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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA

AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA - PROINVERSION

ANO 2024

1. ALCANCE

El presente Plan es de cumplimiento y aplicacion obligatoria para el personal responsable del Archivo
Central y de los archivos de gestion.

2. OBJETIVOS GENERALES

Establecer las actividades para optimizar la gestion documental y la aplicacién de los procedimientos
técnicos archivisticos, dentro del marco de la legislacion vigente y las normas institucionales en materia
de archivo.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Aprobacion de la propuesta de los procedimientos para la gestion archivistica conforme a la
normatividad vigente, con el propédsito de asegurar la conservacién de la documentacion.
Actualizar y aprobar la propuesta del Programa de Control de Documentos Archivisticos.

Aplicar labores de organizacion documental a la documentacién que se custodia en el Archivo
Central.

Aplicar criterios de conservacion preventiva con el fin de preservar en optimas condiciones el
acervo documentario de PROINVERSION, tanto en infraestructura, equipos de ambientacion y
seguridad de informacion.

Elaborar el cronograma anual de transferencia documental en coordinacién con las unidades de
organizacion que compone la entidad (PROINVERSION).

Seleccionar los documentos con valor temporal para proponer su eliminacion conforme a la
normatividad vigente.

Orientar en materia archivistica a los responsables de los archivos de gestidn de las Unidades de
Organizacion que compone la entidad (PROINVERSION) sobre la aplicacion de los procesos
técnicos archivisticos a las series documentales para asegurar la correcta administracion del
Archivo de Gestion y su correcta transferencia al Archivo Central.

Brindar servicios archivisticos, a través de la busqueda y envio de informacién de acuerdo a
requerimiento de los usuarios (internos y/o externos).

Supervisar y monitorear las actividades archivisticas de los archivos de gestion.

Capacitar y sensibilizar al personal responsable de los archivos de gestién acerca de la aplicacion
procesos técnicos archivisticos.

4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental Ejecutivo

Nombre oficial de |a Entidad: Agencia de Promocion de la Inversion Privada

(PROINVERSION)
Nombre de la maxima autoridad de la José Antonio Salardi Rodriguez, Director
Entidad: Ejecutivo

Nombre del responsable de la Unidad

e Fernando Alarcén Diaz, Secretario General
Organica:
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Nombre del responsable del Archivo Carlos Vargas Ocampo, Jefe de Gestidn

Central: Documentaria

Direccién de la Entidad: Av. Enrique Canaval Moreyra N° 150 - San Isidro
Teléfono: 200-1200 Anexo 1229

Correo electronico de contacto: cvargas@proinversion.gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Uno de los objetivos estratégicos de la Entidad es impulsar la excelencia en la gestion institucional de
PROINVERSION. La gestion de archivos forma parte de este objetivo ya que la aplicacion de los
procesos vinculados a las actividades archivisticas coadyuva a la mejora continua y por lo tanto a una
gestion eficiente.

Es asi que PROINVERSION reconoce la importancia de los documentos para la toma de decisiones
basadas en evidencia y asume el compromiso de administrar y garantizar la autenticidad, integridad,
fiabilidad y disponibilidad de los documentos institucionales durante todo su ciclo de vida;
fundamentados en la metodologia archivistica, a la competencia de sus servidores, la aplicacion de la
normativa archivistica y el uso de herramientas tecnolégicas, con el proposito de lograr los objetivos y
acciones estratégicas institucionales; en el marco de la modernizacién de la gestién publica,
simplificacién administrativa y gobierno digital.

El Plan Anual de Trabajo Archivistico de PROINVERSION, correspondiente al afio 2024 se elabora en
concordancia con el Objetivo Estratégico OEI 02 - Fortalecer la Gestion Institucional del Plan Estratégico
Institucional 2020-2026 (ampliado), aprobado por Resolucién de Direccion Ejecutiva N° 041-2023

6. REALIDAD ARCHIVISTICA
6.1. Organizacion

Mediante Decreto Supremo N° 185-2017-EF se aprobd el Reglamento de Organizacion y
Funciones de PROINVERSION que dispone que la Secretaria General a través de la Jefatura
de Gestién Documentaria sera la responsable de conducir, ejecutar y supervisar los procesos de
gestién documental institucional.

El Archivo Central forma parte de la Jefatura de Gestion Documentaria de la Secretaria General
que tiene entre sus funciones ejecutar los procesos técnicos archivisticos de PROINVERSION:
organizacion, descripcidn, valoracion, conservacidén y servicios archivisticos. Asimismo, la
funcién de coordinar con el Archivo General de la Nacién las acciones pertinentes para la
eliminacion y transferencia de los archivos.
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SECRETARIA
GENERAL

COMITE
EVALUADOR DE
DOCUMENTOS

JEFATURA DE
GESTION
DOCUMENTARIA

TRAMITE
DOCUMENTARIO

6.2. Normatividad Archivistica

N° de Norma Fecha] d € Areas involucradas ¢ Se aplica?
emision
Resolucién de Direccion
Ejecutiva N° 112-2023 que 03 de noviembre
conforma el Comité Evaluador de del 2023 TODA LA ENTIDAD Sl
Documentos - CED

6.3. Personal

En el Archivo Central se cuenta con servidores con estudios superiores profesionales y técnicos
con capacitacién en materia archivistica como se detalla en el siguiente cuadro:

Personal
item Clc_andlclon Cargo Formacion Capacitacion Archivistica
aboral
Jefe de la Oficina de
1 CAP Gestion Derecho / Profesional
Documentaria
e Curso de Alta Especializacion
Internacional “Identificacion y
clasificacién documental en los
9 CAP Coordinadora - | Administracion / Archivos” (2022)
Supervisora Profesional e Diplomado en Gestion Publica
(2015)
e Diplomado en Gestion Publica
(2014)
e Curso de Alta Especializacion
3 CAP Asistente Técnico | Profesional '”tefr?ac".’f‘a' Identificacion y
clasificacion documental en los
Archivos” (2022)
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Personal

Condicion

Item Laboral

Cargo Formacion Capacitacion Archivistica

e Conversion de archivos fisicos
a digitales y las firmas digitales
(2018)

e Curso basico de Archivo
(2017)

e  Curso de Alta Especializacion
Internacional “Identificacion y
clasificacion documental en los
Archivos” (2022)

e Curso Basico de Archivo
(2017)

o Diplomado de especializacion
en Administracién documental,

Servicio de Apoyo archivistico | Historiador / Profesional Archivo y proceso de

4 CAP Asistente Técnico | Informatica

Terceros digitalizacién (2021)
e Diplomado de Especializacién
en Administracién (2018)
¢ Diplomado de digitalizacién de
documentos de archivo (2021)
6 Servicio de Apoyo archivistico Administracion/ ) g)?;izg.ieict)én gee(lagljitrme:cieén
Terceros Profesional
(2018)
e Curso Basico de archivo
(2019)
e Transformacion Digital (2021)
- . e Método de Harvard de
7 S.? rvicio de Tgcn[co de Técnico en computacion Negocios (2021)
erceros Digitalizacion

e Design Thinking (2021)
e Social Media Marketing (2021)
e  Curso de Alta especializacion
“Eliminacion de documentos”
(2022)
Apoyo archivistico | Historiador/Profesional | e  Curso Basico de Archivos
(2021)
e Taller “Plan Anual de Trabajo
de Archivo” (2015)
e Curso de Alta especializacion
“Eliminacion de documentos”
Servicio de (2022)
9 T Apoyo archivistico | Historiador/Profesional | e  Curso Basico de Gestion
erceros
Documental (2020)
e  Curso Basico de archivos
(2017)
e  Curso Fundamentos de la
Servicio de o . Gegtién de Archivos en las
10 T Apoyo archivistico | Técnico Entidades Publicas (2023)
erceros o
e  Curso Organizacion y
seleccidon documental (2015)

Servicio de
8
Terceros
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Local
Local:
Ubicacién de los locales
. CUIER Metros Material de Y
Archivos de i Direccion
. cuadrados | Construccion
ambientes
Central 3 400 m2 Noble Canaval Moreyra N° 150
Gestion 24 2500 m2 Noble Canaval Moreyra N° 150
Repositorio Externo Calle Los Claveles Sector
(Servicio tercerizado) 3, Urb. Las Praderas, Lurin
Equipamiento
Equipamiento
Mueble o equipo Cantidad | Material c S d?, Observaciones
onservacion
Estanteria fija 31 Metal Bueno Mini rac k?’ industriales
recién instalados
Armarios empotrados 2 Melamine Bueno
Mesas de trabajo 3 Melamine Bueno
Mesas de oficina 3 Melamine Bueno
Sillas ergonomicas 6 Bueno
Deshumedecedores 11 Bueno
Equipos de computo 3 Bueno
Escaner de alta produccién 1 Bueno
Impresora laser 1 Bueno
Aire Acondicionado 4 Bueno
Extintores 2 Metal Bueno CO2y H20
Luces de emergencia 4 Bueno

Fondo Documental

El fondo documental de PROINVERSION esta constituido por un total de 3,490.00 metros
lineales aproximadamente y sus fechas extremas son desde el afio 1991 hasta el afio 2022. Sus
principales series documentales son las siguientes:

o SERIES UNIDAD DE
N pannsh s DOCUMENTALES | CONSERVACION | SOPORTE
Actas Cajas de archivo Papel
1 [ CONSEJO DIRECTIVO
Agendas de Sesion Cajas de archivo Papel
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Prolnversion

o SERIES UNIDAD DE
N SECCIONES DOCUMENTALES | CONSERVACION | SOPORTE
Resoluciones Cajas de archivo Papel
2 DIRECCION Resoluciones de Caias de archivo Papel
EJECUTIVA Proyectos ) P
Correspondencia Cajas de archivo Papel
; SECRETARIA | poconoiones de Cajas dearchivo |  Papel
GENERAL Correspondencia Cajas de archivo Papel
TRAMITE DOCUMENTARIO
Expedientes de Mesa de Cajas de archivo Papel
Partes
Registros de visitas Cajas de archivo Papel
Expedlg nFes de envio de Cajas de archivo Papel
Mensaijeria externa
Indices de cajas de la
digitalizacion con valor Cajas de archivo Papel
legal
4 GESTION E?gﬁ;%?éie envio de Cajas de archivo Papel
DOCUMENTARIA
ARCHIVO CENTRAL
Actas de Comité
Evaluador de Cajas de archivo Papel
Documentos-CED
Planes Anuales de . .
Trabaio en Archivo Cajas de archivo Papel
Inventarios de
Transferencias de Cajas de archivo Papel
documentos de Archivo
Correspondencia Cajas de archivo Papel
COMITES Actas Cajas de archivo Papel
5 ESPECIALES DE
INVERSIONES Agendas de Sesion Cajas de archivo Papel
Informes de Auditoria Cajas de archivo Papel
Informgs de Control Cajas de archivo Papel
Simultaneo
gé?;ggi: deogervmos Cajas de archivo Papel
ORGANO DE Papeles de Trabaj Cajas d hi Papel
6 CONTROL apeles de Trabajo ajas de archivo ape
INSTITUCIONAL Hojas Informativas Cajas de archivo Papel
Hojas de Recepcidn Cajas de archivo Papel
Hojas de Evaluacion Cajas de archivo Papel
Ayudas Memoria Cajas de archivo Papel
Correspondencia Cajas de archivo Papel
7 OFICINA DE Informes Juridicos Cajas de archivo Papel
ASESORIA JURIDICA | Correspondencia Cajas de archivo Papel
OFICINA DE Presupuestos
8 PLANEAMIENTOY | Institucionales de Cajas de archivo Papel
PRESUPUESTO Apertura (PIA)
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®N

° SERIES UNIDAD DE
SECCIONES DOCUMENTALES | CONSERVACION | SOPORTE
Planes .Opera‘uvos Cajas de archivo Papel
Institucionales
Planes.Estrateglcos Cajas de archivo Papel
Institucionales
Evaluamones. Cajas de archivo Papel
Presupuestarias
Mod|f|ca0|one_s Cajas de archivo Papel
Presupuestarias
Memor[as Anuales Cajas de archivo Papel
Institucionales
Directivas y . .
Procedimientos Cajas de archivo Papel
Programamones Cajas de archivo Papel
Multianuales
Certificaciones de . .
Crédito Presupuestario Cajas de archivo Papel
Correspondencia Cajas de archivo Papel
OFICINA DE Expedientes de . .
9 INTEGRIDAD Y Denuncias Cajas de archivo Papel
TRANSPARENCIA [ Correspondencia Cajas de archivo Papel
Resoluciones de la
Oficina de Cajas de archivo Papel
Administracién
Constancias de . :
10 OFICINA DE Prestacion de Servicios Cajas de archivo Papel
ADMINISTRACION Declaraciones Juradas Papel
de Ingresos, Bienes y Cajas de archivo
Rentas
Correspondencia Cajas de archivo Papel
Expedientes de
Contratacion por Cajas de archivo Papel
Reglamento Interno
Expedientes de Papel
Contratacion por la Ley Cajas de archivo
de Contrataciones
Pélizas de Seguros Cajas de archivo Papel
Planes Aquales de Cajas de archivo Papel
] ) Contrataciones
11 | AREADE LOGISTICA | Expedientes de baja de Caias de archi Papel
bienes ajas de archivo
Registros de pedidos de Cajas de archivo Papel
materiales y utiles
Actas de Movimiento de . . Papel
. Cajas de archivo
bienes
Inveptanps de bienes Cajas de archivo Papel
patrimoniales
Regllstros. de bienes Cajas de archivo Papel
patrimoniales
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®N

Bancos

o SERIES UNIDAD DE
SECCIONES DOCUMENTALES | CONSERVACION | SOPORTE
Correspondencia Cajas de archivo Papel
CONTABILIDAD
Andlisis de los Estados . :
Financieros-Captadora Cajas de archivo Papel
Comprobantes de Diario- Cajas de archivo Papel
Captadora
Reportfas de Informacion Cajas de archivo Papel
Financiera-Captadora
Informes de Auditoria- . . Papel
Cajas de archivo

Captadora
Libros de Inventarios y , .
Balances-Captadora Cajas de archivo Papel
Libros Diarios-Captadora | Cajas de archivo Papel
Libros Mayores- . .
Captadora Cajas de archivo Papel
Anallslls de estados Caias de archivo Papel
financieros
Informes de Auditoria Cajas de archivo Papel
Libros de Inventarios y Cajas de archivo Papel
Balances
Libros Diarios Cajas de archivo Papel
Libros Mayores Cajas de archivo Papel

12 | AREA DE FINANZAS |Auxiliares Estandares Cajas de archivo Papel
Arqueos de Caja Cajas de archivo Papel
Registros compras Cajas de archivo Papel
Regmvosderegmende Caias de archivo Papel
retenciones
Notas de contabilidad Cajas de archivo Papel
Qargos de recibos de Caias de archivo Papel
ingreso
Coqgtanmas_ y Cajas de archivo Papel
certificados impresos

TESORERIA

Comprobantes de pago Cajas de archivo Papel
Recibos de ingreso Cajas de archivo Papel
Boletas de venta Cajas de archivo Papel
Facturas Cajas de archivo Papel
Notas de débito Cajas de archivo Papel
Notas de crédito Cajas de archivo Papel
Estados bancarios Cajas de archivo Papel
Conciliaciones bancarias | Cajas de archivo Papel
Pagos de planillas - Cajas de archivo Papel
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@ Prolnversion
N

o SERIES UNIDAD DE
SECCIONES DOCUMENTALES | CONSERVACION | SOPORTE
Devoluciones de . :
ViAticos.T6 Cajas de archivo Papel
Correspondencia Cajas de archivo Papel
Planillas de pago Cajas de archivo Papel
Boletas de pago Cajas de archivo Papel
Legajos de personal Cajas de archivo Papel
Expe@entes de Cajas de archivo Papel
practicantes
13 | AREADE PERSONAL |Expedientes de Comités | - ovoc o archivo | Papel
especiales
Declgramones Juradas Cajas de archivo Papel
de bienes y rentas
Expedientes de ., Cajas de archivo Papel
procesos de seleccidon
Correspondencia Cajas de archivo Papel
scorET | LS
TECNICA DE S Cajas de archivo Papel
14 administrativo
PROCEDIMIENTO Disciplinario
ADMINISTRATIVO Correspondencia Cajas de archivo Papel
Informes Técnicos de
Tecnologias de la Cajas de archivo Papel
Informacidn
AREA DE Manuales de Sistemas Cajas de archivo Papel
15 | TECNOLOGIAS DE LA | de Informacion
INFORMACION Planes de
Mantenimiento Cajas de archivo Papel
Preventivo Anual
Correspondencia Cajas de archivo Papel
OFICINA DE Requerimientos de Cajas de archivo Papel
COMUNICACIONES E | comunicacion interna
16 IMAGEN Notas de prensa Cajas de archivo Papel
INSTITUCIONAL | Correspondencia Cajas de archivo Papel
Libros Blancos Cajas de archivo Papel
SUB-DIRECCION DE ) , )
18 SERVICIOS A LOS Correspond,enqa Cajas de archivo Papel
PROYECTOS |Informes Tecnicos d& | a6 g6 archivo | Papel
Gestion no concluida
Correspondencia Cajas de archivo Papel
SUB-DIRECCION DE Informes Técnicos
19 | ASUNTOS SOCIALES Sociales Ambientales Cajas de archivo Papel
Y AMBIENTALES
Informes de Gestion Cajas de archivo Papel
SUB-DIREQCION DE | Proyectos de normativas | Cajas de archivo Papel
20 GESTION DEL Bases estandarizadas Cajas de archivo Papel
CONOCIMIENTO Compendios de . .
) . Cajas de archivo Papel
lecciones aprendidas
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o SERIES UNIDAD DE
N SECCIONES DOCUMENTALES | CONSERVACION | SOPORTE
Cqmpendms de buenas Cajas de archivo Papel
practicas
Correspondencia Cajas de archivo Papel
. Libros Blancos Cajas de archivo Papel
21 DIRECCION ESPECIAL
DE PROYECTOS , . . Papel
Correspondencia Cajas de archivo
Convenios de . .
Estabilidad Juridica Cajas dearchivo | Papel
Expedientes de Acceso
al Régimen de . .
Recuperacion Anticipada Cajas de archivo Papel
de IGV
DIRECCION DE Expedientes de Registro Cajas de archivo Papel
22 SERVICIOS AL de Inversion Extranjera
INVERSIONISTA | Expedientes de
Convenios de Cajas de archivo Papel
Estabilidad Juridica
Expedientes por la . . Papel
Distribucion de Recursos Cajas de archivo
Reportes Trimestrales Cajas de archivo Papel
Correspondencia Cajas de archivo Papel
Convenios de
Colaboracion Cajas de archivo Papel
Interinstitucional
_(If‘(’)nvg nios de Asistencia Cajas de archivo Papel
écnica
Capacitaciones Técnicas | Cajas de archivo Papel
. Expedi
DIRECCIONDE | aredrentes de
25 INVERSION Colaboracion Cajas de archivo Papel
DESCENTRALIZADA Interinstitucional
Expedientes de
Convenios de Asistencia | Cajas de archivo Papel
Técnica
Informes de gestion Cajas de archivo Papel
Correspondencia Cajas de archivo Papel
Actividades archivisticas
Actividades

item

archivisticas prioritarias

Acciones a desarrollar

gestion archivistica.

Elaborar instrumentos de

Se elaboraran instrumentos de gestién archivistica y
gestionara la aprobacion de la propuesta del Programa de
Control de Documentos Archivisticos y los Procedimientos
de gestién archivistica:
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Actividades
archivisticas prioritarias

item Acciones a desarrollar

e Elaborar el Informe de Evaluacién del Plan Anual de
Trabajo Archivistico 2023.

e Elaborar el Plan Anual de Trabajo Archivistico
correspondiente al afio 2024.

e Elaborar un manual de accion y prevencion de
riesgos de los archivos de PROINVERSION.

Se realizara la organizacién técnica de los documentos
custodiados en el Archivo Central:
¢ Clasificar los documentos por series documentales
dentro de sus respectivas Unidades de
Organizacion.
Organizacion de e Ordenar internamente los diferentes grupos
documentos documentales con criterio cronolégico, alfabético o
temético segun corresponda.
¢ Signar los documentos ordenados.
e Foliar los documentos archivisticos.
o Ubicar los documentos en las cajas archiveras.

Se describiran las unidades documentales archivisticas en
bases de informacion, bajo el formato establecido por el
Descripcion de Archivo Central:

documentos e Elaborar inventarios de registro de las unidades
documentales que se van organizando.

Se desarrollaran labores de preservacion documental,
limpieza de documentos y reemplazo de soportes:

e Empaquetar los documentos de manera uniforme,
utilizando tapas y contratapas, asi como pabilos.

e Extraer de los documentos todo material oxidable,
asi como plasticos u otros dafiinos para el soporte
papel.

El Archivo Central brindaréd el servicio de envio de
5 | Servicios Archivisticos informacién solicitada por los usuarios (Internos o
Externos).

6 Transferencia de Los Archivos de Gestion transferirdn sus documentos
documentos conforme al cronograma de transferencia documental.

Se valoraran los documentos que hayan perdido vigencia
para ser propuestos a eliminacion.

e Seleccionar los documentos que ya perdieron

vigencia administrativa, contable o legal.

Elaborar inventarios de eliminacion documental.
Encajado de documentos seleccionados.

Elaborar el expediente de eliminacion documental.
Gestionar el envio del expediente de eliminacién
documental al Archivo General de la Nacion.

Conservacion de
documentos

Eliminacion de
documentos
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Actividades
Item archivisticas Acciones a desarrollar
complementarias
Limpieza de los La limpieza del area de archivo sera de frecuencia diaria y
1 | repositorios y area de limpieza general y profunda en base a un cronograma

trabajo del Archivo Central | igual que la fumigacion correspondiente.

Gestion de infraestructura, | Gestionar las mejoras en la infraestructura del Archivo

2 inmobiliarios y equipos Central a fin de salvaguardar el patrimonio documental.
El Archivo Central supervisara a los archivos de gestién
de la sede central a los cuales se les brindara
asesoramiento en los temas de competencia.

Supervision de los e Supervisar a los archivos de gestion.

3 | archivos de gestion de la ¢ Levantar informacion del estado situacional de los

entidad archivos de gestion.

o |dentificar las diversas necesidades y dificultades
de los archivos de gestion planteando a partir de
ello las medidas correctivas necesarias.

Se realizara dos capacitaciones durante el presente afio,
que contemplaran la capacitacién del personal del Archivo
Central y de los responsables de los archivos de gestion de
la entidad.

4 | Capacitacion archivistica

Adquisicion de equipos (termohigrémetro, ozonizadores,
5 | Equipos y materiales aspiradoras y aires acondicionados), utiles de oficina para
la gestién archivistica y materiales de proteccion personal.

7. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

Con la pandemia (COVID-19) se gener6 un incremento notable de documentos electronicos y digitales,
lo que nos esta llevando a tomar medidas y precauciones respecto de la generacion y conservacion de
estos nuevos soportes que resultan novedosos y por tanto requieren de tratamientos especiales.

Actualmente, estamos en un proceso de transferencia de los documentos de los archivos de gestion al
Archivo Central lo que requiere de coordinaciones y capacitaciones al personal a cargo.

Es necesario que el personal a cargo de los archivos de gestion reciba capacitaciones periddicas y
soporte permanente del Archivo Central tanto en la parte operativa como en la normativa.

8. PRESUPUESTO

El presupuesto institucional correspondiente al Archivo Central se realiza al marco presupuestal
institucional que se apruebe para el gjercicio del afio 2024.
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9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVIiSTICAS Y COMPLEMENTARIAS

ANEXO A
CRONOGRAMA TOTAL
(=]
= UNIDAD DE w W | w
(=] 1]
2 ACTIVIDAD MEDDA | MetaAnual | © | € [ | o | o | o | o |2 | & |2 | & | %
o 0, o o = l&l o > = = 2] = = = =
(1’4 (ML! A’! N ) % % < 2] < ) s | o i E L L
o i w = < = = - < s Q 3 o
(1S [77) o = (=]
1 Elab.or’ar. instrumentos de gestion N° 3 1 1 1 3
archivistica.
2 | Organizacién de documentos ML 100 X X X X X X X X X X 100 ML
3 | Descripcién de documentos ML 60 X X X X X X X X X X 100 ML
4 | Conservacion de documentos ML 100 X X X X X X X X X X X X 100 ML
5 | Servicios archivisticos % 100 % X X X X X X X X X X X X 100 %
6 | Transferencia de Documentos ML 40 X X X X X X X X X X 40 ML
7 | Eliminacién de documentos ML 2 X X X 2 ML
g |Actividades complementarias a ML 50 X | x | x| x| x| x| x| x| x| x| x| x 50 ML
los procesos archivisticos
9 | Limpieza del &rea de archivo % 100 X X X X X X X X X X X X 100%
10 Gesthq d.e Infraeg.tructura, N° 1 X 1 equipo de computo
inmobiliario y equipos
1" Supervision de archivos de la N° 9 X X 9
entidad
12 | Capacitacion archivistica N° 2 X X 2
2 termohigrémetros
Adquisicion de equipos para el o 3 aires acondicionados
13 . N 9 X X ;
Archivo Central 2 aspiradoras
2 ozonizadores.
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ANEXO B

CRONOGRAMA DE ELIMINACION DOCUMENTAL 2024

NO

ACTIVIDADES

MESES

JULIO

AGOSTO

SETIEMBRE

Seleccionar y acopiar
documentos para
procedimientos de eliminacion

Encajado de documentos
seleccionados

Elaboracion del expediente de
eliminacién documental y
reuniones con el Comité
Evaluados de Documentos

Remision del expediente de
eliminacién documental al
Archivo General de la Nacion
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ANEXO C

CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIA 2024

CRONOGRAMA ANUAL DE ASISTENCIA Y SUPERVISION TECNICA DE GESTION DE PROINVERSION - ANO 2024

Z
°

ORGANO / UNIDAD ORGANICA

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SET

OoCT

NOV

DIC

Direccién Ejecutiva

Secretaria General

Comités especiales de Inversiones

Organo de Control Institucional

Oficina de Asesoria Juridica

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Oficina de Administracion

Area de Logistica

>

O| 0 (N|OO|RW|IN|F

Finanzas - Contabilidad

By
o

Finanzas - Tesoreria

(=Y
=

Personal

=
N

Oficina de Comunicaciones e Imagen Institucional

=
w

Direccién de Portafolio de Proyectos

H
S

Sub-Direccion de Asuntos Sociales y Ambientales

=
a1

Direccion de Servicios al Inversionistas

=
>

Direcciéon de Inversiones Descentralizadas
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