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Resolucion de Gerencia General

N° 0027-2024-APN-GG

Callao, 9 de enero de 2024

VISTOS:

El Informe No. 0076-2023-APN-OGA del 12 de octubre de 2023 de Oficina General
de Administracion (OGA), el Informe No. 0285-2023-APN-DIPLA del 30 de octubre de 2023
de la Direccién de Planeamiento y Estudios Econdmicos (DIPLA) y el Informe Legal No. 003-
2024-APN/UAJ del 05 de enero de 2024 de la Unidad de Asesoria Juridica (UAJ);

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley No. 27943, Ley del Sistema Portuario Nacional (LSPN), se
cred la Autoridad Portuaria Nacional (APN) como un Organismo Publico Descentralizado
(actualmente, Organismo Técnico Especializado, de conformidad con el Decreto Supremo
No. 058-2011-PCM vy la Ley No. 29158 — Ley Organica del Poder Ejecutivo), encargado del
Sistema Portuario Nacional, adscrito al Ministerio de Transportes y Comunicaciones,
dependiente del Ministro, con personeria juridica de derecho publico interno, patrimonio
propio, y con autonomia administrativa, funcional, técnica, econdémica, financiera y facultad
normativa por delegacion del Ministro de Transportes y Comunicaciones;

Que, mediante Decreto Supremo No. 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el
otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional, se
estableci6 el otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio
nacional, estableciéndose la escala de viaticos, la duracién de las comisiones de servicios,
el plazo y la forma de rendicion de cuentas;

Que, através de laLey No. 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior
de servidores y funcionarios publicos, se regul6 la autorizacion de viajes al exterior de los
funcionarios y servidores publicos o representantes del Estado que irrogue gastos al Tesoro
Puablico y que se encuentren comprendidos en las entidades publicas sujetas al &mbito de
control de la Ley del Presupuesto del Sector Puablico, incluyendo aquellos comprendidos en
el Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado — FONAFE,
siendo reglamentada mediante Decreto Supremo No. 047-2002-PCM;

Que, en virtud de lo anterior, mediante Resoluciéon de Gerencia General No. 292-
2013-APN/GG se aprobé la Directiva con Cadigo No. DIR-OGA-001-2013, “Normas para el
otorgamiento de viaticos y otros gastos por comisién de servicios dentro y fuera del territorio
nacional’;

Que, posteriormente con el Informe del visto la OGA sustentd y present6 ante la
Gerencia General el Proyecto de actualizacion de la Directiva “Normas para el Otorgamiento
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de Viaticos y otros Gastos por Comisién de Servicios dentro y fuera del Territorio Nacional”,
para su aprobacion;

Que, mediante el Informe del visto la DIPLA, emiti6 opiniébn favorable para la
aprobacion del citado proyecto de Directiva, precisando que esta no eroga y/o demanda de
recursos adicionales de presupuesto a la entidad;

Que, con el Informe Legal del Visto, la UAJ sefiald que resulta legalmente viable que
la Gerencia General apruebe mediante resolucion la directiva propuesta por la OGA;

Que, con Resolucién de Acuerdo de Directorio No. 0089-2023-APN-DIR del 19 de
diciembre de 2023, mediante la cual se delega al Gerente General de la APN aprobar las
Directivas y Lineamientos para su aplicacion en todas las Direcciones, Unidades y Oficinas
de la APN;

Que, de acuerdo con los considerandos precedentes es necesario emitir la
resolucion correspondiente a efectos de aprobar la directiva propuesta por la OGA; y en
consecuencia dejar sin efecto la Resolucion de Gerencia General No. 292-2013-APN/GG,
que aprob¢ la Directiva con Cadigo No. DIR-OGA-001-2013, “Normas para el otorgamiento
de viaticos y otros gastos por comision de servicios dentro y fuera del territorio nacional”;

Que, de conformidad con la Ley No. 27943 — Ley del Sistema Portuario Nacional y
su respectivo reglamento aprobado con Decreto Supremo No. 003-2004-MTC vy el
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Autoridad Portuaria Nacional, aprobado con
Decreto Supremo No. 034-2004-MTC,;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva con Cédigo No. OGA-DIR-001-2024 “Normas para
el Otorgamiento de Viaticos y otros Gastos por Comision de Servicios dentro y fuera del
Territorio Nacional”, la misma que se anexa a la presente resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucion de Gerencia General No. 292-2013-
APN/GG, aprob6 la Directiva con Coédigo No. DIR-OGA-001-2013, “Normas para el
otorgamiento de viaticos y otros gastos por comision de servicios dentro y fuera del territorio
nacional”.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucidn, asi como la Directiva,
en la Sede Digital de la Autoridad Portuaria Nacional (http://www. gob.pe/apn).

Articulo 4.- Comunicar la presente Resolucién a todas las direcciones y unidades
de la Entidad, para su conocimiento y cumplimiento.

Registrese y Comuniquese.

(firmado digitalmente)
Carlos Rodolfo Molina Barrutia
Gerente General (e)
AUTORIDAD PORTUARIA NACIONAL
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1. OBJETIVO

Optimizar el uso de los recursos financieros de la Autoridad Portuaria Nacional (APN) en los
viajes de comision de servicios que efectle su personal dentro del &mbito del territorio
nacional y del extranjero, de conformidad con los principios de austeridad, transparencia y
racionalidad del gasto.

2. FINALIDAD

Establecer normas y procedimientos administrativos para la programacion, ejecucion, control
y rendicion de cuenta de los viaticos y gastos de viaje por comisién de servicios dentro y
fuera del territorio nacional.

3. BASE LEGAL

3.1 Ley No. 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos.

3.2 Ley No. 27815, Ley del Cddigo de Etica de la funcién publica y sus modificatorias.

3.3 Ley No. 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

3.4 Ley No. 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de servidores y
funcionarios publicos se realicen en clase econémica.

3.5 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal que corresponda

3.6 Decreto Ley No. 25632, Establecen la obligacion de emitir comprobantes de pago en
las transferencias de bienes, en propiedad o en uso, o en prestaciones de servicios
de cualquier naturaleza.

3.7 Decreto Legislativo No. 943, Ley del Registro Unico de Contribuyentes.

3.8 Decreto Legislativo No. 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

3.9 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad;

3.10 Decreto Legislativo No. 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

3.11 Decreto Legislativo No. 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.12 Decreto Supremo No. 047-2002-PCM Aprueban normas reglamentarias sobre
autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos y
modificatorias.

3.13 Decreto Supremo No. 034-2004-MTC que aprueba el Reglamento de Organizacién
y Funciones de la Autoridad Portuaria Nacional.

3.14 Decreto Supremo No. 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para
viajes en comision de servicios en el territorio nacional.

3.15 Decreto Supremo No. 056-2013-PCM, que modifica los articulos 5° y 6° del Decreto
Supremo No. 047-2002-PCM que aprueba normas reglamentarias sobre autorizacion
de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos.

3.16 Resolucién de Superintendencia No 007-99/SUNAT, Reglamento de Comprobantes
de Pago, ampliatorias y modificatorias.

3.17 Resolucion Directoral No. 002-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria.

3.18 Resolucion Directoral No. 002-2014-EF/53.01, Aprueban el “Instructivo para la
correcta aplicacion de lo establecido en la Cuadragésima Primera Disposicion
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Transitoria Complementaria Final de la Ley No. 30114 y en las normas
reglamentarias aprobadas por el Decreto Supremo No. 010-2014-EF”

3.19 Resolucion Directoral No. 143-2014-EF-53.01, maodifican el “Instructivo
complementario para la correcta aplicacion de lo establecido en la Cuadragésima
Primera Disposicion Complementaria Final de la Ley No. 30114 y en las normas
reglamentarias aprobadas por el Decreto Supremo No. 010-2014-EF” .

3.20 Resolucion Directoral No. 002-2020-EF-52.03 Disponen el uso de la “Orden de Pago
Digital” (OPE) a través del Banco de La Nacion y emiten otras disposiciones.

3.21 Disposiciones Complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. No.
002-2007-EF/77.15 y sus modificaciones, respecto del cierre de operaciones del Afio
Fiscal anterior del Gasto Devengado y Girado y el uso de la Caja Chica, entre otras,
aprobado con Resolucién Directoral No. 001-2011-EF/77.15.

3.22 Directiva para la Ejecucién Presupuestaria-clasificadores presupuestarios para el
Afo Fiscal que corresponda.

4. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién y de cumplimiento obligatorio para el personal de la
APN, entendiéndose como tal a los funcionarios, servidores, personal contratado a plazo
indeterminado, personal con contrato administrativo de servicios (CAS), en el caso de
personal contratado por servicios diversos, se otorgara viaticos siempre que se haya
establecido expresamente en sus términos de referencia.

5. ABREVIACIONES

APN : Autoridad Portuaria Nacional

DIPLA : Direccion de Planeamiento y Estudios Econémicos
OGA : Oficina General de Administracion

CAS : Contrato administrativo de Servicios

OPE : Orden de Pago Electrénico

SIAF-RP : Sistema Integrado de Administracion Financiera
SIGA-APN Sistema Integrado de Gestion Administrativa de la APN
SIGED : Sistema de Gestion Documentaria

6. GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de la presente directiva se definen los siguientes términos:

a) Comisién de servicios: Es el desplazamiento temporal de los/las servidores/as
para realizar funciones correspondientes a sus puestos fuera de su entidad dentro
del territorio nacional. Las funciones por realizarse estan directamente relacionadas
con los objetivos institucionales.

b) Comisionado: funcionarios(as), servidores(as), personal contratado a plazo
indeterminado, personal con contrato administrativo de servicios (CAS), asi como
locadores(as) que realizan una comision de servicios.
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c) Declaracion Jurada: Documento sustentatorio excepcional usado para rendir
cuentas cuando se trate de casos, lugares o conceptos por los que no sea posible
obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo
establecido por la SUNAT.

d) Pasajes: Documento, boleto o billete que otorga el derecho a uno o méas pasajeros
a viajar.

e) Plan de viaje: Programa donde se detalla las instrucciones y directrices especificas
para los viajes, disefiadas para que se realicen viajes en forma segura y eficiente.

f) Orden de viaje: Indicacién realizada por un nivel jerarquico superior, designando
al personal a una comision de servicios, quien debera rendir cuenta de los gastos
realizados (viaticos).

g) Otros Gastos: Los gastos domésticos no especificados como gastos de transporte
y viaticos, tales como: peajes, fotocopias, gastos notariales, combustible u otro
concepto necesario para la comision.

h) Rendicién de cuentas: Es la presentacion de gastos debidamente documentada
gue realiza el comisionado al término de la comision de servicios, por concepto de
movilidad local, alimentacién, hospedaje y otros gastos.

i) Viaticos: Asignacion econdémica otorgada al comisionado por concepto de
alimentacién, hospedaje y movilidad local.

7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Todas las comisiones de servicios son programadas para el cumplimiento de las
actividades y metas del Plan Operativo de cada unidad organica.

7.2  Todacomision de servicio se asigna tomando en cuenta las funciones del comisionado las
necesidades operativas, administrativas y la disponibilidad presupuestal.

7.3 El plazo considerado para una comision de servicio debe ser el estrictamente
necesario para cumplir con el objeto de la comision, debiendo planificar sus actividades de
tal manera que en el plan de viaje se programe la comision evitando los feriados regionales
y nacionales.

7.4 La comision de servicios comprende el desplazamiento del personal designado
dentro del territorio nacional y del extranjero, fuera de la localidad o de su centro de
trabajo, por comision de servicios de caracter eventual o transitorio. Para tal efecto,
debemos precisar que el comisionado puede efectuar gastos por alimentacion en el
lugar de embarque o desembarque (aeropuerto o terrapuerto) segun sea el caso y
en la fecha y hora aprobada para la comision.

7.5 Laautorizacion de viajes al exterior del personal de la Entidad en representacion del
Estado Peruano que irroguen algun gasto al Tesoro Publico se otorga de acuerdo
con lo establecido en el Decreto Supremo No. 047-2002-PCM, Decreto Supremo No.
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056-2013-PCM, asi como las normas modificatorias 0 complementarias que
correspondan.

7.6 Se considera como movilidad local, la razonablemente utilizada para el
desplazamiento hacia y desde el lugar del embarque, restaurantes, hotel, Oficina
Desconcentrada o lugar del evento (ida y vuelta) en donde se realiza la comisién de
Servicios.

7.7 Son considerados pasajes y gastos de transporte domésticos, los pagos
efectuados a empresas de transporte que trasladan personal de un lugar a otro
en el interior del pais (interprovincial) para cumplir con la comisién de servicio
correspondiente.

7.8 La asignacién por concepto de viaticos sOlo se otorga al personal que se
encuentre debidamente autorizado por el nivel correspondiente para desplazarse en
comisién de servicio dentro del territorio nacional, segun la escala de viaticos
sefalada en el Anexo No 1.

7.9 La asignacion por concepto de viaticos se otorga al personal, siempre que éste no
se encuentre dentro del periodo de goce de vacaciones (descanso fisico) o de
licencia con o sin goce de remuneraciones.

7.10 Los viaticos asignados a los comisionados son de caracter personal e intransferible;
por lo que no son reconocidos los gastos por conceptos de pasajes y viaticos a favor
de terceras personas.

7.11 Los pasajes aéreos al exterior y al interior son adquiridos por la OGA y entregados
al comisionado. El costo del pasaje que supere el monto aprobado por la Resolucion
correspondiente lo asume el comisionado, excepto en los casos previamente
autorizados por la autoridad del mismo rango o nivel.

7.12 Elrequerimiento contiene expresamente la declaracion del comisionado en donde se
compromete a asumir las responsabilidades y sanciones que la entidad imponga en
caso del incumplimiento de la rendicion de cuentas.

7.13 LaAPN asumira los costos de viaticos y pasajes de personal contratado por servicios
diversos, siempre que se encuentra establecido en sus términos de referencia, previo
requerimiento del responsable de la unidad organica competente. La asignacion de
viaticos se sujeta a las disposiciones sobre rendicion de cuentas y devolucion,
establecidas en la presente Directiva.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
DE LA ORDEN DE VIAJE

8.1 La comision de servicios es autorizada de acuerdo con el nivel correspondiente del
personal designado, como se sefiala en el siguiente cuadro:
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Comisionado Autorizacion de:
Miembros del Directorio de la APN y Gerente Presidente del Directorio
General
Directores, Jefes de Oficina y Jefes de Gerente General
Unidad.

Coordinadores, Profesionales, Asesores,
Técnicos, Auxiliares y personal contratado
bajo cualquier modalidad laboral o
contractual y representantes de la APN.

Consultores y Locadores de Servicio (de
manera excepcional y cuando lo establezca
el contrato correspondiente).

8.2 Los viajes al exterior de los funcionarios y servidores publicos de la APN, cuando
irroguen gastos al Estado, es autorizado con una Resolucion Ministerial del sector.

8.3  El area usuaria gestiona la “Orden de Viaje” del personal designado en comisién de
servicios, solicitando para este efecto la autorizacién respectiva, asi como la
asignaciéon de viaticos y otros gastos registrando en el SIGA-APN y usando el
Formato "Orden de Viaje en Comision de Servicio” sefalado en el Anexo No. 3.

8.4 La orden de viaje debe estar acompafiada de los formatos “Plan de Viaje” (Anexo
No. 4) y “Compromiso de rendicion de cuenta” (Anexo No. 5), la misma que debe
contener como minimo la siguiente informacion:

a) Datos del comisionado;

b) Datos de la comision, actividades en forma cronolégica especificando la hora
de partida y retorno de la comision;

c) Vidticos y/u otros gastos asignados;

d) Afectacién presupuestal;

e) Certificacion de crédito presupuestal;

8.5 En el plan de viaje se considera la fecha y hora de inicio y retorno del vuelo o
transporte terrestre.

8.6 Lageneracion de la orden de viaje se realiza de la siguiente manera:

8.6.1 Elcomisionado efectua el requerimiento de la orden de viaje a través del SIGA
— APN. El sistema emite un correo electrénico a la Unidad Funcional de
Contabilidad, haciendo de conocimiento que se ha generado un nuevo
documento.

8.6.2 A traveés del(la) servidor(a) encargado(a), la Unidad Funcional de Contabilidad
revisa la orden de viaje generada verifica que los importes y los horarios de la
comision consignados en ella se ajusten al objeto de la comisién.

8.6.3 Una vez revisado el requerimiento de viaticos, el (la) servidor(a) encargado(a)
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en la Unidad Funcional de Contabilidad, cambia el estado de la orden a
“Verificado Financiera” en sefal de conformidad. Posteriormente lo genera en
formato PDF, suscribe utilizando su firma digital y remite al comisionado via
correo electrénico para el tramite correspondiente.

8.6.4 EIl comisionado suscribe la orden de viaje con su firma digital y la remite via
SIGED a su jefe inmediato. Adicionalmente el comisionado debe adjuntar los
formatos “Plan de Viaje” y “Compromiso de Rendicion de Cuenta”
debidamente firmados a través de su firma digital.

8.6.5 El jefe inmediato del comisionado procede a suscribir la orden de viaje con su
firma digital y de acuerdo con lo sefialado en el numeral 7.1 remite la orden de
viaje via SIGED al Gerente General para su aprobacion.

8.6.6 EIl Gerente General procede a suscribir la Orden de Viaje con su firma digital
y la deriva via SIGED al Director OGA.

8.6.7 EIl Director OGA luego de suscribir la orden de viaje con su firma digital, deriva
ésta, a través del SIGED, a la Unidad Funcional de Contabilidad y a la Unidad
Funcional de Abastecimiento, de corresponder, para los tramites
administrativos correspondientes.

8.6.8 Se utilizaran medios fisicos, sélo ante la imposibilidad de hacer efectivo el
tramite por los medios digitales.

8.6.9 EIl area usuaria y otros interesados pueden hacer seguimiento del tramite a
través del SIGED.

8.7 La orden de viaje debe ser remitida a la OGA, con una anticipacién de cinco (05)

dias utiles previos alafechadeinicio delacomisién. como minimo, salvo casos
de urgencia, aprobado previamente por la Gerencia General.

En dicho plazo la OGA:

a) Efectla el registro del compromiso, devengado y giro en el SIAF-RP.

b) Realiza el registro y control de la orden de viaje en el SIGA-APN;

c) Contrata los pasajes aéreos, de corresponder;

d) Comunica al comisionado que la OPE esta autorizada para su cobro respectivo
en el Banco de la Nacion.

8.8 Enlos casos de anulacion, postergacion o modificacién de la fecha de inicio y termino
de la comision de servicio, la unidad organica correspondiente debe comunicar esta
situacion en el mas breve plazo a la OGA y a través del SIGED, adjuntando la
justificacion correspondiente, bajo responsabilidad.

El comisionado no puede variar el itinerario o plan de viaje, salvo autorizacion
expresa del funcionario que aprobdé la orden de viaje. En caso de que el comisionado
intervenga directamente en la modificacién del plan de viaje y ello ocasione mayores
gastos a los autorizados, éstos serdn asumidos por el comisionado en su totalidad.

8.9 En los casos de cancelacion de la comision de servicio y que el comisionado cobre
la OPE, este deber& devolverlo, como méaximo a las 48 horas después de cobrado el
viatico, bajo responsabilidad.

8.10 Si resultase alguna penalidad o perjuicio econdmico para la Entidad en el caso de
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reprogramacion o cancelacion de vuelos, ésta es asumida por el comisionado, salvo
en los calificados como de “caso fortuito” o “fuerza mayor”, previo informe escrito y
con el visto bueno de la Gerencia General.

8.11 No se puede utilizar vidticos para comisiones de servicio que no correspondan a
lugares y fechas para los que fueron entregados.

DE LA ASIGNACION DE VIATICOS Y OTROS GASTOS DENTRO DEL TERRITORIO
NACIONAL

8.12 La asignacion diaria de viaticos se otorga de acuerdo con lo establecido por
el Decreto Supremo No. 007-2013-EF y demas normas modificatorias o
complementarias, que regulen el otorgamiento de viaticos para viajes en comision de
servicios dentro del territorio nacional:

Comisionado Viético por dia
Miembros del Directorio de la APN y Gerente General S/ 380.00
Directores, Jefes de Unidad, Coordinadores, S/ 320.00

Profesionales, Asesores, Técnicos, Auxiliares vy
servidores contratado bajo cualquier modalidad laboral
o contractual y representantes de la APN.

Consultores y Locadores de Servicio
(excepcionalmente y cuando lo establezca el contrato
correspondiente), para viajes al interior del pais.

8.13 Cuando el requerimiento de viaticos tenga una duraciébn menor a veinticuatro (24)
horas y no se pernocte en el lugar de la comisién, no se gestionara la orden de viaje,
siendo atendido con cargo a la caja chica de la sede central u oficina desconcentrada
respectivamente.

8.14 La asignacion de viaticos se determina en funcion a los dias y fraccion de dias
calendario que dure la comision de servicio, considerando para el calculo del importe,
el viatico diario aprobado segun la escala. A la duracion de la comision de servicio,
se le adiciona:

e 03 (tres) horas: 02 (dos) horas al inicio y 01 (una) hora al final, tomando como
referencia la programacion del itinerario de vuelo de la linea aérea;

e 02 (dos) horas: 01 (una) hora al inicio y 01 (una) hora al final tomando como
referencia la programacion del itinerario de salida de la unidad de transporte
terrestre interprovincial.

8.15 Cuando las comisiones de servicios al interior del territorio nacional incluyan
financiamiento parcial o total, los porcentajes maximos para el otorgamiento de
viaticos parciales, en funcion de la escala establecida son los siguientes:

| CONCEPTOS CUBIERTOS POR | % DEL MONTO DE |
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OTRA ENTIDAD U ORGANISMO | VIATICOS OTORGADOS
NACIONAL O INTERNACIONAL POR APN
Sdlo movilidad local 80 %
Solo hospedaje 70 %
Sdélo alimentacion 60 %
Alimentacion y hospedaje 20 %
Todos los gastos cubiertos 30 % del monto asignado a
1 dia de viaticos

8.16 El costo de los pasajes terrestres debe considerarse en la respectiva Orden de Viaje.
Estos son adquiridos por el comisionado, de acuerdo con el Anexo No. 2, el saldo
no ejecutado debe ser devuelto.

8.17 La emision de la correspondiente OPE, abono en cuenta o emisiéon de cheque al
comisionado constituye prueba de haberse cumplido con el pago del viatico.

8.18 Para la adquisicion de pasajes aéreos nacionales, la Unidad Funcional de
Abastecimiento, debe tener en cuenta lo siguiente:

a) El pasaje aéreo es de tarifa econémica — light o similar, cuando la comisién de
servicios tiene una duracién menor a 48 horas, con las condiciones que establezca
la linea aérea.

b) El pasaje aéreo es tarifa econdmica — plus o similar, cuando la comision de
servicios tenga una duracibn mayor a 48 horas, con las condiciones que
establezca la linea aérea.

¢) La Unidad Funcional de Abastecimiento puede, previo sustento del comisionado
y aprobado por su jefe inmediato superior, variar las condiciones para la
adquisicion de los pasajes aéreos, en funcién a la justificacién efectuada por el
comisionado, la oferta de pasajes en el mercado, itinerario y otros que permitan
al comisionado realizar las actividades programadas.

DE LA ASIGNACION DE VIATICOS Y OTROS GASTOS FUERA DEL TERRITORIO
NACIONAL

8.19 La asignacion diaria de viaticos al exterior se otorga en funcion a la escala de viaticos
por zonas geograficas dispuesto por el Decreto Supremo No. 056-2013-PCM.

8.20 Launidad organica en donde pertenece el comisionado es la responsable de efectuar
los trdmites correspondientes para la emision de la Resoluciébn Ministerial que
autorice el viaje al exterior.

8.21 La Unidad Funcional de Abastecimiento de la OGA es la responsable de proporcionar
a la Direccion de Planeamiento y Estudios Econdémicos la cotizacion de los pasajes
aéreos para efectos del calculo del valor correspondiente a consignar en el respectivo
informe y proyecto de Resolucién Ministerial.

8.22 La asignacion de viaticos se efectla una vez que la Resolucion Ministerial que

Con
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autoriza el viaje al exterior en comision de servicio del(la) funcionario(a) o servidor(a)
publico(a), haya sido publicada en el Diario Oficial “El Peruano” con anterioridad al
viaje y se haya remitido a la OGA, via SIGED.

8.23 A la duracién de la comisién de servicio, se le adiciona tres (3) horas, dos (2) horas
al inicio y una (1) hora al final, tomando como referencia la programacion del itinerario
de vuelo de la linea aérea.

8.24 Cuando las comisiones de servicios al exterior incluyan financiamiento parcial o total,
los porcentajes maximos para el otorgamiento de viaticos parciales, en funcion de la
escala establecida seran los siguientes:

CONCEPTOS CUBIERTOS POR % DEL MONTO DE

OTRA ENTIDAD U ORGANISMO | VIATICOS OTORGADOS

NACIONAL O INTERNACIONAL POR APN

Solo movilidad local 80 %

Sdlo hospedaje 70 %

Solo alimentacion 50 %

Alimentacion y hospedaje 20 %

Todos los gastos cubiertos 30 % del monto asignado a
1 dia de viaticos (nacional)

8.25 La emisiéon de la correspondiente OPE, abono en cuenta o emision de cheque al
comisionado constituye prueba de haberse cumplido con el pago del viatico.

8.26 Para la adquisicion de pasajes aéreos internacionales, la Unidad Funcional de
Abastecimiento, debe tener en cuenta que éstos son adquiridos en categoria
econdmica o similar, segun lo dispuesto por las normas sobre autorizacion de viajes
al exterior de servidores y funcionarios publicos.

DE LA RENDICION DE CUENTA DE VIATICOS Y OTROS GASTOS

8.27 EIl comisionado, independientemente de su relacion laboral y funcional, que reciba
viaticos por comision de presenta su rendicion de cuenta debidamente documentada
incluyendo una copia del Informe de Actividades realizadas, a través del SIGED,
como también de manera fisica a la OGA, utilizando para ello los formatos generados
por el SIGA-APN y detallando las labores ejecutadas en la comisién de servicio bajo
responsabilidad, de acuerdo con lo siguiente:

a) Dentro de los diez (10) dias calendario después de culminada la comision de
servicios dentro del territorio nacional.

b) Dentro de los quince (15) dias calendario después de culminada la comision de
servicios fuera del territorio nacional.

8.28 Las rendiciones de viaticos son firmadas digitalmente (refirma) solamente por el
comisionado en sefial de conformidad (Anexo No. 6).

8.29 Elimporte de viéticos y otros gastos no utilizados dentro de la comision de servicios, es
devuelto inmediatamente por el comisionado dentro de los plazos sefialados en el
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numeral 10.1.

En caso de la devolucion total del importe de los viaticos y pasajes terrestre, de
corresponder, esta debe efectuarse como maximo dentro de las veinticuatro (24) horas
de haber recibido el importe de viaticos correspondiente.

8.30 Las devoluciones se realizan de la siguiente manera:

a) En la sede central: A través de la Unidad Funcional de Tesoreria, emitiéndose el
Recibo de Ingresos como constancia de la recepcién del efectivo entregado por el
comisionado y posteriormente dicha Unidad Funcional realiza la reversion al Tesoro
Publico mediante la Papeleta de Depésito T6 en el Banco de La Nacion en los
plazos establecidos por norma.

b) En las sedes desconcentradas: El comisionado debe solicitar por correo electrénico
institucional a la Unidad Funcional de Tesoreria la emisiéon del Recibo de Ingresos
por el importe a devolver, posteriormente el comisionado realiza la reversién al
Tesoro Publico mediante la Papeleta de Depdsito - T6 en el Banco de La Nacion en
los plazos establecidos por norma.

8.31 ElRecibo de Ingresos emitido por la Unidad Funcional de Tesoreria asi como el voucher
de depésito otorgado por el Banco de La Nacion, cuando corresponda a devoluciones
en sedes desconcentradas, deben adjuntarse en la rendicion de viaticos.

8.32 La Rendicibn de Cuenta de Viaticos y Otros Gastos se sustenta con
Comprobantes de Pago electronicos autorizados por la SUNAT tales como: facturas,
boletos de viaje, boletas de venta, tickets de maquina registradora y otros, los que
deberan ser emitidos a nombre de la AUTORIDAD PORTUARIA NACIONAL, nidmero
de RUC 20509645150 y direccion Av. Santa Rosa No. 135, La Perla - Callao, en
concordancia con lo sefialado en el Reglamento de Comprobantes de Pago.

No se aceptaran comprobantes que sefialen como concepto de gasto “Por Consumo”’,
“Alimentos”, y/o “Cena”, “Desayuno”, “Almuerzo”, o cualquier otro concepto similar,
debiendo estar detallado. Asimismo, en el caso de alojamiento, debera sefialar el detalle

de los dias utilizados.

Los gastos incurridos por el colaborador deben ser reales, razonables, coherentes y
proporcionales, guardando relacion al periodo y ubicacion geografica donde se realiza
la comisién de servicio.

Para el caso de las rendiciones por comisiones al exterior, se utilizan los comprobantes
de pago o documentos del pais visitado, los cuales deben presentar en forma detallada
los gastos en que haya incurrido el comisionado.

La rendicion de cuentas se registra en orden cronoldgico y por cada rubro asignado del
viatico.

8.33 En caso de que los gastos de movilidad local no puedan ser sustentados con los
documentos sefialados anteriormente, éstos se incluiran en el rubro de "Gastos con

Con
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Declaracion Jurada”, segun el Anexo No. 7.

8.34 No se aceptan como sustento de gastos, la adquisicién de bienes y/o servicios de uso
personal (medicinas, articulos de tocador, vestuario, lavanderia, licores, cigarrillos,
chocolates, chifles, miel, quesos, helados, frutos secos, panetén, alfajores, turrones,
King Kong, golosinas en general y otros que no guarden relacién con el cumplimiento
de sus funciones).

8.35 Los comprobantes de pago SUNAT deben corresponder a las fechas del periodo en el
que fue autorizada la comision de servicio, asi como al area o lugar geografico en el
gue se efectuo la comisién, de manera clara y nitida, debiendo detallar la cantidad y
monto de los productos consumidos o servicios utilizados durante la comisién de
servicios para el cumplimiento de sus funciones.

8.36 Los funcionarios y servidores publicos sustentan la rendicion de viaticos, segun
corresponda, de acuerdo con lo siguiente:

a) Comisién de servicios dentro del territorio nacional: hasta por los menos el
setenta por ciento (70%) del monto de viaticos asignado se sustenta con
comprobantes de pago autorizados por la SUNAT vy el treinta por ciento (30%)
restante podra sustentarse mediante Declaracion Jurada segun lo estipulado en
el Decreto Supremo No. 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos
para viajes en comisién de servicios en el territorio nacional;

b) Comisién de servicios al exterior: hasta por lo menos el ochenta por ciento (80%)
del monto de viaticos asignado se sustenta con documentos y el veinte por ciento
(20%) restante podra sustentarse mediante Declaracion Jurada segun lo
estipulado en el Decreto Supremo No. 056-2013-PCM, que modifica los articulos
5° y 6° del Decreto Supremo No. 047-2002-PCM que aprueba normas
reglamentarias sobre autorizacibn de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos;

8.37 De conformidad con lo establecido en el Articulo 1° del Decreto Supremo No. 007-
2013-EF, la Escala de Viaticos para viajes en Comision de Servicios en el territorio
nacional, el comisionado incluye una Declaracién Jurada para sustentar solo los
gastos por los que no es posible obtener comprobantes de pago reconocidos y
emitidos de conformidad con lo establecido por la Superintendencia Nacional de
Aduanas y Administracion Tributaria — SUNAT.

En dicha Declaracion Jurada se consignard en orden cronolégico y detalladamente
los gastos efectuados por los cuales no se pudo obtener el comprobante de pago
correspondiente.

8.38 En caso de que el comisionado sufra hurto, robo o pérdida y no cuente con los
documentos sustentatorios para realizar la rendicion de cuentas, debe presentar el
informe respectivo con el visto bueno del responsable de la Unidad Organica que
autorizo el viatico acompafiado de la denuncia policial correspondiente efectuada en
la jurisdiccién donde ocurrieron los hechos. La Unidad Funcional de Contabilidad se
reserva el derecho de la verificacion posterior de los hechos informados.

Con
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La denuncia policial debe realizarse dentro del plazo de veinticuatro (24) horas de
sucedido el hecho indicado en el numeral anterior.

8.39 La "Rendicidon de Cuenta de Viaticos y Otros Gastos", presentada a la OGA, es
derivada a la Unidad Funcional de Contabilidad, en fisico y a través del SIGED para
su revision y registro administrativo en el SIAF y SIGA — APN de estar conforme,
posteriormente se deriva a la Unidad Funcional de Tesoreria para su archivo.

8.40 La Unidad Funcional de Contabilidad verifica la documentacion de la rendicion de
cuentas. Si como resultado de la verificacion existieran observaciones, montos o
saldos por devolver, dicha Unidad Funcional notifica al comisionado mediante correo
electrénico y mediante cuaderno de cargo, para que en el plazo de dos (2) dias
habiles siguientes proceda a subsanar las observaciones y/o efectuar la devolucion
correspondiente.

8.41 La OGA no acepta rendiciones de cuenta parciales, debiendo el comisionado
presentar toda la documentacién que acredite los gastos efectuados, asi como copia
del Recibo de Ingresos por la devolucion de los importes no utilizados, cuando
corresponda.

8.42 Larendicion de cuentas y su presentacion oportuna es de exclusiva responsabilidad
del/de la comisionada/o. La falsedad de documentos o informacion, asi como su falta
de presentacion y/o subsanacion oportuna, da lugar a las sanciones que correspondan,
previo procedimiento administrativo disciplinario, y la restriccién para generar una nueva
planilla de viaticos.

8.43 Estas mismas disposiciones rigen para los consultores quienes, por la naturaleza de
sus actividades a desarrollar se le asignen viaticos. En caso de incumplimiento de
la rendicion de cuentas la Unidad Funcional de Abastecimiento procede a efectuar el
descuento correspondiente de los pagos al proveedor que se encuentren pendientes
de cancelacion, previo informe de la Unidad Funcional de Contabilidad, sin perjuicio
de las acciones administrativas o judiciales pertinentes a que la Entidad se reserva el
derecho.

8.44 Para el caso de las rendiciones en moneda extranjera, el comisionado utiliza el tipo
de cambio venta, publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP,
correspondiente a la fecha en la que se efectu6 el gasto durante la comisién de
Servicios.

REEMBOLSO DE GASTOS

8.45 EIl reembolso de viaticos y pasajes terrestre procede Unicamente ante situaciones
excepcionales, debidamente justificadas, que hubieran motivado la falta de entrega
del viatico correspondiente antes del inicio de la comision de servicios y el tramite
estard a cargo de la unidad organica a la que pertenece el comisionado.

8.46 EIl comisionado gestiona el reembolso ante jefe inmediato superior a través de un
informe indicando las razones que originaron la falta del tramite de requerimiento de
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viaticos, en forma expresa, o las razones por las que se extendié la comision de
servicios.

8.47 Luego, el jefe inmediato superior hace suyo el informe y lo remite a la OGA,
adjuntando los comprobantes de pago que sustenten los gastos efectuados y los
formatos correspondiente, asi como el certificado de crédito presupuestario para la
emision del informe respectivo.

8.48 El informe de la OGA es elevado a la Gerencia General para la autorizacion del
reembolso de los gastos realizados.

8.49 Una vez autorizado el reembolso de gastos de viaticos, se deriva el expediente a la
OGA, para que mediante acto resolutivo, se reconozca y reembolse los gastos
realizados por parte del comisionado mediante OPE.

8.50 La OGA no aceptara requerimientos de reembolso de gastos sin el informe que
acredite fehacientemente las causales que produjeron que se genere dicha situacion.

9. RESPONSABILIDADES

9.1 El personal comisionado tiene la responsabilidad de registrar la Orden de Viaje y la
Rendicién de Cuentas en el SIGA - APN oportunamente en cumpliendo con el
procedimiento y los plazos establecidos en la presente Directiva.

9.2 La OGA a través de la Unidad Funcional de Contabilidad es la responsable de
verificar que el trAmite administrativo de la Orden de Viaje se cumpla con el
procedimiento establecido en la presente Directiva.

9.3 LaUnidad Funcional de Contabilidad de la OGA es la responsable de realizar realiza
la verificacion financiera, compromiso, devengado y rendicién de las Ordenes de
viaje.

9.4 LaUnidad Funcional de Tesoreria de la OGA es la responsable del giro y entrega del
viatico al comisionado, asi como del archivo de las rendiciones de cuentas.

10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1 No se dara tramite a ninguna solicitud de Orden de Viaje en Comision de Servicio, Si
el comisionado involucrado no ha cumplido con rendir cuenta del viaje anterior de
acuerdo con el procedimiento y plazos establecidos.

10.2 No se reconocera el pago de pasajes, ni movilidades locales cuando la comision de
servicio se realice en vehiculos oficiales de la institucion.

10.3 En el caso de los pasajes aéreos al exterior a ser cubiertos por la APN, teniendo en
cuenta el periodo comprendido entre las fechas de emision de la cotizacion y su
autorizacion, la DIPLA podr& considerar para el requerimiento del gasto de dicho
concepto en el presupuesto asignado para la comisién de servicio correspondiente,
hasta un 30% adicional al valor referencial obtenido, a fin de cubrir una posible
variacién de precios.
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10.4 Las comisiones de servicio que se efectien dentro del radio urbano de trabajo,
utilizando las horas habiles que impliquen el retorno del comisionado en el mismo
dia a su residencia habitual, no genera pago de viaticos, asimismo, aquellas
comisiones de servicio que se realice con movilidad oficial de la APN, salvo los gastos
referidos a peajes.

10.5 EIl uso de vehiculos oficiales de la APN para el cumplimiento de una comision de
servicios dentro del territorio nacional a favor del comisionado se rige por la Directiva
“Uso, control y mantenimiento de vehiculos de la APN” aprobada mediante
Resolucion de Gerencia General 0352-2019-APN-GG o norma que la sustituya.
11. VIGENCIA

La presente directiva entrara en vigor a partir del dia siguiente de la fecha de aprobacion.
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12. ANEXOS

Forman parte de la presente directiva los siguientes:

Denominacion
Montos para el otorgamiento de viaticos (en Soles)
Costo de pasaje interprovincial
Orden de Viaje
Plan de Viaje
Compromiso de Rendicién de Cuentas
Rendicion de Cuentas
Declaracion Jurada

\loumhool\n—\g
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ANEXO No. 1

MONTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS
POR COMISION DE SERVICIOS DENTRO DEL TERRITORIO NACIONAL
(EN SOLES)

Comisionado

Viéatico por dia

Viético por hora

representantes de la APN.

Consultores que por la necesidad o
naturaleza del servicio se autorice que
realicen viajes al interior del pais (cuando
lo prevea el contrato correspondiente).

(S)) (S))
Miembros del Directorio de la APN vy 380.00 15.83
Gerente General
Directores, Jefes de Unidad,
Profesionales, = Asesores,  Técnicos,
Auxiliares y personal contratado bajo
cualquier modalidad de trabajo vy 320.00 13.33
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ANEXO No. 2
COSTO DE PASAJE INTERPROVINCIAL

MEDIO DE COSTO DE

CIUDAD / TRANSP. TERRESTRE TRANSPORTE TRANSPORTE S/

AUTO VUELT

ORIGEN DESTINO DISTANCI | OMNIBUS | COLECTIV IDA
A
A KM O
LIMA BARRANCA 190 X 25 25
LIMA CHANCAY 75 X 20 20 20
LIMA CHIMBOTE 431 X 120 120
LIMA HUACHO 148 X 20 20
LIMA MARCONA 600 X 110 110
LIMA NAZCA 447 X 105 105
LIMA PARACAS 260 X 70 70
LIMA PISCO 210 X 70 70
LIMA TRUJILLO 557 X 145 145
QREQUIP MOLLENDO 126 X 40 40
gHICLAY ETEN 17 X 15 15
IQUITOS | NAUTA 102.5 X 15 15
IQUITOS | SANTA ROSA 369.7 *) 250 250
NAZCA MARCONA 80 X 20 20
PIURA PAITA 58 X 20 20
PIURA SECHURA 49 X 20 20
PIURA TALARA 440 X 30 30
PIURA (*) | BAYOVAR 143 X 50 50
TACNA ILO 160 X 40 40
'IC')ARAPOT \S(URIMAGUA 136 X 40 40
TRUJILLO | CHICLAYO 209 X 75 75
TRUJILLO | CHIMBOTE 130 X 30 30
TRUJILLO | SALAVERRY 15 X 25 25
Fuente: Oficinas Desconcentradas
(*) Transporte Fluvial
Con
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ANEXO No. 3

oo ANEXO No. 3
. Nacional
ORDEN DE VIAJE N .
Requermiento
1. DATOS DEL COMISIONADO
Ap=lidos y Nombres Fecha de Emision
Cargo DN
Area Solicitants i . Cond. Lab - Cont.
I.. DATOS DE LA COMISION Codgo
Motivo del Vigie
Lugares a visitar
Fecha y Hora de inicio de Comision N° de Horas -
5 Tipo de Viaje
Fecha y Hora de termino de Comision
Medios de Transporte
IV. VIATICOS Y/O OTROS GASTOS ASIGNADOS
[tem]  Codgo | Descripcon Jusm | cartidas [PreUniarno]  Importe | = [metaSec | Pandaclo. |
Total Requerimiento S/ 1.093.33
AFECTACION PRESUPUESTAL
| Sec. | UE | Fun | Prog. |[SubProg.| Act.Proyecto | Componente | Meta | Fe Fto. |  Clasificadorde Gasto | Importe |
Total Afectacion Si.
Callao,
Comisionado Jefe Inmediato Autorzado
Registro Siaf
— - Orden de Pago
Oficina General de Administracion Revisado - Contabilidad
LEY 27815 CODIGO DE ETICA DE LA FUNCION PUBLICA
Son deberes y obligaciones del servidor plblico:
T ( Ejercice Adecusds del Cagu
Debe sctianr con absciuts iroercuided pollice, scendimica o de cusiguier ot Indole un o desmpeto de sus Con motive o e considh del ajercicio de s fusciones el servidor pltilco 5o debe adoptar mpresaia de ningds
futciones T ©on perscras, partdos pollicos o Imtituiones e © eercer coecodn algune corre ctios senvidores pUBlces U obas persone
Trarspererca Uso Adecueds de lus Bmres dol Estedo
Debe sjocutr oy st del svice de marens Temoeentn, olo mphon que dohos edtos Denen en prncipes Debe pruteger y conserver ko bisnes del Estedo, debierdo utizar ks que be fusren evgredn pars of desstrpeto
carbcter publcn y son eccesbies o concdmients de ode persone netieel ¢ juridice. E) servider publics debe o do s uncones de rares recionsl, eviendo su abuso Jencche © deseprovechamients, sin errplew © penvilr
bindar y fecliter isformaciin Sdedgna, cotrplete y cooriune GUe o¥es empioen ks benes del E3lede pare foes peticueres ¢ roplalios que fe seen dgueics pere kos cusles
AuSieran sdo especificamenis destnedos
Dacrecién
Debe guardat iekafve respeso de hechos ¢ & de lon que lenge con motve o en comitn Resporaatiises
del ajercicie Se sus futcione, sin perjuce de los deberes y les imapormeladedes que le conmagonden an vitud de Tode servidor pllio: Sebe desarrcler sus funciones & cadelided y e forme integrel muimiends con pleno repeto
e nermes gue regulen e eitese y ke Bansparencis de e neomecda putiice 0 funcdn putlon Arte silueciotes sabacrdnaries, ol secvider plliico pusde resilier equeies terees gue por su
o no semen les w 8 % cargo, smpre qoe sles rescilen necesaties
L pare mitiger, neutalzer o supers les dficuiades qun se entiecten J
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ANEXO No. 4

Orden de Viaje
Nombre del Persona
DNI

Direccion o Unidad
Motivo del Viage

Referencia

PLAN DE VIAJE

| Fecha-Hora |

Actividad

Calao

Comisionado
DNI
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ANEXO No. 5
COMPROMISO DE REMDICION DE CUENTA

Por el presente el suscrito, , declara haber recibido de la Autoridad Portuaria

Macional (APM) el importe de coles (5 J por concepto de vidticos y otros

gastos de vigje a efectos de realizar la comision de servicios, autorizada por Orden de Viaje N°

Dado gue por los viaticos y otros gastos de viagje recibidos deben rendirse cuenta, el suscrito se obliga a lo

siguients:

1. Utilizar los fondos asignados para efectuar gastos de viaje en los lugares y para los fines descritos en
la Orden da Viaje respectiva.

2. Rendir cuenta documentada de los fondos entregados por concepto de viaticos v otros gastos de viaje
dentro de los diez (10) o guince [15) dias calendario siguientes al retorno de la comision de servicios
nacional o internacional respectivamente, en cumplimiento de las directivas vigentes en la APN.

3. En la rendicion de cuentas presentar comprobantes de pago autorizados por la SUNAT, emitidos a
nombre de la Autoridad Portuaria Nacional, RUC 20509645150 v direccion Av. Santa Rosa N° 135, La
Perla, Callao, para lo cual deberan tener en cuenta lo siguiente: en los gastos de pasajes y transporte
sustentar con facturas electronicas o boletos de viaje, en los gastos de hospedaje sustentar con
facturas electronicas, en los gastos de alimentacién sustentar con facturas electronicas o boletas de
wenta emitidas por sujetos del MRUS v en los gastos de movilidad sustentar con |2 declaracion jurada.
En el caso, de vigjes al exterior se presentaran lo documentos equivalentss a los comprobantes de
pago vigentes en la civdad de desting.

4. A no incluir dentro de los gastos efectuados, aquellos relacionados a la adguisicion de bienes y/o
servicios de uso personal (medicinas, articulos de tocador, vestuario, lavanderia, licores, cigarrillos,
chocolates, chifles, miel, quesos, helados, frutos secos, panetdn, alfajores, turrones, King Kong,
golozinas en general ¥ otros que no guarden relacion con el cumplimiento de sus funciones).

5. En caso de no presentar la rendicion de cuentas documentada dentro del plazo establecido en las
directivas vigentes de la APN, asumao las responsabilidades y sanciones que la entidad tenga 2 bien
imponer por dicho incumplimiento.

6. Encaso de postergacion o cancelacion de la comision de servicio, me comprometo a devolver el pasaje,
el importe otorgado por vidticos v otros gastos de viaje, dentro del plazo establecido en las directivas
vigentes de la APN. En casc contrario, asume las responsabilidades y sanciones que la entidad tenga a
bien imponer por dicho incumplimiento.

Callag,

EL COMISIONADD

Mombre y Apellidos:

J"JD. de DNI

Area:
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ANEXO No. 6
ﬁ ' FORMATO N° 2
Adorzas Porara Naaony RENDICION DE CUENTA Rea. St
Rendicion de Cuenta N°
1. DATOS DEL COMISIONADO
Apelidos y Nombres Fecha de Rendodn
Cadgo Nacona
Oficna Comgprobarte de Pago
Suma Recbxda

2. MOTIVO DEL GASTO

3. SUSTENTACION DEL GASTO

T T e e [ me |
[CFea | Tieo | Nomeo | tocaidxd RUC Provesdor

Concepto

| ) B e ey

TOTAL GENERAL
RESUMEN DE GASTOS Rendido Olomsido

Tordk Gasto
Morto Resbdo
Monto a3 Devolver

4. AFECTACION PRESUPUESTAL

[Memen ] UE [ Fan | Pro [SEPra | Froy Ac [ Componerie | Wet  [Fie. Fio | Notraess Gaso | Progamade | Eeciode | Sad

Total

COMISIONADO CONFORMIDAD REND. CTA
V" B AREA DE CONTABLIDAD
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ANEXO No. 7
) Rendicion de Cuenta !
% HED . Fecha de Rendiad
DECLARACION JURADA

Por la presente declaro bajo juramento haber realizado gasios por el importe de _

comprobanies de pago, de acuerdo con ko establecido en el Decreto Ley N® 25632 Ley de Comprobantes de Pago o norma que a

sustituya y demas normas complementarias publicadas por la SUNAT

Los cuales no me ha sido posible obtener

Impone Natraieza

IN‘Orden] Feca |

Apelidos y Nombees
DN
Area 3 la que pertenece

TOTAL GENERAL

Comisionado

|
Tnea] M Nacional del Gasto
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