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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PACASMAYO

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 264 -2023-GM- MDP

Pacasmayo, 20 de diciembre de 2023

LA GERENCIA MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACASMAYO.
VISTOS

EI INFORME N°074-2023-OAF-MDP/ESLJ, se REALIZA EL INFORME LEGAL REFERENTE A LA NORMATIVA QUE
REGULA LA TRANSFERENCIA AL CENTRO POBLADO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PACASMAYO, y el INFORME
LEGAL N°429-2023-OAJIMDP, de fecha 20 de diciembre de 2023, de la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Los Gobiernos Locales gozan de autonomia Politica, Econémica y Administrativa en los asuntos de su competencia, de
conformidad con lo establecido en el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Perii, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional N° 30305, concordante con la ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, sefiala en el articulo Il de su
Titulo Preliminar, que los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

Acorde con la Ley Organica de Municipalidades en el Articulo VIl del Titulo Preliminar de la Ley 27972, referente a la

= APLICACION DE LEYES GENERALES Y POLITICAS Y PLANES NACIONALES, se sefiala que los gobiemnos locales estan

sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de conformidad con la Constitucion Politica del Perd, regulan las

@D \ mdﬂ O actividades y funcionamiento del Sector Plblico; asi como a las normas técnicas referidas a los servicios y bienes publicos, y a los

% \ sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio. Las competencias y

= funciones especificas municipales se cumplen en armonia con las politicas y planes nacionales, regionales y locales de desarrollo.
¥

Conforme en las normas de Tesoreria aprobado por la DIRECTIVA DE TESORERIA N° 001-2007-EF/77-15 sefiala que los
~ fondos para pagos en efectivo se destina Gnicamente para gastos menores que demanden su cancelacién o por su finalidad no
pueden ser debidamente programadas. Cuyas actividades también alcanza el Fondo de Riesgo de Caja.

_ EI D.S. N° 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales de Tesoreria 06,07 y 15, dispone que el personal encargado

= de la recepcion, control y custodia de recursos publicos financieros debe estar respaldado por una fianza solvente y suficiente,
b “como requisito indispensable para efectuar la referida funcion. Sin perjuicio de las sanciones penales administrativas y/o judiciales
" | gue correspondan.

Con fecha 07 de agosto del 2023 se recibié el INFORME N°074-2023-OAF-MDP/ESLJ se dio con el propésito de que hasta
O /f Flafechala Municipalidad Distrital de Pacasmayo no cuenta con la Directiva de centros poblados como norma que permita precisar

AN W politicas y determinar procedimientos y acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigentes. Y se
garantice la correcta administracion de los recursos que de acuerdo a la Ley corresponde transferir al Centro Poblado.

concerniente a la administracién transferencia de recursos de los centros poblados, siendo los siguientes:
ARTICULO 128. CREACION
Las municipalidades de centros poblados son érganos de administracién de las funciones y los servicios ptblicos locales
que les son delegados y se rigen por las disposiciones de la presente ley. Son creadas por ordenanza de la municipalidad
provincial, con el voto favorable de los dos tercios del numero legal de regidores.
La ordenanza de creacion precisa:
1.- El centro poblado de referencia y su dmbito geogréfico de responsabilidad.
2.- El régimen de organizaci6n interna.
3.- Las funciones y la prestacion de servicios piiblicos locales que se le delegan.
4.- Los recursos que se le asignan para el cumplimiento de las funciones y de la prestacion de servicios publicos locales
delegados.
No se pueden emitir ordenanzas de creacion en zonas en las que exista conflicto demarcatorio ni tampoco durante el tiltimo
ao del periodo de gestion municipal.
ARTICULO 129. REQUISITOS

' — y De acuerdo a lo sefialado en los articulos de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, se desarrolla todo lo
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Para la creacién de una municipalidad de centro poblado se requiere la comprobacién previa del cumplimiento de los
siguientes requisitos:
>  Solicitud presentada por un comité de gestion, acompanada de la adhesién de un minimo de mil ciudadanos con
domicilio registrado en el centro poblado de referencia o en su ambito geografico de responsabilidad, acreditado
por el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (Reniec).
El centro poblado de referencia debe tener una configuracion urbana y no estar localizado en el drea urbana o de
expansion urbana de la capital de distrito al cual pertenece.
»  Estudio técnico que acredite la necesidad de garantizar la prestacion de servicios ptiblicos locales y la factibilidad
de su sostenimiento.
»  Opinién favorable de la municipalidad distrital correspondiente expresada mediante acuerdo de concejo, con el
voto favorable de dos tercios del nimero legal de regidores. El acuerdo se pronuncia sobre las materias delegadas
y los recursos asignados.
Informes favorables de las gerencias de planificacion y presupuesto y de asesoria juridica, o de quienes hagan
sus veces, de la municipalidad provincial, acerca de las materias de delegacion y la asignacion presupuestal.
Dichos informes sustentan la ordenanza de creacion.
»  Es nula la ordenanza de creacién que no cumple con los requisitos antes sefalados, bajo responsabilidad
exclusiva del alcalde provincial.
ARTICULO 130. PERIODO DE MANDATO, ELECCION Y PROCLAMACION
El concejo municipal de centro poblado esta integrado por un alcalde y cinco regidores. Son elegidos por un periodo de
cuatro afos. El proceso electoral es de responsabilidad del alcalde provincial, en coordinacion con el respectivo alcalde
distrital y se regula conforme a ley en la materia. El alcalde y los regidores de las municipalidades de centros poblados son
proclamados por el alcalde provincial, conforme al resultado de las elecciones convocadas para tal fin.
ARTICULO 131. DIETA
La municipalidad provincial o distrital, segtin corresponda, puede acordar la asignacion de una dieta al alcalde de la
municipalidad de centro poblado, cuyo monto es fijado teniendo como referencia la dieta que perciben los regidores
ARTICULO 132. FACULTADES Y OBLIGACIONES
Las facultades y obligaciones del alcalde y de los regidores de las municipalidades de centros poblados son reguladas
mediante decreto de alcaldia de la municipalidad provincial o distrital, segtn corresponda, con arreglo a la delegacion de
funciones y prestacion de servicios publicos locales. Los alcaldes de municipalidades de centros poblados participan en la
formulacién del presupuesto participativo y los planes institucionales de la municipalidad a la que pertenecen.
ARTICULO 133. RECURSOS
La municipalidad provincial o distrital, segiin corresponda, acuerda la entrega de recursos presupuestales, propios y de su
libre disponibilidad, a la municipalidad de centro poblado, con arreglo a la normativa presupuestal vigente.
Son recursos de la municipalidad de centro poblado los siguientes:
1.- Los recursos que la municipalidad provincial o la municipalidad distrital le asigne para el cumplimiento de las funciones y
Ia prestacion de servicios publicos locales delegados, en proporcion a la poblacién a ser atendida. Estos recursos le son
transferidos hasta el quinto dia habil de cada mes, bajo responsabilidad funcional administrativa del aicalde correspondiente.
2.- Los arbitrios recibidos por la prestacién efectiva de servicios piblicos locales delegados.
3.- Los ingresos por la prestacion de otros servicios piblicos delegados, conforme lo establece el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la municipalidad delegante.
4.- Otros recursos que resulten de convenios, donaciones o actividades, los cuales se gestionan a través de la municipalidad
distrital correspondiente.
ARTICULO 134. RESPONSABILIDAD EN EL USO DE RECURSOS
La utilizacién eficiente y adecuada de los recursos de la municipalidad de centro poblado es responsabilidad de su alcalde y
regidores. El alcalde de la municipalidad de centro poblado informa mensualmente acerca de la utilizacion de los recursos a
que se refiere el articulo 133 a su concejo municipal y a la municipalidad delegante. Anualmente rinde cuentas a la poblacién
en acto piblico. El incumplimiento de informar da lugar a la suspension de la entrega de recursos por parte de la
municipalidad provincial o distrital. Los ingresos y los gastos de las municipalidades de centros poblados se consolidan en
las cuentas de la municipalidad delegante.
ARTICULO 135. LIMITACIONES
Las municipalidades de centros poblados estan impedidas de contraer obligaciones financieras y de comprometer gasto
corriente. Tampoco pueden ejecutar proyectos de inversién por gestion directa e indirecta, salvo aquellos casos establecidos
por ley.

v

v

La FINALIDAD de la DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA, CONTROL Y BUEN USO DE LOS RECURSOS
OTORGADOS A LAS MUNICIPALIDADES DE LOS CENTROS POBLADOS DEL DISTRITO DE PACASMAYO, es establecer
los procedimientos para la ejecucion y control de las transferencias financieras que otorga la municipalidad Distrital de Pacasmayo
a las Municipalidades de los Centros Poblados para la atencion de la delegacion de funciones.

Los OBJETIVOS GENERALES de la DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA, CONTROL Y BUEN USO DE LOS
RECURSOS OTORGADOS A LAS MUNICIPALIDADES DE LOS CENTROS POBLADOS DEL DISTRITO DE PACASMAYO,
son los siguientes:

Velar el buen uso racional de los importes transferidos a las municipalidades de los Centros Poblados.
Fijar prioridades de los gastos pilblicos, estableciendo que cada Municipalidad priorice las necesidades de su comunidad
dentro del marco legal vigente.

La Municipalidad Distrital de Pacasmayo efectuara la transferencia a las Municipalidades de Centros Poblados a través de la
oficina de Tesoreria, considerando el Articulo 133° de la Ley Organica de Municipalidades (LOM), la cual establece que las
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municipalidades provinciales y distritales deben asignar a los ceniros poblados recursos para el cumplimiento de funciones yla
prestacion de servicios plblicos locales delegados. Estos recursos deben ser como minimo el 50% de una Unidad Impositiva
Tributaria (UIT).

La Oficina de Asesoria Juridica de la Municipalidad Distrital de Pacasmayo conforme a lo sefialado por la normativa vigente
de la materia sefiala que es PROCEDENTE LEGALMENTE APROBAR la DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA, CONTROL
Y BUEN USO DE LOS RECURSOS OTORGADOS A LAS MUNICIPALIDADES DE LOS CENTROS POBLADOS DEL DISTRITO
DE PACASMAYO, DIRECTIVA QUE APRUEBA LA NORMATIVA QUE RIGE LA TRANSFERENCIA AL CENTRO POBLADO EL
PROGRESO conforme a lo solicitado por la Oficina de Administracion y Finanzas mediante el INFORME N° 074-2023-OAF-
MDP/ESLJ.

El tercer parrafo del articulo 39° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades establece que "las Gerencias
resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de Resoluciones o Directivas”;

Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las facultades delegadas conforme el articulo 39° de la Ley Organica
de Municipalidades N° 27972 y las funciones delegadas al Gerente Municipal mediante la RESOLUCION DE ALCALDIA N°10-
2023-MDP, para resolver las accicnes administrativas y de administracion de la entidad.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA QUE REGULA LA TRANSFERENCIA, CONTROL Y BUEN USO DE LOS
RECURSOS OTORGADOS A LAS MUNICIPALIDADES DE LOS CENTROS POBLADOS DEL DISTRITO DE PACASMAYO, la
cual establece los mecanismos para la transferencia al centro poblado de la municipalidad distrital de Pacasmayo,
conforme a lo solicitado por la Oficina de Administracién y Finanzas mediante el INFORME N° 074-2023-OAF-MDP/ESLJ,
sefialandose que la directiva forma parte integrante de la presente resolucion.
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4(;., ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Oficina de Administracion y Finanzas, Unidad de Tesoreria y Oficina de Planeamiento,
% Presupuesto y Racionalizacion el cumplimiento de la presente directiva.
-

[ —]

& ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Gerencia Municipal la notificacion de la presente ordenanza a las areas competentes,
N asi como al representante del Centro Poblado EI Progreso.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Oficina de Informatica, Tecnologias de las Informaciones y Comunicaciones, su
publicacion, en la Pagina Web de la municipalidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
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DIRECTIVA N° 004-2023-MDP

DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA FINANCIERA, CONTROL Y BUEN USO

DE LOS RECURSOS OTORGADOS A LAS MUNICIPALES DE LOS CENTROS

POBLADOS DEL DISTRITO DE PACASMAYO

FINALIDAD.

Establecer los procedimientos administrativos para la ejecucion y control de las
transferencias financieras que otorga la Municipalidad Distrital de Pacasmayo a las
Municipalidades de los Centros Poblados para la atencion de la delegacién de
funciones. Asi también son fines de esta directiva, los siguientes:

Aplicar un control adecuado de los gastos, que se ajuste a la normatividad
vigente.

Controlar los gastos mediante inventario de necesidades institucionales y de la
comunidad, para atender mayor cantidad de metas presupuestarias.

Prever gastos indebidos e innecesarios que afectan a las necesidades del centro
poblado.

iv.  Reforzar una administracién eficiente y eficaz de los recursos transferidos y
recaudados de los centros Poblados.
OBJETO.

Son de objetivos generales de la presente directiva los siguientes:

Velar el buen uso racional de los importes transferidos a las Municipalidades de
los Centros Poblados.

Fijar prioridades de los gastos publicos, estableciendo que cada Municipalidad
priorice las necesidades de su comunidad dentro del marco legal vigente.

ALCANCE.

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio para las municipalidades de centros poblados que intervienen en el
procedimiento para la ejecucion del gasto sobre la transferencia realizada e ingresos
recaudados.



Iv. BASE LEGAL.

e Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades.

e Ley N° 27815 - Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

e Ley N° 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

e Ley N°® 27783 - Ley de la Descentralizacion.

e« Ley N° 30937 - Ley que modifica la ley 27972, ley organica de municipalidades,
respecto de las municipalidades de centros poblados, Modificanse los articulos
128, 129, 130, 131, 132, 133, 134 y 135.

e Ley N° 30381, Ley que Cambia el Nombre de la Unidad Monetaria Nuevo Sol a
Sol.

e Ley de Presupuesto del Sector Publico Anual vigente.

» Decreto Legislativo N° 1438 - Sistema Nacional de Contabilidad y modificatorias.

¢ Decreto Legislativo N° 1440 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

* Decreto Legislativo N° 1441 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

: * Decreto Supremo N° 150-2007-EF, que aprueba el TUO de la Ley N° 28194 Ley
@“‘“W - %2, parala Lucha contra la Evasién y para la Formalizacion de la Economia.
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Decreto Supremo que aprueba Valor de la Unidad Impositiva Tributaria durante

| o .
& el ano vigente.
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De Las Transferencias

La Municipalidad Distrital de Pacasmayo ha aprobado el 50% de la UIT, el mismo que esta
£ afectado a la fuente de financiamiento 5 Recursos Determinados — Rubro 07 Fondo de
Compensaciéon Municipal, el monto fijado sera transferidos mensualmente a cada uno de
los centros poblados del Distrito de Pacasmayo.

Son transferencias financieras de recursos a las Municipalidades de los Centros poblados,
las asignaciones presupuestarias que se van asignar de manera uniforme.

La delegacién de los servicios publicos locales que asuman las Municipalidades de
Centros Poblados implica la facultad de cobrar directamente a la poblacién los recursos
que por concepto de arbitrio se encuentren estimados a percibir como contraprestacién de
los respectivos servicios.

La percepcion de los recursos que recauden, por delegacién expresa, las municipalidades
de centro poblado, y las transferencias financieras efectuadas por parte de la
municipalidad Distrital de Pacasmayo, deberan rendirse en su totalidad de manera
mensual.



Del buen uso de los Recursos

Las municipalidades de Centros poblados representan al vecindario, promueven la
adecuada prestaciéon de servicios publicos delegados, con enfoque de desarrollo
sostenible y armodnico en su territorio.

La planificacion de los centros poblados tiene como principios la participaciéon ciudadana
através de sus vecinos y organizaciones vecinales, |a transferencia, rendicion de cuentas,
consistencia con las politicas locales, regionales y nacionales.

Antes del inicio de cada afio fiscal, las Municipalidades de los Centros poblados elaboraran
el Plan Operativo Institucional de acuerdo a las necesidades de su territorio, forman anual

segun el Formato 01 y 02, que sera aprobado por el Concejo Municipal del Centro
Poblado.

De las Responsabilidades

La responsabilidad en la utilizacién de los recursos transferidos y recaudados para
desempenfiar las funciones y servicios delegados, recae en el alcalde y sus regidores de
las Municipalidades de los Centros Poblados.

Las transferencias financieras se efectuaran en forma mensual, bajo responsabilidad del
alcalde y del gerente municipal, asi como los funcionarios involucrados.

De las prohibiciones
, Queda prohibida la contratacién del personal bajo la modalidad de Contrato Administrativo
“de Servicios CAS.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.
1. Tramite de Transferencia

6.1.1. La Municipalidad Distrital de Pacasmayo efectuara la transferencia a las
Municipalidades de Centros Poblados a través de la oficina de Tesoreria,
considerando el Articulo 133° de la Ley Organica de Municipalidades, ley de
presupuesto del sector publico y demas normas municipales.

6.1.2. La Transferencia de iniciar a solicitud del alcalde de la Municipalidad de
Centro Poblado, adjuntando los documentos siguientes.

- Oficio dirigido al titular de la Municipalidad Distrital de Pacasmayo.

- Copia simple de la Credencial con la cual se le da a conocer como alcalde del
Centro Poblado.

- Plan de Trabajo Anual, sefialado las actividades realizadas en el mes anterior.

- Rendicion de fondos transferidos del mes anterior.

6.1.3. La Gerencia Municipal, deriva el oficio a la oficina de Administracion y
Finanzas la cual lo deriva a la
unidad de Contabilidad para su revision respectiva e informa.



6.1.4. La Oficina de Administracién y Finanzas , solicita a través de Memorandum
al area de Presupuesto la certificacion de la Nota de Crédito Presupuestario
por el monto aprobado por sesion de concejo del mes en curso.

6.1.5. La Unidad de Contabilidad, efectuara la fase de compromiso y devengado.

6.1.6. La unidad de tesoreria, efectuara el depésito de la transferencia a la cuenta
corriente por cada Municipalidad del Centro Poblado.

2. De las Rendiciones

6.2.1. Elinforme de gestién y la rendicion de las transferencias (Reporte de Gastos
operativos y reportes de gastos de mantenimiento) se presentaran a los 30
dias calendarios de recibir la transferencia, debiendo presentarse las
rendiciones por mesa de partes de la Municipalidad Distrital de Pacasmayo

6.2.2. | la misma que sera derivada a través de la Gerencial Municipal para su
revision y remisién de la unidad de Contabilidad; quien debera emitir el
informe correspondiente, en caso de NO RENDIR, se suspendera la
transferencia hasta que regularice su rendicion.

6.2.3. La sustentacién de los gastos y/o Informe de Rendicién se detalla los

s, , ingresos recibidos y su aplicacién a los gastos en forma mensual. El mismo

% que consta de dos partes.

\2 i La primera parte del informe de rendicién, por la ejecucion de las

transferencias otorgadas comprende realizar una descripcion literal de los
objetivos alcanzados.
La segunda parte del informe de rendicién comprende sobre los recursos
financieros recibidos y la aplicacion detallada y minuciosa de gastos y su
destino. Asi como el resumen de los recursos recibidos, utilizados y el
saldo si es que los hubiera.

La rendicién de gastos de la transferencia otorgada se efectuara a través de

los Reportes de Gastos operativos por funciones delegadas (Formato N° 03)

y reporte de gastos de mantenimiento y otros prioritarios (Formato N° 04),

cada uno debidamente documentado en copia fedateada como:

i. Comprobantes de pago, debidamente firmado por el Tesorero, Persona
responsable Administrativo de la Municipalidad del Centro Poblado y
alcalde.

ii. Orden de Servicio (Anexo N° 01) y/o Orden de Compra (Anexo N° 02),
de ser el caso, debidamente firmado por la persona responsable del
requerimiento y representante Administrativo de |a Municipalidad del
Centro Poblado.

iii. Comprobantes de pago, que cumplan con todas las caracteristicas y
requisitos minimos establecidos en el Reglamento de comprobantes
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pago, autorizados por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria — SUNAT, sin borrones, ni enmendaduras,
emitidas a nombre de la Municipalidad del Centro Poblado que
corresponde, en copia fedateada.

Requerimiento debidamente detallado, con los términos de referencias
y/o especificaciones técnicas segun sea el caso.

En caso, declaraciones juradas, esta no debe exceder el 10% de la UIT,
en aplicacion de la directiva de tesoreria, segtn el Anexo N° 03.

En el caso, de rendiciones de gastos por comisién de servicios debera
adjuntar las boletas de viaje, boletas de servicio de hospedaje, boletas
de consumo de alimentos, declaraciones juradas (Hasta un maximo de
30% del monto asignado por este concepto), informe de comisién de
servicio detallado, segin Anexo N° 04.

En relacion a la planilla de dieta para alcalde de la Municipalidad del
Centro Poblado, sera debidamente visado por el Administrador, segun
el Anexo N° 05.

Informe de actividades, de ser un servicio, asi como fotos, y toda otra
documentacion que acredite fehacientemente el destino dado a los
recursos en la ejecucion de gastos.

6.2.5. Elinforme de gestion y rendicién de gastos operativos y de mantenimiento
seran revisados por la Unidad de Contabilidad, de existir observaciones
deberan efectuarse en el siguiente tramite.

La unidad de contabilidad después de recibido el documento con la
presentaciéon de la rendicion de cuentas dentro de los 05 dias
habiles posteriores elevara el informe de conformidad y/o
observacion a la gerencia de Administracién y Finanzas o el que
haga sus veces.

La Oficina de Administracién y Finanzas, deriva este informe a la
Gerencia Municipal o la que haga sus veces, comunicara a la
Municipalidad del Centro Poblado, para que en el plazo de 05 dias
habiles, levanten observaciones, en caso de no cumplir con
absolverlas, quedara suspendida toda la transferencia hasta su
regularizacion.

La Oficina de Administracion y finanzas o la que haga sus veces,
informara la Gerencia Municipal sobre las Municipalidad de Centros
poblados que presentes constantes observaciones e
incumplimiento de las rendiciones de cuentas en los plazos
establecidos, para efectos que se tome las acciones administrativas
y legales de acuerdo a la normatividad vigente.



6.2.6. En cuanto a la rendiciones de los ingresos propios vienen a ser fondos de
recursos directamente recaudados por las Municipalidades de Centros
poblados, deberan ser remitidos de forma mensual y actualizada,
acompafados de un informe de gestién detallando de los mismos, por lo
cual utilizaran el formato N° 05 Rendicion de cuentas — Ingresos Propios y
el Formato N° 06 Rendicion de cuentas — Gastos, a los cuales se deberan
adjuntar copias fedateadas y legibles de los documentos que sustenten los
gastos e ingresos. Los comprobantes de pago que sustenten el gasto
deberan ser emitidos a nombre de la Municipalidad del Centro Poblado.

3. De la Supervision y Control

FRESUPUESTON | 2
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6.3.1. La Gerencia Municipal y la Oficina Administracién y finanzas supervisara el
cumplimiento de |la presente Directiva.

6.3.2. La Unidad de Contabilidad en funcién de control previo y concurrente
realizara acciones de la revision de implantacion y aplicacion de normas y
directivas, que coadyuven a la eficiente aplicacion de los recursos
asignados.

Las acciones de control se realizaran mensualmente, asimismo la Gerencia
Municipal y la unidad de Contabilidad realizara las visitas inopinadas con la
participacion de un regidor, en calidad de fiscalizador, para lo cual elegira a
una Municipalidad con la finalidad de verificar la correcta administracion de
los recursos asignados, los resultados de la mencionada acciones de control
debera remitirse a la Oficina de Administracion y finanzas, Gerencia
Municipal y Alcaldia de existir observaciones que genere el mal uso de los
fondos publicos, estas seran remitidas al 6rgano control interno de la
Municipalidad Provincial de Pacasmayo.

DE LA PROHIBICIONES

Queda prohibida la contratacion del personal bajo la modalidad Decreto Legislativo
N° 276, 728 y de Contrato Administrativo de Servicios — CAS, asi como incrementar
el monto de los contratos ya existentes.

Queda terminantemente prohibido el uso de los fondos transferidos para gastos
distintos a los servicios publicos delegados, bajo la responsabilidad de los titulares
de cada centro poblado.



VIll.  SANCIONES

El funcionario, alcalde, regidores y servidor municipal, que transgreda la presente
directiva, sera sancionado, previo proceso administrativo disciplinario, sin perjuicio de
interponer, acciones civiles o penales correspondientes.

IX. DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Las transferencias de recursos que la Municipalidad Distrital de
Pacasmayo, efectué a favor de las Municipalidad de los Centros Poblados en el marco
de la directiva ya precedente, deben cumplir estrictamente sus objetivos, bajo
responsabilidad penal y judicial de quienes lo administra.

SEGUNDA: Las transferencias y recaudacién de ingresos, deben ser rendidas
mensualmente y con las exigencias de Ley, asi mismo, los alcaldes de cada Centro
Poblado deben rendir a través de los espacios de audiencia publica de rendiciones de
cuentas de manera anual a la poblacién de su jurisdiccion territorial, haciendo de
conocimiento a la Municipalidad Distrital de Pacasmayo.

- = TERCERA: Mediante acuerdo de concejo se debe aprobar los importes a transferirse

‘= alos centros poblados, se podra efectuar incrementos de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal del pliego, teniendo en consideracién el incremento de la densidad
poblacional y atencion de los servicios publicos delegados.

CUARTA: En caso que la Municipalidad del centro Poblados de la jurisdiccion del
Distrito de Pacasmayo, no cuente con un responsable de la Administracién, cada
AL formato y anexo sera visado y/o firmado por un regidor de la entidad.

> %

& manera correlativa, para cautelar el orden y veracidad de lo rendido.

=\ ‘yf: QUINTA: Cada Anexo adjuntado dentro de la Directiva, debe ser presentado de
a0 S
(\\

SEXTA: La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su-
aplicacion bajo acto resolutivo, debiéndose comunicarse expresamente a los alcaldes
de los Centros Poblados, debiéndose alcanzar la copia de la presente directiva, para
su aplicaciéon e implementacion.

X. ANEXOS
e FORMATO N° 01 — Plan Operativo Institucional.
e FORMATO N° 02 - Plan Operativo Institucional Ejecutado.



» FORMATO N° 03 — Reporte de Rendicién de cuenta de gastos operativos por
funciones delegadas por transferencia de recursos economicos a las
municipalidades de Centros Poblados del Distrito De Pacasmayo.

e FORMATO N° 04 — Reporte de rendicién de gastos de mantenimiento por
transferencia de recursos econdmicos a las municipalidades de centros
poblados del Distrito De Pacasmayo.

e FORMATO N° 05 - Rendicion de Captacion de ingresos propios.

» FORMATO N° 06 — Rendicién de gastos documentada por captacion de
iNngresos propios.

e ANEXO N° 01 — Orden de Servicio.

e ANEXO N° 02 — Orden de Compra.

e ANEXO N° 03 — Declaracioén Jurada.

* ANEXO N° 04 — Planilla de viaticos.

e ANEXO N° 05 - Planilla de Dieta de Alcalde.

PLANIFILALION,
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LOGO DE LA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO

POBLADO

OBJETIVO GENERAL:
OBJETIVO ESPECIFICOS:

1

MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO
DIRECCION/ TELEFONO
RUC N°
FORMATO N° 01
PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

2
3

4

UNIDAD
UNIDAD DE META | INDICADOR DEL
ITEM ACTIVIDADES ORGANICA I TRI 1L TRI Il TRI IV TRI
ENCARGADO MEDIDA ANUAL RESULTADO
V* B® ADMINISTRADOR V° B® ALCALDE

V* B® DE TESORERIA




MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO .......cccviiiiiniiiiiiiicieniiininns
LOGO DE LA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO DIRECCION/ TELEFONO

POBLADO RUC N°
FORMATO N° 02
PLAN OPERATIVO INSTUCIONAL EJECUTADO
UNIDAD
TRIMESTRE TOTAL DE
ITEM OBJETIVO ALCANZADO ACTIVIDADES ORGANICA FECHA
ENCARGADO EJECUTADO GASTO
;m: Ut
.\\%
e \
%40 f
e )
o | E
k- /\%
L&
P}
Fecha,
V° B* ADMINISTRADOR \° B® ALCALDE

V° B® DE TESORERIA



MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO

LOGO DE LA DIRECCION/ TELEFONO
MUNICIPALIDAD DEL .
CENTRO POBLADO ~ RUCN

FORMATO N° 03
REPORTE DE RENDICION DE CUENTA DE GASTOS OPERATIVOS POR FUNCIONES DELEGADAS POR TRANSFERENCIADE RECURSOS
ECONOMICOS ALAS MUNICIPALIDADES DE CENTROS POBLADOS DEL DISTRITO DE PACASMAYO

FECHA:
N° DE RENDICION:
PERIODO DE RENDICION:

ITEM DOCUMENTO PROVEEDOR DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE
FECHA TIPO NUMERO
TOTAL DE GASTO S/
V" B° ADMINISTRADOR V° B° ALCALDE

V° B° DE TESORERIA



LOGODELA MUNICIPALIOAD DEL CENTRO POBLRDOY .. civiuiissisisnsnsssiirssn i sissia5 r inssnnisesis s ssssmabmmran
MUNICIPALIDAD DEL  DIRECCION/TELEFONO
CENTRO POBLADO  RUC N°

FORMATO N° 04
REPORTE DE RENDICION DE GASTOS DE MANTENIMIENTO POR TRANSFERENCIA DE RECURSOS ECONOMICOS ALAS
MUNICIPALIDADES DE CENTROS POBLADOS DEL DISTRITO DE PACASMAYO
FECHA:
N° DE RENDICION:
PERIODO DE RENDICION:

T DOCUMENTO PROVEEDOR DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE
~ FECHA TIPO | NUMERO
ftﬁ“ ‘W(,f,v%
] N2
J{VA‘/ \&
TR
\=i /s
. Ao
™~ e
f‘..J'.-.;.:, B e
TOTAL DE GASTO S/
V° B® DEL ADMINISTRADOR

V° B° DEL ALCALDE

V° B®° DE TESORERIA
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LOGODELA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO
MUNICIPALIDAD DEL DIRECCION/ TELEFONO

CENTRO POBLADO RUC N°
FORMATO N° 05
RENDICION CAPTACION DE INGRESOS PROPIOS
RECIBO DE MONTO
ITEM FECHA PR CONCEPTO DE INGRESO NOMBRE DEL BENEFICIARIO i
8,
&,
»  \E
€ | &
TOTAL S/
S iﬂ'{%ﬁ
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SooRSICy S V* B° DEL ADMINISTRADOR \* B° DEL ALCALDE

V* B° DE TESORERIA



ANEXO N° 01

LOGODE LA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO ........cccennuennens N° DIA | MES | ANO
MUNICIPALIDAD DEL DIRECCION/ TELEFONO XX XX XX | 200X
CENTRO POBLADO RUC N°
PROVEEDOR [ RUC N°: |
DIRECCION
REFERENCIA
FACTURAR A NOMBRE DE: ]MUN]CIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO XXXXXXXXXXXXX
VALOR
ITEM DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
“‘I\‘;:sw_\: ﬂb_fflfﬁ;\ {%gg,
:‘73{’7 \‘\%
[ e 12
:3\ (j i Iy
::;-.3:} :f._ _/;§
’ft,v,.‘,‘,ﬁm-{\\@“
SON:
B o AUTORIZACION
PRESUPUESTOY | 2
> RACIONALIZACION s‘_-*
%{/ _(\‘3%
ACALDE ADMINISTRADOR LOGISTICA
NOTA:
Esta orden es nula sin la frma mancomunada del jefe de la Unidad del Alcalde y/o Administrador.
FECHA
Cada orden de Servicio se debe facturar por separado en Original y copias segun la necesidad de DIA MES ANO
L ' CONFORMIDAD




ANEXO N° 02

VeRe

LOGODE LA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO ........cccccvrrverrerenn, N° DIA | MES | ANO
MUNICIPALIDAD DEL  DIRECCION/ TELEFONO XXX XX XX | 20XX
CENTRO POBLADO RUC N°
PROVEEDOR [RUC N°:]
DIRECCION
REFERENCIA
FACTURAR ANOMBRE ]MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO XXXXXXXXXXXXX
VALOR
ITEM DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
AUTORIZACION
ACALDE ADMINISTRADOR LOGISTICA
NOTA:
Esta orden es nula sin la fima mancomunada del jefe de fa Unidad del
Alcalde y/o Administrador. FECHA
Cada orden de Servicio se debe facturar por separado en Original y copias DIA MES ANO
segun la necesidad de la entidad CONFORMIDAD
ow iy,
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5 PLAKICAGONN
= reesupuefioy |2
=\ RACTOwALIZACIOR)
% 0 /S



ANEXO N° 03
LOGO DE LA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO DE

........................................

MUNICIPALIDAD DIRECCION / TELEFONO
DEL CENTRO RUC N°
DECLARACION JURADA
Yo, , identificado (a) con DNI N°® con el cargo de
de la Unidad de de la Municipalidad del Centro Poblado XXXXXx, en

concordancia con la normatvidad vigente y teniendo conocimiento de las sanciones estipuladas en el TUO de la Ley N° 27444° del

Procedimiento Administrafivo General y la Ley Anual de Presupuesto del Sector Publico vigente, DECLARO BAJO JURAMENTO haber
efectuado en comision de servicio, los gastos que a continuacion se indican:

oOSTRITY ) FECHA CONCEPTO IMPORTE (S/.)
Q@\/‘H—h L‘\{ %{»
™ |,
\1 '?;
.‘;.;Li.
Ut TOTAL

SON
Se expide la presente al no contar con documentacion sustentatoria del gasto.

Firma del Responsable del Encargo
Nombres y Apellidos:
DNI




ANEXO N° 04

LOGO DE LA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO ......covtiicieierneesreesseeeeeseesseesms s
MUNICIPALIDAD DEL
RUC N°

PLANILLA DE VIATICOS N° XXX-2021

DATOS DEL COMISIONADO
NOMBRES Y APELLIDOS
DESTINO

OBJETO DE COMISION

DETALLE DE GASTOS DE COMISION DE SERVICIOS
[SALIDA: / / REGRESO / / N° DIAS:

CONCEPTO TIPO DE DOCUMENTO CORRELATIVO FECHA IMPORTE
VIATICOS

PASAJES
COMBUSTIBLE
HOSPEDAJE

OTROS GASTOS
SERVICIOS DIVERSOS
DECLARACION JURADA

TOTAL

TIPO DE RUTA: TERRESTRE | AEREA [ ]

NOMBRES Y APELLIDOS DEL COMISIONADO
DNI

% DECLARACION JURADA
Declar‘o bajo Juramento; que los gastos que detallo a continuacién no han sido posible obtener documento suster
MONTO

TOTAL

NOMBRES Y APELLIDOS DEL COMISIONADO
DNI




ANEXO N° 05

LOGODELA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADQ DE ...ivuirenererrmeeeriniiisis i s s e s sasasas s snnss s sessoees
MUNICIPALIDAD DEL DIRECCION / TELEFONO
CENTRO POBLADO RUC N°

FECHA:

PLANILLA DE DIETA DE ALCALDE

ITEM |, DNI NOMBRES Y APELLIDOS CARGO JEONTO FIRMA HUELLA
MENSUAL
01 B
TOTAL 0.00
STRI
g\\}\%“\u-‘-f}{f}
‘\:}., - %

V* B® ADMINISTRADOR

J\nl iy

PLAHIFICACION,
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