
w MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
PAGA§MAYO

El lt¡FOR IE N"07+2023-OAF-MDP/ESLJ, se REALIZA EL INFORiTE LEGAL REFERETITE A LA l{ORt ATIVA QUE
REGULA LATRAiISFERENCIA AL CENTRO POBLADO DE LA MUI{lClPAL|DAO DISTRITAL DE PACASiTAYO, y el lNFORfilE
LEGAL N'429.2023.OAJ1i¡!DP, de fecha 20 de diciembre de 2023, de la oficina de Asesoria Jurídica;

RESOLUCIÓN DE GERENC IA MUNICIPAL NO 264 -2023-GM-MDP

Pacasmayo, 20 de diciembre de 2023

LA GERENCIA MUNICIPAL DE LA irulllClPALloAD DISTRITAL DE PACAS]i,|AYo.

vtsTos

CONSIDERAI'IDO:

Los Gobiernos Locales gozan de autonomia Polílica, Económica y Admin¡strat¡va en los asuntos de su competenc¡a, de
mnformidad con lo eslablecido en el &tículo 19,1" de la Constiluc¡ón Polít¡ca del Pen¡, modiflcado por la Ley de Refoma
Constitucional i.¡" 30305, concordanle con la ley No 27972. Ley Orgánica de Mun¡c¡palidades, señala en el artículo ll de su
Titulo Prel¡minar, que los Gobiernos Locales gozan de autonomía politica, económica y administrativa en los asuntos de su

competencia, precisando la úllima norma indica que la aulonomia que la Constitución Polílica del Perú establece para las
nicipalidades, radica en la facultad de ejercer aclos de gobiemo, actos adm¡n¡strat¡vos y de administrac¡ón, con sujeción al

namiento Juridimi

De conformidad mn el aItículo lV del Título Preliminar de la Ley N' 27972 "Ley orgán¡ca de lrunic¡pal¡dades", señala
la finalidad de los gobiernos locales es representar al vecindar¡o, promover la adecuada preslación de los servicios públicos

es y el desarrollo integral, sostenible y armón¡co de su circunscripción, por lo lanto, es función de la mun¡cipalidad ejecutar
directamente o prever la elecución de proyectos que apoyen el desarrollo armónico de la población Pacasmayina.

Acorde mn la Ley Orgánica de Municipalidades en el Artículo Vlll del Titulo Preliminar de la Ley 27972, referente a la
APLICAGIÓN DE LEYES GENERALES Y POLiTICAS Y PLAI'|ES NACTONALES, se señata que tos gobiernos tocares están
sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de conform¡dad con la Const¡tución Politica del Perú, regulan las

acliv¡dades y funcionamiento del Sector Público; así como a las normas lécnicas referidas a los servicios y b¡enes públicos, y a los

sistemas administrativos del Eslado que por su naturaleza son de observancia y cumpl¡miento obligatorio. Las competencias y

funciones específicas municipales se cumplen en armonia con las polit¡cas y planes nac¡onales, regionales y locales de desarrollo.

Conforme en las normas de Tesoreria aprobado por la DIRECTIVA DE TESoRERíA t{' 001-2007.EFf¡7-15 señala que los

fondos para pagos en efectivo se destina únicamente para gastos menores que demanden su cancelación o por su finalidad no
pueden ser debidamente programadas. Cuyas actividades tamb¡én alcanza el Fondo de Riesgo de Caja.
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El D.S. t{' 026-80-EF/77.15 que aprueba las Normas Generales de Tesoreria 06,07 y 15, dispone que el personal encargado

. . de la recepción, control y custodia de recursos públicos f¡nancieros debe estar respaldado por una lianza solvenle y suficienle,

como requisito indispensable para efecluar la referida función. Sin perjuicio de las sanciones penales adminislrativas y/o judiciales

que correspofldan.

,. , Con fecha 07 de agosto del 2023 se recibió el INFORME N'07+2023.OAF.iiIDP/ESLJ se dio con el propósito de que hasta
,'. i la fecha la ilun¡cipalidad Distr¡lalde Pacasmayo no cuenla con la D¡rectiva de centros poblados mmo norma que permita precisar
I polilicas y determinar procedimientos y amiones que deben real¡zarse en cumpl¡m¡ento de dispos¡ciones legales v¡genles. Y se

.. garantice la correcta.administrac¡ón de los recursos que de acuerdo a la Ley corresponde transferir al Cenlro Poblado,

De acuerdo a Io señalado en los artículos de la Ley t¡' 27972 - Ley orgán¡ca de Mun¡c¡palidades, se desarrolla todo lo
concern¡ente a la administración traosferencia de recursos de los centros poblados, siendo los siguientesl

ARIICULO 128. CREACIÓN
Las nunici,dl¡dades de cenfros pobl¿dos so, órg¡ros de adninistñcbn de l¿s irrciores y los sewirios públicos locehs
que ,es so¡ dereg¡dos y se ¡igen por r¿s disposfuior¡es de ,a prEserh ,ey. Son cBadas pot ortenanza de la nunhipalidad
prcv¡nciel, con elvoto hvor¡Dre de los dos tércios del Dúñe¡o hgal de rcgftlorc§"
La o¡dcnanza de c¡eacbn p¡ecisa:

1 .- El cento Nblado de rctercncía y su ánbib geog¡áñco de ¡$Nnsabil¡dad.
2.. El tégíDrcn de o'g,enhación ¡nlema,
3,- Las tunciones y la plrsáción de sery¡cios ptúblho§ ,ocehs que se le dsregar.
4.. Los redrfsos gue se le asignan pan el cunplin¡ento de las lunciones y de la prcstación de sery¡cios públicos loc.les
dereg¿dor.

llo se pueden enitit o¡denenzas de cre.ción en zo,r.s en las que e sb conlllcto denarcafp'do n¡ bÍrpoco dwante el úllino
año del N¡¡odo de gestión nunic¡p.I.
ARf ICU LO 1 29. REQU tSfi OS

Jr. Manco cáp.¡c No 4s - Pacasdrayo \, Uoo - 523101 - 52112. A s,"*/.ñúnir.r¿rcaslf¡ayo.gob.pe
rnuni¡)r¿§§r ayo@hotma¡t com

ry

cü¡ú.c14
mn¡lctAr,' v'Bi



w MUT{IG'PAL¡DAD D¡STRITAL DE
PAGASMAYO

P¿t¿ l¿ cteeción de une municlpalidad de conlro poblaalo se rcqu¡erc la cnnp¡obacl\n prerie del cunpl¡it¡ento de los
siguierles reguisilos:

> Sol¡cifud p¡osantada pot un conité do gestl6L acoñpeñade de la edhesión do un n¡nhno de nil ciudealanos coo
doñ¡cil¡o rag¡st ado eñ el cento ¡Eblado de ntelencia o ei sú ánbllo geogáfico de rcspons¿b¡l¡dad, acteditado
po¡ el Reg¡sto Nac¡onal de ldeñÍif¡c.c¡ón y Esl¿do Civ (Reniec).

> H centro pobLdo do ¡eÍe¡oncia debe tnnet unt conl¡guñc¡ón uúana y ¡o eslat local¡zado en el árca uúana o de
axpensión ubana de h cap¡lal de d¡stilo al aual penen$e.

> Esludlo técñico que acrcdita la necosldad do gannt¡zat la p¡estación de s.Nblos públicos loc.les y h l.cfibilid.d
de su sos¿e¡¡irn¡e¿¿0.

> Op¡nba lawnble de la nun¡cipal¡dad disÍlbl coÍespúd¡enta exposada ntedienlo ¿cuerdo ¡le coice¡1, con ol
voto lavohblo ¡le ¡los te¡clos del n(tnorc legal de rcg¡dorcs, El acuedo se prcnuic¡e sobrc les Í¡ateias debgadas
y ,os ,ecrrlsos asb¡edos.

> lnlonnes lavo¡eblas de las gorcnchs .!e phnifrcecli¡t y p¡esupuesto y de esesoúe ju¡ídha, o ale qu¡enot hagen

sus vaces, alg le nunic¡pelidzd p¡ov¡nc¡el, ¿cerca ale las ¡naloies dg delogec¡an y le asighac¡ón prcsupuoslel.

D¡chos ¡nlo nes §]r'§lenán la odeneazt de crcación,
> Es nula h odonanza de c¡o.ción que no cunple co, los req¡risitos ¿rles señehdos, be¡o rcsponseb¡l¡dad

oxclusiv. del elceldo ptov¡nclal,

ARíCULO 130. PERIOOO DE MANDATO, EIECCIÓN'/ PROCIAITACIÓN

El coocojo ñunicipel alg cento pobla¡lo éslá hteghdo pot un akalde y cinco rigidor¿s. So, ereg,?os po¡ un peiodo cle

cuato años. El prcceso eleclonl es de rcsponsabil¡dad del akzlde ptuv¡nchl, en cood¡nac¡ón coñ el ¡espect¡w alcaldg

alisl¡ítrl y se ftgule conÍojI.7/e e tey en le nateia, El alcaldo y los tggidot¿s de les nunbipal¡dadet de centos pobr¿dos so,
prcclanados pot el ehalde pñv¡hc¡al, confonv al resuFado do les elecc¡ones convocadas pera l¿l fin.

ARíCULO 131. DIETA

La ñun¡cipatidad prcvihciet o d¡st¡El, según co@sponde, ptlede acoda¡ h esigneción ale úa d¡ata el elcelde de h
nun¡c¡palided da centro poblzato, cuyo nonto os hhdo teñhhdo como ¡ele¡enc¡.l¿ al¡ete que petciben los tégiclotos

ARdCIJLO 13,- FACULTAOES Y O8I]GÁCIO¡IES
Las facuttedes y obligec¡ones del alcalda y alo los togidorcs de las nunic¡peli¡lades de cerrttos poóládos son ¡aguledes

ned:ante decrcto de eheld¡a de ta ñunicipelid.d prcvnc¡al o d¡t¡ilel, segitn coiesponala, con eteglo a la delegac¡ón de

funciones y Neslación de se/vicíos pÚbricos ,ocares , Los alcalalas de ñunicipelidades do centos poblados D'tttc¡pen en L

lomulac¡ón del p¡esupuasto pedbipai¡vo y los phnes ¡ostrtuc¡oñeles ¡lo la nunb¡Nl¡dtd a le qué pedeneceñ.

ARTÍCU¿O f33. R€CURSOS

La ¡nun¡c¡pal¡dad pñv¡nchl o.listr¡lel, según coiespoada, ecuade le entega da ¡ecuf§os presup0eshres, propios y de su

libte dbponihilided, e le ñuniclpalidad de cento poblado, cott atqlo a h nom¿lfua presupuestd vqenb.
Son rccu¡sos de Ia ¡nunicipalided de ceñuo pobhdo los siguiehles:

1 .- Los rccu¡sos qua la Ítuh¡c¡p.l¡dad Nov¡nc¡al o la nuhic¡pelided d¡s¡ilal le aslgne p.n el curnpliniento de las tuociooos y
te pftslec¡úl de se¡lbios púhticos loceles dehgadcf, an p¡opotc¡ón a la poblec¡ón e se¡ alendide. Eslos rcclrlsos ,e 5o,,

tñhsfeddos hasla et quinto dla háh¡t de cada ¡nes, beb rcsponseb¡l¡alaal luñcbnel zdmitlislnt¡va del alcelde co espondienle.

2.- Los a¡bit¡os rccibidos pot la Nestac¡ón elecl¡ve .le seflicbs públicos bcales delegadG.

3.' Los i¡rgresos pt la prcstactótt do o¿los servicios pÚóricos dereg¿dos, con¡onno lo eslablece el fexto Unico de

Ptocodiñienlos Aalninlstal¡vos (TUPA) de la mun¡c¡palidad delagenl.l.
¡,.- Olfos rccuFos qúe r§sulbn de conven¡os, donacio¡es o ac viataahs,los cuargs se gG§tiol¿I¡ a lr¡vés de la nuiicipalidad
d i st rite I co fi es pona! í enle.
ARI/CULO 

'31. 
RESPOI'S,48'¿'DAD Efli EL USO DE R€CURSOS

La ul¡lizac¡ó¡ oficien,o y adecrr¿d¿ de ,os Íecorsos de b nuntcipalidad do centro pobl¿do os les¡úoseb¡lidad de su alcalde y

rcgido¡es. Et ehalde do la rnunicipetided de cen¡o poblado ¡nlome ñensualnenla ace¡ce ¡le h util¡zac,on de Ios lralrrso§ ,
que sa rclie¡e ¿t afticuh 133 a su conc.¡o mun:tc¡pel y a la ñunicipelidad deleganto. Anu.hnente inde cuenles e l¿ poblac¡ón

én aclo públ¡co. Et incuñptitñiento de ¡¡,lo nat de lugat a la slrE'pansión de h enl¡ega ale recutsos po¡ patte do l¿

nunbtql¡ded Nov¡lciat o disfihl Los irg¡tsos y ros g.stos do las nun¡ciql¡.ledes de cerfros pobr¡dos se consol¡den ql
les cuenas de la mon¡c¡pelidzd dehg¿nle.

ART f C U LO 1 3 5. U tttf AC I ON E S

Les ñun¡c¡pal¡dadas alo centtos poblaalos eslán impatlkles ale aontaet oblueclones l¡naocieñ§ y de coñprcñotet gaslo

cofiiento. Íem./.,co puecten ejecuhr p'r,lec¡os de ínvetslóo pot gasliód dhecá e ¡nal¡le,cla, salw .quellos aasos es¿¡broc,?os

pot lay.

La FINALIDAD de la DIRECTIVA PARA LA TRANSFERENCIA, COi'ITROL Y BUEt'l USO DE LOS RECURSOS

OToRGADOS A LAS MUNICIPALIDADES DE LOS CENIROS POBLADOS oEL DISTRITO DE PACASMAYO, es establecer

los procedimientos para la ejecución y controlde las lransferencias fnancieias que otorga la municlpalidad Distrital de Pacasmayo

a las Ny'unicipalidades de los Cenlros Poblados para la atención de la delegación de funciones.

Los OBJETIVOS GENERALES de la DIRECfIVA PARA LA TRANSrERENCIA, CONfROL Y BUEN USO DE LOS

RECURSOS OTORGADOS A LAS MUNICIPALIDADES DE LOS CENTROS POELADOS OEL DISTRITO DE PACASMAYO,

son los sigu¡entes:
Velarelbuen uso racionalde los importes transferidos a las municipalidades de los Centros Poblados.

F¡jar prioridades de los gastos públicos, estableciendo que cada lt¡unic¡palidad priorice las neces¡dades de su comunidad

dentro del marco legal vigente.

La Munic¡pal¡dad Distritalde Pacasmayo efectu ara la transferenc¡a a las Municipalidades de Centros Poblados a través de la

oflci¡a de Tesoreria, consideÍando el Arliculo 133" de la Ley Orgánica de Municipalidades (LOIV), la cual eslablece que las
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w MU NICIPALIDAD DISTRITAL DE
PAGASMAYO

mun¡c¡pal¡dades provinciales y distritales deben asignar a los centros pobtados recursos para el cumpl¡miento de funciones y la
prestación de servic¡os públicos locales delegados. Estos recursos deben ser mmo mín¡mo el 50% de una Unidad lmpositiva
fributaria (UlT).

IfllI{¿

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR IA DIRECTIVA QI,E REGULA LA ÍRANSFERENCIA, CONTROL Y BUEN USO DE LOS
RECURSOS OÍORGADOS A LAS MUNICIPALIDADES DE LOS CENTROS POBLADOS DEL DISfRITO DE PACASMAYO, IA

cual est¡blece los mecan¡smos para la transferenc¡a al centro poblado de la munic¡pal¡dad d¡strital de Pacásm¿yg,
conforme a lo solic¡tado po, la Ofic¡na de Adm¡n¡stración y Finanzas medi.nle el INFORME N" 07+2023-OAF.MDP/ESLJ,
señalándose que la dkectiva forma parte integranle de la presente resolución.

ART|CULO SEGUNDO: ENCARGAR a ia Of¡cina de Adminiskación y Finanzas, Unidad de Tesoreria y Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalización el cumplimiento de la presente directiva.

? ARTicuLo rERcERo: ENCARGAR a la Gerenc¡a ¡¡un¡c¡pal la notilicación de la presente ordenanza a las áreas competente§,
asicomo al representante del Cenlro Poblado El Progreso.

ARTíCULO CUARTO: ENCARGAR A IA OICiN
publlcación, en la Página Web de la muncpalidad

a de lnformática, Tecnologias de las Informaciones y Comunicaciooes, su

REGISf RESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

es CO

( il..ft

La Oficina de Asesoría Julidica de la l\4unicipal¡dad D¡str¡tal de Pacasmayo conforme a lo señalado por la normativa vigente
de la materia señala que es PROCEDENTE LEGALMENTE APROBAR la olRECftVA PARA LA TRANSFERENCTA. CONTROL
Y BUEN USO OE LOS RECURSOS OTORGADOS A LAS I\¡UNICIPALIDADES DE LOS CENÍROS POBLADOS DEL DISTRITO
DE PACASI\,1AYO, DIRECTIVA QUE APRUEBA LA NORMAIIVA OUE RIGE LA ÍRANSFERENCIA AL CENTRO POBLADO EL
PRoGRESO conforme a lo solicitado por la Ofcina de Adminislración y Finanzas mediante el INFORIVE N" 074-2023-OAF-
MDP/ESLJ,

El tercer pánafo del articulo 39'de la Ley N'27972, Ley Orgánica de l,lunic¡palidades eslablece que'las G€rencias
resuelven los aspeclos adm¡n¡strativos a su cargo a través de Reso¡uciones o Dhecl¡vas';

Eslando a las coñsideraciones expuestas y en uso de las lacultades delegadas conforme el articulo 39" de la Ley Orgánica
de N.4unicipalidades N" 27972 y las funciones delegadas al Gerente l!4unicipal mediante la RESOLUCIÓN DE ALCALDíA N'10-
2023.MDP, para resolver las acciones administrativas y de adminiskación de la entidad.
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DIRECTIVA P

DIRECTIVA N'004-2023-MDP

ARA LA TRAN SFERENCIA F INANCIERA CONTROL

;"ffi

Y BUEN USO
DE LOS RECURSOS OTORGADOS A LAS MUNICIPALES DE LOS CENTROS

POBLADOS DEL DISTRITO DE PACASMAYO

I. FINALIDAD.

OBJETO.

Son de objetivos generales de la presente directiva los siguientes:
¡. velar el buen uso racional de los importes transferidos a las tvlu nicipalidades de

los Centros Poblados.
i¡. Fijar prioridades de los gastos públicos, estableciendo que cada Municipalidad

priorice las necesidades de su comunidad dentro del marco legal v¡gente.

Establecer los procedimientos administrativos para ra ejecución y contror de las
transferencias financieras que otorga ra Municipalidad Distr¡tar de pacasmayo a ras
Municipalidades de ros centros pobrados para ra atención de ra deregación de
funciones. Así también son fines de esta direct¡va, los siguientes:

i. Aplicar un contror adecuado de ros gastos, que se ajuste a ra normatividad
vigente.

i¡¡,

III. ALCANCE.

Las disposiciones conten¡das en Ia presente Direct¡va son de aplicación y cumplimiento
obligatorio para las municipalidades de centros poblados que intervienen en el
proced¡m¡ento para la ejecución del gasto sobre Ia transferencia realizada e ingresos
recaudados.

ii. controlar los gastos mediante inventario de necesidades ¡nst¡tuc¡onales y de la
comun¡dad, para atender mayor cantidad de metas presupuestarias.

i¡i. Prever gastos indebidos e innecesarios que afectan a las necesidades del centro
poblado.

iv. Reforzar una admin¡stración eficiente y efrcaz de los recursos transferidos y
recaudados de los centros Poblados.



IV. BASE LEGAL.

. Ley N" 27972 - Ley Orgánica de Municipalidades.

. Ley N' 27815 - Ley del Código de Ética de la Función Pública.

. Ley N" 27785 -Ley Oryánica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloría

General de la Republica.
. Ley N" 27783 - Ley de la Descentralización.
. Ley N' 30937 - Ley que modifica la ley 27972, ley orgánica de municipalidades,

respecto de las municipalidades de centros poblados, Modifícanse los artículos
128, 129, 130, 131, 132, 133, 134 y 135.

. Ley N" 30381, Ley que Cambia el Nombre de la Unidad Monetaria Nuevo Sol a
Sol.

. Ley de Presupuesto del Sector Público Anual vigente.

. Decreto Legislativo N" 1438 - Sistema Nacional de Contab¡l¡dad y modificatorias.

. Decreto Legislativo N' 1440 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

. Decreto Legislativo N" '1441 - Ley General del Sistema Nacional de TesorerÍa.

. Decreto Supremo N'150-2007-EF, que aprueba el TUO de la Ley N'28194 Ley
para la Lucha contra la Evasión y para la Formalización de la Economía
Decreto Supremo que aprueba Valor de la Unidad lmpositiva Tributaria durante
el año v¡gente

ISPOSICIONES GENERALES

De Las Transferencias

La trilunicipalidad D¡strital de Pacasmayo ha aprobado el 50% de la UlT, el m¡smo que está
afectado a la fuente de financiamiento 5 Recursos Determinados - Rubro 07 Fondo de
Compensac¡ón t\Iunicipal, el monto frjado será transfer¡dos mensualmente a cada uno de
los centros poblados del D¡strito de Pacasmayo.
Son transferencias financ¡eras de recursos a las Municipalidades de los Centros poblados,
las asignaciones presupuestarias que se van asignar de manera uniforme.
La delegación de los servicios públicos locales que asuman ¡as Municipalidades de
Centros Poblados implica la facultad de cobrar directamente a la población los recursos
que por concepto de arbitrio se encuentren estimados a percibir como contraprestación de
los respectivos servicios.
La percepción de los recursos que recauden, por delegación expresa, las municipalidades
de centro pobledo, y las transferencias financieras efectuadas por parte de la
municipal¡dad Distrital de Pacasmayo, deberán rendirse en su totalidad de manera
mensual.

2.
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Del buen uso de los Recursos
1. Las municipalidades de centros poblados representan al vecindario, promueven la

adecuada prestación de servicios públicos delegados, con enfoque de desarrollo
sostenible y armónico en su territorio.

2. La planificación de los centros poblados tiene como principios la participación ciudadana
a través de sus vecinos y organizaciones vecinales, la transferencia, rendición de cuentas,
consistencia con las polÍticas locales, regionales y nacionales.

3' Antes del inicio de cada año fiscal, las Municipalidades de los Centros poblados elaboraran
el Plan Operativo lnstitucional de acuerdo a las necesidades de su terr¡torio, forman anual
según el Formato 01 y 02, que será aprobado por el Concejo Municipal del Centro
Poblado.

De las Responsabilidades
4. La responsabilidad en la utilización de los recursos transfer¡dos y recaudados para

desempeñar las funciones y servic¡os delegados, recae en el alcalde y sus regidores de
las Municipalidades de los Centros Poblados.

5. Las transferencias financieras se efectuarán en forma mensual, bajo responsabilidad del
alcalde y del gerente municipal, así como los funcionarios involucrados.

De las prohibiciones
ri4,9: Queda prohibida la contratación del personal bajo la modalidad de Contrato Administrativo

-:l?;de Servicios CAS.

DISPOSICIONES ESPECíFICAS.

L Tramite de Transferencia

5.1.1. La Municipalidad D¡strital de Pacasmayo efectuara la transferencia a las
lVlunicipalidades de Centros Poblados a través de la oficina de Tesorería,
considerando el Artículo 133" de la Ley Orgánica de Municipalidades, ley de
presupuesto del sector público y demás normas municipales.

6.1.2. La Transferencia de iniciar a solicitud del alcalde de la lvlunicipalidad de
Centro Poblado, adjuntando los documentos siguientes.

- Oficio dirigido al titular de la Municipalidad Distrital de Pacasmayo.
- Copia s¡mple de la Credencial con la cual se le da a conocer como alcalde del

Centro Poblado.
- Plan de Trabajo Anual, señalado las actividades realizadas en el mes anter¡or.
- Rendición de fondos transferidos del mes anter¡or.

6.1.3. La Gerencia Municipal, deriva el oficio a la of¡c¡na de Administrac¡ón y
F¡nanzas la cual lo deriva e le
unidad de Contab¡l¡dad para su revisión respectiva e informa.

Vl. r,-'



6.1.4. La Oficina de Adm¡nistración y Finanzas , solic¡ta a través de Memorándum
al área de Presupuesto la certificación de la Nota de Crédito Presupuestario
por el monto aprobado por sesión de concejo del mes en curso.
La Unidad de Contabil¡dad, efectuará la fase de compromiso y devengado.
La unidad de tesorería, efectuará el depósito de la transferencia a la cuenta
corriente por cada Municipalidad del Centro poblado.

6.1.5.
6.'1.6.

,¡\

2. De las Rendiciones

6.2.1. El informe de gestión y la rendición de las transferenc¡as (Reporte de Gastos
operativos y reportes de gastos de mantenimiento) se presentaran a ¡os 30
dÍas calendarios de recibir la transferencia, debiendo presentarse las
rendiciones por mesa de partes de la Municipalidad Distrital de pacasmayo

6.2.2. , Ia misma que será derivada a través de la Gerencial Municipal para su
revisión y remisión de la unidad de Contabilidad; quien deberá emitir el
informe correspondiente, en caso de NO RENDIR, se suspenderá /a
transferencia hasta que regularice su rendición.
La sustentación de los gastos y/o lnforme de Rendición se detalla los
ingresos recibidos y su aplicación a los gastos en forma mensual. El mismo
que consta de dos partes.
La primera parte del informe de rendición, por la ejecución de las
transferencias otorgadas comprende realizar una descripción literal de los
objet¡vos alcanzados.
La segunda parte del informe de rendición comprende sobre los recursos
f¡nancieros recibidos y la aplicación detallada y minuciosa de gastos y su
destino. Así como el resumen de los recursos recibidos, ut¡l¡zados y el
saldo si es que los hubiera.

La rendición de gastos de la transferencia otorgada se efectuará a través de
los Reportes de Gastos operativos por funciones delegadas (Formato N. 03)
y reporte de gastos de mantenimiento y otros prioritarios (Formato N" O4),
cada uno debidamente documentado en copia fedateada como:

Comprobantes de pago, debidamente firmado por el Tesorero, persona
responsable Adm¡nistrativo de la Mun¡cipalidad del Centro poblado y
alcalde.
Orden de Servicio (Anexo N'01) y/o Orden de Compra (Anexo N.02),
de ser el caso, debidamente firmado por la persona responsable del
requerimiento y representante Administrativo de la Municipalidad del
Centro Poblado.
Comprobantes de pago, que cumplan con todas las características y
requisitos mínimos establecidos en el Reglamento de comprobantes

6.2.3.

6.2.4.

§
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pago, autorizados por la Superintendencia Nacional de Aduanas y de
Administración Tributaria - SUNAT, sin borrones, ni enmendaduras,
emitidas a nombre de la Municipalidad del Centro poblado que
corresponde, en copia fedateada.
Requerimiento debidamente detallado, con los términos de referencias

y/o especificaciones técnicas según sea el caso.
En caso, declaraciones juradas, esta no debe exceder el 10% de la UlT,
en aplicación de la direct¡va de tesorería, según el Anexo N. 03.
En el caso, de rendiciones de gastos por comisión de servicios deberá
adjuntar las boletas de viaje, boletas de servicio de hospedaje, boletas
de consumo de alimentos, declaraciones juradas (Hasta un máximo de
30% del monto as¡gnado por este concepto), informe de comisión de
servicio detallado, según Anexo N.04.
En relación a la planilla de dieta para alcalde de la tVlunicipalidad del
Centro Poblado, será debidamente visado por el Administrador, según
el Anexo N' 05.
lnforme de actividades, de ser un serv¡cio, así como fotos, y toda otra
documentaclón que acredite fehacientemente el destino dado a los
recursos en la ejecución de gastos.

El informe de gestión y rendición de gastos operativos y de mantenimiento
serán revisados por la Unidad de Contabilidad, de existir observaciones
deberán efectuarse en el siguiente tramite.

La unidad de contabilidad después de recibido el documento con la
presentación de la rendición de cuentas dentro de los 05 días
hábiles posteriores elevara e[ informe de conformidad yio
observación a la gerencia de Administración y Finanzas o el que
haga sus veces.
La Oficina de Administración y Finanzas, der¡va este informe a la
Gerencia l\rlunicipal o la que haga sus veces, comunicará a la
lVlunicipalidad del Centro Poblado, para que en el plazo de 0S días
hábiles, levanten observaciones, en caso de no cumplir con
absolverlas, quedará suspendida toda la transferencia hasta su
regularización.
La Oficina de Admin¡stración y finanzas o la que haga sus veces,
informara la Gerencia Municipal sobre las Municipalidad de Centros
poblados que presentes constantes observaciones e
incumplimiento de las rendiciones de cuentas en los plazos
establecidos, para efectos que se tome las acciones admin¡strativas
y legales de acuerdo a la normativ¡dad vigente.

2.5.
J., _
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6.2.6. En cuanto a la rendiciones de los ingresos propios vienen a ser fondos de

recursos directamente recaudados por las Municipalidades de Centros
poblados, deberán ser remitidos de forma mensual y actualizada,
acompañados de un informe de gestión detallando de los mismos, por lo
cual utilizaran el formato N" 05 Rendición de cuentas - lngresos Propios y

el Formato N' 06 Rendición de cuentas - Gastos, a los cuales se deberán
adjuntar copias fedateadas y legibles de los documentos que sustenten los

gastos e ingresos. Los comprobantes de pago que sustenten el gasto

deberán ser em¡tidos a nombre de la Municipalidad del Centro Poblado.

3. De la Supervisión y Control

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

La Gerencia Municipal y la Oficina Administración y finanzas supervisará el
cumplimiento de la presente Directiva.
La Unidad de Contabilidad en func¡ón de control previo y concurrente
rcaliza,a acc¡ones de la revisión de implantación y aplicación de normas y
directivas, que coadyuven a la eficiente aplicación de los recursos
asignados.
Las acciones de control se realizarán mensualmente, asimismo la Gerencia
Municipal y la unidad de Contabilidad realizara las visitas inopinadas con la
participación de un regidor, en calidad de fiscalizador, para lo cual elegirá a
una Municipalidad con la finalidad de verificar la correcta adm¡nistración de
los recursos asignados, los resultados de la mencionada acciones de control
deberá remitirse a la Oflcina de Administración y finanzas, Gerencia
Municipal y Alcaldía de existir observaciones que genere el mal uso de los
fondos públicos, estas serán remitidas al órgano control interno de la
Municipalidad Provincial de Pacasmayo.

a¡.

ñt

(\

1. Queda prohibida la contratación del personal bajo la modalidad Decreto Legislativo
N" 276, 728 y de Contrato Adm¡nistrativo de Servicios - CAS, asi como incrementar
el monto de los contratos ya existentes.

2. Queda terminantemente proh¡b¡do el uso de los fondos transferidos para gastos
distintos a los servicios públicos delegados, bajo la responsabilidad de los t¡tulares
de cada centro poblado.

fiESl]Pl/[S]r0I
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VIII. SANCIONES

EI funcionario' alcarde, regidores y servidor municipar, que transgreda ra presente
directiva' será sancionado, previo proceso administrativo disciplinario, sin perjuicio de
interponer, acc¡ones civiles o penales correspond¡entes.

IX. DISPOSICIONESGENERALES

PRIMERA: Las transferencias de recursos que la IVlunicipalidad Distrital de
Pacasmayo, efectué a favor de las lVlunicipalidad de los centros poblados en el marco
de la directiva ya precedente, deben cumplir estrictamente sus objetivos, bajo
responsabilidad penal y judicial de quienes lo administra.

SEGUNDA: Las transferencias y recaudación de ingres
mensualmente y con las exigenc¡as de Ley, así mismo, los
Poblado deben rendir a través de los espac¡os de audiencia
cuentas de manera anual a la población de su jurisdicció
conocimiento a la Municipalidad Distrital de pacasmayo.

TERCERA: tt/ediante acuerdo de concejo se debe aprobar los importes a transferirse
a los centros poblados, se podrá efectuar incrementos de acuerdo a Ia disponibilidad
presupuestal del pliego, teniendo en consideración el incremento de la densidad
poblacional y atenc¡ón de los servicios públicos delegados.

os, deben ser rendidas
alcaldes de cada Centro

pública de rendiciones de
n territorial, haciendo de

CUARTA: En caso que la Municipalidad del centro Poblados de la jurisdicción del
Distrito de Pacasmayo, no cuente con un responsable de la Administración, cada
formato y anexo será visado y/o firmado por un regidor de la entidad.

QUINTA: Cada Anexo adjuntado dentro de la Direct¡va, debe ser presentado de
manera correlat¡va, para cautelar el orden y veracidad de lo rendido.

SEXTA: La presente Directiva entra en vigencia a partir del dÍa siguiente de su
aplicación bajo acto resolutivo, debiéndose comunicarse expresamente a los alcaldes
de los Centros Poblados, debiéndose alcanzar la copia de la presente directiva, para
su aplicación e implementación.

ANEXOS

. FORMATO N' 01 - Plan Operativo lnstitucional.

o FORMATO N' 02 - Plan Operativo tnstitucional Ejecutado

n ,,+
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. FORIVATO N" 03 - Reporte de Rend¡ción de cuenta de gastos operat¡vos por
funciones delegadas por lransferencia de recursos económicos a las
municipalidades de Centros Poblados del Distrito De Pacasmayo.

. FORII/IATO N'04 - Reporte de rendición de gastos de mantenim¡ento por
transferencia de recursos económicos a las municipalidades de centros
poblados del Distr¡to De Pacasmayo.

. FORMATO N' 05 - Rendición de Captación de ingresos propios.

. FORITIATO N'06 - Rendición de gastos documentada por captación de
¡ngresos propios.

. ANEXO N' 0l - Orden de Servicio.

. ANEXO N" 02 - Orden de Compra.

. ANEXO N' 03 - Declaración Jurada.

. ANEXO N" 04 - Planilla de viáticos.

. ANEXO N" 05 - Plan¡lla de Dieta de Alcalde.
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OBJETIVO GENERAL:
OBJETIVO ESPECIFICOS
1

2

3

4

LOGO DE LA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO
POBLADO

MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO ............
DIRECCION/ TELEFONO

RUC N"
FORMATO N' 01

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

\T B' ALCALDE

\T B' DE TESORERIA

)§
fll§i 8ll.4t

ITEM ACTIVIDADES
UNIOAD

ORGANICA
ENCARGADO

IJNIDAD DE
MEDIDA

I TRI IITRI llt TRI IV TRI
META

ANUAL
INDICADOR DEL

RESULTADO

tu

¡nl

\T 8' ADMINISTRADOR
§

I



li;l¿

MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO
LOGO DE LA MUNGIPALIDAD DELCENTRO DIRECC ION/ TELEFONO

POBLADO RUC N"
FORMATO N" 02

PLAN OPERATIVO INSTUCIONAL EJECUTADO

Fecha,

\T B' ADMNISTRADOR

\T B' DE TESORERIA

ñ;-
Y)-

ím,"
Esrcr I Z
[Ácóx/e>

%§
\f B. ALCALDE

TRIMESTRE
EJECUTADO

FECHA
TOTAL DE

GASTO
ACTIVIDADES

UNIDAD
ORGANICA

ENCARGAOO
ITEM OBJETIVO ALCANZADO

III
I I

:

II

T------r------
f
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MUNICIPALIOAD OEL CENTRO POBLADO..........

LOiODELA DIRECCTON/TELEFONO

MUNCIPALTDAD DEL o, ,. 
^,oCENTRO POBLADO

FORMATO N' 03
REPORTE DE RENDICfON DE CUENTA DE GASTOS OPERATIVOS POR FUNCIONES DELEGADAS POR TRANSFERENCIADE RECURSOS

ECONOMICOS A LAS MUNICIPAIDADES OE CENTROS POBLA)OS DEL OISTRITO DE PACASMAYO

FECHA
N' DE RENDICION:
PERIOOO DE RENOICION:

ITEM
DOCUMENTO

PROVEEDOR DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE
FECHA TIPO NUMERO

TOTAL DE GASTO S/

\T B' ADI\¡INISTRADOR \T B" ALCALDE

\f B" DE TESORERIA

I

-



MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO....,....
DIRECCION/ TELEFONO
RUC N'

FORMATO N' 04

REPORTE DE RENDIC¡oN DE GASTOS DE MAI'¡TENIMIENTO POR TRA¡ISFERENCIA DE RECURSOS ECONOMICOS A LAS
MUNICIPALIDADES DE CENTROS POBLADOS DEL DISTRITO DE PACASMAYO

FECHA
N' DE RENDICION:
PERIODO DE RENDICION:

ITEM
DOCUMENTO

PROVEEOOR DESCRIPCION DEL GASTO IMPORTE
FECHA TIPO NUMERO

TOTAL DE GASTO S/

\T B' DEL ADI\¡INISTRADOR \P B" DEL ALCALDE

\f B" DE TESORERIA

LOGO DE LA
MUNICIPALDAD DEL
CENTRO POBLADO

\

K..
llEslol l¿
urüÓNra

9("§

I

I

=

T l
T
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LOGO DELA MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO
MUNICIPALIDAD DEL DIRECCION/ TELEFONO
CENTRO POBLADO RUC N"

FORMATO N' 05
RENDICION CAPTACION DE INGRESOS PROPIOS

- -- .:-
t

FECHA RECIBO OE

INGRESOS
CONCEPTO OE INGRESO NOMBRE DEL BENEFICIARIO MONTO

S/

TOTAL S/

\f B. DEL ADMINISTRADOR \T B" DEL ALCALDE

\T B' DE TESORERIA

tlt

('

ITEM



AtiExo N'01

LOGO DE LA

MUNICIPALIDAD DEL

CENTRO POBLADO

MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO

DIRECCION/ TELEFONO

RUC N"

N" DIA MES ANO

XXX XX XX 20XX

PROVEEDOR RUC N"

DIRECCION

REFERENCIA

MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO XXXXXXXXXXXXX

ITEM DESCRIPCION
VALOR

TOTAL

J rt§lR/Llt

I

'1.

AUTORIZACION

s

§

ACALDE ADMINISTRADOR LOGISTICA

NOTA
Es¡a oden es nula s¡n la frma maoconunada del jele de la Un¡dad del Alcalde yh Adn¡nisbddor.

Cada oden de SeNíc¡o se debe kcluar pot separcdo en üg¡naly cop¡as seg(¡n la neces¡dad do

laenldad

FECHA

DIA MES ANO

CONFORMIDAD

SON:

ORDEN DE SERVICIO

FACTURAR A NOÑ1BRE DE:

UNITARIO



ANEXO N" 02
LOGO DE LA

MUNICPALIDAD DEL

CENÍRO POBUDO

MUNICIPAIDAD DEL CENTRO POBLADO
DIRECCIOI\U TELEF0NO
RUC N'

N" DIA MES ANO

XXX XX XX 2oxx

ORDEN DE COMPRA
PROVEEDOR RUC N"
DIRECCION

REFERENCIA

FACTURAR ANOMBRE MU NICIPAL¡OAD DEL CENTRO POBLADO XXXXXXXXXXXXX

s0N .{_

VALORITEM DESCRIPC¡ON
UNITARIO IOTAL

AIJTORIZACION

ACALD E ADI'/IINISTRADOR LOGISTICA

FECHA

DIA MES ANO

NOTA

Esta uden es nula s¡n la fitma maroomunada del jefe de la Unidad del
Ahalde y h Adm in¡strador.

Cada orden de Sev¡cb se debe facturar W sepando en Oñg¡naty copias
segun la necesidad de la ent¡dad CONFORIliIIDAD

--'9»§/r
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LOGO DE LA
MUNICIPALIDAD

DEL CENTRO

ANEXO N" 03
M UNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO DE.................

DIRECCION / TELEFONO
RUC N'

DECLARACION JURADA

Se expide la presenb al no mnbr mn documnbción susbnbbria delgasb

I ltt

FirrE del Responsable delEncargo

Nortres y Apellijos:

DNI

Yo, identfcado (a)con DNI N" con elcárgo de

de la Unidad de de la Municipalidad delCento Poblado XX»O(x, en

conmrdancia mn la nornElividad vigenb y bniendo mnocinienb de las sanciones e$puladas en eITUO de la Ley N" 27444" del

Procedimlenb Adninisfalivo Generaly la Ley Anualde Presupuesb del Secbr Publico v¡genb, DECLARO BAJ0 JURAMENT0 haber

ebctuado en com¡sión de servicio, los gasbs que a mnlinuac¡ón se ¡ndican:

lRÜAI

SON

FECHA CONCEPTO TMPORTE (SL)

!,;"
\i

).Ñ

TOfAt
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LOGO DE LA
MUNICIPALIDAD DEL
CENTRO POBLADO

A TEXO N" 04

MUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO ......

DIRECCION / TELEFONO

RUC N'
FECHA: I

DATOS DEL COMISIONADO
NO|\il BRES Y APELLIDOS
DESTINO

OBJETO DE COMISION

OETALLE DE GASTOS DE COMIS ION DE SERVICIOS
SALIDA

NO DIASREGRESO -

AEREA

MONTO

TOTAL

DNI

TERRESTR

vrATtcos
PASAJES
COMBUST¡BLE
HOSPEDAJE
OTROS GASTOS
SERVICIOS DIVERSOS
DECLARACION JURADA

1. Movilidad Local (Espec¡frcar): .

2. Gastos Menudos (Especifcar):
3. Otros (Especificar)1 ...............

TIPO DE RUTAI

..:rt::)ltir,¿".:.:,.:.' '.-+1

:i, WY; lj;lt/. --. ,:., t- ,'§
'"-:..í-- - - l],¡r

ó,i 
", 

i á ¡i:iii ¡,,". 
" 

n t o :

LIDOS DEL COMISIONADONOMBRES Y APEL
DNI

susler

DECLARACION JURADA
que los gastos que detalto a continuación no han s¡do posible obtener documento

¡1,

CONCEPTO Tlpo oe oocuue¡¡lo CORRELATIVO FECHA IMPORTE

TOTAL

I

PLANILLA DE VIATICOS Nó XXX-202,I

ffi



LOGO DE LA

MUNICIPALIOAD DEL
CENTRO POBLADO

ANEXO N' 05

fúUNICIPALIDAD DEL CENTRO POBLADO DE
OIRECCION TfELEFONO

RUC N'
FECI.IA

01
0.00TOTA

\T B" ADMNISTRADOR
*)etkl,
F;;'y*

PLANILLA DE DIETA DE ALCALDE

FIRMA HUELLACARGO
MONTO

MENSUALNOMBRES Y ¡PELLIDOSITEi/l DNI


