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DIRECTIVA PARA LA GESTION DE FACTURAS NEGOCIABLES EN EL
MINISTERIO DEL AMBIENTE

. OBJETO

Establecer los lineamientos y procedimientos para la gestiéon y tramitaciéon de Facturas
Negociables en el Ministerio del Ambiente - MINAM, en concordancia con la normativa
vigente.

. FINALIDAD

Asegurar una adecuada y eficiente gestidon de Facturas Negociables presentadas al MINAM,
con la finalidad de promover el acceso al financiamiento a los proveedores de bienes y/o
servicios.

. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacidn y cumplimiento
obligatorio para los 6rganos, unidades orgdnicas y proyectos del MINAM.

. BASE LEGAL

4.1. Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.
4.2, Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

4.3. Ley N° 29623, Ley que promueve el financiamiento a través de la factura comercial.

4.4, Ley N° 30308, Ley que modifica diversas normas para promover el financiamiento a
través del factoring y el descuento.

4.5. Decreto Legislativo N° 1013, que aprueba la Ley de Creacidn, Organizacion y

Funciones del Ministerio del Ambiente.

4.6. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

4.7. Decreto de Urgencia N° 013-2020, Decreto de Urgencia que promueve el
financiamiento de la MIPYME, emprendimientos y Startups.

4.8. Decreto Supremo N° 208-2015-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29623,
Ley que promueve el financiamiento a través de la factura comercial.

4.9. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

4.10. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

4.11. Decreto Supremo N° 239-2021-EF, que aprueban el Reglamento del Titulo | del
Decreto de Urgencia N° 013-2020, Decreto de Urgencia que promueve el
financiamiento de la MIPYME, emprendimientos y startups.

4.12. Resolucidon Ministerial N° 108-2023-MINAM, que aprueba el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio del Ambiente.

4.13. Resolucién de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el “Reglamento de
Comprobantes de Pago”.

4.14. Resolucién de Superintendencia N° 165-2021/SUNAT, que aprueba Ia
Implementacion de la Plataforma para dar conformidad a la factura electrénica y al
Recibo por honorarios en el marco de lo dispuesto por el Decreto de Urgencia N°
013-2020.

4.15. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria
N° 001-2007-EF/77.15.



4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

Resolucién de Superintendencia S.B.S N° 6595-2011, que aprueba los formatos
estandarizados de Factura Negociable presentados por la Cdmara de Comercio de
Lima.

Resolucién de Superintendencia N° 211-2015/SUNAT, que regula aspectos relativos
a la Ley N° 29623, Ley que promueve el financiamiento a través de la factura
comercial.

Resolucién SBS N° 4358-2015, que aprueba el Reglamento de Factoring, Descuento
y Empresas de Factoring.

Resolucién SMV N° 041-2015-SMV/01, que incorpora el Capitulo XVII “Del Registro
Centralizado de las Facturas Negociables” y modifica los articulos 1° al 8° del
capitulo Il “De los participantes” del Reglamento Interno de Cavali S.A. ICLV.
Resolucién Directoral N° 029-2016-EF/52.03, que establece procedimientos para la
atencién del pago de la Factura Negociable.

Resolucién de Secretaria General N° 048-2020-MINAM, que aprueba la Directiva N°
004-2020-MINAM/SG denominada “Directiva para la elaboracion, aprobacion,
modificacion y derogacién de directivas en el Ministerio del Ambiente”.

La presente normativa incluye sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y/o complementarias, de ser el caso.

5.1.

5.2.

5.3.

. DISPOSICIONES GENERALES

La factura negociable es un titulo valor a la orden transferible por endoso o un valor
representado y transferible mediante anotacién en cuenta en una Institucion de
Compensacién y Liquidacion de Valores (ICLV), de acuerdo con la ley de la materia.
Dicha transferencia mediante anotacidon en cuenta producira los mismos efectos
que el endoso a que se refiere el Titulo Cuarto de la Seccién Segunda de la Ley de
Titulos Valores.

Se origina en comprobantes de pago (factura o recibo por honorarios) emitidos
producto de la compraventa u otras modalidades contractuales de transferencia de
propiedad de bienes o en la prestacién de servicios, e incorpora el derecho de
crédito respecto del saldo del precio o contraprestacion pactada por las partes.

La factura negociable puede originarse en un comprobante de pago impreso; para
lo cual, las imprentas autorizadas por la Superintendencia Nacional de Aduanas y
Administracion Tributaria (SUNAT) tienen la obligacién de incorporar una tercera
copia en todas las facturas comerciales que impriman o importen. Para su
anotacién en cuenta, debe contar con la constancia de presentacidn
correspondiente.

En caso de que la factura negociable se origine en un comprobante de pago
electrénico, la anotacidon en cuenta se realiza a través de los mecanismos que
establezca la Institucién de Compensacion y Liquidacién de Valores (ICLV).

En el proceso de gestidn de las facturas negociables originadas en comprobantes de
pago emitidos a nombre del Ministerio del Ambiente se pueden identificar cuatro
actividades principales, las cuales son:

a) Recepcion, que estara a cargo de:
e La Oficina de Gestién Documental y Atencion a la Ciudadania, cuando se
trate de facturas negociables originadas en comprobantes de pago
impresos o importados.



5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

e La Oficina de Finanzas, cuando se trate de facturas negociables originadas
en comprobantes de pago electrdnicos.
b) Validacion, a cargo de la Oficina de Finanzas, que consiste en la verificacién del
contenido de la factura negociable.
c) Conformidad del servicio, a cargo del area usuaria que requiere la adquisicién o
contratacién, en coordinacién con la Oficina de Abastecimiento.
d) Pago, a cargo de la Oficina de Finanzas.

Las actividades de validacion y conformidad del servicio pueden realizarse
simultaneamente, toda vez que no es estrictamente necesaria la validacién positiva
del contenido de la factura negociable para que la Oficina de Abastecimiento
gestione la conformidad del servicio ante el drea usuaria.

Las causales de disconformidad a la Factura Negociable registrado en el aplicativo
web adjuntando el sustento, pueden darse por uno de los siguientes motivos:
e Plazo de pago acordado, consignado en el comprobante de pago

e Monto neto pendiente de pago, consignado en la Factura Negociable
e Cualquier reclamo respecto de los bienes adquiridos o servicios prestados

La conformidad o disconformidad de los comprobantes emitidos de forma fisica,
Comprobantes de Pago Electrdénicos (CPE) que no cuenten con el campo "forma de
pago", CPE al contado, CPE al crédito con una fecha de emisidn antes del 17 de
diciembre de 2021, o CPE al crédito emitido a partir del 17 de diciembre de 2021 y
con un plazo de pago menor o igual a ocho (8) dias calendario desde la puesta a
disposicion de la SUNAT, se otorga/registra mediante la plataforma Factrack
(CAVALI).

La conformidad o disconformidad de los comprobantes, facturas electrdnicas o
recibos por honorarios electrénicos al crédito con plazo de pago mayor a ocho (8)
dias calendario emitidos a partir del 17 de diciembre de 2021 que se encuentran
registradas en la Plataforma Confirmacion del Recibo por Honorarios Electrénico y
de la Facturas Electronicas SUNAT, serdan otorgadas por el MINAM, segun
corresponda.

El legitimo tenedor de la Factura Negociable, comunica al MINAM, que el crédito ha
sido cedido a solicitud del proveedor del servicio; por lo que, el pago deberd
realizarse al legitimo tenedor mediante cheque o a través de la generacién de una
carta orden ante el Banco de la Nacidn, los que deberan depositarse, antes de la
fecha de vencimiento de la Factura Negociable en la cuenta bancaria sefialada por
el legitimo tenedor.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1.

6.1.1

Recepcion de la factura negociable

Recepcion de la factura negociable originada en un comprobante de pago impreso
y/o importado.

Cuando la Factura Negociable se derive de un comprobante de pago impreso o
importado (factura comercial), el proveedor que desee negociar dicho
comprobante de pago, debe presentar a través de mesa de partes de forma
presencial, un escrito simple dirigido a la Oficina de Finanzas con copia a la Oficina
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6.1.2

6.2.

6.2.1

de Abastecimiento adjuntando una fotocopia por ambos lados de la Factura
Negociable.

Para dicho efecto, el personal de atencién de mesa de partes del MINAM, debe
solicitar al proveedor que exhiba el original de la Factura Negociable. Si bien se
procederd a contrastar el contenido de la copia presentada respecto al original, es
responsabilidad del administrado garantizar que la copia sea legible y que sea una
representacion fiel del original.

En caso el proveedor no exhiba el original de la Factura Negociable, el personal de
mesa de partes dejara constancia de ello colocando en la copia el sello de NO
EXHIBIO ORIGINAL.

En caso el proveedor exhiba el original de la Factura Negociable el personal de
Atencion de mesa de partes coloca el sello de RECIBIDO — FACTURA NEGOCIABLE
tanto al reverso de la Factura Negociable original como en la copia, el documento
original debe ser devuelto al proveedor.

El mismo dia de recibida la Factura Negociable, el personal de mesa de partes la
deriva a la Oficina de Finanzas con copia a la Oficina de Abastecimiento, a través del
Sistema de Gestion de Expedientes - ECODOC.

Recepcion de la factura negociable originada en un comprobante de pago
electrénico.

La recepcién de la factura negociable se formaliza con la notificacién realizada por
la Institucién de Compensacioén y Liquidacion de Valores (ICLV), a través del correo
electrénico o de la plataforma informatica correspondiente. En esta notificacion se
comunica al MINAM la anotacién en cuenta de la factura negociable y se detallan
los datos para su validacion.

Una vez recibida la notificacion, la Oficina de Finanzas, a través del/la especialista
en Control Previo comunica via correo electrénico la anotacidn en cuenta al Jefe/a
de la Oficina de Abastecimiento y el/la Especialista de Ejecucion Contractual a cargo
de la contratacidn, a efectos de seguir el trdmite correspondiente.

Validacién de la factura negociable

Validacion de la factura negociable originada en un comprobante de pago
impreso y/o importado.

El MINAM, a través de la Oficina de Finanzas, en un plazo de ocho (8) dias habiles,
contados a partir de la fecha de entrega de la factura negociable, debe determinar
su conformidad o disconformidad, sin que ello implique la conformidad de la
entrega del bien o la realizacidn del servicio por el area usuaria.

Para tal fin, el/la Especialista en Control Previo de la Oficina de Finanzas verifica lo
siguiente:

i) Contenido de la Factura Negociable originada en un comprobante de pago
impreso y/o importado



La Factura Negociable, ademas de la informacidn requerida por Ia
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria
(SUNAT), para la factura comercial o el recibo por honorarios, debe contener,
como minimo, la informacién indicada en los literales a), b), c), d), e), f)y h), y
contar con la constancia de presentaciéon indicada en el literal g), seglin lo
siguiente:

a) La denominacién “Factura Negociable”.

b) Firma y domicilio del proveedor de bienes o servicios, a cuya orden se
entiende emitida.

¢) Domicilio real o domicilio fiscal del adquirente del bien o usuario del
servicio, a cuyo cargo se emite.

d) Fecha de vencimiento, conforme lo establecido en el articulo 4 de la Ley N°
29623. A falta de indicacidon de la fecha de vencimiento en la Factura
Negociable, se entiende que vence a los treinta (30) dias calendario
siguiente a la fecha de emision.

e) El monto neto pendiente de pago a cargo del adquirente del bien o usuario
del servicio.

f) La fecha de pago del monto sefialado en el literal e), que puede ser en
forma total o en cuotas. En este ultimo caso, debe indicarse las fechas
respectivas de pago de cada cuota.

g) La constancia de presentacion de la Factura Negociable, mediante
cualquiera de las siguientes modalidades: i) El sello por parte del adquirente
del bien o usuario del servicio o un tercero autorizado por éste, que debe
colocarse en la Factura Negociable, indicando la fecha de su presentacién;
ii) La carta notarial suscrita por el proveedor o un tercero autorizado por
éste al domicilio real o fiscal del adquirente del bien o usuario del servicio,
adjuntando una copia de la Factura Negociable, carta que serd considerada
como una hoja adherida y debera cumplir con lo establecido en el articulo 4
de la Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores; o, iii) La comunicacion entregada
al adquirente del bien o usuario del servicio por parte del proveedor, un
tercero autorizado por éste o la ICLV de acuerdo a sus reglamentos
internos, informdndole respecto a la solicitud de registro de la Factura
Negociable originada en un comprobante de pago impreso y/o importado
ante una ICLV.

En caso el adquirente del bien o usuario del servicio sea una Entidad del
Estado, segun la definicién consignada en el articulo 3 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, el procedimiento para obtener la
constancia de presentacion de la Factura Negociable, en cualquiera de las
tres (3) modalidades mencionadas en el parrafo anterior, sélo podra
realizarse a partir de transcurrido dos (2) dias habiles desde la emisién del
comprobante de pago impreso y/o importado.

h) Leyenda “COPIA TRANSFERIBLE - NO VALIDA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS”.

En caso, la Factura Negociable no contenga la informacién requerida en los
literales anteriores, pierde su calidad de titulo valor; no obstante, la factura
comercial o recibo por honorarios conserva su calidad de comprobante de

pago.



6.2.2

La informacidén que se registre en el Aplicativo Web deberd ser la misma
gue se encuentre en la Factura Negociable.

ii) Acciones posteriores a la validacion del contenido de la factura negociable
originada en un comprobante de pago impreso y/o importado.

En caso la Factura Negociable tenga el sello de NO EXHIBIO ORIGINAL o no
cumpla los requisitos formales para su emisidn, el/la especialista en Control
Previo de la Oficina de Finanzas, en un plazo maximo de un (1) dia habil de
recibida la documentacion de mesa de partes del MINAM, comunica mediante
correo electrdnico dicha situacidn a el/la Especialista de Ejecucidén Contractual
a cargo de la contratacidon, con copia a el/la jefe/a de la Oficina de
Abastecimiento y el/la Tesorero/a; asimismo, elabora la carta para comunicar
al proveedor que su Factura Negociable es improcedente.

En caso la Factura Negociable cumpla con los requisitos formales para su
emision, el/la especialista en Control Previo de la Oficina de Finanzas, en un
plazo maximo de un (1) dia habil de recibida la documentaciéon de mesa de
partes, comunica mediante correo electrénico dicha situaciéon a el/la
especialista de Ejecucién Contractual a cargo de la contratacion, para que se
continle con el tramite correspondiente, con copia a el/la jefe/a de la Oficina
de Abastecimiento y el/la Tesorero/a, para conocimiento.

Validacion de la factura negociable originada en un comprobante de pago
electrénico.

En el caso de la factura negociable originada en una factura comercial electrénica o
recibo por honorarios electrénico, se tiene el plazo de ocho (8) dias para que el
MINAM determine la conformidad o disconformidad de la Factura Negociable a
través de la plataforma CAVALI, el cual se computa desde la fecha en que el MINAM
recibe la notificacion de la anotacién en cuenta de la factura negociable.

Transcurrido el plazo de ocho (8) dias sin que el MINAM comunique su conformidad
o disconformidad con la Factura Negociable, se presume, sin admitir prueba en
contrario, la conformidad irrevocable de esta, en todos sus términos y sin ninguna
excepcion, conforme a lo establecido en el articulo 7 de la Ley N° 29623, Ley que
promueve el financiamiento a través de la factura comercial.

Para efectos de la validacidn, el/la especialista en Control Previo de la Oficina de
Finanzas inscrito en el Registro Centralizado de Facturas Negociables de la ICLV
verifica lo siguiente:

i) Contenido de la Factura Negociable originada en un comprobante de pago
electronico.

La Factura Negociable que se origine en una factura comercial electrdnica o en
un recibo por honorarios electrénico, ademas de la informacién requerida por
la SUNAT para dicho comprobante de pago, debe contener, cuando menos, la
informacién sefialada en los literales b), c), d), e) y f) descritos en la seccidon
“Contenido de la Factura Negociable originada en un comprobante de pago
impreso y/o importado” del numeral 6.2.1.



En este caso y para efectos de lo sefialado en el literal b) descrito
precedentemente, para los comprobantes de pago impreso y/o importado, la
firma del proveedor puede ser:

a) Aquella que obre en la factura comercial y/o en el recibo por honorarios
electrdnico, a partir de los cuales se origine la Factura Negociable; o

b) La CLAVE SOL, cuando en su funcién de firma electréonica vincula al
proveedor con la factura comercial o el recibo por honorarios emitidos de
manera electronica a través de SUNAT Virtual, a partir de los cuales se
origine la Factura Negociable; o,

c) La firma electrénica u otra forma de manifestacién de voluntad valida, que
permita que se autentique y vincule al proveedor con la Factura Negociable,
de acuerdo con lo que sefalen las disposiciones pertinentes de la
Superintendencia del Mercado de Valores (SMV).

La CLAVE SOL es la regulada por la SUNAT. Asimismo, SUNAT Virtual es el
portal de la SUNAT, cuya direccidon electrénica es www.sunat.gob.pe.

La emision de la factura y del Recibo por Honorarios es puesta a disposicion del
adquirente (MINAM) y de la SUNAT en la misma fecha, a través de los sistemas
utilizados para su emisidon, en un plazo maximo de hasta dos (2) dias
calendario, computados desde ocurrida la emision y de acuerdo al
procedimiento establecido para estos efectos. En el caso de la Factura
respecto de la cual el adquirente del bien o usuario del servicio sea una
Entidad del Estado (segun se define en el articulo 3 de la Ley N° 30225), su
anotacién en cuenta en una ICLV sdélo podra realizarse a partir del segundo dia
posterior a la emision de la referida factura comercial o recibo por honorarios.

Acciones posteriores a la validacion de la Factura Negociable originada en un
comprobante de pago electrénico.

Desde el momento en que el legitimo tenedor de la factura negociable informa
al MINAM que el crédito ha sido cedido a solicitud del proveedor del servicio,
la comunicacién de conformidad o disconformidad de la factura negociable
también debe ser dirigida al legitimo tenedor.

En caso se verifique el incumplimiento de alguno de los requisitos detallados
en el parrafo precedente, el/la especialista en Control Previo de la Oficina de
Finanzas en un plazo maximo de un (1) dia habil de efectuada la verificacion,
comunica dicha situacion a el/la Especialista de Ejecucion Contractual a cargo
de la contratacidén, a el/la Jefe de la Oficina de Abastecimiento, a el/la
Tesorero/a y consigna en el Registro Centralizado de Facturas Negociables la
informacién antes sefialada, otorgando la disconformidad de la factura
negociable.

En caso la Factura Negociable cumpla con los requisitos formales para su
emision, el/la especialista en Control Previo, en un plazo maximo de un (1) dia
habil de recibida la notificacién de la anotacién en cuenta de la factura
negociable, comunica mediante correo electrénico dicha situacién a el/la
Especialista Ejecucion Contractual a cargo de la contratacion y al jefe/a de la
Oficina de Abastecimiento, a fin de que se continle con el tramite
correspondiente.



6.3. Conformidad del servicio

El/la especialista de Ejecucion Contractual a cargo de la contratacidn, dentro de los
plazos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado! y su Reglamento, una vez
recibida la documentacidon de mesa de partes o el correo electrénico de la anotacién
en cuenta del/la profesional en Control Previo, solicita al area usuaria la conformidad
de la entrega del bien o la prestacién del servicio y el informe respectivo. Para lo cual
se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) Si el 4rea usuaria comprueba la entrega del bien o la realizacidn del servicio,
elabora la conformidad y el informe respectivo y los deriva a la Oficina de
Abastecimiento dentro del plazo establecido.

Cuando la conformidad otorgada y el informe del area usuaria no sea observado
por parte de la Oficina de Abastecimiento, el/la especialista de Ejecucion
Contractual a cargo de la contratacién realiza las gestiones a fin de remitir el
expediente de pago a la Oficina de Finanzas para proceder con el pago
respectivo.

En caso, la conformidad otorgada y/o el informe presentado por el drea usuaria
sea observado por parte de la Oficina de Abastecimiento, el/la especialista de
Ejecucidn Contractual a cargo de la contratacion, en un plazo méximo de dos (2)
dias habiles de recibida la conformidad, comunica dicha situacion al area
usuaria, conforme a los procedimientos y plazos establecidos para ello.

b) Si el drea usuaria informa que no resulta posible otorgar conformidad debido a
incumplimientos relacionados con los términos y condiciones establecidos en el
contrato, el/la especialista de Ejecucién Contractual a cargo de la contratacion
comunica dicha situacion, mediante correo electrénico, dentro del dia habil
siguiente, a el/la especialista en Control Previo de la Oficina de Finanzas y al
proveedor, segun corresponda, mediante carta suscrita por el/la jefe/a de la
Oficina de Abastecimiento, a fin de informar que la Factura Negociable es
improcedente, e indicar que una vez subsanadas las observaciones puede volver
a presentar una nueva Factura Negociable.

En cualquier supuesto, constituye responsabilidad del drea usuaria realizar las
verificaciones que sean necesarias a fin de otorgar la conformidad o comunicar

oportunamente las observaciones que estime pertinentes.

6.4. Pago de la factura negociable

! DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
Primera. La presente normay su reglamento prevalecen sobre las normas del procedimiento administrativo general, de derecho
publico y sobre aquellas de derecho privado que le sean aplicables. Esta prevalencia también es aplicable a la regulacién de los
procedimientos administrativos sancionadores a cargo del Tribunal de Contrataciones del Estado.

Asimismo, son de aplicacién supletoria a todas aquellas contrataciones de bienes, servicios u obras que no se sujeten al ambito
de aplicacion de la presente norma, siempre que dicha aplicacion no resulte incompatible con las normas especificas que las
regulan y sirvan para cubrir un vacio o deficiencia de dichas normas.

Las contrataciones del Estado se llevan a cabo conforme a la presente norma, y su reglamento, asi como a las directivas que se
elabore para tal efecto.
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El/la especialista en Control Previo de la Oficina de Finanzas, en un plazo maximo de
dos (2) dias habiles de recibido el expediente de pago, efectua la revisién, las
formalidades del expediente y registra la fase del devengado en el SIAF-SP, y deriva a
el/la especialista de Contabilidad, para el tramite respectivo.

De existir observaciones deriva el expediente de pago a la Oficina de Abastecimiento
para la subsanacion correspondiente.

Aprobada y contabilizada la fase del devengado en el SIAF, el/la especialista de
Tesoreria de la Oficina de Finanzas efectia la fase del giro, de corresponder,
debiendo tener en cuenta la afectacién de las retenciones correspondientes, la
retencién del impuesto a la renta de 4ta. categoria, retencion del Impuesto General a
las Ventas (IGV), penalidad, o detraccién y su tramitacion respectiva ante el Banco de
la Nacidn.

Finalmente, el MINAM, habiendo cumplido con la obligacién de pago, la entidad
financiera o legitimo tenedor encargado de cobrar la factura negociable debera
redimir la factura y registrar la fecha efectiva de pago en el sistema FACTRACK.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

7.1

7.2

7.3

7.4

En caso la entidad no acepte la Factura Negociable, el proveedor puede presentar
una carta notarial a través de mesa de partes del MINAM de forma virtual o
presencial, adjuntando copia de la Factura Negociable. La mencionada carta sera
considerada como una hoja adherida a la factura, debiendo esta ultima cumplir con
lo establecido en el articulo 4 de la Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores o norma que
la modifique o sustituya.

En caso, que se tome conocimiento de la negociacion de una factura, ya sea a través
de la recepcion de la factura negociable fisica o a través de la notificacion del
aplicativo FACTRACK, sin que el expediente de pago haya llegado a la Oficina de
Finanzas para las acciones de control previo, dicha oficina debera realizar las
coordinaciones que se requieran para la ubicacidn del expediente a efectos de contar
con la informacidn necesaria para proceder con la validacidn de la factura negociable
y evitar el vencimiento del plazo que deviene en la conformidad presunta.

La Oficina de Finanzas, como parte de las acciones de control previo, podra realizar
observaciones al comprobante de pago incluso después de realizar la validacién y
brindar la conformidad a la factura negociable, siempre que se trate de aspectos
distintos de los sefialados en el literal i) del numeral 6.2.1 y el literal i) del numeral
6.2.2 del presente documento.

Los casos no contemplados en la presente directiva serdn resueltos por la Oficina de
Finanzas de la Oficina General de Administracion, de manera individual o en
coordinacion con otra u otras unidades de organizacién del MINAM, segln
corresponda.

8. ANEXOS

Anexo N° 01: Glosario de Términos
Anexo N° 02: Flujograma del proceso
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ANEXO N° 01
GLOSARIO DE TERMINOS

Anotacion en Cuenta: Sistema electrénico de representacion de valores mediante
anotaciones en cuenta administrado por CAVALI, en su condicién de Institucion de
Compensacion y Liquidacion de Valores, en el cual se efectuan las inscripciones de las
emisiones y titulos valores emitidos por los emisores nacionales y extranjeros.

Area usuaria: Organo o Unidad Orgdnica que realiza los requerimientos de bienes y
servicios que requiere para el cumplimiento de sus objetivos y metas, asi como, de emitir la
conformidad respectiva, como consecuencia de verificar dependiendo de las condiciones
del contrato: la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

Comprobante de Pago: Es el documento que acredita la transferencia de bienes, la entrega
en uso o la prestacion de servicios. Para ser considerado como tal debe ser emitido y/o
impreso conforme a las normas del Reglamento de Comprobantes de Pago regulado por la
SUNAT.

Conformidad de Bienes y Servicios: Es el acto por el cual la Entidad, a través del Organo o
unidad Organica correspondiente, otorga la aprobacién total o parcial a la ejecucién de la
prestacion. La unidad orgdnica responsable de otorgar la conformidad debe comprobar la
entrega o suministro del bien, la realizaciéon del servicio en los mismos términos vy
condiciones establecidos.

Expediente de pago: Es el conjunto de documentos que sustentan el pago del bien o
servicio recibido.

Factura comercial: Es el comprobante de pago emitido de manera fisica o electrénica,
conforme a las disposiciones aplicables emitidas por la SUNAT.

Factura Negociable Fisica: Es la “tercera copia” del comprobante de pago impreso. Al ser
un titulo valor, puede ser endosada a terceros (empresas financieras y no financieras).

Factura Negociable: Es un titulo valor a la orden, originado como consecuencia de la
emision de una factura comercial o recibo por honorarios, el cual puede estar representado
fisicamente o a través de su anotacidn en cuenta en una institucion de Compensacién y
Liquidacion de Valores (ICLV). Se origina en la compra-venta de bienes o prestacién de
servicios.

Instituciones de Compensacion y Liquidacidon de Valores (ICLV): Son las instituciones a las
que se refiere el articulo 223 de la Ley del Mercado de Valores. A través de estas, los
comprobantes de pago impresos se transformaran a un valor representado en cuenta o se
registraran y anotaran en cuenta las facturas emitidas electronicamente.

Legitimo tenedor o factor: Persona natural o juridica que posee la titularidad de la Factura
Negociable y esta legitimada al cobro de esta.

Mérito ejecutivo: Suficiencia necesaria para exigir el cumplimiento forzado de una
obligacion de pago. Para el mérito ejecutivo de una factura negociable se requiere: a) que
se haya consignado la conformidad expresa o presunta de los bienes entregados o servicios
prestados, b) que se haya dejado constancia fehaciente de la entrega o intento de entrega
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de la factura negociable, y c) el protesto o formalidad sustitutoria del protesto realizado
dentro de los quince dias posteriores al vencimiento.

e Orden de Compra y/o Servicio: Es el documento numerado en serie que emite la entidad a
un proveedor para ordenar la compra de bienes y/o contratacion de servicios.

e Proveedor: Persona natural o juridica que provee de bienes o servicios a una entidad, quien
emite el comprobante de pago denominado factura comercial o recibos por honorarios.
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ANEXO N° 02

FLUJOGRAMA DEL PROCESO

Gestion de FN originada en un CP impreso y/o importado

Proveedor / Legitimo tenedor

Presenta factura
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0GDAC

Recibe copia
factura
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requisitos
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Validacion de la
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w previn de devengado y
=] N?gzl:hle expediente de pago al legitime
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F.
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¥ ¥
A2 Continda con el
proveedor que trimite de Revisa informe y Levanta
suFN es e conformidad observaciones
g improcedente
Con observaciones
Levanta
observaciones

E-

..

; Elabora informe

y canfarmidad y
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No es pesible levantar
chservaciones
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