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RESOLVCION DE GERENCIA municieic N° 1094-2023-6M/MDM

Camisea, 13 de octubre de 2023.

VISTOS:
El Memorandum Maltiple N° 0107-2023-MDM-OGA-SYLLM, de 14 de setiembre del 2023, emitido

por la C.P.C. Silvia Yobana Llano Mamani en su condicién de jefe de la Oficina General de Administracién,
el Informe N° 896-2023-RARC-OGHR-MDM/LC, de 21 de setiembre del 2023, emitido por el Abg. Ronald. .
Arturo Rozas Céardenas en su condicién de jefe de la Oficina de Gestién de Recursos Humanos, el Informe
N° 449-2023-UTYAT-MCC-MDM-LC de 25 de setiembre del 2023, emitido por la C.P.C. Marisol Chaifia
Chévez en su condicién de jefe de la Oficina de Tesoreria y Administraciéon Tributaria, el Informe N° 541-
2023-OC-OGA-MDM/LC de 27 de setiembre 2023, emitido por el C.P.C. Jesis Gamboa Callo en su
condicién de jefe de la Oficina Contabilidad, el Informe N° 2011-2023-MDM-OGA-SYLLM de 25 de octubre
del 2023, emitido por la C.P.C. Silvia Yobana Llano Mamani, en su condicién de jefe de la Oficina General
de Administracién, el Informe N° 288-2023-OPyM-OGPyP-MDM/LC de 28 de octubre del 2023, emitido

LI
) o> “\r;: or el CP.C. Cristian Martin Pascual en su condicion de jefe de la Oficina de Planeamiento y
(_5' > iélodernizacic’)n, el Memorando N° 2780-2023-GPP-MDM de 31 de octubre 2023, emitido por Ing. Econ.
:% forenzo Henrry Espiritu Victorio en su condicién de jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el
3 ,'fnforme N° 01935-2023-OGAJ-RZCMDM/LC, de 07 de diciembre de 2023, emitido por el Abg. Roger Mario

Zuloaga Ccorimanya , en su condicién de Director de la Oficina General de Asesoria Juridica - MDM,
demés actuados, y;

CONSIDERANDO:

. Que, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucién Politica del Perti, modificado
A0z 9\ por la Ley de Reforma Constitucional N° 30305, concordante con el articulo 11, del Tftulo Preliminar de la

%\ Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972, establece que las municipalidades provinciales y distritales

§ 1,ison los 6rganos de gobierno local, que emanan de voluntad popular, con personeria juridica de Derecho

/ / Pablico y autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, radicando esta

autonomia en la facultad de ejercer actos de gobierno administrativos y de administracién;

e A

Que, en la Administracién Publica, la autoridad competente en sus tres niveles de gobierno
(Nacional, Regional o Local), debe sujetarse a lo establecido en el Principio de Legalidad, el mismo que
conforme a lo establecido en el Articulo IV numeral 1 sub numeral 1.1 del Titulo Preliminar del T.U.O de Ia
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, sefiala expresamente lo siguiente: “Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la
Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que
les fueron conferidas™;

De conformidad al Articulo 194° de la Constitucién Politica del Perd y su modificatoria mediante

la Ley N°30305 de Reforma Constitucional de los Arts. 191° y 203°, concordante con el Articulo II del

| Titulo Preliminar de la Ley N°27972-Ley Orgéanica de Municipalidades”, en tanto, se tiene que “Los

* Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su

competencia”, la cual se configura como la facultad de ejercer actos de gobierno administrativos con
sujecién al Ordenamiento Juridico;

Que, de acuerdo al articulo 26 la Ley Orgénica de Municipalidades N°27972, establece que,
Administracién Municipal la administracién municipal adopta una estructura gerencial sustentdndose en
principios de programacion, direccién, ejecucién, supervisién, control concurrente y posterior. Se rige por
=" los principios de legalidad, econémico, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacién y
) seguridad ciudadana y por los contenidos en la Ley N°27444;
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Que, conforme a lo dispuesto en el inciso 6), del Articulo 20°, concordante con lo dispuesto en el
Articulo 43° de la Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades, prescriben como una de las
atribuciones del alcalde la de dictar Resoluciones de Alcaldia y por las cuales aprueba y resuelve los
asuntos de caracter administrativo;

Que, el articulo VIII, del Titulo Preliminar de la Ley N°27972-Ley Orgéanica de Municipalidades,
establece que los gobiernos locales estdn sujetos a las leyes y disposiciones que, de manera general y de
conformidad con la Constitucién Politica del Estado, regulan las actividades y funcionamiento del Sector
Publico; asi como las normas técnicas referidas a los servicios y bienes ptblicos, y a los sistemas
administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio. Siendo
que la Directiva, que dan el marco legal necesario para lograr el nivel de competitividad y calidad de
trabajo del trabajador municipal en el desempefio de sus funciones, en el marco del proceso de
Modernizacién del estado;

Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado, Ley N°27658, en su articulo 40° declara que
el proceso de modernizacién de la gestion del estado tiene como finalidad fundamental la obtencién de
mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a la
ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos ptiblicos;

Que, asimismo, el numeral 1.2.1. Del articulo 1° de la ley N°27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N°004-2019-JUS, establece que “Los actos de
administracion interna de las entidades destinadas a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o
servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecién a las disposiciones del Titulo Preliminar
de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan”. Asimismo, el numeral 62.3 del
articulo 62° del mismo cuerpo normativo dispone que “cada entidad es competente para realizar tareas
= materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos”;

Que, la Directiva es una norma estrictamente técnica y procedimental para la implementacion y
operatividad de la aplicacién de control previo en las actividades administrativas, sustentdndose en una
norma juridica de orden técnico en el marco de lo dispuesto en el articulo 39° de la Ley Orgéanica de
Municipalidades-Ley N°27972;

Que, es preciso indicar que toda Directiva es un dispositivo oficial (legal) de caracter interno, que
formula las dependencias administrativas, por intermedio de sus Autoridades superiores, con la finalidad
de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado, mediante este documento las
autoridades superiores dictan normas, disposiciones y ordenes de cardcter general. Del mismo modo,
tiene por finalidad precisar politicas y determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en
cumplimiento de disposiciones legales vigentes;

Que, es menester establecer los lineamientos y procedimientos para la entrega y recepcion de
cargo por parte de los servidores ptiblicos, funcionarios, contratados, obreros y prestadores de servicio
(CAS) de la Municipalidad Distrital de Megantoni, asi como para instruir y orientar a los servidores,
cualquiera sea su nivel jerarquico y el tipo de contratacion, sobre las acciones que deben realizar respecto
a la entrega de cargo, cuando estos se ausenten temporalmente o definitivamente de la Institucion, sean
rotados o designados a otros cargos, dicho documento se convierte en un instrumento técnico instructivo
que permita regular dicho proceso de manera ordenada, documentada y garantice la continuidad de las
actividades institucionales, salvaguardando la informacién, acervo documentario fisico, virtual y los
bienes de la institucion;
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Que, mediante el Memorandum Multiple N° 0107-2023-MDM-OGA-SYLLM, de 14 de setiembre
del 2023, emitido por la C.P.C. Silvia Yobana Llano Mamani en su condicién de jefe de la Oficina General
de Administracién, SOLICITA al jefe de la Oficina de Contabilidad de la Municipalidad Distrital de
Megantoni, OPINION TECNICA sobre Proyecto de Directiva Denominado “Normas y Procedimientos
para la Entrega y Recepcion de Cargo en la Municipalidad Distrital de Megantoni”, adjunta proyecto en
dieciséis folios;

Que, mediante el Informe N° 896-2023-RARC-OGHR-MDM/LC, de 21 de setiembre del 2023,
emitido por el Abg. Ronald Arturo Rozas Céardenas en su condicion de jefe de la Oficina de Gestién de
Recursos Humanos, REMITE al jefe de la Oficina General de Administracién de la Municipalidad
Distrital de Megantoni, su OPINION respecto al Proyecto de Directiva Denominado “Normas y
Procedimientos para la Entrega y Recepcién de Cargo en la Municipalidad Distrital de Megantoni”, quien

: Que, mediante el Informe N° 449-2023-UTYAT-MCC-MDM-LC de 25 de setiembre del 2023,
" emitido por la C.P.C. Marisol Chaifia Chévez en su condicién de jefe de la Oficina de Tesoreria y
' Administracién Tributaria, Remite al jefe de la Oficina General de Administracién de la Municipalidad
Distrital de Megantoni, las Observaciones al Proyecto de Directiva Denominado “Normas y
Procedimientos para la Entrega y Recepcién de Cargo en la Municipalidad Distrital de Megantoni”;

Que, mediante el Informe N° 541-2023-OC-OGA-MDM/LC de 27 de setiembre 2023, emitido por

‘90_\57;% el C.P.C. Jestis Gamboa Callo en su condicién de jefe de la Oficina Contabilidad, Remite a la Oficina
S ef/ﬁ:jf% General de Administracién de la Municipalidad Distrital de Megantoni, las Observaciones al Proyecto
Y [PEye 'v“»f;‘;] Directiva denominado “Normas y Procedimientos para la Entrega y Recepcién de Cargo en la

54 &f Municipalidad Distrital de Megantoni”, solicitando las correcciones y se remita a la oficina de asesoria
- ,»,*::_‘.i-g;\)"f legal para su opinién legal;

Que, mediante el Informe N° 2011-2023-MDM-OGA-SYLLM de 25 de octubre del 2023, emitido
por la CP.C. Silvia Yobana Llano Mamani, en su condicién de jefe de la Oficina General de
Administracion, remite al jefe de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad
Distrital de Megantoni, OPINION sobre proyecto de Directiva denominado “Normas y Procedimientos
para la Entrega y Recepcién de Cargo en la Municipalidad Distrital de Megantoni”, con las observaciones;

| Que, mediante el Informe N° 288-2023-OPyM-OGPyP-MDM/LC de 28 de octubre del 2023,
biitido por el C.P.C. Cristian Martin Pascual en su condicién de jefe de la Oficina de Planeamiento y
Modernizacion, remite al Gerente de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Municipalidad
istrital de Megantoni, el Proyecto de la Directiva Denominado “Normas y Procedimientos para la
Entrega y Recepciéon de Cargo en la Municipalidad Distrital de Megantoni”, con las observaciones
Levantadas;

Que, mediante el Memorando N° 2780-2023-GPP-MDM de 31 de octubre 2023, emitido por Ing.
Econ. Lorenzo Henrry Espiritu Victorio en su condicién de jefe de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, remite al jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica de la Municipalidad Distrital de

Que, mediante el Informe N° 01935-2023-OGAJ-RZCMDM/LC, de 07 de diciembre de 2023,
emitido por el Abg. Roger Mario Zuloaga Ccorimanya, en su condicién de director de la Oficina General
de Asesoria Juridica - MDM, concluye otorgar la PROCEDENCIA a la Aprobaciéon de la DIRECTIVA
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE CARGOS DEL PERSONAL
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MEGANTONI, por estar acorde a los instrumentos de gestién
institucional;
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ESTANDO, lo precedentemente expuesto, en cumplimiento de la Ley Organica de
Municipalidades Ley N° 27972, con la designacién del Gerente Municipal mediante Resolucién de Alcaldia
N° 150-2023-A-MDM/LC, y habiéndose delegado las facultades conferidas al Gerente Municipal mediante
Resolucién de Alcaldia N° 316-2023-A-MDM/ LC, y deméas normas legales vigentes;

*}, SE RESUELVE:
: }? ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la Directiva N° 018-2023-GM-MDM/LC, denominada; “Directiva
¢ Normas y Procedimientos para la Entrega y Recepcion de Cargos del Personal de la Municipalidad

Distrital de Megantoni”.

= ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y Oficina de
Gestion de Recursos Humanos, para que en coordinacién entre ambas oficinas implementen los
lineamientos sobre Normas y Procedimientos para la Entrega y Recepcién de Cargos por parte de los
funcionarios y servidores en la Municipalidad Distrital de Megantoni, en estricta relacion con la; “Directiva
Normas y Procedimientos para la Entrega y Recepcion de Cargos del Personal de la Municipalidad
Distrital de Megantoni”.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Oficina General de Tecnologias de Informaci6n la publicacién
de la presente Resolucion en la plataforma digital tnica del Estado Peruano - GOB.PE

https:/ / www.gob.pe/munimegantoni.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE, CUMPLASE.

MUNICIPALMIAD IS Al DE MEGANTONI
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