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San Isidro, 15 de Diciembre del 2023
RESOLUCION EJECUTIVA N° 000208-2023-ITP/DE

VISTOS:

El Informe Técnico N2 000049-2023-ITP/UFACGD del 24 de octubre de 2023, emitido por
la Coordinacién de la Unidad Funcional de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental; el
Memorando N° 007494-2023-ITP/OPPM del 13 de noviembre de 2023, sustentado en el Informe
Técnico N° 000114-2023-ITP/PLANEAMIENTO del 12 de noviembre de 2023, complementado
mediante Memorando N° 008138-2023-ITP/OPPM del 05 de diciembre de 2023, sustentado en
el Informe Técnico N° 000128-2023-ITP/PLANEAMIENTO de la misma fecha, emitido por la Oficina
de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién; el Informe N° 000555-2023-ITP/OAJ del 13 de
diciembre de 2023, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 25323 se crea el Sistema Nacional de Archivos con la finalidad de
integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes
en el dmbito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de
archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacién y servicio del "Patrimonio
Documental de la Nacién";

Que, mediante la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, denominada “Normas para la

Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”, aprobada por la

Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J, se establecen pautas y procedimientos para la

‘ormulacién, aprobacion, ejecucion y evaluacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las

Intidades Publicas, con la finalidad de garantizar que la planificacién archivistica de la Entidad

i dgtaimente por 2Ublica sea efectiva y orientada hacia la proteccién del documento archivistico, asegurando el
E%%g%%\‘;ﬁg‘ﬁ%?&%?”;gﬂ uso racional de recursos humanos, equipos, mobiliario y espacios fisicos; asi como evaluar

Fecha: 15 122023 161418 0s00periddicamente el funcionamiento del 6rgano de Administracién de Archivos o Archivo Central
Je la Entidad Publica;

Que, mediante el literal a) del articulo 1 de la Resolucién de Secretaria General N° 090-
Fimago agiamentepor — 2019-ITP/SG, publicada en el Diario Oficial El Peruano de fecha 6 de diciembre de 2019, se crea
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sus funciones elaborar y evaluar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del ITP, para dar
jp cumplimiento a lo establecido en las normas técnicas del Sistema Nacional de Archivo;
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2023, sustentado en el Informe Técnico N° 000128-2023-ITP/PLANEAMIENTO de la misma fecha,
la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, emitid opinidn favorable respecto de
la propuesta del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Instituto Tecnolégico de la Produccion
para el afio 2024, toda vez que cumple con lo establecido en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA
y se encuentra alineada al Plan Estratégico Institucional 2023-2026 del ITP, asi como en los
Lineamientos de Politica Institucional contenidos en dicho documento, que también son
recogidos en el Plan Operativo Institucional (POI) 2024 del ITP, el cual se encuentra en proceso
de elaboracion;

Que, con Informe N° 000555-2023-ITP/OAJ del 13 de diciembre de 2023, la Oficina de
Asesoria Juridica emitié opinion favorable para la aprobacion de la propuesta de Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Instituto Tecnoldgico de la Produccion para el afio 2024, debido a que se
encuentra alineado a lo dispuesto en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA;

Que, el numeral 5.3 de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, dispone que el titular o la
mas alta autoridad de la entidad, aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico mediante
resolucion; en tal sentido, corresponde al Director Ejecutivo del ITP, en su calidad de Titular de la
Entidad, aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Instituto Tecnoldgico de la Produccién
para el afio 2024,

Con los vistos de Secretaria General; de la Unidad Funcional de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental; de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, y, de la
Oficina de Asesoria Juridica; en lo que corresponde a sus funciones;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N° 92, que crea el Instituto
Tecnoldgico de la Produccién, modificado por el Decreto Legislativo N° 1451; la Ley N° 25323,
gue crea el Sistema Nacional de Archivos; el Decreto Supremo N° 005-2016-PRODUCE que
aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Instituto Tecnoldgico de la Produccion
(ITP); vy la Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN/J que aprueba la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA, “Normas para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades
Publicas”;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Instituto Tecnoldgico de la
Produccién - ITP 2024, que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer que la Oficina de Tecnologias de la Informacién publique la presente
Resolucién Ejecutiva y su anexo en el Portal Institucional del Instituto Tecnoldgico de la
Produccién — ITP (https://www.gob.pe//itp).

Articulo 3.- Remitir copia de la presente Resolucién y su anexo al Archivo General de la
Nacién.

Registrese y comuniquese

ALBERTO DANTE MAURER FOSSA
Director Ejecutivo
Instituto Tecnoldgico de la Produccion
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO DE LA PRODUCCION 2024

1. Alcance

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del 2024 sera ejecutado por los responsables
de la gestion de los Archivos de las unidades organizacionales que conforman el
Sistema Institucional de Archivo (SIA) del Instituto Tecnoldgico de la Produccién —
ITP.

2. Objetivo General

Implementar acciones que permitan el resguardo del acervo documental fisico y
digital, aplicando los procesos técnicos que permitan el acceso y brindar los servicios
archivisticos en forma oportuna en el Sistema Institucional del ITP.

3. Objetivos Especificos

3.1. Supervisar que las series y subseries documentales que estén conformadas por
archivos fisicos y/o digitales cumplan con las indicaciones técnicas.

3.2. Fortalecer las capacidades de los responsables de la gestion de los repositorios
de los Archivos de las unidades organizacionales.

3.3. Realizar el monitoreo de la gestion archivistica como responsable del Organo
de Administracion de archivo la direccion y control de los componentes del
Sistema Institucional de Archivos

3.4. Sensibilizar y capacitar a los funcionarios y servidores de las unidades de
organizacién y organos desconcentrados del ITP sobre la responsabilidad, el
tratamiento y conservacion de los documentos archivisticos alineada a las
normas vigentes, para salvaguardar del patrimonio documental del ITP.

3.5. Aprobar la estructura de la clasificacion documental del Sistema Institucional de
Archivos, asi como la organizacion y descripciéon documental.

3.6. Realizar acciones con el comité evaluador de documentos que permita la
evaluacion y valoracion de las series documentales para salvaguardar el
patrimonio documental del ITP.

3.7. Aplicar medidas de conservacion y preservacion para evitar el posible deterioro
o perdida de los documentos gestionados en el entorno fisico y digital, en el
Sistema Institucional de Archivos del ITP

En el conjunto del objetivo general y objetivos especificos del presente plan
coadyuvaran al cumplimiento del PEI del 2023 al 2026 del ITP, a través del siguiente
objetivo y accién estratégica:

OELI.04. Fortalecer la gestion Institucional
AEI 04.05. Gestidén administrativa eficaz en el manejo de los recursos del ITP red
CITE
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¢ Indicador 4.5.3. Porcentaje de documentos electrénicos en el ITP Red CITE en
el afio N.

e Indicador 4.5.4. Porcentaje de subseries documentales del ITP actualizadas en
el afio N.

4. ldentificaciéon de la Entidad

Sector Gubernamental: Produccion.

Nombre oficial de la Entidad: Instituto Tecnologico de la Produccion — ITP.

Nombre de la méxima autoridad de la Entidad: Alberto Dante Maurer Fossa.

Nombre del responsable del OAA, nivel central o desconcentrado:

Soledad Carol Arteaga Paniagua.

e. Nombre del o laresponsable del Archivo Central: Soledad Carol Arteaga
Paniagua

f. Direccidn de la entidad: Av. Republica de Panama 3418 — San Isidro.

g. Teléfono: 6802150

h. Correo Electréonico de Contacto: sarteaga@itp.gob.pe

o0 oW

5. Politica Institucional de Archivos

El Plan Anual de Trabajo Archivistico 2024 del ITP se encuentra alineado al PEI 2023-
2026 del ITP, aprobado con Resolucion de Consejo Directivo N.° 002-2023-ITP,
mediante el Objetivo Estratégico Institucional 04: "Fortalecer la gestion Institucional”
y de la Accion Estratégica Institucional (AEI) 04.05: "Gestion administrativa eficaz en
el manejo de los recursos del ITP red CITE".

Asimismo, se encuentra vinculado al Plan Operativo Institucional Multianual 2024-
2026 del ITP POI 2024-2026), aprobado con Resolucion de Consejo Directivo N.°
003-2023-ITP, en la Actividad Operativa denominada "Gestién y administracion
archivistica".

En ese sentido, la politica institucional, seria la siguiente:

“Garantizar que el patrimonio documental del ITP sea conservado a través de una
gestién y administracion efectiva del Sistema Institucional de Archivo, el cual esta
bajo el soporte de los responsables competentes en materia archivistica que
ejecutan los procesos archivisticos en cumplimiento de las normas vigentes y la
participacion de los funcionarios y servidores en la gestion de los Archivos de las
unidades de organizacion y 6rganos desconcentrados”

6. Realidad Archivistica de |la Entidad
6.1. Organizacion
El Sistema Institucional de Archivo del Instituto Tecnoldgico de la Produccion —
ITP, se encuentra bajo la direccion de la Secretaria General, el mismo que esta

estructurado de la siguiente manera:

a. Organo de Administracion de Archivo —Unidad Funcional de Atencién al
Ciudadano y Gestion Documental - UFACGD
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b. Comité Evaluador de Documentos -Funcionarios de las Unidades
Organizacionales de las unidades de organizacion del ITP.!

c. Supervision de Archivos - Unidad Funcional de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental - UFACGD

d. Archivos de Gestion y Archivo de Gestion Digital - Unidades
Organizacionales de las unidades de organizacion del ITP.

e. Archivos de Gestion Especializados y Archivos de Gestién Especializados
Digitales - de las unidades de organizacion del ITP.

f.  Archivo Central — Unidad Funcional de Atencion al Ciudadano y Gestion
Documental - UFACGD

6.2. Normatividad Archivistica

En la actualidad se cuenta con normatividad propia del Instituto Tecnolégico de
la Produccién — ITP, para la gestion archivistica.

N° de Normas Fecha de Areas ﬁ_se R
emision Involucradas SRl

DIR-08-2021-ITP/SG Directiva que regula el
Slstemffl _Instltumonal de_'Archlvo del Ins_tltuto 29/10/2021 | Toda la entidad Total
Tecnoldgico de la Produccién, aprobado mediante

Resolucion de Secretaria General N° 62-2021-ITP

PLO-01-2021-ITP/SG: Protocolo para la
Organizacion de los Archivos de Gestion Digital en
el ITP, aprobado mediante Resolucion de
Secretaria General N° 53-2021-ITP

DIR-06-2021-ITP/SG: Directiva que regula el
funcionamiento del Comité Evaluador de
Documentos del Instituto Tecnolégico de la | 27/10/2021 | Toda la entidad
Produccién, aprobado mediante Resolucion de
Secretaria General N° 056-2021-ITP

25/10/2021 | Toda la entidad | TO@

Total

Se cuenta con el MAPRO del proceso de gestion
documental que contiene como proceso 1 la
gestion de archivos, aprobado mediante | 27/10/2021 | Toda la entidad
Resolucion de Secretaria General N° 057-2021-
ITP

DIR-004-2022-ITP/SG: Directiva que regula las
funciones y  procedimiento para los/las
Fedatarios/as  Administrativos  del Instituto
Tecnolégico de la Produccion — ITP, aprobado
mediante Resolucién de Secretaria General N°
063-2022-ITP/SG

Total

02/11/2022 | Toda la entidad | 10t

L https://www.gob.pe/institucion/itp/normas-legales/2275096-6-2021-itp-sg
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6.3. Personal

El Instituto Tecnoldgico de la Produccién — ITP, cuenta con el siguiente personal:

Equipo del Archivo central

Capacitacion

o Condicién L o
N Laboral Formacion Archivistica
e Curso de Formacion de
Coordinadora en Fedatarios Juramentado
Gestién « Egresada del | €on E§pecializaci()n en
Documental y Doctorado de In_formatlca.
Atencion al | Derecho " Cepeciaizacion. " en
Ciudadano para | e Magister en -
L CAS Secretaria Gestion Publica S;Sélggtorpsgmig)cesos
General del | o Aboga_da « Diplomado '
Instltutg _ . Profgsmnal en Administracion de
Tecnologlgq de Archivo Archivo.
la Produccién « Diplomado de Tramite y
Gestion Documental.
Profesional en * Bachiller en | * gum' fychivos
- L rganizacion
2 CAS archivo Qg?:}:;téz;?n Documental.
e Publica.
e Curso en  gestion
3 CAS Auxiliar de e Egresado  de documental y/o gestion
Archivo central Administracion archivistica
e Estudios -
4 CAS Motorizado Técnicos en|*® Curso  en  gestion
curso documental

6.4. Local

El Archivo Central del Instituto Tecnoldgico de la Produccién — ITP, cuenta con
siete repositorios, de acuerdo al siguiente detalle:

Local: ARCHIVO CENTRAL

o Materiales : »
Archivos Pl MBI de Direccion
ambientes | cuadrados .,
construcciéon
Carretera a ventanilla
Central — Repositorio 1 73.50 Noble kilometro 5.200 —
Callao
Carretera a ventanilla
Central — Repositorio 2 21.80 Noble kilometro 5.200 —
Callao
Carretera a ventanilla
Central — Repositorio 3 32.77 Noble kilometro 5.200 —
Callao
Carretera a ventanilla
. Drywall iy
Central — Repositorio 4 132.27 kilometro 5.200 —
Callao
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Local: ARCHIVO CENTRAL
o Materiales . -
Archivos N. 2 Metros de Direccion
ambientes | cuadrados L.
construccion
D I Carretera a ventanilla
Central — Repositorio 5 3 103.64 rywa kilémetro 5.200 —
Callao
Drywall Carretera a ventanilla
Central — Repositorio 6 1 62.30 yw kilometro 5.200 —
Callao

Carretera a ventanilla
kilémetro 5.200 —
Callao

Acero Carretera a ventanilla
Central — Containers 1 1 14.66 kilémetro 5.200 —
Callao

Acero Carretera a ventanilla
Central — Containers 2 1 31.21 kildbmetro 5.200 —
Callao

Acero Carretera a ventanilla
Central — Containers 3 1 31.21 kilémetro 5.200 —
Callao

Central — Repositorio 7 1 200.36 Drywall

6.5. Equipamiento

El Archivo Central del Instituto Tecnoldgico de la Produccién — ITP, cuenta con
los siguientes muebles y equipos, de acuerdo al siguiente detalle:

Cantidad Estado de Observaciones

Mueble o equipo .
conservacion

Escritorio de melamine y metal 3 Regular

Escritorio de madera 7 Regular )
Sillas de escritorio 10 Bueno )
CPU 10 Regular )
Disco duro externo 1 Bueno )
Monitor led 10 Regular )
Teclado 10 Regular )
SE(?:rilrr)lc;rn;L/Jcl’ti;‘:Qcional copiadora impresora 5 Regular -
Escaner 3 Regular )
Estabilizador 2 Regular )
Egﬁjggtizira aire acondicionado tipo 3 Regular -
Carro de metal transportador 2 Bueno )
Escalera metalica tipo tijera 2 Regular )
Mesas de metal 3 Regular )
Pizarra acrilica 1 Regular )
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Mueble o equipo Cantidad | _EStadode | Observaciones
conservacion
Estanteria fija 94 Regular )
Estanteria Movil 20 Regular .
Extintores 6 Bueno )
Dispensador de Agua 3 Bueno )

6.6. Fondo o Acervo Documental

Las series representativas que se gestionan en el Archivo Central y los Archivos
de Gestion Digital del Instituto Tecnologico de la Produccion — ITP, son:

FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO FISICO
N° Seccion Serie Documental BB SIS Soporte Observaciones
Extremas Lineales
Sesiones de enero 1980 a
Consejo Directivo | diciembre 2013
Presidencia del . agosto 1978 a | 41.28 metros
L Consejo Directivo Convenios diciembre 2013 lineales Papel i
. enero 1980 a
Correspondencia diciembre 2015
Resoluciones enero 1980 a
Ejecutivas diciembre 2020
. - . . agosto 1978 a | 73.93 metros
2 Direccion Ejecutiva Convenios diciembre 2013 lineales Papel -
Correspondencia enero 1980 a
P diciembre 2020
Resoluciones de enero 2013 a
Secretaria General | diciembre 2020
Transferencias - enero 2013 a
CITE diciembre 2013
Transferencias de enero 2013 a
Cargo diciembre 2016
Transferencia de enero 2011 a
Gestién diciembre 2017
3 Secretaria General Contratos - CITE Enero 2016 a 81"32 metros Papel -
diciembre 2016 lineales
enero 2015 a
CITES diciembre 2015
o enero 2013 a
Auditorias Internas diciembre 2016
Auditorias enero 2008 a
Externas diciembre 2016
Expedientes enero 2015 a
Técnicos diciembre 2015
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FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO FISICO
N° Seccion Serie Documental Fechas l\_/letros Soporte Observaciones
Extremas Lineales
Correspondencia agosto 2012 a
P diciembre 2020
) Correspondencia dgnerob19{32%i12
4 | Organo de Control Iclembre 18.62 metros Panel )
Institucional - OCI 1980 lineales p
Informe enero a
diciembre 2009
Direccion de
5 Seguridad y Correspondencia d(iec?:rrr?bfglzz)go 1ﬁnrgaelterts)s Papel -
Evaluacion
Plan Operativo enero 2000 a
DPS diciembre 2009
6 Cite Pesquero Eliirr]gztlzaoss Papel -
. enero 2000 a
Correspondencia diciembre 2009
Direccion de
Investigacion,
7 Ir?neosvaar(r:(i)élr?’ Correspondencia enero 1998 a | 16.56 metros Papel -
y P diciembre 2019 lineales P
Transferencia
Tecnoldgica -
DIDITT
Direccion General de
8 I(ree:;sofl%rgeigg?/ Correspondencia enero 2014a - 23.59 metros Papel -
diciembre 2016 lineales
Desarrollo para el
Consumo - DGTTDC
) ) c denci enero 2007 a
Direccion de orrespondencia | iciembre 2012
Promocién de
9 Consumos de Convenio enero 1996 a 12.09 metros Papel )
Productos diciembre 2009 lineales P
Hidrobioldgicos - 1997
DPCPH enero a
Informe diciembre 2009
Resoluciones de | noviembre 2011
10 Oficina de Administracion a diciembre 2020 73.94 metros banel ]
Administracién ) febrero 1980 a lineales P
Correspondencia diciembre 2020
Comprobantes de enero 1980 a
Pago diciembre 1980
212.81
< . Vale de enero 2009 a
11 Area de Tesoreria combustible diciembre 2010 metros Papel -
lineales
Liquidacion de enero 2011 a
ventas diciembre 2011
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FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO FISICO
N° Seccion Serie Documental FEETES IS Soporte Observaciones
Extremas Lineales
. enero 2000 a
Recibos de Ingreso diciembre 2016
enero 1995 a
Facturas diciembre 2013
. enero 1988 a
Correspondencia diciembre 2016
Ordenes de enero 2011 a
Servicio diciembre 2020
Guia de remision enero 2000 a
diciembre 2004
Procesos de enero 1995 a
seleccion diciembre 2012
Ordenes de enero 2011 a
compra diciembre 2020
Adjudicacion 115.64
P enero 2014 a :
12 Abastecimiento Menor Cuantia - | o op e 5014 metros Papel -
= 'ZMC _ lineales
judicacion
. - enero 2014 a
Directa Publica - -
ADP diciembre 2014
. AdJudlcacm.n enero 2014 a
Directa Selectiva - diciembre 2014
ADS
Licitaciones Julio a setiembre
Publicas 2019
Correspondencia enero 2013 a
P noviembre 2020
. . enero 1999 a
Libro Diario diciembre 2006
Nota de enero 1994 a
contabilidad diciembre 1999
H(.)J.a d‘?, enero 1999 a
Codificacion .
diciembre 2000
Contable
Correspondencia enero 1993 a
Oficina de diciembre2020 43.17
13 - metros Papel -
Contabilidad .
Informe enero 1985 a lineales
diciembre 2013
. enero 1980 a
Libro Mayor diciembre 2006
Libro Mayor enero 1999 a
Auxiliar diciembre 2006
. enero 1993 a
Libro Banco diciembre 1998
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FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO FISICO
N° Seccion Serie Documental FEETES IS Soporte Observaciones
Extremas Lineales
Libro Analisis de enero 1996 a
Cuenta diciembre 2004
. enero 2003 a
Correspondencia diciembre 2018
enero 2014 a
Nota de Entrada setiembre 2014
enero 2007 a
PECOSAS diciembre 2014
14 Almacén Parte Diario de enero 2007 a rlnoelt.rzg Papel i
Ventas diciembre 2009 - P
lineales
Nota de Entrada enero 2001 a
Almacén diciembre 2014
P L enero 2003 a
Guia de Remision diciembre 2003
Nota de Salida enero 2002 a
Almacén diciembre 2008
Informes legales enero 2006 a
diciembre 2016
Personales - SNP diciembre 2008
Contratos -
Administrativos de diJliJIISnE?OgOa12
15 Oficina de Asesoria Servicios - CAS clembre 49.99 metros Papel 3
Legal Contratos a Plazo lineales
. enero 1980 a
Indeterminado - .
diciembre 1981
CPI
Contratos y enero 1996 a
Convenios diciembre 2012
Correspondencia enero 1980 a
P diciembre 2019
. . mayo 1980
Libros de Planillas agosto 1991
Constancias de enero 2002 a
Servicios diciembre 2014
Oficina de Gestién Boletas de
16 de Recursos Retribuciones - Enero 2013a 33'95 metros Papel -
diciembre 2015 lineales
Humanos CAS
Convocatorias - enero 2014 a
CAS diciembre 2014
Correspondencia enero 1989 a
diciembre 2017
17 Planeamiento - Correspondencia enero 2013 a 22.85 metros Papel )
OPPM P diciembre 2016 | lineales P

11




p— P o N
(e}
8 Ministerio . Instituto
de la Produccién Tenageo
red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO FISICO
N° Seccion Serie Documental FEETES IS Soporte Observaciones
Extremas Lineales
Informes enero 1992 a
diciembre 2005
. . enero 1987 a
Hojas de Trabajo | i icmire 2003
Oficina de
L : mayo 1978 a | 4.22 metros )
18 | Cooperacion Técnica | Correspondencia diciembre 2012 lineales Papel
-OCT
< " . enero 2007 a 3.56 metros
19 | Areade Informatica | Correspondencia diciembre 2012 lineales Papel -
Unidad Funcional de
X . febrero 2019 a | 0.25 metros
20 .Intggrldad Correspondencia septiembre 2022 lineales Papel -
Institucional - UFII
Direccion de
Promocién Y
Desarrollo de . enero 1989 a 0.40 metros
21 ; Correspondencia S - Papel -
Inversiones junio 2008 lineales
Pesqueras — DPDI
Direccion de
22 Procesamiento y Correspondencia feb_lrﬁigozzoooog a 1'ﬁgergﬁet;05 Papel -
Servicios - DPS )
Direccion de
23 | Desarrollo Industrial | Correspondencia enero 1996 a 3'5 metros Papel -
S julio 2008 lineales
y Servicios
Direccién de
o4 Procesos Y Correspondencia enero 2007 a 1.2 metros Papel )
asistencia técnica - P diciembre 2009 lineales P
DPAT
o5 Direccion de Correspondencia enero 2000 a 0.66 metros Pavel )
Investigacion P abril 2007 lineales P
. ., , . . enero 1986 a 0.66 metros
26 | Direccion Economica | Correspondencia febrero 1992 lineales Papel -
Correspondencia enero 1998 a
P diciembre 2008
. enero 1986 a
Orden de Servicio diciembre 1995
27 Direccion de Registro de enero 1994 a 5.28 metros Papel )
Materiales Proveedores diciembre 1998 lineales P
enero 1996 a
Boleta de Venta diciembre 2008
. enero 1997 a
Control de Salida diciembre 2000
o8 Oficina de Correspondencia | febrero 2002a | 2.97 metros Pavel )
Mantenimiento P setiembre 2007 lineales P

12



e ) V o
(8 PERU | Ministerio -
de la Produccion Tecnoldgico

de la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO FISICO
N° Seccion Serie Documental Fechas l\_/letros Soporte Observaciones
Extremas Lineales
Solicitud de enero 2004 a
servicios diciembre 2004
enero 2007 a
PECOSAS diciembre 2008
o enero 2007 a
Cotizaciones diciembre 2008
Autorizacion de enero 2005 a
ingreso diciembre 2005
Hoja de control enero 2008 a
diario diciembre 2008
Sistema de enero 2008 a
refrigeracion diciembre 2008
Control de
generacion de enero 2003 a
agua diciembre 2003
29 Oficina de Control Informe enero 1980 a 0.66 metros Pael i
Patrimonial diciembre 2002 lineales P
. enero 1999 a
Oficina de Correspondencia | ioiembre 2000
L 0.72 metros
30 | Implementacion del lineales Papel -
Proyecto Informe enero 2001 a
diciembre 2001
Direccién de
Promocién de
31 Proyectos y Correspondencia denerobZO()zs a O.?3 m:atros Papel -
Transferencia iciembre 2008 ineales
Pesquera -DPPTP
32 Direccion General Correspondencia enero 1980 a 1.18 metros Pavel )
Técnica P diciembre 2004 lineales P
Direccién de Expediente de enero 2005a | 25.08 metros
33 | Inspeccién y Control Inspeccion y diciembre 2008 .Iineales Papel -
Sanitario Control Sanitario
Correspondencia enero 1980 a
diciembre 2005
Solicitud de enero 2006 a
Direccién de Servicios diciembre 2006
34 | Desarrollo Industrial 10.Ii2n3e$:;ros Papel -
y Servicios - DDIS enero 2000 a
PECOSA diciembre 2006
Stock de Productos enero 2000 a
terminados diciembre 2004
Direcciéon de
35 Transferencia Correspondencia d?r?emblg%(’ a 12|._21m|etros Papel -
Tecnolégica -DTT iciembre 2007 ineales
36 Direccion General Correspondencia enero 1986 a | 4.95 metros Papel )
Técnica P agosto 2006 lineales P

13




P AN
(o) .
& Ministerio Instituto
de la Produccién e it
red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO FISICO
N° Seccion Serie Documental FEETES IS Soporte Observaciones
Extremas Lineales
37 | Im Ieor]:(g:tzggn de Correspondencia enero 1997 a 0.33 metros Papel -
P P diciembre 2000 lineales
Proyecto
Direccion de
38 Procesos y Correspondencia enero 2008 a 1.65 metros Papel )
Asistencia Técnica - P setiembre 2009 lineales P
DPAT
39 Direccion de Correspondencia enero 2007 a 0.99 metros Papel i
Procesos y Servicios P diciembre 2008 lineales P
40 | Coo Delrrz(é?(!)(r)lnT%?:nica Correspondencia enero 1977 a 2.97 metros Papel -
P s P diciembre 1979 lineales P
y Promocién -DCTP
Direccion de
41 Investigacion y Correspondencia d(iac?:rrr?bigsz%gl 5'ﬁ§er2g;05 Papel -
Desarrollo
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
N° Seccién Serie Documental Fedlies Metros Soporte Observaciones
Extremas Lineales
Constancias de marzo 2020 a Digital
prestaciones 2023 9
Constancias menores
a 8 unidades marzo 2020 a Digital
impositivas tributarias 2023 g
- uit
Contratos marzo 2020 a Diaital
procedimientos 2023 9
. marzo 2020 a L
Correspondencia 2023 Digital
. marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
1 ABASTECIMIENTO Ordenes de compra marzz%ggzo a 323.GB Digital
. - marzo 2020 a .
Ordenes de servicios 2023 Digital
Planes anuales de marzo 2020 a Diaital
contrataciones 2023 9
Procedimientos de marzo 2020 a Digital
seleccion 2023 9
Cuadro de marzo 2020 a Digital
necesidades 2023 9
Contratos menores a marzo 2020 a Digital

8 uit

2023

14



Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
’ marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
Notas de entrada a marzo 2020 a Diaital
almacén - nea 2023 9
2 ALMACEN 68.4 GB
Notas de entrada a marzo 2020 a Diaital
almacén otros - nea 2023 9
Pedidos de
comprobantes de marzo 2020 a Digital
! 2023
salida - pecosa
Opiniones legales marzzooggzo a Digital
ASESORIA
’ JURIDICA marzo 2020 a HoeE
Correspondencia 2023 Digital
) . marzo 2020 a -
Articulaciones 2023 Digital
. . . marzo 2020 a .
Asistencias téecnicas 2023 Digital
L marzo 2020 a -
Capacitaciones 2023 Digital
. marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
, | crmeAcuicoLa laboratorio 2023 427 GB 9
AHUASHIYACU : '
Informgc!on marzo 2020 a -
tecnoldgica Digital
S 2023
especializada
. marzo 2020 a -
Infomes tecnicos 2023 Digital
Promocién de
investigacion,
desarrollo y gestion marzo 2020 a Digital
. > 2023
de la innovacién
(i+d+i)
Expedientes de enero 2021 a Diaital
soporte productivo 2023 9
: : enero 2022 a .
Articulaciones 2023 Digital
Asistencias técnicas enero 2022 a Digital
CITE ACUICOLA 2023
5 PESQUERO 518 MB
AHUASHIYACU - enero 2022 a o
Capacitaciones Digital
2023
. enero 2022 a .
Correspondencias 2023 Digital

15



Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Disefios y desarrollos enero 2022 a Diaital
de productos 2023 9
Informzjlc!on enero 2022 a .
tecnoldgica Digital
L 2023
especializada
P enero 2022 a .
Informes técnicos 2023 Digital
Promocion de
investigacion, enero 2022 a Diaital
desarrollo y gestion 2023 9
de la innovacion i+d+i
Expedientes de enero 2022 a Diaital
soporte productivo 2023 9
Ensayos de enero 2022 a Diaital
laboratorio 2023 9
. marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
Promocion de
investigacion, marzo 2020 a Diaital
desarrollo y gestién 2023 9
de la innovacion i+d+i
Informacion
tecnolégica marzo 2020 a Digital
L 2023
especializada
- marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Expedientes de marzo 2020 a Digital
soporte productivo 2023 9
CITE
6 AGROINDUSTRIAL . A marzo 2020 a 4.79 GB L
Asistencias técnicas Digital
CHAVIMOCHIC 2023 g
o marzo 2020 a -
Capacitaciones 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
: : marzo 2020 a .
Articulaciones 2023 Digital
Certlflcamongs de marzo 2020 a o
competencias 2023 Digital
laborales
’ . marzo 2020 a .
CITE Articulaciones 2023 Digital
7 AGROINDUSTRIAL 9.69 GB
HUALLAGA . . . marzo 2020 a -
Asistencias técnicas 2023 Digital
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
N° Seccion Serie Documental Ef(frcehn?:\s L'\iﬂne;;?ess Soporte Observaciones
P marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
Expedientes de
certificaciones de marzzooggzo a Digital
competencias
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Ensayos de marzo 2020 a -
laboratorio 2023 Digital
Informacién
tecnolégica marzzooggzo a Digital
especializada
o marzo 2020 a -
Informes técnicos 2023 Digital
Promocién de
investigacion,
desarrollo y gestion marzzcz)ggzo a Digital
de la innovacion
(I+D+i)
: marzo 2020 a .
Soporte productivo 2023 Digital
Certificaciones de
competencias energozzgzz a Digital
laborales
: marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
Informacion
CITE tecnolégica eneré)OZZ%Zl a Digital
8 AGROINDUSTRIAL especializada 47.3 GB
ICA Promocioén de
|nvest|gaC|on,_ . marzo 2020 a -
desarrollo y gestion 2023 Digital
de la innovacién
(1+D+1)
. marzo 2020 a -
Soporte productivo 2023 Digital
. . marzo 2020 a L
Articulaciones 2023 Digital
. . - marzo 2020 a -
Asistencias técnicas 2023 Digital
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
P marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
P marzo 2020 a .
Informes técnicos 2023 Digital
. . enero 2022 a -
Gestion de calidad 2023 Digital
. . P marzo 2020 a T
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a -
Capacitaciones 2023 Digital
Expedientes de
certificaciones de marzo 2020 a Digital
A 2023
competencias
: marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
CITE de productos 2023 9
9 AGROINDUSTRIAL 5.62 GB
MAJES Ensayos de enero 2022 a Digital
laboratorio 2023 9
Inform.;—lc_lon marzo 2020 a .
tecnoldgica Digital
L 2023
especializada
- marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Promocién de
investigacion,
desarrollo y gestion marzo 2020 a Digital
. > 2023
de la innovacién
(I+D+i)
Expedientes dg 2023 Digital
soporte productivo
o marzo 2020 a P
Capacitaciones 2023 Digital
: marzo 2020 a .
Correspondencias 2023 Digital
Promocién de
investigacion,
CITE desarrollo y gestion marzz%ggzo a Digital
10 | AGROINDUSTRIAL de la innovacién 24.6 GB
MOQUEGUA 1+D+i
certificaciones de .
competencias 2023 Digital
|nform'f1c!on enero 2021 a .
tecnologica Digital
S 2023
especializada
- . marzo 2020 a L
gestién de calidad 2023 Digital
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
. . marzo 2020 a -
informes técnicos 2023 Digital
. marzo 2020 a .
soporte productivo 2023 Digital
asistencias técnicas marzo 2020 a Digital
2023 9
disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
ensayos de marzo 2020 a -
laboratorio 2023 Digital
. . marzo 2020 a -
articulaciones 2023 Digital
: marzo 2020 a .
correspondencia 2023 Digital
ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
informes técnicos marzo 2020 a Digital
2023 9
promocion de
|nvest|gaC|on,_ . marzo 2020 a .
desarrollo y gestion Digital
; > 2023
de la innovacién
(I+D+i)
Expedientes de enero 2021 a Digital
soporte productivo 2023 9
CITE i
11 AGROINDUSTRIAL Expedientes de 12.1 GB
OXAPAMPA certificaciones de 2023 Digital
competencias
. . marzo 2020 a -
Articulaciones 2023 Digital
Informgc!on marzo 2020 a -
tecnoldgica Digital
S 2023
especializada
. . _— marzo 2020 a .
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
Disefio y desarrollo marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Expedientes de 2023 Digital
CITE competencias
12 AGRO\I/ERLEJ“SATRIAL Ensayos de marzo 2020 a 16.4 GB Diaital
laboratorio 2023 9
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Informacion
tecnoldgica marzo 2020 a Digital
L 2023
especializada
- enero 2021 a .
Informes técnicos 2023 Digital
Promocion de
|nvest|gac:|on,_ ) marzo 2020 a .
desarrollo y gestion 2023 Digital
de la innovacién
(1+D+i)
Expedientes dg 2023 Digital
soporte productivo
. . . marzo 2020 a .
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
. . marzo 2020 a .
Articulaciones 2023 Digital
. marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
Disefio y desarrollo marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
’ ’ marzo 2020 a .
Articulaciones 2023 Digital
. . . marzo 2020 a L
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a P
Capacitaciones 2023 Digital
: marzo 2020 a .
Correspondencias 2023 Digital
Disefios y desarrollos -
de productos 2023 Digital
CITE CUERO Y .
13 CALZADO Expedientes de enero 2022 a 9.01 GB Diaital
AREQUIPA soporte productivo 2023 9
- . marzo 2020 a P
Gestion de calidad 2023 Digital
Informacion
tecnoldgica marzo 2020 a Digital
L 2023
especializada
o marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Promocion de
|nvest|gaC|on,' . marzo 2020 a .
desarrollo y gestion Digital
; i 2023
de la innovacién
1+D+|
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Ministerio

de la Produccién

Instituto
Tecnoldgico
de la Produccion

red CITE

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Certificaciones de
competencias marzo 2020 a Digital
2023
laborales
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
- marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
. . P marzo 2020 a T
Asistencias técnicas 2023 Digital
Informacion
tecnolégica marzzooggzo a Digital
CITE CUERO Y especializada
14 CALZADO LIMA Promocioén de 593 GB
investigacion, ) marzo 2020 a o
desarrollo y gestion Digital
: . 2023
de la innovacién
1+D+i
Expedientes de 2023 Digital
soporte productivo
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
. marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
o marzo 2020 a .
Informes técnicos 2023 Digital
Informgc!on marzo 2020 a .
tecnoldgica Digital
S 2023
especializada
- marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Promocién de
investigacion, marzo 2020 a o
desarrollo y gestion Digital
. > 2023
de la innovacién
(1+D+i)
Expedientes de marzo 2020 a Diaital
soporte productivo 2023 9
CITE CUERO Y
15 CALZADO ) ) marzo 2020 a 75.1 GB o
TRUJILLO Articulaciones Digital
2023
. . . marzo 2020 a L
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a o
Capacitaciones 2023 Digital
Certificaciones y
competencias marzo 2020 a Digital
2023
laborales
: marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital

21




Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Disefio y desarrollo marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Informes técnicos 2023 Digital
Expedientes de marzo 2020 a o
ensayos de Digital
; 2023
laboratorio
Promocion de
investigacion,
desarrollo y gestion enero 2021 a Digital
. > 2023
de la innovacién
(I+D+i)
Expedientes de marzo 2020 a Diaital
soporte productivo 2023 9
Expedientes de
CITE FORESTAL certificaciones de -
16 MAYNAS competencias 2023 7.01 GB Digital
laborales
. . P marzo 2020 a -
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a -
Capacitaciones 2023 Digital
Disefio y desarrollo enero 2021 a Diaital
de productos 2023 9
Informacion
tecnoldgica marzo 2020 a Digital
L 2023
especializada
. . marzo 2020 a P
Articulaciones 2023 Digital
. . enero 2021 a .
Articulaciones 2023 Digital
. . . marzo 2020 a -
Asistencias técnicas 2023 Digital
Capacitaciones marzzooggzo a Digital
CITE FORESTAL
17 16.1 GB
PUCALLPA Expedientes de
e marzo 2020 a -
certificaciones de Digital
A 2023
competencias
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Disefio y desarrollo enero 2021 a Diaital
de productos 2023 9
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Ministerio | Insttuto
de l Broduecicn oo oA

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones

Expedientes de marzo 2020 a

ensayos c_ie 2023 Digital
laboratorio
Informzjlc!on marzo 2020 a -
tecnoldgica Digital
e 2023
especializada
- enero 2021 a -
Informes técnicos 2023 Digital
Promocion de
|nvest|gac:|on,_ . marzo 2020 a .
desarrollo y gestion Digital
8 > 2023
de la innovacion
(1+D+i)
Expedientes de marzo 2020 a Diaital
soporte productivo 2023 9

Expedientes de
pediel marzo 2020 a -
certificaciones de Digital
A 2023
competencias

marzo 2020 a

Correspondencia 2023 Digital
o marzo 2020 a -
Informes técnicos 2023 Digital
Promocion de
|nvest|gaC|0n,_ . marzo 2020 a .
desarrollo y gestion Digital
. > 2023
de la innovacién
(1+D+i)
Disefio y desarrollo marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Expedientes de marzo 2020 a .
ensayos de 2023 Digital
18 | CITE MADERA LIMA laboratorio 129 GB
Informacion
tecnoldgica marzo 2020 a Digital
L 2023
especializada
- . marzo 2020 a L
Gestion de almacén 2023 Digital
Soporte marzo 2020 a .
administrativo 2023 Digital
Gestion de control marzo 2020 a -
patrimonial 2023 Digital
Expediente de marzo 2020 a Diaital
soporte productivo 2023 9
Gestion de la calidad | Marz02020a Digital

2023

CITE PESQUERO marzo 2020 a
19 AMAZONICO Articulaciones 2023 2.00 GB Digital
AHUASHIYACU
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones

marzo 2020 a

Asistencias técnicas 2023 Digital
Capacitaciones marzzooggzo a Digital
Correspondencias marzzooggzo a Digital
Disefios y desarrollos 2023 Digital
de productos
Informacion
tecnoldgica marzzcz)ggzo a Digital
especializada
Informes técnicos marzz%ggzo a Digital
Promocion de
investigacion, -
desarrollo y gestion 2023 Digital
de la innovacion i+d+i
Articulaciones marzzooggZO a Digital
Asistencias técnicas marzzooggZO a Digital
Capacitaciones marzo 2020 a Digital

2023

Expedientes de
certificaciones de 2023 Digital
competencias

marzo 2020 a

Correspondencia 2023 Digital
Disefio y desarrollo marzo 2020 a .-
CITE PESQUERO Digital
20 AMAZONICO de productos 2023 31.2GB
PUCALLPA Expedientes de
ensayos de 2023 Digital
laboratorio
Informgc!on marzo 2020 a .
tecnoldgica Digital
" 2023
especializada
- marzo 2020 a .
Informes técnicos 2023 Digital
Promocién de
|nvest|gaC|on,' ) marzo 2020 a .
desarrollo y gestion Digital
. o 2023
de la innovacion
(i+d+i)
Expedientes de marzo 2020 a Diaital
soporte productivo 2023 9
CITE PESQUERO . . - marzo 2020 a .
21 CALLAO Asistencias técnicas 2023 17.2GB Digital
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
- marzo 2020 a L
Capacitaciones 2023 Digital
Certificaciones de
competencias 2023 Digital
laborales
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Informzjlc!on enero 2021 a .
tecnoldgica Digital
L 2023
especializada
Promocién de
investigacion, enero 2021 a Digital
desarrollo y gestion 2023 9
de la innovacion i+d+i
Expedientes de marzo 2020 a Diaital
soporte productivo 2023 9
. marzo 2020 a .
Correspondencias 2023 Digital
. marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
: . marzo 2020 a L
Articulaciones 2023 Digital
. . - marzo 2020 a .
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a L
Capacitaciones 2023 Digital
Promocién de
investigacion,
22 CITE PESQUERO desarrollo y gestion marzo 2020 a 7.03 GB Digital
ILO . > 2023
de la innovacién
(i+d+i)
Informgc!on marzo 2020 a L
tecnoldgica Digital
L 2023
especializada
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
. marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
. . - marzo 2020 a .
Asistencias técnicas 2023 Digital
Capacitaciones marzzooggzo a Digital
23 CITE PESQUERO 6.14 GB
PIURA Certificaciones de '
competencias 2023 Digital
laborales
. . marzo 2020 a -
Articulaciones 2023 Digital
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
’ marzo 2020 a -
Correspondencias 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
Informzjlc!on marzo 2020 a .
tecnoldgica Digital
L 2023
especializada
- marzo 2020 a -
Informes técnicos 2023 Digital
Promocién de
investigacion, marzo 2020 a Diaital
desarrollo y gestion 2023 9
de la innovacion i+d+i
Expediente de marzo 2020 a Diaital
soporte productivo 2023 9
: . marzo 2020 a .
Articulaciones 2023 Digital
. . P marzo 2020 a .
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
. marzo 2020 a .
Correspondencias 2023 Digital
CITE PRODUCTIVO
24 1.75 GB
MADRE DE DIOS Disefios y desarrollos marzo 2020 a Digital
de productos 2023 9
Informacion
tecnoldgica marzo 2020 a Digital
L 2023
especializada
- marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Promocién de
investigacion, marzo 2020 a Diaital
desarrollo y gestion 2023 9
de la innovacion i+d+i
o marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
. marzo 2020 a .
Correspondencias 2023 Digital
CITE PRODUCTIVO 2
25 Promocion de 8.66 GB
MAYNAS investigacion,
desarrollo y gestion 2023 Digital
de la innovacién
1+D+i
Certificaciones de
competencias 2023 Digital
laborales
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Informacion
tecnoldgica
especializada/ marzo 2020 a Diaital
atencion de 2023 9
informacion
tecnolégica
Gestion de calidad 2023 Digital
P marzo 2020 a .
Informes técnicos 2023 Digital
. marzo 2020 a .
Soporte productivo 2023 Digital
: . marzo 2020 a L
Articulaciones 2023 Digital
. . P marzo 2020 a L
Asistencias técnicas 2023 Digital
. . P marzo 2020 a L
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a L
Capacitaciones 2023 Digital
Expedientes de
certificaciones de -
competencias 2023 Digital
laborales
. marzo 2020 a L
Correspondencias 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
CITE TEXTIL
26 CAMELIDOS E q 2020 363 MB
AREOUIPA nsayos ae marzo a ..
Q laboratorio 2023 Digital
Informgc!on marzo 2020 a L
tecnoldgica Digital
L 2023
especializada
. marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Promocién de
investigacion,
desarrollo y gestion marzo 2020 a Digital
8 > 2023
de la innovacién
(I+D+i)
Expedientes de marzo 2020 a Diaital
soporte productivo 2023 9
. h marzo 2020 a L
Articulaciones Digital
CITE TEXTIL 2023 g
27 CAMELIDOS 319GB
Cusco
Asistencias técnicas marzzooggZO a Digital
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones

marzo 2020 a

Capacitaciones 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
Informzjlc!on marzo 2020 a .
tecnoldgica Digital
L 2023
especializada
Promocion de
investigacion, ) marzo 2020 a o
desarrollo y gestion Digital
. > 2023
de la innovacién
1+D+i
. marzo 2020 a .
Soporte productivo 2023 Digital
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
o marzo 2020 a -
Informes técnicos 2023 Digital
) . marzo 2020 a -
Articulaciones 2023 Digital
. . . marzo 2020 a -
Asistencias técnicas 2023 Digital
o marzo 2020 a P
Capacitaciones 2023 Digital

Expedientes de
certificaciones de 2023 Digital
competencias
Disefio y desarrollo

de productos 2023 Digital
Ensayos de enero 2021 a Diaital
- CITE TEXTIL laboratorio 2023 145 GB 9
CAMELIDOS PUNO : :
Informacién
tecnoldgica marzo 2020 a Digital
L 2023
especializada
Promocién de
investigacion, ) marzo 2020 a o
desarrollo y gestion Digital
. > 2023
de la innovacion
(i+d+i)
Expedientes de -
soporte productivo 2023 Digital
P marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Correspondencia marzo 2020 a Digital

2023
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
g marzo 2020 a o
Andlisis de cuentas 2023 Digital
. marzo 2020 a L
Arqueos de caja 2023 Digital
Conciliaciones marzo 2020 a Diaital
presupuestales 2023 9
Convenios de marzo 2020 a Diaital
desempefio 2023 9
Convenios de marzo 2020 a .
investigacion 2023 Digital
. marzo 2020 a L
Correspondencia 2023 Digital
Recomendaciones de marzo 2020 a Digital
auditoria 2023 9
. . marzo 2020 a .
Estados financieros 2023 Digital
Inventarios y marzo 2020 a Diaital
balances 2023 9
29 CONTABILIDAD 25.3GB
. L marzo 2020 a L
Libros diarios 2023 Digital
. marzo 2020 a .
Libros mayor 2023 Digital
- marzo 2020 a L
Notas de contabilidad 2023 Digital
Notas de estados marzo 2020 a Diaital
financieros 2023 9
Reconciliaciones marzo 2020 a Diaital
bancarias 2023 9
Registros de marzo 2020 a Diaital
compras 2023 9
. marzo 2020 a .
Tributos declarados 2023 Digital
o marzo 2020 a -
Viaticos 2023 Digital
Depuracion y
sinceramiento enero 2022 a Digital
2023
contable
Afectaciones en uso enero 2021 a Digital
CONTROL de bienes inmuebles 2023 9
30 PATRIMONIAL ) 6.52GB
Afectaciones en uso marzo 2020 a Diaital
de bienes muebles 2023 9
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Instituto
Tecnoldgico
de la Produccion

Ministerio
de la Produccién
red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o ha n Fechas Metros .
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
ConC|I|aC|o_nes en marzo 2020 a o
uso de bienes Digital
2023
muebles
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Expedientes técnicos marzo 2020 a Diaital
de baja 2023 9
Expedientes de marzo 2020 a Diaital
donacién 2023 9
- marzo 2020 a -
Informes técnicos 2023 Digital
Inventario de bienes marzo 2020 a L
muebles 2023 Digital
Movimiento de
ordenes de salida - marzo 2020 a Diaital
bienes por comision 2023 9
de servicio
Ordenes de marzo 2020 a Diaital
desplazamiento 2023 9
Reposicién e
indemnizaciones en 2023 Digital
caso de siniestros
marzo 2020 a .
Seguros 2023 Digital
Calificaciones de cite marzo 2020 a Diaital
privados 2023 9
DIRECCION DE Convenios de
ESTRATEGIA, desempefio de cite marzzooggzo a Digital
DESARROLLO Y privados
31 | FORTALECIMIENTO - — 214GB
DE LOS CITES - Creacpn y gxt_muon marzo 2020 a Digital
DEDFO de cite publicos 2023
: marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
: marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
| L enero 2021 a L
DIRECCION DE Comité IPIS 2023 Digital
INVESTIGACION,
DESARROLLO,
32 | INNOVACION Y Asistencia técnica enero 2922 30.2GB Digital
TRANSFERENCIA
TECNOLOGICA -
DIDITT - . marzo 2020 a .
Gestion de calidad 2023 Digital
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnligico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
P enero 2022 a I
Informes técnicos 2023 Digital
Proyectos de
investigacion y marzo 2020 a -
desarrollo 2023 Digital
tecnoldgico
Documentos enero 2022 a .
externos - normas 2023 Digital
laboratorio
Sistema de gesti6n enero 2022 a Diaital
de laboratorio 2023 g
Solicitudes de enero 2021 a Diaital
proteccion 2023 9
L marzo 2020 a .
Coordinacion 2023 Digital
. enero 2021 a -
Presentaciones 2023 Digital
marzo 2020 a -
Productos 2023 Digital
PP 093 - 2023 Digital
coordinacion
o marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Expediente
confidencial de enero 2021 a Diaital
vigilancia e 2023 9
inteligencia
enero 2021 a .
Informes VEI 2023 Digital
L enero 2021 a P
Publicaciones VEI 2023 Digital
Gestion de la revista enero 2021 a -
TP 2023 Digital
Gestion de enero 2021 a -
repositorio ITP 2023 Digital
Gestién de catélogo enero 2021 a Diaital
ITP 2023 9
. L marzo 2020 a -
Avance de ejecucion 2023 Digital
marzo 2020 a .
Productos 2023 Digital
A marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
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P N
(o) 3§
8 Ministerio Instituto
de la Produccién ks
red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o ha . Fechas Metros .
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Gestion de pedidos y enero 2022 a Diaital
presupuestos 2023 9
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
sancamionto fisico |  Ma702020a Digita
2023 9
legal
Expedientes de 2023 Digital
arbitrajes
Expedientes de
capacitaciones marzo 2020 a Diaital
transferencia 2023 9
tecnoldgica
s | SRECaIONDE :
Expedientes de marzo 2020 a Digital
equipamiento 2023 9
Expedientes de marzo 2020 a Digital
mantenimiento 2023 9
. marzo 2020 a L
Expedientes de obras 2023 Digital
Resoluciones marzo 2020 a Diaital
directorales 2023 9
Correspondencia 2023 Digital
Informes de marzo 2020 a -
evaluacion 2023 Digital
DIRECCION DE Informes técnicos marzzooggzo a Digital
34 SEGUIMIENTO Y 3.97 GB
EVALUACION
Reportes de cite marzo 2020 a L
publicos 2023 Digital
Informes de
cumplimiento de cite marzo 2020 a Digital
. 2023
privados
Resoluciones de marzo 2020 a Diaital
Direccion Ejecutiva 2023 9
DIRECCION P marzo 2020 a -
35 EJECUTIVA Informes técnicos 2023 72.3 GB Digital
. marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
Resoluciones de la
Oficina de marzz%ggZO a Digital
36 OFICINA DE Administracion 142 GB
ADMINISTRACION
Correspondencia marzo 2020 a Digital
2023
OFICINA DE .
Reporte de ingresos marzo 2020 a -
37 GESTION DE y bajas del personal 2023 80.1 GB Digital
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Ministerio | Insttuto
de la Produccién Tecnolégico
e la Produccion

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
: . marzo 2020 a .
Licencias 2023 Digital
marzo 2020 a .
Prorrogas de contrato 2023 Digital
. marzo 2020 a .
Legajos de personal 2023 Digital
marzo 2020 a .
Seguros 2023 Digital
Sistema de gestion marzo 2020 a .~
SsT 2023 Digital
Gestion de riesgo y marzo 2020 a .
desastres 2023 Digital
Planillas de pago de marzo 2020 a .~
personal 2023 Digital
Programas de
bienestar de las
actividades marzzcz)ggzo a Digital
desarrolladas en el
HUMANOS Procesos de
contratacion de la enero 2021 a Digital
modalidad de 2023 g
practicas
Procesos de la
modalidad por marzo 2020 a o
contrato 2023 Digital
administrativo de
servicios cas
Registros de atencion
médica y entrega de marzo 2020 a Digital
- 2023
medicinas al personal
. marzo 2020 a .
Salud ocupacional 2023 Digital
’ marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Planes de desarrollo marzo 2020 a Diaital
de personas 2023 9
Reportes de marzo 2020 a Diaital
asistencias 2023 9
Rgs_olucmnes dela marzo 2020 a .
oficina de recursos Digital
2023
humanos
P marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
marzo 2020 a .
Boletas de pago 2023 Digital
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Instituto
Tecnoldgico
de la Produccion

Ministerio
de la Produccién
red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Comision de
planeamiento marzo 2020 a Digital
P 2023
estratégico
Intervencién marzo 2020 a Diaital
sectorial: VRAEM 2023 9
. marzo 2020 a L
Memorias anuales 2023 Digital
Plan estratégico marzo 2020 a Diaital
institucionales 2023 9
L marzo 2020 a o
Planes institucionales 2023 Digital
Plan operativo marzo 2020 a -
institucional 2023 Digital
Plan operativo
institucional marzo 2020 a Digital
- 2023
multianual
Programas marzo 2020 a Diaital
presupuestales 2023 9
Rendicién de cuentas marzo 2020 a Diaital
del titular 2023 9
OFICINA DE Reportes sobre la
PLANEAMEINTO, agenda de la e”er§0220321 a Digital
38 | PROGRAMACION Y competitividad 162 GB
MODERNIZACION 02
OPPM . enero la L
( ) Conformidades 2023 Digital
Organo de control enero 2021 a Diaital
institucional 2023 9
Politicas e
instrumentos de enero 2021 a Digital
L 2023
gestion
Subvenciones marzo 2020 a Diaital
otorgadas 2023 9
Transferenua_ de marzo 2020 a L
gestion y rendicion Digital
2023
de cuentas
Transparencia y
acceso ala enero 2021 a Digital
. o 2023
informacion publica
Matrices de L
intervencion 2023 Digital
Determinacion de marzo 2020 a Digital
costos tecnoldgicos 2023 9
Documentos marzo 2020 a Digital
normativos 2023 9
. marzo 2020 a L
Gestion por procesos 2023 Digital
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Ministerio

de la Produccién

Instituto
Tecnolégico
de la Produccion

red CITE

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
- . marzo 2020 a -
Gestion de calidad 2023 Digital
- - marzo 2020 a .
Opiniones técnicas 2023 Digital
Implementacion de enero 2022 a Diaital
scl 2023 9
Mejora de calidad enero 2022 a Diaital
regulatoria 2023 9
marzo 2020 a L
ROF 2023 Digital
Transferencia de enero 2021 a .
gestion 2023 Digital
e marzo 2020 a o
Certificaciones 2023 Digital
.. marzo 2020 a .
Comisiones 2023 Digital
Estados marzo 2020 a Diaital
presupuestario 2023 9
Evaluacion marzo 2020 a Diaital
presupuestal 2023 9
Modificaciones marzo 2020 a Diaital
presupuestales 2023 9
. marzo 2020 a L
Previsiones 2023 Digital
Programacion
multianual y marzo 2020 a Diaital
formulacion 2023 9
presupuestal
Convenios marzo 2020 a -
nacionales 2023 Digital
Convenios para
proyectos RNR: marzo 2020 a Diaital
convenios de fondos 2023 9
concursables
- . marzo 2020 a -
Gestion de convenios 2023 Digital
. marzo 2020 a L
PIP viable 2023 Digital
marzo 2020 a L
IOARR aprobadas 2023 Digital
UF: unidad marzo 2020 a Digital
formuladora 2023 9
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Ministerio

de la Produccién

Instituto
Tecnoldgico
de la Produccion

red CITE

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o ha n Fechas Metros .
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
’ marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
. marzo 2020 a .
Correspondencias 2023 Digital
OFICINA DE enero 2021 a
39 TECNOLOGIAS DE Informes técnicos 2023 423 GB Digital
LA INFORMACION
Inf_ormes tecnlco:_a/ marzo 2020 a .
previos de evaluacion Digital
2023
de software
Archivos marzo 2020 a -
permanentes 2023 Digital
Servicios de marzo 2020 a Digital
controles simultaneos 2023 9
ORGANO DE
40 CONTROL Correspondencia marzz%ggzo a 7.48 GB Digital
INSTITUCIONAL
Servicios marzo 2020 a Diaital
relacionados 2023 9
Servicios de enero 2021 a Diaital
controles posteriores 2023 9
Actas de consejo marzo 2020 a Diaital
directivo 2023 9
Sesiones de consejo marzo 2020 a Diaital
PRESIDENCIA DE directivo 2023 g
41 CONSEJO 18.8 GB
DIRECTIVO Correspondencia marzo 2020 a Digital
P 2023 9
Resoluciones del enero 2021 a Diaital
consejo directivo 2023 9
Resoluciones de marzo 2020 a Diaital
SECRETARIA secretaria general 2023 9
42 GENERAL marzo 2020 a aee
Correspondencia 2023 Digital
Correspondencia marzzooggzo a Digital
SECRETARIA
43 5.94 GB
TECNICA (RRHH) Procedimientos
i . marzo 2020 a o
administrativos Digital
P 2023
disciplinarios
Actas de instalacion y
ocurrencias de marzo 2020 a Digital
; 2023
seguridad
SERVICIOS marzo 2020 a .
44 GENERALES Informes 2023 44.8 GB Digital
sljegll'\slgci)c'fndge marzo 2020 a Digital
perVI 2023 9
limpieza
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Ministerio | Insttuto
de l Broduecicn oo oA

red CITE
"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
N° Seccion Serie Documental Ef(frcehn?:\s L'\iﬂne;;?ess Soporte Observaciones
Registros de entrada marzo 2020 a o
de insumos y 2023 Digital
articulos de limpieza
Certificados de marzo 2020 a Diaital
desinfeccion 2023 9
. . marzo 2020 a L
Recibo de ingresos 2023 Digital
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Comprobantes de marzo 2020 a Digital
pago - RDR 2023 9
Comprobantes de marzo 2020 a .
pago - ro 2023 Digital
Comprobante de
pago - no marzzooggzo a Digital
presupuestal
. marzo 2020 a .
Convenios 2023 Digital
Conciliaciones enero 2021 a
bancarias: banco de 2023 Digital
la nacion: AECID
Conciliaciones
bancarias: banco de marzo 2020 a Diaital
la nacién: cuentas 2023 9
corrientes detraccion
Conciliaciones
45 TESORERIA bancarias: banco de 310 GB
la nacion: cuentas marzzooggzo a Digital
corrientes
donaciones AECID
Conciliaciones
bancarias: banco de
la nacion: cuentas marzzooggzo a Digital
corrientes
donaciones
Conciliaciones
bancarias: banco de marzo 2020 a Diaital
la nacion: ejecucion 2023 9
de carta fianza
Conciliaciones
bancarias: banco de marzz%ggzo a Digital
la nacion: garantias
Conciliaciones
bancarias: banco de marzzooggzo a Digital
la nacion: RDR
Conciliaciones
bancarias: banco de
la nacion: cuenta ener;ozzgﬂ a Digital
corriente tesoro
publico: bono
Conciliaciones
bancarias: banco de
la nacion: cuenta marzz%ggzo a Digital
corriente tesoro
publico: RDR -CUT
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Ministerio

de la Produccién

Instituto
Tecnoldgico
de la Produccion

red CITE

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
N° Seccion Serie Documental Ef(frcehn?:\s L'\iﬂne;;?ess Soporte Observaciones
Conciliaciones
bancarias: banco de marzo 2020 a
la nacién: cuenta 2023 Digital
corriente tesoro
publico: ro
Conciliaciones
bancarias: banco de enero 2021 a
la nacién: cuenta 2023 Digital
corriente tesoro
publico: ROOC
Conciliaciones
bancarias: banco de
la nacion: cuenta marzo 2020 a Diaital
corriente tesoro 2023 9
publico: transferencia
financiera
Conciliaciones
bancarias: banco de
la nacion: cuenta marzo 2020 a Diaital
corriente tesoro 2023 9
publico: transferencia
cuenta corriente
Control carta fianza ener§0220321 a Digital
Informes marzzooggZO a Digital
46 | TRANSPORTES Reporte de marzo 2020 a 1.10 GB Digital
mantenimiento 2023
Solicitud de servicios marzo 2020 a Diaital
de movilidad local 2023 9
Administracién de
modelo de gestion marzz%ggzo a Digital
documental
Correspondencia marzz%ggzo a Digital
UNIDAD Gestién de fedatarios enero 2021 a Digital
FUNCIONAL DE administrativos 2023 gita
47 ATENCION AL
CIUDADANO Y
GESTION Opiniones técnicas ener£30220321 a Digital
DOCUMENTAL
Planes anuales de marzo 2020 a 23.6 GB ital
servicios archivisticos 2023 Digita
Proyectos de
directivas y marzzooggzo a Digital
protocolos
Correspondencia marzzooggzo a Digital
48 ACCESO A LA Reportes a la
INFORMACION autoridad de
- marzo 2020 a L
transparencia y 2023 Digital
acceso a la
informacion
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Ministerio

de la Produccién

Instituto
Tecnoldgico
de la Produccion

red CITE

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Expediente de
solicitudes de acceso marzo 2020 a Digital
. g 2023
a la informacion
Atenciones de marzo 2020 a Diaital
servicios archivisticos 2023 9
Reportes de servicios marzo 2020 a Diaital
archivisticos 2023 9
Inventarios marzo 2020 a .
49 | ARCHIVO CENTRAL descriptivos 2023 Digital
. marzo 2020 a L
Correspondencia 2023 Digital
Expedientes de
transferencias marzo 2020 a Digital
2023
documentales
. marzo 2020 a _
Correspondencia 2023 Digital
Transferencia marzo 2020 a .
documental 2023 Digital
Gestion de la agenda marzo 2020 a .
oficiales 2023 Digital
Gestion del tema de marzo 2020 a Diaital
ATENCION AL visitas 2023 9
50 CIUDADANO Y R d —
USUARIO INTERNO | Reportes de atencion
al ciudadano de marzo 2020 a Diaital
consultas via correo 2023 9
electrénico
Reportes de
seguimiento de
atencion al marzo 2020 a Digital
. ; 2023
ciudadano via
telefénica
. marzo 2020 a .
Correspondencia 2023 Digital
Reportes de atencion marzo 2020 a Diaital
al usuario interno 2023 9
Informes mensuales marzo 2020 a Diaital
de mensajeria 2023 9
- marzo 2020 a L
Acuses de recibidos 2023 Digital
51 MENSAJERIA
Reportes de marzo 2020 a Digital
mensajeria 2023 9
. enero 2021 a L
Cargos pide 2023 Digital
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Ministerio

de la Produccién

Instituto
Tecnoldgico
de la Produccion

red CITE

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"

"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o ha . Fechas Metros .
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
’ marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
52 | MESA DE PARTES Reporte de marzo 2020 a Digital
seguimiento 2023
Cargos de recepcion enero 2021 a Diaital
documental 2023 9
s marzo 2020 a .
Gestién de reclamos 2023 Digital
enero 2021 a .
Informes reclamos 2023 Digital
53 RECLAMOS Correspondencia e”ergozzosﬂ a Digital
Gestion de enero 2021 a .
sugerencias 2023 Digital
Informes de enero 2022 a Diaital
sugerencias 2023 9
Actividades y eventos marzo 2020 a Diaital
institucionales 2023 9
L marzo 2020 a P
Imagen institucional 2023 Digital
UNIDAD
FUNCIONAL DE marzo 2020 a
54 | COMUNICACIONES Informes técnicos 2023 0.99 GB Digital
E IMAGEN
INSTITUCIONAL
. marzo 2020 a -
Correspondencia 2023 Digital
: . marzo 2020 a .
Piezas gracias 2023 Digital
Sistema de control enero 2021 a Diaital
interno 2023 9
Segwmler_lto de enero 2021 a .
recomendaciones de 2023 Digital
OCI-SOA
. marzo 2020 a .
Denuncias 2023 Digital
UNIDAD
FUNCIONAL DE . marzo 2020 a .
55 INTEGRIDAD Correspondencia 2023 28.0 GB Digital
INSTITUCIONAL
£ enero 2021 a .
Informes técnicos 2023 Digital
Gestion
declaraciones enero 2021 a Digital
. : . 2023
juradas de interés
Integridad y lucha enero 2021 a Diaital
contra la corrupcion 2023 9
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FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o 22 . Fechas Metros :
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Proteccion al -
denunciante 2023 Digital
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 g
Expediente de marzo 2020 a Diaital
soporte productivos 2023 9
Expedientes de
certificaciones de 2023 Digital
competencias
. . P marzo 2020 a .
Asistencias téecnicas 2023 Digital
- marzo 2020 a .
Capacitaciones 2023 Digital
’ ’ enero 2021 a .
56 UNIDAD TECNICA Articulaciones 2023 550 GB Digital
DE AMBO '
: marzo 2020 a .
Correspondencias 2023 Digital
Promocion de
investigacion, ) marzo 2020 a o
desarrollo y gestion Digital
. > 2023
de la innovacién
(1+D+i)
- marzo 2020 a .
Informes técnicos 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Informacion marzo 2020 a L
tecnoldgica 2023 Digital
. . P enero 2021 a .
Asistencias técnicas 2023 Digital
. enero 2021 a .
Capacitaciones 2023 Digital
Correspondencias ener§022(:)321 a Digital
UNIDAD TECNICA
57 DE CAJAMARCA 329 MB
Articulaciones enero 2021 a Digital
2023 9
Informacion técnica enero 2021 a Diaital
especializada 2023 9
- marzo 2020 a L
Informes técnicos 2023 Digital
Asistencias técnicas marzo 2020 a Digital
58 UNIDAD TECNICA 2023 452 GB
DE HUAURA
Capacitaciones 2023 Digital
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FONDO O ACERVO DOCUMENTARIO DIGITAL
o L . Fechas Metros .
N Seccion Serie Documental B Lineseles Soporte Observaciones
Articulaciones 2023 Digital
Certificaciones de
competencias 2023 Digital
laborales
. marzo 2020 a L
Correspondencias 2023 Digital
Disefios y desarrollos marzo 2020 a Diaital
de productos 2023 9
Ensayos de marzo 2020 a Diaital
laboratorio 2023 9
Informgc!on marzo 2020 a .
tecnoldgica Digital
L 2023
especializada
Informes técnicos 2023 Digital
Promocién de
investigacion, enero 2021 a o
desarrollo y gestion Digital
: . 2023
de la innovacién
(I+D+i)
Expedientes de marzo 2020 a Digital
soporte productivo 2023 9

6.7. Actividades Archivisticas
Se ha determinado como actividades archivisticas prioritarias a gestionar en el
Instituto Tecnolodgico de la Producciéon — ITP las siguientes:

a. Conformacién del Organo de Administracion de Archivos (Unidad
Funcionales de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental), (objetivo
especifico 3.1, 3.3., 3.5. y 3.7.)

1.
2.

Fortalecer el equipo de supervisiéon de Archivo
Fortalecer el equipo del Archivo Central

b. Conservacion de Documentos, (objetivo especifico 3.1y 3.7)

1.

2.

Evaluacién del estado de los repositorios, mobiliarios y equipos para
desarrollar las labores archivisticas.

Realizar el seguimiento a la aplicacién de la organizacién de los Archivos
de Gestién Digital.

. Realizar seguimiento al mantenimiento y Backups de los Archivos de

Gestion Digital.

. Verificacion del estado de las unidades de conservacién y archivamiento

para la proteccion del acervo documental y aplicacion de medidas
preventivas.

Realizar el control de la organizacion de los archivos digitales de acuerdo
a lo sefialado por la norma vigente.

. Realizar acciones preventivas a los documentos que se procesan para

organizar o que han sido transferidos

42



Instituto
Tecnolégico
de la Produccion

(2 Ministerio
@ Fedl de la Produccién " P

red CITE

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

c. Programa de Control Documental, (objetivo especifico 3.6)

1. Realizar acciones con el Comité Evaluador de Documentos para
evaluacién y valoracion documental.

d. Organizacién de Documentos, (objetivo especifico 3.5y 3.7.)
1. Continuar con la elaboracion del Cuadro de Clasificacion de Documentos.
2. Organizar Comprobantes de Pago.
3. Organizar documentos de Abastecimiento.
4. Organizar documentos de Direccion de Operaciones

e. Descripcidn Archivistica (objetivo especifico 3.1y 3.2)

1. Realizar la descripcién de los documentos organizados.

f. Servicios Archivisticos, (objetivo general)
1. Controlar las atenciones de los servicios archivisticos en cumplimiento de
los plazos de atencién.
2. Elaborar reportes por tipo de servicio archivistico.
3. Control de alerta de documentos pendientes de devolucion.
g. Transferencia Documental, (objetivo general)
1. Realizar las transferencias de existencia documental.

Asimismo, se ha determinado las siguientes actividades complementarias:

a. Elaboracién de documentos de gestion archivistica, (objetivo especifico
3.2y 3.5)

1. Presentacién del proyecto del protocolo de Organizacién documental.
2. Elaboracién del proyecto de protocolo del Servicio Archivistico.
b. Supervision de archivo, (objetivo especifico 3.1)

1. Realizar las supervisiones de los Archivo de Gestién (documentos fisicos)
y los Archivos de Gestidn Digital.

c. Limpieza de las areas de archivo; (objetivo especifico 3.7)

1. Programar jornadas de limpieza integral en los repositorios del Archivo
Central.

d. Capacitacién de personal en materia archivistica, (objetivo especifico 3.2
y 3.4)
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1. Realizar capacitaciones dirigidas a los responsables de archivos y
servidores en coordinacion con la Oficina de Gestibn de Recursos
Humanos.

e. Fortalecimiento de la Gestion Archivistica, (objetivo especifico 3.7)

1. Ejecucion del IOARR de Cédigo Unico de Inversiones 2558961 para
remodelacién de depésito y/o archivo general.

7. Problematica Archivistica de la Entidad

La problematica archivistica en el ITP se evidencia al no contar con una
infraestructura y estanteria adecuada, hasta mediados del afio la sobrecarga laboral
en el sistema institucional de archivo no permitié cumplir con algunas actividades de
la programacion.

El andlisis de carga operativa en el ITP es de la atencion de 72 personas por cada
persona que compone el equipo de Archivo central, y del equipo de supervisores es
de 289 por supervisor, lo que muestra una sobre carga de trabajo para los
responsables del Archivo Central y los responsables de Supervision de Archivo, lo
gue no permite un mayor avance el desarrollo de los instrumentos de gestién, en los
procedimientos de organizacion, descripcién y valoracion de documentos; asi
mismo, las actividades de busqueda y registro de documentos.

Asimismo, no se cuenta con sistema de gestion documental apropiado, asi como
insuficientes recursos presupuestarios.

Es importante sefalar que se esta contando con el apoyo de cooperacion técnica
internacional a través de PROINNOVATE para la Consultoria para el disefio e
implementacion de un Sistema De Gestion Documental Electrénico de Archivo, el
cual se viene ejecutando.

8. Presupuesto asignado

Las actividades propuestas se encuentran incluidas en el presupuesto propuesto por
la UFACGD de la Secretaria General del Instituto Tecnol6gico de la Produccién — ITP
2024, en la partida de gasto para actividades, asi como de recursos de inversiones
asignadas a la Unidad Ejecutora de Inversiones del ITP, las mismas que forman parte
del Plan Operativo Institucional Multianual 2024-2026, aprobado por Resolucién de
Consejo Directivo N.° 3-2023-ITP/PCD.

El presupuesto con el que se cont6 en el 2023 es de S/ 989,946.
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9. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS

A continuacion, se muestra el cronograma de las actividades archivisticas prioritarias y complementarias:

Programacion de Actividades Archivisticas Prioritarias 2024
Cronograma — periodo 2024
©
Z Unidad d 2 2 S| e
a.a — () = —
‘= | Actividad nidad de < o | 2|lel=|ole|lole|e|s|2| 5
I medida < 5 || NS >|E|=]|92]|¢€ £ | E
= & e sl 8| 2 T© S| 35| 2|ao| 2|0 o | TOTAL
o < = L) o2 = [5) i
= wigl= » <|3|o|3| 8
[92] zZ [a]
a. Conformacion del Organo de Administracion de Archivos (objetivo especifico 3.1, 3.3, 3.5. y 3.7.)
1 | Fortalecer el equipo de supervision de Archivo Informe 2 2 2
2 Fortalecer el equipo del Archivo Central Informe 1 1 1
b. Conservacién de Documentos, (objetivo especifico 3.1y 3.7)
1 Evaluacion del estado de los repositorios, mobiliarios y equipos Informe 1 1 1
para desarrollar las labores archivisticas.
5 Real!zar el segw_njlent_o_a la aplicacion de la organizacion de los Informe 4 1 1 1 1 4
Archivos de Gestion Digital.
Realizar seguimiento al mantenimiento y Backups de los Archivos
3 de Gestion Digital. Informe 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Verificacion del estado de las unidades de conservacion y
4 | archivamiento para la proteccion del acervo documental y Informe 4 1 1 1 1 4
aplicacion de medidas preventivas
5 Realizar el cont~rol de la organizacion de los archivos digitales de Informe 3 1 1 1 3
acuerdo a lo sefialado por la norma vigente.
6 Realizar acciones preventivas a los dqcumentos que se procesan 'Metros* 120 X X X X X X X X X X X X 120
para organizar o que han sido transferidos lineales
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Programacion de Actividades Archivisticas Prioritarias 2024
Cronograma — periodo 2024
©
g Unidad d £ I N -
= | Actividad nidad de < o | 2lol=]olol|lolelall|e] s
o medida © 5 o N = > | 2| = 73 = = =
= R < o © =] o ) > (J) O TOTAL
a 2 Sl8lsS|<|=|23|~|l2|=2|58]|535]| 35
= L < o | O ) £
n Z (a]
c. Programa de Control Documental, (objetivo especifico 3.6)
1 Reallzar_ acciones con el Comité Evaluador de Documentos para Informe 4 1 1 1 1 4
evaluacion y valoracion documental
d. Organizacién de Documentos, (objetivo especifico 3.5y 3.7.)
Continuar con la elaboracion del Cuadro de Clasificacion de
1 Informe 2 1 1 2
Documentos.
] Metros
2 | Organizar Comprobantes de Pago lineales* 72 X X X X X X X X X X X X 80
. . Metros
3 | Organizar documentos de Abastecimiento lineales* 15 X X X X X X X X X X X X 15
. . - . Metros
4 | Organizar documentos de Direccion de Operaciones lineales* 10 X X X X X X X X X X X X 10
e. Descripcion Archivistica (objetivo especifico 3.1y 3.2)
] L ] ] X X [ XX X[ X[ X[ Xx]X]x][X X
1 Realizar la descripcion de los documentos organizados Registros* 10000 10000
f. Servicios Archivisticos, (objetivo general)
Controlar las atenciones de los servicios archivisticos en
1 cumplimiento de los plazos de atencion. Informe 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
2 | Elaborar reportes por tipo de servicio archivistico Informe 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
3 | Control de alerta de documentos pendientes de devolucion. Informe 4 1 1 1 1 4
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Programacion de Actividades Archivisticas Prioritarias 2024

Cronograma — periodo 2024

S ©
=)
S Unidadde | £ 1o | 5| 2
= | Actividad , < ol 2lol=]|olelolgls|s|2]| =
o medida (0] o o N = > c = 0 IS S £ IS TOTAL
= R | = R <| 30|38
n Z (a]
g. Transferencia Documental, (objetivo general)
. . . . Inventarios de
1 Realizar las transferencias de existencia documental transferencia 5 1 1 1 1 1 5
Programacion de Actividades Archivisticas Complementarias 2024
Cronograma — periodo 2024
©
z Unidad d £ 2l oS8
= | Actividad naatde | < ol 2l gl=|olo|o|8|E|5|2|s
o medida © 5| Q| N E| ]| C = = E | €
= = o © o =] ) TOTAL
£ e |5|8|S|<|s|3|3|=2|2|58|s]|=2
= W - <|B|O0|2a|=R8
[92] zZ o
a. Elaboracion de documentos de gestidn archivistica, (objetivo especifico 3.2y 3.5)
1 | Presentacion del proyecto del protocolo de Organizacion documental Informe 1 1 1
2 | Elaboracion del proyecto de protocolo del Servicio Archivistico Informe 1 1 1
b. Supervisién de archivo, (objetivo especifico 3.1)
1 Realizar las supervisiones de los Archivo de Gestion (documentos Informe 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

fisicos) y los Archivos de Gestion Digital
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Programacion de Actividades Archivisticas Complementarias 2024
Cronograma — periodo 2024
©
g Unidad d g 2l o| 5|2
= | Actividad ndadde | < | o | 2l ol |o|lo|o|8]|a|S|E|a
o medida s [ | Q[ N|E=E| || =]|09]|E€ E | €
= i = 5 s | 2 © = S o o = @ & | TOTAL
- S |u|@|=|<(=2|3]|>2/5|8|3]|¢2
n Z o

c. Limpieza de las areas de archivo; (objetivo especifico 3.7)

Programar jornadas de limpieza integral en los repositorios del
1 Archivo Central. Informe 4 L L L L 4
d. Capacitacion de personal en materia archivistica, (objetivo especifico 3.2y 3.4)

Realizar capacitaciones dirigidas a los responsables de archivos y Registro de
1 | servidores en coordinacién con la Oficina de Gestién de Recursos IStro C - 2 1 1 2

participacion

Humanos
e. Fortalecimiento de la Gestion Archivistica, (objetivo especifico 3.7)

Ejecucion del IOARR de Cédigo Unico de Inversiones 2558961 para
1 . o : Informe 2 1 1 2

remodelacion de depésito y/o archivo general

(*) Se informara el volumen documental en los Informes mensuales de reporte.
(**) Registro de participacion del curso el cual se enviara firmado digitalmente.
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