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Resolucién Gerencial N® 001-2024-GM-MDL

Naranijillo, 12 de Enero de 2024.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LUYANDO

VISTO:

El informe N° 013-2024-OGA-MDL, de la Oficina General de Administracion, sobre aprobacién de la Directiva
N°001-2024-OGA-MDL, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, establece “Los
gobiemos locales gozan de autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia y
que dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con
sujecién al ordenamiento juridico”.

Que, el inciso 2) del parrafo 5.2 del articulo 5° del Decreto Legislativo N° 1441, del Sistema Nacional de
Tesoreria, establece que una de las atribuciones de la Direccion General del Tesoro Publico, es la aprobar la
normatividad y los procedimientos, de obligatorio cumplimiento por las entidades conformantes del Sistema en
el nivel descentralizado u operativo, respecto de la gestion de fos Fondos Publicos y gestion integral de activos
y pasivos financieros.

( %, Que, mediante Ley N° 31953 publicado en el diario oficial “El Peruano” el 06 de diciembre del 2023, se aprobd
j el Presupuesto del Sector Pablico para el afio fiscal 2024.

?a Que, a través del Decreto Supremo N° 007-2013-EF, se aprobaron las normas que regulan el otorgamiento de
* vidticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional; fija el monto para el otorgamiento de viaticos
para viajes a nivel nacional en comision de servicios para los funcionarios y empleados piblicos,
independientemente del vinculo que tengan con el Estado, Viceministros, Jefes de Organismos
Constitucionalmente Auténomos, Presidente del Poder Judicial, Jueces Supremos, Fiscales Supremos y
Presidente Regionales, Secretarios Generales, Jefe de Organos Piblicos, Presidente de Cortes Superiores,
Jueces Superiores, Fiscales Superiores y Alcaldes.

Que, los numerales 12.2 y 12.3 del articulo 12 de la resolucion Directoral N° 002-2020-EF/52.03 establece que
la Declaracién Jurada como sustento de gastos se utiliza de manera excepcional cuando se trate de casos,
lugares o conceptos por los que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos de
conformidad con lo establecido por la SUNAT, siempre que haya sido determinada de manera expresa por el
Director General de Administracion.

Que, la Ley N° 27785; crea la Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica. De igual modo, mediante Ley N° 27815, se aprueba el Codigo de Etica de la Funcion Piiblica.

Que, con Decreto Supremo N° 126-2017-EF, publicado el 07 de mayo del 2017, se aprueba Texto Unico
Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, teniendo por objeto establecer las normas
fundamentales para el funcionamiento de la misma.

Que, con Decreto Legislativo N° 1441, publicado el 16 de setiembre del 2018, se regula el Sistema Nacional de
Tesoreria, conformante de la Administracion Financiera del Sector Piblico.

Que, las Directivas son documentos técnice-normativos que norman y orientan las acciones de los érganos en
las entidades de la administracién Pablica; estableciendo disposiciones para el mejor cumplimiento de sus
funciones

Que, la Gerencia Municipal cuenta segin sus facultades el de aprobar Directivas que sus Gerencias requieran
elaborar amparados en la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972; conforme a lo aprobado en la Resolucion
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de Alcaldia N° 018-2024-A-MDL/N de fecha 03 de enero del 2024, con la finalidad de establecer lineamientos y
formalizar procedimientos claros y transparentes dentro de sus 6rganos internos a fin de mejorar la atencion a
la poblacion del Distrito de Luyando.

Que, mediante el Informe N° 013-2024-OGA-MDL de fecha 10 de enero del 2024, la Oficina General de
Administracion de la Municipalidad Distrital de Luyando, solicita fa aprobacion mediante acto resolutivo y
posterior aplicacion de la DIRECTIVA N° 001-2024-OGA-MDL, para el “Otorgamiento y Rendicién de Viaticos
por Comision Oficial de Servicios”; cuya finalidad es establecer normas complementarias para el uso racional
y transparente de los viaticos y pasajes otorgados al personal de la Municipal Distrital de Luyando.

Por lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en la ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades y
conforme a los alcances legales de la Resolucion de Alcaldia N° 018-2024-A-MDL/N.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 001-2024-OGA-MDL, PARA EL OTORGAMIENTO Y
RENDICION DE VIATICOS POR COMISION OFICIAL DE SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD DEL
DISTRITO DE LUYANDO, en vista de los considerandos antes expuestos, el mismo que forma parte anexa de
la presente resolucion.

t ARTICULO SEGUNDO. - COMUNICAR, la presente Resolucion a las Gerencias, Subgerencia y demas
§ organos estructurales de ésta Municipalidad, para su debido cumplimiento, bajo responsabilidad.

" ARTICULO TERCERO. — ENCARGAR a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto a través de la
Oficina de Tecnologias de Informacion; la publicacion de la presente Resolucion y anexos en el portal del Estado
peruano (www.per(l.gob.pe) y en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de Luyando.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

453 MUNICIPALIDAD DISTRIT,
ﬁf NARANJI LQE LUYAN
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DIRECTIVA N°001-2024-OGA-MDL

DIRECTIVA PARA EL OTORGAMIENTO Y RENDICION DE VIATICOS POR

COMISION OFICIAL DE SERVICIOS

1. FINALIDAD

Establecer normas complementarias para el uso racional y transparente de los Viaticos y Pasajes
otorgados a funcionarios y servidores que prestan servicio en la Municipalidad Distrital de Luyando y
garantizar que las rendiciones de cuentas se efectiien en forma oportuna, estableciendo las acciones
de seguimiento y control.

. OBJETIVO

2.1 Establecer lineamientos y procedimientos para el otorgamiento y rendicion de viaticos.

2.2 Determinar los montos requeridos para el otorgamiento y rendicién de viéticos de acuerdo a la
necesidad de rapida disponibilidad.

2.3 Normar el procedimiento para el otorgamiento y rendicion de viaticos, la reposicion de los fondos,
asi como la Rendicién de Cuenta Documentada de los mismos.

. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27972 - Ley Organica de las Municipalidades

3.2  LeyN° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Pliblico.

3.3 Ley N°31958 - Ley general de Presupuesto del Sector Publico afio 2024

34  LeyN°28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria

3.5 Normas Generales del Sistema de Tesoreria, aprobadas con Resolucién Directoral N°026-80-
EF/77.15

3.6  Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada por Resolucién Directoral N® 002-2007-
EF/77.15

3.7 Normas de Control Interno, aprobada por Resolucion de Contraloria N°® 320-2006-CG.

3.8 Ley N°28716 - Ley de Control Intemo de las Entidades del Estado.

3.9  Ley N°27815 - Ley del Codigo de Etica de la Funcién Pablica, y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

3.10 Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativas y de Remuneraciones del
Sector Piblico y su Reglamento aprobado con D.S. N° 005-90-PCM.

3.1 D.SN°007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para viajes en comisién de servicios
en el territorio nacional.

3.12 Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT y modificaciones sobre Reglamentos de
Comprobantes de Pago.

3.3 Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, aprobado por el
Decreto Supremo N° 126-2017-EF, publicado el 07 de mayo del 2017.

3.14  Decreto Legislativo N° 1441 del Sistema Nacional de Tesoreria, publicado el 16 de setiembre del
2018.

4. ALCANCE

La presente Directiva, es de aplicacion obligatorio, para el Alcalde, Regidores, Funcionarios y
Servidores Publicos, independientemente del vinculo que tengan con el Estado; incluyendo aquelios
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que brinden servicios de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera
realizar viajes al interior del pais.

5. VIGENCIA.
La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacién.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 COMPONENTES DEL GASTOS POR VIATICOS
La asignacion de los viaticos por comision oficial de servicios cubre:

a) Gastos de hospedaje, alimentacion y movilidad local (hacia y desde el lugar de embarque),
asi como la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comision de
Servicios.

b) Gastos de hospedaje, alimentacion y movilidad local del personal calificado, que no siendo
funcionario o servidor de la Municipalidad Distrital de Luyando, vigja representando a ésta
como encargado, delegado, representante o similar, de la Municipalidad Distrital de Luyando,
para el desempefio de determinadas acciones técnicas y/o legales necesarias para la
Municipalidad Distrital de Luyando.

6.2 COMPONENTES DEL GASTOS POR PASAJES
La asignacion por pasajes, por comision oficial de servicios cubre:

a) Los pasajes aéreos, terrestres y/o por medio acuético.
b) Latasa CORPAC, movilidad aeropuerto, tasas por peaje y otros similares.

La adquisicion de pasajes de viajes por via aérea, lo realizara la Oficina de Abastecimiento con, a
solicitud del comisionado dentro de las 72 horas (03 dias) de haberse efectuado el requerimiento,
excepcionalmente no regird dicho plazo cuando por la urgencia del caso lo disponga la alta
direccién.

Cuando se trate de pasajes por via terrestre, el comisionado los adquirira directamente en
agencias de viajes y se entregara el valor aproximado de los mismos que debe estar considerado
en el formato N°01 “Solicitud de viaticos” y seran acreditados Ginicamente con comprobante de
pago autorizados por la SUNAT.

Cuando la comision de servicio se realice en una movilidad oficial de la Municipalidad Distrital de
Luyando, el comisionado podra solicitar fondos para tender gastos por concepto de peaje,
combustible, estacionamiento, reparacién de neumaticos u otros, se incluira en la solicitud de
viaticos en forma separada, bajo el rubro “OTROS GASTOS’, detallando cada uno y consignando
el monto estimado.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

a. Los vidticos seran otorgados en funcion al nivel jerarquico de acuerdo a la escala establecida para
la comisién de servicios dentro del territorio nacional.

b. El solicitante de la comision de servicios debera de formular el requerimiento de viaticos
debidamente sustentado con la debida anticipacion (03 dias calendarios) excepcionalmente, en los
casos de comisiones de servicio inopinadas, urgentes y que no hayan sido tramitadas en el plazo
indicado, la Oficina General de Administracion, determina la modalidad de atencidn més eficiente,
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en ambos casos deberé de presentar el formato N° 01 (solicitud de viaticos) y Formato N° 02
(autorizacién de descuento),
¢. Encaso se suspenda o cancele la comision de servicios luego de haberse efectuado el desembolso
de los viaticos, el comisionado debera de realizar la devolucién dentro de las 24 horas posteriores.
d. La Gerencia Municipal no autoriza viaticos si el comisionado tiene rendiciones de cuenta pendiente,
dicha informacion debera de solicitarlo a la oficina de Contabilidad.

7.1 ESCALA DE VIATICOS.
La escala de viaticos aprobada por la Municipalidad Distrital de Luyando es la siguiente:

TOTAL DIARIO (S)
Cargo Estructural Otros
g Dentrg de*la Nacional
Regi6n (%) Paises
- Alcalde 300,00 “ 380.00
Regidores, Gerentes y Directores 250,00 320.00
Importe por
Sub Gerentes, Jefes de oficinas, A%lsgdcg jgel
Servidores nombrados y Municipal
contratados bajo cualquier | 230,00 280.00
modalidad, incluyendo servicios de '
consufforia.

v Las comisiones de servicio que se efectué dentro del radio urbano de trabajo, utilizando las
horas hébiles de trabajo que impliquen el retorno del comisionado en el mismo dia a su
residencia habitual, no genera pago de viéticos.

7.2 OTORGAMIENTO Y/O AUTORIZACION

a) Para la autorizacion de viaticos se utilizara el Formato N° 01 “SOLICITUD DE VIATICOS?,
segun corresponda

b) La autorizacion para el otorgamiento de pasajes y viticos se efectuara de la siguiente
manera;

i. Porel Concejo Municipal: Cuando se trate de Comision de Servicios a realizar en ofro Pais.
Dicha autorizacion se materializar4 mediante Acuerdo en Sesion Concejo Municipal, en la
cual también se indicara el monto correspondiente a pasajes y/o viaticos.

ii. Por el Alcalde: en los siguientes casos:
v" Cuando la Comision Oficial de Servicios tenga una duracion superior a los cinco (05)
dias calendarios.
v" Cuando el comisionado tiene la calidad de personal visitante de otros organismos.
v" Cuando el comisionado tenga la calidad de Personal Calificado, que no siendo
funcionario o servidor de la Municipalidad Distrital de Luyando, como encargado,
delegado, representante o similar, para el desempefio de determinadas acciones
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técnicas y/o legales necesarias. Dicha autorizacion se materializard mediante
Resolucion de Alcaldia, y por el Gerente Municipal,

v Cuando el Comisionado tenga la condicion de Alcalde, Regidores, Personal
Administrativo y la Comision Oficial de servicios tenga una duracién de hasta cinco
(05) dias calendarios, dicha autorizacion se materializara mediante Memorandum de
la Gerencia Municipal.

Para el otorgamiento de viaticos, se considerara como un dia a las comisiones de servicio
cuya duracion sea mayor a cuatro (04) horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas. En
caso sea menor a dicho periodo, el monto del viatico sera otorgado de manera proporcional
a las horas de la comision.

El Comisionado respecto a quien se autorizé el otorgamiento de viticos, previamente al
desembolso de los mismos, debera suscribir al Tesorero y por duplicado, la “Auterizacién de
Descuentos por Planilla’, conforme al Formato N° 02 de la presente Directiva.

DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTAL

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto emitira la cerfificacion del crédito
presupuestario respectivo, previo a los procesos mencionados en el numeral anterior, debiendo
remitirse a la Oficina General de Administracion.

DE LA AUTORIZACION DE GIRO

La Oficina General de Administracion, procede a la autorizacion de giro correspondiente, derivando
a la oficina de Contabilidad y Tesoreria para su tramite correspondiente de acuerdo a los
procedimientos administrativos.

RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS.

a)

b)

La rendicion de cuentas se presenta mediante el formato N° 03 “Rendicion de Cuentas”, en
un plazo que no excedera de 10 dias habiles de culminada la comision de servicios.

En caso de existir saido de viaticos no utilizados, corresponde al comisionado su inmediata
devolucion a la cuenta de la Municipalidad, dicho voucher de devolucion (deposito) a la
cuenta, para lo cual debe informar a tesoreria quien debera realizar el tramite correspondiente
para la devolucién a la Cuenta Unica del Tesoro Publico debiendo adjuntar dicho voucher a
la rendicidn de cuentas.

La Rendicion de cuentas debera estar sustentada comprobantes de pago debidamente
detallados y autorizados de conformidad a las disposiciones establecidas por la SUNAT
(facturas y/o boletas de ventas, electronicas, tickets u otros comprobantes de pago); emitidos
a nombre de la Municipalidad Distrital de Luyando (MDL), para cuyo efecto utilizaran
el RUC N° 20172357378 y la Direccion Av. Los colonos Mza 004- Lt.020 - Naranijillo. los
que se adjuntaran al Formato de Rendicion.

Para el caso de comisiones de servicios que incluyan pasajes aéreos el comisionado
adjuntara el “Boarding pass” o tarjeta de embarque u otro documento que sustente la hora
de partida y llegada del vuelo.

Los comprobantes de pago deben incluir la firma y N° de DNI del comisionado al reverso de
cada uno de ellos, debidamente sellados.
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f)  Larendicion de cuentas y gastos de viaje se sustentan con comprobantes de pago hasta por
un porcentaje no menor al setenta por ciento (70%) del monto otorgado por viaticos.

El saldo resultante, no mayor al treinta por ciento (30%) de los viaticos otorgados, podra
sustentarse de manera excepcional mediante Declaracion Jurada, siempre que no sea
posible obtener comprobantes de pago reconocidos y emitidos, de conformidad con lo
establecido por la SUNAT.

Los gastos que se sustenten con Declaracion Jurada, deben presentarse debidamente
detallados segin el Formato N° 04 - “Declaracion Jurada”

g) Enlarendicion de cuentas el comisionado debera adjuntar el Informe Técnico (Formato N°
05), presentado ante su superior jerarquico que autorizo la comision en la que detalla las
acciones realizadas y los resultados obtenidos durante el viaje. Esta disposicién no aplica al
Titular de fa entidad.

DEL TRAMITE DE AUTORIZACION POR REEMBOLSO.

Excepcionaimente el reembolso de vidticos procedera ante situaciones de contingencias
debidamente justificadas que hubieran motivado la falta de entrega de los viaticos antes del inicio
de la comision de servicio. O que, de ser el caso, se hubiera extendido el tiempo inicialmente
previsto para el desarrolio de dicha comisién.

La solicitud de reembolso, debe ser tramitada a la Gerencia Municipal, con autorizacion expresa
de su superior jerarquico, dentro de los 10 dias habiles de culminada la comision, utilizando el
Formato N°01 y Formato N°03, adjuntando comprobantes de pago debidamente detallados y
autorizados de conformidad con las disposiciones establecidas por la SUNAT, priorizando los
comprobantes de pago electronicos.

DESCUENTO POR PLANILLAS POR FALTA DE RENDICION E INADMISIBILIDAD DE
RENDICIONES EXTEMPORANEAS.

La presentacion oportuna de la rendicion de cuentas es de exclusiva responsabilidad del
comisionado, su cumplimiento restringe la generacion de una nueva solicitud de viaticos, salvo
situaciones debidamente justificadas, que seran evaluadas por la Gerencia Municipal.

a) En caso de que el Comisionado no efectuara la Rendicion de los Pasajes ylo Viticos
otorgados, dentro de los diez (10) dias habiles de terminada la comision de servicios, la Oficina
General de Administracion autorizara a la Oficina de Recursos Humanos, proceder bajo
responsabilidad, a efectuar el correspondiente descuento de la planilla del Comisionado,
conforme a la autorizacion suscrita por el mismo.

b) Una vez efectuado el descuento a que hace referencia el literal precedente, no se admitiran
rendiciones extemporaneas, ni solicitudes de devolucion de lo ya descontado.

RESPONSABILIDADES

a) La Oficina de Contabilidad sera responsable de efectuar el control previo, concurrente y
posterior de los sistemas técnico, econdmico, financiero, administrativo y contable, asi como
verificar que los Comprobantes de Pago, retnan las condiciones y caracteristicas exigidas por
el Reglamento de Comprobantes de Pago y registro de la rendicion en el Sistema SIAF.
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b) La Oficina de Tesoreria sera responsable de informar a la Oficina General de Administracion,
el primer dia habil siguiente, de haberse vencido la fecha para la presentacion de la Rendicion
de Cuenta Documentada de las comisiones de servicio; debiendo indicar en el Informe, los
nombres de los Comisionados y los montos otorgados que se encuentran pendientes de
rendicién; para proceder al descuento de sus remuneraciones.

c) LaOficina General de Administracion, con el Informe remitido por la Oficina de Tesoreria, sera
responsable de disponer a la Oficina de Recursos Humanos, se efectué los descuentos a los
comisionados que corresponda.

d) La Oficina de Recursos Humanos, sera responsable de proceder en forma oportuna al
descuento por planilla de Remuneraciones, dispuesto por ta Oficina General de Administracion,
conforme a la Autorizacion de Descuento, suscrita por el Comisionado.

e) El Comisionado sera el nico responsable por la presentacion de documentos adulterados y/o
falsificados en su Rendicion de Cuentas.

f) La Oficina General de Administracion, sera responsable del cumplimiento de la presente
Directiva.

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

=  Laaplicacion y cumplimiento de la presente Directiva, es de responsabilidad de los comisionados,
asi como de los Gerentes, Directores, jefes inmediatos y Gerencia Municipal que autorizan fa
comision de servicio.

= larendicion de cuentas, su presentacion y lo declarado es de responsabilidad del comisionado,
la falsedad de documentos o informacion, asi como la no subsanacion de los documentos en su
oportunidad dara lugar a las respectivas sanciones que correspondan.

= El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente Directiva dara origen a
responsabilidad administrativa sancionable de acuerdo a la normativa vigente.

*  |os vidticos a otorgarse se ajustaran a las medidas complementarias de austeridad

=  La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion y distribucion y sera
modificada en funcion a Dispositivos Legales expresas.

RUC: 20172357378 +  CONTACTOS:
Av. Los Colonos Mz. 4 Lt. 20 - Naranjillo - Luyando @ Asistente de alcaldia: € 997 297 443
Facebook: Municipalidad Distrital de Luyando ¢ Mesa de partes: ¢ 990 337 797

Pagina Web: www.gob pe/muniluyando Correo : mesadepartes.muniluyando@gmail.com
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FORMATO N°01

AUTORIZACION DE VIAJE EN COMISION DE SERVICIO

SOLICITUD DE VIATICOS N°...........
A : GERENCIA MUNICIPAL
ASUNTO : ASIGNACION DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS
FECHA : Naranjillo -—- /..../

Por medio del presente solicito a Usted, la asignacion de viaticos por Comision de Servicios del (la) Sr (a),

SHA e et et eete e , de acuerdo al
Plan de Trabajo que a continuacion se detalla:

PLAN DE TRABAJO
Dependencia e eeeurresraarenrevesereaesasaans Eeeneensannenns

Comisionado

Cargo everarernellvensnrrasasaessanasarsasees senss canee
DNIN°®

Lugar de Viaje

Vigje ‘Aéreo( ) Terrestre ( )
Fecha de Salida et eer e e ettt rar e e e treae e
Fecha de Retorno et ae raneverrerensnssniiansers renransnrnnnasnn

Motivo

PRESUPUESTO

Monto de Viaticos S/ e e e & evreeraes
Monto pasaje ida y vuelta S/.
(Solo pasaje terrestre)

Nota: De conformidad con el Articulo 3° del D.S N° 007-2013-EF. Sefiala que “El Comisionado deberé presentar su
rendicién de cuenta en un plazo no mayor de 10 dias calendarios contados desde la culminacién de la comision de
servicio. Caso contrario autorize mi descuento respectivo.

Comisionado V°B® Jefe Inmediato Autorizacion de Gerencia Municipal
Recibi conforme
RUC: 20172357378 CONTACTOS: N A AN

Av. Los Colonos Mz 4 Lt. 20 - Naranjillo - Luyando
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FORMATO N°02

AUTORIZACION DE DESCUENTO EN PLANILLA

b (O RPN , identificado con D.N.I
N En mi calldad de personal de la Municipalidad Distrital de Luyando autorizo a la
misma, a efectuarme descuento en mi Planilla de Pagos, correspondiente al mes de..................... del
presente aflo, hasta por e monto de.........ii Soles.
(SF e, ) si es que dentro de los 10 dias de culminada la Comision
Oficial de Servicios, no efectuo la correspondiente Rendicion de Cuentas, conforme a los dispuestos por la
Directiva de fa materia.

Finalmente manifiesto, que en caso de no efectuar la correspondiente Rendicion de Gastos, conforme a lo
dispuesto por fa Directiva, dentro de los 10 dias habiles de culminada la Comision Oficial de Servicios,
RENUNCIO a realizar cualquier rendicién extemporanea de los mismos.

Naranjllo,............... de..ciiiiinn, e del 2024.
RUC: 20172357378 :  CONTACTOS: /A Yava
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FORMATO N° 03

RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS

Nombres y Apellidos

Cargo

Lugar de Viaje

Motivo de la Comision
Periodo de la Comision
Fecha de Salida

Fecha de Retorno
Documentos sustentatorios .

DOCUMENTO IMPORTE
FECHA | TIPO | NUMERO PROVEEDOR DETALLE o

3

SUB TOTAL

Resumen General

1.-Rendicién Documentada
2.-Declaracion Jurada
3.- Devuelto a Tesoreria (N°voucher y T6)
 Total, General
' Importe Recibido
Saldo

Naranijillo, ..... de.ovrnnnn, del 2024

DIRECTOR DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION  JEFE INMEDIATO COMISIONADO

vege V°B® FIRMA

RUC: 20172357378
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FORMATO N° 04
DECLARACION JURADA DE GASTOS

Nombres y Apellidos

Cargo

Lugar de Viaje

Motivo de la Comision
Fecha de Salida

Fecha de Retorno
Documentos de referencia

} En merito a lo establecido en la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, y normativa legal
complementaria vigente, DECLARO BAJO JURAMENTO, haber efectuado los gastos que a continuacion,
7 sin haber sido posible obtener la documentacion respectiva para sustentar el anticipo recibido

Pagina Web: www.gob pe/muniluyando Correo : mesadepartes.muniluyando@gmail.com

FECHA DETALLE DE GASTOS IMPglRTE |
TOTAL ]
3 O OO TR con 00/100 Soles
Dando fe de los gastos efectuados, suscribo la presente alos .............. ,delmesde ..o,
del afio 2024
Naranjillo, ......... de.ooii 2024
COMISIONADO
FIRMAY POST FIRMA
RUC: 20172357378 .  CONTACTOS: Ya¥Ya
Av. Los Colonos Mz. 4 Lt. 20 - Naranjillo -~ Luyando ' Asistente de alcaldia: & 997 297 443
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FORMATO N° 05

INFORME TECNICO DE VIAJE POR COMISION DE SERVICIOS

¢ Nombres y Apellidos
e Cargo
e lugarde Viaje
e Motivo de la Comision
e Fechade Salida
¢ Fecha de Retorno
¢ Documentos de referencia :
DETALLE:
Naranjillo, ......... o - T 2024
FIRMA DEL COMISIONADO
V°B® DIRECTOR DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION V°B° JEFE INMEDIATO
RUC: 20172357378 . CONTACTOS: NN A AN
Av. Los Colonos Mz. 4 Lt. 20 -~ Naranjillo - Luyando ' Asistente de alcaldia: ® 997 297 443 '
Facebook: Municipalidad Distrital de Luyando ' Mesa de partes: ¢ 990 337 797
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