N°0074-2021-JUS

Lima, 2 8 SEP. 2021

o VISTOS, los Memorandos N° 123, N° 124, N° 133, N° 135 y N° 145-2021-

' :ﬁg‘ﬁc 5 formacior  JUS/OGPM, de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; los

Daios amesaior ' Informes N° 042, N° 043, N° 049, N° 050 y 057-2021-OGPM-OOM, de la Oficina de

Organizacion y Modernizacion; y, los Informes N° 560, N° 563, N° 595, N° 596-2021 y N° 691-
JUS/OGAJ, de la Oficina General de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado,
declara el Estado peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias,
dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la
gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano;

Que, la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica, aprobada
mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, principal instrumento orientador de la
modernizacion de la gestién publica en el Peru, contiene en uno de sus pilares la Gestién por
Procesos, siendo su implementacion de aplicacion en el Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-
PCM/SGP, se aprobo la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacion de la gestién por procesos en las entidades de la administracion publica”,
cuya finalidad es poner al alcance de las diversas entidades disposiciones técnicas para la
implementacion de la gestion por procesos, como una herramienta de gestion que contribuya
al cumplimiento de los objetivos institucionales, y consecuentemente, generar un impacto
positivo en el bienestar de los ciudadanos;

Que, el numeral 5.3.4 de la citada Norma Técnica, define al procedimiento
como la descripcion documentada de cémo deben ejecutarse las actividades que conforman
un proceso, tomando en cuenta los elementos que lo componen y su secuencialidad,
permitiendo de esta manera una operacién coherente. Asimismo, el numeral 6.2 de dicha
norma, contempla la metodologia para la elaboracién de procedimientos, como una manera

de documentar los procesos de la entidad;
Que, mediante Resolucién de Secretaria General N° 0028-2021-JUS, de fecha
ocos

20 de abril de 2021, se aprobé el Mapa de Procesos del Ministerio de Justicia y Derechos

Humanos, documento de gestion institucional que tiene como objetivo contribuir a la
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|mplementacién y afianzamiento de la gestién por procesos en el marco del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica, permitiendo comprender cémo la
entidad se organiza e interactta internamente para generar productos o resultados que los
ciudadanos requieren en condiciones y plazos razonables en sincronia con la satisfaccién de
sus principales expectativas;

Que, asimismo, mediante Resolucién de Secretaria General N° 0044-2021-
JUS, de fecha 21 de junio de 2021, se aprob¢ la Directiva N° 04-2021-JUS/SG denominada
“Directiva para la gestion por procesos en el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos”,
cuyo objetivo es establecer las disposiciones para determinar y documentar los procesos del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, a fin de contribuir a la entrega de productos y
servicios que generen valor a los usuarios, coadyuvando al logro de los objetivos
institucionales; conteniendo también disposiciones para la elaboracion de los Manuales de
Procedimientos;

Que, con Informe N° 042-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion, presenta y emite opinion técnica favorable al proyecto de Manual de
Procedimientos (MAPRO) del proceso misional “Gestion Normativa”, el mismo que cuenta con
la validacion de la Direccién General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria, en
calidad de duefio del proceso;

Que, con Informe N° 043-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion, presenta y emite opinidn técnica favorable al proyecto de Manual de
Procedimientos (MAPRO) del proceso misional “Gestion de Politicas”, el cual cuenta con la
validacion de la Direccion General de Asuntos Criminologicos, en calidad de duefio del
proceso;

Que, con Informe N° 049-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion, presenta y emite opinion técnica favorable al Manual de Procedimientos
(MAPRO) del proceso misional “Gestion de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales”, el cual cuenta con la validacion de la Direccion General de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales y la
Secretaria Técnica del Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en
calidad de duefios del proceso;

Que, con Informe N° 050-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacion, presenta y emite opinion técnica favorable al proyecto de Manual de
Procedimientos (MAPRO) del proceso de soporte “Gestion de Inversiones”, el cual cuenta con
la validacion de la Oficina General de Administracién, en calidad de duefio del proceso;

Que, con Informe N° 057-2021-OGPM-OOM, la Oficina de Organizacion y
Modernizacién, presenta y emite opinién técnica favorable al proyecto de Manual de
Procedimientos (MAPRO) del proceso de soporte “Gestion de Abastecimiento”, el cual cuenta
con la validacion de la Oficina General de Administracion, en calidad de duefio del proceso;

Que, mediante los documentos de vistos, la Oficina General de Asesoria
Juridica ha concluido que resulta legalmente viable que la Secretaria General apruebe los
mencionados Manuales de Procedimientos, conforme a lo dispuesto en el numeral 7.2.9 de la
Directiva N° 04-2021-JUS/SG denominada “Directiva para la gestién por procesos en el
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos”;

Con el visado de la Direccién General de Asuntos Criminologicos; de la
Direccién General de Desarrollo Normativo y Calidad Regulatoria; de la Direccion General de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales; de la
Secretaria Técnica del Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; de la
Oficina General de Administracion; de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizacion; y, de la Oficina General de Asesoria Juridica;
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~ s, MONToYA M.

De conformidad con la Ley N° 29809, Ley de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos; el Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos; la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la implementacion
de la gestion por procesos en las entidades de la administracion publica”; y, la Resolucion de
Secretaria General N° 0044-2021-JUS, que aprueba la Directiva N° 04-2021-JUS/SG,
"Directiva para la gestién por procesos en el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos";

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso
misional “Gestién Normativa”, que como Anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso
misional “Gestién de Politicas”, que como Anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 3.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso
misional “Gestion de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales”, que como Anexo forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 4.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso de
soporte “Gestion de Inversiones”, que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 5.- Aprobar el Manual de Procedimientos (MAPRO) del proceso de
soporte “Gestion de Abastecimiento”, que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resotucion.

Articulo 6.- Publicar la presente Resolucion y los Manuales de Procedimientos
aprobados, en el Portal Institucional del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
(www.gob.pe/minjus).

Registrese y comuniquese.

Secretario General
Miristerio de Justicia y Derechas Humanos
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1. OBJETIVO

El presente documento consiste en establecer y documentar los procesos,
actividades y responsables que intervienen en el desarrollo del proceso de soporte
de nivel 0 “Gestion de Inversiones”.

Tiene un cardcter orientador, instructivo e informativo de las labores que realizan
los/las profesionales y directivos/as de la Oficina General de Administracién y de la
Oficina de Gestion de Inversiones, en el marco del cumplimiento de las funciones
gue les compete realizar, en coordinacion con las otras unidades de organizacién
del MINJUSDH que correspondan de acuerdo a la naturaleza de cada
procedimiento.

2. UNIDADES DE ORGANIZACION INVOLUCRADAS

Alcanza de forma principal a los/las servidores/as civiles de la Oficina General de
Administracion y de la Oficina de Gestion de Inversiones, como duefios del proceso
de soporte “Gestion de Inversiones” y a las unidades de organizacion del Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos que interactdan en alguna de las actividades o
subprocesos de los procedimientos contenidos en el presente Manual.

3.  TERMINOS Y DEFINICIONES COMUNES

¢ IOARR: Inversiones de optimizacion, de ampliacién marginal, de rehabilitacion y
de reposicion.

¢ MINJUSDH: Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

¢ OPMI: Oficina de Programacién Multianual de Inversiones.

e Proyecto de inversion: Corresponde a intervenciones temporales que se
financian, total o parcialmente, con recursos publicos, destinadas a la formacion
de capital fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como
proposito crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccion de
bienes y/o servicios.

e UF: Unidad Formuladora.

e UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones.

e Unidad Productora: Es el conjunto de recursos o factores productivos
(infraestructura, equipos, personal, organizacion, capacidades de gestion, entre
otros) que, articulados entre si, tienen la capacidad de proveer bienes o servicios
a la poblacién objetivo.
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4. BASE LEGAL

e Ley N° 29158, Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo.

e Ley N° 29809, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos.

e Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional
de Programaciéon Multianual y Gestiébn de Inversiones, y sus modificatorias
mediante el D.L. N° 1432 y D.L. N° 1486.

e Decreto Legislativo N° 1446, que modifica la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado.

e Decreto Supremo N° 013-2017-JUS, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

e Decreto Supremo N° 082-2019-E, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba Reglamento de la Ley de
Contrataciones.

¢ Resolucion de Secretaria de Gestibn Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-PCM/SGP “Norma Técnica para la
implementacién de la gestion por procesos en las entidades de administracion
publica”.

¢ Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01, que aprueba la “Directiva General
del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones”, y
sus modificatorias mediante la R.D. N° 006-2020-EF/63.01 y R.D. N° 008-2020-
EF/63.01.

¢ Resolucién Directoral N° 004-2019-EF/63.01, que aprueba instrumentos
metodoldgicos en el marco del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestién de Inversiones y dictan otras medidas.

¢ Resolucion de Secretaria General N° 0028-2021-JUS, que aprueba el Mapa de
Procesos del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

¢ Resolucion de Secretaria General N° 044-2021-JUS, que aprueba la Directiva
N° 04-2021-JUS/SG, “Directiva para la Gestion por Procesos en el MINJUSDH”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser
el caso.
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5. INVENTARIO DEL PROCESO NIVEL 0 “S6 GESTION DE INVERSIONES”

Tipo

Proceso Nivel 0

Proceso Nivel 1

Proceso Nivel 2

Productos del Proceso

Soporte

S6.1 Formulacioén
y Evaluacién de
Inversiones

- Proyectos de inversion registrados y
declarados viables

- IOARR registrada y aprobada

S6. Gestion de
Inversiones

S6.2 Ejecucion y
cierre de
Inversiones

S6.2.1 Elaboracion y aprobacion de
expediente técnico o
documento equivalente

- Expediente Técnico ylo Documento
Equivalente

S6.2.2 Ejecucién de inversiones

- Informe mensual de seguimiento a la ejecucion
de las inversiones (Formato N° 12-B)

- Informe final de la ejecucion de inversiones

S6.2.3 Modificacion de inversiones

- Informe de modificacién de inversién

S6.2.4 Liquidacion, transferencia y
cierre de inversiones

- Informe de liquidacion fisica y financiera

- Actas de recepcion de transferencia

- Registro de Cierre de Inversion (Formato N° 09)
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6. DIAGRAMA DE INTERRELACION Y FICHA DEL PROCESO NIVEL 0
6.1. DIAGRAMA DE INTERRELACION DEL PROCESO NIVEL 0 “S6. GESTION DE INVERSIONES”

Prayecto de inversidn
declarade viable

Inicia

TOARR aprobada

56.71 Farmulacicn y
evaluacién de
IVErsiones

SB.2 Ejecucion y
cierre de
inversiones

Diagrama de Interrelacion de nivel O
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6.2. FICHA DE PROCESO NIVEL 0 “S6 GESTION DE INVERSIONES”

FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 0
GESTION DE INVERSIONES

Cadigo del proceso:

S6 Clasificacion: Soporte

Version:

01

Duerio del proceso:

Jefe/a de la Oficina General de Administracion

Objetivo del proceso:

Orientar el uso de los recursos publicos destinados a la inversién que permitan

mejorar los servicios que brinda la entidad.

Descripcion del Proceso

Proveedores Entradas Cédigo Procesos de nivel 01 Productos Clientes
- Inversiones de optimizacion, de
. o pum Proceso: E1.5
- Programa Multianual de ampliacion marginal, de . e
- Proceso: E15 . e s Planeamiento y Seguimiento
. . Inversiones rehabilitacion y de reposicién )
Planeamiento y Seguimiento L L L. . de Inversiones
. - Requerimiento de atencion de Formulacion y (IOARR) registrados y . o
de Inversiones . . - Unidades de Organizacion,
) L, necesidades de las unidades de S6.1 Evaluacion de aprobados . -
- Unidades de Organizacion, . . . . i Consejos, Comisiones y
; o organizacion, Consejos, Inversiones - Proyectos de inversion
Consejos, Comisiones y . ; . Programas del MINJUSDH.
Comisiones y Programas del registrados y declarados viables ) ;
Programas del MINJUSDH Unidades Ejecutoras de
MINJUSDH .
Inversiones
- Programa Multianual de - Expediente Técnico o]
Inversiones Documento Equivalente
- Reporte Priorizado del Programa (Especificaciones Técnicas para
Multianual de Inversiones del equipamiento 'y Términos de Unidades de Organizacion,
- Proceso: E1.5 Sector Justicia y Derechos Referencia  para  servicios) Consejos, Comisiones vy
Planeamiento y Seguimiento Humanos . L. . aprobados Programas del MINJUSDH
. . L Ejecucion y Cierre de L
de Inversiones - Inversiones de optimizacion, de S6.2 Inversiones - Informe de liquidacion fisica y Proceso: E1.5
- Proceso: E6.1 Formulacién ampliacion marginal, de financiera Planeamiento y Seguimiento
y Evaluacion de Inversiones rehabilitacion y de reposicién - Formato de Registro de Cierre de Inversiones
(IOARR) registrados y de Inversion (Formato N° 09)
aprobados - Informe de seguimiento a la
- Proyectos de inversion ejecucién de las inversiones
registrados y declarados viables
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7. DIAGRAMAS DE FLUJO Y PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO S6.1 FORMULACION Y EVALUACION DE INVERSIONES

7.1. Diagrama de flujo “S6.1.1 Formulacién y Evaluacién de Inversiones”

- o 3
2 |
5 I
____________ |
© Proyecta de Inversion / | !
I0ARR. | |
T
54.2 Contrataciones L -
Requerimiento de atencién IB’CDMI:H:N al
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] onB = = dela OAB -
g [*] Esperar . <.
£ 01. Disponer 05. Comunicar a - presentacién de N Esperar . 25 Comunicar a a Ul
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| 07. Analizar 14. Disponer la inversisn inversian prayecta de
1 R e 04 Camunicar a dispanibilidad de Tercexizacion evaluacion de a e
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3 requerimiento no resupusstales . :
8 procede (227 (Tercerizado ol € : iProyecto dp inversion 24. Comunicar a
3 K elaboracion : : o 104RR? 12 0GI
g E prapia? Formato TA © 21, Reviar,
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i H 08, Elaborar y validar i:“o'fm proyectos de técnico y
g H v;jlroms inversién registrar formato
£ v
E |23 :
$ |58 AR !
c 2%
e (&2 Elaboracion 23 Aprobar la
G 3 propia S 27. Revisar, validar
g @ Formata 7C informe técnico y
E Registro de IOARR registrar formate
3
= 4
=
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=
2
y
g No ol 20, Elaborar informe A
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@
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] (Proyecto de 2 ) Rechazada
o inversion! o Formato 78 Registro de Formato 7C Registro
7 programa de inversion de IDARR
IOARR Formato 7A Registro
de proyectos de
inversign .. 0
19. Evaluar el | 26.Baborarinfarme [ "
1. it I;
Formata 5A - Registro de  Formato 5B Registro S E,gﬁ:?’ “ prayecto de - - - - { técnico y formato de
idea de proyecto agregado de ideas de I0ARR inversian/IOARR : registro
programa de inversion RR N e
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7.2. Ficha de Procedimiento “S6.1. Formulacién y Evaluaciéon de
Inversiones”

Informacién General

Nombre del

o Formulacion y evaluacion de inversiones Cddigo S6.1.1. Versién |01
procedimiento

Responsable: |Jefe/a de la Oficina de Gestién de Inversiones Clasificacion |Soporte

Objetivo del Contribuir al cierre de brechas de infraestructura y de acceso a los servicios aprobados por el Sector,
Procedimiento |mediante la elaboracion, formulacion y evaluacion de proyectos de inversion e IOARR.

- Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional

- de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

- Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

- Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de la
Directiva General del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de la Inversion.

- Directiva N°001-2019-EF/63.01, Directiva General del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion Inicio: Disponer atencion a la unidad
de Inversiones. Alcance del [formuladora.

- Resolucién Directoral N° 004-2019-EF/63.01, aprueban|procedimiento
instrumentos metodolégicos en el marco del Sistema Fin: Comunicar a la OPMI.
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones, Lineamientos  Generales para la
Identificacion y Registro de las Inversiones de
Optimizacion, de Ampliacion Marginal, de Reposicion y de
Rehabilitacién-IOARR.

Base Legal o
Técnica
Especifica

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

- Formato N° 05-A: Registro de idea de Proyecto o Programa de Inversion

- Formato N° 05-B: Registro agregado de ideas de IOAR

- Formato N° 07-A: Registro de Proyecto de Inversion.

- Formato N° 07-B: Registro de Programa de Inversion

- Formato N° 07-C: Registro de IOARR

- Inversiones: Considera proyectos de inversion e IOARR.

- IOARR: Inversion de Optimizacién, Ampliacién Marginal, Rehabilitacion y Reposicion
- MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

Siglas y - OGA: Oficina General de Administracion

Definiciones |- OGI: Oficina de Gestion de Inversiones

- OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones del MINJUSDH.
- PMI: Programa Multianual de Inversiones

- SGD: Sistema de Gestién Documental

- UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones

- UF: Unidad Formuladora

- OAB: Oficina de Abastecimiento

- OELl: Objetivo Estratégico Institucional

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Caracterizacion

Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo

- Proyecto de inversion

- Unidades de - Requerimiento de atencion de rgglstrado y declarado i Unldaq,es Ejecgtoras de
Organizacion necesidades de inversion viable Inversion del Pliego
9 - IOARR registrada y MINJUSDH
aprobada

Descripcion

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Inicio

01 [Disponer atencion a la unidad formuladora Jefela | OGI

e Tomar conocimiento del requerimiento y deriva la solicitud a la unidad
formuladora de inversion.

Responsable de la UF
(Coordinador/a de
formulacion y evaluacion
de inversiones) / OGI

Asignar a el/la especialista
02 | e Tomar conocimiento del requerimiento y trasladar a el/la especialista para
gue efectle la evaluacion técnica correspondiente.

Evaluar el requerimiento

e En primer término, la evaluacion determina si el requerimiento
corresponde a una inversidon, que puede calificar como proyecto de
inversion o I0OARR, o caso contrario, el requerimiento es considerado
como actividades o mantenimiento, no califican como inversiones.
Posteriormente, se verifica que la solicitud se encuentre enmarcada dentro

03 del Programa Multianual de Inversiones. Especialista de la UF /
OGl
¢ Califica como inversion?
a) No, ir actividad 04
b) Si, ¢Esta incorporado en el PMI?
a. Si, iractividad 07
b. No, ir actividad 06
Comunicar ala OGI que el requerimiento no procede Responsable de la UF
0a | ® Elaborar un informe en el que se sustenta los motivos por los que el|(Coordinador/a de
requerimiento no cumple las caracteristicas de una inversion de acuerdo|formulacion y evaluacion
al marco legal vigente. de inversiones) / OGI
Comunicar ala UO que el requerimiento no procede
e Tomar conocimiento y trasladar el informe a la unidad de organizacién
05 correspondiente. Jefe/a /| OGI

Fin
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Descripcion

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Elaborar y registrar formato
e En el caso de proyectos y programas de inversion, se incorpora
informacién en el Formato N° 05-A: Registro de idea de proyecto y
programa de inversion, el cual comprende el monto, la ubicacién y metas

o . Formato 05-A o
generales, contribucion al cierre de brechas y responsables de la UF, UEI

y OPMI. Especialista de la UF / 05-Ben el
06 . . ., Banco de
e En el caso de IOARR, se incorpora informacién en el Formato N° 05-B:|OGlI inversiones del
Registro de idea de IOARR, que comprende el monto, la ubicacién y metas MEE
generales, contribucion al cierre de brechas y responsables de la UF, UEI
y OPMI.
e En ambos casos, dichos formatos se registran en el Banco de Inversiones
del MEF.
Analizar disponibilidad de recursos humanos y presupuestales
e Evaluar la capacidad operativa de la OGI en cuanto a recursos humanos
y su disponibilidad de recursos presupuestales.
Responsable de la UF
07 ¢La formulacién de inversion sera tercerizada o de elaboracion propia? |(Coordinador/a de
a) Tercerizacién, ir actividad 08 formulacion y evaluacion
b) Elaboracién propia, ¢Es proyecto de inversion o IOARR? de inversiones) / OGI

a. Proyecto de inversion, ir actividad 11
b. I10ARR, ir actividad 13

Elaborar los TDR del proyecto de inversion/IOARR
¢ Revisar los alcances de las necesidades de la propuesta de inversion en
coordinacion con la unidad de organizacion solicitante.
08 | e Disponer de Informaciéon general y secundaria del proyecto, ubicacion,
namero de beneficiarios, alcance, entre otros, y establecer que el producto
a obtener comprenda una propuesta técnica con alternativas técnicas
viables.

Responsable de la UF
(Coordinador/a de
formulacion y evaluacion
de inversiones) / OGI

Validar los TDR y presentar a la Oficina de Abastecimiento
09 | e Revisar y dar conformidad a los términos de referencia, y remitir el|Jefe/a/ OGI
requerimiento a la Oficina de Abastecimiento.

Iniciar proceso “S4.2 Contrataciones”

Nota 01: El duefio del proceso de S4.2 Contrataciones es la Oficina de
Abastecimiento.

Esperar hasta la presentacion de los entregables

Continuar con la actividad 10

Derivar a la Unidad Formuladora

e Recibir la documentacién, tomar conocimiento y remitirlo a la Unidad
10 Formuladora (Coordinacion de Formulacion y Evaluacion de Inversiones).|Jefe/a / OGI

Continuar en la actividad 14
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Descripcion
Responsable .
L . Registro de
N° Actividades (Puesto / Unidad .g -
o ejecucion
organizacional)
Desarrollar trabajos de campo y estudios complementarios
e Coordinacién permanente con las areas usuarias para la recopilacion de
informacién necesaria.
e Comprende acciones destinadas a obtener informacién primaria y
11 secundaria respecto al proyecto de inversion. Especialista de la UF /
¢ Desarrollar encuestas especificas por tipo de intervencion. oGl
e Desarrollar talleres con los actores involucrados.
e En el caso de intervenciones de infraestructura, efectuar los estudios
complementarios: estudio de mecanica de suelos, levantamiento
topogréfico, y otros, segun corresponda.
Realizar la formulacion y evaluacién de la inversion
e Procesar la informacion primaria y secundaria recopilada.
e Desarrollar los médulos: Mddulo |I. Resumen Ejecutivo; Modulo Il
12 Identificacion; Modulo I1l. Formulacién; Médulo IV. Evaluacion; Médulo V.|Especialista de la UF /
Conclusiones y recomendaciones. o]e]
¢ Elaborar ficha técnica simplificada o estandar, segin corresponda.
Continuar en la actividad 14
Elaborar la IOARR
e Coordinacion permanente con las areas usuarias para la recopilacion de
informacién necesaria.
131 ° En el caso de intervenciones de infraestructura, efectuar los estudios|Especialista de la UF /
complementarios: estudio de mecéanica de suelos, levantamiento|OGI
topogréfico, y otros, segun corresponda.
e Procesar la informacién recopilada y desarrollar el sustento técnico de la
IOARR.
Disponer la evaluacion de la inversion
. L . L, Responsable de la UF
o Disponer la evaluacion de la inversion, ya sea que se trate de un proyecto .
. L , . (Coordinador/a de
14 de inversion o una IOARR, asi haya sido desarrollado por los/las . .
. . . o, o formulacion y evaluacion
especialistas de la Unidad Formuladora / Coordinacién de Formulacion y| , . .
- . de inversiones) / OGI
Evaluacion de Inversiones o por un/a consultor/a externo/a.
Revisar contenidos minimos
¢ Revision preliminar del proyecto de inversion que considere los contenidos
minimos segun Anexo 07 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01
¢ Revision preliminar de la IOARR que considere los contenidos minimos .
L . . . Especialista de la UF /
15 segun lineamientos internos de la elaboracion de la IOARR. 0GI
¢ Cumple las condiciones minimas establecidas?
c) No, ir actividad 16
d) Si,iralaactividad 19
Elaborar informe con observaciones -
. . . . . . Especialista de la UF /
16 | e A partir de lo identificado se emite un informe con las observaciones a oGl Informe
considerar en el desarrollo del proyecto de inversion /IOARR.

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Descripcion

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Revisar y validar informe Responsable de la UF

17 | © Se verifica lo informado por el/la especialista, debiendo ser suscrito por (Coordinador/a de
el/la responsable de la unidad formuladora. formulacion y evaluacion
de inversiones) / OGI

Comunicar a el/la formulador/a externo/a a través de la OAB
e En el caso de que las observaciones correspondan a la propuesta Carta
elaborada por el/la consultor/a, se remitird a través de la Oficina de (consultor/a) /
18 Abastecimiento, las observaciones del caso. Jefela | OGI Memorando
¢ Si el/la formulador/a fuera un/a especialista de la Unidad Formuladora / (unidad de
Coordinaciéon de Formulacion y Evaluacion de Inversiones, se realizara a organizacion)
través de un documento interno para que levante las observaciones.

Esperar hasta la subsanacion de las observaciones

Continuar con la actividad 10

Evaluar el proyecto de inversion/IOARR

e Evaluacion del proyecto de Inversion / IOARR, el cual debe cumplir con
los criterios de evaluacion de acuerdo a la Resolucion Directoral N° 004-
2019-EF/63.01:

1. Contribucion al cierre de brechas de servicio e infraestructura.

2. Ser soglalmente rentable. Especialista de la UF /
3. Sostenible.

19 ) ) OGl (equipo técnico
4. Pertinencia con los OElI. o
multidisciplinario)

¢ Cumple los requisitos técnicos de aprobacion o viabilidad?
a) Si,iralaactividad 20
b) No, ¢la propuesta es subsanable o rechazada?
Cc. Subsanable, ir a la actividad 16
d. Rechazada, ir a la actividad 26

Elaborar informe técnico de aprobacion y formato de registro
e Se emite informe de aprobacién del proyecto de inversion/IOARR el cual
cumple con los contenidos minimos y criterios de evaluacion segun
20 corresponda.
e Se elabora el Formato N° 07-A Registro de proyectos de inversién, N° 07-
B Registro de programa de inversién, o N° 07-C Registro de IOARR, segun
corresponda, teniendo como insumo el informe de aprobacion.

Especialista de la UF /
oGl

Revisar, validar informe técnico y registrar formato

» Se verifica y valida lo informado por el/la especialista.

¢ Se elabora el informe de viabilidad del proyecto de inversion o aprobacién

de la IOARR, tomando como referencia lo informado por el/la especialista.|Responsable de la UF

51 | * Seregistra en el Banco de Inversiones el Formato N° 07-A, N° 07-B o N° (Coordingdor/a de _ Banco de
07-C, segln corresponda. formulacion y evaluacion |Inversién
de inversiones) / OGI

¢Es proyecto de inversion o IOARR?
a) Proyecto de inversion, ir a la actividad 22
b) I10ARR, ir ala actividad 23

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Descripcion
Responsable .
L . Registro de
N° Actividades (Puesto / Unidad .g -
o ejecucion
organizacional)
Declarar viable el proyecto de inversion
e Una vez registrado en el Banco de Inversiones el Formato N° 07-A|Responsable de la UF
22 Registro de proyectos de inversién o 7-B Registro de programa de|(Coordinador/a de Banco de
inversion, se concluye el registro en el Banco de Inversiones. formulacion y evaluacion |Inversiones
¢ Se eleva el informe a la jefatura inmediata. de inversiones) / OGI
Continuar con la actividad 24.
Aprobar la IOARR R ble de la UF
) ) esponsable de la
e Una vez registrado en el Banco de Inversiones el Formato N° 07-C P .
. - . . (Coordinador/a de Banco de
23 Registro de IOARR, se finaliza el registro en el Banco de Inversiones. . - .
- | inf la OGI q ) la UEl formulacion y evaluaciéon |Inversiones
L] . .
evgr el in ormg g a para que proceda a comunicar a la ‘|de inversiones) / OGI
Continuar con actividad 24.
Comunicar ala UEI Responsable de la UF
oa | Expedir un informe comunicando al responsable de la UEI el registro y la|(Coordinador/a de Informe
viabilidad del proyecto de inversion o la aprobacion de la IOARR. formulacion y evaluacion
Fin de inversiones) / OGI
Comunicar a la UEI y solicitar autorizacién para iniciar la fase de
ejecucion
25 | e Emitir una comunicacion interna respecto a la declaratoria de viabilidad|Jefe/a / OGI Memorando
del proyecto de inversion o aprobacion del IOARR, asi como solicitar
autorizacion para iniciar la fase de ejecucion.
Elaborar informe técnico y formato de registro
e Se elabora el Formato N° 07-A Registro de proyectos de inversién, N° 07-
26 B Registro de programa de inversién, o N° 07-C Registro de IOARR, segln|Especialista de la UF /
corresponda, teniendo como insumo el informe de evaluacion, en el que|OGI
sefiala que el proyecto de inversion/IOARR no cumple con los requisitos
técnicos de aprobacion y, por tanto, la inversion es “rechazada”.
Revisar, validar informe técnico y registrar formato
e Se verifica y valida lo informado por el/la especialista. Responsable de la UF
27 | ® Se elabora el informe que “rechaza” el proyecto de inversién o IOARR,|(Coordinador/a de Banco de
tomando como referencia lo informado por el/la especialista. formulacion y evaluacion |Inversiones
« Se registra en el Banco de Inversiones el Formato N° 07-A, 07-B o 07-C,|de inversiones) / OGI
segun corresponda, rechazando el proyecto de inversién/IOARR.
Comunicar a la OPMI
¢ Elaborar comunicacion adjuntando el Informe de evaluacion que “rechaza”
28 Aorar ¢ ac) q Jefela | OGI Informe
la inversion, el cual sera elevado a la OPMI.
Fin
“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
- \\ al/ f/, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
= . ) ] ) L S
== _—_ Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
= e‘“'- . .. . . .
'?//,r“\\\\";- https://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
“diih https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
PERD 202 1C corresponda.”
Pagina 15 de 50
S | Firmado por
Fi d DIAZ YUIJAN Jonatan Milagros FAU
Firmado por Irmaao por MINISTERIO DE | 20131371617 hard
— TICIA Y
s | MONTOYA MESTANZA Sequndo e | A anarina FAG 20151377617 hard oerecros | SerialNumber <
" | Date: 08/09/2021 12:05 HUMANOS  |Date: 10/09/2021 09:56

Date: 08/09/2021 11:38



about:blank

CA DE(
e Py
< %,

Ministerio
de Justicia

y Derechos Humanos

Recursos necesarios para la ejecucién
- MS Excel
- MS Word
- Especialista en inversiones de la UF - Autocad
Recursos - Responsable de la UF (Coordinador/a de | . - Msproject
L. L. . . Sistemas
humanos formulacion y evaluacion de inversiones) - S10
- Jefe/a de la OGI - Building Information Modeling-BIM
- Sistema de Gestion Documental
- Correo electronico institucional
Instalaciones - Ambientes fisicos de la OGI Equipos - Computadores personales de escritorio

Control de cambios

Version Seccién del Procedimiento Descripcion del Cambio

01 Elaboracion del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados

Documentos Procesos

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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aih https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun
et 200y 1@ corresponda.”
Pagina 16 de 50
Firmado por
P B
. ﬂ- DIAZ YUIJAN Jonatan Milagros FAU
== Firmado por Firmado por MINISTERIO DE | 20131371617 hard
i | N AN s i ol (BRERLYS s,
; e
5 "o | Date: 08/09/2021 12:05 HUMANOS | Date: 10/09/2021 09:56

i Date: 08/09/2021 11:38


about:blank

\cA D
R 2

3 L
& K

Ministerio
de Justicia

y Derechos Humanos

8. DIAGRAMAS DE FLUJO Y PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO S6.2 EJECUCION Y CIERRE DE INVERSIONES
8.1. DIAGRAMA DE INTERRELACION DEL PROCESO NIVEL 1 “EJECUCION Y CIERRE DE INVERSIONES”

o Entrada; Proyecto
g i de inversian
‘E Inicia ! viable o ICARR
o X aprobada
- .
£
<
v 56.2.4 Liguidacion,
b 56.2.2 Ejecucion transferencia y cierre
; Expediente Técnico de inversiones Informe final de de inversiones
= o documento gfecucicn de
2 equivalente inversiones
o
3 [+]
56.2.1 Elaboracion y L
aprobacian de
“ ' L |
: expediente thenico o ;'L':'ﬂf_’?fa'f;n e
documento equivalente 4'nve:5:'a'nl Tt
\ .

Salida: Informe de
liquidacian fisica y
financiera v
Registro de cierre
de imversicn

56.2.3 Modificacion
de inversiones

Diagrama de Interrelacion "E
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8.2. FICHA DE PROCESO NIVEL 1 “S6.2. EJECUCION Y CIERRE DE INVERSIONES”

FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 1
EJECUCION Y CIERRE DE INVERSIONES

Cddigo del proceso:

S6.2. Clasificacion: Soporte

Version:

01

Duefio del proceso:

Jefe/a de la Oficina de Gestién de Inversiones

Objetivo del proceso:

y objetivos previstos en la fase de formulacion.

Garantizar un adecuado uso de los recursos utilizados durante la ejecucién y cierre de las inversiones en el Pliego MINJUSDH y que se cumplan las metas

Indicador de Desempefio:

- Numero de proyectos de inversién e IOARR ejecutados en el periodo

- Numero de proyectos de inversion e IOARR cerradas en el Banco de Inversiones del Ministerio de Economia y Finanzas

Caracterizacién del Proceso

Proveedores Entradas Cédigo Procesos de nivel 02 Productos Clientes
- Ministerio de Economia'y
Unidad Formuladora de | Proyecto de inversion declarado Elaboracion y aprobacion . o Finanzas
Inversiones viable S6.2.1. de expediente técnico o B Expgdn:snte Tecrtm)lcg ylo Documento | Unidades de organizacion,
- IOARR aprobado documento equivalente Equivalente aprobados consejos, comisiones y
programas del MINJUSDH
- Ministerio de Economiay
- Informe mensual de seguimiento a la Finanzas
. . . . ejecucion de las inversiones (Formato | - OPMI
- Unidad Ejecutora de | - Expediente Técnico ylo . L . . Jo ( . L
. . S6.2.2. Ejecucion de inversiones N°12-B) - Alta Direccion
Inversiones documento equivalente aprobado ) . L . o
- Informe final de la ejecucion de | - Unidades de organizacion,
inversion consejos, comisiones y
programas del MINJUSDH
. L . - Ministerio de Economia
- Proyecto de inversién modificado nistert 1ay
- I0ARR modificado Finanzas
- Unidad Ejecutora de | - Solicitud de empresa contratista e o - Oficina de Abastecimientos
. - - Modificacion de - Formato N° 08-A,08-B o 08-C:
Inversiones - Requerimiento de la Oficina de S6.2.3. . ) . . L, - OGPM
- - - inversiones Registro en la Fase de Ejecucion de . o
- Oficina de Abastecimiento Abastecimiento . S - Unidades de organizacion,
proyecto de inversiéon, programa de - e
inversion o IOARR, respectivamente CONse|os, comisiones y
' ’ programas del MINJUSDH

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion
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FICHA TECNICA DE PROCESO NIVEL 1
EJECUCION Y CIERRE DE INVERSIONES

Cddigo del proceso: S6.2. Clasificacion: Soporte Version: 01

Duefio del proceso: Jefe/a de la Oficina de Gestion de Inversiones

Objetivo del proceso: Garantizar un adecuado uso de los recursos utilizados durante la ejecucién y cierre de las inversiones en el Pliego MINJUSDH y que se cumplan las metas
y objetivos previstos en la fase de formulacion.

Indicador de Desempefio: - NUmero de proyectos de inversion e IOARR ejecutados en el periodo
- Numero de proyectos de inversion e IOARR cerradas en el Banco de Inversiones del Ministerio de Economia y Finanzas

Caracterizacién del Proceso

Proveedores Entradas Codigo Procesos de nivel 02 Productos Clientes
) . ., . . - Ministerio de Economia
- Informe final de ejecucion de - Formato de Registro de Cierre de . y
inversiones Inversién (Formato N°09) Finanzas
- Unidad Ejecutora de Lo Liquidacion, transferencia N . - Unidades de organizacion,
. - Informe de liquidacion de contrato S6.2.4. . . . - Informe de liquidacién fisica y . Iy
Inversiones . o y cierre de inversiones ) ) consejos, comisiones y
de obra y/o informe de liquidacion financiera
. L . programas del MINJUSDH
de supervision de obra - Actas de recepcion de transferencia - OPMI

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion
N Q‘ ,!,’:,C Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: https://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de
E“:; = ‘ Documento, Nimero y Rango de Fechas de ser el caso o https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Niimero, Remitente y Afio, segtn corresponda.”

_4.-

//mm‘b
uu\

BICENTENARIO
PERU 2021

Pagina 19 de 50

Firmado por

DIAZ YUIJAN Jonatan Milagros FAU
20131371617 hard

[g==_] Firmado por

INSTERIO DE HERRERA HERRERA Nor
Alejandrina FAU 20131 371 61 7 hard

Date: 08/09/2021 12:05

MINISTERIO DE
Senicios  [SerialNumber =
nwsnos | O 18892851 09:56

— | Firmado por

mnisteriooe | MONTOYA MESTANZA Segundo
Juencny | Demetrio FAU 20131371617 hard
" Date: 08/09/2021 11:38



about:blank

\IGA Dk
& "

Ministerio

de Justicia
y Derechos Humanos

8.3. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO DE S6.2.1

8.3.1. Diagrama de flujo “S6.2.1. Elaboracion y aprobacién de
expediente técnico o documento equivalente”

Expedients técnico | Bxpadientatecnico |
4 o documenta < dotirnerto 2
equivalente e equivalente F o documento
3 informe de S equivaente
supervisisn, 18
i
Proyectos de. i
inversion L
declarado viable
/ IOARR aprobado
01, Tomar :
10 Autorizar la
R conocimientoy " 42 Registrar of Formato 8:C
z E it elaboracidn del T o T o documanto 29, APOBBTE ET0 | pagistioants
H atencion técnica dogumonts equivalente e fase ce ejecudén
= 08 Tomar equvalentey su apeotade ol equivalente y
$ | conodimiento de R ejecucién Erizndh registrar en el Banca
2 | incorporacién en e de Inversiones
2 | &l Pty asporer ©,
H atencion =
§
H .
12 Gestionar la 36, Registrar ol
autorizacion parala |-, cierre dela £
elaboracion de ET o : Formata SRegistra | inversion
06, Solicitarla documento equivalente de cierred Formaia B4 |Faneme
incorperacionyla : inversién Seccion & 41, Aprobar ¢l Inersione
habilitacion 3 £T0 documento
stixc) et
A
23 Aprobar los 40 aldary
— 6B 35, Comunicara TOR  soictar
1. Solicitar se. la UEl contratacién de los 10ARR
gestione la servicios requeridos
1 autorizacian sl &
— : resolutivo P iSe trata de de un PI
02, Disponer o o de una [ARR?
et {Tercerizado o
b= elaboracién propia?
laboracién propi supenvisor external
14 Bualvar y determinar 4.2 Copiratacion T
8 quién realiza el estudio
S 9. Soliciar técnico o documento umenfo
$ erTETD equivlente
s la elaboracion de S ReguEEnt
€T 0 documenta
equivalente -
ejecucion Esperar que supenvisor
No. | presente miregabes 3 32 Solicitar
15. Designar a los/las #Se contratd 3 un travis de OAB 28, Validary L,
responsables para consultor para la soliitar 1 erabacion del
elaboracién y evaluacién supenvisien? 6 i informe de
Docoaco |  delET o documento No S
resolutivo eauivalente
_J
07, Evaluar el - v
H requerimiento, o)
o | & incorporarlo en el
g ° PMIy habilitacion
K] JR—
] presupuestal Esperar qle consultor
3 presentefentregables
< a ravds de OAB
H
3
2 13, Autorizar la -
¥ elaboracion de ET o v
g3 1 documento
k- 3 equivalentey su —
H ejecucidn r
] Rasolucion Ministerial
Estudio de
3 10ARR »
: remversén @ acta resolutive
>
Ficha
téenica - &
03 Revisar y o forme
verifcar sifa L . [— cdnsisenda
propuests ests #Plaprobado con 27 Revisary
= incorporadaen o fieha téenica o ey *
i Pl estucio de f
~N . documento
¥ |55 preinversion b
8 |38 e eqniente T Revny
EN validar los TOR y validar el
: derivar 3 0GI informe de
@ consistencia
19, Evaluar el
Ta habiltscion Froyecto de ET o documento
presupuestal sthenel  (PlolOARRy  Imversion equivalente
P
26, Eiaborar el
informe técnico
21. preparar los TOR dando conformidad 30 Haborar
e T 3 R informe de
documenta Erietr consistencia
equivalentey de
supenvisor extemo
20.Preparar TOR & ::‘}'I’::‘I‘:'V
para elaboracion de =
e claboracién del ET

equivalente o documento
Sel equivalente

16. Elaborar el plan de 7. Realizarlos D
trabajoy alcance del estudios preliminares 18 Haborar el €T 0 Informe
£ 0 documento de scuerdoala documento
equivalente naturaleza de la equivalente

£5e aprueba el informe
- No [33 Evaluar el informe.
de consistencia
Informe téenico i

38 Aprobary
registrar el informe de
consistencia

Especialista / OGI

ifversiones)

.@ Formato 8-A Regist .
&) en a fase de .
sjecucion de PI
8 Secdon A

Responsable de la UF (Coordinador de
formulacion y eval. de inversiones) / OGI

. “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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8.3.2. Ficha de Procedimiento “S6.2.1. Elaboracién y Aprobacién de
Expediente Técnico o Documento Equivalente”

Informacion General

Elaboracién y aprobacion de expediente técnico o
Nombrg d.eI y p P Codigo S6.1.2. Version |01
procedimiento |documento equivalente
Responsable: |Jefe/a de la Oficina General de Administracion Clasificacion |Soporte
Objetivo del - Disponer de expedientes técnicos y/o documentos equivalentes y registrarlos en el Banco de Inversiones,

Procedimiento | gque cumplan con los estandares necesarios para las inversiones institucionales.

- Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

- Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

- Resolucién Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de la
Directiva General del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de la Inversion.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto

Base normativa| Supremo N° 082-2019-EF.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba
Reglamento de la Ley de Contrataciones.

- Decreto Supremo N° 011-2016-VIVIENDA. Reglamento
Nacional de Edificaciones.

- Decreto Supremo N° 011-79-VC, que Implementa y
adecua el Decreto Supremo sobre contratacion de obras
publicas.

Inicio: Revisar y verificar si la
propuesta esta incorporada en el
Alcance del [PMI

procedimiento |Fin: Registrar el ET o documento
equivalente aprobado en el Banco
de Inversiones

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

- Documento Equivalente: Especificaciones Técnicas para equipamiento y Términos de Referencia para
servicios

- Formato N° 08-A: Registros en la Fase de Ejecucion para Proyectos de Inversion

- Formato N° 08-B: Registros en la Fase de Ejecucidn para Programas de Inversion

- Formato N° 08-C: Registros en la Fase de Ejecucion para IOARR

- Formato N° 09: Registro de Cierre de Inversion

- IOARR: Inversién de Optimizacién, Ampliacién Marginal, Rehabilitacion y Reposicion

- MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

- MINJUSDH: Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

- OGI: Oficina de Gestion de Inversiones

- OGPM: Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

- OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones del MINJUSDH.

- PI: Proyecto de inversion

- PMI: Programa Multianual de Inversiones

- UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones

- UF: Unidad Formuladora

- RM: Resolucién Ministerial

Siglas y
Definiciones
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Ministerio

de Justicia
y Derechos Humanos

Caracterizacion

Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo

- Ministerio de Economia y

- Oficina de Gestion de Finanzas
Inversiones - Proyecto de inversion declarado - Expediente Técnico y/o - Unidad Ejecutora de
- Unidad Formuladora | viable Documento Equivalente Inversiones
de Inversiones - IOARR aprobado aprobados. - Unidades de organizacion,

consejos, comisiones y
programas del MINJUSDH

Descripcién

Responsable Registro de
N Actividades (Puest_o / indad ejecucion
organizacional)
Inicio
Tomar conocimiento y disponer la atencidn técnica
01 ento y disp ) - Responsable / UEI
e Tomar conocimiento de la declaratoria de viabilidad del proyecto de
inversion o la aprobacién de la IOARR e iniciar acciones para ejecutar.
e Comunicar al Jefe/a de la OGI para coordinar e iniciar acciones.
Disponer la revision de lainversion
e Tomar conocimien isponer | jones n ri r nocer |
02 omar conocimie to _y,d sponer las acciones necesarias para conocer 10s| j o2 1 oG
alcances de la inversion.
¢ Disponer su verificacion en el Programa Multianual de Inversiones.
Revisar y verificar si la propuesta esté incorporada en el PMI
e La revisién se realiza sobre el PMI aprobado, en donde figuran las
inversiones aprobadas para el Sector.
o o ” _
¢La |nver§|onlf|gura} en el PMI? Coordinador/a de
03 a) No, raia actividad 04 _ B 9 Ejecucién y Cierre de
b) Si, ¢se trata de un proyect_o _de inversion o IOARR? Inversiones / OGI
a. IOARR, ir a la actividad 09
b. Proyecto de inversion, ¢La inversion fue aprobada por
ficha técnica o estudio de preinversion?
a. Ficha técnica, ir a la actividad 11
b. Estudio de preinversion, ir a la actividad 09
Elaborar informe para incorporar inversion en el PMI y la habilitacion
resupuestal .
P Enp base a la informacion remitida por el area usuaria otras Coordinador/a de
(] . .z .
04 P . e na y Ejecucion y Cierre de Informe
coordinaciones, elaborar informe técnico donde se justifiqgue la :
) " . . p . a2~ “lInversiones / OGI
incorporacion de la inversion en el PMI, asi como la respectiva habilitacion
presupuestal.
Validar informe y remitir a la UEI
05 | e Validar informe técnico para incorporar inversion en el PMI y el|Jefe/a/ OGI Informe
requerimiento de habilitacion presupuestal.
Solicitar laincorporacion y habilitacion presupuestal
06 | *® De acuerdp a los .|nforr_n,es preparados, se solicita a _QGI_D’M la Responsable / UE Documento
incorporacion de la inversion en el PMI, asi como la habilitacion de
recursos para la ejecucién de la inversién no prevista.
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Ministerio
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Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Evaluar el requerimiento, incorporarlo en el PMI y habilitacion

presupuestal
e La OGPM evalla el requerimiento, tomando en cuenta las evaluaciones

de la OPRE y la OPMI si existe la disponibilidad de recursos para llevar a
cabo la inversion.

07 | e La decision de incorporar la inversion no prevista esta enmarcada en el|Jefe/a / OGPM
Anexo 5 de la Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva General del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de la Inversion.

e Comunicar a la UEI la decision de incorporarlo en el PMI y la habilitacién
presupuestal correspondiente.

Tomar conocimiento de incorporacion en el PMI y disponer atencién
e En base a la decision de la OGPM sobre la incorporacion de la inversion
en el PMI, adoptar las acciones correspondientes para llevar adelante la

08 inversion.

Responsable / UEI Memorando

Ir a la actividad 02.

Solicitar autorizacion para la elaboracion de ET o documento
equivalente y ejecucion
09 | * Sust.enta la solicitud de qutorizacién para la eIaboraciQn de! expgdiente
técnico o documento equivalente, asi como su respectiva ejecucion, en
caso de corresponder.

Jefela /| OGI

Autorizar la elaboracién del ET o documento equivalente y su ejecucién

» El/la responsable de la UEI evalla el sustento y en caso de corresponder,
autoriza la elaboracion del ET o documento equivalente y su ejecucion.

10 | e Aplica a los proyectos de inversién que han sido declarados viables a|Responsable / UEI Memorando

través de estudios de preinversion e IOARR aprobados

Ir a la actividad 14

Solicitar se gestione la autorizacion al 6rgano resolutivo
o Elaborar informe técnico ante el/la responsable de la UEI, que solicita la
gestion ante el érgano resolutivo para autorizar la elaboracion el
11 expediente técnico o documento equivalente, asi como su respectiva
ejecucion, en caso de corresponder.
» Aplica a proyectos de inversion que han sido declarados viables a través
de ficha técnica.

Jefe/a / OGI Informe

Gestionar la autorizacion para la elaboracién del ET o documento

equivalente
e Elaborar informe ante el Despacho Ministerial o el/la funcionario/a
12 delegado/a, donde sustenta la propuesta que autoriza la elaboracion del|Responsable / UEI Informe

expediente técnico o documento equivalente, asi como su respectiva
ejecucion, en caso de corresponder.

Autorizar la elaboracion de ET o documento equivalente y su ejecucién

¢ La autorizacion se produce a través de Resolucion Ministerial o0 mediante|Despacho Ministerial Resolucion
13 acto resolutivo correspondiente, en caso dicha funcién haya sido|(Delegado/a por el/la Ministerial o
delegada. titular del MINJUSDH) acto resolutivo
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Ministerio
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y Derechos Humanos

Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Evaluar y determinar quién realiza el estudio técnico o documento
equivalente
e Determinar si el expediente técnico o documento equivalente lo realizan
servidores/as de la Coordinacion de Ejecucion de Inversiones y Cierre de
Inversiones de la OGI o se solicita la contratacion de un/a consultor/a
externo/a.
14 o L . Jefe/a / OGI
¢ Tercerizacion o elaboracién propia?
a) Elaboracion propia, ir a la actividad 15
b) Si es por tercerizacion, ¢Y adicionalmente se requiere contratar un
supervisor externo?
a. No, ir ala actividad 20
b. Si, iralaactividad 21

Designar a los/as responsables para la elaboracién y evaluacion del ET
o documento equivalente
e La designacion se realiza mediante documento o acto resolutivo.
o La designacion estard determinada por el tipo de inversion
15 | « Se designara un/a responsable para la elaboracion del ET o documento|Jefe/a / OGI
técnico
e Las actividades seran supervisadas por el/lla Coordinador/a de ejecucion
y cierre de inversiones.

Documento o
acto resolutivo

Elaborar el plan de trabajo y alcance del ET o documento equivalente
» El plan de trabajo debera determinar el tiempo y recursos a requerir, asi
16 como las actividades a desarrollar. Especialista / OGI
e Las actividades seran supervisadas por el/la Coordinador/a de ejecucién
y cierre de inversiones.

Realizar los estudios preliminares de acuerdo a la naturaleza de la
inversion
e Los principales estudios a efectuar, dependiendo del tipo de inversion,
17 son: t_opograf_ia, estudio de mec_énica de_ suelos y est_udio de canteras,
estudios ambientales, arqueoldgicos, de riesgos, seguridad, etc.
e Las actividades seran supervisadas por el/la Coordinador/a de ejecucion
y cierre de inversiones.

Especialista / OGI

Elaboracion de ET o documento equivalente

e En base a la informacién recopilada, elaborar el expediente técnico o
18 documento equivalente, debiendo informar a la Coordinacion de Ejecucion
y Cierre de Inversiones. Las actividades seran supervisadas por el/la
Coordinador/a de ejecucion y cierre de inversiones.

Especialista / OGI Informe

Evaluar el ET o documento equivalente
» Se efectua la evaluacion de la propuesta, a fin de garantizar que cumpla
con el rigor técnico requerido, en caso de observaciones, se pone a|Coordinador/a de
19 conocimiento del especialista/OGI para la subsanacion dentro del plazo|Ejecucion y Cierre de
otorgado, en caso de estar conforme, se procede a validar. Inversiones

Ir a la actividad 27
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Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Preparar TDR para elaboracion del ET o documento equivalente
e Tomando en cuenta el tipo de inversién, se estable los alcances del
expediente técnico o documento equivalente en base al proyecto de
inversion declarado viable o IOARR aprobado. Asegurando que la
contratacién cumpla con los objetivos establecidos en la propuesta de
20 inversién aprobada o declarada viable. Especialista / OGI
o Asegurar que el expediente técnico cumpla los criterios sefialados en la
concepcion técnica y dimensionamiento establecidos en la ficha técnica o

estudio de preinversion que sustenté la declaracion de viabilidad.

Propuesta de
TDR

Ir a la actividad 22

Preparar TDR para elaboraciéon del ET o documento equivalente y de
supervisor externo

e Tomando en cuenta el tipo de inversion, se establece los alcances del
expediente técnico o documento equivalente en base al proyecto de
inversion declarado viable o IOARR aprobado, asegurando que la
contratacién cumpla con los objetivos establecidos en la propuesta de
inversion aprobada o declarada viable.

o Asegurar que el expediente técnico cumpla los criterios sefialados en la
concepcion técnica y dimensionamiento establecidos en la ficha técnica o
estudio de preinversion que sustentd la declaracion de viabilidad.

¢ Enlos TDR debe estar claramente establecido que el consultor a cargo de
la supervision debera cumplir con estandares de calidad de servicio y
cuente con la experiencia necesaria para el desarrollo de este tipo de
actividades.

Propuesta de

21 TDR

Especialista / OGI

Ir a la actividad 22

Revisar y validar los TDR y derivar a OGI

o Revisar y validar los TDR.
2 | ® Preparar los documentos requeridos para solicitar la contratacion prevista,
ya sea para elaborar el ET o documento equivalente, o dos consultores,
uno para elaborar el ET o documento equivalente y otro para realizar la
supervision correspondiente.

Coordinador/a de
Ejecucion y Cierre de Informe
Inversiones / OGI

Aprobar los TDR y solicitar la contratacién de los servicios requeridos

3| Aprobar los TDR vy realizar las gestiones necesarias para solicitar la

- o ) Jefe/a / OGI
contratacién de los servicios requeridos.

Remitir a la OAB
24 | e Suscribir los documentos para activar el proceso de contratacion y|Jefe/a/ OGI Requerimiento
remitirlos a la Oficina de Abastecimiento.

Iniciar proceso “S4.2 Contrataciones” para elaborar ET o documento
equivalente y/o supervisor externo

¢Se contratdé a un consultor para la supervision?

- a) No, esperar que consultor presente entregables a través de OAB. |- -
Continuar con la actividad 25.

b) Si, esperar que supervisor presente entregables a través de OAB.
Continuar con la actividad 27.
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Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Esperar que consultor presente entregables a través de OAB

Continuar con la actividad 25

Esperar que supervisor presente entregables a través de OAB

Continuar con la actividad 27

Supervisar y evaluar la elaboracion del ET o documento equivalente

e Durante la ejecuciéon del contrato del consultor que elabora el ET o
documento equivalente, asi como cuando remita al MINJUSDH su
entregable (a través de la Oficina de Abastecimiento), se debera realizar
actividades de supervision de su desempefio a fin de garantizar que se
cumpla con los elementos técnicos necesarios que garanticen un buen
estudio, de acuerdo al tipo de inversion y legislacion vigente.

o La evaluacién final debera contar como insumo con la propuesta de ET o
documento equivalente elaborar por el consultor.

e Las actividades seran supervisadas por el/la Coordinador/a de ejecuciéon
y cierre de inversiones.

25 Especialista / OGI

Elaborar el informe técnico dando conformidad al ET o documento
equivalente

e Elaborar informe técnico respecto al ET o documento técnico equivalente
26 propuesto por el/la consultor/a, y que en caso cumpla con los elementos |Especialista / OGI
técnicos previstos, debera emitir informe técnico para el otorgamiento de
la respectiva conformidad.

Revisar y validar el ET o documento equivalente
e Garantizar que el documento esté alineado a los objetivos de la inversion.
o Garantizar que el expediente técnico o documento equivalente cumpla con

27 los alcances sefialados en los TDR.

e La evaluacion final debera contar como insumo con la propuesta de ET o
documento equivalente elaborado por el supervisor e informe de
supervision.

Coordinador/a de
Ejecucion y Cierre de Informe
Inversiones / OGI

Validar y solicitar la aprobacion
» Validar el expediente técnico o documento equivalente, asi como realizar
las acciones necesarias para solicitar su respectiva aprobacion.

28 ¢ Se trata de un proyecto de inversion o de una IOARR? Jefela | OGI
a) IOARR, ir ala actividad 29
b) Proyecto de inversion, ir a la actividad 30

Aprobar el ET o documento equivalente y registrar en el Banco de
Inversiones
e Aprobar el Expediente Técnico o documento equivalente mediante un
informe técnico o acto resolutivo, elaborado por el/la especialista de la
29 UEI. Responsable / UEI
o Registrar el Formato N° 08-C Registro en la Fase de Ejecucién para
IOARR en el Banco de Inversiones.

Banco de
Inversiones

Fin
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Responsable :
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organizacional) !
Elaborar informe de consistencia
¢ Elaborar informe técnico que contenga una comparacion entre el resultado
del expediente técnico y el estudio de preinversién o ficha técnica a fin de
30 garantizar que se mantenga la concepcion técnica, el dimensionamiento y Especialista / OGI Informe
los requisitos de viabilidad.
e De acuerdo a lo establecido en la Directiva N° 001-2019-EF/63.01,
Directiva General del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de la Inversion.
Revisar y validar el informe de consistencia CF’Ord'T‘,""dO”&? de Informe de
31 Revisar y validar el contenido del informe de consistencia Ejecucion y Cierre de consistencia
[ J .
evisary el contenido del informe de ¢ cla. Inversiones / OGI
Solicitar a la UF la evaluacion del informe de consistencia
32 | e Realizar acciones para que la Unidad Formuladora realice la evaluacion|Jefe/a / OGI Documento
del informe de consistencia, de acuerdo a la normatividad vigente.
Evaluar el informe de consistencia
e La Unidad Formuladora corrobora que la concepcion técnica permanece
inalterada y se cumpla las condiciones de dimensionamiento y viabilidad|Responsable de la UF
33 del proyecto de inversion. (Coordinador/a de
formulacién y evaluacién
¢ Se aprueba el informe de consistencia? de inversiones) / OGI
a) No, ir ala actividad 34
b) Si, irala actividad 38
Comunicar a la OGI Responsable de la UF
34 | e A través de un informe técnico, en el que sustenta porque no aprueba el|{(Coordinador/a de Informe técnico
informe de consistencia. formulacion y evaluacion
de inversiones) / OGI
Comunicar a la UEI
35 | e Tomar conocimiento de la no aprobacion del informe de consistencia,|Jefe/a / OGI
validar el expediente y comunicar a la UEI
Registrar el cierre de lainversién
. o . . . - . Banco de
36 | e Mediante el Formato N° 09 Registro de cierre de inversion a través del|Responsable / UEI | .
. nversiones
Banco de Inversiones
Comunicar a la Alta Direccion y a la OPMI
37| ® Se comunica a la Alta Direccion y a la OPMI mediante informe Responsable / UEI Informe
Fin
Aprobar y registrar el informe de consistencia Respor_wsable de la UF
38 | e Se Registra el Formato N° 8-A Registros en la Fase de Ejecucién para (Coordinadorfa de Banco de
Pro ecgtos de Inversion. Seccién A 9 ] Paraitormulacion y evaluacion |Inversiones
y ) : de inversiones) / OGI
Comunicar a la OGI Respor_wsable de la UF
39 | e La UF elaboray remite un informe de conformidad respecto al informe de (Coordinador/a de Informe
istenci y P formulacion y evaluacion
consistencia. de inversiones) / OGI
Validar y solicitar aprobacion del ET o documento equivalente a UEI
a0 | ° Tomar cc_)nommlento d_e la aprobacion del informe de consistencia, validar Jefela / OGI
el expediente y comunicar a la UEI.
e Solicitar a la UEI la aprobacién del ET o documento equivalente
. “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Descripcion
Responsable :
N° Actividades (Puesto / Unidad Regg(l:sut(r:?é(ri]e
organizacional) J
Aprobar el ET ument uivalent
41 prob © d0(_: ! © .eq ente . Responsable de la UEI
* Aprobar el expediente técnico o documento equivalente
Registrar el ET o documento equivalente aprobado en el Banco de
Inversiones
e Se registra el expediente técnico o documento equivalente en el Formato
42 N OSﬁA Registros en la Fase de Ejecucién para Proyectos de Inversion, Responsable / UEI Banco_ de
Seccion B. Inversiones
» Registrarlo a través del Banco de Inversiones.
Fin
Recursos necesarios para la ejecucién
- Especialista en inversiones de la OGI
- Coordinador/a de Ejecucion y Cierre de
Inversiones de la OGI
- MS Excel
- Responsable de la UEI
Recursos - Responsable de la UF (Coordinador/a de | . ) M.S word .
humanos formulacion y evaluacion de inversiones) Sistemas - Sistema de Gg;tloq D‘?"“’T‘e”ta'
- Jefe/a de la OGI - Correo electronico institucional
- Jefe/a de la OGPM - Banco de Inversiones - MEF
- Titular del Despacho Ministerial o
funcionario/a delegado/a
Instalaciones - Ambientes fisicos de la OGI Equipos - Computadores personales de escritorio
Control de cambios
Version Seccidn del procedimiento Descripcion del Cambio
01 Elaboracién del Procedimiento No corresponde
Documentos y procesos relacionados
Documentos Procesos

. “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
"\\” 1. aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
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8.4. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO S6.2.1.

8.4.1. Diagrama de flujo “S6.2.1. Ejecucion de Inversiones”
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8.4.2. Ficha de Procedimiento “S6.2.2. Ejecucion de Inversiones”

Informacién General

Nombre del . L. . . o L.
om rg .e Ejecucion de inversiones Codigo S6.1.2. Version |01
procedimiento
Responsable: |Jefe/a de la Oficina de Gestion de Inversiones Clasificacion [Soporte
Objetivo del Efectuar la ejecucion y el seguimiento a las inversiones desde los actos preparatorios hasta el cierre de la

Procedimiento | inversion, con el propésito que se cumplan las metas y objetivos.

- Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

- Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, Decreto
Legislati | Si Nacional . - . .

egislativo .q,ue creg el Sistema .’aC|ona de . Inicio: Verificar disponibilidad de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones. [ECUISOS
. |- Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de la Alcance del . - i
Base normativa o . . - o Fin: Elaborar informe recepcion de
Directiva General del Sistema Nacional de Programacion |procedimiento . .
. i . obra y comunicar a el/la titular de la
Multianual y Gestion de la Inversion. entidad / funcionario delegado

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el 9
Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

- ET: Expediente Técnico

- Formato N° 12-B: Seguimiento a la Ejecucion de Inversiones

- EETT: Especificaciones técnicas

- IOARR: Inversion de Optimizacion, Ampliacion Marginal, Rehabilitacion y Reposicion
- MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

- OAB: Oficina de Abastecimiento

- OGI: Oficina de Gestion de Inversiones

- OGPM: Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Siglas . s . .
Degfinic)i/ones - OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones del MINJUSDH.
- OPRE: Oficina de Presupuesto
- PI: Proyecto de Inversién
- PIA: Presupuesto Institucional de Apertura
- PIM: Presupuesto Institucional Modificado
- PMI: Programa Multianual de Inversiones
- TDR: Términos de Referencia
- UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones
- RM: Resolucién Ministerial
“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Caracterizacion

Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo
- MEF
- OPMI
- Formato N° 12-B Formato |- Alta Direccion
. . . - de Seguimiento de - Unidades de organizacién,
- Unidad Ejecutora de |- Expediente Técnico y/o documento . . . . o
Inversiones equivalente aprobado Ejecumon.de Inver_slone_si consejos, comisiones y
- Informe Final de Ejecucion programas del MINJUSDH
de Inversion - Proceso S6.2.4 Liquidacion,
transferencia y cierre de
inversiones

Descripcién

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Inicio

Verificar disponibilidad de recursos
¢ Revisar en el PIA/PIM si el proyecto tiene habilitado recursos para el
presente ejercicio. En caso, no dispone recursos para la ejecucion, debera
01 gestionarse ante la OGPM. Responsable / UEI

¢ Existen recursos disponibles?
¢) No, irala actividad 02
d) Si,irala actividad 03

Gestionar disponibilidad recursos ante la OPRE

e Remitir un informe técnico ala OGPM con el requerimiento, precisandose
02 el monto y actividades a desarrollarse. Responsable / UEI

Esperar hasta que se disponga de los recursos.

Espera hasta que la OPRE habilite los recursos

Continuar con la actividad 01

Comunicar la disponibilidad de recursos

03 | e Comunicar a la OGI la disponibilidad de recursos para la ejecucion de la|Responsable / UEI
inversion

Disponer la elaboracion del requerimiento para el inicio de ejecucién de

inversion

04 | e Tomar conocimiento de la disponibilidad de recursos y disponer la|Jefe/a/ OGI
elaboracion del requerimiento para el inicio de la ejecucién de la inversién

Continuar con la actividad 05

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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== =3 Su  autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  siguiente  direccion  web:
= §=7T L . . ) ,

'?‘//m\\\\";- https://sqd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
LT Y https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun

BICENTENARIO ”

PERD 2021 corresponda.

Pagina 31 de 50

Firmado por

DIAZ YUIJAN Jonatan Milagros FAU
20131371617 hard

[CIE=—

MINISTERIO DE
JUSTICIA Y
DERECHOS gﬁ é)aPNumbe
HUMANOS

2692
Date: 10/09/2021 09:56

Firmado por

misterio e | HERRERA HERRERA Norma
enou ¥ Alejandrina FAU 20131371617 hard

s ) Date: 08/09/2021 12:05

[@==_ | Firmado por

MINSTERO 0 MONTOYA MESTANZA Segundo "
s | Demetrio FAU 20131371617 hard

i Date: 08/09/2021 11:38



about:blank

CA DE(
e Py
& “

Ministerio
de Justicia

y Derechos Humanos

Descripcion

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Asignar a el/la especialista para elaborar el requerimiento
¢ Asignar a un/a especialista de la Coordinacion de Ejecucion y Cierre de
Inversiones de la OGI el expediente para que elabore los requerimientos
para efectuar la inversion.

Coordinador/a de
Ejecucion y Cierre de
Inversiones / OGI

05

Elaborar requerimiento que incluya expediente técnico, EETT y/o TDR
e Elaborar el requerimiento para la contratacion correspondiente. Dicho
requerimiento debe precisar si se trata de un expediente técnico, en caso
06 de ejecucién de obra, de EETT para adquisicién de bienes, o TDR, en|Especialista / OGI
caso de prestacion de servicio.
¢ Para su desarrollo, debera tenerse en cuenta lo dispuesto en el expediente
técnico o documento equivalente aprobado.

Revisar, validar y remitir el requerimiento
e Revisar el requerimiento elaborado por el/la especialista, ya sea para|Coordinador/a de

07 contratacién de obra, adquisicién de bienes o prestacion de servicios, de|Ejecucion y Cierre de

acuerdo al expediente técnico o documento equivalente aprobado. Inversiones / OGI

Aprueba el requerimiento y solicita a OAB su contratacion
e Aprobar el requerimiento y solicitar a la Oficina de Abastecimiento su
atencion respectiva.

¢ Qué tipo de ejecucion es?

a) Ejecucion de obra, de manera paralela activar el proceso de
contratacién (S4.2 Contratacién) de ejecucion de obra y el proceso
de contratacion (S4.2 Contratacion) de supervisor de obra;

08 posteriormente esperar la presentacion de los entregables Jefe/a/ OGI
correspondientes, y continuar con la actividad 09.

b) Adquisicion de bienes: efectuar al proceso S4.2 Contrataciones y
esperar hasta que se haga entrega de los bienes, que activa el
proceso S4.4 Gestion de almacén y S3.2 Gestion de pago,
respectivamente. Después continuar con la actividad 14.

c) Contratacion de servicios: efectuar el proceso S4.2 Contrataciones
y esperar hasta que se presente el informe de ejecucion. Después
continuar con la actividad 13.

Iniciar proceso “S4.2 Contrataciones” para ejecucion de obra

Iniciar proceso “S4.2 Contrataciones” para supervision de obra

Esperar presentacion de entregables por parte del consultor ejecutor
- |delaobra (através de la OAB) - -

Esperar presentacion de entregables por parte del consultor
- |supervisor de la obra (a través de la OAB) - -

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Descripcion
Responsable .
L . Registro de
N° Actividades (Puesto / Unidad .g -
o ejecucion
organizacional)
Iniciar proceso “S4.2 Contrataciones” para adquisicion de bienes
Esperar hasta que se haga entrega de los bienes (adquisicion de
- |bienes) - -
Iniciar proceso “S4.4 Gestion de almacén” para la adquisicion de
- |bienes - -
Iniciar proceso “S3.2 Gestion de pago” para adquisicion de bienes
Iniciar proceso “S4.2 Contrataciones” para contratacion de servicios
Esperar hasta que se presente el informe de ejecucion (contratacion de
- |servicios) - -
Tomar conocimiento y disponer atencion a el/la coordinador/a de
ejecucion y cierre de inversiones
09 | ° Tomar conocimiento de los respectivos informes valorizacion presentados Jefela ] OGI
por el ejecutor de obra y el supervisor de obra, segiin corresponda.
¢ Asignar los informes a el/lla coordinador/a de ejecucién y cierre de
inversiones para su respectiva evaluacion.
Asignar a el/la especialista para la revision .
. . . Coordinador/a de
e Tomar conocimiento y asignar a el/la especialista de la OGI para su|_. o .
10 i o Ejecucion y Cierre de
respectiva revision. )
P Inversiones / OGI
Revisar las valorizaciones y elaborar informe técnico
e Evaluar los avances fisico y financiero presentado, y si se esta cumpliendo
11 con el cronograma establecido, tanto del supervisor como el ejecutor. Especialista / OGI
¢ Determinar si la ejecucion se realiza de acuerdo a lo previsto, o si se han
presentado dificultades que requieren una atencion particular.
Revisar, validar y remitir el informe técnico .
. ; . o . Coordinador/a de
e Revisar y validar el informe técnico efectuado en base al informe de|_. o .
12 R . L . Ejecucion y Cierre de Informe
valorizacion y/o informe de supervision, segun corresponda, para el .
i . Inversiones / OGI
supervisor o el ejecutor de obra.
Aprobar y emitir informe de conformidad Inf
. . . - nforme y
e De acuerdo al informe técnico presentado, realizar la revision .
13 ) o P . , Jefe/a / OGI Conformidad de
correspondiente y emitir informe de conformidad, segun corresponda, Prestacion
para el supervisor o el ejecutor de obra.
Iniciar proceso “S3.2 Gestion de Pagos”
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Descripcion

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Elaborar el informe de seguimiento de ejecucién de la inversiéon y
formato
e Preparar el informe de seguimiento de ejecucion de la inversion, de
acuerdo a la informacién proporcionada y validada.
e Elaborar el Formato N° 12-B Seguimiento de Ejecucion de Inversiones
para su registro en el Banco de Inversiones.

14 Especialista / OGI

Revisar, validar y remitir el informe de seguimiento de lainversiéon y
formato
e Revisar, validar y remitir el informe de seguimiento de ejecucion de
inversion.
¢ Revisar la informacion consignada en el registro del Formato N° 12-B
Seguimiento de ejecucidon de inversiones, validar y suscribir su contenido.

Coordinador/a de
Ejecucion y Cierre de Informe
Inversiones / OGI

15

Aprobar el informe de seguimiento y solicitar el registro del formato
¢ Aprobar el informe de seguimiento de la inversion.
¢ Solicitar a el/laresponsable de la UEI el registro del Formato N° 12-B en el
Banco de Inversiones.

16 Jefe/a / OGI Informe

Registrar el formato de seguimiento
17 | e Registrar el Formato N° 12-B Seguimiento de ejecucion de Inversiones en|{Responsable / UEI
el Banco de Inversiones.

Banco de
Inversiones

Comunicar ala OPMI
e Comunicar a la OPMI la aprobacién del informe de seguimiento de
inversion y el registro del Formato N° 12-B Seguimiento de ejecucion de
Inversiones en el Banco de Inversiones.
¢ Expedir un informe y/o memorando, dirigido a la OPMI.

¢ Es el ultimo periodo de ejecucion de la inversion?
a) No. Fin

18 Responsable / UEI Informe

Nota 01: continua con el seguimiento hasta el cierre de la inversion

b) Si, ¢se trata de una adjudicacion de obra o adquisicién de bienes/
contratacion de servicios?
a. Ejecucion de obra, ir a la actividad 19
b. Adquisicién de bienes / contratacion de servicios. Fin
Nota 02: Se vincula con procedimiento de liquidacion y cierre
de inversiones.

Tomar conocimiento de culminacion de ejecuciéon de obra y designar

comité de recepcioén de obra
e Para realizar esta actividad se requiere que la empresa ejecutora de

inversiones y/o la empresa supervisora (dependiendo a quien le Jefela | OGI Memorando o

corresponde) remite carta comunicando, a través de la OAB, que la obra Resolucion
ha sido culminada.

e Designar al comité de recepcion de obra, integrado por los profesionales
de la UEI, mediante documento.

19
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Descripcion
Responsable .
L . Registro de
N° Actividades (Puesto / Unidad .g -
o ejecucion
organizacional)
Verificar la ejecuciéon de la obra
20 | Visitar la zona del proyecto para comprobar la ejecucién de la obra. Presidente/a / Comité de
e Revisar la documentacion respecto a la ejecucion de la obra. recepcion de obra
e Elaborar acta de recepcion de obra.
21 Suscribir acta de recepcién de obra Presidente/a / Comité de Act
. . . L, o cta
e Suscrita por todos los/las integrantes del Comité de recepcion de obra.  |recepcion de obra
Elaborar informe recepcién de obray comunicar a el/la titular de la
entidad / funcionario delegado
e Elaborar informe de recepcion de obra, precisando las actividades
realizadas y la conclusién alcanzada por el Comité de recepcion de obra.
2o | ® El informe comprende el detalle técnico y grafico de la obra. Incorpora las|Presidente/a / Comité de Informe
subsanaciones que se hayan podido identificar y atender. recepcion de obra
Nota 03: Se vincula con el procedimiento de liquidacion y cierre de
inversiones
Fin
Recursos necesarios para la ejecucién
- Especialista en inversiones de la OGI
- Responsable de la UEI - MS Excel
R - Jefe/a de la OGI - MS Word
ecursos . . ., . . . .,
humanos - Coordinador/a de Ejecucién y Cierre de |[Sistemas - Sistema de Gestion Documental
Inversiones de la OGI - Correo electronico institucional
- Presidente/a del Comité de Recepcion - Banco de inversiones - MEF
de Obra
Instalaciones - Ambientes fisicos de la OGI Equipos - Computadores personales de escritorio
Control de cambios
Version Seccién del Procedimiento Descripcion del Cambio
01 Elaboracion del procedimiento No corresponde
Documentos y procesos relacionados
Documentos Procesos
. “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
_:P'\\\” 1. aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM.
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8.5. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO S6.2.3.

8.5.1. Diagrama de flujo “S6.2.3. Modificacién de Inversiones”
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Ficha de Procedimiento “S6.2.3. Modificacion de Inversiones”

Informacién General

Nombr? d.EI Modificacién de inversiones Caédigo S6.1.3. Version |01
procedimiento

Responsable: |Jefe/a de la Oficina de Gestién de Inversiones Clasificacion |Soporte

Objetivo del Realizar modificaciones de inversiones durante la ejecucion fisica de un proyecto de inversion o IOARR, con

Procedimiento |el propdsito de alcanzar el objetivo establecido.

- Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de

Inversiones.
- Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba Inicio: Disponer acciones para
Base Legal o Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252. PR evaluar la modificacion de
Técnica - Resolucioén Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de la o inversion.
Especifica Directiva General del Sistema Nacional de Programacion procedimiento Fin: Comunicar a la OAB, OGPM y
Multianual y Gestion de la Inversion. al area usuaria.

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

- Formato N° 08-A: Registros en la Fase de Ejecucién para Proyectos de Inversion

- Formato N° 08-B: Registros en la Fase de Ejecucion para Programas de Inversion

- Formato N° 08-C: Registros en la Fase de Ejecucion para IOARR

- IOARR: Inversion de Optimizacién, Ampliacién Marginal, Rehabilitacion y Reposicion
- MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

Tér.m'.n.os y - MINJUSDH: Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Definiciones . .
Especificos - OAB: Oflglna de Abagtemmentos .
- OGlI: Oficina de Gestion de Inversiones
- OGPM: Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
- PI: Proyecto de Inversion
- PMI: Programa Multianual de Inversiones
- UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones
Caracterizacion
Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo

- Ministerio de Economiay

Finanzas
. . - Proyecto de inversion - Oficina de Abastecimiento
i ﬁcfi?olrflzcutora de modificado - OGPM
- IOARR modificado - Unidades de organizacion,

consejos, comisiones y
programas del MINJUSDH

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Descripcion

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Inicio

Disponer acciones para evaluar la modificacién de inversion
o1 | ¢ Solicita la evaluacion a la Coordinacion de Ejecucion y Cierre de Jefe/a | OGI
Inversiones, que puede ser motivada por un cambio de localizacion dentro
de su ambito de influencia, variacion en la capacidad de produccion,
cambio de tecnologia de produccién y/o cambio de alternativa prevista en
la inversién, durante la fase de ejecucion.

Asignar a el/la especialista la elaboracién del informe de sustento de

modificacion de inversion
e Designar a un/a especialista de la Coordinacién de Ejecucion y Cierre de|Coordinador/a de

02 Inversiones de la OGI la elaboracion del informe de sustento de|Ejecuciony Cierre de
modificacién de inversion. Inversiones / OGI

e Establecer los alcances para sustentar la modificacion de la inversion, de
acuerdo a la situacién identificada.

Elaborar el informe de sustento de la modificacion de inversion
e Desarrollar actividades destinadas a establecer si la modificacion de la
inversion tendrd impacto en la concepcion técnica y dimensionamiento de
03 la inversion. Especialista / OGI
e Realizar las comparaciones necesarias para que determinar si las
variaciones que se produzcan durante la ejecucion del proyecto afectaran
la concepcion técnica y el dimensionamiento de la inversion.

Revisar, validar y remitir el informe

¢ Revisar, validar y suscribir el informe de sustento de la modificacién de
inversion, y verificar que cumpla con las condiciones técnicas.

¢ Revisar que el informe de sustento contenga una evaluacion suficiente
respecto a su impacto en la concepcion técnica y dimensionamiento de la
inversion.

* Remitir el informe de sustento de modificacion de la inversién a el/la Jefe/a
de la OGI para su aprobacion.

Coordinador/a de
Ejecucion y Cierre de Informe
Inversiones / OGI

04

Aprobar el informe de sustento y solicitar a la UEI su registro
¢ Revisar y aprobar el informe de sustento de modificacién de inversion.
e Solicitar a la Unidad Ejecutora de Inversiones el registro en el Banco de
Inversiones.

05 Jefe/a /| OGI Informe

Revisar el informe de sustento
¢ Revisar el informe de sustento para modificar la inversion

¢ Se trata de proyecto de inversién o IOARR?
a) Proyecto de inversion, ir actividad 07
b) I10ARR, ir actividad 08

06 Responsable / UEI Informe

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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Descripcion
Responsable .
N° Actividades (Puesto / Unidad Re.glstr(.),de
o ejecucion
organizacional)
Registrar la modificacion del proyecto de inversion en el Banco de
Inversiones
. . . L, Banco de
07 | e Registrar el Formato N° 08-A: Registros en la Fase de Ejecucién para|Responsable / UEI Inversiones
Proyectos de Inversién o el Formato N° 08-B: Registros en la Fase de
Ejecucién para Programas de Inversion, en el Banco de Inversiones.
Registrar la modificacion de la IOARR en el Banco de Inversiones
. . . . Banco de
08 | e Registrar el Formato N° 08-C: Registros en la Fase de Ejecucién para|Responsable / UEI Inversiones
IOARR en el Banco de Inversiones.
Comunicar a la OGI para su atencioén
09 | e Comunicar la modificacién de la inversion. Responsable / UEI Informe
Comunicar a la OAB, OGPM y al &rea usuaria
e Comunicar a la Oficina de Abastecimiento, a la OGPM vy al area usuaria
. Informe /
10 para las acciones que correspondan. Jefela | OGI
Memorando
Fin
Recursos necesarios para la ejecucion
- Especialista de la OGI - MS Excel
R - Responsable de la UEI - MS Word
hjfnu;sgs - Jefe/a de la OGI Sistemas - Sistema de Gestion Documental
- Coordinador/a de Ejecucion y Cierre de - Correo electronico institucional
Inversiones de la OGI - Banco de Inversiones - MEF
Instalaciones - Ambientes fisicos de la OGI Equipos - Computadores personales de escritorio
Control de cambios
Version Seccién del Procedimiento Descripcion del Cambio
01 Elaboracion del procedimiento No corresponde
Documentos y procesos relacionados
Documentos Procesos

. “Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdonico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
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8.6. DIAGRAMA DE FLUJO Y PROCEDIMIENTO S6.2.4.

8.6.1. Diagrama de flujo “S6.2.4. Liquidacion, Transferenciay Cierre de Inversiones”
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Ficha de Procedimiento “S6.2.4. Liquidacion, Transferencia y
Cierre de Inversiones”

Informacién General

Nombr? d.EI Liguidacioén, transferencia y cierre de inversiones Caédigo S6.1.2. Version |01
procedimiento
Responsable: |Jefe/a de la Oficina de Gestién de Inversiones Clasificacion |Soporte

Objetivo del

Procedimiento Realizar la liquidacion, transferencia y cierre de las inversiones de acuerdo al marco normativo vigente.

- Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones.

- Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252.

- Resolucioén Directoral N° 001-2019-EF/63.01 de la
Directiva General del Sistema Nacional de Programacién

Base normativa| Multianual y Gestion de la Inversion.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, TUO de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, aprueba Reg. de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Inicio: Recibir o elaborar la
Alcance del |liquidacion de contrato de obra y
procedimiento |disponer atencion a la OGI
Fin: Comunicar a la OPMI y OGA

Las referidas normas incluyen sus respectivas
disposiciones modificatorias, de ser el caso.

- ET: Expediente Técnico

- Formato N° 09: Registro de Cierre de Inversiones

- IOARR: Inversion de Optimizacion, Ampliacion Marginal, Rehabilitacién y Reposicion
- MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

- OAB: Oficina de Abastecimiento

- OFIN: Oficina Financiera

Siglas y - OGI: Oficina de Gestion de Inversiones

Definiciones - OGPM: Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

- OPMI: Oficina de Programacion Multianual de Inversiones del MINJUSDH.
- PI: Proyecto de inversion

- PMI: Programa Multianual de Inversiones

- UEI: Unidad Ejecutora de Inversiones

- UF: Unidad Formuladora

- RM: Resolucion Ministerial

Caracterizacion

Proveedor Entrada Producto Cliente interno o externo
- MEF
- Formato N° 09 Registro de |- Unidades de organizacion,
- Unidad Ejecutora de |- Liquidacion de contrato de obra y/o Cierre de Inversiones consejos, comisiones y
Inversiones liquidacion de supervisiéon de obra - Informe de Liquidacion programas del MINJUSDH
Fisica y Financiera - OPMI
- OGA
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Descripcién
Responsable .
N° Actividades (Puesto / Unidad Re-glstr(.)'de
A A ejecucion
organizacional)
Inicio
¢La liquidacién corresponde a ejecucion de obra o supervision de obra?
a) Sies de ejecucion de obra ¢el contratista elabora la liquidacién de
obra?
c. Si,iralaactividad 01
d. No, ir ala actividad 16
b) Sies de supervision de obra ¢la empresa supervisora elabora la
liquidacion de contrato de supervision de obra?
a. Si,iralaactividad 19
b. No, ir ala actividad 29
Recibir la liquidacién de contrato de obra y disponer atencion a la OGI
e Tomar conocimiento de la presentacion de la liquidacion de contrato de .
N . Jefe/a / Oficina de
01 obra y trasladar la liquidacion a la OGI para su atencion. -
. . . o Abastecimiento
e Requiere el informe de calculos y la liquidacion de contrato de obra
presentada por la empresa supervisora.
Disponer larevision y evaluacion
02 | ® Tomar conocimiento del requerimiento y disponer su revision y evaluacion Jefe/a / OGI
a un/a especialista de la OGI, a través de el/la Coordinador/a de ejecucion
y cierre de Inversiones.
Revisar y evaluar la liquidaciéon de contrato de obra y elaborar informe
e Evaluar la liquidacion de contrato de obra. Tomar como referencia el
03 respectivo contrato y las normas vigentes. Especialista / OGI
e Elaborar un informe técnico dirigido a el/la Coordinador/a de ejecucion y
cierre de inversiones de la OGI.
Revisar y validar el informe técnico, y remitir la liquidacidon de contrato
de obra .
. . . . S Coordinador/a de
¢ Revisar y validar el informe técnico sobre la liquidacion de contrato de|_. o .
04 Ejecucion y Cierre de
obra. )
. L, L Inversiones / OGI
e Garantizar que la evaluacion haya tomado en cuenta las especificaciones
técnicas del contrato y sus modificatorias, asi como el marco legal vigente.
Validar el informe sobre la liquidacién de contrato de obra
¢ Validar el informe sobre la liquidacion de contrato de obra.
05 |-2 liquidacion es: ) o Jefe/a / OGI Informe
a) Observada. Continuar con la actividad 06.
b) Aprobada. Continuar con la actividad 13.
c) Requiere realizarse otra liquidacion. Continuar con la actividad 09.
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Descripcion

Responsable
N° Actividades (Puesto / Unidad
organizacional)

Registro de
ejecucion

Comunicar a OAB que notifique al contratista o supervisor que elaboré
la liquidacion
e Remitir, mediante memorando a la Oficina de Abastecimiento las
observaciones identificadas a la liquidacién del contrato de obra, para su
06 posterior notificacién al contratista o supervisor que elaboré la liquidacién|Jefe/a / OGI Memorando
de contrato de obra. Debe especificarse el plazo otorgado para la
subsanacion de las observaciones.
e Dependiendo del caso, la elaboracién de liquidacion de obra puede
corresponder al contratista de obra o al supervisor de obra.

Notificar al contratista o supervisor que elaboré la liquidacién del

contrato de obra
Jefe/a / Oficina de

07 | e Emitir comunicacion dirigida al contratista de obra o supervisor de obra, Abastecimiento Carta
segun corresponda, adjuntando las observaciones identificadas por la

OGl.

Esperar respuesta

¢ Esté de acuerdo con las observaciones?
a) Si.Iralaactividad 13
b) No. Ir ala actividad 08

Evaluar y definir el inicio de un proceso de controversia con la empresa
contratista
¢ En caso de no existir aceptacion respecto a las observaciones formuladas
a la liquidacién del contrato de obra, la OGI evalua la situacion, y en caso
de corresponder, emite Informe Técnico que sustenta el inicio de la
controversia, comunicandolo a la Oficina de Abastecimiento, para la
evaluacion técnica en el marco de la normativa de contrataciones. Jefe/a / Oficina de

08 . . L . . -
e La Oficina de Abastecimiento, en coordinacion con las instancias|Abastecimiento
competentes, debera evaluar o definir el inicio de un proceso de
controversia con la empresa contratista, en caso de corresponder.
Nota 01: Previo informe técnico de la OGI
Fin
Disponer la elaboracion de una nueva liquidacion
e Disponer las acciones necesarias para que la Coordinacion de Ejecucion
y Cierre de Inversiones realice una nueva liquidacion que sustituya a la
resentada.
oo | P Jefe/a/ OGI

¢ En el caso que ni el ejecutor de la inversion, ni el supervisor elaboren la
liquidacion del contrato de obra, esta deberad efectuarse por la propia
entidad (viene de la actividad 17).
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Responsabl .
Ne Actividades (Pues'tD: / Zi?did Registro de
organizacional) ejecucion
Elaborar la liquidacién de contrato de obra
e Desarrollar la liquidacién de contrato de obra
e Recopilar documentacion sustentatoria de la ejecucion de la inversion.
e Incluye los planos, el presupuesto e informacion técnica.
e Determina el costo real de la inversion y los saldos a favor o en contra de
la Entidad.
10 Especialista / OGI
Nota 02: Considerar el informe de célculos presentado por el supervisor y la
liquidacion del contrato de obra, en caso de que hayan sido presentados por
el supervisor, caso contrario la Entidad es responsable de la elaboracion
tomando en consideracion las valorizaciones presentadas durante la
ejecucion de la obra, tanto del ejecutor de obra como el supervisor.
Revisar y validar el informe técnico, y remitir la liquidacion de contrato
de obra Coordinador/a de
11 | e Revisar y validar el informe técnico, de acuerdo al marco normativo y|Ejecuciony Cierre de
aspectos técnicos. Inversiones / OGI
* Remitir la liquidacion de contrato de obra a el/la Jefe/a de la OGI.
Revisar y validar la liquidacion de contrato de obra
e Revisar la liquidacion de contrato de obra y efectuar la validacion
12 correspondiente. Jefe/a / OGI
Continuar con la actividad 07.
Aprobar liquidacion de contrato de obra
e Emitir acto resolutivo mediante el cual aprueba la liquidacién del contrato
de obra.
Notificar la aprobacion de la liquidacién de contrato de obra a la Oficina de
13 Abastecimiento y la Coordinacién de Ejecucion y Cierre de Inversiones,|Jefe/a / OGI Acto resolutivo
para la custodia y acciones posteriores que correspondan.
De manera paralela realizar la actividad 14 y 15
Notificar al contratista o supervisor, de ser el caso, que elaboré la
14 liquidacién del contrato de obra Jefe/a / Oficina de Carta
« Notificar la aprobacién de la liquidacion de contrato de obra al contratista|Abastecimiento
0 supervisor, seglin corresponda.
Disponer la elaboracion de la liquidacion técnica y financiera de la
inversion
¢ Disponer acciones a la Coordinacion de Ejecucion y Cierre de Inversiones
15 . o ) . . L Jefela | OGI
para la elaboracién de la liquidacion técnica y financiera de la inversion.
Continuar con la actividad 33
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N° Actividades (Pues't)o / Unidad Re.glstr(.),de
organizacional) ejecucion
Disponer acciones para que el supervisor efectte la liquidaciéon de
contrato de obra
16 | e« En caso el Contratista no elaboré la liquidacion de contrato de obra, se|Jefe/a / OGI
dispone las acciones necesarias para que el supervisor sea el encargado
de realizar la liquidacion de contrato de obra.
Solicitar al supervisor la elaboracién de liquidacién de contrato de obra
171 Emitir comunicacion mediante la cual se le solicita al supervisor de la|Jefe/a / Oficina de Carta
ejecucion de la obra que elabore y presente la liquidacion de contrato de |Abastecimiento
obra.
Esperar la presentacién de liquidacion de contrato de obra
) ¢El supervisor presenta la liquidacion de contrato de obra? ) )
a) Si,iralaactividad 18
b) No, ir a la actividad 09.
Recibir del supervisor la liquidacion del contrato de obra
¢ Recibir la liquidacion del contrato de obra en caso sea el supervisor el -
. Jefe/a / Oficina de
18 encargado de elaborar dicho documento. Abastecimiento
¢ Deriva el documento a la OGI para su atencion.
Continuar con la actividad 02
Recibir la liquidacion de contrato de supervisién de obra y disponer
atencion a la OGI .
. Jefe/a / Oficina de
19 | e En caso sea la empresa supervisora la encargada de elaborar la Abastecimiento
liquidacion de contrato de supervision de obra. Después de recibirla,
debera disponer su atencién a la OGI.
Disponer larevision y evaluacion
e Tomar conocimiento de la presentacion de la liquidacién de contrato de
20 supervision de obra por parte de la empresa supervisora, y disponer su|Jefe/a/ OGlI
revision y evaluacion a un/a especialista de la OGI, a través de ellla
Coordinador/a de ejecucion y cierre de inversiones
Revisar y evaluar la liquidacion de supervision de obra y elaborar
informe
21 | e Realizar las acciones correspondientes para realizar una evaluacién|Especialista / OGI
técnica de la liquidacion de supervision de obra.
e Elaborar un informe técnico.
Revisar y validar el informe técnico, y remitir la liquidacién de
supervisiéon de obra
e Revisar y validar el informe elaborado por ellla especialista de la|Coordinador/a de
22 Coordinacion de ejecucién y cierre de inversiones, respecto a la|Ejecuciony Cierre de Informe
liquidacion de contrato de supervision de obra. Inversiones / OGI
e Remitir la liquidacion de supervisién de obra al Jefe/a de la Oficina de
Gestion de Inversiones.
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Registro de
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Validar el informe sobre la liquidacion del contrato de supervisiéon de
obra

 Validar el informe remitido por el/a Coordinador/a de Ejecucion y Cierre de

Inversiones de la OGI respecto a la liquidacion de contrato de supervision

23 de obra. Jefela / OGI

La liquidacion de supervision de obra es:
a) Observada, ir a la actividad 24
b) Aprobada, ir a la actividad 27

Comunicar a OAB para que notifique al supervisor de obra

e Comunicar a la Oficina de Abastecimiento las observaciones detectadas
24 . ) A Jefe/a | OGI Memorando
a fin que se trasladen al supervisor que realiz6 la liquidacion del contrato

de supervision de obra.

Notificar al supervisor de obra
o Emitir documento mediante el cual se comunica al supervisor de obra las|Jefe/a / Oficina de

25 ) R . - Carta
observaciones detectadas a la liquidacion del contrato de supervision de |Abastecimiento
obra.
Esperar respuesta
) ¢ Esta de acuerdo con las observaciones o la propuesta? ) )
a) No, ir ala actividad 26
b) Si, ir ala actividad 27
Evaluar y definir el inicio de un proceso de controversia con el
supervisor de obra
¢ En caso de no existir aceptacion respecto a las observaciones formuladas
a la liquidacioén del contrato de obra, la OGI evalia la situacion, y en caso
de corresponder, emite Informe Técnico que sustenta el inicio de la
controversia, comunicandolo a la Oficina de Abastecimiento, para la
26 evaluacion técnica en el marco de la normativa de contrataciones. Jefe/a / Oficina de
e La Oficina de Abastecimiento, en coordinacibn con las instancias|Abastecimiento
competentes, deberd evaluar o definir el inicio de un proceso de
controversia con la empresa contratista, en caso de corresponder.
Nota 03: Previo informe técnico de la OGI
Fin
Aprobar la liquidacién de contrato de supervisién de obra
e Emitir acto resolutivo mediante el cual aprueba la liquidacién del contrato
de supervision de obra. .
27 P Jefe/a / OGI Acto resolutivo

« Notificar la aprobacion de la liquidacion de contrato de obra a la Oficina de
Abastecimiento y la Coordinacién de Ejecucion y Cierre de Inversiones,
para la custodia y acciones posteriores que correspondan.
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Notificar al supervisor de obra
o8 | Notificar la aprobacién de la liquidacién de contrato de supervision de|Jefe/a / Oficina de Carta

obra. Abastecimiento
Continuar con la actividad 33

Disponer acciones para realizar la liquidacion de supervision de obra

¢ En caso el supervisor no elabore la liquidacion del contrato de supervision
29 de obra, se dispone que la Coordinacion de Ejecucion y Cierre de|Jefe/a/ OGI
Inversiones e elabore dicha liquidacion y se asigne la tarea a un/a
especialista.

Elaborar la liquidacion de supervision de obra e informe técnico
¢ Realizar las acciones necesarias para elaborar la liquidaciéon de contrato
30 de supervisiéon de obra, considerando las condiciones del contrato, asi|Especialista / OGI Informe
como el marco legal vigente.
¢ Elaborar el informe técnico correspondiente.

Revisar y validar el informe técnico y remitir la liquidacién de
supervision de obra

. . . . o Coordinador/a de
e Revisar y validar el informe técnico que sustenta la liquidacion de

31 . Ejecucion y Cierre de Informe
supervisién de obra. )
o S " : Inversiones / OGI
* Remitir la liquidacion del contrato de supervision de obra, considerando
las condiciones del contrato, asi como el marco legal vigente.
Validar la liquidacion de supervision de obra
e Revisar y validar la liquidacion del contrato de supervision de obra,
considerando las condiciones del contrato, asi como el marco legal
32 . 9 Jefe/a | OGI Informe
vigente.
Continuar con la actividad 25.
Elaborar la liquidacion técnicay financiera de la inversion
¢ Elaborar la liquidacion técnica y financiera de la inversion, tomando como
elementos las caracteristicas de la inversién, las respectivas liquidaciones o
33 P q Especialista / OGI

aprobadas, asi como el marco legal vigente.
Nota 04: Comprende todas las liquidaciones de contrato de obra,
supervision de obra, bienes y otros.

Supervisar, revisar, validar y remitir la liquidacidn técnica y financiera

e Supervisar, revisar y validar la liquidacién técnica y financiera de la .
invzrsién Y A y Coordinador/a de

34 e o ) . Ejecucion y Cierre de Informe
o Remitir el informe y la liquidacion técnica y financiera a la OGI. .
Inversiones / OGI

¢ En caso la OGI, sea la UEI, solicita la aprobacion de la liquidacién técnica
y financiera en el mismo documento.

Validar y solicitar la aprobacion de la UEI

e Validar la liquidacién técnica y financiera de la inversiéon Informe, en
35 | e Solicitar a la Unidad Ejecutora de Inversiones su respectiva aprobacion. |Jefe/a/ OGI caso de
e En caso la OGI, sea la UEI, valida la informacion de la actividad 34 y corresponder

continua con la actividad 36.
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Descripcion

Responsable

N° Actividades (Puesto / Unidad Re.glstr(.),de
o ejecucion
organizacional)
Revisar y aprobar la liquidacion técnica y financiera de lainversion
. ] o ) ) . ., Responsable / UEI Documento de
36 | e Revisar y validar la liquidacién técnica y financiera de la inversién. aprobacién
¢ Aprobar la liquidacion técnica y financiera de la inversion

Notificar a OGI la aprobacidn de liquidacion

37| ® Emitir comunicacién dirigida a la Coordinacion de Ejecucion y Cierre de Responsable / UEI Memorando

Inversiones y la OGlI, segln corresponda, a fin de notificarle la aprobacion
de la liquidacion técnica y financiera de la inversién.

Transferir la inversion a la entidad encargada de la operacién y
mantenimiento

38 | e Realizar las acciones y coordinaciones necesarias para transferir la|Jefe/a/ OGI
inversién a la entidad encargada de la operacion y mantenimiento,
conjuntamente con la Coordinacion de Ejecucién y Cierre de Inversiones

Suscribir acta de transferencia
39 | e Suscribir en representacion del MINJUSDH el acta de transferencia de los|Jefe/a / OGI Acta
activos generados con la inversion.

Elaborar el informe de cierre de inversiones
¢ El informe debe contener las metas fisicas y financieras ejecutadas, asi
como las responsabilidades para operacion y mantenimiento de activos.
e Elaborar el Formato N° 09 Registro de Cierre de Inversion.

40 Especialista / OGI

Revisar, validar y remitir el informe de cierre de inversiones
¢ Revisar y validar el informe de cierre de inversiones. Coordinador/a de
41 | e Remitir a la OGI para su respectiva validacion. Ejecucion y Cierre de
e En caso la OGI, sea la UEI, solicita el registro del cierre de la inversion en|Inversiones / OGI
el Banco de Inversiones.

Validar el informe y solicitar el registro de cierre de inversiones
¢ Validar el informe de cierre de inversiones.
o Efectuar el requerimiento a la UEI para que registre el cierre de inversiones
en el Banco de Inversiones.
e En caso la OGI, sea la UEI, valida la informacion de la actividad 41 y
continua con la actividad 43.

42 Jefe/a / OGI Informe

Aprobar el informe de cierre y registrar en Banco de Inversiones
¢ Revisar el informe de cierre, dar su conformidad y aprobacion. Banco de

. . ] ~, Responsable / UEI .

¢ Registrar el Formato N° 09 Registro de Cierre de Inversion en el Banco de Inversiones

Inversiones.

43

Comunicar a la OPMIy OGA

¢ Emitirinforme a la OPMI y OGA a fin de comunicar el cierre de la inversion.

44 Responsable / UEI Informe

Fin
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Recursos necesarios para la ejecucién

- Especialista en inversiones - OGI

. . . . - MS Excel
- Coordinador/a de ejecucién y cierre de
. . - MS Word
Recursos inversiones - OGI . . -
Sistemas - Sistema de Gestion Documental
humanos - Responsable de la UEI

- Correo electrénico institucional

- Jefe/a de la OGI - Banco de inversiones - MEF

- Jefe/a de la OAB

Instalaciones - Ambientes fisicos de la OGI Equipos - Computadores personales de escritorio

Control de cambios

Version Seccién del Procedimiento Descripcion del Cambio

01 Elaboracion del procedimiento No corresponde

Documentos y procesos relacionados

Documentos Procesos
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9. LEYENDA DE SIMBOLOGIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO
LEYENDA

Descripcién de la Actividad

Evento de inicio del proceso

Evento intermedio del proceso

o O ||

Evento de temporarizacién
(Espera hasta que se ejecute alguna actividad)

©

Evento de culminacién del proceso

Decisién

Flujos paralelos

® & O

s Conector de actividades

“Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el Ministerio de Justicia y Derechos Humanos,
aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su
autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web:
https://sgd.minjus.gob.pe/qgesdoc_web/login.jsp e ingresando el Tipo de Documento, Numero y Rango de Fechas de ser el caso o
https://sgd.minjus.gob.pe/gesdoc_web/verifica.jsp e ingresando Tipo de Documento, Numero, Remitente y Afio, segun corresponda.”

Pagina 50 de 50

Firmado por
Sl | P
DIAZ YUIJAN Jonatan Milagros FAU
20131371617 hard

] Firmado por

HERRERA HERRERA Norma
stionv | Alejandrina FAU 20131371617 hard

Date: 08/09/2021 12:05

MINISTERIO DE

JUSTICIAY | SerialNumber =
DERECHOS | BN(YDE 12162692
HUMANOS | hate: 10/09/2021 09:56



about:blank

	Page 1
	Page 2
	Page 3

