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Decreto de Alcaldia we voz-2018-mpv

Wirti, 02 g abrll dei 201E

VISTO: Ei INFORME N* 184-2017-GAMPY de fechs 15122017 de la Gerencia de
Administracidn: v,

CONSIDERANDO:

Gue. las municipaidades tienen aulonomia politica; ecandmics y administrativa en jos
ssunios de su compelencia, de conformidad con |o dispuesto an el aticulo 191 de ls
Constitucién Politics del Eslado:

Que, ef an 42° de la Ley N* 27072, =efigla que: "Los decrefos de akaldls establecsn
normas reglamentaries y de aplicackn de lss ordenanzas, sancionan los procedimientos
nacesaros para |a corects y eficients administracion municipal y resuelven o regulsn
asuntos de ordan general y de nierés para el vecindario, que no sean de competencia
del concejo municipal”:

Que, respecio a la donacion de bienes municipales, el aniculo B4 de |a Ley N* 276872 -
Ley Organica de Municipaiidades s=hala gue las municipalidades, por excepeidn, pusden
donar, & permutar, bienes de su propledad a los Poderes del Estadn o & niros ofgansmos
del Sector Publco Lss donaclones de bienes 5 favor de una municipalidad estan
exaonerades do lada Impuesio. conforme & la ley de la materia, asi como del pEgo & kos
derechos regisirales y derechos arancelarios cuando los bienes provienan del extranjeio,

Que, &l articulo 65 de la Ley N* 27872 - Ley Crganica de Municipaidades estabiece que
& donacion, cesian o concesidn de bienes de las municipalidatdes se aprusba con &l voto
conforme de los dos tercios del nimero legal de regidores que Integran el concajo
municipal. Asl tambén cuando se trate de donaciones de inmuebles Cuyo vakor sea
superior al 20% (veinte por ciento) del patrimonio Inmobiliane municipal, =& reqguise de
BRDECHAN por consulia populer, de acuerde a lo indicado par el articulo BT de la Ley N*
27872 - Ley Organica de Municipaiidades:

Que. & arliculo GE de la Ley N* 27972, dispane & acusrdo municipal de danacitn, cesion
y., © concesian dabe fijar de manera inequivoca el destino que tendré el bien donado ¥ su
% modalidad. El incumplimients parcial o tota! de I finalidad que motive |3 donacion, cesion
g coneesion, ocasiona |s reversian ded bien inmueble & Is municipalidad, s cual Incorpors
8'gu patnmonia las mejoras, a fitulo gratufto;

Que, fa Loy Genersl del Bistema Nacional de Bisnes Estatsles - Ley N* 29151, liene por
finglidad ordenar. integrar y simplificar los procedimientos de adquisicitn, sdministracian,

- disposicion, registro y supervisin de los hienes estatales & nivel del Gobierno Macional,
regional y local para bograr una gestitn eficiente;

Que. articulo §° de ia Ley General del Sistema Nacional de Bienes Eststalss N° 281581,
establece gue |os actos que realizan los gobiemos looales, respecio de jos bienes de su
propiedad. asl come los de dominio publico gue se encusntran bajo su sdministracién, se
efecutan conforme a |a Ley N® 27972, Ley Orgénica de Municipslidedes. ¥ a In presenie
Ley y su regiamenio, en lo que fuera aplicebie estando obligados a remitir 8 s
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Superintendencia Nacionai de Bisnes Estalaies - SBN infarmasion de los refendos pienes
para su regisiro en el Sistema de Informacitn Nacional de Bienes Estatales — S|INABIP

Que & Directive 001-2015/S8N, Procedimiento de Geslisa de los Bienet Muebles
Eststeles. tlenes como objetive 2/ de regulsr los procadimientas de alla; baa. sdguisician.
adrmmmistracion, disposicion, supervisidn ¥ registro ge los bisnes musbles estatales que se
encusntran cortemplados en ef Catalogo Naciona! de Blenes Muebles del Estado as
como aguellos bienes que sin pelarlo son susceptibies de ser incorporads &l patimanio
ge las enildades:

Que, con INFORME N*' 184-2017-GAMPY del 1512 2017, 8l Gerente de Administracitn
propone &8 Direclive "NORMA INTERNA QUE REGLLA LA ACEPTACION ¥ ENTREGA
DE DONACIONES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRL® con el ohietivo de
proporcionsr @ las unidades orgdnicss de |a Municipalidad Prowincial de Vird los
mecanismos ¥ pautas de cardcter administrative que regulen los procesos de tramitacion
de las denaciones:

Lue, conforme es de verse de los autes, la Gerencia da Asesoria Juridica ha revissdo el
proyecio de la Directive Norms Interna que Reguls |a Aceptacion y Enlrega de
Donacaones de le Municipalidad Provincial de Vird" propuesto por le Gerencia de
Administracion, realizando las modificaciones acorde 5 g normaliva En ese seniido &
traves del INFORME LEGAL N® 017-2018-GAJ-MPY. opina qus &s procedents aprobar Ia
Citeda directiva con las modificaciones estipuladas.

Estando & las atnbuciones conferidas par 8l articuip 42° y &l numeral B dal articulo 20 d=
ia Ley N* 27972 Ley Organica de Municipalidades, y ACUERDO DE CONCEJC N* 016
2018-MPV sobre Encargatura del Despache de Alcaldia,

SE DECRETA:

ic : APROBAR = DIRECTIVA N° 004-2018-MPV “NORMA
HTE!LH& QUE REGULA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE DONACIONES DE LA
UNI

I
M IPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU". que forms parte integrante del presente
decreto,

ARTICULO SEGUNDD: NOTIFICAR &l presente Decrets de Almldis y  su
-~ comespandients Directive a las areas de Is eniklad, para su fial cumplimiento.

ARTICULO TERCERO: PUBLICAR &l presents Decrato de Alcaldia sn el modo y forms
de ley, asimismo difundir su contenido er el Partal Instilucional Wiy muniviy aob e

REGISTRESE, COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE
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DIRECTIVA N° 004-2018-MPV
NORMA INTERNA QUE REGULA LA ACEPTACION Y ENTREGA DE
DONACIONES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULG 1*: OBJETIVO

Proporcionar & Iss unidades organices de fa Municipslidad Prowvincisl de Viro los

Eign, MESANISMOS y pautas de cardcter administrative que reguien |os procesos de tramitacion
%y de l2s donaciones

SJARTICULD 2°; FINALIDAD
Le presents directiva tiens por finalidad normar ¥ establecar los procedimientos
administrativos para garantizar el adecusdo registro y control de las doneciones

ARTICULD 3°*: ALCANGCE.

Le presente direclive es de aplicecion Obligstoria B lodas les unidades orgénicas de |
RN Municipatidad Provinoisl de Wird
¥

] ARTICULO 4*: BASE LEGAL
H.,:"__”;;;' La presente Directiva se sustenta en los dispositivas legales sigulentes
» Constitucidn Politica del Peru
» Ley N° 27872 Ley Orgéanica de Municipalidades.
# Ley N' 28151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estalales v su
Reglamenic eprobade por Desrein Supremo N° 007-2008-VIVIENDA y sus
modilicatorias.
= Ley N” 30518, Ley de Presupussto del Sector Pibilico para &l aho fiscal 2017
« Ley N 27785 Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contral ¥ de la Contralora
General de la Repiblica
Ley N° 27444, Ley de| Procedimemnto Administrative General ¥ su modificatoria
Ley N'27815, Ley del Cédigo Elica de la Funcidn Publica, ¥ su modificatorie Ley
N*2B486.
Decreio Supremo N° 033-2005-PCM. que aprueba al Reglamenio de |a Ley del
Cadigo de Etica de |a Funcién Plblica.
Ley-N" 28905 Ley de Facitacion del Oespecho de Mercancias Donadas
Frovennies def Exerior. y su Reglamento aprobado medianie Decretn Supremo N
[21-2008-EF,
= Loy N” 28411, Ley Genetal del Sistema Nacional de Presupuesic
= Resoluoidn de Contraloria N* 320-2006-CG, gue aprueba las Nermas de Control
Artarno
~+ Resolucidn de Contraloris N* 122-08-CG, que apfusba la Directiva N* 004-8B8-CG/ANF
- Informacidn & ser recibida por la Contralarla con relacién & donaciones de bienes
o provenientes del exterior. _
# Ordenanzs Municipal N* 034-2017-MPY que aprueba el Texto Lnico Crdenado del
Reglamenio de Organizecion y Funciones de |a Municipalidad Provincial de Ving
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CAPITULO N
ACEPTACION DE DONACIONES DE DINER 0, DE BIENES MUEEILES, DE BIENES
INMUEBLES U OTROS,

1. NORMA GENERAL

1.1 Lae unidedes erganicas vinculsdas con el obiela de fa donaciin, 8 efectos de
Iniciar los irémifes de aceptacian, deberan prasantsr ante ls Gerencia Municipal e!
requenmients de donacion y i documentacidn sustentatons &n arginal

1.2 Las donaciones de dinero, de bienes muebles, de bienes inmuebles u ofros,
implican |a transferencla & tiuio gratuito da |s propieded de los blenes por parte
oe instituciones plblicas o privades, sociedades canyugales o personae nalurales
a favor de la Municipalidad

1.3 Todas k== donaciones olorgedas a favor de ia Municipaliced Provincs| de Vird,
deberdn ser aceptadas mediante Acuerdo de Conceje.

14 Les donaciones pusden ser de dos clases de bienes que & encuentran an al
territono nacional o de bienes que se encusntren en teriorio waxdranjero

1.5 En caso gue le Municipalidad poses bisnes provenientes de Convenios de

5 \ Cooperacion Intarinstitucional, se aplicars el procedimiento de Alla de los Blenes
{ §. K Palnmoniales pars su requisrizacitn £ Convenic de Cooperacitn, debers
== sefialar expresamente & |8 Municipalided como destinatario final & beneficiario
L JE perpatuo de los bienes

Z. P NT

21, La danacién implica la transferencia a tilula gratuito de Is propiedsd de un ben, &
fevor de i Municipalidad por parte de un donante nacional o extranjern.

22 Procadimientos Generales
8} La oferta de donacion debers ser remitida a travie BE UNE COMuUNICBCION BECTie
dirigida al Alcalde de s Municipalidad Provincial de Vi Que contenpa la decisian
de donar un bien de su propledsd precisando sue carscterisficas técnicas
ubicacion. valor y forma de adauisicién, asl como cope cerificada del ONI con Ia
cual acredite su identidad y'o dacumenta que acredite su personeria juridica. Serd
exigible, segin s=a €l caso, Ia copia del scta que eprobé la olerts de danacidn y el
certificado de vigencia del poder actuslizado del representiante legal expedido por
la SUNARP

| 3. DONACIONES DE BIENES MUEBLES

4.1, Requisitos:
4} Carte dingids al Alcalds, donde se consignardn todos los datos reterents al
Bien que otorgan en donacion
b) El donante deberd precisar por escrito las caracteristicas igcnicas dal bien
- esiado de conservacion, ublcacitn, valorizacidn y la documentacion con le qus
— acredile | propiedad del bien a donar, actualizado yio vigents,
et c) Las donaciones de bienes provenientes de una entidad publica deberén estar
scompafiadas de una Resolucién ylo acte administrative cormespondients,
emilids por la entldad donante, 8si como del listado de |os bienes incluldos &n
ia antrega. los mismos gue deben estar debldamente valorizados.
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di Es necesaric gus los benes muebles gque sean ofrecidos an donaoidn esibn
valonzadas por & donante. esto & fin de qus, |5 Gerencle d= Admintetracion a
raves de |3 Sub Geencis de Control Fatrimonial proceds con su
Incorporacion. En suU defecta. |a Subgerencis de Abastecimisntn ¥ Servicios
Generales en coordimacién con la Subgerencis de Contabilidad y g
Subgerencis de Conttal Patnmonial deberdn valorizar los blenes al precio
promedio del mercado
En caso de hisnes gue no comtengan la valorizacitn respEctive. e debers
recummlr & la valorzacian medanie el ssrvicio de iasacion de lerceéros. Las
donaciones siempre deberfin sstar velorizadas antes de sat remitides al
Conceo para su aprobacion

4.4 Procedimiento Especifico
8] Recibida la carta, oficio y/o documents dande conste la voluntad de donacian,
6 través de las unidades organicas de s Municipalidsd canalzadorss de s
donacion, esta serd remitide a la Gerencia de Adminisiraciin, pers oue &
tfaves de la Subgerencia de Abastecimisnto y Servicios Genersles. evalie ¥
califique |a donacion correspondiente
b) L Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, emitird un Informe

T tecnico que contendrd is evaluacion, sl estado en que se encuenira & bisn, |

F i verificacion del cumplimiento de Ios requisitos exigidos para confinuar con el

i a3 proceso de donacidn el cual permiiré establecsr ia aceptscion o no de la
N1/ donacién propussta.

N €} Se dervard tods le informacitn & 8 Gerencia de Administracian para su

conformidad y se remilird 8 ls Gerencla de Asesorla Juridica, quien emitra un
informe legal sobre I donacidn derivande los actuades @ is Gemncla
Municipal & fin de que esta (itims sleve Is documentscion sl Concejo
Municipal por medio del despacho de Alcaldis

d) De ser aprobads |a ofera de donacién por Acuerde de Concejo, se sceptard |e
donacion especificando las caracleristicas y fa valorizacksn de los bienes
muebles, con indicacion de su desting y del personal responsable de su
sdministracion, custodia y buen uso, esimismo el donanis ¥ la Subgsrencia de
Abaslecimiento y Servicios Generales procederan a la suscripcion del Acla de
Entrega v Recepoitn.

&) En marito al Acuerdo de Concejo los bienes donados sardn ingresados al

Almacen para su registro comespondiente, slaboréndose ks respectiva Nota de

Entrada de Almacén-NEA [Anexa N*1) y & comprobants de salida (PECOSA),

en &l cual 68 anotars el desting final del blen recibido &n danacian T

3.3 Custodia de documentos de Donacwnes de Bienas les
/a) Una vez suscritos os documentos referentes 8 la donacion los originsies
Quedarsn en custodia en @ Secretara General de la Municipalidad, guies
- mantendra un archivo especial denominade ‘Doraciones Aceptadas a favor de
S 15 Municipalidad™. una copla sem enviada 5 (8 Gerencia de Administracion,
Gerencia de Planeamiento, Fresupuesto, Racionalizacian ¥y COPMI,
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Gensrales, Subgerencia de
Contabllidad y Subgerencis de Contral Patrimanial.
b) La Subgerencia de Control Patnmonial, aperturars y regietraré =1 bien donada
en & "Libro de Registro y Control de Donaciones”. mantenienda ademas un
archivo con copia de tods la documentacion sustentstoria.
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4. DO OMNEE D MES INM LES

4 1. Aeguisiios

&) L= carts de donacidn debera estar dirigide sl Alcalde, 15 cual consignard iodos
los datos referentes &l bien inmuebis

b Copia cemficads del DN| con is cusi acredite sy identidad o gooumento ques
ecredite su personeria |urldics

¢y “alor del bien inmueble & donar

d) Descripoidn del bien mmuebls & donar, & desting y UGD de g donagidm

€) Escritura Plblica del bien 8 donai

42 Procedimiento especifice

a8l Recibida la carta, oficio yla documento donde conste 1a valuntad de donacitin
de un inmueble, & travée de lss unidasdes orgdnicas de |a Municipaidad
canalzadorss de la donecitn, ests serd remilide & l@ Gerencia de
Administracidn. para que a través de l2 Subgerencia de Abastecimisanio ¥
Servicios Generales, evaile y calilique |s donacian cormeapondlentes

b} La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales emitiré un Informe
tecnico qus contendrd la evaluacién, el estade en gue 58 encuentre = bien, s
verfficacion del cumplimiento de los requisitos axigidas para confinuar con &
proceso de donacidn el cusl permiirg establecer ia Boceptacitn o no de e
donacian propuesta

¢} Se denvera loda & informacion & la Garencia de Administracion para su
confarmidad y se remitira & |a Gerencla de Asesoria Juridica. guian emifirg un
informe legal sobre la donacidn dervando los sctuados a la Gerencis
Municipal =2 fin de que esta Gltima eleve & documentacion al Concejo
Municipal por medio dal despacho de Alzaldia.

d) De ser sprobada la oferta de donacion por Acuerdo de Concein, se aceotard
la donacidn especificando las caracteristicas y |a valorizacion de los blanes
inmuebles, con indicacion de su destino y del personal responsable de su
adminisiracion. custodis y buen uso, asimismo la Subgerencia de
Abastecimiento y Sarvicios Ganereles expedira el Acta de Enftrega/Recapcitn
del B,

2] Para recibir une donecion, el donante debe screditar la propiedad, s declr
gue al viens debe de estar completamente saneado.

). La donacion de bienes inmuebles, debe hacerss por Escrllurs Publica
firmado ante Notaria Piblico, por el donanie ¥ &l Alcalde de fa Municipehdad

g} E| mmushle s incorporard como propiedsd en el Catasto Munizipal, la
Subgerencla de Contral Patnmonial debers registralo en & Marges! de

~Bienes, y la Subgerencia de Contabilldad, registrard el valor del inmuesble en
~" s libros contables.

- Jstodia de do : ICIONES o8 Brenes inmushles:

— 8} Una ver suscritos los documentos referentes 2 Is donackdn, los ornginales
quedanan en custodia, en |a Secretarls General de 8 Municipalidad, quien
mantendrd un archive especial denominado "Donaciones Acaptedas & favor
de |8 Municipalided”, una copia sers enviada a ls Gerencia de Administracion,
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion vy OPMI,
Subgerencia de Abaslecimiento y Servicios Generales, Subgerancia ds
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Comabidad, Gerencia de Administacidn Tributaris ¥ Subgsrencls oe
Habilitaciones. Edificaciones y Licencias

B L& Subgetencia de Control Pattimeniat registrars &f blen donatdo an el “Libm
de Registro y Control de Donaciones’, mantaniendo ademés un archive cof
copla de fods ia documentacidn sustentalors

5. DONACIONES DE DINERO PARA UN PROYECTO Y/O ACTIVIDAD ESPECIFICA

51 Procedimisnto

&) Es toda donacion pecunans en monsds nacional o extranpre. entregads & |
Municipalidad Previncisl de Virl por peErsonas naturales o juridicas, segun e
tlasificacién sefiatada en el numersl 1.4 de la presants directiva

bj La propuests de donaciores en dinem provenientes de msftuciones
nacionales o Internacionales, poblicas o privedas, diferentes s las originadas
ge Convenios de Cooperacdn Téonica no Reembolsable, se reslizers
mediante comunicacion escrifa dirigida al Alcalde de |s Municipsiidad
Provincial de Vird

€] Las unidades orgénicas de la Municipalidad canalizadaras del procedimento
de donscion, emiticdn un Informe detallando e uso fgus se le darg & la
donecidn, y adjuntardn el Convenlo. Estudio yio Proyecto de efscucion, para
que a traves de la Subgerencia de Tesorerda, evalle v califique la donacién
correspandients, emifiendo un Informe Téenico sobine |s aceptaciin o no da |
donacion propuests, s es favorable remitird lo actusdo & la Gerencia de
Administracion, quien evaluars el expediente ¥ emitirs un infarme dirigide a Is
Gemancia Municipal.

dj Ls Gerencia Municipal. evalusré &l Informe. de ser admitido &l sxpedients se
derivara & Secretatia General pars ser mevissdo en sesian de Conceja
Municipal

&) E| Cancejo Municipal evaluara la documentecian pertinents y de consideraric
valido lo aprobaré mediante el respectivo Acuerdo de Concejo, donde se
debera fijar &l monto y desting de la donacidn,

fi Aprobads la donacion mediante Acusrdo da Loncejo. ls Secretaria General
remitiid o actuado a8 & Gerencs de  Plansamiento. Presupuesto
Racionalizacion v OPM| para su registro incorporacian en el presupuesto de
la Municipalidad como un crédite suplementaria

@) L= Gerencia de Adminlstracian & través de Ia Subgerencia de Tesorerin
“Emitird una constancia del depdsito, Indicande al nombre del Banoo o Entidad
Fifanciers y &l nimero de cuents comiente. dands fus depositads la donascian
dineraria y su comespondients regisiro en el SIAF, uns copia serd enviada a
Ja Gerencia de Plansamiento. Presupuesto, Racionslizasian y OPMI: ¥als

* Subgerencia de Contabilidad
M) Las donacicnes en dinero recibides en cruzadas de solidaridad, recalectadas
mm-mmmmmmﬂmﬁhndﬂmnmnnpmﬁm
— del Alcalde o su representants kegal. Dinero que debe se incorporado a las

cuentas de la Municipaiidad
I} En ceso de ser improcedents, la Secretaris General, serd fa encargada de
comunicar 2l donante.
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52 Custodia de documenios de Donsciones de Lirefg

8) Una vez suscritts los documentos referentes & la donecitn. los ariginales
guedaran &n cusiodia de la Sscretaris Ganersl de s Municipahdad, guien
maniendra  un  archive espacisl denominado “Donsciones Dinerarias
Aceptadas a favor de la Municipelidac™ una capie sera enviads & s Gerencis
de Administracién, Gersncia de Planeamiento, Presupussio, Racionsitzacion
¥ OPMI. Subgerencia de Tesorerls, Subgerencia de Contabiidad v
subgerencia de Confrol Patnmanisl, respectivamente

b} La Subgerencia de Tesoreria. apariuferd y regisirars |e donacion dinararis en
& "Libro de Registro y Control de Donaciones Dinerarias’. manteniends una
copis de toda la documentacitn sustentatoria

5.3 Pubiicaciones
Los Acusrdos de Concejo que sprueban kas donaciones dinerarias Provengntas
de mstiuciones nacionales o extranjeras, deberan publicarse en ! Diaris Oficial £l
Peruano cusnde el monto de |a donscitn supere |as cinco (§) Unidedes
Impositives Tributarias vigentes. En el ceso de montos infariores & cinco (5) LT
el Acuerdy de Caoncejo se publicars obligatoriaments en s pagina web de |8
entidad, www.munivire.gob.pe dentro de los cineo (5) dias habies siguientes de

Al )\ aprobario
i ==}
\‘_\‘.,_:f §  DONACIONES EXTRANJERAS
e A traves de la aceptacion de Is donaclén por parle del Conceljo Municipal mediante

Acuerdo de Concepo, I8 Subgerencia de Cooperacion Tecnics y Financiers podra
tramitar la Resolucion Ministerisl que apruebs fa donacisn tal come ko establecs &
.5 086-2007-EF, con el fin de excnerar del IGV, ISV y Derechos armancetanos pars
&l desadusngje de la donacion provenients del axtranjern

6.1 Requisitns para aceptar donacignes e
6] Carta del benefactor o ente donante dingida al Alcslde.
b} Lista de bienes & donar Indicando fecha de vencimiento de ser el case y al
valor apmximado de cads bien donado
c) Guia sérea, maritims o terrestre

Liisite

8/ Resolucién de aceptacién o sprobacién de donacidn emitids por la
Municipalidad Provincial de Ving.

bl Decleracion Unica de - Adusnes-DUA o Declarasion Simplificada  de
Impartacion - DS,

cl - Conocimienio de embarque o gula aéres, marllims postal o temesire,
debiendo guardar relacion la infarmacion consignads en el embarqus, con la
Lonsignada en la carta de donacian (En concordancia con la Ley N° 28805,

_/ Ley de Facilitacion del Despacho de Mercancias Donadss Provenientss del
" Exterior y su Reglamenta, 0.S 02 J- 2008-EF)
" d] El tramite de desaduanaje de lms donaciones sers responsabliidsd de |a

o~ Municipalidad Provincial de Vird a tavés de s Subgersncia  de
e Abastecimiento y Servicios Generales
. 2) Las Aduanas del Pert deberdn efectuar al gespacho de los bienas donados

dentro def plazo improrogable de teints (0] diss hablles contados & partir

Eairtiad Twtefimion Kl - TTIAND §mus TE05 | Darwiveis Wi G- 2] ot §100 | Bt i G 1] S7EHE] s 08
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de la presentscion de los requisios establecidos. bajo resporsabiidad det
luntlorario encargada por lsy

i Una vez reciblda la dopnscion extraners, 58 aplicars & mismo  rEme
documentaric que pare &l ingreso de una donacion nacional segin |a
Directiva de Altas, Bajas y Ensj=nacion de Blenes Patrimotiales

gl Una vez scepiadas las donaciones provenientes del extranjero 8 favor de la
Municipaligad Provincial de Vird, la Secretarie General remitira a8 la
Contreloria Gereral de |a Republics el Formste DJ  “Donacionss
Provenientes del Exterior, Aceptades o Aprobadas por los Sectores U ofras
Enlidades”. dentro de los Treinta (30) diss calendarios siguienies & la
culminacidn de cada Irimestre de acuerdo a ko ssteblecido en |8 Resolucion
de Coniralorie: N* 122-88-CG.  Asimismo, se adjuntard los Acuerdos de
Concejo, donde se aprueban dichas donaciones

B3 Custodia de Documentos

8} Una ver suscritos los documenios referentes a la donacian, los originales
quedaran en custodia en la Secretara General de Iz Municipaiidad. fuiEn
mantendrs un archive especial denominade  “Donaciones  Recibidas
Provenientes del Exterior’] una copls serd enviads s B Gerencia de

— Administracion, Gerencis de Planesmisnts, Presupuesto, Racionalizscan ¥
;%’ B OFMI, Subgerencia de Abastecimisnto y Sarvicios Generales y Subgerencia
{ O3 de Contabilidad, Subgerencia de Tesorerla y Subgersncie de Control
.:q.hr:ﬂ"’ _ Patrimonial

~ b} La Subgerencia de Control Patnmonial, sperturara y registrars &l bien donado

en &l °Libro de Registro y Control de Donationes”, una copia serd enviada a s
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacion ¥y OPMI, Gerencia
de Administrecion, Subgerencia de Contsbilidad y  Subgerencia  de
Abastecimiento v Servicios Generales.

CAPITULD NIl
ENTREGA DE DONACIONES DE BIENES QUE SOLICITAN LAS ENTIDADES
PUBLICAS A LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL OE VIRU

1 NORMA GENERAL
1.1 Las Municipahidades, por excepoidn, puedsn donar, o pErMUtar, bienes de su
propeedad & |os paderes del Estado o & otros organismos del Sector Plblico.
1.2 Tods donacidn de bienss muebles e inmusbles y otros gque efectie |a
Municipalidad Provincial de Viel tendrd cardcter excepcional y deberd aprobarse
con el voto lavorable de dos tercios del nimero legal de Regidores que integran &l
Concejo  Municipal (A BE* de ls Ley N' 27972, Ley Orgéanics de
Municipalidades)
1.3 En &l Acuerdo de Concejo se debera fijar de manara inequivocs ls valorzacidan ¥
el destino que tendrd el bien donado, o ke entidad publica. El incumplimienta
.~ parcial o total de la finalidad que molive la donacion, ocasiona la reversian del
: bien & la Municipaiidad incluyendo & titulo gratuito las mejaras efectusdas al blan
- (Articulo 68° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipaliades),
" 1.4 La donacidn cuyo valor ses superior @l 20%( veinte por cimnto) del patrimonio
inmobiliano municipal, requiere aprobazion por consulta populsr (Articulo 67° de ia
Ley N* 27872, Ley Organica de Municipalidades)
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1.5

loe gastos oceswnsdos por le formalizacin de 18 donacitn  semdn
sibvencionades por gl eolicianie

2. PROCEDIMIENTO

i1

£d

2.3

&4

25

£6

27T,

28

2.6

a1

Las enfidsdes publicas sin fines de |ucro, presentardén una cara y'o soliciiud
dirigide al Alcslde de |a Municipatided Provimcial de Vi adjuntanda oz
siguientes documentos en anginat

&) Copia llers! de la Ficha Registtal de Registros Plblicos qua scredis |8
representatividad de Ig enlidad solicianle.

b} Copia cerificada del Acuerdo de Conesjo, donde se apruebe la pecesidad de
conlar con un blen musble. inmuebie u atros bienes que serdn solicitados 3 Is
Municipalidad Provincial de Vird, indicando el dessing gue &8 |2 dard a favar
de la comunided

Recibida |a carts o solictud v I8 documentacion sustentstora en orginal, &

expedients serd remilido & Ia Subgerencia de Control Pathmonial guien en

coordingcion de @ Subgerencis de Abastecimiento y Sefvicios Gensrales
evaluara y remitid un Informe Técnico de lo scluado & le Gerencis de

Administrecion

La Gerencie de Administracidn de encontrarse conforme, recomendars Ia baa y

I8 disposicion de |os bienes remitlends 8l despacho de Alcaldia s

documentacian a fin de gue ses pussto er consideracian del concam municipal

El Concejp Municipsl evaluard lo propussto v de aprobarlo se smitrg &

respective Acuerdo de Concejo. donde se deberd fiysr de maners inequivoca &l

valor y destino que tendrd el bien donado, de no aprobario, &l expediente ss

remilia & I8 Subgerencis oe Abastecimiento y Servicios Gensrsles para
solucionar toda observecion efectusda por el Concejo Municipsl

En ménlo &l Acuerdo de Conceje que sprobd la donacitn, la Subgerancis de

Control Patrimonial debers dar de bais & los blenes dorsdos del Marges! de

Bienes y la Subgerencia de Contebilided debers descargarios de los bros

contables

La Subgerencia de Catastro. Habiliteciones Edificaciones y Licencias con ls

Subgerencia de Contml Patrimonisl, seddn los encargados de realizar el

saneamiento fisico legal del blen inmueble materia de la donacitin

£n forma similar los bienes Inmuebles. deberdan ser dados de baja oe s Base

(-afastral, de ser el caso, y de |os libros contables de s Municipalidad

La Subgerencia de Control Patrmanial, es fa encargada de hacer &l seguimientn

evaluar e informar sobra el iIncumplimients o no de la finslidad de ta donacién

efectuads - '

La Subgerencia de Control Patrimenial, informard sobre las donaciones

efectuadas 3 la Gerenca de Administracesn, quien gestionard y comunicars & s

/Superintandencia de Bienes Macionales y'o la Superintendencia Nacional de

Registros Fiblicos. & fin, de que la trensferencis ses considersda &n =us

registros, adjuntando fas Escrituras Publcas correspondientes

TODLA oC

Una vez suscrito jos documentos. los originales quedarsn en custodia en ia
Secretaria General de la Municipalidad, quien mantendra un archive espacial
derominedo "Donaciones Olorgadas & Temems' uns CopiE serd enviada & [a
Gerencia de Administraciin,  Gerencia  de Flaneamiento, Presupuoesio.
Recionalizacion y OFMI. Subgerencia do Abasiecimi=mnte ¥ Senvicios Generales
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Subgerencia de Contabilldad y Subgerencis oe Control Patnmonal pare jos
Iremides respectivos
33 L& Subgerencia de Control Parimonisl implementars v proseders 8 regsirar &l

bieh donedo an el Libro de *Registro y Contrel de Doneciones”, uns copls SErs

ramitida & las sgguentes areas:

8] Gesencie de Plansamisnio. Presupuests, Raconalzacisn ¢ OPMI
subgerencia ge Presupuesto, Subgerencia de Racionalizacian y Extadiuiica.

b) Gerencis de Administtacdn, Subgerencls de Tesoreria Subgerenom de
Conabiidad, Subgerencia de Abastscimients y Sarvicios Ganerales.

c) Gerenci de Administracién Tributars

d} Subgerenci de Habililaclones Edificaciones y Licencias

CAPITULD IV
EVALUACION, REGISTRO Y AFECTACION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA

GEREMNCIA P PR P cio

oPmi

1.1 Debera regstrar en el Presupuesto Institucional los recursos provenientes de
donaciones en el mes de su oblencidn. En ceso gue comesponds & recursos no
previsios en el Presupuesto Institucional de Aperturs (FlA)LEstos deben ser
incorparados &l Presupuesto de la Municipalidsd. mediante la aprabacion de un
Credito Suplementano Solo se incorporen los recursos que obedezcan & acios
suscritos oficisimente mediante Acueros de Concejo

EREMCIA

2.1, Las tonaciones de dinero debersn ser deposiledss en Ja Gusnte Comente

especifica, |a misms que ser aperfursdo al inicio de tado proyects y carcalads al
terming da |a culminacidn de la inversidn.

2.2. Disponer el giro del cheque, previo requerimianto escrito debidemente sustentado
por &l drgana beneficiado.

23, Recepcionar la rendicién documentada de los gastos eleciuados por &l organc
beneficiado, Ios evalis & Informa a ls Gerencia de Administrecion

24, Disponer el giro de cheque, cuando se trate de construcciones debidamente
susientados can los avances de obrs y las valorizaciones correspondjentes

s ENCIA DE CONTARBILIDAD .

4.1, La Subgerencia de Confabilidad, debera remitir ef informe de ejecucian mensial 8

la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacién y OPMI, para que &
fraves de la Subgerencia de Presupuesio, formule la modificacion presupuestal
por as donaciones en dinero aceptadas. realstradas y recepowonadas, bajo la
- modebdad de crédito suplementario.

REMCIA OL PATR 1AL

4.1. La Subgerencia de Contral Patrimonial, es el érgano encargado de coordinar ¥

realizar e| planeamiento del registre, administracion, disposicion y control de |os
bienes de propiedad de ls Municipahdad Provincmsl de Vird

4 2. Suscribir las actes en transferencia de los bienes,

4.3. Valonzar mediante issaciones os bienes muebles que van a ser cbisto de
dizposicion final,

Edritie “mbsl e Siabiie’ S 471003 abmes 1108 | Garvnrsa T TP e — | e v Shirerwewi s BAA-TTIORY wrvwsn |1
Pl WPl s e - Dt e uiduy) Feisivnies S e - Pag e T
g



=

15
1)
RLEECIP A DAl PROVIFGIRRL BIF yiny

Ly PR PR
Cals misimsliniia L19 - Wil

&4 Comunicar & la SBN, en un plezo de 15 digs calendanos contados a pafic de |a
antfogs y recepoiin de 8 posesiin de bisnes, acompafiando el ecta respectiva.

4 5 Realzar las demas funciones que le asigne &l Decrelo Supssmo N° O07-2008-
VIVIENDA y demas normas complemaerntsrias,

4 & Informar a I Subgerencia de Tesareria el mgreso de doneciones dineranas. para
EU tegiatro en &l libro que cusiodls dicha subgerencie. menteniends un archive
con loda la documentscion sustentatorin

CAPITULO V
RESPONSABILIDAD

1 L& Secrelatla General, debara remitir copia del Acuerdo de Concajo gue aprueba |a
Daonacitin 8 la Gerencla de Administracide, a fin de que sean consideradas en |
Memaoria Anual de | Municipalidad Provinclal de Vird

2 En caso de oblensr doneciones pars consiruccionses. la responsabliidad oe
ejeciutarlas con estos fondos serd la Gerencla de Planeamisnlo, Presupuesio,
Raclonalizacian y OPMI, & fevés de Iz Subgerencia de Presupuesto, en
coordinacidn con |a Gerenoia de Infraestreciura y Desarmllo Urbano Rural

3 La Subgerencis de Control Patrimonial, deberd apenursr un Libro de "Registro y

A, Control de las Doneciones” gue se reciban o anireguen, manteniendo ademés un
'._a‘ 1 ¥ archivo con copla de toda la decumentacitn sustentetoria
e 4 |a Secrefara Genaral publicard Acuerdos de Concejo de jas donaciones reaskzadas
@ dentro de ios cinco (5) dias habiles siguientes aprobedas.

En el caso de las donaciones de dinero, &l Alcalde debard sefialar al uso que debe
darsele, de acuerdo & las prioridades municipales y la Subgerencie de Tesorers
debera ingresar dicha monte al petrimaonio de la Municipalidad.

3, Los funcionarios y servidores, cualesquiera fuere su régimen laboral o modalided de
conlratacion, seran responsables del cumplimiento de la presante Directiva

CAPITULO W
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

: PRIMERA DISPOSICION: En el caso de donaciones pare infreestructura deberan
|, . %% canalzarse por la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Racionalizacian y OPMI, &
*\ W) lmvés de |a Subgerencia de Presupuesto y Gerencia de Infreestructura y Desarmolic
&y Urbare Rural. En el supuesto que diche manto no cubtlers el proyecto 8 reslzsr e
Munizlp;illdad Provincial de Vind confinuard con e obra haste su culminacitn, solo cusndo
se cuente previamente con disponibllidad presupuestal y con aprobacién del Concejo
Municlpal mediente Acusroo de Concejo, detalandose las Fuentes de Financismiento
gue seran Recursos Directamente Recaudados.

-~ SEGUNDA DISPOSICION: En 1odo lo que no este estipulsdo en s presente Directiva se
considerarh la base legal sefisiada &n =l numeral 4 del Capltulo | de la presents y de ser
al caso como norma supletoria las disposiciones del Cédigo Civil v demés normas
vigenies perinenies

Wird, Marzo del 2078
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