AN
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU
Ley N2 26427
Calle Independencia 510 - VIRU

Decreto d'e ﬂ[cald’z’a N° 003-2017-MPV

Virl, 23 de enero del 2017.

rViStO: El Informe N° 019-2017-SGAySS.GG-MPV de fecha 13/01/2017, emitido por

la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, mediante el cual propone la
Directiva “LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, MODIFICACION Y
SEGUIMIENTO DEL CUADRO CONSOLIDADO DE NECESIDADES”; y,

Considerando.

Que, conforme al Art. Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades N°
27972, los gobiernos locales, gozan de autonomia politica, econémica y administrativa
S i0S GaUiUS O SU CONpooToa . Dicha aucnonia Tasca cndaacullad Qs-gjercer

actos de gobiernos administrativos y de administracién, con la sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 877-2016-MPV de fecha 28/11/2016, se
aprobé el PLAN DE TRABAJO PARA LA IMPLEMENTACION DEL CONTROL
INTERNO EN EL PROCESO DE CONTRATACION PUBLICA en la Municipalidad
Provincial de Vir(;

Que, la Subgerencia de Abastecimientos y Servicios Generales con Informe N° 019-
2017-SGAySS.GG-MPV propone la Directiva “LINEAMIENTOS PARA LA
ELABORACION, MODIFICACION Y SEGUIMIENTO DEL CUADRO CONSOLIDADO
DE NECESIDADES”, con el objetivo de precisar los lineamientos para la elaboracion
del Cuadro de Necesidades de bienes, servicios en general, obras y consultoria de

obras para todas las gerencias, subgerencias y oficinas de la Municipalidad Provincial
de Vir(;

el art. 15° de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, hace referencia
da Entidad debe programar en el Cuadro de Necesidades los requerimientos de
, servicios y obras necesarios para el cumplimiento de sus objetivos y
actividades para dicho afio, a partir del primer semestre, los que deben encontrarse
vingulados al Plan Operativo Institucional, con la finalidad de elaborar el Plan Anual de
ontrataciones. Dichos requerimientos deben estar acompafados de sus respectivas
especificaciones técnicas y/o términos de referencia;

Que, en ese contexto, el cuadro de necesidades se constituye en un documento de
gestién indispensable para la programacién de las necesidades de bienes, servicios u
obras requeridos por las areas usuarias de la entidad, que les permita la ejecucién de

las tareas, actividades y proyectos previstas en sus Planes Operativos Institucionales
de cada ano fiscal;
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Que, estando a lo expuesto, que ha sido revisado por la Gerencia de Asesoria Juridica
segun Informe N° 014-2017-GAJ-MPV y en uso de las facultades conferidas por el
numeral 6) del Articulo 20° de la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades;

Se Decreta:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Directiva N° 002-2017-MPV “LINEAMIENTOS
PARA LA ELABORACION, MODIFICACION Y SEGUIMIENTO DEL CUADRO
CONSOLIDADO DE NECESIDADES”, que forma parte integrante del presente

X@, decreto.

. ARTICULO SEGUNDO: El presente Decreto de Alcaldia entrara en vigencia a partir
a siguiente de su publicacion conforme a la Ley Organica de Municipalidades.

Ai{TiCULO TERCERO: PUBLICAR el presente Decreto de Alcaldia en el modo y
/forma de ley, asimismo difundir su contenidq en el Portal Institucional:
WWW.muniviru.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

C.C;

Gerencia Municipal

Gerencia de Administracion
SG. Abastecimiento y SSGG
Gerencia de Asesoria Juridica
OSel

ocl

Archivo {
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DIRECTIVA N° 002-2017-MPV

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION, MODIFICACION Y SEGUIMIENTO
DEL CUADRO CONSOLIDADO DE NECESIDADES

. OBJETIVO
Precisar los lineamientos para la elaboracion del Cuadro de Necesidades de
bienes, servicios en general, obras y consultoria de obras, para toda las Gerencias,
Sub gerencias y oficinas de la Municipalidad Provincial de Viru.

II. FINALIDAD
Contar con el Cuadro Consolidado de Necesidades Institucional de acuerdo a las

actividades previstas por las areas usuarias para el cumplimiento de metas y
objetivos institucionales.

. AMBITO

Es de cumplimiento obligatorio para toda las Gerencias, Sub Gerencias y Oficinas
de la Municipalidad Provincial de Vira.

IV. BASE LEGAL
> Ley N° 30518, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017.
» Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
> Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
» Directiva N° 03-2016-OSCE/CD.

V. DISPOSICIONES GENERALES
1. Los Cuadros de Necesidades constituyen un documento de gestion
indispensable para la programacién de las necesidades de bienes, servicios u
obras requeridos por el area usuaria de la Municipalidad Provincial de Vird para
la realizacion de las tareas, actividades y proyectos que daran cumplimiento al
logro de los objetivos establecido en sus respectivos Planes Operativos
Institucionales durante cada afio fiscal, siendo sustento principal para la
elaboracion del Plan Anual de Contrataciones.
| requerimiento se realizara en el | Trimestre del afo fiscal, otorgando el plazo
imo para que coincida con las fases de programaciéon y formulacién
presupuestaria segtin el cronograma establecido en la normativa de la materia.
as areas usuarias elaboraran sus Cuadros de Necesidades y lo presentaran a
la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, registrando en dicho
formato los bienes, servicios y obras que requieren para cada actividad, tarea y
proyecto establecidos en sus respectivos Planes Operativos Institucionales,
conforme a los techos presupuestales aprobados en el Presupuesto
L N Institucional de Apertura.
4. El Area Usuaria para elaborar sus Cuadros de Necesidades debe tener en
cuenta lo siguiente:

AN

» Objetivos, metas y actividades establecidas en el Plan Operativo
Institucional.
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Racionalidad y proporcionalidad en la programacién de los
requerimientos.

Consumos histéricos de bienes y servicios (cantidades).

Cambios tecnologicos.

Fecha prevista para la atencién del requerimiento.

Bienes o servicios de consumo recurrente o ejecucién permanente.

5. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, en coordinacién con
las areas usuarias consolida y valoriza las contrataciones de bienes, servicios
en general, consultorias y obras. Asimismo, se encargara de supervisar y
monitorear la programacion de los Cuadros de Necesidades.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

a. Contenido de los Cuadros de Necesidades:

Conforme a sus actividades, tareas y proyectos establecidos para el
logro de sus objetivos especificos y generales constituidos en sus Planes
Operativos Institucionales. las &areas usuarias proaramaran sus
requerimientos en sus cuadros de necesidades:

Bienes: Se programaran todos aquellos bines necesarios para el
funcionamiento de las areas usuarias, que se emplearan en cada afio
fiscal, tales como: utiles de oficina, suministro de equipos de cémputo,
materiales de limpieza, licencias de software, combustible para la flota
vehicular, alimentos para el comedor, equipamiento, materiales de
construccioén, implementos de seguridad, vestuario, etc.

Servicios: Se programaran todos los servicios necesarios para el
funcionamiento de las areas usuarias, que emplearan en cada afio fiscal,
tales como: servicios de terceros, publicacién de avisos en los diarios y
revistas, servicios de impresion, servicios de atenciones oficiales,
alquileres, mensajeria, servicios publicos, contratacion de pdlizas de
seguro, mantenimiento de vehiculos, reparacion de bienes, etc.

Obras por Contrata: La Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano
Rural, programara las obras por contrata conforme a los proyectos de
inversion publica priorizados para el afio fiscal correspondiente.

Consultorias: Se programara los servicios de consultoria especializada
necesaria para el logro de los objetivos institucionales de la
Municipalidad Provincial de Vird. Asimismo, se programaran los
Estudios de Pre inversion e inversion necesarias para la ejecucion de los
Proyectos de Inversién Publica Priorizados, tales como: Estudios de pre-
inversién a nivel de perfil técnico, Estudios de pre-inversioén a nivel de
factibilidad y Estudios de inversién a nivel de expediente técnico, etc.

\\/ b. Lineamientos para la programacion de los Cuadros de Necesidades:

Las areas usuarias deberan designar por escrito a un profesional que
tenga pleno conocimiento de las actividades y los servicios publicos

que brinda considerando su Plan Operativo Anual (POI) del afio
anterior. -
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Vii.

Xi.

Vi.

El Cuadro de Necesidades de cada area usuaria, establece la
programacién de las necesidades segun el Calendario Anual de
Actividades de la Municipalidad Provincial de Vira.

La programacion anual del Cuadro de Necesidades incluira todos los
bienes, servicios y obras requeridos para el cumplimiento del
Calendario Anual de actividades de la Municipalidad Provincial de Viru.
La cantidad de dtiles de oficina se deberé programar en funcion al
nimero de personas que hacen uso de los mismos y a su tiempo
estimado de duracion.

En lo posible se dara preferencia a la programacion de aquellos bienes
muebles que, por sus caracteristicas técnicas, garantizan una mayor
duracién o menor riesgo de deterioro y que tiene prevista su
continuidad en el mercado.

Se evitara en lo posible la programacién de aquellos bienes muebles
cuya administracion demanda considerables gastos para su

_eonservacién en condiciones aoropbiadas de iluminacion, temperatura,

humedad, aislamiento u otros; asi como dificultades de mantenimiento.
La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales en
coordinacién con la Unidad de Servicios Generales se encargara de
determinar la programacién de los servicios basicos de cada area
usuaria, conforme a los consumos histéricos que alcanzaran a las
citadas areas para que los registren en sus respectivos Cuadros de
Necesidades, como es el caso del servicio de energia eléctrica,
servicio de agua potable, servicio de telefonia fija y servicio de
telefonia moévil, entre otros.
Igualmente, la Subgerencia de Recursos Humanos se encargara de
determinar la programacioén de los contratos de administracion de
servicios (CAS) y aportes a Essalud, que alcanzaran las areas
usuarias, para que los registren en sus respectivos Cuadros de
Necesidades.
La Oficina de Sistemas e Informética, se encargara de determinar y
registrar en su Cuadro de Necesidades, los bienes y servicios
relacionados con la infraestructura tecnolégica y sistemas informaticos
de la Municipalidad Provincial de Viru, tales como:

1. Adquisicion de equipos de procesamiento automatico de datos.

2. Adquisicion de licencias de software.

3. Adquisicién de repuestos para equipos de procesamiento
automatico de datos.
Servicios de conexion a internet.
Servicio de cableado de red.
Servicio de mantenimiento y reparacion de computadoras; entre
otros.
Los Cuadros de Necesidades deberan ser visados en todas sus
paginas y/o anexos por el funcionario responsable de cada érea
usuaria para su validez.
La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales, consolidara
los Cuadros de Necesidades de las areas usuarias, teniendo como
resultado el “Consolidado de Cuadros de Necesidades” para el afio
fiscal correspondiente, que contiene el total de unidades necesitadas

o o B
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por cada tipo de bien y servicio programados, asi como el monto total
en soles requerido para financiar su adquisiciéon o contratacion.

xii. Una vez que la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales
haya consolidado todos los Cuadros de Necesidades presentados por
las diferentes éreas usuarias, informaréa a la Gerencia de
Administracion y a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacién para su integracién en el Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA).

xii. Atendiendo al tipo de bienes, servicios u obras consignados en el
“Consolidado de Cuadros de Necesidades”, la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales determinara los procesos de
seleccion que incluirda en el Plan Anual de Contrataciones de la
Municipalidad Provincial de VirQ, con el objeto de adquirir y/o contratar
los citados bienes, servicios u obras.

r  Dlazn nara la Fntrana da Ine Cuadrns de Necesidades:

i. La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales solicitara
con documento formal a todas las dreas usuarias que remitan sus
Cuadros de Necesidades de acuerdo al Anexo N° 1, dando un plazo
de diez (10) dias habiles contados a partir de la recepcién de dicho
documento. En el plazo indicado las areas usuarias remitiran a la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Generales el cuadro de
necesidades en original y copia debidamente visado por el Gerente,
Subgerente o Jefe de Oficina responsable.

i. El Cuadro de Necesidades que no se ajusten a lo dispuesto en la
presente Directiva, serd devuelto al area usuaria para su correccion,
otorgandose un nuevo plazo de tres (3) dias habiles contados a partir
del dia siguiente de su devolucion. De no subsanar la observacion en
el plazo otorgado, se tendra por no presentado.

ii. El atraso en la provision de bienes y servicios que omitieron en la
programacién y/o en la etapa de presentacion de Cuadros de
Necesidades, sera atribuido a deficiencias en la programaciéon de
necesidades de responsabilidad de las areas usuarias.

SPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

La Oficina de Sistemas e Informatica difundird la presente Directiva, en
forma interna, asi como externa.

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién mediante Decreto de Alcaldia.

RESPONSABILIDADES:

a. La Gerencia de Administracion a través de la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Generales, es la encargada de supervisar el
cumplimiento de la presente Directiva, asi como dictar las normas

complementarias de aplicacién de la misma, en concordancia con la
normativa vigente sobre la materia.

Virl, de Enero del 2017
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