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Vlstos= EI MEMORAND0 NO 4962-2023-DSRSLCC-430020149-401420 de fecha 27
de Setiembre de 2023 emitido por el Director de lntervenciones Sanitarias, el Oricio
N°    140-2023-GOB.RIG.PIURA-DSRSLCC-430020147-0-ECO    de    fecha    21    de
Noviembre  2023, OFlao N°  139-2023-GOB.RIG.PIURA-DSRSLCC-430020147-O-
EC0  de  fecha  21  de  Noviembre  de  2023  emitido  por  la  Jefe  de  la  Unidad  de
Economfa;  mediante  los  cuales  se  peticiona  la  Toma  de  los  inventarios    de  la
existencia de los bienes fisicos del Almac6n General y Almac6n Especializado de la
Sub Regi6n de Salud "LCC" correspondiente al 31 de diciembre del 2023. Y, OFICIO
N°    156-2023-GOB,REG.PIURA-DSRSLCC-430020147-O-ECO    de    fecha    18    de
Diciembre de 2023 emitido por la Jefe de la Unidad de Economi'a mediante el cual
se reitera la ejecuci6n de la toma de inventarios para el cierre contable y financiero
del ejercicio 2023.
y,   MEMORANDO   NO   1940-2023-DSRSLCC-430020147  0FI   LOG.     Fecha  01   de
Diciembre  de  2023,  y  el    MEMORANDO  NO  1941-2023-DSRSLCC-430020147  0FI
LOG.   Fecha 01 de Diciembre de 2023, EJECUCION DE TOMA DE INVENTARIO DE
EXISTENCIAS      (ALMACEN      GENERAL      Y      ALMACEN       ESPECIALIZADO      DE
MEDlcAMENIOs ExlsTENaA AL 31  DE DlclEMBRE DE 2023).

CONSIDERANDOS:

I             Que,   por   Decreto   Ley   NO   22056   se   instituye   el   Sistema   de
Abastecimiento  y  con  Decreto  Ley  NO  22867  se  impulsa  el  proceso  de
Desconcentraci6n de atribuciones del Sistema de Abastecimiento otorgando
facultades para disponer y aprobar los inventarios fisicos de Bienes,

Que, por Resoluci6n Jefatural  NO  118-80-INAP-DNA se aprueba  las
Normas Generales del  Sistema de Abastecjmientos especificamente  la  SA-
07 "Verificaci6n  de[  Estado y  Utilizaci6n  de  los  Bienes y  Servicios",  la  cual
dispone  la  fomulaci6n  y  aplicaci6n  de  normas  para  la  verificaci6n  de  la
existencia, estado y utilizaci6n de los Bienes y/o Servicios de la entidad.

Que,  Ia  Resoluci6n  de Contralon'a  NO  320-2006  Normas de Control
Inferno de las Entidades del Estado, dispone la obligaci6n de las entidades
realizar los inventarios fisicos,  a fin  de verificar la  existencia real y estado
de conservaci6n de los bienes almacenados en custodia temporal.

Que,    Ia    Directiva    del    Sistema    integrado    de    Suministro    de
Medicamentos e Insumos Medicos Quirfurgicos-SISMED, aprobada mediante
Resoluci6n Ministerial NO 116-2018-MINSA. de fecha 15 DE febrero de 2018,
que   aprueba   la   Directiva   N°   249-MINSA/2018/DIGEMID   ``Gesti6n   del
Sistema  Integrados  de  Suministro  Publico  de  Productos  Famaceuticos,
Dispositivos Medicos y Productos Sanitarios-SISMED" que forma parte de la
presente resolucj6n.
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CONFORMAR  Ia  comisi6n  de  la  Toma  de  Ir\IVENTARI0  FISICO
DE ALMACEN  GENERAL y ALMACEN  EspEclAuzADO  DE  MEDlcAMENros
EN  EL PERIODO AL 31  DE DICIEMBRE DE 2023.

Con las Visaciones de fa Direcci6n de Administraci6n,  Direcci6n
de   lntervenciones  Sanitarias,   Djrecci6n   de   Planeamiento   Estrategico  y
Ppresupuesto y Direcci6n de Asesoria Juridiea.

En uso de las facultades conferidas por fa Resolucich Ejecutiva
kegional NO 723-2023{obierno Regional Piura{R de fecha 01 SEllEMBRE
de 2023, que designe al actual Director General de La Direcci6n Sub Regional
clelleSalndLucjaroCastilloColonnadeSulfana,seresuelve:

Alticulo  PRIMERO:  Aprobar  le  Directiva  NO  009-2023-GOB-REG-PIURA-
DRSP-DSRSLCCD.ADM., sobre procedimientos para  fa ejecuci6n  de Toma
del  Inventario  de  las  existencias  Fisicas  del  Almaden  General  y  Almac6n
Especializado SISMED,  al 31 de diciembre del 2023.

AArticLilo SEGUNDO:  Desigllar a  los miembros de  la  comisi6n  de Toma
cle   inventario   Responsable   del   cumpliniiento   del   Inventario   de   las
Existencias   Fisicas   del   Almac6n   General   y   Almac6n   Especializado   de
Medicamentos e Insumos, el mismo que se realjzafa a partir del 04 de Enero
de  2023  al   16  de  Febrero  de  2023,  de  acuerdo  a  los  procedimientos
sefialados en fa Directiva mencionada en el Artieulo Segundo de la presente
Resoluci6n y estafa integrada de La siguiente manera :

REspoiusunLEs:

DRA.  ZOILA ROXANA MASIAS MECA
LIC.ADM.  MARllN  REYES SULL6N
LIC.  ADM.  GLENDY LIZETll FERNANDEZ VILELA
CPC. YOSELINNE  PAMEIA RAIMONDI 0RDINOLA
MAG. OBST. JOSE  PABLO JUAREZ VILCHEZ

Q.F.  EDUARDO CRISANIO RAMIREZ
TEC. ADM.   ORLANDO JAVIER AGUIRRE ChLLE
Q.F.  MAGALY AYAIA CRUZ

VEEDOR
ECON.  JUAN  MANUEL ARRUNATEGUI  BACA
Institucional

Directora General SRSLCC
Director de Administraci6n

Jefe de Logi'stica
Jefe de Economfa
Director  Interv.  Sanitarias
Jefe de acceso y uso Med.
Jefe(e) Almac6n General
Jefe(e)Almac€n Espec.

Jefe Oficina Control
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COMIS16N INVENTARIO:
Q.F.  GINES HUMBERTO GINOCCHIO GUERRERO
Q.F.  EDISBERT0 CORDOVA CRuZ.

vE`/ERIHcaDOREs-Apoyo
TEC.ADM  ERWIN  DAVID ORDINOIA MECA.
TEC.ADM.  EXER JOEL MORE SAAVEDRA.
Thc,ADM.    MANUEL GERMAN  MARQUEZ CRUZ
TTEC.  ADM.  JUAN ALEXANDER INFANTE GAMBCIA
TE+EC.ADM.LUISMIGUELSAAVEDRAPAREDES
TEC.ADM     LUIS ALBERTO ZAPATA SILVA
T~EIEC.ADMJOSEJIMMYCHAPARUGEL
TTEC.ADM.JULI0CESARAllocllEFLORES
AYUD.CONS. JORGE RAUL FARFAN  GUTIERREZ
TEC.  ADM. YANIRET DEL PILAR TORO CAMACHO.

AAPOYOALACOMIS16l\IDEIIWEl\lTAARIO
TEC,FARM,  JOSELYN  ELENA SAl\lcHEZ ATO

Jefe Comisi6n Inventario
Supervisor

Verificador
Verificador
Verificador
Verificador

Apoyo
Apoyo
Apoyo
Apoyo

Apoyo
Apoyo

AIprJryo

REVISION, imocESAMIEl\lTO v COI\lsoLIDAclch DE Ii\i\/ENTARlos DEL
i  ALMACEl\I      GENERAL      Y      ALMACEI\I    _ESPECIALIZADOL      PERSOI\lAL

RESPONSIABLE:

TEC.ADM.  LUIS MORALES SANCHEZ.                                                    Apoyo
TEC. ADM. YONA"AN  IRRAI  PULACHE ROMERO                      Apoyo
TEC.ADM.  CARLOS VICTORIANO  PEREZ PAIVA.                          Apoyo

Artl'culo Cualto: PLAZO DE EJECUC16N, el inventario en sus diferentes
etapas, se realizard en un plazo de 20 di'as.

Articulo  Quinto:  Los  Gastos  de  desplazamiento  del  personal  para  el
cumplimiento  de  lo  dispuesto  en   la  presente  Resoluci6n  y  los  horarios
establecidos  en  la  directiva,  los  miembros  integrantes  de  la  comisi6n  de
inventario  tend fan  deiiecho  al  pago  de  movilidad  de:  S/  35.00  soles  y
Alimentaci6n S/. 35.00 soles diarios por 20 di'as, por considerarse un trabajo
no rutinario en  la entidad.

Aldy'culo   Se)d]o:   EI   Gasto   que   genere   la   aplicaci6n   de   la   presente
Resoluci6n   en   la   Sede   de   la   Entidad,   sera   afectada   de   acuerdo   a
disponibilidad    presupuestal    a    la    fuente   de   financiamiento    Recursos
Ordinarios    y/o    recursos    Directamente    Recaudados    en    el    periodo
presupuestal ENERO 2024.
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Aiticulo  S6timo:  H^GASE  DE  CONOCIMIENTO,  de  los  estamentos
administrativos de  la  Entidad  y  Miembros  de  la  Comisi6n  designada,  para
los efectos de su competencia.

FLEGisTRESE Y COMUMiQUESE.
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ANEXO

CRONOGRAMA DE TRABAJO

Aiticulo 1.- Estabiecer el CRONOGRAMA DE IRABAJO de la comisi6n de inventario de Existencias
Fi'sicas   clel   Almacen   General   y   Almactn   Especfalizado   de   Medicamentos   lnsumos   y   Drogas
correspondiente al  Ejercicio Fiscal 2022, debiendo bnndar el  apoyo necesario para el cumplimiento
de fas disDosiciones v cronoarama de trabato establecido  scadn se deta lla.

- 1 ,``\I.:£ffso_S`.

DESCRIPCION INlao TERMINO
AcaoNEs pREvlAs
1.    Confdrmaci6n  de  la  Comisi6n  de  lnventario  aiio  2023  en  Almac6n 19/12/2023 20/12/2023
General v ESDecialhado DSRSLCC.
2.    Preparaci6n  de la  Djrectwa  sobre  Los  procedmentos a  seguir  para  la 21/12/2023 22/12/2023
coma del inventarlo al  31.12.2022.
3. Preparaci6n de lnformac 6n y documentacldn necesaria para la toma del 26/12/2023 28/12/2023
inventario de existencia fis cas del  Eiercicio Fiscal al 31.12.2022
TOMA DE Il\lvENTARIO
4. Toma del inventano en os ambientes de fa sede subreaional de Saliid. 04/01/2024 08/01/2024
5.  Toma  del  inventario  en  los  ambientes  del  Aliirac€n  Especializado  de

09/01/2024 26/01/2024
Medicamentos lnsumos y Drogas segdn.
FRECEpaoN, REvlsloN, cRucE DE [NFORMAcloN, DIGITAaoN
E IMFORME FtNAL DE INVENTARIOS:
6.   Reaapci6n   y   revisi6n   de   inventarios  de   los  Almacenes  General   y 27/01/2024

' 30/01/2024
ESDedallzaao a)ri los reDortes aue se na utllLzado en la toma ae lnventarlo.

?.(:5E__±y,iias&y`;,'`.`,.`E,7. Consolidaci6n de la infomaci6n de inventarios v diaitaci6n 31/01/2024 03/02/2024
8. tteminaci6n de cosit} es sobrantes v/o faltantes. 05/02/2024 08/02/2024
9.  Determinacich de Resu tados y Elaboraci6n del  lnforme de la toma de 09/02/2024 14/02/2024
Inventario.
pRESENTAaoi\I DE INFORMAaoN
10. P                . '    del Informe del lnventario al 31.ca.2023 15/02/2024 16/02/2024

Altiallo 2.- EL HORARIO DE TRABAro estthrido irara  b vefficaci6n de bienes en  la  sede,  asi
como la revision del inventario presendado y su conciliaci6n con el sistema SIGA-KARDEX segdn los
procedimientos automifecos, sera de tunes a viemes 07:45 a.in. a 06:00 p.in. y e] dia sabado 07:45
a.in. hasta 1:00 p.in.

r`        Artfevto 3.-  Las  responsaDres,  asr come  las lntegrantes ce  to  comlsl6n  ae  lnventarlo tenclran  un
derecho al  pago de las gastos de Alimentaci6n  S/  35.00  Soles diarios y  Movilldad  S/  35.00  soles
dfarios que demande el cumplimiento del otiethro por el imports de setenta Soles (S/ 70.00) diarios.

Aiticulo 4.- EI gasto que genere la aplicaci6n de fa  presente Resoluci6n  sera afectado a  la  Fuente
de Financlamiento Recurses Ordinarios por 20 dfas.
Autorizandose   al   personal   en   caso   se   excedan   a   los   20   dras   establecidos   con   Resoluci6n
Adminlsbativa, par ser un trabajo excepctonal.

Afticuk) 5.- Djsponer a las jefaturas de las Oficinas Administratlvas de la direoct6n Sub Regional de
Salud" Lucjano Castillo Colonna de Sullana,  su cumpljmiento y,

Hagase   de   conocimiento   del   contenido   de   la   presente   Resoluci6n   a   todos   los   estamentos
admini5tracvos de la Subrcgi6n dc Sel`id ``Luciano Cdstlllo Colonna" -Sullana.
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D]RECT]VA ADMIN. N°  COO-2023/GOB-REG-PIURA -DSRP-DSRSLCC-D.ADM

"pROcEDiMIENTO  PARA LA EjEcucioN  DEL  iNVENTARro  Fisico  DE  ExisTENCIAs  DE

ALMACEN   GENERAL  Y  ALMACEN   ESPECIALIZADO   DE   INSUMOS,   MEDICAMENTOS   y
DIRECCIol`l  DE  LA SUB  REGION  DE  SALUD  LUCIANO  CASTILLO COLONNA SULLANA-AL
31  DE DICIEMBRE DEL  2023".

L- OELJETIVO
Estableoe los procedimientos para la toma de lnventario de las Existencias fisicas del Almac6n
General   y   Almac6n   Especializado   de   Medicamentos    lnsumos   y   Drogas,    del    Ejeroicio
Presupuestal 2023,  de fa Sub Regi6n de Salud Luciano Castillo Colonna de Sullana

11.-ALCANCE
ha   aplicacion   de   fa   presente   Directiva  Administrativa  es  de   observancla   y   cumpliriiierito
obligatorio  pare  el  personal  que  labora  o  presta  servicios  bajo  cualquier  modalidad  en  las
dependencias de lo§ Almacenes de fa Direceich Sub Regional de Salud Luciano Castillo Colonna`

Ill.- BASE LEGAL
hey N°28411 -hey General del Sistema Nacional de Presupuesto
-Lay N° 31638 Loy do Pro6upuesto del Sector Pilblico pare o1 afro fiscal 2023.
- Ley N° 26842 aLey General de SaludD
Ley N° 28716-hey de Control lntemo de las Entidade§ del Estado
hey N° 29151 -Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales
-Decreto Legislativo N°1439-2018 "Ley del Sistema Nacional de Abastecmiento"
-Resoluci6n  Ministerial  N°013-2009-MINSA,  que  aprueba  el  Manual  de  Buenas  pfacticas  de
Dispensaci6n y sus modificatorias,
•Resoluci6n  Ministerial  N°116-2018-MINSA,  que  aprueba  el  Documento  lecnioo  Manual  de
3uenas  Practicas  de  Almacenamiento  de  productos  farmac6uticos,  dispositivos  m6dicos  y

sanitarios  en   Laboratorio,   Droguerias,   Almacenes   Especializados   y  Almacenes
y sus modificatorias

`,:xias±:`

ca€,..,;:I '-Ley   N°29459,   Ley   de   los   Productos   Farmac6uticos,   Dispositivos   Medicos   y   Productos

Sanitarios.
Decrcto  Supremo  N°  016-2011€A-que  aprueba  el  Reglamento  para  el  Registro,  Control  y
Vigilancia Sanitaria de Pcoductos Famac6uticos,  Dispositivos Medicos y Productos Sanitarios y

us in odificatorias.
esolucfon de le Contraloria General N°320-2006 Normas de Control lntemo de las Entidades
I Estado.

#`esoluci6n Jefatural N°  118-1980-lNAP/DNA,  que aprueba las Normas Generales del Sistema
e AbastecimieTTto modificada par la F`esoluci6n Jefatural  N° 133€0-lNAP/DNA (SA.05  Unidad

en el lngreso Fisico y Custodfa Temporal de Bienes).
- Decreto Supremo N°001 -2012/SA- Modifica el Reglamento para el registro, control y vigilancia
Sanitaria de productos Farmac6uticos, dispositivos medicos y productos Sanitarios.
-Resoluci6n  Jofatural  N°335-1990-lNAP/DNA,  que  aprueba  el  Manual  de  Administraci6n  de
Almacenes pare el Sector Pdblico.
Lay Nq27783 Ley Ba6ee de la Deeoentralizaci6n

-Deoreto Supremo N° 195-2006 Reglamento General de Procedinientos Administrativos.
S.A.05 Unidad en el ingreso fisico y oustodia temporal de bienes
€A.07 Verificaci6n del estado de utilizaci6n de Bienes y Servicios.
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lv.- RISPOSICIONES GENERALES
4L1.   GENERALIDADES
4.1.1. La Toma de lnventario Fisico de Existencias de Almacenes, Activo   Fijo y Bienes se iniciafa

con el levantamiento del acta correspondiente y estara a cargo de uno comisich.

4.1.2.   La   Direcci6n   Ejeoutiva   de   Administraci6n   propondra   a   la   Unidad   de   Economfa   la
conformaci6n de la Comisi6n de toma de  lnventario,  la misma que estara ertcargacla de
realizar el inventarie.

4.1.3. La Comisi6n de lnventario estafa conformada por:

a.- Director Ejeoutivo de Admjnistracich
b.   Jefe de unidad de Economia
c.-Jofe de Unidad de Logistica
d.-Director Ejecutivo de lntervenciones Sanitarias.

:i-uJnofR#r:tmnatgnTeGdeeT%:!gnJoefeedceo#troi#sntjtEuSc%:i:I(iaedfor)

4`1.4.     La comi§i6n de lnventario pod fa corformarel equipo de apoyo para realizarla toma
del irIventario.

4.1.5.     Son funciones de la Comisi6n de lnventario,  las siguientes:

•      Realizar la Toma de lnventario de los Almacenes.
•      Elaborar un cronograma de Trabajo de las actividades para deteminar el

tiempo que demandafa la realizaci6n del  lnventario,  debefa considerar al
personal  operativo  conformante  del  equipo  de  apoyo,  y el  procedimiento
administrativo a  seguir durante  la ejecuci6n  del  lnventario  de  existencias
fisjcas correspondiente.
Elaborar y suseribir el Acta de lnjcio de Toma de lnventario
Supervisar el trabajo de Toma de lnventario
Elaborar el lnforme    del    lnventario    y su§cribir cada uno de sus anexos
cumplir con el procedimiento establecido en la presente directiva.

4.1.6          EI  Inventario  de  Exjstencias  fisicas  de  los  almacenes,  la  verificaci6n  fisica  del
producto sera contrastada con los saldos de las tarjetas de control visible.

4.1.7.         El lnventario de existenctas fl§icas, debefa realizarse mediante la verificacich del
Producto.

V.-DISPOSICIONES ESPEciFICAS

5.1. INVENTARIO FIS[CO DE EXISTENCIAS DE LOS ALMACENES
6.1.1.   El lnventario Fiejco de loo ^lmacenee coneietir6 on constatar la exj8tencia fi6ica del

producto  almacenado  y  su  ubicaci6n,  su  estado  de  conservaci6n,  condiciones,
utilizact6n, y seguridad; sera inventariados los bienes que se enouentren en custodfa
en los almacenes.

5.1.2.  La  toma  de  lnventario  es  el  procedimiento  que  consiste  en  verificar fiisicamente,
codificar  y  registrar  todos  los  bienes  almacenados  y  el  equipo  de  vermcadores
procedefa  a   efectuar  la  toma  de   lnventario   por   item   y  en   orden   alfab6tico,
continuando con el control de todos los bienes almacenados sin excepci6n aleuna.
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5.2.-     MODALIDAD

El equipo de verificadores procedefa a efectuar el invenfario al barrer que incluya a
todos  los bienes  almacenados  par  item  y en orden  alfab6tico,  continuando con  el
control de todos los bienes almacenados sin excepci6n alguna.

a.3.-     CONDICIONES PREVIAS AL INVENT.ARIO

Las    condiciones    previas    al    lnventario    sefan    de    responsabilidad   de    cada
encargado del Almac6n debiendo considerar lo sigujente:

5.3.1.     Ordenamlento   de  Almac6n.   -   El   almacenamiento  es   un   proceso  tecnico   del
aba6tecimjento,  lae  actividadee  concemjente8  a  oslo  proceeo,  eet6n  roferjda6  a  la
ubicact6n temporal de bienes en un espacio fisico determinado con fines de ou§todia
(temporal   o   definitivo)   una   clasificaci6n   adeouada   que   agrupe   en   secciones   o
anaqueles  correlativos  gen6ricos  que faciliten  la  verificaci6n  y conteo,  consta  de  las
fases siguientes, que debe considerarse:

•      Fl  rertorte  de  saldr}s  de  Fxistencia Valnreda  de  Almaofin  (KARnFX)  y  la
tarjeta  de  Control  visible  deben  estar  ordenadas  y  con  la  informaci6n
actualizada a fa toma de lnventario.

•      Los productos recibidos durante la Toma de inventario sefan ubicados en
una zona especial e ingresafan al Almac6n cuando concluya el lnventario.

•      Los productos pendientes de atencj6n con pedido¢omprobante de salida
numerado   y   valorizado   que   no   fueron   reclamados   por   los   usuarjos
permanecefan en la zona de despacho.

•      Suspender dl.as antes,  hasta la culminaci6n del  lnventario la recepci6n de
pedido¢omprobante  de  salida,  el  mismo  que  estara  sujeto  a  un  tiempo
prudenclal determlrrado en d/as,  por acuerclo cle la C,omlsl6n Responsable
de la Toma de lnventario.

•      Durante y hasta el t6rmino del  lnventario de las  Existencias fisicas no se
atendefa  los  pedidos  (cerrado  por  inventario),  salvo  por emergencia  y/o
casos especiales en que se requiera atender seran  resueltos  por el que
preside la Comisi6n de lnventario.

5.3.2 R®sponsabilidad d®l lnventario.-Durante la toma de inventario de las existencias fisicas
ningdn funcjonario o servidor podfa movilizar los bienes intemamente ni fuera de su area
u  oficina,  salvo  los casos de  excepci6n  debidamente dispuestos  y autorizados por  fa
Administraci6n y oficina de logistica.

5.3.3  Equipo  d®  V®rificadore8.-  Para   la  Toma  de  inventario  de  existencias  fisicas   los
Almacenes   se   corformara   el   equjpo   de   trabajo   los   cuales   hafan   la   verificaci6n

#vaen#ta::v,aa;.y¥:tsa`;v.a.,e:'peTg;snt:?,::"I::.t,am:estfsng:bgEt.rFL,v::ib;,e.:i3Tna,:osg:
los Almacenes quien indicafa el lugar de la ubicaci6n de los Productos.

Para la toma de lnventario de existencias f[sica5 5e conformara el equipo de verificadores
los cualeg hafan el conteo de los productos y se encargafa del registro o anotaci6n del
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producto en la tarieta de control visible,  registrando la fecha y lotes del bien verifjcado,
luego efectuafa el registro en el formato impreso del inventario.

5.3.4.  Medico  Auxlliare8.  AI  equipo  de  verificadores  se  le  proporcionar6  material  logistico
adeouados  que  les  pemitan  certificar  las  medidas,  lotes  denominacione§,  cantidad]
pesos, c6digos. etc„ que se empleafa a los productos a inventariar.

5.4.- PROCEDI MI ENTO

5.4.1.  Inventan.a Ffsico do Existoncia de los Almacenos

5.4.1.1.  Vorificaci6n:

a.-Cuantjtatlva.-El vei ificadui  L]t3beia I:tiTitai  tedus lug aitl(;ulus pala    et7ITipiuLial    que
las cantidades scan iguales a las que consignan en las Tarietas de Control Visible y la
existencia que refleja el reporte.

b.-Cualitativa.- El verificador debefa constatar las caracteristicas y propiedades de los
productos (marca,  modelo,  color,  N° de serie,  lote,  vencimiento,  dimensiones,  peso,
capacidad, volumen presi6n, ostado de coneervac+6n, etc.) est6n de aouordo con lo
consignado en la Tarieta de Control Vlsible.

.1.2.- Rogistro

a.-El verificador firmafa la Tarieta de Control Visible despu6s del tlltimo registro y anotafa
la  fecha  que  se  ouenta  el  producto,   par  ejemplo:   17.03.2023,   Iuego  registrars:
Inventario  Fisico  al  31.12.2023,  cantidad  y  lotes  verificados,  de  registrar todo§  los
productos  inventariados     finalmente firmafa  en  la  columna,  asimismo  colocafa  su
nombre en la tarjeta de control visible el oual identificafa a la persona qLie verific6 el
bien.

b.-  El   lnventariador   registrafa  con  letra  y  ntlmeros  legibles   en   la  hoja de toma   de
inventario  fas existencias encontredas en  el     Almac6n   (original  y una  copia)   Ia
descripci6n del   bien considerando especificaciones tecnicas,   unidad de medida,
lote,  fecha de venctmiento,  cantidad verificada   y   cantidad     consignada     en  la
Tar]eta  de  control  visible,  finalmente       firmar6n       las       hojas    de     lnventario

8:nij#vn::ra:i:I:uec°d:n::sJeefndue|aAim;mp:ac6e|:nfrg!:i:€nde:,ari'8in::aA,#a&#is16n

5.4. 1 .3. Valorizaci6n

EI  personal  del  Area  de  Kardex  rcalizafa  la  constafaci6n  de  las  existenCias fisicas
encontradas en el inventario con el sistema SIGA y luego realizafa la valorizaci6n del
lnventario y romitifa a la comisi6n las hojas de inventario valorizadas.

5.4.1.4. Conclllacion:

a.-  La  Comi8i6n  de  la  Toma  de   lnventario  de   las  Existenctas   Firsicas,   realizafa  la
conciliaci6n de las Exjstencias fisica de la foma siguiente:
Con  las  Tarjetas  Kardex  de  Control  Visible,  con  el  fomato  de  las  existencias  que
proporciona  el  Almacen   Especializado,   el   mismo  que   se  utiliza  para  detallar  las
Exietonciae  ffoicae  encontradas  y  eon  ol  Saldo  qua  F`oporta  el  eietoma  (SIGA-
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KARDEX), al 31  de diciembre del 2023, se establecefa y determinafa la conformidad a
la existencia de bienes sobrantes y/o faltantes.

1.-Sobrant®s do lnventario

Si se establecen bienes sobrantes se detorminara su origen, entre las siguientes
causas:

a. Documentos fuentes no registrados en las Tarietas de Existencias valorada8.
b. Bienes entregados en menor cantidad a la autorizada en el respectivo comprobante

de Salida.
c.   Entrega de un bien similar en lugar del que figure como sobrante.
d.  En caso que el origen de los cobrantee do almao6n ee doba a qua no eo regietr6 un

ingreso o se entreg6 en menor cantidad que la autorizada,  se incorporaran en el
registro de existencias formulando la respectiva Nota de Entrada a Almac6n.

e.    Si  se  entreg6  un  bien  similar en  lugar del  sobrante  se  efectuara  el  ajuste  en  las
tarjetas de Control Visible y Kardex previa evaluaci6n del Comite responsable del
lnventario.

2.-   Faltantos d® Almac6n

En  el  case  que  como  conseouencia  de  la  conciliaci6n  entre  los  registros  de
existencias  y  el   lnventario  fisico  realizado  se  determinen  bienes  faltantes,   Ia
Comisi6n de Verificaci6n actuafa en la forma siguiente:

a.-Si se detei iiiiriari Liieiit3s faltairtes pal  iuL}tt u susti atx;i6il uigaiiizai a uii expedients
de la investigaci6n realizada acompaflada de la denuncia policial correspondiente
e infome emitido por los responsable9 del Almac6n correspondiente.

b.- Si el fahante es por merma,  sera aceptada siempre y cuando est6 dentro de  la
tolerancia establecida en la norma tecnica respectiva.

c.- Si  el faltante es por negligencia  el  Jefe de Almac6n  y el  servidor o  servidores a
cargo do la cuetodia con responeablee, tanto pecuniaria como adminjetrativamento
de la perdida.

d.-  Si  se  determinan  bienes  que,  por  su  fecha  de  vencimiento  o  su  estado  de
descomposici6n  no  son  recomendables  para  su  consumo,   se  anotafa  en   la
columna de observaciones de la hoja de toma de inventario fisico.
Concluido  el  inventario  los  responsables  de  la  Direccj6n  de  Acceso  y  Uso  de
Medicamentos y de los Almacenes solicitafan la baja de e§tos bienes.

3.- BAJA DE BIENES

Se  da fa  de  baja  a  los  bjenes  que  como  resultado  del  lnventario  Fisico  est6n
considerados para tal proceso. Son objeto de baja:

a.    Los  bienes fungibles  siniestrados  que  se  encuentren  en  completo  estado  de
inutilidad;

b.   La merma producida en las existencias por efecto de volatilizaci6n o par acci6n
de animales depredadores.

c.    Los bienes perdidos par robo a sustracci6n; y
d.       Bienes   que   par   vencimiento   o   su   estado   de   descomposici6n   no   son

recomendables para consumo.
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4.- RESULTADO DE INVENTARIO

El resultado de la Toma de lnventario de los bienes inventariados (reportes que se han
utilizado para registro) sera entregado al responsable de almac6n para su verificaci6n y
conformidad de los datos consignados,  debiendo ser devueltos dentro del plazo de lag
veinticuatro (24)  horas de recibido el  reporte,  el  mismo que,  habiendo excedido dicho
plaza se considerafa come valido log dates consignados.

5.4.2.- lnv®ntario de lag Existenclas Fisico y Blence Agignadog

5.4.2.1.  El  lnvenfario  de  las  Existencias  fisicas  se  efectuafa  de  aouerdo  al  cronograma  de
actividades, el mismo que sera efectuado por el equipo de verificadores con el apoyo
del personal qua labora en los almacene8 e indicar6n la ubicaci6n de lo6 biene6.

.4.2.2 El equipo de trabajo apertura  la Toma del  lnventario sin excepci6n,  debi6ndose inicjar
ambiente por ambiente donde se tiene el almacenamiento en general en presencia del
responcable  a fin  de qua  ningdn  bien  quede  sin  verificar.  El funcionario o   trabajador
que se oponga a esta disposici6n se hafa acreedor de las sanciones establecidas en la
normatividad vigente.

5-4.2.3.Eder,eA¥ertaeyd:,'rt::b#:eb::Zdaei°At:abe£:serfilrmadoporelverrflcadoryelresponsab|e

¥`?.t`  5.4.2.4. En caso de comprobarse bjenes faltantes par p6rdida,  robo se actuafa a lo Estjpulado
en la normatividad vigente.

.  Finalizado el lnventario,  la Comisi6n presentafa el  lnforme de la tome de lnventario de
las existencias fisicas al 31  de diciembre del 2023:
En original y copia a la Direcci6n Ejecutiva de Administraci6n,  lntervenciones Sanitarias,
Acceso  y  Usa  de  Medicamentos,  Oficina  de  Economia,  Almac6n  General  y  oficina  de
Logistica respect ivamente.

Vl.       ACCIONES A DESARROLLAR

6.1. InventaTio Fisico de Exi8tencia9 d® los Almacenes

Pare  la  realizaci6n del  lnventario Fisico,  el personal que conforma  la Comisi6n de
toma lnventario y/o equipo de apoyo, laborafa en el horario normal de trabajo y horas
adieienalee hasta (6:00 pin) y ol die e6bado hacta la  1 :00 pin,  pare el oumplimiento
a lo establecido en la directiva, debiendo trasladarse al lugar donde se enouentran
ubicados  los  almacenes  de  la  Sub  Regi6n  de  Salud  LCC.  Sullana,  asjmismo  el
personal que no oumpla con el horario establecido se le efectuafa el   descuento que
corresponda.

6.2. INFORME FINAL

6.2.1. ResLilfados se reflejardn en ol informe del lnventario, El lnforme de la Toma de
lnventario sera elaborado par el Jefe de lnventario en coordinaci6n con log miembros
de  la  Comisi6n.  Este  informe  se  realizafa  teniendo  en  cuenta  lo§  procodimientos
vigentes sobre el tema, debiendo indicar los siguientes detalles:

a) iutecedches.
b)  Fecha de inicio, fecha de oubninaci6n.
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c)  Ndmero y ncmbres de los participantes.
d)    Modalidad de la toma de inventario.
e)   Analisis de resultados,  relaci6n de bienes y/o productos faltantes,  sobrantes,

vencidos,  deteriorados, de poco movimiento a sin movimiento.
f)     Conclusiones, y
g)   Recomendaciones.

6.2.2.   DiStribuci6n d®I lnformo.

Se ha fan llegar el original y copias a las sjguientes instancias:

a)   Direcci6n de Administraci6n,  el original.
b)  Almac6n  General,  para  que  emita  los  documentos  fuentes  de  regularizaci6n  de

pu5iL7Ie5  sobia[ites (NEA)  y/u falfaiite5 (PECOSA),  asr iTijsiTio paia qile  silsteiiteri
la realizaci6n del acto con el registro de los resultados en el Sistema Siga-kardex.

c) Oficina de  Economia,  una copia para que efectu6 la verificaci6n Contable con  los
resultados  obtenidos  constatando  los  datos  del  lnventario  Fisico  con  el  registro
Contable,   para   lo  cual   la  Oficina  de  Contabilidad   debe  elaborar  el  Acta  de
Conciliaci6n  de  Almac6n  conjuntamente  con  las  areas  de  Logistica,  Almacen,
K5rdex y Adminjeti-aci6n, dotorminando la exlEtoncia de log eobrantoe y/o faltantes
del   lnventario   para   su   respectiva   regularizaci6n   con   el   acto   resolutivo   que
corresponda.

d)    Oricina  de  Logistica,  una copia  informativa para  las acciones de su competencia
de aouerdo a los resultados y recomendaciones.

e)    Oficina  de  Medicamentos  lnsumo8  y  Drogas,  para  que  emita  los  dooumentos
fuentes   de   regularizaci6n   de   la§   diferencias   y   demo§tradas   segdn   anexos.
asimismo para que sustenten la +ealizaci6n del acto y el registro de los resultados
de aouerdo al sistema`

6.3    DISPOSICIONES FINALES

e.3.1  El inoumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva constjtuye
falta administrativa,  posible de sanci6n, de aouerdo al Decreto Legjslativo N°276-
Ley  de  la  Carrera  Administrativa  y  de  Remuneraciones  del  Sector  Pdblico  y  su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N°005-90-PCM.

6.3.2.  Las  situaciones  no  contempladas  en  la  presenta  Directiva:  sefan  resueltas  de
acuerdo a lo dispuesto par la Normatividad Vigente.

e.3.S. La presents directiva errlra en v®encia a partir de su aprobacion con Resolucion
Directoral y se hafa extensiva en la lnstituci6n de la Sub Regi6n de Salud Luciano
Casti Ilo Colonna-Sullana.

Sullana, 21  de djcjembro de 2023.


