
Unidad Académica DRELM-IESTP 

“María Rosario Araoz Pinto” 

CALENDARIZACIÓN ACADÉMICA DEL AÑO 2024 I y II 

Planificación y Organización de las actividades técnico-pedagógicas, proceso de supervisión, monitoreo y evaluación del año 
lectivo 2024 en el Instituto de Educación Superior Tecnológico Publico “María Rosario Araoz Pinto” 

A. PLANIFICACIÓN CURRICULAR

N° ACTIVIDADES RESPONSABLE INICIO TÉRMINO 

1 Planificación y Organización de los Procesos Académicos para el Año Académico 2024 
Dirección General, jefe de Unidad Académica y secretaria 
académica 03 ENE 2024 10 ENE 2024 

2 Reformulación y Presentación de Proyecto del Cuadro de Horas 
Dirección General, jefe de unidad académica y Coordinadores de 
Programas de Estudio. 

05 ENE 2024 16 ENE 2024 

3 
Planificación y Organización del Proceso de Selección y Contratación Docentes Regulares, en IEST 
para el Año Académico 2024 

Dirección General, jefe de unidad académica y Coordinadores de 
Programas de Estudio. 19 ENE 2024 28 FEB 2024 

4 
Proceso de Selección y Contratación Docentes Regulares y Asistente de Talleres, en IEST para el 
Año Académico 2024 

Comité evaluador de Programas de estudio y de formación para 
la empleabilidad. 

30 ENE 2024 28 FEB 2024 

5 
Distribución de la Carga Académica a Jefaturas de acuerdo con el Cuadro de Distribución de Horas 
(Docentes Nombrados y Contratados). 

Comisión del Cuadro de Horas (Dirección General, Unidad de 
Académica y Coordinadores de Programas de Estudios. 

05 FEB 2024 23 FEB 2024 

6 
Presentación y Revisión del Plan de Trabajo de Programas de Estudio y de jefatura y unidades de 
gestión pedagógica. 

Jefaturas, Unidades y Coordinadores de Programas 
Académicos. 01 FEB 2024 29 FEB 2024 

7 Formulación, Elaboración y Presentación de Horario de Clases de Programas de Estudio. Unidad Académica y Coordinadores de Programas Estudio 07 FEB 2024 14 FEB 2024 

8 
Formulación, Elaboración y Presentación de la Directivas para Portafolio Docente, Titulación, 
Consejería, Seguimiento de Egresados, Investigación y Asesorías para Titulación, 

Unidad Académica y Coordinadores de Programas de Estudio, 
secretaria académica y jefes de unidades de gestión pedagógica. 

10 FEB 2024 13 FEB 2024 

10 
Reunión Institucional sobre aspectos Académicos, Institucionales y Administrativos en ambos turnos 
Semestre 2024 – I. 

Jefaturas, Unidades, Coordinadores de Programas Académicos 
y docentes de ambos turnos. 04 MAR 2024 08 MAR 2024 

10 
Reunión Institucional sobre aspectos Académicos, Institucionales y Administrativos en ambos turnos 
Semestre 2024 – II. 

Jefaturas, Unidades, Coordinadores de Programas Académicos 
y docentes de ambos turnos. 21 AGO 2024 23 AGO 2024 

12 
Capacitación a Docentes y Coordinadores de Programa de Estudio (Implementación de Portafolio 
docente, implementación de silabo, sesión de aprendizaje y metodología y estrategia de aprendizaje). 

Jefaturas, Unidades, Coordinadores de Programas de Estudio y 
docentes de ambos turnos. 

11 MAR 2024 15 MAR 2024 

B. PROCESO DE ADMISION

1 
Inscripciones al Proceso de Admisión 

Comité de proceso de Admisión, jefes y unidades de gestión 
Pedagógica, Coordinadores de Programa de Estudio y Docentes 
en general. 

03 ENE 2024 18 ABR 2024 

2 Examen de Admisión 
Comité de proceso de Admisión, jefes y unidades de gestión 
Pedagógica, Coordinadores de Programa de Estudio y Docentes 
en general. 

27 ABR 2024 27 ABR 2024 

3 Publicación de Resultado del Proceso de Admisión Comité de proceso de Admisión. 28 ABR 2024 28 ABR 2024 

4 Inducción para la Matricula de los ingresantes de los I Semestres Secretaria Académica. 29 ABR 2024 03 MAY 2024 

C. SECRETARÍA ACADÉMICA 2024-I
1 Proceso de Matrícula para el III y V Semestre Secretaria Académica 22 ENE 2024 08 MAY 2024* 

2 Proceso de Matricula para el I Semestre Secretaria Académica 29 ABR 2024 31 MAY 2024* 

3 
Presentación de Expedientes Reingresos, Reserva de Matricula, Cambio de Turno, Traslados 
Internos, Traslados Externos, Repitencia de Unidad Didáctica para el 2024-I. 

Mesa de Partes 02 FEB 2024 29 FEB 2024 

4 
Evaluación de Expedientes de Reingresos, Reserva de Matricula, Cambio de Turno, Traslados 

Internos, Traslados Externos, Repitencia de Unidad Didáctica para el 2024-I. 

Dirección General. Jefe de Unidad Académica y secretaria 
académica 01 MAR 2024 15 MAR 2024 

5 
Publicación y Reconocimiento en acto resolutivo los Resultados de las Evaluaciones de Expedientes 
de Reingresos, Reserva de Matricula, Cambio de Turno, Traslados Internos, Traslados Externos, 
Repitencia de Unidad didáctica para el 2024-I. 

Dirección General 18 MAR 2024 27 MAR 2024 

6 
Proceso de Matrícula para Reingresos, Reserva de Matricula, Cambio de Turno, Traslados Internos, 
Traslados Externos, Repitencia de Unidad Didáctica para el 2024-II 

Secretaria Académica 01 ABR 2024 05 ABR 2024 

7 Solicitud y Presentación de Expedientes para Convalidación para el 2024-I. Mesa de Partes 19 FEB 2024 08 MAR 2024 

8 Evaluación de Expedientes para Convalidación para el 2024-I. Dirección General, Unidad Académica y secretaria académica. 
08 MAR 2024 15 MAR 2024 

9 Publicación y Reconocimiento en acto resolutivo los Resultados de convalidación para el 2024-I. Dirección General 18 MAR 2024 27 MAR 2024 

10 Entrega de registro auxiliar. Secretaria Académica 01 ABR 2024 05 ABR 2024 
11 Ingreso de Registros de Matrícula 2024-I al Sistema Registra Secretaria Académica 01 ABR 2024 30 ABR 2024 

12 
Entrega de Nomina de Matriculados y Registro de notas oficial a los Coordinadores de Programa de 
Estudio 

Secretaria Académica 02 MAY 2024 08 MAY 2024 

13 Llenado de Notas del Semestre Académico 2024-I (Todos) en el Sistema Registra Docentes 12 AGO 2024 13 AGO 2024 

14 Entrega de Boletas de Notas Secretaria Académica 14 AGO 2024 16 AGO 2024 

D. SECRETARÍA ACADÉMICA 2024-II
1 Matricula II, IV y VI para el Semestre Académico 2024-II Secretaria Académica 13 AGO 2024 19 SET 2024 

2 Matricula de alumnos Rezagados, Extemporáneos 2024 - II Secretaria Académica 20 SET 2024 26 SET 2024** 

3 Elaboración de las Actas Oficiales 2024-I (Sistema REGISTRA) Secretaria Académica 27 SET 2024 27 SET 2024 

4 
Presentación de Expedientes de Reingresos, Reserva de Matricula, Cambio de Turno, Traslados 
Internos, Traslados Externos, Repitencia de Unidad Didáctica para el 2024-II 

Mesa de Partes 30 JUL 2024 02 AGO 2024 

5 
Evaluación de Expedientes de Reingresos, Reserva de Matricula, Cambio de Turno, Traslados 
Internos, Traslados Externos, Repitencia de Unidad Didáctica para el 2024-II 

Personal Directivo Jerárquico y Comité Evaluador 
03 AGO 2024 05 AGO 2024 

6 
Publicación y Reconocimiento en acto resolutivo los Resultados de las Evaluaciones de Expedientes de 
Reingresos, Reserva de Matricula, Cambio de Turno, Traslados Internos, Traslados Externos, 
Repitencia de Unidad Didáctica para el 2024-II 

Dirección General 08 AGO 2024 09 AGO 2024 

7 
Proceso de Matrícula para Reingresos, Reserva de Matricula, Cambio de Turno, Traslados Internos, 
Traslados Externos, Repitencia de Unidad Didáctica para el 2024-II Secretaria Académica 12 AGO 2024 16 AGO 2024 

8 Presentación de Expedientes para Convalidación para el 2024-II Mesa de Partes 01 JUL 2024 19 JUL 2024 

9 Evaluación de Expedientes para Convalidación para el 2024-II Personal Directivo Jerárquico y Comité Evaluador 22 JUL 2024 24 JUL 2024 

10 Publicación y Reconocimiento en acto resolutivo los Resultados de convalidaciones para el 2024-II Personal Directivo Jerárquico 25 JUL 2024 26 JUL 2024 

11 Entrega de registro auxiliar. Secretaria Académica 19 AGO 2024 23 AGO 2024 

12 Ingreso de Registros de Matrícula 2024-II al Sistema Registra Secretaria Académica 19 AGO 2024 19 SET 2024 

13 Entrega de Registros de Matricula a los Coordinadores Académicos y/o Docentes 2024- II Secretaria Académica. 14 OCT 2024 18 OCT 2024 



Unidad Académica DRELM-IESTP 

“María Rosario Araoz Pinto” 

 

14 Llenado de Notas del Semestre Académico 2024-II (todos) Sistema Registra Docentes 23 DIC 2024 24 DIC 2024 

15 
Entrega de Boletas de Notas 

Secretaria Académica 06 ENE 2025 10 ENE 2025 

E. DESARROLLO DEL SEMESTRE LECTIVO 2024-I 

1 
Entrega de la Carga Académica y Horarios Individuales a Docentes Nombrados y  Contratados. 
Semestre 2024-I. 

Coordinadores de Programa de Estudios. 
25 MAR 2024 02 ABR 2024 

2 Presentación del Portafolio Docente semestre 2024 I. Coordinadores de Programa de estudio y Docentes 02 ABR 2024 05 ABR 2024 

 
3 

 
Apertura del Período Académico - III y V Semestre 2024- I 

Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio, docentes y 
estudiantes. 

 
08 ABR 2024 

 
08 ABR 2024 

4 Duración de Semestre Lectivo 2024-I (semanas Lectivas, Recuperación y Llenado de Notas) 
Jefe de Unidad académica, Coordinadores de programas de 
estudio, docentes y estudiantes. 

08 ABR 2024 09 AGO 2024 

5 
 

Apertura del Período Académico - I Semestre 2024 - I 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio, docentes y 
estudiantes. 

29 ABR 2024 29-ABR-2024 

6 
 

Duración de Semestre Lectivo 2024-I (semanas Lectivas, Recuperación y Llenado de Notas) 
Jefe de Unidad académica, Coordinadores de programas de 
estudio, docentes y estudiantes. 

29 ABR 2024 23 AGO 2024 

6 
1° Monitoreo y Acompañamiento a Coordinadores de Programa de Estudio, Docentes y Asistente de 
Taller de ambos turnos para el buen inicio del año académico 2024-I. Jefe de Unidad Académica. 23 MAR 2024 05 ABR 2024 

7 
1ra Supervisión académica a Coordinadores de Programa de Estudio y Docentes de cumplimiento 
de la gestión técnico pedagógico de ambos turnos. 

Jefe de Unidad Académica y Coordinadores de programas de 
estudio. 

06 MAY 2024 10 MAY 2024 

8 Encuesta a estudiantes sobre el cumplimiento de las sesiones de aprendizaje y otros. Estudiantes 10 JUN 2024 14 JUN 2024 

9 Llenado de Notas del Semestre Académico 2024-I en el Sistema Registra. Docentes 14 AGO 2024 16 AGO 2024 

10 Entrega de evidencias de cumplimiento de horas no lectivas. Docentes 12 AGOS 2024 16 AGO 2024 

11 Entrega de Constancia de Cumplimiento de Funciones y Registros de Notas Docentes 19 AGO 2024 20 AGO 2024 

F. DESARROLLO DEL SEMESTRE LECTIVO 2024-II 

1 
Entrega de la Carga Académica y Horarios Individuales a Docentes Nombrados y Contratados. 

Semestre 2024-II 

Coordinadores de Programa de estudio. 
12 AGO 2024 14 AGO 2024 

2 Presentación del Portafolio Docente semestre 2024 II. Coordinadores de Programa de estudio y Docentes 12 AGO 2024 16 AGO 2024 

 
3 

 
Apertura del Período Académico 2024-II 

Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio, docentes y 
estudiantes. 

 
26 AGO 2024 

 
26 AGO 2024 

4 Duración de Semestre Lectivo 2024-II (semanas Lectivas, Recuperación y Llenado de Notas) 
Jefe de Unidad académica, Coordinadores de programas de 
estudio, docentes y estudiantes. 26 AGO 2024 20 DIC 2024 

5 
2° Monitoreo y Acompañamiento a Coordinadores de Programa de Estudio, Docentes y Asistente de 
Taller de ambos turnos para el buen inicio del año académico 2024-II. 

Jefe de Unidad Académica. 
19 AGO 2024 23 AGO 2024 

6 
2da Supervisión académica a Coordinadores de Programa de Estudio y Docentes de cumplimiento 
de la gestión técnico pedagógico de ambos turnos. 

Jefe de Unidad Académica y Coordinadores de programas de 
estudio. 

07 OCT 2024 11 OCT 2024 

 Encuesta a estudiantes sobre el cumplimiento de las sesiones de aprendizaje y otros. Estudiantes 14 OCT 2024 16 OCT 2024 

7 Llenado de Notas del Semestre Académico 2024-II en el Sistema Registra Docentes 23 DIC 2024 27 DIC 2024 

8 
Entrega de evidencias de cumplimiento de horas no lectivas (consejería, supervisión de experiencias 
formativas en situación real de trabajo, desarrollo académico y otras actividades). 

Docentes 23 DIC 2024 27 DIC 2024 

9 Entrega de Constancia de Cumplimiento de Funciones y Registros de Notas Docentes 27 DIC 2024 30 DIC 2024 

G. FECHA CIVICAS 
 

Celebración del Día de la Mujer 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 08 MAR 2024 08 MAR 2024 

 

Celebración del Día de secretaria 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 

26 ABR 2024 26 ABR 2024 

 

Celebración del Día Trabajo 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 01 MAY 2024 01 MAY 2024 

 

Celebración del Día de la Madre 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 12 MAY 2024 12 MAY 2024 

 Celebración del Día del Padre Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 16 JUN 2024 

16 JUN 2024 

 

Celebración del Día del Maestro 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 06 JUL 2024 06 JUL 2024 

 

Celebración por fiestas patrias. 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 

28 JUL 2024 29 JUL 2024 

 

Celebración de fiestas navideñas 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 25 DIC 2024 25 DIC 2024 

 

Celebración De fin de año 
Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio y docentes. 31 DIC 2024 31 DIC 2024 

H. SEMANA DE EMPRENDIMIENTO E INNOVACIÓN Y TECNICA 
 

Exposición de proyectos de emprendimiento e innovación tecnológica de todos los programas de 

estudios semestre 2024 – I. 

Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio, docentes y 
estudiantes. 

 

08 AGO 2024 
 

08 AGO 2024 

 

Exposición de proyectos de emprendimiento e innovación tecnológica de todos los programas de 
estudios semestre 2024 – II. 

Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio, docentes y 
estudiantes. 

 

18 DIC 2024 
 

18 DIC 2024 

 

Celebración de la semana técnica 2024 (exposición de Proyecto de Investigación e Innovación 

Tecnológica y emprendimiento y conferencias en los diferentes programas de estudios. 

Dirección General. Jefe de Unidad Académica, secretaria 
académica, coordinadores de programas de estudio, docentes y 
estudiantes. 

 
23 SEP 2024 

 
27 SEP 2024 

* Aproximadamente. 
** Opcional. 
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