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MAPRO

PROGRAMACION Y EVALUACION DE CONTRATACIONES

I. LISTA DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

cODIGO cODIGO VERSION DEL
NIVEL 1 PROCESO NIVEL 1 NIVEL 2 PROCESO NIVEL 2 / PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO
Programacion, aprobacion, modificacion y
PS.2.1.1 ., . . 2.0
Programacion y evaluacién del Cuadro Multianual de Necesidades
Ps.2.1 evaluacién de
contrataciones? Elaboracion, aprobacién, modificacién y evaluacion
PS.2.1.4 . 2.0
del Plan Anual de Contrataciones

1 . - Lo
Se fusionaron los siguientes procedimientos:

a. Los procedimientos PS.2.1.2 Modificacidn del Cuadro Multianual de Necesidades y PS.2.1.3 Evaluacion del Cuadro Multianual
de Necesidades, que estaban pendientes por desarrollar y no seran considerados en definitiva en esta version del MAPRO,;
se incluyeron en el procedimiento ahora denominado PS.2.1.1 Formulacién de la programacion, aprobacion, modificacion y
evaluacion del Cuadro Multianual de Necesidades.

b. Los procedimientos PS.2.1.5 Modificacidon del plan anual de contrataciones y el procedimiento PS.2.1.6 Evaluacidn del plan
anual de contrataciones, se fusionaron en el procedimiento PS.2.1.4 Elaboracidn, aprobacién y modificacion del plan anual
de contrataciones.
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DIAGRAMA DE PROCESOS (MULTINIVEL):

Cadigo del proceso:

| PS.2.1

| Nombre del proceso:

PROGRAMACION Y EVALUACION DE CONTRATACIONES

DGA - MEF

Organo o Unidades

Crganicas

P5.2.2 Administracion

de contrataciones

[+]

Directiva N® 005-2021-
EF/54.01

Memorando de
modificacion del CMN
adjuntando:

Solicitud de
muodificacion del
Cuadro Multianual
de Necesidades N°

Expediente de contratacién
no programado

PS.2.1 PROGRAMACION Y EVALUACION

P5.2.1.1 Programacion,
aprobacian,
modificacion y
evaluacion del CMN

modificaciones

CMN aprobado y

P5.2.1.4 Elaboracion,
aprobacién y
madificacion del PAC

[+]

modifi

PAC a
modifi

Oficina de
Administracidn

P5.2.14 Elaboracion,
aprobacian,
modificacion y
evaluacion del PAC

P5.2.2 Administracion
de contrataciones

Informe de
evaluacion
________ -
probadoy
raciones i
I
I
I
I
I
R
1
|
|
|
|
|
|
[‘———
' =
\
\
\
\
\
robadoy
caciones
Informe de
evaluacion

Leyenda:

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades
DGA-MEF: Direccibn General de Abastecimiento-Ministerio de Economia y Finanzas
PAC: Plan anual de Contrataciones

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado

R I

SEACE

Superintendente /
Funcionariofa
delegado/a
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lll. PROCEDIMIENTOS

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Cadigo del procedimiento PS.2.1.1

Version 2.0

Nombre del procedimiento

DE NECESIDADES

PROGRAMACION, APROBACION, MODIFICACION Y EVALUACION DEL CUADRO MULTIANUAL

Unidad de organizacién Firmay sello

Jaime Isauro Ramirez Falcén

Documento firmado digitalmente
JAIME ISAURO RAMIREZ FALCON
Ejecutivo de la Unidad de Abastecimiento

Ejecutivo de la Unidad de Abastecimiento Superintendencia Nacional de

Educacion Superior Universitaria

Elaborado por:

Luis Erick Sierra Yupanqui

Documento firmado digitalmente
LUIS ERICK SIERRA YUPANQUI
Jefe de la Oficina de Administracion

Jefe de la Oficina de Administracion Superintendencia Nacional de

Educacion Superior Universitaria

Revisado por:

Documento firmado digitalmente
LUIS RAFAEL HOYLE GANOZA

Luis Rafael Hoyle Ganoza Jefe de la Oficina de Planeamiento y
Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Presupuesto Superintendencia Nacional de

Educacion Superior Universitaria

Documento firmado digitalmente

Luis Jesds Rodriguez Gémez LUIS JESUS RODRIGUEZ GOMEZ
Aprobado por: ) Secretario General
Secretario General Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria
Control de cambios
Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio
Se elimina “formulaciéon” y se agrega “aprobacion y modificacién” al
1.0 Nombre del Procedimiento L y gres P y
nombre del procedimiento
1.0 Objetivo del procedimiento | Se modifica la redaccidn del objetivo.
Se agrega la Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la
Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacion
. Multianual de Bienes, Servicios y Obras” y sus modificatorias
1.0 Base normativa . . o
Se elimina: Resolucion Directoral N° 0003-2021-EF/54.01, que aprueba la
Directiva N° 0001-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras”
1.0 Definiciones y siglas Se agrega la sigla: PMBSO: Programacion multianual de bienes, servicios y
obras
1.0 Fuente Se incorpora: Organo o unidad organica
Se modifica la directiva a: Directiva N° 005-2021-EF/54.01
1.0 Descripcion del requisito | Se incorpora: Memorando de modificacién del CMN adjuntando “Solicitud

o n

de modificacidn del Cuadro Multianual de Necesidades N°...
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Se modifica a: Cuadro Multianual de Necesidades aprobado y/o

1.0 Producto modificado
Se modifica el cliente: PS.2.1.4 Elaboracion, aprobacidn y modificacién del
1.0 Cliente plan anual de contrataciones
Se incorpora el cliente: PS.2.2 Administracion de contrataciones
Se modifican las actividades 1, 4, 12, 15, 23, 24, 26, 30, 40, 43y 44 de la
version original de la ficha
1.0 Descripcion de la actividad | Se eliminan las actividades 5, 11, 17, 19, 27, 31, 41, 45, 46 y 47 de la versidn
original de la ficha
Se incorpora las actividades 38 y 39
Se agregan los formatos de la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva
1.0 Formatos

para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras”
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Objetivo del procedimiento

Programar y evaluar la demanda de bienes y servicios de los Organos y Unidades Organicas de la Sunedu en base a las
necesidades y recursos presupuestales programados cada tres afios y actualizados anualmente; necesarios para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

Alcance del procedimiento

El presente procedimiento es de aplicacidon a la Oficina de Administracion, a través de la Unidad de Abastecimiento, y los
Organos y Unidades Organicas de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria.

El presente procedimiento comprende a las actividades desarrolladas desde la solicitud de informacion de los requerimientos
de bienes y servicios para la elaboraciéon del Cuadro Multianual de Necesidades o desde la recepcidén de solicitud de
modificacion; hasta la aprobacion del Cuadro Multianual de Necesidades o de su modificacion, y su evaluacién anual

Base normativa

e Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
y sus modificatorias

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus
modificatorias

e Decreto Supremo N° 012-2014-MINEDU, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Superintendencia
Nacional de Educacién Superior Universitaria — Sunedu y su modificatoria

e Resolucidon N° 014-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de Contrataciones”

e Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento

o Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento

e Resolucidon Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva para la
Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras” y sus modificatorias

Definiciones y siglas

Definiciones:

1. Actividades operativas: Conjunto de tareas que contribuye en la entrega de los bienes y servicios a los usuarios,
garantizando el cumplimiento de una Actividad Estratégica Institucional.

2. Catalogo Institucional: relacion uniforme y ordenada de los bienes y servicios utilizados por una institucidn, en funcién de
los items de bienes y servicios que se haya seleccionado del Catdlogo del Sistema Integrado de Gestion Administrativa-
Ministerio de Economia y Finanzas, el mismo que esta basado en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado de la
Superintendencia de Bienes Nacionales y de los Catalogos de las Entidades representativas del Estado.

3. Clasificador de gasto: remite la agrupacion o estructuracion de los gastos de acuerdo a ciertos criterios, que permite
presentar todos los aspectos posibles de las transacciones gubernamentales. La clasificacion econdmica considera como
gastos presupuestarios toda transaccién que implica una aplicacién financiera o un uso de fondos.

4. Cuadro multianual de necesidades: producto del Planeamiento Integrado y su respectiva Programacion, en el marco de
la Programaciéon Multianual de Bienes, Servicios y Obras. A partir del Cuadro Multianual de Necesidades, las Entidades
elaboran el Plan Anual de Contrataciones.

5. Sub Mddulo de Programacion: sub mddulo del Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de Economia
y Finanzas que permite el registro del Techo Presupuestal, Programacion del Cuadro Multianual de Necesidades,
Reprogramacién del Consolidado del Cuadro Multianual de Necesidades, Proyecto del Presupuesto de Logistica,
Consolidado del Cuadro Multianual de Necesidades y Estudio de Mercado. Esta informacidon es parte fundamental en la
Programacién del Cuadro Multianual de Necesidades de Bienes, Servicios y Viaticos.

Siglas:

APM: Asignacién Presupuestaria Multianual

CMN: Cuadro Multianual de Necesidades

DGPP: Direccion General de Presupuesto Publico

DGA-MEF: Direccion General de Abastecimiento-Ministerio de Economia y Finanzas

OA: Oficina de Administracion

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

PAC: Plan Anual de Contrataciones

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura

PMBSO: Programacién multianual de bienes, servicios y obras

10 POI Multianual: Plan Operativo Institucional Multianual

11. SGD: Sistema de Gestion documental

CENOUVAEWNP W

12. SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestidon Administrativa- Ministerio de Economia y Finanzas
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Definiciones y siglas

13. UAB: Unidad de Abastecimiento
14. UPEM: Unidad de Planeamiento Estratégico y Modernizacién

Requisitos para iniciar el procedimiento Salida del procedimiento
Fuente Descripcion del requisito Productos Clientes
PS.2.1.4 Elaboracion,
DGA -MEF Directiva N° 005-2021-EF/54.01 Cuadro Multianual de aprobacion, modificacion y
Necesidades aprobado y evaluacién del PAC
Memorando de modificacién del modificaciones PS.2.2 Administracion de
Organo o unidad CMN adjuntando “Solicitud de contrataciones
organica modificacion del Cuadro . . . .,
. . o Informe de evaluacién Oficina de Administracién
Multianual de Necesidades N°”'2

Descripcion del procedimiento

N° Descripcion de la actividad Responsable Organo? fmldad
organica
Viene Directiva N° 005-2021-EF/54.01 de la DGA-MEF
Corresponde:
Elaborar CMN: Ir a la actividad N° 1
Modificar CMN: Ir a la actividad N° 33
Inicio
1 | Solicitar informacién. Especialista en UAB
programacion
e Elaborar y remitir proyecto de memorando dirigido a OPP, solicitando (especialista
informacién para el inicio de la programacién del CMN — Fase de  administrativo/al)
identificacion, que se desarrollard y culminard en el primer trimestre de
cada afio, de acuerdo a la directiva3.
2 | Firmary remitir memorando que solicita informacidn. Jefe/a UAB
(director/a de
e Firmar y remitir memorando dirigido a OPP mediante el SGD, solicitando sistema
informacion que se detalla en la actividad anterior, para dar inicio a la| administrativo/a
programaciéon del CMN — Fase de identificacién. 1)

2 Directiva N° 005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras”

3 Articulo 15.- Insumos para el desarrollo de la Fase de Identificacion. de la Directiva N° 005-2021-EF/54.01 “Directiva para la
Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras”:

a) Actividades operativas del POI Multianual, registradas en el aplicativo CEPLAN, de acuerdo con las disposiciones emitidas por el
Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico, correspondiente al afio de la PMBSO.

b) Estructuras funcionales programaticas.

()

d) Listado de insumos necesarios para los programas presupuestales.

e) Obligaciones financieras derivadas de los contratos vigentes de bienes, servicios y obras; asi como, las previsiones presupuestarias
otorgadas para la contratacidn de bienes, servicios y obras por mas de un ejercicio fiscal.

f) Inversiones consideradas en el PMI.

g) Documentos previstos para el Planeamiento Integrado, tales como el plan de aseguramiento, distribucién y/o mantenimiento,
entre otros.

()

j) Otros que resulten necesarios
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Descripcion del procedimiento
N° Descripcion de la actividad Responsable Organo’o .unldad
organica
3 | Remitir informacién. OoPP OPP
® Remitir memorando a la UAB mediante el SGD, adjuntando la informacién
solicitada, para el inicio de la programacion del CMN — Fase de
identificacion.
4 | Recibir y derivar informacion. Jefe/a UAB
(director/a de
o Recibiry derivar memorando con la informacién remitida por la OPP a el/la Sistema
Especialista en programacion. Administrativo/a
1)
5 | Configurar Sub Mddulo de Programacion del SIGA-MEF. Especialista en UAB
programacion
e Recibir y revisar la informacién solicitada a OPP. (especialista
o Integrar la informacion remitida por OPP, con la informacidn generada por | administrativo/a 1)
la UAB de acuerdo a la directiva® del MEF para el desarrollo del CMN-Fase
de identificacién.
e Configurar el Sub Mdédulo de Programacién en el SIGA-MEF.
® Registrar actividades operativas por centro de costos en el SIGA-MEF.
e Configurar el Catadlogo institucional de bienes, servicios y obras.
e Elaborar proyecto de informe adjuntado proyecto de memorando multiple
de OA a los 6rganos y unidades orgdnicas, dando a conocer el inicio a la
programacién del CMN.
6 | Firmary elevar informe. Jefe/a UAB
(director/a de
® Firmar y elevar informe adjuntando proyecto de memorando multiple de sistema
OA a los érganos y unidades organicas, dando a conocer el inicio a la| administrativo/a
programacion del CMN. 1)
7 | Firmary remitir memorando multiple. Jefe/a OA
(director/a de
o Revisar y firmar, mediante el SGD, memorando mudiltiple dirigido a los/las sistema
jefes/as de los érganos y unidades orgénicas, dando a conocer el inicio a la administrativo/a
programacion del CMN. 1)
8 | Derivar memorando Jefe/a Organo o Unidad
(director/a de Organica
e Derivar memorando a el/la coordinador/a administrativo/a encargado/a Sistema
de registrar las necesidades de contrataciones de bienes y servicios en el | administrativo/a
SIGA-MEF. 1)
9 | Recopilar, procesar y registrar la demanda de bienes y servicios. Coordinador/a Organo o Unidad

e Recopilar, procesary registrar la demanda multianual de bienes y servicios
cuya contratacion se convoque en el afio fiscal siguiente, adjuntando, para
tal efecto, una descripcidn general de lo que se va a contratar (cantidad,
periodo, alcance, asi como aquella informacidn relevante para la
valorizacién de dichas necesidades, en el SIGA-MEF.

e Valorizar los requerimientos de necesidades de Bienes y servicios en el
SIGA-MEF, en relacién de bienes de acuerdo a la informacidn histdrica y
para servicios lo consignado por el drea usuaria.

e Generar reporte de CMN — Fase ldentificacion de acuerdo al formato
“Cuadro Multianual de Necesidades — Fase de Identificacion”, en el SIGA-
MEF de acuerdo a la directiva y otros que se requieran, del érgano o
unidad organica a la que pertenece.

administrativo/a

Orgénica
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Descripcion del procedimiento

Descripcion de la actividad

Responsable

Organo o unidad
organica

e Elaborar proyecto de memorando para remitir reporte de Cuadro
Multianual de Necesidades.

10

Revisar y firmar reporte de CMN-Fase de |dentificacidn.

e Revisar y firmar reporte de CMN-Fase de Identificacion de acuerdo al
formato “Cuadro Multianual de Necesidades — Fase de Identificacion” y
otros que se requieran y remitirlos mediante memorando a través del SGD
ala UAB.

Jefe/a
(director/a de
sistema
administrativo/a

1)

Organo o Unidad
Organica

11

Derivar reportes de CMN — Fase de Identificacion.

o Derivar el reporte de CMN — Fase de Identificacion de acuerdo al formato
“Cuadro Multianual de Necesidades — Fase de Identificacion” y otros que
se requieran, remitidos por los drganos y unidades organicas a el/la
Especialista en programacion.

Jefe/a
(director/a de
sistema
administrativo/a

1)

UAB

12

Viene Matriz para la programacion de bienes, servicios y personal del afio
“N” del PE.1.1.1.3 Formulacion del POI Multianual

Consolidar
servicios.

los requerimientos valorizados de necesidades de bienes y

e Consolidar los requerimientos valorizados de necesidades de Bienes y
servicios en el SIGA-MEF.

e Revisar los clasificadores de gastos utilizados y los codigos de items de los
bienes y servicios en el SIGA-MEF ingresados por el/la coordinador/a
administrativo/a.

e Revisar que la informacion registrada por cada centro de costo en el SIGA-
MEF corresponda a la fuente de financiamiento y al presupuesto asignado
para la programacién de los bienes y servicios registrados de acuerdo al
consolidado de la “Matriz para la programacién de bienes, servicios y
personal del afio N” (archivo Excel del Anexo 7 consolidado) para cada uno
de los afios del periodo multianual que corresponda.

e Generar el reporte de CMN — Fase Identificacidn, de los bienes y servicios
identificados, de acuerdo al formato “Cuadro Multianual de Necesidades
— Fase de Identificacién” y otros que se requieran.

e Elaborar proyecto de informe y de memorando para remitir el reporte a
OPP.

Nota:

a. De haber diferencia en la informacion consignada en el SIGA MEF en relacién con
el consolidado de la “Matriz para la programacion de bienes, servicios y personal
del afio N”, lo comunicard a la UPEM, para que coordine el ajuste respectivo con
los érganos o unidades orgdnicas en dicha matriz (formatos utilizados para la
elaboracion del POl multianual).

Especialista en
programacion
(especialista
administrativo/a )

UAB

13

Visar y remitir memorando adjuntando CMN - Fase de Identificacién.

e Visar y remitir memorando a OPP mediante el SGD, adjuntando reporte de
CMN - Fase de Identificacion, de acuerdo formato “Cuadro Multianual de
Necesidades — Fase de ldentificacién”, y reporte de “Exportacidon de

Jefe/a
(director/a de
sistema

UAB

7 Resolucidn de Secretaria General N° 013-2019-SUNEDU, que aprueba la Directiva para la elaboracion, aprobacién y evaluacién del
Plan Estratégico Institucional - POl y Plan Operativo Institucional - POI de la Superintendencia Nacional de Educacién Universitaria -

SUNEDU
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Descripcion del procedimiento
N° Descripcion de la actividad Responsable Organo’o .unldad
organica
informacién para CEPLAN” para la valorizacion del POIM. Asi mismo, se | administrativo/a
remite el reporte “Techo presupuestal versus cuadro multianual de 1)
necesidades” obtenidos del SIGA-MEF, para ser considerado en la fase de
programacién multianual presupuestaria del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, segln corresponda; y otros documentos que se
requieran.
Viene la APM asignado por la DGA-MEF del PE1.1.2.1 Programacion Jefe/a UAB
multianual presupuestaria y formulacion presupuestaria (director/a de
sistema
14 | Derivar memorando adjuntando la APM. administrativo/a
e Derivar memorando con el APM adjunto, remitido por la OPP, de acuerdo "
a la distribucién por meta presupuestal elaborado por el especialista de
presupuesto, a el/la Especialista en programacion.
15 | Solicitar ajuste y/o actualizacién del CMN - Fase de Identificacidn en atencion Especialista en UAB
ala APM. programacion
(especialista
e Verificar que la informacién de la APM distribuido por meta presupuestal, | administrativo/a I)
corresponda con la informacidn registrada por cada centro de costo en
modulo SIGA -MEF.
® Elaborar proyecto de memorando multiple dirigido de OA a los/las jefes/as
de los drganos y unidades organicas mediante el SGD, solicitando el ajuste
y/o actualizacién del CMN - Fase de Identificacién en atencién a la APM.
16 | Firmary remitir informe adjuntando proyecto de memorando. Jefe/a UAB
(director/a de
e Remitir mediante correo electrénico proyecto de memorando mdiltiple sistema
dirigido de OA a los/las jefes/as de los érganos y unidades organicas, administrativo/a
solicitando el ajuste y/o actualizacion del CMN - Fase de Identificacion en 0
atencién a la APM.
17 | Firmar y remitir memorando. Jefe/a OA
(director/a de
e Firmar y remitir a través del SGD, memorando multiple dirigido a los/las sistema
jefes/as de los érganos y unidades organicas, solicitando el ajuste y/o | administrativo/a
actualizacion del CMN - Fase de Identificacion en atencion a la APM a los 1)
organos y unidades organicas.
18 | Recibir y derivar memorando. Jefe/a Organo o Unidad
(director/a de Organica
e Recibir y derivar a través del SGD, memorando al coordinador/a sistema

administrativo/a, para el ajuste y/o actualizacion del CMN - Fase de
Identificacion en atencion a la APM dentro de los 3 dias habiles recibido el
memorando.

administrativo/a

1)
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Descripcion del procedimiento
N° Descripcién de la actividad Responsable Organo’o .unldad
orgdnica
19 | Clasificar y priorizar las necesidades de bienes y servicios en atencién a la| Coordinador/a Organo o Unidad
APM. administrativo/a Orgénica

® Recopilar, procesar y registrar la demanda de bienes y servicios
programados, clasificindolos y priorizando en atencién al APM de acuerdo
a los criterios establecidos y aplicando el orden de prelaciéon indicadas en
la normativa vigente.

e Generar el reporte de CMN — Fase de Clasificacion y priorizacion ajustado
y/o actualizado en atencién al APM y otros que se requieran.

e Elaborar proyecto de memorando para remitir reporte ajustado y/o
actualizado a el/la jefe/a del érgano o unidad organica.

20 | Firmar y remitir memorando adjuntando reporte de CMN - Fase de Jefe/a Organo o Unidad
Clasificacion y priorizacion ajustado y/o actualizado en atencion a la APM. (director/a de Organica
sistema
e Firmar y remitir memorando a través del SGD adjuntando reporte de CMN | administrativo/a
- Fase de Clasificacidn y priorizacion ajustado y/o actualizado en atencion 1)
al APM debidamente firmado, a el/la jefe/a de UAB.
21 | Derivar memorando adjuntando reporte de CMN - Fase de Clasificacion y Jefe/a UAB
priorizacion. (director/a de
sistema
e Derivar a través del SGD, memorando adjuntando reporte de CMN - Fase | administrativo/a
de Clasificacion y priorizacién ajustado y/o actualizado en atencidn a la 1)
APM a el/la Especialista en programacion.
22 | Consolidar CMN - Fase de Clasificacion y priorizacion. Especialista en UAB
programacion
e Revisar los clasificadores de gastos utilizados. (especialista
e Revisar los cddigos de items registrados. administrativo/a I)
e Consolidar CMN - Fase de Clasificacion y priorizacién ajustado y/o
actualizado en atencidn al APM.
e Generar el reporte de CMN — Fase de Clasificacidn y priorizacién ajustado
y/o actualizado en atencién al APM, de acuerdo al formato del “Cuadro
Multianual de Necesidades — Fase de Clasificacién y Priorizacién” de la
directiva®.
e Elaborar proyecto de memorando dirigido a OPP, adjuntando reporte de
CMN - Fase de Clasificacion y priorizacién ajustado y/o actualizado en
atencién a la APM.
23 | Firmar y remitir memorando adjuntando reporte CMN - Fase de lefe/a UAB
Clasificacion y priorizacion. (director/a de
sistema
# Firmar y remitir mediante el SGD memorando dirigido a la OPP adjuntado | administrativo/a
reporte de CMN - Fase de Clasificaciéon y priorizacién ajustado y/o 1)
actualizado.
Viene PIA aprobado del PE.1.1.2.1 Programacion multianual presupuestaria
y formulacion presupuestaria
Jefe/a UAB
24 | Derivar Memorando adjuntando PIA aprobado.

4 Directiva N°005-2021-EF/54.01 de la DGA-MEF y sus modificatorias
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AINTENDENCIA

NAL DE EOUCACION
RIOR UNIVERSITARIA

PROGRAMACION Y EVALUACION DE CONTRATACIONES

Descripcion del procedimiento

Organo o unidad

N° Descripcion de la actividad Responsable L.
organica
(director/a de
e Derivar los memorandos con sus adjuntos el PIA aprobado y su detalle sistema
respectivamente, a el/la Especialista en programacion. administrativo/a
M)
Nota:
a. La OPP remite memorando adjuntando PIA aprobado (un dia después de su
aprobacion) en fisico y en archivo Excel
25 | Solicitar ajuste y/o actualizacion en el CMN — Fase de Clasificacion y| Especialista en UAB
priorizacion en atencion al PIA. programacion
(especialista
e Revisar la informacion consignada tanto en el PIA aprobado como en el | administrativo/a 1)
APM remitida por OPP.
o Solicitar los ajustes y/o actualizaciones en el CMN — Fase de Clasificaciéon y
priorizacion a los drganos o unidades organicas, en funcién de las partidas
aprobadas en el PIA para el siguiente afio fiscal; y en funcion del APM para
el segundo y tercer afio de la programacion multianual.
e Elaborar proyecto de informe adjuntando proyecto de memorando
dirigido de OA a los érganos o unidades organicas solicitando los ajustes
y/o actualizaciones en el CMN — Fase de Clasificacion y priorizacion, en
funcidén de las partidas aprobadas en el PIA para el siguiente afio fiscal; y
considerar la informaciéon registrada del CMN-Fase de Clasificacion y
Priorizacion en atencién a la APM, para el segundo y tercer afio de la
programacién multianual.
26 | Firmary remitir informe adjuntando proyecto de memorando. Jefe/a UAB
(director/a de
e Firmar y remitir informe, adjuntado proyecto de memorando a la OA, sistema
solicitando los ajustes y/o actualizaciones en el CMN — Fase de| administrativo/a
Clasificacidn y priorizacion a los érganos o unidades organicas, en funcion 1)
de las partidas aprobadas en el PIA para el siguiente afio fiscal; y en funcidn
a la APM para el segundo y tercer afio de la programacién multianual.
27 | Firmar y remitir memorando. Jefe/a OA
(director/a de
e Firmar y remitir a través del SGD, memorando dirigido a los/las jefes/as de sistema

los 6rganos y unidades orgénicas, solicitando el ajuste y/o actualizacion del
CMN — Fase de Clasificacidon y priorizaciéon a los érganos o unidades
organicas, en funcién de las partidas aprobadas en el PIA para el siguiente
afio fiscal; y en funcién a la APM para el segundo y tercer afio de la
programacién multianual.

administrativo/a
)

28

Recibir y derivar memorando.

e Recibir y derivar memorando a el/la Coordinador/a administrativo/a.

Jefe/a
(director/a de
sistema
administrativo/a

1)

Organo o Unidad
Orgénica

29

Ajustar y/o actualizar el CMN — Fase de Clasificacién y priorizacién.

e Ajustar y/o actualizar el CMN — Fase de Clasificacion y priorizacién en el
SIGA-MEF, de acuerdo al PIA aprobado para el siguiente afio fiscal; y en
funciéon a la APM para el segundo y tercer afio de la programacion
multianual.

e Generar reporte de CMN — Fase de Clasificacidn y priorizacién ajustado y/o
actualizado y otros que se requieran.

e Elaborar proyecto de memorando para remitir reporte.

Coordinador/a
administrativo/a

Organo o Unidad
Orgénica
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Descripcion del procedimiento
N° Descripcion de la actividad Responsable Organo’o .unldad
organica
30 | Firmar y remitir memorando adjuntando reporte de CMN - Fase de Jefe/a Organo o Unidad
Clasificacion y priorizacion ajustado y/o actualizado, de acuerdo al PIA (director/a de Orgénica
aprobado y APM. Sistema
administrativo/a
e Aprobar mediante firma, el reporte de CMN - Fase de Clasificacidn y 1)
priorizacion ajustado y/o actualizado, previa revisién de acuerdo al PIA
aprobadoy a la APM.
e Firmar y remitir memorando adjuntando reporte firmado del CMN - Fase
de Clasificacidn y priorizacidn ajustado y/o actualizado, de acuerdo al PIA
aprobado y APM al Jefe/a de UAB.
31 | Derivar memorando adjuntando reporte de CMN - Fase de Clasificacidn y Jefe/a UAB
priorizacion. (director/a de
Sistema
e Derivar a través del SGD, memorando adjuntando reporte CMN - Fase de | administrativo/a
Clasificacién y priorizacién ajustado y/o actualizado, de acuerdo al PIA 1)
aprobado y a la APM a el/la Especialista en programacion.
32 | Generar reporte de CMN - Fase consolidacion y aprobacién, y CMN. Especialista en UAB
programacion
e Generar los reportes de CMN - Fase consolidacion y aprobacion, de (especialista
acuerdo al formato del “Cuadro Multianual de Necesidades — Fase de | administrativo/a )
Consolidacion y Aprobacion” de la directiva®, consolidada de todos
organos y unidades organicas de la Sunedu.
e Generar los reportes de CMN, de acuerdo al formato “Cuadro Multianual
de Necesidades” consolidada de todos drganos y unidades organicas de la
Sunedu.
e Elaborar informe de aprobacién del CMN.
Ir a la actividad N° 34
Viene Memorando de modificacion del CMN adjuntando “Solicitud de
modificacion del Cuadro Multianual de Necesidades N°” del drgano o unidad
orgdnica
33 | Elaborar proyecto de informe de solicitud de modificacion del CMN. Especialista en UAB
programacién
® Recibir y revisar la informacion consignada en la “Solicitud de modificacién (especialista
del Cuadro Multianual de Necesidades N°”11, remitida mediante administrativo/a 1)
memorando de modificaciéon del CMN, por los drganos o unidades
organicas.
e Elaborar y remitir proyecto de informe de solicitud de modificacion del
CMN adjuntando el formato “Aprobaciéon de modificaciones al Cuadro
Multianual de Necesidades N°”11, al jefe/a de UAB.
34 | Firmar informe de solicitud de aprobacidn o modificacién del CMN Jefe/a UAB
adjuntando el proyecto de resolucién correspondiente. (director/a de
sistema

e Firmar informe de solicitud de aprobacién o modificacion del CMN
adjuntando el formato de aprobacién o modificacidn, segln corresponda,
ael/la Jefe/a de OA.

administrativo/a

1)

5 Directiva N°005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras”, de la DGA-MEF y sus

modificatorias
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SUPER]
NACION
SUPERIOR UNIVERSITARIA

Descripcion del procedimiento

Organo o unidad

N° Descripcion de la actividad Responsable L.
organica

Nota:

a. En caso que el funcionario designado® sea el/la jefe/a de UAB, procede a
aprobarlo directamente suscribiendo el formato “Cuadro Multianual de
Necesidades” o “Aprobacion de modificaciones al Cuadro Multianual de

Necesidades N°”, seguin corresponda; de acuerdo a los plazos establecidos en la
directiva del MEF, y dispone su publicacién segun la actividad 37

35 | Elevar informe de solicitud de aprobacion o modificaciéon del CMN. Jefe/a OA

(director/a de

e Elevar mediante memorando a través del SGD, informe de solicitud de sistema
aprobacién o modificacion del CMN, adjuntando el formato de aprobacion | administrativo/a
o modificacidn, segun corresponda, a el/la Superintendente o funcionario 1)
delegado.

Nota:

a. En caso que el funcionario designado’ sea el/la jefe/a de OA, procede a
aprobarlo directamente suscribiendo el formato “Cuadro Multianual de
Necesidades” o “Aprobacion de modificaciones al Cuadro Multianual de
Necesidades N°”,, segtin corresponda, de acuerdo a los plazos establecidos en la
directiva del MEF, y lo remite a UAB para que disponga su publicacion segun la
actividad 37

36 | Aprobar el CMN y modificaciones. Superintendente / | Superintendencia/Se

Funcionario/a cretaria General/

Para el caso de aprobacién del CMN: delegado/a Organo o unidad

e Aprobar el CMN mediante la firma del formato “Cuadro Multianual de organica delegada
Necesidades”, dentro de los doce (12) dias habiles siguientes a la
aprobacion del PIA.

Para el caso de modificacién del CMN:

o Aprobar modificacién del CMN mediante la firma del formato “Aprobacién
de modificaciones al Cuadro Multianual de Necesidades N°...”, dentro de
los plazos establecidos en la directiva del MEF.

Nota:

a. De ser el caso que no haya funcionario designado, el/la Superintendente procede
a aprobarlo, y lo remite a UAB para que disponga su publicacion segtn la
actividad 37

37 | Disponer publicacion del CMN y modificatorias. Jefe/a UAB

(director/a de

e Disponer a el/la Especialista en programacién realice las acciones de la sistema
publicacién del CMN aprobado y modificatorias de acuerdo al formato | administrativo/a
“Cuadro Multianual de Necesidades” y formato “Aprobacion de 1)
modificaciones al Cuadro Multianual de Necesidades N°..”,
respectivamente, aprobados en la sede digital de la entidad, en un plazo
no mayor de cinco (5) dias habiles de su aprobacion, mediante memorando
y/o correo electrénico dirigido a la OCOM.

Va CMN aprobado y modificado al PS.2.1.4 Elaboracion, aprobacion,
modificacion y evaluacion del PAC, y
Va CMN aprobado y modificado al PS.2.2 Administracion de contrataciones.

6 De acuerdo a la Resolucion Directoral N° 0005-2022-EF/54.01, que modifica al numeral 24.2 de la Directiva N°005-2021-EF/54.01
“Directiva para la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras”: “El CMN es aprobado por el Titular de la Entidad u
organizacién de la entidad, o a quien se hubiera delegado dicha facultad (...)”
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Descripcion del procedimiento

N° Descripcion de la actividad Responsable Organo’o f"mdad
organica
38 | Elaborar informe de evaluacion anual’. Especialista en UAB
programacion
e Revisar informacidn registrada en el CMN aprobado y sus modificatorias, (especialista
e informacién registrada en el SIGA, al culminar el afio fiscal. administrativo/a )
e Elaborar proyecto de informe de evaluacién del CMN, y remitir a el/la
jefe/a de UAB.
39 | Firmar informe de evaluacion anual. Jefe/a UAB
(director/a de
e Firmar informe de evaluacién anual y remitir al jefe de la OA. sistema
administrativo/a
Va informe de evaluacion anual a el/la jefe/a de la OA )]
Fin del procedimiento
Formatos Registros
e “Cuadro Multianual de Necesidades — Fase de e Informes
Identificacion”8 e Memorando
e “Cuadro Multianual de Necesidades — Fase de Clasificaciony | ¢ CMN-Fase de identificacidn
Priorizacién”8 e CMN-Fase de clasificacion y priorizacién
e “Cuadro Multianual de Necesidades — Fase de Consolidacién | e CMN-Fase de consolidacién y aprobacién
y Aprobaci6n”® e Cuadro Multianual de Necesidades del SIGA-MEF

e “Cuadro Multianual de Necesidades”13

e “Solicitud de modificacion del Cuadro Multianual de
Necesidades N°”8

e “Aprobacién de modificaciones al Cuadro Multianual de
Necesidades N°”8

Proceso relacionado

PS.2.1 Programacién y evaluacion de contrataciones

7 En el numeral 28.1 del articulo 28 “Evaluacién del CMN”, de la Directiva N°005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras: “Es el conjunto de actividades que permite identificar el impacto de la ejecucion del CMN
respecto del cumplimiento de metas y objetivos estratégicos y operativos de la Entidad del Sector Publico u organizacion de la
entidad, la cual se efectiia de manera anual”.

8 Formatos de la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras”
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FICHA DE PROCEDIMIENTO

Cddigo del procedimiento PS.2.1.4

Version

2.0

Nombre del procedimiento

CONTRATACIONES

ELABORACION, APROBACION, MODIFICACION Y EVALUACION DEL PLAN ANUAL DE

Unidad de organizaciéon Firmay sello

Elaborado por:

Jaime Isauro Ramirez Falcén
Ejecutivo de la Unidad de Abastecimiento

Documento firmado digitalmente
JAIME ISAURO RAMIREZ FALCON
Ejecutivo de la Unidad de Abastecimiento
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

Luis Erick Sierra Yupanqui
Jefe de la Oficina de Administracion

Documento firmado digitalmente
LUIS ERICK SIERRA YUPANQUI
Jefe de la Oficina de Administracion
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

Revisado por:

Documento firmado digitalmente
LUIS RAFAEL HOYLE GANOZA

Luis Rafael Hoyle Ganoza Jefe de la Oficina de Planeamiento y
Jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Presupuesto Superintendencia Nacional de

Educacion Superior Universitaria

Aprobado por:

Luis Jesus Rodriguez Gémez
Secretario General

Documento firmado digitalmente
LUIS JESUS RODRIGUEZ GOMEZ
Secretario General
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

Control de cambios
Version Seccion del procedimiento Descripcion del cambio
1.0 Nombre del procedimiento | Se agrega “modificacién” al nombre del procedimiento
1.0 Objetivo del procedimiento | Se modifica el objetivo del procedimiento
Se agrega: Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la
1.0 Base normativa Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva para la Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras” y sus modificatorias
Se modifica a: PS.2.1.1 Formulaciéon de la programacién, aprobacion,
1.0 Fuente modificacion y evaluacidn del Cuadro Multianual de Necesidades
Se incorpora: PS.2.2 Administracidn de contrataciones
Se modifica a: Cuadro Multianual de Necesidades aprobado y/o
1.0 Descripcion del requisito modificado
Se incorpora: Expediente de contratacion no programado
1.0 Productos Se modifica a: PAC aprobado y/o modificado
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1.0

Clientes

Se elimina:
- OSCE
- PS.2.1.5 Modificacion del Plan anual de contrataciones
- PS.2.1.6 Evaluacion del Plan anual de contrataciones
Se incorpora: SEACE

1.0

Descripcion de la actividad

Se modifican las actividades 1, 2, 3,4, 6, 7,9, 12, 13 y 16 de la version
original de la ficha

Se incorpora la actividad 10 alterando la numeracién a la versidn original
Se eliminan las actividades 8 y 10 de la versidn original de la ficha

1.0

Nombre del indicador

Se modifica a: Porcentaje de avance delos procedimientos de seleccidn
ejecutados del PAC
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SUPERINTENDENGIA

[ [ PROGRAMACION Y EVALUACION DE CONTRATACIONES

SUPERIOR UNIVERSITARIA

Objetivo del procedimiento

Programar y evaluar las contrataciones mayores a las 8 UIT’s de bienes y servicios de los Organos y Unidades Organicas de la
Sunedu en base a las necesidades y recursos presupuestales, a través de la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones,
necesarios para el cumplimiento de las actividades y objetivos institucionales.

Alcance del procedimiento

El presente procedimiento es de aplicacién a la Unidad de Abastecimiento y los Organos y Unidades Organicas de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria.

El presente procedimiento comprende las actividades desarrolladas desde la solicitud de requerimientos priorizados de bienes
y servicios programados en el afio 1 del Cuadro Multianual de Necesidades para la elaboracion del Plan Anual de Contrataciones
o desde del expediente de contratacion no programado para la inclusion y/o exclusion de contrataciones, hasta la aprobacion
del Plan anual de contrataciones o de su modificacion, y su evaluacidn trimestral.

Base Normativa

e Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
y sus modificatorias

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
y sus modificatorias

e Decreto Supremo N° 012-2014-MINEDU, que aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria — Sunedu y su modificatoria

e Resolucion N° 014-2019-0OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de Contrataciones” y sus
modificatorias

e Resolucién Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 “Directiva para la
Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras” y sus modificatorias

Definiciones y siglas

Definiciones:

1. Contratacion: Es el proceso a través del cual una entidad publica se abastece de bienes, servicios y obras de manera
oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, para la satisfaccion de una finalidad publica en busca de
mejorar las condiciones de vida de los ciudadanos.

2. Contratacidn no programada: Solicitud de contratacidn de bienes, servicios y/o consultorias que no fue programado en
el cuadro multianual de necesidades y Plan Anual de Contrataciones

3. Expediente de contratacién: Conjunto de documentos que contiene todas las actuaciones relativas a la contratacién de
bienes, servicios u obras. Se inicia con la formulacién del requerimiento del area usuaria y concluye con la culminacién
del contrato.

4. Procedimiento de seleccion: Procedimiento administrativo especial conformado por un conjunto de actos administrativos,
administracion o hechos administrativos, que tiene por objeto la seleccion de La persona Natural o juridica con la cual las
Entidades del Estado van a celebrar un contrato para la contratacién de bienes, servicios en general, consultoria o la
ejecucion de una obra.

5. Plan Anual de Contrataciones:_instrumento de gestion, indispensable para que la institucidon pueda contratar bienes,
servicios y obras, durante el afio fiscal, orientados al cumplimiento de las metas y objetivos contenidos en su Plan
Operativo.

6. Valor estimado: Valor determinado para la contratacion de bienes, servicios y consultorias en general.

Siglas:

CUBSO: Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

OA: Oficina de Administracion

OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto

OSCE: Organismo supervisor de las contrataciones del estado

PAC: Plan Anual de Contrataciones

PIA: Presupuesto Inicial de Apertura

POI: Plan Operativo Institucional

SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado

LoONOUAWNRE

10. SIGA-MEF: Sistema Integrado de Gestion Administrativa- Ministerio de Economia y Finanzas
11. UAB: Unidad de Abastecimiento
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Requisitos para iniciar el procedimiento Salida del procedimiento
Fuente Descripcion del requisito Productos Clientes
PS.2.1.1 Formulacion de la PS.2.2 Administracién de
progr_a_mac.i’c’)n, aprobacic:m, Cua_dro Multianual de PAC aprobado y contrataciones
modificacién y evaluacién Necesidades aprobado y/o e .
del Cuadro Multianual de modificado modificaciones SEACE
Necesidades
PS.2.2 Administracion de Expediente de contratacion no L, Superintendente /
. Informe de Evaluacién . .
contrataciones programado Funcionario/a delegado/a
Descripcion del procedimiento
N° Descripcion de la actividad Responsable Organo’o 'unldad
organica
Viene Cuadro Multianual de Necesidades de PS.2.1.1 Formulacion de la
programacion del Cuadro Multianual de Necesidades
Corresponde:
Elaborar PAC: Ir a la actividad N° 1
Modificar PAC: Ir a la actividad N° 10
Especialista en UAB
L inicio Contrataciones
Solicitar requerimientos priorizados para la inclusion al PAC. (especialista
administrativo/a
¢ Elaborary remitir proyecto de informe y proyecto de memorando multiple 1)
de OA a los drganos y unidades orgénicas, solicitando priorizacion de
requerimientos para la inclusion al PAC, respecto a lo programado para el
afio 1 del CMN.
2 | Firmar y remitir informe adjuntando proyecto de memorando multiple Jefe/a UAB
solicitando priorizacion de las contrataciones. (director/a de
sistema
e Firmar y remitir informe adjuntando proyecto de memorando multiple de | administrativo/a
OA a los d6rganos y unidades organicas solicitando priorizacion de 1)
requerimientos para la inclusién al PAC a los drganos y unidades orgdnicas
respecto a lo programado para el afio 1 del CMN.
3 | Remitir memorando multiple solicitando priorizacién de las contrataciones. Jefe/a OA
(director/a de
¢ Remitir mediante el SGD memorando multiple solicitando priorizacion de sistema
contrataciones para inclusion al PAC a los dérganos y unidades orgédnicas | administrativo/a
respecto a lo programado para el afio 1 del CMN. )
4 | Definir y remitir la priorizacién de las contrataciones. Organo o Unidad Organo o Unidad
Organica Organica
¢ Consolidar la contratacidn de bienes y servicios programados para el afio
1 del CMN, de acuerdo al formato “Cuadro de priorizacion de
requerimientos programados para la inclusién de procedimientos de
seleccidén en el plan anual de contrataciones 202_".
o Definir la priorizacién de las contrataciones en base a sus metas y objetivos
del POl anual.
e Remitir mediante el SGD memorando adjuntando formato de “Cuadro de
priorizacion de requerimientos programados para la inclusion de
procedimientos de seleccion en el plan anual de contrataciones 202_", a
el/la Jefe/a de UAB.
5 | Derivar memorando con la priorizacidn de las contrataciones. Jefe/a UAB




MAPRO

PROGRAMACION Y EVALUACION DE CONTRATACIONES

Descripcion del procedimiento

Organo o unidad

N° Descripcion de la actividad Responsable . .
organica
e Derivar memorando con la priorizacion de las contrataciones a el/la (director/a de
Especialista en contrataciones, para la formulacidn del proyecto del PAC. sistema
administrativo/a
1)
6 | Formular el proyecto del PAC. Especialista en UAB
contrataciones
¢ Consolidar la informacidon de los formatos de priorizacion recibidos de las (especialista
areas usuarias. administrativo/a
e Elaborar informe adjuntando proyecto de memorando dirigido a OPP )
solicitando disponibilidad presupuestal y el proyecto del PAC.
7 | Firmar informe adjuntando proyecto de memorando solicitando opinion Jefe/a UAB
sobre disponibilidad presupuestal. (director/a de
sistema
e Firmar memorando adjuntando proyecto de PAC solicitando opinién | administrativo/a
disponibilidad presupuestal, a la OPP. 1)
8 | Emitir opinidon sobre disponibilidad presupuestal. OPP OPP
e Remitir memorando a la UAB, con opinidn sobre disponibilidad
presupuestal.
9 | Derivar memorando con opinidn sobre disponibilidad presupuestal. Jefe/a UAB
(director/a de
 Derivar memorando que comunica la disponibilidad presupuestal a el/la sistema
Especialista en contrataciones. administrativo/a
1)
Ir a la actividad 11
Viene Expediente de contratacion no programado de PS.2.2 Administracion
de contrataciones
Inicio
10 Revisar informacién para la modificacién del PAC. Especialista en UAB
Contrataciones
e Revisar documentos de expediente de contratacién no programada, de (especialista
acuerdo al articulo 42 del reglamento® de la Ley de Contrataciones del | administrativo/a
Estado N° 30225, para su inclusion, de corresponder. 1)
e Revisar el documento que sustente la exclusién de un procedimiento de
seleccidn que no va a proceder y que estd incluido en el PAC, de
corresponder.
e Elaborar cuadro de inclusidn de procedimiento de seleccién verificando el
cédigo CUBSO y/o cuadro de exclusién de procedimiento de seleccién.
11 | Elaborar proyecto de informe y proyecto de resolucion de aprobacion o | Especialista en UAB

modificacion del PAC.

e Elaborar y remitir proyecto de informe y proyecto de resolucion de
aprobacion o modificacién del PAC y formato del PAC, al Jefe/a de UAB.
* En caso de modificacidn: adjuntar el cuadro de inclusion y/o exclusion.

contrataciones
(especialista
administrativo/a

)

9 Aprobado con D.S. 344-2018-EF
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PROGRAMACION Y EVALUACION DE CONTRATACIONES

Descripcion del procedimiento

Organo o unidad

N° Descripcion de la actividad Responsable . .
organica
12 | Firmar informe de aprobacion o modificacion del PAC adjuntando el Jefe/a UAB
proyecto de resolucion correspondiente. (director/a de
sistema
e Firmar informe de aprobacion o modificacién del PAC adjuntando el administrativo/a
proyecto de resolucidn de aprobacion o modificacion, segin corresponda, 0
y el formato del PAC al Jefe/a de OA.
13 | Elevar informe de aprobacion o modificacion del PAC y proyecto de Jefe/a OA
resolucién correspondiente. (director/a de
Sistema
e Elevar mediante memorando a Secretaria General a través del SGD, | administrativo/a
informe de aprobacion o modificacion del PAC, proyecto de resolucion de i)
aprobacion o modificacidn, de corresponder, y formato del PAC; de ser el
caso que el funcionario designado sea el/la jefe/a de OA, procede a
aprobarlo.
Nota:
a. En caso que el funcionario designado® sea el/la jefe/a de OA, procede a
aprobarlo directamente, de acuerdo a los plazos establecidos en la directiva del
MEF, y lo remite a UAB para que disponga su publicacién segun la actividad 15.
Caso contrario
b.  La Oficina de Comunicaciones, es la encargada de publicar del PAC aprobado o
modificado en el Portal institucional
14 | Aprobar o modificar PAC. Superintendente / | Superintendencia/Sec
Funcionario/a retaria General/
e Firmar resolucion de aprobaci()n11 o modificaciéon del PAC considerando delegado/a Oficina de
que las acciones de aprobacidn corresponderan si es por Resolucién de Administracion
Superintendencia (aprobado por el Superintendente con opinién favorable
de asesoria juridica) o por Resolucidn Secretarial o Jefatural (aprobado de
acuerdo a el/la funcionario/a designado/a).
Nota:
a. La Oficina de Comunicaciones, es la encargada de publicar del PAC aprobado o
modificado en el Portal institucional
15 | Disponer registro y publicacidn del PAC aprobado o modificado. Jefe/a UAB
(director/a de
 Disponer al Especialista en contrataciones el registro y publicacion del PAC sistema

aprobado o modificado en el SEACE.

e Disponer la publicacion del PAC aprobado o modificado en el Portal de
transparencia estandar, en coordinacién con OTI mediante correo
electrdnico.

Va PAC aprobado y modificaciones al PS.2.2 Administracion de
contrataciones y al SEACE

administrativo/a

1)

10 Directiva N° 002-2019-0OSCE/CD, en su numeral 7.3.1 “El PAC debe ser aprobado mediante documento emitido por el Titular de

la Entidad o por el funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad.

11 Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, en su numeral 7.4.2 “El PAC debe ser aprobado dentro de los quince (15) dias habiles siguientes

a la fecha de aprobacion del PIA.
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Descripcion del procedimiento

N° Descripcion de la actividad Responsable Organo’o f"mdad
organica
16 | Elaborar informe de evaluacion trimestral. Especialista en UAB
programacion
o Revisar informacion registrada en el PAC aprobado y sus modificatorias, e (especialista
informacion registrada en el SEACE, al culminar el trimestre. administrativo/a
e Elaborar proyecto de informe de evaluacion del PAC, y remitir a el/la jefe/a )
de UAB.
17 | Firmar informe de evaluacidn trimestral. Jefe/a UAB
(director/a de
e Firmar informe de evaluacion y remitir a el/la jefe/a de la OA sistema
administrativo/a
1)
18 | Elevar informe de evaluacion trimestral. Jefe/a OA
(director/a de
e Elevar informe de evaluacién trimestral y remitir Superintendente / sistema
Funcionario/a delegado/a. administrativo/a
)
Va informe de evaluacion a Superintendente / Funcionario/a delegado/a
Fin de procedimiento

Formatos

Registros

e PS.2.1-F-01: Cuadro de priorizacién de requerimientos
programados para la
seleccién en el plan anual de contrataciones 202_

inclusion de procedimientos de | ¢ Memorando

o Informe de aprobacion

o Relacion de Contrataciones
e Registro del PAC
® Resolucidn de Superintendencia o Directoral o Jefatural

Proceso relacionado

PS.2.1 Programacién y evaluacién de contrataciones
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DE BIENES Y SERVICIOS

DIAGRAMA DE PROCESO
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DE BIENES Y SERVICIOS

V. INDICADORES DE DESEMPENO

Cod.lgo del Nombre del Indicador
Indicador
PS.2.1-1-01 Porcentaje de avance de los procedimientos de seleccion ejecutados del PAC
FICHA DE INDICADOR DE DESEMPENO
Proceso PS.2.1 PROGRAMACION Y EVALUACION DE CONTRATACIONES

Objetivo del proceso

Indicador

Efectuar la programacion multianual para la contratacién de bienes, servicios y obras en
base a las necesidades de los 6rganos y unidades orgénicas de la Sunedu y los recursos
presupuestales disponibles, para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

PS.2.1-1-01 Porcentaje de avance de los procedimientos de seleccidn ejecutados del PAC

Finalidad del indicador

Permite conocer el porcentaje de avance de los procedimientos de seleccidn ejecutados,
determinando el nivel de eficacia del proceso.

N° Procedimientos de selecciéon ejecutadas en el PAC

Formula x 100
N° total de procesos de seleccion programadas en el PAC

Unidad de medida Porcentaje

Frecuencia Trimestral

Oportunidad de medida

Una semana posterior al cierre trimestral

Linea base

70%

Meta

90%

Fuente de datos

Responsable

Informe de evaluacién trimestral del Plan Anual de Contrataciones

Unidad de Abastecimiento
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FORMATOS
Cdodigo Formato
PS.2.1-F-01 Cuadro de priorizacién de requerimientos programados para la inclusion de procedimientos de
- seleccién en el plan anual de contrataciones 202_
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. DE BIENES Y SERVICIOS

CUADRO DE PRIORIZACION DE REQUERIMIENTOS PROGRAMADOS PARA LA INCLUSION DE PROCEDIMIENTOS DE SELECCION EN EL PLAN ANUAL DE

CONTRATACIONES 202_
UNIDAD ORGANICA: (Nombre de la dependencia)
item Cantidad de | Fuentes Valor Mes Previsto de .
° ipcid i Fecha de otorgamiento de la
N programado (1) 2EEEFEmIp) | CHEIE), ITEMS (4) Financiamiento (5) |Estimado (6) |convocatoria (7) .
buena pro (8)
1
2

Firma (firma del responsable de la unidad orgdnica)

(1) ITEM PROGRAMADO: Deberan detallar el item programado en su cuadro de necesidades SIGA 202 _.

(2) DESCRIPCION: Detallar la descripcion de la contratacidn con la cual se incluird en el Plan Anual de Contrataciones 202_ inicial

(3) OBJETO: Detallar si es un bien, servicio, obra o consultoria de obra

(4) CANTIDAD DE CANTIDAD DE ITEMS: Especificar si es un item o es relacion de items

(5) FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Determinar recursos ordinarios (RO) o recursos directamente recaudados (RDR)

(6) VALOR ESTIMADO: Considerar el monto de la contratacion de acuerdo a su programacion y al presupuesto inicial otorgado

(7) MES PREVISTO CONVOCATORIA: Considerar el mes en el cual debera ser convocado el procedimiento de seleccion programado, para lo cual
deberan considerar los plazos para las actuaciones preparatorias.

(8) FECHA OTORGAMIENTO DE BUENA PRO: Considerar la fecha estimada de otorgamiento de buena pro del procedimiento de seleccién
programado, para lo cual deberan considerar los plazos del procedimiento de seleccidn, y los plazos de suscripcién de contrato para el inicio
del nuevo contrato, segun corresponda.

PS.2.1-F-01
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