MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION

SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO
“Quillabamba Ciudad del Eterno Verano”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 014-2024-GM-MPLC
Quillabamba, 05 de enero de 2024

VISTOS:
El Informe N° 001-2024-MTDP-UA-MPLC, de fecha 03 de enero de 2024; Informe N° 001-2024-PJBC-OGA-MPLC, de fecha 03 de
enero de 2024; Informe Legal N°® 00006-2024-OAJ-MPLC, de fecha 05 de enero de 2024; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Organica de Municipalidades N°27972, establece en su Titulo Preliminar Articulo II, Autonomia Municipal, “Los Gobiernos
Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, la autoniomia que la Constitucion Politica del
Peru establece para las Municipalidades radica la facultad de ejercer actos de gobiemo administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico, a autonomia confiere a los gobiernos locales, poderes y competencias, atribuciones y recursos para la gestion y administracion
de su respectiva circunscripcion, sin injerencia de nadie”;

Que, la Ley Organica de Municipalidades N°27972, establece en su Articulo 26.- La Administracion Municipal adopta una estructura
gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior. Se rige por los principios de
legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacion y seguridad ciudadana, y por los contenidos en la Ley N° 27444;

Que, los procedimientos administrativos se rigen, entre otros, por los principios de legalidad y el debido procedimiento administrativo,
previstos en los numerales 1.1) y 1.2) del Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444, modificado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444, mediante los cuales las autoridades
administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la Ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y dentro de los
margenes de los fines para los que le fueron conferidos y que los administrados gozan de los derechos y garantias implicitos al debido procedimiento
administrativo;

Que, el numeral 3.3, del articulo 3° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, prescribe que: “La presente norma se aplica a las contrataciones que deben realizar las Entidades y
organos sefalados en los numerales precedentes, asi como a otras organizaciones que, para proveerse de bienes, servicios u obras, asumen el pago
con fondos publicos”.

Que, el literal @) del numeral 5.1 del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
respecto a los supuestos excluidos del ambito de aplicacion sujetos a supervision del OSCE, prescribe: “Las contrataciones cuyos montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion. Lo sefialado en el presente literal no es

aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco”.

Que, con Decreto Supremo N° 309-2023-EF, se aprueba la Unidad Impositiva Tributaria para el afio 2024, el valor de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) como indice de referencia en normas tributarias sera de Cinco Mil Ciento Cincuenta y 00/100 soles (S/ 5,150.00).

Que, los articulos 1y 7 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establecen, que los actos de
administracion intema de las entidades son los destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, se orientan a la eficacia
y eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de las entidades, y son regulados por cada entidad, con sujecion al marco normativo vigente.

Que toda Directiva es un dispositivo oficial (legal) de caracter interno, que formula las dependencias administrativas, por intermedio de
las autoridades superiores con la finalidad de ordenar y orientar a las personas sobre un asunto indeterminado, mediante este documento las
autoridades superiores dicta normas, disposiciones y 6rdenes de caracter general. Como también tiene por finalidad precisar politicas y determinar
procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales vigente;

Que, en el marco del articulo 38° de la Ley Organica de Municipalidades, precisa, El ordenamiento juridico de las municipalidades esta
constituido por las normas emitidas por los 6rganos de gobierno y administracion municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional. Las normas
y disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacion administrativa, sin perjuicio de la
vigencia de otros principios generales del derecho administrativo.

Que, el mismo marco normativo, en el articulo 26°. La administracion municipal adopta una estructura gerencial sustentandose en
principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad, economia,
transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacion y sequridad ciudadana, y por los contenidos en la ley N° 27444.

Que, el Objetivo de la “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS
SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA
CONVENCION”, es establecer y uniformizar los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y consultorias, requeridos por los 6rganos
y unidades organizacionales de la Municipalidad Provincial de La Convencion, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), que se encuentran dentro de los supuestos excluidos de la Ley de Contrataciones del Estado, sujetos a supervision de
acuerdo a lo previsto en el literal a) del numeral 5.1) del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Asimismo, la finalidad de la “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS
MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE LA CONVENCION", es garantizar que los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y consultorias que requieran los organos y
unidades organizacionales, cuyos montos sean iguales o inferiores a 08 UIT, se efectien en forma oportuna, eficiente y transparente, salvaguardando
el uso de los recursos publicos en cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

Que, con Informe N° 2012-2023-OAF-MPLC/LC, de fecha 21 de diciembre de 2023, suscrito por el Director de la Oficina de
Administracion y Finanzas, Abog. Paul Jean Barrios Cruz, quien solicita se apruebe mediante Acto Resolutivo la DIRECTIVA DENOMINADA
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Que, con Informe N° 001-2024-MTDP-UA-MPLC, de fecha 03 de enero de 2024, suscrito por Jefe de la Oficina de Abastecimientos,
Lic. Maurice Taboada del Pino, quien remite Informe Técnico de la “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION”.

Que, con Informe N° 001-2024-PJBC-OGA-MPLC, de fecha 03 de enero de 2024, suscrito por el Abog. Paul Jean Barrios Cruz, Director
de la Oficina General de Administracion, quien remite Opinion Técnica del Proyecto de Directiva denominada: “DIRECTIVA PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION”.

Que, mediante Informe Legal N° 00006-2024-OAJ-MPLC, de fecha 05 de enero de 2024, el Jefe de la Oficina General de Asesoria
Juridica de la Municipalidad Provincial La Convencion — Abog. Américo Alvarez Huamani, previo analisis y valoracion de los documentos opina, que,
es PROCEDENTE Aprobar la “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN
IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA
CONVENCION”, la misma que consta de 10 (diez) Articulos y 10 (diez) Anexos;

Que, en uso de las atribuciones conferidas por el Titular de Pliego mediante Resolucion de Alcaldia N° 002-2024-MPLC/A, de fecha
02 de enero de 2024, delega facultades al Gerente Municipal, el cual prescribe, en el numeral 47, del Articulo Segundo.- Aprobar todas las
Directivas internas de la Municipalidad, sobre los sistemas administrativos y de gestion pablica, asi como modificarlas y/o dejar sin efecto las
mismas, por lo que;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- DEJAR SIN EFECTO en todos sus extremos, la DIRECTIVA N° 002-2021-MPLC, denominada “DIRECTIVA
PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION”, aprobado con RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 223-2021-GM-MPLC.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 002-2024-GM-MPLC, denominada “DIRECTIVA PARA LA CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION”, la misma que consta de 10 (diez) Articulos y 10 (diez) Anexos,
el cual forma parte integrante de la presente Resolucion, asimismo considerar que los procedimientos iniciados antes de la entrada en vigencia de la
presente Directiva, se rigen por la Directiva vigente al momento del Contrato, Orden de Servicio y Orden de Compra.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, a la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto y a la Oficina de Planeamiento y Modernizacion,

en coordinacion con la Oficina de Tecnologia de Informacién y Comunicaciones, hacer conocer la presente Directiva a las diferentes dependencias
de la Municipalidad, asi como el cumplimiento de la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR, la presente Resolucion de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Tecnologia
de Informacion y Comunicaciones, bajo responsabilidad.

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia de Informacion y Comunicaciones publicar la presente Resolucion en la
pagina web de la Municipalidad Provincial La Convencion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A
OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION”

ARTICULO 1°.- OBJETIVO

Establecer y uniformizar los procedimientos para la contratacién de bienes, servicios y consultorias,
requeridos por los érganos y unidades organizacionales de la Municipalidad Provincial de La
Convencion, cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT),
que se encuentran dentro de los supuestos excluidos de la Ley de Contrataciones del Estado, sujetos a
supervision de acuerdo a lo previsto en el literal a) del numeral 5.1) del articulo 5° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

ARTICULO 2°- FINALIDAD

Garantizar que los procedimientos para la contratacién de bienes, servicios y consultorias que requieran
los 6rganos y unidades organizacionales, cuyos montos sean iguales o inferiores a 08 UIT, se efectien
en forma oportuna, eficiente y transparente, salvaguardando el uso de los recursos publicos en
cumplimiento de los objetivos y metas institucionales.

ARTICULO 3°.- ALCANCE
La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio de todos los organos y unidades
organizacionales de la Municipalidad Provincial de La Convencién.

ARTICULO 4°.- BASE LEGAL
v" Constitucién Politica del Pert.
v’ Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades.
v' Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
v Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.
Ty Ley N® 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica.
Ley N° 27927, Ley que modifica la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Plblica.
Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.
Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2023.
Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2023.
Decreto Legislativo N° 295, Decreto Legislativo que promulga el Cédigo Civil.
Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
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v" Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

v" Directiva N° 003-2020-OSCE/CD y sus modificaciones; Disposiciones Aplicables para el Acceso y
Registro de Informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE.

v' Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

v' Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

v Guia para las Contrataciones de Bienes y Servicios por montos iguales o inferiores a 8 UIT, 2023.

v' Ordenanza Municipal N° 032-2023-MPLC, Ordenanza Municipal que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de La Convencion.

ARTICULO 5°.- DEFINICIONES

v' Area usuaria: Organo o unidad organizacional de la Municipalidad Provincial de La Convencién,
cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinadas contrataciones o que, dada su
especialidad y funciones, canaliza los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias formuladas
por otras dependencias, para el cumplimiento sus metas y objetivos.
Bienes: Son objetos que requiere el &rea usuaria para el desarrollo de sus actividades y el
cumplimiento de sus funciones y fines.
Certificacién de Crédito Presupuestario: Es un acto de administracién cuya finalidad es garantizar
que se cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer un
gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo en funcién a la
Programacion de Compromisos Anual (PCA), previo cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes que regulen el objeto materia del compromiso.
Conformidad de la prestacién: Documento emitido por el &rea usuaria, por la cual el responsable de
la misma verifica la calidad, cantidad y cumplimiento de las obligaciones y condiciones dispuestas
en los términos de referencia o especificaciones técnicas contenidos en el requerimiento respecto
de los bienes, servicios y consultorias.
Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural o juridica,
cuya realizacion requiere una preparacion especial, en una determinada ciencia, arte o actividad, de
manera que quien los preste, sea experto, tenga conocimiento o habilidades muy especificas, siendo
por ello importante la verificacidn del cumplimiento de dicha condicién para la ejecucion exitosa del
servicio de consultoria requerido.
v* Contrato: Es el acuerdo de dos o més partes para crear, regular, modificar o extinguir una relacion
juridica patrimonial.
v' Contratista: Ef proveedor que celebra un contrato con la Municipalidad Provincial de La Convencién.
v" Cotizacién: Documento emitido por un potencial proveedor donde fija la propuesta econdmica de
la prestacion del bien, servicio o consultorfa.
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v' Especificaciones Técnicas: Descripcién elaborada de las caracteristicas fundamentales de los bienes
O suministros que requieren su provisidn por el rea usuaria con las condiciones de cantidad y
calidad.

v" Expediente de contratacion: Es el conjunto de documentos donde constan todas las actuaciones del
proceso de contrataciones por montos iguales o menores a 08 UIT, desde el requerimiento hasta el
pago de la prestacion del servicio o provisién del bien.

v" Orden de compra o servicio: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento mediante el cual
se formaliza el vinculo contractual entre la Municipalidad Provincial de La Convencién y el proveedor.

v" Proveedor: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a una Entidad, luego de haber

sido notificado con una orden de servicio o de compra.

Requerimiento: Es el requerimiento de bien o servicio emitido a través del Sistema Integrado de

Administracién Empresarial y Gubernamental (SIADEG), para solicitar la contratacion de bienes,

servicios en general o consultorias formuladas en atencion a las necesidades del 4rea usuaria, de

manera coherente a sus actividades y objetivos institucionales, que incluye las especificaciones
técnicas o los términos de referencia.

Servicio: Prestaciones que requieren los 6rganos o unidades organizacionales para el desarrolio de

sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines, tales como servicios en general, servicios

especializados, servicios de consultorias, entre otros.

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas del servicio que requiere el area usuaria.

En el caso de consultorfa, la descripcidn ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y las

actividades.

El valor estimado: Es el costo aprobado por la Entidad para la adquisicion de bienes o la contratacion

de servicios sobre la base de los precios de mercado, no podré tener una antigiedad mayor a un

(01) mes.

ARTICULO 6°.- DISPOSICIONES GENERALES

6.1 CONTRATACIONES POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A 08 UIT

a) Las contrataciones reguladas por la presente directiva son aquellas cuyos montos son iguales o
inferiores a 08 UIT, y se encuentran dentro de los supuestos contemplados en el literal a) del numeral
5.1) del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

b) La hoja de requerimiento de bienes y/o servicios, deberan presentarse de forma directa a la Oficina
de Abastecimiento, adjuntando los TDR o Especificaciones Técnicas, segun corresponda.

¢) Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias deberan sujetarse a los criterios de
razonabilidad y objetividad y ser coherentes con la contratacion, en funcidn a las actividades y
cumplimiento de los objetivos y metas previstos en el Plan Operativo Institucional Anual (POI Anual),
ademas de contar con la disponibilidad presupuestal necesaria para el financiamiento de la
contratacion correspondiente.
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d) Los requerimientos de compra de activos fijos, deberan contener el clasificador correcto y la
denominacién precisa de acuerdo al catélogo de bienes estatales hasta que se implemente el
catalogo tnico de bienes y servicios.

e) No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes, servicios o consultorias ya
ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del area usuaria.

f) El &rea usuaria es la responsable de definir con precision las caracteristicas, cantidades y condiciones

de los bienes, servicios y consultorias a contratar, asi mismo, debera adjuntar las especificaciones

técnicas o términos de referencia, segun el caso.

No requieren de formulacién de términos de referencia ni cotizaciones, las contrataciones de

servicios basicos, las publicaciones en el Diario Oficial “El Peruano”, el pago de impuestos, tasas,

arbitrios, gastos notariales u otros de similar naturaleza, lo cual no exime la obligacidn por parte de
las areas usuarias de generar sus requerimientos, segtin corresponda.

La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electrénicos del Acuerdo Marco se

rigen bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las

directivas y otras disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del

Estado (OSCE) o la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS; los mismos que seran

clasificados por el &rea usuaria en el CEAM - PERU COMPRAS.

Todo proveedor para contratar con la Municipalidad Provincial de La Convencién por montos

superiores a una (01) UIT, debera contar obligatoriamente con inscripcién vigente en el Registro

Nacional de Proveedores (RNP), en el rubro que corresponda.

La cotizacion no podré tener una antigliedad mayor a treinta (30) dias calendario.

Las contrataciones, cuyos montos sean igual o menor a las 08 UIT se perfeccionaran con la respectiva

Orden de Servicio u Orden de Compra para aquellos proveedores que cumplan con todas las

exigencias requeridas en los términos de referencia o especificaciones técnicas y que ofrezcan las

mejores condiciones del mercado.

Para aquellos casos en que la prestacion supere el afio fiscal o si la naturaleza de la contratacién lo

amerite, se podra perfeccionar a través de un contrato de ser el caso, la respectiva disponibilidad

presupuestal.

m) Las areas usuarias son responsables de efectuar el seguimiento de la ejecucion de la prestacién,
debiendo comunicar a la Oficina de Abastecimiento el retraso o incumplimiento por parte del
proveedor, al dia habil siguiente de sucedido el hecho o verificado el mismo, solicitando se adopten
las acciones administrativas correspondientes.

6.2 FRACCIONAMIENTO

a) Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios y consultorfas, con la finalidad de evitar
el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda segun la necesidad anual; asi como, dividir
la contratacion a través de la realizacién de dos o més contrataciones menores a 08 UIT.

b) No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios idénticos a los contratados
anteriormente durante el mismo afio fiscal, cuando la contratacién completa no se pudo realizar en

su oportunidad debido a que no se contaba con los recursos presupuestarios disponibles suficientes
e e e — _-__ e e = ——— e T o e ——— )

Pagina 4 de 29
J




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION
SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO
“Qui//aéamba Cindad del Eterno Vorano”

para realizar dicha contratacién completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la
programada.

ARTICULO 7°.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 REQUERIMIENTO DE CONTRATACION

a) Los drganos y unidades organizacionales de la Municipalidad Provincial de La Convencidn, son los
responsables de formular sus requerimientos de bienes, servicios y consultorias con la debida
anticipacién, en base al Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) y su POl Anual financiado -
concordante a la disponibilidad presupuestal otorgada- debiendo establecer de manera objetiva y
precisa las especificaciones técnicas o términos de referencia, segun corresponda la naturaleza del
reguerimiento.

Los precios referenciales propuestos por el area usuaria, no deberan superar al analitico de su
Expediente Técnico o documento equivalente, POl o Cuadro de Necesidades segun corresponda;
podran considerar un precio referencial acorde a la realidad del mercado, en salvaguardas de los
intereses de la Entidad.

El requerimiento conjuntamente con las especificaciones técnicas o términos de referencia serén
sujetos a control previo por la Oficina de Abastecimiento, es decir, gue cumplan con las condiciones
establecidas en la presente directiva y cuenten con toda aquella informacién relevante para la
contratacion; de estar conforme, la Oficina de Abastecimiento otorgara la visacién respectiva.

La Oficina de Presupuesto es responsable de verificar la correcta utilizacién de las especificas de
gasto en el requerimiento, otorgando mediante su visacién la disponibilidad presupuestal o la
prevision presupuestal seguin sea el caso. Asimismo, para la determinacion del clasificador de bienes
patrimoniales o de implementacién, la Oficina de Control Patrimonial y Almacén Central, sera la
responsable de visar también los requerimientos, en coordinacién con la Oficina de Presupuesto y
la Oficina de Contabilidad.

En los casos de bienes y servicios especializados, el area usuaria debera coordinar la elaboracién de
las especificaciones técnicas o términos de referencia con el rea técnica de acuerdo al objeto de la
contratacion (Ver Cuadro N° 01). Del mismo modo, el 4rea usuaria debers remitir su requerimiento
con la visacién del area técnica, en sefial de conformidad.

Cuadro N° 01: Bienes y Servicios Especializados (*)
Objeto de la contratacion | Area Técnica (**)

Equipos informéticos o de tecnologia de la informacién o
comunicacion, adquisicion o uso de licencias de software,
cableado estructurado, etc.

Oficina de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones

Servicios de mantenimiento de vehiculos motorizados y Subgerencia de Equipo
maquinarias pesadas; y, adquisiciones de repuestos para Mecanico y Planta Asféltica
| vehiculos y maquinarias pesadas. Municipal

f!%
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Cuadro N° 01: Bienes y Servicios Especializados (*) ‘

Objeto de la contratacion Area Técnica (**) !

Publicidad, difusién e impresiones que cuenten con logotipo | Oficina de Imagen Institucional 1
de la Municipalidad Provincial de La Convencién. y Protocolo

(*) No representa una lista taxativa, por lo que pueden existir otros aspectos
materia de |a especialidad del 4rea técnica.

(**) Entiéndase como area técnica al 6rgano o unidad organizacional
especializada en el bien o servicio objeto de contratacion.

f) Enlos requerimientos que comprendan prestaciones de diversa naturaleza, que incluyan bienes y
servicios o viceversa, el objeto de la contratacion se determinard en funcién a la prestacion de mayor
incidencia porcentual en el costo o en funcién a la complejidad del objeto contractual.

En la definicién del requerimiento no se hace referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento
de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinada, ni descripcidon que
oriente la contratacién hacia ellos.

Las especificaciones técnicas del bien o términos de referencia del servicio o consultoria a contratar,
deberan describir de manera clara y precisa el objeto de la contratacion, su finalidad publica, las
caracteristicas, cantidades, plazos de entrega y/o cronogramas, lugar de entrega (en caso de bienes),
plazo de ejecucion, lugar de realizacién de la prestacién (en caso de servicios y consultorias),
requisitos del proveedor, forma de pago, servidor que emite la conformidad, las penalidades a ser
aplicadas y demas consideraciones necesarias con la finalidad de poder conseguir la mejor
contratacion.

Obligatoriamente, cuando se trate de compra de bienes, materiales o insumos, deberé verificarse y
coordinar previamente con el Responsable de Almacén de la Oficina de Control Patrimonial y
Almacén Central, el stock de los bienes; debiéndose adjuntar prueba de ello en su requerimiento.
Los requerimientos, una vez ser suscritos por los responsables del 4rea usuaria, deberan ser
presentados directamente a la Oficina de Abastecimiento. Los requerimientos deben presentarse a
la Oficina de Abastecimiento con una anticipacién no menor de cinco (05) dias habiles a la fecha de
inicio de la prestacién, bajo responsabilidad del area usuaria.

La Oficina de Abastecimiento solo inicia el procedimiento de contratacion si el requerimiento cuenta
con la documentacién completa, acorde a lo previsto en la presente directiva; caso contrario, se

comunica al area usuaria a fin que ésta proceda con su subsanacién en el plazo méaximo de un (01)
dia habil. Luego de transcurrido el plazo y sin que el area usuaria haya subsanado las observaciones,
se procede autométicamente con la devolucion de la documentacién a la dependencia del érea
usuaria, para que adopte las acciones correctivas correspondientes.

7.2 INDAGACION DE MERCADO, ELABORACION DE CUADRO COMPARATIVO Y ORDEN DE
COMPRA O SERVICIO

a) La Oficina de Abastecimiento con el requerimiento formalmente recepcionado por su despacho,
procede a efectuar la indagacién de mercado para determinar el valor de la contratacion, el mismo

___——______
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que tendra un plazo méaximo de tres (03) dias habiles para la indagacién de mercado
correspondiente.

b) En la indagacién de mercado, la Oficina de Abastecimiento puede recurrir a informacion existente,
incluidas las contrataciones que hubiera realizado el sector publico o privado, respecto de bienes y
servicios que guarden similitud al requerimiento (presupuestos, paginas web de proveedores,
catalogos, precios histdricos, estructuras de costo, entre otros) y/0 enviar solicitudes de cotizacion
de forma fisica o virtual, a proveedores del rubro de la prestacién a ejecutarse.

¢) El estudio de mercado se realizard mediante la hoja de cotizacidn, invitandose al proveedor(es), via

correo electronico, plataformas virtuales oficiales de la Entidad u otros medios de comunicacién

verificables, teniendo en cuenta el siguiente rango:

BIENES Y SERVICIOS
De0a <2 UTs 01 cotizacidén
De>2a<4UTs |02 cotizaciones

De >4 a <8UlT's 03 a mas cotizaciones

La invitacion se realiza adjuntando las especificaciones técnicas o términos de referencia al
proveedor, a efectos que este pueda conocer las caracteristicas de los bienes, servicios o consultorfas
requeridas por las dreas usuarias.

olo se requiere de una (01) invitacidn a cotizar Y, en consecuencia, se obtendra una (01) cotizacion,
PN los siguientes casos:

v’ Contratacién de bienes y/o servicios que sean accesorios, complementarios o gue sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econémico del
equipamiento o infraestructura preexistente.

Alquiler de inmuebles.

Servicios tecnicos, profesionales y/o especializados de caracter temporal, que pueden ser
prestados por personas naturales como locadores de servicios en el marco del Cddigo Civil.
Servicios de defensa y asesoria legal de servidores, debidamente autorizados por la Entidad en
el marco de la Ley N° 30057.

Por condiciones del mercado que solo permite una cotizacién.

v* Contrataciones cuyo monto sea igual o menor a una (01) UIT.

e) Si como resultado de la indagacién de mercado no se obtuviera ni una cotizacion valida, la Oficina
de Abastecimiento debera informar al 4rea usuaria para la evaluacién y/o reformulacién de las
especificaciones técnicas o términos de referencia a fin de proceder con la contratacion.

f) Obtenidas las cotizaciones, la Oficina de Abastecimiento procede a verificar que el proveedor se
encuentre inscrito en el RNP cuando corresponda, y no se encuentre inhabilitado para contratar con
el Estado.

g) El Cotizador (encargado de la indagacion de mercado) revisa y valida las cotizaciones de los
proveedores, teniendo en cuenta lo siguiente:
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- Documento Nacional de ldentidad - DNI.

- Verifica el sustento del cumplimiento de los requisitos descritos en las especificaciones técnicas
o términos de referencia, segtn corresponda.

- Verifica la razdn social, domicilio, RUC, Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) vinculado al ndmero
de RUC, nimeros telefénicos de la persona de contacto, correo electrénico y RNP, cuando
corresponda.

- Verifica que la cotizacién no tenga una antigliedad mayor a treinta (30) dias calendarios, salvo
que el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

- Verifica la presentacién de la Declaracién Jurada para Contratacion de Bienes, Servicios y
Consultorias y Autorizacidn de Pago en CCl.

Las cotizaciones deben ser suscritas por el Cotizador en representacién de la Entidad.

La verificacion de los precios de la contratacion estara a cargo del Responsable de Cuadros
Comparativos de la Oficina de Abastecimiento, el mismo que debera corroborar con la base de
datos de la Entidad (precios de bienes o servicios histéricos). Dicha base de datos debera ser
actualizada trimestralmente, bajo responsabilidad de la Oficina de Abastecimiento.

En caso superen el precio referencial del requerimiento hasta > al 20%, la Oficina de Abastecimiento
procedera a recotizar de forma automatica. De persistir el incremento, comunicara mediante tramite
interno y/o correo electrénico al 4rea usuaria, para que en un plazo de 24 horas de notificado,
coordine con el Cotizador las razones del incremento. De no existir pronunciamiento alguno, se
procedera con el trémite correspondiente.

Luego se procede con la elaboracién del Cuadro Comparativo, con el mismo que se confirma el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, el comparativo de precios,
plazos de entrega o de la prestacién, garantias, mejoras u otros necesarios. El documento debe ser
suscrito por el Responsable en Cuadro Comparativo y el Responsable de Adquisiciones y
Contrataciones.

El Cuadro Comparativo formalizado, debera ser remitido mediante tramite interno a la Oficina de
Presupuesto, para la formalizacion de la disponibilidad presupuestal (descrita en el literal c) del
Articulo 7.1. de la presente directiva), a través Certificacién de Crédito Presupuestario (CCP).

7.3 DE LA FORMALIZACION DE LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

a) LaOficina de Presupuesto, formaliza la disponibilidad presupuestal con la CCP de la plataforma SIAF,
el mismo que deberé ser plasmado en el requerimiento, con el respectivo nimero de certificacién,
en un plazo méaximo de dos (02) dias habiles.

b) Si el valor de la contratacién determinada, supera o no cuenta con la disponibilidad presupuestal, la
Oficina de Presupuesto remite mediante tramite interno al 4rea usuaria o Gerencia de Linea, para
que realicen las coordinaciones y trémite de la solicitud de modificacion o habilitacion de recursos
segun corresponda, ante la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

%_—_—z—_—_———-——
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) La CCP es susceptible de modificacion (reducirse, ampliarse o anularse), siempre y cuando esté
debidamente justificado por la Oficina de Abastecimiento o 4rea usuaria, segun corresponda.
Asimismo, es procedente la emisidn de la Previsidn Presupuestal, cuando la contratacién supere el
gjercicio fiscal, en concordancia al marco legal vigente.

d) EI Cuadro Comparativo, con el requerimiento debidamente certificado o con la prevision
presupuestal respectiva; sera remitida a la Oficina de Abastecimiento, mediante tramite interno.

7.4 DEL PERFECCIONAMIENTO DE LA RELACION CONTRACTUAL

a) Una vez recepcionado el Cuadro Comparativo por la Oficina de Abastecimiento, procede con la
elaboracién y/o emisién de orden de compra o servicio segin sea el caso. Dicho expediente de
contratacion, debera contener como minimo lo siguiente;

- El requerimiento (que comprende especificaciones técnicas o términos de referencia),

- Solicitud de cotizacién a los proveedores (invitaciones),

- Cotizacién(es) del(os) proveedor(es),

- Otorgamiento de la buena pro, de corresponder,

- El cuadro comparativo de cotizaciones, de cotresponder,

- La Declaracién Jurada para Contratacion de Bienes, Servicios y Consultorias y Autorizacién de
Pago en CCl, suscrita por el proveedor,

- Consulta del Registro Unico del Contribuyente (RUC) de los proveedores que intervienen en Ia
indagacién de mercado, a fin de verificar que se dedique a la actividad econémica requerida y se
encuentre en condicion de HABIDO y ACTIVO,

- Copia del Registro Nacional de Proveedores del proveedor, a fin de verificar su registro (bienes
0 servicios) y la vigencia del mismo,

- Documentacién sustentatoria del proveedor a contratar, de acuerdo a los términos de referencia
0 especificaciones técnicas.

Posterior a la emisién de la Orden de Compra o Servicio, se proseguir con el registro del
compromiso Anual y Mensual en la plataforma del Sistema Integrado de Administracién Financiera
(SIAF). Para cumplir adecuadamente con dicho registro, la Oficina de Tesoreria, debera remitir
mensualmente los saldos financieros por rubro y tipo de recurso, a la Oficina de Abastecimiento.

¢) La Orden Compra o Servicio, debers estar visada por el responsable que haya tenido a cargo la
elaboracién del referido documento, debidamente firmado por el Jefe de la Oficina de
Abastecimiento, en sefial de aprobacién o autorizacion. De NO corresponder la elaboracién del
contrato, se procederé con la notificacién correspondiente al proveedor.

La Oficina de Abastecimiento procederé con la elaboracion y/o formalizacién de contratos en un
plazo maximo de dos (02) dfas habiles; cuando se trate de expedientes de contratacién de prestacion
de servicios y/o suministro de bienes, cuyo monto contractual sea mayor a dos (02) UIT’s, en los
siguientes casos:
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- Alquiler de vehiculos, maquinarias Y equipos, siempre y cuando el servicio se realice de manera
periddica o pagos parciales o superen el gjercicio fiscal.

- Suministro de bienes, con entregas periddicas o parciales o superen el gjercicio fiscal.

- Servicios de consultoria y personales (*).

(*) Para el caso de Locadores de Servicio, se formalizara la relacién contractual, Unicamente con la

emisién y notificacidn de la Orden de Servicio.

La notificacién al proveedor, podra ser de forma presencial, mediante correo electrénico u otros
medios de comunicacién verificables. Dicha notificacidn también se pondré de conocimiento al area
usuaria, con la finalidad de efectuar Ia supervision y cumplimiento de la ejecucién de la contratacién
solicitada. En el caso de adquisicién de bienes, adicionalmente se comunica a la Oficina de Control
Patrimonial y Almacén Central, para que proceda con la recepcién de los bienes.

La Oficina de Abastecimiento publicara las 6rdenes de compra o servicio en el Sistema Electrénico
de Contrataciones del Estado (SEACE) dentro de los cinco (05) primeros dias habiles del mes
siguiente a la fecha de emisién de las drdenes, conforme a lo establecido en la Directiva N° 003-
2020-OSCE/CD y sus modificaciones.

Las 6rdenes o contratos estdn conformados por la cotizacion, las especificaciones técnicas o
terminos de referencia, segin sea el caso; asi como todos los documentos derivados del
procedimiento de contratacién que establezcan obligaciones entre las partes.

De existir negativa o no lograrse la notificacién de la orden de compra o servicio, se generara una
nueva orden a nombre del proveedor Que ocupo segundo lugar previa actualizacién de la CCP, yen
caso de ausencia de este 0 no poder concretarse la notificacion, se procederd a realizar un nuevo
estudio de mercado o indagacion de mercado.

75 DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

a) La ejecucion de la contratacion de bienes, servicios y consultorias se inicia a partir del dia siguiente
de la notificacién o suscripcién del contrato; y segun corresponda, se computan en dias calendario
o del cumplimiento de alguna condicion prevista en las especificaciones técnicas o términos de
referencia para el inicio de la prestacién.

b) La conformidad de la prestacién es realizada de la siguiente manera:

v" En el caso de bienes, Ia recepcion estéa a cargo del Responsable de Almacén de la Oficina de
Control Patrimonial y Almacén Central; y la conformidad es responsabilidad del 4rea usuaria.
Asimismo, debe verificarse la cantidad de bienes a internar teniendo a la vista la orden de compra
y gufa de remisién; sin perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la
intervencion del 4rea técnica, la conformidad es validada por dicha area.

v' La conformidad de la prestacién de servicios en general o servicios de consultoria ests a cargo
del area usuaria; sin perjuicio de ello, cuando las condiciones contractuales establezcan la
intervencidn del &rea técnica, la conformidad es validada por dicha area.

C) Las observaciones de la prestacion se realizan teniendo en cuenta lo siguiente:
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¥" Cuando existan observaciones en la gjecucion de las prestaciones, estas seran consignadas en un
acta, indicando claramente el sentido de las mismas, siendo remitidas a la Oficina de
Abastecimiento para la notificacién al contratista.

v' Dependiendo de la complejidad de la contratacion, se otorga al contratista un plazo prudencial
para su subsanacion. El plazo es establecido para bienes y servicios en general por el drea usuaria
y no debe ser menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias calendario. Tratandose de servicios
de consultorias, el plazo para subsanar no sera menor de cinco (05) ni mayor de quince (15) dias
calendario, dependiendo de la complejidad, el cual es computado desde el dia siguiente de la
notificacién cursada por la Oficina de Abastecimiento.

v Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado no corresponde la aplicacion de
penalidad. Si a pesar del plazo otorgado, el contratista no cumple con la subsanacién, en cuyo
caso se aplica la penalidad por mora, correspondiente desde el vencimiento del plazo de
subsanacién otorgada conforme al parrafo anterior. Asimismo, la Municipalidad Provincial de La
Convencién puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan,
desde el vencimiento def plazo para subsanar.

d) El &rea usuaria consigna en una sola oportunidad la totalidad de observaciones, quedando prohibido
remitir observaciones parciales o incompletas; salvo, aquellas que resulten del ievantamiento de
observaciones ya informadas o provenientes de vicios ocultos, bajo responsabilidad del 4rea usuaria.

e) No procede la recepcién de los bienes y/o prestacién de servicios cuando manifiestamente no
cumplen con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, considerandose no ejecutada la prestacion
y aplicéndose las penalidades correspondientes.

76 DE LAS AMPLIACIONES DE PLAZO Y PENALIDADES

a) El contratista puede solicitar ampliacion de plazo por razones justificadas, dentro de los tres {03) dias
habiles de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacién, debiendo presentar por mesa de
partes de la Oficina de Abastecimientos, requiriendo la ampliacion de plazo, la misma que debe
estar debidamente fundamentada y acompafiada de la documentacién que sustente su pedido,
sefialando la(s) causa(les) que impidieron la ejecucion de la prestacion, sustentado con los medios

probatorios respectivos.

b) El plazo maximo para solicitar la ampliacién de plazo vence el Gitimo dia de entrega del bien o
culminacién del servicio estipulado en las especificaciones técnicas o términos de referencia.
¢) Las causales de ampliacién de plazo son las siguientes:

- Encaso fortuito o fuerza mayor, hecho generador debidamente sustentado y acreditado, que
le impidan al contratista entregar el bien o prestar el servicio dentro del plazo establecido en el
contrato y/o orden de servicio 0 compra.

- Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.

d) La Oficina de Abastecimiento evalda el pedido y de considerarlo necesario, solicita la opinién del
area usuaria, la misma que debe ser remitida en el plazo maximo de dos (02) dias habiles, debiendo
resolver la Municipalidad Provincial de La Convencién en un plazo de diez (10) dias habiles,
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computados desde el dia siguiente de su presentacion; de no existir pronunciamiento expreso, se
tiene por aprobada la solicitud del contratista.

La Oficina de Abastecimiento recepciona el pronunciamiento del area usuaria que determina la
procedencia o no de la ampliacién del plazo solicitado, procede con el anélisis en el marco de sus
competencias, para que posteriormente la Oficina General de Administracion (OGA) emita el acto
resolutivo correspondiente; el mismo que seré notificado al proveedor, mediante correo electrénico
u otros medios de comunicacion verificables, que determine la Oficina de Abastecimiento.

En caso de retraso injustificado, en el cumplimiento de las prestaciones objeto de la orden de
compra, orden se servicio o contrato, la Municipalidad Provincial de La Convencién aplica al
contratista una penalidad por mora hasta un monto maximo equivalente al 10% del monto total de
la contratacién vigente del item que debio ejecutarse, de ser el caso. Esta penalidad es deducida de
los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién final, aplicando la siguiente férmula:

Penalidad diaria =  0.10 x monto vigente |

F x plazo vigente en dias |

Donde F tiene los siguientes valores:

- Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0 40,

- Para plazos mayores a sesenta (60), para bienes, servicios en general y
consultorias: F=0.25.

Las penalidades se computan desde el primer dia de atraso (entrega o ejecucién de la prestacion)
hasta el dia que se cumpla completamente la prestacion a satisfaccion del area usuaria.

Asimismo, el drea usuaria puede establecer en las especificaciones técnicas o términos de referencia
otras penalidades distintas a las sefialadas en el literal anterior, siempre y cuando resulten objetivas,
razonables y congruentes con el objeto de la contratacion, Para estos efectos, se debe establecer de
manera clara y objetiva la metodologia de calculo de la penalidad y el procedimiento mediante el
cual se verifica el supuesto a penalizar.

Cuando se llegué a cubrir el monto méaximo de lIa penalidad y a solicitud del 4rea usuaria, la
Municipalidad Provincial de La Convencién puede resolver la orden de compra, orden se servicio o
contrato; por incumplimiento.

Las condiciones antes descritas en la orden de compra, orden se servicio o contrato a emitirse.

DE LA NULIDAD DEL CONTRATO

La Entidad podra declarar la nulidad del orden compra o servicio y/o contrato, en los siguientes casos:

a)

En caso de haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal de impedimentos
previstos en Articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado y sus modificaciones, se procedera
a comunicar al OSCE para la determinacion de la sancién correspondiente de conformidad a lo
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dispuesto en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; asimismo, se cancelara el
proceso de contratacién y/o se dara nulidad al contrato contenido en la orden de servicio, orden de
compra o documento que lo contenga, asi como la anulacién respectiva de dichas érdenes.

b) Cuando se verifique la trasgresién del principio de presuncion de veracidad, previo descargo del
contratista; para lo cual se le otorga un plazo de tres (03) dias habiles, posterior a la notificacién por
parte de la Oficina de Abastecimiento.

¢) Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios, empresas vinculadas o cualquiera de

sus respectivos directores, funcionario(s), empleado(s), asesor(es), representante(s) legal(es) o

agentes; ha pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar, recibir u ofrecer en el futuro, algin pago

indebido antes del perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es sin perjuicio de la responsabilidad
penal y/o civil a que hubiere lugar.

DE LA RESOLUCION DE LA ORDEN DE COMPRA, ORDEN SE SERVICIO O CONTRATO

La Municipalidad Provincial de La Convencién puede resolver de forma total o parcial la orden de
compra, orden se servicio o contrato en los siguientes casos:

a) Incumplimiento injustificado en la ejecucion de las prestaciones; en estos casos, la Municipalidad
Provincial de La Convencién procede a requerir el cumplimiento de obligaciones, las cuales deben
ser ejecutadas en un plazo maximo de cinco (05) dias calendario, bajo apercibimiento de resolucion
del vinculo contractual. De persistir el incumplimiento transcurrido dicho plazo, la Oficina de
Abastecimiento, procede con el andlisis sobre la resolucién parcial o total de la orden de compra,
orden se servicio o contrato seglin corresponda; en funcion a ello, la Oficina General de
Administracién (OGA) emita el acto resolutivo, para que la Oficina de Abastecimiento proceda con
la notificacién al contratista.
De suscitarse el supuesto descrito, y a fin de satisfacer el requerimiento del area usuaria, se invita al
proveedor que ocupo el segundo lugar de acuerdo con el orden de prelacion del cuadro
comparativo, verificando que cumpla con las especificaciones técnicas o términos de referencia, y
siempre que se cuente con la disponibilidad presupuestal respectiva o pudiendo reconsiderase la
propuesta econdmica por parte del sequndo postor.
¢) Haber alcanzado el monto maximo de penalidad, en estos casos, la Municipalidad Provincial de La
Convencién sélo comunica la resolucion de la orden de compra, servicio o contrato por haberse
alcanzado el monto méximo de penalidad aplicable.
d) Mutuo acuerdo, previa opinion del area usuaria y suscripcion del acta de resolucidn del vinculo
contractual correspondiente.
e) Por paralizacién o reduccidn injustificada de la gjecucion de la prestacién, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.
f) Por caso fortuito o fuerza mayor, que imposibilite de manera definitiva la continuidad dela ejecucion,
amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible o irresistible: o por un hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable
a las partes.

%——_—__
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ARTICULO 8°.- IMPEDIMENTOS DEL PROVEEDOR

v" El incumplimiento injustificado del contratista por mas de dos (02) oportunidades, restringira su
participacion en las proximas prestaciones de bienes y servicios por un periodo de doce (12) meses,
siendo dicho acto registrado en el Banco de Proveedores Impedidos de Contratar con la MPLC, que
serd actualizado permanentemente por el Responsable de Adquisiciones y Contrataciones de la
Oficina de Abastecimiento.

v’ Estan impedidos de contratar el conyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de

consanguinidad y segundo de afinidad de los funcionarios y servidores que participan en el proceso

de contratacién.
El Responsable de Adquisiciones y Contrataciones, juntamente con el Cotizador; se encargaran de
verificar si el proveedor se encuentra impedido para contratar con el Estado.
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ARTICULO 9°.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

v' Los requerimientos de bienes, servicios y consultorias que se encuentren en trdmite, deberan
continuar su procedimiento y plazo establecido de acuerdo con la directiva con la cual se ha
procedido su contratacion hasta la culminacion.

v' Para el caso de alquiler de vehiculos livianos, maquinaria o equipos menores, el area usuaria deber3
consignar en el TDR, lo siguiente;

- Tarjeta de Propiedad.

- Boleta Informativa SUNARP, vigente.

- Certificacion policial, vigente.

- Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular, vigente.

- SOAT, vigente.

- Documento que acredite el cumplimiento de SCTR (Cuando los costos de

alquiler incluyan operador).

- En el caso que el proveedor no sea propietario de la maquinaria o equipos,
deberd adjuntar copia autenticada del contrato de alquiler vigente y con
autorizacién para subarrendar ademas del documento que acredite la
propiedad del arrendador.

v’ Para el caso de alquiler de maquinaria pesada, el area usuaria debers consignar en el TDR, lo
siguiente:

- Documento que acredite la Propiedad.

- Ficha Técnica de Maquinaria, vigente.

- SOAT, vigente.

- Seguro TREC de la maquinaria.

- En el caso que el proveedor no sea propietario de la magquinaria 0 equipos,
deberd adjuntar copia autenticada del contrato de alquiler vigente y con
autorizacion para subarrendar ademas del documento que acredite la

proeiedad del arrendador
e — —
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v Es responsabilidad de la Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, dar el soporte
técnico para el funcionamiento adecuado de los aplicativos informéticos y sistemas administrativos
oficiales de la municipalidad.

v la presente directiva serd aprobada mediante acto resolutivo y entrard en vigencia conforme lo
estipulado al momento de su aprobacién; debiendo ser publicada en el portal web de la Entidad y
su respectiva notificacion a las areas involucradas.

v" Para todo lo no previsto en la presente directiva, supletoriamente ser4 de aplicacion, lo dispuesto
en el Codigo Civil, la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y demas normas generales
y especificas que resulten aplicables.

ARTICULO 10°- ANEXOS

v" ANEXO N° 01: Formato de especificaciones técnicas para la contratacién de bienes.

v" ANEXO N° 02: Formato de términos de referencia para la contratacién de servicios/consultorfas.
v" ANEXO N° 03: Formato de Declaracién Jurada para contratacion de bienes o servicios por montos
iguales 0 menores a ocho (08) UIT, y Autorizacion - Cédigo de Cuenta Interbancaria.

ANEXO N° 04: Modelo de Requerimiento.

ANEXO N° 05: Modelo de Cotizacién.

ANEXO N° 06: Modelo de Cuadro Comparativo.

ANEXO N° 07: Modelo de Orden de Compra.

ANEXO N° 08: Conformidad de bienes.

ANEXO N° 09: Modelo de Orden de Servicio.

ANEXO N° 10: Conformidad de servicio.

AR SR NIRENIENRNEY
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ANEXO N° 01
FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

1. FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacidn sera para ....

2. DEPENDENCIA USUARIA

3. OBJETIVOS:
Describir contenido del expediente técnico, estudios, PO, etc.

. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES, de corresponder:

. CARACTERISTICAS TECNICAS, tenemos entre las més usuales:

Dimensiones: Farma, tamafio, medida, peso, volumen, etc,

Material, textura, color (por ejemplo: cuero, tela de algoddn, madera, metal, fierro, melamina, etc.).

Composicién (quimica, nutricional, entre otras).

Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima alcanzable, etc.

Unidad de medida: Se deber4 utilizar las unidades de medida, de acuerdo al Catélogo Unico de Bienes, Servicios y Obras que
administra el OSCE, o en su defecto, las unidades basicas de medida.

Presentacion del bien: Empaque (bolsa, caja, six pack, etc.), cantidad de bienes o productos por unidad de empaque.
Afio de fabricacion minimo del bien.

Fecha de expiracion.

Repuestos.

Accesorios.

Condiciones que debe reunir para su almacenamiento.

Compatibilidad con algdn equipo o componente.

Software que se requiere para su funcionamiento,

4.2.NORMAS TECNICAS, de corresponder.

4.3. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION, de corresponder.

4.4.GARANTIA COMERCIAL, dias contados a partir de la conformidad por parte del 4rea usuaria.
4.5.CRONOGRAMA DE ENTREGA (.....) ...... de corresponder.

5. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL, de corresponder.

5.1. Mantenimiento preventivo, de corresponder.

5.2.5oporte técnico, de corresponder.

5.3.Capacitacién, de corresponder.

6. PLAZO DE ENTREGA;
() -..... dias calendarios computados desde el dfa siguiente notificada fa orden de compra.

El contratista una vez entregado el bien, presentara al Area de Almacén Central o Almacén de Obra, la Guia de Remision
correspondiente, adjuntando el comprobante de pago autorizado por la SUNAT,

El Responsable de Almacén de la Oficina de Control Patrimonial y Almacén Central, remitira al 4rea usuaria para gue proceda con la
revision y evaluacién a través de la PECOSA, en un plazo maximo de un (07) dia calendario, contados a partir del dia siguiente de
recibido el mismo, de encontrarto conforme el area usuaria lo aprobard y comunicara  al contratista.

En el caso de existir observaciones, el contratista debera proceder a su absolucién en un plazo no menor de uno (07) hasta cinco (05)
dias calendario, contados a partir del dia siguiente de notificado las observaciones, la misma ser4 notificada al correo electrénico
presentado por el contratista.

7. LUGAR DE ENTREGA:
*  Almacén Central, ubicado en.....

‘—_—_-—___—_h__—___‘___
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e Almacén de Obra, ubicado en.............oooco....... , previa coordinacion con Almacén Central.

8. FORMA DE PAGO:
Después de ejecutado la totalidad (parcial) de las prestaciones a cargo del proveedor y recepcién del bien, previa conformidad del

cumplimiento de las especificaciones técnicas a cargo del Residente de Obra (Jefe de la Oficinade ..) o Inspector de Obra (Gerente de
o)

9. CONFIDENCIALIDAD:

Quedan prohibidos de divulgar cualquier informacién de la municipalidad a la que tengan acceso en el marco de la presente

contratacion.

10. PENALIDADES:
De acuerdo a lo establecido en la directiva.

11. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS: de corresponder

El contratista es responsable por la calidad ofrecida ¥ por los vicios ocultos de los bienes ofertados por un plazo no menor de ...... (..

afios contados a partir de la conformidad otorgada por el responsable del drea usuaria,

12. ANEXOS: de corresponder.
A. REQUISITOS DE CALIFICACION
1. EXPERIENCIA, de corresponder.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

%—
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ANEXO N° 02

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS/CONSULTORIAS

1.

3.9.

FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacién sera para OO

DEPENDENCIA USUARIA

. OBJETIVOS
. OBJETIVO GENERAL

Describir contenido de Expediente Técnico, PO, Expedientitlos, Estudios, etc.

- OBJETIVO(S) ESPECIFICO(S)

Describir contenido del expediente técnico, estudics, PO, etc.
ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

ACTIVIDADES

Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor mediante la utilizacion de recursos humanos
(personas que intervienen en la prestacion del servicio). En tal sentido, corresponde describir con precisidn las actividades, acciones
o tareas, definiendo su secuencia y articulacién, a fin de que se pueda identificar su contribucién en el logro de los objetivos de la
contratacién,

Es conveniente utilizar un lenguaje preciso con verbos tales como: Elaborar, describir, definir, analizar, redactar, presentar,
supervisar, etc.

. PLAN DE TRABAJO, de ser el caso.

El contratista presentara el plan de trabajo, que debera contener los siguientes aspectos:

Cronograma de actividades.

Modelo de la Ficha de Levantamiento de Informacién, de corresponder.

Distribucion del personal que efectuars el levantamienta de informacién, de corresponder.
Metodologia a emplear para la ejecucién del servicio, de corresponder.

Otros que considere relevantes para la prestacion del servicio, de corresponder.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR, de corresponder.
RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD, de ser el caso.

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS NACIONALES.
Protocolo Sanitario

NORMAS TECNICAS, de carrespander,
SEGUROS, corresponder.
GARANTIA DEL SERVICIO,, de ser el caso

(..) dias contados a partir de la conformidad de! servicio por parte del area usuaria.

CRONOGRAMA DE ENTREGA., de corresponder.

4. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL,, de ser el caso
4.1. Mantenimiento preventivo, de corresponder.

4.2.Soporte técnico, de corresponder.

4.3. Capacitacion, de corresponder.

5.
°

ENTREGABLES

En los entregables deberan de sefialar las actividades (Acciones a realizar respecto del producto).
Entregables cuando sean en partidas, sefialar entregables mensuales.

Precisar si el servicio se presentara en dias calendarios de lunes a domingo en obras si son bienes y servicios.
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*  Precisar si los servicios son en dias laborados en magquinaria y vehiculos con partes diarias.

6. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO.,
() .v......dfas calendario computados desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato o notificada la orden de servicio.

El contratista una vez brindado el servicio, presentara el informe final, a través de mesa de parte de la municipalidad, adjuntando
comprobante de pago autorizado por la SUNAT, para que proceda con la revisién y evaluacion correspondiente, en un plazo
méximo de cinco (05) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de recibido el mismo; de encontrarlo conforme el 4rea usuaria
lo aprobara y otorgara la conformidad del servicio.
En el caso de existir observaciones, el contratista debers proceder a su absolucion en un plazo no menor de Uno (1) hasta cinco
(05) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de notificado las observaciones, la misma serd notificada al correo electrénico .
presentado por el contratista.
7. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO. (usar solo una opcidn)

Especificar

e Ensede de la Municipalidad ubicado en............

e  Enla Obra ubicado en.....o.........
Direccion

Ubigeo D necenenne
Referencia ...

Latitud/longitud

/ 8. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL.
»  Areas que coordinaran con el praveedor: Sefialar las éreas o unidades organicas con fas que el proveedor coordinara sus actividades.

¢ Areas responsables de las medidas de control: Sefialar el 4rea o unidad organica respansable de las medidas de control previstas
durante el desarrollo del servicio y/o en otro momento durante la ejecucion contractual.

9. CONFORMIDAD DE SERVICIO Y BIENES

La autorizacién de conformidad del servicio y bienes seré a cargo de AREA USUARIA, como responsable quien deberé contar con

el visado del Inspector Supervisor o con el visada de sus jefaturas inmediatas.

El drea usuaria verificara la naturaleza de la prestacién, calidad, cantidad y cumplimiento de fas condiciones contractuales y haciendo
las pruebas correspondientes relacionadas al cumplimiento de los términos de referencia y/o requisitos funcionales y condiciones

establecidas en [a orden de servicio y/o contrato, recibida los servicios del contratista, se otorgara la conformidad, previa aprobacién

de la gerencia correspondiente.

10. FORMA DE PAGO.
Después de ejecutado la totalidad (parcial) de las prestaciones a cargo del proveedor y la recepcion del bien, previa conformidad
del cumplimiento de los términos de referencia a cargo del residente de obra (jefe de oficina de...) e inspector de obra (gerente de

).

Asimismo, deberd de precisar si los pagos son mensuales, pagos periodicos, 0 pago dnico, asimismo precisar si existe entregables

sefialar el pago en porcentajes.

El pago se realizara en......... (...) parte(s), luego de otorgada y aprobada la conformidad por parte del area usuaria Y gerencia

correspondiente.
—“—————_——-___—____‘—__———‘——-*
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PENALIDADES.

De acuerdo a lo establecido en la directiva.

0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 040 para plazos menores o [guales 2 sesenta (60) dias,

CONFIDENCIALIDAD.
Quedan prohibidos de divulgar cualquier informacién de la Municipalidad, a la que tengan acceso en el marco de la presente

contratacion.
RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS: de corresponder.
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados por un plazo no menor de ...

(...} afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

A4, ANEXOS,, de corresponder.

REQUISITOS DE CALIFICACION,, de corresponder.
Del proveedor.
EXPERIENCIA - de ser el caso

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado, por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la contratacién, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisidn

del comprobante de pago, segin corresponda.

Se consideran bienes similares a los siguientes: .........

Acreditacid

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de compra, y su respectiva
conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprabantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente,
con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones,

Del Personal Propuesto, de ser el caso.

Formacién académica, grado académico y/o nivel de estudios (usar solo una opcion)
Profesional en.............. de corresponder

Técnico en................ de corresponder

Egresado de............. 1<) de corresponder

Constancia de culminacion de estudios en........... de corresponder

_—_—————

-“
_'_———_——______—____
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o Otros . de corresponder

b.  E personal propuesto debera contar con experiencia., de ser el caso.
Contar con experiencia minima de...... (...) afios y en............ » ¥ se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ji) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de

manera fehaciente demuestre la experiencia.

¢ Capaditacién, cursos y/o estudios de especializacién, de ser el caso

» Capacitacién en................ y se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) constancias o (ji) certificados o {jii) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia.

e Estudios y/o curscs.... y se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) constancias o (i) certificados o (jif)
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia.

NOMBRE,

FIRMA Y SELLO DEL AREA USUARIA

—_——-———_ﬁﬁ_——_—————
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ANEXO N° 03
FORMATO DE DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION DE BIENES O SERVICIOS POR MONTQS
IGUALES O MENORES A OCHO (8) UIT, AUTORIZACION - CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA

Sefiores:
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION

COTIZACION N°..ooceoveree.

Presente, —

Yo, identificado con DINL N®.....cevrroceoo y RUCN® . con domicilio Real

en ,teléfono N° ..o, Moty Tl (=Tt o1 Tl'e NN ,

Representante Legal de......m.errcmsnsieeces e declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me oblige a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el objeto de la contratacién descrita en la cotizacion, ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Que mi informacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona juridica que represento, registrada
en el RNP se encuentra actualizada.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las disposiciones aplicables
del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Pracedimiento Administrativo General.

Participar en la presente contratacion en forma independiente sin mediar consulta, comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con
ningdn proveedor; y, conocer las disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion
de Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia (seguin corresponda), condiciones y reglas de
la contratacién en mencién.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en la presente contratacién,

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante la contratacién y a perfeccionar el contrato.

Autorizo expresamente se me notifique al correo electrénico asignado, los actos que puedan suscitarse durante la ejecucion
contractual.

Par medio de |a presente, comunico a Usted que el niimero de Codigo de cuenta Interbancaria en moneda nacional (CCl) de (indicar
persona natural o juridica) a la que represento es:

TITULAR DE LA CUENTA
N° Cd

BANCO

l RUC

Autorizo notificacién de la orden de compra u orden de servicio al correo electrénico indicado y otros hechos suscitados durante la

fase de ejecucion contractual.

Quillabambs, ......... de............... Del afio 20.........

Huella digital

!!!%—
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ANEXO N° 04
MODELQ DE REQUERIMIENTO DE BIENES / SERVICIOS

LIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION
PROV. L& CONVENCION - CTUBSCO
RILEC: ZHMBT4SR238

HOJA DE REQUERIMIENTO
BIEMES /| SERVICIOS

Sirvase, Ud. Atender ef pedido que a continuacion detallo:
Resumen de 10 SOICHAH0T ..o e eear s et oo et oo o ot e et e £ e o e e e mn o am o

ACTIVIDADR
{ PROYECTO
ey r— 1
Clnsli. IT. cién. carsclerisicas y sspeciicaciones ticnicss ml TOTAL ’
I"'“'lu-c-m Catisl. | UNed | dal Bion y (o Servicio Ref. | Prasup.
H |
‘ [ EE B S
hemakn ; |  voTALReFERENCIAL: |
Enmi -mmf;:mn e FED usuas "TECLARD: BAlO JURMFENTOR r.r:u- cONIED 135 sArCones o:ame;lnas BAia Ley ue- Canratstrores ¥ 52 s __.:
Regiamenio asi como o laley N° 27444 Lay ost Froordrmizns A Siadtvg Generar A reBir o Cresanle FOCLENrientis no S TCe 1 EL A TN
Faozicramiaris porme wao g coniainoer, admeidsitsava ¥ SOEMAY S0y 1RO 28 compdivenic ds alicuio 140 a7 ¢ 30" c Ly Ley Q0TS
Adkuly 307 38l ALEE ¥ S5 restecivas IRROSCINas wrRiionas mocfcolrias » Dorexas. de sar & case
Solicitante / Jefe inmediato superior / Director General /
Residente Inspector Sub Gerente /
Gerente de Linea
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION
SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO
“Qu{/faéam[;a Ciudad del Eterrno Verano™

ANEXO N° 05
MODELO DE COTIZACION

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL. DE LA CONVENCION
PROV. LA CONVENCION - CUECO

AUC: 2017458298

SOLICITUD DE COTIZACION

Diependencia scliciante:
Resumen de Colizacion: .. ...

SERNOR{ES):
RUC: ... S e e S S
Direccion: ... e 2 JOCE L - - B .

COMBED. .. .v s e e e e« oo TERETONO: SR - 11T ;1 R
Sirvaine remirnos colizanan de precios i =W - FYEv verilcaoon de as scpecoacion
O TEerEncGd 0a ot tieTies vi0 Servicion que se getallan o TonitruRcion, porn Sef enir o pre:

FUCAS ¥ia rmTenes
o= saracices =

ACTIWVIDAR Y
PROYECTO

Ime _,’c:nt.'ruu'ii. Med, - Descripcitn " | marca Punit | Tetal
|
_ | SO SR——
ICINA D¢ [ I
BESTECIMIEN T/ - ! 4 PR
V°B* L | = -
) (N S S - —
— e e —— T — S — B -
L} ] L3
| | .
| T 5 _
| - . ]
3 1 Y
! J } Sr——
| A— = 4
L—— o il e l
E._ﬁm.-_ TOTAL &/| . .

i w_tunﬂ:ui:f Lo 10 2313 e cardiuiones de i Saanse Uds) Sclar y Avmas liege devoier peie doacRnerio

}* S ool en conGONES e TORTAT Srvs noae Lt

NOTA Lievar woss (32 oo negquertios en sois oo caso Lonbana s desealttroeon

IBIAT 3 S Wegn devilver 3 tves det DOFE0 eledroneD O B kna Pekia BN plaes de T RES

Hive W

Lo cotizncon deber s ingdur Sodcs ios RDaKSS, SEpUmS ranpores, Inspecciore s, phosbas as?

COMG CUDUeT CUD CONCEpRD QUE BUBLD Serar InCidenna b el

st oet DD & Sonfrdtar O aTUEITE @ G Rslanian wgeme
ACOgito 2 18 Ley ZF03T L_J |
Fecha de Cotiz: I

PLAZO DE ENTREGA: ................ VALIDEZ DE OFERTA: ..o

Ashe o o pimbsnh g maro, se procedsra de oficks fa arudac ke de @ Dvden i SOMprs o SErdck Segur ogrEsSponds
al aunlo sia oe incumpnmienio COAmPUiidos desguss del pars gleraog O 21 SHTOESRor

-

Cotizador Proveedor

%
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION

SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO

“Qui//aéaml:a Ciudad del Eterno Verano”

ANEXO N° 06
MODELO DE CUADRO COMPARATIVO

OISBD ST G S
YOQVOLISYTD ¥Od NINNSTY

—

sauoelequog &

Sauaioisinbpy ap aigesuodsay SoAjeseduio?) sojpeny) ap ajqesuodsay

:tod opezuojny jod opeioge

“NOIONO3r3 36 02vid
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TYW3/ONO4373L

NOIJO3HIG

WI00S NOZVY

ony

"SEAll3 ] SauoI0RIGAST / Biouaajay ap SOUL |

$0f U3 Sopefeyas soysiibal Sof uo 4jdlin A LaOU0D3 ELAL0 Jolai 8) Jaua) Jod ‘ol eweng ey ebiojo 3 ag
‘O4d YNNG A Nolovoianray

| 8304 ooy B -
| { e

_
s " SRS — —
N | MioL| wnq 9000 | Mo wn'd gy §§4 I Team——

mon| g "R | ol g

$OL3N $0193¥d A SINOIDIANOD VOUVH _ SOI2IAY3S O/A S3INTIE

] i Seiop N |
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o ] g —— T  omeon "(Bt) Dy
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“elueyalos erouapuadaq
0Yd YNNG 30 V.19V A /N,

S3NOIOVZILO0D 30 OAILYHYINOD 0NAYND %

95765v.0107 -0NY %
00812 - NOIDNIANOD V1 ‘AO¥d
NOIINIANGD V1 30 TVIONIAOYd QYGITVAIDINNIA fa?is\%
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION
SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO
“Quillabamba Ciudad del Eterno Verano”

ANEXO N° 07
MODELO DE ORDEN DE COMPRA

BUDGG Quear ¥ JuoraY

PROV. LA CONVENCION - CUSCO Pagina :1 de 1

2.2 RUC: 20187459258 Exp.SIAF  : ...
yE Unid. Ejecutora: 300748 m N° 2986

o

("‘».....»-*" | ORDEN DE COMPRA '

Sefior(es): ..... e b e e e b4 e s e ae et e R sne et st e e aean NroRUC:...........

wong, MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION Certificacién: ...............
“

JJ"F

Direccion: .. LWTRISFAND N° e
CCl: ..... ... E-Mail:
Le agradecemos enviar a nuestro almacén, sito en;
Lo siguiente: .......ccoooceceee e PR
Referencia: .................

/PROYECTO
FieFlo. | Rubro:
[ : . _ |

[ ACTIVIDAD [

[  ARTICULOS BT e ~ VALOR
MemiClasificador| Cta.|Cont. Cant.|U. Med. | Descripcién P.URIt. | Totai S/. ‘
| |
| | |
|! |
|
‘ |
|
i
1
i Son: TOTAL:[
AFECT. PRESUP. DISTRIBUCION CONTABLE
ELABORADO POR; AUTORIZADO POR: ’v"""'"""""“"_.‘”""**"'-' |
Pt CUENTAS POR PAGAR
Obya:
Proyecto :
Finalidad : s"
T Recibi conforme:
NOTA: Esta Orden es nula sin la firma del Director de Abastecimientos; =S T
cada Orden de Compra debe tener guia de remision y factura, en original y -
coplas; luego remitirlas a Almacén Central. Nos reservamos el derecho
de devolver los bienes que no estén de acuerdo a nuestras
especificaciones, en conformidad a Ia Ley 30225 y su Reglamento. | |
R ble de Al Central
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION
SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO
“Quillabamba Ciudad del Eterno Verano”

ANEXO N° 08
CONFORMIDAD DE BIENES

CONFORMIDAD DE ENTREGA DE BIENES

FECHA DE EMISION
DEL DOCUMENTO

pury

AREA USUARIA
DATQS DEL CONTRATISTA
RAZON SOCIAL RUC

Numero de la Orden de Compra
Descripcion de la Adquisicion

Fecha de notificacion de la Orden de
Compra

Plazo de Entrega

Fecha de Entrega

Monto de la Orden de Compra
VERIFICACIONES REALIZADAS

DATOS DE
CONTRATO

Entrega de! bien conforme a la orden de compra y partes
SE HA VERIFICADO EL CUMPLIMIENTO DE LAS integrantes.

5.1

PRESTACIONES CORREPONDIENTES A: Efectuada en la fecha...............
S| CUMPLE | Nocumple |
S| CUMPLE
52 | CUMPLIMIENTO DEL PLAZO NO CUMPLE

DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

53
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Por medic del presente documento, el drea usuaria otorga la_conformidad de la prestacion sefalada en el numeral 2.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DE LOS RESPONSABLES DEL AREA USUARIA

%
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION
SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO

“Quillabamba Ciudad del Eterno Verano”

s A

ANEXO N° 09
MODELO DE ORDEN DE SERVICIO

Unidad Ejecutora; 300748

EIRDELL Y we V 2303 i
N0 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LA CONVENCION Certificacion: cuuuemsssmeeeer ina :
,h'"‘v PROV, LA CONVENCION - CUSCO Pagina :1 de 1
RUC: 20187450258 Exp. SIAF

l ORDEN DE SERVICIO '

Seiior{es):

Direccién:

Nro RUC:
Teléfano N°:

Le agradecemos atender lo siguiente:

CCt:

E-Mail:

Servicio Solicitado por:

Referencia:

Facturar a Nombre de: ..,cuee

NOTA: Esta Orden es nula sin
de Pago valido para SUNAT en
el derecho de na reconocer los

Ia firma del Director de la Oficina de Abastecimiento; Cada Orden de Servicio debe tener su
Original y copia, luego remitida a la Oficina de Recursos | lumanos para su respectiva verificacién, Nos reservamos
trabajos que no estén de acuerdo @ nuestros requerimientos; de conformidad a la Ley

Informe y Comprobante

30225 y su Reglamento,

ACTIVIDAD /
___PROYECTO
[—Ft:.l’-‘(o.: ]Ruhro : -]
E _DESCRIPCION DEL SERVICIO | VALOR
Cant. ru Medid i Dascripcitn i % P, Unit. l_ Total 5/.
| |
| | |
| |
| |
i ‘
|
|
| |
| i
|
| |
| !
|
| ]
Son: TOTAL| |
SlasoRADo O AUTORIZADO POR: _ AFECT. PRESUP. | DISTRIBUCION CONTABLE
Fun/Div.Fun :
Crapo - CUENTAS POR PAGAR f
Obra: }
Pro; :
L) |
I
|

%__—_—___
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F NN MUNICIPALIDAD PROVINCIAL LA CONVENCION
SANTA ANA - LA CONVENCION - CUSCO
“Quillabamba Ciudad del Eterno Verano”

ANEXO N°10
CONFORMIDAD DE SERVICIO
CONFORMIDAD DEL SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIA ]
1 FECHA DE EMISION DEL DOCUMENTO
2 DEPENDENCIA USUARIA
DATOS DEL CONTRATISTA
3 RAZON SOCIAL RUC

Ntmero del contrato
Objeto de la contratacién Servicio en general [ Consultoria
Descripcién de |a contratacion
Fecha de notificacion de la
4 DATOS DEL CONTRATO orden de servicio o suscripcidn
del contrato

Piazo de ejecucién del servicio
Fecha de inicio del servicio
Monto del contrato

VERIFICACIONES REALIZADAS
Servicio en su totalidad o Unico | Periodo de servicio o entregables !
SE HA VERIFICADO EL | entregable Conformidad N° ........
51 | CUMPLIMIENTO DE LAS Ultimo periodo del servicio o
’ PRESTACIONES entrenable final
CORREPONDIENTES A: Efectuadas desde hasta ,
S| CUMPLE | NO CUMPLE
St CUMPLE
5.2 | CUMPLIMIENTO DEL PLAZO NG CUMPLE
DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD
53

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Por medio del presente documento, &l 4rea.usuaria qtorga la_conformidad de la prestacion sefialada en el numeral 21.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DE LOS RESPONSABLES DEL AREA USUARIA

%—_
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