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2.1.

2.2,

3.1

3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.
3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

OBIJETIVO

Uniformizar la elaboracién, emision y uso de documentos oficiales en la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria — Sunedu.

FINALIDAD

Definir los tipos de documentos oficiales de la Sunedu e identificar el Organo o Unidad
Orgdnica de la entidad encargado de su elaboracién, emisién y uso.
Contribuir a la celeridad y al ordenamiento de la gestion documental de la Sunedu.

BASE LEGAL!

Ley N° 31520, Ley que restablece la autonomiay la institucionalidad de las universidades
peruanas.

Ley N° 30220, Ley Universitaria.

Ley N° 29158, Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

Ley N° 26902, Ley que establece la obligacion de los Organismos del Estado y sus
Dependencias de consignar su denominacién oficial completa en sus comunicaciones.
Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital.
Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion
de la Gestion Publica al 2030.

Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital, y establece
disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y medios
electrénicos en el procedimiento administrativo.

Decreto Supremo N° 016-2021-MINAM, que aprueba Disposiciones para la Gestion de
la Ecoeficiencia en las Entidades de la Administracién Publica.

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 026-2016-PCM, que aprueban medidas para el fortalecimiento de
la infraestructura oficial de firma electrdnica y la implementacion progresiva de la firma
digital en el Sector Publico y Privado.

Decreto Supremo N° 012-2014-MINEDU, que prueba el Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF) de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria —
SUNEDU.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion
de la Gestidn Publica.

Decreto Supremo N° 056-2008-PCM, que aprueba normas sobre informacién a ser
consignada en la documentacién oficial de los Ministerios del Poder Ejecutivo y los
Organismos Publicos adscritos a ellos.

! Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y conexas, de
ser el caso.
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3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

5.1

5.2

5.3

54

Decreto Supremo N° 052-2008-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Firmasy
Certificados Digitales.

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, Reglamento de la Ley Marco de Modernizacién de
la Gestidn del Estado.

Resolucién de Secretaria de Gobierno y Transformacidn Digital N° 002-2022-PCM/SGTD,
que aprueba la Guia para el uso e integracion de la Plataforma Nacional de Firma Digital
en las entidades de la Administracion Publica.

Resolucién Jefatural N° 242-2018-AGN/J, que aprueba la Norma para la eliminacién de
documentos de archivo del Sector Publico.

Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control
Interno.

Resolucién de Secretaria General N° 059-2022-SUNEDU, que aprueba la versién N° 02
de la Directiva para la elaboracion, aprobaciéon, modificacion y derogacién de los
documentos de gestion interna de la Superintendencia Nacional de Educacion
Universitaria - Sunedu.

Resolucién de Secretaria General N° 0023-2020-SUNEDU, que aprueba la Directiva que
regula el Sistema de Gestion Documental de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria — Sunedu.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacidn obligatoria para
la Alta Direccién, Organos y Unidades Organicas de la Sunedu.

DEFINICIONES

Alta Direccion: Conformada por el Consejo Directivo, la Superintendencia y la Secretaria
General de la Sunedu.

Comunicacién: Es la actividad consciente de intercambio de informacién entre dos o
mas personas con el fin de transmitir o recibir significados a través de un sistema
compartido de signos y normas semanticas.

Certificado Digital: Documento electrénico usado como credencial, que ha sido
generado y firmado digitalmente por una entidad de certificacién que vincula una clave
publica y una privada, con una persona natural o juridica confirmando su identidad. El
ciclo de vida de un certificado digital se inicia desde su emision hasta su cancelacion, ya
sea automatica el dia de su vencimiento o a solicitud del suscriptor o de la autoridad
correspondiente.

Documento Electronico: Unidad basica estructurada de informacion, es susceptible de
ser clasificada, transmitida, procesada o conservada utilizando medios electrénicos,
sistemas de informacion o similares. Contiene informacidn de cualquier naturaleza, es
registrado en un soporte electrénico o digital, en formato abierto y de aceptacion
general, a fin de facilitar su recuperacion y conservacién a largo plazo. Para efectos de
la presente directiva, los documentos electrénicos generados en el Sistema de Gestidn
Documental son emitidos en formato PDF (Formato de Documento Portatil) y firmados
digitalmente, en el marco de la Politica de Gestion Documental y los objetivos de la
Gestidon Documental de la Sunedu.
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5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

Documento Fisico: Estructura de informacién susceptible de ser clasificada, transmitida,
procesada o conservada, plasmada en un soporte de papel. Para su conservacion es
archivado en un ambiente acondicionado.

Documento Oficial: Es todo aquel documento elaborado, emitido y/o remitido por un/a
servidor/a de la Sunedu, o el/la titular de un Organo o Unidad Organica de la entidad,
revestido con las formalidades contenidas en la presente Directiva. Dependiendo de su
destinatario y contenido se clasifican en: i) Documentos Oficiales Internos, ii)
Documentos Oficiales Externos, y iii) Resoluciones.

Documento Oficial Externo: Estructura de informacion emitida por el/la titular de un
Organo o Unidad Orgénica de la Sunedu para dirigirse a: (i) otra entidad del sector
publico; (ii) una persona natural; o, (iii) una persona juridica de derecho privado.

Documento Oficial Interno: Estructura de informacién emitida por un/a servidor/a de
la Sunedu o el/la titular de un Organo o Unidad Organica de la entidad para dirigirse a:
(i) el/la titular de un Organo o Unidad Organica de la Sunedu o, (ii) un/a servidor/a de la
entidad.

Firma Digital: Firma electrdnica que utiliza una técnica de criptografia asimétrica,
generada mediante un certificado digital vigente. Permite la identificacién del
signatario, verificar la integridad del contenido y tiene la misma validez y eficacia que el
uso de una firma manuscrita.

Firma Manuscrita: Trazo o grafo que realiza una persona de su propia mano en un
documento fisico, para darle autenticidad o para manifestar la aprobacién de su
contenido.

Gran Sello del Estado: Imagen del Escudo Nacional con la inscripcion circular de
“Republica del Peru” en su parte superior, la cual debe ser consignada en los
documentos oficiales que emite la Sunedu.

Informacion: Conjunto de datos que han sido procesados en una forma y un orden tal
gue son significativos para el receptor y que pueden ser utilizados para la toma de
decisiones.

Organo: Es la unidad de organizacién de la Sunedu que conforma su estructura orgénica.

Proveido: Documento interno mediante el cual, el/la titular del Organo o Unidad
Orgaénica, o un/a servidor/a dispone la realizacion de una tarea o accidn, a una instancia
de igual o menor jerarquia, o a los/as servidores/as a su cargo. Se utiliza para derivar un
determinado documento, a través del Sistema de Gestion Documental, impulsando su
tramite.

Resoluciones: Documentos emitidos por los Organos o Unidades Organicas

competentes que contienen actos administrativos, o actos de administracidn interna.
Dependiendo del Organo o Unidad Orgdnica que lo emite, su denominacién
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corresponde a: Resolucion de Consejo Directivo, Resolucidon de Superintendencia,
Resolucion de Secretaria General, Resolucion Directoral, Resolucién Jefatural.

5.16 Sistema de Gestion Documental: Herramienta informatica que registra y automatiza los
procesos de gestién documental de la Sunedu.

5.17 Unidad Orgéanica: Es la unidad de organizacién que conforma los Organos contenidos en
la estructura orgdnica de la entidad.

6. RESPONSABILIDAD

6.1. Es responsabilidad de los/las servidores/as de la Alta Direccién, Organos y Unidades
Organicas de la Sunedu, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva.

7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Para la elaboracidon de los documentos oficiales el/la emisor/a debe tener en cuenta lo
siguiente:

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

El texto del documento que se formule debe respetar las normas del correcto uso

del idioma (léxico, gramatica, semantica, sintaxis, ortografia, entre otros).

La utilizacidn de lenguaje inclusivo en todo tipo de documentos que se emitan o

utilicen en la Sunedu.

Los documentos que contengan mas de una pagina, son enumerados, de manera

correlativa, en su margen inferior derecho.

La impresion de un documento electronico firmado digitalmente debe contener

la direccién web necesaria para consultar el repositorio de documentos

electronicos donde conste el mismo, a fin de que se pueda verificar su
autenticidad e integridad.

Para garantizar la autoria de la firma e integridad de un documento electrénico,

este debe emitirse en formato PDF y ser firmado digitalmente; el formato de la

firma digital debe tener asociado una representacion grafica de la firma digital en
alguna pagina del documento.

Para la distribucién en copia de los documentos debe colocarse la abreviatura

"Cc." (con copia), seguido de dos puntos (:), y el nombre de la entidad y/o el

Organo o Unidad Orgdnica, y/o servidores/as que deban ser puestos en

conocimiento, segun corresponda.

Los documentos electrdnicos, obligatoriamente, deben:

a) Incorporar en el lado derecho de todas las paginas del documento, el siguiente
texto en orientacion vertical: “Documento electrénico firmado digitalmente en
el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su
Reglamento y modificatorias. La integridad del documento y la autoria de la/s
firma/s pueden ser verificadas en:
https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml”.

b) Incluir en la primera o en la Gltima pagina del documento, segtin corresponda,
por cada firmante el siguiente texto:
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7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

Firmado por
NOMBRES Y APELLIDOS DEL FIRMANTE
Cargo del Firmante
Nombre de la Unidad de Organizacidn
Superintendencia Nacional de
Educacidn Superior Universitaria

La comunicacién interna puede ser vertical descendente, vertical ascendente vy
horizontal:
e La comunicacidn vertical descendente, es la que se origina en una dependencia
de nivel superior dirigida a otra de menor nivel jerarquico.
e La comunicacidn vertical ascendente, es la que se origina de una dependencia de
menor nivel a otra de nivel superior jerarquico.
e La comunicacién horizontal, es la que se realiza entre dependencias del mismo
nivel jerarquico.

Los documentos oficiales externos son suscritos por el/la Superintendente/a, el/la
Secretario/a General, los/as Directores de Linea, los/as Jefes/as de Oficina, los/as
Jefes/as de las Unidades Organicas.

El/la Superintendente/a, el/la Secretario/a General, los/as Directores/as de Linea, los/as
lefes/as de Oficina, los/as Jefes/as de las Unidades Organicas emiten resoluciones en el
marco de sus competencias, previstas en la Ley, en el Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Sunedu, y en los Reglamentos que regulan los procedimientos
administrativos y servicios a su cargo. Las resoluciones pueden versar sobre actos
administrativos, de tramite y resolutivos; y sobre actos de administracion interna.

El/la Superintendente/a responde los documentos oficiales externos que se reciban del
Congreso de la Republica y de la Alta Direccidon de las distintas entidades estatales; esta
facultad puede ser delegada en el/la Secretario/a General.

Los/as Directores/as de Linea, los/as Jefes/as de Oficina y los/as Jefes/as de las Unidades
Orgénicas, no pueden emitir documentos oficiales a funcionarios/as de otras entidades
publicas que estén por encima de su nivel jerdrquico, salvo encargo expreso de el/la
Secretario/a General o el/la Superintendente/a, seguin sea su superior jerarquico.

Los/as servidores/as de la Sunedu, distintos a los/las titulares de los Organos y Unidades
Organicas, se encuentran facultados a emitir y suscribir informes dirigidos a sus
superiores inmediatos/as, a solicitud de estos/as o durante el desarrollo de sus
funciones; en este supuesto, la nomenclatura de dichos documentos, es realizada
agregando las iniciales de el/la servidor/a emisor/a, en la parte final de la codificacion
correspondiente al Organo o Unidad Orgénica al que pertenece el/la servidor/a y debe
llevar en su numeracién un correlativo propio por cada servidor/a.

La Unidad de Atencién al Ciudadano y Tramite Documentario autoriza la creacidn y baja
de la codificacidn de los comités, comisiones, equipos técnicos, equipos funcionales que
soliciten los Organos o Unidades Organicas de la Sunedu; para tal fin, mediante
Memorando dirigido a dicha Unidad Orgdnica, se solicita y se sustenta la respectiva
creacion o baja de codificacion.
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7.9

7.10

8.

8.1.

Los Organos y Unidades Organicas de la Sunedu, de ser el caso, solicitan a la Unidad de
Atencidn al Ciudadano y Tramite Documentario, la creacién y registro de documentos
oficiales distintos a los sefialados en el numeral 8.1.1 de la presente directiva; para tal
fin, mediante Memorando dirigido a dicha Unidad Orgénica, se sustenta la respectiva
creacién y registro. El mismo procedimiento debe observarse para la modificacion y
eliminacion de algun tipo de documento oficial.

Excepcionalmente, en el supuesto de que se presente algin defecto tecnoldgico en el
Sistema de Gestién Documental u otros sistemas integrados que participen del proceso
de emisién de documentos electrénicos, y ello imposibilite su emisidn; resulta factible
elaborar, generar y utilizar un documento fisico, el cual debe cefiirse a las indicaciones
gue se encuentran enmarcadas en la presente Directiva, debiendo considerar lo
siguiente:

e Imprimir como maximo dos (2) ejemplares originales de cada documento oficial
emitido. En el caso del Memorando y Oficio Multiple se imprimen tantos
originales como destinatarios tenga el documento.

e Laimpresion de los documentos oficiales debe ser a doble cara, de conformidad
con las medidas de ecoeficiencia del sector publico. Los documentos con una
extensiéon mayor a una (1) pdgina, son visados en todas las pdginas, salvo en la
que corresponda colocarse la firma de el/la emisor/a.

e Firma manuscrita, se coloca a tres (3) espacios sencillos verticales debajo de la
palabra de cortesia: “Atentamente,”, la cual se coloca al lado izquierdo del final
de la redaccion del documento.

e Post firma o sello post firma, donde se consigna el nombre completo de el/la
emisor/a del documento y el cargo que ocupa en la Sunedu.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
De la clasificacion de los documentos oficiales de la Sunedu

8.1.1. Los documentos oficiales que emite la Sunedu son los siguientes:

DOCUMENTOS OFICIALES

Memorando

Memorando Multiple

Informe

Informe Final de Instruccién

Informe Técnico Previo de Evaluacion de Software

Informe Preliminar de Supervision Documentos oficiales
Informe de Resultados internos

Informe de Reconocimiento

Informe Técnico de Licenciamiento

Informe Técnico de Modificacion de Licencia

Certificacidon de Crédito Presupuestario

Ampliacién de Certificacién de Crédito Presupuestario
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Previsidon Presupuestal

Proveido

Carta

Carta Multiple

Oficio

Oficio Mdltiple

Constancia de Prestacion Documentos oficiales

Certificado de Trabajo externos

Constancia de Trabajo

Certificado de Practicas

Constancia de Practicas

Cédula de Notificacion

Resolucién del Consejo Directivo

Resolucidn de Superintendencia

Resolucidn de Secretaria General Resoluciones

Resolucion Directoral

Resolucion Jefatural

8.1.2. En la linea de lo sefialado en el numeral 7.9 de la presente directiva, la Unidad de
Atencion al Ciudadano y Trdmite Documentario, a través del Sistema de Gestidn
Documental, podra incorporar nuevos documentos oficiales a los sefialados en el
numeral anterior, previa evaluacién.

8.2. Estructura de los documentos oficiales

8.2.1. Encabezado: Es la parte del documento oficial que va al inicio y en la parte
superior del documento, contiene la siguiente informacion:

El Gran Sello del Estado, es utilizado en todos los documentos oficiales
internos y externos, emitidos por los Organos y Unidades Organicas de la
Sunedu; segun corresponda y conforme a los formatos adjuntos
establecidos en la presente directiva.

Denominacién del decenio y del afno calendario, entre comillas, con
tipografia Calibri y tamafio de fuente nueve (9); segun corresponda y
conforme a los formatos adjuntos establecidos en la presente directiva.
El lugar y la fecha en la que el documento es generado, con tipografia
Calibri y tamafio de fuente once (11).

La denominacién del documento oficial y la codificacién que identifica al
Organo o Unidad Organica de la Sunedu que lo emite, en negrita,
subrayado y en mayuscula; con tipografia Calibriy tamafio de fuente once
(11).

Los documentos oficiales internos del tipo Memorando, Memorando
Muiltiple, Informe, Informe Final de Instruccidn, Informe Preliminar de
Supervisidn, Informe de Resultados, Informe de Reconocimiento, Informe
Técnico de Licenciamiento, Informe Técnico de Modificacidn de Licencia,
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mencionados en el numeral 8.1 de la presente directiva, deben contener
un encabezado con la siguiente informacion:

- Nombre de el/la destinatario/a y cargo que ocupa, resaltado en negrita.
- Nombre de el/la remitente y cargo que ocupa, resaltado en negrita.

- Asunto, sefialando una sintesis del contenido del documento.

- Referencia, con el detalle de la relacidn de documentos que originan el
documento oficial, de ser el caso; los documentos se citan en orden
cronolégico iniciando por el documento mas reciente.

8.2.2. Desarrollo del texto: Su redacciéon debe ser clara, ldgica, precisa y concisa,
contiene la informacidn que se debe reportar, la recomendacién que se quiera
dar, la orden que se desea impartir, etc. Se debe usar tipografia Calibri, tamafio
de fuente once (11) y estilo normal, salvo que se trate de citas textuales en cuyo
caso, se usa estilo cursiva y se coloca el texto entre comillas.

Al redactar el texto se debe tener en cuenta:

Usar palabras y frases sencillas.

Usar pronombres personales, de manera apropiada y siempre que sea
necesario.

Usar oraciones o parrafos breves.

Usar verbos en voz activa.

Evitar redundancias.

Citar la fuente de informacidn, de ser correspondiente.

8.2.3. Término: Es la parte final del documento que esta constituida por:

La frase y/o palabra final de despedida, con tipografia Calibri y tamafio de
fuente once (11); segun corresponda y conforme a los formatos adjuntos
establecidos en la presente directiva.

Firma, se coloca la frase: “Firmado por”.

Post firma, se consigna el nombre completo del emisor en negrita y el
cargo que ocupa en la entidad.

Siglas en mayuscula de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica vy, de
ser el caso, las siglas en minuscula de el/la servidor/a que elaboré el
documento (por ejemplo: RSB/mic), tipografia Calibri y tamafio de fuente
nueve (9); segun corresponda y conforme a los formatos adjuntos
establecidos en la presente directiva.

Lista de los anexos que, de ser el caso, sustenten el documento oficial, se
debe colocar en el margen inferior izquierdo la abreviatura "Adj."
(Adjunto), seguido de dos puntos (:), y del titulo corto de el/los anexo/s,
con tipografia Calibri y tamafio de fuente nueve (09); segin corresponda
y conforme a los formatos adjuntos establecidos en la presente directiva.
Enlace electréonico y un codigo QR, a través de los cuales, se puede
acceder a la version digital de los documentos oficiales externos, emitidos
de manera electrdnica y, de ser el caso, a su/s anexo/s. En la consulta se
puede visualizar y descargar los referidos documentos, a efectos de
verificar su autenticidad, la identidad de los/as firmantes y la validez de la
firma digital.
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8.3. Codificacion de la documentacion

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

Los documentos oficiales deben consignar la codificacién segun el “Cuadro de
Codificacion de Documentos Oficiales” del Anexo N° 1y siguiendo las indicaciones
sefialadas en el Anexo N° 2 de la presente directiva.

La numeracion de los documentos oficiales para su identificacién, es de forma
consecutiva por cada tipo de documento e inicia su correlativo por cada afio
calendario. En el caso de los/as servidores/as de la entidad que, en el marco de
sus funciones o a solicitud de su superior jerdrquico, deban emitir y suscribir
informes, la nomenclatura de dichos documentos debe ser realizada agregando
las iniciales de el/la servidor/a emisor/a, en la parte final de la codificacidén
correspondiente al Organo o Unidad Orgénica al que pertenece el/la servidor/a,
y debe llevar en su numeracion un correlativo propio por cada servidor/a.

Los documentos generados por los comités, comisiones internas, equipos
técnicos y equipos funcionales deben ser rotulados segun el tipo de documento
gue genere, seguido del nimero correlativo que corresponda, el afio que es
emitido, nombre de la entidad en siglas (Sunedu), y las siglas del comité, comision
interna o equipo técnico, segun corresponda. Todos los seguidos deben ser
separados por guiones.

8.4. Formalidades de la documentacion

Los documentos oficiales deben ser elaborados tomando en consideracién lo siguiente:

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

Caracteristicas generales:
e Formato: PDF tipo A.
e Tamano de hoja: A-4 (210 x 297 mm).
e Tipoy tamafio de letra: Calibri, 11.

Margenes, en cada pagina a utilizar:
e Margen superior: 3 cm.
e Margen inferior: 3 cm
e Margen izquierdo: 3 cm.
e Margen derecho: 2.5 cm.
e Encabezado: 1 cm.
e Pie de pagina: 1 cm.

En el caso de documentos con firma manuscrita, esta debe estar acompafiada del
sello correspondiente; asi como el/los visto/s que corresponda/n.

Los documentos oficiales ademas de la firma de el/la Superintendente/a, el/la
Secretario/a General, el/la titular del Organo o Unidad Orgénica, o el/la servidor/a
autorizado, pueden contar, a solicitud de estos, con el visto bueno de los/as
servidores/as que participaron en su elaboracidn y se encuentren conforme con
su contenido. En el caso de documentos electrdnicos, el visto bueno es generado
de manera digital a través del Sistema de Gestion Documental y, en el caso de
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documentos fisicos, el visto bueno se realiza utilizando el sello de visto bueno
descrito en el numeral 8.9.3 de la presente directiva.

8.4.5. Durante el periodo vacacional, goce de licencia de el/la titular del Organo o
Unidad Organica, o ante una designaciéon temporal, los documentos oficiales
deben ser firmados y/o visados, referenciando el cargo que se reemplaza;
agregando al final la abreviatura “(e)"”.

8.5. De los documentos oficiales internos

8.5.1. Memorando.

Finalidad: Transmitir una comunicacion interna, a través de la cual se requiere
una opinién técnica y/o legal, se formula consultas, se solicita o remite
documentos o informacidn, se imparte indicaciones, etc. Se caracteriza por ser
breve y de accién inmediata.

Alcance: Se dirige a un/a servidor/a de la Sunedu, o a un Organo o Unidad
Orgdnica de la entidad.

Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Orgdnicas de la Sunedu.
Estructura: Ver Anexo N° 3.

8.5.2. Memorando Muiltiple

Finalidad: Transmitir una comunicacion interna, de manera simultanea, a dos
(02) o mas destinatarios/as, a través de la cual se requiere una opinidn técnica
y/o legal, se formula consultas, se solicita o remite documentos o informacidn,
se imparte indicaciones. El nimero de Memorando Multiple es el mismo en
todos los ejemplares que se emita.

Alcance: Se dirige a dos (02) o mas Organos y/o Unidades Orgdnicas de la
Sunedu, y/o servidores/as de la entidad. La lista de los destinatarios es
ordenada de acuerdo al nivel jerdrquico de los destinatarios, de mayor a
menor.

Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Organicas de la Sunedu.
Estructura: Ver Anexo N° 4.

8.5.3. Informe

Finalidad: Exponer y realizar un analisis técnico, legal y/o informativo sobre un
asunto determinado, de forma pormenorizada; su contenido debe incluir:
antecedentes, base legal (de corresponder), andlisis, conclusiones vy
recomendaciones (de corresponder).

Alcance: Se dirige a los/las titulares de los Organos o Unidades Organicas de la
Sunedu.

Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Organicas de la Sunedu, y los/las
servidores/as de la entidad que, en el marco de sus funciones o a solicitud de
su superior jerdrquico, deban emitir informes, en este Ultimo supuesto, la
nomenclatura de dichos documentos, debe ser realizada agregando las
iniciales de el/la servidor/a emisor/a, en la parte final de la codificacién
correspondiente al Organo o Unidad Orgdnica al que pertenece el/la
servidor/a y debe llevar en su numeracién un correlativo propio por cada
servidor/a.
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Estructura: Ver Anexo N° 5.

8.5.4. Informe Final de Instruccion

Finalidad: Emitir opinién sobre la responsabilidad de un/a administrado/a
luego de concluida la etapa de instruccién de un procedimiento administrativo
sancionador (PAS).

Alcance: Se dirige al Consejo Directivo de la Sunedu (Organo resolutivo del
PAS).

Emisor: Director/a de la Direccidn de Fiscalizacidn y Sancion.

Estructura: Ver Anexo N° 6.

8.5.5. Informe Técnico Previo de Evaluacion de Software

Finalidad: Transmitir el resultado de una evaluacion integral y detallada de la
calidad de producto de software. Se usa para evidenciar las ventajas y
desventajas, puede evaluar un solo software o un conjunto de softwares de
naturaleza o funciones similares, tipo y/o categoria.

Alcance: Organos o Unidades Organicas de la Sunedu.

Emisor: Oficina de Tecnologias de la Informacién.

8.5.6. Informe Preliminar de Supervision

Finalidad: Describir los hechos detectados durante el desarrollo de las
actividades de supervisidon y los medios probatorios que los sustentan. Se
puede emitir de forma previa a la conclusion de la ejecucion de la supervision.
Alcance: Direccidn de Supervision.

Emisor: Servidor/a de la Direccidn de Supervision.

Estructura: Ver Anexo N° 7.

8.5.7. Informe de Resultados

Finalidad: Detallar, entre otros, las obligaciones supervisables, el analisis de los
resultados finales de las actividades de supervisién, independientemente de
su finalidad, y los medios probatorios que lo sustenta. Se emite al concluir la
ejecucion de la supervision.

Alcance: Direccidn de Supervision o Direccion de Fiscalizacion y Sancién.
Emisor: Director/a de Supervisidn, o servidor/a de la Direccién de Supervision.
Estructura: Ver Anexo N° 8.

8.5.8. Informe de Reconocimiento

Finalidad: Comunicar a el/la titular de la Unidad de Registro de Grados y Titulos
el resultado de la evaluacién de una solicitud de reconocimiento de un grado
y/o titulo otorgado en el extranjero.

Alcance: Titular de la Unidad de Registro de Grados y Titulos.

Emisor: Servidor/a de la Unidad de Registro Grados y Titulos.

Estructura: Ver Anexo N° 9.

8.5.9. Informe Técnico de Licenciamiento

Finalidad: Informar al Consejo Directivo de la Sunedu, el resultado de la
evaluacidon integral del cumplimiento o no de las Condiciones Bdsicas de
Calidad en el marco del procedimiento de licenciamiento institucional.
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8.5.12.

8.5.14.

Alcance: Direccion de Licenciamiento
Emisor: Servidor/a de la Direccién de Licenciamiento
Estructura: Ver Anexo N° 10.

Informe Técnico de Modificacién de Licencia

Finalidad: Informar al Consejo Directivo de la Sunedu, el resultado de la
evaluacidn integral del cumplimiento o no de las Condiciones Basicas de
Calidad en el marco del procedimiento de modificacidon de licenciamiento
institucional por creacién de filial.

Alcance: Direccion de Licenciamiento.

Emisor: Servidor/a de la Direccidn de Licenciamiento

Estructura: Ver Anexo N° 11.

Certificacion de Crédito Presupuestario

Finalidad: Garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y
libre de afectacién para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo en funcién a la
programacion de compromisos anual.

Alcance: Organos o Unidades Organicas de la Sunedu.

Emisor: Titular de la Oficina de Planificacién y Presupuesto.

Ampliaciéon de Certificacion de Crédito Presupuestario

Finalidad: Garantizar que se cuenta con la ampliacion del crédito
presupuestario disponible y libre de afectaciéon para comprometer un gasto
con cargo al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo
en funcién a la programacidn de compromisos anual.

Alcance: Organos o Unidades Organicas de la Sunedu.

Emisor: Titular de la Oficina de Planificacién y Presupuesto.

Prevision presupuestal

Finalidad: Garantizar la disponibilidad de recursos suficientes para atender el
pago de las obligaciones de los afios fiscales subsiguientes.

Alcance: Organos o Unidades Organicas de la Sunedu.

Emisor: Titular de la Oficina de Planificacién y Presupuesto.

Proveido

Finalidad: Derivar, a través del Sistema de Gestion Documental, un documento
recibido, disponiendo la realizacién de una accién para impulsar su tramite o
transmitiendo alguna indicacidn. El proveido se dirige a una instancia de igual
0 menor jerarquia, asi como a los/as servidores/as a cargo.

Alcance: Organos o Unidades Orgdnicas de la Sunedu, o un/a servidor/a de la
entidad.

Emisor: Titular de un Organo o Unidad Orgdnica de la Sunedu, o un/a
servidor/a que tiene, a su vez, otros/as servidores/as a su cargo.

Estructura: Ver Anexo N° 12.
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8.6. De los documentos oficiales externos

8.6.1. Carta

Finalidad: Formular consultas o pedidos, gestionar o coordinar acciones,
brindar respuesta a solicitudes o consultas planteadas, entre otros.

Alcance: Personas naturales o personas juridicas.

Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Orgdnicas de la Sunedu.
Estructura: Ver Anexo N° 13.

8.6.2. Carta Muiltiple

Finalidad: Formular consultas o pedidos, gestionar o coordinar acciones,
brindar respuesta a solicitudes o consultas planteadas, entre otros; de manera
simultanea y con mensaje idéntico o estandar a los/as destinatarios/as. El
numero de carta es el mismo en todos los ejemplares que se van a emitir.
Alcance: Determinado nimero de personas naturales o personas juridicas. Los
nombres o grupos de los destinatarios son ordenados de acuerdo al nivel
jerdrquico de sus cargos, de mayor a menor. Se emite un (1) ejemplar por cada
destinatario.

Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Orgdnicas de la Sunedu.
Estructura: Ver Anexo N° 14.

8.6.3. Oficio

Finalidad: Formular consultas o pedidos, gestionar o coordinar acciones,
brindar respuesta a solicitudes o consultas planteadas, entre otros.

Alcance: Entidades del sector publico.

Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Organicas de la Sunedu.
Estructura: Ver Anexo N° 15.

8.6.4. Oficio Multiple

Finalidad: Formular consultas o pedidos, gestionar o coordinar acciones,
brindar respuesta a solicitudes o consultas planteadas, entre otros; de manera
simultanea y con mensaje idéntico o estandar a los/as destinatarios/as.
Comunicar simultdneamente disposiciones o cualquier otra informacién con
mensaje idéntico o estdndar a destinatarios externos. El nimero de oficio es
el mismo en todos los ejemplares que se van a emitir.

Alcance: Determinado niumero de Entidades del sector publico. Los nombres o
grupos de los destinatarios son ordenados de acuerdo al nivel jerarquico de
sus cargos, de mayor a menor. Se emite un (1) ejemplar por cada destinatario.
Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Orgdnicas de la Sunedu.
Estructura: Ver Anexo N° 16.

8.6.5. Constancia de Prestacion

Finalidad: Hacer de conocimiento la prestacion de bienes o servicios prestados
a la Sunedu, culminada su ejecucion.

Alcance: Proveedores.

Emisor: Titular de la Unidad de Abastecimiento.

Estructura: Ver Anexo N° 17.
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8.6.6.

8.6.7.

8.6.8.

8.6.9.

Certificado de Trabajo

Finalidad: Acreditar la existencia del vinculo o relaciéon laboral de un/a
servidor/a con la Sunedu, luego de producido el cese del mismo; conforme a
la informacion del legajo personal y/o aplicativo informatico de Recursos
Humanos. Puede ser emitido de oficio y/o a solicitud de el/la servidor/a
cesado/a.

Alcance: Servidores/as cesados/as bajo el régimen del Decreto Legislativo
1057 o Ley N° 30057.

Emisor: Titular de la Oficina de Recursos Humanos.

Estructura: Ver Anexo N° 18.

Constancia de Trabajo

Finalidad: Acreditar el vinculo activo o vigente de el/la servidor/a con la
Sunedu; conforme a la informacion del legajo personal y/o aplicativo
informatico de Recursos Humanos. Puede ser emitido a solicitud de el/la
servidor/a activo/a.

Alcance: Servidores/as activos/as del régimen del Decreto Legislativo 1057 o
de la Ley N° 30057.

Emisor: Titular de la Oficina de Recursos Humanos.

Estructura: Ver Anexo N° 19.

Certificado de Practicas

Finalidad: Acreditar la existencia de un convenio de practicas preprofesionales
o profesionales, entre un/a practicante y la Sunedu; todo ello, al término del
periodo de practicas. Puede ser emitido de oficio y/o a solicitud de el/la
practicante.

Alcance: Practicantes preprofesionales y profesionales.

Emisor: Titular de la Oficina de Recursos Humanos.

Estructura: Ver Anexo N° 20.

Constancia de Practicas

Finalidad: Acreditar la vigencia de un convenio de practicas preprofesionales o
profesionales, entre un/a practicante y la Sunedu. Puede ser emitido a
solicitud de el/la practicante.

Alcance: Practicantes preprofesionales y profesionales.

Emisor: Titular de la Oficina de Recursos Humanos.

Estructura: Ver Anexo N° 21.

Cédula de Notificacion

Finalidad: Dejar constancia de la entrega o diligencia de notificacién de una
Resolucién emitida por un Organo o Unidad Organica de la Sunedu, a través
de la cual se pone en conocimiento de las partes o de terceros, las decisiones
dictadas por la entidad.

Alcance: Personas naturales o personas juridicas.

Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Organicas de la Sunedu.
Estructura: Ver Anexo N° 22.
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8.7. De las Resoluciones:

8.7.1. Resolucion

Finalidad: Formalizar el acto de administracion interna; o el acto
administrativo emitido en el marco de un procedimiento administrativo,
destinado a producir efectos juridicos sobre los intereses, obligaciones o
derechos del administrado.

Alcance: Organos o Unidades Organicas de la Sunedu, servidores/as de la
entidad, personas naturales o personas juridicas de derecho publico o privado;
segun lo resuelto.

Emisor: Titulares de los Organos o Unidades Orgénicas de la Sunedu. De
acuerdo al emisor su denominacion puede ser: Resolucién del Consejo
Directivo, Resolucion de Superintendencia, Resolucion de Secretaria General,
Resolucidn Directoral y Resolucidn Jefatural.

Estructura: Ver Anexos N° 23, 24, 25, 26y 27.

8.8. De otros documentos

8.8.1. Correo electrénico institucional

Finalidad: Solicitar o recibir informacién oficial, adjuntar archivos de
documentos, proyectos de normas y/o documentos oficiales. El correo
electronico es considerado un medio oficial de envio y recepcién de
informacidn; por tal motivo, la correspondencia que utiliza este medio, tiene
plena validez para todos los efectos. La cuenta de correo electrénico es
asignada a todos/as los servidores/as de la Sunedu y practicantes.

Alcance: Se remite a servidores/as de la Sunedu o de otras entidades del sector
publico, asi como también a personas naturales o juridicas del sector privado.
Se debe solicitar confirmacion de lectura a fin de acreditar su recibo por el
destinatario, de ser necesario.

Estructura: Aplica una estructura estandary la firma de los/as servidores/as se
inserta al final de cada correo.

Cada Organo o Unidad Orgénica solicita el disefio de la firma a la Oficina de
Comunicaciones. Asimismo, al final del mensaje, luego de la firma, se debe
incorporar el siguiente texto:

"Este mensaje de correo electrénico puede contener Informacion confidencial
o legalmente protegida y esta destinado unicamente para el uso del
destinatario(s) previsto(s). Estd prohibida Ila divulgacién, difusion,
distribucion, copia o la toma de cualquier accion basada en la informacion
aqui contenida".

Salva un drbol. Piensa en el medioambiente. ¢Es necesario imprimir este
correo?

El lenguaje empleado y/o las opiniones vertidas a través de este medio no son
efectuadas a titulo personal, sino en su condiciéon de servidores/as. Toda
comunicacion externa, que se emita a través de este medio debe ser utilizada con
responsabilidad por tratarse de recursos institucionales.
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Se debe tener en cuenta que toda comunicacién que llegue via correo electrénico
con la extension “@sunedu.gob.pe” es considerada comunicacién oficial para la
Sunedu y debe darsele el tratamiento que corresponde a una comunicacién
oficial.

8.9. Del uso de los sellos, exclusivo de documento fisicos

8.9.1.

8.9.2.

8.9.3.

8.9.4.

Los sellos en los documentos oficiales son utilizados, exclusivamente, por el/la
servidor/a que mantiene vinculo laboral con la Sunedu.

Cada Organo o Unidad Orgénica de la Sunedu que reciba una comunicacién escrita
debe colocar el sello de recepcion en forma clara y visible, segin lo descrito en el
numeral 8.9.4 de la presente directiva.

Los sellos circulares tienen el siguiente formato:

e En el borde debe figurar el texto: "Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria".

e En la parte central el texto de "V°B°", seguido en la parte baja del primer
nombre y primer apellido, asi como también el cargo de el/la servidor/a.

e Dimensiones: 20 mm x 20 mm.

Los sellos rectangulares, tienen los siguientes disefos y usos:

e COPIA INFORMATIVA: Se emplea para informar de una accién o hecho a un
Organo o Unidad Organica de la Sunedu o a una persona natural o juridica que
tenga relacion con el asunto. Las dimensiones son 45mm x 10mm.

e RECIBIDO: Se usa para dejar constancia de la recepcidn de una comunicacion
escrita. Las dimensiones son 55mm x 42mm.

o ANULADO: Se usa para identificar los documentos que han perdido vigencia.
Las dimensiones son 45mm x 10mm.

e CARGO: Se emplea para identificar al documento que queda como constancia
de haber sido recibido por el/la destinatario/a. Las dimensiones son 45mm x
10mm.

e CONFIDENCIAL: Se utiliza en caso el documento tenga la caracteristica
mencionada y se presenta en sobre cerrado. Las dimensiones son 45mm x
10mm.

o URGENTE: Se utiliza cuando el asunto requiere pronta atencién y prioridad. La
duracion de la atencidn lo sefiala el/la servidor/a que consigna el sello, y seguin
coordinaciones con el responsable de dar respuesta al documento. Las
dimensiones son 45mm x 10mm.

o SELLOS DE POST FIRMA: Se utiliza para sefialar los datos de la persona que
suscribe un documento. Es de entintaje automatico. Las dimensiones son
50mm x 18mm.
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9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1. A la entrada en vigencia de la presente directiva, los Organos y Unidades Organicas
de la Sunedu, adecuan sus documentos oficiales, conforme a la estructura establecida
en la presente directiva y en los anexos que lo acompafian.

9.2. Los/as servidores/as de la Sunedu priorizan el empleo del correo electrénico
institucional para realizar coordinaciones directas y solicitudes puntuales; siempre
gue la naturaleza del asunto a tratar asi lo justifique.

9.3. La Oficina de Comunicaciones, es responsable de elaborar y proporcionar las firmas
institucionales a los/las servidores/as de la Sunedu, para incorporarlas en sus
respectivos correos institucionales.

9.4. La Unidad de Atencidn al Ciudadano y Tramite Documentario es responsable de
absolver todo aspecto relacionado a la presente directiva que no se encuentre
regulado en la misma.

9.5. Con la entrada en vigencia de la nueva herramienta tecnoldgica del Sistema de
Gestion Documental, quedan sin efecto los cédigos de identificacion de los Organos y
Unidades Orgdnicas de la Sunedu, descritos en el Anexo N° 1; siendo reemplazados,
para todo efecto, por las siglas sefaladas en la columna respectiva del referido anexo.

10. ANEXOS

10.1 Anexo N° 1: Cuadro de Codificacion de Documentos Oficiales

10.2 Anexo N° 2: Estructura de la Codificacion de Documentos Oficiales
10.3 Anexo N° 3: Memorando

10.4 Anexo N° 4: Memorando Multiple

10.5 Anexo N°5: Informe

10.6 Anexo N° 6: Informe Final de Instruccion

10.7 Anexo N° 7: Informe Preliminar de Supervisién

10.8 Anexo N° 8: Informe de Resultados

10.9 Anexo N°9: Informe de Reconocimiento

10.10 Anexo N° 10:
10.11 Anexo N° 11:
10.12 Anexo N° 12:
10.13 Anexo N° 13:
10.14 Anexo N° 14:
10.15 Anexo N° 15:
10.16 Anexo N° 16:
10.17 Anexo N° 17:
10.18 Anexo N° 18:
10.19 Anexo N° 19:
10.20 Anexo N° 20:
10.21 Anexo N° 21:
10.22 Anexo N° 22:

Informe Técnico de Licenciamiento
Informe Técnico de Modificacidn de Licencia
Proveido

Carta

Carta Multiple

Oficio

Oficio Multiple

Constancia de Prestacion
Certificado de Trabajo

Constancia de Trabajo

Certificado de Practicas

Constancia de Practicas

Cédula de Notificacion
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10.23 Anexo N° 23: Resolucion del Consejo Directivo
10.24 Anexo N° 24: Resolucion de Superintendencia

10.25 Anexo N° 25: Resolucion de Secretaria General
10.26 Anexo N° 26: Resolucion Directoral

10.27 Anexo N° 27: Resolucion Jefatural
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ANEXON°1

CUADRO DE CODIFICACION DE DOCUMENTOS OFICIALES

ORGANOS DEPENDENCIAS CODIGO | SIGLAS?
Consejo Directivo 01 ch
ALTA DIRECCION SeFretar|a T(?cmca del Consejo Directivo 01.01 STCD
Superintendencia 02 DS
Secretaria General 03 SG
CONTROL Organo de Control Institucional 04 ocl
DEFENSA JURIDICA | Procuraduria Publica 05 PPS
Oficina de Asesoria Juridica 06 OAJ
Oficina de Planeamiento y Presupuesto 07 OPP
ASESORAMIENTO Unidad (.1e P.I?neamlento Estratégicoy 07-01 UPEM
Modernizacién
Unidad de Presupuesto 07-02 up
Oficina de Administracion 08 OA
Unidad de Abastecimiento 08-01 UAB
Unidad de Administracién Financiera 08-02 UAF
Unidad de Ejecucién Coactiva 08-03 UEC
Unidad de A’Fenuon al Ciudadano y Tramite 08-04 UACTD
APQOYO Documentario
Oficina de Tecnologias de la Informacion 09 OTI
Oficina de Recursos Humanos 10 ORH
Secretaria Técnica de Procedimientos 10.01
. . e STPAD
Administrativos Disciplinarios
Oficina de Comunicaciones 11 OCOoM
Direccién de Licenciamiento 12 DILIC
Direccién de Supervision 13 DISUP
Direccién de Fiscalizacion y Sancién 14 DIFISA
LINEA Dir.ecci(').n d.e Documentacién e Inform'acién 15 DIGRAT
Universitaria y Registro de Grados y Titulos
Unidad de Documentacion e Informacién
Universitaria 15-01 UbIU
Unidad de Registro de Grados y Titulos 15-02 URGT

2 Conforme a lo sefialado en el numeral 9.5 de las Disposiciones Complementarias de la presente

Directiva, las referidas siglas reemplazan a los cédigos de identificacién de los Organos y Unidades
Organicas de la Sunedu, una vez puesto en produccién del nuevo Sistema de Gestion Documental.
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ANEXO N° 2

ESTRUCTURA DE LA CODIFICACION DE DOCUMENTOS OFICIALES

XXXXX 0000- 0000- SUNEDU- XX- XX-XX-XX
Tipo de Correlativo Afo de Siglas en Cddigo Numérico Caddigo
documento emision del mayuscula de la del superior Numérico

oficial documento | Superintendencia jerdrquico: del Organo
(interno o Nacional de Consejo Directivo, | vy, deserel
externo) Educacion Superintendencia caso, de la
Superior o Secretaria Unidad
Universitaria General?, segun Organica
corresponda. emisora del
documento

e Los/as servidores/as de la Sunedu que, en el marco de sus funciones o a solicitud de sus

superiores jerarquicos, emitan y suscriban informes, deben agregar las iniciales de sus
nombres y apellidos a la parte final de la codificacién correspondiente al Organo o Unidad
Orgdnica al que pertenecen.

e Con la finalidad de garantizar una adecuada codificacion en los documentos oficiales

emitidos, a continuacion, se presentan algunos ejemplos:

N° CODIFICACION DESCRIPCION

1 | Informe N°0124-2023-SUNEDU-03-10 Informe emitido por la

Oficina de Recursos Humanos

2 | Oficio N° 0153-2023-SUNEDU-02-12 Oficio emitido por la

Direccion de Licenciamiento

3 | Memorando N° 0055-2023-SUNEDU-01-01.01 Memorando emitido por la
Secretaria Técnica del Consejo

Directivo

4 | Memorando Multiple N° 0012-2023-SUNEDU-05 Memorando Multiple emitido por

la Procuraduria Publica

5 | Resolucion de Superintendencia N° 0037-2023-SUNEDU | Resolucién emitida por la

Superintendencia

Resolucion Jefatural N° 0019-2023-SUNEDU-03-08 Resolucion emitida por la Oficina

de Administracion

6 | Informe N° 0015-2023-SUNEDU-03-08-04-GDRAP Informe emitido por la servidora
Gabriela Del Rocio Alfaro Paredes
de la Unidad de Atencién al
Ciudadano y Tramite

Documentario

3 No aplicable para los documentos oficiales emitidos por el Organo de Control Institucional y la
Procuraduria Publica, en cuyos casos se consigna Unicamente su cddigo de identificacion
correspondiente.
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ANEXO N° 3

Soowruilandurnig <Cons, O, / Superin, /
e LS Sec Gon fProc Piih,f  “Oegaeon
Scomrmt Unlyersitana m‘.uw

<Denominacion del decenio>
<Denominacion del 3fo>

<Ciudad>, <dia> "de” <Mes> “del" <Anfo>

MEMORANDO N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Orgénica>

A § <Nombres y apellidos de el/la destinatario/a>
<Cargo>

DE ¥ <Nombres y apellidos de elfla emisor/a>
<Cargo >

ASUNTO H <Motivo prinapal del documento>

REFERENCIA v <Indicar documento de referenca» (de corresponder)

Me dirijo a usted, {...)

<Contenido>

Sin otro particular, quedo de usted,

Atentamente,

P o aa e o o N i Sde iy waEE il we sspeayuan 55 uapand [5)eway (1R 3P SROINE U] A 0JUS WNO0p AP Pep LB &

TRROIEH PO A OLUIR)SDY NS “SIeUH0 ORI A STULL ap A B84 TN AT B] 3D 02IRW B WS 31U 3D DPRULE ONUDIDIR OJERIN O

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del no o Unidad Organica>
<Cargo de egla titular del Organo o Unidad Organica>
uperintendenca Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<iniciales en mayuscuta de elfla titular del Organo o Unidad Orgdnica>/< imoales en mindscula de el/la servidor/a que
elabord ol documenta> (de cormesponder)

Ce. <Organo 0 Unidad Organicas (En caso se pavkes copias a 0tros Ogganos, Unidades Organicas, o servidores/s)

Ay <Lstado de adgpuntos> (de corresponder)
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ANEXO N° 4

Soowruilandurnig <Cons, O, / Superin, /
e LS Sec Gon fProc Piih,f  “Oegaeon
Scomrmt Unlyersitana m‘.uw

<Denominacion del decenio>
<Denominacion del 3fo>

<Ciudad>, <dia> "de” <Mes> “del" <Anfo>

MEMORANDO MULTIPLE N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad

Orgénica>

A $ <Nombres y apellidos de el/la destinatario/a 1>
<Cargo>
<Nombres y apellidos de el/la destinatario/a 2>
<Cargo>
{Agregar segun corresponda)

DE : <Nombres y apellidos de el/la emisor/a>
<Cargo >

ASUNTO 3 <Motivo principal del documento>

REFERENCIA ? <Indicar el documento de referencia> (de corresponder)

Me dirijo a ustedes, (...)

<Contenido>

V7T Ul SepRaipuan a5 uapand [sjewy [€)e) 3p #0300 &) A CJUSLNI0P @p pepuiagu i

RUORIYPOL A Ol USueEaY N6 52 R OIS A SOUUH ap A 'GOTEZ.N AT 0] 99 LRI |3 US IUSLa@) (P 0RRULY OUCK 9|0 QLS LWINSog

s

W4T MG

Sin otro particular, quedo de ustedes,

Atentamente,

H
&
£

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la utularp(?el Organo o Unidad Orgénica>
<Cargo de el/la titular del Organo o Unidad Organica>
uperintendenda Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<Iniciaies en mayisoda de elfla ttuar del Organo o Unidad Ongdnica>/< iediales en menisoula de elflz servidor/a que
elabord el documento> (de corresponder |

Ce.- «Organo o Unidad Ovganica> (En caso se eavie copias a otros Oeganos, Unidades Organicas, o servidores/as)

Ady: <Listado de adpuntos> (de comespander)
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ANEXO N° 5

Soowrmlnsiunig <Cons, Dir, / Superim, /
T Sec Gen fProc Pib,f  “Orgacos
Soomrmt Universitana O, die Cont, Inat.>

<Denominacion del decenio>
<Denominacion del afio>

<Ciudad>, <dia> "de” <Mes> “del" <Anfo>

INFORME N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Orgédnica>-<Siglas de

el/la r/a (de corr d

A ¢ <Nombres y apellidos de el/la destinatario/a>
<Cargo>

DE : <Nombres y apellidos de el/la emisor/a>
<Cargo >

ASUNTO 3 <Motivo principal del documento>

REFERENCIA - <Indicar documento de referenda> (de corresponder)

<ANTECEDENTES>

<BASE LEGAL> {de corresponder)
<ANALISIS>

<CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES>

SO JTRETR] e yepuoguen sas Gapend (e (e op #1010 1 A ojuseroop pp pep s i

SPI0 R onl A OBy e ‘S Big) SODEIEI ) A SHULILE AP ARY GOZ L TN AR B P COSR e U @ 100 LD OPRULIY QUGN CIUMUNIS()

ORI

e AT

Sy

Atentamente,

S UTR e I

Firmado por
<MNombres y Apellidos de el/la titular del no o Unidad Orgénica, o de elfla servidor/a>
<Cgrgn de eloﬁa titulé'r'del &gano o Unidad Organica, g de elfla servidor/a>
Superintendenda Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<iniciales en maydscula ge el/la titular del Organo o Unidad Orgdnica, o de #l/la senddor/ax/< iniciales en minisoula te
eifta servidor /o que elsbord el document o> (de correspander|

Ce.z <l§rgann o Unidad Oeganica> (En caso se envie copias a otros Organos, Unidades Orgdnicas, o servidores/as)

Ay <Lstado de adpuntos> [de corresponder )
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ANEXO N° 6

S randenumn “<Cons. O, / Supesint. /
Nacsonal de Educaon Sec Gen /Proc POb. / «Gegano»
Lo i Uiy sitand Ove do Cont Inat >

<Denominacian del decenio>
<Denominacion del afka>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

INFORME FINAL DE INSTRUCCION N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad

Orgénica> 5
=

A A <Nombres y apellidos de elfla destinatario/a> 53
<Cargo> E 3

DE : <Nombres y apellidos de el/la emisor/a> h '§'-_
<Cargo > g i

ASUNTO s <Motivo principal del documento> i g
REFERENCIA : <Indicar el documente de referencla> (de corresponder) 5 ;
s

§

<Contenido> : ;
£3

=3

ii

ooz

if

3

L

=2

£

33

H

= 3

T8

5 2

3

i3

Atentamente, i §
=2

g3

Firmado por L3

< Nombres y Apellidos de el/la \mgar del Organo o Unidad Orgdnica> g3

<Cargo de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica> =3

Superintendencia Nacional de §

Educacion Superior Universitaria

<nciales en maydscula de elfla titular del Organo o Unidad Organicas/< incisles on minoscuda de elfla servidor /s gue
elaboro el documento> (de corresponder)

Ce. <Organa o Unidad Organica> (En caso 5o #nvie copeas a otros Organos, Unidades Organicas, o sarvidores fash

A} <Lstado de adjuntos> {de corresponder )
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ANEXO N° 7
SupanrIanasncs sCans. Du. / Saparien. |
Ministerio LT Sic Gan /Proc. #ob /  <Organo>
de L ducacion werer Lintvers term Ove. de Cont. Init >
<Denominacion del decenio>
<Denominacitn del afio>
<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>
INFORME PRELIMINAR DE SUPERVISION N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o
Unidad Orgénica>
A - <Nombres y apellidos de el/ia destinatario/a> _
<Cargo> S
3
DE : <Nombres y apellidos de el/la emisor/a> § 3
<Cargo > ] §_
&
ASUNTO . <Motivo principal del documento> g ’§'
REFERENCIA . <Indicar documento de referencia (en caso se requiera)> gi g
g z
Q
<Contenido> ; ;
=
23
i
g3
£}
~
8
is
%’ 5
i
§3
i3
Y
P
33
= 8
53
i
5 @
15
¥
&
3z
1%
z3
Atentamente, 23
Firmado J)or : é
< Nombres y Apellidos de el/la servidor/a> i%
<Cargo de el/la servidor/a> 3
Direccion de Supervision 2
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria
<iniciales en mayusculs de el/la servidor fa>
Adj.: <listado de adjuntos> [de corresponder)
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ANEXO N° 8

‘ol Auparetentenca «Cans. Dk, / Sugernt, /
g Mirerio PRI Sk Gon. /Prec P/ <Organce
de Lucacén Saiparicr Linbveesdaria Orz de Cont, bust.>

<Denomnaciin del decenio>
<Denominacion del afo>

<Cludad>, <dia> "de" <Mes> “del” <Afio>

INFORME DE RESULTADOS N* <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad

Orgénica>

A C <Nombres y apellidos de el/la destinatario/a>
<Cargo>

DE : <Nombres y apellidos de el/la emisor/a>
<Cargo >

ASUNTO : <Motivo principal del documento>

REFERENCIA ] <Indicar documento de referencia> (de corresponder)

<Contenido>

Atentamente,

Firmado por
<Nombres y Apellidos de el/la titular del rsano o Unidad Orgénica, o de el/la servidor/a>
<Cargo de el/la titular del Organo o Unidad Organica, o de el)la servidor/a>
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

PR IO DRI EA QA 80 0N TLIa 0N 1L Ay 008 ST [UD SEPE A 135 uapand sy (5]o) ap suoine u) A ossuniop PP pepUBaus

SRR PO A o1usiefRay ns 'so|eI@g Sopeasa) A SEGiad 3D A 'GIZLZN ADT B] 3P OIS 13 U3 3UARIRP OPRLALY SOOI ORI

<inicales en mayuscula de elfla tiular del Organo o Unadad Organka, o de /la servidor/a>/< miciales en mindscula de
el/ls servidor/a que elsbord & docunento> {de corresponder|

Ce.; <Organo o Unidad Organica> (En caso se envie copias a otros Organas, Unidades Orgdnicas, o servidores/as)

Ady: <listado de adjuntos> (de corresponder)
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ANEXO N° 9
S il <Cons. O, / Supesint. /
b adinis | Sec-Gen /Proc POb, f  «Oeganc>

Loty Universitand Ove do Cant. fnat >

<Denominacidn del decenio>
<Denominacion del afa>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

INFORME DE RECONOCIMIENTO N* <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad

Orgénica>
A

DE

ASUNTO
REFERENCIA

<Nombres y apellidos de el/la destinatario/a>
<Cargo>

<Nombres y apellidos de el/la emisor/a>
<Cargo >

<Maotivo principal del documento>

<Indicar documento de referencia> (de corresponder)

<Contenido>

Atentamente,

< Nombres y Apellidos

Firmado dpor
e el/la servidor/a>
<Cargo de eifla servidor/a>
Unidad de Registro de Grados y Titulos
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<inkiales @n mayiscuta de el/1a senvdar/fa>
At} <Uistado de adjuntos> |de corresponder)

IR s sepeapuan 135 uspand (slewuly (5]9) 9p 91,0300 71 A owsawniop P pepulians T

SO Iposu A 0@y i ‘sl Sope LI A i 3P AST GSZLT.N AT 91 3P GOINW 13 UD A eadip OpE UL CMUDIIIND DIURWIIO

=TS

W jGem)ad qo¥ N

g opep
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ANEXO N° 10

ey — <Cons. Ov, / Supesiat. /
umtdfuu.man Sec Gen /Proc POb./  «Oegana»
bt bt O de Cant. tnat >

<Cenominacian del decenio>
<Denominacion del afox

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> "del” <Afio>

INFORME TECNICO DE LICENCIAMIENTO N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o

Unidad Orgénica>
A ’ <Nombres y apellidos de el/la destinatario/a>
<Cargo> 7
DE A <Nombres y apellidos de el/la emisor/a> § 2
<Cargo > § g
ASUNTO D <Motivo principal del documento> % g
REFERENCIA : <Indicar documento de referencia> (de corresponder) 8: ‘:i
i
ii
3a
=3
<Contenido> =3
i
=
1
=a
=3
EE
o
i
]
~
if
2
is
.
¥
- <
- O
o ]
=3
i g
2§
w *
Atentamente, g
¥4
87
Firmadodpor 5 g
< Nombres y Apellidos de el/la servidor/a> £3
<Cargo de el/la servidor/a> L <
Direccion de Licenciamiento 33
Superintendencia Nacional de s &
Educacion Superior Universitaria 3ig
2

<iniciales en maydscula de el/la senvidor/a>
Ad).: <Ustado de adjuntos> {de correspondar )
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ANEXO N° 11
hq-nn-m-m- <Cons. Ov. / Supesint. /
Hasonal do Educaon Sec Gen /Proc Pib /  «Oegancs

Loty Universitand Ove do Cant. fnat >

<Denominacidn del decenio>
<Denominacion del afa>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

INFORME TECNICO DE MODIFICACION DE LICENCIA N* <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del
i >

A : <Nombres y apellidos de el/la destinatario/a>
<Cargo>

DE : <Nombres y apellidos de el/la emisor/a>
<Cargo >

ASUNTO 2 <Maotivo principal del documento>
REFERENCIA A <Indicar documento de referencia> (de corresponder)

<Contenido>

TRUTUS tus s en 208 Uepand (§]eusy) (§]9) 60 #0000 8] A Sluiunop [of peplaga )

S0 pow A ajuswniioy ns Sanydi() S0peatpiia) £ sewuly 30 AX) GOZLT N AR 9 9P CUOL |8 UD 3ot eulip OPELLLY CHUDIINE O)USLYD0()

Atentamente,

Firmado dp
< Nombres y Apellidos de el/la servidor/a>
<Cargo de eifla servidor/a>
Direccion de Licenciamiento
Superintendencia Nacional de
Educacién Superior Universitaria

S TR =10 SO T = KT W T IV s s

<iniciales en mayiscuda de elfla servidor/a>
Aty - <Lstado de adjuntos> {de corresponder)
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ANEXO N° 12

G ‘<Cons. Ov, / Superint. /
Hasanal e Educapon Sec Gen. / Proc POb. / «Cigana»
Scpeviny thvvrsiiand Ove do Cont. Inat >

<Denominacian del decenio>
<Denominackin del also>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

PROVEIDO N* <Correlativo>-<aiio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Organica>

<Contenido>

U1 tue sepeapuan S35 uspand {sjewny (s]e) ap eUoIne U) A 0Runoop [ap pepulians )
GRSl ) gt A8 TGOTLT N AT 9] S 020U B e e g [ DR ONUDLIG R O 200)

SRy

T

Firmado por
< Nombres y Apellidos de th titular del g;;ano o Unidad Orgénica, o de el/la servidor/a>
<Cargo de elfia titular del Organo o Unidad Organica, o de el}la servidor/a>
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

LR O e T

o)
AWO R R0 A Opualum By s Sape @ sope
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ANEXO N° 13

Soowruilandurnig <Cons, O, / Superin, /
e LS Sec Gon fProc Piih,f  “Oegaeon
Scomrmt Unlyersitana m‘.uw

<Denominacion del decenio>
<Denominacion del 3fo>

<Ciudad>, <dia> "de” <Mes> “del" <Anfo>

CARTA N° <Correlativo>-<aiio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Organica>

Sefor/a:
<Nombres y apellidos de el/la destinatario/a>
<Direccion o correo electrénico, segun corresponda>

Presente. -
Asunto :  <Motivo principal>
Referencla ¢ <Documento de referencia> (de corresponder)

De mi consideracion:
Me dirljo a usted, (...)

<Contenido>

Sin otro particular, quedo de usted,

Atentamente,

JUa e IopopEs fqam /el ol FUSa e S [/ A ua mpeayuan 2% uapand |5)puly (ST Ip ep0ing ) A 0JUSWNO0P [ pep L) e

WO WIYPoW A ol uswnday ns S uhQ soprayued A sty ap A 'GITLE N A9 U] 3P G0 B U3 SUSUNTIIAP OPTULY D0 OUS IO

Firmado por
<Nombres y Apellidos de el/la titular del Otdano o Unidad Orgénica>
<Cargo de e&a titular del Organo o Unidad Organica>

perintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<inicisies en mayiscuds de olfla titular del Organo o Unidad Orgdnica>/< inigiales en mindsouls de elfla servidor/a que
ofabord el documento> (do corresponder)

Ce. <Organo 0 Unidad Ovganicas (En caso se envie coplas a otros Organos, Unldades Orgianicas, o servidones/as)

Ad;.: <Listado de adjuntos> {de carresponder)

Cabe Aldabas N* 337 - Santiago de Surco
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ANEXO N° 14

Soowrmlnsiunig <Cons, Dir, / Superim, /
T Sec Gen fProc Pib,f  “Orgacos
Soomrmt Universitana O, die Cont, Inat.>

<Denominacion del decenio>
<Denominacion del afio>

<Ciudad>, <dia> "de” <Mes> “del" <Anfo>

CARTA MULTIPLE N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Orgéanica>

Sefor/a:

<Nombres y Apellidos de el/la destinatariofa 1>
<Direccion o correo electrénico, segun corresponda>
<Nombres y Apellidos de el/la destinatario/a 2>
<Direccion o correo electrdnico, segin corresponda>

(Agregar segun corresponda)

Presente, -

Asunto : <Motivo principal>

Referencia :  <Documento de referencia> (de corresponder)

De mi consideracion:
Me dirijo a ustedes, (...)

<Contenido>

TN wia Sy s Gapand [R)eiy (e ap epOine 0] A O JURILTO0p [ap pepL@au) &)

AN

T oy g

Sin otro particular, quedo de usted,

Atentamente,

Firmado por
<Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica>
<Cargo de e&a titular del Organo o Unidad Organica>
perintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

SHUOWOYROUs A opusrrgiog ns s 0 soproy 300 A sty ap A 'GGELT, N A U] ap a3ImD [ U ajuaugelp ORISR OIUQIIRD OIFRUT

<inicisies en mayiscuds de olfla titular del Organo o Unidad Orgdnica>/< inigiales en mindsouls de elfla servidor/a que
ofabord el documento> (do corresponder)

Ce. <Organo 0 Unidad Ovganicas (En caso se envie coplas a otros Organos, Unldades Orgianicas, o servidones/as)

Ad;.: <Listado de adjuntos> {de carresponder)

Cabe Aldabas N* 337 - Santiago de Surco
Contral Telatdnica ~ [511) 500 - 3930
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ANEXO N° 15

S v e “«Cons. Ov, / Superiat. /
Haesanal te Educaon Sec Gen. /Proc POb. / «Ouganas
Scapeviny Diversiand Ove do Cont. inat >

<Denominacian del decenio>
<Denominackin del also>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

OFICIO N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Orgénica>

Sefor/a:

<Nombres y apellidos de el/la destinatario/a>

<Cargo>

<Entidad>

<Direcciin o correo electronico, segin corresponda>

Presente. -

Asunto : <Motivo principal>

Referencia :  <Documento de referencia> (de corresponder)

De mi consideracion:
Tengo el agrado de dirigirme a usted, {...)

<Contenido>

ORI VTR ] SITIE o sopreaipuan Jos uapaned (s jemu sy (s)e) #p opoane vy A Quamun o0 j#p pepyiSous vy

SRU0IRHPPOU A 0T WRISIY NS “SHOMNG SOPEIYIT A SOWIIY 3P A3 'SOTLZ N AST §) 9P 0200 W |3 US UL IRIED 0PI 00 10963 03U

Sin otro particular, es propicia fa oportunidad para reiterarle los sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal,

Atentamente,

Flrmado por
<Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica> 2
<Cayrgo de el/la titular del Organo o l’nidad Org::idﬁ> eé
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<iniciales en marplscula de «/la titular del Organo o Unidad Orgdnicas/< inkiales en miniscuds de oifla servidor/s que
wlabord el documento> (de correspander)

Ce,” <Organo 0 Unidad Ovgdrcas (En caso se ermie cophas a otros Organos, Unidades Orgaricas, o servidonesfas)

Ady: <listado de adjuntas> (de corresponder)

Calle Aldahas N* 337 - Santiago de Surco
Central Teleddnica—{511) 500 - 3930
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ANEXO N° 16

S it “«Cons, Dir,/ Sopernt. /
Hacsanal do Educamon Sec Gen /Proc Pob. / «Oeganor
Sdaperint L vers o Ove. do Cont. nat>

<Donamenacian del decenic>
<Denominaciin del afso>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

OFICIO MULTIPLE N* <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Orgénica>

Sefior/a:

<Nombres y apellidos de el/la destinatario/a 1>
<Cargo>

<Entidad>

<Direccidn o correo electronico, segun corresponda>
<Nombres y apelfidos de el/lz destinatariofa 2>

<Cargo>

<Entidad>

<Direccion o correo electronico, segin corresponda>

(Agregar segun corresponda)

Presente. -

Asunto ¢ <Motivo principal>

Referencla :  <Documento de referencia> (de corresponder)

De mi consideracion:
Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, {..)

<Contenido>

TISTRRJTRITEI] (v SIpoes amn 08 apaned (S]] [S10) 0P epoie v) A olamop (ap pepfery vy

SRUOIEIIPOW A DLUSLSSIY rS S0 8I0 S0PENIAIIT A ST 3P A5 'SOTLZ N A3 11 2P 000U |3 U 20U R ID 0P IULLY 0OWOUER 0IUIWNDO0)

Sin otro particular, es propica la oportunidad para reiterarles fos sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal,

Atentamente,

TR TOPEA Ry A s Tim

Firmado por
<Nombres y Apellidos de el/la titular del OIlfan o Unidad Orgénica>
<Cargo de e!:'/h titular del Organo o Unidad Orgénica>
uperintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<lriciales en manyiscula de ol fla titular del Organo o Unidad Orgdnicas] < inidales en mindscula de olfla servidor/a que
elabor G & documento> {de correspornder )

Ce.: <Organo o Unidad Organica [En caso se ermde coplas a otros Organos, Unidades Orgidnicas, o serwdores/as)

Ad).: <listado de adjuntos> (de corresponder )

Calle Aldahas N* 337 - Santiago de Surco
Central Telefénica - (511) S00 - 3930
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ANEXO N° 17

S v e “«Cons, Or./ Sapernt. /
Naesonal do Educaon Sec Gen /Proc Bib./  «Oeganor
sl Ove. do Cont. nat>

<Donamenacian del decenic>
<Denomanackin del afvo>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

CONSTANCIA DE PRESTACION N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad

Orgénica> g
53

Mediante el presente documento, se deja expresa constancia que, <Nombres y apellidos de el/la 3 g.
destinatariofa>, identificado/a con <Tipo y nimero de documentoe de identidad>, ha ejecutado é a.
prestaciones a favor de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - 2g
SUNEDU, conforme al siguiente detalle: g g
Objeto de la g -4
Contratacion g
e siOrbadariersedt ! i3
N* de Orden de 5 i
Servicio o de & ;
Compra § &
=i

Plazo de Ejecucién £l g
2 R

Penalidad § =
— 2
Monto Pagado 3 2
E ~

58

=5

g

3%

=3

2§

=8

: o

i

=3

g

E 2

£ B

=3

is

s S

Atentamente, g 3
4

iE

E

v

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica>
<Cargo de el/la titular del Organo o Unidad Organica>
uperintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<driciales en maiscuta de el fla tinudar del Organo o Unidad Digdnicas/< inldales en mindscula de alfla servidos fa que
elabord el documento> {de corresporder )
Calle Aldabas N™ 337 -~ Santiago de Surco
Central Telefonica - (511) S00 - 3930
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ANEXO N° 18

Soowruilandurnig <Cons, Oir. / Superim, /
Wacansl de Egucacon Ser. Gen / Proc Pab, / “Oegacos
b bbbl ES] Oen. de Cont. Inat.>

<Denominacion del decenio>
<Denominacion del 3fo>

<Ciudad>, <dia> "de” <Mes> “del" <Anfo>

CERTIFICADO DE TRABAJO N* <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cddigo del anno o Unidad
Orgdnica>

<Contenido>

TEI S SEDRIGUAA I35 Uapand (S|eusl (5]e) 3P PUOINE 3§ A CUSWN0P |9p pepuliaws v

v}

SRU0IPOIE A 0JURLEIISY I SHRIQ SONEIYLIAD A ST 2P AX] 'SUZL TN A3 T 3P 02IRIE @ 12 3l H Op LI 0M0I 109 0IUAWNIDE

Atentamente,

JHIgCIopep e Ge M ST TR I Raade g

Flrmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica>
<Carga de el/la titular del Organo o Unidad Organica>
uperintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<iniciales en mayiscula de ol/13 titdar del Organo o Unidad Orgdnicas/< inidales #n mendscula de 8113 servidor/a que
efabord el docimentos (de correspondes)

Cate Aldabas N* 337 - Santiago de Surco
Central Teleldnics ~ [511) 500 - 3930
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ANEXO N° 19

S i tanden ‘<Cons. Ov, / Superint. /
Haesonal do Educamon Sec Gen /Proc POb. /< Oeganon
Sy Universitamd Ove do Cont. Inat >

<Denominacian del decenio>
<Denominackin del also>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

CONSTANCIA DE TRABAIO N*® <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cddigo del Organo o Unidad
Orgdnica>

<Contenido>

SULIY U9 Wpe U 35 uapand [5)ewy [S1R) Sp BU0INE 8 A CJUALIIDOP |Sp pepEqu) &)

SRLOLEMPPOS A DL Eay N8 @) soPRaaa) A SRuiiLy Op AS T 'GAZ LT N AR #) B 000 L U SQUSLGR IR OPILLIL O 00 e OJURLLNOOLY

L2 s

b 0 S L1

Atentamente,

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del OrJano o Unidad Orgdnica>
<Cargo de el/la titular del Organo o Unidad Organica>
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<iniiales on maylscula de el/la titular del Grgano o Uridad Ovgdnicas/< inklales en miniscuda do elfls servidar/a que
elabors el documentos (de corresponter)

Calle Aldabas N™ 337 ~ Santiago de Surco
Central Teletdnics - |S11) 500 - 3930
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ANEXO N° 20
S il <Cons. O, / Supesint. /
Haeional e Educason Sec Gen /Proc Pib / «Ougano»

Loty Universitand Ove do Cant. fnat >

<Denominacidn del decenio>
<Denominacion del afa>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

CERTIFICADO DE PRACTICAS N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad
Orgdnica>

<Contenido>

7RI e sepRay R S5 URPINd [seuwiy |5]e) Sp BU0ME 8y A CQUIWIMOP (3P pepLdsiu) &)

Atentamente,

[N ISP PR R R S e TS L ey

SRLOLEMPPEOL A DuausBay N8 "SR SOPRILaE) A SRULILY 0P ASY GOZ LT N AR ¥ 0P 00 [ Le SUSLAN IR OPIULIY O30S0 JUBLNIOY

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del OrJano o Unidad Orgdnica>
<Cargo de el/la titular del Organo o Unidad Organica>
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<iniclales on maydscula de elfla titular del Organo o Unidad Ovgdnica/< iniiales an mniscuta de of/l3 servidor/a que
elabort el documentos (de correspander)

Calle Aldabas N™ 337 ~ Santiago de Surco
Central Telefdnics - {511) 500 - 3930
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ANEXO N° 21
S il <Cons. O, / Supesint. /
Haeional e Educason Sec Gen /Proc Pib / «Ougano»

Loty Universitand Ove do Cant. fnat >

<Denominacidn del decenio>
<Denominacion del afa>

<Ciudad>, <dia> “de” <Mes> “del” <Afio>

CONSTANCIA DE PRACTICAS N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad
Orgénica>

<Contenido>

7RI e sepRay R S5 URPINd [seuwiy |5]e) Sp BU0ME 8y A CQUIWIMOP (3P pepLdsiu) &)

Atentamente,

[N ISP PR R R S e TS L ey

SRLOLEMPPEOL A DuausBay N8 "SR SOPRILaE) A SRULILY 0P ASY GOZ LT N AR ¥ 0P 00 [ Le SUSLAN IR OPIULIY O30S0 JUBLNIOY

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del OrJano o Unidad Orgdnica>
<Cargo de el/la titular del Organo o Unidad Organica>
Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

<iniclales on maydscula de elfla titular del Organo o Unidad Ovgdnica/< iniiales an mniscuta de of/l3 servidor/a que
elabort el documentos (de correspander)

Calle Aldabas N™ 337 ~ Santiago de Surco
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ANEXO N° 22

Sogmr it iingtenn mh.l“mf
Nasonal the Educaron Sec Gen [/ Proc POb. / «Oeganos
S 1y Lnivwrsitand m*mm .

<Denominacidn del decenio>
<Denominacion del alo>

<Ciudad>, <dia> "de” <Mes> “del” <Afio>

CEDULA DE NOTIFICACION N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad

Orgdnica>

Senor/a: g
<Nombres y apellidos> ¢ g
<Cargo, de corresponder> 2 ;
<Entidad, de corresponder> g 2
<Direcciorn> g 3
Presente. - g 8
De mi consideracion: § i
oo
<9
Adjunto a la presente {...) .5
§
Y
i
Atentamente, = g
iz
; §
2
g3
58
]
Firmado por ig
< Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Organica> 82
<Cargo de el/la titular del Organo o Unidad Organica> 3 3
uperintendencia Nacional de 8]
Educaciéon Superior Universitaria E 5

B
El documento adjunto Si ( ) agota la via administrativa B g
El documento adjunto NO ( ) agota la via administrativa ﬂ ‘g
Contra el documento adjunto cabe |a interposicion de recurso: St{ JNO( ) {j ¥
El recurso de {tipo de recurso) debera ser interpuesto en el plazo de [ ) dias habiles. é £
~ i
CARGO DE RECEPCION: ;, ]
APELLIDOS Y NOMBRES B3
DOCUMENTO DE IDENTIDAD: RS
RELACION CON EL ADMINISTRADO: 's:l 2
LUGAR, FECHA Y HORA DE LA ii
NOTIFICACION: 3
FIRMA DE QUIEN RECIBE: 5

| OBSERVACIONES:

- Llenar compietamente los datos con letra legible.

- En caso la administrada sea una persona juridica, verificar que el sello de recepcion coincida con
la razén social de la administrada, adernds de anotar el nombre y firma de la persona que recibe
el documento, su relacion con la administrada, y el nimero de su documento de identidad,

Calle Aldabas N* 357 - Santiago de Surco
Contral Telefdnica—{511) 500 - 3930
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ANEXO N° 23

RESOLUCION DEL CONSEJO DIRECTIVO
N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Organica>

<Ciudad>, <dia>» "de”™ <Mes> “del” <Afo>

<VISTO/S>
<CONSIDERANDO>

<SE RESUELVE>

Sl U9 SRPSIg LS 2% uepand [S)iiy [S) 3P BROINE B A 0JUSWIND0PR 9P pRpuSous )

FRLOIEN Fpont A CpuauRiBIY NS SIRING SOPEYILRD A ST ap A3 GOZL TN AR R| P 00U B S AU WIRREAD ONeLLI; OIS R QU0

S} BIVER [RTE S oy

Registrese y comuniquese,

LY TR A

iR

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica>
<Cargo de el/fla titular del Organe o Unidad Organica>
uperintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

(TNTRE
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ANEXO N° 24

RESOLUCION DE SUPERINTENDENCIA
N°® <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Organica>

<Ciudad>, <dia>» "de”™ <Mes> “del” <Afo>

<VISTO/S>
<CONSIDERANDO>

<SE RESUELVE>

Sl U9 SRPSIg LS 2% uepand [S)iiy [S) 3P BROINE B A 0JUSWIND0PR 9P pRpuSous )

FRLOIEN Fpont A CpuauRiBIY NS SIRING SOPEYILRD A ST ap A3 GOZL TN AR R| P 00U B S AU WIRREAD ONeLLI; OIS R QU0

S} BIVER [RTE S oy

Registrese y comuniquese,

LY TR A

iR

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica>
<Cargo de el/fla titular del Organe o Unidad Organica>
uperintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

(TNTRE
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ANEXO N° 25

RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL
N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Organica>

<Ciudad>, <dia>» "de”™ <Mes> “del” <Afo>

<VISTO/S>
<CONSIDERANDO>

<SE RESUELVE>

Sl U9 SRPSIg LS 2% uepand [S)iiy [S) 3P BROINE B A 0JUSWIND0PR 9P pRpuSous )

FRLOIEN Fpont A CpuauRiBIY NS SIRING SOPEYILRD A ST ap A3 GOZL TN AR R| P 00U B S AU WIRREAD ONeLLI; OIS R QU0

S} BIVER [RTE S oy

Registrese y comuniquese,

LY TR A

iR

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica>
<Cargo de el/fla titular del Organe o Unidad Organica>
uperintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

(TNTRE
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ANEXO N° 26

RESOLUCION DIRECTORAL
N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Organica>

<Ciudad>, <dia> "de” <Mes> "del” <Afio>

<VISTO/S>
<CONSIDERANDO>

<SE RESUELVE>

S U9 SRPSIY U 3% Uepand [S)iy [S) 3P BUOINE B A 0JUSWIND0PR 9P pRpLSous )

SRLOIEN PPt A OpuMUR[EIY NS SIRING SOPIYILRD A ST ap A3 BOZL TN AT B| 9P 00U B S 10 WIRRAD ORI OISR GIUI W00

=} BIVES [ITATET |

Registrese y comuniquese,

AqaM Sd

G0

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica>
<Cargo de elfla titular del Organc o Unidad Organica>
uperintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria
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ANEXO N° 27

RESOLUCION JEFATURAL
N° <Correlativo>-<afio>-SUNEDU-<Cédigo del Organo o Unidad Organica>

<Ciudad>, <dia>» "de”™ <Mes> “del” <Afo>

<VISTO/S>
<CONSIDERANDO>

<SE RESUELVE>

Sl U9 SRPSIg LS 2% uepand [S)iiy [S) 3P BROINE B A 0JUSWIND0PR 9P pRpuSous )

FRLOIEN Fpont A CpuauRiBIY NS SIRING SOPEYILRD A ST ap A3 GOZL TN AR R| P 00U B S AU WIRREAD ONeLLI; OIS R QU0

S} BIVER [RTE S oy

Registrese y comuniquese,

LY TR A

iR

Firmado por
< Nombres y Apellidos de el/la titular del Organo o Unidad Orgénica>
<Cargo de el/fla titular del Organe o Unidad Organica>
uperintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria

(TNTRE
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