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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU
Ley N° 26427
Independencia N° 510 — Vird

Ordenanza Municipa[ N° 020-2010-MPV

Vir(, 13 de setiembre del 2010.

®Por Cuanto:

EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU, en su Sesion

Ordinaria N°© 017-2010 de fecha 13 de setiembre del 2010, ha el Expediente Administrativo N°

1321-2010-MPV/A y acumulados, conteniendo los Compendios de: Procedimientos Administrativos

— Resumen TUPA 2010, Anexos de Determinacion de Costos, Flujogramas de Procedimientos

[ ’Admmlstratlvos y Sustentacion Legal y Técnica de Procedimientos Administrativos; y los Informes

- 1{‘"““‘.‘- siguientes: Informe N° 031-2010-MPV/OGP- -OPRE, emitido por la Oficina de Planificacion,

Racionalizacién y Estadistica; Informe N° 170-2010-MPV-AJ/LG, emitido por la Oficina de Asesoria

Juridica; mediante los cuales se opina por la procedencia de aprobar la Actualizacion del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de VirG; y
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Considerando:

Que, la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, define los Gobiernos
Locales como entidades basicas de la organizacidn territorial del Estado y canales inmediatos de
participacion vecinal en los asuntos publicos, que institucionalizan y gestionan con autonomia los
intereses propios de las correspondientes colectividades; y de acuerdo a lo establecido en el
articulo 1940 la Constitucidn Politica del Peri, modificada por la Ley de Reforma Constitucional N©
27680 y en concordancia con el Articulo IT del Titulo Preliminar de la Ley Organica acotada, tienen
utonomia administrativa, econémica y politica en los asuntos de su competencia;

Que el articulo II del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 Organica de
Municipalidades en concordancia con su articulo VIII, establece que los gobiernos locales gozan
de autonomia politica, econdmica administrativa en los asuntos de su competencia;

Que el numeral 38.1 del articulo 38° de la Ley N°27444 del Procedimiento
Administrativo General dispone que los procedimiento, requisitos y costos administrativos se
establecen exclusivamente, en el caso de gobiernos locales, mediante Ordenanza Municipal, los
mismos que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
J}dministrativos - TUPA.

Que, la Ley NO 29060 “Ley del Silencio Administrativo”, norma con mayor claridad
la aplicacion del silencio positivo y negativo en los procedimientos de evaluacion previa y el
Decreto Supremo N°© 079-2007-PCM aprueba nuevas formalidades para la aprobacién del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), entre ellas, el sustento técnico-administrativo, la
calificacion y la estructura (que deberd hacerla la Oficina de Planificacién, Racionalizacion y
Estadistica), la estructura de costos de los derechos administrativos (responsabilidad de la Oficina
General de Administracién), y el sustento de la base legal (que deberd hacerla la Oficina de
Asesoria Juridica);
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Que, el Articulo 400 de la Ley N 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, en
concordancia con la Norma IV del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario, aprobado por Decreto Supremo N°135-99-EF y sus modificatorias, dispone que
ymediante ordenanza se crean, modifican, suprimen o exoneran, las contribuciones, arbitrios,
jlicencias y derechos, dentro de los limites establecidos por Ley;

Que, asimismo la Norma II del Cddigo Tributario establece que son Tasas el
tributo cuya obligacién tienen como hecho generador la prestacion efectiva por el Estado de un
servicio pulblico individualizado en el contribuyente, precisando que entre otros tipos de tasas se
encuentren los Derechos, los mismos que se pagan por la prestacion de un servicio administrativo
publico o el uso o aprovechamiento de bienes publicos;

Que, por otro lado el Articulo 689 del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal, aprobado por Decreto Supremo NO 156-2004-EF, establece que las
Municipalidades podran imponer las tasas por servicios administrativos o derechos, las mismas
que son las tasas que debe pagar el contribuyente por concepto de tramitacion de procedimiento
administrativos o por el aprovechamiento particular de bienes de propiedad de la Municipalidad;

Que, mediante Decreto Supremo 079-2007-PCM se disponen lineamientos
destinados a modificar los TUPA s de las Entidades del Sector Publico, y por Leyes N° 28976 y N©
29060 se dictan disposiciones referidas al otorgamiento de Licencias de Funcionamiento y
aplicacion del Silencio Administrativo que deben ser incluidas en el TUPA;

Que, mediante Informe NO 031-2010-MPV/OGP-OPRE de la Oficina de
Planificacion, Racionalizacién y Estadistica, Informe N° 170-2010-MPV-AJ/LG de la Oficina de
Asesoria Juridica, previa opinién y tramite de la Gerencia Municipal, elevan al despacho de alcaldia
los Compendios de: Procedimientos Administrativos — Resumen TUPA 2010, Anexos de
Determinacion de Costos, Flujogramas de Procedimientos Administrativos y Sustentacion Legal y
Técnica de Procedimientos Administrativos; para la maodificacion/actualizacion del TUPA;

Que, con la opinién favorable de la Oficina de Planificacion, Racionalizacion y
Estadistica, expresada en el Informe N° 031-2010-MPV/OGP-OPRE, se sefiala que el proceso de
actualizacion y modificaciones hechas al nuevo TUPA de la Municipalidad Provincial de Vird, segln
el proyecto que acompafa al expediente administrativo, guardan concordancia con los
procedimientos técnico-administrativos y la normatividad vigente;

Que, con Informe N® 170-2010-MPV-AJ/LG, la Oficina de Asesoria Juridica, opina
por la procedencia de aprobar la modificatoria/actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de Vird, segln el proyecto que acompafia
al expediente administrativo, por estar con arreglo a ley;

En razén a lo expuesto; estando a lo opinado por las Unidades Organicas
descritas en los considerandos, con las facultades otorgadas por el Art. 74° de la Constitucion
Politica del Pert, contando con la aprobacion del Pleno del Concejo Municipal, con las atribuciones
a que se contrae el numeral 9) del articulo 9° de la Ley 27972 y con la dispensa del tramite de la
lectura y aprobacion del acta; se expide la siguiente:
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ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS Y TASAS DEL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU

ARTICULO PRIMERO: APRUEBESE el nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Municipalidad Provincial de Vir(, el cual consta de 156 procedimientos, y forma parte
de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO: APRUEBESE las nuevas Tasas por Servicios y/o Derechos
Administrativos de los procedimientos administrativos que ejecuta la Municipalidad Provincial de
Vird, cuya estructura de costos ha sido trabajado de acuerdo a la Directiva N° 001-95-INAP/DTSA
aprobado mediante Resolucién Jefatural No 087-95-INAP/DTSA y que se insertan en el compendio
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ARTICULO TERCERO: APRUEBESE la Estructura de Costos de las tasas por Servicios y/o
Derechos Administrativos de los procedimientos administrativos cuyo texto forma parte integrante
de la presente Ordenanza.

ARTICULO CUARTO: DEROGUESE las nomas o disposiciones que se opongan a la presente
ordenanza.

ARTICULO QUINTO: PUBLIQUESE la presente Ordenanza de acuerdo a las normas legales
vigentes, asimismo, publiguese en el Portal Electrénico de la  Municipalidad:
www.muniprovirt.gob.pe.

ARTICULO SEXTO: La presente ordenanza entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

c.C.
Gerencia Municipal
GAT/GDUR/GDEL/GDSYSM
OGA

OPRE

Caja

Tramite Documentario
Archivo
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ACTA DE VERIFICACION DE PUBLICACION
DE DISPOSICIONES MUNICIPALES

Siendo las doce horas del dia veinticuatro de setiembre del afio dos mil diez, la
Juez del Juzgado de Paz Letrado del Mddulo Basico de Vird, que suscribe, verificd
que se encontraban publicadas en el Panel Informativo que se ubica en el
pasadizo principal de la Municipalidad Provincial de Vird, sito en calle
Independencia N° 510 de la ciudad de Viry, la Ordenanza Municipal N°© 020-
2010-MPV de fecha 13 de setiembre del 2010 que APRUEBA LOS

PROCEDIMIENTOS Y TASAS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU.

Siendo las doce horas con diez del mismo dia, mes y afio, se da por culminada la

presente acta. De lo que doy fe.
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TIGULO: APRUEBESE =f nugve Texte Unico de P Aslar (TUPAY de la Munici,
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La Republica

Viernes 24/9/2010

DOLOR. MADRE DE PEQUENOS CLAMA AYUDA

Piden cadena perpetua
para violador de hermanos

Familiares de victimas
y de abusador sexual
seenfrentan en la calle.
Pueblo leonardine pide
severo castigo.

José Rivas. Chiclayo,

Familiares de los ninos abusados
sexualmente por Wagner Luis Pe-
ralta Santamaria exigen cadena
perpetua, puesalsaberse queel su-
jetolos habria contagiade de algu-
na enfermedad vendrea conside
1cue no debe salir nunca mas
de un penal.

Minutos antes de la audiencia
enel Juzgadirde Leonardo Ortiz, la
madre de los pequenos dijo que su
abogade le comunicd que el fseal
habria comprobado la existencia

dealgunaenfermedaddetran:
sidnsexual, porloqueellosacud
TOn a su <asa y al buscar entre las
pertenencias del imputado halla-
ronunatarjetade atencién contra
entermedades venéreasdelcentro
de salud de José Olaya.

Por su parte el representante
delMinisterio Priblicosustentosu
denuncia mostrando evidencias
que demuestran la culpabilidad
de WagnerPeralta, porloque ade-
miis pididse apligue la mds severa
de fas penas, que seria la de cade-
na 'E)('Fl"ﬂ(‘fl 13

Porsu parte el juez del Madulo
Bisico de Justicia de Leonardo Or-
tizordendsurcclusidnen el penal
de Picsi micntras durasu enjuicia-
micato. Asunismp se pidid que las
victimas del estupro sean someti
das 4 pericias psicoldpicas,

ALACARCEL.
Lajushciaenvio a
al
vigkador de dos
herrsamtos

la

T

\i”u’;‘. VECINOS LE SALVARON LA VIDA
Joven quiso matarse con veneno

Talara, Aprovechandoquesusuegra
salida coniprar, una Emina intento
suicidarse lomando un potente
veneno, siendosalvada porsusvecines
ue Ta Hevaron al hospital, El hecho
ocurridalas11:20am.deayer,cuando
Pilar Afuseo (22), aprovechd que su

BREVES

ENSULLANA
Asaltan a padre e hijo
y les roban armas

Sullana, Linadrministradary su pa-
dre fueron asaltados por dos ladro
nesen lamodalidad de “la arafita”,
los mismns que les arrebataron dos
armas. | as victimas son Luis Pauling
Landa (37 y su padre Alejandro
Paulini(66), guienes ala 1:00 pm,
abaordaren un metokar en la calle
SanMartin hacta una zona desolada
delacarreteraa Tambogrande con
lafinalidad de hacer practicas de
tiro.En el trayecto fueron atacados.

suegra Santos Umbao (49 salio de la
vivienda E 14 del asentamiento Jorgze
Chédvez hacia el mercado central de
Talara Alla a comprar viveres, para
abrir una botella de gasensa y
mezclarla CON Un veneig pera Talas,
Recibio el auxilio de sus vecinos.

ENPIURA
Ladrones asaltan a
pasajeros de bus

Piura, Los piratas de carreteras vol
vieran al atague, y esta vez desvaii-
jaren a2 pasajeros que viajaban de
Sechuraa Piura en el bus de placa
UD-3716, de [a empresa "Sechura
Express”, JuanCorrea (35), pasaje-
radel bus denuncid que alas 915
pro. det migrcoles, fueron atacados
por cince hampones que viajaban
como pasajeros en el bus. Los lieva-
ronaundescampado por el puente
Macho donde les robaron tado.
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FE DE ERRATAS

En el Articulo Sexto de la Ordenanza Municipal N° 020-2010-MPV de fecha 13 de setiembre
del 2010 que APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS Y TASAS DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE VIRU;

DICE:

ARTICULO SEXTO: La presente ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de
/? su publicacién.

DEBE DECIR:

ARTICULO SEXTO: La presente ordenanza entrara en vigencia a partir del 05 de octubre
del 2010.

La presente forma parte de la Ordenanza Municipal N° 020-2010-MPV.

VirQ, 23 de setiembre del 2010.

TELEFONOS: ALCALDIA ABASTECIMIENTO PAGINA WEB
044-371031 Anexo N° 104 044-371259 www.muhiproviru.gob.pe
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ACTA DE VERIFICACION DE PUBLICACION
DE DISPOSICION MUNICIPAL

Siendo las nueve horas con quince minutos del dia treinta de setiembre del afio
dos mil diez, la Juez del Juzgado de Paz Letrado del Médulo Basico de Vird, que
suscribe, verificd que se encontraba publicada en el Panel Informativo, ubicada en
el pasadizo principal de la Municipalidad Provincial de Virg, sito en calle
Independencia N° 510 de la ciudad de Virl, la FE DDE ERRATAS de la
Ordenanrza Municipal N° 020-2010-MPV de fecha 13 de setiembre del 2010,
gue estable que EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU, entrara en vigencia a partir del
05 de cctubre del 2010.

Siendo las nueve horas con veinticinco minutos del mismo dia, mes y afio, se da
por culminada la presente acta. De lo que doy fé.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

de R

7
i

Funcionario que expi

ié

; G
Funcionario que expidié la

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo yfo cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vind (Direccion Jr. Independas 5 - Viru (Pl

1. Dirfgida al Funcionario que emitic Resolucion| 30 dias Tramite la Resolucion Resolucién
impugnada indicar: nombres y apellidos completos, Documentario
Domicilio en Distritc Viri, copia simple DNl vigente;
|fundamentos de hecho y de derecho (nueva prueba); lugar,
fecha, firma y autorizacion del abogado.
Ley N° 27444 (Art. 208% 2. Copia de resolucion que se impugna,
3. Derecho de Tramite administrativo, si no existe pago 0.28 10,00 Plazo present. recursc: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
previo por el mismo concepto. Plazo resalver recurse: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
R 0! elacion: 30 dias Tramite Alcalde
Ley N° 27444 (Art, 209% 1. Dirigida al Funcionaric gque emitio Resolucion Documentario
impugnada indicar: nombres y apelidos completos,
Domiciio en Distrito Vird, copia simple DNI vigente;
sust ion de la imp i lugar, fecha, firma y|
autorizacion de abogado.
2. Copia de resolucion que se apela. ~
o OFiKA GE 91
3. Derecho de tramite administrativo, si no existe pago 0.28 10.00 ‘.’
previo por el mismo concepto. \fz’,- T ‘mg
2.00 |Acceso ala informacion 1. Soficitud simple dirigida al Alcalde, especificando| Por cada folio simple 7 dias Tramite Secretaria General Secretario General Alcalde 7 )
LEY N° 27806. Ley de Transparencia y accesoala nombres y apelidos, copias simples de DNI, vigente Documentario *
Informacion Publica. {domiciic en el Distrito de Viru, telefono, comeo
LEY N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades. lelectronico, lugar y fecha, firma o huella digital en caso de
no saber firmar o estar impedido; expresande en forma
precisa y concreta el pedida de informacion (copias| 0.10] -
simples, fedateadas y/o certificadas) ~ ?0 R vy
Ley N° 27444 (Art. 3¢°) 2. Pago de Derecho de Reproduccion cotrespondiente, Ty T Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurse: 15 dias 9
una vez proporcionada la liquidacion del costo, la cuall £ certificato Plazo resclver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias f;'-" B
estarz a disposicion del solicitante a partir del quinto dial a
de presentada la solicitud. 2,40 O JoFiCH
z
(*) 7 Dias (tiles prorrogables por 5 dias Utiles adicionales. |La informacién se entregara cuando el interesado adjunte| 2. o GA;I:
En este caso se comunicara por escrito antes delfel recibo de cancelacién de derecho de reproduccion y| Q
vencimiento del primer plazo las razones por la que ido y ec icado oporty s
hara uso de la prorroga.
3.00 [Ctorgamiento de Constancias de Documentos de 1. Solicitud simple dirigida al Alcalde, sefialando donde se| 5dias Tramite Secretaria General Secretario General Alcalde
administracion municipal, que posean las Unidades Jencuentra el expediente o el documento del que se solicital Documentario Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Organicas de la municipafidad, constancia, indicando domicilio, firma, huella digital del Plazo resclver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso; 30 dias
Ley N° 27444 interesado, y referencia precisa del documento.
Ley N° 27872
Ley N° 28060 2. Copia simple del DNI del interesado.
3. Derecho de tramite administrativo 0.28 10.00]
4, Derechos por Emision de constancia 0.69 24.50|
4.Du—ﬁnclivncién o Reactualizacién de Expediente 1. Solicitud dirigida al Alcalde 30 dias Trémite Secretaria General Secretario General Alcalde
Administrativo 2. Derecho de Tramite administrativo y derscho de 0.72 25.70 Documentario Plazo present, recurso: 15 dias | Plazo present. recurso: 15 dias
Reactualizacion de Exp. Plazo resolver recurso: 30 dias | Plazo resolver recurso: 30 dias
Ley N° 27444



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : SECRETARIA GENERAL

.5‘00 Retiro de Documentacion de Expedientes y/o

5dias

Ley N° 27672; Ley N° 27880

(*) El Pago de derechos se realiza en efectiva y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Piaza de Amas))

1. Derecho de Tramite administrativo

i : " , Tramite Secretaria General Secretario éml Alcaide
Declarados en Abandono ln Snﬂulud.lsunpla i:tz?:ll ﬁﬁ:;ﬂ?:;‘ﬂ;?;ﬁ;: Documentario Plazo present. recurso: 15dlas | Plazo present. recursa: 15 dias
i huelia 3 hver : 30 dias
Ley N° 27444 copla indicando domicifio; firma, digital del Plazo resolver recurso: 30 dias | Plazo resolver recurso
interesado, y referencia precisa del documentc gue se|
desea retirar.
2. Derecho de Tramite administrativo y derechos de retiro) 0.661 23.50
de Exp.
6.00 |Copia de Papelsta de Transito en Archivo General, 5 dias Caja Secretaria General Secretaria General Alcalde




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

L :

cumentari; erente de Admini: 61 Gerente de Administracion Alcalds |
1. Soicitud Dirigica al Alcalde, Exhibicién del documento e e i [ e i = iz pomsent recigeor {5 s

et gl . od?slfluw Ak et X Plazo resolver recurso: 30 dias
el caso, y presentacion de copia simple del mismo.

2. Derecho de tramite administrativo 028 10.00
3. En el caso de representacion, debera acreditar la Piazo prasent. recurso: 15 dias
misma, mediante poder con documento publico o privado Plazo resolver recurso: 30 dias
con firma legalizada notariaimente o certificada por
Fedatario de la MPV

4. F io de ion debi llenado y
{firmado.

15. Enlos casos de inscripeién de predios, deberd exhibir
D.S.N° 156-2004-EF el original y presentar copia simple del documento
sustentatorio de la adquisicion, asi:

a) Compra: Contrato de compraventa.

b) Denacidn: Escritura publica de donacién.

c) Herencia: Partida de defuncién, declaratoria de
herederos, o sucesion intestada, sentencia o escritura
publica que sefiala la division y particién de los bienes.

d) Remate: Acta judicial, resolucion administrativa.

e) Permuta: Contrato de permuta.

If) Fusion: Copia literal de la inscripcion en Registros
Publicos.

g) Importacion: Péliza.

h) En los demds casos, documento que acredite la
propiedad o posesién.

6. En los casos de inscripcidn de vehiculos, deberd exhibir,
el original y presentar copia simple de ios siguientes
documentos:

a) Tarjeta de Propiedad

b) Para los demas casos se deberan adjuntar los
documentos sefialados en el numeral 4.

7. Page de derecho de inspeccion ocular 1.13 40.00
2.00 |Ractificacion de Declaracion Jurada de Predio 1. Solicitud Dirigida al Alcalde X 30dias |Tramite Di Gerente de i Gerente de Administracion Alcalde

2. Copia fedatizada del DN! del interesado y de su Tributaria Tributaria Plazo present. recurso: 15 dias
Jconyuge de ser casado, o de su representante legal Plazo resolver recurso: 30 dias
Poder vigente y copia fedatizada de su DNI, de serel
caso.

3. Derecho de tramite administrative, 0.28 10.00
de 1 de obra, L de Plazo present. recurso: 15 dias
eccion Ocular de Predio. Plazo resolver recurso: 30 dias

o

e
Presantacion de declaracion jurada para la
inscripeién en el Registro Predial

Ley N° 27672

4. G
Ley N° 27972 Fabrica, & Insp

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en “CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vini (Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2010

D.S.N° 156-2004-EF - Ley de Tributacién Municipal

5. En caso de acumulacion de predios, Resolucion)
administrativa, que sefiale la acumulacion de predios, asi
como las Partidas electronicas de cierre por acumulacion,

6. Resolucion administrativa o Partida electrénica de|
cada lote subdividido.

Ley N° 27672

D.S.N° 156-2004-EF

(") El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Viri (Direccion Jr. Innduncta

1. Solicitud simple, firmada por el solicitante o
representante legal.
2. Derecho de tramite administrativo,

3. Exhibicién del documento de identidad de! propietario of
de su representante de ser el caso, y presentacion de|
copia simple del misme.

4. En el caso de rep debera ditar la
misma, mediante poder con documento plblico o privado
con fima legalizada notarialmente o certificada por|
Fedatario de la MPV.

Regquisitos especificos:

IMPUESTO PREDIAL

1. Gobierno Central

a) Copia legalizada por Notario Publico o ceriificada por,
Fedatario de la MPV del documento que acredite la
propiedad del predio.

b) Copia simple del documento que acredite pentenecer al
gobiemo central.

Plazo present. recurso; 15 dias
Piazo resolver recurso: 30 dias

7. Pago de derecho de inspeccidn ocular 1.13 40.00
|8. Circ Documento que acredile las reclificaciones al
realizar.
3.00 [inscripcion de Propiedad Vehicular 1. Solicitud Dirigida al Alcalde 30dias |Tramite Documentario | Gerente de Administracién Gerente de Administracion Alcalde
2. . Copia fedatizada del DNI del | do y de su Tributaria Tributaria Plazo present. recurso: 15 dias
conyuge de ser casado, ¢ de su representante legal Plazo resolver recurso: 30 dias
Poder vigente y copia fedatizada de su DNI, de ser el
caso.
3. Derecho de tramite administrativo y de inscripcion de 0.85 30.00
vehiculo (por cada vehiculo)
4. Documento de compra-venta, permuta o dacién en pago
Leyh21072 y el Acta de transferencia respectiva.
D.S.N° 156-2004-EF - Ley de Tributacién Municipal 8., ‘Gecritures Publica-o Gop Biacal e comielipopn
Anticipo de Legitima o donacién.
6. Escritura Publica, Declaratoria de Herederos , por Plazo prasent. recurso: 15 dias
Sucesion Intestada. Plazo resolver recurso: 30 dias
7. Escritura Publica o i Judicial de Prescripci
|Adquisitiva de Dominio, por Regularizacion o i
de Propiedad.
8. Resolucion Judicial o administrativa de transferencia,
por Remate Publico.
9. Oiros D segin la ion de la Ley de la
materia, para otras modalidades de transferencia.
200 |Solicitud de Inafectacion G beneficio tribUtario Requisitos generales: 10 dias |Tramite Documentario | Gerente de Administracion Gerente de Administracion Alcalde
Tributaria Tributaria Plazo present. recurso: 15 dias

Plazo resolver recurso: 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

2. Gobierno Regional

2) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
[Fedatario de la MPV del documento que acredite la
{prapiedad del predio.

b) Copia simple del to que acredite pert al
|gobiemno regional,

3. Goblernos Locales

a) Copia legalizada por Notario Plblico o certificada por|
Fedatario de la MPV del documento que acredite la|
propiedad del predio.

b) Si es organismo descentralizado municipal adjuntar
copia simple de la norma en la que se sefiale que
pertenece al Gebiemo Local.

c) Ficha de informacion registrada en Sunat.

4. Gobiernos Extranjeros en condicién de
reciprocidad

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de la MPVdel documento que acredite la
propiedad del predio.

b) Constancia emitida por el Ministeric de Relaciones|
Exteriores que lo reconozca como gobiemo extranjerc en|
condicion de reciprocidad.

c) Declaracién jurada que sefiale que s tolalidad del
predic se encuentra destinado a residencia de sus

i o al fur iento  de|
oficinas dependientes de sus embajadas, legaciones o
consulados.

5. Crganit Internacionales r idos por el
gobierno

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por
Fedatario de la MPV del documento que acredite Ia
ipropiedad del predio.

Exteriores que lo reconozca como  organismo|
internacicnal.

lc) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del
predio le sirve de sede.

6. Sociedades de Bensficencia

la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por
Fedatario de la MPV del documento que acredite la
propiedad del predio.

b) Copia simple de la norma de creacidn; o copial
legalizada por Notaric Piblico o certificada por Fedatario
de la MPV del comprobante de informacién registrada en el
RUC expedido por la SUNAT.

c) Ficha de informaci6n registrada en Sunarp.

d) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del
predio no produce rentas y se encuentra destinado a sus
fines especificos.

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo yio cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Viri (Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas),




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

7. Entidades Religiosas

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de la MPV del documento que acredite la
propiedad del predio.

Ib) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario de la MPVde la cerlificacion emitida por el
Arzobispado de Lima tidad icas); o copia
legalizada por Notaric Plblico o certificada por Fedatario|
de la MPV de la escritura plblica de constitucion (para)
entidades no catélicas).

c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del
predio no produce rentas y se encuentra destinado a|
ltempio, convento, monasterio o musec,

8. Entidades Publicas d a prestar servicios

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de i@ MPV del documento que acredite la
propiedad del predio.

b) Copia simple de la norma de creacién; o copia
legalizada por Notario Publico o certificada por Fedatario
de la MPV del comprobante de informacién registrada en el
RUC expedida por la SUNAT.

c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del
predic no produce rentas y se encuentra destinado a sus
fines especificas.

9. Cusrpo General de Bomberos

a) Copia legalizada por Notario Pubiico o certificada por,
Fedatario de la MPV del documento que acredite laj
propiedad del predio.

b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del
predio na produce rentas y se encuentra destinado a sus|
{fines especificos.

10. Universidades

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por
Fedatario de la MPV del documento que acredite Ial
propiedad del predio.

legalizada por Notario Publico o certificada por Fedatario
de la MPV de la autorizacidon provisional o definitiva
|expedida por CONAFU.

c) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del
predio no produce rentas y se encuentra destinado a sus|
{fines especificos.

11, Centros Educatives

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de la MPV del documento que acredite la
|propiedad del predio.

b) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de la MPV de |a autorizacién de funclonamiento
|expedida por el Ministerio de Educacién.

El Pago de derechos se realiza en efectivo ylo cheque, en "CAJA" ; Jr. Independencia N 515 - Viru (Plaza de Armas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

c) Declaracién jurada que sefiale que Iz totalidad dell
predio no produce rentas y se encuentra destinado a sus|
fines especificos.|
d) Ficha de informacion registrada en Sunart

12. Organizaciones Politicas

a) Copia legalizada por Notario Plblico o cerdificada por|
Fedatario de la MPV del documento que acredite Ia
propiedad del predio.

b) Constancia original expedida por el Jurado Nacional de|
|Elecciones que lo acredite como organizacién politica.

13. Organizaciones de personas con discapacidad
a) Copia legalizada por Motario Piblico o certificada pory
Fedataric de la MPV del documento que acredite Ia|
propiedad del predio.

b) Resolucién ejecutiva expedida por el CONADIS que lo
reconozca como organizacion de personas con
discapacidad,

14. Sindicates

2) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por
Fedatario de la MPV del documento que acredite la
propiedad del predio.

b) C ida por el Ministerio de Trabajo que lo|
acredite como organizacion politica.

15. Predios declarados monumentos integrantes del|
Patrimonio Cultural de la Nacion por el INC

a) Copia legalizada por Notario Piblico o certificada por
Fedataric de la MPV del documento gque acredite laf
propiedad del predio.

b) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario de la MPV de la Resolucién expedida por el INC|

que reconace el predio como Patrimonio Cultural.
c) Ueclaracion jurada que sefale que Iz totahdad del]

predio es i a casa hab o dedi a sede]
de instituciones sin fines de lucro; o Resolucion Municipal
que lo declare inhabitable.

16. Pensionista propietaric de un solo inmueble]
destinado a vivienda

a) Copla legalizada por Notario Plblico o certificada por,
Fedataric de la MPV del documento que acredite la Gratuito
propiedad del predio.
b) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de la MPV de la Resolucion que le confiere la
calidad de pensionista.

c) Copia legalizada por Notario' Piblico o certificada por
Fedatario de la MPV de las D2 Ultimas bolstas de pago.

d) Declaracion jurada que sefiale que es predio dnico y
destinado a uso vivienda.

e} Certificado de unica propiedad de Registro Publicos.

) Partida de matrimenia, si fuera casado
o) Partida de defuncién.

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de Ia Municipalidad Provincial de Viri (Direccién Jr. independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

1. Gobierno Central

) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|

Fedatario de la MPV del documento que acredite la

propiedad del predio.

b) Copia del documento que acredite pertenecer all

gabiemo central,

2. Gobierno Regional

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]

Fedatario de la MPV del documento que acredite la

propiedad del predio.

b) Copia del documento que acredite pertenecer al
|gobiomn regional.

3. Municipalidades

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por

Fedatario de la MPV del documento que acredite ia

[propiedad del predio.

b) Si es crganismo descentralizado municipal adjuntar|

copia simple de la norma de creacion..

4, Gobiernos Extranjeros

a) Copia legalizada por Motario Publico o certificada por|

Fedatario de la MPV del documento que acredite la

propiedad del predio.

b) Constancia emitida por el Ministeric de Relaciones
Exteriores que lo reconozca como gobiemo extranjera.
5. Or Internacionak por el
lgobierno

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por
Fedatario de la MPV del documento que acredite la
propiedad de! predio.

b) Constancia emitida por el Ministeric de Relaciones|
Exteriores que lo recontzca como organismo
internacional,

6. Entidades Religiosas

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por,
Fedatario de Iz MPV del documentc que acredite Ia|
propiedad del predio.

b) Copia legalizada por Notario Piblico o certificada por
Fedatario de la MPV de la certificacién emitida per el
Arzobispado de Lima itidad icas), o copia
legalizada por Motario Publico o certificada por Fedatario)
de la MPV de la escritura publica de constitucion (para
entidades no catdlicas).

7. Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Pert
a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por}
Fedataric de la MPV del documento que acredite Iz
propiedad del predio.

b) Declaracion jurada que sefale que la totalidad del
predio no preduce rentas y se encuentra destinado a sus
ines especificos.

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la r. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))
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a) Copla legalizada por Notario Publico o certificada por|
|Fedatario de la MPV del documento que acredite Ia
loropiedad del predio.

b) Copia simple de la norma de creacion; o copia
legalizada por Notario Plblico o certificada por Fedatariol
del SAT de la autorizacion provisional o definitiva expedidal
par CONAFU.

9. Centros Educativos

la) Copia legalizada por Notario Plblico o certificada por
Fedatario de la MPV del documento que acredite |a
propiedad del predio.

b) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de la MPV de la autorizacién de funcionamiento
‘5

xpedida por el Mi o de Ed.
10. Trar ias por anticipo de legil (s i
|ARBITRIOS MUNICIPALES
1. Municipalidad Provincial de Vird yfu Organismos
i que la conf 1

la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de la MPV del documento gque acredite Ia
propiedad del predio.

b) Si es organismo descentralizade municipal adjuntar]
copia simple de la norma de creacion que le otorga dichal
calidad.

2. Gobisrnos Extranjeros

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario de la MPV del documento que acredite I
propledad del predio.

b) Constancia emitida por el Ministeric de Relaciones
Exteriores gue lo como gobi: jero en
condicion de reciprocidad.

c) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del]
predio se encuentra destinado a residencia de sus|
representantes ati o al i iento  de|
oficinas dependientes de sus embajadas, legaciones o
consulados.

|3. Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peri
a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatarioc de la MPV del documento que acredite Ia
propiedad del predio.

4. Entidades Religiosas

a) Copia legalizada por Notario Pdblico o certificada por,
Fedatario de la MPV del documento que acredite la
propiedad del predio.

by Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario de la MPV de la certificacion emitida por el
| Arzobi de Lima ( catolicas), o copia
legalizada por Notario Publico o certificada por Fedatario
de la MPV de la escritura pablica de constitucion (para

entidades no catdlicas).
c) Ueclaracion Jurada que sehale que el predio se destina

a templo, convento, monasterio o museo

en efectivo yio cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion J




i

g Certificacion de Registro de Contribuyente

D.S. N° 135-99-EF - TUO Codigo Tributario y
Modificatorias D.S N°® 158-2004-EF - TUO Ley de

Tribitacién Municipal

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

1. Solicitud simple, fimada por el solicitante of
representante legal.
2. Derecho de framite administrativo,

3. Derecho de Certificacion de Registro

Si es Persona Natural: Copia fedatizada del DNI del
|solicitante y de su conyuge en caso de ser casado.

Si es Persona Juridica: Poder vigente del representante
legal o certificado de vigencia de poder, copia fedatizada
del DNI del representante legal. En caso de representacion
deberé presentar Carta Poder.

028

0.56

10.00

20.00

02 dias

Trémite Documentario

Gerente de Adminisiracion
Tributaria

Gerente de Administracién
Tributaria

Plazo present. recurso: 15 dias
Plaze resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

6.00

Recurso de Reclamacion

Ley N° 27972

Ley N° 27444

1. Solicitud dirigida al Alcalde, firmado por e contribuyente o
representante legal, debidamente autorizado por letrado.

2. Derecho de framite administrativo,

3. Copia del documento de identidad del contribuyente o de|
su representante de ser el caso.

4. En el caso de representacion, debera acreditar la misma,
mediante poder con documento publico o privado con firma|
legalizada noterialmente o certificada por Fedatario de la
MPV.

5. Acreditar el pago de la deuda no reclamada o contenida
en una orden de pago, actualizada a la fecha de pago.

|6. En caso de extemporaneidad:

a) Acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar,
carta fianza bancaria o financiera por ef monto de la deuda
actuefizada hasta por seis (0E) meses posteriores a la
|fecha de interposicion del recurso.

Gratuito

15dias

Tramite Documentario

Gerente de Administracién
Tributaria

Gerente de Administracién
Tributaria

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resoiver recurso: 30 dias

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

7.00

Solicitud de C ion yio P

Ley N° 27444

7. Soiciud Simple, Tirmada por e Solicante o representante]
legal.

2. Derecho de tramite administrativo,

3. Copia del documento de identidad del contribuyente o de
su representante de ser el caso.

4. En el caso de representacion, deberd acreditar la misma,
mediante poder con documento plblico o privado con firma
legalizada notariaimente o certificada por Fedatario de la
MPV.

5. Los recibos que acrediten el doble pago o pago indebido.

0.28

10.00

15 dias

Tramite Documentario

Gerente de Administracion
Tributaria

Gerente de Administracion
Tributaria

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso; 30 dias

Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))

) El Pago de derechos Se realiza en efectiva yio cheque, en “CAJA” Ge la Muricipaiidad Provincial d Virt




* TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

S UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Recurso de apek
recurso de reclamacion 1. Escrito fundamentado, firmado por el contribuyente of
representante te legal, debidamente autorizado por letrado. X
2. Dereche de tramite administrativo Gratuito
3. Copia de Documento de identidad del cortribuyente o de
Ley N° 27444 su representante de ser el caso.

4. En el caso de representacién, deberd acreditar la misma,
mediante poder con documento plblico o privado con firma
legalizada notariamente o ceriificada por Fedatario de la
MPV.

5. Acreditar el pago de la deuda no apelada.

6. En €l casc de extemporaneidad: Acrediter el pago de la|
totelfidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria o
financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por
seis (08) meses posteriores a la fecha de interposicion dell
recurso.

300 IR de apelacién de d ia de X 15 dias | Tramite Documentario | Gerente de Adminisfracion

comp i6n y/o prescripcion. 1. Escrito fundamentade, fimado por el confribuyente o Tributaria
representante legal, debidamente autorizado por letrado.
2. Derecho de framite administrativo, 0.28 10.00
3, Copia de! documento de identidad del contribuyente o de
su representante de ser el caso.
4. En el caso de representacion, deberd acreditar la misma,
mediante poder con documento publico o privado con firma
legalizada notarialmente o certificada por Fedatario de la
IMPV.

D.S.N® 156-2004-EF

D.S N° 156-2004-EF

5. Documento publico que acredite fa representacion o con|
Ley N> 27444 [firma legalizada notariaimente o por fedatario de la MPV
[10.00 |Fraccionamiento de Deudas Tributarias T, Solcitud de Fraccionamiento fimado por el deudor o X Tramite Documentario | Gerente de Administacion | Gerente de Administracion ‘Alcaide
representante legal. 07 dias Tributaria Tributaria
2. Derecho de trémite administrativo, 028 10.00
3. Exhibir y presentar copia simple de los siguientes| Plazo present recurso: 15 dias | Plazo present. recurso: 15 dias
documentos: Plazo resolver recurso: 30 dias | Plazo resolver recurso: 30 dias
* Original det Documento de idenfidad o comprobante de
informacion registrada en el RUC expedido por la SUNAT.

* Original del recibo de agua, huz o teléfono fijo del mes
Ley N° 27444 anterior al de la presentacion de la solicitud.

* Confrato de arendamiento cuande corresponda.

4. En el caso de representacion, debera acreditar la misma,|
mediante poder con documento pliblico o privado con firma
legalizada notariaimente o certificada por Fedatario de la
MPV.

4. Copia simple del documento de Identidad del deudor.
5. Documento que acredite la propiedad del inmueble,
expedido por SUNARP.

Encaso de requerir garantias:

HIPOTECA

Deberd aduntarse:

1. Copia literal de dominio del bien, expedido por los
Registros Publicos.

2. Certificado de gravamen del bien, expedido por ios
Registros Publicos.

D.S.N°® 156-2004-EF

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en “CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))




UNIDAD ORGANICA :

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

3. Informe de tasacion arancelaria o comercial realizada
por peritos tasadores del Consejo Nacional de Tasaciones.
4. Copia simple del poder correspondiente a la personal
autorizada a hipotecar el bien.

PRENDA CON ENTREGA JURIDICA

Documentos que deberéan adjuntarse:

1. Comprobante de pago, contratos u otros documentos que
acrediten en forma fehaciente la propiedad del bien.

2. Certificado de gravamen del bien. En caso de bienes no

inscri pero cuyo confrato de garantia si pueda ser|
inscrito, se requiere de informacién del registro respectivo
de que no exista prenda anterior sobre el mismo bien.

3. En caso de bienes no inscribibles, deberd presentar,
declaracion jurada en le que se sefiale que sobre el bien no
existe ningun gravamen.

4. Declaracion Jurada de la persona que aparece como

fitular del bien o representante de la misma, en la que se|
establezca que confinGa feniendo la propiedad del bien
otorgado en garantia.

5. Informe de tasacién comercial reafizada por peritos
tasadores del Consejo Nacional de Tasaciones.

6. Copia simple del poder correspondiente a la persona
autorizada a prendar el bien, cuando corresponda.

lexceso por tributos ylo sanciones
D.S. N°135-99-EF.

2.- Documento de identidad del contribuyente

3. Los recibos que acrediten el doble pago o pagoe indebido

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))

11.00 |Procedi tos Cor i Trit i 1.- Escrito dingido al sefior Alcalde debidamente suscrito y 6 meses | Trémite Documentario | Gerente de Administracion Tribunal Fiscal
autorizado por abogado.En el caso de persona juridica el Tributaria
escrito deberd ser suserito por el representante legal de la
misma. indicar en el escrito N® de recibo de pago y fecha
de emision.
Ley N° 27444 2. Derecho de tramite administrative, 028 10.00
3.-Copia Simple de la Ficha o Testimonio de Escritura
Pubiica del Poder del Representante legal de la persona
Juridica.
4-En el caso de reclamo contra ordenes , recibo que
|acredite el pago de la deuda reciamada. En el caso de
reciamo confra Resolucion de Determinacién /o
Resolucion de Multa, recibo que acredite el pago de la
deuda no reclamada.
5- Copia simple de los documentos que sustenten el
reclamo
1200 |Procedimientos No Contenciosos Tributarios: 1- Solicitud dirigida al sefior Alcalde. 45 dias | Tramite Documentario | Gerente de mristacion Tribunal Fiscal
Compensacién de pagos Indebidos o en exceso por Tributaria
tributos y/o sanciones tributarias por montos 2. Documento de Identidad del Confribuyente.
superiores a 20% UL T, Vigente a la facha de 3. Derecho de trémite administrativo, 0.28 10.00
P ion de la solicitud
D.8. N°435-99-EF. Pyblicado el 19-08-89
13.00 |Devolucion de Dinero por Pagos indebidos o en 1.- Solicitud dirigida al sefior Alcalde. 45dias | Tramite Documentario | Gerente de Administracion
Gratuito Tributaria




14.00

Copia de Estado de Cuenta Certificada

Ley N° 27444

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

1.~ Solicitud dirigida al alcalde
2. Derecho de tramite administrativo,
2. Expedicién de copia solicitada.
3. Documento sustentarios:
- Copia del documento de identidad del Solicitante,
autenticada por notario o fedatario.

- Carta poder y documento de identidad del representante,
en caso de representante. en caso de Presentacion
4. Oniginales de los Recibos cancelados

5. Ofros Documentos que evidencien que realizd el pago.
6. Expedicion hasta 20 hojas, adicicnal S/. 2.00 por hoja

028 10.00
022 7.80

03 dias

Trami
Documentario

7 Gerente de
Administracién
Tributaria

1500 |Presentacion de Declaracion Jurada

del Impuesto Predial para la inscripcion ylo baja en el
Registro de Contribuyentes

Ley N° 27444

D.8.N° 156-2004-EF

1.- Solictud Dirigida al Alcalde
2. Fomulario de declaracién Jurada HR.PU y PR
debidamente flenos.
3. Documentos sustentatorios que se deben acompanar:
- Copia del documento de identidad del solicitante
En caso de representacion:
- Copia de la carta poder. con firma legalizada

- Copia del documento de identidad del representante legal

que suscribe la declaracion para presentacion de)
declaraciones juradas frente a la Administracién Tributaria.
- Escritura Publica, Minuta o Confrato de Compra Venta
(Firmas legalizadas)
- Documento que acredite la propiedad del inmueble

4. Copia del cerfificado o partida de defuncion del
Contribuyente caso de inscripcién de sucesion indivisible.
5. Pago del derecho de Tramite administrativol
comespondiente.

Formulario

PU,HR, PR

05 dias

Trémite Doecumentario

Gerente de Administracion
Tributaria

0.47 16.80

Impugnacion de Resoluciones Gerenciales de
Perdida de Beneficio de fraccionamiento de Pago
Ley N° 27444

1.- Recurso dirigido al Alcalde con firma de letrado; plazo|
de Interposicion denfro de 15 dias ufles de recibida la
Resolucién Gerencial con los requisitos establecidos por
la Ley N° 27444,

2. Derecho de trémite administrativo,
3. Presentacion de Pruebas.

4. Poder Simple autenticado por fedatario y/o por escritural
en caso de representacion.

0.28 10.00

6 meses

Tramite Documentario

Gerente de Administracion
tributaria

Gerente de Administracién
Tributaria

17.00

Inspeccion Ocular a Solicitud de parte sobre
Valorizacion Predial del Inmueble

1.-Solicitud dirigida al alcalde
2. Derecho de tramite administrativo,
3. Pago por derecho de Inspeccidn

028 10.00
0.69 24.50

10 dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Administracién Tributaria

18.00

Constancia de No Adeudos de Tributos de Ley N°
27616 : Impuesto Predial; Alcabala y Vehicular)

Ley N° 27616

1. Derecho de Constancia de No Adeudo.
2. Formato de solicitud de Constancia de No Adeudos

3. Copia Fedateada del Documento de Identidad del
Solicitante.

4. Copias de recibos de pagos al dia
5. Derecho de trémite administrativo,

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Virt (Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))

02 dias

Gerencia de Admin.
Tributaria

Gerente de Administracién
Tributaria




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010
UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

19.00 |Constancia Predial de Adeudos 1. Derecho de Tramite administrativo y expedicion de la 0.81 28.80 X 2 dias N 8 o .
Constancia Predial de Adeudos. Gerencia de Admin. | Gerente de Administracion

2. Formato de solicitud de Constancia de Adeudos. Tributaria Tributaria

3. Copia fedateada del documento de identidad del
solictanie

.00 |Cambio de Domicilio Fiscal 1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica que X 03dias | Gerencia de Admin. | Gerente de Admiristracién
aprueba el framite Tributaria Tributaria

2. Derecho de Tramite administrativo 028 10.00
3. Copia de recibo de luz yfo agua
4. Derecho de Cambio de domicilio 056 20.00
5. Copia de DNI del interesado, vigente, si es persona
ca Poder Vigente del Representante Legal y copia)
simple de su DNI.

21.00 |Duplicado de Declaracion Jurada de Autovaluo 1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Orgénica que X 02 dias iy y i .
aprueba el trémite Gerencia de Admin. | Gerente de stracién

2. Copiadel D.NI, del interesado Tributaria Tribt

3. Pago por Derecho de Trémite Administrative y Duplicado
de Autovaluo

2200 [Constancia de Alcabala 1. Soficitud del interesado dirigida a la Unidad Organica que X 02dias | Gerencia de Admin. | Gerente de Administracien
aprueba el trémite Tributaria Tributaria

2. Copia simple de DN| del interesado, vigente.

3. Pago por derecho de tramite administrativo 0.28 10.00
4. Documento de transferencia
4. Pago por derecho de Constancia 056 20.00
23.00 |Constancia Vehicular 1. Soficitud del interesado dirigida a la Unidad Organica que X 02 dias
aprueba el tramite

2. Copia del D.NI. del interesado, vigente.
3. Pago por derecho de tramite administrativo 028 10.00
4. Recibo de Impuesto vehicular
5. Pago por derecho de Constancia 0.56 20.00
6. Copia de terjeta de propiedad

Gerencia de Admin. | Gerente de Administracin
Tributaria Tributaria




il
1.00 |Solicitud de Suspension del Procedimiento de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

Ejecutor Coactivo

Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva

*) El Pago de derechos se realiza en efactivo y/o chegue, en "CAJA"de la

3. Copia certificada por fedatario del SATT del recibo de

total t ctiva:

icipalidad Provinial de Vird (Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Amas))

Ejecucion Coactiva rmado por el deudor tributario y/o representante Legal de (Deuda Documentario
ser el caso indicado la causal de suspension segun Ley Tribut.)
26979 y modificatoria Ley 28165
2. Derecho de tramite administrative 0.41 14.50]

3. Copia simple DNI vigente del salicitante,
Ley N° 26979 (21.00.98) 4. Copia del documenta que acredite el procedimiento de 08 dias
cobranza coactiva, (Deuda
No Tribut.)
D.S. 036- 2001-EF {5. Decumentacion que acredite la causal alegada.
* Persona Natural: Copia certificada por fedataric de la
IMPV del documento de identidad.
* Persona Juridica: Poder vigente de representante Legal
o Certificado de vigencia de poder o copia certificada por
|fedatario de la MPV, documento de identidad del
2.00 |interposicién de Terceria de Propiedad. 1. Escrito fundamentadao dirigido al Ejecuter Coactive (02 15 dias Tramite Ejecutor Coactivo En Materia Tributaria: Tribunal
originales) fimado por el interesado Representante Legal Documentario Fiscal
ly Abogado.
2, Derecho de Tramite administrativo 0.41 14.50]
3. Copia simple DNI vigente del scficitante,

Ley de Procedimientes de Ejecucidn Coacliva 4. Documento Original privado de fecha cierta, documento En Materia Administrativa: Poder
pubiico u ofros doc tos que fehacit e, Judicial
la propiedad de los bienes antes de haberse trabado la
medida cautelar.

Ley N° 26978 (21.09.68) * Persona Natural: Copia certificada por fedatario de la
IMPV del documento de identidad.

* Parsona Juridica: Poder vigente de representante Legall
o Certificado de vigencia de poder o copia certificada por
|fedatario de la MPV, documento de identidad del
Representante Legal.
3,00 h!aeursn de Apelacion contra la Resolucion que 1. Escrito fundamentado dlrgidnﬁecutor Coactivo (02 15 dias Tramite Ejecutor Coactivo Tribunal Fiscal
detenga de Terceria la Propiedad de Materia originales), firmado por el interesdao o Representante Documentaria
Tributaria Legal
el Fooin Conmy 3. Deracho de Tramite Administrativo 0.41 1450
gl de la Ley y Proc i de Ej Y
Coactiva
4.00 |Levantamiento de Medida Cautelar de Vehiculos por |1. Derecho de Tramite administrativo 0.47 16.70] Tramite Ejecutor Coactivo

Deuda de Infraceion de Transito Documentario
2.Recibo de pago de papeletas.

|Reglamentos de la Ley y Procedimientos de Ejecucion  {3. Boleta de intemamiento.

[Coactiva
3. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo

5.00 |Levantamiento de Medida Cautelar de Bienes 1. Solicitud Tramite _'Ejéculor Coactivo
|Embargados Documentario
2. Derecho de Tramite administrativo 041 14.50




UNIDAD ORGANICA :

Exhortos en Procedimientos de Ejecucion Coactiva
por Municipalid: no didas en la Provincia|

Ley N° 26979 (21.05.98)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2010

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

2. Acreditacion de ejecutor y awxliar coactive.

a) Exhorto por embargo en forma de secuestro
conservativo, depésito con extraccion de bienes

1. Exhorto.

2. Derecho de Trdmite administrativo
3. Adiuntar copia certificada del do que contiene |2
obligacion, su eargo de notificacion y documento que

™ i de ka ab

4. Copia certificada de la Resolucion de Requerimiento de
la abligacion y su cargo de notificacion,

5. Copia certificada de la Resolucion que ordena la
medida cautelar, nombra depasitario o custodio de los
bienes y encarga la ejecucion mediante exhorto al ejecutor
exhortado.

6. Copia de la juramentacion del depositarioo custodio de
los bienes.

7. Cedulas de notificacion para el obligado debidamente
suscritas por awdliar coactivo.

8. Constancias de Pagodel Derecho por tramitacién de
exhorto segln Tasas de Ejecutoria Coactiva

0.41 14.50

30 dias

b} Exhorto por Embargo en
forma de Retencion a Terceros

1. Oficlo suscrito por ef titular de la entidad solicitante.

2. Acreditacion de ejecutor y auxiliar coactivo y Exhorto.
3. Derecho de Tramite administrativo

4. Adjuntar copia certificada del documento que contiene la
obligacion, su cargo de notificacion y documento que
acredita la i de la obli Copia ifi
de la Resolucion de R imiente de la cbligacion y su
cargo de notificacion.

5. Copia certificada de la Resolucion que ordena la
medida de embargo en forma de retencion y encarga la
ejecucion mediante exhorto al ejecutor exhortado.

6. Cedulas de notificacion debidamente suscritas por
auxiiar coactivo para terceros.

7. Copia certificada del cargo de acreditacion ante
instituciones bancarias o financieras a ejecutar la medida.

8. Constancia de Pago del derecho por tramitacién de
exhorto y notificaciones a terceros de la medida cautelar,
segin Tasas de Ejecutoria Coactiva.

041 14.50]

30 dias

Tramite
Decumentario

Ejecutor
Coactivo

c) Exhorto por embargo en forma de Depésito sin
extraccion

1. Oficio suserito por el titular de ta entidad solicitante.

2. Derecho de Tramite administrativo

3. Acreditacion de ejecutor y awxliar coactivo.

4. Exhorto,

5. Adjuntar copia certificada del documento que contiene la
lobfigacion, su cargo de notificacion y documento que
lacredita |a exigibilidad de la cbligacion.

6. Copia certificada de fa Resclucion de Requerimiento de

la cion y su cargo de notifi

go_de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vira (Direcclién Jr. lndegsndancia N 515 -

0.41 14.50

Viru (Plaza de Armas))

30 dias

Trémite
Documentario

Ejecutor Coactiva




UNIDAD ORGANICA :

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

QFICINA DE EJECUCION COACTIVA

7. Copia certificada de la Resolucion que ordena la
imedida cautelar nombra custodio de los bienes al obligado
o faculta el nombramiento de un custodio judicial y encarga
su juramentacion al ejecutor coactivo exhortado.

8. Motificaciones coactivas.
9. Constancia de Pago del derecho por tramitacion de
exhorto, segin Tasas de Ejecutoria Coactiva..

d) Exhorto por embargo en forma de inscripcién

1. Oficio suscrito por el titular de la entidad solicitante.

2. Derecho de Tramite administrativo

3. Acreditacion de ejecutor y auxiliar coactivo.

4. Exhorto,

5. Aduntar copla certificada de! documento que contiene la
obligacion, su earge de notificacion y decumento que
lacredita la exigibilidad de la obligacion.

6. Copia certificada de la Resoclucion de Requermiento de
2 obligacion y su cargo de notificacion.

7. Copia certificada de la Resciucion que ordena la

medida cautelar y encarga la gjecucion mediante exhorto
al ejecutor exhortado,

8. Oficic difigido a los registros Publicos por duplicado con
las piezas certificadas pertinentes para la inscripcion.

9. Constancia de pago del derecho por tramitacion de
exhorto segUn Tasas de Ejecutoria Coactiva.

e) Exhorto por Notificacion Personal de la Resolucidn
de Ejecucién Coactiva de Requerimiento.

1. Cficio suscrito por el titular de la entidad solicitante.

2. Derecho de Tramite administrative

3. Acreditacion de sjecuter y auxiliar coactivo.

4. Exhorto.

5. Adjuntar copia certificada del dacumento que contiene fa
su cargo de notificacion y que

acredita la exigibilidad de la obligacion.

6. Resolucion de ejecucion coactiva emitida por el

|Eiecutor Coactivo de la entidad solicitante.

7. Cedulas de notificacion de la Resolucion de

acompafiada de las copias de los valores a ejecutar.
Cargo de notificacion y constancis de exigibifidad

8. Constancia de Pago del derecho por tramite de exharto,
s Tasas de Ejecutoria Coactiva.

f) Exhorto para notificacion de otras Resoluciones.

1. Oficio suscrita por el titular de la entidad soficitante.

2 Derecho de Trémite administrativo

3. Acreditacion de ejecutor y awdliar coactivo.

4, Exhorto.

5. Adiuntar copia certificada de la Resolucion & notificar.
6. Cedulas de notificacion de la Resolucion a notificar
debidamente suscritas por auiliar coactiva.

7. Constancia de Page del derecho por tramite de exhorto,

Tramite Ejecutor Coactivo
30 dias Documentario
0.41 14.50]
30 dias Tramite Ejecutor Coactivo
Documentario
o4 14.50]
por awiiliar s
30 dias Tréamite Ejecutor Coactivo
Documentario
0.41 14.50]




UNIDAD ORGANICA :

TEXTO UNIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

{*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA"dela |

3. En el caso de representacién deberd ditarse,
mediante poder con documento publico o privado, con
e aymanie 5 chtb

por

4. Si es persona juridica, ficha de infarmacién registrada
de fa SUNAT

5. Recibo de luz, agua o telefono fijo, de su domicilio
actual.

, ’ a2ciong /)
% 7 7, , i .( ""-
7.00 |Pretensiones diversas sobre Expedientes Coactivos [1. Escrito dirigido al Ejecutor Coactive debidamente 15 dias Tramite Ejecutor Coactivo c Ve -Bo S
en tramite fundamentado. Documentaria e
Ley N° 26979 (21.09.98) 2. Derecho de Tramite administrativo 0.41 14.50] e
8.00 |Solicitud de Levantamiento ds Medida Cautelar 1. Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo debidamente 15 dias Tramite Ejecutor Coactivo % ;-‘"
Previa. fundamentada. Documentaria G I y
Ley N° 26876 (21.09.88) 2. Derecho de Tramite administrativo 0.28 10.00} . 2
9.00 |Cambio de dominio fiscal 1. Solicitud dirigida al Alcalde, exhibicidn del documento de 15 dias Tramite Ejecutor Coactivo
identidad del propietario o de su repr i Documentario
2. Derecho de Tramite administrativo 028 10.00]




én de Partidas de Nacimiento,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
SUBGERENCIA DE REGISTROS CIVILES

Registrador Civil

enaieciwn ylo chequa.sn “CAJA" de

dad Provincial de Vini (Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Ammas))

1. Constancia de Registro (Papeleta). Registros Civiles
Matrimonios y defuncion 2. Pago de derechas:
- Enel dia 0.56] 20.00]
- Ordinaria 0.34] 12.00] i
3. Busqueda de Partida (ticket). o1 4.00
1.1 Expedicion de Partida de Nacimiento para tramite :
de DI, 1. Sclicitud dirigida al SubGerente de RR.CC.
" " 2. Impresién de frase: "Valido solamente para la
[Prderaria MIEANY 0172010 MEM Jtramitacicn del DNI" QRAUITO
200 |Copia Certificada de Partida de nacimiento para el G : =
extsrior 1. Pago de derecho de tramite administrativo 0.76] 2700 X Registros Civiles Registrador Civil
3.00 [inscripcion de Nacimientos % 5 dias Registros Civiles Registrador Civil
3.1 Inscripeion Ordinaria y Expedicion de primera 1. Inscripeién del Nacimiento dentro de los 80 dias GRATUITO
partida calendarios.
2. Certificado de nacido vivo, con sello y firma del medico
ey e AS I QO y sello de fa clinica, hospital o Centro de Salud,
D.S.N°015- 88 - PCM Art, 23 y 24 (25.04.98) 3. Identifiaccion de los padres DNI o L. Militar
Ordenanza Municipal N° 017-2010-MPV 4. Constancia de No inscripeion de nacimiento, si nacié
fuera de la provincia.
33 ineripiin Ext . Exssaciny i 5 dias Tramite
.2 Insci n Extemporaneo y edicion de era . . Doct i - : A . A
partida (Menores de Edad) 1. Solicitud Dirigida al SubGerente de RR. CC. X Reg Civil de Regi Civiles Jefe Regional RENIEC
i i i Plazo present. recurso: 15 dlas  |Plazo present. recurso: 15 dias
2. Certificado de Nacido vive, o cu; de los
aiguienltes d:cune:t‘:; e Plazo resolver recurso: 30 dias  |Plazo resolver recurso: 30 dias
Ley N° 26497 Art. 46 (11.07.85); 2. Partida de Bautismo
D,S.015- 88 - PCM Art. 23 y 24 (25.04.98) b, Certificado de Matricula Escolar con mencién de los GRATUITO
Res, Jef. 023-96.JEF grados cursados.
c. Declaracién Jurada suscrita por 02 personas en
presencia del Registrador
(Ordenanza Municipal N° 010-2008-MPV 3. DNI de la persona que inscribe el nacimiento
Ordenanza Municipal N° 017-2010-MPV
400 " 1. Oficia de juzgado y copia certificada por el Juzgado 1.27 44 .50 5 dias Tramite
Inseripeion de Adopciones: raspectivo de fa sentencia y el auto consentido (02 juegos X Documentario Registrader Civil SubGerente de Registros Civiles Jefe Regional RENIEC
4.1 Por Mandato Judicial de partes judiciales)
|Base legal: Decreto Legislativo N° 285; Cédigo Civil Art. |2, Pago de derecho administrativo
377; Decrato Legisiativo N° 778; CPC Art. 781
1. Oficio de MINDES y copia certificad de resolucion Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
. i i i i it recurso: 30 di
4.2 Adopciones administrativas administrativa de adopeion (02 juegos partes notariales) RIS Plazo resolver recurso: 30 dias  [Plazo resclver 0: 30 dias
Ley N° 28081 2. Recibo de pago
1. Oficio y partes notariales (02 jusgos partes notariales)
4.3 Adopciones por parte notarial 2. Recibo de pago
Base legal: Ley N° 26662 Art. 21




|Anotaciones Marginales o textuales:

Rectificacion Judicial

]2. Oficio de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

1. Derecho de tramite administrative
de Corte Superior de Justicia

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
SUBGERENCIA DE REGISTROS CIVILES

Tramite
Documentario

de Registros Civiles

3. Pago por Derecha de Rectificacion.

Rectificacion Notarial

1. Derecho de tramite administrativo
2. Escritura Publica que dispone [a rectificacion.
3. Pago por Derecho de Reclificacion.

0.28] 10.00

0.88] 30.00

[Rectificacién Administrativa

1. Derecho de tramite administrativo

2, Solicitud ditigida al SubGerente de RR. CC.

3. Partida de Nacimiento.

4. Copia de DNI

5. Page por derecho de rectificacion

6. Publicacion en el diario de avisos judiciales de Trujillo.

0.28) 10.00]

|Error Administrativo (Omision de Distrito Provincia)

1. Derecho de tramite administrative

2, Solicitud dirigida al SubGerente de RR.CC.
3. Partida de Nacimiento.

4. Copia de DNI o Libreta Militar

|5. Derecho de Rectificacion.

0.28 10.00]

GRATUITO

[Omision de Sexo

1. Derecho de tramite administrativo

2, Solicitud dirigida al SubGerente de RR.CC.
3. Partida de Nacimiento.

4. Copia de DNI o Libreta Militar

15. Derecho de Rectificacion.

0.28] 10.00)

GRATUITO

Paz present. Tecurso. 15 dias
Plazo resolver recursa: 30 dias

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

5.1 imientos A

1. Recibo de Pago por reconocimiente
2. Documenta de |dentidad del padre o madre gue

_Jreconocen. _

5 dias

5.2 Reconocimiento por Escritura

Base Legal
D.L. N° 285 (del 28-07-84) Codigo Civil Art. 390

1. Escritura Publica de Reconocimiento Notarial y copia
(02 partes).
2. Copia de DNI del solicitante,

3. Recibo de Pago por i

0. BSL 30.00]

5 dias

5.3 R imiento por T to
Base Legal
D.L. N° 205 (del 26-07-84) Codigo Civil Art. 390

1. Copia Certificada de Testamento o Escritura Publica del
Testamento.

2. Copia de DNI del soiicitante.

3. Derecha de tramite administrative

5 dias

5.4 Exclusion de nombres y/o apellidos

5.5 Disolucion, Nulidad o Impugnacion Matrimonial

1. Resolucion Judicial.

2. Recibo de Page por Exolusion

1. Copia Certificada de Resolucion Judicial.
2. Derechas por tramites administrativo

0.85] 30.00]

2.82 100.00

5 dias

& dias

Registros Civiles

Registrador Civil

SubGerente de Registras Civiles

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recursa: 30 dias

Jefe Regional RENIEC

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

6.00

Celebracion del Matrimonio Civil
6.1 Ordinarias

1. Solicitud dirigida al Alcalde.

2. Derecho de tramite administrativo

3, Partida de Nacimiento Actualizada de ambes
contrayentes no mayor de tres meses de antiguedad.
4. Copia de DNI, Libreta Militar, Pasaporte o Camnet de
dranjeria autentica por el registrador del area.

15 dias

Tramite
Documentario

Registrador Civil

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Jefe Regional RENIEC

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
SUBGERENCIA DE REGISTROS CIVILES

Civil.

5. Certificado medico Prenupcial otorgado por &l
establecimiento de salud no anterior de 30 dias.

7. Publicacion de adicto matrimonial en emisora local.

8. Certificado de Solteria en caso de que uno de los
contrayentes sea extranjer, legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores y traducido de ser el caso.

9. Copia de sentencia de divorcio en ultima instancla o
partida con anatacion marginal parte diverciados.

10. Partida de defuncion del conyuge anterior para viudos.

11. Autorizacion de padres ascendentes o la Licencia
Judicial Supletoria en caso que los contrayentes o
sea menor de edad.

|En caso de mayares de 14 a 17 afios se requiere del
lconsentimiento de los padres ante el Notario Publico.
12. Pago por Derecho de Ceremonia.

Matrimonio de lunes a viernes en horario de trabajo 4.23 150.00]
Matrimonio fuera del horario labors! en la Municip d. 5.63 200.00
Matrimonio dia sabado en la Municipalidad. 8.45 300.00
|Matrimonio a Domicilio €n horario de trabajo de lunes a + 04 250.00
viemes
Matrimonio a Domicilic fuera del horario de trabajo de 201 320.09'
lunes a viemes.

|Matrimonio a Domicilio dia sabada 10.70§ 380.00|
r-z Matrimonio en Art. Mortis 1. Oficio del Parroco que celebro e matrimonio. Tramite Alcalde

Base Legal 2. Copla certificada del Acta de Matrimonio. GRATUITO X Documentaric
D.L. N® 285 (del 26-07-84) Cedigo Civil Art. 368 l
6.3 Inscripcion del Matrimonio celebrado en el 1. Selicitud de Inscripcion y pago por derecho de trémite |

Rkl et 2. Derecho de tramite administrativo 0.35 12,50

Ley N° 26487 y D.S. 015-88 PCM e "

2. Copia Certificada Actualizada de la Partida de
D.L. N° 768 Cadigo Procesal Civil Art. 241 Malrimonio visada por el consuiado peruano del pais de
origen donde ocurrio el hecho vital y legalizada en el
Ministerio de RR.EE. Del Perl. La copia cerlificada de la
Partida de Matrimonio debe tener maxima un afio de
vigencia desde su expedicion.

X |6 dias

3. De estar Ia partida en idioma distinto al castellano
debera adjuntar la traduccion.

DEL PERUANO

4. Copia fedateada de su Documento de Identidad.

I5. Copia fedateada del pasaparte que acredita su ingreso
al pais dentro del plazo de 90 dias.

DEL EXTRANJERO

6, Copia fedateada de su pasaporte.

7. Centificado domiciliario indicando que reside enla
Provincia,

8, Pago de Deracho de Inscripcién, 2.25] 80.00
7.00 |Dispensa de Publicacion de Edicto Matrimonial X |5dias Tramite Alcalde
1. Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Jefatura Regional RENIEC
Codigo Civil - D. Leg. N° 295 (25.07.84) 2. Pago de derechos por Dispensa 5.63] 200.00]
3. Derecho por Tramite administrativo ] 1 Plazo present. recurso: 15 dias

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en “CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vil (Direccion Jr. Independencia N® §15 - Viru (Plaza de Ammas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
SUBGERENCIA DE REGISTROS CIVILES

& i = e ; : : i s 4 ; 5 i i p i A
Constancia Ordinaria de Solteria, viudez por 2 dias Tramite Registrador Civil SubGerente de Registros Civiles
sepultura y disolucion matrimonial . 1. Solicitud dirigida al SubGerente de RR.CC. Documentario

Plazo present. recurso: 15 dias
2. Pago de derecho por Constancia D.?nJ 25.00 X Plaiss e rurhe: 30 dlgs
= 3.- Derecho de tramite administrativo 0.28 10,00
9.00 | P ‘gacion de Fecha Matrimonial Tramite Registrador Civil SubGerente de Registros Civiles
1. Solicitud dirigida al Alcalde, Documentario
Piazo present. recurso: 15 dias
2. Derecho de Pago por postergacicn 1.41 50.00] X P ras oA o0 dlas
3.- Derecho de tramite administrativo 0.28 10.00]
10.00 |[Copia autentica de Expediente de Inscripcion 5 dias Tramite Registrador Civil de Registros Civiles
Administrativa de Nacimlento 1. Solicitud dirigida al SubGerente de RR CC. Documentario
" = z Piazo present. recurso: 15 dias
2. Recibo de Pago por copia de expediente. 0.28 10.00] X Plizo Fesolver recurso: 30 dlas
3. Derecho por Tramite administrativo 0.gﬂ 10.00]
T1.00 |Retiro de Expediente Matrimanial 1. Solicitud dirigida al SubGerente de RR.CC. 5 dias Tramite Registrador Civil SubGerente de Registros Civiles
y N Piazo present. recurso: 15 dias
Documentario
2. Derechos por retiro de Expediente. 1.69 60.00 ocu Plazo resoiver - 30 dias
3. Derecho de Tramite administrativo 0.28 10.00] X

12.00 [inscripcion de Defunciones Registros Civiles Registrador Civil SubGerente de Registros Civiles

42.1 Inscripcion Ordinaria 1. Certificado de Defuncion Expedida por Profesional
Competente (Original con selle y firma).

(dentro de 48 horas) 2. Documento de |dentidad Original del fallecido (DNl o Piazo present. recurso: 15 dias
C de p xpedida por la RENIEC) y en GRATUITO X Plazo resolver recurso: 30 dias
caso de menor de edad Partida de Nacimiento.

3. Presentacion de Documentos de Identidad del
Declarante.
12.2 Inscripcion por parte policial 1. Oficio expedida por la autoridad competente sclicitando
la inscripcion (02 partes policiales)
2. Certificado de necropcia o certificade de defuncion
GRATUITO
expedido por el medico legista (criginal con sello y firma). A
3. Documento de Identidad Original del Fallecido (DNI o
Constancia de Inscripcicn expedida por la RENIEC) y en el
caso de menor de edad partida de nacimiento.

12.3 Inscripcion por mandato judicial 1. Oficio expedida por la autoridad competente solicitando

la inscripcion.

2. Copia certificada por el Juzgado competente de fa

sentencia y auto de concentida {02 juegos de partes GRATUITO X
IM ciales)

Constancia de No Inscripcion a ninos, adol e o . h 4

13.00 y aduitos ind aeindon: 1. Derecho de Tramite administrativo y Constancia 0.99 35000 X 2 dias Tramite Registrador Civil SubGerente de Registros Civiles

- . Documentario Plazo present. recurso: 15 dias
2. Solicitud dirigida al SubGerente de RR.CC. Plazo re: recurso: 30 dias
C 1cia de No Inscripeién a nifios, adolescentss 2 , i -+ S n
* g \TUITO
14.00 y adultos indocumentados en ext pobreza. 1. Solicitud dirigida al SubGerente de RR.CC. GRA] X Tramite Registrador Civil SubGerente de Registros Civiles

2 dias

Plazo present. recurso: 15 dias

2. Constancia de situacion en extrema pobreza expedida
i Plazo resolver recurse: 30 dias

la gerencia co nte de la MPV.

') El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Flaza de Amas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
SUBGERENCIA DE REGISTROS CIVILES

e

R

p i

.
SubGerente de Registros Civiles

1. Recibo de page por Derecho de Sepultura Registrador Civil
2.. Cerificado de Defuncién - Nifios 0.85] Registrador Civil
= Plazo present. recurso: 15 dias
Cerificado de Defuncién - Aduitos 1.41 50.00} Piazo re + reoliss: 30 dius

3. copia de D.N.I. del Solicitante

| i ipeién de partidas de nacimiento {Por

16.00 ion de vit ja politica, d naturalu |1, Solicitud dirigida al SubGerente de RR.CC. GRATUITO X Regi Civil Reg Civil SubGerente de Registros Civiles Jefatura Regional RENIEC
otros hechos fortuitos)

2. Autorizacion del RENIEC.
3. Otros requisites que ia Ley de la materia establece

Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Pl olver : 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias

(*) El Pago de derechos se realiza en efective y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de\nn] {Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Amas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
SUBGERENCIA DE SALUD PUBLICA Y PROGRAMAS ALIMENTARIOS

e T it At
Gerente de Desarralio Gerente de Desarrollo Social y

IAdmision de Organizacion Social de Base al 10 dias Tramite

1. Solicitud, Declaracion Jurada indicando N° de Registro,

Programa de Vaso de Leche & Relacion ¥ Fa e Directiva. Documentario Social !'c]Suvicins Servicios Municipales

2. Copia simple del Padron de Socias, vigente Bnicipaiek

3. Copia simple del DNl de socias vigentes,

4. Padron de iari segun  prioridad GRATUITO

5. Indicar el lugar para recepcion, almacenaje Y|

ion de leche o ali suministrados
Ley N° 27872 (Mayo 2003) " Lt " il Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
' i Snns:p(;:;e S e Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
2.00 JAdmision de Organizacion Social de Base al 1. Solicitud, Declaracion Jurada indicando N° de Registro, X 10 dias Tramite Gerente de Desarrolio Gerente de Desarrolio Social y Alcalde

Programa de Complementacion Alimentaria, la Relacion y la Junta Directiva, Decumentario Social y Servicios Servicios Municipales
Comedores Populares 2. Copia simple del Padren de Soclas vigente Municipales

3. Copia simple del DNI de socias Vvigentes,|
4. Contar con un minimo de 15 socias aclivas.|
|5. Presentar libros de Actas de Asamblea General y Junta
Directiva Legalizados por el Notaro o Juez de Paz,

6. Mo debe existtir otro comedor a menos de 500 m. en| SRAMITS
jzona  urbana o en el sector © caserio.
7. Contar con un cuademo de gastos diarios y raciones.
8.  Contar con un fibro de Balance.
9. Contar con  un lugar adecuado  para
Ley N° 27972 (Mayo 2003) 10. Contar con opcion favorable del Alcalde de iz Plazo present. recursa: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Muricipalidad Distrital (en caso de ser de otros Distritos). Plazo resolver recurso: 30 dias  |Plazo resolver recurso; 30 dias

11. Ficha de inscripcion como OSB en Registros Publicos|
12. Informe técnico de la Div. Programas Sociales|
i ios de factibiidad de ab en &l Ppto anual.

{*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vin (Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Flaza de Amas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
SUBGERENCIA DE PROMOCION SQCIAL Y PARTICIPACION VECINAL

B

de Viri (Direccién Jr. Indapendm::a No 15 - Viru (Plaza de Armas))

Z i G e
Registro y Reconocimiento de Organizaciones 1. Solicitud dirigida al Alcalde Gerermte de Desarrollo | Geremte de Desarrolio Social y
Sociales de Base y Junta Directiva. 2. Copia del Acta de apertura de Libro de Asambleas Social y Servicios Senvicios Municipales
Generales. Municipales
3. Copia de Apertura del Libro Padrén de Socias. Gratuito
4. Copia de apertura de Libro de Concejo Directivo
5. Copia DNI de la Junta Directiva
6. Copla de Acta de eleccidn de Junta Directiva L
7. Copia de Padrén de Socias. ‘\'
Ley N° 27972 (Mayo 2003); Ley N° 25307; D.S.N° 041- |8. Copia de Acta de constitucidn y Estatutos Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
2002-PCM Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
2.00 |Registro y Reconocimiento de otro tipo de 1. Solicitud dirigida al Alcalde 5 dias Tramite Geremnte de Desarrollo | Geremte de Desarrollo Social y Alcalde
Organizaciones Civiles (Comites de Desarrollo, 2‘ Copia del Acgia 3 m.ra. de Libro de Asambleas Documentaric Social y Servicios Servicios Municipales
Progreso, Gestion de Obras, otros) Gemsales Pe J Municipales
3. Copia de Apertura del Libro Padrén de Socios. Gratuito
4. Copia de apertura de Libro de Concejo Directivo
5. Copia DNI de la Junta Directiva
6. Copia de Acta de eleccion de Junta Directiva
7. Copia de Padron de Socias.
Ley N° 27972 (Mayo 2003) 8. Copia de Acta de constitucion y Estatutos Plazo present. recurso: 15 dias  |Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias E]gw
3.00 |Registro y Reconocimiento de Organizaciones 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 5 dias Tramite Geremte de Desarrolio | Geremte de Desarrollo Social y Alcalde
uvordies; 2. Copia del Acta de apertura de Libro de Asambleas Pocurteianp Sl y Sepdsiog Serviojos MOBldipales
Generales. WMeriiclpaies
3. Copia de Apertura del Libro Padron de Socios. Gratuito
4. Copia de apertura de Libro de Concejo Directivo
5. Copia DNI de la Junta Directiva
6. Copia de Acta de eleccidn de Junta Directiva
7. Copia de Padron de Socios,
Ley N° 27972 (Mayo 2003) 8. Copia de Acta de constitucion y Estatutos elaborades Plazo present. recursa: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Piazo resaiver recurso: 30 dias__ fPlazo resolver reourso: 30 dias |
4.00 | Registro y Reconocimiento de Comites de 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 5 dias Tramite Geremte de Desarrollo | Gerernte de Desarrollo Social y Alcalde
Fiscalizacion de Obras 2. Copia del Acta de apertura de Libro de Asambleas Documentario Social y Servicios Servicios Municipales
Generales. ) Municipales
3. Copia de Acta de eleccién de Corité, el
4. Copia de padrén de beneficiarics de la obra
5. Copia DNI de la Junta Directiva
Ley N° 27972 (Mayo 2003) Plazo present. recursa: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Pfazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
5.00 | Registro de modificacion de Estatutos de 1. Solicitud dirigida al Alcalde 5 dias Tramite Geremte de Desarrollo | Geremte de Desarrolio Social y Alcalde
Organizaciones Sociales de Base, Sociedad Civi, ik o) o i Cialiite Documentario Social y Servicios Servicios Municipales
Comites de Gestién, Progreso, Desarrolio y Obras, 2.Copie 0e Exinfulos aoioles L s shodfcecion, Municipaies
3. Copia del Acta de Medificacion de los Estatutos.
Ley N° 27972 (Mayo 2003) / Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Plaza resolver recurso: 30 dias __ {Plazo resolver recurso: 30 dias |
6.00 |Indice de bisqueda de Registro de Organizaciones 5 dias Tramite Geremte de Desarrollo | Geremte de Desarrollo Social y Alcalde
|Sociales de Base, Sociedad Civil, Comites de Documentaric Social y Servicios Servicios Municipales
Gestion, Progreso, Desarrollo y Obras, para 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Municipales
no bros de las org 1es.
Ley N° 27972 (Mayo 2003) 2. Derecho de Tramite administrativo, 0.39 14.00 Piazo present. recurso: 15 dias Piazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SERVICIOS MUNICIPALES
SUBGERENCIA DE MEDIO AMBIENTE, AREAS VERDES Y LIMPIEZA PUBLICA

i

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA"de la Municipalidad Provincial de Viri (Direccion Jr. independencia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))

iy s
Servicio de Recojo de - Casa Habltacidn, segin Categorias :
Residuos Sélidos de Limpieza Publica A-1-Hasta 120 m2 Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrollo
Ley N° 27872 (Mayo 2003) A-2,de 121 a 150m2 0.23] 8.09 Saocial y Servicios Social y Servicios 'rn
A-3, de 151 a 200 m2 0.30] 10.80 Municipales Municipales :
(Ordenanza Municipal N® 030- 2007-MPV A-4 de 201 m2 a mas 0.31 10.87
B.- Comercio, segun Categorias : [ " _—
Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: as
Big-Tma2n0me 237 100 Plazo ﬁowa recurso: 30 dias  |Plazo resolver recurso: 30 dias
B-2, de 201 a 250 m2 0.41 14,58
B-3, de 251 a 300 m2 0.48 16,18
B-4, de 301 m2 a mas 0.50] 17.79
C.- Servicies, segln Categorfas
C-1-Hasta 200 m2 0.37] 13.00
C-2, de 201 a 250 m2 0.41 14.56)
C-3,de 251 a 300m2 0.48 16.18]
C-4, de 301m2 a mds 0.50 17.78
D.- industria, segun Categorias :
D-1 - Hasta 300 m2 0.48 16.18
D-2, de 301 a 500 m2 0.7§| 25.98
D-3, de 501 a 1000 m2 1.52| 53.90]
D-4. de 1001 m2 a mas 2.19] 77.70
E .- Terrenos sin Censtruir : 0.00 0.00}
7200 [Servicia do Limpieza y Barfida de Calles 1. Por Metro Lineal de Frontera ( mensual) 0.01 0.37 Caja Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrollo Alcalde
|Ordenanza Municipal N° 030- 2007-MPV Social y Servicios Social y Servicios Municipales
Municipales
3.00 fAutorizacion para Recaoleccion, Transp ¥ 1 - Salicitud del interesado dirigida a la unidad organica 5 dias Tramite Gerernte de Desarrolio | Geremnte de Desarrollo Social y Alcalde
Disposicién Final de los R solidos en el que apruebe el tramite, Documentaric Social y Servicios Servicios Municipales
{Ambito Distrital. 2 - Pian de manejo de los Residuos Solidos. Municipales
Ley N° 27314 3 - Manifiesto de residuos solidos por disponer.
El productor de residuos sélidos es responsable de su 4- Copia de autorizacion municipal del vehiculo
procesamienta. Imotorizado y/o no matorizado.
5 - Declaracion Jurada de responsabilidad
6 Derecho de Tramite administrativo
0.284 10.00]
Plazo present, recursa: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
7. Derecho por Tonelada Métrica 0.62] 22.00 Plazo resclver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

lo Econdmico, Alcalde = *

0.28 10.00 X 15 dias Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarroll
Documentario Econémico Local Local

1.00 1. Derecho Tramite administrativo
5n para Esp Publico No Deportive |2, Soiicitud - Declaracion Jurada de Espectacul

Publicos No Deportivos.
remo Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
A e e il s P Eetoennle Legbie et RUC actuakeae (Fedenads) Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias

4, Copia de Licencia de Funclonamisnto, ,9.0 7@

5. Fotocopia del Certificado de Defensa Givil o C 3 .
RERMANENTES de Defensa Civil aprobades (fedateados cuando el caso lo : —

8. Autorizacion de APDAYC de ser el caso.

7. Certificado de espectaculo publico firmado por ! INC de
ser ef caso.

1. Derecho Tramite administrativo 028 10.00

12. Solicitud - Declaracion Jurada de Espectaculos
Publicos No Deportivos.

3. Folocopia Legible del RUC actualizade (Fedateado)

4. Contrato de Alquiler de I0cal sl solo es promotor, en el
que se establezea la solidaridad del impuesto por parte del
duefio def local.

5. Fotocopia del autovaluo del inmueble si el promotor es
duefio del local,

5. Fotocopia de la Licencia de Funcionamiento del Local,
7. Certificado de Defensa Civil.

EVENTUALES ‘B, Recibo de Pago de APDAYC.
9. Recibo de Pago de Derechos:
* Urbano, 9.86] 350.00
“ Rural. 7.04 250,00
|* Foldorice. 4.23] 150.00|
10. Contrato suscrito con los artistas o agrupaciones
musicales.
11. Pago a cuenta del |.LE P.N.D. segun Art. 56 def D. L.
776.
12. Informe Tecnico de Defensa Civil Ex Post a la

Xp de la Autorizacion, que iste en la

ion de i i lectricas cuando los equip

e icales esten
13. Copia registrada de vigencia de poder en caso de ser
persona juridica:
14. Las entradas que seran puestas a la venta con la
lfinalidad de poder ser identificadas y. conocer su valor
deben ser llenadas.

Tramite Gerente de Desarroilo | Gerente de Desarrollo Economico
tari amico Local Local

Piazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

, . X 10 dias Tramite Gerente de Desarrolio | Gerente de Desarrolio Econémico, Alcalde
j2.00 Autorizacién para, realizacion de rifas 1. Derecho Tramite administrativo 0.28 10.00 Documentario Econdmico Lacal Local

sorteos, loterias, bingos y otras 1. Solicitud dirigida al Alcalde.
Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias

Contral Local o Licenci
iwmxad;:mdler gu sl G:Lf o Plazo resolver recursa: 30 dias Plazo resoiver recurse: 30 dias

3. Informe tecnico de Defensa Civil, segin capacidad de

actividades afines

|Decreto Supremo N° 156-2004-EF; Aprueba el TUO de
Ley de Tributacion Municipal

en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vini sDifeccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Ammas))

de derecos s realiza en efectivo y/o cheque,

(*) El Pag




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

il 4 K i

4. Compromio de Pago del impuesto a los juegos.
5. Copia de la ficha registral y vigencia de poder, en caso
de ser persona juridica.

6. Copia del RUC si se trata de Persona Juridica.

7. Declaracion Jurada del Organizador para garantia de
seguridad.

8. Copia del DNI del Organizador

5. Adicionalmente de ser el caso, lo contemplado en la ley
IN® 28876, art. 7°, inciso d.

9. Pago por derecho de autorizacion 1.41 50.00
300 [Licencia de Funcionamiento 1.1. Para establecimientos de hasta 100 m2'y 15 dias Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollo Econémico Alcalde
de all i no mayor al 30% del Documentario Econémico Lecal Local
area total del local (*)
Requisitos:
1. Formularic Solicitud Licencia de Funcionamiento,
|Base Legal: Ley N° 28976 - Ley Marco de Licenciade  |2. Vigencia de poder en caso se trata de persona juridica: Plaza present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Funcionamiento o ente colectiva, Si es persona natural representada se Piazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso; 30 dias
requerira carta poder con firma
(art.7, inc. a), numeral 1y 2) legalizada.
Ley N° 27444 3. Derechos por otorgamiento de licencia 4.23| 150.00|
4. Declaracion Jurada de observancia de condiciones de
seguridad en Defensa Civil de detalls o multidisciplinaria,
seqln correponda.
D.S.N° 086-2007-PCM Regl: de 5. te de ser el case, lo contemplado en la ley
Técnicas de Defensa Civil Ne 28976, art. 7°, inclso d.
(*) Establecimientos de hasta 100 m2 y capacidad de 1.2. Para establecimisntos comerciales mayores de Tramite Gerente de Desarrolio | Gerente de Desarrollo Econdmico
almacenamiento no mayor al 30% del area total (Art. 82 [100 m2 hasta 500 m2 (™): Documentaria Econamico Local Local
Ley N° 28876) Requisitos:
1.F itud Licencia de Funci ienta.
2, Vigencia de poder en caso se trata de persona juridica Plazo present. recurso: 15 dias
o enle colectivo. Si es persona natural representada se Plazo resolver recursa: 30 dias
requerira carta poder con firma
(~*) Establecimientos comerciales mayores de 100 m2 llegaiizada.
hasta 500 m2 de érea (Art. 8 Ley N° 28876) 3, Derechos por otorgamiento de ficencia 8.45] 300.00
4. Declaracion Jurada de observancia de condiciones de
seguridad en Defensa Civil de detalle o multidisciplinaria,
segin correponda.
5. Adicionalmente de ser el caso, lo contemplado en la ley
IN° 28876, art. 7°, inciso d.
(***) Establecimientos comarciales con area mayor a 1.3. Para establecimientos con area mayor a los 500 Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrolic Econémico
m2(**): Documentario Econdmice Local Local
los 500 m2 y aquelios giros que Requisitos:
certificado de | ion técnica de 1. Formulario Solicitud Licencia de Funcionamiento.
seguridad en defensa civil de detalle o multidiscipiinaria, o Plazo present. recurse: 15 dias
incluidos los establecimientos con giro para pub, licoreria, | \ﬁuun:ict;e pp;fr i ,da i ’;ﬂmm Plazo resolver recurse: 30 dias
discoteca, bar, casinos, ju deanT i o e,-telc lectivo, Si es persona natural representada se
|gos afines 2 requerira carta poder con firma
legalizada.
Asimismo giros que impliquen almacenamiento, Uso© |3 cortincado Sequridad de Inspeccién Técnica de Detalie
v de productos téxicos o o Mutidisciplinari i el INDECI
nflamables (art.8° Ley N° 28876) . ’
4. Derechos par otorgamiento de licencia 12.68} 450.00

hussa reza en efectivo y/o cheque, en “CAJA" de la Municipalidad Provincial d Vird (Dicclén Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Amas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Amas))

- £ & ik i e i : %
4.00 |Cese de Licencia de Funcionamiento Si el Titular lo solicita: 15 dias Tramite | Gerente de Desarrolio | Gerente de Desarolio Econdmice Alcakde
Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencia de 1. Salicitud simple Documentario Econdmico Local Local
Funcionamiento 2. Derecho Tramite administrativo 0.28] 10.00
Ley NO 27444 2 P . Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Besafokan tercerordnn legldmo kot scles Plazo resoiver recurso: 30 dias Plazo resolver recursa; 30 dias
1. Carta Poder en caso de representante
5.00 |Cambio de Nombre del Establecimiento o cambio de |1, Derecho de tramite administrative B.ZS-J_ 10.00( 5 dias Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollo Econémico Alcalde
Razon Social y/o del titular del establecimiento 2. Copia del cargo de solicitud de cancelacion de Do io Econamico Local Local
|Autorizacion Municipal de Apertura de Funcionamienro
(AMAF).
3. Formulario de Declaracion Jurada debidamente llenada, Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dlas
indicando domicliio actual. Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resoiver recurso: 30 dias
Solo cuando el o0 cuenta con zonifi _— .
i 4, Copia simple del DNI vigente.
5. Copia del RUC .
Ley 27444 (11.04.2001) 15 Copia de documento que acredite la transferencia de la
actividad comercial,
Ley 27180 (04.10.1999) 7. Original de la Licencia de Funcionamiento
1.49 52.80
Decreto Supremao N° 156-2004-EF; Aprueba el TUO de >
| ey de Tributacion Municipal |8. Derecho por expedicion de nueve formato
5.00 D cambio de domicilio o pérdida de Licencia |1. Sclicitud dirigida al Alcalde indicando domicilio actual. L7 Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrallo Econdmico Alcalde
de Funcionamiento & AMAF 2. Derecho Tramite administrativo 028 10.00] Documentario Econdmico Local Local
3. Copia simpie dei DNI vigente.
4. Devolucion de AMAF deteriorada, o constancia de Plazo present. recurso: 15 dias  |Plazo present. recurso: 15 dias
denuncia policial de perdida o robo o declaracion jurada Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
sobre la perdida u otros motives.
5. Pago por derecho_de Duplicado. 1.48 52.80
7.00 Autorizacion para Funcionamiento de Feria Local o |1. Slicitud dirigida al Alcalde con 10 dias de anticipacion Tramite Gerente de Desarrolioc | Gerente de Desarrcllo Econamico Alcalde
. Espacio particular indicando domicilic actual. 5dias Documentario Econamico Local Local
2. Derecho Tramite administrativa 0.28 10.00]
3. Copia simple del DNI vigente de los promotores
4, Autorizacion de funcionamiento del local donde se Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
efectua Ia feria. Plazo resolver recursa: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
|5. Memoria Descriptiva (Distribucién) y metraje de
instzlaciones de stands.
6. Formulario DJ de compromiso.
7. Pago de derecho de autorizaciones por m2 623 B
8. Informe favorable de inspeccion técnica de seguridad : &
en Defensa Civil (ITSDC) Basica o Detalle vigente,
Ley 27444 (11.04.2001)
8.00 Autorizacion o renovacion de autorizacion de uso de |1, soiicitud que cumpia los requisitos generales de Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollo Econémico Alcalde
= la via publica con fines comerciales (Venta de presentacion 5 dias Documentario Econdmico Local Local
golosinas, periodicos, diarios y revistas, emolientes y|2. Cerificadc domicifiario
helados)(Servicios de cerrajeros, lustrabotas) 3, Cedificado de antecedentes policiales
2 2 Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
dpBerecho-Trmie admifisiretive 0.28) Plazo resolver recurso: 30 dias | Piazo resolver recurso: 30 dias
LOM N° 27972
5. Comprobante de pago por derechos de cobranza diaria.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

| Gerente de Desarrolio | Gerente de Desarrollo Econémico Alcalde

Unigad Organica
5 dias Documentario ‘ Econdémico Local Local

de Conducir vn!-ur.ulos ‘menores Clase B~ |1, Sclicitud del interesado dirigida a la
= iall-C qua aprueba el tramite
2. Copia de DNI vigente (Edad minima 18 afios)

LOK N° 27972 3. Secundaria completa
D.S.N° 040-2008-MTC 4. Certificado médico de aptitud psicosomatica

5. Cedificado de profesionalizacion del conductor en
transporte de personas

6. Aprobar el examen de manejo para la categoria

7. Derecho de tramite administrativo, 0.28)
8. Derecho de Licencia de conducir

Plazo present. recursa: 15 dias |Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recursa: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias

El Pago de derechos se realiza en efectivo yio cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Ammas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

SUBGERENCIA DE LICENCIAS, COMERCIALIZACION, DEFENSA DEL CONSUMIDOR'Y POLICIA MUNICIPAL

Gerente de Desarrollo

Gerente de Desarrolic Econdmico

) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Amas))

Ley N° 27872 1. Recibo de Pago: Econdmico Local Local
[Banad Mayor x cabess: = 3.00 Plazo present. recurso: 15 dias
fSlanago Meinorr caheza = 2,110 Plazo resolver recurso: 30 dias Agaide
Servicio de matanza 5/0.12 x Kg.. Ganado Mayor y
Menor
2.00 [inscripeién de Macero, Abastecedor y Matarife 1. Sclicitud dirigida al Alcalde. Tramite Gerente de Desamolic | Gerente de Desarrolle Econdmico Alcalde
Ley N° 27972 2, Deracho de Tramite administrativo 0.28] 1u.uul X Documentario Econdmice Local Lecal
3. Derecho de Pago por inscripeién. 1.69) 60.00|
3.00 |Posesion de Puestos de la Ramada Interior por Gnica |1, Sclicitud dirigida al Alcalde. 5dias Tramite Gerente de Desarrolic | Gerente de Desarrollo Econdmico Alcalde
vez 2. Derecho de Tramite administrativo. 0.28 10.00 Documentario Econémico Lecal Local
Ley Ne 27972 3. Pago de derechos de posesion, 7.04 ZSG.UGI
4. Copia de DNI.
e — = =
4,00 [Alquiler ds Puesto de Mercado 1. Recibo de Pago por merced conductiva mensual 10 dias Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarroflo Econémico Alcalde
Documentario Econémico Local Local
- Games rojas, aves y pescado. 0.85 30.00)
Ley N? 27872 (Mayo 2003) - Comidas. 0.85 30.00|
o Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
-iARBOStaE Y. lugusrine, 0:Bs Sl Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
- Frutas, verduras, pan y mercaderias, 0.85 30.00]
- Puesto de Mercado. 2.25) 80.00)
3.00 [Modificacion de Actividad o Giro de Puestos 1. Sclicitud dirigida al Alcaide. 10dias Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrolio Econdmico
ubicados. 2. Derecho de Tramite administrativa 0.28 10.00 Documentaric Econémico Local Local
. En el Interior del Mercado. 3, Recibo de Pago (interior de mercada). Q.71 25.00 Plazo present. recursa: 15 dias
. En la Plataforma. 4. Recibo de Pago (plataforma) 2.25) 80.00 Plazo resolver recurso: 30 dias
B.00 [Modificacion de Pueslos en el interior del Mercado |1, Solicitud dirigida al Alcalds. 10 dias Tramite Gerente de Desarrolio | Gerente de Desarroilo Econdmico Alcalde
Ley N° 27972 (Mayo 2003) 2. Derecho de Tramite administrativo a.28] 10.00 Documentario Econtmico Local Local
3. Pago de derechos de modificacidn. 1'59 EG‘DD
4. Opinion favorable de la Gerencia de Obras. :
7.00 |Adjudicacion o R de Puestos de 1. Sclicitud dirigida al Alcalde. 0.28] 10.00 10 dias Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollo Econdmico Alcalde
Mercados 2. Derecho de Tramite administrativo. Documentario Econdmico Local Local
Ley N° 27872 3. Recibo de Pago de:
* Derecha de Transferencia de Puestos.
* Adjudicacion de Puestos al mejor postor.
8.00 JAutorizacion de kioskaos, juegos i 1. Sclicitud dirigida al Alcalde. 10 dias Tramite Gerente de Desarrollc | Gerente de Desarrclio Econémico Alcalde
recreativos y similares por metro cuadrado. 2. Derecho de Trémite administrativa. 0.28) 10.00] Documentario Econdmico Local Local
- Instalacion de Kioskos, 3, Recibo de Pago: 2.80| 100,00 Plazo present. recurso: 15 dias
- Derecho de funcionamiento de kioskos. Por autorizacion= 100.00 4.23] 150,00 Plazo resolver recurso: 30 dias
por instalacién= 150.00 017 6,00
Por autorizacion de uso de via publica S$/.6.00 x m2.




1.00

i)

g i

UNIDAD ORGANICA :

S li o
Registro de Empresas de Transporte Regular Serv.
Urb. e Inter. - Urbano

Ley N° 27972

D.S.N° 018-2008-MTC y su modificatoria D.S.N° 029-
2008-MTC

% AR e L %
1. Solicitud dirigida al Alcalde y pago por derecho de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

SUBGERENCIA DE TRANSITO, VIALIDAD Y TRANSPORTE PUBLICO

tramite administrativo

2. Copia legalizada del Testimonio o Escritura Publica de
Constitucion de la Empresa Inscrita en los Registros
JPublicos

3. Recibo por Derecho de Registro.

0.28

28.17]

™ 5 dias

Tramite
Documentario

| Gerente de Desarrolio
Econdmico Local

Gerente de Desarrolio Economico
Local

Plazo present. recursa: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

2.00

3.00

Registro de Pers. Juridic.; Natural para Transporte
Especial

1. Solicitud dirigida al Alcaide.

2. Derecho de Tramite administrativo

3. Copia simple de la Escritura Publica o Testimonio
(Persona Juridica).

4. Recibo de Pago por Derecho de Registro.
15. Copia de DNI

6. Record de papeletas del conductor y de la movilidad
Para Serv. Especial
a) Turismo

b) Personal

c) Escolar

d) Playa

e) Taxi-Personas

(Vehiculo Mayor)

If) Taxi-Carga

(Vehicuio Mayor)

|o) Taxi-Carga

h) Moto-Taxi

0.2g

14.08
15.49
282
5.63]
15.49)

563

1.69
5.63]

1000

500.00|
$50.00
100.00
200.00
550.00

200.00

60.00]
200.00

§ dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrollo
Econodmico Local

Gerente de Desarrolic Economico
Local

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcaide

Plazo present. recurso: 15 dias
Piazo resolver recurso; 30 dias

Autorizacion Temporal para el Servicio de playas por
unidad por dia

D.S.N° 018-2009-MTC y su modificatoria D.S.N® 028-
[2008-MTC

Ley N° 27872

1. Sclicitud dirigida al Alcalde y/o pago x Derecho de
Tramite administrativo

2. Tarjeta de Propiedad

3, Ticket Libre de Infraccion.

4, Constancia Vehicular

5. Poliza Seguros o AFOCAT
6. Derecho de Autorizacion:
a) Autos

b) C. Rurales

c) Omnibuses

0.28]

0.20
O.ZBI
0.56

10.00

7.00
10.00
20.00|

5 dias

Tramite

Documentario

Gerente de Desarrollo
Econdémico Local

Gerente de Desarrollo Econdmico
Local

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alealde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

400 |Mﬁcac n de Padron por ingreso o Baja de una
. Empresa o Asoc. En el Servicio Regular y Especial

5 S8 en efectivo yio cheque, en "CAJA" de la Munici

1. Solicitud dirigida al Alcaide y pago por derecho de
tramite administrativo.

2. Tarjeta de Propiedad

3. Ticket Libre de Infraccion.

4. Constancia Vehicular

5. Poliza Seguros o AFOCAT

- Ingreso de Vehiculo (segln caso)
- Baja de Vehiculo (segun caso)

O.ZBI

0.85)
0.85

10.00

30.00

30.00

ad Provincial de Vird (Direccién Jr. kvw&&s - Viry (Plaza de Amas))

5dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrolio
Econdmico Local

Gerente de Desarrollo Econdmico
Local

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recursa: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
SUBGERENCIA DE TRANSITO, VIALIDAD Y TRANSPORTE PUBLICO

4 b ;
| Gerente de Desarrolloc | Gerente de Desarrollo Econdmico
| Econémico Local Local

|

Registro de Modificacion de Escritura Publica
D.S.N° 018-2009-MTC y su modificatoria D.S.N° 028-
2008-MTC

1. Solicitud dirigida al Alcalde y pago por derecho de 0.28 10.00 Tramite
tramite administrativo. i . Documentario
X 5 dias Alcalde
I Plazo present. recurso: 15 dias

Plazo resolver recurso: 30 dias

2. Derecho de Modificacion de Escritura Piblica 282 100.00
3. Copia Legalizada de nueva Escritura Publica inscrita en
Ley N° 27872 los Registros Publicos.

|Autorizacion fuera de Ruta por unidad habifitada al |1, Solicitud dirigida al Alcalde y Recibo de Pago de Tramite 0.281 10.00 X Tramite Gerente de Desarrolic | Gerente de Desarrollo Econémico.
servicio del Transporte Plblico por dia administrative ) . 5 dias Daoc tario I émico Lacal Local Alcalde
2. Recibo de Autorizacion por dia:

6.00

0.14] Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
i At Stafich 50 Plazo resclver recurso: 30 dias Plazo resoiver recurso: 30 dias

b) C. Rurales 0.20 7.00]
c) Omnibuses 0.28| 10.00]
|Autorizacion provisional Anual de Uso de Ruta o 1. Solicitud dirigida al Alcalde indicando modalidad del X Tramite Gerente de Desarrolio | Gerente de Desarrolio Economico

Permiso de Operacion para brindar servicio publico  |servicio a prestar. 5 dias Doct ico Local Local Alcalde

de Transporte de Pasajeros del Servicio Regular
|(primera vez) por cada ruta. 2. Recibo de Pago por Derecho de Tramite administrativo 0.28 10.00!

7.00

3. Copia Simple del RUC,
4. Padron de flota vehicular.
5. Copia Legalizada de Escritura Publica de Constitucion Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
de la empresa y Vigencia de Poder. Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso; 30 dias
6. Estudio de mercado por ruta soficitada debidamente

rita por prof | i te.
Ley N° 27872 7. Copia del Reglamento Interno de la Persona Juridica,
8. Recibo por Derecho de Autorizacion de padron de fiota
jvehicular.
9. Ticket libre da infracciones de los vehiculos del padron
de flota vehicular.
D.S.N° 018-2008-MTC y su modificatoria D.S.N° 028- 10.Copia simple de Ia tarjeta de propiedad de las unidades
2008-MTC que conforman la fiota vehicular.
11. Copia simple de la Licencia de Conducir de los
conductores de los vehiculos de Ia fiota vehicular.
12. Copia legzlizada de los SOAT o Certificado de
JAFOCAT de los vehiculos de la flota vehicular con registro
| definitiva.

o.a85) 30.00

13. Croquis descriptivo de la nuta y recorrido del servicio a
i i fr ia y horario del servicio

14. Declaracion Jurada del compromiso de audilic
diato en caso de accil firmado por &l propletario|
de la unidad y representante de la persona juridica.

15. Recibo por Derecho de Autorizacion,

L 2 S < sl S A
(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Amas))




transporte publico.

Ley N° 27872

|2008-MTC

Renavacion Anual de Autorizacion de Uso de Ruta de

D.S.N° 016-2008-MTC y su modificatoria D.S.N° 028«

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
SUBGERENCIA DE TRANSITO, VIALIDAD Y TRANSPORTE PUBLICO

1. Sclicitud dirigida al Alcalde.

2. Derecho de Tramite administrativo

3. Padron de Flota Vehicular,

4. Recibo de pago por modificacion de padron por ingreso
o baja en relacion al padron anterior.

5. Copia simple de |z tarjeta de propiedad de las unidades
que conforman la flota vehicular,

6, Copia simple de la Licencia de Conducir de los
conductores de los vehiculos de Iz fiota vehicular,

7. Copia simple de los SOAT o Certificado de AFOCAT
vigente de los vehiculos de la fiota vehicular (mostrar el
original) legalizado

8. Ticket libre de infraccion de los vehiculos del padron de
la fiota vehicular.

9. Record de Papeletas de sus unidades y conductores
10. Copia simple de Resolucién anterior

11, Recibo de pago por derecho de renovacion de
autorizacion provisional del uso de la ruta o permiso de la
operacitn, por persona juridica. 12. Domicilio y direccién
electrénica del tranportista solicitante (RUC) 13. Vigencia
de Poder del Gerente, actualizado.

0.85

3.38

120.00

Gerente de Desarrolio
Econémico Lacal

Gerente de Desarrollo Economico
Local

Piazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

6.00 |DPerecho de Inspeccion técnica del

|Estado vehicular

1. Derecho de Tramite administrativo

2. Pago por Derecho de Inspeccion por Unidad :
a) Omnibus, camiones y camionetas

b) Camionetas rurales

c) Automoviles y Station Wagon

d) Mototaxis
e) Triciclos.

U.ZEJ

1.41

0.56
0.28]

10.00

50.00
20.00

10.00

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrolio
Econémico Local

Gerente de Desarrolic Econdmico
Local

Plaze present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recursc: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recursa: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

0.14}
0.08]

5.00]
2.00,

10.00 rRegism: de cambio de motor en tarjeta de circulacion

1, Sclicitud dirigida al Alcalde.

2. Derecho de Trémite administrativo.

3. Recibo por Derecho de Registro por Unidad:
a) Omnibus, camiones y camionetas

b) Camionetas rurales

o) Automoviles y Station
Mototaxis

0.28

0.42
0.28)

0.23
0.14

10.00

15.00]
10.00|

£.00|
5.00]

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrolio
Econémico Local

Gerente de Desarrollo Econbmico
Local

Plazo present. recursc: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Ley N° 27672

D.S.N° 016-2008-MTC y su modificatoria D.S.N° 028-

11.00 |Obtencion de Tarjeta de Circulacion Anual por Unidad|1. Schioitud dirigida al Alcalde.

2. Derecho de Tramite administrativo

3, Constancia de Inspeccion Tecnica del estado vehicular
(segun tipo de unidad) Apto.

4. Ticket libre de infracciones de la unidad (emitido por la
(Oficina de Administracion Tributaria).

5. Copia simple del SOAT o Cerificado de AFOCAT
vigente habilitado por el Ministerio de Transportes
legalizado

6. Copia simple de |a tarjeta de propiedad.

7. Copia simple de la licencia de conducir, con la categoria

del vehiculo & conducil

0.28}

Tramite

Documentario

Gerente de Desarrollo
Econémico Lacal

Gerente de Desarrollo Econdmico
Local

Piazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
SUBGERENCIA DE TRANSITO, VIALIDAD Y TRANSPORTE PUBLICO

o

8. Recibo por derecho de modificacion de padron por
ingreso o baja de ser el caso {segun ltem 4).
9. Recibo por tarjeta de circulacién por Unidad:
- Microbus, omnibus 1.72
- Gamioneta Rural 1.27
- Autos, Station Wagon. 0.39
- Camion, camioneta de cajon y barandas 0.51
- Mototaxi. 0.28
- Triciclo. 0.23 il
12.00 Internamiento y Salida de Vehiculos del Deposito 1. Solicitud al Alcalde cyando esta fuera del plazo legal X Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollo Econdmico
~* Joficial de vehiculos. Documentario Econémico Lacal Local Alcalde
2. Derecho de Tramite administrative 0.28
= " < . Piazo present. recurse: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
3. Pago de derechos de internamiento y depdsito por dia : Plazo v veicAlso; 30 s Blazs resolver recurso: 30 dias
a) Camicnes y Omnibuses 0.88 24.00
b) Camnionetas rurales 0.54 18.00|
c) Autos y Camionetas pick Up 0.48 17.00]
d) Motocicletas lineales y 0.20) 7.00
e) Triciclos y bicicletas 0.08 2.00
13.00 JAutorizacion Anual de Zonas Reservadas de 1. Solicitud dirigida al Alcalde. X Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollo Econdmico
Seguridad Documentario Econémico Local Local Alcalde
|2. Derecho de Tramite administrativo 0.28 10,00
3. Recibo por derecho de zona reservada, por m2. 0.56 20.00
14.00 T.hmpllacidn o Reduccion de Ruta autorizada (Cuando |1, Solicitud dirigida 2l Alcaide. x Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollo Econdmico Alcalde
la ruta es Continua o Contigua a la ya sefialada). Documentario Econdmico Local Local
2. Derecho de Trémite administrativo. 0.28 10.00
3. Estudio de mercado suscrito por profesional colegiado.
4. Copia autentica de resolucion de autorizacion de uso de! Pfazo present. recursa: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
ruta o permiso de operacion. Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resclver recurso: 30 dias
L_ 5. Recibo de pago por Derecho de ampliacion de Ruta. 87.46 3,105.00|
15.00 |Reclamacion de Papeletas de transporte 1. Soficitud dirigida al Alcalde. E3 Gerente de Desarrollo Econdmico Alcalde
Local
2. Derecho de Tramite administrativo 0.28] 10.00] Tramite Gerente de Desarrollo
Documentario Econdmico Local
D.S.N° 018-2009-MTC y su modificatoria D.S.N° 029- 3. Copla de Papeleta de Infraccion o copia del reporte del
2009-MTC area de Rentas
SubGerente de Transito, Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
4, Copia de la Licencia de Conducir simple. Vigtidad y Transporte | Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
Ley N° 27872 Publico
5. Copia de la Tarjeta de Propiedad del vehicula.
6. Copla de! DNI del Propietario.
7. Dictamen del Subgerente de Trénsito, Vialidad y
Ord. Mun. N° 012-2008-MPV [Transporte Piblico.
Ord. Mun. N° 001-2010-MPV 8. Evaluacion de Resoluc. De nofificacion de infraccion
Ord. Mun. N° 008-2010-MPV (copias)
9. Notificacisn de la infraccién
10. Ingreso a escala de calificacion de paleletas

(*) El Page de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vini (Direccién Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Amas))




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
SUBGERENCIA DE TRANSITO, VIALIDAD Y TRANSPORTE PUBLICO

Gerente de Gerente g Desarolo | Gerente de Desartolo Econdmico ‘Alcalde
Desarrolio Econdmico Local Local Plazo present. recurso: 15 dias

ion de Ticket de Libre Infraccion de Papeletas|Exhibir:

1. Pago de derecho (por Ticket ) 028 10.00 Econémico Local Plazo resolver recurso: 30 dias
2. Onginal o copia simple de la Taneta de Propiedad del
Ley N° 27972 Vehicuio.
17.00 |Expedicion de Record del Conductor Exhibir: X Gerente de Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrolio Econdmico Alcalde
o 1. Pago de derecho de Record . 0.28 10.00 Desarrolio Econémico Local Local Piazo present. recurso. 15 dias
Ley N° 27972 Econémico Local Plazo resolver recurso: 30 dias
2. Original o copia simple de Licencia de Conducir de quien Plazo present. recurso: 15 dias

se solicita Record del Conductor. Plazo resoiver recurso: 30 dias

(*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA” de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion Jr. Independencia N° 515 - Viru (Plaza de Anmas))




D.S.N° DB6-2007-PCM (Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

nINMUEBLES Y TERRENOS:
1. Solicitud del interesado dirigida al Alcalde.

2. Copia de planos de ubicacidn, localizacion y
distribucién,

3. Recibo de pago por derecho de ITSDC

4. Cartilla de Seguridad, Plan de Seguridad en Defensa

| Diligencia: Informe de Verificacién de condiciones de
seguridad declaradas

Diligencia: Informe levantami de Observ

Diligencia: Informe del [TSDC

Diligencia: Informe levant de Obser

Diligencia: Informe del ITSDC

Diligencia: Informe | i de Obser
Diligencia: Informe del ITSDC

Diligencia: Informe levantamiento de Observaciones

EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS:
Locales Cerrados:
1. Solicitud del interesado dirigida al Alcalde.
2. Copia fedateada del certificado de Seguridad en
Defensa Civil de Detalle del Local, otorgade por la Region
La Libertad.
3. Plan de Seguridad, evacuacion y contingencia
por el del tacul
4. Recibo de pago por derecho de ITSDC
5. Copia de Planos de localizacidn y distribucion donde se|
realizara el espectaculo.

Difigencia: Informe del ITSDC

[ ia: Informe del ITSDC

|Area libre:
1. Solicitud del interesado dirigida al Alcalde.
2. Plande S d i o

elaborado por el promotor del espectaculo.
3. Recibo de pago por derecho de ITSDC, segun e! aforo
cl

s _se realiza en efectivo yio cheque, en "CAJA" de la Muni

0.42

Basica Ex Post Hasta
100im2 Maximo 1.2% UIT|
Hasta 100m2 Maximo
0.8%UIT
Bésica Ex Ante
De 101 a mds m2 Maximo
41%UIT
De 101 a mas m2 Méaxima
22%UIT
Detalle
Hasta 100 m2 Maximo
12.7% UIT
Hasta 100 m2 Maximo
5.5%UIT
De 101 a 500 m2 Maximo
15.8 % UIT
De 101 a 500 m2 Méximo
5.6 %UIT

Hasta 3000 espectadores
Maximo 5.1 UIT

De 3001 a mds
espectadores Maximo
24207

Pruvinnﬂ de Viru (Direccidn Jr. Independencia N° 515 - Viru sPlua de Amas))

7 dias

S
Oficina de Seguridad

Ciudadana y
Defensa Civil

Defensa Civil

Plazo present. recursa: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

il R A
de Seguridad Ciudadana y

Plazo present. recurso: 15 df

Plazo resolver recurso: 30 dia§




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2010

UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y DEFENSA CIVIL

" . Hasta 3000 espectadores
Diligencia: Informe del ITSDC Mébime 5.1 UIT
De 3001 a mas
Diligencia: Informe del ITSDC espectadores Méximo
24.2Um
200 IRenovncit'm del Certificado de Inspeccion Tecnica de|1, Sclicitud del interesado dirigida al Alcalde. 0.42] 15.00] X dias Tramite Cficina de Segurided | Oficina de Seguridad Ciudadana y Alcalde
Seguridad en Defensa Civil Doct Ci y Defensa Civil
2. Recibo de pago por derecho de [TSDC Defensa Civil
3. Cartilla de Seguridad, Plan de Seguridad en Defensa
ICivil o copias de Planes de Contingencia debidamente
bados ¥ act , segun cor d ]
Ley N° 27444 4. Declaracion Jurada de no haber realizado modificacion Plazo present. recursa: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
lalguna al objeto de inspeccion. Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recursa: 30 dias
D.S.N° 066-2007-PCM (Reglamento de Inspecciones |5. Otros documentos que hayan vigencia y que forman
[Técnicas de Seguridad en Defensa Civil) Iparte del expediente en poder de la administracion
Diligencia: Informe de Verificacidon de condiciones de <
seguridad dectaradas Basica Ex Post Hasta
100m2  Maximo 1.2% UIT|
Basica Ex Ante
Tae De 101 a mas m2 Méximo
Diligencia: Informe del ITSDC 44 % UIT
Detalle
" Hasta 100m2  Maximo
cia: HTSDC
PRgsriclesnforma ae 12.7% UIT
Diligencia: Informe del ITSDC De 101 2 500 m2 Maximo
15.8 % UIT

{*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipali inci i : ia N° 515 - Viru (Plaza de Armas))




* MODIFCADO MEDIANTE DECRETOQ DE ALCALDIA N* 007-2012-MPV DE FECHA 20 DE JULIO DEL 2012

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA

CLASIFICACION | : =

DERECHO DE TRAMITACION

COMPETENTE PARA |

[Autorizacion para Instalacion de Postes

1 Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica

Gerente de Obras y

via publica | Unid

o de derechos se realiza en efectivo y/c cheque_en "CAJA" de la M

6. Revision de planos

autorizaciony unidad

lunicipalidad Provincial de Viru (Direccion Jr i

1.00 Alcalde
lque aprueba el tramite Tramite Desarrolio Urbano - Rural
2 Derecho de Tramite Administrativo 2.82) 100.00| Documentario
3. Deterioro de pistas y veredas [ Obra Gerente de Obras y Desarroilo
Ley N° 27972; Ley N° 27444 Ley N°27157: D.S N°008- | - Pavimenio Rigido 7042 2.500.00 Urbano - Rural
2000-MTC; D.S N° 011-2005-VIVIENDA - Pavimento Flexible 5634 2,000 00|
- Terreno Natural 50.70 1.800.00
4. Derecho de Iinspeccion Tecnica / Unidad 1.41 50.00 Plazo present, recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias Piazo resalver recurso: 30 dias
5. Derechos por acumulacion de material de desmonte por
282 100.00
jconstruccion en via publica | unidad
6. Revision de planos y autonzacion / unidad 10.70 380.00|
200 |Conformidad de Obra de Instalacién de Postes 1. Solicitud del interesada dingida a la Unidad Organica 15 dias Gerente de Obras y Gerente de Obras y Desarrolio Alcaide
Ley N° 27972 Ley N° 27444: Ley N° 27157. D.S N° 008- Jque aprueba el tramite Tramite Desarrollo Urbano - Rural Urbano - Rural
2000-MTC: D S N° 011-2005-VIVIENDA 2. Derecho de Tramite administrativo 282 100.00 Documentario
3. Inspeccion Ocular por cada poste 0.56 20.00]
4. Constancia de conformidad por cada poste 9.86 350.00
300 [Autorizacion para de Cabinas T icas |1 Soficitud del interesado dirigida a la Unidad Organica 10 dias Gerente de Obras y Alcaide
Ley N 27972, Ley N° 27444 Ley N° 27157. D. S N°008-  |que aprueba ei tramite Tramite Desarrolio Urbana - Rural
[2000-MTC: D.S.N° 011-2005-VIVIENDA 2. Derecho de Tramite administrativo 0.70) 25.00 Decumentaria
3. Deterioro de pistas y veredas / Unidad Gerente de Obras y Desarrollo
Pavimento Rigido 7.04 250.00 Urbano - Rutal
- Pavimenta Flexible 5.63] 200.00
- Terreno Natural 423 150.00
3 Inspecoion Tecnica / Unidad 141 50.00| Plazo present. recursa’ 15 dias Plazo present recurso: 15 dias
Plazo resclvet recurso: 30 dias Plazo resclver recurso: 30 dias
5. Derechos por Acumnulacion de malerial de desmonte y
282 100.00
jconstruccion en via publica | Unidad
5. Revision de plancs y autorizacion | unidad 10.70 380.00|
400 |Conformidad de Obra de Instalacion de Cabinas 1. Salicitud del interesado dirgida a la Unidad Organica 670 2500 15 dias Gerente de Obras y Gerents de Obras y Desarrollo Alcalde
Telefonicas [que aprueba el tramite Tramite Desarrollo Urbano - Rurai Urbano - Rural
Ley N° 27972, Ley N° 27444: Ley N° 27157. D S.N° 008- |5 Derecho de Tramite administrativo Documentario
2000-MTC; D.S N 011-2005-VIVIENDA 3. Inspeccion Oeular | Unidad 0.56 20.00
4. Constancia de Conformidad / Unidad 14 08| 500.00]
500 [|Autorizacion para Construccién de Camaras por 1. Solicitud del interesado dingida a la Unidad Organica 10 dias Gerente de Obras y Alcalde
Empresas Telefonicas y Otros (Cajas de aue aprueba ef tramite Tramite Desarrolic Urbano - Rural
registros,b y cabinas # 2. Derecho de Tramite administrativo 2.82| 100.00| Documentario
Ley N° 27972; Ley N° 27444 Ley N°27157: D.S N°oos- |3 Deterioro de pistas y veredas | Obra Gerente de Obras y Desarrolio
2000-MTC; D.S N° 011.2005-VIVIENDA Pavimento Rigido 90,14 3,200.00 Urbano - Rural
Pavimento Flexible. 87.32 3.100.00
- Tetreno Natural 84.51 3,000.00|
4. Inspeccion Tecnica / Unidad 141 50.00 Plaz present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso. 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
5. Acumulacion de material de desmonte y construccion en 282 100,00




UNIDAD ORGANICA :

* MODIFCADO MEDIANTE DECRETO DE ALCALDIA N® 007-2012-MPV DE FECHA 20 DE JULIO DEL 2012

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA

‘NUMERO Y DENOMINACION =
600 |C i de Obra C ion de Cai por |1 i del dirigida a la Unidad Organica Gerente de Obras y Gerente de Obras y Desarrolio Alcalde
|Empresas Teletonicas y Otras lque aprueba el tramite Ttmrity Desarrolla Urbano - Rural Urbana - Rural
Ley N° 27972; Ley N° 27444: Ley N° 27157, DSN“008- |5 Dgrecha de Tramite administrativo 254 $0.00 Documentario
2000-MTC; 0.5 0 011-2005-VIVIENDA 3 Pago por Inspeccion Tecnica/Unidad 282] 100.00
4. constancia de Conformidad/ unidad 15.49 550,00
700 |Autorizacion para Excavacion de Zanja ylo 1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica 15 dias Gerente de Obras y Alcalde
Canalizacion, reparacién de veredas bermas y otros.  |que aprueba el tramite Tramite Desarrollo Urbano - Rural
Ley N° 27972 Ley N°® 27444 Ley N° 27157: D.SN® 008- |2, Derecho de Tramite administrativo 282 100.00) Documentaria
2000-MTC: D.S.N%011-2005-VIVIENDA 3. Deterioro valorado / Qbra Gerente de Obras y Desarrollo
- Pavimento Rigido 2113 750 00| Urbano - Rural
- Pavimento Flexible 1972 700 00
Teriere Nl 19.15 680.00) Plazo present recurso’ 15 dias Plazo present. recurso. 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias [Plazo resolver recurso: 30 dias
4. Inspeccion Tecnica | Tramo 5 ML 0 42 15.00|
S. Acumulacicn de material de desmonte y construccion en 023 800
via publica / Tramo 5 ML i
6. Revision de planos y autorizacion ( Tramo 5 ML 5.63 200.00|
800 |Conf dad de Obra por E: de Zanjas ylo |1. Soficitud del interesado dingida a ta Unidad Organica 15 dias Gerente de Obras y Gerente de Obras y Desarrolio Alcaide
Canalizacion, reparacion de veredas,bermas y otros. |que aprueba el tramite Tramite Desarroiio Urbano - Rural Urbano - Rural
2. Derecha de Tramite administrativo 2.82 100.00] Documentario
3 Inspeccion Ocular / Cada 5 ML 042 15.00]
4_Constancia de conformidad / cada 5 ML 5.07 180.00/
900 |Autorizacion para Instalacién de Anclas, cambio de 1. Soficitud del interesado dingida a la Unidad Organica 15 dias Gerente de Obras y Aleaide
postes pedestales y cableado aereo. lque aprueba el tramite Tramite Desarrolio Urbano - Rural
Ley N® 27872: Ley N° 27444 Ley N° 27157, D.S.N° 008 |2. Derecho de Tramite administrativo 2.82 100.00| Documentario
2000-MTC: D.S N° 011-2005-VIVIENDA 3. Detenioro de pistas y veredas / Obra Gerente de Obras y Desarrolio
- Pavimento Rigido 2479 880.00 Urbano - Rural
- Pavimenio Flexible 2113 750.00
- Terreno Natural 19.72 700.00 Plazo present. recurso. 15 dias Flazo present. recurso. 15 dias
Plazo resolver recurso. 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
4. Inspeccion Tecnica / Unidad 0.70] 25.00|
5. Acumulacion de matenal de desmonte / Unidad 0.70 25.00]
6. Revision de planos y autorizacion / unidad 6.20 220.00
10.00 |Autorizacion para Habilitar Construccion ;ﬁayn de |1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica 15 dias Tiiinig Gerente de Obras y Gerente da Obras y Desarrolio Alcalde
i e ion de liario urbano  |que aprueba el ramite Documentaria | 0esarrolio Urbano - Rural Urbano - Rural
len paraderos. 2. Derecho de Tramite administrativo 0.70 25.00)
Ley N° 27972: Ley N° 27444 Ley N° 27157. DS N° 008 3. Derechos de autorizacion
2000-MTC: D.S.N® 011-2005-VIVIENDA - Industrias (por m2) 0.28) 10.00/
- Comercio u Otro {por m2} 0.14 5.00)
11.00 JA izacion de Ocupacién para H 1. Solicitud del interesado dirigida a la Unpidad Organica 10 dias Gerente de Obras y Gerente de Obras y Desarrolla Alcalde
[Construccion en la Via Publica, armarios y cabinas.  |que aprueba el tramite Tramite Desarrollo Urbano - Rural Urbano - Rural
2. Derecho de Tramite administrative 0.70 25.00 Documentario
3. Copia de Licencia o Autorizacion en tramite
4. Pago por Derecho de ocupacion por dia (m2) 0.23) 8.00
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UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM
[ DERECHO D TRAMTAGION |

INISTRATIVOS

AUTO

PLAZG
PARA
RESOLY

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite

ion para
ia parala p
telecomunicaciones.

Piablicos de

2. Pago de derecho de tramite administrativo
3. Pago por derecho de inspeccion ocular, por clu
4. Pago por Derecho de instalacion segun

Antena de telefonia celular y similares x c/u

Antena de television. TV Cable y similares x c/u.

Antena da radio y similares x c/u
5. Copia de Licencia de Obra de! Predio donde se instalara
la antena.
6. M O y planos de L
las caracteristicas fisicas y lécnicas de las instalaciones
Imateria de tramite, suscritos por un Ingeniero Civil y/o
Electrénico o de Telecomunicacianes, segun corresponda
7. Copia del DNI del interesado.
8.Copia legalizada Notanalmente del contrato suscrita
entre el propietanio del inmueble y el Operador.
|9 Copia de la resolucion emitida por el MTC mediante la
cual se olorga concesion al Operador para prestar el
servicio publico de telecomunicaciones
10. Declaracion Jurada de compromiso del propietario de
retira voluntano de fa antena en el caso de comprobarse
que afecta la salud de las personas, al media ambiente y
la ecologia y/o perturbe con ruidos u otros la tranquilidad
jpublica
11.D Jurada del Ing Civil colegiad:
responsable de la ejecucidn de la obra, que indique
P que las estructuras, esto es, la edificacion
existente y torre sobre la cual se instalara la antena o
antenas, reune las condiciones que aseguren su adecuado
icomportamiento en condiciones de riesgo (sismo. viento)
Se anexaran los Planos y calculos de las instalaciones
[desde el punto de vista estructural y de anclaje a las
edificaciones nuevas o existentes. Asimismao, se adjuntara
el Certificado de inscripcidn y Habilidad vigente del
ingeniers de la &j; on de la obra. expedids
por el Colegio de Inganieros del Perd

Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)
D.S_N° 038-2007-MTC

D.S. N* 024-2008- VIVIENDA
Ley N° 28022

Ley N* 27972 Ley Organica de Municipalidades

[Ley N* 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General

0.28]
292

97.18]
97.18
48.59)

10.00
103.50|

3,450.00|
3.450.00
1.725.00]

Gerente de Desarolla
Urbano y Rural

Rural

Plaza present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso’ 30 dias

Gerente de Desarrollo Urbano y

Plazo present. recurso: 15 dlas
[Piazo resolver recurso. 30 dias

200 |Conformidad de obra de de

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite

2. Pago de derecho de tramite administrativo

3. Copia de por la

Provincial de Viru para la ejecucion de la obra

4. Pago por derechos de inspeccion tecnica

5. Derecho de Certificada de Conformidad de Obra por
cu

linfraestructura necesaria para la prestacién de
Servicios Pablicos de telecomunicaciones.

Ley N"28022, D.S N°039-2007-MTC

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27444

Reglamento Nacional de Edificaciones (ANE)

ago de derachos se realiza en efectivo y/o cheque, en “CAJA" de |a Municipal

0.28

103,50

iidad Provincial de Viru s&rmm Jr_Independencia N° 510 - Viru (Plaza de Armas))

X S dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarroilo

Gerente de Desarrollo Urbano y
Urbano y Rural Rural

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

3.00

S
Certificado de C. ilid

i de uso

para O i de Li ias de F
Ley N®23090
Ley N© 27972
Ley N° 27444

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
ique aprueba el tramite, indicando |a actividad economica o
Giro comercial

2. Pago por derecho de Tramite administrative

3. Pago por dercho de inspeccion ocular

4. Pago por derecho de Certificado

0.28
1.13)
141

10.00
40.00
50.00)

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerente de Desarrolio Urbano y
Rural

Alcalde

5. Plano de ubicacion. Esc.~ 1/1000 6 1/2000 6 1/5000

6. Pianc de Distnbucicn del establecimiento.
debidamente amoblado y con indicacion de areas y
medidas, debidamente firmado y sellado por el profesional
responsable y el interesado. Esc.. 1/100 6 1/50 6 adecuada

7. Copia de Titulo de Propiedad: o Copia Literal de
Dominio vigente: o Copia de Certificado de Posesion, o
iContrato de Compra venta; o Contrato de Amrendamiento
del estabiecimiento

8. Copia simple de documento de identidad (para
personas naturales) y copia de la vigencia de poder del

jrepresentante legal y de documento de identidad (para
fpersonas juridicas)

Plazo present. recurso. 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Plazo present. recurso 15 dias
Plazo resolver recurso. 30 dias

de uso y
para grifos, gasocentros y afines.

D.S. 053-2003-EM y sus modificatorias

Ley N° 27972

Ley N° 27444

D.S. N°006-2005-EM

D.5_N°027-2005-EM

1 Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
ique aprueba el tramite, indicando |a actividad economica 6|
2 Pago por derecho de Tramite administrativo

3. Pago por dercho de inspeccion ocular

4. Pago por derecho de Certificada

5. Copia de DNI del interesado

6 Plano de Distribucion del establecimiento

idebidamente amablado y con indicacion de areas y
imedidas, debidamente firmado por el profesional
responsable y el interesado. Esc.. 1/100 o 1/50 6 adecuadal
7. Plano de ubicacion. Esc. 1/10000 ¢ 1/5000,
[debidamente selladc y firmado por el profesional
responsable y el interesado

8. Copia simple de la Licencia de Obra o certificado de
finalizacion de obra o declaratoria de tabrica

0.28]
1.13]
423

10.00
40.00|
150.00

5 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

Plaza present. recurso: 15 dias
Plazao resalver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recursa: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

5.00

(Certificado de Zonificacian y vias.
Ley N° 27972
Ley N° 27444
Ley N* 29090

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba sl tramite

2. Pago por Derecho de Tramite administrative y
Certificado

3. Plano de $6n y L I con indicacion de
coordenadas geograficas UTM a escala 1/5000 ¢
1/10000; debidamente sellado y firnado por el profesional
responsable y el interesado

4. Copia de Titulo de Propiedad o Copia Literal de Dominio

fedateado)

8000

") EI Pago de derechos se realiza en efectivo ylo cheque en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Viri (Direccion Jr_independencia N° 510 - Viru (Plaza de Armas))

5 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrolio
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

[Plazo present. recurso: 15 dias

Plaza resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias

Plazo resolver recurso: 30 dias

~
o
=

=

L AR|FICACION
¥ PRESUPUESTO
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

COMPETENTE PARA

Ley N°27972
Ley N° 27444

y de S

1. Soficitud del interesada dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite

2. Copta de DNI dei interesado

3. Pago por derecho de Tramite administrativo

4. Pago por derecho de Inspeccidn ocular

5. Pago de Derecho de cerificado

3. Plano de Ubicacion Esc. 1/10,000 ¢ adecuada
idebidamente sellado y firmado por el profesional
responsable

4. Memoria descriptiva y/o plano de distribucion (en caso
de ser necesaria)

0.28 10.00
1.13 40.00

1.13 40.00

———
5dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrolio
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbane y
Rural

Plazo present. recurso. 15 dias
Plazo resolver recurso; 30 dias

Alcaide

Plazo present. recurso: 15 dias
[Plazo resolver recurso: 30 dias

7.00

[Certificado de

ylo

de Finca
Ley N° 29090

Ley N° 27972
D.S.N° 008-2000-VIVIENDA
D.S.N° 035-2006-VIVIENDA

8,00

D.S. N7 024-2006-VIVIENDA
Ley N° 29080
Ley N° 27972
D.5.N° 032-2006-VIVIENDA

[Certificado de Parametros Urbanisticos y

") El Pago de derechos se realiza en efectivo y/a cheque. en "CAJA®

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite

2 Pago por derecho de inspeccion ocular y Tramite
[Administrativo

3. Pago por Derecho de numeracion (por cada puerta )

4. Copia de Titulo de Propiedad. Literal de Dominic
vigente: o Copia de Certificado de Posesion: o Contrato de
Compra venta

5. Copia de Declaracion Jurada de Autovalio, vigente

6. Plano de [ ¥ sellado
por el profesional responsable (Arquitecto) y el interesado
7. Plano de Distribucion del inmuebie, sellado y firmado
por Ing. o Arg Responsable y el propietano.

B. Fotos actuales del Inmuebie (Frente principal)

0.28 10.00

0.56 20.00

5dias

Tramite
Documentaria

Gerente de Desarrolla
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

Plazo present. recurso’ 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso. 15 dias
Plaza resolver recurso: 30 dias

1. Solicitud del intefesado dingida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. F.OM. (Formulario Oficial Multiple) debidamente
firmado por el propietario

3. Pago por derecho de certificado y Tramite

|administrativo

5 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbanoc y
Rural

4. Plano de Ubicacion y localizacion a escala de 1/5000.
1/1000. sellado y firmado por profesional
5. En ei caso de acumulacion y/o subdivision de lote,

adjuntar documentos sustentatorios

INota: Debera indicarse en el FOM la Manzana y Lote del
predio materia de la consulta, croquis de ubicacion, asi
imismo en observaciones incluir las particularidades del
predio y el tipo de tramite para el que requiere el
[documento

de la Muni idad Provincial de Vin (Direccion Jr

N°® 510 - Viru (Plaza de Amnas)

)

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso; 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso; 15 dias
Plazo resolver recurso; 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

500 |Certificado de Posesion 1. Soficitud del interesado dingida a la Unidad Organica Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrolio Urbano y

Ley N° 27672 que aprueba el tramite X 10 dias Tramite Urbano y Rural Rural
Ley 27444 - Ley de Procedimientos Administrativos 2. Page por Derecho de Inspeccidn ocular y Tramite Documentario
Decreto Legislativo N° 768 io
Codigo Procesal Civil: Art.39 Cadigo Procesal Civil Sélo para Puerto Morin: Recibo de pago por derecho de
Ar.S05 Num. 2 [tramite administrativo y Certificado de Posesién
D.S N°017-2006-VIVIENDA (Resolucion de Concejo N° 007-2000-MPV) segun area
Ley N° 28687 el fote
hasta 300.00 m2 1.97 70.00
mas de 300.00 m2 282 100.00|
3 Documenios de fecha ciena que acrediten la posesion
o adquisicion del terreno o inmueble
4. Acta de posesion efectiva de medios suscrito por todos
las Colindantes del medio, o acta policial de posesion,
suscrito por todos los colindantes
5. Copia simple de DNI del (los) posesionario(s)
6. Plano de Ubicacion y Localizacion a escala 1/500
firnado por el (los) propietarno (s)
7. Plano de Distrib ¥ M D
por el (los) propietario (s}
8. Una Folo de Fachada del Predio y colindantes

9. Los inmuebles ubicados en terrenos que no cuanten
con aprobacion de planos de manzaneo y lotizacion
Jdeberan presentar: Plano de ubicacion yio Perimétrico con
indicacion de coordenadas geografics U T M_. medidas y
angulos, debidamente sellados y firmados por el
jprofesional responsable

Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present, recurso, 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias

P firmado

10.00 [Asignacién/Adjudicacién de Lotes de terreno, para 1, Solicitud del interesado dingida a la Unidad Organica Gerente de Desarrolio | Gerente de Desarrolio Urbano y
vivienda, comercio y otros. que aprueba el tramite X 5 dias Tramite Urbano y Rural Rural Alcalde
Ley N° 27157. D.S.N°® 008-200-MTC: 2. Pago por derecho de tramite administrativo e inspeccion fad 50 Documentario
D S N° 032:2006-VIVIENDA ocular

3. Pago por derecho de certificado 141 50.00
4. Copia cenif de partida de oD de
[convivencia

S. D.J. de no poseer terrenos en la junsdiccion de la region Piazo present. recurso: 15 dias

Plazo present. recurso: 15 dias

o Dpto Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resoiver recurso; 30 dias
6. Copia certificada de partida de nacimiento de los hijos
7. Pago por derecho de asi 16n o adjudicacid

de terreno. segun valor del terreno,

8. R de api de la asigr o
adjudicacion del lote a favor del (los) salicitante(s)

9. Certificado negativo de propiedad extendida por el
Registro de Predios de la SUNARP

10. Copia de DNI vigente de los interesados. en el que
iconste &l domicilio en la provincia

11.00 |Duplicado de Certificados 1. Solicitud del interesado dirigida a fa Unidad Organica X Tramite
que aprueba el tramite
Ley N° 27972 2. Pago por derecho de tramite administrativo 028 10.00
Ley N° 27444 3. Pago por derecho de duplicado de certificado 056 2000

Gerente de Desarrolio Gerente de Desarrollo Urbano y
Urbana y Rural Rural Alcalde

Decumentario

Y I Pago de derechos_se realiza en efectivo y/o cheque. en *CAJA" de la Munnﬁﬂ_idad Provincial de Vini (Direccion Jr. |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

'COMPETENTE PARA
12.00 C:ﬂi?mdos Varios (No especificados) 1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrollo Urbano y
lque aprueba el tramite 5 dias Documentario Urbanao y Rural Rural Alcaide
2 Copia simple de DNI del interesado, vigente
Ley N® 27972 3 Pago por derecho de tramite administrativo 0.28 10.00]
4. Pago por derecho de inspeccion ocular = o Plazo present. récurso! 15 dias Plazo present, recursa; 15 dias
. [Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
Ley N” 27444 5. Pago por derecho de Certificado. segun
a) Vivienda 0.70 25.00
b) Comercia 1.13] 40.00)
c) Industna 4.23 150.00
13.00 peccion Ocular ivos) e Insp Inspeccion Ocular: Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollc Urbano y
Técnica (Uso de Equipos Topograficas) 1. Salicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica 0.28) 10.00 Tramite Urbano y Rural Rural
Ley N° 27972 que aprueba el tramite 5 dias Documentario Alcaide
Ley N 27444 2 Pago por derecho de Tramite
3. Pago por derecho de inspeccion ocular
para el Distnto de Virg 1.13] 40.00)
para el Distrito de Chao 169 60.00
para el Distrito de Guadalupito 2.25 80.00!
Inspeccion Técnica: Plazo present. recursa: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica Plaza resolver recurso: 30 dias Plazo resciver recurso: 30 dias
lque aprueba el tramite
2 Pago por derecho de Tramite adminisirativo 0.28 10.00]
3. Plano de Ubicacion 1/5000 ¢ 1/10,000, adecuado con
lcoordenadas geograficas UTM.
4. Copia del DNI del administrado
5. Pago por derecho de inspeccion Técnica
para el Distrito de Vini 1.69) 60.00|
para el Distrito de Chao 2.25 B0 .00
para el Distrito de Guadalupito 2.82 10000
14.00 |Visado de Planos: 1. Salicitud del interesado dinigida a la Unidad Organica Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrolio Urbano y
14.1 Para Tramite de Prescripcion Adquisitiva de lque aprueba el tramite 20 dias Teamits Urbano y Rural Rural Alcalde
Dominio 2. Pago por derecho de Tramite administrative 0.28] 10 00| Documentario
At 505 C.P.C 3. Pago por Verificacion Técnica en Campo
Ley N° 27572 a) Predios Agricalas 563 200.00
Ley N° 27444 b) Predios Urbanos 2.82 100,00}
4. Documaente que acrediten la posesion publica, pacifica [Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
[y continua del predio Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
Pago por derecho de visado, por cada plano 141 50,00
5. Documentos técnicos (minimo 02 juegos)
Memoria descriptiva
Planc de ubicacion a escala 1/10,000 ¢ adecuada
Plano perimétrico a escala 1/1000 o adecuada
Plano de distribucion. Esc. 1/50 (solo en el caso de que
Existan construcciones)
Archivo digital del proyecto en formate de DWG
6. Cenificado de habilidad onginal y vigente del
profesional responsable
7. Copia simple del DNI del administrado
Nota 1: Todos los documentos técnicos deberan estar
seliados y fimados por el profesional responsable
Argy @ Ing. Civil gi y por el sof

") EI Pa de derachos se realiza en efectivo y/o che
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

[Nota 2: En caso los predios agricolas o no caf

tastrados, los
planos deben contener indicacion de coordenadas
geograficas oficiales U.T.M

14.2 Para tramite de Rectificacion de linderos, areas y
medidas perimétricas

A 1832 CP.C.
Ley N° 27972

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. Pago por derecho de Tramite administrativo
3. Pago por Verificacion Técnica en Campo
a) Predios Agricolas
b) Predios Urbanos
4. Copia Literal de Dominio vigente, expedida con
lanticipacion no mayor de 30 dias naturales,
5. Decumentos técnicos (minima 02 juegos)
Memoria descriptiva
Plano de ubicacion a escala 1/5000 6 1/10,000 &
o Plano perimétrico a escala 1/500 6 1/1000 o
" Pago por derecho de visado, por cada plano

6. Certificado original y vigente de habilidad del
profesional responsable

7. Copia simple del DNI del administrado

Nota: Todes los documentos técnicos deberan estar
sellados y firmados por el profesional responsable:
Arquitecto o Ing. Civil colegiado y por el solicitante

Para predio ristico se incluiran coordenadas geograficas
UTM

Nota: En casa los predios agricolas o no catastrados, los
plancs deben contener indicacion de coordenadas
[geograficas oficiales U T M

563
282

200.00/
100.00|

50.00

20 dias

Visado de Planos y Memorias Descriptivas
Aprobados (Expedientes que obran en el Archivo)
Ley N° 27972

Ley N° 27444

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite
2. Pago por derecho de Tramite administrativo
3 Pago de derechos de visado. Por cada plano
4. Planos y memona descriptiva que deseen ser visados
(minimo 02 juegos)

Copia simple de DNI del intereado

Visado de Planos de Manzaneo y Lotizacion para
Proyectos de Electrificacion y/o agua-desague.

Ley N° 27872
Ley N° 27444

0.28]
0.85

10.00
3000

10 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarolio
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

1. Salicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite

2 Pago por derecho de Tramite administrativo

3. Comprobante de pago por derecho de evaluacion
técnica del proyecto

* Derecho de Revision y Calificacién:

-Hasta 1 Ha: 5% dela U.IT

- Hasta 5 Has: 10% delaULT

- Hasta 10 Ha: 15% de la U.IT.

* Mas de 10 Has. 25% delaULT

El Pa de derechos se realiza en efectivo yio cheque, en "CAJA” de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion Jr_I

10.00|

177.50]
355.00|
532.50

887 50

30 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrallo
Urbano y Rural

Gerente de Desarrolio Urbano y
Rural
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UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

[Nota: El pago por fos derechas de revision y caiificacion [Fiazo present. recurso: 15 dias
es valido s6lo para dos revisiones. Cada revision adicional Piazo resolver recurso: 30 dias

requerira de un nuevo pago

4. Documento publico o privado en el que conste la
|transferencia de la propiedad o posesion a favor de la
persona natural o juridica solicitante y sus representantes;
pa una D 1 Jurada de fa del
documento presentado

5. Certificado de zonificacion y vias vigente

6. Plano de Ubicacion 1/500 y Localizacion 1/10,000 con
coordenadas geograficas UTM

7. Plano de Lotizacion que contendra ademas el
perimetro con coordenadas geograficas UTM y secciones
viales, cuadro de areas y cuadro de aportes, indicacion de
habilitaciones y vias colindantes. Esc.. 1/500 6 1/1000 &
adecuada

8 Memaria descriptiva
9 Factibilidad de servicios o documentos que acraditen
que las obras ejecutadas se encuentran debidamente
¥ par las Empi pi
de energia eléctrica. agua potable y alcantanllado u otras

10. Pago por derecho de aportes reglamentarios (en el
caso de comprobar que no existen areas para los aportes
reglamentarios)

* Derecho de aportes reglamentarios: (de comprobarse
la inexistencia de areas para tal fin). 10 % del Valor
arancelario del terreno urbano/area objeto de la
requianzacion.

11, Certificado de Habilidad del profesional responsable.
(Arquitecto)

12.  Solo para personas juridicas: Copia literal de partidas|
registrales y copia de vigencia de poder del representante
legal

13. De ser aprobado Pago por los dereches municipales 24,30 BE2 50
[correspondientes.
14. Archivo digital del proyecto en formato de DWG

Nota: Tados los documentos lécnicos deberan estar
sellados y firmados por el propietario y el profesional

responsable.
17.00 Fupns d. das de di o que |1, Solicitud del ir 3 la dad del Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrollo Urbano y
obran en el archivo de la Gerencia de Desarrollo pedido X Sdias Teamite Urbano y Rural Rural
Urbano y Rural. 2. Pago por derecho de Tramite administrativo 0.28] 10.00 Documentario
Ley N° 27972 13 pago de derechos por copias autenticadas®
Ley N° 27444 la) Primeros veinte falios 0.56| 20.00
b) Por cada diez folios Adicionales 0.14 5.00
4. Copia simple de DNI del interesado.
1800 |Autenticacion de Planos de Expedientes aprobados |1 Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica X 5 dias SubGerencia de Gerente de Desarrolla Gerente de Desarrollo Urbano y
por la Municipalidad. que aprueba ef tramite Acondicionamient Urbano y Rural Rural
Ley N° 27972 Territorial y Habilit
Ley N° 27444 2 Pago por derecho de Tramite administrativo 0.28| 10.00|

3. Pago por derecho de autenticacion, por cada lamina
4. Copia simple de DNI del interesado vigente

085 30.00
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GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

nrrmm&
RESOLVER

19.00

impresion de Planos y/o Documentos Técnicos
Visados o Autenticados.

Ley N° 27972

Ley N° 27444

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite
2. Derecho de impresion . por cada lamina:

‘Formato A-4

-Formato A-3

Formato A-2

Formato A-1

3. Copia digital en CD (no inciuye CD)
4_Copia simple de DNI del interesado vigente

5 Fotostatica simple de planc (A4), pago en caja
Fotostatica simple de plano (A3). pago en caja

028

0.28
042
070

141

0.03
008

10.00|

Territanal y Habilit
10.00|
15.00|
25 00|
35.00|
50.00|

1.00|
3.00

Gerente de Desarrolio
Urbano y Rural

20.00 |E' de I o q de

Informacion
Ley N° 27972
Ley N° 27444

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. Pago por derecho de tramite administrativo
3 Pago por derecho de busqueda
4. Copia simple de DNI del interesado vigente

0.28
0.28|

X 15 dias Tramite
10.00 Documentario
10.00

Gerente de Desarrolla
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

21.00

Cambio de Zonificacién

D. S N°027-2003-VIVIENDA
D SN 005-2006-VIVIENDA

D. S. N° 012-2004-VIVIENDA

[Res_Min, N° 156.-2006-VIVIENDA

1. Solicitud del interesado dingida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. Pago por derecho de Tramite administrative

3. Pago por derecho de inspeccion ocular

4. En caso de ser aprobado’ Pago de derechos de

al Cambio de 2
De Zonificacion Residencial Densidad Baja a
Zonificacion Residencial Densidad Alta, 6.0% de la UIT

De Zonificacion Residencial Densidad Media a
Zonificacion Comercial, 5 0% de la UIT

De Zonificacion Comercial a Industrial, 6.0% de la UIT

De Z Agricola a F (Por Ha de
terrenc), 5.0% de la UIT
De Zonificacion Agricola a Comercial (Por Ha de
terreno), 75% de la UIT.

De Zonificacion Agricola a Industrial (Por Ha de terreno)
100% de la UIT

De Zonificacién Comercial a Industrial (Por Ha de
terrenc), 100% de la UIT

De Zonificacion Residencial a otra Residencial de mayor
densidad (Por predio), 50% de la UIT

5. Copia literal de dominic vigente

6. Documentos técnicos:

Memoria Descriptiva sustentando la necesidad del
lcambio de zonificacion solicitado

Plano de localizacion (Esc. 1/5000) y ubicacion (Esc
1/500)

Plano parimétrico topografico con indicacion de
coordenadas geograficas U T M a escala 1/1000 &
adecuada

Plano de propuesta del cambio de zonificacion: disefio

urbano

0.28|
1.13]

6.00|

5.00

6.00

5.00

75.00|

100.00)

100.00

50.00|

Tramite

L DoEies Deocumentario

10.00
40.00

213.00

177.50
213.00

177 50

2662 50

355000

3550.00/

1775.00

Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

[Plazo present. recursc: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcaide

Plazo present. recurso. 15 dias
Plazo resoiver recurso: 30 dias
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7. Certificado de Habilidad del profesional responsable
8. Copia del DN del interesado vigenie
9. Archivo digital del proyecto en formate DWG

Nota: Todos los Documentos Técnicos deben ser sellados
y por el de la lidad A
o Ing. Civil colegiado

72 00|Subdivision de Lote Urbano:

redes de servicios publicos
D.S N° 024-2008- VIVIENDA

Ley N° 29476 Publicada (04-12-2009)
D.S. N° 003-2010- VIVIENDA del 07-02-2010

22.1. Sin cambio de Uso, sin Obras complementarias

Sin Obras: Cuando no requieren la ejecucion de vias, ni

1. Solicitud del interesade dirigida a la Unidad Organica
[que aprusba el tramite
2 Copia del DN.|. del administrado o representante legal

3. Formulario Unica de Habilit. Urbana FUHU suscrito por
solicitante y profesionales responsables.

4, En caso de no ser el propietario del predio. el solictante
idebera acreditar con documentacion

legal que cuenta con derecho para habilitar

5. Para personas juridicas copia literal de las partidas
ragisirales que acrediten la vigencia de poderes

(‘) El Pago de derechos se realiza en etectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vini (Direccién Jr. Independencia N° 510 - Viru (Plaza de Armas))

Ley 29090 - Ley de R on de Hab Urbanas
ly de Edificaciones y sus modificatorias
Ley N* 29566

P por el registro de Personas Juridicas con una
anticipacion no mayor de 30 dias naturales.

6. Documentacion tecnica:
a) Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de
subdivision
b) Plano del lote a subdividir, senalando el area. linderos.
imedidas perimetricas y nomencalatura,
segun los antecedentes registrales.
c) Plano de la sub-division senalando areas, finderos
imedidas primetricas.
d} Memoria Descriptiva indicando areas linderos y
Imedidas perimetricas del |ole matenia de subdivision y de
los sublotes propuestos resuitantes
7. Declaracion Jurada de Acreditacion de los

que 1 I 16n lécnica.
8. Presentacion de recibos de pago del Impuesto Predial
(al dia), del lote maleria de subdivision
9. Pago de derecho de Tramite administrativo

10 Pago por derecho de inspaccion ocular

11. Pago de derechos de Subdivision (En caso de ser
aprob por cada lote it (2% de la UIT))

0.28
113

2.00]

10.00
40.00]

71.00

X |20 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrolio
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

[Plazo present recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso’ 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

22.2. Sin cambio de Uso, con Obras [

dirigida a la Unidad Organica

jCon Obras: Cuando requieren la ejecucion de redes de
servicios publicos

Ley 29090 ' Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
v de Ec ¥ SuST

D.S. N° 024-2008- VIVIENDA

Ley N° 23476 Publicada (04-12-2009)
D'S. N° 003-2010- VIVIENDA del 07-02-2010

Ley N* 29566

1 del
lque aprueba el tramite
2. Copia del D N I del interesado o representante legal

|3. Formularic Unico de Hab . Urbana FUHU suscrito por
solicitante v profesionales responsables

4. En caso de no ser el propietario del predio,el solicitante
debera acreditar con documentacion

legal que cuenta con derecho para habilitar.

5. Para personas juridicas copia literal de las partidas
|reqistrales que acrediten la vigencia de poderes
expedida por el registro de Personas Juridicas con una
anticipacion no mayor de 30 dias naturales

6. Documentacion tecnica

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de
subdivision

b) Planc del lote a subdividir, senalando el area, lindercs,
medidas perimetricas y nomencalatura,

segun los antecedentes registrales

c) Planc de la sub-division sefalando areas, finderos
medidas primetricas,

d) Memoria Descriptiva indicando areas linderos y
medidas perimetricas del lofe materia de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes

7 Declaracion Jurada de Acreditacion de los.
profesionales que suscriben la documentacion técnica

8. Presentacion de recibos de pago del Impuesto Predial
(al dia), del lote materia de subdivision

9 Pago de derechos de Tramite administrativo,

10. Pago por derecho de inspeccion ocular

11. Pago de derechos de Autorizacion, ejecucion obras de
pavimentos y control de obras (cuando se propone
apertura de nueva via) y de Subdivision

12 Proyecto de pavimentacion

Nota: Todos los documentos técnicos deberan estar
|sellados y firmadaos por el profesional responsable
Arquitecto o Ing. Civil colegiado

0.28
1.13

2.00

10.00|
40.00

71.00

2300

6 par ién de Terreno Rasti

len Arus Urbanas o de Expansién Urbana
D.S. N* 024-2008- VIVIENDA

Ley N° 29476

Ley 29090 - Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y
de edificaciones y sus modificatorias

Ley N° 29566

1. Soficitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. Copia del DN |. del interesado o ficha Registral de
[Persona Juridica

3. Formulario Unice de Hab . Urbana FUHU suscrito por

¥p
4. En caso de no ser el propleizuto del predio.el solicitante
debera acreditar con documentacion legal que cuenta con
[derecho para habilitar

5. Para personas juridicas copia literal de las partidas
ragistrales que acrediten la vigencia de poderes expedida
por el mmsﬂo de Personas juridicas con una

ayor de 30 dias naturales.

30 dias

Tramite
Decumentario

Gerente de Desarrolio
Utbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

Plaza present. recurso: 15 dias
Plaze resolver recurso: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias
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UNIDAD ORGANICA : GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

7. Certificado de Zonificacion y Vias.
8. D 1 Jurada de ia de
9. Documentacion Tecnica, por triplicado
a. Plano de Ubicacion y localizacion del terreno matriz

cumplan con las normas técnicas, en coordenadas UTM |
reteridas al Sistema Geodesico Oficial
b. Plana de planeamiento integral con la propuesta de
integracion a la trama urbana mas cercana, senalanda el
perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y
apartes nermatives, georeferenciado al Sistema
Geodesico Oficial, en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbanc,
c. Plano del predio rustica matriz. indicando perimetro
linderos, area, curvas de nivel y nomencalatura original
seguin antecedentes regisirales, georeferenciado al
Cficial
d. Plano de Independizacion sefialando la parcela
independizada y la{s) parcela (s) remanente(s), indicando
perimetro , linderos, area , curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentes registrales.
iado al Sistema Geody Oficial.
Cuando corresponda el plano de parcelacion identifdicara
el numero de parcelas con los sufijos del predic matriz

le. Memoria Descriptiva, indicando area, linderos y
medidas perimetricas del predio matriz, del area
independizada y del area remanente.

10 Certificada de Inexistencia de Restos Arqueologicos en
laquellos casos en que el perimetro del terreno a
independizar se superponga o colinde con un area
previamente declarada como Patrimonio Cultural de la

Nacion

11. Declaracion Jurada de Acreditacion de los

pr i que la on técnica.

12. Pagar derecho de tramite. 0.28] 10.00|

13. Pago por derecho de inspeccion ocular

14. Pago por derecho de independizacion (en relacion a
los predios independizados) por cada lote: resultantes por 8.45
predio independizado

Nota: La documentacion tecnica debera ser refrendado
por Arq. o Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio

Los planos deberan tambien entregarse en formato digital,
georeferenciados segin la base de catastro de la MPV

24.00 |Anteproyecto en Consulta (Revisién y aprobacién) 1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica Tramite Gerente de Desarrollo | Gerente de Desarrollo Urbana y
que aprueba el tramite X 20 dias Documentario Urbano y Rural Rural
2. Copia del DN 1, del interesado o Representante Legal

Alcalde

Tramite opcional para las modalidades de edificaci C |3.- FUE i los datos requeridos en &l, 'suscrite
y D con Comision Técnica por el solicitante y los profesionales responsables del
Proyecto

(Direccion Jr. Independencia N° 510 iru (Plaza de Armas))
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Ley 29090 - Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y
de edificaciones y sus modificatorias

Ley N 29566

Ley 29476

[D'S. N" 003-2010- VIVIENDA

4 - Declaracion Jurada de Acreditacion de Tos

P que la N
5. - Plano de Ubicacién y Localizacion a Escala 1/500

6.- Planos de Arquitectura a escala 1/100

7. Plano de segundad y evacuacion amobiado, de ser el
8. Pago por derecho de Tramite administrative

9 Comprobante de pago por derechos de Revision de la
Comision Técnica CAP

10 Pago por Derechos de aprobacion

Nota: Todos los documentos técnicos deberan estar
sellados y firnados por el profesional responsable
Arquitecto o Ing. Civil colegiado

0.28

423

10.00

150.00

Plazo present. recursa: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Plazo present. recurso. 15 dias
Plazo resolver recurso’ 30 dias

25 00|

lLicencia de Edificacion

&l Nacional de Edifi (ANE}
Loy N* 29566

Ley 29090 - Ley de regulacion de habilitaciones urbanas
ly de edificaciones y sus modificatorias

D.S. N" 003-2010- VIVIENDA del 07-02-2010
D.S. N* 024-2008- VIVIENDA del 10-10-2008

Ley N° 28476 Publicada (04-12-2009)

MODALIDAD A: Aplicable para los siguientes casos:

a) Viviendas Unifamiliares hasta 120m2 de area
construida siempre que sea la unica edificacion en el lote

MODALIDAD A:

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Orgamica
que aprueba el tramite

2. FUE-Licencia por tnplicado, suscnto por el interesado y
el profesional responsable

|3. Farmulanio Unico Anexo "D, con sello de pago de
autoliquidacion. suscrito por &l (los) propietario(s) y el
responsable de obra x triplicado

}4. Copia del D N |, del interesado o Representante Legal

5. Carta poder vigente si &l caso lo amerita

6. D on Jurada de A del profesional (s)
ique suscribe la documentacion tecnica

b) pl de vivienda unif har cuya edifi

onginal cuente con licencia de construccion o
declaratoria de fabrica y la sumatoenia del area construida
de ambas no supere los 200m2

c) Remodelacion de edificacion sin modificacion
estructural ni aumento de area construida

d) Construccion de Cercos

e) La total de es que no

parne del P Cultural de la
f) Obras Menores segun lo establecido en el Reglamenta
Nacional de Edificaciones. Puede consistir en una

fampliacién o remodelacion que

tenga un area menor a 30m2 de drea techada de
intervencion o un valor no mayor a 6 UIT, remitase a la
Modalidad C, numeral 15

7. Se pi la siguiente documentacion fimada por
los protesional(s) responsable. (por Duplicado)

a). Planos de Arquitectura
Ib). Planos de Estructuras

c). Planos de instalaciones sanitarias

d). Plano de instalaciones electricas

e}. Plano de L -1 ¥ con
caordenadas UTM y memoria descriptiva

8. En caso se solicite Licencia de Edificacion para
S >

R , Amp 3 ala [

numeral 15

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano v
Rural

Plazo present recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcaide

Plazo present recurso’ 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias
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) Obras de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las

|de caracter policial de la PNP, asi como los 9. Derecho de Tramite administrativo 0.28| 10.00]
bl tos de penal (deberan 10. Derecho de Licencia: 10 % del Valor de la UIT
vigente 10.00| 355,00

ejecutarse con sujecion a los Planes de
|Acondicionamiento Teritorial y Desarrolio Urbano

26.00 [Licencia de Edificacion MODALIDAD B: Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrollo Urbano y
X 15 dias Documentario Urbano y Rural Rural Alcaide
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE) 1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite
Ley 29090 - Ley de regulacion de habifitaciones urbanas |2 FUE-Licencia por triplicade suscrito por el interesado y
|y de edificaciones y sus modificalonas el protesional responsable
Ley N* 29566 3. Formulario Unica Anexa "D". con sello de pago de
Jautcliquidacion. suscrito por el (los) propietario(s) y el
jresponsable de obra (inplicado)
D.S. N* 0032010 VIVIENDA del 07-02-2010 s Copia dei D.N.1 del interesado o Representante Lsgal
Ley N® 23476 Publicada (04-12-2009) 5 Vigencia de poder expedida por el Registra de Predios Plazo present. recurso: 15 dlas Plazo present. recurso: 15 dias
de Personas Juridicas, 0on una vigencia maxima de Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias

reinta (30) dias naturales.

6. Declaracion Jurada de Acreditacion de los
iprofesionales gue suscriben la documentacion tecnica

MODALIDAD B: Aplicable para los siguientes casos: |7 Se preseniara la siguiente documentacion firmada por
los profesionales responsables:
a) Obras nuevas de edificaciones destinadas a uso de a). Planos de Arquitectura

Ur o Multif de hasta bj. Planos de Estructuras
cinco (0%5) pisos o nos de vivienda i yio jc). Planos de instalaciones sanitanas
multitamiliar de hasta cinco (5) pisos, d). Plano de instalaciones electricas
siempre que el PROYECTO tenga un maximo de 3,000 Je). Plano de Ubicacion y Localizacion a escala 1/500 y
m2 de area construida 0 con denadas UTM y ia descriptiva
b) Las que estar con
len |la Modalidad A, requiera ia ejecucion de sétanos o 8. De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones
isemisotanos. o una profundidad de excavacion mayor a  |de acuerdo con lo establecido en el RNE acompanado de
1.50 m y colinden con edificaciones existentes la

memona descriptiva que precise las caractensticas de la
obra. ademas de las

el numero de pisos y sotano, complementando con fotos

9. C de F d de agua
alcantariilado, electricidad, para todos los casos a
1 de viviendas L

(") £l Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vini {Direccion Jr. Independencia N° 510 - Vir (Plaza de Atmas])
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2012

~TEXTO UNICO nzmocmos mmmosuurm

10. Estudio de Mecanica de Suelos, segun casos que
Jestablece el RNE

11 De ser el caso, Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista)
o la Poliza de Responsabilidad Civil , para edrﬁcac:ones
y cor de vivienda

multifamiliar.

12. Derecho de Tramite administrativo
13. Derecho de Licencia- % aplicable al Valor de la Obra
v.O)

2.82

075% VO

100.00/

27.00

Licencia de Edificacion
Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)

Ley N* 29566

v de edificaciones v sus modificatorias
D.S. N* 003-2010- VIVIENDA del 07-02-2010

D.S. N“ 024-2008- VIVIENDA del 10-10-2008

Ley N° 29476 Publicada (04-12-2009)

MODALIDAD C: Aplicable para los siguientes
casos:

a) Edificaciones para fines de vivienda multifamiliar

/o de mas de cinco
(05) pisos y/c mas de 3,000m2 de area que incluyan

b) Edificaciones con fines diferentes de vivienda, a
lexcepcion de las previstas en la Modalidad D.

c) Las edificaciones de uso mixto con vivienda

d) Las intervenciones que se desarrollen en bienes
culturales . P

de derechos_se realiza en efectivo y/o cheque. en "CAJA" de la Muni

[MODALIDAD C yD:

1. Solicitud del interesada dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite

2. FUE-Licencia por triplicado suscrito por el interesado y
el profesional responsable del Proyecto

Ley 28090 - Ley de regulacion de habilitaciones urbanas |3. Copia del D.N | . del interesado o Representante Legal

4. Vigencia de poder expedida por el Registro de Predios
de Personas Juridicas, con una vigencia maxima de
treinta (30) dias naturales.

lque suscriben la documentacion tecnica
6. Se presentara la siguiente documentacion firmada por
los profesionales responsables:

la) Planos de Arquitectura

b) Planos de Estructura

lc) Planos de instalaciones sanitanas

d). Plano de instalaciones electricas

e). Plano de Ubicacion - Localizacion y penmetrico con
coordenadas UTM y memoria descriptiva.

de acuerdo con lo establecide en el RNE, acompafiado de
la memoria descnptiva que precise

las caracteristicas de |a cbra, ademas de las edificaciones
colindantes, indicando el numero de pisos y sotanos,
Jcomplementanda con fotos.

5 Declaracion Jurada de Acreditacion de los profesionales

7. De ser 8l caso, plano de sostenimiento de excavaciones

lidad Provincial de Vini {Direcoion Jr. Independencia N° 510 - Viru (Plaza de Armas))

20 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrolio

Urbano y Rural

Gerente de Desarrolio Urbano y
Rural

Plazo present recurso: 15 dias
Plazo resolver recursc: 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias
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GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL
SUBGERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y HABILITACIONES

e) Las sd-xﬁ para locales

centros de diversion y salas de espectaculo que
individualmente o en conjunto cuenten con un Maximo
de 30,000 m2 de area construida

f) Las edificaciones para mercados que cuenten con un
maximo de 15,000m2 de area construida acompanado
fde la memaria descriptiva que precise las carac!

10. Certificado de Factibifidad de Servicios: agua,
alcantariflado y electricidad, para todos los

caso a excepcion de viviendas unifamiliares

11. Poliza CAR (todo riesgo contratista) sequn las
Jcaracteristicas de la obra con una cobertura minima por

de la obra, ademas de las edificaciones

g) Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000
locupantes colindantes indicando el numero de pisos y
Isotano, complementando con fotos

h) Todas las demas es que No se
lcontempladas en las Modalidades A. By D.
MODALIDAD D: Aplicable para los

casos:

[dafios les y les a terceros, con vigencia
durante todo el periodo de ejecucion de obra acompanado
de cronograma de avance

12 En caso de proyectos de gran magnitud. los planos
podran ser presentados en secciones con escala
conveniente que permita su facil lectura. conjuntamente
proyecto integral

13« Estudio de Impacto Ambiental y VIALES en los casos

que se requiera, de acuerdo al Reglamento Nacional de
s

a) Edificaciones para fines de industria

bj Edificaciones para locales comerciales. culturales.
centros de di y salas de los que.

14 - En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor

Historico, ademas de los requisitos sefialados. deberan

individualmente o en conjunto, cusnten con mas de
30.000m2 de area construida.

c) Las edificaciones para mercados que cuenten con mas
[de 15,000 m2 de area construida

d) Locales de espectaculos deportivos de mas de

20,000 ocupantes. expendio de combustibles y terminales
de transporte.

(*) El Pago de cer se realiza en efectivo y/o cheque. en “CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion Jr. Independencia N° 510 - Viru (Plaza de Armas))

o lo siguiente

14,1 Certificado de Finalizacion de Obra, o la Licencia de
cbra o de construccion de la edificacion existente en el
jcaso de no constar en el asiento de inscripcion

expedida con una anlicipacion no mayor a treinta (30)
dias naturales.

14 2 El presupuesto de obra calculado en base al Cuadro
[de Valores Unitarios Oficiales de edificacion. Si no hubiera
incremento de area techada y para los casos de puesta en
Valor Histénco, se presentara el presupuesto de obra a
nivel

de subpartidas, con costos unitarios de mercado

en medios espec dos, indicando la

fuente

14.3 Planos de planta de arquitectura diferenciados con su
ificativa por lidad, de acuerdo a

143 1 Levantamiento de la fabrica existente, graficandose

jcon achurado a 45° jos elementos a eliminar

14.3.2 Fabrica resultante, graficandose con achurado a

45° perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

14.3.3 Para las obras de Puesta en Valor Historico, se

debera graficar en los planos los elementos

valor histdrico monumental propios de la edificacion

claramente y i aquellos

que seran obieto de su restauracion, reconstruccian o

CONServacion. &n su caso
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14 4 Planos de
justificativa; obligatorio en los casos de remodelacion,
lampliacion o reparacion, y cuando sea necesario en los
demas tipos de obra. En cualquier caso, se diferenciaran

) los estructurales . los que
se eliminaran y los nuevos se detallaran adecuadamente
los empalmes
14.5 Planos de ir cuando sea

fiados de e &n cuyo caso

14.5.1 Se diferenciaran claramente los puntos y salidas
lexistentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes

14.5.2 Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en
cuenta la fi de caraas de

y de dotacion de agua

14 6 Autorizacion de la Junta de Propietancs, para
[PROYECTQOs en inmuebles con unidades

in de y bienes de propiedad
jcomun

15 Copia del recibo de pago por Revision de la Comision
Tacnica CAP/CIP (original y copia)

16 Derecho de Tramite administrative 9 86| 350.00|
17 Derecho de Licencia® % aplicable al Valor de la Obra 075% V.0
2800 |Licencia de Edificacién en vias de Reg i 1. Solicitud del interesado dingida a la Unidad Organica X S dias Tramite Gerante de Desarrolio Gerente de Desarrolio Urbano y
lque aprueba el ramite Documentarnio Urbano y Rural Rural Alcalde
RNE publicada 08-06-06 2. FUE-Licencia por suscrito por el

v el profesional responsable
Ley 29090 - Ley de regulacion de habilitaciones urbanas |3. Copia del D NI, del interesado o Representante Legal
y de edificaciones y sus modificatorias

4. Carta poder vigente si el caso lo amerita

Ley N 29566 S, Deck 1 Jurada de A 1 del profesional (s)
que suscribe la documentacion tecnica

D.S. N* 027-2003- VIVIENDA del 03-10-2003 6. Se presentara la siguiente documentacion firmada por
los protesional(s) responsable

D.S. N" 024-2008- VIVIENDA del 10-10-2008 a). Planos de Arquitectura

Ley 29476 Publicada (04-12-2009) b). Planos de Estructuras

D.S. N* 003-2010- VIVIENDA del 07-02-2010 c). Planos de instalaciones sanitarias

d). Plano de instalaciones electricas

e). Plano de Ubicacion - Localizacion y perimetrico con

coordenadas UTM y memoria descriptiva

7. Memoria Descriptiva

8 Carta de seguridad de Obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado

(*) El Pago d derechcrs 5& aahza en efectivo y/a cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Viru (Direccion Jr Idpandenua N° 510 - Vru (Plaza de Armas))
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~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITOS DERECHD
: NUMERC Y DENOMINACION
9. Derecho de Tramite administrativa 0.28] 10.00
10. Derecho de Regularizacion: % del Valor de la Obra
v.0) 0.50 % V.0
11. Derecho de Licencia de Regularizacion
- Modalidad A 10.00] 355.00)
- Modalidad “B* 0.75% V.0.
- Modalidad "C" y "D" 0.75% V.0

INOTA: En caso de que 1a construccion sea No Conforme,
es decir, que no cumplan con las normas urbanisticas y de
proteccion del patrimonio historico, seran matena de
demolician, de conformidad con lo previsto en el articula
93° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades

2900 |Aprobacion de Habilitacion Urbana M JAD B: Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrolio Urbano y
el X |eodias Documentario Urbano y Rural Rural flonidy

1. Formulanic Unico de Habilit. Urbana FUHU suscrito por

isolicitante y profesionales responsables
Ley 29090 - Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present recurso: 15 dias
de edificaciones y sus modificatorias 2. Centificado de Zonificacion y Vias Plazo resolver recurso. 30 dias Plazo resalver recurso: 30 dias
D S N*003-2010- VIVIENDA del 07-02-2010 3. FUE por triplicado, debidamente susctito
Ley 28476 Publicada (04-12-2009) 4. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a

edificar y represente al titular en caso que el solicitante
lque la licencia de adificacion no sea el

Ley N* 29568 propistano dal predio

DS N° 024-2008- VIVIENDA del 10-10-2008 5. Si el solicitante 8s una persona juridica se acompanara
la respectiva c i de la empi y copia literal del
[poder expedido por el registro de

MODALIDAD B: Aplicable para los siguientes cases: | personas jundicas vigente

a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) 6.Declaracion Jurada de Acreditacion de los profesionales
hectareas que constituyan islas rusticas y que fi N jque la tecnica

un lote unico

Isiempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan  |7.Comprobante de pago por derecho de tramite

[Vial dé la provincia lagministrativo y de verificacion correspondiente

8. El presupuesto de obra calculado en base al cuadro de
valores unitarios oficiales de edificacion

b) De predios que cuenten con un Planeamiento Integral |9. Certificado de factibiiidad de servicios de agua
Japrobadao con anterioridad jalcantarillado y de energia electrica, otorgado por los entes
respectivas

10. Declaracion jurada de mnexislencia de feudatarios.

11. Documentacion tecnica por triplicado firnade por el
solicitante y los responsables del disefic de acuerdo a lo
siguiente

* El Pago de derechos se realiza en electivo y/a cheque, en 'C.} de |a Municipalidad Provincial de Vinl (Direccion Jr lndepandlmﬂ N° 510 - Viry (Plaza de Armas))

OFICINA
GENERAL
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[* Plano de Ubicacion - Localizacion del terreno con
jcoordenadas UTM
* Plano perimetrico y topografico
[* Plano de trazado y lotizacion, con indicacion de lotes,
laportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
habilitaciones colindantes.
[* Plano de 1 de parques T al disefio
joramentacion y equipamiento de las areas de recreacion
Ipublica de ser el caso
13. Planeamiento integral en caso se requiera de acuerdo
jcan el RNE
14, Estudio de impacto ambiental segdn sea el caso
15, G de de Restos I en
jcaso de que dichas areas se superponga con un area de
D cultural de la nacién
16. En el caso de FUHU anexo “D° debera constar el sellc
[de pago de la autoliquidacion
17. Estudio de mecanica de suelos
18. En casc de trate de una habilitacion urbana a
ejecutarse en stapas de acuerdo al An. 11 de la Ley se
podra solicitar una licencia para cada elapa, en base a
un proyecto integral, cuya aprobacion tendra una vigencia
de 10 afios
19, Pago por Derecho de Tramite Administrativo 9 86 350,00
20. Licencia de Habilitacion (POR M2): Pnmeras 10 Has 0.015 - 0,020 % UIT de
0.02% de la UIT: Resto de Has: 0.015 % UIT. Area vendible
3000 |Aprobacien de Habilitacion Urbana MODALIDAD C y D: X 20 dias = Tramite Gerﬁn'ce de D;sa:ollo Gerente de [);sf:jolio Urbano y Alcaide
tano Irban:
1. Formulario Unico de Hab . Urbana FUHU suscrito por e YR “
ve
Ley 29090 - Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y/ 2 Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso 15 dias
de edificaciones y sus modificatorias 2, Cermficac e Zonficeminy Vies: Plazo resolver recurso! 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
D.S. N* 003-2010- VIVIENDA del 07-02-2010 3. FUE par triplicado, debidamente suscrito
D.S. N* 024-2008- VIVIENDA del 10-10-2008
Ley 29476 Publicada (04-12-2009) |4. Documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar y represente al titular en caso que el solicitante
que Ia licencia de edificacién no sea el
propietario del predio
MODALIDAD C y D: Aplicable para los siguientes S. Si el solicitante es una persona juridica se acompanara
icasos: la respectiva constitucion de la empresa y copia literal del
lpoder expedido por el registre de
MODALIDAD C: personas juridicas vigente
la) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion aun |6 Declaracion Jurada de Acreditacion de los profesionales
Planeamiento Integral lque suscriben la documentacion tecnica
b) Con construccion simultanea que soliciten venta 7.Comprobante de pago por derecho de tramite
garantizada de lotes administrative y de verificacion correspondiente

ago_de derechos _se realiza en efectivo y/o cheque_en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vini (Direccion Jr__indef encia N° 510 - Viru (Plaza de Armas))
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fc) Con construccion simultanea de viviendas en las que el
Inimero. dimensiones de lotes a habilitar y tipo

jde viviendas a edificar se definan en e| proyecto, siempre
Jque su finalidad sea la venta de viviendas edificadas

MODALIDAD D:

a) De predios que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con proyectos

de habilitacion urbana aprobados y no ejecutados, por
tanto la habilitacién urbana del predio requiera de la
formulacion de un Planeamiento Integral

b) De predios que colinden con Zonas Arqueclagicas,
inmuebles previamente declarados como bienes
culturales, o con Areas Naturales Protegidas

c) Para fines industriales. o usos

9. El presupuesto de obra calculado en base al cuadro de
valores unitanios oficiales de edificacion

10. C: de ibif de se: de agua
laicantaniiado y de energia electrica, otorgado por los entes
respectivas

11. Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios

12. Documentacion tecnica por triplicada firmado por el

|solicitante y los responsables del disefio de acuerdo a lo

siguiente

* Plano de Ubicacion - Localizacion del terreno con
coordenadas UTM

* Plano penmetnico y topografico

* Plano de trazado y lotizacion, con indicacion de lotes,
laportes, vias y secciones de vias, gjes de trazoy
habilitaciones colindantes

[* Plano de omar de parques al disefio,

|oramentacion y equipamiento de las areas de recreacion

publica de ser &l caso

13. Pl mntegral en caso se requiera de acuerdo
jcon el ANE

14. Estudio de impacto ambiental segun sea el caso

15, Certificado de i de Restos arqueol en

caso de que dichas areas se superponga con un area de
patrimonio cultural de la nacion

16. En el caso de FUHU anexo “D* debera constar el sello
de pago de la autoliquidacion

17. Estudio de mecanica de suelos

18. En caso de trate de una habilitacion urbana a
ejecutarse en etapas de acuerdo al Art. 11 de la Ley se
[podra solicitar una licencla para cada etapa. en base a

un proyecto integral. cuya aprobacion tendra una vigencia
de 10 afios.

19. Pago por Derecho de Tramite Administrativo

20. Licencia de Habiitacion (POR M2): Pnmeras 10 Has:
0.02% de la UIT; Resto de Has. 0.015 % UIT

9.86)
0015-0.

350.00
020 % UIT de

Area vendible

21. El estudio de Impacto Vial para las obras
contempladas en los casos a) y ¢)

3100 |Cambio de nombre a la Licencia de Edificacién, por
adquisicion de la propiedad

Ley Organica de Municipalidades Ley N* 27972

1. Solicitud del interesado dingida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. Copia del D.N.L del interesado

3. Copia de la Licencia de Construccion anterior

4. Documento de propiedad

5. Pago por Derecho de Tramite Administrativo

50.00

Tramite Gerente de Desarrollo
Documentario Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

Alcalde

32 00|Duplicado de Licencia de Edificacion

- Ley N® 29090 (27-09-07)

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. Copia del DN.|. del interesado

3. Pago por Derecho de  Tramite Administrative

(*) Ef Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccién Jr_ Independencia N° 510 - Viru (Plaza de Armas))

Tramite Gerente de Desarrollo
Documentario Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

Alcalde
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() El agn de derechos se realiza en efectivo y/o cheque. en

AJA® de Ia Municipalidad Provincial de Vi

reccion Jr. Independencia N° 510 - Viru (Plaza de Armas|

COMPETENTE PARA |
[~ 33 00]Autorizacion de Trabajos en via publica y propiedad |EJECUCION DE OBRAS EN VIA PUBLICA X Tramite Gerente de Desarrolic Gerente de Desarrolio Urbano y
municipal (CONSTRUCCION DE VEREDAS, SARDINELES, Documentario Urbano y Rural Rural
IRAMPA, ETC): Aicalde
1. Solicitud del interesade dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite
2. Copia del D.N.I. del nteresado
3. Plano de Ubicacion a escala 1/500
4. Pago por Derecho de Tramite Administrative 0.42| 15.00]
IMURETE PARA COLOCACION DE MEDIDOR DE LUZ:
1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite
2 Copia del D.N.I. del interesado
3. Plano de Ubicacion a escala 1/500
14, Pago por Derecho de Tramite Adminisirativo 0.42] 15.00
5. Pago por Derecho de Autonizacion 113 40.00/
34 00JAutorizacion para apertura de nueva puerta y/o 1. Solicitud del interesado dingida a la Unidad Organica X Tramite Gerente de Desarrofic Gerente de Desarroilo Urbana y
ventana de fachada jque aprueba el tramite Documentano Urbano y Rural Rural Alcalde
2. Copia del D N.I del interesado
Ley Organica de Municipalidades Ley N* 27972 3. Plano Simple de Ubicacion
3. Pagar por Derecho de Tramite administrativo 0.28] 10.00|
4. Pagar por Derecho de inspeccion ocular 1.13 40.00|
3500 |Certificado de Conformidad de Obra CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION DE 5 dias Tramite Gerente de Desarrolio Gerente de Desarrolio Urbano y
EDIFICACION: Documentario Urbano y Rural Rural Alcalde
D.S. N° 003-2010- VIVIENDA 1. Solicitud dirigida al alcalde, indicando el numero de
licencia de obra
R.M. N° 253-2000-MTC 2. Copia del D.N.L, del interesado & Representante Legal
Ley N® 27444 3. La seccion FUE por triplicado correspondiente a la
conformidad de obra.
(R.M. N° 290.2005-VIV 4 Declaracion Jurada firmada por el profesional Plazo present. recurso: 15 dias Plazo present. recurso: 15 dias
responsable de obra Plaza resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
D.S. N° 035-2006- VIV 5. Pagar por Derecho de Tramite Administrative 028 10 00|
Ley 29090 6. Derecho de inspeccion ocular 113 40.00|
D.S. N” 024-2008- VIVIENDA 7. Derechos de Certificado de Conformidad 1.41 50.00
Ley N° 20476
Nota: Todos los documentos técnicos deberan estar|
¥ por el p y el
[propietario
3600 |Pre Declaratoria de Fabrica (Seolo con Licencia de 1. Solicitud del interesade dingida a la Unidad Organica 10 dias Tramite Gerente de Desarrolio Gerente de Desarrolio Urbano y
Edificacion aprobada) [que aprueba el tramite Documentario Urbano y Rural Rural Alcalde
2. Derecho de Tramite administrativo 0.28) 10.00]
Ley N° 27972 3. Derecho de inspeccion ocular 1.13] 40.00
Ley N° 23090 Art. N° 29 ; D.S. N° 024-2008-VIVIENDA.. |4 Anexo C del FUE (irplicado) , debidamente firmados (Plazo present. recurso: 15 dias [Plazo present. recurso: 15 dias
D.S. N° 026-2008-VIVIENDA por el Propietario y Responsable de Obra o Proyectista Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
icon finmas |egalizadas por natatio publico
[Reglamento Nacional de Edificaciones (RNE)-Norma N° |5, Derechos por Pre Declaratoria 2.82] 100.00|
IG.010 Art. N°S 6. Copia de Licencia de obra (copia del FUE debidamente
fedateada)
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3700 |Declaratoria de Fabrica — 1. Solicitud del mteresado dirigida a la Unidad Organica Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrollo Urbano y

laue aprusba el tramite Documentario Urbano y Rural Rural Alcalde
2 FUE (Declaratona de Fabrica), por triplicado,
Jdebidamente llenado y firmado por el propietanio y el
P p de obra o
o ingeniero civil colegiado
Ley N° 27972 3. Pago de derecho de Tramite administrativo 0.28] 10.00
Ley N* 29090 Art. N° 29 |4. Derecho de inspeccion coular 1.13] 40 00/
D.S. N® 024-2008-VIVIENDA 5. Derechos por Declaratoria 423 150.00; Plazo present. recurso: 15 dias Plaza present recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
Ley N° 27444 6. Hoja de datos debidamenta llenado
D.S. N© 026-2008-VIVIENDA 7. Copia de DNI del interesado. vigente.
g de < (RNE) 8. C de Cor de obra y Zonifi
Ley N° 29566 9 Plano de localizacién y ubicacion
10 Plano de plantas de arquitectura (distribucion) de cada
piso, lguales a los del proyecto aprobado, ¢ a los de
replanteo, de ser el caso
38.00|Habilitacién Urbana en Vias de Regularizacion 1 Solicitud del mteresado dingida a la Unidad Organica Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Desarrollo Urbano y
que aprueba el tramite X 30 dias Documentario Urbano y Rural Rural Alcalde
2. Copia del D.N | interesado y/o Ficha Registral de
Persona Juridica
Ley N” 29566 3. Formulanio Unico de Habilitacion Urbana FUHU suscrito 1Flaze present. recurso: 15 dias. Plazo present. recurso: 15 dias
ot solici vpr bl Plazo resolver recurso: 30 dias Plazo resolver recurso: 30 dias
Ley 29090 - Ley de reguiacion de habilitaciones urbanas y |4 Cerificado de Zonificacian y Vias emitido por la
|de edificaciones y sus modificatorias. Municipalidad

5. En caso que el soficitante no sea el propietario del
predio debera acreditar con documentacion legal que
cuenta con derecha para habilitar y de ser el caso a
edificar

D.S. N* 003-2010- VIVIENDA

:)e;,%z:;:;ma— VIVIENDA 6. Para personas juridicas copia literal de las partidas
registrales que acrediten la vigencia de poderes expedida
por el registro de Personas Juridicas, con una
lanticipacion no mayof de 30 dias naturales

7 Declaracion jurada suscrita por el solicitante y el
jprotesional responsable de la obra en la que conste que
las obras han sido ejecutadas total o parciaimente.

8. Documentacion Tecnica, los que tambien deben
eniregarse en formato digital

a Plano de ubicacion (Esc. 1/500) con la locafizacion del
terreno Esc. 1/5.000

b. Plano de 8 el del

el disefio de la lotizacion, vias. aceras. bermas y las areas

pondientes a los aportes enla

vigente.

c. Memoria Descriptiva indicando las manzanas,
numeracion, areas de lotes y aportes

d. De ser el caso, Plano que indique lotes ocupados y la
altura de las edificaciones existentes

La lotizacion debera estar en concordancia con el Plan de
Desarrollo Urbano aprobado Ia Municipalidad

*) El Pago de derechos se realiza en efectivo y/o chegue, en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vird (Direccion Jr. Independencia N° 510 - Viru (Plaza de Amas)

OFICiNg
BENERAL
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AUTO ]
o |

10. Copia legalizada notarialmente de minutas que
lacrediten la transferencia de las areas de apories a las

ylo de pago de la
redencion en dinero de los mismos de ser i caso
11. Dy i6n Jurada de A on de los

lprofesionales que suscriben la documentacion técnica

12 De ser el caso, Pagar por derecho de Evaluacion de la
Comision Técnica

13. De ser el caso, Planeamiento Integral, en los casos
lque se requiera de acuerdo al RNE

14. De ser el caso debera presentar recibo cancelado por
Superivision de Obra

15. En caso que se cuente con estudios premilinares

ap! . NO sponde p los d

Jde los numerales 4. , 9 a) y 9 b), debiendo presentar en su
reemplazo

a) Resolucion y planos de los estudios preliminares
aprobados

b) Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana

16. Derecho de tramite administrativo 028 10.00|
17. Derecho de Inspeccion Ocular 113 40.00
18. De ser aprobado: Pago por derechos de habilitacion
Por Hectarea o fraccion

[En casos que por caracteristicas del PROYECTO y de
acuerdo a la normatividad y sus modalidades

deberan presentar ademas:

A Estudio de Impacto Ambiental y Vial de acuerdo a lo
sefialado en RNE

B .- AL de

indeci. INC, Detensa

[Nacional, SBN, efc) de ser el caso
C - Para casos de habilitaciones urbanas solo con fines de
(vivienda bastara para

la aprobacion de la modificacion minuta o escritura publica
de fecha cierta

debiendo estar inscrito debidamente para la etapa de
recepcion de obras

D.- Presentar certificado catastral de SUNARP |

98 59 3.500.00

P (Ag

superposicion con propiedad de lerceros de ser el case

E .- En caso de condominos |a solictud debera ser suscrita

[por todos los condominos o por representante legal

jcon . ificada r e

IF - La documentacion ecnica debera ser refrendado por
Arg. 6 Ing. Civil colegiado y habil para el ejercicio
iprofesional

G.- De ser &l caso Declaracion Jurada de Inexistencia de
Canales de Reaadio o orovecto aprobado de Canalizacién.

Nota: Todos los documentos técnicos deberan estar
|sellados y firmados por el propietario y el profesional
responsable

(*) El Pago de derechas se realiza en efectivo y/o cheque. en "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Viru (Direccion Jr_Independencia N° 510 - Viru (Plaza de Armas))
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| i
[Recepcién de Obras de Habilitacién Urbana

Ley 29090 - Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y
lde edificaciones v sus modificatorias.

Ley Ne 27972

D 5. N° 024-2008- VIVIENDA

Ley N° 29476
D.S. N* 003-2010- VIVIENDA
Ley N° 29566

1. Salicitud dirigida al Alcaide, ﬂﬂnad.a_pnr el propietario y
profesional responsable
2. Copia del D.N.1.. del interesado o Ficha Registral de
persona Juridica. el propietario y profesional

responsable

3. Formulario Unico de Habilitacion Urbana FUHU suscrito
por solicitante v profesionales responsables por

triplicade

4. En caso gue el solicitante no sea el propietario del
predio debera acreditar con documentacion legal que
cuenta con derecho para habilitar y de ser el caso a
edificar

5. Para personas juridicas copia literal de las partidas
registrales que acrediten la vigencia de poderes

|expedida por el registro de Personas Juridicas con una
anticipacion no mayor de 30 dias naturales.

6.0 on Jurada de Acreditacion de los profesionales
lque suscriben la documentacion técnica

7. Plano de replanteo de lotizacion a escala 1/500 o
1/1000

8. Plano de replanteo de las obras de pavimentacion y
lomamentacion

9. Plano de replanteo de trazado de gjes de vias (2 copias)

11. Carta de recepcion de obras de las Empresas
prestadoras de servicios publicos

30 dias

Tramite

Documentario

Gerente de Desarrallo
Urbano y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso” 30 dias

Alcalde

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

10, Declaracion jurada suscrita por las organizacion y el

ional resp fi que las obras han
sido ejecutadas y culminadas bajo las normas técnicas
vigentes

11.Resolucion de aprobacion de habilitacion urbana
12, De ser el caso, Copia Legalizada notariaimente de las
minutas que acrediten la transferencia de las areas

de aportes a las entidades receptoras de los mismos y/o
comprobante de pago de la rendencion de los mismos.
13. Pagar por Derecho de Tramite administrativo

14. Derechos de aprobacién y recepcion (Ha o fraccion)
INota: Todos los documentos técnicos deberan estar

sellados y firmados por el propietario y el profesional
responsable

0.28,
19.72

10.00|
700.00

de Expedi Técnico para

40,00 ’E
Urbana Nueva y/o Regularizacion.

Ley N° 27972; Ley N° 27444, Ley N° 27157

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. Derecho de Tramite administrativo
3. Pago de Derechos por elaboracion de expediente: Por
Ha o Fraccién

4 Copia literal de dominio vigente

5 Copia de DNI del interesado vigente.

028

B4.51

10.00

3,000.00

60 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

Gerente de Desarrolio Urbana y
Rural

Alcaide

OFICINA
GE%EML

3
DMINISTRACION
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41.00

(vigencia 2 afos)

Ley N° 27972
Ley N° 27444

D S.N°011-2006-VIVIENDA
D.S.N° 033-2001-MTC

|Autorizacion para publicidad exterior

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
ique aprueba el tramite

2. Recibo de Pago de Tramite

3. Derecho de Inspeccion Ocular

4. Copia de Licencia de Funcionamiento

Copla del contrato de arrendamiento. En caso de ser|
inauiilinn

5. Disefio del anuncio publicitario, con leyenda indicando|
materiales y dimensiones; impreso y en formato digital

6. Copia de documento de identidad vigente

7. Otros documentos requendos sequn el caso

8. Recibo de Pago por derecho de inscripcion segun el
jcasa

Publicidad Fija en el
establecimiento comercial:
* Luminosa o iluminado. (por m2. o fraccian)

* No luminaso. (por m2. o fraccion)

En la Via Pablica

ILuminoso (por m2 o fraccion), anual

INo luminoso / Panel (por m2 o fraccion), anual

En caso de anuncios publicitarios ubicados en el derecho|
de via de la carretera Panamericana: Autorizacion del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones

exterior del propio|

¥ :
* Pegado de Afiches (por cada eventa)
[* Colocacion de Banderolas (c/u, pof cada evento)
* Reparto de volantes
[* Perifoneo (diario}

0:28
1.13

2.25
169

14.08
11.27

282
0.56
0.56
042

10.00
40.00

Tramite
Documentario

Gerente de Desarroilo
Urbanc y Rural

Rurai

Plazo present. recurso. 15 dias
Plazo resolver recurso. 30 dias

Gerente de Desarrolic Urbano y

Alcaide

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

42.00

Certificado de Expansion Urbana.

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
lque aprueba el tramite

2. Derecho de Tramite administrativo

3. Derecho de Inspeccion Ocular

4. Derecho de emision de certificado

5. Copia de DN del interesado, vigente

6. Plano de Ubicacién con la localizacion del terreno, con

d de geograficas UTM, a Escala
1/10,000 ¢ adecuada
7. Plano P ico con indl on de
geograficas U T.M. a escala adecuada

028

0.56

10 dias

Tramite
Documentario

Gerente de Desarrollo
Urbane y Rural

Gerente de Desarrollo Urbano y
Rural

Alcalde

43.00

Certificado de Catastro

Ley N° 29566
Ley N° 28294

Art. 505 Codigo Procesal Civil

Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972

1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica
que aprueba el tramite

2. Copia del D.N.1.del interesado

3. Deracho de Tramite administrativo

4. Copia de Titulo de Propiedad o Certificado Posesion

5. Plano de Ubicacion y Localizacion a escala 1/500 y
1/5000, con coordenadas UTM, visado por un profesional

6. Pago por Derecho de certificado

028

10.00|

Tramite
Documentario

Gerente de Desarroflo
Urbang y Rural

Gerente de Desarrolio Urbano y
Rural

[Plazo present. recurse: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias

Alcaide

Plazo present. recurso: 15 dias
Plazo resolver recurso: 30 dias
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Ley N° 29566
Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972
Ley N° 27157

Regiamento Nacional de Edificaciones (RNE) - Norma G
010 Art. N° 5

D.5: N° 035-2006-VIVIENDA

2. Copia del D.N | del interesado

3. Derecho de Tramite administrativo

en la SUNARP o Titulo de Propiedad o Certificada
Posesion.

4 Plano de Ubicacion, Localizacién, Distribucion y

, con firma del propietario y profesional
lespunsable y Memoria Descriptiva

5. Pago por Derecha de cenificado

) E1 Pago de derechos se realiza en efectivo y/o cheque, sn "CAJA" de la Municipalidad Provincial de Vini (Direccion Ji. Independencia N° 51

0.28]

10.00|

Viru (Plaza de Ammas))

; WT&H‘E P*RA
Certificado de Habitabilidad 1. Solicitud del interesado dirigida a la Unidad Organica Tramite Germte de De: Gerente de D Urbano y
e aprueba el trémite 03 dias Documentario Urbano y Rural Rural Alcalde




