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RESOLUCION DE GERENCIA - N° 000041 - 2023 - GM-MDI

Independencia, 10 de julio de 2023

VISTO: el Informe Personal N° 0002-2023-JPCA-GSG-MDI y el Informe N° 0092-2023-AC-SGGDAC-GSG-
MDI emitidos por el Archivo Central, Informes N° 0021-SGGDAC-GSG-MDI y 000092-2023-AC-GGDAC-
GSG-MDI de la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental, el Informe N° 000028-2023-GSG-
MDI'y Memorando N° 000236-2023-GSG-MDI de la Secretaria General, Memorando N° 0401 y 001093-2023-
GPPM-MDI, de la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, y el Informe Legs! N°
000003-2023-OGAJ-MDI de la Oficina General de Asesoria Juridica, respecto a la aprobacion de I= &)
denominada “NORMAS PARA LA CORRECTA FOLIACION DE DOCUMENTOS EN LA MUNICIPALI
DE INDEPENDENCIA”, y

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert establece que "Las municipalidades provinciale=. s
distritales son los érganos de gobierno local y tienen autonomia politica, econémica y administrativa -
asuntos de su competencia”, concordante con el articulo Il Titulo Preliminar de la Ley Organi.
Municipalidades Ley N° 27972 (LOM), “la autonomia que la Constitucién Politica del Perd establece para ias
municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno administrativo y de administracion, con
sujecion al ordenamiento juridico”;

Que, el articulo VIII de la LOM establece que “los gobiernos locales estan sujetos a las leyes y disposiciones
que de manera general y de conformidad con la Constitucién Politica del Perd, regulan las actividades y
funcionamiento del Sector Publico; asi como a las normas técnicas referidas a los servicios y bienes publicos
y a los sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza son de observancia y cumplimiento
obligatorio™;

! Que, el articulo 26 de la LOM establece que “La administracién municipal adopta una estructura gerencial
! sustentandose en principios de programacién, direccién, ejecucion, supervision, control concurrente y
posterior. Se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia,
participacion y seguridad ciudadana, y por los contenidos en la Ley N° 27444. Las facultades y funciones se
establecen en los instrumentos de gestién y la presente ley”;

Que, las Directivas, por sus propias caracteristicas normativas, tienen por finalidad precisar politicas y
determinar procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento de disposiciones legales
vigentes y modificaciones, en ese marco, el articulo 39° de la LOM prescribe que “las gerencias resuelven
los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”;

Que, el articulo 1° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Admirictraiive
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS (en adelante TUO de la LPAG), estabicce el
Concepto de acto administrativo: “1.1 Son actos administrativos, las declaraciones de las entidades que, en
el marco de normas de derecho publico, estan destinadas a producir efectos juridicos sobre los intereses,
obligaciones o derechos de los administrados dentro de una situacidn concreta” y “ 1.2 No son actos
administrativos: 1.2.1. Los actos de administracién interna de las entidades destinados a organizar o h=---
funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujeciés

disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de aquellas normas que expresamente asi lo estab;.

sxa)

* Que, el articulo 7° del TUO de la LPAG, establece que el “Régimen de los actos de administracion interna,
7.1 Los actos de administracién interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines
permanentes de las entidades. Son emitidos por el érgano competente, su objeto debe ser fisica y
% Juridicamente posible, su motivacién es facultativa cuando los superiores jerarquicos impartan las érdenes a
;"%"sus subalternos en la forma legalmente prevista(...)”;
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Que, el articulo 85° del TUO de la LPAG, prevé la posibilidad que el ejercicio de la competencia asignasiz 2
los 6rganos administrativos se desconcentre en otros 6rganos de la entidad. En este marco, se delego
Gerente Municipal la facultad de aprobar las Directivas conforme lo dispuesto en la Resolucién de Alcaidia
N° 000043-2023-MDI de fecha 10 de enero del 2023: '

Que, el articulo 161° del referido TUO de la LPAG, establece la regla del expediente Unico, por el cual sélo
puede reorganizarse un expediente para la solucién de un mismo caso, para mantener reunidas todas las
actuaciones para resolver, y cuando se trate de solicitud referida a una sola pretensién, se tramitara un tnico
expediente e intervendra y resolvera una autoridad, que recabara de los érganos o demas autoridades los
informes, autorizaciones y acuerdos que sean necesarios, sin prejuicio del derecho de los administrados a
instar por si mismos los tramites pertinentes y a aportar los documentos pertinentes; "

Que, el articulo 164°, Intangibilidad del expediente, dispone que: “164.1 El contenido del expediente es
intangible, no pudiendo introducirse enmendaduras, alteraciones, entrelineados ni agregados en los
documentos, una vez que hayan sido firmados por la autoridad competente. De ser necesarias, debera
dejarse constancia expresa y detallada de las modificaciones introducidas.” Asimismo, “164.2 Los desaloses
pueden solicitarse verbalmente y son otorgados bajo constancia del instructor y del solicitante, i dicande
fecha y folios, dejando una copia autenticada en el lugar correspondiente, con la foliatura respectiva’

Que, el articulo 168° Medidas de seguridad documental, establece que “Las entidades aplicaran las
siguientes medidas de seguridad documental 1. Establecer un sistema Unico de identificacion de todos los
escritos y documentos ingresados a ella, que comprenda la numeracién progresiva y la fecha, asi como
guardara una numeracién invariable para cada expediente, que sera conservada a través de todas las
actuaciones sucesivas, cualquiera fueran los érganos o autoridades del organismo que interviene. 2. Guardar
las constancias de notificacién, publicacién o entrega de informacion sobre los actos, acuse de recibo y todos
los documentos necesarios para acreditar la realizacién de las diligencias, con la certificacién del instructor
sobre su debido cumplimiento. 3. En la caratula debe consignarse el érgano y el nombre de la autoridad, con
"’:@ responsabilidad encargada del tramite y la fecha del término final para la atencién del expediente. 4. En
“ningun caso se hara un doble o falso expediente”;

e, el Articulo 5° de la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos, establece que °
jes del Archivo General de la Nacién, los siguientes: a. Proponer la politica nacional en materia archivistics
supervisar y evaluar su cumplimiento; b. Normal y racionalizar la produccién administrativa y eliminacién de
“‘documentos en la Administracién Publica a nivel nacional”, y de acuerdo al articulo 10 de su Reglamento,
aprobado por el Decreto Supremo N° 008-92-JUS, el Archivo General de la Nacion tiene como funciones “c)
Formular y emitir las normas técnicas sobre organizacion y funcionamiento en los archivos publicos a nivel
nacional” y “i) Velar por el cumplimiento de las normas legales en materia de archivos y documentos”;

006-2019-AGN/DDPA “Lineamientos para la foliacion de documentos archivisticos de las entidades publicas”
que tiene como objetivo establecer los criterios para la foliacion de documentos archivisticos como un
elemento necesario para el control y gestion en los Organos de Administracidn de archivos en las entidades
publicas;

o8 g Que, mediante la Resolucion Jefatural N° 026-2019-AGN/J de fecha 24.01.2019, se aprobo la Directiva N°
L3S

=%

Que, el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la Municipalidad de independencia, aprabddo
mediante Ordenanza N° 0460-2023-MDI establece en su articulo 40° “La Secretaria General es el organo e
% apoyo (...). Se encarga del sistema de gestion documental, del sistema institucional de archivc de iz
' Municipalidad, (...)", y en su articulo 41° “Son funciones de la Secretaria General (...) i) Supervisar i1a
<4 ejecucion del sistema de tramite documentario, el sistema institucional de archivo, asi como la atencién al
=Ji ciudadano (...)", asimismo el articulo 43° dispone que la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestién
i/ Documental esta encargada de “las actividades del sistema de gestion documental” y el articulo 44°
establece que tiene como funciones, entre otras, “h) Gestionar el archivo central y de gestién de la
Municipalidad” y “i) Gestionar la depuracién y transferencia de documentos, en coordinacién con las
\f\unidades de organizacién de la Municipalidad”;

e, en atencién a los cambios normativos efectuados por el Archivo General de la Nacién y teniendo en
nta los dispositivos legales mencionados, el Archivo Central de la MDI ha emitido el Informe Personal N°
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Lime Mewrie :
0002-2023-JPCA-GSG-MDI y el Informe N° 0002-2023-AC-SGGDAC-GSG—MDI, evaluando y sustentando la
necesidad de contar con un cocumento de gestion actualizado que permita establecer mecanismos técnicos
para la correcta foliacién de los documentos administrativos que se tramitan en la MDI orientados a la mejora
de la gestién y organizacién documentaria, elevando la propuesta de Directiva denominada “NORMAS PARA
LA CORRECTA FOLIACION DE DOCUMENTOS EN LA MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA”;

Que, Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental, a través de los Informes N° 0021-GGDAC-
GSG-MDl y la Secretaria General, mediante los informes N° 0028 y XXXX-2023-GSG-MDI han hecho suyo la
propuesta presentada y con opinién favorable ha sido remitida para su evaluacién Yy aprobacion respectiva;

Que, la Oficina General de Planeamiento, Presupuesto Yy Modernizacion, mediante los Memorando N° 0401 y
001093-2023-GPPM-MDI, ha evaluado e emitido opinién favorable a la propuesta de Directiva mencionada,
dando su conformidad para su aprobacién y emisién;

Que, la Oficina General de Asesoria Juridica, mediante el Informe Legal N° 000003-2023-OGAJ-MD:. s
evaluado la propuesta presentada y considera que se encuentra enmarcado en las normas legales vigentes
sobre el tema, por lo que opina favorablemente para su aprobacion y emision del respectivo acto resolutivo;

Que, en mérito a la delegacion de facultades prevista en el numeral 10 del articulo 1° de la Resolucion de
Alcaldia N° 000043-2023-MDlI, corresponde a la Gerencia Municipal aprobar la presente propuesta de
Directiva;

.. Contando con el visado de la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental, Secretaria General,
\. Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién y de la Oficina General de Asesoria
‘Juridica, de conformidad con la Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 y el TUO de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva denominada ‘NORMAS PARA LA CORRECTA FOLIACION
DE DOCUMENTOS EN LA MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA”, que forma parte integrante de la
presente Resolucion

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Oficina General de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones la publicacién de Ia presente Resolucion en el portal de transparencia de la Plataforma
digital Gnica del Estado Peruano, (https://www.gob.pe/muniindependencia-lima).

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Secretaria General y la Oficina de Atencién al Ciudadano y
Gestién Documental la difusion y capacitacion interna de la presente Directiva,

REGISTRESE Y COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Y’\‘W/
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