TEXTG UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA} - RENIEC

N'DE
ORDEN

“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la. Ley 27444,

Ley de! Procedimiento Adminisiralivo General®

Numeral 33.3 del Art. 33°, Num.46.1.5 del Art. 46", Num

47.1.1 del Art. 47.
Fecha de Publicacién: 20-03-2017°

E ERECHO DE INST. DE CHON DE RECU
REQLISITDS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PARA AUTORIDAD ANCIAS DE RESOLU RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = . = RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
imero y Denominecidn valuacién Previa diss hibilea) RESOLVER
T {en % UM (n &) | Avtomdtico S L) RECONSIDERACION|  APELACION REVISION
i P Negathvo
e
IPHOCEDIMIENTOS DE IDENTIFICACION
{INSCRIPCIGN: Procedimiento por &l que se inscriben los hechos y aclos relatives al estado civit de una persona en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales (RUIPN). comespandiéndole un Cédigo Unico de identificacion [CU).
8} Inscripeion del Menor de Edad: Para ninas, nifios y adolescentes| 1 |Ficha Registral, suscrita por el dectarante con cardcter de Declaracion Jurada, En el territorio 16.00 B 0 Cficina Ragistral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerentede | Gerente de Registros
hasta antes de cumplir log diecisiete (17) afos de edad. nacional y en el {Trenta) 0 Procesamiento de Pmcesamiento de de |dentilicacién.
2 |Copia cenicada del Acta de Nacimienlo expedida por ef Regisira del Estada Cvl, 1] gxlranjerg Agencia RENIEC. dentilicacién. Identificacion.
0.40
3 [Exhibir el DNI del dactarante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjena o presentar copia Plazo maximo para | Plazo mdximo para
Base Legal: simpla del Pasaporte o Céduta de Identidad. presentar el recurso: | presentar el recurso:
| 15 g ilgs. 15 dias habiles.
al  LeyN® 26497 4 |La existencia de ta direceion declarada s acredia coniomme 3 (o senatado en &l Anexc N* 3. : R L
Ley Qrgénica del RENIEC
Literal g} y 1) del AR.7°, Art.27°, At 31"y Art. 32, |
Fecha de publicacién: 12.07.95 | 5 |Una fotografia acluval que cumpla los requisitos del Anexa N° 1. Plazo maxmo para | Plazo mixmo para
I - - resolver el recurso: 30| resolver ek recurso; 20
| 6 |Recibo de Pago por Derechos Administrativas. dias habiles. dias habiles.
b}  Decreto Supremo N* 015-98-PCM | :
Reglamento da Inscripciones - Para los casos de recién nacidos hasta antes de los ocho (8) meses de edad. se fomard la impresién de |
Atticulo 85°, 87"y 90° la ptanta de los pies del menor de edad en fa ficha pelmaloscopica establecida.
Fecha de publicacifin: 25.04.98
c}  Decreto Legisfativa N° 1246 -El grado de instruccidn se acredita de acuerde con los requisitos del Anexo N° 4 '
“Que apryeba diversas medidas de simplificacidn |
Administrativa®
Numeral 3.2 del Art. 3° y Art. 5° - No sera necesario exhibir el reciba de servico piiblico en los casos que ef domiciic del menor sea el
Fecha de Publicacidn: 10-11-2018, mismo qué &l domicilio consignado en al DNI del declarante.
di  "Decrete Legislative N 1310 * No serd necesario presentar la Copia Cenificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuanira en el
“Cue aprueba diversas medidas adicionales de Sistema de Registros Civiles del RENIEC.
simplificacién Administrativa” |
Cuarta Disposicién Complementaria Final. |** Opeionalmente, en caso da no cantar con la Copia Certilicada de Acta de Nacimiento, &l cudadano podrd |
Fecha de Publicacitn: 30-12-2016 Ipresentar una declaracsén Jurada de Existencia de Acta, segun Anexo N* 22. |
i “Decreto Supremo N' 006-2047-JUS - La lista de las Oficnas de Regstros del Estade Civil. que pertenecen al RENIEC, bgura en la pAgina web.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

NeDE e g S Bt e OATTACIO () S PLAZO PARA AUTORIDAD T A TN T T
ORDEN DENOMINACHKIN DEL PROCEDIMIENTO - o = AESOLVER INICH) DEL, PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
i dmero ¥ Denomineeidn uscidn Provia diss hibiles) RESOLVER .
. 4 fan % UIT) {en 81) Autométien Ewt . = : RECONSIDERACION APELACION REVISION
tomat - =T ]
b} Inscripcidn de Cese de Incapacidad: Para perscnas a pairds | 1 | Ficha Ragistral, suscrita por el titular con caricter de Dectaracin Jurada. DNI: En ¢l tenitono 30.00 X 30 Olicina Registral RENIEC Sub Gerenle de Sub Gerenta de | Gerenle de Begistros
las diacisdis (18) ados y hasla antes de cumplir los diecisiete {17) nacionaly en el {Treinta), o Procesamiento da Procesamiento de da Idenlificacién.
afis, cuya incapacidad haya cesado al haber obtenido Titule Oficial Conia cenil A Nack : Reai ] LT ~— extranjero Agencia RENIEC Identificacidn, dentificacidn
o haber conlraido matsimorio de acuerdo con el At 45 del Cidigo 12 pia certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registzo del Estado Ciwl. {)(**)
Civil. 0.74
3 | Copia Certificada del Acta de Malrimonio expedida por el Registre del Estado Civil [*} o copia simple Plazo mdximo para | Ptazo miximo para
del Tituto Oficial. presentar el recurse: | presentar el recurso!
15 dias hdbles | 15 dias habiles,
4 |La existencia de fa direccidn declarada se acredita conforme a lo sefialado en el Anexo N° 3.
Base Legal:
a): Ley N" 26497 5 |Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N* 1. .Plazo maximo para | Plazo maximao para
Ley Orgédnica del RENIEC resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
Literal g) v /) del At.7°, An, 27°, At 31" y A, 32, § |Recibo 0 Pago por Derechos Admimistralivas. dias habiles. dias habiles.
Fecha de publicacion: 12.07.95
bj  Decreto Supremo N 015-08-PCM - El grado de Instruccitn se acredita de acuerde con los requisitos del Anexp N° 4.
Reglamento de Inscripciones
Adiculo BS®, B7"y 90° . ) " i} Lt -
it * No serd necesario presentar a Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentraen @l |DNle: En & teritoric 4200 Olicina EREP-RENIEC
Facha da publicacidn: 25.04.98 . L
Sistema de Registros Civiles del RENIEC. nacinal [
1.4 Olicina Registral RENIEC.
£} LeyN 27263 ** Qpeionaimente, en caso de no contar con |z Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el ciudadang podré {que tenga condicion de ERER)
Ley de Fimmas y Cerificados Digilales presentar una declaracién Jurada de Exislencia de Acta, segun Anexo N° 22.
Anticulos 1" al 10"
Fecha de Publicacién; 28,05.00
- Para la obtencién del DNIe, e tilu'ar deberd de fener plena capacidad da ejercicio de sus derechos
civiles
4 Decrelo Supremo N* 052.2008-PCM -Laentrega del Documento Nacional de [dentidad Electronico serd exclusivamenta al titu'ar, quien deberd
Regtamento de la Ley de Firmas y Cerlilicades Digitales  'suscribur los formatos de solicited de Centilicado Digital de Persona Natural,
Articulos del 1° al 12°, del 14° al 19" y Anticulp 45"
Fecha da publicacién: 18.07.08 ) ) .
1 - Lalista de fas Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digilal del Estado Pervano (EREP) y las
Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEL, figura en la pigina web
6 LeyN- 27658
Ley Marco de Modemizacidn de la Geslidén del Estadao
Ariculos de! 1" al 4°
Fecha de Publicacién: 30.01.02
fI  Decreto Suprema N° 066-2011-PCM
Plan de Desamolla de la Sociedad de la Informacidn en el
Pent - La Agenda [igital Peruana 2.0
Fecha de publicacién: 27.07.11
i Decreto Legisiativo N° 1246

*Cue apnieba diversas medidas de simplificacidn
Administrativa®

Numeral 3.2 del An. 3",

Fecha da Publicacion: 10-11-2016.

Decreto Legistativo N° 1310

"Cue aprueba diversas medidas adicionales de
simplificacién Administrativa®™

Cuanrta Disposicién Cemplementaria Final.
Fecha de Publicacién: 30-12-2016

Decrato Supremo N* 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley de! Procedimiento Administrativo General®

Numeral 33.3 del Art, 33°, Num. 47.1.1 del A, 47
Fecha de Publicacién: 20-03-2017
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TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA)} - RENIEC
1 ESOLUCION DE RECURSOS
— _ I REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIRCACION ’ 7, CTORIOAD INSTANCIAS DER
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD —— - "4 nﬂes:t..en INICID DEL PROCEDIMIENTC cou:gga_'rv: ;m
L 100 % UM) {n 813 Evahuscidn Previaliig | e RECONSIDEFACION | APELACION REVISION
Positiva Megativo
c) Inseripcion Obligatoria - Ley N* 25248: Para menores a pantir de Ficha Registral, suscrita por ef titular con cardcter de Declaracién Jurada, En el temitorio 000 X 0 Oficina Registral AENIEC Sub Gerente de Sub Gerentede | Gerente da Registros
los diecisiete [17) afes y hasta antes de cumplir los diecocho {18} nacignal y en el {Treirta) o Procesamienio de Procesamients de de Identificacidn,
afios. extranjer. Agencia RENIEC dentilicacién Identificacidn,
Copia cerilicada del Acta de Nacimienlo expedida por el Registro del Estado Ciwil. {*)(**)
074
La existencia ds la direccién declarada se acredita conforme a fo seffalado en el Anexo N° 3, Plazo maximo para | Plazo maximo para
Base Legal: presentar el recurso: | presentar él recurso;
15 dias hablies 15 dias hdbiles
a]  LeyN" 26497 Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N°1.
Ley Orgdnica del RENIEC
Literal g) y I} del Ar.7%, Art. 27", Ant. 31%y Ant. 32. — YT
Fecha de publcacion: 12.07 95 Copia simple de la Constancia de Inscripcion Militar {CIM}, de tenera.
b)  Becreto Supremo N° 015-98-PCM Recibo de Pago por Derechos Administratives, Plazo maxime para | Plaze maximo para
1 Reglamento da Inscnpciomes resolver el recurso; 30| rasalver el racurso: 30
Adiculo 85°, 87"y 30° dias habiles. dias habiles.
Fecha de publicacién: 25.04.98 - Para efectos de! trimile, se presume el estado civil solier.
¢} LeyN"20248 - B/ grado de instruccidn se acredita de acuerds con los requisitos def Anexo N° 4,
Ley del Senncio Militar
Adiculo 23"
Fecha da publicacidn: 20.06.08 * No serd necesario presentar la Copia Centilicada del Acta de Macimiento cuando ésta se encuentra en el
Sisterna de Registros Civiles del RENIEC,
| di  Decreto Supremo N° ©03-13-DE ** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Cerificada de Acta de Nacimiento, el ciudadano podrd
Reglamento de la Ley N* 20248 presentar una dectaraciin Jurada de Existencia de Acta, segin Anexo N° 22.
Articula 25°

Fecha de publicacién. 03.06.2013

e} Decroto Legstative N 1246 - La lista de las Clicinas de Registres def Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web. |
“Que aprueba diversas medidas de simptificacién |
Administrativa’ |
Numeral 3.2 del Art. 3°.

Fecha de Publicacion: 10-11-2016.

h)  Decreto Supremo N° 006-2017-JLS
*Que aprueba el Texto Unico Crdenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrative General®
Numeral 33.3 del Art. 33°, Num. 47.1.1 del An, 47
Fecha de Publicacibn; 20-03-2017

ANy |
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTHATIVOS (TUPA) - RENIEC

N'DE
ORDEN

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (%)

CALIFICACIGN

DENOMINACION DEL PROCETIMIENTO

Mimers y Denominaclén

fen % LIT)

(en 81)

Automdtico

 Evaluncion Previs

o Hagativa

PLAZO PARA
RESQLVER
{on dias hibies)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLLCIKIN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIKON

REVISION

Base Legal:

aj

b}

¢)

€)

9

h}

K}

d) Inscripeidn Ordinaria: Para personas que cumplen dieciocho
afios (18] aftos de edad, puedan oplar por ¢ Documento Nacional de
Identidad o Documento Nacional da Identidad Electronice.

Ficha Registral, suscrita por el titwlar con cardcter de Declaracion Jurada.

Copia cerilicada del A¢ta da Nacimiento expedida por el Registr del Estadp Civil. {*)(**)

La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a lo sefalado en el Anaxp N° 3.

DN En el terrilono
nacional y en el
extranjerp.

074

Ley N° 26497

Una lotogralia actual que cumpla los requisiles del Anexo N° 1

Ley Organica del RENIEC

Literal gy () ded AL 7°, Ar. 27°, Ant. 31°, At 32y Anliculo
.

Fecha de publicacién -12.07.95

5

6

Copéa simple de la Constancia de Inscripcion Militar (CIM), de lenera.

J-Flemhu de Pago por Derechos Administrativos.

Decreto Supremo N* 015-38-PCM
Reglamento de Inscripcionas
Articulo BS®, 877 y 80°.

Fecha de publicacién: 26.04.98

Ley N° 20248
Ley ded Servico Miitar

Atticule 23

Fecha da publicacidn: 28.06.08

Decreto Supremo N* 003-13-DE
Reglamento de fa Ley N° 20248
Asticulo 25

Fecha de pubhcacidn: 03.06.13

Ley N* 27269

Ley de Firmas y Certificados Digitales
Articulos §* al 10"

Fecha de Publicacién: 26.05.00

Decrato Supremo W' 052-2008-PCM

Reglamento da la Ley de Firmas y Cerificados Digitales
Articulos del 17 a1 12°, def 14" 8l 19" y Articulo 45
Fecha de publicacitn: 18.07.08

Ley N' 27658

Ley Marco de Modemizacién de la Gestion del Estado
Articulos del 1° al 4

Fecha de Publicacién: 30.01.02

Decrelo Supremo N° 066-2011-PCM
Plan dg Desamollo de |a Scciedad de la tnfermacidn en el
Peni - La Agenda Digital Peruana 2.0

** Opcionalmente, en caso de ro contar con la Copia Certificada de Acta de Nacimiento, el cludadano podrd
presentar una dectaracidn Jurada de Existencia de Acla, segon Anexo N° 22,

Fecha de publicacién: 27.07.11

Decreto Legislativo N° 1246

“Que aprueba diversas medidas de simplilicacidn
Administrativa®

Numeral 3.2 del Art. 3°.

Fecha de Publicacién: 10-11-2016.

Decreto Supremo N° D06-2017-JUS

*Cue aprueba el Texto Unico Ordenada de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Numeral 33.3 del Aft. 33%, Nym, 47.1,1 del An. 47

Fecha de Publicacién: 20-03-2017.

- Para efectos del {rimite, se presume el estado cvi soltero, salvo declaracidn en contranio, cumpliéndose
con los requisites sefialados en el Anexo N° 2,

- El grado de mstruccion sa acredita de acuerda con los requisiles del Angxo N° 4,

" No serd necesanio presentar la Copia Certilicada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el
Sistema de Registos Civiles del RENIEC.

- Para la obtencidn del DNie, el litutar deberd de tener plena capacidad de ejescicio de sus dereches
crviles.

-Laentrega del Documento Nacional de (dentidad Flectrénico serd exclusivaments al titutar, quien deberg
suscribir los formatos de solieitud del Certiicado Digita! de Persona Naturat,

- La ista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital de Estade Paruano (EREF) y las
Qficinas de Registros def Estado Civil, qua pertenecen al RENIEC, ligura en la pagina web.

DMla: En el temitorio
nacional.
104

0.0

41.00

X

K1}
(Treina).

Olicina Regrstral RENIEC
0

Agencia RENIEC

Oficina EREP-RENIEC

u
Oficina Registral RENIEC

{que tenga condicitn de EREF)

Sub Gerente da
Procesamiento de
Identificacién.

Sub Gerente da
Procesamiento de
Identificacidn.

Gerente de Regisiros
de Identificacidn.

Plaze md%mo para
presentar el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
tias habiles.

Plaze maxime para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo mdxima para
resolver el recurso; 30
dias habiles.
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TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS

N DE cael LI = DERECHOBE STACICH () O By L PLAZD PARA AUTORIDAD
ORDEN | DENOMINACICH DEL PROCEDIMIENTO e e e HESOLVER (NKG1D DEL PROCEDIMIENTG | EOMPETENTE PARA
Mimero y Dencminackin T fn8) | Awombtor ] et Prvia RES RESLVER | peconsioenacion | ApsLACION REVISION
i) Inscripcidn Extempordnea; Para personas a partir da log veinta i 1 | Ficha Raggstral, suscrita por el itwlar con cardcter da Declaracion Jurada. DN En el lenitorio 15.00 [ X 30 Cficina Ragistral RENIEC Sub Gerante de Sub Gerenta do Gerente de Registros
(20} aftos de edad. i nacionaly en ¢ | | (Treinta) . 0 Procesamiento de Procesamiento de de Identificacién.
Base Logal: | 2 [Copia certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. (') [**) {***) extranjero. i | Agencia RENIEC Identificacién. Igentificacién.

a)  Ley N° 26497 3 La existencia da la difeccién ceclarada se acredia conlorme a (o sefalado en el Anexo N° 3. 086 | | Plazo maximo para | Plazo maximo para
Ley Organica del RENIEC I | presentar el recurso; | presentar el recurso
Literal g y 1) del AR.7°, Art. 27", A 31" y At 32, R — — l 15 dizs habiles. 15 dfzs hbites.
Fecha de publicacidn: 12.07.95 4 Una fotografia actual que cumpla los requisilos del Anexo N°1. |

;

t)  Decreto Supremo N* 015-98-PCM 5 |Copia simpre_ da la Constancia da Inscripeidn Militar (CIM) o Libreta Militar, dé teneda.(***") Plazo médxime para | Plazo méximo para
Reglamanto da Inscripciones | resoiver el recurso; 30| resolver &l recurso: 30
Articulo B5*, B7° y 90" | dias habiles. dias habiles.
Fecha de publicacion: 25.04.98 & |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. l

) LeyN* 29248 7 Detlarac:én Jurada del padre, madre o hermana conforme al lormato establecido; 2 lata de 6slos, la
Ley det Servicio Militar Declaracdn Jurada de dos lestigos de conocimiento que declaren y suscriban ante Registrador Civil; los e o
Aticulo 23° estigos deberan identilicarse con DN! vigents, DMNle: En el territorio 4700 i Qlicing EREP-RENIEC
Fecha de publicacion: 28.06.08 naciondl. ' o

1 Qlicina Registral RENIEC
- Para eleclos del framite, se presume el estade civil soltevo, salva declaracion en contrario, cumpliéndose 1.16 {que lenga condicion da EREP)
con bos requisites sedatades en al Anexo N°2.

d)  Decrelo Supremo N° 003-13-DE
::?'almez':“ de laLey N' 26240 - El grado de insiruccitn se acredita de acussdo con los requisitos del Anexo W° 4.

culo 25°
Fecha da publicacidn: 03.06.2013 i . .
Mo se soficitard el requisito siete (7} en fos siguientes casos:
|-Tratandose da tramites iniciados por connacionales en las Oficinas Consulares dal Pert en el extranjerg

& Ley N 27269 : Para civdadanos que han recuperado fa nacionalidad, que no se encuentran inscrites en el RUIPN, deberdn
Ley de Firmas y Certificados Digitales adjuntar copia simple del Titwlo de Recuperacitn de fa Nacionalidad. En el caso que el solicilanie ostenta una |
Artlculos 1° al 10* nacionatidad adicional a la pensana, geberd presentar Constancia de No renuncia a la Nacionalidad o
Fecha da Publicacidn: 28.05.00 Declaracién Jurada de No Renuncia a la Nacionalidad. [

1 Iy Decrelo Suprema N° 052-2008-PCM "Las personas bautizadas hasta el 14 de noviembre de 1936 podrdn sustentar su Inscripcion presentando |
Reglamento de la Lay de Firmas y Certificades Digitales \copia certiticada de la Partida de Bautismo autenticada por Notario Eclesidstice.
Art.del 17 al 127, del 14° 2l 19" y Anl. 45°
Fecha de publicaciin: 18.07.08 ** Cuando se presenta un Acta de Nacimiento generada de una inseripeién extamporanea | Ley N* 26497,
Art.45". Mayores de edad } efectuada en Olicing de Fegistros del Estado Civil ng incorporada al RENIEC, 58
deben prasentar ademas los requisitos del Anexa N° 5.

g} LeyN* 27658 *** No serd necesario presentar |a copia Certificada del Acla de Nacimiento cuando ésia se encuentra en &l

Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion del Estado Sistema de Registios Civiles del RENIEC.
Artlcuos del 1° al 4°
Fecha de Publicacién: 30.01.02 “*** Para personas hasta los cincuenta {S0) aios de edad.

H}  Decrelo Supremo N* 066-2011-PCM - Para 1a obtencién del DNle, el litular deberd da tener plena capacidad de ejercicis dé sus derechos civiles, | |
Plan de Desatrolio de la Sociedad de 1a Informacion en el | i
Peru - La Agenda Digital Peruana 2.0 . ) . |
Fecha de publicacion: 27.07.11 -Laentrega del Documento Nacional de Idenlidad Electrénico serd exchisivamente al Biutar, quien debeta |

susceibir los formatos de soticitud del Certificade Digital de Persona Natural |
1 Decreto Legistative N® 1246 - Lalista d¢ las Olicinas acreditadas como Enlidad de Registro Digital del Estada Peruano (EREF) y las
"Que aprueba diversas medidas de simplificacidn Olicinas de Registros gel Estado Civil, que pertenecen al REN'EC, figura en 12 pagina web
Administrativa”
Num.3.2 del Art. 3°; Al 5
Fecha de Publicacidn; 10-11-2016

I} Decrelo Legislativo N° 1310
"Cus aprueba diversas medidas adicionates da simplificacidn
Administativa®
Cuarta Disposicion Complementaria Final.

Fecha de Publicacion: 30-12-2016 |

K} Decreto Supremo N* 006-2017-JUS |
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley |
del Procedimiento Administrative Genaral® i
Numeral 47.1.1 del Asticulo 47. |
Numeral 33.3 del Articulo 33° 1
Fecha de Publicacién: 20-03-2017




IRENIEG \
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFCACIAON Y ESTADO CivIL

(4]

f

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

N'DE
DADEN

DENUNINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

\DERECHO DE TRAMITACIN ()

CALIFICACION

Ndmero yDonomlmd&n

(e % UM}

Positive

Nogativa

PLAZO PARA
RESOLVER
{an diaa hibiles)

INICKO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESDLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

I} Inscripeion de Personas Naturalizadas Perusnas: Para
personas mayores de edad nalyralizadas.

Base Legal;

aj

b}

t)

di

]

b

k)

Ley N° 26497

Ley Organica del RENIEC

Literal g} y 1) del ALT?, A, 27", At 317 y An. 32
Fecha de publicacidn 11207 95

Decreto Supremo N° 015-08-PCM
Inscnpciones

Articulo 85°, B7" y 90",

Fecha da publicacidn: 25,04 98

Reglamento de

Ley N' 26574

Ley de Nacionalidad

Adticulo 27°

Fecha de publicacién : 03.01.96

Decreto Suprema N° 004-97-IN
Reglamento de a Ley de Nacionaldad
Fetha de publicacidn : 23.05.97

Ley N° 20248

Ley del Servicio Militar

Aticulo 23°

Fecha de publicacion: 28.06.08

Deceeto Supremo N° 003-13-DE
Reglamentc da la Ley N* 29248
Articulo 25*

Fecha de publicacién: 03.06.2013

Ley N' 27269

Ley de Firmas y Cenilicados Digitales
Articulos 1" al 10°

Fecha de Publicacidn: 28.05.00

Decreto Suprema N* 052-2008-PCM

FReglamento de la Ley de Finnas y Cerilicados Digtales
Articulos del 17 al 12, del 14" al 19" y Art. 45°

Fecha de publicacién: 18.07.08

Ley N* 27658

Ley Marco de Medemizacitn de la Gestidn del Estado
Ariculos del 1" al 4°

Fecha de Publicacitn: 30 01.02

Decrato Supremo N* (66-2011-PCM

Plan de Desarrollo da la Sociedad de la informacion en el
Peni - La Agenda Digital Peruana 2.0

Fecha de publicacién: 27.07.1%

Decrato Legislative N° 1246

*Que aprueba diversas medidas de simplificacion
Administrativa®

Numeral 3.2 del Aricuto 3°

Fecha de Publicacién: 10-11-2016

Decrato Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba ¢f Texio Unico Ordenadode la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®

Numeral 47.1.1 del Articuto 47.

Numaral 33.3 del Articule 33°

Fecha de PubBeacidn: 20-03-2017

1 |Ficha Registral, suscrifa por el itular con cardcter de Declaracién Jurada.

2 [Copia Certificada del Titulo da Naturatizacién,

3 |Laexistencia de fa direccidn declarada se acredita conforme a ko safiatado en el Angxo N 3.

4 |Una lolografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1

5 Copiasimple defa Constancia de Inscripcin Militar (CIM), de lenera {*)

6 (Recibo de Pago por Derechos Administratives.

- El grado de instruccion se acredita de acuerdo con ks requisitos del Anexo N° 4,

* Para personas hasta los cincuenta {50} afios de edad,

- Para la abtencién de! ONIe, el litular deberd de tener plena capacidad de ejercicio de sus derechos
Civiles,

-La enirega del Documento Nacional de 'dentidad Electrénico serd exclusivaments al litular, quien deberd
suscribir los formatoes de solicilud del Certificado Digital de Persona Natural.

- La lista de las Olicinas acreditadas come Enfidad de Registro Digilal del Estado Peruana (EREP) y las
{Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, ligura en la pdgina web

DNI: En el territorio
nacional y en el
extranjero.

079

DNte; En el terrilonio)
nacional
1.09

3200

44 00

X

e
{Treinta).

Ofkcina Registral AENIEC

o
Agencia RENIEC.

Oficina EAEP-RENIEC

u
Qlicina Fiegistral RENIEC
{que tenga condicidn de EREP)

Sub Gerenls da
Procesamiento da
dentilicacion.

Sub Gerents de
Procesamiento de
Identificacién

Gerente g Registros
de Identificacién,

Piazo maximo para
presentar ¢l recurso
15 dias hdbiles

Plazo maximo para
resciver el reurso: 30
dias hdbiles.

Plazo maximo para
presentar el recurso
15 dias habiles

Plazo maxima para
resolves el recursa: 30
dias hables.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N*DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REGUISITOS

DERECHO DE TRAMITACKGN (%}

CALIFICACION

Nuimerg y Benominsclén

(s % UM

fon 82}

Previa

Regalivo

PLAZO PARA
RESOLVER
{en dizs hiblies)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLYVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AECONSIDERACION

APELACION

REVISION

3)

]

g

g) Inscripcién da Personas con Discapacidad Fisica, Sensorial,
Menta! o Intelectual para nifias, nifics y adolescentes hasta
antes de cumplir diecisiete (17) afios de edad: Para nifics, nifas y
adofescentes hasta antes de cumplir diecisiete {17) aflos con

discapacidad lisica, sensonal, menlal o intelectual acompanados
necesariamenta por uno de sus padres o por el hetor o por persona
qQue ejerza sy cuidado, quien actuard como su detiaranle.

Base Legal

Ley N° 26497
iey Orgdnica del RENIEC

Literal g} y I} del Articulo 7*, Adicules 27°, 31°y fiteral ) del |

Aniculo 32°
Fecha de publicacidn ;12,07 95

Decrete Supremo N® 015-98-PCM
Reglamento de Inscripoiones
Adticulos B5", 86", B7°, 90

Fecha de publicacidn : 25.04.98

Ley N° 29973
Ley General dé [a Persona con Discapacidad
Fecha de Publicacion: 24.12.12

Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP

Reglamento de la Ley da N* 29973, Ley General da la
Persena con Discapacidad,

Fecha de publicacidn - 08.04.2014

Decreto Legistativo N* 1246

“Que aprueba divarsas medidas de simplilicacion
Administrativa”

Numeral 3.2 def Articulo 3°

Fecha de Publicacién: 10-11-2016

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de 12 Ley 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General”
Numesal 46.1.2, 46.1.5 de] Articuto 46°,
Numeral 33.3 del Articulo 33°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Resolucidn Jefatural N* 508-201 1/JNAC/REMNIEC y sus

modificatorias. Fecha

da publicacién: 10.10.11

Ficha Registral, suscrita por el declaranta can cardcter de Declaracion Jurada,

Copia Certificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Ciil. {")(™)

Dectaracién Jurada de Ciscapacidad. (Segin Anexo N° 18)

La existenca de la direccion declarada se acredita confonne a lo sefalado en & Anaxo N° 3

§

Una lotografia actual que cumpla los requisites del Anexo N°1.

- S6lo se consignard la condicién de discapacidad del titular de 1a inscripcién en el DN, a solicitud de!

declarante, debiendo llenar el lomalo del Anexo N 1B,

- E/ grado de instrucedn se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N° 4

* No sera necesario presentar la Copia Cenificada del Acta da Nacimiento cuando ésta se encuentra en f

Sistema de Registros Crviles del RENEC.

** Opcionalmente, en caso de no contar con la Copia Certficada de Acta de Nacimiento. el ciudadano podrd

presentar una declaracion Jurada de Existencia de Acta, segun Anexo N' 22

- La lista de las Oficinas de Aegistzos del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.

Grabaia,

Gralsto

X

{Treinta).

Cfficina Registral AENYEC

0
Agentia RENEEC,

Sub Gerenle de
Procesamiento de
Identificacidn.

Sub Gerente de
Procesamiento de
Identificacidn.

Garente de Registros
de Identilicacitn,

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias hdbdes.

Plazo maximo para
resohver el recurse: 30
ttias habiles,

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo mdximo para
resolver el recurso; 30
tias habiles.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
= REQUIBITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION ERTTT AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Denominacién valuacidn Previa hilon RESOLVER
mers ! {sn % UM} fon &) £ fan oo S RECONSIDERACION APELACKIN REVISION
Posltivo Nagativa
h) Inscripcion para Personas con Discapacidad Fisica, Gratuito, Gratuita, X 30 COficina Registral RENIEC Sub Gerente de SubGerentede | Gerente de Registros
Sensorial, Mental o Intelectual a partir de los diecisiete (17) afios | 1 | Ficha Registral suscrita por el fitular. de corresponder, con cardeter de Declaracidn Jurada. (Treinta). 0 Procesamiento de | Pracesamientoda |  da Identificacién.
de edad: Para personas a partir de los diecisiete (17) aflos de edad Agencia RENIEC. Identificacién. Identificacion,
con discapacidad fisica, sensonial, mental o Intetectual.
2 |Copia Certilicada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Civil. ("))
Base Legal: Plaza maxmo para | Plazo maximo para
presentar el recurse; | presentar el recursc:
DI ek . B . : 15 dias hdbiles. | 15 dias hbiles.
Ley Organica del RENIEC 3 |Declaracién Jurada de Discapacidad. (Segin Anexg N 18)
I:rl:;al“ 3]33;) del Atticulo 7*, Articulos 27°. 31 y literal 1) gel Plazo mdsima para | Plazo mdximo para
Fecha de publicacién 12.07 95 I resolver el recurso: 30| resotver el recurso: 30
4 |La existencia de la direocin declarada se acredita conforme a lo sefatado en el Anexo N' 3. dias habiles. dias habiles
b)  Decieto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscrpciones
Aniculos 85°, 86", B7°, 90.
Fecha de publicacién : 25.04.98 5 [Copia simple de la Constancia de Inscnpcidn Militar (CIM}) o Libreta Mililar de teneda {**}
¢} LeyN 29973
Ley General de ta Persona con Discapacidad -
tha de Publicacidn:24.12.12 F 6 |Una lotogratia actual que cumpla fos requisitos del Anexo N°1.
d}  Decreto Supremo N° 002-2014-MIMP - Para los ¢asos de personas con discapacidad mental ¢ intelectual. que no puedan fectuar por si mismos
Reglamento de la Ley de N* 23973, Ley General de la el procedimiento, adicionalmente: Exhibicion del ONI de los padres o de uno de ellos, de 10 abuelos o de
Persona con Ekscapacidad, quien lieng a su cargo a la persona con discapacidad; en caso de extranjeros exhibir el Camé de
Fecha de publicacidn - 08.04.2014 Exiranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.
e} LeyN'29248 ~ Para los casos de personas con discapacidad mental, intelectual, sensosial o fisica, podrén efectuar el
Ley det Servicio Militar {ramite de manera personal y directa u opcionalmente asistidos por quien ejerza su cuidado.
1 Articulo 23"
Fecha de publicacidn: 28.06.08
i} Decreto Supremo N° 003-13-DE - §dlo 5@ consignard la condicidn de discapacidad del tular de 1a inscripcion en el DNI o Padrdn Electoral,
Reglamento de la Ley N* 29248 a solicilud del fitwfar o persona que ejerza su cuidado, eflo deberd de ser sefalado en el lormato del Anexo
Articuto 25° N*18.
Fecha de publicacién: 03.06.2013
g} Decreto Legislativo N° 1246 - El grado de instruccin se acredita de acuerdo con los requisilos del Anexo N* 4
“Cue aprueba diversas medidas da simplilicacién
Administrativa® ) ! ” .
Numeral 3.2 del Afticulo 3° * No serd necesario presentar ta Copia Centilicada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el
Facha de Publicacién: 10-11-2016 Sistema de Registros Civiles del RENIEC.
h}  Decrelo Legislative N* 1310 ** Par personas hasta los tincuenta (S0) afies da edad.
*Chea aprueha dwersas medidas adicionales de
simplilicacién Administraliva®
Cuarta Disposicién Complemeniasia Final.
Fecha dg Publicacidn: 30-12-2016 ** Opcionalmente, en caso de no contar ¢on la Copia Cenilicada de Acta de Nacimiento, el ciudadano
podrd presentar una declaracidn Jurada de Existencia de Acta, segin Anexo N 22
it Decreto Supremo N° 006-2047-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, ) = . . ) .
Ley del Procedimiento Administrativo General - La lista de tas Olicinas de Pegistros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, ligura en 1a pagina web.
Numeral 46.1.2, 46.1.5 de] Articulo 46", Numeral 47.1.1 del
Aticulo 47,
Numeral 33.3 del Articule 33°
Fecha da Publicacidn: 20-03-2017
) Pesolucién Jefatural N* 508-2011.JNAC/RENIEC y sus
modilicatorias. Fecha
de publicacién: 10.10.11
wICAL
’;‘. ”"-:‘,_
. L3
agatan ® "‘
Lok IV 1]
"f.uu':-.i / :é ENCIA =
", 3 RIA E
o \%% &




REGISTAO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIViL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

IST0S DERE ACION ACKIN ANCIAS ECURSOS
W OE 5 £ e DERECHO DE TRAMTAGIGH () CAUFIC I ey INST. DE RESOLUCION DE R
ORCEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
iimero y Denominacidn valuacion Previa [T RESOLVER
" z {en % UIT) fen 8%) = IS J RECONSIDERACION APELACION REVISION
Positive Nagalive
i} Insctipeion de Personas con Resolucion Judicial de 1 | Ficha Registral, suscnita por el curadar con cardcter de Declaracién Jurada. Gratuito. Gratuito, X 30 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerenle de | Gerente da Registms
Interdiccidn: Para personas mayores de edad, declatadas {Treinta). [} Protesamiento de | Procesamiento de da Identificacitn,
judicalmente interdictas Agencia RENIEC Identificacion. Identficacién.
2 |Copia Cenificada del Acta de Nacimienta expedida por el Registro del Estado Givil, {*}***}
Base Legal
a) Ley N° 26497 3 |Copia literal da la Ficha Registral de la Insenpeitn e bos Ragists Publicos o Parte Judicial que
Ley Omdnica del RENIEC corresponda
Lileral g} y ) del Artécuta 7°
Fecha de publicacién 12.07.95 4 [Exhibir ol DNI de! curador, en case de extranyerss exhibir ol Camé de Extranjeria o presentar copia Plazo mdximo para | Pfazo maxim para
simple del Pasaporie 0 Céduta de Identidad. presentar ¢l recurso: | presentar el recurse:
! g:;::::ei:f ?ﬁz;ig;i.:fépcm 15 dias hdbees. 15 dias haples.
1 Lileral g) del Aiculo 3, Aiculos 15°, 85, 86°, 87" 5 |La existencia de la direccién declarada se acredita conforme a Iy sefialado en el Anexo N° 3
Fecha de publicacién : 25.04.98
6 (Copiasimple da 'a Constancia de Inscripcion Militar (CIM) o Libreta Militar, de tenerta (**) Plazo mdximo para | Ptazo maximo para
resofver 8l recurso: 30| resolver el recurso: 30
dias habiles. dias hdbiles.

€] Ley N" 29248
Ley del Servizio Militar
Articuto 23°
Fecha de publicacién: 26.06.08

d)  Decrelo Supremo N* 03-13-DE
Reglamento di la Ley N° 29248
Articulo 25,

Fecha de publicacian: 03.06.2013

&)  Decreto Legislativo N* 1246
“Que aprueba diversas medidas de simplilicacidn
Administratva”
Numeral 3.2 del Art.3%, An. 5°.
Fecha de Publicacién: 10-11-2016

f)  Decreto Legistativo N° 1310
"Que aprueba diversas medidas adicionales de
simpliicacién Administrativa’
Cuarta Disposicidn Complementaria Final,
Fecha de Publicacidn: 30-12-2016

g)  Decreto Supremo N 006-2017-JUS

“Que apruaba el Texto Unico Ordenado da la iLey 27444

Ley del Procedimiento Administrativo General®

Numeral 46.1.2, 46.1.5 del Articulo 46°, Numeral 47.1.1 del

Articulo 47.
Numeral 33.3 del Adicule 33"
Fecha de Publicacién: 20-03-2017

-

Una fotografia acteal qua cumpla con los requisitos del Amexo N

-El grado de instraceién se acredita de acuerdo con los requisilos del Anexo N 4,

* No serd necesario presentar la Copla Cedificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en el
Sistema de Registros Civiles del RENIEC.

** Para personas hasta los cincuenta (51 afos de edad.

*** Opcionalmenta, en caso de no contar con ia Copia Centificada de Acta de Nacimiento, & civdadano
podra presentar una declaracion Jurada de Existencia de Acta, segin Anexc N* 22,

- La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en fa pagina web




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

EQUIS ’ : ECURSOS
s REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIIN {} CALIFICACKN TN P TORICAD INSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE R!
ORDEN DENOMINACIIN DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER INICKO DEL PROCEDIMIENYO | COMPETENTE PARA
Hilmero y Denominacién usclén RESOLVER
z {1 % UM) {on 81 Exsuscids Erevs I RECOMSIDERACION |  APELACION REVISION
Pashive | Negative
REINSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACIGN DE LAS PERSONAS NATURALES: Procedimiento que deben realizar aquellas personas cuyas inscripcionas hayan sido excluidas del Regisir Unico de Identificacion de Personas Naturales & través de un acto resolutivo como resullado de una investigacion efectuada al presantar vicios que afectaron dicha inseripcién asi coma la seguridad juridica
del Registro.
t | Ficha Registral, suscrita por el tilular con cardcter de Declaracién Jurada, en fa que se ¢onsigna el En el temitono .00 f X 0 Olicina Registral RENIEC Sub Gerenle de Sub Gerante de | Gerente de Registros ]
Base Legal: numero del DN} anterior. nacional y en el | (Treinta) o Procesamieninde | Procesamientode |  de ldentificacion.
al  LeyN°26437 7 [Copia Certiicada del Acta de Nacimiento expedida por el Regisio del Estado G () () ) exranjera achuliElas B pendicahion
Ley Omgénica ded RENIEC 077
licacion: 12, - e = )
Lol 22t ) 3 |Laexistencia de ta direccion declarada se acredita confomme & lo sefalado en el Anexo N° 3,
bl Decreto Supremo N* 015-38-PCM 4 [Una fologralta actual que cumpla los requisitos del Anaxo N°1. e Plazo maxima para " Piazo maximo para
Reglamentt de tnscripciones presentar el recurss: | presentar el recurso:
Décima Drspasicion Final 5 | Ficha Decadactilar 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Fecha de publicacion : 25.04.98 - |
6 |Recibo da Pago por Derechos Administratives. |
|
¢l Decreto Legislative N° 1246 - Elestado civi sa sustenla con la documentacién detaflada en el Anexo N* 2, | Plaze mawima para | Plazo mixma para
“Cue aprueba divarsas medidas de simplilicacién resolver el recurss: 30| resciver e recurso: 3¢
: thas hdbies. dias hables.

Administrativa®
Numeral 3.2 del Adicula 3°
Fecha de Publicacion: 10-11-2016

- El grado de instruccicn se acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N® 4.

* Cuando se presenta un Acta de Nacimiento generada de una inscrpcidn extempordnea {Ley N° 26497,
Art. 49", mayores de edad), efectuada en Olicna de Registro del Estado Civil no incarporada af RENIEC, se
deben presentar ademas los requisitos del Anexp N° 5,

** Las personas bautizadas hasta antes del 14 de noviernbre da 1936 podran sustentar su inscripcidn

presentande copa cerificada de la Partida de Baulismo autenlicada por Notario Eclesidstico.

*** No serd necesario presentar la Copia Cenificada del Acta de Nacimiento né de Matimonio cuande ésta
se encuentra en el Sistema de Regisiros Civites del RENIEC.

- La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civit, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.
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REQUISITOS

Ley Organica del AENIEC
Adticulos 2° y 36°
Fecha da publicacidn : 12.07.95

b}  Decreto Supremo N* 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Articuto 46°

Fecha de publicacién : 25.04,98

] DERECHO DE THAMITACKIN () CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
ORBEN DEMOMINACION DEL' PROCEDIMIENTO . RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
i) : {en % UM (on 8 | Automdtice |_i"""|& e AESOLVER | aECONSIDERACION|  APELACION REVISION
=i R Positive Negativo
DUPLICADC DEL BOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento par el cual se expide un Documento Nacional de Identidad con el mismo fenory caraclenislicas qua el (ltimo actualizado o renovado, ef qua se puede pedir en caso de pérdida, robo, destruccion o delerior. Este contiena una indicacién en el sentido que es "Duplicada”.
) Duplicado a Través de Ia Oficina Registral RENIEC o Agencia | 1 | Ficha Registral, suscnta por el titular o declarante con cardcter de Declaracién Jurada. En el tenitorio 24.00 X 10 Cficina Registral RENIEC Sub Gerente da Sub Gerentede | Gerenta de Registros
RENIEC. nacional y en el (Diez). 0 Procesamientode | Procesamiento de |  de ldentificacion.
extranjera; Agencia RENIEC. Identificacién, Idantificacién,
En caso de
Base Legal: 2 |Recibo da Pago por Derechos Admirstrativos. personas a partir de
los diecisiete {17)
n)  Ley N 26497 En caso da Menores hasta antes de cumplir los diecisieta {17) afios edad: el declarantg debe exhibir el DNI; aftos Plazo mdxime para | Plazo maximo pam
Ley Orgénica del FENIEC en caso de extranjeros exhibir ¢l Camé de Extranjeria o presentar copia simple dal Pasaporte o Céduta de presentar el recurso: | presentar el recurso:
Articulo 36° Identidad. La enirega del DNI se realizar al declarante del trimite o mediante poder entregado por éste a 059 15 dias habiles. 15 dias hébiles.
Facha da publicacidn :12.07 95 un tercerg.
b}  Decreto Supremo N 05-98-PCM « La erirega del DNI se hard al fitular a partir de los diecisiete {17} afos de edad o al apoderado.
Reglamente de Inscripciones
Atticulo 36°
Fecha de publicacin : 25.04.58
¢) Decreto Legislativo N* 1246 En caso de 16.00
“Que aprreba diversas medidas de simplificacion menores hasta
Administrativa® antes de cumplit
Numeral 3.2 del Articulp 3° diecisiete (17) afios Ptazo méximo para | Plazo maximo para
Fecha de Publicacidn: 10-11-2016 resolver el recursa: 30] resolver el recurso: 30
. 0.42 dias habiles. dias habiles.
¢)  DecreloLegislativo N°* 1310
*Cue aprueba diversas medidas adicionafes da
simplilicacion Administrativa®
Cuana Disposicidn Complementania Final,
Fecha de Publicacion: 20-12-2016
3
d)  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Arliculo 467,
Numeral 33.3 del Articulo 33*
Fecha de Publicacién: 20-03-2017
b) Duplicado a través de la Web o de la Platalorma Virtual 1 |Recibo de Pago per Derechos Administrativos. En el lenilorio 21.00 X 05 Site: www reniec.gob.pe Sub Gerenle de Sub Gerenta de | Gerente de Registros
Multiservicios (PVM): Procedimiento por el que se solicita un nacicnal (Cince), PVM Procesamiento de | Procesamiento de de Identilicacidn.
duplicado de DNI tramitade por personas a partir de los diecisiete{17) Identificacidn, dentificacion
afios, a lravés del sitio web inslitucional del RENIEC 052
(www reniec gob.pe) o de la Plataforma Virual Multiservicios (PYM).
«Laenirega del DNi serd exclusivamente af kiular a panir de los diecisiete (17) aios de edad. Plazo mdximo para | Plaza maximo para
presentar el recurso: | presentar el recursa:
15 dias habites. 15 dias habiles,
Base Legal: Plazo m&umo para | Plazo maximo para
: resolvar el recurso: 30| resolver el recurso: 3
3 Leyh' 26497 dias hibiles. dias habiles.

e




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

“Que aprusba &l Texto Unico Ordenada de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Num, 46.1.2 del An, 46°
Num. 47.1.1 y Num, 47.1.5 del Art, 47
Numeral 33.3 del Articulp 33
Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Resclucién Jafatural N* 508-2011/INAC/RENIEC y sus
modilicatorias. Fecha
de publicacion:10.10.11

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {*) CALIFICACION T TORIAD ST
DABEN DENOMINACKSN DEL PROCEDIMIENTO - — RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Niimero minacidn vakucion Provie RESOLVER
YR {an % LIT) sn 82) Automitics = e RECONSIDERACION APELACION REWISION
Positivo Negativa
CANJE DE LA LIBRETA ELECTORAL POR EL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento que deben realizar las personas mayores de edad cuyo ulimo docurnento de identidad es la Libreta Elecloral de ocho digitos y que ain no han Iramitado su Documente Nacional de |dentidad.
’ . g 3 ‘ ) Gratuito. Gratuito. X 15 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de SubGerenlede | Gerente de Registros
Base Legal: 1 |Ficha Registral, suscrita por el tifutar con cardcter de Declaracidn Jurada, {Quince}. n Procesamiento de Procesamiento da da Identilicacién,

3l  Ley N’ 26407 2 [La existencia de la direccion declarada se acredita condorme a lo sefialado en el Anexo N 3. Agencia RENIEC. identificacion. Identificacin.
Ley Orgdnica del RENIEC
Literal g} y [) del Atticulo 7°, Articulos 27°, 31° y fiteral |} del
Articulo 32° ) . .
Fecha de publicacion : 12.07.95 3 {Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1.

b)  LeyN®29973 - En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la decumentacidn detallada en el Anexo N° 2 () Plazo mdxmo para | Plazo maximo para
iey General de la Persona con Discapacidad presentar el Jecurso: | presentar el recurse:
Fecha da Publicacien: 24.12.12 - El grado de instruccidn se acredita de acuerdo con los requisitos del Anaxo N° 4 15 dias hbiles. S diasihahies

¢} Decreto Supremo N° 002:2014-MIMP - Para los casos de personas con discapacidad fisica, sensorial, mental o intelectual, adicionalmente: Plazo maximo para | Piazo maximo para
Reglamento de fa Ley de N° 29973, Ley General da la resciver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
Perscna con Discapacidad. dias hébiles dias hibiles.
Fecha da publicacién : 08.04.2014 - Copia simple de! Cestificado de Discapacidad en el lommato aprobado por el MINSA o Resolucién

4 Ejecutiva del CONADIS ¢ Centficado Médico emitide por profesional de salud que acredile la discapacidad
(Fisica, Sensorial, Mental, Intelectual).

d}  Decreto Legistativo N* 1246 - S6lo se consignard 1a condicidn de discapacidad del litular de la inscripcion en el DNI o Padrdn Electoral,
"Que aprueba diversas medidas de simplificacion a solicitud del titular o parsena que ejerza si cuidado, debiendo llanar ¢! lormato def Anexp N* 18,
Administratva®
Numeral 3.2 del Articulo 3° * No serd necesario presentar la Cepia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta se encuentra en el
Fecha da Publicacign: 10-11-2016 Sistema de Registros Civiles del RENIEC.

8)  Decreto Suprema N° 006-2017-JUS - La lista de las Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

B k -t R St k ne DERE v
Il'i R i1 b e RECGAUSSITOS nsnﬁmnsmmann CALIFICACIGN PLAZD PARA AUTORIDAD INSTANCIAS It mﬂ_ 3 HON D CURSOS
m, DENOMINACKAN DEL PROCEDIMIENTO S R RESOLVER | ICID DEL PROCEDIMIENTD oqnvﬂsgtrepm- - - —_
! - ! e e SUVER
b SIS T [en%Um fon &) zCivmhunit Prode 3 (on Sike Mbies) ® RECONSIDERACION | APELACION REVISION
IFTE‘NOVACﬁN DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimienta que realiza £l tiular por caducidad del DNI/ DNla o para actualizar los dalos comespondientes a sus imdgenes (loto, fimma @ impres.dn dactitar) pudiendo aclualizar ks demas datos registrados. Es el unico procedimiento que amplia la fecha de caducidad, debe solicitarse dentro de los sesenta {60} dias previ a 1a fecha de caducidad del
|DNI!DN|e.
I ) 1 | Ficha Regpstral, suscrita por el titular o declarante con cardcter ds Declaracion Jurada. | DNE: Enef temitorio 30.00 X { 15 Oficina Registral RENIEC | Sub Gerente da Sub Gerente de Garente de Registros
passiLagel: nacional y en el (Quince) 0 | Procesamientode | Procesamientsde | daldentifcaciin.
Ley N° 26407 extanjero: En caso Agencia RENIEC. | [dentilicacién. dentilicacion.
2 ey Organea del RENIEC - o de personas & part
Aniculos 37y 38° 2 |Capia simple de Ia Constancia da Inscripcion Miblar (CIM), de fenerla ') delos dicisiete
Fecha de publcacién - 12.07.95 (17) afios
Decreto Supremo N* 015-08-PFCM  Reglamento de 3 |Una lotograila actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1. 074 Plazo maximo para | Plazo maximo para
! b Inscripcionas | prasantar &l recurso: | presantar el recurso:
Artlculos 92°, 93° y 94° 4 |Recibo de Pago por Derechns AMminisiatves. : 15 dias habiles. 15 dias hdbdes.
Fecha g publicacion : 25.04.99
¢} Ley N 29248 « Encaso de rengvacion per caducidad del DN! hasta antes de cumplir los diecisieta (17) afos, exhibir ¢! DNI Ptazo méximo para | Plazo maximo para
Ley del Servicio Militar del declarante de acuerdo al Anexo N” 7; en caso de etranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar resolver &l recurse: 30 | resolver el recurse: 30
Articulo 23° copia simple del Pasaporte ¢ Cédula ¢a 'dentidad, dias habites. dias habiles.
Fecha de publicacién; 28.06.08
Decreto Supremo N* 003-13-DE - La emstencia de la direccidn declarada se acredita conforme a o sefatado en el Anexo N° 3, En caso de 16,00
9 Reglamento de ta Lay N° 29249 mencres hasta
Articulo 25* ’ . : oy | antes da cumplir los
-E , ) Anexo N° 2 (°) P
Fecha de pubicacion: (.06 2013 n caso de cambio de Estade Cwil, debe sustentarse con la documentacion detallada en el Anexo N° 2 § ecisiele (17) afos
8)  Ley N* 27269 - El grado de instruccién se acredita da acuerdo ¢on 105 requisitos del Anexo N° 4, 040
5 Ley de Firmas y Certificados Digitales
Articulos 1° a1 10° - _— ) |
R - S8 solicitard la entrega del DNI, ¢l cual Serd inutilizado en presencia def Titular v en caso de extravio, i
Fecha de Publicacion. 28.05.00 firmard una Declaracion Jurada.
fy  Decteto Supremo N° 052-2008-PCM |" No serd necesario prasentar la Copia Certificada del Acta de Malrimonio cuando ésta se encuentra en el
Regiamento de la Ley da Firmas y Centilicados Digitales Sistema da Registros Civiles del REN EC
Asticulos del 17 al 12°, del 14° ar 19° y Ant, 457
Fecha de publicacién: 16.07.08 \"* Solo para ef caso del DNY de menor a mayor (de 16 a 17 afos),
9} LeyN" 27658 « Para la Renovacion del DNfe, el titular debera lener plena capacidad de e;ercicio de sus derechos civilesy | DNle: £n el tenitorio 41.00 EREP RENIEC
Ley Marco de Modernizacitn da la Gestidn del Estado contar con su inscripeidn habil en el RUIPN. nacional . En caso u
Articulos det 1° al 4° de personas a partir Oficina Registral RENIEC que
Fecha da Publicackin: 30.01.02 | - La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital de Estado Peruano (EREP) y las dalos dieciocho tenga condicién de ERER)
Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en 1a pégina web. {16) afios
h)  Decreto Supremo N° 066-2011-PCH LM
Plan de Desarrotio da la Sociedad da Iz Informacidn en el
Peri - La Agenda Digital Peruana 2.0
Fecha de publicacién; 27.07.11
 Decreto Legistativo N' 1246
“Cua aprueba diversas medidas ce simplificacidn
Administrativa®
Numeral 3.2 del Articufo 3*
Fecha de Publicacién: 10-11-2015
K} Decrato Supremao N° 006-2017-2US |

“Cue aprueba el Taxto Unico Ordenado dala Ley 27444, Ley

del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°.

Numeral 47.1.1 del Articulo 47.

Numeral 3.3 del Aniculo 33"

Fecha de Putlicacidn: 20-03-2017

Ty
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y




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

D URSOS
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (1) GALIFICACION COAZ0 PARA T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC!
ORDEN DENOMINACHIN DEL PROCEDIMIENTD - RESOLVER 'INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PAHA
Himero y Detominacién valuwcidn Previa diss hibiles] RESOLVER
; {on % UM (S | Automities £ e ) RECONSICERACION | APELACION REVISION
© |Pesitive Negstive
RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATOS CON EMISIGN DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIRAD: Procedimiento mediante &l cual el titular o declarants salicita la comeccion de emanes, omisionas o actualizaciones de datos e imagenes en el DNI
a) Rectificacién Prenombre, Apellidos y Otros Datos: Para Ia En el lemitorio 24.00 x i} Olicina Registral Sub Gerente de SubGerenlada | Gerenie da Regislos
cormeccion de los ermores u omisicnes de informacién resultante del : . 3 : . racional y en el {Treima). RENIEC Procesamientoda | Procesamientode |  de Identilicacion.
Acta de Nacimiento o Titulo de Naturalizacion o a la modificacién de N i S C Ik LG eI 2 0 B extranjero En caso 0 Identificacion Identificacion.
ésta, cuando opesd rectilicacidn en los mencionados documentos. de personas a patir Agencia RENIEC.
2 |Copia Cerificada del Acta de Nacimiento expedida por el Registra del Estado Civil o Titulo de de los dietisiete
Nafuralizacidn. con la anofacién marginal de rectificacién, segun sea el caso. () (') {17} afios
: ol . A 0.59 Plazo mdximo para | Plazo maxima para
Base Legal: 3 :::::) Becadactilar {Sa excluya para tramites de menores de edad hasta antes de los diecisiete {17} presentar el ecurse: | presentar el recurso:
15 dias habiles. t5 dias hébiles.
) LeyN° 26497
Ley Orgénica del RENIEC 4 |Retibo de Pago por Derechos Administrativos.
Articulo 2, Literal g) del Adicula 7°, Aricule 37" y 38", :
Fecha da publicacion - +2.07.95 -Complementariamente. segun corresponda debe presentarse la siguiente documentacidn: Plazo mdximo para | Plazo maximo para
reschver ef recurso: 30| resobver el recurso: 30
dias habiles dias habiles.
by  Decrato Suprema N* 015-08-PCM -Copia simple de la Resolucién Judicial que ordena la rectificaciin del Acla de Nacimiento, si la rectdicacidn En caso de 16.00
Reglamenta da Inscrptiones fue dispuesta judicialmente, o menores hasta
Literal b} del Adiculo 917, i . o . antes de cumplir
Fecha da publicacion - 25 04.98 +Parte notarnial de asunto no contenciose de rectificacion de Acta de Nacimiento, diecisiete {17) afios
6
040
¢}  Decreto Lagislativo N* 1246 -Copia simple del expedienta adminisirative y Resaluzién Registral, si se tramild la rectificacion del Acta de
"Gue aprueba diversas medidas de simplificacién Macimiento por via administrativa.
Administrativa®
Numeral 3.2 del Aticulo 3" * Las personas bautizadas hasta antes del t4 de noviembre de 1936 podrdn rectificar su insenpcion
Fecha de Publicacidn: 10-11-2018 presentando copia ertificada de la Partida de Bautismo autenticada par Notario Eclesidstico.
d]  Decrelo Supremo N* 096-20!7-."..8 ** No sard necesano presenlar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en
*Que aprueba el Texto Unico Ordenadode la Ley 27444, (el Sistema de Registros Civiles del RENIEC
Ley del Procedimiento Admnistrativo General® ) o »
Numeral 46.1.5 del Aniculo 46°, Numeral 47.1.1 del Aniculo | - EN €250 de menores de edad hasta antes de cumpli los diecisiete (17) afios, el dectarante debe exhibi
47, su DNI; tratdndose da extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaponte o
Fecha da Publicacién: 20-03-2017 Cedula de Identidad.
- En el caso de adopeién de persona capaz se deberd cumplir con los requisitos del Anexo N° 5A.
- Se solicitard 12 entrega dal DN, el cual serd inutilizado en presencia del titular, y en ¢aso de extravio
firmard una Dedlaracitn Jurada.
« La lista da las Oficinas de Registros del Eslado Civl, que perl?aﬂ'ETENlEC. ligura en la pagina web.
;\uuu, 'U-i




10 KAC D KAL D OERTW

TEXTO l.'lN_ICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

: 1 1AS DE RESOLUCHIN DE RECURSOS
i . REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION p SARR UTORIDAD INSTANC! ES
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER 1NICIO DEL PROCEDIMIENTO cou:ggr:_'ré ;AHA
Denomiancidn sruralin dias hiblles -
e {an % UM n =) | Mutométice L £ Provie e : RECONSIDERACION | APELACION REVISION
Poshivo Negativo
bj Cambio dei Estado Civil: Para cambiar o rectificar el estadp civil] 1 TFicha Registral, suscrita por el kitular con cardcter de Declaracion Jurada. Emisidn del DNI: 24.00 X 30 Olicina Registral RENIEC Sub Gerenta de SubGerentade | Genente de Registros
del fitular de |a inscripeidn, por matrimonio, divorcie, kallecimiente del En el temitorio {Treinta). [} Procesamiento de Procesamiento de da Identficacion,
clnyuge, anulacién de matrimonio © cuando se acredite la nacional y en el Agencia RENIEC identificacidn, Idenlilicacion.
dectaracidn indebida del estado cinl por el Gtular de la inscripcitn en | 2 1Para modilicar el Estado Civii s8 sustentara ¢on la documentacidn detaltada en el Anexa N° 2 | extranjers
la viz administrativa o judicial, de comesponder. - -
059 Plazo maximo para | Plazo maximo para
: P ’ presentar el recurso: | presentar el recurso:
3 |Recibo de Pago por Derechos Adminisiratives . 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Base Legal:

a)  Ley N° 26497 - El matrimenio celebrado ante autoridad extranjera deberd estar inscrito en 1o Registros Civiles del Plazo maximo para | Plazo maximo para
Ley Organica del RENIEC Consulado peruanc respectivo 0 en una oficina registral en teritorio nacional. resolver el recurso: 30] resolver el recurso: 30
Articulos 37 y 38° gias habiles. dias habiles.
Fecha de publicacién : 12.07.95

b)  Decreto Supremo N* 015.98-PCM - Se solicitard la entrega del DN, el cual serd inulitizado en presencia del Titufar, y en caso de extravio
Reglamento da Inscripciones fimard una Declaracidn Jurada.

Articulo 47, 48y Lileral a) defl Articuio H°,
* No sera necesarie presentar la Copia Cenlificada del Acta de Matimonio cuando ésla se encuentra en el
Sistema de Registros Civiles del RENIEC
- La lista da las Oficinas de Regstros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, ligura en la pagina web.
¢} Cambio en la Decisin de Cader Organos y Tejidos; Para la 1 | Ficha Regssiral, suscrita por el tilutar con cardcter de Declaracién Jurada. Ermisidn del DNI: 2200 X 15 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de SubGerentede | Gerente da Registms
persona mayor de edad que desea cambiar su voluntad de donar sus En el temitorio {Quinca). 1} Procesamientn di Procesamiento di de Identificacién
g [organcs y tejidos, luego que ocurra su fallecimianto con fines de nacional y en el Agencia AENIEC Identilicacin, Identilicacién
trasplante o injerio, de conformidad con lo previsto en la Ley W° extranjero
26842 2 |RAecibe de Pago por Derechos Administrativos.
e Plazo méximo para | Plazo maximo para
presentar el recurse: | presentar el recyrsa:
i iles. 15 dias hébiles.
- So solicitard la entrega de! DN, el cual serd inwtilizado en presencia del Titular, y en caso de extravio 15 diaa hibies 3 dias
Base Legal: fimaé una Declaracion Jurada,
Ley N* 26497

2 {ey Organica del RENIEC
Aricufos 37¢ y_SB“ Plaze maximo para | Plazo maxime para
Fecha de publicacidn : 12.07.95 resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30

dias habiles, dias habiles.

b)  Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento da Inscripciones
Literal &) det Articulo 91°.

Ley N° 26842

Ley General da Salud

Ariculo 108°

Fecha de publicacén : 20.07 97

Decreto Supremo N° 014.2005-SA,
Articulo 13°
9 Facha da publicacion : 27.05.05

<)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

“Que aprueba diversas medidas de simplficacién
Administraliva”

Numeral 3.2 del Anticulo 3°

Fecha de Publicacién; 10-11-2016

Decrato Supremo N° 006-2017-JUS

"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativa General®

Numeral 46.1.5 del Aniculo 46°.

Numeral 33.3 del Adiculo 33°

Fecha de Publicacion: 20-03-2017

= REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {) CALIFICACION Lo PATE FOTETTTE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSCS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - — RAESQLVER INICID DEL, PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
NIy Denominectén (o0 % UIT) {on 1) R Exahuwcica Previa (L] J AESOLYER | nEconsioeracion|  APELACION REVISION
% Ul
d) Actualizacian de Domicilio: Para cuando el titular de la 1 |Ficha Registral, suscrita por el Ktular o declarante con caracler de Declaracion Jurada Emisién de DNE 2200 X 1] Olicina Registral RENIEC Sub Gerents de Sub Gererte de | Gerente de Registros
inscripcitn varia la declaracién de su domicily. En el teritorio {Quiince). ° Procesamientode | Piocesamientode |  de Identilicacion.
naconal y en &l Agencia RENIEC dentiticacién denlilicatién
2 [La exislencia de la direccién declarada se acredila conlorme a lo sefialado en €l Anexo N* 3, extranjero
Base Legal:
Ley N* 26497 0.54 Plazo médxme para | Plazo mdximo para
a8l Ley Orgdnica del RENIEC presentar el recurso: | presentar &l recurso:
Litaral d) y e) dal Ariculo 7* . — 15 dias hables, 15 dias hdbrles.
Fecha de publicacion ; 12.07.95 3 |Recibe de Pago por Derechos Administrativos.
Decreto Suprema N* 015-98 PCM - En caso de trimites de menores de edad hasta antes de los diecisiele (17) afos. el declarante debe Encasc da 1600 Prazo maximo para | Plazo mdxime para
b Reglamento de Inscripciones exhibir 61 DNL en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia simple del menones hasta resolver el recurse: 30| resalver e recurso: 30
Literal d) del Adiculo 91° Pasaporte 0 Cédula de Identidad. La enirega del ONI se realizard al declarante del trimite o mediante antes de cumplir los dias habiles. dias hdbiles,
Fecha de publicacién - 25.04 98 poder entregado por éste a un tercer), diecisiete {17) afios
¢}  Decreto Supremo N° 22-99-PCM - Bi salicitard la entrega del DNY, el cual serd inutifizado en presencia del Titutar o declarante, y en caso de de edad
Dejan sin efecto inciso det Adicula 4° de! Reglamento de  [exiravic limnard una Declaracion Jurada. 0.40
Inscripciones del RENIEC y aprueban nanmas sabre registrd
¥ certificacién domiciiana.
Fecha da publicacién : 11.06.99
B
d}  Ley 30338
* Ley que modifica diversas leyes sobre el Registro dg fa
Direccion Domiciliania, La Certificaciin Domiciiana y el
Clemg del Padrdn Electoral”
Anticulo 4*
Fecha de Publicacién: 27-08-2015
e) Decreto Legislativo N° 1246
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N'DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION {*}

CALIFICACIGN

Nimaro y Denominacidn

(a0 % UIT)

{on S1)

Evaluacién Previa

Posltive

Nagaiivo

PLAZO PARA
(en dias hiblies)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACIGN

REVISION

e} Rectilicacién por Resolucion Judicial de Interdiccion: Para fas |
personas que han sido dectaradas interdictas. rehabilitadas o cuando !

ocume cambio de curador

al

b}

]

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgdnica del RENIEC

Litetal g} del Anticulo 7° y Adticulo 31°
Fetha de publicacién : 12,07 95

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones

Aricuto B5° y Décima Disposicién Fmal
Fecha de publicacién : 25.04 98

Decreto Legislativo N° 1248

“Que aprueba diversas medidas de simpkficacion
Administrativa®

Numeral 3.2 del Articulo 3°

Fecha de Publicacidn: 10-11-2018

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
ey del Procedimiento Administrativo General”
Numeral 46.1.5 del Aticulp 46*

Numeral 33.3 del Articulo 33°

Fecha dg Publicacion: 20-03-2017

Ficha Regisiral, suscnta per @) curador con cardcter de Declaracidn Jurada.

Parte Judicial comespondiente o Copia Literal de la Ficha Registral de la inscripcion en los egistros
Pubticos.

Exhibir el DNI del curador, en caso de extranjeros exhibir ¢ Camé de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

4 |Una lotogralia actual que cumpla los requisitos del Anexo N* 1.

Recibo de Pago por Derechas Administrativos. (en caso de rehabilitados o cambo de
curador)

- En caso de cambio de curador, el trdmile debe ser realizado por el nuevo curador designado.

En el caso de personas que han dejado de ser interdictas, et trimile es reatizado por el litular de la
|inscripeién presentando la Pante Judicial de cese de interdiceion o copia literat da 'a Ficha Registral de la
Inscripcion en los Registros Peiblicos.

Emisidn del DNI:

0.52

21.00

X

{Teeintal.

Olicina Registral RENIEC
0

Agencia RENIEC.

Sub Gerents de
Procesamiento de
Identificacion.

Sub Gerente de
Procesamiento de
Identilicacidn.

Gerente de Regisiros
da [dentificacién

Plaze maximo para
presentar el rectso:
15 dias habilas.

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias hdbiles.

Piazo mdximo para
prasentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo maximo para
resohver el recurso: 30
dias habiles

)

]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

b)

c)

d)

e)

Articulo 32°
Fecha da publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N* 015.98-PCM
Regtamenlo de Inscripciones
Articelo 85° y Aricufo 87°

Fecha de publicacitn : 25.04.98

Ley N* 20973
Ley General de la Persona con Discapacidad
Fecha de Publicacitn: 24.12,12

Decreto Legisiative N° 1246

“Cue aprueba diversas medidas de simplificacion
Admnistrativa®

Numeral 3.2 del Articuto 3°,

Fecha de Publicacidn: 10-31-2016

Pecreto Supremo N° 006-2017-JUS

"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administralivo Genaral’

Mumeral 46.1.5 del Art. 46°.

Numeral 47.1.1 y 47.1.5 del Art. 47

Numeral 33.3 del Articulo 33°.

Fecha da Publicacion: 20-03-2017

Resolucion Jefatural N* 508-201 1/NAC/RENIEC y sus
rmodilicatorias. Fecha de
publicacion;10.10.11

- Para los casos de personas con discapacidad mental ¢ intelectual, que no puedan efectuar por si mismes
el procedimiznto, adicionalmente: Exhibicion del DNI de los padres o de uno de etles, de los abuelos o da
quien fiene a su cago a la persona con discapacidad; en caso de extranjeros exhibir el Camé de
Exiranjeria & presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de ldentidad,

- Para los cascs de perscnas con discapacidad mental, intelectual, sensortal o lisica, podrdn electuar el
Irdmite de manera personal y directa v opcionalmente asistidos por quien ejerza su cuidado,

- 5dla se consignara la condicién de discapacidad del tutar de la inseripeion en el DNI o Padrdn Elecloral,
a solicitud del interesado, debienda llenar ¢l formato del Anexo N° 18,

o REGUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {1 CALIFICACION PVAZOD PARS | P TORITAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACIKIN DEL PROCEDIMIENTD —— - RESOLVER INCIO DEL PROCEDIMIENTO coupgaﬂv: PARA
f HNumero y Dentominacide {an % UIM) {on &2} Automition ST {srudias heias} - A RECONSIDERACION | APELACION REVISION
T | Hegativa
f) Cambio de Situacién de Discapacidad: Para las parsonas que Emisién del DNI: 21,00 X kI Oficina Registral RENIEC Sub Gerenle de Sub Gerente de | Gerente da Registros
contando con una inscripeidn habil en ef Registro Unico de 1 |Ficha Registral, suscrita por el titutar con cardcter de Declaracion Jurada. {Treinta). 0 Procesamiento de Procesamients de de ldenlificacidén.
Identificacién de las Personas Naturales, desean registrar su estado 052 Agencia RENIEC. Identificacign. Identificacion.
de discapacidad, o para personas que se encueniran registradas 2 |Copia simple del Certificado de Discapacidad en el formato aprobado por el MINSA o Resotucién
camo discapacitadas y al habes cesado su situacién de discapacidad Ejecutiva del CONADIS o Cerificado Médico emitido por profesional de salud que acredite ta
d relirar dicha condicién de sus inscripciones, discapacidad {Fisica, Sensoral, Mental, Intelectuai).
. - Plazo maximo para | Plazo mdximo para
3 |Una lotogralia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1 presentar el recursa: | presentar ef recurser
15 dias habiles. 15 dias habiles.
4 Informe médico expedido por auloridad competente (sélo para los que cesan su situacidn de
discapacidad),
Flazo maximo para | Flazo maxime para
Base Legal: 5 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos (stla para los que cesan su situacidn de discapacidad). resalver el recurso: 30| resalver el recurso: 30
dias hbiles, dias hébiles.
8) LeyN® 26497 - En el case da personas qua han dejado de ser discapaciladas. el irdmite es realizado por el btutar de la
Ley Orgdnica del RENIEC inscrpcion.
6 Literal d) y e} del Articuto 72, Articulos 27°, 35° y literal f) del




AEGISTRO NACIONAL DE IDENT#ICACHIN Y ESTADO CiVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

-~ . RECHISITOS DERECHO DE TRAMITACION (1) CALIFICACION T AUTORIDAD
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : - — RESOLVER INICK) DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Umera ¥ Denominacidn valuacién Previa disa hitlles RESOLYER
> i {an % UIT) {en §/) < s = J RECONSIDERACION APELACION REVISION
[ Hegaiive |
9) Actualizacin de Imdgenes y Datos: Este procedimiento permite En el temitorio 30.00 X 30 Oficina Registral HENIEC Sub Garenle de Sub Gerenlede | Gerenle de Fegistros
|realizar la acluahzacén de imagenes y datos. No incuye lal 1 |Ficha Registral, suscrita por el litular o declarants con cardcter de Declaracién Jurada. nacional. {Treinta). o Procesamientade | Procesamientode |  da Identilicacion.
ampliacidn de Ia lecha de caducidad del DNY. Agencia RENIEC Identificacion. Identificacion,
074
2 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos
Basa Legal: 3 |Una lotogralia actual que curmpla ks requisitos del Anexo N° 1,
a) ey N' 26497 - Shel ciudadano reclifica Prenombre. Apeliides y Otros Datos deberd presentar Copta Certificada del Acta Plazo maximo para | Plazo mdxime para
Ley Orgénica del RENIEC de Nacimiento expedida por el Regisiro del Estado Civil ¢ Titulo de Nateralizacién, con la anotagién presentar el recurso: | presentar el fecurso:
Adticulos del 26° al 39° marginal de rectificacitn, segun sea el caso. () (**) 15 dias habiles 15 dias habites.
Fecha de publicacion: 12.07.95
b}  Decreto Supremo N* 015-98-FCM « §i el ciudadano maodifica su domicilio, la existencia de 1a direccidn se acredita conforme a lo sedalado en Plazo méxmo para | Plazo méximo para
Reglamento de Inscripciones del RENIEC el Anaxo N° 3 msohver el racurso: 30| rasolbver ol recurso; 30
Articulos del 84" al 917, del 93° al 96°, Segunda, Tercera dias habiles. dias hbiles.
Novena. y Décima de las Dispesiciones Finales - En caso de cambio de Estade Civil, debe sustentarse con la documentacién detaliada en el Anexo N° 2
Facha da publicacidn; 25.04.98 (")
- El grado da instruccién sa acredita de acuerdo con los requisitos del Anexo N* 4.
€) Ley30338 -Compiementariaments, segun corresponda debe presentarse la siguiente documentacion: '
“ Ley que modifica diversas leyes sebre el Registro de la
Direccitn Domiciiana, La Centficacion Domicitiana y el
& Ciere del Pacrdn Electoral” -Copia simple de la Resolucion Judictal qua ondena la rectilicacién del Acta da Nacimiento, si la
Articulo 4° rectificacion fue dispuesta judicialmente. o
Fecha de Publicacién: 27-08-2015 |
-Pante notanal de asunto no contencioso de reclilicacién de Acta de Nacimienta, |
d)  Decreto Legislative N* 1246 -Copia simple del exped:ente administrativo y Resolucidn Registral, si se tramitd la rectificacion def Acta de
"Que aprueba diversas medidas de simplilicacion Nacimienle por via administrativa
Administrativa®
Numeral 3.2 del Articule 3° : )
Fecha de Publicacisn: 10-11-2016 - En e caso de adopcién de persona capaz se deberd cumplir con ks requisiios del Anexa N° SA.
8}  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS * Las personas baulizadas hasta antes del 14 de noviembre de 1936 podrdn rectilicar s inscripcidn

“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de ia Ley 27444,
Ley dal Procedimiento Administrativo Genaral®

Numeral 46.1.2 del Adiculo 46°, Numeraf 47.1.1 del Aticulo
47

Numeral 33.3 del Aticulo 33°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

presentando copia cedilicada de la Parlida de Bautismo autenticada por Notario Eclesidstico,

“* No sera necesario presentar la Copia Centificada del Acta de Matnmonia cuando ésta se encuentra en
el Sistema de Registros Civites del RENIEC.

- Se solicitard 1a entrega del DNI, e cual serd inutilizado en presencia def Ti
firmard una Declaracion Jurada,

ry enfcaso de extravio,

- La lista de fas Oicinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al REMIEC, figufa en la pagina web,

;\g\u«uq 1,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
i B Foa 4 { =~ i T | : J) - DE - OE RE
N*DE - = Bl —— o= ITACKM () ] LERALICH PLAZO PARA o P AUTORIDAD = i
ORDEN ' DENOMIHACION DEL PROCEDIMIENTO — - L : — RESOLVER WNICIO DEL PROCEDIMIENTO ooupmmvgm : -
i Simere ¥ Corominesiin o %L n ) | Autometo L ;-WP'-“"- bl nesoL RECONSIDERACKON | APELACISN REVISIN
i [ Hegatio '
RECTIFICACIGN O ACTUALIZACIGN DE DATOS SIN EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento por &l cual el tutar puede soticitar la rectificacién o actualizacn de datos no impresos en el DN
a) Rectificacion del Nmero de Inecripcion Mititar: Para cuando el | 1 | Ficha Registral, SUscrita por el tiular con caracter de Dedlaracion Jurada. 0.40 16.00 ] 15 Oficina Registral AENIEC SubGerenlede | GSubGerentade | Gerente de Registas |
{litutar de la inscripcidn solicite modificacion del nimero da Inscripcion {Quince). [ Procesamentode | Procesamiento de de [dentilicacion.
Militar | Agencia RENIEC Idantificacidn. Identificacion.
Bane Legal: | 2 [Copia simple de la Libreta Miilar, en 13 que conste e nuevo fumero |
a)  Decreto Supremo N° 015-98-PCM {73 [Constancia de anutac.on te Ja inscripcion miilar antericr, de ser el caso. Plazo maximo para | Plazo maximo para
Reglamento dg Inscripciones | prasentar el recurso: | presentar el recurse:
Decima Disposicion Final. —t——— = T 15 dias hdbiles. 15 dias hébites.
Fecha de publicacién : 25.04.98 4 }Fleclbo da Pago por Detechos Administrativos.
B} Decreto Supremo N’ 006-2017-JUS Se generara un Certilicado de Inscripcion Plazoméximopara | Plazo maximo para
*Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Lay resolver el recurso: 30 resolver o recurso: 3¢
del Procedimiento Administrative Gengral® dias hdbiles. dias habiles.
47.1.1 del Articulo 47. |
| Mumeral 33.3 del Articulo 33°
| ‘ Facha de Publicacién- 20-03-2017
I ——e e —— e N g = SN —l
{b) Actualizacion del Grado da Instruccion: Para cuando el grado de | 1 Ficha Registial, suscrita por el titlar o Geclaranta con cardcter de Declaracion Jurada, 040 16.00 X 15 Cficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de Gerenlg de Regisiros
instruccién del titular de 1a inscripeion ha variade ¢ cuando se ha | {Cuinca). o Procesamiento de Procesamienlo da de Identificacién.
::i:::::gnado un grado de instruccién mayor por declaracidn indebida del BT fuevo grado de instruccidn 56 acredia da acuerdo con 105 requisiios del Anexo N° 4, Agencia RENEC. Identificacion. Identilicacidn.
| 3 |Recibo de Pago por Derechas Administrativos. " Plazo maximopara | Plazo maximo para
L presentar el recurso: | presentar el recurso:
- En caso de menoras de edad hasta anles de cumplir os diecisiete {17) afios: el declarante tebe ewhibir al 15 dias hébiles, 15 dias habiles,
Base Legal: DN!; tratandose de extranjeros exhibrr &) Carné de Extranjerfa o presentar copia simpte del Pasaporte o
7 Cédula de |dentidad, ) .
a)  Decreto Supremo N° 015-98-PCM Plazo maximo para | Piazo maximo para
Reglamento de Inscripciones resobver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
Decima Disposicién Final, - S generard un Certificado de Inscripcion. dias habiles, dias hdbiles.
Fecha de publicacion : 25.04.98
b)  Decreto Legistalivo N° 1246
“Que aprueba diversas medidas de simplificacion |
Administrativa® ]
Numeral 3.2 del Articulo 3° |
Fecha de Publicacign: 10-11-2016 |
) Decreto Suprerna N* 006-2017-JUS
“Qus apruaba ¢t Texto Unico Crdenado de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General®
Numerat 46.1.5 del Arliculo 467,
Fecha de Publicacion: 20-03.2017
c) Actualizacion de Estatura: Para actualizar 1a estatura del fitularda| 1 Ficha Registral, suscrita por el titular con cardcter de Declaracion Jurada. 040 1 18,00 X 15 Oficina Regestral RENIEC Sub Gerente de SubGerenlede | Gerenlo de Registros
la inscripcién por medio de Declaracidn Jurada formuada al lignar fa {Quince). o Procesamiento de Procesamiento de da Identificacién.
Ficha Regisiral, Agencta RENIEC, Identificacion. Identificacion,
Base Legal: 2 |ecibo de Pago por Derachos Administralivos. Plazo maximo para | Flazo méximo para
’ presentar el recurse: | presentar el recurso:
al  Decreto Supremo N° 015-98-PCM - Se generard un Certificado de Inscripcidn. 15 déas habiles. 15 dias habiles,
Reglamento de inscripcicnes
Décima Disposicién Final Plazo mdximo para | Plazo mdximo para
Fecha da publicacidn : 25.04.98 resoiver gl recurso; 30 resolver el recurso: 30
dias habiles. dias habiles.
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REGISTRO NACIONAL DE lDEHT‘IFiCACIéH ¥ ESTADO CIVIL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCIKIN DE RECURSOS

b}

c}

Decreto Supremo N* 015-98 PCM Reglamento de
Ins¢ripeiones
Décima Disposicidn Final
Fecha de publicacién : 25.04 98
Becrelo Supremo N* 006-2017-JUS
"Qua aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General*
Numeral 47.1.1 del Aricuto 47.
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

ey . ) REQUISITDS DERECHO DE TRAMITACION {9 CALIFICACION e ALTORIDAD
ORDEN DENDMINACION DEL PROCECIMIENTO RESOLVER 1MCIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
: imera y Denominacidn uscién Previa diss hibiies RESOLVER
L ! {on % UIT} fen 87 S = : RECONSIDERAGION APELACKIN REVISION
Positive Negativa
OBSERVACIGN A LA IMPRESIGN DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento para corregir incansistencias de la inlormacion impresa en el Documento Nacional da Identidad, mieniras éste se encuentre vigente
_ Solicitud describiendo |a inconsistencia detectada en el DNI Gratuito. Gratuito. X 15 Olicina Registral RENIEC Sub Gerenle de Sub Gerentade | Gerenle de Registros
Base Legal: {Cuince). a Procesamientade | Pracesamientods |  de Identificacion.
a)  LeyN'26497 ~De proceder la solictud, 1a entrega del nuevo ONI serd al Tular o apoderado, previa enliega del NI el St Mansicacen perkcert
Ley Orgdnica del RENIEC mativo da reclamo. En caso de extravio, e sustentard con Declaracion Jurada.
Literal g) del Articulo 7*
8 Fecha de publicacién : 12.07.95 Plazo maximo para | Plaza maximo para
presentar el recursa: | presentar el recurso:
15 dias hdbiles. 15 dias hdbiles,
by  Decrelo Supremo N° 096-201 7108
“Que aprueba el Texto Unico Ordenada dela Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General® Flazo mdximo para Plazo maximo para
Articulo 210° resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
Fecha de Publicacién: 20-03-2017 dias habiles. dias habiles.
HABILITACIONES: Procedimiento por el cual el titufar solicita fa habiiitacidn da su inscripeion restringida o cancelada en el Aegistro Unico de Identificacion de las Personas Naturales
) Habilitacién de Inscripeion Excluida Temporalmente del 1 [Formato de Solicitud dinigida a la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracion suscrita con cardcter 197 73.90 X kD] Oficina Registra! RENIEC Sub Gerentede  Sub Gerenta de Gerente da Regisiros
Padron Electoral por Sentencia con Pena Privativa de la ds Declaracién Jurada. {Treinta). 0 Investigacian y rvestigacin y da Identilicacion,
Libertad: Sa realiza una vez que el civdadanc se encuentra Agencia RENIEC Depuracdn Depuracidn.
excarcelado y restringido en el AUIPN.
Constancia de Excarcelacidn o Certificado de Libertad emitida por &l Instituto Nacional Penitenciario - Plazo maximo para | Plazo maximo para
Base Legal: NPE, 0 copia da la misma. presentar el recurso: | presentar el recursa:
15 dias hébiles. 15 dias habiles,
a)  LeyN' 26497 Ficha Decadactiar, § dias hilbles :
Ley Orgénica del RENIEC
g Atticulo 2" y L',terall d} del Aiculo 7" Recibo de Pago por Derechos Administrativas. Plazo méximo para | Piaze mixime para
Fecha de publicacion : 12,0795 resalver ef recurso: 30| resaiver el recursa: 30
dias hébiles. dias habiles

kil



REGISTRO NACICHAL DE IDENTIFRCACIAN Y ESTADO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

22 RECUISTOS DERECHO DE TRAMITACKIN {4 CALIFICACION e O ORIOAD INSTANGIAS DE RESOLUCKIN DE AECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - RESOLVER IICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Y e (on % UM) on &} | Autoemition I_.E""“"" Frovio I | S S RESOLYER | RecoNsiDERAGION|  APELACION REVISION
Poaitive Negalive
b) Habilitacién por Reconocimiento de Existencia: Se realiza 1 |Formalo de Swicitud dirigida ala Sub Gerencia da Investigacion y Depuracién suscrita con cardcter 197 79.70 X 30 Oficina Registral RENIEC Sub Gerenle de Sub Gerentede | Gerenta de Registros
cuando se reconace judicialmente la existencia de la parscna que fue de Declaracién Jurada. | Treinta) [} Investigacidn y Investigacidn y de Identilicacsén
declarada presuntamente muerta o ausenle por desaparicion Agencia RENIEC Depuracién. Depuracén.
forzada. 2 |Copia Ceriilicada del Acta da Defungién ¢on la anotacién textual da reconocimiente de exislencia que
deja sin efecto el asiento de deluncitn, emitido por el Registro del Estado Civil. (7).
Base Legal: Plazo méximo para | Plaze maximo para
presenlar el recurso: | presentar &l recurso:
al  LeyN° 26497 3 [Una fotografia actual que cumpla los requisitos del Anexo N° 1. 15 dias habiles. 15 dias hibiles.
Ley Orgdnica del RENIEC
Articulo 26°
Fecha de publicacion ; 12.07.95 4 (Ficha Decadactiar, Plazo maxima para | Plazo mdximo para
resofver el recursi: 30] resolver el recurso: 30
b Decreto Legislativo N° 1246 § | Recibo de Pago por Derechos Administrativos. dias habiles, dhas hdbiles,
"Que aprueba diversas medidas de simpiilicacidn
Administrativa®
Numeral 3.2 del Aticulo 3 * No serd necesarnio presentar la Copia Ceilicada del Acta de Defuncidn cuando é5ta se ercuentra en &
Fecha de Publicacidn: 10-11-2016 Sistema dg Registros Civies del RENIEC.
¢t Decreto Supremo N 006-2017-2US
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administeativo General®
Numeral 33.3 del Articulo 33°
Numeral 46.1.2 del Articulo 46*
Nurneral 47.1.% del Adiclo 47.
Fecha de Publicacién. 20-03-2017
¢} Habililacién de Inscripeién ebtenida Indabidamente en el 1 |Fermato de Soticitud diigida ala Sub Gerencia da Investigasien y Depuracicn jescrita con cashiier 197 79.60 X ] Cficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerents de | Gerenle de Registros
Registro Electoral: Se realiza cuando el ciudadano obtuvo su de Dectaraciin Jurada (Treinta) 0 Investigacion y Investigacion y de |dentificacién
inscripcion en el Registro Electoral sin documento de sustento Agencia RENIEC Depuracidn Depuracidn,
alquno, o con documento distinta al exigido en la Ley, sienda 2 |Copia Certilicada del Acta de Nacimiento expedida por el Registro del Estado Cail ()
9 lexcluida del Registro Unico de Identificacién de las Personas
Natusales (RUIPN), por la causal de Falta de Prugba Instumental, o
Diocumentos Indebidos, respectivamente 3 |Ficha Decadactilar. Flazo mdximo para | Piazo maximo para
presentar el recurse: | presentar ¢l recurso;
15 dias habiles. 15 dias habiles,
4 |Retibo da Pago por Derechos Administralivos.
Base Legal:
a}  Ley N’ 26497 - Las personas bautizadas antes del 14 de noviembre de 1936 pueden sustentar ka habilitacién con la
Ley Orgénica del RENIEC Partida de Baulizo, ta cual debera estar centiicado por Notario Eclesiastico.
Articulo 26°
2 CLL TR b e * No serd necesano presentar la Copia Centificada del Acta de Nacimiento cuando ésta se encuentra en &l
Sistema de Registros Civiles del REN'EC
b}  Decreto Ley N* 14207 Plazo maximo para | Plazo maximo para
Atticulos 67y B resolver el recurso: 30) resolver el recurso: 30
Posbe do = blicatlivaVy A0 A1 dias habiles, dias hébiles.

Decreto Supremo N° §15-38-PCM
¢ Reglamento de Inscripciones

Adiculo 68°

Facha da publicacidn: 25.04.98

d)  Decrelo Legislativo N° 1246
*Que aprueba diversas medidas de simplilicacién
Administrativa®
Numeral 3.2 del Ariculo 3°
Fe¢ha de Publicacidn: 10-11-2016

8} Decreto Supremo N 006-2017-JUS

"Que aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 33. del Aticulo 33°

Numeral 46.1.2 del Anticulo 46"

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

GER!
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

e _ REQUISITDS DEAECHO DE TRAMITACION {7 CALIFICACKIN AR O INSTANCIAS DE AESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO - - RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Nidinera ¥ Denominacidn uacikin Previe RESOLVER
v {en % UIT) (on!82) Automitico L Evl ] | (o0 2ioe habllat} RECOMSIDERACHON APELACHIN REVISION
; Positive Hagativo
d} Habilitacién de scripeitn Inconclusa: 1 |Fomalo de Soficitud dingida a la Sub Gersncia de Investigaciin y Depuracién suscrita con cardcter 197 79.90 X 1 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gemnlg de | Garenta de Regisims
S realiza cuando el civdadane no efectud opotunaments su cambio de Declaracidn Jurada. {Treinta). 0 Investigacin y nvestigacién y de Identificacidin,
domiciliario o rectificacidn de nombres y/o apellidos, y ¢ empre qus su Agencia RENIEC. Depuracidn Depuracitn.
inscripcidn originaria se encuentre excluida en el Registro Unico de
Identilicacidn de las Perscnas Maturales {AUIPN).
2 | Declaracin Jurada dg no haber concluido el trimile de cambio domiciliario o rectificacion da nombres
yio apellidos
Base Legal: Prazo maximo para | Plazo maximo para
presentar el recursa; | presentar el recurse:
Ley N* 26497 3 | Ficha Decadactitar 15 dias habiles. 15 dias habiles.
8 ey Organica el RENIEC
Aticulo 26° 4 [Recibo de Pago por Derechos Adminisirathos Plazo maximo para | Piazo maximo para
Fecha de publicacién :12.07.95 rasalver el recurso: 30| resolver ef recurso: 30
Decreto Ley N 14207 dias habiles. dias hébiles.
b)  Aniculos 67°y 80°
Fecha de publicacion : 27.09.62
¢} Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba ef Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 33.3 del Articula 33°
Fecha de Publicacion: 20-03-2017
9 |e) Habilitacidn por Recuperacién de Nacionalidad: Se realizauna | 1 [Formato de Solicitud dirigida a ta Sub Gerencia de Investigacién y Depuracitn suscrita con caricter 198 E0 00 X £l Olicina Registral RENIEC Sub Gerenta da SubGerente de | Gerente de Registros
vez que el ciudadano ha recuperado su nacionalidad ante de Declaracion Jurada. {Trenta). 0 Investigacan y Investigacidn y da |dentificacidn.
Migraciones, siempra y cuande sy inscripcidn se encuentre excluida Agencia RENIEC Depuracion. Depuracion.
en &l AUIPN por el motive de renencia a la nacionalidad.
2 |Copia simple de la Resolucidn de Recuperacidn de la Nacionalidad emitida por emitida por iz
Suparintendencia Nacional de Migraciones.
) Plazo maximo para | Plazo maximo para
Base Legal: presentar el recurso: | presentar el recurss:
. LeyN° 26497 3 |Ficha Decadactiar, 15 dias habiles, 15 dias hibsles,
3! | gy Orgdnica ded RENIEC
Adiculo 26° 4 [Recibo de Pago por Derechos Administrativas.
Fecha de publicacion . 12.07.95
Decreto Ley N* 14207 Plazo maximo para | Plazo maximo para
p) Aniculos 67°y 80° resolver el recurso: 30} resobver el recurso: 30
Fecha de publicacién : 27 09,62 dias habiles. dias habiles.
Ley N* 26574
o Articulo B
Fecha de publicacién: 11.01.1995
d}  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Cue apreaba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativa Genera”
Numeral 33.3 del Articulo 33
Numeral 47.1.1 del Articulo 47.
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

_“_«,-wm;q:
&




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - RENIEC

NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e . RECUNSTOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION T TR [
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] : RESOLVER INICHO BEL PROCEDMMIENTO | COMPETENTE PARA
\Smero y Denominecién = valuacién Previa hiblles] ESOLVER
s b {on % LIT) (en 87) Automitiico Sysluacid (3 . £ RECONSIDERACION APELACION AEVISION
Negativa
IMPUGNACIEN DE INSCRIPCIGN EN EL REGISTRO UNICO DE IDENTIFICACIGN DE LAS PERSONAS NATURALES: Procedimiento para solicitar la cancelacion u observacion, segun cofrespenda;de una inscripeion, por causal fundamentada.
o) Impugnacidn de Datos Referidos a Ia dentidad. 1 [Formato da Soliciiud dinigida a la_Sub Gerencia de [avestigacion y Depuracion con cardcler de T Grawito, Gratuito, [ 10 Oficina Registral REMIEC SubGerenlede | SubGewenlede | Gerenls de Registios
Declaraciin Jurada, suscrilo por el impugnanta en el qua se consignar con cardcter de Declaracion | (Treinta). o Agencia Investigacidn y nvestigacidn y da Identificacién.
Jurada lo siguiente: RENIEC Depuracidn Depuracitn
Base Legal:
a) LeyN 28497 a. Nombre del ciudadano o numera de su DN, cuya inscripcidn se impugna,
k‘:‘v 0"332':“ del RENIEC Plazo méximo para | Plazo maximo para
icul :
o b. Datos personales, domigilio procesal y fifma o impresion digital, seqin comesponda, del | presentar el recurso: | presentar gl recurso:
Fecha de publicacidn . 12.07.95 il prockasly Simaio M ISS00 GEL segin canppone. el | 15diashdbies. | 15 diashabiles.
pugnanle |
b) Decreto Ley N* 14207 c. Mativa claro y preciso de la impugnacian. i
Numeral 7) del_ Anf'cu!o 67 Plazo méximo para | Plaze maximo para
Fecha de publicacién : 27.09.62 | 2 |Exhibir el DNI def declarante; en caso de extranjeros exhibir el Camé da Extranjeria o presentar copia resotver et recursg- 30| resolver el recurso: 30
simpie del Pasaporle o Cédula de Identidad. dias habiles. dias habifes.
¢y Decreto Supremo N° 015-98-PCM
::?2:;9221 d Inscnpciones 3 [Copta simple da los medios probatorics que sustentan la impugnacién de Ia inscrpcian.
Fecha de publicacidn: 25.04.99
di  Decreto Supremo N* 006-2017-Jt/S - La impugnacion se resolverd previa notificacion al fitular de a inscnpeidn qua se pretende impugnar, la
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado dg la Ley 27444, | misma que serd dingida al domiciio consignada en el Registro Unico da ldentificacion de las Personas
Ley del Procedimiento Administrativo General® Naturales.
Numeraf 46.1.5 del Articule 46°, Numeral 47 1.1 del Anticulo
47
Numeral 33.3 del Articulo 33°
Fecha de Publicacion: 20-03-2017
10 (b} Impugnacién de Domicllio en el Regisiro Unico de "1 [Famalo de Soliciud dingida ala Sub Gerancia da nvestigacién y Depuracidn con caracter de Gratuito, Gratuito 30 Oficina Reg:stral AENIEC Sub Gerante de SubGerenle de | Gerenta de Registros
Identificacion de las Personas Naturales: Para impugnar la Declaracién Jurada, suscrito por el impugnante en el que se consignard con caracter de Declaracién | {Treinta) ] Investigacion y Investigacion y de Identiticacién.
direccion domiciliaria cuando el Titu'as da la Inscripcidn no reside en Jurada ko siguisnte: | Agencia RENIEC Depuracidn. Depuracidn.
el domicilio declarado en el RUIPN y que consta en su DN
&, Nombre del ciudadane o nimero del DN, cuya inscripcitn se impugna. Plazomdumo para | Plazo maximo para
presentar el recursor | presentar el recurso:
’ |b. Batos personales, domicilio procesal y lima. o impresion dactilar, segin comesponda, del 15 dias habies. 15 dias habiles.
Basa Legal: impugnante.
Ley N° 26497 ¢. Motivo claro y preciso de la impugracién. | Plaze maximo para | Plazo maximo para
Ley Orgdnica del RENIEC l resolver el recurso: 30 resolver el recurso: 30
) p:;‘:zsﬂ ablicacién - 12.07 95 2 |Constatacién Domiciliaria expedide por el notaria. En caso de los centros pabladas donde na hubiers : e .
P T natario, 0 Constancia de Domicilio expedido por el Juez de Paz o; copia de los mismos, segun sea &
DL N* 1049, Faso.
Decrelo Legistalivo del Notariade,
b} Ar 95° kteral g} r - - . o~ e
Fecha da publicacién: 26.05.2008 3 [Exhibir el DNI del impugnante; en caso de extranjeros exhibir e Camé de Extranjeria o presentar
copia simple del Pasaporta o Cédula de Identidad.
Ley N* 30338
£} Leyqus modifica diversas Leyes sobre el Registro de
Direccidn Domicifaria y &l Ciarre de Padnén Elscloral
Fecha de publicacion.27 08.2015 - La impugriacidn se resoiverd previa nolificacian al titular de Iz inscripeién que se pretende impugnar
dy  Decreto Supremo N° 015:98-PCM ~De admilirse |a soficitud, el ciudadane impugnant debera cumplir con la pubicacién en el diaric Cficial I
Reglamente de Inscnpciones Peruano y en otro de mayor circulacion, por una sola vez segan Anexo N° 26
Articulo 68° |
Fecha da pubkcacién: 25 04 98 |
€)  Decreto Supremo N' 006-2017-JUS i
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Loy del Procedimiente: Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articule 46°
Numeral 33.3 del Ariculo 33°
Fecha de Publicacién: 20-03-2017 |
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MEGISTAQ RACIONAL DE IRENTIFICACIGN ¥ ESTADO CIVIL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

e [ | ;

PLAZO PARA | i s J
' RESOLVER | IHICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA

: REQUISITOS |DERECHO DE TRAMITACIOH () INSTANCIAS D& RESOLLICKM OE RECURSOS
N OE

- ,_ g

(on % UT)

fon &)

© Automition

Evaluscidn Previa
' Negativo

{on dias hibiles)

RAESOLVER

RECTIFICACIGN ADMINISTRATIVA DEL ESTADO CIVIL- Procedimi

ento mediante el cual el titular solicita la rectificacisn administrativa del dato del estado civil en el Registra Unico de Identificaciin de las Personas Naturales.

a)

]

Caso en qus el fitwlar de la inscripcidn, esté casado
religiosamente, antes de su declaracién como casado en el
Registro, habiendo efectuado la declaracidn, en la creencia
que et mafrimonio religioso ganera eleclos civiles, y electie el
pedido expreso de ka reclilicacion, conjunlamenle con fa
persona con la que contrajo matrimonio religioso,

1 [Solicitud Grigida a fa Sub Gerencia de Investigacion y Depuracion, sequn “Formalo de Soliciiud de
IHecliiicacién Administrativa de Estado Civil” (Anexo N° 23}, con el pedido expieso suscrito por el titular
‘solicitante, conjuntamente con la persona con la que contrajo matrimonio refigioso, adjuntando
Declaracitn Jurada de Estado Civil, segln ef Anexo N° 25.

2 [Partida de Matimonio Refigioso, ceriiicada por Nolario Eclesidstc, en fa que los datos de s
(contrayentes deberdn coincidir con los consignados en el Registra Unico de Identificacion de las
\Personas Naturales-AUIPN.

3 *Otms alementos de prueba, qua estime conveniente, para respaldar su peticidn.

4 Recibo da Pago por Derechos Administratives.

~ Excepcionalments, Si uno de los solicitantes se_encuentra fallecidy, el Unico pelicionante adjuntard una
copia cerlificada del Acta de Deluncidn comaspondiente, satvo que ésta se encuentre incorporada al Sistema
Integrado de Registros Civiles y Micro-lormas - SIRCM.

« De admitirse fa solicitud el ciudadano deberd cumplir con Iz publicacién en el diario Oficial EI Peruano y en
otre de mayor Circulacidn, por una sola vez, de un ediclo segun el Anexo N° 11.

Caso en que el Ktular de la inscripeion, hubiese declarado su
estado civil de casado ante el Registro, sin haber inscrity en
la Olicina Consular del Perd en el extranjero, 0 en la Oficina
de Regisiro del Estade Civil en temitorie nacicnal, su
matrimenio civil celebrado ante autoridad exiranjera.

1 [Solicitud, dirigida a la Sub Gerencia de nvestigacion y Depuracién, sequn “Formato de Solicitud de
Rectificacidn Adminisirativa de Eslado Civil” (Anexa N* 23), indicando no haber registrado su matnmonio
en el extranjero ante autoridad peruana, adjuntando Declaracion Jurada da Estado Civil, segun el Anexo
N* 25

2 |Paruda de Matimonio, celebrada en el extranjero, debidamente apostilada o legalizada por el Consul
del Pert en el extranjero, y refrendada por el Ministerio de Relaciones Exteriores; sl estuviera asentada

en olto idioma, daberd estar traducida.

3 [Constancia da Mo inscripcin del malrmonio celebrado en el extranjerd, expedida por el Consulado
Peruano conespondients, la misma que deberd estar debidamente certificada por el Ministerio de
Aelaciones Extericres.

5|

4 |Ctros elementos dé prueba, que estime conveniente, para respaldar su peticidn

JFIeciIm de Pago por Derechos Administralives.

« De admitirse |a solicitud el ciudadang deberd cumplir con la publicacidn en &1 diario Olicial El Peruano y en
iro d& mayor circulacidn, por una soka ve, da un edicto segun el Anexo N* 11

2

B1.80

{Treinta)

Olicina Registral RENIEC
0

Agencia RENIEC,

Sub Gerente de
Investigacidn y
Depuracidn,

Sub Gerentede
nvastigacitn y
Depuracién

“Garents de Registros
de Identificacion.

Plaze maxima para
prasentar el recurso:
15 dias hdbiles.

Plazo maximo para
resolver et recurso: 3¢
dias habiles.

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo maximo para
resofver el recurso: 30
dias habiles.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N°DE
DADEN

' DENCMINACION DEL PHOGEDIMIENTD

REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFIGACHON
Nimero y Deneminacién (on% UM fon &) “’“l Emtrwla
Pesitive . Negativa

PLAZO PARA
RESOLVER
{an diss hikiies)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESHLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUASOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

]

]

a)

b)

¢}

Caso en que la Partida de Inscripeitn lija (matiz), y la
desglosable Boleta, presentan enmendaduras en el ubro
del estado civil {(bomado, raspado, sobrescrito, etc.)

Caso en que el fitular de la inscripcién, por emor de
apreciacion respecto de su relacién convivencial, haya
declarado e! estado civil de casado, al momento de electuar
el Irdmite de su reinscripcidn, o el de Canje por renavacién
da su Libreta Electoral, anle el Registro Elgctoral del Perd

Base Lagal:

Ley N° 26497
Ley Orgénica del RENIEC
Fecha de publicacidn 112.07,95

Directiva N° 367-GRY00B Resolucion Secretarial N° 012-
2016/SGE/RENIEC,
Fecha de publicacién: 07.03,16

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®

MNumeral 33.3 del Aticulo 33°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

1 |Solicitvg dirigida a la Sub Gerencia de nvestigacion y Depuracion, sequn “Formate da Sokciud de
Rectificacion Administrativa da Estado Civil® (Ver Anexo N* 23), indicando no haber contraido
matimonio civil ante autoridad pentana y/o extranjera, adjuentando Declaracién Jurada de Estado
Civil, segun el Anexo N° 25.

2 |Todos los elementos de prueba, que estime convenients, para respaldar su peticién,

3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

- De admitirse la solicitud el cudadano deberd cumplir con la publicacién en el diario Oficial El Peruano y
en otro de mayar circulacign, por una sola vez, da un edicto sequn ef Anexa N* 11.

1 [Solicitud, dingida a la Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion, segun *Fermato de Solicitud de
Rectificacién Administrativa de Estado Civir® {Anexo N* 24), indicando, de forma clara, precisa y de
acuerdo a los campes requerides en el formate, los metivas de su indebida declaracion de estado
civil,

2 [Dectaracion Jurada de Estado Civil, segin el Anexo N° 25,

3 |Ctros elementos de prugba, que estime conveniente, para respaldar su pelicdn.

4 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

- De admitirse la solicitud el civdadano deberd cumplir con la publicacién en el diario Oficial E) Penrano y
£n oiro de mayor cirtulacién, por una sola vez, de un edicto sequn el Anexo N* 11




TEXTC UINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

REQUISITOS

Ley Organica de! REMNIEC

Litaral g} del Adticulo 7*
Fecha de publicacién :12.07.95

b} Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba &t Texio Unico Ordenado de la iay 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo Genaral®
Numeral 46.1.5 del Aticulo 46°
Numeral 33.3 del Articulo 33°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

- En caso de menares hasta antes de cumplir los diecisiete {17 } afics: el Declarante debe exhibir su DNI;

traténdese de extranjeros exhibir el Camé da Extranjeria o presenlar copia simple del Pasaporta o Cédula
da Identidad.

- Para el caso del DNle, la solicitud debe ser electuada por el titular tomando en cuenta la lista da fas
Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) publicada en la pagina
wib dal RENIEC.

- La enlrega del DNI serd al titular o apoderado, a excepcion del trdmite realizado por el procedimiento 3b)

-Laentrega del Documento Nacicnal de Identidad Elecirdnico serd exclusivamente al tiwlar, guien deberd
susctibif los lommatos de sakicitud de los Cenificados Digitales de Persma%

INSTANCIAS DE RESOLUCIKIN DE RECURSOS
weos DERECHO DE TRAMITACION (1 CALIFIGACION FrTT AUTORIDAD
ORDEN DENOMSNACION DEL PROCEDIMIENTO - —— - o RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO cou:aa:;z:m
SR fon % UM} {on 82} Automiticn Evaleoidn Previs L] J RECONSIDERACION APELACION REVISION
- va Napativo
CAMEIO DE LUGAR DE ENTREGA DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD: Procedimiento mediante el cual el litutar, o ¢l dectarante del menor de edad, solicita recepcionar el Documento Nacional de 'dentidad en la Cicina Ragisiral RENIEC o Agencia RENIEC distinta de la que se inicid el trmite, no incluye irdmites realizados a Iravés de la pagina web. Aplicable para Irimites realizados dentro del
lermitorio nacional.
1 |Formato da Solicited susceta con cardcter de Declaracién Jurada. 012 5.00 X Oficina Registral RENIEC. Jele de Oficina
Base Legal: Registral RENIEC.
a) Ley N* 26497 2 |Recibo de Pago por Derechos Administralivos

v



RENIEC |§

RE(GISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
RE INST. DE RESOLUCION DE RECURS0S
- _ . REQUISITOS BERECHO DE TRAMITACION (*} CALIFICACION OTAZO PARE AUTORIDAD ANCIAS
ORDEN DENOMINACIIN DEL PROCEDIMIENTD = ; - = AESOLVER INICIO DEL PROGEDIMIENTO cou:ﬂ-.a::rvg:m
1 “dm Mmm "‘"ddn W'“ ESO)
X {80 % UIT} {en S} Automdtien |ﬂﬂv’i—‘|’_%‘ 3 J AECONSIDERACION APELACIGN REVISION
0
PROCEDIMIENTOS DE REGISTROS CIVILES
Imscmpcﬁu DE NACIMIENTO: Procedimiento por el cual se fegistra ! nagimienta.
:n) Inscripcién Ordinaria; Para la inscripcidn del nacimiento delos | 1 [Certilicado de’ Nacido Vivo emitido por prolesional de salud o constancia olergada por persona | Gratuiln Gratuilo X T Oficina Registral RENIEC Jale de Olicina
nacidos dentro del leritorio nacional como para oS hijos da peruanos autonzada por ¢l establecimienta de salud correspondiente de haber atendido o constatado el parto; o Regrstral RENIEC
nacidos en temitono extraniero, dentso de los sesenta(60) dias ‘Deciaracidn Jurada de autoridad poltica, judicial ¢ religiosa confmando el nacimiento, siempre que
calendarios siquientes a la ocuemencia del hecho. Para la constitucion en la localidad donde se produjo el nacimiento ro exista profesional u otra persona competente,

del nombre el registrador se cefiird 2 lo establezdo en los Arts. 19°,
20°y 21° del Cddigo Crvil vigente.

) 2 |Traténdose de menores de edad nacidos en el extranjera, sélo podsan registrarse cuanda no hubieren
Base Legal: sdo inscrites en la Cficina Consular correspondiente y una vez que hayan lizado su domicilic en i
lestitoria paniano; prasentando documento que pruebe el nacimiento, apostilado y legalizado porel |
Ministerio de Relaciones Exteriaras; fraducido al castellano con indicacion y suscripcin de quien

L el dficie de Iraductor debidamente identificado. en caso se haya emilido en idioma extranjero.

Ley Orgdnica del REMIEC

M Literal b} del Aticulo 7° ,
Fecha de publicacién - 12.07.95 |
1
B} Decrete Supremo N’ 015-08 PCM Reglamenta de 3 [Exhibir e DN! deljos) declaranteis); en caso de extranjeros exhibir &l Camé de Extranjeria o |
Inseapeiones presentar copia simpla del Pasaporie o Cédula de identidad, |

Anticule 25°

Fatha de publicacion - 25.04.98

¢} LeyN°28720 - De electuarsa la Declaracion Jurada de identidad del presunto progenitor del hijo extramatrimonial por el
Fecha de publicacion : 25 04.06 declaranie, éste fimnard el Fomato de Notificacidn,

d}  LeyN' 29462 -La nolilicacidn se efeclrard sequn lo establecido en 1a normativa vigente. I
Arliculo 3" y 4°

Fecha de Publicacién;28.11.09

€]  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texto Unico Crilenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General® |
Articule 187, Numeral 46.1.5 del Articulo 46°, Numeral |
47.1.2 del Adicula 47, Numeral 33.3 del Ariculo 33 i
Fecha da Publicacion. 20-03-2017




REGISTAO MACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

wDE b DS ZIi DERECHO DE TRAMTAGIGN () CALIFIGACION ST e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE AECURSOS
ORDEN DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO = - - RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
T R (an % LAT) fon 1) JEricacion Brsvie e RESOLVER | \ecoNSIDERACION|  APELACION AEVISION
h Posttive Negatiea
b} Inscripeién Extemporanea de Menor de Edad: Para inscribirel | 1 [Soicitud suscrita por ¢ Declarante con cardcter de Declaracién Jurada. Gratuito. Gratuito. X 10 Odicina Registral RENIEC Jeda de Olicina Jefe de Oficina Jefa Aegional. Gerente do Registros
nacimiento que no se efectud dentra del plazo de la Inscrpcidn {Dez). Registral RENIEC. | Registral RENIEC Civiles.
Rl 2 [Certibcado del Nacido Viva o Partida da Bautismo o Constancia ge Malricia Escolar con mencion da
gragos cursados o Declaracion Jurada de dos lestigos de cenocimiento que declareny suscsiban
ante el Registrador Ciwl.
Ptazo maximo para | Plazo maximo para Plaze maximg para
Base Legal: presentar el recurso: | presentar el recurso: | presentar el recurso: 15
15 dias habiles. 15 dias hébiles. dias hdbiles.
a} LeyN® 26497 3 (Exhibir los DNI deljcs] declarante{s) y de los lestigos de ser &l caso; en caso de exiranjeros exhibir el
Ley Orgdnica del RENIEC Camé da Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,
Litaral b} del Articule 7° Plazo miximo para | Plazo maximo para Plazo maximae para
Fecha de publicacidn : 12.07.95 resolver el recurso: 30| resodver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
dias hdbiles. tias hébeles. dias habites.
b)  Ley N*28720. - Da existir Declaracion Jurada da identidad del presunto progenitor del hijo extramatrmonial efectuada por
Fecha da publicacidn : 25.04.06 el detlarante, éste recabard £l Fomato de Nofibicacion por parte del Registrador Civil.
¢ Decrelo Supremo N* 015-98 PCM Reglamentode | - La notilicacidn se efectuara segun % establecido en la nommativa vigente.
Inseapciones
?"'i"lfs blicacién - 25,04 98 + Tratdndose de menores de edad nackdos en el extranjero, sélo padrén regisirarse cuando no hubieren
Scha 08 pUbacon sida inscrilos en la Oficina Consular comespondienta y una vez hayan fijado su domicilio en teritorio
peruana; presentando documento que pruebe el nacimiento, apostitado y legalizade por el Ministerio de
di  Ley N" 29462 Retaciones Extenores; Iraducido al casteltano con indicacién y suscripeion de quien oficie de traductor
Articulo 3° y 4* debidamente identificado, en casa se haya emitido en idioma axtranjaro, en su defecto se presentardn los
Facha de Publicacion 28.11.09. documentos sedaiados en el procedimiento 13 b) numeral 2} en lo que comesponda,
4} Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administralivo General”
Articulz 18°, Numeral 46.1.5 del Articulz 46°, Numeral 33 3
13 del Articuln 33° ; Numeral 47.1.1.2 del Articulo 47,
Fecha de Publicacidn: 20-03-2047
¢} Inscripcién Extemporanea de Mayor de Edad: Para inseribirel| 1 |Solicitud suscrita por el ttular con cardcter de Declaracidn Jurada. Gratuito. Gratuito. X 10 Olicina Registral RENIEC. Jefa de Olicina Jefie dir Oficina Jele Regional Gerenta de Regis¥us
nacimiento del mayor de edad no inscrito. D). Regrstral RENIEC Registmal RENIEC Civiles.
2 |Certificado del Nacido Vivo o Partida de Bautismo o Congtancia da Malricuta Escolar con mencidn de
grados cursados o Declaracién Jurada de dos testiges de conocimiento que declazen y susceiban ante
R el Registrador Civil. Plazo maxime para | Plazo maximo pam | Plazo mdxima pas
Base Legal: presentar el recursa: | presentar el recurse: | presentar ef recursa: 15
8)  Ley N° 26497 - Encaso de mayares de edad sujetos & interdiccidn, se presentard copia fiteral de Ia Ficha Registral da la 15 dias hébiles. WL 2 L
Ley Orgdnica def RENIEC. Ingeripcién an los Registros Publicos o Parte Judiciak que declara la interdiccicn en la que se designa al
:;léihm; g)ed;il:i:.a:dn 12,075 e Plazo méximo para | Plazo mdximopara | Plazo mdximo pam
e resolver el recurso; 30| resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
b}  Decreto Supremo N° 015-98 PCM Reglamento de | - En caso los padres intervengan en ta inscripcion deben estar dsbidamente autarizados por elfa) kiutar dias hébies. dias hébiles. dias habites.
Inscripciones mayor da edad; pasa lo cual deberan exhibir el ONI y en caso de extranjeros exhibir el Camé de
Articulo 27* Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,
Fecha de publicacién : 25.04.98
¢)  iLey N° 20462 - En el caso de personas con discapacidad mayores da edad que raquieran de asistencia por su condicion
Atticulp 3° misma, la soticitud de inseripcién podrd ser presentada por quien la preste asistencia hasta el cuarto grado
Fecha da Publicacidn:28,11,09. de consanguinidad ¢ por quien le preste asistencia aduntando &l Certificado da discapacidad o informe
madica,
d)  Decrsto Supremo N° 006-2047-JUS - En el caso dg lamiliares deberd presentarse declaracidn jurada en el que se aspecifique, entre olros, que

*Que apieba el Texto Unice Crdenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Articulo 18°, Numeral 46.1.5 del Arliculo 46°, Numeral 33.3
del Articulo 33° ; Numeral 47.1,1.2 del Aniculo 47,

Facha de Publicacidn: 20-03-2017

la persona con discapacidad se encuentra bajo su cuidado.

¢

T




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N'DE
ORDEN

DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (7}

Humero y Denominacidn

[on % UIT)

{on S/}

PLAZO PARA
RESOLVER
(on diss hébias)

INICIO DEL PROCEMHMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURS0S

RAECONSIDERACION

APELACION

REVISION

d} Inscripcién de Nacimiento de Menores d= Edad Declarados en
Abandono por Mandato Judicial: Para la mscripcién del menor de
‘edad declarado judicialmente en abandong.

Baze Legal:

8}  Ley N" 26497
Ley Organica del RENIEC
Literal b) del Adiculo 7°
Fecha de publicacién : 12.07.95

bi  Decreto Supremo N 01598 PCM
Inscripeiones
Articulo 15°
Fecha de publicacidn : 25.04.98

¢} Decesto Supremo N° 006-2017-JUS
*Qua aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Arnicule 32"
Nusmeral 33.3 del Articuto 33" ;
Fecha da Publicacidn; 20-03-2017

Reglamento de

Soficitud suscnta por el Declarante con cardcter de Declaracidn Jurada,

Gratuilo.

Oficio y Parte Judictal que comesponda

Gratuito.

Oficina Regisiral RENIEC.

Jela de Qlicina
Registral RENIEC

INSCRIPCION BE ADOPCION: Procedimiento por & cual se efectua la anotacion y se expide el acta correspondiente para los casos de adopeicn o su cese.

a) Inscripcidn de Adopcidn del Menor da Edad: Para 1 expedicién
de nueva acta del adoptada, conforme al Art. 379° del Codige Civil y
la anotacidén comespendiente

a.1) Pof Mandato Judicial:

Ley N* 26497

3)  LeyOrganica det AENIEC
Literal b del Adticule 7 y Literal o) del Aticulo 44°
Fecha de publicacidn . 12 07.95

Decreto Supremao N° 015-98-PCM
Reglamenlo da Inscripciones
Literal u} del Adicule 3* y 15°
Fecha de publicacidn : 25.04.98

b)

¢} Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
"Que aprueba ef Texto Unico Ordenado dela Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numaral 46.1.5 del Atticulo 46°,
Fecha da Publicacién: 20-03-2017

Decrelo Legislativo N° 235
9 codigo Civil
Articulo 379°
Fecha de publicacion : 25.07 84

P

Selicstud suscnla por el Declarante con cardcter da Declaracion Jurada.

Gratuito.

Oficio y Parte Judicial que comespenda.

Exhibir el DI de los adoptantes que intervienen como declarantes o representantes legales, en caso
de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presenar copia simple del Pasapone o Céduta de

identidad.

Documenta que acredile la representatividad, en el caso de reprasentantes legales,

Gratuita.

{Cimca).

Oficina Registral RENIEC

Jee de Olicina
Registral RENIEC
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACIOH ¥ ESTADO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N*DE
{ORDEN

DENOMNACION DEL PROCEDIMIENTD

REQUISITOS

BERESHO DE TRAMITACHIN ()

CALFICACION

Himaro y Dencminacidn

{on % LIT)

fon 82}

Automitico

Evaluscién Previa

ﬁogam

PLAZO PARA
RESOLVER
{on ciny hiibilas)

IRICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCHKIN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIKIN

REVISION

a)

b)

¢}

d)

e

8.2} Administrativamente:

Baga Legal:

Ley N' 26497

Ley Orgdnica del RENIEC

Literal b} del Articulo 7° y Literal o} del Articulo 44°
Fecha de publication . 12.07.95

Decreto Supremo N° 015-08-PCM
Reglamento de nscripciones
Literal u} del Articuto 3*

Fecha de publicacion ; 25.04,98

Decrete Legislativo N® 295
Codigo Chl

Articulo 379°

Fecha de publicacion : 25.07.84

Ley N° 26981
Articulo 12°
Fecha de publicacidn : 03.10.98

Decreto Suprema N° $10-2005-MIMDES
Aicule 31
Fecha de publcacidn : 23.10.05

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Toxto Unico Ordenado dela Ley 27444,
Ley del Procedimiente Administrativo General’

Numeral 46.1.5 del Adiculo 46°,

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Solicitud suscnta por el Dectaranta con cardcter de Declaracion Jurada,

Ofitio y Resolucidn Adminisirativa expedida por aulonidad competente si sa trata de menores
declarados en abandono.

Exhibir los DNIs de los adoptantes interviniantes o reprasentantes legales, en caso de extranjeros
exhibir el Camé de Extranjena o presentar copia simple del Pasaporte 0 Cédula de Identidad,

Docementa que acsedite la representatividad, en &) caso de Representantes Legales.

Gratuito.

Gratuito.

X

1l
{Diez}.

Olicina Registral RENIEC.

Jefa de Oficina
Registral RENIEC.

Jefa de Olicina
Registral RENIEC

Jele Regional,

Gerente de Registros
Civiles.

Plazo maximo para
presantar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias hibites

Plazo maximo para
presentar el recursa:
15 dias habilas,

Plazo méximo para
resolver el recurso: 30
dias hdbites.

Plazo maximo para
presentar ef recursa: 15
dias hdbiles,

Plaza maximo para
resolver el recurso: 30
dias habiles.

aj

b}

¢

di

b} Inscripcidn de Adopcién de Mayor de Edad: Para la expedicién
de nugva acta del adoptado, conforme al Art. 379" del Godigo Cwil y
la anctacién comespondients.

b.1) Por Mandato Judicial:

Base Legal:

Ley N° 26497

Ley Orgdnica del RENIEC

Literal b del Asticulo 7° y Literal o) del Articulo 44*
Fecha da publicacitn : 12.07.95

Datreto Suprema N°015-08-PCM
Reglamente de Inscripcionas
Literal u} del Adiculo 3" y 15°
Fecha da publicaciin : 25,0498

Decreto Legisfativo N° 205
Cadigo Civil

Arlculo 379°

Fecha de publicacidn - 25.07.84

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

“Qua aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®

Numeral 46.1.2, 46.1.5 de/ Articulo 46",

Facha de Publicacidn: 20-03-2017

Solicitud suscrita por el Declarante con cardcter da Declaracidn Jurada.

Oficio y Parte Judicial que corresponda.

Copia Cenilicada ded Acta de Nacimiento original, materia da archvarniento.

Exhibir el DNI de los adopianta(s) que interviena({n} como daclaantes o representantes legales, en
caso de exiranjerds exhibir el Camé de Exiranjeria o presentar copia simpla del Pasaporte ¢ Céduta
da Identidad.

Recibo de Pago por Derechos Adminisirativos.

Documento que acradite la representatividad, en el caso de representantes legates.

0.42

17.20

{Cincal

Oficina Registral RENIEC,

Jele de Oficina
Registral REMEC.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

Civil.

a

b)

c}

d)

previamenle efectuada de conlormidad al Ariculo 3957 del Cadigo

Basa Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgénica de! RENIEC

Literal b} del Aticulo ¥ y Literal a} y q} del Aniculo 44*
Fecha da publicacdn : 12.07 85

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento ds nscripciones
Literal v} e v} del Articulo 3°
Fecha da publicacidn : 25.04.98

Decrelo Legislalivo N° 205
Codigo Civil

Anticuto 385°

Fecha de publicacién : 25 07 B4

Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS

“Cue aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,
Ley del Procedirniento Administrativo General®

Numeral 46,1.5 del Articulo 46°,

Fecha de Publicacidn; 20-03-2017

Oficto y Pante Judicial que comesponda.

Exhibir el ONI del presenlants del litulo, en caso de axtranjeros exhibir 6 Camé da Extranjeria o
presentar copia simple del Pasaporta ¢ Cédula da Idenlidad.

Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

e " ol REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACKIN (1) CALIFICACKSN AT T INSTANCIAS DE RESCLUCIKIN DE R
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - = e RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO couFETEN"I;gARA
imero y Denominackin yahzciin Pravin hébiles] RESOL
o (% um fon &) | Automitico lm: fon o hbter) AECONSIDERACION | APELACION REVISION
b.2) Por Parte Notarial: Salicitud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada. o4 16.60 X 10 Qlicina Registral RENIEC, Jefa de Okcina Jela da Olicina Jela Regional, Gerente de Registros
\Deez). Registra REMIEC. | Registral RENIEC Cliles.
Pante notarai procedimiento de asunio no contencioso de adepcion de mayor da edad.
Base Legal:
Ley N° 26457 Exhibir el DN| del presentante del titulo, en caso de extranjeros axhibir el Carné de Extranjeria o Plazo maximo para | Plazo mxime para Plazo maximo para
a} LeyOrgdnica del AENIEC presentar copia simpie del Pasaporte o Cédula de Identidad. presentar &l recursg: | presentar el recurst: | presentar el recurso: 15
Literaf b} del Aticufo 7° y Literal o) del Ariculo 44 15 ias habdes, 15 dias habiles. dias habies
Fecha de publicacion : 12.7.95 Recibo de Pago por Derechos Administrativas.
Decrele Supremo N° 015-98-PCM Piazo maximo para | Plazo mAximz para Plazo mdxima para
b} Reglamento de Inscripciones resoiver el recurse; 30 | resolver e recursa: 30| sesolver el recurso: 30
Literal u} del Asticuto 3 dias habiles. dias habiles. dias habiles.
Fecha de publicacién : 25.04.98
¢} Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unice Ordenada de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adminisiralivo Gereral®
Numeral 46.1.5 del Adiculo 46,
Fecha da Publicacién: 20-03-2017
c} Cese de Adopcion a solicitud del Adoptado: Para la msenpeion Solicitud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada. 0.19 7.50 X 05 Oficina Registral RENIEC Jele de Oficina
14 |da las resoluciones judiciales que dejan sin slecto la adopedn [Cinca) Registral RENIEC
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TEXTO UNICO DE f’HOCEDIHI_EN_TOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

d}  Decrelo Legislativo N° 295
Cédigo Civil
Aticulo 262 y 269°
Fecha de publicacidn : 25.07.84

e)  FResolucidn Jelatural N* 014-2090-JNAC.
Fecha de publicacién: 13.01.2010

f}  Resolucidn Secretarial N° 029-2015-SGEN/RENIEC.
Directiva DI-369-SGENOAD/O! *Administracion
Documental en Mesa de Partes y sus unidades de
Recepcidn Auxitiares®, Primera Version.

Fecha de publicacién: 24.04.215

ECURSOS
o REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {7 CALIFICACION PARA TOR D INSTANCIAS DE RESOLUCION DE R
ORNEN DENDMINAGKN DEL PROCEDIMIENTD - | RESOLVER INICIO DEL PROCECIMIENTO | COMPETENTE PARA
‘Nidmers y Denominacién valuscién Previa RESOLVER
4 L {on % UiT) fon 81) E lan Slen hien) RECONSIDERACION APELACION REVISKIN
P: Hagative
INSCRIPCION DE MATRIMONIO: Procedimiento por el cual se regisira el acto de celebracion del matimonia,
) Inscripcién de Matrimonio Celebradn en el Pais: Parala
inscrpcidn da los matimonios celebradas por el alcalde o persona
con facullad delegada.
a1]  Asolicitud del/los contrayentes en la Oficina Registral | 1 |Solicitud suscria por cuaiguiera de fas centrayentes o ambos; o sus representantes legales. Graluito. Gratyito. X 1 Oficina Registral RENIEC Jele de Oficina Jefe de Olicna Jele Regional, Gerente da Registros
|Diez) Registral RENIEC. | Registral RENIEC. Civiles.
Base Legal: 2 |Copia Centificada del Acta de Celebracidn del Matimonio Civil,
15 al Ley N* 26497 3 | Documente que acredite |a representatividad, en el caso de representantes legales. Plazo maximp para | Plazo maximo para | Plazo mdximo para
Ley Orgdnica del RENIEC presentar el recurso: | presentar el recurst: | presentar el recursa: 15
Literal b) del Anticule: 7* 15 dias habies. 15 dias hdbles. dias habiles
Fecha de publicacion : 12.07 95
Decrato Suprema N° 015-98-PCM Plazo maximo para | Plazo maximo para Plazo maximo para
b} Reglamento de Inscripcionas resolver el recurso: 30| resolver el recurse: 30| resoiver el recurse: 30
Articulo 44° dias hdbiles. dias hébiles. dias habiles.
Fecha de publicacidn : 25.04.98
g Decreto Legistativo N° 295
Cédigo Civil
Ariculp 269°
Fecha de publicacidn : 25.07.84
8.2)  Asolicitud de Autoridad celebrante 1 (Oliciz de la Municipalidad Provinciat, Distrilal, Centro pobtado o Comunidad Nativa celebranta del Graluifo, Gratuito. X 10 Mesa de Partes Sub Gerente de Sub Gerente de | Gerente de Registros
malrimoni. {Dig). Sede Inslitucional {Jr. Bofivia N* |  Procesamiento de Procesamiento de Civiles,
109, Edif. Centro Civico, ler, prso|  Registros Civiles. Registros Civies
Base Legal: . Lnr:a)
a) Ley N* 28497 2 |Copia Certificada del Acta de Cefebracidn del Matimonio Civil Unidad de Recepcidn Plazo maximo para | Plazo mdximo para
Ley Orgénica del RENIEC Documental Auxiliar Sede San presentar el recurso: | presentar el recurse:
Literal b) de! Articulo 7° Bosja 15 dias habites. 15 dias hdbles.
Fecha de publicacion : 12.07.95 {Av. Javier Prado Esta N' 2388
’ San Borja) ) )
bj  Decreio Supremo W° 015-98-PCM Plazo maximo para | Plazo mdximo para
Reglamento de Inscripciones resoiver el recursoe: 30 resolver ef recurso: 3¢
Ariculo 44° déas habiles. dias habiles.
Fecha de publicacién : 25.04.98
c) Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo Genaral.
Adiculo 117°
15 Fecha de publicacidn : 11.04.01

x



REGISTRO NACEIMAL DE IDENTIFICAZION ¥ ES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIST RATIVOS (TUPA} - RENIEC
EQUI 5 URSOS
— REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION {*) CALIFICACION CVERIT: TOREAD IRSTANCIAS DE RESOLUCKIN DE REC
ORDEN DENOMINACIKON BEL PROCEDIMIENTO - — e RESOLVER INICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
4 e digg hibiles) RAESDLVER
Himaro y Denominacién {en% UM {on 2} Eveluacidn Pravia (] sl RECONSIDERACION APELACIGN REVISION
Poattivo Negalivo
bj Inscripcién de Matrimonio Celebrade en el Extranjero: Para Solicilud suscrita por el contrayente persano conforma lo dispuesto en et A, 48° del D.5. N° 015-98- Gratuito, Graluito., X [} Cficina Registral RENIEC. Jete da Olicina Jefe de Oficina Jele Regional Gerente de Registros
inscribir en el Registro Civil el matrimonio de pervano o pensana PCM. {Diez). Registral AENIEC. | Registral RENIEC Cuilgs.
?Ieb'Td” :’;;' autranero, que no fu inscito en el Registro Acta de Matrimonio emitida por autandad extraniera, apostilada o con fimma legalizada por Oficina
T LIS Consutar del Peri y legalizacidn del Ministario de Retaciones Exteriores; traducida al castellano con
indicacion y suscripcion de quien oficie de traductor debidamente identificado. En caso el Acta haya Piazo maximo para | Plaze maxmd para Plazo méxmo para
sido emitida en idioma exiranjero presentar el recurso; | presentar el recursa: | presentar el recursa: 15
15 céas habiles. 15 dias habiles. dias hdbiles.
Base Legal: Exhibir el DNI del cdnyuge pensano.
al Ley N° 26497 Documento que acredite la lecha de ingreso al pais a partr del cual $e empieza a contar el plazo Plazo maximo para | Flazo maximo para Plazo mdxima para
Lay Orgdnica del RENIEC legal de 90 dias. resoiver e! recurso; 30| resolver el recurso: 30| resolver el recursa: 30
Literal b) del Articulo 7° dias habiles dias habies. dias habies.
Fecha de publicacicn : 12.07.95
Decrelo Supremo N° 015.98-PCM
Reglamento de Inscripciones
b} Aniculo 47°y 48°
Fetha de publicaciin - 25.04.98
¢} Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®
Numeral 46.1,5 del Articulo 46°,
Fecha da Publicacidn: 20-03-2017
15
t) Inscripcidn de Matrimonio por Inminenta Peligro de Muerte: Soficitd suscrita con cardcter de Declaracion Jurada. Gratuito. Gratuito. X 10 Cficina Registral RENIEC, Jefe da Olicina Jele da Oficina Jete Regional. Gerenle de Registros
Cuando el matimonio se celebra bajo las circunstancias establecidas (Diez). Registral AENIEC Regestral RENIEC Civilizs,
en el anliculo 268" del Cddigo Civil. Siempre que la inscripcidn sea —
solicitada en un ptazo no mayor al afie conlado desde la celebracion 2 Acta da Matimonia celehrada por el capellin o saceaole.
del matrimonia.
Exhibir el DNI del peticionante; en caso de exiranjeros exhibit el Camé de Extranjeria o presentar Plazo maximo para | Plazo mdximopara | Plazo mdximo para
copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. presentar €l recursc: | presentar el recurso: | prasentar el recursa: 19
15 dhas hables, 15 dias hdbiles, dias habiles.
. Plazo méximo para | Plazo mdximo para Plazo mdximo para
Base Legal:
resohver el recurso: 30| resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
Ley N* 26497 dias hébites. dias habiles dias hibiles.
8l Ley Orgdnica del RENIEC
Literal b} del Articulo 7°
Fecha de publicacidn ; 12.07.95
) Decreto Legisiativo N° 285
Codigo Civil
Articulo 268°
Fecha de publicacion : 25.07.84
¢}  Decreto Supremo N* 0q5-20|7-JUS
*Que aprueba el Texto Unico Crdenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adminisirativo General®
Numeral 46.1.5 del Adticulo 45*.
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

“ye®
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

NDE
ORDEN

DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACIIN (%)

CALIFICACION

Nimem y Denominecién

{sn%UM

(an 8

Evaluacién Frevie

Positivo Negativo

PLAZO PARA
AESOLVER
fon dies hibiles}

INICIO DEL PROCECIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVERA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

d} Inacripcion Supleloria de Matrimonio por Mandato Judicial:
Para la inscripcidn de matrimenios celebrados en el extranjero que
no fueron inscritos en el Registro Consutar respectivo nien el
Ragistros del Estadoe Civil de! Pen dentro del plazo legal; o en
aquellos Cases qua la inscnpcidn sea dispuesta conforme a los
supuestos previsios en el Codigo Procesal Civil,

Base Lagal:

Ley N° 26497

a8)  Ley Orgdnica del RENIEC
Literal b} del Articuio 7°
Fecha de pubticacién ; 12.07.95

Decreto Supremo N* 015-58 PCM
Inscrpciones

b} Ardiculo 15°
Fecha de publicacidn : 25,0498

Regtamento de

Decreto Supremo N° 006-2017-3US

“Que aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444
Ley del Procedimienta Administralivo General®

Articulo 32°

Fecha de Publicacion: 20-03-2017

Decrelo Legisiativo N* 768°
Cédigo Procesal Civi

b) Ariculo B26°
Fecha da publicacion :23.04.93

1

F‘aolidlud suscrita con cardcter de Declaracién Jurada,

Oficio y Parte Judicial que comesponda.

Gratuito.

Gratuito.

{Cineal.

(Oficina Registral RENIEC

Jeda da Olicing
Registral RENIEC

INSCRIPCION DE GEFUNCION: Procedimiento por el cual e registra el fallecimiento de una persona.

a) Inscripeion de Defuncion: Se realizard para la inscripcion
regisiral del fallecimineto.

Base Legal:

Ley N° 26487
Ley Organica del RENIEC

) yiteral b del Aiculo 7°
Fecha de publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones

b) Aticulo 3° y 50°
Fecha de publicacion : 25.04.98

¢} Decrelo Supremo N* 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ja Ley 27444,
Ley del Procedimiento Admiristrativo General®
Articulo 32°
Numeraf 46.1.5 del Articulo 46°.
Fecha de Publicacion: 20-03-2017

1

salud que acredite la defuncidn.

Centificado de Detuncién debidamente firnado y setlado por profesional de salud o Declaracién
Jurada de la autaridad politica, judictat o religiosa en los lugares donde no existe un profesional de

Entrega del DN del fallecido o Declaraciin Jurada da pérdida suscnia por el declaranta,

Exhibir el ONI del dectarante; en caso de extranjeros exhébir ¢l Camé da Exlranjeria o presenlar copia
simple del Pasaporte o Cédula de |dentidad.

Graluilo.

Gratuito

Oficina Registral RENIEC.

Jafe de Oficina
Registral RENIEC

s



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

Base Legal:

Ley N° 26487

Ley Orgdnica del RENIEC
Litera! b} del Articulo 7

Fecha de pubticacidn : 12.07.95

aj

Decreto Supremo N® 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones

py Aiculod, 15y 50°
Fecha de publicacidn : 25.04.98

Decreto Legistativo N® 768°
Cédigo Procesal Civil

¢} Aniculo B26°
Fecha de publicacidn :23.04.93

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenadode la Ley 27444,

Ley del Procedimiente Administrativo General”
d) Articuto 32°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

CiiN DE RECURSOS
o e AEQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION ()} CALIFICACIGN AT OO INSTANCIAS BE RESOLL
ORDEN DENOMINACIKIN DEL PROCEDIMIENTD - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO cou:ggg: :AHA
- A {en % UM {on S1) = e J RECONSIDERACION ABELACION REVISION
Positlve HNagative
b Inscripeidn de Defuncidn de Oficio: Se realiza en los siguientes
casos:
b.1) Inscripeidn por Muerte Violenta: Dispuesta por ofico de 1 |Cenificado de Médico Leqista, olicio de Fiscal Provincial, parte judicial, oficio de Juez Militar u oficia Gratuilo Graluito. 0s Oticina Registral RENIEC Jele de Oficina
autoridad competente. de la Paiicia Nacional del Pen, los mismos que pueden estar acompaiados del protocolo de {Cincal. Registral RENIEC
necropsia.
Base Legal:
ey N* 26497
8 ey Orgénica det RENIEC
Literal b) del Articulo 7°
Fecha de publicacion : 12.07.95
Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
b)  Anicule 15° y 5¢°
Fecha de publicacion : 25.04.98
Ley N* 26842
Ley General de Salud
¢l Adiculos 31°
Fecha da publicacién. 20.07.97
Decreto Supremo N* 096-201 7-JUS
“Que aprueba ¢! Texte Unico Ordenado de fa Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
gy Aniculo32°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017
16
b.2} Inscripeidn Supletoria: Dispuesta por mandale judicial porng | 1 [Oficio y Pasdte Judicial que comesponda. Gratuito. Gratuito. 05 Oficina Registral RENIEC. Jefa de Olicina
habersa inscrite dentro del plazo legal. {Cinco) Registral RENIEC.

™
o




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

N'RE
ORDEN

DENOMINACISN DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION {"}

Ndmrl:ionﬂnimeld_n

(an % UM) fen 81)

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias hibiles)

INICIO DEL PROCEDHMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

REGONSIDERAGION APELACION REVISION

a}

b}

<

)

€)

b.3) Inscripeion por Declaracion Judicial por Muerte Prasunis ¢
Ausencis por Desaparicidn Forzeda: Dispuesta por sentencia
recaida por muene presunta o declaracion de ausencia por
desaparicién forzada, conforme a la Ley N* 28413 (7).

Bpsa Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
Literal e} del Aticulo 44"

Fecha da publicacién - 12,07 95

Decreto Supremo N° 015-98-PCM

Reglamente de Inscrpciones

Articulo 157, Literal b) del Asticulo 49°, Articuto 50° y Literal
€) del Anticulo 98°

Fecha de publicacién : 25.04 98

Decreto Legislative 295

Cddigo Civil.

Articulo 63

Fetha de publicacidn . 25.07.84

Decralo Supremo N° 006-2017-JUS

“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa Ley 27444
Ley del Procedimiento Adménistrativo General®

Atticutp 32°

Fecha da Publicacién: 20-03-2017

Ley N° 28413,
Articulo B°
Fecha de publicacion : 11.12.04

1 [Oiicio y Parte Judicial que corresponda.

Gratuito. X

Gratuito.

presunte fallecido.

{*} En el caso del An. 64° del Cddigo Civil, la declaracion de muerle presunta disuelve el matrimonio del

{Cinea).

QOlicina Regisiral RENIEC.

Jele de Olicina
Registral RENIEC

y..'_-h-:k.u':

B
AGETATAD %
g )

{

aF




RECISTH Wi

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

ISTOS ECHO DE TRAMIT. ACION DE LUCKSN OE RECURSOS
+ DE : e oo EEIECHG DELRAWTACKR L SALFITAGK PLAZO PARA AUTORIDAD EEANCUS RS RESS
ORCEN DENOMINACIKON DEL PROCEDIMIENTO = - - - - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO couPE'rzmvE PARA
\nero ¥ Denominacién unciGn RESOLVER
el fon UM n sy | Automdties 1] flesetiimaiend) RECONSIDERACION | APELACIGN REVISION
Pasitive | Nagativo
RECTIFICACION DE ACTAS REGISTRALES QUE SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC: Procedimiente para la anolacidn da comecciones en actas registrales que hayan correspondido a Oficinas de Registros de Estado Civil incorporadas al RENIEC o que hayan sido emitdas en Oficinas Registrales RENIEC conforme 1os supuesios del Anexo
17,
a} Inscripcion de Rectificacién Administrativa de Actas 1 [Soficitud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada. Gratuity. Gratuito. X 30 Oficina Registral RENIEC Jefe de Cficina Jele de Oficina Jele Regional Gerente de Registros
Registrales: Para cormegir erroras u omisiones evidentes de la (Treinta), Registral RENIEC. | Registral RENIEC Civiles.
revisién de la propia acta registral o partir de los documentos que
obran en el archivo registral o aquellos inscripoiones y anotaciones
preexstentes al acla materia de rectificacién presentadas por los
inlefesades camo sustemto. 2 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia
simple de! Pasaperte o Cédula de Identidad,
- Sa requenird el Certificado del Nacide Vivo o Constancia de atencién cuanda la reclilicacidn comesponda Plazo mdximo para | Plazo mdximo para | Plazo maximo para
al sexo, lugar y fecha de nacimientd del inscnite, sdlo si dicho certilicado no cbrase como sustento presentar ¢l recurso” | presentar el recursa: | presentar el recurse: 15
Base Legal: documentario del asiento regisirat a rectificarse. 15 dias habiles 15 dias hébiles dias hdbiles.
17 . .
a) Ley N" 26497 - S requerira centificado de defuncion o constancia del MINSA, Oficio de autondad competenie o
Ley Orgénica del RENIEC Resotucitn Judicial, de comesponder, en caso de emor u omisién en fecha y lugar de fallecimiento.
Literal b} del Anticule 7*
Fecha de publicacién | 12.07.95
b}  Decreto Supremo N° 015-98-PCM Reglamento da « Doturmento que acredite el ermor u omisidn avidentes de la revisidn de ta propia acta registral o partir de Plazo maximo para | Plazo maximo para Plazo maximo para
nserpciones los documentos que obran en el archivo registral o aquellos inscrpcicnes y anolaciones preaxistentes at resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 301 resolver el recurso: 30
Articulos 71°, 72°y 73 acta materia da rectlicacién presentadas por los interesados como siistento. dias habiles. dias hdbiles. dias habiles.
Fecha de publicacién : 25.04.98
¢} Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46"
Fecha de Publicacién: 20-03-2017
__‘.:.*\\:'\qu
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N"DE
OADEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REGUISITDS

DERECHO DE TRAMITACIGN (4

CALIFICACION

{on % UIT)

{en 52)

| ' Evaluacién Previa
Posltive Negativa

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dins hibies)

INICIO DEL PROCETHMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCHIN DE RECURSOS

RAECOMSIDERACION

APELACION

REVISION

b} Inscripeidn de Rectificacion Por Mandato Judicial: Para la
rectificacién de los dalos de las actas registrales.

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Organica del RENIEC
Literal b} del Adticulo 7*

Fecha de publicacidn ; 12,07.95

a

b)  Decreto Supremo N* 015-98.PCM
Reglamento de Inscripciones
Atticulo 15°
Fecha de publication : 25.04.99

c) Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Articulo 32°
Fecha de Publicacion: 20-03-2017

Solicitud suscrita con cardcter de Dectaracitn Jurada.

034

Olicio y Parte Judicial que comesponda,

Recibo de Pago por Derechos Adminisirativos.

13.80

(Cinca

Olicina Registral RENIEC,

Jefe de Oficina
Registral RENIEC

¢) Inscripeldn por Cambio, Adicicn o Supresion de Nombre: Para
ta modilicacidn da los datos releridos al nombre da las aclas
registrales, por mandato judicial,

Base Legal:

Ley N* 26497

8 Ley Organica de! RENIEG
Literal b} del Articuly 7°
Fecha da publicacidn : 12.07.95

Oecreto Legislativo N° 295,
Cédigo Civil

Atticulos 25° y 29°

Fecha de publicacidn ; 25.07.84

b)

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
¢} Feglamento de tnscripciones

Literal v} del Articulo 3° y 15°

Fecha de publicacion : 25.04.98

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
“Que aprueba el Taxlo Unico Ordenado de ta Ley 27444,
Ley del Procedimiento Adminisiralive General®
d}  Ariculo 32°
Facha da Publicacitn: 20-03-2017

Solicitud suscrita con cardcter de Declaracion Jurada.

020

Oficia y Parte Judiciat que comesponda

Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

820

{Cincal.

Oficina Registral RENIEC .

Jefa de Oficina
Registral REMIEC.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVGS (TUPA) - RENIEC

REQUISITOS

INSTANCIAS DE RESOLUCHIN DE RECURSOS

i DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICAGION PARA UTGRDAD
ORDEN DENOMINACIGN DEL PROCEMHSIENTD _ - ndE:.uLven INICID DEL PROCEDIMIENTO couPETE!glé ;Am
- Nimera y Dencminackén uacidn Previs hibias) RESO :
X {on % UIT) {en &) Automdtico Ll = RECONSIDERACION APELACIGH REVISICGN
Positivo Nagative
d) Inscripcidn de Rectificacién Notarlal de Actes Regisirales: 1 |Solicitud suscnila con cardcter de Declaracién Jurada, 019 1.60 X 10 Oficina Regisiral AENIEC Jote de Olicina Jefe da Oficina Jele Regional. Gerente de Registros
Para atender | solicitud de correccidn de emores u omisiones {Diez}. Registral RENIEC. { Registral RENIEC. Civiles.
tramitades por via notanal, y que no contravenga lo dispuesto por al
Art. 15° de la Ley N* 26662
2 |Parte notasial procedimiento de asunto no contencioso da rectilicacion de partida. Plazo maximo para | Plazo maximo para Piazo mxime para
presentar el recurso: | presentar ef recurse: | presentar el recurso: 15
15 dias habites. 15 dias habiles. dias habiles,
Base Legal:
17
a) Ley N° 26497 3 (Exhibir ef DN| del swicitante: en caso de extranjerns exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia Plazo mdximo para | Plazo mdximo para Plazo maximo para
iLey Orgdnica del REMIEC simple del Pasaponte o Cédula de identidad. resolver el recurse: 30| resciver el recurse: 30| resciver el recurso: 30
Literal b) del Articulo 7° dias habiles. dias habiles. dias habiles.
Fecha de pubbcacién : 12.07.95
b) Ley N" 26662 4 |Recibo de Pago por Derachos Administrativos.
Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos
Adicul 3°, 4% y 157
Fecha de pubticacién : 22.00.96
c)  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texto Unico Omfenado da la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Atticulo 45"
Fecha de Publicacin: 20-03-2017
FNSCRIPCIONES QUE MODIFICAN LAS ACTAS REGISTRALES: Procedimiento por ef cual se modifica el conlenido de Jas actas registrales. En el caso de inscription da reconocimiento o declaracion judicial de patemidad o matemidad se generard una nueva acta.
a) Inseripcion de Reconocimienta por Progenitor: Para atenderta | 1 |Selicitud suscrita por el reconacente con cardcter de Declaracitn Jurada, Gratuilo. Graluito. X 03 Oficina Registral HENIEC Jefa de Qlicina Jele de Olicina Jefe Regiona Gerente de Registros
solicitud de reconotimiento posterior ds un hijo{a) en el Registro Civil {Tres) Registral RENIEC, | Registral RENIET. Civiles,
Ley N° 29032, 2 Exhibir el DN del padre 0 madre que no participd en la inscripcion del nacimiento y realiza el
reconocimiento; en ¢aso de extranjeros exhibir el Cameé de Extranjeria o presentar copia simple del
Pasaporie o Cédula de Identidad.
N Plazo maximo para | Plazo mixime para Plazo miximo para
Base Legal:
presentar ef recurso: | presentar ef recurso: | presentar el recurso: 15
Ley N* 26497 3 |Suscripcidn del Formato de Acta de Reconocimento proparcionado por ¢l RENIEC. 15 dias habiles. 15 dias hébiles. dias habiles.
a) LeyOrganica del RENIEC
18 Literal b} del Aticulo 7°
Fetha de publicacidn : 12.07.95
b) Decrato Supremo N° 015-98-PCM Plazo maximo para | Plazoméxmopara | Plazo méxime para
Reglamento da Inscripciones resoiver el recurso: 30| resolver el recurso; 30| resolver el recurso: 30
Literal ¢} del Articuio 3° dias hdbites. dias habiles. diag habiles.
Fecha de publicacidn ; 25.04.98
¢ LeyN°20032.
Ariculos 2%y 3°
Fecha de publicacién ; 05.06.07
Decreto Legisfativo N° 205
& Cédigo Civi
Adiculos 387° y 386°

f

Fecha de publicacidn - 25.07.84

Decrato Supremo N° 006-2017-4US

“Que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrative General®

Numeral 46.1.5 del Articulo 46

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017




REGISTRO NACIONAL BE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - RENIEC

REQUSITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e _ _ DERECHO DE TRAMITACION (1 CALIFICACION PEAZD PARA ATORIDAD
CFIDER DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — - nesoLh::L INICIO DEL PROCEDIMIENTO cou:srssgrgg ;m
Himero y Denominecién {sn% UM {en 87 v el ) RECONSIDERACION | APELACKIN REVISION
Poshtiva Negative
b} Inscripeion de Reconocimiento Practicado por los Abuelos: 1 |Solicitud suscrita por el reconocente con cardcter de Declaracidn Jurada, Gratuito. Gratuilo X [i] Oficina Registral RENIEC Jefa de Oficina Jefe de Oicina Jefa Regional. Gerente de Registros
Para atender la solicitud de reconocimiento en el Registro Civil, {Cincal. Registral RENIEC, | Registral RENIEC, Civiles.
conforme a las disposiciones del Art. 389° del Cédigo Chvil.
2 |Exhibir el DNI del abuelo o abuela que practica(n) el reconocimiento; en caso de extranjeros exhibir el
Carné de Extranjenia o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula da Identidad,
Base Legal:
8l Ley N 26497 3 |Copia Centilicada del Acta de Nacimiento del padre o madre 7). Plazo mdximo para | Plazomaximopara | Plazo mdximo para
Ley Orgénica del RENIEC presentar el recurso: | presentar ¢l recurso: | presentar el recurso: 15
Literal b) del Articulo 7° 4 |Copia Cenificada del Acta de Defuncién u Certificado de Discapacidad en el formato aprobada por e! 15 dias habiles. 15 dias hébilas. dias hdbiles
Fecha de pubticacién : 12.07.95 MINSA o Constantia Médica de Discapacidad expedida por el médico tratante 0 Flesolucién Epecutiva
del CONADIS o Resolucién Judicial de Interdiccion, del padre o fa madre o Resolucién Judicial de
Ley N° 29032 Ausencia.
by Aticulos 2°y 3°
Fecha de publicacién : 05.06.07
Decreto Supremo N° 015-86-PCM  Reglamento de & |Suscripcidn del Formale de Acta de Reconocimient proporcioriado por ¢l RENIEC Plazo mdximo para | Plazo maximo para | Plaze maximo para
¢) Inscipciones resolver el recurso: 30| resalver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
Literal 1} ded Aticutp 3° dias habiles. dias hdbiles. dias habiles
Fecha de publicacidn : 25.04.98 * No serd necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Nacimiento ni de Defuntidn cuande ésta se
18 encuentra en el Sistema de Registros Civiles del RENIEC.
Decreto Legislativo N° 295 - Lalista de tas Oficinas de Registros del Estado Civil que pertenecen al RENIEC, figura en la pagina web
9 Cadigo Civil
Articulo 389°
Fecha de publicacion : 25.07.84
Decreto Legislativo N* 1246
e “Cue aprueba diversas medidas de simplificacidn
Administrativa®
Numeral 3.2 del Ariculo 3°
Fecha de Pyblicacién: 10-11-2016
Decrelo Supramo N° 006-2017-JUS
) "Que apreba el Texto Unica Ordenado defa Lay 27444

Ley del Procedimiento Administrative General®
Numeral 46.1.2, 46.1.5 del Articulo 46°
Numeral 47.1.1 y 47.1.5 del Articulo 47
Fecha de Publicacién: 20-03-2017

w



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

Decreto Supremo N* 015-98-PCM
¢, Reglamento de Inscrpciones

Literal I} def Articulo 3*

Fecha da publicacidn : 25.04.98

Decreto |egisiativo N° 295
4 codigo Civi
Aticulo 389° y 390°
Fecha de publicacidn : 25.07.84,

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46"

Fecha de Publicacion: 20-03-2017

€] “Que apnieba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,

- REQUISITOS. DERECHO DE TRAMITAGION (%} CALIFICACION BCAZT PATA TORIIAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PRCCEDHMIENTO - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMENTO | COMPETENTE PARA
Hiimero ¥ Denominackén valzaciin Previa dizs hiblles, RESOLVER :
L {on % UIT) (o S1) 2 = } RECONSIDERACION APELACION REVISION
[ Wegaive
€} Inseripeion de Reconacimiante por Escritura Publica o 1 [Sobcitud suscrila con caracter de Declaracidn Jurada, a3 1230 X 10 Cficina Registral RENIEC, Jele de Olicina Jete da Oficina Jele Regional Gerenta de Registros
Testamento: Para atender la solicitud da reconocimiento da un (D). Registral RENIEC. | Registral RENIEC Civilgs.
hijo{a) practicado por el padre o la madre o los abuelos en el caso del| 2 [Panie notanal de oforgamiento de Reconotimiento o Protocolizacién del Testamento.
Art. 390° de! Codiga Civil.
3 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibic el Camé de Extranjeria o presentar copia Plazo maxime para | Plazomaximopara | Plaze mdximo para
simple del Pasaporte o Céduta de Ydentidad. presentar el recurso: | presantar el recurso: | presentar el recurso: 15
15 ¢ias habiles. 15 dias habiles. dias habiles.
Base Legal: 4 1Flat::bo ta Pago por Derechos Administrativos.
Ley N" 26497 Plazo maximp para | Flazo maximo para Plazo maxme para
a} LeyOrganica del RENIEC resolver el recurso: 307 resolver ef recurse: 30 resolver el recurso: 30
Literal b} del Articulo 7° dias habiles dias hdbiles. dias habiles.
Fecha da publicacion ; 12.07.95
Ley N° 29032
b Articulos 2°y 3°
B V' Fecha da publicacion : 05.06.07

az
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N*DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAGION (%)

CALIFICACKIN

.--. - -

{on % WIT)

{en 84)

Automético

Postive | Negative

PLAZO PARA
HESOLVER
(on cise hithles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

d} Inscripcion de Declaracién Judicial de Paternidad o
Maternidad: Para atender 1a solicitud de insenipeidn de dectaracion
de patemidad o malemidad declarada per mandato judicial.

Base Legal:

a)  LeyN' 26497
Ley Orgdnica del RENIEC
Literal bj del Asticulo 7°
Fecha de publicacion ; 12.07 95

b)  LeyN®29032.
Articulos 2°y 3°
Fecha de publicacion : 5.06.07

¢}  Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado dela Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Adiculo 32
Numeral 46.1.5 del Articufo 46
Fecha de Publicacion: 20-03-2017

t)  Decreto Supremo N* 015-98 PCM
Inscnpciones
Articuto 15*
Fecha da publicacién : 25.04 98

Reglamento de

Sclicitud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada.

3 |Exhibir el DNt del solicitante;en caso de extranjeros exhibir 81 Camé de Extranjena o presentar copia

Oficio y Panle Judic:ai que corresponda.

simple del Pasaporte o Cédula de (dentidad.

Aeciba de Pago por Desechos Administrativos.

030

12.30

(Cinca}

Oficina Reg:stral RENIEC

Jele de Oficina
Registral RENIEC

e} Inscripcién de Disolucion del Vinculo Matrimonial: Para
atender |2 soficitud de anofacién de disolucidn del vinculo
maliimonial declarada por decisién judicial en (ltima instancia, por
Resolucidn de Alcaldia o par Acta Notanial.

=1 Por Mandato Judicial:

Base Legal:

3 Ley N® 26497
Ley Orgénica del RENIEC
Literal b) del Articuto 7°
Fecha de publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N* (06-2017-JU5

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,
b} Ley del Procedimiente Administrative General®

Articufo 32°

Numeral 46.1.5 del Articulo 46°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Decreto Supremo N° 015.98.PCM
Reglamento de Inscripciones
Literal g) del Articulo 3° y 15°
Fecha da publicacitn : 25.04.98

o}

Solicitud susceita con cardcter de Declaracion Jurada,

Olicio y Parte Judicial que corresponda. Tratdndose de Resolucidn Judicial expedida por Autoridad
Extranjera, deberd presentarse parts judicial de reconocimiento de Resolucidn Judicial expedida por
Auloridad Extranjera, debidamente reconotida {Exequatur).

Exhibir &) DNI del solicitante; en caso da extranjeros extibir el Camé de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.

Recibo de Page por Derechos Adminisirativos.

0.20

8.20

05
{Crca).

Oticina Registral RENIEC.

Jele de Oficina
Registral RENIEC

Ay,
o "3




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

REQASITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZD PARA T ORIAL | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
—— ; 'RESOLVER IKKCIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA |- : -
Himars y Denominacidn L Evslusckn Pravia {ows dias hibiles) | RESOLVER F i
'''''' o % UIT) fen 82) Automético = RECONSIDERACION APELACHSH | REVISION
[ Hegative | e ;
«.2 Por Parte Notarial: 1 [Solicitud suscrila con cardcter de Declaracidn Jurada. 020 BLOD I (] Oficina Registral REMNIEC Jele de Olicina Jele de Oficina Jefe Regional. Gerente da Registros
) ' i _ Dz} Registral REMIEG. | Registral RENIEC, Chviles.
a) LleyN* 26497 2 [Oficio y Parte Nolarial de procedimiento da asunto no contencioso de Declatacidn de Separacidn
tely Olrga:;a AT:(I H'Etzl"EC Convencional y de Disoucidn del Vinculo Matrimaonial. - Piazo maxmo a2 | Flazo mnimo para Plazo m&imo para
F erha dL bl cu ': 12,0795 presentar el recurso; ~ presentar el recurso: | presentar el recurso: 15
echa de pubiicacion;z 1.0 _ 15 dizs habiles. 15 dias habiles, dfas habiles.
t) Decreto Supremo N* 015-98-PCM 3 [Exhibir ef DN! del solicitante; en caso de extranjeros exhibi el Camé de Extranjerfa o presentar copa
Reglamento da Inscripciones simple del Pasaporte ¢ Cédula de Identidad.
Literal Q) del Articulo 3° | Plazo miximo para | Plazo miximo para Plazo méximo para
Fecha de publicacidn : 25.04.98 — : : | resoiver el recursa: 30| resolver el recurso: 30 | resolver el recurso: 30
4 Recibo de Pago por Derechos Administratives. dias habiles. dias hibiles dias habiles.
18 |
g leyNmat
Adticulo 7* &
Fecha de publicacién : 16.05.08
di  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
*Oue aprueba el Texto Unico Ordenado de 13 Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46"
Fecha de Publicacidn; 20-03-2017
} ia— —_— —_—— —_— J
1 [Solicitud suscrita con caracler de Declaracion Jurada, 020 820 X 10 Qficing Regisiral RERIEC. Jefe da Olicina Jele de Oficina Jofe Regional Gerente de Registros |
¢.3 Por Resolucidn de Alcaldia: [Diga), Regisiral REMEG. | Registral RENIEC Civiles '
Base Legal: {72 [Oficia de la Municipalidad Provincial o Distrital autorizada.
Ley N* 26497 3 |Parte emitido por el Akcalds de la Municipalidad Provincal o Distrital aulorizada, donda sa ramid el Plazo méximo para | Plazo mdximo para " Plazo mdximo para
Ley Organica del RENIEC asunto no contenciose que declara la disclucion del vincule matrimonial, presentar el recurso: | presentar el recurse: | presentar el recurso: 15
B Literal b) del Aticulo 7* 1 15 dias habrles. 15 dfas habiles. dias hibiies.
Fecha da publicacién : 12.07.95
Decreto Supremo N* 015-98-FCM | 4 'Exhibir el DI del sclicilante; en caso de extranjeros sxhibir el Camé de Extranjerta o presentar copia Plazo miximo para | Plazo maomo para Plazo maximo para
ty  Reglamento de Inscripciones simple del Pasaporte o Cédula da Identidad. rasolver el recurso: 30| resolver el recursa: 30| resolver el recurso: 30
Literal q) del Asticulo 3° dias hdbiles. dias habiles, dias hables.
12 Fecha e publicacién's25.04.28 | 5 |Recioo da Pago por Derechos Adminisirativos. |
o levN'asear =
' Aicuo 7 |
Fecha de publicacion - 16.05.08 |
d)  Decreto Supreme N° 006-2017-JUS

"Que aprueba el Texto Unico Ordenadode la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativa General'

Numeral 45.1.5 ded Adiculo 46°

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N'DE REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACION R ALTORIOAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTQ | COMPETENTE PARA
Nimero y Denominacidn Evwlzacién Previa {on cias hibiles) RESOLVER

{en % UM en 51) Automitico RECONSIDERACION APELACKIN REVISICON
Posltivo Negativo

f} tnscripeidn de Nulidad o de Invalidez de Matrimonio 1 | Solicitud suscrita con cardcier de Declaracidn Jurada, 0.18 7.10 X 05 Qlicina Registral RENIEC Jele de Oficina

Judicialmenta Declarado: Para atender fa soticitud de inscripcidn en {Cince). Registral RENIEC,
mérito a una resolucién judicial que dectara la nulidad o invalidez da | 2 |Olicio y Parte Judicial que comesponda.
un matimonio.

3 |Exhibir el DNI del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporie o Cédula de identidad.

Base Legal: Recibo de Page por Derechos Administrativos

Ley N* 26497

Ley Organica del RENIEC

18 Litaral b} del Adiculo 7°

Fecha de publicacién : 12.07.85

a)

De¢reto Supremo N° 015-98-PCM
b)  Reglamento de Inscriptiones

Anliculp 15°

Fecha de publicacidn : 25 04 98

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS

"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Articulp 32°

Numeral 46.1.5 del Aticulo 46"

ot

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

%)
GERENCIA )
NERAL &f




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

oE REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (4 CAUFICACION AR P TORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTE - RESOLYVER INICIO DEL PROCEMMIENTO | COMPETENTE PARA
Nidmero ¥ Denominacién valuacién Previa dias hibilas AESOLVER
L @n%um (n S0 | Automdtico s = ) HECONSIDERACION | APELACIGN REVISION
v HNegativo
RECONSTITUCION DE ACTA REG!STRAL QUE SE ENCUENTRA EN EL SISTEMA INTEGRADO DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL REMIEC: Procedimiento por el cual se restablecen el valor probatorio de actas registrales que s encuantren incorporadas en el Sistema Integrado de Registros Civiles y Microformas del RENIEC conforma a los supuesios del Anexo N' 14,
Solicitud swscrita con card¢ter de Declaration Jurada justificando los metivos de la reconstitucidn, 1.34 5430 X Kl Olicina Registral AENIEC Sub Gerente de Sub Gerentade | Gerente de Registros
Base Legal: adiuntando la documantacion sustentalona. (Treinta) o Depuracién. Depuracidn Civiles.
" Agencia RENIEC
[}
a Ley N* 26497 Exhibir el DNI del soficitante: en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjena ¢ presentar copia Unidad de Recepsitn
" Ley Omganica del RENIEC simpla del Pasaporta o Cédula de Mentidad, Documental Auxiliar Sede San
Literal b} del Articulo 7° Bora Plazo maximo para | Plazo maximo para
Fecha de publicacion ; 12.07 95 {Av, Javier Prado Esta N* 2388 - presentar el recurso: | presentar el recurso:
FRebo de Page por Dereches Administrativos, San Borja) 15 dias habiles 15 dias habiles.

Decseto Supremo N° 015-98-PCM Plazo maximo para | Plaze mdximo para
Feglamente da Inscripciones resolver ¢l recurso: 30| resolver el recurso: 30

by Sexta Disposicidn Final dias hdbiles. dias hables.
Fecha da publicacién : 25.04.98 |

19 l

Deceato Supremo N' 006-2017-JUS |

o Que apnseba el Texto Unico Crdenado da fa Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articule 46*
Ariculo 126"
Fecha de Pubticacién: 20-03-2017

i |
" Rresotucibn Secretarial N* 028-2015-SGENRENIEC |

Directiva-363-SGENQAD/O01 "Administracién Documental
en Mesa de Partes y sus unidades de Recepcidn
Auniliares”, Primera Varsidn.

Fecha de publicacion: 24.04.2015

o Wy i, ;
= b




AEGISTRO NACIDHAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

L e TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATVOS (TUPA) - RENIEC
— REOWISITON . DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION FELAZD PARA AUTORIDAD JNSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENGUINACION DEL PROCEDIMIENTO TR : : 1 = e[l oL VER A wecio DEL PROCEDMMENTO B COUPETENTE 2ARA
e o goxum | s ! fon s Iablen AEc RECONSIDERACION | APELACKH REISION
CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES: Procedimiento medianta ei ual se deja sin efecto una inscripcién registral.
a) Por Mandato Judicial: 1| Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada. T am 5% | % I 05 Dlicina Registral AENIEC Jelle de Cicina 0
i | | {Ciaca) ) Registral RENIEC.
2 Oficio y Parte Judcial que conesponda. | Agencia RENIEC
Base Legal: |
a)  LeyN* 25497 3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
Ley Organica del RENIEC
Literal b) det Atlcwlo T |

Fecha de publicacién : 12.07.85

b} Decreto Supremo N* 015-98-PCM
Regtamanlo de nscrpciones
Litaral v) dal Arllculo 3°y 15° |
Fecha de publicacion : 25.04.98 |

¢} Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
*Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Lay 27444, Lay
del Procedimiento Administratvo General” i |
Adticulo 32° |
Fecha dg Publicacidn; 20-03-2017 |

‘il)(.‘qlq‘;_
- e,
oy,




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCHON DE RECURSOS

. REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIICACION PARA AUTORIDAD
ORDEN DENDMHIAGHKIN DEL PROCEDIMIENTO - RESOLVER INICIHO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
imero y Denominacién valuscién Previa dins hiibites) RESOLYER
Rl ¥ {00 % UIT) fon 83 | Automitics | £ 2 (o0 S Riee) AECONSIDERACION|  APELACION REVISION
E Hegativo
b) Administrativamente
b.1} Para actas registrales contenidas en el Sistema Integrado de Solicitud suscrita con caracter de Declaracion Jurada, exprasanda el molivo de la cancelacion, 1.21 4900 X 3 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de Sub Gerentade | Gerente de Registros
Registros Civiles y Microlormas del RENIEC, adjuntando la documentacidn sustentatoria. {Trainta) 0 Depuracién. Depuracidn. Civiles
Agencia RENIEC
[
- — - n . Unidad de Receptid
Exhibir el DNI del solicitante; en caso de exlranjeres exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia : \ecepacn
i i Documental Auxiliar Sede San
Base Legal: simpla del Pasaporia o Cédula de Identidad. Boria
{Av. Javier Prado Este N° 2388 -
Ley N* 26497 Recibo da Pago por Dereches Administratwos. San Boga). Plazo mdximo para | Plazo maxima para
gy LeyOrmganica del REMEC presentar el recursg: | presentar el recurso:
Literal b) del Articule 7° 15 dias habiles. 15 dias habiles.
Fecha de publicacidn : 12.07.95
Dacreto Supremo N* 015-98-PCM Plazo maxma para | Plaze maximo para
Reglamento de Inscnpciones resolver el recursa: 30| resolver el recurso: 30
pi  Literal b)y ¢} ded Anticulo 77° dias hables, dias hdbiles.
. ' Fecha de publicacién : 25.04.98
Decreto Supremo N* 006-2017-JUS
“Que aprueba el Texto Unico Ordenado dela Ley 27444,
¢} Ley del Procedimiento Administrativo General”
Numeral 46.1.5 del Articulo 46"
Anticulo 126"
Fecha de Publicacidn; 20-03-2017
" Resolucién Secretarial N* §29-2015-SGENAENIEC.

Directiva-369-SGENOADVD01 “Administracidn Documental

en Mesa da Parles y sus unidades de Recepcion
Auxiliares”, Primera Versién,
Fecha de publicacidn: 24.04,2015




RAECASTRO HACIDHAL DE

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - REMEC

1 ISITOS TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
— REQU DERECHO DE 4 CALIRCACKIN VT UTOIeDAD ANC
| ORDEN DENOMINACIGN DEL PHOGEDIMIENTO - - = AESOLVER INICID DEL PACGEDIMIENTO cuursmﬁ PARA
I - RESOLVER
i S ¥ e e {en % UTT) {on &/} Automitico | Seshimcith Previe it RECONSIDERACION APELACION REVISION
Positivo Negativa
b.2) Para actas registrales no incorporadas en el Sistema Solicited suscrita con caricter de Declaracion Jurada, expresando el motivo de la cancelacidn, 1.58 64.00 X 0 Oficina Registral AENIEC Jefa Regional Jale Regional Gerente de Regisiras
Integrado de Registros Civiles y Microformas del RENIEC. adjuntando la documentacién sustentatoria. (Trainta) Civiles.
[
Exhibir el DN del solicitante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjena o presentar Agencia RENIEC Plazo maximo para | Plazo méximo para
Base Legal: copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. presentar ¢l recurso; | presantar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles.
al Ley N° 26497 Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
20 Ley Orgénica de RENIEC
Literal b} del Articula 7° Plazo mdximo para | Plazo maximo para
Fecha da publicacidn © 12.07.95 resoiver el recurso: 30| resolver el recurso; 30
dias habiles. dias hdbiles.
Decreto Supremo N* 015-98-PCM
b} Regtamento de Inscripciones
Literal b} y c} del Aricule 77
Fecha de publicacion : 25.04.98
Decreto Supreme N° 006-2017-JU5
“Que aprueba el Texio Unice Ordenado de la Ley 27444,
¢y Leydef Procedimients Administrativo General
Numeral 46.1.5 del Adiculo 46"
Fetha de Publicacidn: 20-03-2017
ANOTACION DE RECONOCIMIENTO DE EXISTENCIA DECLARADA JUDICIALMENTE: Procedimiento mediante ef cual sa registra o dispuesto por la sentencia judicial que decfara la existencia de una persona fallecida
Bese Legal: Soficitud suscrita con cardcter de Declaracion Jurada. ['R]] 7.30 X -] Qlicina Registral RENIEC. Jefe de Oficina
’ {Cinca} Registral RENIEG
Ley N° 26497 Cficio y Parte Judiciai que comesponda.
8)  Ley Orgdnica del RENIEC,
Literal b) del Art. 7° _ _
Fecha de publicacion : 12.07 95 Exhibie el ONI del solicitante; en case de extranjenos exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia
simple del Pasaporte o Cédula de Identidad,
Decreto Supremo N° 015-98-PCM. Recibo de Pago por Derechos Adminisirativos.
b} Reglamento de Inscrpciones
Anicule 15%, Literal €] del Aiculy 49°
Fecha de publicacidn : 25,04.98
2

¢ Decrsto Supremo N° 006-2017-JUS

*Que apnreba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,

Ley del Procedimiento Administrativo General®
Articulo 32°

Mumeral 46.1.5 del Articulo 46°

Fecha de Publicacitn: 20-03-2017

Decreto Legislativo N* 295
Cédigo Civil

Aticulo 67°

Fecha de publicacitn : 25.07.84

d)




TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

¢} Decreto Suprema N° 008-2017-JUS
“Cug aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Aniculo 46°
Fecha de Publicacion: 20-03-2017

CHIN DE RECURSOS
e REMISITOS DERECHO DE TRAMITACION (% CALIFICACION PIATD PARA L TORIGAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Denominacida uacién Previe diss hiblles RESOLVER
R fon % uIT) {on 1) o - = ! AECONSIDERACION | APELACION REVISION

] | Positive | Nagalivo

REPOSICION DE INSCRIPCION DE ACTA REGISTRAL: Procedimiento por ¢l cual se solicita la reposicion de actas registralas que hubiesen desaparecido o destruidas tetal o parcialmente, por hachos faruilos o actos dalictivos o negligencia qua hayan comrespondido a Cficinas de Reqistros Civiles incorporadas o no incarporadas a RENIEC o hayan sido emitidas en Oficinas Registrales Consulares.

Base Legal: 1 {Solicitud suscrila para parte legitimada. Gratuito, Gratuito. X 10 Oficina Registral RENIEC Jefg da Qligina Jele da Cficina Jefg Aegional. | Gerente de Registros

' {Biez). o Registral RENIEC. | Registral RENIEC. Civiles.
a) Ley N* 29352. 2 [Exhibit el DN) del soficitante; en caso de exiranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presenlar copia Agencia AENIEC
Aniculo 9° simple del Pasapone o Céduta de Wdentidad.
Fecha de publicacitn : 07.0¢.09 Plazo maximo para | Flazo maximo para Plazo médximo para
presentar el recurso: | presentar el recurso: | presentar el recurso: §5
Decreto Supremo N° 015 98-PCM. 3 |Documento probatorio que acredite la preexistencia del acta de inscripcion, 15 dias hébiles. 15 dias hébiles. dias habiles.
b} Reglamento de Inscripciones
2 Sexta Disposicion Final - — . . . _ .
S - Excepcionalmente e aceptard declaration jurada del titufar afectado corroborada por dos lestigos. Plazo maximo para | Plaze mdximo para Plazo maximo para
Fecha de publicacién : 25.04.98
resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30| resolver el recurso: 30
dias hébiles. dias habiles. dias hébiles.




REGISTRO NACIOHAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TURA) - RENIEC

INSTANCIAS DE RESOLUCHKIN DE RECURSOS
- : REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACIIN O PARA O
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO CGII:EI’EN‘;E;ARA
o dias las|
Himero y Denominacién (on % UsH) ton =/ T | [Ascméion} | ML aluncidn Provie o0 o hékiae! ek AECONSICERACION | APELACKIN REVISION
; Pasitive Hagstivo

CANCELACIONES DE ANDTACIONES TEXTUALES ASENTADAS EN ACTA REGISTRAL DISTINTA AL ACTA QUE CORRESPONDA LAS CUALES SE ENCUENTRAN EN EL SISTEMA INTEGRADC DE REGISTROS CIVILES Y MICROFORMAS DEL RENIEC: Procedimienta para dejar sin efecto las inscripciones asentadas por eror comprobables en acta distinta de aquefia en'la qua debid haberse realizada,
previo trastado de estas a la acta respectiva, da comesponder.

23

Base Legal:
Ley N* 26497
) Ley Organica del RENIEC

b)

c)

d}

Literal b) del Articulo 7°
Fecha de pubficacién:12.07 95

Decreto Supremo N° 015- 98-PCM,
Reglamento de Inscripcicnes
Literal b} del Articulo 727 y 98°
Fecha de publicacién: 25.04.98

Decreto Supremo N* 006-2017-JUS

“Que apueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administralivo General®

Numeral 46.1.5 del Aficulo 46°

Aticulo 126°

Fecha de Publicacidn; 20-03-2017

Resolucitn Secrelarial N* 029-2015-SGENRENIEC.
Directiva-369-5GEN/OAD/IOD1 "Adminisiracién Documental
en Mesa de Partes y sus unidades da Recepcidn
Auxiliares®, Pimera Version.

Fecha de publicacidn: 24.04 2015

1 |Solicilud suscrila por 1a pante legitimada.

Gratuito.

2

Exhibir el DN del solicitante; en caso de extranjaros axhibir 8l Camé da Extranjeria o prasentar copia
simple det Pasaporta o Cédula de ldentidad.

*Adicionaiments podra presentar decurnento que sustente la existencia de la anofacion lextual cuya acta se

pide la regutasizacién,

Gratuilo.

10
{Diez}.

Oficina Registral RENIEC

0
Agencia RENIEC
0
Unidad de Recepcion
Docurmental Auxiliar Sede San
Borja

San Borja)

{Av. Javier Prado Este N* 2368 -

Sub Gerente de
Depuracidn.

Sub Gerentede | Gerente da Regisiros
Depuracién, Civiles.

Flazo maximo para | Plazo maximo para
presentar el recurso: | presentar el recurso:
15 dias habiles, 15 dias hébiles.
Plazo maximo para | Plazo mdximo para
resobver el recurso: 30| resobver el recurso: 30
dias hébites. dias habiles,




RENIEC ¢

EGISTRO NACIONAL DE IDERTIFICACION ¥ ESTAI

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIIN CALIFICACION INSTANCIAS DE HESOLLICION DE HECURS0S
N'DE y . PLAZO PARA ALTORIDAD : 4 "
oHbEH DENOMINACKSN DEL PROCEDIMIENTO z RESOLVER IHIGID DEL PROCEMMIENTO | COMPETENTE PARA
vt Ndmeto ¥ Denominecibn (o0 % UM {an 51) Atomitico I Evaluscidn Previa {en dias hbilee} BESGLVER RECONUDERACION APELACION REVISION
PROCEDIMIENTOS PARA EL SISTEMA ELECTORAL
[ﬁilr-léidﬁri DF FIRMAS PARA PROCESO DE CONSULTA POPULAR DE REVOCATORIAS DE MANDATO DE AUTORIDADES: Procedimianto mediante el cual se verilica la aulenticidad de las firmas de adherentes para las sokcitudes del proceso de Consulta Popuar de Revocatorias.
! i e —
[ 1 [Solicilud dirigida a la Sub Gerencia de Venficacian de Firmas y Apoya Técnict Electoral con los Gratuito, Gratuito X 7] Unidad de Recepcion Documental|  Sub Gerenlede | SubGerenlade | Gerenta de Registro
Base Legal: siguientes datos obligatonos: {Treinla). Augiliar Sede Jesus Maria Verificacidn de Fimas  Verificacidn de Firmas Edectoral,
| {Jr. Brigadier Pumacahua N° 1145)  y Apoyo Téenico y Apoyo Técnico
a}  Conslitucion Politica del Pery Prenombres y apellidas del promotor o representante, nimero de DN, demtio real, domicilio en Lima, 1149- Distrito de Jesus Maria - Elecloral. Electoral
Artlcuto 31° lnimere taletonico y corres electibnico de contacto (i lo luviera). Lima).
Fecha de publicacion ; 30.12.93
2 *,Preaenlar copia del Formulario P03 - SOLICITUD DE EXPEDICION DE FORMATOS PARA LA Plazo maximo para = Plazo mdximp para
| o Ley N° 26300 RECOLECCION DE FIRMAS DE ADHERENTES (KIT ELECTORAL). Formato adquirido en la ONPE, presentar el recurse: presen!ar el ecurse:
p 15 dias habites. 15 dias habiles.
Ariculos 20° al 30°
Fecha de publicacion : 03.05.94 T L
Modificada por fa Ley N° 30315 3 Onginales de las Listas de Adherentes a verificar, debidamante numerados (folio & tem]. Plazo miximo para |~ Plazo mdximo para
Fecha de publicacidn ; 07.04.15 i resolver el recurso: 30 resolver el recurso: 30
| dias hibiles. dias habiles,
€l LeyN*27706 4 ?I-.a informacidn requenida debera presenlarse por duplicado en CO-A an formato de base da datos kpo '
Anlcuto 4* DBF y debe usarse lenguajes como: FoxBase, FoxPro o DBase, etc., cumpliendo estrictamente con las
Fecha de publicacidn : 25.04.02 isigu'ventes caracleristicas: NOMBRE DEL ARCHIVO : LIS_ADE.DBF,
2
di  Resolucion Jefatural N*(046-2015-JNAC/REMNIEC. Nombre Descripcidn Tipo Longitud
Fecha de publicacion : 06.03.15 ;NUM__PAG Ndmero de pagina o loba Numérico 0%
[NUM _TE Ndmero da ¥nea o llem Numérico 02
NUM_ELE Documento de dentidad Caracter 08
#  Decreto Supremo N* 006-2017-JUS APE_PAT Primer Apellido Caracter 40
*Qua aprueba el Texto Unico Ordenado de fa Ley 27444, Ley APE_MAT Segurdo Apelido Caracter 40
del Procedimiento Administrative General® MOM_ADE  Pre Mombres Caracler 35

Articulo 126%
Fecha de Publicacion: 20-03-2017

Resolucidn Secretaral N* 029-2015-SGEN/RENIEC
Directiva-369-SGEN/OADIDNT “Admirestracidn Documental
en Mesa de Partes y sus unidades da Recepcidn Auxiliares”,
Primera Versidn

Fecha de publicacidn: 24.04.2015

Verificacion de Firmas - RE-211-GREDN vigente)

5 |Decaracién Juradz Sobre Cumpimientc D Requisitos [Anexo N' 03 del Reglamento parala

' - De no alcanzar el minimo de firmas de adhereries (25% de los electoras de un distrito, provincia o
\departamento), i prometor contard con 30 dias para completas 1a cantidad requerida,

proporcionada en la lista de adherentes, debiendo digitarse e mayusculas y sin uso de tilkdas,

et
GERENCIA
ASESCRIA
JURIDICA
p




_ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

FTa B REBOLUCION DE RECURSOS
o ) AEOUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION {} CALIFICATION | pazopana AT INSTANCIAS (& REBOLUCIIN BE REC
ORDEN DENOMINAGIOH DEL PROCEDIMIENTO e = - i e + - RESOLVER IMICI0 DEL PROCEDIMIENTO mvesrmgm = T =
i Wimara y Denominacién o o 5y T parioomticn | I Evelunaici Pravia S | 38 4 dios bk ae} o RECONSDERACION | APELACION REVISION
|VERIFICACtGN DE FIRMAS DE ADHERENTES PARA TRAMITES DE DEMARCACION TERRITORIAL: Frocetimiento mediante el cual se verifican las firmas de adnerentes para las solicitudes de demarcacién lermtorial que sa la presenlen
Base Legal: |1 [Solicitud dirigida a 'a Sub Gerencia e Veriicacion de Firmas y Apoyo Técnico Electoral por el Gratuito. Graluilo X ) Mesa de Partes Sub Gerenle de SubGerenlade | Gerenle da Registo
gal: {peticionante legitimade, consignando lo siguiente: {Treinta). Sede Institucional Veribcacién de Firmas | Verificacign ge Firmas Electoral.
Ley N° 27795 a) Nombres y apaliidos, nomero de DNI, domiciio real, domicilic en Lima, nimero telefdnico y correo {Jr Bolivia N* 109, Edit. Cenlro =y Apoyo Técnico ¥ Apoyo Tétnico
Artleuto 9° electrénico da contacto (=i lo iwviera), Clvico, Ter. piso - Lima) Elactoral Electoral
Fecha de publicacion : 25.07.02 b} Sefiatar k2 accién técnica a realizar L
¢) Dascribir caracteristicas especificas de ubicacidn de diche lugar Unidades de Recepcidn
[ - Documental de las Jalaturas
Decreto Supremo N* 019-2003-PCM. 2 [Laentrega del Formato de Listas de Adherenles (Anexo 6), se electua al solicitante bajo cargo. Regionales
Literal b} dei Asticulo 23° Tambiéin poded ser recogida por una tercera persona, previa presentacion de una carta poder simpte. - v
Fecha de publicacidn : 24.02.03 {conteniendo la impresion da la huela dactilar y firma. Oficina Heg':"al RENEEC Plazo miimo para | Plaze maxima para
; prasentar l recurso: | prasenlar gl recurso:
i : ; Agencia RENIEC. 15 dias hdbiles. 15 dias habiles.
Decrato Supremo N* 006-2017-JUS 3 |Originales da las Listas do Adherentes a verilicar, debidamente numerados {foho @ itern}.
"Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo Generar i
Articulo 126°
Fecha de Publicacion: 20-03-2017
Resolucion Secratarial N° 020-2015-5GENRENIEC. "2 |La inlonmacidn requerida deberd presentarse por duplicade en CO-R en lonmato da basa de dalos fpo | Ptazo miximo para | Plazo maxima para
Directiva-369-SGEN/OALNO01 *Administracidn Documental DBF y debera usar lenguajes como FoxBase, FoxPro, DiBase, eic., cumplendo astrictaments can las resotver el recurse: 30 | resobver el recurso; 0
en Masa da Parles y sus unidades ds Recepcidn Auxillares, siguientes caraclerisiicas: dias hdbiles dias habiles.
Primera Versidn. Nembre Descripcién Tipo Longitud
Fecha de publicacion: 24.04.2015 NUM_PAG  Niimero de pdgina o folio Numérico 0%
NUM_ITE Numerd de linea o fflem Numérico 02
NUM_ELE Documento de identidad Caracler 08
APE_PAT Primer Apeliide Caracter 40
APE_MAT Segundo Apellide Caracter 40
NOM_ADE  Pre Nombres Caracter 35
« La informacidn contenida en los medios opticos deberd coincidir obligatoriamente con Ta informacién
proporcionada en fisico y digitada en mayusculas sin lides.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

] [ REQUISITOS GERECHO DE TRAMITACION (9 CALIFICACHIN Y I T INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - — ﬂ‘ﬁ.ESQLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO GOH:ETEN"I;E:MA
L fan % UIF) on ) | Automitico ST (RS AECONSIDERACION | APELACION REVISION
= Posttivo Nagativo
IMPUGNACION DE DOMICILIO DURANTE PROCESOS ELECTORALES: Para impugnar ef domicilio por motivacion electoral desde e dia habil siguiente de 1a fecha da Geme del Padrn Elactoral hasta quince {15) dias habiles posteriores a dicho cieme,
Base Legal: 1 |Formulario ¢ escrito dirigido a la Sub Gerencia de Venificacién Domicliara y Procesamiento de la Gratuito. Graluitn. X 15 QOficina Registral RENIEC Sub Gerenta da SubGererte de | Gerente de Registro
: Gerencia de Registro Electoral, adjuntando medios probatosios, suscrile par el impugnante y donde se {Quince) 1] Varificacién Verilicacidn Electoral.

a)  LeyN' 26497 consignard con cardcter de Dectaracion Jurada lo siguiente: Agencia RENIEC Domicikiaria y Domicikiaria y
Ley Organica del RENIEC Procesamiento Procesamitnlo.
Ariculo 2° a. Nombra completo del cudadano impugnado y rimero da DNI de conocerlo.
Fecha de publicacién : 12.07.95

b  LeyN* 26864 b. I:!alos personales, domicilio real y procesal, nimero de tetéfono, comeo electrdnico {en caso lenga), Plazo maximo para | Plaze maximo para
Ley de Elecciones Municipales del itmpugnante. presentar el recurso: | presentar el recurso:
Fecha de publicacién : 27.09.97 15 dias calendarios | 15 dias calendarios

c)  LeyN" 26859 2 |Constatacion Damiciliana expedida por el Notario 0 Constancia Domiciliaria expedica por el Juez da Plazo maximo para | Plazo mdxima para
Ley Omgénica de Elecciones. Paz {Segun modelo del Anexo N°* 20), que contenga INDISPENSABLE la diretcidn completa del resalver el recurso:30 | resolver el recurse: 30
Articulos 43°, BO" y 201" ciudadano impugnado, con €l que se acredite que éste no reside en el domicilio declarade o que la dias calendarios dias calendaros.
Fetha de publicacidn : 01.10.97 direccidn no existe; ¢ copia de los mismos, segdn sea el caso.

d) Ley N" 30338
Ley que modifica divarsos Leyes sobre el Registo de
Direccién Domiciliaria y et Cieme da Padedn Electoral
Fecha da publicacidn27.08.2015
Ley N* 30673 3 {Exhibir el DNI del impugnante; en caso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar
Ley que modilica la Ley 26094, Ley de Organizaciones copia simple del Pasaporie o Cédula de identidad.

8} Politicas; Ley 26859, Ley Organica de Elecciones; Ley
27683, Ley de Elecciones Regionales; Ley 26864, Ley Ley
de Elecciones Municipales, con la linalidad de uniformizar el

* Cronograma Electoral

Fecha de publicacién:20.10.2017
DL N® 1049, « En caso el numaro de impugnados sea superior a 10 ciudadanes, deberd adjuntar CO con archive excel
Decreto Legislative del Notarado. del istado de cludadanos apelfido patemo. apellido matemo, nombres, DNI {cada dato por celda).

fi  An. 95" literal g)
Fecha da publicacion; 26.06.2008
Decreto Supremo N° 015-08-PCM - El aviso se publicard vna vez admitido a tramite |2 impugnacidn del domicilic.

9 Reglamento da Inscriptiones
Aticulo 74° ) ) ) )
Fecha de publicacion: 25.04.98 . La autoridad compelgnlg para resol\(er, de ser el caso, entregard al impugnante el aviso (Anexo N° 15} a

publicar de acuerdo al siguiente detatle:

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS . . e , R P

. *Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, a. §I Aviso se put')ltc_ara en &l Diario Oficial E Peruano, sf se trala de una direccién domiciliaria ubicada en la

) capital de la Repiblica.

Ley del Procedimients Administrative General®
Numeral 46.1.5 del Arliculo 46°.

Articulo 126°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Resolucion Secretarial N° 029-2015-SGENRENIEC.
Directiva-369-5GENOAD/Q01 "Administracién Documental
en Mesa dg Parles y sus unidades de Recepcidn
Auxiliares”, Frimera Versidn.

Fecha de publicacidn: 24.04.2015

b. El Aviso se publicars en el dianio local de mayor circulacion del lugar o en un diario judicial local donde se
encuentra ubicada la direccidn domictiiaria del impugnado.

- Para cualquier impugnacion presenada posterior al plazo establecido serd de aplicacion e procedimiento)
10b}.

- La publicacion es realizada por el ciedadano impugnante.

Z5NATIO
2538
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TEXTO l:lHI!_:O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

Fecha de publicacidn: 24.04.2015

e i1 REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIGN (1) CALIFICAGION PARA UTGRICAD INSTANCIAS DE RESOLLICION DE RECURSOS
ORDEN DENUMINACION DEL PROCEDHMIENTO — ] — RESOLVER INICIO DEL PROCEDSMIENTO | COMPETENTE PARA
Shitearn v Datmrnesiin {en % UM (a0 S5} Automdt |WEM:"“' ) RESOLVER | CECONSIDERACION|  APELACION REVISION
Al : i o | Magaivo ;
EXPEDICION OE COPIA DEL PADRGN ELECTORAL APROBADO: Procedimienta mediante &l tual s& entrega por una sola vez copia del Padrdn Electoral aprebado para un proceso electoral especifico; se enfregard Lnicamente a los Partidos Politicos, Agrupaciones Independientes y Alianzas que para el afecto sa constiluyan, siempra que estén inscritos 0 tengan inscripcidn vigente ante el Registro de
Crganizaciones Polilicas {ROP} del Jurado Nacionat de Elecciones (INE).
1 |Fomnulario 6 solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Venficacion Domiclianay Procesamiento de la Gratuito. Gratuite. [ % 30 Mesa de Partes Sub Gerenle de Sub Gerenlede | Gerente de Registro
|Base Legal: Gerencia de Registro Electoral del RENIEC, consignando lo siguiente: {Treinta). Sede Institucional {Jr. Balivia N° Verilicacion Verificacién Electoral.
a. Eslar suscrita por ¢f Personero Legal litular o Allemo acreditado ante ¢l Registro de Organizaciones 109, Edif. Centro Givica, 1er. piso Domiciliaria y Domiciliaria y
Paoliticas del JNE. - Lima} Procesamiento, Pracesamiento.
@) LeyN°26859 b. Senatar lipo da Organizacién Politica y Nernbre. 0
Ley Orgdnica de Elecciones. ¢. Sefalar domicilio inclwyendo algun tipo de medic de comunicacion (comes electrénico, celular, Unidades da Recepeidn
Articulos 197" y 203° teletono fijo, fax, etc). Documental da las Jelaturas
Fecha de publicacion : 91.10.97 d. Describir el departamenta, Provincia y Distrito del cuat sé soficita el Padrén Electoral y el proceso Regionales
electoral al cual comesponda segun sea el ¢aso. u
&, Describir la documentacidn que adjunta (CD, copia DNI, Resolucitn de inscripcion o acredifacién, Cficina Registral RENIEC
b) Decreto Supremo N* 006-2017-JUS ate). ) ) 1 oL | Plazo maximopara | Plazo maximo para
27 *Que aprueba i Texto Linico Ordenado de la. Ley 27444 f. Indicacion del nombre y DNI da fa persona que se encuntra aulorizada para recoger 1a informacitn Agencia RENIEC presentar el recursa; | presentar el recurso:
Ley del Procedimiento Administrativo General' St 15 diashdbiles. | 15 dias habiles.
Atticulo 1267, g. Firma del pelicionante.
Fecha da Publicacion: 20-03:2017 e
cj  Resolucin Secretanal N* 029-2015-SGENRENIEC 2 WUnCD. Plazo miximg para | Plazo mdximo para
Directiva-369-SGEN/QADI0T “Administracién Docurnental resolver el recurse: 30, resolver ef recurso: 30
en Mesa da Partes y sus unidades de Recepedn dias habiles. dias habiles.
Auniliares”, Primera Versitn. - La entrega y recepcitn se efectua bajo conslancia del peticionante o persona autorizada.

L




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA} - RENIEC

N DE

ORDEN.

REQLASITOS DERECHO DE TRAMIFACION (1) CALIFICACION e
— ey RESOLVER
£ ciss hitbites
Ndmero ¥ Denominacién on % UM o ) = Evaluscién Previa | [T )
: Posilive Hagativo

HACIO DEL PROCEIIMIENTO

ALTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIGERACION

APELACION

- ;

PROCEDIMIENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIGN PUBLICA

28

ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA: Procedimiento mediants el cual se atienden solicitudes en el marco del TUO de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y su Reglamento de manera presencial y virtual. {7} E! Formato da Acceso a la Informacion es proporcionado por Mesa de Partes o visualizado en |a pagina web: www.reniec.gob.pe.

a)

b}

o

d}

8}

Base Lagal:

Ley N° 27806
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica
Fecha de publicacién : 03.08.02.

Diecrete Legistativo N° 1353

Crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, fortalece el Regimen da Proteccion de
Datos Personales y la regulacin de la gestién de interes.
Fecha de Publicacion: 07.01.2017

Decrato Supremo N° 043-2003-PCM

Texto Unico Qrdenado de 2 Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso & la informacién Publica
Fecha de publicacidn : 24.04.03

Decreto Supremo N 072-2003-PCM

Reglamento de Transparencia y Acceso a a Informacion
Publica

Fecha da publicacion: 07.08.2003

Diecreto Supremo N* 070-2613-PCM

Madifica el Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica

Fecha da publicacidn: 14.06.2013

Decrato Supremo N° 019-2017-JUS
Aprueba el reglamento del Decreto Legistative N° 1353.
Fecha de publicacidn; 15.07.17

1 1.1) Modalidad Presencial;

Solicitud dirigida a 1a Oficina de Administracién Documentaria, en caso de Lima y a las Jefaturas
Regionales, en ¢l caso de provincias, consignando:

a) Mombres, apelidos completos, nimero del DNL y domicio. {*) (**) de considerarlo perinente
consignar nimerc de telétono ylo cormao electrinico.

by Expresion clara y precisa def padido de inlormacién,

¢} Finma del solicilante o huella digital, de no saber firmar o estar impedido de hacerlo.

1.2) Modalidad Virlual:

Ingresando a ta Portal Web:
hiipsyisenviciosweb reniec.geb pefaip/

Reproduccién: Copia
Simple lotostética
por lolio:

0.00

2 'Enuega de la informacion previo Recibo da Page por los costos incurridos.

Copia en unidad
CD-ROM

0.04

- Se denegard el acceso a la inlormacion solicitada en fas excepciones comprendidas en los Ants. 15°, 16"y
17° del TUO de la Ley N° 27606

* Encaso de extranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia simple dei Pasaporte o Cédula de
Identidad.

** En caso de menores de edad no serd necesaria la presentacidn del DML,
Art. 10" D.5. 072-2003-PCM,

*** Excepcionalmente, cuando sea maleriaiments imposible cumplir con el plazo de atencidn, debido a
causas justificadas, por inica vez la entidad deba comunicar al solicitanta la fecha en qua proporcionard la
infarmacidn solicitaca de forma debidamente lundamentada en un plazo maximo de dos (02) dias hables de
recibido el pedido de informacién.

0.10

X

Evaluacién previa.
Opara el silencio
adminstralivo
negativo, si
transcurridos 10 dias
hdbiles{**"} la enlidad
no emile
pronunciamiento
akuno.

Modo Pressncial:

Mesa da Partes Instilucional {Jr
Balivia N* 109, Edif. Centro
Clvico, ter. piso - Lima)

[

Unidad de Recapcion Documental
Auxiliar Seda San Borja
{Av, Javier Prado Este N* 2388
San Borja)

[
Unidad de Recepcion Documental
Auxiliar Sede Jesus Marla
iJr. Brigadier Pumacahua N' 1145
1149- Distrito de Jesus Marfa -
Lima).

0
Unidades de Recepeion
Documental de las Jefaturas
Regionales

u
Oficina Registral RENIEC
[
Agencia RENIEC.

Modo Virtual
Portal Web:

https.iservicioswab reniec. gob pe/
ap/

Jefa da la Qlicina de
Administracidn
Documentaria

Mode Presencial {en

Lima) y Modo Virtual (a
nivel nacknal)
0
Jefes Ragionales
{en Provincias).

Tribunal de
Transparencia y
Acceso ala

nformacidn Publica.
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TEXTO.UNICO DE I_’HDCEDiMIENTDS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

o REQUISTOS DEAECHO DE TRAMITACION (%} CAUFICACION PLAZO PARA A TORDAD INBTANCIAS DE AESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
e 2 Dencminadion {an % UM fon &) e oh BT e RESOLVER | econsinEmacion|  ApeLacion REVISION
Vo Nagativo
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA PROCESOS DE SELECCION
RECURSOD DE APELACION: Para Procesos de Seleccion de Adjudicacion Directa Selectiva y Adjudicacién de Menor Cuantia.
Base Legal: 1 {Solicited consignando fo sefiatado en el Anexa N® 16. Gratuito, Gratuito. X Evaluacién provia Tratdndose de Procesos Secretarta General,
gal: ) ) .
{denegaleria | opera la denegatoria Convacados en Lima

a)  Decrelo Legislativo N* 1017 licta) Ficta, si Mesa de Panes - Sede
Ley de Contrataciones del Estado franscurtidos 12 dias Instilucianat
Articulp 53 hébiles da la {Jr. Bolivia N° 109, Edif. Centrg
Fecha de Pubkcacitn04.06.08 2 |ldentificacidn del ‘mpugnants, debiendo considerar su nombre y nimers de documento oficial da presentacidn hibiles Civico, 1er. piso - Lima.)

identidad o su denominacidn o razén social del impugnante. En caso de acluacién mediante del recursa o de la o
! representante, se acompariard, ademds, |z documentacion que acredite tal representacion. subsanacion, la Tratingose de Procesos
b} tey N 29371 ' islativo N 1047 entidad no emite Convocados en Provincias
ey qua modilica el Decreto !.agus ativo N° 1017 que pronunciamianto {Jelatura Regional que
apnueba la Lq de C ontrataciones del Estado. 3 |Presentar una garanlia de interposicion del recurso de apelacion, alguno. comesponda)
Facha de Publicacidn: 01.06.12 Para casos da Unidades de Recepcitn
Impugnacién por Documental de las Jefaturas

¢} Decreto Supreme 184-2008-EF « En ningun caso la garaniia seré menor al 50% de fa UIT vigente. il T Regionales
Reglamenta del D.Leg. N* 1017 L
Arliculas 94, 104°, 105°, 109" y 113° 10 dias habites
Fecha da Publicacién: 01.01.09 profrogable a 15 dfas

habiles de
presentada el recurso
29 d)  Decreto Supremo 138-2012-EF impugnatorio.

modifica el Decreto Supremo N 184-2008-EF que aprueba
el Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado.
Fetha de Publicacidn: 07.08.12

e} Decreto Supremo N* 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®

Articulo 126°.

Fecha da Publicacidn: 20-03-2017

Resolucidn Secretarial N* 029-2015.-SGENRENIEC
Directiva-369-SGENQAD/D01 “Administracion Documental
en Mesa de Partes y sus unidades de Recepcién
Auxiliares”, Primera Version.

Fecha de publicacién: 24.04.2015




TRO MACIOHAL DE IDENTIFRCACHIN ¥ EGTADA Civil

TEXTO (INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

o e E! L
ot (U 15 REQUISTTOS DERECHO DE TRAMITACIGN {4} CALIFICACION cren, . P RIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = RESOLVER NICIO DEL PROCEDIMIENTQ conpgénrrz PARA
iimero ¥ Deromineciéa uscién Previa dias hith|l RESOLVER :
" ! {on % UM fen 8/) Ll il et RECONSIDEAACION APELACION AEVISION
PRAOCEDIMIENTOS DE CONSULTA REGISTRAL
COTEJO MASIVO DE DATOS: Procedimiento mediante el cual se verifica de forma masiva la identidad de las personas naturales Que apasecen inscrtas en el Registro Unico de |dentificacion da las Personas Naturales (RUIPN).
Base Legal 1 [Sohcitud dirigida a la Gerencia de Tecnalogia de fa Inlormacion, la misma que liene el cardcter de Segun Segun X L] Mesa de Pares Sub Gerente de Sub Gerente da Gerente de
Dectaracitn Jurada, en case da no tener canverio suscrto. Anexa N° 09 Anexo N* 0% {Dieez} Sede Institucional Gestién de Base de | Gestién de Basade | Tecnologia de la
a)  Ley W' 26497 {4r, Bodivia N* 109, Edil. Centro Datos, Datas. Inlomacién,
Ley Orgénica del RENIEC Civico, ter. pise - Lima)
Fecha de publicacion:12.07.95 0
Unidades da Recepcidn
b) Decreto Supremo N' DIS.98-PCM 2 |La informacién requerida serd enviada al RENIEC, en medio magnético (CO-A o DVD-R) en °°°"'“°'F‘"31 de ‘?5 Jelaturas Flazo maxmo para | Plazo maximo para
Fieglamento de Inscripciones cualquiera de los siguientes formatos: Lt ikah presentar el recurso; | presentar el recursc:
Fecha de publicacidn: 25.04.98 15 dias hdbiles. 15 dias habiles.
¢} Decreto Supremo N 006-2017-JU5 2.1 Formato Microsolt Visual FoxPro { DBF) con las siguientes estructura: Plazo maximo para | Plazo méximo para
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, resoiver el recurso: 30| resolver el recurse: 30
Ley dal Procedimiento Administrativo General® Columna Tamadt Descripcitn
Aticuto 119 Tra. 08 Caracteres Nomero de DNUL.E.
Fecha de Publicacién; 20-03-2017 2da, 40 Caracteres Primer Apelido
dra, 40 Canacteres Segundo Apellido
4ta. 35 Caracleres Pre Nombres
k(1) 5ta. 12 Caracleres 1D Crganizacidn Solicitante
. 2.2 Formate Microsolt Excel {-xls), con 13 siguiente estnrctura;
¢ Columna  Columma  Columna Columna  Columna
1 2 3 4 8
I Nimere  Apellido Apelido Pre |0 Organizacién
da DNl Prmer Sequndo Nombres  Solicitante
Cada campo debe estar expresado en una columna diferente del otro campo, no se admitirin los
dalos en una sola columna.
Los Pre Nombres deben ser anolados @n una sola columna,
5 DNI deba tener B caracteres o deba ser lenado con cefos a la izquierda, el Primer Apellide, el
Segundo Apallido y los Pre Nombres deben ser anctados en letras maylsculas y sin tildes. Le
columna 5 es opcional para use de personas junidicas.
3 [|Recibo de Page por Derechos Administrativos.

/)

o
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=]

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

& C ESOLUCKIN DE RECURSOS
. REGAHSITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACIIN PUAZD) PARA e TORICAD INSTANCIAS DE Ri R
ORDEN DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO c = — — RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO couPsTmTv:;AnA
" e s {an % UIT) {en S1) Automitie Ersuasin P"'" X ' . RECONSIDERACION APELACION REVISION
CONSLLTAS EN LINEA VIA INTERNET: Procedimiento mediante e cual 56 Suministra informacion via ntemet, sobre datos identilicatorios de las personas naturales que aparacen inscritas en el Registro Unico de Identificacion de las Persunas Naturales, segun el nivel de acceso otorgado, que se detala en el Anaxo N° 8.
1 |Maber suscrto un Convenio de Suministro da Informacién con el RENIEG, de acuerdo al Anexo N° 12, Seqin Segin X Mesa de Partes Sub Gerente de
Base Legal: Anexo N* 08 Anexo N° 08 Sede Institucional Gestion de Base de
. Bolivia N° 109, £dil. Centro Datos
8] Ley WP 26497 {Jr. Bolivia N° 109, Edi

H

b}

<)

Ley Oménica del RENIEC
Fecha da publicacion:12.07.95

Decrelo Supremo N* 015-98-PCM
Regtamento de [nscripciones
Fecha de publicacidn: 25.04.98

Decrsto Supremo N* 006-2017-JUS

*Que aprsaba el Texto Unico Ordenado dafa Ley 27444
Ley del Procedimienio Administrative General®

Articuto 119°

Fecha da Publicacidn. 20-03-2017

Recibo de Pago por Derechos Administrativos, {*)

(") Conforme a lo estipulado en ¢l cantenido del convenio.

Civico, 1er. piso - Lima)

2

CONSULTAS V14 LINEA OEDICADA: Procedimienio medianta el cual sa suministra informacitn, a fravés da interconexién con el RENIEC, sobre datos idenfilicatonios da 1as personas naturales que aparecen inscrilas en el Registro Unico de Idenlilicacion de fas Personas Naturales, segun

el nivel da acceso oforgado.

Hase Legal:

a)

b)

¢

Ley N° 26497
Ley Orgdnica del RENIEC
Fecha de publicacién: 12.07.95

Decreto Supremo N* 015-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Fecha de publicacién: 25.04 98

Decreto Supramo N° 006-2017-JUS

"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimignto Administralivo General®

Adticuto 119°

Fecha de Publicacién: 20-03-2047

1

Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacidn con el RENIEC, de acuerda al Anaxo N°

12,

Segun
Anexo N* 09

Recibo de Pago por Derechos Administratives.(*)

(*) Cenforme a lo estipulado en &l contenido del convenio,

Segin
Anexo N° 09

X

Mesa da Partes
Seda Institucional
tr. Bolivia N* 109, Edif. Centro
Civico, 1er. piso - Lima}

Sub Gerenle de
Gestién de Base de
Datos.




REGISTRO NACIOHAL DE IDENTIFICACKON ¥ ESTADO CIViL

TEXTO I:FNK_:O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

: d CION DE RECURSOS
o b et : REQUISITDS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARR T INSTANGIAS DE RESOLU Al
GROEN DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO . SRS RESOLYER INICIO DEL PROCEDIMIENTG | COMPETENTE PARA
Denominacién valmcién hébies] RESOLVER
S {on % UIT) {en S Automdtico IFW%_T%F* (o J RECONSIDERACION APELACION REVISIGN
VERIFICACION BIOMETRICA DE LA IDENTIDAD DE LAS PERSONAS: Procedimiento mediante el cual se verifica la identidad de una persona, a través de la comparacién de sus mpresiones dacti'ares con las que obran en la Base de Datos Biomérica del Registro Unico de Identilicacién de ‘as Personas Naturales. Este servic es storgade a los Notarios y Personas Juridicas
= . 1 |Haber suscrito un Corwenio de Suministro de Informacion con el RENIEC. de acuerdo al Anaxo N° 12 Segun Segun X [ Mesa de Partes [ SubGerente de
\Base Legal: Anexa N* 09 Anexo N° 09 Sede Institucional Gestion de Base de
| al  LeyNe26497 2 |[Cumglir con los requisitos técnicos minimos para el acceso al servicio de venficacitn biométrica de! ] | (dr gouwa N t0_9. Edn{. Centr Datos.
Lay Organica del RENIEC RENIEC, indicados en el Anexo N° 13. fico "”0"‘” - Lima)
Fatha de publicacion: 12 07.95 L . .
3 [Recibo de Pago por Derechos Administralivas. '} Unicades da Recepcitn
Documental de las Jalaturas
Regionales.
3 l b}  Decreto Supremg N 015-98-PCM E1 usuario del servicio debe proporcionar las dos impresiones dactilares de fos dedos indices y el numerd
Reglamento de Inscripciones del DN de Ja persona a verilicar, obteniende como resultado la confirmacidn de comespondencia o no
Fecha da publicacitn: 25.04.98 correspondencia. sequn el RUIPN y su Base de Datos Biométrica.
. i , ‘
€] Decreto Supremog N* 0q5-2017-JUS i {"} Conlorme a lo estipulado en & conlenido def convena.
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado dela Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administralivo General®
Atticuln 119°
Fecha de Publicacion: 20-03-2017

VERIFICACION BIOMETRICA CON CONSULTA INTEGRADA: Procedimiento mackante el cual a partir de una impresion dactilar se suministra Informacién de coincdencia, que obran en I Base da Datos Biométnica, asi coma algunos campos de cardcler publico de las personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Untco de Identilicacén da ks Personas Naturales (RUIPN), para fines de venficacin da fa

identidad.
Base Legal: Sequn Sequn X | i Mesa de Pades Sub Gerencia de
1 |Haber suscrito un Convenio de Suministro de Informacién con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N¥ 12 Anexo N° 21 Anexo N* 21 Sede Institucional Gestion de Base de
3 tey gﬂ 2:;97 del RENIEC | {Jr Bolivia N° 109, Edif. Centro Datos.
gy Lrganica ce 1 Civica, ter. piso - Lima)
Fecha ds pubicacién:12.07.95 5 [Cumplir con los requistos 1cnicos ménmas para el accesa af servicio de Verlicacin biometrica del . l
RENIEC, indicados en el Angxp 13. Unidades de Recepron
b Decroto & N’ 015:98-PCM Documental da las Jelaturas
i Decreto Supremo -98-4 )
" Reglamento da Inscripciones 3 |Recibo de Pago por Derechos Administratives {*) [ : Regionales
Fecha de publicacidn: 25.04 98

El usuario del servicie debe propercionar las dos impresiones dactilares de los dedos indices y el numero
del DI de la parscna a verficar,obleniendo come resullado la confirmacidn de comespondencia o no
comespondencia, segun €l RUIPN y su Base de Datos Biomélrica.

¢}  Decreto Supremo N° 04_)6-2017-JUS {") Conforme a lo estipulado &n el contenido del convenio i |
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado defa Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Ariculp 119°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017
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TEXTO EINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE TRAMITACKGN (%)

CALFICACION

Nimero ¥ Denominacién

{sn % UIT) fout 82)

Automdtico

Evaluncidn Pravia

Posltive | WNegativa

PLAZD PARA
RESOLVER
(o dan hisbHen)

IHICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

WEB SERVICE BIOMETRICO DACTILAR: Procedimiento mediante el cual, a partir de un No. de DN y de laimagen de ta impresion dactilar, se suminsstra informacidn de ceincidencia a través de la comparacin de las imagenes de las impresiones dactiares enviadas contra fas que estan almac
carécter publico da tas personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de Identificacién de las Personas Naturates.

enadas en 1a Base de Datos Biométrica del Registro Unico de Identficacién de las Personas Naturales, asi como algunos campos de

k

. i 1 THaber suscrito un Convenio de Suministro de Inormacién con el RENIEC, de acuesdo al Anexo N° 12 [ Por Consulla: 070 X | Mesa da Partes - Sede Sub Gerente de
Base Legal: 0.02 Institucional Gestion de Base do
a) Ley N° 26497 2 ‘Cumplir con los requisitos técnicas mirimos para el acceso al servicio de verificaciin biométrica da e BO|NIE.1109P,'E¢|{JCEI1U0 L L

Ley Orgénica del RENIEC RENIEC, indicados en el Anexo N’ 13, e ma)
h bicacion: 12.07.
Fecha de publicacién:12.07.95 1 Unigad de Recepcion Documental

Articulo 119°

b}  Decreto Supremo N* 015-98-PCM
Reglamento de Iascripciones
Fecha de publicacién: 25.04.98

¢} Decreto Supremo N 006-2017-JUS
“Cue aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Loy
ded Procedimiento Administrativo General®

Fecha de Publicacin: 20-03-20H7

2 IHedbEFago por Detechos Administrativos. {')

L. 1

- El usuario del servicio deba proporcionar las dos impresiones dactilares de los dedes incices y ¢! nimero
del DNI de la persona a verificar, obteniendo como resullado la confirmacién da correspondencia o no
cotrespondencia, segun el AUIPN y su Base de Datos Biomélica.

{*} Conlorme a lo estipulado en el contenido def convemz:

Base Legal:

a)  Ley N° 26497
Ley Organica del REN EC

Ariculo 119°

Fecha de publicacién:12.07.95

b}  Decreto Supremo N° 045-98-PCM
Reglamento de Inscripciones
Fecha de publicacion: 25.04.98

¢} Decreto Supremo N' 006-2017-JUS
*Qua aprueba el Texte Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrative General®

Fecha de¢ Publicacion: 20-03-2017

‘ THaber susciito un Convenio de Suministro de Infrmacion con el RENIEC, de zcuerdo al Anexo N°12.

Auxiliar Sede San Borja
(Av, Javier Prado Este 2388 San
Borja)

L]
Unidades de Recepcién
Documental de tas Jefaturas
Regionales.

g PR i e == i o s 1 ’
'WEB SEAVICE DE DATOS: Procedimiento mediante el cual se suminisiia informacion de algunos campos da cardcter publica de las personas naturales que aparecen inscritas en el Registro Unico de Ydentilicacidn de las Personas Naturales, a {ravés da una interconexion via intermet utihzando un web service, segun el nvel de acceso otorgado.

Por Consutta: 040
0.0

RENIEC, indicados en el Anexo 13,

Cumplis con los requisitos tecnicas minimos para el acceso al servicio dg Venficacion biometrica del

3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. (')

'_ﬁ Tonlorme 2 lo estipulade en el contenide del convenio,

O

~ Mesa g Parles - Sede
Institucional
{Jr Bolivia 109, Edil. Centro Civico
1er Piso, Lima)
[
Unidead de Recepcion
Documental Auxiliar Sede San
Botja
| {Av. Javier Prado Este 2388 San
Borja)

a
Unidades de Recepcién
Documental de las Jefaturas
Regionales

Gestion da Base dg
Datos

Sub Gerente de |

; ) NI,
Al
'+ @ g
L)

%
=

¢ b
s * CHCM 0 g chy
w ¥ PACON & FATH"
§ e £ L b
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ORTEM

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DERECHO D TRAMITACION ()

axum | fen s

| INICIC DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESCLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RAECONSIIERACION

APELACION

REVISION

ki

WEB SERVICE BIOMETRICO FACIAL: Piccedimiento medanie el cual a patir tha un No. de DNIy de |a imagen lacial (FOTO} del ciudadano, se suministra inlormacién de coincidencia a través de la comparacitn de la imagen facial enviada contra las que estan almacenadas en fa Base da Dato!

s Blométrica del Registro Unica de |

dentificacidn de las Personas Naturales.

a}

¢l

Base Legal:

Ley N° 26497
Ley Orgénica del RENIEC
Fecha de publicacion: 12.07.95

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Reglamento da Inscripciones
Facha da publicacién: 25.04.98

Decrelo Supremo N° 00S-2017-JUS

"Qua aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administralivo General™

Articulo 119°

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

Haber suscrito un Convenio 08 SUmIRisa 08 Informacion con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N* 12

Por Consulta; 070 X
0.02

2 |REMIEG, indicados en &l Anexa N' 13

Cumplir con los requisitos técnicos minimos para el acceso al servicio de verificacion biomélica del

3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. {*}

£l usuario gel servicio debs proporcionar el DN) ¥ la imagen facia! de la persona a verificar, obteniendo
como resultade la confirmacidn de correspondencia o no comespondencia, segun el RUIPN y su Base de

Datos Biornétrica,

{*} Conlorma a o estiputado en el contenido del convenio.

Masa da Parigs - Sede
Institucional

{Jr Bolvia 109, Edil, Centro Civico

1er Piso, Lima)

0
Unidead da Recepcion
Documental Auxiliar Sede San
Borja
(Av. Javier Prado Este 2388 San
Borja}
]
Unidades da Recepcion
Bocumental de las Jelaturas
Regionales,

Sub Garente da
Gestién de Base da
Datos.

COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS VIA INTERNET: Procedimionto mediante el cual se otorgan Copias Certificadas de Actas de Nacimiento, Actas de Matrimonio, y Actas de¢ Deluncion a raves del Portal Web del RENEC.

Base Lega!:

a

Ley N* 26497
Ley Organica del RENIEC
Fecha da publhcacién:12.07.95

Decreto Supremo N° 015-98-PCM
Regtamento dé Inscripciones
Fecha da publicacién: 25.04.98

Decreto Supremo N* 006-2017-JUS

*Que aprueba & Texto Unico Ordenado da la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General®

Articulo 119°

Fecha da Publicacidn: 20-03-2017

1 | Pago por Derechos Administrativos.

Copia Certilicada: 130 1
025

Portal Web RENIEC

39

CERTIFICADOS DE INSCRIPCION VIA INTERNET: Procedimiento mediants el cual sa olorgan Cartificados de Inscripeitn a fravés del Portal Web dal RENIEC.

Base Legal:

a)

b)

]

Ley N° 26497
Lay Organica del RENIEC
Fecha de publicacion:12.07.95

Decreto Supremo N* (15-98-PCM
Reglamento da Inscripciones
Fecha de publicacién: 25.04.98

Decreto Supremo N* 006-2017JUS

*Qus aprusba ¢l Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Lay
del Procedimiento Administrative General®

Articulo 113°

Facha de Publicacidn: 20-03-2017

1 [Pago por Derechos Administralivos.

Certilicado de 240 X

Inscripeibn.

1 0.06

Partal Web RENIEC
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whrmses iy e

N*DE
DADEN

RECMSITOS

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

DERECHO DE TRAMSTACION (%}

CALIFICACION

Niimero y Denominacién

[on % UIT}

(en 82)

- Evabuacidn Previe

Negative

PLAZO PARA
RESOLVER
{on dias hikiies}

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLICKIN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

CERTIFICACIONES: Procedimienio mediante el cual se otorgan Copias Certificadas de informacitn que obra en el Archivo Registral.

) Certificaciones Releridas a
la Identidad:

Para personas naturales o juridicas:

.1) Certificacién de Inscripcién: Contiena informacidn respecto a

Para personas
naturales y
juridicas:

lgs datos identificalorios de los titulares da las inscriptiones que T TF ommato da Solictud suscrla con caracter de Dedlaracion Jurada.

abran en el RUIPN. Para solicitar la certificacidn da las Partidas dg
Inscripeién Electoral da 8 4 7 digites el recurrente debe proporcionar

on

el numers da la inscripcion cuya certilicacion se solicita, Siel litular 2™ |Exhibir el DNI del solicitante; en ¢aso de extranjeros exhibir el Camé de Exlranjeria o presentar copia

de la inscripcidn adn no obluvo el DNI. la cedtificacién contigne la simple del Pasaparte o Cédula de Identidad.
imagen da la Partida de Inscripcidn Electoral. Esta certificacién se

emite en nagativo cuando no exista a inscripcin sobre (a que se 3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.
solicita inlormacion.

horas.

Bage Legal:

Ley N° 26497

Qrgénica del RENIEC

Literal c} del Articulo 7*

Fecha de publicacién : 12.07.95

a)

b)  Decreto Supremo W° 015-98-PCM
Reglamento de [nscrpciones
Aticulo 4°
Fecha de publicacidn . 25.04.98

¢)  Decrelo Supremo N 006-2017-JUS
*Que aprreba el Texto Umco Ordenado de fa Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Anticulo 46°
Fecha da Publicacién: 20-03-2017

- Las Cenificaciones de las Panlidas de Inscnptin Electoral de 7 digitos, se entregardn en un plaza de 48

450

Oficina Registral RENIEC.

0
Agencia RENIEC.

Jefe de Oficina
Registral RENIEC

0
Agencia RENIEC

2.2) Cerlificacidn de Nombres guales: Contiens &l nimero de 1 [Fommalo de Solicitud suscrita con cardcter de Declaracitn Jurada.
arupo da votacidn, namera del DNI, nombre, estado civil, grado de

Para personas
naturates y

restricciones, lugar de nacimiento, nombres da los padres, simple del Pasaporte o Cédula da Identidad.

instruccidn, sexo, lugar de inseripeidn, lecha de nacimiento, 2 |Exhibir el DNI del solicitante: en caso de axiranjeros exhibir el Camé de Extranjeria o presentar copia juridicas:

0.10

documento de sustento, estalura yfo imagen (folo, finna e impresidn
dactilar). Esta cerfificacién se emite en posilivo cuande existe 3 JRecibe de Pago por Derechos Administrativos.

informacin o en negative cuando no existe fa inscripcién sobre la
que se solicita inlormacién. Adicionalmenta, incluye lecha de
nacimiento, grado de instrsccién, lugar de inscripcidn, restriccion,
sexo, estado civil y grupo de votacion da las persenas con apellidos
iguales y al menos un prenombre igual a los del titutar.

Base Legal;

al  leyN" 26497
Organica del RENIEC
Literal ¢) del Articuto 7°
Fecha de publicacidn - 12 07.95

b)  Decreto Supremoe N° 006-2017-1US
"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46°
Fecha de Publicacin: 20-03-2017

410

Oficina Registral RENIEC

o
Agencia RENIEC

Jefe de Ofitina
Registral

0
Agencia REN'EC.

P>
%
f ol AN
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

ION DE RECURSOS
ap | REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIGN ()} CALIFICACION PUAZO PARA TORInD INSTANCIAS DE RESOLUC!
ORDEN DENOMINACION DEL PRHOCEDIMIENTO RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO con:m PARA
Dertominacitn valuacién I ]
e {on % UM {on 82) E Pravia {en dies hébiles) RECONSIDERACION APELACISN REVISION
Hegativo
b} Certificaciones Referidas al Registro del Estado Civil.
b.1) Expedicidn Gratuita de Copia Certificada: Se expide a favor Gratuito. Gratuito. Dficina Registral RENIEC Jete da Oficina
del titwlas, sus representantes o apoderados, Procede en el siguients; . Primara Copia en casa da inscripeidn de los hechos vitales y actos modificatorios del estado civil (A, 98°. 0 Registral
caso: D.5. N* 015-88-PCM). Agencias AENIEC o
Agencia RENIEC
Base Legal:
a} Decreto Supremo N° 015-98-PCM.
Reglamento de Inscripciones
Literal 8} y ) del Articulo 98°
Fecha de publicacidn : 25.04.98
b}  LeyN' 29462
Anticulo 2°
Fecha de Publicacién: 28.11.09.
4 b.2) Expedicién de Copia Certificada o de Exiracto de Acta: Se 1 |Formato de Sokcitud suscrila con caricter de Declaracién Jurada, Extractos: 1200 Cficina Registral RENIEC Jele de Oficina
epedes como docemento pablico que acredila el asiento registral. 030 o Registral
Agencias RENIEC a
Agencia RENIEC
Base Legal: 2 [Exhibir el DNI del solicitante; en case da exlranjeros exhibir el Camé da Extranjera o presenlar copia
’ simple del Pasaporte o Cédula de Identidad
a) Decreto Supremp N° 015-98-PCM Copia Centfficada 12.00
Reglamento de Inscripciones .30
Aniculos 62° y 84° 3 jRecibo de Pago por Derechos Administrativos.
Fecha de pubicacidn . 25.04.98
) Decreto Supremo N 006-2017-JUS
"Que apnuzeba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
h?mii;r':ge'dg‘;;"fmﬁg':;imw° Gengra¥ - Para el caso de reconocimiento de hijos extramatrimoniales segun la Ley N° 20032, s0lo se expedira
Fecha de Publicacion: 20-03-2017 extraclo en forma gratuita, por primera vez.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

N*DE
ORDEN

DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACKIN (% CALIFICACION
Hidmero ¥ Denrominecidn Evaluscién Previa
H fan % UM (on 8 | Automat
Fosltive | Magativo

PLAZO PARA
RESOLVER
{os dias hidbsiles}

INICHO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANGEIAS DE AESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACISN

APELACKIN

REVISION

[EXPEDICION DE CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION DE LOS REGISTROS CIVILES: Procedimiento para la expedicion de constancia de no inscripcitn de los Registros del Estado Civil incorparados al RENIEC y de las actas registrales provenientes de las Oficnas Registrales RENIEC {nacimiento, matrimorso ¢ deluncién).

Literal ¢} del Adicula 7°
Fecha de publicacion - 1210795

Exhibir el DN del solicitante; en caso de extranjeros exhibi el Camé de Extranjeria o presentar copia

simple del Pasaporte o Cédula de Mdentidad.

. 1 |Famalo de Sclicitud suscrita con cardcter de Declaracidn Jurada, 0.10 410 Oficina Registral RENIEC Jele da Oicina
Base Legal: 0 Registral
a)  Ley N' 26497, Apencia AENIEC [
Ley Crgénica del RENIEC. Agencia RENIEC

Recibo da Pago por Derechos Administrativos.

N

41
3 IFIecih: de Pago por Derechos Administratives.
b} Decreto Supremo N 006-2017-JUS
“Que aprugba ef Texto Unico Ordenado de i Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General®
Numeral 46.1.5 del Articulo 46"
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017
CERTIFICACION DE FIRMA EN CONSTANCIAS O COPIAS CERTIFICADAS EN ACTAS REGISTRALES EMITIDAS POR LAS OFICINAS DEL REGISTRO DEL ESTADD CIVIL: Procedimiento mediante el cual se certifica la firma del luncionario autorizado que expida las actas de nacimiento, matrimenio o defuncitn o constancia. Oichas copias cenilicadas no deben lener una antigitedad mayor al 04 da enero de
1938, de conlomidad con la Resolucidn Jefatural N° 001.99-JEF/RENIEC.
1 (Formato de Soicitud sustrita con cardcter de Declaracion Jurada, Para personas .00 X 05 Olicina Registral AENIEC Sub Gerente de Sub Gerente de Garencia
Base Legal: naturales y {Cinca) o Servicios Especiales | Servicios Especiales Operaciones
2 Ley N 26497 juridicas: Agencia RENIEC Fegistrales
Ley Orgdvica del RENIEC 077 :
Litetal ¢} del Anlculo 7° 2 |Copia Centificada def Acta Registral o Canstancia por autenticar i Plazo maximo para | Plazo méximo para
42 Fecha de publicacién : 12.07.95 preseniar el recurso: | presentar el recunso:
15 dias habiles. 15 dias hdbiles.
bl  Decreto Supremo N° 006-2017-JUS
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrative General® 3 [Exhitir of DNI del soliciiants; en caso de extranjeros exhibir | Camé de Extranjeria o presentar copia
Numeral 46.1.5 del Atticulo 46" simpla del Pasaporte o Cédula de Identidad.
Fecha de Publicacion: 20-03-2017 Plaze maximo para | Plazo mdximo para
resodver el recurso: 30| resolver el recurse: 30
dias habiles. dias habiles.

L



1

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

1| =
i INSTA DE RESOLUCIGN DE RECUASOS
| e ! i RECHHSITOS DERECHO DE TRAMITACION {} CALIFICACION AR T ISTANCIAS
,: ORDEN DENQMINACION DEL PROCEDINIENTO _neso:.‘\‘fau INICID DEL PROCEDIMIENTO cuuaps'reu"ré ;m.\ -
=4 mers y Denominacién valacidn Previa dias héblles] ESOL

i fan % UM {an ) : - . AECONSIDERACION | APELACION REVISIGN
| [P

PROCEDIMIENTOS DE ARCHIVO REGISTRAL

43

?XPEDICH’N DE COPIAS DE OOCUMENTOS REGISTRALES ARCHIVADOS: Frocedimiento a lravés del cual se emiten copias autenticadss de documentos existentes en el Archive Registral del RENIEC, titulos archivades y documentos de sustentos de inscripciones en el Registro Unico de |denlificacidn de las Persanas Maturales o de los Registros Civiles revecadas o Incorporados al RENIEC. La mlormacién

reservada se encuentra regulada de acuerdo al Anexo N° 10.

b}

c)

0

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
Aticuto 58°

Fecha de publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N*015-08 - PCM
Reglamento de Inscripciones
Adiculo 4°, 62" y 64

Fecha de publicacidn. 25.04.98

Decreto Supremo N* 003-2017-JUS

CQue moditica el Articulo 4 & incopora el Articulp 4A al
Pecreto Supremo N*(15-98 - PCM Reglamento de
Inscripciones.

Prmera y Segunda Disposiciones Complementanas
Modilicatorias.

Fecha de publicacién: 25-02-2017

Decrato Supremo N* 006-2017-JUS

*Cua apmeba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444
Ley ded Procedimiento Administralivo General®

Nursteral 46.1.5 del Articulo 46

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

1 |Sofcitud dingida a la Sub Gersncia de Archivo Regisiral de la Gerencia de Registros de Identificaciin
preisando lo siguiente:
a) Nombres, apellidos completos, nimero de BNI del solicitante: en caso de extranjeros exhibir el
Camé de Extranjenia o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. Consignar, de ser
el casa, nimenc de telélono y/o comeo electrdnico.
|b) Pedido de infemmacién.
le) Firma ge! sclicitanta o huelia digital, de no saber lirmar o estar impedido de hacerio,

2 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

Por Biisqueda:
046

Por cada fotocopia
olorgada:
0.19

18.50

760

15
{Quince)

Oficina Registral RENIEC.
0

Agencia RENIEC

Sub Gerente de
Archivo Registral,

Sub Gerente de
Archevo Registral

Gerenle de Regisiros
da Identilicacion.

| Piazo maximo para

\rescivar el recursa: 30, resoiver el recurso. 30

presentar el recurso:
15 dias hébiles.

Plazo maximo para

Flazo mdxmo para
présentar €1 recurss
15 dias habiles.

Plazo mdwima para

TCONSTANCIAS DE INFORMACIGN RISTGRICA: Procedimiento mediante el cual s otorga informacidn elaborada qua abra en el Registro Unico de Identificacién de Personas Naturales ¥ los Regisiro

s Civiles incorporados al RENIEC.

La informacidn reservada se em

cuentra regulada de acuerdo al Anexo N° 10.

Base Legal:

a)

b)

c)

d)

Ley N° 26497

Ley Ongénica del RENIEC
Articulo 58°

Fecha de publicacidn : 12.07.95

Decreto Supremo N'015-98 - PCM
Reglamento de Inscriptiones
Articulo 4°, 62° y 64

Fecha de publicacién: 25.04.98

Decreto Supremo N° 003-2017-JUS

Que modifica & Articule 4 & incorpora el Asticuto 44 al
Decreto Supremo N*015-98 - PFCM Reglamento de
Inseripeiones.

Primera y Segunda Disposiciones Complementanas
Madilicalorias.

Fecha de publicacidn: 25-02-2017

Decreto Supremo N 006-2017-JUS
*Que aprueba ¢ Texto Unico Ordenado da la Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo Genera®
Numeral 46.1.5 del Aniculo 46°

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

t |Solicitud dingida a la Sub Gerencia de Archive Registral de la Gerencia de Registros de Identilicacidn
precisando 1o siguiente:
a) Nombres, apeliidos complalos, mimers da DNI del solicitante; en caso de extranjeros xhibir f
Camé de Exiranjeria o presentar copla simple del Pasaporte o Cédula de ldentidad. Consignar, de ser
&l caso. nimero da teléfono y/o correo elecirdnico,
b} Pedido da informacién.
le) Firma del soficitante o huella digital, de no saber lirnar o estar impedido de hacerla.

-
2 |Recibo de Pago por Derechos Administralives.

Para perscnas
naturales y
juridicas:
1.15

46.60

X

15
{Quinca}

Olicina Registral RENIEC.

0
Agencia RENIEC.

Sub Gerente de
Archive Registral.

Sub Gerente Archivo
Registral.

Gerente de RegislrosT
de Identificacion. |

Plazo méximo para
presentar el recurso:
15 dias habiles.

Plazo maximo para

resoiver el recurso: 30| resolver el recurso: 30

dias habiles.

Plazo maximo para
presentar €l recurso:
15 dias habites.

Plazo madximo para

dias hdbiles.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC 5

- REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACISN (4 CALIFICACION T T ORTAL INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE HECURSOS
oRDEN DENOMINACION DEL PROCEMMIENTO RESOLVER INICI0 DEL PROCEDIMIENTO coﬂ:ggll"rvlé ;MA
! {en % UTT) fen 82) Salumcion Fossie o ¥ - RECONSIDERACION APELACIKON REVISION
LECTURA DE DOCUMENTOS REGISTRALES ARCHIVADOS: Procedimiento mediante el cual se proporciona el manifiesto o 12 visualizacion de los documentos que obran en el Archivo Registral, respecio del Registro Unica da |dentificacion de las Personas Naturales y Registros Civiles incorpeorados al RENIEC. La infamnacion reservada se encuenira regulada de acuerdo al Anexo N° 10.

43

Base Legal: 1 |Solicitud dirigida a la Sub Gerencia de Archivo Registral de la Gerencia de Flegistros de Identificacion | Para perscnas 2380 Oficina Registral RENIEC Sub Gerente de
precisando bo siguiente: naturales y .} Archivo Registral.
a) LeyN® 26497 a) Nombres, apellidos completos, nimera de DNI def solicitante;en caso de extranjeros exhibir el juridicas: Agencia RENIEC
Ley Omganica del RENIEC Cams de Extranjeria o presentar copia simple del Pasaponta o Cédula de Identidad. Consignar, de ser 059
Aniculo 58° el caso, numero de teléfono yio comeo elecirdnico.

b

¢t

q

Fecha de publicacién : 12.07.95

Decreto Supremo N*015-98 - PCM
Reglamento de Inscripciones
Aticulo 4°, 52° y B4

Fecha de publicacidn: 25.04.98

Decrelo Supremo N° 003-2017-JUS

Que modifica el Articulo 4 8 incorpora ef Articulo 4A al
Decreto Supremo N’015-90 - PCM Reglamento de
Inscripciones,

Primera y Segunda Disposicienes Complementaras
Modilicatorias.

Fecha de publicacién: 25.02-2017

Decreto Suprema N° 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administirativo General®

Numeral 46.1.5 del Ariculo 46°

Fecha de Publicacién: 20-03.2017

bjPedido de atencidn de informacion,

) Fimma del solicitants o huella digital, de ng saber firmar o estar impedido de hacero.

Recibo de Pago por Derechos Administralivos,

ET



TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC
EQUIS Y ; 50
e REQUISTOS : DERECHO DE TRAMITACION (%) CALIFICACHIN PARN ! T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACKIN DEL PROCEDIMIENTO - : == HESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA -
Nimero y Denominacién ! valusel6n Previa dias hibiles RESOLVER
z {on % U} {en S/} Automitico £ - = s RECOMSIDERACION APELACKIH REVISION
PROCEDIMIENTOS DE CERTIFICACION DIGITAL
EMISION DE CERTIFICADOS DIGITALES PARA ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIGN PUBLICA.- Procedimienta mediante el cual se entrega un Centificado Digital de Persona Juridica a soficitantes penenecientes a Entidades de la Administracién Publica.
(Rase Legal: a) Parael Suscriptor TPor cada certificado;]  Por cada X 5 | Diicina EREP RENIEC Sub Gerente de SubGerenlede | Gerenta da Registros
0.20 certificado: {Deas) Av.Javier Prado Este N° 930 - Registro Digital Registro Digital | y Certificacidn Digital
B.1¢ 992
San Isidro. Lma
] | ]
a)  Ley N 27269 1 |Qua la Entidad haya suscrito un Conirato de Prestacion de Servicios de Certificacion Digital para | Oficing Registral RENEC Plazo mdximo para | Plazo maximo para
Ley de Fimnas y Centificados Digitales, Persona Juridica con el AENIEC, de acuerde al Anexo N° 19, {que tenga condicién de EREP} presentar el recurser | presentar &l recursg:
Fecha de Publicacién: 28.05.2000. 15 dias hdbites 15 dias hébiles
bl LeyN" 27310 "2 |Solicitua de Emisién del Certficado Digital del Suscriptor debidaments fimada TPlazo maximo para | Plazo maximo para
"Cug modilica el Articido 117 de la Ley N° 27269 1 resotver el racurso: 30| resolver ¢l recurse: 30
Fecha de Publicacidn: 17.07.2000. dias hdbiles dias hibiles
¢} Deczeto Supremo N° 052-2008-PCM 3 |Autorizacion de Emisign del Cenificado Digital para el Suscriptor krmada por el representanta lagal de
Reglamento de la Ley de Firmas y Cetificados Digitales 1a Entidad .
Aniculos 97, 10, 12", 13°, 147,157, 46" y 47°,
Fecha de Publicacién: 19.07.2008 W ST o
sus modificatonas, Decreto Supremo N° 070-2011-PCM i ot :
!)ecrem Supremo N 105-2012.IECM. : Debera exhibir su Documento Nacional de identidad Vigente.
- §i el solicitanle &5 exianjer:
Debera exhibir su Camé de Extranjeria.
d}  Decreto Legislalivo N* 1246 "5 |Recibode Pago por Derechos Administrativos por cada cenificada digital.
Qs aprueba diversas medidas de simplificacidn _]_
Adminisirativa® - El representante legal de a entidad. al momento de la generacién da la autorizacion para la solicitud de
Numeral 3.2 del Aticulp 3" emisién de los correspondientes certificados digitales para los luncionarios o servidores de la Entidad. debe
Fecha de Publicacidn: 10-11-2016 contar con cenilicado digital vigente.
¢  Decreto Legistativo N* 1310 - Para ¢l caso de! representanta legal de la Entidad, deberd realizar el trdmite presentando los
"Que aprueba medidas adicionales de simplificacién documentos solicitades en la Oficina EREP, ubicada en la Av.Javier Prado Este N* 990 - 992, San Isidro-
Adriristrativa® Lima. |
Cuaria Drsposicion Final ) o » .
45 Fecha de Publicacién: 30-12:2016 | - El plazo para resolvar serd computado a partir de ta verficacidn positiva da la documentacidn una vez que
$sta sea recepcionado por el Administrador de Oficina EREP, ubicada en la Av. Javier Prado Esta N° 990 -
052, San Isidro-Lima.
Iy Decreto Supremo N* 006-2017-JUS - La lista de Oficinas EREP, Oficinas Registrales y Agencias que se en encueniran debidamente
“Que aprueba ef Texto Unico Ordenado de ta Ley 27444, |acreditadas como Entidad de Registro del Estado Peruano (EREF), que perenecen al RENIEC figuran en
Ley del Procedimientc Administrativo General® la pagina web.
Numeral 46.1.5 del Articula 46° 1 e
Fecha da Publicacion: 20-03-2017 b} Para Agente Automatizado Por cada cenilicado: Por cada X 5 Qlicina EREP RENIEC Sub Gerente de Sub Gerentede | Gerente de Registros
015 cerificado: [Digs} Aw.Javier Prado Esle N° 990 - FRegistro Digital Registro Digital | v Centilicacién Digital
6.10 992 -
| San Isidro, Lima
1 |Quela Entidad haya suscrito un Conlrate de Prestacitn de Servicios de Cerilicacién Digital para Plazo maximo para | Plazo méximo para
Persona Juridica con el RENIEC, de acuerda al Anexo N° 19, : ) presentar el recurso; | presentar el recurso:
15 dias habiles 15 dias habiles
2 [Solicitud de Emisitn del Certificado Digital para Agente Automatizado fimada por &l representanle_‘- Plazo méximo para | Plazo maximo para
legal de fa Entidad. resalver el recurso: 30 resalver el recurso: 30
dias habiles dias hdbiles
3 |- Siel solicitante 85 penrang:
Debera exhibir su Documento Nacional de |dentidad Vigente. |
- 5l el solicitante es extranjer
Deberéd exhibir su Camé de Extranjeria.
4 |Aecibo de Pago por Derechos Administrativos por cada certificado digital.
[~ Las facutades del representants legp nfidad deben estar vigentes 8 momento de solicitar el
Certilicado Digital para Agente Autog
- El plazo para resolver serd oomﬁutado a partyf de la verificacidn positiva de fa documentacion una ver que
ésta sea recepcionado por ¢l Adefinisirador defCticina EREP, ubicada en la Av. Javier B e N” 990 -
N Lt L7




TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

1 CIAS DE RESOLUCKSN DE AECURSOS
e REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {9 CALIRCACION e T OREAD INSTAN A
ORDEN BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD RESOLVER NICID DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
| RESOL
R fon%um n &) | Automatico Evolusciin Previe . YE' | meconsinemacion|  aELACION REVISION
' Posttive | Negativo
EMISION DE NUEVOS CERTIFICADOS DIGITALES EN EL DNla.- Procedimienta mediante el cual s incorporan nuevos Cenificados Digitales en el DNle, cuardo los anteriores hayan perdido vigencia, hayan sido cancelados o cuando e titutar mediante solicitud expresa decide reemplazarios,
Por cada cenificado:}  Porcada X ] Olicina EAEP RENIEC Jele de Oficina
Base Legal: 1 |Fommatos de Solicitud de Emisién de Cenilicados Digilales da Persona Natural suscrito por el Titutar 0.16 certificado. {Cinco) u Registral
6.60 QOficina Registral RENIEC
a) LeyN° 27269 {que tenga condicién de EREP}
Ley de Firmas y Certilicados Digitales. . . . .
Fecha de Publicacién: 28.05.2000, 2 |Portar el Documentp Naciona! de Identidad electronico (DNIe) (*}
bl Ley N°® 27310,
Que modifica el Articuto 11" de la Ley N* 27263
Fecha de Publeacidn: 17.07.2000. 3 [Reciba de Pago por Derechos Administratives
47
¢} Decreto Supremo N° 052-2008-PCM. - La lista de fas Olionas acrediladas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP} y las
Reglamento de la Ley di Fimmas y Certiticados Digitales.  (Oficinas de Regstros del Estado Civil, que pentenecen al RENIEC, figura enla pdgina web.
Adiculos 12°, 137, 147, 46", 47, 48" y 49°
Fecha de Publicacion, 13.07 2008,
') Para la inyeccion del Centilicado Digital.
dj  Decreto Supremo N° (70-2011-PCM,
Modifica el Reglamento de la Ley N° 27269, Ley de Fimas
y Centificados Digilales.
Fecha de Publicacion: 27.07.2011.
CANCELACIGON DE CERTIFICADOS DIGITALES.- Procedimiento por el cual el representants logal de la Entidad de la Administracion Piblica, Suscriptor, o Titutar det certificado digital contenido en el ONIe, solicita la cancelacién de un Certificado Digital
Base Legal: a) [Selicitado por el representante legal da la Entidad de la Administracién Publica o el Suscriptor Gratuito Grafuito X Cficina EREP RENIEC Sub Gerente de
Av.Javier Prado Este N* 930 - Regisiro Digital
992
al  Ley N 27269 Ley de Firmas y Ceniicados Digitales. 1 [Soictud de Cancelacitn del Certlicado Oigtal debidamenta fimmada por el solicitante. S UL
Articulas 9° y 10°.
Fecha de Publicacidn: 28.05.2000.
)  Detrato Supremo N° 052.2008-PCM 2 |- Siel solicitante es peruano:
Reglamento de la Ley de Firmas y Centilicados Digitales Deberd exhibir su Decumento Nacional de Identidad Vigene.
Afticulos 15°, 17°, 18°, 26°, 46" y 47" - 5i el solicitante es extranjerg:
Fecha de Publicacidn; 19.07,2008 Deberd exhibir su Camé de Extranjeria.
y sus modificatorias, Decreto Supremo N* 070-2011-PCM y
Decreto Suprema N* 105-2012-PCM. - 5i la solicitud es realizada por el representanta legal de la Ertidad sus facultades de representacin
deben estar vigentes al momento de la solicitud respectiva.
48 d)  Detreto Legislativo N* 1246 - El representante legal de la Entidad de la Administracidn Ptiblica o €l propie Suscriptor podrén realizar el
"Que aprueba diversas medidas de simplilicacién tedmite de cancelacién del Certificade Digital da manera virtual {via Intemet).
Administrativa’
Numeral 3.2 del Articulo 3 n i = - : = =
Fecha de Publicacior: 10-11-2018 b) |Solicitado por el Titular del certiticado digital contenido en &l DNIe Gratuity Graluito X Olicina EREP RENIEC Jef; edgei 3:;cllna
) Decrelo Supremo N° 00B-2017-4US 1 [Solicitud de Cancelacion del Certificado Digital debidamente Emada, Cficina Registral AENIEC

"Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General®

Numesal 46.1.5 del Articulo 46°

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

Dacreto Legislativo N° 1310
*Que apruebz medidas adicionales de simplilicacion
Administrativa®

Cuarta Disposicidn Final

Fecha da Publicacidn: 30-12-2016

- El Titutar de! cenificado digital contenide en ¢l DNle podra realizar el trdmite de cancelzciin de!
Certificado Digital de manera virteal (via Inlemet).

- La lista de Oficinas EREP, Olicinas Registrales qua se en encuentran debidamente acreditadas como
Entidad de Registry Digital del Estado Penanc (EREP), que pertenecen al RENIEL figuran en la pagina
web.

{que tenga condicién de EREP}

[




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

N DE
ORDEN

| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO |

DERECHO DE TRAMITACION (}

' Mimete y Denominaolén

fon % UIT}

fen 8/)

IMCIO BEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

—

PROCEDIMIENTOS DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO

b

&

9

h}

Base Legal:
a)  Ley N’ 26497
Ley Organica del RENIEC

Articulos del 26° al 39°
Fecha de publicacion; 12,07.95

Decrelo Supremo N* 015-98-PCM

Reglamento de Inscripciones del RENIEC

Articulos del 84° al 91°, del 93" al 96", Segunda, Tercera,
Novena, y Décima de las Disposiciones Finales

Fecha de publicacién: 25.04.98

Ley N 27269

Ley de Firmas y Certificados Digitales
Adticulos 1° al 19"

Fecha de Publicacidn: 28.05.00

Decreto Supremo N° 052-2008-PCM

Reglamento da la Ley da Firmas y Certificados Digitales
Articulos del 1° al 12°, del 14° al 19" y Aticulo 45°
Fecha de publicacién: 18.07.08

Ley N* 27658

Ley Marco g Modernizacion de la Gestion del Estado
Artlculos del 1° al 4*

Fecha g4 Publicacion: 30.01.02

Deceato Supremo N° 066-2011-PCM

Ptan de Desamollo de la Sociedad da la Informacién en el
Peri - La Agenda Digital Peruana 2.0

Fecha da publicacion: 27.07.11

Decreto Legistalive N* 1246

“Que aprueba diversas medidas de simplilicacién
Administraliva®

Numeral 3.2 del Articulo 3°

Fecha de Publicacidn: 10-11-2016

Decrelo Supremo N 006-2017-3U5

1 | Ficha Registral, suscrita por el itutar con caracler de beclaracndn Jurada.

| 2 |Copia simple dg fa Constancia de Inscripcion Milktar {CIM).{**). de tenerla.

2 [Recibo de Pago por Derechios Administiativos.

4 Una fotogralia actual que cumpla los requisitos del Anexo N* 1,

.Sl ¢l ciudadano modifica su domiciho, debe sustentar su dreccin conlorme a lo sehatado en el Anexo N° 3.

- En caso de cambio de Estado Civil, debe sustentarse con la documentacion datallada en el Anexo N° 2 (°).

- E/ grado de instruccién se acredita da acuerdc con los requisitos del Anaxa N* 4

| + Se solicitard ta enirega del DN, el cual serd inutilizado en presencia del Titular y én caso de extravia,
lirmar4 una Declaracidn Jurada.

I Ne serd necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio cuando ésta s@ encuentra en el
Sisterna de Registros Civies del RENEC.

** Para personas que no hayan efectuado el cambio del DN! da menor a mayor de edad.

- Laenttega del Documanto Nacional da Identidad Electronico serd exclusivamante al tiar, quien deberé
suscribir (os formatos de solicited de los Certificados Digitales de Persona Natural.

- La Iista de las Oficinas acreditadas como Enlidad de Registie Digital del Estado Paruang (EREP|y las
Olicinas de Registres del Estade Civil, que pertenecen al REMIEC, figura en la pagina web.

“Qus aprueba ei Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley

del Procedimiento Adminisirativo General®
Numeral 46.1.2 del Arliculo 46°; Numeral 47.1.1 del Articulo
47.

Numeral 33.3 del Articulo 3"
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

En el territorio
nacional,
Lo

41.00

X

15
{Quince).

Qficina EREP-RENIEC

u
Oficina Registral RENIEC
{que tenga condicidn de EREP)

Sub Geranle de
Procesamiento de
Identilicacién.

T ; ) .
EMISIGN POR PRIMERA VEZ DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO: Procedimiento mediante el cual ka poblacitn objetivo establecida por el RENIEC, que tenga plena capacidad de sjercicio da sus derechos civiles y que cugnte con inscripcién habil en el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales procede al cambio da su Documento Nacional da |dentidad (DN1} por el Documento
Nacional de |dentidad Electrénico {DNle).

dias habiles.

Sub Gerente de | Gerente de Registras |
Procesamiento de e Identificacign.
Idenlilicacion.

! Plazo maximo para | Plazo maximo para |
presentar el recurso: | presentar el recurso:
15 dias hdbiles. 15 dias hébiles.
Plazo maximo para = Plazo mdximo para

resolver el recurso; 30 resolver el recurso: 30

dias habites,

.&0\_ LLENY A

.2_-4 .
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Articulos def 84° al 91°, del 93¢ al 96°, Segunda, Tercera,
Novena, y Décima da las Disposiciones Finales.
Fecha de publicacidn: 25.04.98

¢} LeyN® 27269
iLey da Fimas y Certificados Digitales
Ariculos 1° al 10°
Fecha de Publicacién: 26.05.00

df  Decreto Supreme N° 052-2008-PCM
Reglamento de la Ley de Firmas y Cedilicados Digitales
Anticulos del 1° al 12°, del 14° al 19° y Articulo 45°
Fecha de publicacién: 18.07.08

8} LeyN° 27658
Ley Marco de Modemizacidn de la Gestidn del Estado
Articulos del 1° al 4”
Fecha de Publicacién: 30.01.02

f)  Decreto Supremo N° 066-2011-PCM
Pfan de Desamollo de la Sociedad de la Informacidn en el
Peni - La Agenda Digital Perrana 2.0
Fecha de publicacion: 27.07.11

g} Decreto Legislative N 1246
“Que aprueba diversas medidas de simplificacién
Administrativa”™
Numeral 3.2 del Artigufo 3*
Fecha de Publicacidn: 10-18-2016

h)  Decrelo Supremo N° 006-2017-JUS
*Que aprueba el Texto Unico Ordenado da la Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General”
Numeral 46.1.2 del Articulo 467; Numeral 47.1.1 dal Adiculp
47,
Numeral 33.3 del Articulo 33°
Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

lue dispuesta judicialmente, o

Nacimiento por via administrativa.

* Las personas bautizadas hasta antes del 14 de noviembre de 1936 podrdn rectificar su inscripcion
presentando copia certilicada de la Partida de Bautismo autenticada por Notario Eclesistico.

presencia def fitutar, y en caso de extravio firmard una Declaracion Jurada,

ef Sisterna de Registros Civiles del RENIEC.

Oficinas da Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, figura en fa pagina web.

suscribir log lomatos de solicitud da cancetacién y/o de nwevo Cenificado Digital de Persona Natural,

-Copia simple de la Resolucién Judicial que ordena la rectificacion del Acta de Nacimiento, si l2 rectilicacién

-Parte notarial de asunto no contencioso de rectificacion de Acta de Nacimiento.

-Copia simple del expediente administrativa y Resolucitn Registral, &l se tamité 1a rectilicacion del Acta de

~En el caso de adopcion de persona capaz se deberd cumplir con los requisitos del Anexo N° A

- Se solicitard la entrega del Documento Nacioral de Identidad Electronico, el cual serd inutilizado en

** No serd necesario presentar la Copia Certificada del Atla de Nacimiento cuando ésta se encuenira en

- La lista de las Cficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano {EREP) y las

-Laenirega del Documento Nacional de Identidad Electrdnico serd exclusivamenta al litular, quien deberd

ECURSOS
— REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION AZO PARA AT INSTANCIAS DE RESOLUCION GE R
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — ' RESOLVER INICIO DEL PROCEDIMIENTD | COMPETENTE PARA
e valuscidn dies hébiles) RESOLYER
] : {0 % UM fon &) - <) = J <0 RECOMSIDERACION | APELACIGN REVISION
Positivo _t Negativo
RECTIFICACION O ACTUALIZACION DE DATQS CON EMISION DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO: Procedimiento mediants el cual el tilular soicita la comeccién de ermores u omisiones o actualizaciones de datos en el Documento Nacional de Identidad Electrinice (DNie), el misme contendra nuevos Cenlificados Digitales de Persona Natural,
8) Prenombre, Apellidos y Otros Dalos: Para la comreccion de los : ) ) X . En el tenitorio 35.00 X 30 Oficina EREP-RENIEC Sub Gerenta de Sub Gerenlede | Gerents de Registros
errares u omisiones de informaci6n resultante def Acta te Nacimiento| ! jFicha Registral, suscrita por el titutar con carécter de Declaracion Jurada. pacional (Treinta), u Procesamientode | Procesamiertoda |  de Idertificacion,
o Titulo de Naturalizacion o a la modihicacion de ésta. cuando operé/— Copia Centicada del Acta de Nacimiento expedida por el Fegistro del Estado Civil o Titolo de 0.86 Oficina Registral RENIEC Igentificacion, Identificacijn,
reclilicacion en bos mencionades documentos. Naturalizaci6n, con Ia anotacidn marginal de reciilicacion, segun sea el caso. [*) () {que tenga condicidn de EREP)
Plazo maximo para | Plazo miximo para
Base Legal: 3 |Ficha Decadactilar. presentar el recurso: | presentar el recurso:
15 dias hébiles. 15 dias habiles.
a) ey N’ 26407
Ley Orgénica del RENIEC
Articulos del 26° al 39° 4 |Recibe de Pago por Derechos Administrativos.
Fecha de publicacién: 12.07.95
b)  Decreto Suprema N° 015-98-PCM -Complementariamente, segun comrespenda debe presentarse la siguiente documentacion: Plaza mdxmo para | Plazo mdximo para
Reglamento de Inscripciones del RENIEC resofver el recurs: 30| resotver el recurso: 30
dias habiles. dias hdbiles.
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RECUISITOS |DERECHO DE TRAMITACKHH (1) CALIFICACION (NSTANCIAS DE RESOLLICION DE RECURSOS

PLAZD PARA

RESOLVER

AUTORIDAD
N* DE COMPETENTE PARA

JNICIO DEL PROCEDINIENTO

ORDEN

e fen % UM) fon &) oot e | ! RESOLVER | neconsiDERACKON |  APELACKOM REVISISN

Ml‘
Poitiv

50

b) Cambio del Estado Civil:

Para cambiar o rectilicar el estado civil del titutar de |a insctipcién, por
matiimonio, divorcio, faltecimiento del cényuga, anulacion da
malrimanio o cuando se acredite la declaracidn indebida del estade
civil por @l titular de ta inscripcidn en la via administrativa o judicial, de
comesponder.

Base Legal:

8)

]

o

49

e)

Ley N* 26497

Ley Organica del RENIEC
Articulos del 26° al 39°

Fecha de publicacidn: 12,07 95

Ley N* 27269

Ley de Firmas y Certificados Digitales

Articulos 1° al 10°

Fecha da Publicacion: 28.05.00

Decreto Supremo N* (52-2008-PCM

Reglamento de 1a Ley da Firmas y Cerlificados Digitales
Articutos del t° al 12°, del 14° al 19° y Artleulo 45°
Fetha de publicacion: 18.07.08

Ley N* 27658

Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion dal Estade
Arliculos del 1 al 4*

Fecha de Publicacion: 30.01.02

Decreto Supreme N° 066-2011-PCM

Ptan de Desamolio de la Sociedad de !a Informacitn en el
Peni - La Agenda Digital Peruana 2.0

Fecha de publicacién: 27.07.11

Decreto Legislalivo N* 1245

*Cue aprueba diversas medidas de simplificacidn
Administrativa®

Numeral 3.2 del Articulp 3°

Fecha ds Publicacién: 10-11-2015

Decrato Supremo N 006-2017-JUS

“Que aprueha el Texio Unico Ordanado de la Ley 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General®

Numeral 46.1.2 del Arliculo 46°

Nurmeral 33.3 del Ariculo 33°

Fecha de Publicacidn: 20-03-2017

Ficha Registral, suscrita por el litular con cardcter de Declaracién Jurada,

LX)

Para modificar el Estado Civil se sustentard con la decumentacion delallada en o Anexo N° 2 {°).

3 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos .

- El mayimonio celebrado anla autoridad extranjera deberd estar inscrito en los Registros Civiles del
Consulado peruano respective o en una olicina registral én temitorio nacional,

- Sa solicitard I entrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico, el cual serd inulilizado en
presencia del Titular, y en caso de exiravio lirmard una Declaracion Jurada.

* No serd necesario presentar la Copia Certificada del Acta de Matrimonio ceandd ésta se encuentrd en gl
Sistema de Registros Civites del RENIEC.

- La lista de las Olicinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruanc (EREP) y las
Dlicinas de Registros del Estade Civil, que pertenecen al RENIEC, ligura en fa pagina web.

-Laentrega del Documento Nacional ¢s Identidad Electrénico sera exclusivamente al fitular, quien deberd
suscaibir los formatos de soticitud da cancelaciin yio de nuevo Certificade Digital de Persona Natural.

En el temitorio
nacional.

0.86

35.00

X

un
{Treintal.

Qficina EREP-RENIEC

u
Oficina Registral REN'EC
{que tenga condicién da EREP)

Sub Gerenle da
Procesamiento de
Identilicacidn.

Sub Gerente de
Procesamiento de
dentificacsdn,

Gerenta de Registros
da |dentificacion.

Ptazo médximo para
presentar el recurso:
15 dias hdbales,

Plazo mdximo para
resolver el recurso: 30
dias hdbiles,

Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias habies.

Plazo mdximo para
resolver &l recurso: 30
dias habiles.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

L

N*DE

DERECHO DE TRAMITACIKON ()

CALIFICACION

Mimete y Donominacién

(on % UIT)

fon 8)

p“w“'

PLAZO PARA
(wn chias hibliee)

| WKCIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESGLVER

INSTANCIAS DE REBOLUCION DE RECURSOS

APELACION

REVISION

¢) Cambio en la Decisién de Ceder Drganos y Tejidos: Para la
persona que tenga plena capacidad de ejercicio de sus derechos

civiles que desea cambiar su voluntad te donar sus Grganos y tejidos,
luego que ocurra su fallecimiento con fines de trasplants o injerto, de
\conformidad con lo previsto en [a Ley N° 26842,

Base Legal:

bj

o

d

9

k)

Ley N' 26487

Ley Orgdnica del RENIEC
Adiculos del 26° 8l 35°

Fecha de publicacién: 12.07.95

Ley N° 27269

Ley da Firmas y Certificados Digilales
Articulos $* a) 10°

Fecha da Publicacidn: 28.05.00

Decreto Supremo N* 052-2008-PCM

Reglamento da 1a Ley ¢e Firmas y Certificados Digitales
Articutos del 17 al 12°, de! 14" 81 19" y Articuln 45"
Fecha g publicacién: 18.07.08

Ley N° 28189
iLey General de Donacidn y Trasplante de Otganos yio
Tejidos Humanos

Detreto Supremo N* 44-2305-SA - Reglamento de la Ley
Genetal de Donacién y Traspiante de Organos yio Tejidos
Humanos Fecha de
publicacién: 27.05.05

Ley N* 26842

Ley General de Salud
Adticutos 46° y 108"

Fecha de publicacén: 20.07.97

Ley N* 27658

Ley Marco de Modemizacion de la Gestidn del Estado
Artleulos dei 1° al 4

Fecha de Publicacin: 30.01.02

Decreto Supremo N° 066-2011-PCM

Ptan de Desanclo de la Sociedad de la Informacidn en el
Peni - La Agenda Digital Peruana 2.0

Fetha de publicacién: 27.07.11

Decreto Supremn N* 006-2017-JUS

*Que aprueba el Texto Unico Ordenado de fa Ley 27444, Ley

del Procedimiento Administrativo General®
Nuymeral 33.3 del Articulo 33"

Fecha de Publicacién: 20-03-2017

1 | Ficha Registral, suscritz por el titular con cardcter de Declaracién Jurada.

2 [Recibo de Pago por Derachos Administratn/os.

F e sacunh entrega del Documento Nacional de Identidad Elecirénico, ek cual serd inufiizado en

\prasencia del THular, y en caso de extravic firmard una Dectaracion Jurada.

- La entrega del Documento Nacional dé Identidad Electronico serd exclusivaments al litutar, quien deberd
suscribi los lormatos da solicitud de cancelacién y/o de nueve Certilicado Digital de Persona Natural.

- La lista de las Oficinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las
Olicinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen al RENIEC, ligura en la pagina web.

En el temritorio
nacional,
0.84

M

X

15
{Quince).

Olicina EREP-RENIEC

u
Qficina Registral REMIEG
{que tenga condicidn de EREP)

Sub Gerente de
Procesamiento de
Identiticacion.

Sub Gerents de
Procesamiento de
Identificacion.

Gerenta d¢ Registros
de ldentificacion.

" Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias hdbiles

Plazo miximo para
resobver el recurso: 30
dias hibiles,

Plazo méximo para
presentar el recurse;
15 dfas habiles,

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias habiles.

T3
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA) - RENIEC

N*DE

{DEHOMINACION DEL PROCEDMAIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACH {7

CALIFICACION

Mimere y Denominacidn

fon 3 )

fen 81)

- .-%

' Evaluschin Previa

Posltiva

PLAZO PARA
| RESOLVER

[ dis hibies)

INICIO DEL PROCEDIMIENTD

__ AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE REBOLUICIIN DE RECURSOS

AECONSIDERACION

APELACKON

REVISION

a)

b

]

d)

G

)

Id} Actualizacidn da Domicllio: Para cuando el liular de la inscripcidn|
varla |a declaacidn de su domicia.

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Organica del REMIEC
Articulos del 26° al 39

Fecha de publicacidn; 12.07.95

Decreto Supremo N° §15-98-PCM

Reglamento de Inscripciones del RENIEC

Articulos del 847 al 91°, del 93" al 96", Segunda, Tercera,
Novena, y Décima de las Disposiciones Finales.

Fecha de publicacidn: 25.04.98

Ley N° 27269

Ley de Firmas y Certilicados Digitales
Articulos 1 al 10"

Fecha de Publicacién: 28.05.00

Decrato Supremo N* 052-2008-PCM

Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales
Articulos del 17 al 12°, del 14" al 19° y Articulo 45°
Fecha de publicacidn: 18.07.08

Decreto Supremo N 022-99-PCM Dejan sin afecto
inciso del Articulo 4" del Reglamento de Inscripciones del
RENIEC y apreeban normas sobre registro y cartificaciin
domiciliaria

Ley N* 27658

Ley Marco de Modemizacién de la Gestién del Estado
Afticulos del 1° al 4°

Fecha da Pubtcacién: 30.01.02

Decreto Suprema N° 066-2011-PCM

Plan de Desamolio de la Sociedad de fa Informacién en el
Pen - La Agenda Digital Peruana 2.0

Fecha de publicacién: 27.07.11

Ley 30338
* Ley que modilica diversas leyes sobre o Regisiro de la

Direcc:én Domiciliara, La Certificacidn Domiciliaria y el Clerre

del Padrdn Elecloral’
Articulp 4°
Fecha de Publicacidn: 27-08-2015

1 [Ficha Registral, suscrita por el titwlar con cardcter de Declaracién Jurada.
F

| 2 | Para acreditar la existencia de 2 direccidn debe sustemarse conforme a o seAalado en &l Anexo N° 3.

a Recibo de Pago por Derechos Administrativos.

- Se solicitard |a entrega del Documento Nacional de Identidad Electronico, ¢l cual serd inutilizado en
'presencia def Titutar y en caso de extravio firmard una Dectaracion Jurada.

| «Laentrega del Documento Macional de Identidad Electrnico serd exclusivamente al litular, quien deberd
suscribir los lormatos e solicitud de cancelacion y/o de nuevo Certificadoe Digital de Persona Natural,

- La lista de las Olicinas acreditadas como Entidad de Registro Digital del Estagdo Peruano (EREF) y fas
Oficinas de Registros del Estado Civil, que pertenecen a1 AENIEC, figura en fa pagina web.

En el temitorio
nacional.

0.84

HIO

'|" X
i

Oficna EREP-RENIEC

u
Dficina Registral RENIEC
(que tenga condicidn de EREF)

Sub Gerente de
Procesamiento de
Identificacién.

Sub Gerente de
Procesamiento de
Identilicacdn,

Gerenle da Registros
da Identificaciin,

| Plazo maximo para
presentar el recurso:
15 dias hébles,

Plazo maximo para
resolver el recurso: 30
dias habites.

Plazo mdximo para_
presentar el recurso:
15 dias hdblas,

Plaze maximo para
resolver el recurso: 30
dias habiles,
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TEXTO (INICO DE PROCEDIMIENTGS ASMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

e Som I REGLASTTOS DERECHO DE TRAMITACION () CALFICACION PUAZE PARA AT INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC e . - - e um IHICHD DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
Smey b {on % LT} fen 87) Automitico I‘.‘ G e fon o4 ! RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
| Negatvo
Ia) Actualizacién de Imdgenes y Datos: Este procedimiento permite En el territorio 41,00 | X ki) Olicina EREP - RENIEC Sub Gerente de Sub Gerenle de Gerente de Registros
realizar 1a actualizacidn de imdgenes y datos. No incluye 1a ampliacidgn . ; . nacional. | {Tieinla), 1] Procesamiento de Procesamiento de da Idantificacin,
de la fecha da caducidad del DM, Ficha Registral, suscrita por el titular o declarante con cardcter de Declaracitn Jutada. Ofcina Registral RENEC Identiicacitn. |dentificacidn.
1.1
2 [Recibo de-Fago por Derechos Administrativos.
Base Legal: 3 [Una fotogralfa actual que cumpla los requisitos dal Anexo N° 1
8) LeyN® 26497 « 51 el civdadano rectifica Prenambre, Apeliidos y Otros Datos deberd plesenfaFE'opia Cenilicada del Acta de| [ Plazo maximo para | Praze miximo para l
Ley Organica del RENIEC |Nacimiento expedida por el Regisiro del Estado Chil o Titulo de Naturaizacdn, con la anotacién marginal de presentar ¢l recurso: | presentar ef recurso:
Artlcutos del 26° al 39 rectificacién, segun sea e caso. [') {*) 15 dfas habiles. 15 dias hébiles
Fecha de publicacién: 12.07.95 |
by  Decralo Supremo N 015-38-PCM - Si el ciudadano modifica su domicilio. la existencia de la direccidn se acredita conforme 3 lo sefalado en el Plazo mdximo para | Plazo maximo para
Reglamenlo de [nscripciones del RENIEC Anexo N* 3, | resciver el recurse: 30 | resolver el recurso: 30
Articutos del B4" al 91, dal 93" al 96", Sequnda, Tercera, dias hdbiles, dias hibiles.
Novena, y Décima de Jas Disposiciones Finales « En caso ds cambio da Estade Civil, deba sustenlarse con la decumentacion detallada en el Anexo N® 2 (™).
Fecha de publicacidn: 25.04.98
- €l grado de instruccidn se acredita de acuerdo con los requisiios del Anaxo N’ 4.
¢} Ley N 27269 -Complementariamente, segun corresponda debe presentarse la siguients documentacidn:
Ley de Firmas y Certificados Digitates
Articulos 1° al 10°
50 Facha da Publicacidn: 28.05.00
-Copia simple de la Resolucién Judictal que ordena la rectificacidn del Acta de Nacimianto, si la rectificacion
fue dispuesta judicialmente, o
-Parte nolarial de asunto no contencioso de rectificacidn de Acta da Nacimiento.
d)  Decreto Supremo N* 052-2008-PCM - Enel caso da adopeidn de persona capaz se deberd cumplir con los requisites del Anexo N° 5A,
Reglamento de |a Ley de Firmas y Certilicados Digitales
Articulos del 1° al 12°. del 14" af 19" y Anlculo 45° ' Las parsonas baulizadas hasta antes Oel 14 de noviembra do 1938 podhdn rectificar su inscripeidn
Fecha de publicacidn: 18.07.08 presentando copia certificada de la Partida de Bautismo aulenticada por Nolanio Eclesidstico.
el LeyN®" 27658 ** No serd necesatio prasentar la Copia Cerlificada del Acta de Matnmonio cuando ésta se encuentra en ! |
Ley Marca de Madernizacidn de la Gestidn del Estado Sistema de Registros Civiles del RENIEC. |
Aticulos del 1° af 4° |
Fecha de Publicacién: 30.01.02 - Be soficitard la entrega del DN, el cual serd inulifizado en presencia del Titular y en caso de exiravio, |
firmara una Dectaracidn Jurada. |
fi  Decreto Supreme N° 066-2011-PCM | - La lista de las Olicinas acreditadas como Entidad de Registro Digilal del Estado Peruano (EREP) y las
Plan de Desarrollo de la Sociedad de la Informacidn en el | Olicias de Registros del Estada Civil, que perlenecen al RENIEC, figura en fa pagina web.
Peri - La Agenda Digital Persana 2.0
Fecha de publicacidn: 27.07.11
- La entrega del Documento Macional de Identidad Electrinico serd exclusivamente al titular, quien deberd
suscribir los formatos de soficitud de los Certificados Digitales de Persona Nalural
|
1

PR
> o




WD
ORDEN

'DENOMIHAGHSH DEL PROCEDIMIENTO

DEAECHO DE TRAMITACION (")

{on % UMM fen 81}

Automitico

PLAZD PARA
'RESOLVER
{on cias hibilee}

INICH DEL PROCEIHMIENTT

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RAESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

51

DUPLICADO DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTRONICO AL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD ELECTROGNICO: Procadimiento por el cual sa expida un nueve Documento Nacional da tdentidad Electrdnico (DNIe) con los mismos datos identilicatorios y caracteristicas que el Gtimo DNle aclualizack y s& puede 5clicitar en caso de pérdida, robo, destruccion o deterioro. EI mismo contendrd

nueves Cenificados Digitalas de Persona Natural y una indicacién en el sanlido que es “Duphcado”

2) Duplicado a través de la EREP RENIEC u Oficina ne}iiiﬁfflri'chi Flegistral, suscrita por el tiular con cardcter de Declasacion Jurada.
RENIEC,

Base Legak:

a

9}

]

a

2]

Ley N* 26497

Ley Crganica del RENIEC
Arficulos del 26" al 39°

Fecha de publicacion: 12.07.95

Decreto Supiemo N* 015-98-PCM

Reglamente da Inscripciones del RENIEC

Articufos del 84" al 917, del 83" al 96", Segunda, Tercera,
Novena, y Décima de kas Disposiciones Finales,

Fecha de publicacién: 25.04.98

Ley N° 27269
Ley da Firmas y Certificados Digitales
Articulos 1° al 10°

Fecha de Publicacion: 28,0500

Decreto Supremo N* 052-2008-PCM

Reglamento da la Ley de Firmas y Certificados Digilales
Articulos del 17 al 12°, del 14" al 19" y Articulo 45°
Fecha de publicacidn: 18.07.08

Ley N* 27658

Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion del Estado
Afticulos del 1° al 4°

Fecha de Publcacidn: 30.01.02

Decreto Supremo N° 066-2011-PCM

Plan da Desamolio da la Sosiedad de la Informacidn en el
Pert - La Agenda Digital Petuana 2.0

Fecha da publicacién: 27.07.11

En el terrilorio
nacional,

"2 |Recibo da Pago por Darechos Adminishrativos.

.86

Tl ehuega el Documento Nacional da Identidad Elecronico serd exciusivaments al titular, quéen deberd
suscribir los lormatos da solcitud de cancetacidn y/o de nuevo Certificado Digital de Persona Natural

- La lista de las Qlicinas acrediladas como Entidad de Registro Digital dal Estade Peruano (EREP) y fas
Diicinas da Registros del Estado Civil, que perenecen al RENIEC, ligura en 1a pagina web.

X 10 Cficina EREP-RENIEC I Sub Gerente de Sub Gerenta de Gerenle dé Regestros
(Diezz, u Procesamiento de Frocesamiento de de Identificacion.
Olicina Registral RENIEC Identificacion. Identificacién.
{que lenga condicidn de EREP)
Plazo maximo para | Plazo maxime para
presentar gl fecurso; | presentar el recurso:
15 dias habilas. 15 dias hdbiles

Plaze mdxemo para | Plazo maximo para

resolver el recurso: 30 | resaolver el recurse! 30
dias hibies. dias habiles




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

REGUISITOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Fecha da Publicacion. 28.05.00

d}  Decreto Supremo N* 052-2008-PCM
Reglamento de |a Ley de Firmas y Certificados Digitales
Articulos del 1° a1 12°, del 14" at 19" y Anticuto 45°
Fecha de publicacidn: 16.07.08

e) LeyN' 27658
Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estade
Aticulos del 1" al 4%
Fecha da Publicacion: 30.01.02

| Decreto Supremo N* 066-2011-PCM

Ptan de Desamollo dé la Sociedad de la Inlermacion en al

Perii - La Agenda Diggtal Peruana 2.0
Fecha do pubicacién: 27.07.11

8" DE JERECHC BETRARTACON G CALEICACH PLAZO PARA AUTCRIDAD
ORDEN CEHDMINAGION DEL PROCEDIMIENTO e - — : - vy 'RESOLVER IMCIO DEL PROCEDIMIENTO | COMPETENTE PARA
: LT ) fon % L) fon 87) tom H""’""__' pesris e ] RESOLYER | peconsiERacion |  ApELACION REVISION
] | Hegative .
b} Dupficado a través de ta Web o de la Platalorma Virtual 1 |Recibo de Pago por Derechos Administrativos. En el temitorio 300 X [ [ Site: www.reniec.gob.pe Sub Garenla de Sub Gerents de Gerente de Registios
Multiservicios (PYM): Procedimiento por el que se solicita un nacional [Cincn), PYM Procesamiento de Procesamiento de de Identilicacidn.
duplicado de DNle tramitado por personas a partir da 'os dieciocho18) | Identilicacion. Identiticacion |
aflos, a través del sitio web institucional del RENIEC 0.8t |
[www.seniec.gob.pe} o da la Platalorma Virtual Multiservicios (PYM), i - DRI I e—
+Laentrega del Documento Nacional de Identidad Electrénico serd exclusivamente al titular, quien deberd Plazo méximo para | Plazo méximo para |
syscribir los formatos de solicitud da cancelacidn yfo de nuevo Certificado Digital de Persona Natural, presentar el recurse: | presentar e recurso: |
15 dias hébiles. 15 dias hibiles. |
« La kista de las Olicinas acreditadas come Entidad de Registro Digital del Estado Pervano (EREP) y las
Qficinas g Registros del Estado Civil, qua pertenecen al RENIEC, ligura an la pgina web. i
!
Base Legal:
o Plazo mdximo para | Plazo maximo para |
olver 8l tecurso: 30| resolver ef recursa: 30
Ley N* 26497 fes : g
a} Ley Orgénica del RENIEC dias habiles. dias habiles.
Arliculos 2° y 367
Fecha de publicacion : 12 07 95
b) Decreto Supremo N° 015-08-PCM
Reglamento de Inscripciones
Articulo 96°
Fecha de publicacién : 25.04.98
€} LeyN" 27269
# Ley de Firmas y Certificados Digitales
Arficulos 17 al 10°

._5_0‘-“"-“'-.

ok




AIECISTRO HACIONAL DE IGENTIFICAZION ¥ ESTADC CIVIL

TEXTO UN{CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) - RENIEC

o
ORDEN

|DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REOUISITOS

DERECHO DE TRAMITACIOH ()

CALIFICACION

Némero y Denominsclén

(on % UAT)

fen 8/)

Automdtico %_l—_
e Negativa

PLAZO PARA

{on disa hibiles)

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIKSN BE RECURSCS

RECONSIDERACION

APELACION

REVISION

OBSEAVACION A LA IMPRESIGN DEL DOCUMENTO NACIONAL D!

aj

o)

o

9

Base Legal:

Ley N* 26497

Ley Orgdnica del RENIEC
Artlculos ded 26 al 39°

Fecha de publicacién: 12.07.95

Decrato Supremo N° 015-08-PCM

Reglamento de Inscripciones de! RENIEC

Articulos del 84° al 917, del 93" al 96", Segunda, Tercera,
Novena, y Décima de las Disposiciones Finales.

Fecha de publicacién: 25.04.98

Ley N* 27269

Ley de Firmas y Certificados Digitates
Artleulos 1% a1 10*

Fecha de Publicacion: 28.05.00

Decreto Supremo N* (52:2008-PCM

Reglarnanto da la Ley de Fimmas y Certificados Digitales
Articulos del 1° af 127, del 14" al 19* y Articulo 45°
Fecha de publicacién: 18.07.08

Ley N° 27444

Ley el Procedimiente Administrative General
Articulo 201*

Fecha da publicacién : 11.04.01

Ley N° 27638

Ley Manco da Modernizacion da la Gestién de! Estado
Artlculos del 1° al 4°

Fecha de Publcacrén: 30.01,02

Decrelo Supremo N* 068-2011-PCM

Plan de Desarrollo de [a Sociedad de 1a Informacadn en &
Peru - La Agenda Digital Peruana 210

Fecha da publicacién: 27.07.11

1 [Solcitud describiendo la inconsisiencia detectada DNlg, previa enfrega det Documento Nacional de
Identidad Electrdnico motive de reclamo.

- Da proceder la solicitud, se emilitd un nuevo Documento Nacional de Idenlidad Electitnico con uevos|
Certilicados Digitales da Persona Natwral, cuya enfiega se realizard exclusivamente al titutar, quien deberd
suscribir los formatas de soliciiud de cancelacidn y/o de nueve Certilicado Digital de Persona Natural,

- La lista de las Olicinas acreditadtas como Entidad de Registro Digital del Estado Peruano (EREP) y las
Olicinas de Regisiros ded Estado Civil, que perdenacen al RENIEC, figura en [a pagina web.

En el terrilorio
nacional

E IDENTIDAR ELECTRONICO: Procedimiento para corragir inconsistencias de la informacién impresa en el Documente Nacional da Identidad Electronico (DNIe), mientras 4sie se encuenirs vigenta,

Grate |

15
{Quince).

Oficina EREP-RENIEC |

u
Oficina Registral RENIEC

(que lenga condscién de EREP) |

‘SubGerente de
Procesamiento da
Inentilicacién,

T~ Sub Gerenta de
Procesamiento da
Identificacién,

| Gerente de Registros
da |dentificacion.

| Plazo maximo para
prasenlar of recurse:
15 dias habiles.

resolver el recurso: 30
dias habiles.

Plazo mdximo para

Plaza maximo para
presentar el vecurso:
15 dias habiles.

Plazo maximo para
resoiver el recurso; 30
dias hébiles.

HOTAS AL CIUDADANO

1. Entiendase para el declarante del menor da edad en &f Regpstra Unico de Identificacién de las Personas Maturales - RUIPN, los padres o tutor confome lo sefiala la normativida legal vigente,

2. Entiendass por declaranie de’ menor de edad en los Registros del Eslado Ciwil, lo sefialade en e Anexo N* 7.

3. El page por los derechos administralivos se hardn a lravés del Banco de la Nacion y Banco da Crédito y PVM, Via Internet o VISA POS,

4, De conformidad al Articulo 15° del D.S. N'(15-98-PCM, los Registradores podran requerir documentos & informacain escritz adicional a los Tilutos presentados que se consideren inspensables para su mejor calgicackin

5. Los procedirnientos vinculados a Registros Civiles deberan entenderse como referidos a Olicinas de Ragistros del Estado Civil Revocadas o Incorporadas & la Entidad.
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Anexo N° 1.

Requisitos de Fotografia:

Tamafio pasaporie (35 x 43 mm) sin marco, de superficie

lisa no porosa, a color, con fondo blance, actual, de frente,

con expresion neutral (no sonriente) a la altura del medio térax,

sin prendas en la cabeza salvo prendas de nalturaleza religiosa, sin lentes,

salvo en casos que presente alguna enfermedad y que el uso de lentes de medida sea imprescindible,
ni uniforme, sin sombras, ni manchas, no aristica ni retocada.

En caso de Menores de Edad:

Actual, de frente con inclusion de los hombros

del menor, tamaiio pasaporte {35 x 43 mm), sin

marco, de superiicie lisa no porosa, a color, con fondo blanco, sin

sombras ni manchas, no retocada.

Anexo N° 2.
Documentos para Sustentar el Estado Civil:
a. Para el casado: Declaracion Jurada indicando esa condicion.
Solo en caso de mujeres casadas que deseen adicionar el

apellido del esposo, deberan presentar la copia certificada del Acta de Matrimonio

Civil.
b. Para el divorciado: Copia Cerlificada del Acla de Matrimonio

expedida por el Registro del Estado Civil

con la anotacion marginal de la

disolucién del vinculo matrimonial.
¢. Para el viudo: Declaracién Jurada de Matrimonio
y copia cenificaéla del Acta de Defuncion del cdnyugue, expedida por el

Registro del Estado Civil.

d. De Casado a Soltero

1. Administrativamente

Resolucion emitida por la Sub Gerencia de Investigacion y Depuracion, gue resuelve reclificar el dato
del estado civil, como consecuencia de tramite solicitado a través del procedimiento 11 del TUPA
RENIEC.

2. Por Mandato Judicial

Oficio y Parle Judicial que corresponda.

NOTA:
- Las personas casadas antes del 04 de octubre de 1930 podran
acreditar el estado civil con el Acta de Matrimonio Religioso

cenificado por el notario eclesiastico.

- Los matrimonios celebrados ante autoridad extranjera
deberan estar registrados en la Oficina Registral Consular correspondiente
o la Oficina de Registro de Estado Civil de la jurisdiccion respectiva

cuando fije su domicilio en el Per, el o los contrayentes peruanos.

- Para el caso de anulacidn de vinculo matrimonial debe presentarse

la Copia Certificada del Acta de Matrimonio Civil donde conste la anotacion de nulidad

y la copia certificada y simple de la resolucion judicial firme. En este caso se revierte el estado civil anlerior.
Anexo N° 3.

Documentos para Sustentar la Existencia de la Direccidn

Domiciliaria.

Exhibir el Recibo de servicio publico o tributo municipal, emitide con una antigiiedad no

mayor de seis meses.

Para los ciudadanos que domicilian en un centro poblado
urbano marginal, caserio, comunidad, anexo u otro tipo de
centro poblado en los que no se cuente con servicios
piblicos, se requerira una Declaracion Jurada del Domicilio,

la misma que se tendra por efectuada en la propia Ficha Registral.




Anexo N° 4.
Documentos para Sustentar el Grado dea Instruccién:

- Los grados de instruccidn espeacial, primaria, secundaria, técnica y educacicn superior completa (Bachiller o

Titutado) no requieren acredilarse documentalmente, solo basta la Declaracion Jurada.

- Si sa declara un grado de instruccion técnico o supefior incomplelo, se debe
|acreditar con alguno de los siguientes documentos de susiento,

presentados en copia simple de: Camé del ceniro de

asludios, constancia de malricula, constancia de esludios,

cenificado da notas, diplomas u otras similares.

- Los documentos para sustentar grado de instruccion, que esién

en idioma distinto al castellano, sdlo requeriran Iraduccion simple.

- En el caso de declaracion indebida del grado de instruccion se

presentara declaracion jurada en la que consie el correcto grado
de instruccion.
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Anexo N° 4b.

® )

@)

AEGISTAD NAMIOMAL DE IDENTFICACKIN ¥ ESTADO CIVIL

DECLARACION JURADA PARA GRADO DE INSTRUCCION

(CIUDAD), DE DE 20

Yo: identificado con
DNI N°

Declaro bajo juramento, al amparo de la Ley N° 27444 y su reglamento, haber cursadc hasta el afio
(afio en que terminé sus estudios) y/o haber obtenido el grado académico ,
correspondiente al nivel de instruccion:

PRIMARIA N
SECUNDARIA Eh IOz LS, L]
TECNICO
e ESTUDIO COMPLETO[ ]
ESPECIAL ]
En la Institucion educativa
. en el Distrito
, Provincia y Departamento

En presencia del Registrador dejo constancia que lo declarado puede ser objeto de comprobacion en
cualquier circunstancia, teniendo conocimiento de las sanciones administrativas y penales a las que me
veria sujeto cuando se trate de una declaracion que no concuerde con la verdad (Ley 27444 Art. 32
Numeral 32.3), por lo cual firmo y estampo mi impresién dactilar, en sefial de conformidad de todos los
datos consignados en la presente declaracion.

-~

N\

FIRMA Impresién Dactilar

El Registrador que suscribe e imprime su huella dactilar certifica haber constatado el llenado de la
Declaracién Jurada en su presencia.

FIRMA REGISTRADOR Impresién Dactilar Registrador




Anexo N° 5.

Documentos para sustentar la inscripcién extemporanea:
1. Copia simple del expediente administrativo que sustenté

la expedicién del Acla de Nacimiento en forma extempordnea
(solicilud, sustenios documentales, resolucion registral,
declaracién de consenlimiento de ser el caso).

2. Ficha Decadaclilar.

Anexo N° 5A.

Requisitos en caso de adopciones de personas capaces

Copia Cerlificada del Acla Original de Nacimiento expedida por el Registro dat Estado Civil con

anotacion del Acta de archivamiento, asi como la nueva Acla de Nacimiento expedida bajo fas

disposiciones del Articulo 379° del Codigo Civil.

Ademds se deberd presentar copia simple del Pante Judicial, Notarial o Administrative que dispone la adopcidn.




Anexo N°6
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DEMARCACION TERRITORIAL
RENIEC ' LISTA DE ADHERENTES
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Anexo N° 7

PERSONAS QUE PODRAN INSCRIBIR AL MENOR DE EDAD EN LOS REGISTROS DE ESTADO CIVIL

a) Cualquiera de sus padres, de sus hermanos mayores o de quienes ejerzan su tenencia.

b) Sus tutores o guardadores.

- Las personas mencionadas en los incisos a) y b) precedentes deberan acreditar su parentesco o relacién con el menor

ante el Registrador con lo siguiente:

DECLARANTE

DOCUMENTO

Padres:

a) De 14 a 17 aios de edad (requisito de participacién haber
Declarado/Reconocido y que este acto conste en el Acta de
Nacimiento).

b) De 18 afios a mas, los requisitos comunes.

Exhibir el DNI.

Ascendientes.

Exhibir el DNI del Padre.

Tutores.

Resolucidn Judicial.

Hermanos mayores de edad de los padres.

Exhibir el DNI del declarante, padre o madre, segun sea el caso.

Hermanos mayores de edad del titular.

Exhibir el DNI del declarante.

Representantes de la Defensoria del Nifio.

Resolucién de designacion.

Directores de Centros de Proteccion.

Resolucion de designacidon o documento que acredite la misma.

- Para el caso de los declarantes extranjeros presentardn Carné de Extranjeria o Pasaporte.




Anexo N°8

NIVELES DE ACCESO DEL SERVICIO CONSULTAS EN LiNEA

ViA INTERNET

NIVEL CAMPOS DE ACCESO

TARIFA
(%UIT)

TARIFA (S/.)

NIVEL 1t |Ndmero de DNI
Primer Apellido
Segundo Apellido
Prenombres

Lugar de nacimiento
Fecha de nacimiento
Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccion
Fecha de emision del documento
Restricciones

Constancias de votacion

0.02

Por consulta

0.90

Por consulta

NIVEL 2 |Ndmero de DNI

Primer Apellido

Segundo Apellido

Prenombres

Lugar de nacimiento

Fecha de nacimiento

Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccion

Fecha de emisién del documento
Restricciones

Constancias de volacion

Nombre del padre

Nombre de la madre

Foto

Domigilio

Ubigeo {deparitamenlo, provincia, dislrilo)

0.03

Por consulla

1.20

Por consulta

NIVEL 3 |Numero de DNI

Primer Apellido

Segundo Apellido

Prenombres

Lugar de nacimiento

Fecha de nacimiento

Estatura

Sexo

Estado Civil

Grado de Instruccién

Fecha de emision del documento
Restricciones

Constancias de votacion

Nombre del padre

Nombre de la madre

Foto

Domicilio

Ubigeo (departamento, provincia, distrito)

Fecha de Inscripcion

Firma ﬂ

0.04

Por consulta

1.60

Por consulta




ANEXO N" 8

ESCALA DE DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DE CONSULTA

COTEJO MASIVO DE DATOS

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 — 50,000 0.00% 0.20
90,001 — 360,000 0.00% 0.19
360,001 - 720,000 0.00% 0.18
720,001 — 1°080,000 0.00% 0.17
1'080,001 — A MAS 0.00% 0.16

ViA LINEA DEDICADA

AANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 400,000 0.01% 0.60
400,001 - BOO,000 0.01% 0.40
800,001 - 1'200,000 0.01% 0.26
1'200,001 - 1'600,000 0.00% 0.17
1'600,001 - A MAS 0.00% 0.11

SERVICIO DE VERIFICACION BIOMETRICA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 30,000 0.04% 1.50
30,001 - 120,000 0.02% 0.98
120,001 - 390,000 0.01% 0.59
390,001 - 1'200,000 0.01% 0.32
~1'200,001 - A MAS 0.00% 0.14

- En cada uno de los tres (03) servicios (Cotejo Masivo, Via Linea Dedicada y Verificacion Biometrica),
€l cobro se realiza aplicando la tasa por consulta (S/.) correspondiente, para cada rango de consulla,
hasta llegar al total de consultas mensuales realizadas.




Anexo N° 10

DOCUMENTOS DE EXPEDICION O VISUALIZACION RESTRINGIDA

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 4° del D. S. N° 015-98-PCM, los

documentos que contienen informacién reservada son:

a) A lo sefialado en los incisos b}, c), d) y ) del Articulo 22° de dicha norma,
éstos son:
* El reconocimiento de hijos.
* La paternidad o maternidad declarada por resolucion judicial firme.
* La declaracion de paternidad o maternidad por resolucion judicial de la accién

contestatoria referidas en los Articulos 364° y 371° del Cédigo Civil.
* Las adopciones, asi como su renuncia regulada por et Articulo 385° del

Cadigo Civil.
b) Causales de invalidez del matrimonio, de divorcio y de separacion de cuerpos.
¢} Causales de interdiccion de las personas.
d) Causales de inhabilitaciones de las personas.
e) Causas de la declaratoria de quiebra.
f) Aquella que se encuentre establecida como tal por norma expresa y se vincule
con la intimidad personal y/o familiar de la persona.
El acceso a la informacion sefalada en el parrafo anterior se realiza conforme a la

normativa de la materia relacionada en materia de datos personales, transparencia y

acceso a la informacién publica.




Anexo N° 11

MODELO DE PUBLICACION

Ante la Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion de Identificacion, de la

Gerencia de Registros de Identificacion del RENIEC, el ciudadano: NOMBRES Y APELLIDOS
identificado con DNI N° XXXXXXXX, ha solicitado la rectificacién de su estado civil

de casado a soltero; argumentando que nunca ha contraido matrimonic civil con

ninguna persona; lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan

molivos para oponerse puedan manifestarse en la forma y el plazo previsto en el

Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.

Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva

publicacidn, presentar la pagina completa del diario Oficial E| Peruano con los demas

requisitos indicados en el procedimiento 11).




Anexo N° 12

SUSCRIPCION DE CONVENIOS

Constituye el paso previo para acceder al servicio de consultas en linea via Internet, via linea dedicada o verificacion
biomeétrica de la identidad de las personas, para lo cual deberan de presentar lo siguiente:

a) Solicitud dirigida a la Secretaria General del RENIEC, la que tiene caracter de Declaracion Jurada, consignando la
siguiente informacion:

- Denominacién o razén social de la persona juridica.
- Domicilio,

- Nombre y nimero del Documento Nacional de Identidad del representante legal, en caso que el representante legai
sea extranjero, debera exhibir el Carné de Extranjeria o Pasaporte.

- Correo electrénico del representante legal.
- Justificacién detallada de la necesidad de contar con el servicio en funcidn ai objeto o fines de la perscna juridica.

* En el caso de las empresas particulares, deben presentar:

- Copia simple del testimonio de la escritura publica de constitucién de la empresa, asi como original de la vigencia de
poder otorgado por la oficina registral correspondiente con antigliedad no mayor de 30 dias a favor del representante
legal que va a suscribir el convenio.

- N® de RUC y exhibir el DNI del representante Legal.

- Los Notarios deben presentar copia autenticada o legalizada de la resolucién de nombramiento.

* En caso de empresas que conforman la actividad empresarial del estado de las entidades publicas de
tratamiento empresarial, de las instituciones publicas descentralizadas, universidades, gobiernos locales \'
regionales, presentaran :

-Copia de la resolucion de designacion o eleccién del representante Legal.
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1. Especificaciones Técnicas:

1.1. Condiciones Generales:

» Poseer una PC con las siguientes caracteristicas minimas:
* Memoria RAM 512 MB.
® Espacio libre en disco minimo 4 GB
® Sistema Operativo Windows 7 o superior

» Poseer conexion a Internet (minimo 512 Kbps).

» Tener instalado el equipo biométrico y la licencia de codificacidn biométrica (1) respectiva,

de ser necesaria.

1.2. Caracteristicas Técnicas Minimas del equipo Biométrico:
Por cada estacién que realice la consulta el usuario debe adquirir un lector Biométrico (2} con las
siguientes caracteristicas:

> Tipo de sensor: Optico (CCD o CMOS)

> Tipo de Lector: Monodactilar para captura plana de impresiénes dactilares

» Resolucién: 500 dpi.

» Area de captura minima (3) (a 500 dpi): 256 pixeles {ancho) x 360 pixeles {alto)

» Generacion de imagenes en escala de grises de 256 tonos (8 bits) formato BPM.

» Conexion a PC por cable USB.

» Compatibilidad con Windows 7 como minimo.

> El lector monodactilar debe estar certificado por el FBI como dispositivo PIV SINGLE FINGER
CAPTURE DEVICES y debera estar listado en la url http: //www.fbi.gov/hq/cjisd/iafis/cert.htm, categoria
“PIV SINGLE FINGER CAPTURE DEVICES” o http: //www.fips201.com/category/view/11.

1.3. Caracteristicas Técnicas Minimas del Software de Codificacion:

En caso el lector biométrico no genere plantillas biométricas compatibles con el AFIS del RENIEC, el usuario
debera adquirir una licencia para codificacion biométrica de la huella capturada, la cual debera ser
almacenada en formato estandar ANSI/INCITS 378 o ISO/IEC 19794-2 (LICENCIAS RUNTIME).

(1) Codificacion biométrica: Proceso que con el uso de un algoritmo matematico, extrae las caracteristicas
principales de la imagen de una huella.

(2) Las especificaciones técnicas indican los requisitos minimos que debe cumplir el software y hardware (lector
de huellas) que el usuario/cliente del Servicioc debe adquirir para acceder al Servicio de Verificacién Biométrica sin
embargo es responsabilidad solo del usuario/cliente del Servicio de Verificacién Biométrica, adquirir equipos
biométricos con una vida util que esté de acuerdo a la carga de trabajo a la que sera utilizados cuando accedan al
Servicio, asimismo se recomienda solicitar una garantia por defecto y fallas en el equipo biométrico.

(3) A menor drea de captura es necesario acomodar mejor el dedo en el lector o intentar varias veces,
fo contrario puede generar que el sistema no valide la huella (falso rechazo).
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CASOS EN QUE PROCEDE LA RECONSTITUCION

a) Partidas generales, cuando se encontraba vigente ROFREC de 1937.

b) Actas que presentan deterioro irreversible o cuyos datos se encuentran ilegibles por deterioro

c) Actas que contengan enmendaduras que afecten datos relevantes que ameriten la reconstitucion

d) Actas que registran nacimientos maltiples en una sola acta (doble ¢ multiple hecho vital).

e) Actas originales y duplicadas en blanco con oficio policial ¢ resolucion judicial.

f) Actas con transposicion de datos.

g) Actas en blanco que registren la firma de los intervinientes cuyos datos del acta figuran en el acta
de reserva o en los documentos de sustento.

h) Actas enmendadas con superposicion de formato y con firmas originales de intervinientes.

i) Actas correspondientes a inscripciones judiciales cuyos asientos hayan sido registrados, Unicamente en
la parte marginal del acta, existiendo el sustento documental.

j) Cualquier otro caso que se adecue a la naturaleza del procedimiento de reconstitucion.
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MODELO DE AVISO

El Registro Nacional de |dentificacion y Estado Civil-RENIEC, como consecuencia del proceso electoral
convocado XXXXXXXXXXXXXXXXX, hace de conocimiento a la opinién publica que ante la Sub
Gerencia de Verificacion Domiciliaria y Procesamiento, el ciudadano XXXXXXXXXXYX, identificado con
DNIN® XXXXXXXXXXXXXXX, ha solicitado |a impugnacién de las inscripciones de los ciudadanos que a
continuacion se detallan en el extremo del domicilic en el Distrito XXXXXXXX- Provincia XXXXXXXX
—Departamento XXXXXXXX.

En tal sentido, con el objeto de garantizar el debido procedimiento, se hace de conocimiento a los
ciudadanos de las inscripciones mencionadas se apersonen a la agencia RENIEC mas cercana a su
domicilio, con el propésito de efectuar los descargos correspondientes hasta el quinto dia habil
posterior a la presente publicacién.

- APELLIDO AFELLICO R
N PATEAND MATERNQ e §i-de DI

Ciudad, XXXXX de XXXX de 20XX.

La publicacion de las inscripciones impugnadas debe realizarse como maximo dentro de los 5 dias
calendario posterior a la fecha de presentacidn de la impugnacién.

Al dia siguiente de realizada la publicacidn, presentara la pagina completa de la publicacion en el Diario
Oficial El Peruano, si se trata de domicilios impugnados en la capital de la repiblica, o la publicacién el
diario local de mayor circulacién del lugar donde se encuentre ubicada la direccion domiciliaria del
impugnado.

* Procedimiento considerado por recomendacién del Jurado Nacional de Elecciones, de acuerdo al
Articulo Décimo de la parte considerativa del acuerdo del Pleno del 03 de diciembre de 2008, remitido al
RENIEC a través del Oficio N® 3673-2008-SG/INE.
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REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD DEL RECURSO DE APELACION

1. Sefalar como domicilio procesal una direccion electrénica propia.

2. El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita.
3. Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio.

4. Las pruebas instrumentales pertinentes.

5. La garantia conforme a lo sefialado en el Articulo 112°,

6. La firma del impugnante o de su representante. En el caso de consorcios

bastara la firma del representante comiin sefialado como tal en la promesa

formal del consorcio.

7. Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si hubiera.
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10

11

12

Consignacidn indebida de datos conforme se desprende de la misma acta o de la confrontacién de ésta con el
sustento de la inscripcidn.

Errores que involucran la consignacién de las lelras “y", *i", “e" para vincular los apellidos del titular.

Aclas con datos en la sumilla distintos a los consignados en el cuerpo o texto principal.

Omisidn de firma y/o sello del registrador civil en el cuerpo y/o en el rubro de anolaciones textuales o marginales del
acta.

Omisidn de salvedad en los datos consignados en las aclas registrales. Para el caso de los prenombres siempre y
cuando la naturaleza de la inscripcidn Jo permita y la enmienda no lo desnaturalice.

Omisién de salvedad en el formalo del acta.

Omision de la anotacion de archivamiento del acta originaria, para el caso de Reconstituciones o la adopcién de su
titular.

Omisién de registro de anolaciones lextuales yfo marginales posteriores al acto de inscripeién.
Omision de fecha de registro.

Omision de la consignacién del nombre (prenombre y/o apellidos) en la sumilla del acta.

Omisidn de fecha de nacimiento y/o sexo siempre y cuando obre en el Archivo Registral del RENIEC el documento
de suslento correspondiente.

Omisién de datos de alguno de los intervinientes en el acto registral que fluya del texto del acta.
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sl

AT A D L4 OL X0 FERLAD L

DECLARACION JURADA DE DISCAPACIDAD

TITULAR: DNI:

PERSONA QUE EJERCE SU CUIDADO:

DNI/Pasaporte/Carnet Extr.:

Declara que el titular presenta Discapacidad:

MENTAL FISICA
INTELECTUAL SENSORIAL

Por consiguiente se solicita :

SE IMPRIMA LA CONDICION DE sl T
DISCAPACIDAD EN EL DNI DEL TITULAR

SE IMPRIMA LA CONDICION DE

DISCAPACIDAD EN EL PADRON [} NO
ELECTORAL

Asimismo declara estar plenamente informado de las sanciones penales, civiles y
administrativas a las que estaria sujeto en caso de falsedad en la presente declaracidn.

Fecha, de de20_

Firma del Titular /

. \ Huefa indice Derecho
Persona que ejerce su cuidado
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SUSCRIPCION DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE CERTIFICACION DIGITAL PARA
PERSONA JURIDICA

Para acceder al Servicio de Emisién de Certificados Digitales de Persona Juridica del RENIEC, el representante legal de la
Entidad, debera presentar lo siguiente:

Solicitud de Prestacién de Servicios de Certificacion Digital para Persona Juridica firmada por el representante legal de
1. la Entidad, por el cual ademas, deberé acreditar la existencia de la persona jurfdica a la que representa (Ley o documento
de creacion de la Entidad)

Original o copia del documento de designacion del representante legal de la Entidad para realizar el tramite
correspondiente como Titular del Certificado Digital (*). {En caso el documento haya sido debidamente publicado en el

2. diario de mayor circulacion o se pueda verificar en el portal WEB de transparencia de la Entidad solicitante, y atendiendo
al principio de presuncion de la veracidad y Publicidad Registral, bastara guardar dicho documento y/o consulta, y se dar4
por atendido dicho requisito)

Exhibir el DNI vigente del representante legal de la Entidad y en caso de extranjeros, exhibir el Carné de Extranjeria
vigente o copia fedatada por la institucién solicitante**

(*} La persona que actua como Titular del certificado digital debera ser representante legal de la Entidad, especificamente
designado para tal efecto. La solicitud puede ser presentada por un apoderado que cuenta con delegacién de facultades. En este
caso debera acreditarse la delegacion de facultades mediante una copia documento respectivo, y acompaiado por la Declaracion
Jurada del Administrado acerca de su autenticidad.

(**) Para el caso del Carné de extranjeria, se debera guardar la consuita efectuada a la B.D de Migraciones en la plataforma que se
gestiones el servicio, para posterior verificacion en caso se requiera. De no encontrarse actualizada la B.D de Migraciones o sea
inviable efectuar la consulta o validacién correspondiente, se podra sustituir con la Declaracién Jurada de autenticidad de los
datos, proporcionado por el administrado.

El Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la Entidad debe encontrarse en estado: "Activo” y la condicién del domicilio debe
estar como "Habido".
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CONSTANCIA DOMICILIARIA
LEY N ° 30338

El Juez de Paz del distrito de pravincia de departamento de
, designado con Resolucidn N° certifica que:

Habiéndome constituido en el domicilio del ciudadano _ sito

en ) i ) , distrito de

provincia de departamento de

, Se constatd que el mencionado ciudadano:

1. SIRESIDE EN EL DOMICILIO DECLARADO |:]
2. NO RESIDE EN EL DOMICILIO DECLARADO |:|
3. LADIRECCION NO EXISTE ]

Sometiéndome a las sanciones previstas en el Cédigo Penal, en caso de que los datos consignados en el presente
documento sean falsos.[1]

El presente certificado se expide a solicitud del interesado, para los fines que estime conveniente.

Fecha de expedicion:

FIRMA

NOMBRE Y APELLIDO: Huella dactilar

DNI:

[1] CODIGO PENAL:

Articulo 428.- El que inserta o hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concemienies a hechos que deban probarse con €l documento, con el objelo de
emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su uso puede resuliar algin perjuicio, con pena privaliva de libertad no mencr de tres ni
mavor de seis afos vy con clento ochenta a trescientos sesenta y cinco dias-multa.

Articulo 432.- Cuando algunos de los delitos previstos en este Capilulo sea comelido por un funcionario o servidor publico o notario, con abuso de sus funciones, se lg
limpondra, ademas, la pena de inhabititacion de uno a tres afios conforme al adiculo 36, incisos 1y 2.
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ESCALA DE DERECHOS ADMINISTRATIVOS DE SERVICIOS DE CONSULTA

VERIFICACION BIOMETRICA CON CONSULTA INTEGRADA

RANGOS DE CONSULTAS TASA X CONSULTA (% UIT) TASA X CONSULTA (S/.)
0 - 5,000 0.11% —
5,001 - 10,000 0.08% 1.60
10,001 ~ 15,000 0.05% 1.20
15,001 - 20,000 0.03% .
20,001 — a mds 0.02% e

- Elcobro se realiza aplicando la tasa por consulta {S/.} correspondiente, para cada rango de consulta, hasla Fegar
al total de consullas mensuales realizadas.
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DECLARACION JURADA DE EXISTENCIA DE ACTA

NOMBRE DEL TITULAR DEL ACTA y/o TITULO : N° DNI :
NOMBRE DEL DECLARANTE : N® DNI :

DATOS DE ACTA DE NACIMIENTO

NUMERO DE ACTA : _
TIPO DE ACTA : ORDINARIA [ ] EXTRAORDINARIA [ ] EXTEMPORANEA [ |
FECHA DE INSCRIPCION DE ACTA:

LUGAR DE INSCRIPCION:

CONTINENTE / PAIS /
DPTO/ PROV./ DIST. / /
CENTRO POBLADO COMUNIDAD NATIVA

Hago la presente Declaracién de conformidad con lo dispuesto por el numeral 42.1 del D.Leg. N°1246 y 47.1.1 del
Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, encontrandome plenamente informado de las sanciones penales a las
que estaria sujeto en caso de falsedad en atencion al articulo 428 del Codigo Penal que sefiala: "El que inserta o
hace insertar, en instrumento publico, declaraciones falsas concernientes a hechos que deban probarse con el
documento, con el objeto de emplearlo como si la declaracion fuera conforme a la verdad, sera reprimido, si de su
uso puede resultar algun perjuicio, con pena privativa de libertad no menor de tres ni mayor de seis afos y con
ciento ochenta a trescientos sesenticinco dias-multa (...)".

Fecha: de de 20___

Firma del Titular 6 Declarante del incapaz Huella indice Derecho
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FORMATO DE SOLICITUD DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ESTADO CIVIL

e e e )

Asunto: Soficito Rectificacion Adminisirativa de Estado Civil

Sr. {a).

SUB GERENTE DE INVESTIGACION Y DEPURACION - RENIEC.

Presente.-

YO identificado con DNILE

con domicilio en , leléfono/celutar N*

correo eleclrénico e-mail solicito la Rectilicacion Administrativa de Estado Civil

en mi inscripcion anle el RENIEC, al amparo de la Directiva N°

|[MARQUE EL MOTIVO CON UNA “X"

{ ) Declaré ser casado pero en realidad solo contraje matrimonio religioso y nunca contraje matrimonio civil porque efectué la
declaracion al creer que generaba los mismos efectos civiles.

{ )} Declaré ser casado por error al considerar que mi matrimonio celebrado anle autoridad en el extranjero (el cual nunca
inscribi en Oficina Consular del Pen) ¢ en Oficina de Registro de Estado Civil en terrilorio nacional) tenia efeclos legales.
(Es amparable, a(n si a la fecha dicho matrimonio fue disuelto).

( } Cuando la Partida de Inscripcion fija {malriz) y la desglosable Boleta presentan enmendaduras en el rubro del estado civil
(borrado, raspado, sobrescrito, etc.).

( ) Declaré por error de apreciacion respecto a mi relacion convivencial, el estado civil de casado, al momento de efectuar el
tramite de reinscripcion, o el de canje por renovacidn de su Libreta Electoral, ante el Registro.

Formulo la presente declaracién jurada instruido (a) de las acciones administrativas, civiles y penales a las que me
veria sujeto (a) en caso de falsedad (TUO de la Ley 27444 — LPAG Art. 33 y Cédigo Penal Art. 411, 427 y 428),
sometiéndome, en caso cotresponda, a denuncias por Falsa Declaracién en Procedimiento Administrativo,
Falsificacion de Documentos, Falsedad Ideoldgica, entre otros; motivo por el cual suscribo el presente documento e
imprimo mi huella dactilar en sefal de conformidad de todos los datos consignados, todo ello a fin de solicitar la
Rectificacion Administrativa de Estadg Civil en mi inscripcion ante el RENIEC.

ANEXOS: (documentos que se adjuntan)

FIRMA DEL SOLICITANTE HUELLA DACTILAR
DNI N*

qNuta.- En el caso de que la solicitud sea por el Motivo 1, debera ademas presentar la solicitud suscrita conjuntamente
con &l (la) conyuge del Matrimonio Religioso.

FIRMA DEL CONYUGE IMPRESION DACTILAR
NOMBRE:
DNI N®
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FORMATO DE SOLICITUD DE RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ESTADO CIVIL,
PARA CASOS DE RELACION CONVIVENCIAL

Asunto: Solicito Rectificacion Administrativa de Estado Civil

Sr. (a).

SUB GERENTE DE INVESTIGACION Y DEPURACION — RENIEC.

Presente.-

YO, , identificado con DNI/LE

con domicilio en:__ , teléfono/celular N° ,
correo electronico; , solicito la Rectificacion Administrativa de Estado Civil

en mi inscripcion ante el RENIEC, al amparo de lo indicando en el numeral 6.1.4 de la Directiva N°
toda vez que por error de apreciacién de mi relacién convivencial declaré el estado civil de CASADO al
momento de efectuar tramite de reinscripcion, o el de Canje por renovacién de su Libreta Electoral,
ante el Registro.

Para tal efecto, cumplo con declarar lo siguiente:

QUE POR ERROR DE APRECIACION DECLARE EL ESTADO CIVIL DE CASADO ANTE EL REGISTRO
CUANDO EN REALIDAD ERA CONVIVIENTE.

La persona con quien mantuve relacién de convivencia, en virtud de la cual declaré por error el estado civil de
CASADO, es: -

El domicilio donde mantuve la relacion de convivencia, se encuentra situado en:
(DISTRITO/PROVINCIA/DEPARTAMENTO)

Formulo la presente declaracidn jurada instruido (a) de las acciones administrativas, civiles y penales a las que me veria sujeto
(a) en caso de falsedad (TUO de la Ley 27444 - LPAG Art. 33 y Cédigo Penal Art. 411, 427 y 428), sometiéndome, en caso
corresponda, a denuncias por Falsa Declaracion en Procedimiento Administrativo, Falsificacidn de Documentos, Falsedad
Ideoldgica, entre otros; motivo por el cual suscribo el presente documento e imprimo mi huella dactilar en sefial de
conformidad de todos los datos consignados, todo ello a fin de solicitar la Rectificacién Administrativa de Estado Civil en mi
inscripcion ante el RENIEC.

ANEXOS: (documentos que se adjuntan)

a)

b)

c)

d) 2

Lugar y Fecha:_

FIRMA DEL SOLICITANTE HUELLA DACTILAR
DNI N°




ANEXO N° 25

DECLARACION JURADA
ettt r et e e et et e r et et e Rt et st s e e e e et aasreeseeReese s e e eenemennran , identificado con DNIALE N°............ccouveue.
CON IreCCION JOMICIHIATIA B ..vcveeveeeiececceceses et e eerve e sessesess e s e sansansensensesessssseseseessseeseesessesmns teléfono/celular
[ U , Correo elactronico e-MAl......cccviviineisviorieeer e reeeerersseeses , declarg que mi estado civil es

el de SOLTERO(a), por cuanto no he contraido ni registrado Matrimonio Civil ante autoridad peruana alguna, por lo
que declaro bajo juramento y al amparo de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo Generat; que mi
estado civil es el antes indicado.

Formulo !a presente declaracién jurada instruido (a) de las acciones administrativas, civiles y penales a las que me
veria sujeto (a) en casc de falsedad (TUO de la Ley 27444 — LPAG Art. 33 y Cédigo Penal Art. 411, 427 y 428),
sometiéndome, en caso corresponda, a denuncias por Falsa Declaracion en Procedimiento Administrativo,
Falsificacion de Documentos, Falsedad Ideoldgica, entre otros; motivo por el cual suscribo el presente documento e
imprimo mi huella dactilar en sefial de conformidad de todos los datos consignados, todo ello a fin de solicitar la
Rectificacion Administrativa de Estado Civil en mi inscripeidn ante el RENIEC.

En senal de lo cual suscribo la presente e imprimo mi huella dactilar.

FIRMA IMPRESION DACTILAR
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MODELO DE PUBLICACION

Ante |la Sub Gerencia de Investigacién y Depuracion de Identificacion, de la Gerencia de Registros de Identificacion del RENIEC,

el(a) ciudadano(a): NOMBRES Y APELLIDOS XAXXXXXAXXXXXXXXXXXXXXXX identificado con el DNI N° XXXXEXXXKXHXXXXXXX KX
ha solicitado la impugnacién del domiciio declarado en el DNI N° XXXXXXXXXX, correspondiente al {a) ciudadano {a) NOMBRES Y
APELLIDOS XXXXXXXXXXX; sustentando que no reside en el domicilio, sito en XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXKXXXX
Distrito de XXXXXXXXXXXXXXXXX, Provincia de XXXXXXXXXXXXXXX y Departamento de XXXXXXXXXXXXXXXXX

lo cual se pone en conocimiento, a fin de que quienes tengan motivos para oponerse puedean manifestarse en la forma y el plazo

previsto en el Articulo 74° del Decreto Supremo N° 015-98-PCM.
Lima, xx de xxxxxxx del 201X

El ciudadano tendra el plazo de 15 dias habiles de notificado para efectuar la respectiva publicacion, presentar la pagina completa del
Diario Oficial EIl Peruano con los demas requisitos indicados en el procedimiento, requisitos indicados en el procedimiento 10 (b).




