Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

E

‘ij\l "53) EMISION DE SELLOS DE TIEMPO PARA ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA"
Codigo: SE1290873F

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el suministra el servicio de sellado de tiempo (TSA) a solicitud de las Entidades de la Administracién Publica.

Requisitos

1.- Que la Entidad haya suscrito un contrato para acceder al servicio de autenticacién de la identidad digital nacional ID- Pert para Entidades de la
Administracion Publica con el RENIEC, de acuerdo al Anexo N° 27

2.- Recibo de pago por derechos administrativos (*)
Notas:

1.- (*) Segun lo estipulado en el contrato

Formularios

Formulario PDF: ANEXO N° 27
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201120_215713.pdf
Url: https://www.reniec.gob.pe/portal/institucional.htm#

Formulario PDF: ANEXO 28: ST2-Formato-Solicitud-deAccesoalServicio-Selladode Tiempo
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129 20201120_155050.pdf
Url: https://portales.reniec.gob.pe/web/identidaddigital/erep_req04

Formulario PDF: ANEXO N° 29: ST3-Formato-Solicitud-deNotificacionporCorreo-selladodetiempo
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_129_20201120_155155.pdf
Url: https://portales.reniec.gob.pe/web/identidaddigital/erep_req04
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Canales de atencion

Atencion Virtual: https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/https://erep.reniec.gob.pe/pier/login.jsf

Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Por cada sellado:
Monto - S/ 0.30 Otras opciones
Agencia Bancaria:
Banco de la Nacion

Pagalo:

a través de Pagalo.pe

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

0 Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacién de todos los documentos

Sedes y horarios de atencién

[Mesa de partes virtual Lunes a Viernes de 08:45 a 17:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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&Oficina de Administracion Documentaria : Mesa de partes virtual

SN

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Certificacion e Identidad Digital Teléfono: 3152700; 3154000; Linea Gratuita:
080011040;
Anexo: contratos.erep@pkiep.reniec.gob.pe

Correo: identidaddigital@reniec.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No aplica No aplica

Plazo méximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.

\'l presentacion

Plazo méaximo de 0 dias habiles. 0 dias habiles.

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a. .
Publicacion
Ley de Firmas y Certificados Digitales. Ley 27269 28/05/2000
Ley que modifica el Articulo 11° de la Ley N° 27269 Ley 27310 17/07/2000
Articulos: 33, 34,36, 37,|Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales Decreto Supremo 052-2008-PCM 19/07/2008
38,46, 50
Decreto Supremo que modifica el articulo 34 del DS N° 052- | Decreto Supremo 026-2016-PCM 29/04/2016
2008-PCM.
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ANEXO N° 27

SUSCRIPCION DE CONVENIO PARA EL SERVICIO DE SELLADO DE TIEMPO (TSA) PARA ENTIDADES PUBLICAS

Para acceder al Servicio de Sellado de Tiempo para Entidades Publicas, el representante legal de la Entidad solicitante, deberé presentar la
"Solicitud de acceso al Servicio de Sellado de Tiempo" (Anexo N° 28) firmada por el representante legal de la Entidad solicitante, la misma que
debera contener la siguiente informacion:

1 Designacion y datos del Coordinador para gestionar la emision del Convenio.
2 Cantidad de sellos de tiempo solicitados.

Asimismo, la solicitud debera adjuntar los siguiente documentos:
1 Solicitud de Notificacion via correo electrénico, segin modelo propuesto (Anexo N° 29)
2 Documentos que acrediten la designacion del representante legal de la entidad que realiza el tramite (*)
3 Ley de creacion de la entidad solicitante

® En caso el documento haya sido debidamente publicado en el diario de mayor circulacién o se pueda verificar en el portal WEB de
transparencia de la entidad solicitante, y atendiendo al principio de presuncion de la veracidad y publicidad registral, bastara guardar
dicho documento y/o consulta, y se dara por atendido dicho requisito.
En caso de extranjeros, adjuntar la copia fedatada del Carné de Extranjeria vigente, se debera guardar la consulta efectuada a la B.D de
Migraciones en la plataforma que se gestiones el servicio, para posterior verificacion en caso se requiera. De no encontrarse actualizada
la B.D de Migraciones o sea inviable efectuar la consulta o validacion correspondiente, se podréa sustituir con la Declaracion Jurada de
autenticidad de los datos, proporcionado por el administrado.

Nota: El Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la Entidad debe encontrarse en estado: "Activo" y la condicién del domicilio debe estar como
"Habido".
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ANEXO N° 28

““Gerancia de Registros de Certificacién Digital - RENIEC

SOLICITUD DE ACCESO AL SERVICIO DE SELLADO DE TIEMPO

Sefior:
Jefe Nacional del RENIEC
Jr. Bolivia N° 109, Piso 32 Edif. Centro Civico
Lima
Atencidn: Gerencia de Registros de Certificacion Digital
De nuestra consideracion:

_E|_suscrito, , debidamente identificado con DNI N° :

esentante de , creada mediante (Unicamente si se

VoBroata)' de la Administracion Publica, indicar la norma de creaciéon de su representada) , con Ruc

' ? con domicilio en
,Provincia ,Departamento/Region

; por la presente SOLICITO A VUESTRA ENTIDAD SUSCRIBIR EL CONVENIO DE COLABORACION
INTERINSTITUCIONAL PARA EL SERVICIO DE SELLADO DE TIEMPO EN EL MARCO DE SUS FUNCIONES COMO PRESTADOR
DE SERVICIO DE VALOR ANADIDO PARA EL ESTADO PERUANO.

Para tal efecto, de acuerdo a la evaluacidon por parte de nuestra Unidad Técnica se requiere la cantidad de XXXXXXXX
(descripcion en letras) sellado de tiempo, a fin de garantizar la integridad y el no repudio de nuestra informacion.
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Teléfono:
Se adjunta a la presente, los siguientes documentos:
1. Solicitud de Notificacidn via correo electrénico

2. Documento de designacion del Representante Legal de la entidad (*)
Ley de creacion de la Entidad solicitante

Nota Importante: El Registro Unico de Contribuyente (RUC) de la Entidad debe encontrarse en estado: "Activo" y la condicién del
domicilio debe estar como "Habido".

A la espera de su atencidn a la presente, los saludamos.

Atentamente,

(Firma del Representante Legal/Apoderado)



ANEXO N° 29

GERENCIA DE REGISTROS DE CERTIFICACION DIGITAL/SGRD - RENIEC

SOLICITUD DE NOTIFICACION ViA CORREO ELECTRONICO

El Suscrito,
Identificado (a) con  DNI ~N° , representante = legal de la Entidad,
designado mediante
documento normativo (Resolucién 6 Escritura Publica)
con domicilio ubicado en
distrito de:
,con teléfono(s): Fijo: Celular: , de conformidad

con lo dispuesto en el numeral 20.1.2 y 20.4 del Articulo 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General — Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
(25ENE2019), SOLICITO a la Gerencia de Registros de Certificacion Digital del RENIEC me notifique
todos los actos administrativos respecto al procedimiento de Solicitud de Acceso al Servicio de Sellado de

Tiempo, a la/s siguiente/s direccién electronica que es de mi uso laboral/personal:

Para tal efecto, asumo la obligacién de tener habilitada mi cuenta de correo electrénico, dando por vélido
el acuse de recibo en el plazo de 2 dias utiles con ocasion del envio del respectivo correo electronico.

Finalmente, declaro que efectuaré la revision de la cuenta de mi correo electronico de forma permanente,
a fin de dar respuesta automatica de recepcidn teniendo en cuenta que los plazos concedidos por la Sub
Gerencia de Registro Digital - RENIEC seran computados desde el dia habil siguiente al de la fecha de
acuse de recibo que figure en el sistema.

Por tanto :

Sirvase acceder a lo solicitado.

Lugar y fecha:

indice Derecho
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL / APODERADO

Nota importante: En caso de no recepcionar el formato en su bandeja de entrada, debera revisar en su lista
de correos no deseados.
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SEDES DE ATENCION
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SEDES DIRECCION HORARIO DE ATENCION

LIMA - LIMA - LIMA -
Mesa de partes virtual https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/ Lunes a Viernes de 08:45 a 17:00.
https://erep.reniec.gob.pe/pier/login.jsf
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