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1. FINALIDAD

Establecer las disposiciones, actividades y responsabilidades para la atencién de
requerimientos de consultas y elaboracién de informes de asesoria legal, asi como para
la elaboracion de contratos y adendas, en la Caja de Pensiones Militar Policial (CPMP).

2. REFERENCIA LEGAL Y NORMATIVA

= Decreto Ley N2 21021 — Ley de Creacién de la Caja de Pensiones Militar-Policial y
sus modificatorias

=  Decreto Supremo N2 005-75-CCFA — Reglamento de la Ley de Creacion de la Caja
de Pensiones Militar-Policial y sus modificatorias

=  Manual de Organizacién y Funciones de la Caja de Pensiones Militar Policial

=  Manual de Descripcion de Cargos de la Caja de Pensiones Militar Policial

= Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias

=  Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado

=  Directiva de Consejo Directivo N2 15-2023 - Lineamientos sobre las Contrataciones
de la CPMP

* Directiva de Consejo Directivo N° 01-2024 - Politica de Conducta Etica para
Proveedores de la CPMP

= Directiva de Gerencia General N2 10-GAF-2021 - Normas para la Contratacion de
Bienes, Servicios y Consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias

= Directiva de Gerencia General N2 02-GG-2024 - Régimen de Poderes y Firmas de
la CPMP

3. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva comprenden a la Gerencia Legal
y Cumplimiento, a la Subgerencia de Asesoria Corporativa y Cumplimiento, a la
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Gerencia de Administracion y Finanzas, la Subgerencia de Logistica, al Departamento
de Contrataciones, asi como a las demds unidades organicas de la CPMP.

DISPOSICIONES GENERALES

4.1 De la atencidn de requerimientos de asesoria legal

4.1.1

4.1.2

El objetivo es brindar asesoria legal a las diferentes unidades organicas
de la CPMP, dentro del ambito de competencia de la Gerencia Legal y
Cumplimiento y de acuerdo a la naturaleza de sus funciones.

Los requerimientos formulados por las unidades organicas de la CPMP,
deben contar con la documentacidon e informacion necesarias y
suficientes que permitan a la Gerencia Legal y Cumplimiento, realizar
una adecuada revisidon del caso y, de esa forma, brindar la atencién
correspondiente. Asimismo, deben contar previamente con la opinidn
técnica de la(s) unidad(es) organica(s) correspondiente(s).

4.2 De la elaboracion de contratos y adendas

4.2.1

El objetivo es asegurar que los contratos y adendas a suscribirse por la
CPMP, contengan clausulas de proteccién legal que permitan
salvaguardar los intereses de la entidad, los cuales tienen que estar
alineados con la Directiva de Gerencia General “Normas para la
Contratacién de Bienes, Servicios y Consultorias por montos iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias” y las
disposiciones establecidas en la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones
del Estado, y sus normas conexas.

4.3 De los requerimientos a presentar para la asesoria legal

4.3.1

4.3.2

Los requerimientos deben formularse, de manera que delimiten en
forma clara, concreta y precisa, el tema al que estén referidos, a fin de
evitar ambigliedades.

Los requerimientos de absolucién de consultas, opinién y elaboracidn
de informes legales son atendidos dentro del plazo de cinco (5) dias
habiles, computado a partir del dia siguiente de su recepcién, salvo
casos excepcionales que, por su complejidad, requieran de un tiempo
mayor de andlisis, los cuales se contestan en un plazo mayor.
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4.4

4.5

De los requerimientos a presentar para la elaboracion de contratos y adendas
regulados en la ley de Contrataciones del Estado

44.1

4.4.2

Los requerimientos para la elaboracion de contratos, modificaciones al
contrato, adicionales y reducciones deberdn efectuarse en el marco de
la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

Se precisa que, previo al requerimiento de elaboracidn de contratos, la
Subgerencia de Logistica y/o el Departamento de Contrataciones recibe
y revisa la documentacién e informacidn presentada por el proveedor,
y de presentarse observaciones, otorga un plazo adicional para que el
proveedor subsane los requisitos segun lo establecido en el articulo
141° de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su
reglamento.

De los requerimientos a presentar para la elaboracion de contratos y adendas
regulados para la contratacidn de bienes, servicios y consultorias por montos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias

4.5.1

4.5.2

4.5.3

Los requerimientos para la elaboracién de contratos y adendas en el
marco de la Directiva de Gerencia General “Normas para la contrataciéon
de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias”, son atendidos en el plazo de
cinco (5) dias habiles.

Los requerimientos de elaboracién de contratos y adendas deben
solicitarse como maximo, al dia habil siguiente en que el proveedor
remite toda la documentacién e informacién necesaria para la
elaboracién del contrato o adenda.

La documentacion que se remite a la Gerencia Legal y Cumplimiento,
para la elaboracion del contrato y adenda, principalmente, es la

siguiente:

a) Documento que contenga la solicitud de elaboracion de contrato o

adenda.

b) Pedido de Servicios y/o Compra registrado en el Sistema Integrado
de Logistica

c) Especificaciones técnicas y/o términos de referencia, segln sea el
caso.

d) Informe técnico de evaluacién de software, conforme a la
normativa de la materia, cuando corresponda.

e) Solicitud de cotizacidn a proveedores.

f) Cotizaciéon de proveedores.

g) Consulta de proveedores sancionados en el Tribunal de
Contrataciones del Estado.
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4.5.4

4.5.5

h)
i)
i)

p)

q)

v)

Declaracion Jurada del Proveedor.

Declaracién Jurada para prevenir Casos de Nepotismo.

Carta de autorizacién para el pago con abonos en cuenta bancaria
del proveedor.

Cuadro comparativo de precios, de corresponder.

Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI) del proveedor, o
de los representantes legales, seglin corresponda.

Consulta del RUC en la SUNAT, con la verificacion de que se dedique
a la actividad econdmica requerida y que se encuentre en estado
activo y habido.

Busqueda en centrales de riesgo.

Copia del testimonio de constitucion de la empresa, con la
constancia de inscripcién en la Superintendencia Nacional de los
Registros Publicos (SUNARP), asi como cualquier otra modificatoria,
segln corresponda.

Vigencia de poderes del (de los) representante(s) legal(es) expedida
por la SUNARP, con no mas de noventa (90) dias calendario de
antigliedad de la fecha de su expedicién.

Copia de la constancia del Registro Nacional de Proveedores del
proveedor, en los casos previstos por la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, con la verificacién de que el registro
correspondiente de bienes y/o servicios se encuentre vigente.
Copia de la licencia de funcionamiento actualizada o constancia del
tramite respectivo, de corresponder.

Declaraciéon de adhesidon a la politica de conducta ética para
proveedores de la CPMP.

Declaracién Jurada de aceptaciéon y Compromiso de la Politica
Antisoborno de la CPMP.

Declaracién jurada de contar con un Sistema Integral para la
prevencion de delitos, asi como contar con un Oficial de
Cumplimiento, cuando corresponda.

Declaracidn Jurada que conoce la politica del modelo de prevencion
de delitos en la CPMP.

La anterior enumeracion no tiene cardcter limitativo y se sefiala sin
perjuicio del deber de la Subgerencia de Logistica y/o el Departamento
de Contrataciones de verificar el cumplimiento de la integridad de los
requisitos establecidos en la normativa interna de la CPMP, asi como las
normas externas en materia de contrataciones.

Previo al requerimiento de elaboracién de contratos y adendas, la
Subgerencia de Logistica y/o el Departamento de Contrataciones
revisan la documentacién e informaciéon presentada por el proveedor,
en caso adviertan alguna observacién, otorgan un plazo adicional para
que el proveedor subsane los requisitos.



DGG N° 01-GL-2024
Pag. N°5de 8

4.6

4.7

4.8

4.9

4.5.6 De manera excepcional, cuando se requiera la modificacion de clausulas
a los contratos, que han sido elaborados por la Gerencia Legal y
Cumplimiento y remitidos oportunamente a la Subgerencia de Logistica
y/o el Departamento de Contrataciones, se debe sustentar el
requerimiento, y adjuntar la documentacién e informacion respectiva.
Para tal efecto, se aplica el mismo procedimiento establecido para la
elaboracién de contratos y adendas.

4.5.7 El Departamento de Contrataciones, debe sustentar el requerimiento, y
adjuntar la documentacidn e informacién respectiva. Para tal efecto, se
aplica el mismo procedimiento establecido en el numeral 4.5.3 para la
elaboracién de contratos y adendas.

La revisidon u opiniéon de la Gerencia Legal y Cumplimiento se limita
estrictamente a los aspectos legales, no comprende la revisién de los aspectos
operativos, técnicos, financieros, comerciales, condiciones contractuales
negociadas entre la CPMP y el proveedor, ni otros aspectos de los contratos y
adendas, distintos al ambito legal; los cuales son de competencia de la unidad
orgdnica usuaria del servicio, de la Subgerencia de Logistica y/o el
Departamento de Contrataciones, segun sus funciones.

Los requerimientos deben formularse antes del inicio del servicio, cuando se
trate de contratos, o durante la vigencia del contrato, cuando se trate de
adendas, a fin de que los mismos sean suscritos oportunamente.

En ningun caso, procede la regularizacién de adendas cuyo plazo del contrato
se encuentre vencido. Es responsabilidad de la Subgerencia de Logistica y/o el
Departamento de Contrataciones, efectuar los requerimientos en el plazo
establecido.

Reporte sobre la atencion de requerimientos y elaboracidon de contratos y
adendas

4.9.1 Trimestralmente, dentro de los primeros siete (7) dias habiles del mes,
el Abogado de Asesoria Corporativa y el Abogado Especialista en
Contrataciones del Estado remiten de manera individual a la Subgerente
de Asesoria Corporativa y Cumplimiento, un informe con el detalle de
los requerimientos atendidos, y contratos y/o adendas elaborados
durante dicho periodo, segun la asignacion efectuada a cada abogado.

4.9.2 Dentro de los diez (10) primeros dias habiles de los meses de enero y
julio la Subgerente de Asesoria Corporativa y Cumplimiento presenta a
la Gerencia Legal y Cumplimiento un informe semestral sobre el
resultado de la atencion de los requerimientos y elaboraciéon de
contratos y/o adendas, asignados al area durante dicho periodo,
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4.9.3

detallando las acciones realizadas, las conclusiones y recomendaciones,
segln corresponda.

La ultima semana de los meses de enero y julio, la Gerencia Legal y
Cumplimiento presenta un informe semestral a la Gerencia General,
sobre la atencién de los requerimientos y elaboracion de contratos y/o
adendas, requeridos a dicha Gerencia, asi como las conclusiones y
recomendaciones, segln corresponda.

5. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

5.1

De la atencidn de requerimientos de asesoria legal

5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

5.1.6

Las unidades organicas correspondientes registran en el Sistema de
Tramite Documentario (SDT) el documento que contiene su
requerimiento y los anexos respectivos, que sirven para formar el
criterio de la Gerencia Legal y Cumplimiento.

La Gerencia Legal y Cumplimiento revisa la documentacion.

La revisidn u opinidn de la Gerencia Legal y Cumplimiento se limita
estrictamente a los aspectos legales, no comprende la revisién de los
aspectos operativos, técnicos, financieros, comerciales, ni otros
aspectos distintos al dmbito legal, los cuales son de competencia de
otras unidades organicas, segun sus funciones.

De ser necesario, la Gerencia Legal y Cumplimiento solicita informacién
complementaria a las unidades organicas que tengan relacion directa
con el requerimiento formulado.

En caso considere que los requerimientos no contienen Ia
documentacién o informacién completa o no son claros, concretos o
precisos en su formulacidn, son devueltos a la unidad organica
respectiva, a fin de que se complemente la documentacidn, informacion
0 se precise sus alcances, segun corresponda.

El reingreso de los requerimientos antes sefialados, sea con precisiones
o con documentacién o informacién complementaria, se considera
como nuevo requerimiento; por lo que, se computa nuevamente el
plazo de cinco (5) dias habiles, a partir del dia siguiente de su recepcion,
posteriormente se procede a revisar y emitir opinién legal, conforme lo
descrito en el numeral 5.1.3.
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5.2

De la elaboracién de contratos y adendas

La Gerencia Legal y Cumplimiento atiende los requerimientos de elaboracién
de contratos y adendas, solicitados por la Gerencia de Administracién y
Finanzas, la Subgerencia de Logistica y/o el Departamento de Contrataciones,
conforme a lo siguiente:

5.2.1

5.2.3

5.24

De la elaboracidn de contratos y adendas regulados en la Ley de
Contrataciones del Estado

5.2.2.1 La Gerencia de Administracion y Finanzas, la Subgerencia de
Logistica o el Departamento de Contrataciones, segun
corresponda, debe remitir mediante documento formal, la
documentacion e informacion presentada por el proveedor y
las Bases Estdndar que se aprueben en el proceso de selecciéon
a la Gerencia Legal y Cumplimiento, para que proceda con la
elaboracion del contrato, asi como todo el sustento
documentario, estipulaciones y alcances de los contratos
conforme a lo establecido en la Ley N° 30225 y demds normas
sobre la materia, con una anticipacion minima de un (1) dia
habil a la fecha de vencimiento, bajo responsabilidad, a fin que
la Gerencia Legal y Cumplimiento cuente con un tiempo
prudencial y razonable para su andlisis legal y elaboracién del
contrato.

5.2.2.2 De requerirse modificaciones a los contratos, las cuales
generen la suscripcion de adendas entre la CPMP y el
contratista, la Gerencia de Administracion y Finanzas, la
Subgerencia de Logistica o el Departamento de Contrataciones,
segln corresponda, deben remitir a la Gerencia Legal vy
Cumplimiento toda la documentacidn necesaria establecida en
la Ley N° 30225 y su reglamento.

La Gerencia Legal y Cumplimiento verifica, dentro del dmbito de su
competencia, que las condiciones del contrato, establecidas en las bases
de los procesos de seleccion u otro documento andlogo, sean
concordantes con la naturaleza del contrato y el requerimiento
formulado bajo la Ley N° 30225 y su reglamento. EI mismo
procedimiento se aplica para la elaboracidn de adendas, seguln
corresponda.

En caso los requerimientos de elaboracién de contratos y adendas, no
se ajusten a lo antes sefialado o no sean concordantes con las normas
en materia de contrataciones, no procede la elaboracion de los mismos,
por lo que, la Gerencia Legal y Cumplimiento efectua la devolucion de
la documentacion, a fin de que la Subgerencia de Logistica y/o el
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Departamento de Contrataciones, complemente la documentaciéon o
informacidn, o realice las precisiones correspondientes. La Gerencia de
Administracion y Finanzas, la Subgerencia de Logistica y/o el
Departamento de Contrataciones subsana las observaciones y remite el
requerimiento.

5.2.5 El reingreso del requerimiento, sea con precisiones o con
documentacién o informacién complementaria, se considera como
nuevo requerimiento, por lo que se aplica el plazo sefialado en los
numerales 5.2.2.1 y 4.5.1, seguln corresponda, bajo responsabilidad de
la Subgerencia de Logistica y/o el Departamento de Contrataciones.

6. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Quedan sin efecto la Directiva de Gerencia General DGG N2 01-GL-2018 y otras
disposiciones que contravengan la presente directiva.

CAJA DE PENSIONES MILITAR POLICIAL



MODIFICACIONES EFECTUADAS A LA DIRECTIVA DE GERENCIA GENERAL “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION
DE REQUERIMIENTOS DE ASESORIA LEGAL Y ELABORACION DE CONTRATOS”

REFERENCIA

TEXTO VIGENTE

MODIFICACION PROPUESTA

COMENTARIOS

1. REFERENCIA

= Decreto Ley N2 21021 — Ley de Creacién de la

Caja de Pensiones Militar-Policial y sus
modificatorias
= Decreto Supremo N2 005-75-CCFA -

Reglamento del—BL—Ne—21021 y sus
modificatorias

= Manual de Organizacion y Funciones de la Caja
de Pensiones Militar Policial

Decreto Ley N2 21021 — Ley de Creacion de la

Caja de Pensiones Militar-Policial y sus
modificatorias
= Decreto Supremo N2 005-75-CCFA -

Reglamento de la Ley de Creacidn de la Caja
de Pensiones Militar-Policial y sus
modificatorias

Manual de Organizacién y Funciones de la Caja
de Pensiones Militar Policial

Manual de Descripcidn de Cargos de la Caja de
Pensiones Militar Policial

Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del
Estado y sus modificatorias
Decreto  Supremo N°

344-2018-EF -

Se actualizé la
normativa interna
y externa
aplicable a la
directiva.

LEGALY = Directiva-de-Gerencia-General DGG-N202-GG- Reglamento de la Ley de Contrataciones del
NORMATIVA 2004—Aprebacidn—detas Faeultadesdelos Estado
Apederades-deta—Caja-dePensiones—Militar- | ® Directiva de Consejo Directivo N2 15-2023 -
Policial Lineamientos sobre las Contrataciones de la
= Directiva-deGerencia-General DGGN202-GAF- CPMP
2014 —Nermassebre-la-Adquisicién-de-Bienes | = Directiva de Consejo Directivo N° 01-2024 -
y-Contratacidn-de Servicios Politica de Conducta Etica para Proveedores
de la CPMP
= Directiva de Gerencia General N2 10-GAF-
2021 - Normas para la Contratacion de Bienes,
Servicios y Consultorias por montos iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias
= Directiva de Gerencia General N2 02-GG-2024
- Régimen de Poderes y Firmas de la CPMP
4.1 De la atencidon de requerimientos de | 4.1 De la atenciéon de requerimientos de | Se incluyen
asesoria legal asesoria legal disposiciones
sobre la atencién
El objetivo es brindar asesoria legal a las | 4.1.1 El objetivo es brindar asesoria legal a las | de requerimientos
diferentes unidades organicas de la CPMP, diferentes unidades organicas de laCPMP, | de asesoria legal.
dentro del ambito de competencia de la dentro del dmbito de competencia de la | Asimismo, se
Gerencia Legal y Cumplimiento Nermative Gerencia Legal y Cumplimiento y de | establecen
y de acuerdo a la naturaleza de sus acuerdo a la naturaleza de sus funciones. disposiciones
funciones. sobre la
4.1.2 Los requerimientos formulados por las | elaboracion de
4.2  De la elaboracion de contratos y adendas unidades organicas de la CPMP, deben | contratos y
contar con la documentacion e | adendas bajo la
El objetivo es asegurar que los contratos y informacidén necesarias y suficientes que | normativa interna
adendas a suscribirse por la CPMP, permitan a la Gerencia Legal y | cuando el servicio
contengan clausulas de proteccién legal Cumplimiento, realizar una adecuada | sea menor o igual
que permitan salvaguardar los intereses revision del caso y, de esa forma, brindar | a 8 UIT, y bajo la
de la entidad. la atencidn correspondiente. Asimismo, | Ley de
deben contar previamente con la opiniéon | Contrataciones
a técnica de la(s) unidad(es) organica(s) | del Estado.
D'ISPOSICIONES correspondiente(s). .
GENERALES Se modifica la

4.2  De laelaboracion de contratos y adendas
4.2.1 El objetivo es asegurar que los contratos y
adendas a suscribirse por la CPMP,
contengan clausulas de proteccion legal
que permitan salvaguardar los intereses
de la entidad, los cuales tienen que estar
alineados con la Directiva de Gerencia
General “Normas para la Contratacion de
Bienes, Servicios y Consultorias por
montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias” y las
disposiciones establecidas en la Ley N°
30225 - Ley de Contrataciones del Estado,
y sus normas conexas.

4.3  De los requerimientos a presentar para la
asesoria legal

documentacion
que remite el
Departamento de
Contrataciones
cuando solicite la
elaboracion de

contratos y/o
adendas.

Se modifican
disposiciones
sobre la
elaboracion de
contratos y
adendas bajo la
Ley de
Contrataciones
del Estado.
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MODIFICACIONES EFECTUADAS A LA DIRECTIVA DE GERENCIA GENERAL “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION
DE REQUERIMIENTOS DE ASESORIA LEGAL Y ELABORACION DE CONTRATOS”

REFERENCIA

TEXTO VIGENTE

MODIFICACION PROPUESTA

COMENTARIOS

43.1

4.3.2

4.4

4.4.1

4.4.2

4.5

4.5.1

4.5.2

453

a)

Los requerimientos deben formularse, de
manera que delimitenen  forma clara,
concreta y precisa, el tema al que estén
referidos, a fin de evitar ambigiiedades.

Los requerimientos de absolucion de
consultas, opinion y elaboracion de
informes legales son atendidos dentro
del plazo de cinco (5) dias habiles,
computado a partir del dia siguiente de su
recepcion, salvo casos excepcionales que,
por su complejidad, requieran de un
tiempo mayor de anlisis, los cuales se
contestan en un plazo mayor.

De los requerimientos a presentar para la
elaboraciéon de contratos y adendas
regulados en la ley de Contrataciones del
Estado

Los requerimientos para la elaboracion
de contratos, modificaciones al contrato,
adicionales y reducciones deberan
efectuarse en el marco de la Ley N° 30225
- Ley de Contrataciones del Estado y su
reglamento.

Se precisa que, previo al requerimiento
de elaboracion de contratos, la
Subgerencia de Logistica y/o el
Departamento de Contrataciones recibe
y revisa la documentacion e informacion
presentada por el proveedor, y de
presentarse observaciones, otorga un
plazo adicional para que el proveedor
subsane los requisitos segun lo
establecido en el articulo 141° de la Ley
N° 30225 - Ley de Contrataciones del
Estado y su reglamento.

De los requerimientos a presentar para la
elaboraciéon de contratos y adendas
regulados para la contratacion de bienes,
servicios y consultorias por montos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias

Los requerimientos para la elaboracion
de contratos y adendas en el marco de la
Directiva de Gerencia General “Normas
para la contratacion de bienes, servicios y
consultorias por montos iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias”, son atendidos
en el plazo de cinco (5) dias habiles.

Los requerimientos de elaboracion de
contratos y adendas deben solicitarse
como maximo, al dia habil siguiente en
que el proveedor remite toda la
documentacion e informacién necesaria
para la elaboracion del contrato o
adenda.

La documentacion que se remite a la
Gerencia Legal y Cumplimiento, para la
elaboracion del contrato y adenda,
principalmente, es la siguiente:

Documento que contenga la solicitud de
elaboracion de contrato o adenda.

Se incluyen
disposiciones
sobre el reporte
de la gestién de la
atencién de
requerimientos y
elaboracién de
contratos y
adendas,
atendidos por la
Gerencia Legal y
Cumplimiento.
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b)

<)

d)

e)
f)
g)

m)

n)
o)

p)

q)

r)

s)

t)

u)

v)

4.5.4

Pedido de Servicios y/o Compra
registrado en el Sistema Integrado de
Logistica

Especificaciones técnicas y/o términos de
referencia, segtin sea el caso.

Informe técnico de evaluacion de
software, conforme a la normativa de la
materia, cuando corresponda.

Solicitud de cotizacion a proveedores.
Cotizacidon de proveedores.

Consulta de proveedores sancionados en
el Tribunal de Contrataciones del Estado.
Declaracién Jurada del Proveedor.
Declaracién Jurada para prevenir Casos
de Nepotismo.

Carta de autorizaciéon para el pago con
abonos en cuenta bancaria del
proveedor.

Cuadro comparativo de precios, de
corresponder.

Copia del Documento Nacional de
Identidad (DNI) del proveedor, o de los
representantes legales, segun
corresponda.

Consulta del RUC en la SUNAT, con la
verificacion de que se dedique a la
actividad econémica requerida y que se
encuentre en estado activo y habido.
Busqueda en centrales de riesgo.

Copia del testimonio de constitucion de la
empresa, con la constancia de inscripcion
en la Superintendencia Nacional de los
Registros Publicos (SUNARP), asi como
cualquier otra modificatoria, segun
corresponda.

Vigencia de poderes del (de los)
representante(s) legal(es) expedida por la
SUNARP, con no mas de noventa (90) dias
calendario de antigiiedad de la fecha de
su expedicion.

Copia de la constancia del Registro
Nacional de Proveedores del proveedor,
en los casos previstos por la Ley de
Contrataciones del Estado y su
Reglamento, con la verificacion de que el
registro correspondiente de bienes y/o
servicios se encuentre vigente.

Copia de la licencia de funcionamiento
actualizada o constancia del tramite
respectivo, de corresponder.

Declaracién de adhesion a la politica de
conducta ética para proveedores de la
CPMP.

Declaracion Jurada de aceptacion y
Compromiso de la Politica Antisoborno
de la CPMP.

Declaraciéon jurada de contar con un
Sistema Integral para la prevencion de
delitos, asi como contar con un Oficial de
Cumplimiento, cuando corresponda.
Declaracidén Jurada que conoce la politica
del modelo de prevencion de delitos en la
CPMP.

La anterior enumeracion no tiene
caracter limitativo y se sefala sin
perjuicio del deber de la Subgerencia de
Logistica y/o el Departamento de
Contrataciones de verificar el
cumplimiento de la integridad de los
requisitos establecidos en la normativa
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4.5.5

4.5.6

4.5.7

4.6

4.7

4.8

4.9

4.9.1

interna de la CPMP, asi como las normas
externas en materia de contrataciones.

Previo al requerimiento de elaboracién
de contratos y adendas, la Subgerencia
de Logistica y/o el Departamento de
Contrataciones revisan la documentacién
e informacion presentada por el
proveedor, en caso adviertan alguna
observacion, otorgan un plazo adicional
para que el proveedor subsane los
requisitos.

De manera excepcional, cuando se
requiera la modificacion de clausulas a
los contratos, que han sido elaborados
por la Gerencia Legal y Cumplimiento y
remitidos oportunamente a la
Subgerencia de Logistica y/o el
Departamento de Contrataciones, se
debe sustentar el requerimiento, y
adjuntar la documentacion e informacion
respectiva. Para tal efecto, se aplica el
mismo procedimiento establecido para la
elaboracion de contratos y adendas.

El Departamento de Contrataciones,
debe sustentar el requerimiento, y
adjuntar la documentacion e informacion
respectiva. Para tal efecto, se aplica el
mismo procedimiento establecido en el
numeral 4.5.3 para la elaboracion de
contratos y adendas.

La revision u opinidn de la Gerencia Legal
y Cumplimiento se limita estrictamente a
los aspectos legales, no comprende la
revision de los aspectos operativos,
técnicos, financieros, comerciales,
condiciones contractuales negociadas
entre la CPMP y el proveedor, ni otros
aspectos de los contratos y adendas,
distintos al ambito legal; los cuales son de
competencia de la unidad organica
usuaria del servicio, de la Subgerencia de
Logistica y/o el Departamento de
Contrataciones, segtn sus funciones.

Los requerimientos deben formularse
antes del inicio del servicio, cuando se
trate de contratos, o durante la vigencia
del contrato, cuando se trate de adendas,
a fin de que los mismos sean suscritos
oportunamente.

En ningun caso, procede la regularizacion
de adendas cuyo plazo del contrato se
encuentre vencido. Es responsabilidad de
la Subgerencia de Logistica y/o el
Departamento de Contrataciones,
efectuar los requerimientos en el plazo
establecido.

Reporte sobre la atencién de
requerimientos y elaboracion de
contratos y adendas

Trimestralmente, dentro de los primeros
siete (7) dias habiles del mes, el Abogado
de Asesoria Corporativa y el Abogado
Especialista en Contrataciones del Estado
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remiten de manera individual a la
Subgerente de Asesoria Corporativa y
Cumplimiento, un informe con el detalle
de los requerimientos atendidos, y
contratos y/o adendas elaborados
durante dicho periodo, segiun Ila
asignacion efectuada a cada abogado.
4.9.2 Dentro de los diez (10) primeros dias
habiles de los meses de enero y julio la
Subgerente de Asesoria Corporativa y
Cumplimiento presenta a la Gerencia
Legal y Cumplimiento un informe
semestral sobre el resultado de la
atencion de los requerimientos vy
elaboracién de contratos y/o adendas,
asignados al drea durante dicho periodo,
detallando las acciones realizadas, las
conclusiones y recomendaciones, segun
corresponda.
4.9.3 La ultima semana de los meses de enero
y julio, la Gerencia Legal y Cumplimiento
presenta un informe semestral a la
Gerencia General, sobre la atencién de
los requerimientos y elaboracion de
contratos y/o adendas, requeridos a
dicha Gerencia, asi como las conclusiones
y recomendaciones, segun corresponda.
5.1 De la atencion de requerimientos de | 5.1 De la atencién de requerimientos de | Se modifican
asesoria legal asesoria legal disposiciones
sobre la atencion
5.1.1 Se registra el documento que contiene el | 5.1.1 Las unidades organicas correspondientes | de
requerimiento de la unidad organica registran en el Sistema de Tramite | requerimientos.
correspondiente y los anexos respectivos, Documentario (SDT) el documento que
que sirven para formar el criterio de la contiene su requerimiento y los anexos | Se modifican
Gerencia Legal y Cumplimiento respectivos, que sirven para formar el | disposiciones
Normativo. criterio de la Gerencia Legal vy | sobre la
Cumplimiento. elaboracion de
51.2 Losregquerimientos—formulados—peortas contratos y
unidades—orgdnicas—de—ta—CPMP—deben | 5.1.2 La Gerencia Legal y Cumplimiento revisa | adendas a cargo
contar—eon—ta—documentacidn——e la documentacion. de la Gerencia
informacidn-necesarias—y-suficientesgue Legal y
permitan—a—ta—Gerencia—tegal—y | 5.1.3 La revision u opinidn de la Gerencia Legal | Cumplimiento.
Cumplimiente—Normative—realizar—unRa y Cumplimiento se limita estrictamente a
adecuada—revision—delcaso—y,—de—esa los aspectos legales, no comprende la
5 forma— brindar—la—— atencién revision de los aspectos operativos,
DESCRIPCION correspondiente: técnicos, flnanc!et:os, con'rercn'ales, ni
DE LOS o otros aspectos distintos al an:\blto legal,
PROCEDIMIENT S—H—euanée—ewmspm}éa—te&equeﬁwemes Ios. cuales sonl1 f:le comp,etenaa de. otras
os deben-contar-previamente-con-la-opinién unidades organicas, segun sus funciones.
_ F ) I
correspondiente{s): 5.1.4 De ser necesario, la Gerencia Legal y
Cumplimiento solicita informacién
5.1.4 Losrequerimientos-debenformularse—de complementaria a las unidades organicas
manera—gue—delimiten—en—forma—clara, que tengan relacién directa con el
concreta-y-precisa,—ek-tema—algue-estén requerimiento formulado.
5.1.5 En caso considere que los requerimientos
5.1.5 Si—a—criterio—de—la—Gerencia—tegal—y no contienen la documentacién o
Cumplimiento——Normative,——los informaciéon completa o no son claros,
regquerimientos—no——eontienen—1la concretos o precisos en su formulacion,
doeeumentacién-o-informacién-completao son devueltos a la unidad organica
no-son-claros,concretos-o-precisos-en-su respectiva, a fin de que se complemente
formulacidén,—son—devueltos—ala—unidad la documentacién, informacion o se
erganica—respectiva,—a—fin—de—que—se precise sus alcances, segtin corresponda.
complemente—la——documentacidn,
informacidh—o—se—precise—sus—aleancees; | 5.1.6 El reingreso de los requerimientos antes
segun-correspondar seflalados, sea con precisiones o con
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5.1.6 De ser necesario, la Gerencia Legal y
Cumplimiento Nermative solicita
informaciéon  complementaria a las
unidades orgdnicas que tengan relacion
directa con el requerimiento formulado.

El reingreso de los requerimientos antes
seflalados, sea con precisiones o con
documentacién o informacion
complementaria, se considera como
nuevo requerimiento, por lo que se-apliea
elplarosefalade-enebnumeralanterior.

5.2  De la elaboracién de contratos y adendas

documentacion o informacion
complementaria, se considera como
nuevo requerimiento; por lo que, se
computa nuevamente el plazo de cinco
(5) dias habiles, a partir del dia siguiente
de su recepcidon, posteriormente se
procede a revisar y emitir opinion legal,
conforme lo descrito en el numeral 5.1.3.

5.2  De la elaboracién de contratos y adendas

La Gerencia Legal y Cumplimiento
atiende los requerimientos de
elaboraciéon de contratos y adendas,
solicitados por la Gerencia de
Administracion y Finanzas, la Subgerencia
de Logistica y/o el Departamento de
Contrataciones, conforme a lo siguiente:
5.2.1 De la elaboracion de contratos y adendas
regulados en la Ley de Contrataciones del
Estado

5.2.2.1La Gerencia de Administracién y Finanzas,
la Subgerencia de Logistica o el
Departamento de Contrataciones, segtin
corresponda, debe remitir mediante
documento formal, la documentacion e
informacién presentada por el proveedor
y las Bases Estandar que se aprueben en
el proceso de seleccion a la Gerencia
Legal y Cumplimiento, para que proceda
con la elaboracidn del contrato, asi como
todo el sustento documentario,
estipulaciones y alcances de los contratos
conforme a lo establecido en la Ley N°
30225 y demas normas sobre la materia,
con una anticipacion minima de un (1) dia
habil a la fecha de vencimiento, bajo
responsabilidad, a fin que la Gerencia
Legal y Cumplimiento cuente con un
tiempo prudencial y razonable para su
analisis legal y elaboracion del contrato.

5.2.2.2De requerirse modificaciones a los
contratos, las cuales generen Ila
suscripcion de adendas entre la CPMP y el
contratista, la Gerencia de
Administracion y Finanzas, la Subgerencia
de Logistica o el Departamento de
Contrataciones, segln corresponda,
deben remitir a la Gerencia Legal y
Cumplimiento toda la documentacion
necesaria establecida en la Ley N° 30225
y su reglamento.
5.2.3 La Gerencia Legal y Cumplimiento
verifica, dentro del ambito de su
competencia, que las condiciones del
contrato, establecidas en las bases de los
procesos de seleccion u otro documento
analogo, sean concordantes con la
naturaleza del contrato vy el
requerimiento formulado bajo la Ley N°
30225 y su reglamento. El mismo
procedimiento se aplica para |la
elaboracion de adendas, segun
corresponda.

5.2.4 En caso los requerimientos de
elaboracion de contratos y adendas, no
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TEXTO VIGENTE
) 5 . g

5.2.5

se ajusten a lo antes sefialado o no sean
concordantes con las normas en materia
de contrataciones, no procede Ila
elaboracién de los mismos, por lo que, la
Gerencia Legal y Cumplimiento efectta la
devolucién de la documentacion, a fin de
que la Subgerencia de Logistica y/o el
Departamento de Contrataciones,
complemente la documentacion o
informacién, o realice las precisiones
correspondientes. La Gerencia de
Administracién y Finanzas, la Subgerencia
de Logistica y/o el Departamento de
Contrataciones subsana las
observaciones y remite el requerimiento.

El reingreso del requerimiento, sea con
precisiones o con documentacién o
informacién complementaria, se
considera como nuevo requerimiento,
por lo que se aplica el plazo sefialado en
los numerales 5.2.2.1 y 4.5.1, seglin
corresponda, bajo responsabilidad de la
Subgerencia de Logistica y/o el
Departamento de Contrataciones.
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6. Quedan sin efecto la Directiva de Gerencia | Quedan sin efecto la Directiva de Gerencia | Se modifica las
DISPOSICIONES | General DGG N2 81-GL-2611y otras disposiciones | General DGG N2 01-GL-2018 y otras disposiciones | disposiciones
COMPLEMENT gue contravengan la presente directiva. gue contravengan la presente directiva. complementarias.
ARIAS

Nota:

Para la elaboracién del cuadro comparativo, se ha considerado lo siguiente:
- El orden de la comparacion es en base a la nueva propuesta.

- Negrita: Lo que se ha agregado en la nueva propuesta.

- Tachado: Lo que se ha eliminado en la nueva propuesta.

- Subrayado: Cambios en signos de puntuacién.
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