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PROCEDIMIENTO DE GESTION DE GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR DEL PROGRAMA
NACIONAL “PLATAFORMAS DE ACCION PARA LA INCLUSION SOCIAL - PAIS.

1. OBJETIVO

Asegurar el procedimiento para la correcta recepcion, verificacion, validacion de autenticacion,
control, custodia, renovacién, modificacién, ejecucién y devolucion de las garantias presentadas
por contratistas ante el Programa Nacional “Plataforma de Accién para la Inclusién Social —
PAIS”, correspondiente a procesos y/o contratos efectuados en el marco de la Ley de
Contrataciones y su Reglamento.

. AMBITO DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

Las disposiciones establecidas en el presente Procedimiento, son de aplicacion obligatoria de
aquel personal del Programa Nacional “Plataformas de Accién para la Inclusion Social — PAIS”,
con independencia del régimen juridico que lo vincule, que participe o intervenga directa o
indirectamente en los procedimientos donde se tramite una garantia, en el marco de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

3. BASE LEGAL

3.1. Ley N2 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica
de Superintendencia de Banca y Seguros.

3.2. Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.
3.3. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y sus modificaciones.
3.4. Decreto Legislativo N® 295, que promulga el Codigo Civil.

3.5. Decreto Supremo N2 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cédigo
de Etica de la Funcién Publica y sus modificatorias.

3.6. Decreto Supremo N2 016-2013-VIVIENDA, que crea el Programa Nacional Tambos.

3.7. Decreto Supremo N¢ 012-2016-MIDIS, que aprueba la transferencia del Programa
Nacional Tambos del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento al Ministerio de
Desarrollo e Inclusion Social.

3.8. Decreto Supremo N? 006-2017-MIDIS, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social, modificado por Decreto
Supremo N¢ 008-2017-MIDIS, mediante el cual se comprende entre los Programas del
Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social.

3.9. Decreto Supremo N° 013-2017-MIDIS, mediante el cual se modifica el Decreto Supremo
N2 016-2013-VIVIENDA, cuya Primera Disposicion Complementaria Final dispone que, a
partir de su vigencia, el Programa Nacional Tambos se entendera referido a la nueva
denominacién Programa Nacional “Plataformas de Accion para la Inclusion Social —
PAIS”.

3.10. Decreto Supremo N 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificaciones.
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3.11. Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°

3.12.

3.13.

3.14.

27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N2 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N©
30225 — Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucién Ministerial N® 263-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Nacional “Plataformas de Accién para la Inclusién Social — PAIS”.

Resolucién de Contraloria N 320-2006-CG, que aprueba las normas de control interno.

Las normas mencionadas en la base legal incluyen sus disposiciones modificatorias,
reglamentos, complementarias y conexas.

4. SIGLAS Y DEFINICIONES

4.1.

4.2.

SIGLAS

a) MIDIS : Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social

b) PAIS . Programa Nacional “Plataformas de Accién para la Inclusion Social”
c) SGD . Sistema de Gestion Documentaria

DEFINICIONES

a) CartaFianza: Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacion ajena,
suscrito entre el fiador y el deudor, que se materializa en un documento valorado
emitido por un fiador (banco o entidad financiera) a favor de un acreedor (entidad
contratante) garantizando las obligaciones del deudor (solicitante) en caso de
incumplimiento del deudor, el fiador asume la obligacién.

b) Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica
dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento o
normas que resulten aplicables.

c) Cuenta de garantia: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacién juridica dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento o normas que resulten aplicables.

d) Devolucidon: Acciéon de restituir la carta fianza al contratista por parte de la
Coordinacién de Tesoreria, en mérito al informe de la Coordinacion de
Abastecimiento, sustentado en las conformidades de la recepcién de la prestacion,
consentimiento de la liquidacién final o amortizacién en el caso de adelantos, segun
lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento y conforme al
contrato suscrito.

e) Ejecucion de Carta Fianza: Proceso de requerimiento de ejecucion de la carta fianza,
sustentado en las causales indicadas en el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado. Se realiza por la via notarial a la entidad financiera dentro de los 15 dias
posteriores a su vencimiento.

—h
~

Garantia: Obligacién accesoria destinada a asegurar y proteger el cumplimiento de
una obligacion principal.
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g) Verificacion: Proceso de evaluar la carta fianza presentada y del contenido del objeto

contractual, facilitando la deteccion temprana y correccion de errores, en
consideracion que éstas garantias se rigen por el principio de literalidad del texto de
las mismas debe desprenderse claramente el objeto de cobertura, a efectos de
asegurar su eficacia y eventual ejecucién.

Validacion: Proceso de consulta y confirmacion de la veracidad de la carta fianza con
la entidad financiera en su calidad de fiador, que junto a la verificacion dan la
conformidad final a la garantia presentada de acuerdo a las exigencias que reviste
este documento para su aceptacion y custodia.

Fondo de Garantia: retenciones al contratista que se efectuara durante la primera
mitad del niumero total de pagos, a realizarse de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién de la prestacion.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO QUE CONTIENE:

i). ASPECTOS PRELIMINARES

Las Cartas Fianzas por garantias que deben otorgar los contratistas, segun corresponda,
son las de fiel cumplimiento del contrato, por prestaciones accesorias y por los adelantos.
Sus modalidades, montos, condiciones y excepciones son regulados en el Reglamento de
la Ley de Contrataciones.

ii). REQUISITOS PARA DAR INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Las garantias que recibe la Entidad deben cumplir con los requisitos y exigencias
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

a)

Solo podran ser otorgadas por empresas gue se encuentren bajo el ambito de
supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones y estén autorizadas para emitir garantias o estar
consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

Deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacién automatica al so6lo
requerimiento de la respectiva entidad publica.

Deben ser emitidas a nombre del Programa Nacional “Plataformas de Accién para la
Inclusion Social — PAIS”.

Deben indicar el nombre o razdn social de los garantizados, el nimero y objeto del
procedimiento de seleccién, la moneda y el monto de la Garantia en niUmeros y letras,
la vigencia precisando la fecha de inicio y término.

Deben consignar el nombre, cargo, firma y sello de los representantes de la entidad
emisora de la garantia.

No deben tener ningln tipo de borrones, tachaduras, manchas, enmendaduras, ni
encontrarse perforadas o mutiladas.

Otras segun corresponda.
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iii). DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES SECUENCIALES CON SUS RESPONSABLES

a) RESPONSABILIDADES

e Contratista: El proveedor que celebra un contrato con la Entidad, de
conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y de
su Reglamento, entre otras normas que resulten aplicables, se encuentra
obligado de mantener la vigencia de la Carta Fianza, segun términos
contractuales.

¢ Fiador: (Derecho Civil) Persona que garantiza con su patrimonio que el acreedor
verd pagada su acreencia en caso de insolvencia del deudor. Persona que se
obliga hacia el acreedor, junto al deudor principal, para garantizar la ejecucién de
la obligacion.

¢ Mesa de Partes: Unidad de recepcién documental del Programa, a cargo de la
Coordinacién de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano, encargada del
registro del ingreso de los escritos que sean presentados y la salida de aquellos
documentos emitidos por la entidad dirigidos a otros 6rganos o administrados.

¢ Coordinacion de Abastecimiento: Verificar que la carta fianza recibida del
contratista cumpla con las condiciones contractuales, caso contrario, proceder a
su devolucion. De detectarse inconformidad y/o falsedad de la Carta Fianza,
debe informar a la Unidad de Administraciéon para su comunicacion al Tribunal
de Contrataciones del Estado y a la Procuraduria Publica del Ministerio de
Desarrollo e Inclusion Social.

e Coordinacion de Tesoreria: Controlar la vigencia de la carta fianza y custodiar
en la caja fuerte como documento valorado. Remitir durante la tercera semana
de cada mes, a la Coordinacion de Abastecimiento, un informe sobre los
vencimientos de las Cartas Fianza del mes siguiente. Comunicar, en caso se
detecte falsedad de la Carta Fianza, a la Coordinacién de Abastecimiento para
gestionar las sanciones correspondientes.

e Coordinacion de Contabilidad: Revisar el expediente de pago, incluido el
cuadro de control de pagos tramitado por la Coordinacién de Abastecimiento, en
calidad de control previo al pago, devenga y contabiliza, para ser remitido a la
Coordinacién de Tesoreria.
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b) DESCRIPCION

Etapa Descripcion

Responsable

1.1. Presentar la Carta Fianza en fisico y original a la
Mesa de Partes del Programa Nacional
“Plataformas de Accion para la Inclusién Social
— PAIS”.

Contratista

1.2.Registrar el ingreso del documento en el
Sistema de Gestion Documentaria (SGD),
adjuntando la carta fianza digitalizada.

1.3.Remitir via sistema a las Coordinaciones de
Abastecimiento y Tesoreria, entregando en
fisico y original a la Coordinacion de Tesoreria
para que tenga la custodia provisional de la
especie valorada en tanto la Coordinacion de
Abastecimiento verifica su contenido.

Mesa de Partes del
PN PAIS

1.4. Verificar, en un plazo maximo de 48 horas, que
la Carta Fianza cumpla con las condiciones
contractuales relacionadas, asi como con los
requisitos detallados en el numeral 5. literal ii)
del presente procedimiento, entre otros de

Coordinacion de
Abastecimiento

1. Recepcidn,
e corresponder.
verificacién y
validacién de 1.5. De identificar observaciones en la Carta Fianza:
autenticacion de
la Carta Fianza e Devolver la Carta Fianza mediante carta al

contratista quedando sin efecto la
obligacién que intentaba garantizar. Previo
a ello, la Coordinacién de Tesoreria remite
la Carta Fianza en fisico y original a la
Coordinacion de Abastecimiento.

Coordinacion de
Abastecimiento

1.6.De identificar que la Fianza se encuentra
conforme:

e Comunicar la  conformidad a la
Coordinacion de Tesoreria via SGD. Ir a
1.10.

Coordinacion de
Abastecimiento

1.7.Validar la autenticidad de la Carta fianza por los
medios y canales de comunicacion virtual o
fisico que dispongan las Entidades Financieras
para tal fin.

Coordinacion de
Tesoreria

1.8. Comunicar, en caso se detecte falsedad de la
Carta Fianza, a la Coordinacion de
Abastecimiento para gestionar las sanciones
correspondientes.

Coordinacion de
Tesoreria

/2024
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Etapa Descripcion Responsable
1.9. De detectarse inconformidad y/o falsedad de las
Cartas Fianza como resultado de la verificacién
y/o validacién.
¢ Informar ala Unidad de Administracion para
comunicar dicha situacién al Tribunal de
Contrataciones del Estado y a la Coordinacién de
Procuraduria Publica del Ministerio de Abastecimiento
Desarrollo e Inclusion Social.
e Dirigir las acciones que estimen
convenientes, en resguardo de los intereses
de la entidad y del Estado, segun la
normativa vigente.
1.10. Controlar la vigencia de la carta fianza. Coordmacu?n de
Tesoreria
1.11.  Custodiar en |a caja fuerte como documento Coordinacién de
valorado. Tesoreria
2.1. Registrar la Carta Fianza en el formato de hoja
de calculo para su control, poniéndola bajo su Coordinacién de
custodia y resguardo dentro de la caja fuerte Tesoreria
como documento valorado.
2.2.Controlar de manera periédica las fechas de
vencimiento, sin perjuicio de la obligatoriedad Coordinacién de
del contratista de mantener la vigencia de la Tesoreria
Carta Fianza, segun términos contractuales.
2.3. Remitir durante la tercera semana de cada mes,
a la Coordinacién de Abastecimiento un informe Coordinacién de
sobre los vencimientos de las Cartas Fianza del Tesoreria
mes siguiente.
2.4.Solicitar, en cumplimiento de su funcién de
administradora de los contratos suscritos por la
2. Control'y entidad, a las unidades de organizacién a cargo | Coordinacion de
custodia de la de la ejecucion contractual, la informacion Abastecimiento
Cartas Fianza pertinente respecto al estado de la ejecucion
contractual.
2.5.Informar y remitir en un plazo de 48 horas a la
Coordinacién de Abastecimiento, la .
: o . Unidades de
conformidad de la recepcién de la prestacion a o
i ) organizacién a
cargo del contratista, en el caso de bienes, cargo de Ia
servicios en general, consultorias en general, v, } 2
en el caso de ejecucion y consultoria de obras, ejecucion
e o contractual
el sustento del consentimiento de la liquidacion
final.
2.6. Evaluar la pertinencia de mantener la vigencia,
ejecucién o devolucion de la Cartas Fianza de Coordinacién de
acuerdo a los supuestos de la Ley de Abastecimiento
Contrataciones del Estado y su Reglamento.
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Etapa

Descripcion

Responsable

3. Ejecucién y
devolucion de la
Cartas Fianza

3.1. Comunicar, previa evaluacién del estado de la
ejecucién contractual y los supuestos
establecidos en la Ley de Contrataciones del
Estado y su reglamento, en forma expresa a la
Coordinacién de Tesoreria los supuestos y la
procedencia para la devolucidn o ejecucion de
la Cartas Fianza.

Coordinacion de
Abastecimiento

3.2. Adjuntar en su informe, en el caso de garantias
por adelantos, el cuadro de amortizaciones, con
los vistos de quien lo elabora y suscribe
precisando si es procedente la devolucién o
ejecucion.

Coordinacion de
Abastecimiento

3.3. Remitir, en caso corresponda la ejecucion de la
Carta Fianza, la Carta Notarial a la Entidad
Financiera detallando el supuesto y solicitando
su ejecucion.

3.4. Coordinar con la entidad financiera el recojo del
cheque para su deposito en la cuenta bancaria
asignada, en concordancia al supuesto que
generd tal ejecucion.

Coordinacioén de
Tesoreria

3.5. En caso corresponda la devolucién de la Carta
Fianza, proceder con la devolucién de la carta

Coordinacion de

fianza al contratista debiendo contar con la Tesoreria
constancia de devolucién respectiva.

3.6. Presentar, en caso el contratista autorice a un
apoderado a recoger la carta fianza, la carta
poder simple suscrita por el representante legal Contratista/
indicando el nombre completo y nimero del DNI Representante

0 carnet de extranjeria vigente de la persona
encargada y los datos de la gestion a realizar.

3.7.Remitir' la solicitud a la Coordinacién de
Abastecimiento para su atencion y evaluacién,
de acuerdo a ello se prosigue con las acciones
detalladas en los numerales 2.4, 3.1 y 3.5.

Mesa de Partes del
PN PAIS

En caso de no contar oportunamente con la carta
fianza renovada antes de la fecha de vencimiento o
comunicacién expresa de la Coordinacion de
Abastecimiento para su devolucion:

3.8. Gestionar la ejecucién de la Carta Fianza por no
renovacion mediante Carta Notarial ante la
entidad financiera.

Coordinacion de
Tesoreria

' En caso el contratista solicita la devolucién de las Cartas Fianzas presentadas, la Mesa de Partes de la
Coordinacion de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano
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Etapa

Descripcion

Responsable

En el caso de ejecuciones por falta de renovacién
oportuna, si el contratista presenta la renovacién de
su garantia en un plazo extemporaneo:

3.9.

Analizar la situaciéon y, de acuerdo a ello,
disponer a la Coordinacién de Tesoreria
acciones de respuesta al contratista y/o Entidad
Financiera  pudiendo, de corresponder,
comunicar a la entidad financiera el
desistimiento de ejecucién de carta fianza.

Coordinacién de
Abastecimiento

4. Retencion de
Garantias de
micros y
pequenas
empresas, con
cargo a pagos
efectuados

4.1

4.2.

. Verificar si el contratista se ha acogido a la

retencion de la garantia, previa evaluacion del
contrato durante la gestién de pagos.

Efectuar el calculo y detallar el monto a retener
en el Cuadro de Control de Pagos debidamente
suscrito por el Coordinador de Abastecimiento,
que se remite en conjunto con el Acta de
Conformidad de pagos, informes, entre otros, a
la Coordinacién de Contabilidad.

Coordinacion de
Abastecimiento

4.3.

Revisar el expediente de pago, incluido el
cuadro de control de pagos tramitado por la
Coordinacién de Abastecimiento, en calidad de
control previo al pago, devenga y contabiliza,
para ser remitido a la Coordinacion de
Tesoreria.

Coordinacion de
Contabilidad

4.4.

4.5.

Retener, en base al devengado autorizado y al
célculo de la retencion efectuada, el monto de la
garantia con cargo al pago.

Abonar el monto de garantia a la Cuenta de
Garantias, efectuando los registros
administrativos y financieros correspondientes,
remitiendo los registros a la Coordinaciéon de
Contabilidad para los registros contables
respectivos.

Coordinacion de
Tesoreria

5. Devolucién de
monto retenido
por concepto de
Garantia de
micros y
pequenas
empresas

5.1.

Solicitar, en su funciéon de administradora de
los contratos suscritos por la entidad, a las
unidades de organizacibn a cargo de la
ejecucion contractual referida, informacién
pertinente respecto al estado de la ejecucion
contractual.

Coordinacion de
Abastecimiento

5.2.

Informar y remitir, en un plazo de 48 horas, a la
Coordinacion de Abastecimiento, la
conformidad de la recepcién de la prestacion a
cargo del contratista, en el caso de bienes,
servicios en general, consultorias en general,
y, en el caso de ejecucién y consultoria de
obras.

Unidades de
Organizacion
involucradas
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Etapa

Descripcion

Responsable

5.3.

Remitir el sustento del consentimiento de la
liquidacién final, a fin de que la Coordinacién
de Abastecimiento evalle la pertinencia de
mantener la vigencia, ejecucion o devolucién
de las Cartas Fianza, de acuerdo a los
supuestos de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

5.4.

Comunicar a la Coordinacién de Tesoreria las
condiciones favorables de acuerdo al
Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado para la devoluciéon o ejecucion de la
garantia retenida, precisando los datos del
contratista y las garantias a ejecutar o
devolver.

Coordinacion de
Abastecimiento

5.5.

Proceder? con la ejecucion o devolucion de la
garantia al contratista, debiendo efectuar los
registros  administrativos y  financieros
respectivos, y comunicando todos los actuados
a la Coordinacion de Contabilidad para los
registros contables.

Coordinacion de
Tesoreria

c) DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

e El personal responsable de la validacion, control y custodia de las cartas fianza,
es designado por la Coordinacién de Tesoreria. En caso de pérdida, extravio o
deterioro de las mismas, la responsabilidad recaera en dicho personal.

e Los arqueos de las cartas fianzas que custodia la Coordinacién de Tesoreria
deben ser inopinados y realizados como minimo una vez al mes por personal de
la Coordinacién de Contabilidad, bajo responsabilidad.

e La Coordinacién de Tesoreria debe mantener en custodia las garantias (cartas
fianzas y recursos econdémicos retenidos) en buen recaudo, y sélo procede su
ejecucién o devolucion cuando la Coordinacion de Abastecimiento comunique
dichas acciones en forma expresa.

iv). DOCUMENTOS/REGISTROS QUE SE GENERAN

e (Carta fianza
e (Carta Notarial
e Informe

e Cuadro de Control de Pagos
e Acta de conformidad de pagos

2 con base en la informacién remitida por la Coordinacion de Abastecimiento
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5. PROCESO RELACIONADO

De acuerdo al Manual de Operaciones del Programa Nacional “Plataformas de Accion para la
Inclusion Social — PAIS”, aprobado con Resolucion Ministerial N° 263-2017-MIDIS, el presente

procedimiento se enmarca en el proceso de Apoyo:

10. “Gestion Administrativa”

10.1. Gestién de Abastecimiento y Control Patrimonial.

6. ANEXOS

6.1. Anexo N2 01: Modelo de Carta Notarial para ejecutar Cartas Fianza.
6.2. Anexo N° 02: Modelo de Carta para devolucién de Cartas Fianza.

6.3. Flujograma del Proceso.
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Anexo N2 01: Modelo de Carta Notarial para ejecutar Cartas Fianza

Ciudad, fecha
CARTA NOTARIAL N¢

Sefiores
Entidad Financiera

Direccion: (Indicada en la carta fianza para requerimiento de ejecucién)

Distrito
Asunto : Ejecucion Carta Fianza
Referencia : Carta Fianza N®

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes a fin de solicitarle la ejecucién de la carta fianza de la
referencia a favor de nuestra entidad, en mérito a la Ley de Contrataciones del Estado y de acuerdo
al siguiente detalle:

- N? Carta Fianza:

- Fecha de vencimiento:
- Importe:

- Contratista:

El presente documento se remite via notaria por cuanto la carta fianza antes mencionada es
solidaria, irrevocable, incondicional y de realizacién automatica al s6lo requerimiento de pago, de
acuerdo a las leyes y a la normatividad vigente.

En tal sentido, sirvase tener a bien emitir un cheque de gerencia a nombre de:
Programa Nacional “Plataformas de Accién para la Inclusion Social — PAIS” por el importe

Asimismo, autorizamos al sefor................... , identificado con D.N.I.................. , a recabar el
cheque de gerencia a la orden de nuestra entidad.

Atentamente,

NOMBRE EMISOR
CARGO EMISOR ,
UNIDAD DE ORGANIZACION EMISORA
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Anexo N2 02: Modelo de Carta para devolucion de Cartas Fianza.

Ciudad, fecha

CARTA N°

Sefores:
RUC:
Domicilio:
Atencion:
Presente.-

Asunto

Referencia

De mi consideracion:

Me dirijo a ustedes, en relacién a los documentos de la referencia, con la finalidad de devolver las

siguientes CARTAS FIANZAS EN ORIGINAL:

Atentamente,

NOMBRE EMISOR
CARGO EMISOR ,
UNIDAD DE ORGANIZACION EMISORA




g,

e Inclusién Social de i = pais

_— - 1]
o .| Ministerio IDETaing Notianalem
: e e e Plataformas de Accid

w PERU [ de Desarrollo isterio _ paralalnclusién Social

Procedimiento de Gestion de Garantias Otorgadas a favor del Programa

Fecha de aprobacién: / /2024

Nacional “Plataformas de Accion para la Inclusion Social — PAIS”

Pagina 15de 19

Flujograma del Proceso

GESTION DE GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR DEL PROGRAMA NACIONAL
“‘PLATAFORMAS DE ACCION PARA LA INCLUSION SOCIAL — PAIS”.

INICID

Recepcién, verificacién y validacién de autenticacién de las Cartas Fianza

Verifica en un plazo
méx de 45 h las
condiciones
contractuales, entre

otros :Falsa?

Coordinacion de Abastecimiento

— Ccomunica la
== .| conformidadala
Coordinacién de
—___ Tesoreriavia SGD.
sGD

L]
: : D "
g Presenta la Carta .
Fianza en fisico y -
original a 1 Mesa Carta Fianza Recibe Carta fianza Q
de Partes.
Registrar el ingreso —
del documento enel —
SGD, adjuntando la .- o
carta fianza
diaitalizada —
sGD
1
E Remitir via <
F] sistema a Coord. . =
b4 Abastecimienio y
4 Tesoreria —__
-3
SGD
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Entrega fisico y Coordinacién de
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Coordinacién de verifica su contenido.
o 2
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g
g b 4
g = Gestiona para
= + informar al Tribunal de
§ = Contrataciones del
g = Estado yala
£ Procuraduria Plblica
g |2 MIDIS
E ]
©
g | ©
ES 5
g
<
3 A Previa a ello, Tesoreria
E remite la Carta Fianz en
] fisico y original a la
R Abastecimiento Dirige acciones en
resguardo de los
Carta Fianza : intereses de la
5 .. o entidad y del
- Estado.
8 ] pewere carta |, i
E Fianza al contratista
3GD
Conforme?

Informa a la Unidad
de Administracidn

—_————

(Falsa?

Valida la autenticdad
dela Carta fianz por
medios y canales de
‘comunicacion virtuales
o fisicos

Custodia
provisionalmente
la especie
valarada

Coordinacian de Tesorerfa

;Conforme?

Comunica a la
Coordinacion de
Abastecimierto pam
gestionar las sandones.
correspondientes

Controla suvigenda y
custadia en la caja
fuerte coma
documentao valorado.
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GESTION DE GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR DEL PROGRAMA NACIOMAL PAIS

Coordinaddn de Tesorena

INICIO

Registra Carta
Fianza y custodia
en caja fuerte

N
f

Cantrala de
manera periodica
las fechas de
wvencimiento

.

Remite informe de
vencimientos de
carta fianza del

siguiente mes.

Durante la 3ra

semana de o/mes

Contrel y custedia de las Cartas Fianza

Coordinacion de
Abastecimiento

Solicita informacion
pertinente respecto
al estado de la
ejecucion
contractual

Evalda la pertinencia
de mantener la

vigencia, ejecucion o
devolucion de la
Cartas Fianza

Comunica
oportunamente las
acciones a seguir a
la Coordinacion de

Tesoreria.

Unidades Organicas y coordinaciones

[

Da conformidad de
prestacion o

consentimiento de
liquidacian final

sustento de —




P

P 1
Plataforma

. | Ministerio
PERU

de Desarrollo
e Inclusién Social

para 1 nclusion Soc

; aNa(:'bna__I___ :

Accion

Procedimiento de Gestion de Garantias Otorgadas a favor del Programa

Fecha de aprobacién: / /2024

Nacional “Plataformas de Accion para la Inclusion Social — PAIS”

Pagina 17 de 19

INICIO

Ejecucion y devolucion de las Cartas Fianza

FIM
@
=
£
5
:
[
g
) Solicita Ia
[l devolucion de Recibe Carta Fianza
H Cartas Fianza
o
o
£
£ Deriva la solicitud
z ala Coordinadon ..
= de Abastecimiento -
g para su atenciony
evaluacion
5GD
IMICIO

‘Comunica los

supuestos y la
procedencia para la
devolucion o ejecucion
de la Carta Fianza

Coordinacion de Abastecimiento

Devuelve Carta fianza
ante el contratista
debiendo contar con
la constancia de
devolucion

GESTION DE GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR DEL PROGRAMA NACIONAL PAIS

Devolucion

De no contar con la carta
fianza renovada antes del
vencimiento o comunicadn
de Abastecimiento

Evaliia estado de

‘Coordina conla entidad
financiera el recojo del
cheque para su

Remite Carta Notarial
a la Entidad Financiera
detallando el supuesto

® .
5 ER Ejecucion y salicitando su depésito en |a cta
= ejecucion bancaria asignada
ki Ejecucion o

¥ devolucion? .

= .

=

H ——

]

H

2

o

I
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INICIC

Coordinacion de Abastecimiento

Retencidn de Garantias de micros y pequefias empresas, con cargo a pagos efectuados

Efectua el calculo v
i i [
= — detalla el mantc a
o . N R >
- retener relacionado al
g contrato
U 5GD Cuadro de Contral
§ de Pagos, Acta de
g conformidad
g = SGD | —— m—
S £ 5GD
¥ |3
]
g E - -
4 ]
£ |3 :
= s Revisa el Registro
Q g expediente de Devenga contable
g g pago en calidad contabiliza
g de contral previo
g | ¢S
=]
Retiene el monto de o .
2 5 Efectua los registros
o la garantia con cargo - -
= N administrativos y
= al pago, abona dicho .
o financieros
v monto a la Cuenta de ndient
z - correspondientes
5
(=
-]
=
=
=
(=]
(%)

S5GD
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GESTION DE GARANTIAS OTORGADAS A FAVOR DEL PROGRAMA NACIONAL PAIS

Develucién de monto retenide por concepto de Garantia de micros y peguefias empresas

IMICIO

]

o

£

L

B

<

# Solicita informacion Evalua la pertinencia ]

= A Comunica la

= pertinente respecto de mantener la o

=] ] R oo devolucion o

] al estado de la vigencia, ejecucion o X L.

= R . . ejecucion de la

=) ejecudian devolucion de |a arantia retenida

2 contractual. Cartas Fianza g

U

E Da conformidad de

= prestacion o

= sustento de

- consentimiento de

@ . . .
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=

‘=

=

Procede con la
ejecucion o
devolucion de la

= garantia al

E contratista

g

&

=

=

= -

jd Efectua los

k= registros

bt administrativos y
financieros
respectivos

Coordinacion de Contahilidad

Efectiia registros

contables

FIr




