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PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DEFINIDAS EN EL
PLAN DE EDUCACION COMUNITARIA - PEC DEL INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL -

INDECI

I OBJETIVO

1.1.

Objetivo General

Complementar los procedimientos técnico-pedagodgicos y administrativos que se deben
tomar en cuenta para el desarrollo de las actividades académicas definidas en el PEC a cargo
de la Direccién de Desarrollo y Fortalecimiento de Capacidades Humanas - DEFOCAPH del
INDECI.

1.2. Objetivos Especificos

1.2.1.  Estandarizar los contenidos procedimentales para el desarrollo de las actividades
académicas programadas por las Direcciones Desconcentradas del INDECI,
definidas en el PEC, a fin de unificar criterios de actuacion.

1.2.2. Adecuar los procesos de acompafiamiento y monitoreo de las actividades
académicas programadas por las DDI.

1.2.3. Facilitar la adecuada ejecucion de las actividades académicas que programen las
DDl para el fortalecimiento del SINAGERD.

1. FINALIDAD

Estandarizar la ejecucién de las Actividades Académicas (seminarios, cursos Y talleres), definidas
en el Plan de Educacién Comunitaria (PEC) del Instituto Nacional de Defensa Civil — INDECI, con la
finalidad de cumplir con los objetivos estratégicos institucionales.
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. BASELEGAL
3.1, Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres,
modificada por el Decreto Legislativo N° 1587.
3.2.  Decreto Supremo N° 048-2011-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29664.
3.3.  Decreto Supremo N° 043-2013-PCM que aprueba el Reglamento de Organizacion y
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3.5.

Funciones del INDECI.

Decreto Supremo N° 010-2017-DE que modifica el Reglamento de Organizacion y Funciones
del INDECI.

Decreto Supremo N° 038-2021-PCM que aprueba la Politica Nacional de Gestién del Riesgo
de Desastres al 2050.

Decreto Supremo N° 115-2022-PCM que aprueba el Plan Nacional de Gestién del Riesgo de
[>>=astres 2022 - 2030.
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3.7.  Resolucion Ministerial N° 185-2015-PCM que aprueba los Lineamientos de los Procesos de
la Gestidn Reactiva.

3.8.  Resolucion Jefatural N° 195-2014-INDECI que aprueba el Programa de Educacion Virtual en
Gestion Reactiva INDECI@QEDUCA.

3.9. Resolucion Jefatural N° D000037-2022-INDECI-JEF INDECI que aprueba el Plan de
Educacion Comunitaria en Gestion Reactiva del Riesgo de Desastres 2022 — 2025.

ALCANCE

La presente Directiva es aplicable para todas las Unidades Organicas, Oficinas Generales,
Direcciones Desconcentradas del INDECI y el Centro de Operaciones de Emergencia Nacional del
INDECI.

RESPONSABILIDADES

5.1.

DE LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES
HUMANAS DEL INDECI

51.1. Informar a la Alta Direccion del INDECI el inicio de las acciones de seguimiento y
monitoreo de la ejecucidn de las actividades académicas (seminarios, cursos y
talleres) programadas por las DDI, a fin que se permita verificar el cumplimiento
de la presente Directiva.

51.2.  Coordinar con las DDIs (Directores / Especialistas / Administrativos) el

cumplimiento de la presente Directiva.

5.2. DE LAS DIRECCIONES DESCONCENTRADAS DEL INDECI
Cumplir con los procedimientos establecidos en la presente Directiva.

5.3. DE LAS UNIDADES ORGANICAS Y OFICINAS DEL INDECI
Viabilizar los procedimientos, de acuerdo a su competencia, para el cumplimiento de la
presente Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

Las Unidades Organicas, Oficinas Generales, Direcciones Desconcentradas del INDECI y el Centro
de Operaciones de Emergencia Nacional daran cumplimiento estricto a la presente Directiva.

6.1.

B°
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DEFINICIONES OPERATIVAS
6.2.1. Actividades Académicas: Las actividades académicas programadas en el Plan de
Educacion Comunitaria - PEC son los denominados seminarios, cursos Y talleres,
los cuales pueden ser presenciales y virtuales. Las actividades académicas virtuales
pueden ser sincronicas y asincronicas.
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6.2.2. Actividades Académicas Virtuales Sincronicas: Son aquellos cursos y talleres que
se desarrollan de manera virtual a través de las plataformas que establezca el
INDECI. Requiere la actuacion simultanea de los participantes, los cuales estan a
cargo de un docente tutor.

6.2.3. Actividades Académicas Virtuales Asincronicas: Son aquellos cursos que se brindan
de manera virtual a través de la plataforma Indeci@Educa. La actuacion de los
participantes esta en funcién a su disponibilidad de tiempo y a la programacién de
la plataforma.

6.2.4. Sectorista: Es el servidor publico que trabaja en la DEFOCAPH. Su funcién es ser
el nexo con la DDI para agilizar la ejecucion de cualquier trdmite administrativo y/o
técnico pedagégico correspondiente a su Direccidén Desconcentrada.

6.2.5. Plantilla de Importacién de Datos: Es la hoja de calculo en Excel que contiene los
datos requeridos de los participantes (apellidos y nombres, DNI, teléfono celular,
correo electronico personal, direccidn, lugar de trabajo, cargo que desempefia,
capacitaciones en GRD, entre otros) que son requeridos para el proceso de
certificacién y base de datos del INDECI

6.2.6. Informe Académico: Es el documento formal que debe presentar cada Direccién
Desconcentrada siete (07) dias posteriores a la culminacién de la Actividad
Académica (seminario, curso o taller). Contiene informacién académica detallada
sobre la ejecucion de la misma.

6.2.7  Ficha de Inscripcion de Datos del Participante: Es el formulario que debe ser llenado
y presentado a la DEFOCAPH con los datos de cada participante antes del inicio del
curso.

e 6.2.8  Cadigo de Certificado: Es la identificacion literal / numerica Unica  correspondiente
Irmado digitaimente por e g " r H .
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VI.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DE LAS DIRECCIONES DESCONCENTRADAS DEL INDECI

7.1, Parala programacion de las Actividades Académicas, las DDI deberan tener en cuenta:

Fimado digtalmente por 7.1.1.  El Calendario de Peligros establecido por el INDECI (aspectos geogréficos,
Mot Doy vt - oo e fenomenoldgicos, entre otros) para su region.
Fecha: 06.02.2024 15:15:53 -05:00

7.1.2. La Estadistica de Emergencias de su region, a fin de cerrar brechas de
fortalecimiento de capacidades en la Gestion Reactiva de la GRD.

7.1.3. La focalizacion de los participantes pertenecientes a los integrantes de los Grupos
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7.2. Para el desarrollo de las Actividades Académicas Presenciales se deberan tener en cuenta
los siguientes procedimientos:
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Las Direcciones Desconcentradas del INDECI deberan enviar, via Sistema de
Gestién Documental — SGD, un Memorandum, solicitando a la DEFOCAPH,
autorizacién para la ejecucion de la actividad académica (seminario, curso, taller)
segun su programacién anual, asignacion del cédigo correspondiente y, de
considerarlo necesario, aspectos adicionales como participacion de instructores de
la DEFOCAPH, instructores de otras DDlIs, etc. Este documento debe realizarse con
al menos 30 dias de anticipacién.

Una vez recepcionado el documento, la DEFOCAPH procedera a responder con
Memorandum, via SGD, la autorizacién y la asignacion del codigo de la actividad
académica correspondiente (seminario, curso y/o taller), pudiendo realizarse
coordinaciones internas entre los especialistas de las DDIs y los sectoristas de la
DEFOCAPH.

Las DDIs deberan enviar un Memorandum, via SGD, anexando el requerimiento
presupuestal, cadena presupuestal y disponibilidad presupuestal de la DDI para la
ejecucion de la actividad académica (seminario, curso y taller) programada.

El requerimiento presupuestal para la ejecucion de la actividad académica
(seminario, curso o taller) debera considerar:

o

Costos de material educativo necesario para la actividad académica.
b. Costos para el racionamiento de los participantes e instructores, de acuerdo al
siguiente detalle:

- 24 participantes como maximo para cursos USAID / 35 participantes como
maximo para otros cursos talleres / 50 participantes como maximo para
seminarios.

- 04 instructores para cursos USAID / 02 instructores para otros cursos
talleres / 02 instructores para seminarios.

- 01 personal administrativo para cada actividad académica.

c. Para la ejecucién de actividades académicas (seminarios) de 04 horas de
duracion, sélo se les asignaré refrigerio (sin almuerzo). (Memorandum Mdltiple

N° 000172-2023 INDECI/SEC GRAL de fecha 27 de setiembre del 2023).

d. Parala ejecucién de actividades académicas (cursos y talleres) de 08 horas de
duracién a mas, solo se les asignara almuerzo (sin refrigerio). (Memorandum
Multiple N° 000172-2023 INDECI/SEC GRAL de fecha 27 de setiembre del
2023).

El presupuesto asignado para la ejecucion de actividades académicas (seminarios,
cursos y talleres) de las DDIs, de acuerdo al ROF del INDECI, esta dirigido al
fortalecimiento de las capacidades de las autoridades y funcionarios de los
Gobiernos Regionales y Locales en los procesos de la Gestion Reactiva del Riesgo
de Desastres.

La DDI es responsable de realizar el seguimiento correspondiente a su
requerimiento presupuestal.
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Una vez culminada la actividad académica, la DDI debe presentar el Informe
Académico correspondiente, siete (7) dias calendario, posteriores a la finalizacién
de la misma, considerando el siguiente esquema:

TITULO: INFORME ACADEMICO

. INFORMACION ACADEMICA

1.1. Denominacién de la Actividad:

1.2. Dependencia del INDECI:

1.3. Lugar:

1.4. Fecha:

1.5. Publico Objetivo:

1.6. N° de Participantes Inscritos:
1.6.1. Gobierno Regional:
1.6.2. Municipalidad Provincial:
1.6.3. Municipalidad Distrital:
1.6.4. Grupos de Trabajo:
1.6.5. Plataformas de Defensa Civil:
1.6.6. Entidades de Primera Respuesta:
1.6.7. Otras instituciones
1.6.8. Hombres:
1.6.9. Mujeres:

1.7. N° de Participantes Aprobados:
1.7.1. Gobierno Regional:
1.7.2. Municipalidad Provincial:
1.7.3. Municipalidad Distrital:
1.7.4. Grupos de Trabajo:
1.7.5. Plataformas de Defensa Civil:
1.7.6. Entidades de Primera Respuesta:
1.7.7. Ofras Instituciones
1.7.8. Hombres:
1.7.9. Mujeres:

1.8. Modalidad:

1.9. Responsable:

[l. COORDINACIONES REALIZADAS
2.1. Coordinaciones previas a la Actividad Académica
2.2. Coordinaciones durante la Actividad Académica
2.3. Coordinaciones después de la Actividad Académica

PROGRAMACION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA

DIA:
HORA TEMA TIEMPO EXPOSITOR

IV.  CONCLUSIONES

V.  RECOMENDACIONES
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7.2.8.

7.2.9.

7.2.10.

7.2.11.

7.2.12.

7.2.13.

7.2.14.
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VI. ANEXOS (Se presentan en archivos virtuales adjuntos)

ANEXO 01: Diapositivas de la Actividad Académica

ANEXO 02: Directorio de Participantes (PDF)

ANEXO 03: Registro de Asistencia (ESCANEADO)

ANEXO 04: Acta de Evaluacion / Acta de Notas de los Participantes firmada
por los instructores (en formato Excel y PDF)

ANEXO 05: Plantilla de Importacién de Datos de los Participantes Inscritos
ANEXO 06: Plantilla de Importacion de Datos de los Participantes Aprobados
ANEXO 07: Fotos y Evidencias

ANEXO 08: Fichas de Inscripcion de los Participantes (Escaneadas)

Firma / Nombre del Especialista
DDI

Los sectoristas de la DEFOCAPH procederan a revisar la documentacion
presentada y remitira el Acta de Notas y la Plantilla de Importacién de Datos, al area
de certificacion, para la elaboracion de los certificados.

Las DDIs son responsables del correcto llenado de la informacion solicitada en las
Plantillas de Importacién de Datos de los Participantes, toda vez que son insumos
para la elaboracion de los certificados.

La DEFOCAPH procedera a elaborar los certificados virtuales de las actividades
académicas (seminarios, cursos Y talleres) ejecutados por las DDIs y una vez
firmados por el Director, los certificados seran remitidos, via SGD, a la Secretaria
General para la firma del Jefe del INDECI.

Los certificados virtuales de las actividades académicas (seminarios, cursos y
talleres) firmados por el Jefe del INDECI y el Director de la DEFOCAPH, seran
remitidos, via SDG, a la DDI para la distribucién correspondiente.

Las DDlIs deben considerar que la programacion de los cursos presenciales, esta
definida para los meses de marzo a junio en el primer semestre y de agosto a
noviembre para el segundo semestre, respectivamente.

La DDI debe comunicar con Memorandum, via SGD, dirigido a la OGPP con copia
a la DEFOCAPH, cualquier reprogramacién de la actividad académica (seminarios,
cursos y talleres) correspondiente, detallando los motivos y comunicando la fecha
de reprogramacion y/o cambio de la misma.

La DDI debe presentar semestralmente el documento descrito en el numeral XII.
Evaluacion del PEC, denominado “Informe Semestral de cumplimiento del Plan de
Fortalecimiento de Capacidades Humanas de los Funcionarios y Servidores
Publicos de la Region " de acuerdo al formato establecido.
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7.2.15. El cierre de fecha para la ejecucion de las actividades académicas (seminarios,
cursos y talleres) en la modalidad presencial, asi como para la entrega de los
Informes Académicos correspondientes, es sin excepcion, el ultimo dia habil del mes
de noviembre. Toda vez que, en la primera semana del mes de diciembre, la
DEFOCAPH realiza el cierre del registro de los cursos presenciales y virtuales a
nivel nacional, asi como el reporte de las cifras a los diferentes drganos del
SINAGERD que lo soliciten.

7.2.16. Cualquier Informe Académico que se presente en fecha posterior a la descrita, sera
remitido a la Secretaria General del INDECI, a fin que ésta solicite un Informe a la
DDI correspondiente, para que sustente los motivos por el incumplimiento de lo
dispuesto.

7.217. Los Informes Académicos de las DDIs recibidos en el mes de diciembre, seran
remitidos a la Jefatura del INDECI, a fin que ésta tenga a bien autorizar la evaluacién
del documento, asi como la formulacion de los certificados correspondientes, previa
Resolucién Jefatural. Asimismo, se iniciaran los procedimientos administrativos
correspondientes por el incumplimiento de lo dispuesto por la Alta Direccion del
INDECI.

7.3.  Para el desarrollo de las Actividades Académicas Virtuales, las DDI deberan:

7.3.1.  Conocer la oferta académica de la plataforma Indeci@Educa, teniendo en
consideracion la fecha de inicio, fecha de finalizacion de cada curso, fecha limite
para su inscripcién, entre otros.

7.3.2.  Difundir la oferta académica de la plataforma Indeci@Educa.

7.3.3.  Considerar que la programacién de los cursos esta definida para los meses de

marzo a junio en el primer semestre y de agosto a noviembre para el segundo
semestre, respectivamente.

Fimado dgiamenmepor 7.3.4. Tener en cuenta que los participantes sélo podran inscribirse en un curso. De

Wotvo, Doy e b " inscribirse en dos cursos de manera simultanea, la plataforma los eliminara de
Fecha: 07.02.2024 15:44:39 -05:00 sy
manera automatica.

7.3.5. Designar un coordinador responsable (especialista en Gestion del Riesgo de
Desastres) para el envio de las respectivas Plantillas de Importacion de Datos de
los Participantes.
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7.3.8. A través de los especialistas en GRD, realizar el proceso de seguimiento y
monitoreo, (telefnico o por correo electronico) de sus participantes, a fin de evitar
la desercion en los cursos debido a la falta de motivacion, bajo nivel de inclusion
digital, entre otros aspectos.

7.3.9. La DEFOCAPH se reservara el derecho de aceptar a los servidores que no
concluyan el curso, para que sean inscritos nuevamente, por al menos un periodo
de dos (2) meses.

7.3.10. Formular un archivo fisico y digital las Plantillas de Importacién de Datos de los
Participantes de los cursos desarrollados por su Direccién.

74. Las DDIs deberdn presentar a la OGPP, con copia a la DEFOCAPH, a través de
Memorandum, via SGD, el tltimo trimestre del presente afio, la Programacién de Actividades
Académicas propuestas para el siguiente afo.

VIIl. DISPOSICIONES FINALES

8.1.  Dejar sin efecto la Directiva N° 004-2021-INDECI/13.0 denominada Procedimientos para la
ejecucion de actividades académicas definidas en el Plan de Educacién Comunitaria (PEC)
del Instituto Nacional de Defensa Civil — INDECI, aprobada con Resolucion Jefatural N° 121-
2021-INDECI de fecha 03 de mayo del 2021.

8.2.  Las propuestas decretadas en el presente documento, complementan el Plan de Educacion
Comunitaria (PEC) del INDECI, el mismo es aprobado con Resolucién Jefatural.

8.3. Las Direcciones Desconcentradas del INDECI, priorizan el desarrollo de capacidades y
adquisicion de conocimientos en Gestién Reactiva del Riesgo de Desastres de las
autoridades, integrantes de los Grupos de Trabajo en GRD y Plataformas de Defensa Civil
de los Gobiernos Regionales y Locales.

IX. ANEXOS

9.1.  Anexo 01: Aspectos para el desarrollo de las Actividades Académicas de las Direcciones
Desconcentradas del INDECI

Fmado digtaimente por 9.2.  Anexo 02: Oferta Académica de la Plataforma INDECI EDUC@
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ANEXO 01

ASPECTOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS (SEMINARIOS, CURSOS Y TALLERES) DE LAS DIRECCIONES

DESCONCENTRADAS DEL INDECI

ACTIVIDADES ACADEMICAS (SEMINARIOS, CURSOS Y TALLERES) — NIVEL BASICO

N° MAXIMO DE N° DE
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD : N° DE PRE-REQUISITO CONSTANCIA/
N° - DURACION PARTICIPANTES / : INSTRUCTORES /
ACADEMICA HORAS N° DE AULAS ACADEMICO ASISTENTES CERTIFICADO
Seminario Gestion Reactiva del Riesgo de . 50 participantes 01 instructor .
01 Desastres para Autoridades 01dia 04 horas 01 auditorio No 01 administrativo Constancia
02 Seminario Gestién Reactiva del Riesgo de 01 dia 04 horas 50 partmpantes No 01 |n§tructor Constancia
Desastres 01 auditorio 01 administrativo
03 Seminario Gestién Reactiva del Riesgo de 01 dia 04 horas 50 partmpantes No 01 |n§tructor Constancia
Desastres con enfoque de derechos 01 auditorio 01 administrativo
T - Seminario Gestién
Fase Virtual: 03 36 horas 200 partlc[pgntes Reactiva del Riesgo Platlaforma Constancia
. . - semanas COMO Maximo Indeci@Educa
04 Curso Taller Evaluacion de Dafios y Andlisis de Desastres
de Necesidades EDAN — Modalidad Mixta Fase 35 participantes 02 instructores
Presencial: 02 16 horas particip EDAN Fase Virtual L Certificado
dias 01 aula 01 administrativo
Certificado
Curso Taller Evaluacion de Dafios y Analisis 35 particioantes 02 instructores Memorandum Multiple
05 | de Necesidades EDAN - Modalidad 03 dias 24 horas P No 01 admirci N° D00066-2023-
Presencial INDECI/SEC GRAL del
27 ABR 2023)
Curso Taller
, - Evaluacion de .
06 Curso TaI.Ier Centro de Operaciones de 02 dias 16 horas 35 participantes Dafios y Andlisis de 02 mst'ru.ctore.s Certificado
Emergencia COE - SINPAD 01 aula . 01 administrativo
Necesidades -
EDAN
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N° MAXIMO DE N° DE
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ; N° DE PRE-REQUISITO CONSTANCIA /
N° - DURACION PARTICIPANTES / - INSTRUCTORES /
ACADEMICA HORAS N° DE AULAS ACADEMICO ASISTENTES CERTIFICADO
Curso Taller Plan Familiar de Emergencia . 35 participantes 01 instructor .
07 “La Seguridad Empieza en Casa”. 01dia 08 horas 01 aula No 01 administrativo Certificado
35 participantes Seminario Gestion 02 instructores
08 | Curso Taller Mapa Comunitario de Riesgos 02 dias 16 horas particip Reactiva del Riesgo de I Certificado
01 aula 01 administrativo
Desastres
. . - Curso Taller Evaluacion .
09 Curso Taller de Instalacion y Gestion de 02 dias 16 horas 35 participantes de Dafios y Andlisis de 02 mst_rqctorgs Certificado
Albergues Temporales 01 aula . 01 administrativo
Necesidades - EDAN
Fase Virtual: 08 84 horas 200 participantes No Plataforma
Curso Taller Formacion de Voluntariado en semanas COMO Maximo Indeci@Educa
10 | Emergencia y Rehabilitacion - VER Fase 35 particioant 01 instruct Certificado
Modalidad Mixta Presencial: 03 20 horas paricipantes No Instructor
dias 01 aula 01 administrativo
Certificado
Curso Taller Formacion de Voluntariado en 35 particinantes 02 instructores (Memorandum N°
11 | Emergencia y Rehabilitacion - VER 05 dias 40 horas pO 1 alfla No 01 administrativo 000161-2023-
Modalidad Presencial INDECI/SEC GRAL del
15 SET 2023)
Curso Bésico Equipamiento de Tecnologias 35 participantes Centro de Operaciones 02 instructores
12 | de la Informacién y Comunicaciones para 02 dias 16 horas particip de Emergencia - COE L Certificado
. 01 aula 01 administrativo
Respuesta a Desastres o Emergencias SINPAD
Curso Taller Comunicaciéon Social en 35 particioantes Seminario Gestidn 02 instructores
13 | Gestidn Reactiva del Riesgo de Desastres 02 dias 16 horas partcip Reactiva del Riesgo de L Certificado
01 aula 01 administrativo
Desastres
Fase Virtual 200 participantes
Curso Formulacion de Planes Especificos Sincrénica 08 horas cor?o méF;(imo Seminario Gestién 01 instructor
14 | en Gestion Reactiva del Riesgo de 02 dias Reactiva del Riesgo de Certificado
Desastres Fase Presencial 35 participantes Desastres 02 instructores
] 24 horas L
03 dias 01 aula 01 administrativo

¢

Firmado digitalmente por
MONTERO PURIZACA Shirly

Veronica FAU 20135890031 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 06.02.2024 15:02:51 -05:00

Firmado digitalmente por
HAYAKAWA REBAZA Ruben
Martin FAU 20135890031 hard
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 06.02.2024 15:17:15 -05:00

&

Firmado digitalmente por
ALVARADO CUETO Edgardo Aldo
FAU 20135890031 soft

Motivo: Doy V° B®

Fecha: 07.02.2024 15:46:45 -05:00




N° MAXIMO DE N° DE
NOMBRE DE LA ACTIVIDAD : N° DE PRE-REQUISITO CONSTANCIA /
N° . DURACION PARTICIPANTES / : INSTRUCTORES /
ACADEMICA HORAS N° DE AULAS ACADEMICO ASISTENTES CERTIFICADO
Fase Virtual 200 participantes Seminario Gestién Reactiva 01 instructor
b . Sincroénica 24 horas . del Riesgo de Desastres / L
15 Curso Taller Resiliencia Comunitaria frente 06 dias COMO maximo Seminario Gestion Reactiva 01 administrativo Certificado
a desastres del Riesgo de Desastres
Fase Presencial 08 horas 35 participantes gA toridad 02 instructores
01 dia 01 aula para Autoridades 01 administrativo
Fase Vitual 200 participantes 01 instructor
Curso Taller Formador de Formadores en Sincrénica 08 horas cor?o mér>)<imo Seminario Gestiéon Reactiva 01 administrativo
16 | Gestion Reactiva del Riesgo de Desastres 02 dias del Riesgo de Desastres Certificado
con enfoque inclusivo Fase Presencial 35 participantes con enfoque de derechos 02 instructores
, 24 horas o
03 dias 01 aula 01 administrativo
Seminario Gestiéon Reactiva
o N - del Riesgo de Desastres / .
17 Curso Ialler Qrgangmon, Ejecucion 'y 02 dias 16 horas 35 participantes Seminario Gestion Reactiva 02 mstlru.ctore:'s Certificado
Evaluacion de Simulaciones 01 aula . 01 administrativo
del Riesgo de Desastres
para Autoridades
Seminario Gestion Reactiva
o C - del Riesgo de Desastres / .
18 Curso Tlaller Qrgamzamon, Ejecucion 'y 02 dias 16 horas 35 participantes Seminario Gestion Reactiva 02 |nst.ru'ctor§s Certificado
Evaluacion de Simulacros 01 aula . 01 administrativo
del Riesgo de Desastres
para Autoridades
ACTIVIDADES ACADEMICAS (SEMINARIOS, CURSOS Y TALLERES) - NIVEL ESPECIALIZADO
N° MAXIMO DE
o . : N° DE N° DE CONSTANCIA /
N NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA DURACION HORAS PA}ETICIPANTES / PRE-REQUISITO INSTRUCTORES CERTIFICADO
N° DE AULAS
. , . Seminario Gestion .
01 Curso Sistema de Comando de Incidentes - 02 dias 16 horas 24 participantes Reactiva del Riesgo de 04 |nst'ru.ctorefs Certificado
CBSCI 04 aulas Desasires 01 administrativo
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N° MAXIMO DE

o . : N° DE N° DE CONSTANCIA /
N NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA DURACION HORAS PAIETICIPANTES / PRE-REQUISITO INSTRUCTORES CERTIFICADO
N° DE AULAS
24 participantes o
Curso Rescate en Estructuras Colapsadas . 01 aula Curso Basico S|§tema de 04 instructores -
02 ST 05 dias 40 horas Comando de Incidentes - . Certificado
Nivel Liviano - CRECL 01 campo de CBSC| 02 asistentes
entrenamiento
03 Curso Taller Sistema de Alerta Temprana - 03 dias 24 horas 35 participantes Mapa Cqmunltarlo de 02 mst.ru_ctore;s Certificado
SAT 01 aula Riesgos 01 administrativo
Curso de Asistencia Alimentaria en . 35 participantes Instalacién y Gestion de 02 instructores .
04 Emergencia - AAE 02 dias 16 horas 01 aula Albergues Temporales 01 administrativo I
o . . - Seminario Gestién .
05 C}Jrso Normalizacion Progresiva de Medios de 02 dias 16 horas 35 participantes Reactiva del Riesgo de 02 mstlru.ctore:'s Certificado
Vida 01 aula D 01 administrativo
esastres
06 Cgrso Gestion Eficiente .de Almacenes de 02 dias 16 horas 35 participantes Asistencia Al|mentar|a en 02 |nst.ru_ctorgs Certificado
Alimentos para Emergencia 01 aula Emergencia - AAE 01 administrativo
07 | Curso Preparacion para Incendios Forestales No es competencia del INDECI
ACTIVIDADES ACADEMICAS (SEMINARIOS, CURSOS Y TALLERES) - CURSOS COMPLEMENTARIOS
N° MAXIMO DE o
N° | NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA DURACION N° DE HORAS PARTICIPANTES / PRE-REQUISITO N° DE CONSTANCIA |
° INSTRUCTORES CERTIFICADO
N° DE AULAS
35 participantes Seminario Gestion 02 instructores
01 | Curso Taller Aprendiendo a Prepararnos 02 dias 16 horas Reactiva del Riesgo L Certificado
01 aula 01 administrativo
de Desastres
Curso Integral de Fortalecimiento de 35 participantes Seminario Gestidn 02 instructores
02 | Capacidades en Gestion Reactiva del Riesgo 02 dias 16 horas particip Reactiva del Riesgo L Certificado
01 aula 01 administrativo
de Desastres de Desastres
Curso Gestién
Curso Centro de Apoyo Logistico Adelantado 35 participantes Eficiente de 02 instructores
03 poyo Log 02 dias 16 horas particip Almacenes de o Certificado
- CALA 01 aula . 01 administrativo
Alimentos para
Emergencia
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N° MAXIMO DE

N° | NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA | DURACION | N°DEHORAS | PARTICIPANTES/ | PRE-REQUISITO N® DE CONSTANCIA /
N° DE AULAS INSTRUCTORES CERTIFICADO

Curso Formacion del Grupo de Intervencion 30 particivantes Seminario Gestién 01 coordinador

04 | Rapida para Emergencias y Desastres — 06 dias 66 horas p01 alE)Ia Reactiva del Riesgo 05 instructores Certificado
GIRED para el Personal del INDECI de Desastres 02 administrativos
Curso Formacion del Grupo de Intervencion I o .
Répida para Emergencias y Desastres - 30 participantes Seminario Gestion 01 coordinador

05 . . 05 dias 55 horas Reactiva del Riesgo 05 instructores Certificado
GIRED para los Gobiernos Regionales y 01 aula de D 02 administrati
Locales e Desastres administrativos
Curso Complementario en Gestion del Riesgo
de Desastres para los integrantes de la 40 participantes

06 | Brigada Operativa para Emergencias vy 05 dias 30 horas 01paula \F/)| rtual No 02 instructores Certificado
Desastres - BOED del INDECI - Fase Virtual
Sincrénica

ACTIVIDADES ACADEMICAS (SEMINARIOS, CURSOS Y TALLERES) - CURSOS PILOTO
N° MAXIMO DE
R NOMBRE DE LA ACTIVIDAD . R N° DE CONSTANCIA /
N ACADEMICA DURACION | N° DE HORAS PAFE’TICIPANTES PRE-REQUISITO INSTRUCTORES | CERTIFICADO
/ N° DE AULAS

Curso Taller Intermedio del Equipamiento de Curso Basico del

01 Tecnolqg|a§ de la Informacién vy 03 dias 24 horas 35 participantes equamllento de 02 mst.ru'ctore.s Certificado
Comunicaciones para Respuestas a 01 aula Tecnologias de la 01 administrativo
Desastres o Emergencias Informacién y

Comunicaciones para

Curso Taller Operacion y Empleo del Centro . 35 participantes Respuesta a 02 instructores .

02 Mévil de Respuesta a Emergencia - MERC 04 dias 32 horas 01 aula Desastres 0 01 administrativo Certificado

Emergencias
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N° MAXIMO DE o
N° | NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA | DURACION | N°DEHORAS | PARTICIPANTES/ | PRE-REQUISITO N® DE CONSTANCIA /
° INSTRUCTORES CERTIFICADO
N° DE AULAS
Fase V|’rtual 01 04 horas 200 parhquntes L o 01 instructor
L . dia COMo maximo Seminario en Gestion
Curso Taller Estimacién del Riesgo por : : .
03 . . Fase - Reactiva del Riesgo . Certificado
Peligro Inminente o 35 participantes 02 instructores
Presencial: 02 16 horas de Desastres L
dias 01 aula 01 administrativo
. . - Curso Basico Sistema .
04 Curso Tal[er Prlmgra Respuesta a Incidentes 02 dias 16 horas 24 participantes de Comando de 04 mst.ru_ctore;s Certificado
con Materiales Peligrosos - PRIMAP 01 aula ; 01 administrativo
Incidentes - CBSCI
24 participantes Curso Rescate en
Curso Taller Manejo de Lote en Cuerdas para . 01 aula Estructuras 04 instructores .
05 Rescate - LCR 03 dias 24 horas 01 campo de Colapsadas Nivel 01 administrativo Certificado
entrenamiento Liviano - CRECL
Curso Basico Sistema
24 participantes de Comando de
- . 01 aula Incidentes - CBSCI / 04 instructores .
06 | Curso Taller Rescate en Aguas Réapidas 03 dias 24 horas 01 campo de Maneio de Lote de 01 administrativo Certificado
entrenamiento Cuerdas para
Rescate
L - . - Seminario en Gestién .
07 Seminario Gestion de Cadgveres y Restos 01 dia 04 horas 50 parhmpantes Reactiva del Riesgo 01 |n§tfuctor Constancia
Humanos en Desastres masivos 01 auditorio 01 administrativo
de Desastres
Curso Complementario en Gestion del Riesgo 35 participantes Seminario en Gestién 02 instructores
08 | de Desastres para las Compafiias de 03 dias 08 horas partcip Reactiva del Riesgo L Certificado
RN 01 aula 01 administrativo
Intervencion Rapida para Desastres - CIRDs de Desastres
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ANEXO 02

OFERTA EDUCATIVA DE LA PLATAFORMA INDECI Educ@

PROGRAMAS DE
FORMACION TIPO DE SEMANAS
MODALIDAD CERTIFICACION OBJETIVOS PERFIL DEL PARTICIPANTE DURACION
VIRTUAL
PROCESO DE PREPARACION
-Sens@hzar a los integrantes de .IO.S Grupps de - Integrantes de los Grupos de Trabajo, Plataformas de
. . Trabajo, Plataformas de Defensa Civil, autoridades - gy o
Gestion Reactiva del o . L o Defensa Civil provinciales y distritales de los
: Certificado regionales, provinciales, distritales respecto de las . 3
Riesgo de Desastre — X - gobiernos locales.
GRD por 36 horas funciones y responsabilidades que les competenenla | Funcionarios, Profesionales y Técnicos del Gobierno
INDECI Gestion Reactiva del Riesgo, en el marco del Regional / Pr’ovincial | Distrital
Fenémeno El Nifio. 9 '
- Gestionar responsablemente la aplicacion de la .
Gestion Reactiva del Riesgo con enfoque de derechos | Ln;egg?g;esz dC(iavillo s Grupos de Trabajo y Plataformas
a la poblacion que se encuentran con alto grado de | Profesionales y. técnicos de los tres niveles de
Gestion Inclusiva del Certificado vulnerabilidad. . -
. i . o L gobierno de las oficinas de GRD/DC. 4
Riesgo de Desastres | Por 48 horas INDECI Conocer y caracterizar a la poblacion en situacion de | Organizaciones Comunales (comunidades
alta wuinerabilidad: NNA, . adulto. mayor, mgdres Campesinas, Comunidades Nativas, entre otras).
gestantes, personas con discapacidad, poblaciones | Comunidades en aeneral
nativas, migrantes. g '
- Desarrollar capacidades para facilitar la elaboracion | Ln;egg?grtg: dc?wllo s Grupos de Trabajo y Plataformas
M . Constancia de Mapas Comupltar|os de R|esgos, en los | Profesionales y técnicos de los tres niveles de
apa Comunitario de 24 h profesionales y técnicos de los Gobiernos Regionales bi de las oficinas de GRD/DC 4
Riesgos por oras y Locales, que les permitan identificar y evaluar gobierno de 1as oficinas de ' .
INDECI ’ - Organizaciones Comunales (comunidades

factores de
vulnerabilidades.

riesgos, recursos, peligros vy

Campesinas, Comunidades Nativas, entre otras).
- Comunidades en general.
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Plan Familiar de
Emergencia "La
Seguridad Empieza en
Casa"

Constancia
por 24 horas INDECI

- Desarrollar capacidades de preparacién en el
ambito familiar, que contribuyan a una &ptima
respuesta ante peligros recurrentes de su zona,
orientadas a elaborar e implementar el Plan Familiar
de Emergencia, en el marco del principio de
autoayuda.

- Integrantes de los Grupos de Trabajo y Plataformas
de Defensa Civil.

- Profesionales y técnicos de los tres niveles de
gobierno de las oficinas de GRD/DC.

- Organizaciones Comunales (comunidades
Campesinas, Comunidades Nativas, entre otras).

- Comunidades en general.

Formacion de

. Certificado - Adquirir conocimientos y desarrollar habilidades y ~
Voluntariado en ; g - Personas naturales mayores de 18 afios 0 mayores
) por 84 horas actitudes para el apoyo en actividades generales o
Emergencia y . . o de 16 con autorizacion de uno de sus padres o tutor.
N INDECI como Voluntario en Emergencia y Rehabilitacion.
Rehabilitacion
PROCESO DE RESPUESTA

-Conocer e identificar adecuadamente los | - Integrantes de los Grupos de Trabajo y Plataformas

Conocimientos Basicos formularios establecidos para la Evaluacion de de Defensa Civil.
de Evaluacion de Dafios Constancia Darios y Andlisis de Necesidades, que permitan la | - Autoridades, funcionarios, profesionales, técnicos

y Andlisis de por 36 horas recoleccion de informacion cualitativa y cuantitativa de los tres niveles de gobierno.
Necesidades EDAN INDECI ante la ocurrencia de un fenémeno de origen natural | - Personal de las FFAA, PNP y CGBVP.
o inducido por la actividad humana. - Voluntarios en emergencia y rehabilitacién - VER.
Conocer los riesgos para la salud por un mal
Gestion de Almacenes almacenamiento de alimentos. Reconocer las | - Profesionales y técnicos de Instituto Nacional de
: y Certificado caracteristicas de un almacén y de los responsables. Defensa Civil (INDECI) y de los Gobiernos
Control de Calidad de L . .
. por 48 horas Comprender los procedimientos basicos en el Regionales,
Alimentos en . . - oo - .

Emergencias INDECI almacén de alimentos. Conocer las pautas basicas de | -Provinciales y Locales, con injerencia en

limpieza y mantenimiento de los alimentos — control

de pestes.

almacenamiento de alimentos.
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Asistencia Alimentaria
en Emergencias

Certificado
por 36 horas
INDECI

- Reconocer los conceptos basicos de la GRD vy los
componentes de la seguridad alimentaria
nutricional.

- Comprender el marco legal de la Ayuda Alimentaria
en casos de emergencia en el Per0.

- Reconocer los alimentos que componen la canasta
de alimentos en emergencia. Comprender los pasos
para la Asistencia Alimentaria en Emergencia y la
ruta para la programacion de compra de alimentos.

- Realizar los célculos para determinar la racién
alimentaria en casos de emergencia en su region.

- Profesionales y técnicos de Instituto Nacional de
Defensa Civil (INDECI)

- Funcionarios Publicos de los gobiernos Regionales,
Provinciales y Locales, Gerencia de Desarrollo

- Social —Programa de complementacion alimentaria
0 la que haga sus veces en el Gobierno Regional,

- Provincial y Local, Voluntarios en Emergencia y
Rehabilitacion.

PROCESO DE REHABILITACION

Contencion Emocional
de Nifios y Adolescentes
en situaciones de
emergencia o desastre

Certificado
por 36 horas
INDECI

- Proporcionar a los (as) participantes herramientas
conocimientos basicos y necesarios para responder
mejor al impacto de las emergencias y desastres
teniendo en consideracion la salud mental de nifias,
nifios y adolescentes.

- Operadores de gobiernos locales, jefes de
Demunas, regidores y gerentes de desarrollo social.

(*) EI Curso Mapa Comunitario de Riesgos considera dos semanas extra para la elaboracién del Mapa Comunitario de parte de los participantes.
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ANEXO 03

PLANTILLA DE IMPORTACION DE DATOS PERSONALES

CURSO:

FECHA:

* Campos Obligatorios
Los campos fecha se deben diligenciar en el formato (dd/mm/aaaa)

INSTITUCIONES:

RESPONSABLE

ME CELULAR:

Mota importante:

Sirvase realizar el registro de nombres y apellidos como figuran en el documento de identidad. Como se registren, seran consignados en las constancias de
aprobacién del curso y actas correspondientes.
Lz columna para registrar los DNI esta en formato de texto para los documentos que inician con cero

Es responsabilidad de la institucion enviar los DNI correctamente escritos, con ocho cifras

(1) Recomendamos consignar correos personales, no institucionales
{2) La UBIGEO corresponde al distrito del domicilio del participante (seis cifras). Enviamas un enlace para facilitar la identificacion.

I I

htm

?proy itulo=UBIGEO&proyectold=3

http://webinei.inei.gob.pe: i proy f
(3)La INSTITUCION DONDE LABORA se registra SIN ABREVIATURAS.

N®

Primer Apellido *
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DD/MMAAAA

Pais
Direccién

Email*(1)

iGN U ocupacion

Ocupacion /Cargo
Institucién
donde labora (3) SIN ABREVIATURAS OBLIGATRIO en
Altos y Bajos
Departamento
Direccién
Provincia
Direccién
Distrito

Profesi
Domicilio (2)
[8]]]
Direccion Domicilio/Distrito

Teléfono fijo *

Celular*

Tiempo en el Cargo

AA-MM

Situacién laboral

Nombrado:
Contratado:

=C

N° de contrato o Resolucién

Nivel de Gobierno

Plataforma de Defensa Civil

Grupo de Trabajo en GRD

Entidad de Primera’ Segunda Respuesta

Nombre del Curso Descripcion

1

Fecha en que se capacitd

Capacitado o Certificada

la capacitacién

iGN que organize

Instituci

Nombre del Curso Descripcion

2

Fecha en que se capaciton

2

Capacitado o Certificado

la capacitacién

iGN que organize

Instituci

< -
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