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Huancavelica, 19 de febrero del 2024.

OFICIO MULTIPLE N° 012 -2024/GOB-REG-HVCA/GRDS-DREH-UGEL-HVCA.

Seriores(as):
Directores/as de las IIEE Educativas del Nivel PRONOEI - Inicial, Primaria y

“Secundaria del &mbito de la UGEL Huancavelica

[l

. PRESENTE. -

ASUNTO : Comunicar la habilitacion de almacén y/o espacios para la
recepcion de materiales educativos I tramo - dotacion 2024 a
las IEE del nivel PRONOEI - inictal, primaria y secundaria
de la UGEL Huancavelica.

REF. :  OFICIO MULTIPLE N°  00017-2028-MINEDU/VMGP-DIGERE

OFICIO MULTIPLE N° 010048-2022-MINEDU/VMGP-DIGERE
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Es sumamente gralo en dirigirme a Usted, para expresarle el
cordial saludo a nombre de la Unidad de Gestion Educativa Local de Huancavelica y el
mio propio; el presente es para comunicar a los directores y a la comision de gestion de
condiciones operativas (comité de responsables de recepeién de materiales educativos), en el
marco del cumplimiento a las pautas generales para la recepcion y distribucion de
maleriales educativos I lramo - dotacion 2024, la habilitacion de almacén y/o
espacios adecuados para la recepcion de materiales educativos dotacion -
2024 a las Instituciones Educativas del nivel PRONOEI - Inicial, Primaria y
Secundaria. Se adjunta protocolo para la recepcion y entrega de materiales educalivos
dotacion — 2024.

Es propuwia la ocasion para expresarle las muestras de mi
espectal consideracion y estima personal.

Atentamente,
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DIRECTORADE PROGRAMA SECTORIAL |
UGEL HUANCAVELICA
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PROTOCOLO PARA LA RECEPCION Y ENTREGA DE MATERIALES EDUCATIVOS DE LA UGEL HACIA LAS
IL.EE - 2024

1. Habilitacién de espacios en la IE., para la recepcion de materiales educativos

Los aspectos basicos a considerar en la habilitacion de los espacios en |a IE son:

1.1. LalE através del director y la Comision de Gestion de Condiciones Operativas (COGECQ), inician acciones previas
de coordinacion para garantizar la recepcion, conservacion y seguridad de los materiales y recursos educativos.

1.2. Establecer el espacio fisico donde se recibiran y permaneceran temporalmente los materiales educativos hasta que
se programe la entrega a los usuarios finales.

1.3. Una vez establecido el iugar donde se recepcionaran, se procede a habilitar y/o acondicionar el area si fuera
necesario. Este espacio debe brindar condiciones minimas de seguridad.

2. Recepcién de material educativo enla IE.

Es responsabilidad del director y/o integrantes de la Comision de Gestion de Condiciones Operativas:

2.1. Verificar que el material educativo que llegue a la institucion esté en buenas condiciones y en las cantidades que s
detallan en el PECOSA de acuerdo al nimero de items.

Il Sisnma Ieegrada S Seshdn Adme st [ T H . —
A Modulo ce Logisties pamoo COMPROBANTE DE SALIDA .J? | 00591 | B [ pag. Mo
£ i | pre——
I Varsion 20.66.00.U2 | A o ; 1
E,IJNIBAD EJECUTORA ACAE TUE BEGTION FOLICATIVA LOCAL DE HUASDAVELICA E ;? g
INRO. IDENTIFICACION i H ARt i -
LRSS I S ———— il s N Bt o . e - ‘
| Cenlro de Costa ad R!.Fh I F |N|( U‘.I 1‘1I ( () o .&.YL,ASA ! ]
| Eptragar 3 . CASTRO ESPLANAFELICITAHAYDEE N Pedido . DOE70 CADENA FUNCIONAL Fragrama 0000 :
D + Ope. ;OO0 GERCNCIA PERMANFENTE | s - —_ i :
| afmecen § 007002 ALNAGEN KINED T o O o | O Gepf | Prowiy gA;lAl'Clh Cod. Meta
| [ - - - .y
i Destino : H moaz | 2% 047 2y ‘J’Juf‘“l.-rJ Blatsd | Crd?
Ldustificasian L G KAMOS FLORES ! fﬂaalmou S B LA | il :
i ARTICULOS soucnmnas 3 “GROEN BE bEs‘F‘Mrﬁ - }
- < i
- i » Unidad Marcs Cantidad i . Nalor i
i codigo | Cantidad : Descripeion Medida i PU. Total {
l : T - — i 1]
i i i |
- n ol 15 a 14
‘:b 200ALAC + 0000 tﬁ.cnma ST SO UMIDAD DOTACEIN 2621 13518 T R a0 3352 H
i 1
; CLABIFICADOR 234 8 1 3 CUPNTACONTABLE | 130700802 ! ' |
;:‘-Emnmclcn ITEY i it
il
| JUECO DE MESA TE 4 ANDE il
i |1
s <ol ez ||
2 Prirspmesegs 1 000] DOMING TE CARTON FLASTFICADO X 78 FIURAL URIDAT [ DOTACICN 200 20E oo IR |
:e SEASEICANOR 2% 1 G 1 FCUFNTA CONTADLT 13015007 |¢ % ' i
| DESCTIFTION ITEY : i
i | JUESD D MESATE 4 AR | ) :
i i i £
i i i i
i | S ryars - e i A70000 B35
¥ [PeTHmoREnsf i Fid) JUEGA CREA RESURLYT ¥ ADREMOE MATERGAL IMPRESD PARA NINDS ¥ 1IN L UNTIAT DOTACION 2001_VH1R | SR 12 B7000: | t
1 ¥
LCLASFICABOR 23 1 3 1 1 CUENTACONTARLE 130504 ! 4
| iy ey = ppns VL0 1
14 |aa7sansienos i LT‘-C-'.-: JUEEE DIGACTICO TANSRAM JE CARTOM PLAS HFICALGSG X T PIETAS [EEEREH GO TACKN W1 _TR6sE { } b F alep i
|CLASIEICAGDR 23 1 3 1 ZOUENTAGONTABLE 13030002
| DESCRIPCION TEM L
| JUEGO DE MESADBE 4 ANDE I !
i | il
" i 1 Lx10t as? il
55 I FRRIOGTE 1 0600] SUE GO CIDAC TICO TARIE TS DE MERORIA DT CARTON PLASTIFCADOD & 48 FiL. | UniBAsD DOTATICN 2021_12618 ' “ﬁf‘ﬂ. 3L & i
! l CLABFICADGR 24 1 § 1 2 CUBNTACGHTARLE 3NI0sn? 1 i ; ]
b
i L oesrmmcitn 1EM { |
.. 1 1
12
| | [ WAN g3}
U . SSST—— S— R N, SN SOOI ...__.i_._____._______-.. rrE——— !
o - i FECHA '
SOLICITA musa&ﬁﬂwﬁ;&ﬂ fovce E RE m:coifﬁt m____!_- ¥
e el oo SR AW — [ £
| o0 WITAVEA WA 7 I . 0%~ G
F il P> !ﬁ'ﬁf )‘7‘1'-‘,_{‘(._ i i 57 2 g
ll " v "-irm-‘- Rezeis erﬁ ' J
{ CiZe fopes F1 e | e — = e =
0651 8 l 240
YCBB/ADPPOIO/AGP
CC/Archivo.

Jr. Pahlo B. Solis N°® 360 - Plaza San Cristobal- Teléfono N° 067-452614- email: dirugel huancavelica@hotmail.com
www. ugelhuancavelica.gob.pe



Jigh BRI

P e el
’ 4 (PR ke

PERU § Ministerio Difeccit Regional de ion e ative
de Educacién Educacion Huancavélica ca F (i 1

L el FES
LR TENG RUGIONAL 1

HUANCAVELICA  Ajip del Bicentenario. de la consolidacion de nuestra Independencia, v de Ia conmemoracion de las heroicas batallas de Junin v Ayacucho™

A. Indica la Unidad ejecutora la cual emite la PECOSA
Sistnma Integrado de Sestidn Admrevsirativa
Médulo de Logistica
Version 20.06.00.02

B. Indica el nimero de PECOSA que se hace entrega a la IE.
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C. Indica cuantas hojas trae la PECOSA y la fecha que se emitié desde la UGEL
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D. Informa sobre el nimero del codigo medular, nombre de la |E, nombre del director y/o responsables del comité de

HUANCAVELICA
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E. En este espacio se indica los articulos o items detallados, es decir el nombre del material educativo que trae la
pecosa, sus codigos SIGA y sus respectivas cantidades

ARTICULOS SOLICITADOS o ORDEN DE DESPACHO
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F. Este espacio tiene que estar sellado y firmado desde la UGEL, con las firmas de AGP, Responsable de Almacén ¥y
Responsable de Abastecimiento, 0JO no es obligatorio la firma ni sello del solicitante segun Directiva N° 0004-2021-

EF/54.01 " Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes muebles”, queda a criterio de las
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G. en estas dos cuadriculas el director o representante del comité de gestion tiene que firmar la PECOSA, en caso que
firme el Director(a) poner su sello redondo y su post firma, numero celular y luego firmar todos los juegos de PECOSA
que el transportista le entregue.

En el caso que firme un integrante del comité de gestion tendra que poner sus nombres y apellidos completos, su
DNI, firma, huella digital y numero celular.
No olvidar colocar la fecha en que se recepciona los materiales en todas las PECOSAS
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NOTA: La fecha de recepcion de los materlates educativos se pide cuando se hace el registro en el SIAGIE.

2.2. La verificacion puede ser muestral, pero se recomienda que se revise la totalidad de cajas en caso de encontrarse
alguna incidencia.

2.3.  Unavez recibidos los materiales, el director o el personal designado, segun corresponda, debe comunicar a la UGEL,
la llegada de estos. Esto permitira identificar el avance en la distribucion de materiales.

¢ Qué hacer en caso de que el material educativo no llegue conforme al PECOSA o en buenas condiciones a
lalE?

1. El director o el personal designado, segun corresponda, deberan levantar un acta de observaciones, sin
firmar el PECOSA. Ademas, debera comunicar la situacion a la UGEL, de manera inmediata.

2. Elacta debe precisar:

3. Enelactasedebe

a) Fecha y lugar donde ocurrié la incidencia

b) Numero del PECOSA observado

¢) Nombre y codigo SIGA del item observado.

d) Indicar el detalle de la incidencia (vicio oculto, material faltante o dafiado)
e) La firma del responsable de la IE y del transportista

f) Evidencia fotogrdfica y/o video
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