TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
SECRETARIA GENERAL
DERECHO DE - Plazo . Instancias de
N° ) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del | Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL FORM Evaluacion resolver | procedim competen
ORD PROCEDIMIENTO , L Auto ) P - te para Reconsider
EN Numero y Denominacion CODI % UIT S/. matico _previa _ (Ep _dlas iento resolver a Apela
GO/ Positiv | Negati héabiles)
ACCESO A LA INFORMACION 1. Solicitud, nombre completo,
PUBLICA direccion exacta, nimero de
BASE LEGAL DNI, detallando de modo
preciso la clase de informacion RESPONS
Ley 27806 (02-10-02) Art 3°-7° requerida ABLE
11° 7 dia DESIGNA
DS N° 043-03-PCM (TUO 2. Pago por reproduccion. DO ALCALDE
Ley 27444 (10-04-01) Art * Por hoja. 0.03 0.10 TRAMI RESPON
Ley N°27972(26-05-03) Art * Plano segun formato Mas TE SABLE
1 111°-118° Formato A4 0.09 3.24 X 5 dias DOCU DESIGNA
TUO Ley N° 27444 Formato A3 0.23 8.28 MENTA DO
D.L. N° 1246, art.5 Formato A2 0.43 15.50 RIO
Formato Al 1.00 36.00
Formato AO 1.43 51.50
* Grabado en
medio magnético 0.003 1.00
SOLICITUDES DE 1. Solicitud del interesado:
REACTIVACION DE nombre completo, direccion
EXPEDIENTES EN exacta, Numero de expediente,
ABANDONO mes, afio y otros que permitan
BASE LEGAL ubicarlo en el archivo
2. :Adjuntar TRAMI SECRE
Ley N° 27444 (10-04-01) Art. a.- Persona Natural: nimero de TE TARIA SECRE
2 1270-191° DNI X 7dias DOCU GENE TARIA
Ley N° 27972-( 26-05- 2003) b.- Persona Juridica.: nimero MENTA RAL GENE
Art. 118° de DNI, copia de poder vigente RIO RAL
TUO Ley N° 27444 (30 dias)
D.L. N° 1246, art.5 3. Cargo o copia del documento de
ingreso  u otro documento
referente que forma parte del
expediente, para busqueda 0.76 27.30
4. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente
a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

SECRETARIA GENERAL

DERECHO DE S Instancias de
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo . resolucién de recursos
N° < FORM Evaluacion para Inicio del Autoridad
DE DENOMINACION DEL ) | rocedim competen
ORD PROCEDIMIENTO ) o ULARI Auto previa resolver | pre te para | Reconsider
EN Ndmero y Denominacion CODI % UIT S/. matico | Positiv | Negati (En Fhas iento resolver a Apela
GO/ habiles)
UBICA ° Vo
FORMULACION DE 1.  Comunicacion dirigida al Titular, del
DENUNCIAS ciudadano a titulo personal o
institucional con nombre completo o TRAMI

BASE LEGAL razon social, direccién exacta, Gra TE SECRE SECRE
3 Ley N° 27444 ( 10-04-01) Art. nimero de DNI. tui N 30 dias DOCU TARIA TARIA

105°- 239° Explicar los hechos irregulares razén to MENTA GENE GENE

de su denuncia. RIO RAL RAL ALCALDE

Ley N°27972( 27-05-2003) 2. Presentar documentos u otras pruebas

Art 113°-118° TUO Ley N° que sustente la denuncia.

27444 Derecho de tramite

D.L. N° 1246, art.5

FORMULACION DE 1. Comunicaciéon del ciudadano al

QUEJAS Titular, a titulo personal o

institucional con nombre completo TRAMI SECRE SECRE

BASE LEGAL 0 razén social, direcciéon exacta, Gra TE TARIA TARIA ALCALDE
4 Ley N° 274447 Art. 158°- nimero de DNI. tui X 5 dias DOCU GENE GENE

239° 2. Presentar documentos u otras to MENTA RAL RAL

pruebas que sustente retraso o RIO
Ley N°27972 ( 27-05-2003) inadecuada atencion a gestion
Art 113° TUO Ley N° 27444 Derecho de tramite
D.L. N° 1246, art.5

Todos los pagos por derecho de trdmite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTR ATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS-RECAUDACION

NO
DE
ORD
EN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formul
Codig/
Ubicac

% UIT

S/.

Auto
matico

Evaluacién
previa

Positiv
0

Negati
VO

Plazo
para
resolver
(En dias
habiles)

Inicio del
procedim
iento

Autoridad
competen
te para
resolver

Instancias de
resolucién de recursos

Reconsider

a Apela

INSCRIPCION DE LA
PROPIEDAD INMUEBLE
(Predio)

BASE LEGAL:

Ley N° 27755 (29-05- 2002)
Art20-3a

Ley N© 28294(20-04-04) Art 15°
DL N°776 i

DS N°156 - 2004 i EF (11-11-
2004). Art 8°- 21°

TUO Ley N° 27444

D.L. N° 1246, art.5

1.

Presentacion por el titular de la
propiedad, adjuntando:

* Certificado de posesién expedido
por MDT i o titulo expedido por
COFOPRI T Rural o Urbano
ademas

1  Persona natural: nimero de

DNI del titular y conyugué de
ser el caso

1  Persona Juridica.- Carta poder,

vigencia de poder(30 dias)
Presentar por transferencia_

a.- COMPRA-VENTA.-Copia de,
Escritura Publica, testimonio o
certificado literal de dominio-

B.- HERENCIA.- Copia Escritura
publica de sucesion intestada o
sucesién testamentaria, o copia literal
de dominio.

c.- DIVISION O PARTICION. Copia de

Resolucion Judicial de division y
particién, o escritura publica

d.- PERMUTA.-Copia de escrituras ,

testimonios, o certificados literal de los

predios

e.- OTROS

Pago del impuesto de alcabala, si
correspondiera ( 3 %, no menor
valor autoevallo )

Pago de autoevallio

Constancia de no adeudo de
obligaciones tributarias o no
tributarias del predio, a la
Municipalidad

Derecho de tramite

0.90

32.30

TRAMI

DOCU
MENTA
RIO

JEFE DE
RENTAS

JEFE DE

RENTAS ALCALDE




DECLARACION JURADA
ANUAL DEL IMPUESTO
PREDIAL (URBANO -RURAL)

1. Presentacion, por el propietario
del predio; del documento que
acredite propiedad o posesion
del mismo para identificarlo en

D.L. N° 1246, art.5

al valor del autoeval(io. No afecta las
primeras 10 UIT

BASE LEGAL el Registro.
DS N°156-04-EF(11-11-2004) 2. Pago del impuesto predial TRAMI
Art. 13°-14°- 42 disposicion final. segun. Ley de Tributacion TE JEFE DE JEFE DE ALCALDE
Ley N° 27972(27-05-2003) Art Municipal OFICINA RENTAS RENTAS
69° (1) RENTAS
TUO Ley N° 27444 3. Pago de Impuesto, segin
D.L. N° 1246, art.5 arancel

(Impuesto minimo 0. 6 % UIT)

(Emisién mecanizada hasta 0.4%

uIT)
DECLARACION JURADA DE 1. Solicitud dirigida al Titular, por el
IN AFECTACION DEL representante legal de la peticionaria.
IMPUESTO PREDIAL - Indicando nombre completo, nimero
INSTITUCIONES PUBLICAS Y de DNI, sustentando legalmente la
ENTIDADES SIN FINES DE raz6n de su peticion, adjuntando
LUCRO(el uso parcial o total copia del documento que acredite o
del inmueble para fines sustente el derecho a acogerse a la TRAMI JEEE DE
lucrativos pierde exoneracion del pago del impuesto. TE RENTAS JEFE DE ALCALDE
inafectacion) 2. Namero de DNI del representante DOCU RENTAS
BASE LEGAL y/ o carta poder o vigencia de MENTA
D. Leg. N° 776 poder 0.51 18.40 RIO
TUO DS N° 156-04-EF (11-11- 3. Derechos de tramite
2004) Art. 17°
Ley N° 27972 (27-5-2003) Art
69° (1) TUO Ley N° 27444
D.L. N° 1246, art.5
IMPUESTO DE ALCABALA Presentacion, por el propietario del

predio; del documento que acredite

BASE LEGAL. propiedad o posesién del mismo para
Ley N° 27972(26- 05- 2003) Art. identificarlo en el Registro. TRAMI
79°- 82° Pago del impuesto predial segun. Ley de TE JEFE DE JEFE DE ALCALDE
D. S N° 156- 2004-EF Tributacién Municipal DOCU RENTAS RENTAS
(15/11/2004) Art. 21° Pago de Impuesto, segtn arancel MENTA
TUO Ley N° 27444 (Tasa del impuesto 3.0 % UIT) no menor RIO

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS-RECAUDACION
DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo inicio del Autoridad resolucién de recursos
o FOR Evaluacion para nicio ae
ODRED Diﬁ%ﬁg&ﬁ'@“?g L ) o MULAR AUTO previa resol\{er procedimi co;n[[))::aent RECONSI APELA
EN Nimero y Denominacién I0/COD | % UIT S/. MATI (Ep Q|as ento resolver DERA CION
IG/UBI CO . . habiles) CION
CA Positiv | Negati
DESCARGA O INSCRIPCION 1. Presentar documento que acredite
POR CAMBIO DE TITULAR transferencia notarial o testimonio o
Y/ O DE VALOR DEL PREDIO copia de licencia de edificacion,
URBANO O RURAL ampliacién, mejoramiento del predio, y
otras formas, adjuntando:
BASE LEGAL 1 Persona natural.- nimero de DNI TRAMI
9 Ley N° 27755 (29-05- 2002) Art 1 Persona Juridica.- Carta poder, o TE JEFE DE JEFE DE ALCALDE
20-3° vigencia de poder y nimero de DOCU RENTAS RENTAS
Ley N° 28294(20-04-04) Art 15° DNI MENTA
2. Pago del impuesto de alcabala ,cuando RIO
DS N° 156-2004-EF(11-11- corresponda
2004) Art 21° 3. Constancia de no adeudo de x
Ley 27972 (27-05-2003) Art. 69° obligaciones tributaria y no tributarias
(1) del predio. 0.68 24.60
TUO Ley N°© 27444 4. Derecho de tramite por cambio.
D.L. N° 1246, art.5
BENEFICIO TRIBUTARIO DEL
PENSIONISTA (Deduccién 50 1. Solicitud - declaracion jurada
%) 2. Numero de DNI TRAMI
3. Copia Resolucién de pensionista TE JEEE DE
10 BASE LEGAL 4. Copia de tltima boleta de pago X 7 dias DOCU RENTAS
D. Leg. N° 776 5. Constancia o certificado de dominio MENTA
DS N° 156-2004-EF(11-11- de SUNARP de propiedad RIO JEFE DE ALCALDE
2004) Art 19° Unica(conyugal) 051 18.40 RENTAS
TUO Ley N° 27444 6. Derecho tramite : ’
D.L. N° 1246, art.5
DEDUCCION DEL 50% DE LA
BASE IMPONIBLE DEL 1. Solicitud - declaracion jurada
IMPUESTO PREDIAL (predios
dedicados a la actividad TRFAI‘EMI
1 agraria) 2. Derecho de tramite 0.51 18.40 15 dfias DOCU JEFE DE JEFE DE ALCALDE
MENTA RENTAS RENTAS
BASE LEGAL RIO
D. Leg. N° 776 Pago del impuesto predial segin. Ley de
DS N° 156-2004-EF(11-11- Tributacion Municipal
2004) Art 18° (a)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente a

la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS-RECAUDACION
DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion o s pr;l)céz dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , L /Cédig o Auto previa P - te para Reconsider
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. mético | Positiv | Negat (E’n _dlas iento resolver a Apela
- gatl habiles)
Ubicac (o] VO

CONSTANCIA DE 1. Solicitud dirigida al Alcalde por

INAFECTACION DEL Representante Legal de la

IMUESTO PREDIAL O Entidad Publica o privada

ALCABALA Y OTROS. expresamente sefialadas en la

BASE LEGAL ley. invocando acogimiento

DS N° 156-2004-EF (11-11-2004) sustentandolo con documentos Tramite JEFE DE
12 | At 179-270-28° que acrediten este derecho: X 3 dias Oficina RENTAS JEFE DE

Ley N°27444(11-04-2001) Art 55° Escritura Piblica de Rentas RENTAS

constitucion o dispositivo legal
TUO L:ey N° 27444 de creacién que corresponda, 0.39 14.20
D.L. N° 1246, art.5 seglin el caso
2. Derecho de tramite
Solicitud indicando nombre

RECTIFICACION DE completo o razén social, nimero de

DECLARACION JURADA DE DNI, adjuntando copia del

IMPUESTO PREDIAL Y/O documento que muestre las Tramite JEFE DE JEFE DE
13 ALCABALA diferencias con lo resuelto o X 3 dias Oficina RENTAS RENTAS

determinado en el documento Rentas

BASE LEGAL oficial emitido.

DS N° 156-2004-EF(11-11- Inspeccidn ocular, de ser necesario 0.36 13.00

2004) Art. 11°- 24° Derecho de tramite

TUO Ley N° 27444

D.L. N° 1246, art.5

TUO Ley 29090

D.S. N°11-2017-VIVIENDA

DUPLICADO DE

DECLARACION JURADA 1. Solicitud personal del titular o

IMPUESTO PREDIAL O DE representante acreditado, con

ALCABALA Y OTROS DNI o Carta poder, indicando el Tramite JEFE DE JEFE DE
14 BASE LEGA L documento del cual requiere el X Oficina RENTAS RENTAS

Ley N° 27444 (11-04-001) duplicado. Rentas

Art. 55° 2. Derecho de tramite 0.36 13.00

DS N° 776 - DS N°156-2004-

EF (11-11-2004) Art. 8° - 21°

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS-RECAUDACION
DERECHO DE N Instancias de
\o REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio do| | Autoridad | resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion o s pr;f(':z dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO . Ry /Cédig | Auto previa . - te para Reconsider
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. mético | Positiv | Negat (E’n _dlas iento resolver a Apela
- 9 habiles)
Ubicac (o] VO
ANULACION O 1. Solicitud del titular o
MODIFICACION DE representante acreditado, con
CONVENIOS DE DEUDAS DNI o carta poder, adjuntando Tramite
15 TRIBUTARIAS (0] NO copia del convenio. M 3 dias Oficina JEFE DE JEFE DE
TRIBUTARIAS 2. Derechos de tramite 0.36 13.00 Rentas RENTAS RENTAS
BASE LEGAL
DS N° 135-99-EF(15-11-04) Art
36°
DEVOLUCION POR PAGOS
INDEBIDOS O EN EXCESO DE 1. Solicitud del titular o
DEUDAS TRIBUTARIAS O NO representante acreditado con Gra Tramite
TRIBUTARIAS DNI o Carta poder adjuntando tui . - JEFE DE JEFE DE
16 BASE LEGAL documento mediante el cual se to x 8 dias Sf'C'tna RENTAS RENTAS ALCALDE
DS 135-99-EF 19-08-99) Art. 38°- demuestra la razén de lo entas
43°-,162° TUO Ley N° 27444 peticionado.
D.L. N° 1246, art.5 2.- Derechos de tramite
TUO Ley 29090
D.S. N°11-2017-VIVIENDA
APLAZAMIENTO O 1. Solicitud del titular o
FRACCIONAMIENTO DE representante acreditado, con
DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO DNI o carta poder.
TRIBUTARIAS. 2. Presenta documento u otra Gra
BASE LEGAL forma de garantia que dé la i Tramite JEEE DE JEEE DE
17 DS N°135-99-EF (19-08-99). seguridad del cumplimiento de X 3 dias Oficina ALCALDE
to RENTAS RENTAS
Art 36° la propuesta. Rentas
R. SUNAT N° 112-2005- 3. Derechos de tramite
SUNAT
D. Leg N° 969(24-12-2006) Art
. -36°
CONSTANCIA NEGATIVA DE Solicitud del titular 0
DEUDA TRIBUTARIA Y NO representante acreditado con DNI
TRIBUTARIA DEL PREDIO o carta poder
BASE LEGAL Copia del titulo de propiedad o Tramite
18 | Ley 27972 (26-05-03). Art.73 certificado literal de dominio de la X 3dias | Oficina | XFEDE | JEFEDE
Ley 27444 (11-04-01). Art.107 SUNARP, del predio a transferir Rentas
Cadigo tributario Derecho de tramite 0.57 20.50
DS N 135-99-EF (19-08-99) y
modificatorias. Art.52-53 (3)




CONSTANCIA (6]
CERTIFICACIONES DE PAGO
IMPUESTOS, LICENCIAS,
AUTORIZACIONES Y OTROS

Solicitud- DJ del interesado
indicando tipo o clase de
documento requerido

Tramite

19 BASE LEGAL Derecho de tramite 3 dias Oficina ‘éi'?\lEng \EQI?EFNETRE ALCALDE
Ley 27972 (26-05-03). Art.73 0.57 20.50 Rentas
Ley 27444 (11-04-01). Art.107
Cadigo tributario
DS N 135-99-EF (19-08-99) y
modificatorias. Art.52-53 (3)
PRESCRIPCION DE DEUDAS
TRIBUTARIAS Solicitud del contribuyente titular,
indicando tipo de tributo. Adjuntar
BASE LEGAL:
a. Persona Natural: Tramite
20 Cadigo tributario i nimero de DNI, o 30 dias Oficina ‘I]:EE'?\IETRE “;EET\IETRE ALCALDE
DS N°135-9971 EF (19-08-99) b. Persona Juridica.: Rentas
(Modificatorias) Art 43/ 49 nimero de DNI, copia
TUO Ley N° 27444 de poder vigente (30
D.L. N° 1246, art.5 dias)
2. Derecho de tramite 0.63 22.60

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS-EJECUCION COACTIVA

DERECHO DE . Instancias de
N© REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autoridad resolucién de recursos
< FOR Evaluacion para Inicio del
ODRED DIE,;(O)'\(QII;\‘Q%AIICIQH'IPOE L MULA AUTO previa resol\’/er pr(_)cedim C(t)éng)aert:n RECONSI APELA
EN NUmero y Denominacién RIO/C % UIT SI. MATI B (En dias iento resolver DERA CION
OoDIG/ CO Positiv | Negati | habiles) CION
UBICA o] \Y
RECURSO DE SUSPENSION 1. Solicitud del interesado dirigida
DE COBRANZA COACTIVA a de ejecutor Coactiva, firmado
DE OBLIGACIONES por Abogado adjuntando:
TRIBUTARIAS Y NO a) Persona Natural: DNI original , o
TRIBUTARIAS b) Persona Juridica: nimero de DNI,
copia de poder vigente (30 dias)
BASE LEGAL En caso de representacion poder RAMI EJECU
DS N° 01871 2008 i JUS TUO. especial legalizado. TE TOR
21 De la Ley N° 26979. (21-9-98). 2. Presentacion del recurso X 30 dias DOCU COAC EJECU
Art. 20°- 31° impugna torio sefialando nulidad MENTA TIVO TOR
TUO Ley N° 27444 de la resolucién coactiva o actos RIO COAC
D.L. N° 1246, art.5 que contravengan los mandatos TIVO
judiciales o administrativos
contenidos en los articulos 15,
232y 30 del TUO.
3. Derecho de trdmite
0.92 33.00
RECURSO DE TERCERIA DE
PROPIEDAD EN COBRANZA | 1. Recurso del interesado dirigida a
DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y Ejecutor coactivo, sefialando
NO TRIBUTARIA domicilio procesal, dentro de la
jurisdiccion de  Las  Lomas.
BASE LEGAL adjuntando: RAMI
JUS TUO. De la Ley N° 26979. a) Persona Natural: nimero de DNI TE EJECU EJECU
22 Art. 20° - 36° (21-9-98). b) Persona Juridica: nimero de X 15 dias DOCU TOR TOR
DS N° 0181 20081 JUS TUO DNI, copia de poder vigente (30 MENTA COAC COAC
TUO Ley N° 27444 dias). RIO TIVO TIVO
D.L. N° 1246, art.5 2. Acreditacion fehaciente de
propiedad de los bienes de fecha
anterior a la de haberse trabado el
embargo(Documentos  legalizados
Nota_rlglm_ente o fedateado por la 0.98 35.30
Municipalidad)
3.  Derecho de tramite.




APELACION POR 1. Recurso de apelacion del
DENEGATORIA DE interesado dirigida a Ejecutor
SUSPENSION DE MEDIDAS Coactivo, refrendado por
CAUTELARES Abogado, adjuntando:

a) Persona Natural: nimero de DNI, o RAMI EJECU EJECU
BASE LEGAL b) Persona Juridica: numero de DNI, TE TOR TOR
JUS TUO. De la Ley N° 26979. copia de poder vigente (30 dias) X 15 dias DOCU COAC COAC
Art. 20° - 36° (21-9-98). En caso de representacién poder MENTA TIVO TIVO
TUO Ley N° 27444 especial legalizado. RIO
D.L. N° 1246, art.5 2. Otras pruebas y razones de

hecho o derecho que sustenten
recurso.
IArt. 36° de la Ley 26979 P,
(21.09.98) 3. Derecho de tramite. 0.98 35.30
COPIAS DE EXPEDIENTE DE 1.- Solicitud dirigida a Ejecutor
PROCESO DE EJECUCION Coactivo, precisando Numero de
DE MEDIDA S CAUTELARES expediente, folios, etc.- RAMI
2.- Derechos de tramite(Gratuito) TE EJECU

BASE LEGAL X DOCU TOR EJECU
Art. 36° de la Ley 26979 3.- Costo de reproduccion por folio 0.003 | 0.10 MENTA COAC TOR
(21.09.98) RIO TIVO COAC
Ley N° 27444 (10-04-01 TIVO
) Art. 31.2- 55.3
Cadigo Procesal Civil. Art. 139°

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
DERECHO DE N Instancias de
\o REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autoridad |__resolucion de recursos
. Evaluacion para Inicio del
DE DENOMINACION DEL Formul revia resolver procedim competen _
ORD PROCEDIMIENTO , L . Auto p P - te para Reconsider
Numero y Denominacion /Cdbdig % UIT S/. P o - (En dias iento Apela
EN of matico | Positiv | Negati habiles) resolver a
o VO
Requisitos generales para todos los
LICENCIA DE establecimientos
FUNCIONAMIENTO
DEFINITIVA O TEMPORA|Formato de solicitud de declaraciéon jura Formato
(A) licencia diincionamiento doeluya: C
N° de RUC y N° de DNI o carné de extranjg 001/Tra
. solicitante. mite
BASE I_‘EG,AL' - , N° de DNI o carné de extranjeria del repre§ docume
- ConSt';”C'On PoliticaRietl cuando actGen mediante represen| ntario
- Ley N27444 (persona natural) o del Representante| /pagina
- Ley N27972 (persona juridica) Web
- Ley N28976 Carta poder nsple con firma del administ| Munici
- Ley N29060 . (persona natural) o Declaracién Juwed pal
. Egt’:\;leto Supremo N°-266¢ vigenciadel representante legabnsignand Jefe de | Gerente
. ) nimero de partida electrénica y asien X 02 Centro de ere ae la Municipal
- Decreto Supremo N° 02607 inscripcion SUNARTRrsona juridica), de se| Orientacior d?]ﬁfj;dedlz Unidadie
PCM i | caso. 1.52% | 54.60 o Rontas Rentas
25 ° E(e:(’:\;eto Supremo N° 0BQ0Y Pago por derecho de tramitacion. X
. .~ |Requsito  especifico segin el area i 15 diapara
- Eg":vrleto Supremo N° 62610 establecimiento: o 15 diapara | presentar
b SuoreiNG 064 20101 |- Hastd00m2 4.86% | 33.52 X presentar recurso
- Decreto Supre Declaracién Jurada de Observancia de recurso
PCM e Condiciones de Seguridad en D€fmilsa 10 diapara
- Resolucion Ministerial N°2280 resolver
i PCM | 1l-De 101m2 hasta 500m2 Formato| 1.52% | 54.60 10 diapara
- Decreto Supremo N° 0RG11i (B) C resolver
- "?Sg Ley N° 27444 002/Tra
DL NS 3{246 5 I1-Mas de 500m2 mite
DS 04&017&’?:5\/] Certificado de Inspeccién Técnica de Segul docume
B en Defensadivil de Detallultidisciplinaria| ntario/
L pagina
|-Establecimientos de hasta 100 pg ser g| caso adicionalmente sera exigibl{  Web
Cuentan con un area de hasta 10 g je de los siguientes requisitos: municipal
y capacidad de almacenamiemt
mayor al 30% area totdbdal. Titulo profesional en el caso de servicios
La Municipalidad realizard a ¢ relacionados con la salud.
establecimientos  una  Insped  aytorizacion sectorial respectiva en el caso
Técnica de Seguridad en Defen:




Civil Basica, posteriormen|  aquellas actividades que conforme a |

otorgamiento de la Licencij requieren de manera previa al otorgamig
Funcionamiento. la licencia de funcionamiento.
Se excluyen de esta categoria los| Copia simple de autorizacién expedida
gimnasios, centros de salud, tall Instituto Nacional de Cultura, corddarieey|

pubs, restaurantes, licorerias N° 28296. Ley General de Patrimonio (
discotecas, bareskaraokes| de la Nacion.

casinos, juegos aeahar, maquing Informar en el formato de solicitud de declar
tragamonedas, ferreterias 0 | jurada de licencia de funcionamiento sobre g
similares, y a  aquellog namero de estacionamientos, segln corresy
establecimientos que almace|
usen o comercialicen produ
toxicos o altamente inflamables.

I1- Establecimientos de 101m2
500m2:
1.La Municipalidad realizara a estt
establecimientos una Inspec
Técnica de Seguridad en Def|
Civil Basica antes del otorgam
de la Licencia de Funcionamient
2.Se incluyen en esta categoria a
establecimientos que son:
gimnasios, centros de salud, tall
pubs, restaurantes, licorerias
discotecas, bareskaraokes|
casinos, juegos de azahar, maq
tragamonedas, ferreterias o
similares, cuya area sea entre |
500m2.
3.Se excluyen de esta categoria a
aquellos establecimientos que
almacenen, usen o comercia|
productos toxicos o altam
inflamables.

I1l- Establecimientos con méas d
500m2:
Se incluyen en este caso ademd|
todos los establecimientos que
almacenen, usen o comercialice
productos toxicos o altamente
inflamables.

Notas para el ciudadano.(A) La vigencia de esta licencia la deteimsieadb (B)Aprobar la Inspeccion de Seguridad en Defensa Civil que realiza la Municipalidad previalméineneida(€niBiéradeerdo a la Ley N° 28976 durante
Inspeccidn posterior la Municipalidad verificard que el estable BERIDdI4LEenga licencia de funcionamiento.. El Administrado pagara en efectivo el derecho de tramitacjarddeddvietcipaliiadal os formulario son gratuitos




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
DERECHO DE N Instancias de
\o REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autoridad |__resolucion de recursos
p i6 Inicio del
DE DENOMINACION DEL Evaluacion para €| competen
ORD PROCEDIMIENTO . N Formul Auto previa resolver | procedim te para Reconsider
Numero y Denominacion /Cédig % UIT SI. P . . (En dias iento Apela
EN matico | Positiv | Negati e resolver a
o/ habiles)
o} VO
LICENCIA DE Requisitos para todos los establecimient Eormato
FUNCIONAMIENTO 1.Formato de solicitud de declaracion jurada | 001/Tra
DEFINITIVA O TEMPORAI licencia de funcionamientorgligya: mite
(A), CONJUNTAMENTE C{ N°de RUC y N° de DNI o carné de extranj§ docume
LA AUTORIZACION DE solicitante. . ntario/
ANUNCIO ADOSADO N° de DNI o carné dextranjeria d¢ pagina
representante cuando actien me( web
FRONTALMENTE A LA representacion (persona natural) 0| municip
FACHADA Representante Legal (pergofdica). al
Especificaciones del anuncio a colocar a
frontalimente k& fachada: contenido,
BASE LEGAL dimensiones, materidisefio
_ Constitucic')n- PoliticaRisti 2.Carta poder simple con firma del admin
- Ley N27444 (perso_na natural) o Declaracion Jurag X 02
- Ley N27972 vigencia del rep_resentante, I_egal, consig
- Ley N28976 nimero de partida electrénica y asien 05
26 - Ley N29060 |Cnassc(:|p0|on SUNARP (persona jyriibcagr e X
) Eg?\;leto Supremo (662007 3.Pago por derechota@mitacion. 1.52% | 54.60 03
- Decreto Supremo N° 02607 4.ReqU|S|tc_) e_spec.lflco segun el aredlel X Jefe de la Gerente
PCM establecimiento: C_entro (_ig Jef_e dela ) Municipal
- Decreto Supremo N° OB20Y |- Hastd00m?2 4.86% | 175.12 Orientaciérl Unidad de| Unidad de
PCM P Declaracién Jurada de Observancia de Rentas Rentas
- Decreto Supremo N° 02610 Condiciones de Seguridad en D€fmilsa
PCM P Formato
- - 0,
) Eg(’:\;lem Supremo N° 08210 I(II.3)De 101m2 hasta 500m2 (C):02/Tré 1.52% | 54.60 15 diagpara | 15 dl’aspetara
L mite presentar presentar
- ngco|\l/l|mlon Ministerial N°2@80 11-M4s de 500m2 docume recurso recurso
) o Certificado de Inspeccién Técn®egieidad | ntario/
.ngao Supremo N° 68711 en Defensa Civil de DetdMeltidisciplinaria| pagina 10 diagpara
web
EULO,\I}?XZN:GZ??:‘; De ser el caso adicionalmente sera exigibl{ municip 10 diagara resolver
D.S. 046-201Y76-1P.CM simple de los siguientes requisitos: al resolver
= Titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.




2.Autorizacion sectorial respectiva en el ¢
aquellas actividades que conforme a |
requieren de manera previa al otorgamig
la licencia dancionamiento.

3.Copia simple de autorizacién expedida
Instituto Nacional @eltura, conforme a la
N° 28296. Ley General de Patrimonio Q
de laNacion.

4.Informar en el formato de solicitad
declaracion  jurada de licencia
funcionamiento  sobre el ndmero
estacionamientos, segun
corresponda.generales

Notagpara el ciudadano.(A) La vigencia de esta licencia la determina el Administrado (B)Aprobar la Inspecciénmda Segligdadesiifzefe Municipalidad previamente a la emision de la licencia.(C). De acuerdo a la Ley N° 28¢
Inspecion posterior la Municipalidad verificara que el establecimiento que CESIONA tenga licencia de funcioreinipatard& bAdifantsto el derecho de tramitacion de la seccion de caja de la Municipalidad. Los formulario sol




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
DERECHO DE - Instancias de
\o REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo N Autoridad |__resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formu Evaluacion re‘;z:ser '?g‘;é’i‘:‘: competen
ORD PROCEDIMIENTO . o - Auto previa p pr¢ te para Reconsider
Numero y Denominacion /Cédig % UIT SI. P . . (En dias iento Apela
EN matico | Positiv | Negati e resolver a
o/ habiles)
o} VO
LICENCIA DE Requisitos Generales para todos los Formato
FUNCIONAMIENTO establecimiento: C
DEFINITIVA O TEMPORAI 1.Formato de solicitud de declaracion jurada (r;(?tle/Tra
(A) PARA CESIONARIOS ( licencia de funcionamientormpligya: d
o o . .| docume
N° de RUC y N° de DNI o carné de extranj ntario/
solicitante. agna P
BASE LEGAL V' DN Barmé de extariei el e ep
: Egn?\tl';u;ﬂzz Politic i (persona natural) o del Representante gwlunu:lp
) Ley N27972 (persona juridica).
) Ley N28976 2.Carta poder simple con firma del admin
] Ley N29060 (persona natural) o Declaracion Judad
) De%ret@u remo N° 08607 vigencia del representalggal, consignan
PCM P nimero de partida electrénica y asien
- Decreto Supremo N° 09607 inscripcion SUNARP (persona juritiics@r e 1.52% | 54.60
caso.
27 ) gggleto Supremo N° 0BQOSH 3.Pago por derechotdamitacion X 2 dias
PCM P 4.Requisito especifico segun el area del
- Decreto Supremo N° 02610 establecimiento:
PCM Centro de| Jefedela| Jefedela | Gerente
o ! |-Hasta 100m2 - » idad de| Unidad de Municipal
- Decreto Supremo N° 0B@10i > . Orientaciérf Unida p
PCM Declaracion Jurada de Obsendmcia Rentas Rentas
- Resolucién Ministerial N°2280 Condiciones de Seguridad en Defensa Formato|
) :ngrgo Supremo N° 6P011 De ser el caso adicionalmente seréa exigibl (?E)Z/Tré 15 diapara | 15 djapara
i PCM P simple de los siguientes requisitos: mite presentar presentar
TUO Ley N° 27444 Titulo profesional en el caso de servicios docume recurso recurso
relacionados con la salud. :
D.L. N° 1246, art.5 ntario/|
D.S. 046-2017-PCM A . " agina P B 10 diapara
= Autorizacion sectorial respectiva en el c web 10 diagpara resolver
aquellas actividades que conforme a munici resolver
requieren de manera previa al otorga al P

de la licencia de funcionamiento.

Autorizacion expedida por el Instituto Nacig

Cultura, conforme a la Ley N° 28296. L




General de Patrimonio Cultural de la N

Informar en el formato de solicitud de decl
jurada de licencia de funcionamiento s
nimero de estacionamientos, §
corresponda.

Notas para el ciudadano.(A) La vigencia de esta licencia la determina el Administadds{ByéidmbarSeguridad en Defensa Civil que realiza la Municipalidad previamente a la emision de lad@arieid ¢ZND288dGdurante la
Inspeccidn posterior la Municipalidad verificara que el establecimiento que CESIONA fiamganmenero.. El Administrado pagara en efectivo el derecho de tramitacion de la seccién de cajaateftarividarcipsdidapiatuitos




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE TAMBOGRANDE -PIURA

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS

DERECHO DE N Instancias de
\o REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo N Autoridad |__resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formu Evaluacion e aer ":'Océzcjji‘;: competen
ORD PROCEDIMIENTO . N 'mu Auto previa y pre te para Reconsider
EN Numero y Denominacion /Cédig % UIT S/. matico | Positiv | Neaati (E,n Fj|as iento resolver a Apela
o/ g habiles)
o} VO
LICENCIA DE Requisitos Generales para todos Formato
establecimiento: C
FUNCIONAMIENTO 1. Formato de solicitud de declaracién jurada| 001/Tra
DEFINITIVATEMPORAL licencia de funcionamiento que incluya: mite
(A) PARA CESIONARIOS ( N°de RUC y N° de DNI o carné de extranj{ docume
CONJUNTAMENTE CON L solicitante. ntario/p
AUTORIZACIONDE | I e DM o camé de ewanjera dona
ANUNCIO ADOSADO represeation (persona natural) o | municip
FRONTALMENTE A LA Representante Legal (pergofdica). al Gerente
FACHADA Especificaciones del anuncio a colocar a Centro de Jefedela| Jefe de la Municipal
frontalmente & fachada:  contenido, Orientaciér Unidad de|  Unidad de
dimensiones, materidisefio Rentas Rentas
Carta poder simple con firma del admin
BASE LEGAL (persona natural) Declaracion Juracie
- Constitucion PoliticaRili vigencia del representante legal, consig . .
- Ley N27444 m?mero de parFt)ida electrénicg y asien 15 diapara | 15 diapara
28 - Ley N27972 inscripcion SUNARP (persona juritticagy e 1.52% | 54.60 X 2 dias presentar presentar
- Ley N28976 caso. recurso recurso
- Ley N29060 Pago por derecho de tramitacion.
- Decreto Supremo N°-0667 Requisito especifico segin el arealel 10 diagara
PCM establecimiento: ; resolq\?er
- Decreto Supremo N° 09607 | |.- Hasta 100m2 10 diagara
PCM Declaracién Jurada de Observancia de resolver
- Decreto Supremo N° 0BQ09 Condiciones de Seguridad en Defensa
PCM Formato
- Decreto Supremo N° 62610 De ser el caso adicionalmente seré exigibl{ C-
PCM simple de los siguientes requisitos: 002/Tra
- Decreto Supremo N° 08@10 Titulo profesional en el caso de servicios mite
PCM relacionada®n la salud. docume
- Resolucion Ministerial N°2@80 ntario/p
i PCM Autorizacién sectorial respectiva en el cq agina
- Decreto Supremo N° 0RG11i aquellas actividades que conforme a | web
PCM requieren de manera previa al otorgal municip
de la licencia de funcionamiento. al

Copia simple de autorizacién expedida por




TUO Ley N° 27444 Instituto Nacional de Cultura, conform
D.L. N° 1246, art.5 Ley N° 28296. Ley General de Patri
D.S. 046-2017-PCM Cultural de la Nacion.

Informar en el formato de solicitud de decl
jurada de licencia de funcionamiento s
nimero de estacionamientos, §
corresponda.

Notas para el ciudadano.(A) La vigencia de esta licencia la determina el Administrado (B)Aprobar la Inspeé»dernda Saglgdaedealiza la Municipalidad previamente a la emision de la licencia.(C). De acuerdiniafead y N° 28
Inspeccidn posterior la Municipalidad verificara que el establecimiento que CESIONA tenga licencia de fuintitraaimipataré=tmenaectivo el derecho de tramitacion de la seccién de caja de la Municipalidad. Livstéermulario sc




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
NO REQUISITOS ‘PFEEI&EI’XSBEI CALIFICACION Plazo . Autoridad resolt];%annggsredcirsos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion s F')’:fc";(iem' competen
OEIT\ID PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Cédig % UIT S/. A,UFO - 'prewa - (En dias iento te para Reconsider Apela
ol matico | Positiv | Negati habiles) resolver a
0 VO
LICENCIA 1.Formato de solicitud de declaracion jurg
FUNCIONAMIENTO Ilcoenua de funcmnamlentorm!ma: o
DEEINITIVA O TEMPORAI N sgﬁcﬁaun(t:e?/ N& DNI o carné de extranjeri
(A) PARA MERCADOS DE| N° de DNI o cané de extranjeria
ABASTOS Y GALERIA representante  cuando actlen me
COMERCIALES (B) representacion (persona natural) o
Representante Legal (pergofdica).
2.Carta poder simple con firma del admin
(personanatural) o Declaracion Juragal
BASE LEGAL: vigencia del representante legal, consig
- Constitucién PoliticaRieli nimero de partida electrénica y asien
- Ley N27444 inscripcion SUNARP (persona jurddicagr e
- LeyN°27972 caso.
- Ley N28976 3.Certificado de Inspeccion Técnica de Se{ FormatoC
- Ley N29060 en Defensa Civil de Detalle rdanera| 201’“3”“‘ Jefe de la Gerente
29 - Decreto Supremo N°-0667 corporativa. documental X 3 dias JEf_ede la Unidad de Municipal
PCM 4.Pago por derechatdenitacion. rio/pagina Centrode| Unidadde| Rentas
- Decreto Supremo N° 09607 | De ser el caso adicionaimente sera exigibll web . Orientacion  Rentas
PCM simple de los siguientes requisitos: municipal | 4.86% | 175.12
- Decreto Supremo N° 0B@0S 1. Titulo profesional en el caso de se
PCM relacionados cors&dud. 15 diapara | 15 diapara
- Decreto Supremo N° 02610 2. Autorizacion sectorial respectiva en € presentar presentar
PCM de aquellas actividades que conforme recurso recurso
- Decreto Supremo N° 08d10 la requiel’en de manera previa
PCM otorgamiento de la licencia 15 diapara
- Resolucion Ministerial N°2280 funcionamiento. 15 diagara resolver
i PCM 3. Copia simple de autorizacion expedidg resolver
Decreto Supremo N° 0BG11 PCM Instituto Nacional de Cultura, conform|
TUO Ley N° 27444 Ley N° 28296. Ley General de Patri
D.L. N° 1246, art.5 Cudtural de Idacién.
D.S. 046-2017-PCM 4. Informar en el formato de solicitu
declaracion jurada de licencia
funcionamiento sobre el numero
estacionamientos, segimesponda.

Notas para el ciudadano.(A) La vigencia de esta teserciaria el Administrado (B)Aprobar la Inspeccién de Seguridad en Defensa Civil que realiza la Municigaédadipnedéaiadinenaid.(C). De acuerdo a la Ley N° 28976 durani
Inspeccidn posterior la Municipalidad verificara qlecehestadque CESIONA tenga licencia de funcionamiento.. El Administrado pagara en efectivo el dereclsededradetaajarddddaMunicipalidad. Los formulario son gratuitos




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
DERECHO DE - Instancias de
N° REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo o del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion re‘;z:ser ")?:)Cé‘e’ di‘:ﬂ competen
ORD PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién /Cadig % UIT S/. A,UFO - _prewa - (En dias iento te para Reconsider Apela
EN mético | Positiv | Negati . resolver a
o/ o vo habiles)
CAMBIO DE DENOMINAC Formato de solicitud de declaracién jurada de
S licencia de funcionamientorgligya:
Y CRA%:ON SOCIAL EN N° de RUC y N° de DNI o carné de extranj
LICENCIA DE solicitante.
FUNCIONAMIENTO N° de DNI o carné de extranjeldéh
DEFINITIVA O TEMPORA representante  cuando actien me
( A) representacion (persona natural) o
Representante Legal (pergofdica).
Carta poder simple con firma del admin
BASE LEGAL: (persona natural) o Declaracion Julad Jefedela| Jefedela | Jefedela
- Constitucion PoliticaRisil vigencia del representante legal, consig Centrode| Unidadde| Unidad de Unidad de
- Ley N27444 nimero de partida electrénica y asien gg;';‘TatP‘?t Orientaciorl  Rentas Rentas Rentas
- Ley N27972 inscripcion SUNARP (persona juriticapr €| o
- Ley N28976 caso. documenta| o .
30 - Ley N29060 Original de la Licencia de Funcionamiento an| fio/pagina 1.52% | 54.60 X 01 dias 02 diapara
- Decreto Supremo N°-2667 Copia del documento que sustenta el cambio mnicipm presentar | 02 diapara
PCM denominacién y razén social. recurso presentar
- Decreto Supremo N° 02@07 | Pago por derecho de tramitacion recurso
PCM
- Decreto Supremo N° 68209 05 diagpara | 05 diagara
PCM resolver resolver

Decreto Supremo(25- 2010
PCM

- Decreto Supremo N° 08@10
PCM

Resolucion Ministerial N°2280
i PCM

Decreto Supremo N° 02711 PCM
TUO Ley N° 27444

D.L. N° 1246, art.5

D.S. 046-2017-PCM

Notas para el ciudadano.(A) La vigencia de esta licencia la determina el Administrado (B)Aprobar la Inspedidernde Saglgdaedealiza la Municipalidad previamente a la emision de la licencia.(C). De acuerdo a la lzey N° 28
Inspeccion posterior la Municipalidad verificaré que el establecimiento que CESIONA tenga licencia de funcstieaimipataré&EtAefectivo el derecho de tramitacion de la seccion de caja de la Municipalidad. Los formulario s¢




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
DERECHO DE N Instancias de
NO REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo cio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion re‘;z:ser ")?:)Cé‘e’ di‘:ﬂ competen
OEF:\ID PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién /Cadig % UIT S/. A,UFO - _prewa - (En dias iento te p?ra Reconsider Apela
of matico | Positiv | Negati habiles) resolver a
0 VO
DUPLICADO DE LICENI|1.Formato de solicitud de declaracion jurg
DE EUNCIONAMIENT licencia de funCIonam|entormhm/§: '
N° de RUC y N° de DNI o carné de extranj
DEFINITIVA O TEMPOR ' jicitante.
(A) N° de DNI o carné de extranjeria
BASE LEGAL: representante  cuando actien me
- Constitucién PoliticaRi=li representacion (persona natural) o
- Ley N27444 Representante Legal (pergoitica).
- Ley N27972 2.Carta poder simple con firma del admin Jefe de la Jefe de la | Gerente
- Ley N28976 (persona natural) o Declaracion Julq romato ¢ Centrode| Unidad de| Unidad de | Municipal
- Ley N29060 vigencia del representante legal, consiq 001/Tramit Orientacior,  Rentas Rentas
- Decreto Supremo0662007 nimero de partida electrénica y asien 3 .
31 PCM inscripcion SUNARP (persona jyritticagr e rigf;;g?nla 1.52% 54.60 X 01 dias 02 diapara
- Decreto Supremo N° 09607 caso. web presentar | 02 diapara
PCM Pago por derecho de tramitacion. municipal recurso presentar
- Decreto Supremo N° 0BR09 i recurso
PCM 05 diagara
- Decreto Supremo N° 02810 resolver 05 diapara
PCM resolver
- Decreto Supremo N° 08d10
PCM
- Resolucion Ministerial N°2P80
i PCM
Decreto Supremo N° 02711 PCM
TUO Ley N° 27444
D.L. N° 1246, art.5
D.S. 046-2017-PCM
AUTORIZACION DE N o
ANUNCIO ADOSADC 1. Formato de solicitud de declaracion jurada
licencia de funcionamiento que incluya: Formato C
FRONTALMENTE A N° de RUC y N° de DNI o carné de extranj¢ 001/Tramit
FACHADA solicitante. Gocumenta
32 . ° 4 ierial ro/maai X 2 dias
BASE LEGAL: N° de DNI o carné de extranjeria| rio/pagina
representante  cuandactien median{ web
L . . representacion  (persona natural) o municipal
:Cfer;swggfz 4Po||t|ca del Perd Representante Legal (pergofdica).
- Ley N27972




Ley N28976

Ley N29060

Decreto Supremo N°-Q667
PCM

Decreto Supremo N° 02607
PCM

Decreto Supremo N° 08209
PCM

Decreto Supremo N° 02610
PCM

Decreto Supremo N° 08d10¢
PCM

ResolucioNlinisterial N°228010
i PCM

Decreto Supremo N° 68G11i PCM
TUO Ley N° 27444

D.L. N° 1246, art.5

D.S. 046-2017-PCM

Especificaciones del anuncio a colocar a
frontalmente & fachada: contenido,
dimensiones, materidisefio

2.Cartgpoder simple con firma del administ

(persona natural) o Declaracién Jurada de

vigencia del representante legal, consignan

numero de partida electronica y asiento de
inscripcion SUNARP (persona juridica), de
caso.

Pago por derecho de tesidin

1.52%

54.60

Centro de
Orientacior

Jefe de la
Unidad de
Rentas

Jefe de la
Unidad de
Rentas

05 dias para
presentar
recurso

10 dias para|
resolver

Gerente
Municipal

05 dias parg
presentar
recurso

10 dias para|
resolver

33

CESE DE ACTIVIDADES

BASE LEGAL

- Constitucion PoliticaRieil
Ley N27444

- Ley N27972

Ley N28976

Ley N29060

Decreto Supremo N°-2667
PCM

Decreto Supremo N° 02607
PCM

Decreto Supremo N° 0B@09
PCM

- Decreto Supremo N° 62610/
PCM

Decreto Supremo N° 08@10
PCM

Resolucién Ministerial N°2280
i PCM

Decreto Supremo N° 0RG11i
PCM

TUO Ley N° 27444

D.L. N° 1246, art.5

D.S. 046-2017-PCM

Carta simple comunicando el cesgtidelades
firmada por el titular de la actividad o un terce
acreditado para tal fin o seleccionar la opcién
de actividades" en el formato de solicitud dec
jurada de licencia de funcionamiento

Formato
C
001/Tra
mite
docume
ntario/p
agna
web
municip
al

GRATUIT
(¢]

Centro de
Orientacior

Jefe de la
Unidad de
Rentas

Jefe de la
Unidad de
Rentas

02 diapara
presentar
recurso

05 diagara
resolver

Gerente
Municipal

02 dias parg|
presentar
recurso

05 dias para|
resolver

Notas para el ciudadano.(A) La vigencia de esta licencia la determina el Administrado (B)Aprobar la Inspetédarda Seglgdadeaaliza la Municipalidad previamente a la emision de la licencica(la) LBy [4€@89176 durante la
Inspeccién posterior la Municipalidad verificara que el establecimiento que CESIONA tenga licencia de fuinttraainipagaré=tmenactivo el derecho de tramitacién de la seccién de caja de la $/fonmigalidesbr gratuitos




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
DERECHO DE N Plazo . Instancias de
Ne REQUISITOS 7 CALIFICACION . Autoridad i2
. TRAMITACION resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL — ara F')’:';C'z(iﬁi competen ul &
ORD PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Cédig % UIT S/. A,UFO Evalua_mon (En dias iento te para Reconsider Apela
EN matico previa P resolver a
o/ habiles)
AUTORIZACION DE
EUNCIONAMIENTO DE 1. Solicitud - declaracion jurada, con
ACTIVIDADES nombre completo o razén social, nGmero
de DNI 'y de RUC- dirigida al Titular,
COMERCIALES, SERVICIOS indicando tipo de actividad, tiempo de
TEMPORALES.(FERIAS, duracion, area requerida TRAMI
FIESTAS PATRRONALES), 2. Derecho de tramite TE
EN ZONA DETERMINADA Forma DOCU JEFE DE JEFE DE
34 | POR LA MDLL 3. Tarifa. 0.015% UIT (m2/dia) to 0.52 19.00 X MENTA | RENTAS RENTAS ALCALDE
RIO
BASE LEGAL ( Resoluci6n de
Alcaldia)
Ley N° 28976 (26-01-2007) Art 3°-
40-70-8°
DL N° 776-DS N°156-2004-EF (11-
11-04) Art 68°
TUO Ley N° 27444
D.L. N° 1246, art.5
D.S. 046-2017-PCM
AUTORIZACION DE 1. Solicitud declaracién jurada, con nombre
completo o razén social, nimero de DNI
FUNCIONAMIENTO DE
ACTIVIDAD COMERCIAL Y y de RUC- dirigida al Titular, indicando
: tipo de actividad, tiempo de duracion,
gEEY:gf(S;(ngé%\é;A gbcicrigisir;, area requerida. adjuntar plano TFSI_AI‘EMI
35 BASE LEGAL 2. Declaracion Jurada de observancia de Forma X 15 dias DOCU JEFE DE JEFE DE ALCALDE
Ley N° 27972 (27-05-2003) Art Condiciones de Seguridad to MENTA RENTAS RENTAS
733(d) 1 79° (3.6.4) 3. Permiso escrito y firmado de los vecinos RIO
DS N° 156-2004-EF (11-11- colindantes del lugar de ubicacion
0 4. Derecho de tramite
5234%)1"%97716 (26-11-2004) Art, | 5 T2520.055 % UIT (m2imes) 064 | 2300
10°
TUO Ley N° 27444
D.L. N° 1246, art.5
D.S. 046-2017-PCM




36

AUTORIZACION PARA
VENTA AMBULATORIA DE
PRODUCTOS DIVERSOS EN
VEHICULOS MOTORIZADOS
O NO MOTORIZADOS (anual).
BASE LEGAL

Ley N° 27972 (26-05-03)
Art.83°

D. S N° 156-2004-EF( 11-11-04)
Art 60°

TUO Ley N° 27444

D.L. N° 1246, art.5

1.-Solicitud - declaracién jurada, dirigida al
Alcalde, con nombre completo, direccién
nimero de DNI para persona natural o
razén social, para el caso de
Microempresas nimero de DNI y de RUC-
indicando tipo de actividad, o producto,
recorrido y horario

2.-Derecho de tramite

3.-Tarifa segiin OM

Forma
to

0.52

19.00

3 dias

TRAMI

DOCU
MENTA
RIO

JEFE DE
RENTAS

JEFE DE
RENTAS

ALCALDE




AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO DE CIRCOS,
JUEGOS MECANICOS Y OTROS

1. Solicitud - declaracién jurada,
indicando: tipo de espectaculo o

SIMILARES(zona autorizada por la juegos, area y tiempo de TRAMI
VoED permanencia Forma D(;I(EZU JEFEDE | JEFEDE
37 | BASELEGAL 2. Declaracion jurada de observancia o 7dias | MENTA | RENTAS | RENTAS | ALCALDE
Ley N°27972( 27-05- 2003) Art 82° de Seguridad, o ITSDC, segun RIO
D.S N° 156-04-2007.(11- 11-2004) corresponda.
Art 540-58° 3. Derecho de tramite 1.30 47.00
D. S N° 066-2004-PCM 4. Impuesto segln ley de tributacion
RDN N° 341/ INC(14-06-99) Municipal.(Modificatoria Ley 27276)
TUO Ley N° 27444
D.L. N° 1246, art.5
D.S. 046-2017-PCM
1.-Solicitud, Declaracion Jurada dirigida
AUTORIZACION al Alcalde, con nimero de DNI, RUC o
ESPECTACULOS PUBLICOS Carnet de Extranjeria tratandose de
NO DEPORTIVOS (bailes, persona natural o Juridica segun
conciertos, parrilladas y corresponda.
similares) Para los casos de representantes del
titular: vigencia de poder con antigliedad
BASE LEGAL no mayor de 30 dias para persona
Juridica y Carta Poder con firma simple
TUO DS N° 156-04-EF(11-11- del administrado para Personas naturales
2004) Art- 54° al 58° 2.-Declaracion jurada de Seguridad en
DS N° 066-2007-PCM(4 -08- defensa civil preparado por el promotor O TRAMI
38 2007) Art 16°-17°-28° a 31° copia del Informe de Inspeccién Técnica | Forma 7 dias TE JEFE DE JEFE DE ALCALDE
DN N° 341/ INC (14-06-99) de Seguridad y defensa civil, segun to DOCU RENTAS RENTAS
Ley N° 27276(01- 06-2000) corresponda. MENTA
Ley N° 28681 (10-02-2007) 3.-Autorizacién y calificacion del INC RIO
TUO Ley N° 27444 (culturales)
D.L. N° 1246, art.5 4-Autorizacion de APDAYC.
D.S. 046-2017-PCM 5.--Derecho de tramite.
D.S. 002-2018-PCM 1. Pago de impuesto: Ley de
tributacién Municipal (Modificatoria
Ley N°© 27276).
1.48 53.00
AUTORIZACION
FUNCIONAMIENTO DE 1. Solicitud, Declaracién Jurada
TRAGAMONEDAS, dirigida al Alcalde, con nuamero de
KARAOKES Y SIMILARES DNI, RUC o Carnet de Extranjeria TRAMI
tratindose de persona natural o TE
BASE LEGAL Juridica segun corresponda. . DOCU JEFE DE JEFE DE
39 TUO DS N° 156-04-EF(11-11-2004) Para los casos de representantes del 30 dias MENTA RENTAS RENTAS ALCALDE
Art- 54° al 58° titular: vigencia de poder con antigiiedad RIO

DS NP 066-2007-PCM(4 -08-2007)
Art 16°-17°-28° a 31°

DN N° 341/ INC (14-06-99)

Ley N° 27276 (01- 06-2000)

Ley N° 28681 (10-02-2007)

TUO Ley N° 27444

D.L. N° 1246, art.5

D.S. 046-2017-PCM

no mayor de 30 dias para persona

Juridica Carta Poder con firma simple del

administrado para Personas naturales

2. Copia del Informe de Inspeccion
Técnica de Seguridad y defensa
civil, segin




corresponda.

3. Autorizacién del Ministerio de 3.32 119.30
Industria y Turismo, si fuera el caso
4. Derecho de tramite.
1.-Solicitud -declaracion jurada, Nombre
AUTORIZACION DE completo o Razén Saocial, nimero de DNI
PROPAGANDA, PUBLICIDAD | y RUC. adjuntar: Texto, disefio, medidas,
POR DIFERENTES MEDIOS cantidad, tiempo, medio publicitario a
utilizar
BASE LEGAL 2.- Declaracion jurada de observancia de
Ley 27972(27-05-2003)Art 79° Seguridad defensa civil o informe de
D.S N° 156-2004-EF (11-11- inspeccion técnica de Seguridad en
2004) Art 54° Defensa Civil, cuando corresponda.
D.S N° 066-2007-PCM (25-01- | 3.- Presentar para :
07) Art 8° 3,1-AVISOS LUMINOSOS(m2 / afio ) 35 126.00
TUO Ley N° 27444 Autorizacién de ENOSA ' ’ TRAMI
D.L. N° 1246, art.5 3.2 MURALES EN VIA PUBLICA.(M2/ TE
D.S. 046-2017-PCM ANO) DOCU
Plano de ubicacidn, area, MENTA
presupuesto RIO
20 4.-Derecho de tramiEe( 3.1) (3.2) 45 162.00 30 dias JEFE DE JEFE DE ALCALDE
BANDEROLAS .(dia / unidad) RENTAS RENTAS
Autorizacién de propietarios y
vecinos y compromiso de retiro al 1.24 45.00
final de la campafa o actividad
AFICHES (Millares) Autorizacion de los
propietarios de viviendas y compromiso 0.36 13.00
de retiro al término de campafia o
actividad.
PERIFONEO (dia)
Indicar tiempo y recorrido. 014 5.00
0.83 30.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO
DERECHO DE ~ Instancias de
N© REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autorida resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Ev;::igon rezgll'\e/ler rl)rr]g:clgddiﬁwl comdpete
OEF:\ID PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion /Cédig | % UIT S/. r:\éut}go Neaati (En dias iento nte para Rec025|der Apela
Ubicac Positiv v% héabiles) resolver
o
INSCRIPCION DE PARTIDAS
DE NACIMIENTO, ORDINARIO | INSCRIPCION ORDINARIA
(60 DIAS CALENDARIO) 1. Presentacién de datos completos
BASE LEGAL del nifio(a) que se va a inscribir
D .Leg N° 295(14-11-84) Art 2. Certificado de nacimiento, suscrito
21° por médico u obstetra. TRAMI JEFE JEEE
41 Ley N° 26497(15-07-95) - Art. 3. Presentar original de DNI del TE RENIEC
REGIS RE3GIS
46° declarante o declarantes, para REGIS TRO TRO
D.S N° 015-98-PCM (25-04-98) registrar como corresponde los Gra X TRO CIVIL CIVIL
Art 220 230-24° datos personales en el acta. tuito CIVIL
Ley N° 29462 (26-11-2209) 4. Derecho de tramite
Art 2°- 3°
TUO Ley N° 27444
D.L. N° 1246, art.5
(Expedir primera partida :GRATUITA)
MENORES DE 18 ANOS
INSCRIPCION DE PARTIDAS 1. Solicitud del declarante, mayor de
DE NACIMIENTO 14 afios
EXTEMPORANEAS. 2. Presentar documentos identifica
torios de la persona a inscribirse,
BASE LEGAL que puede ser: X
Ley N° 26497 ( 12-07-95) Art N° a) Certificado de nacido vivo, o
47° - 48° b) Partida de bautismo o
c) Certificado de matricula o copia TRAMI JEFE JEFE RENIEC
D.S. 015-98-PCM(25-04-98) Art de ficha escolar, con mencion de TE REGIS REGIS
230- 24° 26° los grados cursados. REGIS TRO TRO
42 d) Declaracion jurada de dos TRO CIVIL CIVIL
Ley N° 29462 (26-11-2209) testigos, suscrita ante el CIVIL
Art 20 - 3° registrador.
TUO Ley N° 27444 3. Derecho de tramite
D.L. N° 1246, art.5 ( Expedir primera partida: GRATUITA)
MAYORES DE 18 Gra
1. Solicitud del interesado y o de los tuito
padres con declaracion de
consentimiento del interesado con X
presencia del registrador o del
representante legal en caso de




BASE LEGAL incapacidad.

DL N° 015-98-PCM (25-04-98) 2. Presentar documentos que

Art 27° certifiquen o prueben el hecho del
Ley N° 26497 (12- 07-95) Art N° nacimiento debiendo ser uno de los
49°- 50° siguientes:

Ley N° 29462 (26-11-2209) a) Certificado de nacido vivo, o

Art 2° b) Partida de bautismo, o

c) Certificado de estudios o
matricula con mencién de los
grados cursados.

d) Declaracion jurada suscrita por
dos testigos ante registrador. y
nimero de DNI

3. Derecho de tramite. Gra
tuito
(Expedir primera partida: GRATUITA)

TRAMI

REGIS
TRO
CIVIL

JEFE
REGIS
TRO
CIVIL

JEFE
REGIS
TRO
CIVIL

RENIEC

INSCRIPCION DE NACIDOS 1.- Presentacion de datos completos del
EN EL EXTRANJERO nifio(a) que se va a inscribir
(ordinario o extemporanea)
BASE LEGAL 2.-Certificado de nacimiento, suscrito por
D .Leg N° 295(14-11-84) Art médico u obstetra, .visado por Consulado
21° del lugar de nacimiento del, nifio(a) en

43 Ley N° 26497(15-07-95) - Art. castellano y legalizado por el Ministerio de
46° Relaciones Exteriores
D.S N° 015-98-PCM (25-04-98) 3.- Presentar original de DNI del
Art 220 230-24° declarante o declarantes, para registrar
Ley N° 29462 (26-11-2209) como corresponde los datos personales
Art 2°0- 3° en el acta. 0.47 17.00

4.- Derecho de tramite
(Expedir primera partida: GRATUITA)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITALDE TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO

DERECHO DE - Instancias de
N° ] REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PI:rz: Inicio del Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion reF;oIver procedim compete
ORD PROCEDIMIENTO . S . Auto previa . - nte para | Reconsider
EN Numero y Denominacién /qulg % UIT SI. matico Neoal (E’n _dlas iento resolver a Apela
Ubicac o gatl habiles)
Positiv Vo
. MAYOR DE 18 ANOS (ORDINARIO)
INSCRIPCION DE 1. Solicitud de los contrayentes
EXPEDIENTE MATRIMONIAL, 2. Presentacion de los documentos
ORDINARIO.(Tarifa Gnica) siguientes:
. a) Partidas de nacimiento de la
MAYOR DE 18 ANOS pareja, actualizada menor de 30
dias
BASE LEGAL b) testigos de cada contrayente
D .Leg N° 295. (14-11-84) Art. c) DNl original de los
248°-250 271° (cédigo civil) contrayentes y de los testigos.
Ley N° 26497(12-07-95) Art 44 © d) Certificado de solteria de los
D.S N° 015-98-PCM (23-04-98) contrayentes
Art. 43° e) Certificado de residencia, de los
contrayentes
f)  Certificado médico ( antigiedad
EULOI\II_"e){Z'\fGZMM no mayor de 30 dias)
L. ,art.5 g) Constancia de publicacion del TRAMI JEFE JEEE
Edicto. RENIEC
44 3. Derecho de tramite 7 dias TE REGIS REGIS
4. Derecho de Cerem.onia REGIS TRO TRO
’ TRO CIVIL CIVIL
~ 3.33 120.0
MENORES DE 18 ANOS MENORES DE 18 ANOS. CIVIL
1. Presentar los requisitos del
BASE LEGAL matrimonio ordinario y ademas.
D. Leg N° 295 (14-11-84) Art N° 2. Autorizacion judicial de los
2440- 247° padres o de uno de ellos o
Ley N° 27201(12-11-99) Art dispensa judicial.
241° 3. Derecho de tramite
4. Derecho de Ceremonia
DIVORCIADO(A) DIVORCIADO(A)
1. Presentar requisitos de matrimonio
BASE LEGAL ordinario, ademas
D. Leg N° 295 (14-11-84) Art. 2. Copia de sentencia de divorcio,
2410°- 243° declarada firme, o
3. Partida matrimonial original con
anotacién original de divorcio o
anulacion.




VIUDOS (A)

BASE LEGAL
D .Leg N° 295 (14-11-99) Art
243°

Ley 27118( 15-05-99) Art 1°
Modifica el inciso 3 del Art
243°, y el art 2° modifica el Art
248 del C.C

EXTRANJERO(A)

BASE LEGAL

D .Leg. N°. 295(14-11-99) Art
248°

Ley N° 26497(12-07-95)

D. S N° 015-98-PCM(23-04-98)

4. Declaracién notarial de no tener
hijos bajo su patria potestad y /o
bienes en Administracion

5. Derecho de tramite

6. Derecho de Ceremonia

VIUDO(A)

Presentar requisitos de matrimonio
ordinario, ademés

1. Copia de acta de matrimonio
anterior

2. Copia certificada de partida de
defuncion del conyugue fallecido

3. Inventario Judicial de los bienes que
estan bajo su administracion
perteneciente a sus hijos o
declaracion jurada Notarial de no
tener hijos bajo su patria potestad.

3.- Derecho a tramite.
4.- Derecho de ceremonia

EXTRANJERO(A)

Presentar requisitos de matrimonio

ordinario, ademas.

1. Partida de nacimiento y certificado
de solteria, visado por el Consulado
del lugar de origen, del contrayente
extranjero, en castellano y
legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores

43 -47°- 48° 2. Fotocopia de pasaporte, o carnet de
extranjeria o documento de
Identidad legalizado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores
3. Derecho de tramite.
4. Derecho de Ceremonia
CEREMONIA MATRIMONIAL
PALACIO MUNICIPAL ZONA URBANA ZONA RURAL
DIA'Y HORA LABORABLE i FUNCIONARIO 1.10% S/ 40.00 3.04 % S/ 109.50 3.44 % S/ 124.00
DIA'Y HORA NO LABORABLE- FUNCIONARIO 1.43 % S/ 51.50 333 % S/ 120.00 4.16 % S/ 150.00
DIA'Y HORA LABORABLE- ALCALDE 317 % S/ 110.00 3.46 % S/ 125.00 375 % S/ 135.00
DIA'Y HORA NO LABORABLE- ALCALDE 4.17 % S/ 150.00 472 % S/ 170.00 5.27 % S/ 190.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

(TUPA)
-PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO

DERECHO DE S Plazo . Instancias de
N° ) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del | Autoridad resolucion de recursos
ODRED DIEDNR(C))'\CAE\IIQE/IIEHT%L Formul Aut Evaluacion resolver procedim cct)mperten R id
EN Numero y Denominacion /Cadig % UIT S/. mét:i(c:’o previa (En dias iento r:sgla:/:r eco;13| er Apela
/Ubic Positiv | Negati habiles)
MATRIMONIO CELEBRADO Los interesados presentar los requisitos
POR PODER de matrimonio ordinario, ademas de:
TRAMI
BASE LEGAL 1. Actaoriginal y copia del TE JEFE
matrimonio celebrado por el . REGIS JEFE
45 | Ley No 26497(12-07-95) pAarroco. X 7 dias TRO RTE%S REGIS RENIEC
CODIGO CIVIL ART. 241-268 2. Plazo un afio para su inscripcién CIVIL CIVIL TRO
Ley 26497 (12-07-95) 3. Derecho de Tramite 333 120.0 CIVIL
DS 015-98-PCM (23-04-98) ' '
VARIACION DE FECHA O 1.- Solicitud de los contrayentes: uno, u TRAMI
RETIRO DE EXPEDIENTE otro o ambos, justificadamente, para TE
MATRIMONIAL emisién de Resolucion. ) REGIS JEFE JEFE
46 2. Derecho tramite 1.02 36.70 X 3 DIAS TRO REGIS REGIS RENIEC
BASE LEGAL CIVIL TRO TRO
D .Leg. 295 (14-11-95) Art 248°- CIVIL CIVIL
259
PUBLICACION DE AVISO
MATRIMONIAL SOLICITADO 1. Oficio del Titular de la TRAMI JEFE
POR OTRA MUNICIPALIDAD municipalidad solicitante dirigida al JEFE
. - . TE REGIS
47 Alcalde, adjuntando el aviso a Gratuit X REGIS TRO REGIS
BASE LEGAL publicar. TRO CIVIL TRO
D Leg. N° 295 (14-11-95) Art. N° | 2.  Derecho de tramite CIVIL CIVIL
251°
INSCRIPCION POR MANDATO 1. Oficio del Juzgado con copia
JUDICIAL: certificada de Resolucién del
mandato con constancia de
a) sentencia de filiacion consentimiento o ejecutoria del
b) divorcio o nulidad de mismo.
matrimonio en el pais o en el 2. DNl original del declarante TRAMI
extranjero 3. Derecho de tramite. . TE JEFE JEFE
48 | ¢) nulidad de partida de 0.73 | 26.40 x 3dias | pEgis REGIS REGIS RENIEC
nacimiento, matrimonial y TRO TRO TRO
defuncion. CIVIL CIVIL CIVIL
d) otros actos que por mandato
legal, se deba asentar en las
partidas o actas de nacimiento,
matrimonio, defuncion




BASE LEGAL

Ley 26497 (28- 7 -95 ) Art 44°
DS. N°015-98-PCM (23-04- 98)
Art 6°

INSCRIPCION DE
MATRIMONIO CELEBRADO
EN EL EXTRANJERO

1. Solicitud dirigida a la Jefatura de
Registro Civil, adjuntando:
Partida de matrimonio debidamente
visada por el Consulado peruano, en el

lugar de origen y legalizado por el TRAMI JEFE JEFE
Ministerio de Relaciones Exteriores y TE REGIS REGIS
49 %AIISE?G—(NIZ—O?—%) Art 440 en castellano, dentro de los 90 dias del REGIS TRO TRO RENIEC
DS MO 015.98-PCM (23.04.08) ingreso al pais. TRO CIvVIL CIVIL
Art. NO 430- 470-480 2. Copia de pasaporte para CIVIL
' determinar fecha de ingreso
Certificado domiciliario
1  Derecho de tramite 3.33 120.0
Presentar
INSCRIPCION DE
MATRIMONIO CELEBRADO 1. Acta original y copia del )
EN EMINENTE PELIGRO DE matrimonio celebrado por el TRAMI
MUERTE parroco. TE JEFE
50 BASE LEGAL 2. Plazo un afio para su inscripcién REGIS REGIS JEFE RENIEC
CODIGO CIVIL ART 61 3. Derecho de Tramite 333 120.0 TRO TRO REGIS
Ley 26497 (12-07-95) Art 44 ’ ' CIVIL CIVIL TRO
DS 015-98-PCM (23-04-98) 4. Ceremonia GRATUITA CIVIL
Resoluc. Jefat. N° 128- 98
RENIEC (
1. Solicitud o inscripcion de los
MA TRIMONIO CIVIL, contrayentes Adjuntando los
COMUNITARIO . contrayentes:
(Meses de Mayo y Noviembre) - S
1 Certificado domiciliario TRAMI
1 DNI original,
1 Partida de nacimiento e JEFE JEFE
51 | BASELEGAL 1 Certificado médico- 30 dias de 7 dias R‘II'ER?CI)S RTESAS REGIS RENIEC
antigiiedad. TRO
) . CIVIL CIVIL CIVIL
(Resolucion de Convocatoria de 1 Dos testigos con copia de DNI
Alcaldia 1 Otros requisitos segun estado civil
de los contrayentes.
D. Leg N° 295(24-07-84) Art.
g ( ) 2. Derecho de tramite. 0.56 20.00

2410°- 248°-250° -251°

3. Ceremonia matrimonial-Gratuita




MUERTE NATURAL
INSCRIPCION DE Dentro de los dos dias de producida la
DEFUNCION muerte presentar:
1. Certificado de defuncion firmada
BASE LEGAL: y sellada por médico que
certifica deceso o
Ley 26497 (12-15-97) 2. Certificado de inscripcion
DS N° 015-98-PCM Art. 49 1 otorgada por RENIEC o DNI
500- 55 original del fallecido.
3. Entrega del DNI original del
TUO Ley N° 27444 fallecido.
D.L. N° 1246, art.5 4.  Numero DNI del declarante TRAMI
TUO Ley N° 27444 5. Derecho de tramite GI-’a TE JEFE JEFE
52 D.L. N° 1246, art.5 MUERTE VIOLENTA B tuito REGIS REGIS REGIS RENIEC
1. Certificado de defuncion TRO TRO
. e ) TRO
suscrita por médico legista o CIVIL CIVIL CIVIL
Certificado de un médico
designado por el fiscal donde no
hay médico legista, o
2. Oficio policial de muerte en
accidente con o sin
necroscopia, 0
3. Oficio de fiscal provincial en
etapa de investigacién por
muerte sospechoso de acto
punible
Derecho de tramite
INSCRIPCION DE
RECONOCIMIENTO DE HIJO Solicitud dirigida a la Jefatura de Registro
ADMINISTRATIVO NOTARIAL | Civil, adjuntando nimero de DNI.
O JUDICIAL
VOLUNTARIO.
BASE LEGAL 1. Expresar personalmente el
Ley 26497(28-07- 95) Art 22°- reconocimiento ya sea por el padre
440 -55° o la madre ante Registrador TRAMI JEFE
53 DS N°015-98-PCM (23-04-98) 2. Derecho de tramite (GRATUITO) X TE REGIS JEFE RENIEC
Art.6°- 7°.-38° JUDICIAL REGIS TRO REGIS
TUO Ley N° 27444 1. Mandato Judicial, mediante TRO CIVIL TRO
D.L. N° 1246, art.5 Resolucion firme, consentida y CIVIL CIVIL
ejecutoriada.
2. Derecho de tramite. 0.74 27.00
NOTARIAL
1. Parte notarial por trascripcién de
Escritura publica
Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideraciéon o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO

DERECHO DE - Plazo . Instancias de
N° ) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del | Autoridad resolucion de recursos
ODRED DE’;%’!'E‘S%%HPOE L Formul Aut Evaluacion resolver procedim C(t)mpeten R id
EN Numero y Denominacién /Codig/ | % UIT SI. m éutigo previa (En dias iento r:sglei/r; ec025| er Apela
Ubicac Positiv | Negati habiles)
INSCRIPCION ADOPCION JUDICIAL
JUDICIAL O Oficio con copia certificada de la
ADMINISTRATIVA Resolucion Judicial de adopcion firme y
ejecutoriada.
BASE LEGAL Ndmero DNI del declarante. TRAMI
Derecho de tramite TE JEFE JEFE
Ley 26497 (28-07-95) Art. 22° ADMINISTRATIVA REGIS REGIS REGIS
54 DS 015-98-PCM( 23-04-98) 1. Resolucién Administrativa emitida X TRO TRO TRO RENIEC
Art 39° por la Oficina de adopciones de la CIVIL CIVIL CIVIL
Cadigo Civil (14.11.84) Art Gerencia de Promocion de la Nifiez
377° y la Adolescencia
-TUO Ley N° 27444 Derecho de tramite (GRATUITO ) 0.96 34.00
D.L. N° 1246, art.5
INSCRIPCION DE VOLUNTARIO.
RECONOCIMIENTO
VOLUNTARIO DE HIJOS POR 1. Solicitud dirigida a la Jefatura de
EL PADRE O LA MADRE Registro Civil, adjuntando Nimero TRAMI JEFE
DNI TE REGIS JEFE
BASE LEGAL 2. Expresar personalmente ante Gratuit REGIS TRO REGIS
55 Ley 26497(28-07- 95) Art 22°- Registrador, el reconocimiento ya o) X TRO CIVIL TRO RENIEC
440 -55° sea por el padre o la madre ante CIVIL CIVIL
DS N°015-98-PCM (23-04-98) Registrador
Art.6°- 7°.-38° 3. Derecho de tramite (GRATUITO)
Cédigo Civil (14.11.84) Art
388°y 401°




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO

Ne DERECHO DE - Plazo . Instancias de
DE ) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del | Autoridad resolucion de recursos
OR DIED’;%’\CA::;\‘SSAII(;EI'IPOEL Formul Aut Evaluacion resolver | procedim cttJmperten R id
DE Numero y Denominacién /Cédig/ | % UIT SI. m éutigo previa (En dias iento reesgi/:r ec023| er Apela
N Ubicac Positiv | Negati habiles)

EXPEDICION DE PARTIDAS NACMIENTO

DE NACIMIENTO(Tarifa Unica) 1.  Solicitud directa en ventanilla,

indicando los datos de la persona

BASE LEGAL que se requiere la partida (fecha de

LEY N°26497(12-07-95) Art nacimiento)

DS N°015-98-PCM(23-04-98) 2. Numero DNI del solicitante para

Resol. Jef. . N °128-98- registro de datos

RENIEC 3. Pago derecho expedicion

Ley N° 29462 (26-11-2209)

Art 2° MATRIMONIO

O.M N° 006- 2010-MDBA 1. Solicitud directa en ventanilla TRAMI

) indicando los datos de la persona TE JEFE JEFE

56 EXPEDICION DE PARTIDA DE gue se requiere la partida (fecha N REGIS REGIS REGIS RENIEC

MATRIMONIO de matrimonio ) 0.15 5.50 TRO TRO TRO

2. Numero DNI del solicitante para CIVIL CIVIL CIVIL

BASE LEGAL registro de datos

Ley N° 26497(12-07-95) 3. Derecho de tramite

DS N° 015-98-PCM(23-04-98) DEFUNCION

1. Solicitud directa en ventanilla
EXPEDICION DE PARTIDAS indicando nombre de la persona
DE DEFUNCION que se requiere la partida ( fecha de
fallecimiento)
BASE LEGAL 2. Numero DNI del solicitante para

DS N° 015-98-PCM (23-04-98)
Art. . 59 -46° -48°
Ley 26497 (12-07-95)

registro de datos.
Derecho de tramite




EXPEDICION DE COPIAS
CERTIFICADAS DE
NACIMIENTO Y DEFUNCION
Y OTROS POR

1. Solicitud del Titular de la Entidad
solicitante dirigida al Alcalde

2. Derecho de Tramite

TRAMI

REQUERIMIENTO Gra TE F‘QJIIEEEIIES JEFE
57 | INSTITUCIONAL: Juzgados, tuito REGIS REGIS RENIEC
o TRO
Consulados, Fiscalia, TRO CIVIL TRO
Defensoria del Pueblo, RENIEC CIVIL CIVIL
BASE LEGAL
D. Leg.. N° 295(14-11-99)
Ly N° 26497(12-07-95)
Ley N° 27444 (10-04-01)art 55°
EXPEDICION DE PARTIDAS 1. Solicitud dirigida a la Jefatura de
DE NACIMIENTO Y Registro Civil indicando datos TRAMI
MATRIMONIO PARA VIAJAR completos de nacimiento o TE
AL EXTRANJERO. matrimonio de las personas REGIS JEFE
58 interesadas, segln corresponda TRO REGIS RENIEC
BASE LEGAL Indicar pais y ciudad de residencia CIVIL TRO JEFE
Ley N° 26497(28-07-95) Art 58 en el extranjero 0.48 17.50 CIVIL REGIS
D. S N° 015-98-PCM(23-04-98) 2. Numero DNI del solicitante TRO
Art 4° 3.- Derecho de tramite CIVIL
REGULARIZACION Solicitud del interesado dirigida a la
ADMINISTRATIVA DE Jefatura de Registro civil sefialando en
INSCRIPCION ASENTADA EN modo preciso el error u omision
LOS LIBROS NACIMIENTO, atribuible al Registrador TRAMI
MATRIMONIO O DEFUNCION. Gra TE
59 2.-Presentar partida por corregir tuito REGIS JEFE JEFE RENIEC
BASE LEGAL 3.- Namero DNI TRO REGIS REGIS
cédigo civil y derecho de las CIVIL TRO TRO
personas y la familia. 4. Derecho de tramite. CIVIL CIVIL
LEY 26497(28-07-954) RENIEC
DS N°015-98-PCM (23-04-98)
ART. 71°-720-73°
RECTIFICACION JUDICIAL O
NOTARIAL DE PARTIDAS: JUDICIAL
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y | Oficio de Juzgado con copia certificada de
DEFUNCION. Resolucién del mandato con constancia
de consentimiento o ejecutoria del mismo. TRAMI
BASE LEGAL TE
60 | Res. Jefat.. N° 058- NOTARIAL REGIS | JEFE JEFE RENIEC
2001/RENIEC Parte Notarial de Escritura Publica de TRO REGIS REGIS
Directiva N° 003-2001- rectificacion CIVIL TRO TRO
CREC/RENIEC 1. Ndmero DNI del declarante. CIVIL CIVIL
D. Leg N° 295(24-07-84) Art 2. Copia de la partida por rectificar. 0.38 14.00

826°

Derecho de tramite




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO
DERECHO DE - Plazo . Instancias de
Ne ) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para | Inicio del | Autoridad | resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion resolver procedim competen
OERND PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion /Cédig % UIT S/. n?éutzgo previa (En dias iento rt:sgi/r; Rec025|der Apela
/Ubic Positiv | Negati habiles)
CONSTANCIA DE 1. Solicitud dirigida a la Jefatura de
INSCRIPCION O NO Registro Civil, indicando la clase de
INSCRIPCION DE PARTIDAS documento requerido. NUmero DNI
DE NACIMIENTO, .
MATRIMONIO O DEFUNCION Derecho de tramite TRAMI
61 X TE JEFE RENIEC
BASE LEGAL. 032 | 12.00 REGls | RECIS JEFE
D. Leg N° 26497(28- 07- 95) TRO CIVIL REGIS
Art 58°- 45° CIVIL TRO
Ley N° 27444(10-04-01) CIVIL
DISPENSA DE PUBLICACION
DE AVISO MATRIMONIAL Presentar
(‘entrega junto con requisitos) A
1. Solicitud de uno o de ambos TRI.?EMI JEFE
BASE LEGAL contrayentes, dirigido al Alcalde, REGIS JEFE
62 Resolucion de Alcaldia sustentando la no publicacion. X R.E?G(;S TRO REGIS RENIEC
Cédigo Civil- Art. 2522 CIVIL CIVIL TRO
Ley N° 26497 (11-07- 95) 2. Derecho de tramite 0.97 35.00 CIVIL
D.S N° 015-98- PCM (25- 04- ’ '
98)
COPIAS CERTIFICADAS DE i
RESOLUCIONES 1. Solicitud dirigida a la Jefatura de TRAMI JEEE
JUDICIALES, NOTARIALES Registro Civil, indicar copia de TE REGIS
63 ADMINISTRATIVOS Resolucion 0 documento X REGIS TRO JEFE
DIVERSAS peticionado. TRO CIVIL REGIS
BASE LEGAL 2.- Pago por reproduccién por hoja 0.003 0.10 CIVIL TRO
Ley N° 26497(28-07-95) Art 58° CIVIL
Ley 27444 (10-04-01) Art.55°

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO

DERECHO DE - Plazo . Instancias de
N° ) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del | Autoridad resolucion de recursos
ODRED DE’;%%E‘SSAEN.POE L Formul Aut Evaluacion resolver procedim cct)mperten R id
EN Numero y Denominacion /Cédig % UIT SI. m éutigo previa (En dias iento reesgi/:r ec023| er Apela
/Ubica Positiv | Negati habiles)
CONSTANCIAS O
CERTIFICACIONES DE 2. Solicitud dirigida a la Jefatura de
FALLECIDO Y SEPULTADO Registro civil.
EN CEMENTERIO Presentar: 5 JEFE
MUNICIPAL. 3. DNIdel solicitante TRAMI | oEes REGIS
64 4. Copia de acta de defuncion 15 dias REGIS TRO TRO
BASE LEGAL 5. Copia de comprobante de pago de TRO CIVIL CIVIL
Ley 27972 (26-05-03 ) Art 80° compra de terreno o nicho. CIVIL
Ley N° 27444(10-04-01) Art 55° 5. Derecho de tramite 1.05 38.00
Ley N° 26298 (22-03-1994) Srt
30-12°
EXHUMACION O TRASLADO 1. Solicitud de familiar interesado,
DE RESTOS DEL dirigida al Titular. Adjuntando:
CEMENTERIO MUNICIPAL. a) DNI del solicitante.
BASELEGAL b) Documento de autorizacion de TRAMI JEFE
Ley 27972 (27-05-2003) Art 79° la familia aL peticionante. TE REGIS JEFE
65 -80° c) Copia de aviso publicado en el X 5 dias REGIS TRO REGIS .RENIEC
D.S N° 135-2004-EF(11-11- diario oficial de la Region. TRO CIVIL TRO
2004) Art. 68° 2. Autorizacion del MINSA CIVIL CIVIL
Ley N° 26298 (22-03-1994) Art 3. Resolucion Judicial
262 4. Inspeccion ocular.
Derecho de tramite. 1.18 42.00
CERTIFICADO DE 1.-Solicitud del interesado dirigida a la
SOLTERIA Jefatura de RR. CC, adjuntando i
BASE LEGAL Datos personales y partida de TRAMI JEFE JEFE
Cadigo civil (14- 11- 84) Art nacimiento TE REGIS REGIS
66 2430 248° 2.- Derecho de tramite X 5 dias REGIS TRO TRO . RENIEC
Ley 27444 (11- 04--01) Art 5 TRO CIVIL CIVIL
070 | 2530 civiL

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE - PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO

DERECHO DE N Plazo . Instancias de
N° . REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion resolver | procedim competen
ORD PROCEDIMIENTO , L P Auto . . - te para Reconsider
EN Ndmero y Denominacion /Codig | % UIT S/. matico _previa _ (E’n dias iento resolver a Apela
/Ubica Positiv | Negati habiles)
CERTIFICADO DE VIUDEZ 1. Solicitud del interesado dirigida
a la Jefatura de RR. CC, .
BASE LEGAL adjuntando_Partida de defuncién Tramite JEFE JEFE
67 | CODIGO CIVIL(14- 11- 84) Art. certificada, del conyuge X Registro REGIS REGIS - RENIEC
2430 248° fallecido. Civil TRO TRO
) 0.58 21.00 CIVIL CIVIL
Ley 27444 (11- 04--01) Art 55 2. Derecho de tramite
a) POR MANDATO JUDICIAL:
DIVORCIO .Oficio y copia certificada de
Resolucion firme y ejecutoriada.
BASE LEGAL . Derecho de Tramite.
b) POR ESCRITURAPUBLICA
Ley No. 27495 i ( 16-07-01) - Parte notarial o Escritura Publica
Ley N°.28384(21-10-04) Modifica C que declara disuelto el vinculo
.CyC.P.C matrimonial.
. Derecho de tramite.
D.S No. 009-08-JUS (15-07-08) c) ANTE MUNICIPALIDAD
'Sfy N° 20227 (15- 05- 08 JArt 3°- 4° . Copia certificada Resolucion de Tramite JEFE
68 - - Alcandia declarando la Separacion X Registro REGIS RENIEC
Cadigo Civil (14-11- 84) Art 348/ 359 Convencional . Civil TRO JEFE
. Copia de Resolucon de Alcaldia que CIVIL REGIS
declara la disolucion del Vinculo TRO
Matrimonial. CIVIL
. Derecho de tramite.
d) POR CAUSAL
. Copia certificada de Resolucién que
declara disuelto el vinculo
matrimonial aprobado por la Sala
de Familia
Derecho de tramite 2.07 75.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES
DEFENSORIA MUNIIPAL DEL NINO Y DEL ADOLESCENTE ( DEMUNA)

INSTANCIAS DE

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORI RESOLUCION DE
TRAMITACION PLAZO DAD RECURSOS
N° DE i - PARA INICIO COMPE
ORDE DENOMINACION DEL FOR EVALUACION RESOL DEL TENTE
N PROCEDIMIENTO MULARI AUTO PREVIA VER PROCEDI PARA RECONSIDE APELA
Ndmero y Denominacion o/ % UIT S/. MATI (EN DIAS MIENTO RESOL RA CION
CODIGO co POSI NEGAT HABILES CION
/ TIVO VO VER
ATENCION EN DEFENSA DE
LOS DERECHOS DE LOS | Las personas afectadas deben
E::')\IOOI_SESCE;TES ggR LOS concurrir por cuando directamente han
- ’ : sido vulnerados sus derechos o de
Alimentos, " dol d di
Normas de comportamiento de nifios o ado e§centes ependientes
tenencia. Deben concurrir personalmente para la
Régimen de visitas, exposicion de los hechos y ademas
Violencia familiar, entregar documentos que sustenten lo JEFATU JEFE ALCAL
Maltrato infantil _ denunciado. Niimero DNI OFICINA RA DIVISION DE
69 Recgno_qmlent0_V0|_U_ntal’|0 de Presentar de ser necesario un expediente X DEMU DEMU SERVICIOS
filiacién extrajudicial, L, NA
. o con la documentacion y otros NA SOCIALES
Detenciones arbitrarias, ) )
instrumentos para sustentar denuncias
BASE LEGAL y alcanzar a otras instancias como
oo 27793 (20,070 A 5o | MSUumentos probatorios. Gratui
(4_)y S70(7) Derecho de tramite (GRATUITO) to
Ley N° 27972 ( 26- 05- 03) Art
840
D. S 008- 2002-MIMDES(26-08- 02)
Art 36°- 41 / 46°

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES

OFICINA MUNICIPAL DE ATENCION DE LA PERSONA DISCAPACITADA ( OMAPED )

INSTANCIAS DE

DERECHO . PLAZO S
NP REQUISITOS DE TRAMITE CALIFICACION PARA II\SCEZII_O AUTORIDAD REFS;g(L:tJJ(éE(ID\ISDE

DE DENOMINACION DEL = RESOL COMPETENT

ORD PROCEDIMIENTO ' , E(ADSI'\C"# auTo | EVADIACION VER PROTS | ERESOL | RECONSID APELA

EN NUMERO Y DENOMINACION % UIT S/. MATI (EN DIAS VER ERA

CODIG co POSI NEGA HABILES TO CION CION
o/ TIVO TIVO
INSCRIPCION EN EL Solicitud dirigida al Alcalde,
REGISTRO indicando nombre completo,
MUNICIPAL (Asesorar y apoyar nimero de DNI.
°f9a";230i0”' promovery Certificado Médico de
guiar laintegracién e . ; .
inclusién con iguales discapacidad expedido por
derechos y fomentar la M!NSA
participacion en actividades NUmero DNI del padre o OFICI
culturales, deportivas y otras) madre u otra persona de FORMU NA JEFE JEFE ALCAL
70 quien dependa, de ser el LARIO X OMA OFICINA DIVISION DE

BASE LEGAL caso. PED OMAPED SERVICIO
Ley N° 27050 (06-01-99) Crea Derecho de tramite S
CONADIS..Actualizada 15-01- (GRATUITO) Gratui SOCIALES
2994.
d. s n° 033-2000-PROMUDEH o
(05-04-2000) Reglamento de
Ley. N° 28164 (01-01-04 )
Modificatoria de la Ley N° 27050

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente

ala Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES
PROGRAMA DEL VASO DE LECHE (PVL)
INSTANCIAS DE
REQUISITOS EREE“E%‘SODE CALIFICACION PLAZO AUTORI RESOLUCION DE
DAD RECURSOS
N° DE i - PARA INICIO COMPE
ORDE DENOMINACION DEL FOR EVALUACION RESOL DEL TENTE
N PROCEDIMIENTO ] o MULARI AUTO PREVIA VER PROCEDI PARA RECONSID APELA
Numero y Denominacion o/ % UIT S/. MATI (EN DIAS MIENTO RESOL ERA CION
CODIGO CO POSI NEGAT HABILES VER CION
/ TIVO IVO
INSCRIPCION DE DE Solicitud de la representante de la
COMITES BENEFICIARIOS organizaciéon dirigida al alcalde
DEL PROGRAMA DEL VASO adjuntando:
DE LECHE (Calificados segun Acta de constitucion o escritura
normatividad vigente) Vigencia publica de la organizacion.
un (1) afio. Acta de instalacion de la junta JEEE
directiva. OFICINA JEFE
BASE LEGAL NGmero DNI de la representante | Formu PRO PRO DIVISION ALCAL
71 legal y DJ vigencia de poder, si lario Gratui X GRAMA GRAMA SERVICIO DE
Ley 27972 (06-05-03) Art. 84° esta inscrita en la SUNARP ’ to VASO VASO S
Ley N° 24059 (04- 01- 85) LECHE LECHE SOCIALES
Ley N° 26637 (24- 06- 96) Acta De. Asamblf-:‘a General de
Ley N° 27470( 05- 2001) compromiso suscrita por todas las
Ley N°27712 (30- 04-02 ) Art. beneficiarias del estricto
1°- 2° modificatoria Ley N° 27470 cumplimiento del Reglamento y de
los objetivos del programa
Derecho de tramite (GRATUITO)
3 . Solicitud deL representante de la
INSCRIPCION DE organizacién dirigida al alcalde
RENOVACION DE JUNTAS adjuntando namero DNI 'y DJ
DIRECTIVAS DE LOS vigencia de poder, Si esta inscrita en OFICINA JEFE JEFE ALDCQL
COMITES DEL PROGRAMA la SUNARP PRO PRO DIVISION
72 DEL VASO DE LECHE. a. Acta de asamblea general de Gratui X GRAMA GRAMA SERVICIO
(VIGENCIA (un afio) renovacién de la Directiva del to VASO VASO S
BASE LEGAL Comité. LECHE LECHE SOCIALES
Ley 27972 (06.05-03) Art. 73° (6) i b. g_cta (_ie instalacion de la Junta
840 Irectiva.
2. Derecho de tramite (GRATUITO)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente
ala Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

- PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES : DEPARTAMENTO DE SEURIDAD Y PARTICIPACION CIUDADANA

DERECHO DE N Instancias de
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo . resolucion de recursos
B‘; DENOMINACION DEL FOR Evaluacion para Inicio del ?g:r?rgjta;?]
ORD PROCEDIMIENTO o MULA AUTO previa resol\{er prc_)cedim te ;?ara RECONSI APELA
EN Ndmero y Denominacion RIO/C % UIT SI. MATI (En dias iento resolver DERA CION
ODIG/ CcO Positiv | Negati habiles) CION
UBICA 0 v
INSCRIPCION Y 1. Solicitud del o la representante
RECONOCIMIENTO DE legal, nombre completo de la
ORGANIZACIONES DE LA entidad que representa,
SOCIEDAD CIVIL EN EL direccion exacta y nimero de TRAMI JEFE
REGISTRO MUNICIPAL DNI. TE DIVISION JEFE
73 2. Copia de Acta de Asamblea N DOCU SERVI DIVISION ALCAL
BASE LEGAL General de constitucion o de MENTA clos SERVICIO DE
testimonio (SUNARP) RIO SOCIA S
Ley 27972 (27-05-2003). Art 3. Copia de acta de instalacion de LES SOCIALES
102°0-144° Junta Directiva o Directorio .
. . ; Gratui
4. Copia padron de socios to
5. Derecho de tramite
INSCRIPCION POR 1. Solicitud del o la representante
RENOVACION DE JUNTA legal, nombre completo de la
DIRECTIVA O DIRECTORIO entidad que representa, TRAMI JEFE JEFE
DE LAS ORGANIZACIONES direccion exacta y nimero de TE DIVISION DIVISION ALCAL
74 SOCIALES INSCRITAS DNI. SERVI SERVICIO DE
. X DOCU
2. Copia de acta de Asamblea MENTA Clos S
BASE LEGAL General de Eleccion de Gra RIO SOCIA SOCIALES
renovacion de la Junta Directiva tuito LES
Ley 27972(27-05-2003) Art. o Directorio y padrén
10207 144° 3. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelaciéon y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

- PIURA

DIVISION DE SERVICIO COMUNALES : DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y CIRCULACION VIAL

DERECHO DE N Instancias de
NO REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo . Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion s F')’:fc";(iem' competente
ORD PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion ICédig % UIT S/. A,Ut.o previa (En dias iento para Reconside Apela
EN o/ matico habiles) resolver ra
Ubicac Positiv | Negati
INSCRIPCION DE EMPRESA
DE TRANSPORTE PARA 1. Solicitud del representante de la
SERVICIO DE PASAJEROS organizacion, debidamente
EN VEHICULOS MENORES acreditado dirigida al Alcalde con
MOTORIZADOS O NO copia simple de vigencia de
MOTORIZADOS MOTOTAXIS poder.(30 dias)
Y SIMILARES. 2. Copia de acta de constitucion o
copia de testimonio de la
BASE LEGAL empresa(SUNARP), adjuntando:
Ley 27189 (28-10.99) Art. 1°-3°. a) Flota vehicular con caracteristica
D.S N° 004-2000-MTC de cada vehiculo X 15 dias TRAMI JEFE JEFE ALCALDE
D.S 009-2000-MTC(3-02-2000) b) Copia de tarjetas de identificacion TE DIVISION DIVISION
(RN TPE Pasajeros VM -NM vehicular DOCUM SERVICIO SERVU
D.s 043-2009-MTC(18-12- c) Relacién de socios o asociados TARIO COMUNAL Clos
75 2009) (Placa) d) Copia de licencia de conducir de ES COMUNA
D.S 021-2005-MTC(19-08- la categoria que corresponde, LES
05).(SOAT) vigente.
D.S N° 030-2009-MTC(26-07- e) SOAT vigente, de todos los
09) (AFOCAT) vehiculos
DS  025-2008-MTC(24-08-08) f)  Copia de Certificado de Revisién
(Inspecciones Técnicas) técnica, vigente de los vehiculos.
3. Declaracion Jurada de compromiso
de traslado inmediato a los usuarios
que sufran dafios en accidentes de
transito a los Establecimiento de
Salud para su atencion.
4. Licencia de funcionamiento de 3.96 143.00
oficina o local institucional.
5. Derecho de tramite




PERMISO DE OPERACION A
EMPRESA O ASOCIACION DE
TRANSPORTE PARA

1. Solicitud del representante de la
empresa debidamente
autorizado .con Poder vigente
(30 dias)

SERVICIO DE PASAJEROS 2. Constancia de inscripcion de la
EN VEHICUKOS MENORES Empresa en la Municipalidad
MOTORIZADOS O NO 3. Mercado o ruta del servicio 15 dias
76 MOTORIZADOS MOTOTAXIS 4. Horario de servicio
Y SIMILARES(Vigencia 3 5. Copia SOAT vigente. TRAMI JEFE JEFE ALCALDE
afios) 6. Copia de licencia de conducir TE DIVISION | DIVISION
BASE LEGAL de los conductores DOCUM SERVICIO SERVI
7. Copia de tarjeta de propiedad TARIO COMUNAL CloSs
Ley 27181 (7/10/99) Art 17 8. Derecho de pago (unidad) 2.53 91.00 ES COMUNA
Ley 27189 (25/10/99) Art 1-3 LES
DS 027-2006-MTC (21/07/06)
DS 025-2008-MTC
(24-08-08)
Solicitud dirigida al Alcalde, por el
MODIFICACION O representante de la organizacion,
AMPLIACION DE FLOTAS O debidamente acreditado. con
DE RUTAS URBANA E vigencia de poder.( 30 dias)
INTERURBANA Estudio técnico econémico que
justifique la modificacién propuesta
BASE LEGAL firmado por un profesional
Ley 27189(28-10.99) Art 1°-3° habilitado.
D. S N° 004-2000-MTC ( Croquis de nueva ruta
D.S 009-2000-MTC(3-02- Relacién de vehiculos a incorporar y JEFE JEFE ALCAL
7 2000)(RN TPE Pasajeros VM - caracteristicas. TRAMI DIVISION DIVISION DE
NM Copia de tarjeta de identificacién TE SERVICIO SERVICI
D.S 043-2009-MTC(18-12- vehicular. 15 dias DOCUM | COMUNAL o
2009) copia de SOAT, vigente TARIO ES COMUNA
D.S 021-2005-MTC(19-08- Copia de licencia de conducir de LES
05).(SOAT) cada conductor.
D.S N° 030-2009-MTC(26-07- Indicar flota vehicular para cada
09)(AFOCAT) ruta, de ser el caso
DS 025-2008-MTC(24-08-08) Derecho de tramite 2.71 98.00

(Inspecciones Técnicas)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIO COMUNALES : DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y CIRCULACION VIAL

DERECHO DE N Instancias de
NO REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo . Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion rezz\?er F')’:fc";(iem' competente
ORD PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion [Codig % UIT S/. A,Ut.o previa (En dias iento para Reconside Apela
EN o/ matico habiles) resolver ra
Ubicac Positiv | Negati
AUTORIZACION DE 1. Solicitud del representante de la
PARADEROS DE VEHICULOS empresa 0 asociacion, dirigida al
MAYORES O MENORES DEL Alcalde debidamente acreditado,
SERVICIO DE TRANSPORTE con vigencia de poder (30 dias)
DE PASAJEROS.
2. Copia de permiso de operacion TRAMI JEFE JEFE ALCAL
78 Base Legal TE DIVISION DIVISION DE
3. Croquis de ubicacién del paradero X 15 dias DOCUM | SERVICIO SERVICI
Ley N° 27972 (26-05-03 ) Art solicitado, TARIO COMUNAL O
81° (1.3) ES COMUNA
4. Derecho de tramite(Unidad) 2.53 91.00 LES
Ley 27189 (25-10-99)
AUTORIZACION DE 1. Solicitud del representante de la
TERMINALES DE VEHICULOS empresa 0 asociacion, dirigida al
MAYORES O MENORES DEL Alcalde debidamente acreditado, TRAMI JEFE JEFE ALCAL
SERVICIO DE TRANSPORTE con vigencia de poder (30 dias) 15 dias TE DIVISION DIVISION DE
DE PASAJEROS. 2. Copia de permiso de operacion DOCUM SERVICIO SERVICI
Base Legal 3. Plano o Croquis de ubicacion del X TARIO COMUNAL O
79 Inmueble donde funcionara. ES COMUNA
Ley N° 27972 (26-05-03 ) Art 4. Copia de licencia de funcionamiento LES
81° (1.3) 5. Derecho de tramite 3.99 144.00
Ley N° 28976 (05-02-07) Art. 4°

Todos los pagos por derecho de trdmite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente
a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIO COMUNALES : DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y CIRCULACION VIAL

DERECHO DE N Instancias de
NO REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo cio del Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion o oer F')’:g:c"; dira | competen
ORD PROCEDIMIENTO NGmero y Denominacion /Codig % UIT s/ Auto previa (En dias iento te para Reconsider Apela
EN o/ ' matico | Positiv | Negati habiles) resolver a
Ubicac (o] VO

RENOVACION DE PERMISO Solicitud del Presidente de la Asociacién

DE OPERACIONES PARA 6 del representante de la empresa

SERVICIOS DE TRANSPORTE debidamente acreditado. Vigencia

PUBLICO ESPECIAL DE de poder(30 dias) y copia de DNI TRAMI JEFE JEFE ALCALDE

PASAJEROS EN VEHICULO Relacién de vehiculos y conductores 15 dias TE DIVISION DIVISION

MENOR. Copias SOAT 6 CAT, vigentes.. DOCUM SERVICI SERVICIO

(3 afios) TARIO O COMUNAL
80 Copia de Licencia de Conducir de la COMUNA ES

BASE LEGAL categoria correspondiente, vigente LES

Ley 27189 (25/10/99) Art 1°- 3° Copia de Inspeccién Técnica, vigente X

DS 027-2006-MTC (21/07/06 ) Derecho de pago (Unidad )

DS 025-2008-MTC(24-08-08)

Ley 27972 (26-05-03) Art 81

DS N° 058-2003-MTC (7-10-

2003) Art 26° 117 75.00

Ordenanza Municipal N° 011-

2004-MPT-SG(3-06-04)

Disposicién cuarta

CONSTANCIA DE LIBRE DE

INFRACCIONES DE | Elinteresado presentara:

VEHICULOS MAYORES Y 15 dias TRAMI

MENORES DE SERVICIO 1.  Ndmerode DNI TE JEFE JEFE ALCALDE
81 PUBLICO DE PASAJEROS 2. Copia de Tarjeta de propiedad del DOCUM | DIVISION DIVISION

BASE LEGAL vehiculo TARIO SERVICI SERVICIO

Ley N° 27181 (07-10-98) 3. Derecho de tramite( Unidad) 0.37 13.00 X (0] COMUNAL

Ley N° 27189 (25-10-99) COMUNA ES

DS N° 016- 2009-MTC (22-04- LES

2009) TUO Reglam..Nac.

Trans-

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

(TUPA)
-PIURA

DIVISION DE SERVICIO COMUNALES : DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y CIRCULACION VIAL

DERECHO DE N Instancias de
N©° REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo icio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer ")?:)Cé(e’ dim | competente
ORD PROCEDIMIENTO . S /Cddig % UIT S/ Auto previa (En dias iento para Reconside Avela
EN Ntmero y Denominacion o/ 0 ' matico | Positiv | Negati hébi resolver ra P
- abiles)
Ubicac (o] VO
AUTORIZACION PARA | 1. Solicitud del interesado dirigido al
ESTACIONAMIENTO DE | Alcalde, indicando nombre o razén social
VEK%A‘?%EE&:§§AA completo, direccion, Adjuntando:
( ) a. PERSONA NATURAL: nimero X
de DNI
Base Leqal b. PERSONA JURIDICA: nmero
82 Ley 27181 (7/10/99) Art 17 de DNI y de poder vigente TRAMI JEFE JEFE ALCALDE
Ley 27972 (26-05-03) Art. 81 2. Derecho de tramite TE DIVISION | DIVISION
D.L. N° 1272, art.40.1.2 3. Tasa por carga o descarga DOCUM | SERVICIO SERVI
Ordenanza Municipal (0.60 % UIT)/ Trailer 3.02 109.00 ) TARIO COMUNAL ClOS
Provincial N° 0420106 (0.30 % UIT)/ Vehiculo menor 15 dias ES COMUNA
CMPP(0211-2010) LES
CONSTANCIA DE 1. El interesado titular presentara en
INSCRIPCION DE VEHICULOS TD Solicitud dirigida al alcalde 3 dias
MAYORES Y MENORES EN adjuntando copia legalizada de X TRAMI
83 EL REGISTRO MUNICIPAL. tarjeta de propiedad, para TE JEFE JEFE ALCALDE
verificacion. DOCUM DIVISION | DIVISION
BASE LEGAL Adjuntando, segun sea: TARIO SERVICIO SERVI
Ley 27181 (7/10/99) Art 17° a. Persona Natural: nimero de DNI , COMUNAL Clos
Ley 27189 (25/10/99) Art. 1° - ) ES COMUNA
3° b.  Persona Juridica.: NUmerode DNI LES
DS 027-2006-MTC (21/07/06) y copia de vigencia de poder. (30
D.S. N° 004-2000-MTC dias méax. de antigliedad)
D.S. N°017-2009-MTC 0.37 13.00
Ley 27972 (26-05-03) Art 81 Derecho de tramite.(Unidad)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIO COMUNALES :

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y CIRCULACION VIAL

DERECHO DE - Instancias de
\o REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio el | Autoridad | _resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competente
ORD PROCEDIMIENTO - C s /Codig | Auto previa . - para Reconside
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. matico | Positv | Nedat (I%n qlas iento resolver ra Apela
- g habiles)
Ubicac (o] VO
EXPEDICION DE TARTEJAS 1. Solicitud ~ dirigida  al Alcalde,
DE CIRCULACION adjuntando copia del permiso de
operacion de la empresa o comité y
copia de vigencia de poder y numero
BASE LEGAL de DNI del representante legal
Ley 27181 (7/10/99) Art 17° Copia de SOAT, vigente
Ley 27189 (25/10/99) Art. 1° - 2. Constancia de capacitacion en el
84 3° Reglamento de Transito, otorgado por
D.S. N° 017-2009-MTC, Arts. instituciones publicos y/o privados TRAMI JEFE JEFE ALCALDE
64° (21-04-09) (autorizados)/ del conductor  del X TE DIVISION DIVISION
Ordenanza Municipal Provincial vehiculo. 15 dias DOCUM SERVICIO SERVI
N° 043-2010-CMPP(02-11- | 3. Fotocopia de de inscripcion en el TARIO COMUNAL CIoS
2010) Registro Municipal ES COMUNA
4. Tarjeta de propiedad del vehiculo LES
5. Constancia negativa de infracciones
6. Copia de Certioper vigente 0 SOAT
7. .Derecho deéramite 090 | 33.00
DUPLICADOS TARJETA DE 1.- Solicitud dirigido al Alcalde, ajuntando
CIRCULACION, copia de vigencia de poder del
RESOLUCIONES Y OTROS. representante legal, o carta poder de
BASE LEGAL ést_e_ al socio (ie la empresa o comité
85 | Ley 27181 (7/10/99) Art 17° solicitante; ~ sefialando la  clase de TRAMI JEFE JEFE
Ley 27189 (25/10/99) Art. 1° - documento requerido X 3 dias TE DIVISION | DIVISION
3° DOCUM SERVICIO SERVI
Ley N° 27444 2.- Derecho de tramite 0.44 15.80 TARIO COMUNAL Clos
Ley 27972 (26-05-03) Art 81 ES COMUNA
LES

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIO COMUNALES :

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y CIRCULACION VIAL

DERECHO DE N Instancias de
\o REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio el | Autoridad | _resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competente
ORD PROCEDIMIENTO . Ry /Codig | Auto previa . - para Reconside
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. matico | Positv | Nedat (I%n qlas iento resolver ra Apela
- g habiles)
Ubicac (o] VO
LICENCIAS DE CONDUCIR, 1.-Solicitud dirigida al Alcalde.
PARA VEHICULOS MENORES | 2.-Adjuntar nimero de DNI., y dos fotos 15 dias
(6 afios) tamario carnet X
3.-fotocopia de la tarjeta de propiedad a JEFE JEFE ALCALDE
nombre del titular TRAMI DIVISION | DIVISION
BASE LEGAL 4.-Copia de SOAT, o AFOCAT, vigente 5.- TE SERVICIO SERVI
Ley 27181 (7/10/99) Art 17° Constancia de capacitacion en el DOCUM COMUNAL Clos
86 Ley 27189 (25/10/99) Art. 1° - Reglamento de Transito, otorgado por TARIO ES COMUNA
3° instituciones  publicos y/o  privados LES
D.S. 055-2010-MTC, art. 13. (autorizados)/ del conductor del vehiculo.
Ordenanza Municipal | 6.-Fotocopia de de inscripcion en el
Provincial N° 0432010 | Registro Municipal )
CMPP(0211:2010) o Leta e propedad el
D.S. 0552010MTC art. 13 | operaciones vigente de la empresa.
9.-Derecho de tramite 0.90 33.00
REVALIDAR LICENCIAS DE
CONDUCIR VEHICULOS | Solicitud  personal del  Conductor
MENORES adjuntando: nimero de DNI y 2
fotografias tamafio carné de color y
fondo Blanco X
BASE LEGAL TRAMI
Ley 27181 (7/10/99) Art 17° Origina| y Copia de Licencia Vigente 0 TE JEFE JEFE ALCALDE
87 | Ley 27189 (25/10/99) Art. 1° - vencida DOCUM | DIVISION | DIVISION
3° TARIO SERVICIO SERVI
Ordenanza Municipal | Constancia negativa de infracciones COMUNAL ClOoS
Provincial N° 042016 0.69 25.00 3 dias ES COMUNA
CMPP(0211-2010) Derecho de tramite LES

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIO COMUNALES :

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE Y CIRCULACION VIAL

DERECHO DE N Instancias de
NO REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo . Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer ;Ijr:lc::é(;c(jjii‘lu competente .
ORD PROCEDIMIENTO . S /Codig | | A’u@o _previa _ di iento para Reconside Avela
EN Ntmero y Denominacion o/ % UIT S matico | Positiv | Negati (hErt]JI 1as 1en resolver ra P
Ubicac (o] VO abiles)
EMITIR CERTIFICADOS DE | 1.- Solicitud del interesado dirigido al
OPERATIVIDAD DE | Alcalde, indicando nombre o razén social
VEHICULOS MAYORES Y completo, direccion, clase de vehiculos
MENORES (Semestral) adjuntandor:
BASE LEGAL PERSONA NATURAL: nimero de
88 DNI ) X 15dias | TRAMI
Ley 27181 (7/10/99) Art 17° PERSONA JURIDICA:  nimero TE JEFE JEFE ALCALDE
Ley 27189 (25/10/99) Art. 1° - de DNI y de poder vigente DOCUM DIVISION DIVISION
3° 2.-Copia de Tarjeta de Propiedad TARIO SERVICIO SERVI
Ordenanza Municipal | 3.- Presentar el vehiculo en la planta o COMUNAL CIoS
Provincial N° 043010 | lugar de revisién 117 | 42.00 ES COMUNA
CMPP(0211-2010) 4.-Derecho de tramite LES
AUTORIZACION DE RUTAS | 1.- Solicitud del interesado dirigido al
PARA VEHICULOS MAYORES | Alcalde, indicando nombre o razén social
Y MENORES EN LA completo, direccion, clase de vehiculos,
JUDISCCION permiso de operacion, adjuntando:
BASE LEGAL PERSONA NATURAL: niimero de
Ley 27181 (7/10/99) Art 17° DNI ) ] TRAMI JEFE JEFE | ALCALDE
89 Ley 27189 (25/10/99) Art. 1° - PERSONA JURIDICA:  ndmero X TE DIVISION | DIVISION
30 de DNI y poder vigente DOCUM SERVICIO SERVI
Ordenanza Municipal | 2.- Croquis de ruta, relacién y cantidad de TARIO COMUNAL CloS
Provincial N° 042010 | vehiculos, de conductores, copias de 4.03 145.00 3 dias ES COMUNA
CMPP(0211-2010) tarjeta de circulacién, de brevetes, SOAT, LES
Certioper o revision técnica
2.- Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINITRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES: SERVICIO DE DEFENSA CIVIL

INSTANCIAS DE

DERECHO DE N A
REQUISITOS : CALIFICACION RESOLUCION DE
TRAMITACION PPL:R%E e AUTA%RlD RECURSOS
ORoE DENOMINACION DEL TR R EVALUACION RESOLVE DEL vina
N PROCEDIMIENTO o/ AUTO PREVIA R PROCEDI PARA RECONSI
Nimero y Denominacion CODIGO % UIT S/. MATI (EN DIAS MIENTO RESOL DERA Aggl;\f\
/ co posi | NecaTl | HABILES VER CION
UBICACI TIVO VO
ON
INSPECCION TECNICA DE
SEGURIDAD Y DEFENSA Copia de Declaracion Jurada de
CIVILT EX POST condiciones de seguridad en
( VIGENCIA 2 ANOS) Defensa Civil segun formato de
Area total 100 m2 y 30% ITSDC(Formato gratuito)
almacén Se tendran en cuenta Plano de ubicacion y distribucion
lo expresamente excluido en el del establecimiento comercial,
Art 8° (1. a) Ley N°© 28976 industrial y/oServicios TRAMI JEFE JEFE ALCALD
. Copia de Licencia de Formula TE DEFEN DIVI E
90 BASE LEGAL funcionsmiento rio X 7 dias DOCU SA SION
Derecho de Tramite : ITSDC MEN CIVIL SERVI
D. Legislativo N° 19338(28-03- TARIO CIoS
72) COMUN
Ley N° 28976 (5-02-07) Art, 2° 1 Inspeccién ITSDC 1.20 43.20 ALES
-80
Ley N° 27972 (27- 05- 2003 ) 1 Levantamiento observaciones 080 | 2880
Art. 85
D.S. N° 066-2007-PCM (15-
08-07). Art 9 (1)- 39°

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente

a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES: SERVICIO DE DEFENSA CIVIL

INSTANCIAS DE

REQUISITOS Tle/fN'ﬁ?AHgg,\'f CALIFICACION AUTORID RESOLUCION DE
PLAZO AD RECURSOS
N° DE . FOR EVALUACION PARA INICIO COMPET
ORDE DENOMINACION DEL MULARI PREVIA RESOLV DEL ENTE
N PROCEDIMIENTO o AUTO ER PROCEDI PARA | RECONSI
Namero y Denominacion CODIGO % UIT sl. MATI (ENDIAS | MIENTO RESOL DERA APELA
POSI NEGATI HABILES CION
/ CcoO TIVO VO VER CION
UBICACI
ON
INSPECCION TECNICA DE Solicitud del interesado dirigida al
SEGURIDAD Y DEFENSA alcalde, consignando toda la
CIVIL i EX ANTES informaién personal o institucional
(VIGENCIA 2 ANOS) (101 m2 y del establecimiento, segun
hasta 500 m2) formulario.
Edificaciones o recintos hasta Plan de contingencia, planos de
dos ( 2 ) plantas, colegios distribucion,sefializacion y
200 alumnos, cabinas Internet, documentacion segin el tipo de | Formulari
gimnasios, instituciones actividades contempladas en la Ley 0
bancarias, establecimientos de Marco de Licencia de | 'TSDC AL
salud, templos, tiendas, Funci_onamiento(Formato ITSDC TRAMI JEFE JEFE CAL
talleres, gratuito) TE DEFEN D|y| DE
91 Hospedajes, restaurante, Titulo de propiedad del inmueble o X 15 dias DOCU SA SION
bibliotecas, licorerias, contrato de alquiler MEN CIVIL SERVI
karaokes, casinos, Derecho de tramite TARIO CIOoS
tragamonedas y similares.(los COMUN
mas complejos o de mayor ALES
area pasan a ITSDC de detalle * Inspeccion ITSDC basica 4.10 147.60
o multidisciplinario)
BASE LEGAL * Levantamiento de observaciones 220 49.20
D. Leg N° 19338 (28-03-72)
Ley N° 28976 (5-02-07) Art. 2° - 8°
Ley N° 27972 ( 27- 05-2003 ) Art.
85°
D.S. N° 066-2007-PCM- (15-08-07)
Art. N° 9.(2) -39°

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente
a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES SERVICIO DE DEFENSA CIVIL

AUTORI INSTANCIAS DE
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO DAD RESOLUCION DE
N° DE . TRAMITACION PARA INICIO COMPE RECURSOS
ORDE DE’;%@?S&'EHT%EL FOR EVALUACION RESOLVER PR%ECLED TENTE
N AUTO EN DIAS PARA RECONSI
; L MULARIO/ f PREVIA (ET IMIENTO APELA
Numero y Denominacion CODIGO/ % UIT SI. MATI POSI NEGATI HABILES RESOL DERA CION
UBICACION co TIVO Vo VER CION
INSPECCION TECNICA DE RECINTOS CERRADOS:
SEGURIDAD Y DEFENSA 1. Solicitud dirigida al Alc’alde, Adjuntar
CVIL i ESPECTACULOS a. Persona Natural: Niamero DNI, o
PUBLICOS NO DEPORTIVOS b. Persona Juridica.: Nimero de DNI,
copia de poder vigente (30 dias)
(Presentacioén de solicitud con 2. PIan. de sggurldad de evaluacion y
15 dias de antelacion.) contingencia  elaborado  por el
promotor. Planos o croquis de
BASE LEGAL distribucion con flujodrama, TRAMI JEFE
D.Leg N° 19338 (28-03-72)Ley sefializacion y ubicacion del area JEFE ALCALD
N° 27972 ( 27- 05- 2003) Art oz p Formulario TE DEFEN DIVI E
92 : donde se realizara el espectéaculo., X 7 dias DOCU SA 4
85 - L ITSDC SION
R 3. Informe de Inspeccion Ténica de MEN CIVIL
D.L. N° 1246, art.5 . . , SERVI
Sewguridad en Defensa Civil , segtn TARIO CloS
D.S. N° 066-2007-PCM (15- corresponda COMUN
08-07) Art 28°- 39° 4. Autorizacion de APDAYC y/o INC ALES
para espectaculos culturales.
5. Titulo de propiedad del inmueble o
contrato de alquiler
6. Derecho de tramite 1.7 61.20
a. Hasta 1000 expectadores 51 183.60
b. Hasta 3000




RECINTOS ABIERTOS O LIBRE
1. Solicitud dirigida al Alcalde, Adjuntar
segun sea:
a. Persona Natural: DNI original y copia,
b. Persona Juridica.: Carta poder, copia
de DNI, copia de vigencia de poder
(30 dias)
2. Plan de seguridad de evaluacion y
contingencia  elaborado  por el
promotor Croquis de distribuciéon con

flujograma, sefializacion y ubicacion | Formulario »
del area donde se realizara el ITSDC 7 dias TF-QrAéMI JEFE JEFE ALCALD
espectaculo pocu | pEFeN | PVSIO E
3. Informe de Inspeccién Técnica de MEN SA SERVI
Seguridad en Defensa Civil, que TARIO CIVIL cloS
corresponda COMUN
4. Permiso de APDAYC y/o INC para A
espectaculos culturales. LES
5. Derecho de tramite basica
a. Hasta 1000 espectadores 12 43.20
Méas de 3000 espectadores 3.6 129.60
DUPLICADO DE Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
CERTIFICADOS de ITSDC nombre, direccién, Nimero de DNI JEFE
BASE LEGAL _ o TRTAEM' 5]§:F§N SERVI
93 Ley N° 27444 (11-11-01) Art Presentar copia de la denuncia policial, 3 dias DOCU SA Clos
114 por pérdida o deterioro sufrido por CIVIL COMUN
Ley N° 27806 siniestros u otros hechos. T'XEI\‘O A
D.L. N° 1246, art.5 NiUmero de DNI 0.47 17.00 LES
D.S N° 043-2003-PCM ( 24- 4. Derecho de tramite
04-2003)
RENOVACION DE
INSPECCION TECNICA Y | Solicitud de renovacion del(ITSDC).
gllfv?tJRlDAD & EsEZENSA Plan de seguridad en defensa civil o copia
. (trémite fas antes i i
de venc(imiento) de plangs de contlpgenma, aprobados TRAMI JEFE JEFE AL
y actualizados segln corresponda. Formulario TE DEFEN | Sprwvi CAL
94 Base Legal Declaracpp Ju_rada de no haber. rgallzado ITSDC 7 dias DOCU SA clos DE
D.Leg N° 19338 (28-03-72) modificaciones al establecimiento e MEN CIVIL COMU
Ley N°© 27972 ( 27- 05-2003) instalaciones TARIO NALES

Art. 85°

D.S. N° 066 -2007-PCM (15-
08-07) Art. 39°- 40°

D.L. N° 1246, art.5

Protocolos u otros documentos que hayan
perdido vigencia.
Derecho de tramite( 60 % del original)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver

a la Plaza de Armas.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

(TUPA)
-PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES: DEPARTAMENTO DE MERCADO, CAMAL Y POLICIA MUNICIPAL

DERECHO DE . INSTANCIAS DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION AUTORIDA RESOLUCION DE
N° DE DENOMINACION DEL ZIXARZ”E) ”\lggll_o COMl:I)DETE e
FOR .
ORDE PROCEDIMIENTO MULARIO/ AUTO EVALUACION R(E?\IO[')'I»\;ESR PROCED | NTEPARA | RECONSI | ,oc 4
NGmero y Denominacion CODIGO/ % UIT Sl. MATI HABILES IMIENTO RESOL DERA CloN
UBICACIO co POSI NEGATI VER CION
N TIVO VO
uso DE PUESTOS
COMERCIALES EN EL | 1.- Solicitud-DD JJ dirigida al Alcalde por el
MERCADO MAYORISTA- | Interesado, sefialando nombre completo,
FRUTA domicilio, Niamero de DNI, de RUC si es
persona natural y ademas, vigencia de TRAMI
BASE LEGAL poder si es persona Juridica. .
95 | Ley N° 28976(26-01-2007) Art Formulario X 7 dias TE ADMINIS | 3o p AL
a . s . DOCU TRADOR
9 2.- Indicar ubicacion, Numero de puesto u MEN MERCA SERVI CAL
Ley N° 27972 (26- 05-2003) otra referencia que individualicen el TARIO DO Clos DE
Art. 83° ambiente que solicita. 0.64 23.00 coMuU
D. S N° 156- 2004-EF (11-11- 3.- Derecho de tramite NALES
2004) Art. 71°
4.- Tasa/ dia
TRANSFERENCIA DE 1.-. Solicitud-DD JJ dirigida al Alcalde por
PUESTOS DEL INTERIOR Y el Interesado, sefialando nombre completo,
EXTERIOR DELMERCADO domicilio, Nimero de DNI, de RUC si es
DE PROPIEDAD MUNICIPAL persona natural y ademas, vigencia de TRAMI
96 poder si es persona Juridica. Indicar Formulario x 7 dias TE ADMINIS JEFE AL
BASE LEGAL nimero de puesto. DOCU TRADOR SERVI CAL
Ley N° 27972 (26-05-03) Art. 2.-Constancia del titular de no adeudo de MEN MERCA CIOos DE
83°(3.1) tributos u otros obligaciones no tributarias TARIO DO COoMU
3.- Derecho de tramite 1.30 47.00 NALES
4.-Tasa/ dia

. Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES: DEPARTAMENTO DE MERCADO, CAMAL Y POLICIA MUNICIPAL

INSTANCIAS DE

DERECHO DE 5 ;
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO AUTORIDA RERSI(E)IéLLj(RZg)ONSDE
N DE DENOMINACION DEL FOR PARA "oEL | compere
OF:\IDE PROCEDIMIENTO MULARIO! AUTO EV‘;LRUEAV%ON R(E?\IO&VAESR PROCED | NTEPARA | RECONSI | Lo, 4
NGmero y Denominacién CODIGO/ % UIT Sl. MATI HABILES IMIENTO RESOL DERA
UBICACIO co Fosi | NEGATI VER CION CION
N TIVO VO
SOLICITUD PARA LA
OCUPACION DE LA VIA | 1.- Solicitud-DD JJ dirigida al Alcalde por el
PUBLICA PARA VENTA | Interesado, sefialando nombre completo,
AMBULATORIA domicilio, Numero de DNI, de RUC si es
persona natural y ademas, vigencia de TRAMI
BASE LEGAL poder si es persona Juridica. TE ADMINIS JEFE AL
97 Ley N° 27972 (26- 05-2003) Formulario N 7 dias DOCU TRADOR SERVI CAL
Art. N° 83 2.- Indicar lugar o espacio de venta, tipo de MEN MERCA CloSs DE
D.L. N° 1246, art.5 producto y horas de trabajo. TARIO DO CoMU
D. S N° 156- 2004-EF (11-11- NALES
2004) Art. N° 68
3.- Derecho de tramite
0.64 23.00
4.- Tasa/ Dia,
AUTORIZACION PARA LA 1. Solicitud-DD JJ  dirigida al
OCUPACION DE LA VIA Alcalde por el Interesado,
PUBLICA PARA VENTA seflalando  nombre  completo,
TEMPORAL(KIOSKO (0] domicilio, Numero de DNI, de TRAMI
SIMILARES) RUC si es persona natural y TE ADMINIS JEFE AL
ademas, vigencia de poder si es . . TRADOR SERVI CAL
98 persona Juridica. Formulario X 7 dias DMOECNU MERCA CIoS DE
BASE LEGAL 2. Adjuntar croquis o plano de TARIO DO comMu
Ley N° 27972 (26- 05-2003) ubicacion periodo de NALES
Art. N° 83 permanencia, tipo de producto
D.L. N° 1246, art.5 3. Derecho de tramite
4, Tasa/dia 053 19.00
D. S N° 156- 2004-EF (11-11-
2004) Art. N° 68

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente
a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , S /Codig | | Auto previa . - te para Reconsider
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. mético | Positiv | Nedat (I%n qlas iento resolver a Apela
- gatl habiles)
Ubicac (o] VO
INDEPENDIZACION O FUHU, con todos los datos que se
PARCELACION DE refieren al tipo de independizacion
TERRENOS RUSTICOS PARA ylo parcelacién, suscrito por los Formul
HABILITACION URBANA profesionales responsables. ario
Adjuntando el solicitante titular. Unico
1 PERSONA NATURAL: Nimero de
Base Legal: de DNI Habilit
PERSONA JURIDICA: Nimero acion
Ley 29090 (29-09-07) de DNI y Declaracién Jurada de Urban
Art 3-6-10-16 y modificatorias vigencia del representante legal, a
leyes N°29476- 29300 consignando ntimero de partida | FUHU
electrénica y asiento de inscripcié
DS N°024 7 200871 VIV. (26- SUNARP
09-08) Art. 271 28 f  De ser el solicitante de la HU, un
tercero, debe presentar
D. S N°003.2010.VIV documento que acredite tener la
(07.02 .2010 ) modifica Art 422 autorizacién para llevar a cabo TRAMI
de Reglamento este tramite. ) TE JEFE JEFE ALCAL
100 Declaracion Jurada consignando el X 10 dias DOCU Division Division DE
Ley N° 29476 (18- 12-2009) nimero de la Partida Registral y MENTA Servicios Servicios
Modificaria de Ley N° 29090 asiento donde se encuentra RIO Técnicos Técnicos

TUO Ley 29090
D.S. N°11-2017-VIVIENDA
D.L. N° 1246, art.5

inscrito el inmueble.

Certificado de zonificacién y vias.

DJ de inexistencia de terceros
ocupantes del predio.

Certificado de factibilidad de
servicios de agua, alcantarillado,
energia eléctrica emitido por las
entidades pertinentes.

Planeamiento integral de integracion
a area urbana mas cercana,
indicando perimetro y el relieve con
curvas a nivel; uso del suelo y
aportes georeferenciado a la red
geodésica.

Plano de predio rastico matriz,
sefialando perimetro, linderos,
areas, curvas a nivel y
nomenclatura original
georeferenciado a la red geodésica




8.

10

nacional, referida al datum oficial.
Plano de independizacion, indicando
parcelas, independizadas y la
parcela remanente con perimetro,
linderos, areas, curvas a nivel,
nomenclatura original
georeferenciado a la red geodésica
nacional, cuando corresponda.

El plano de parcelacién identificara
el nimero de parcelas con los
sufijos del plano matriz.
. Documentacién técnica compuesta
de:
1 Plano de ubicacion y localizacion
del terreno
Plano perimétrico y topografico
Plano de trazado y lotizacion
Plano de ornamentacion de
parques, cuando se requiera y
memoria descriptiva.
1 Memoria descriptiva del disefio.

= == =

11. Certificado de inexistencia de restos

12.

13.

14.

arqueoldgicos (en los casos donde
el area colindante a areas
declaradas Patrimonio Cultural de
la nacion o de los indicios de la
presencia de restos arqueoldgicos)
INC.

Boleta de habilitacién profesional de
los que suscriben la documentacion
técnica.

Estudio de impacto ambiental en

casos requeridos segin RNE

Presentar el, expediente en original y

copia firmada por el propietario y el

profesional responsable y méas una
copia en digital.

15. Derecho de tramite

Por area Vendible:
15.1. Terrenos menos de 10 Has X
parcela ( 0.02% / m2)
15.2. Terrenos mas de 10 Has. X
parcela ( 0.015% / m2)
No exceder de 30 UIT

3.27

118.00




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , S /Codig | | Auto previa . - te para Reconsider
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. mético | Positiv | Nedat (I%n qlas iento resolver a Apela
- gatl habiles)
Ubicac (o] VO
HABILITACION URBANA CON REQUISITOS
CONSTRUCCION Formulario Unico, FUHU
SIMULTANEA Y TIPO debidamente suscrito por el
PROGRESIVA solicitante y los profesionales
responsables.
BASE LEGAL: Declaracién Jurada consignando
el nimero de la Partida Registral
Ley N°29090 (24-09-07 ) Art y asiento donde se encuentra
10-13-16-21y 31 inscrito el inmueble.
DS N°024 7 2008171 VIV En el caso que el solicitante de la
(26-09-08) Art 161 26. habilitacién urbana no sea el
propietario del predio, ademas
D .S N° 003.-2010-VIV debera presentar la documentacién
(07.02.2010) que acredite que cuenta con
derecho habilitar y de ser el caso a
edificar.
Ley N° 29476 (18- 12-2009) En el caso que el solicitante sea una TRAMI
101 Modificaria de Ley N° 29090 persona juridica: Declaracion TE JEFE JEFE ALCAL
TUO Ley 29090 Jurada de vigencia del DOCU Divisién Divisién DE
D.S. N°11-2017-VIVIENDA representante legal, consignando MENTA Servicios Servicios
D.L. N° 1246, art.5 numero de partida electronica y RIO Técnicos Técnicos

asiento de inscripcion SUNARP
Certificado de zonificacién y vias.
Certificado de factibilidad de
servicios de agua, alcantarillado y
de energia eléctrica, el mismo que
sera acreditado con los documentos
que otorguen, para dicho fin, las
empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de dichos

servicios.

Declaracién jurada de inexistencia
de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta
por plano de ubicacion y
localizacién del terreno; plano
perimétrico y topografico; plano de
trazado y lotizacion; plano de
ornamentacion de parques, cuando




10.

11.

12.

13.

se requiera; y memoria descriptiva.
Esta debera ser presentada en
original y una copia impresa,
firmados por el profesional
responsable del disefio, mas una
copia digital.

Boletas de habilitacién de los
profesionales que suscriben la
documentacion técnicas sefialada
Planeamiento integral, en los casos
que se requiera de acuerdo con el
Reglamento Nacional de
Edificaciones.

Estudio de Impacto Ambiental, en
los casos que se requiera de
acuerdo con el Reglamento
Nacional de Edificaciones.
Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos, en aquellos casos en
que el perimetro del area a habilitar
Se superponga con un area
previamente declarada como parte
integrante del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

Informe técnico favorable emitido
por los Revisores Urbanos para la
Modalidad C o dictamen de la
Comisién Técnica para las
Modalidades C y D, segun
corresponda.

LICENCIAS DE HABILITACION SEGUN

a.

MODALIDAD B
H U de unidades prediales,
aislados, menores a 5 hectéreas,
gue constituyen un lote Gnico y no
afecto al Plan vial Provincial.
H U de predios que cuenten con un
Planeamiento integral aprobado
anteriormente.
MODALIDAD C
Los HU que se ejecutan por etapas,
bajo un planeamiento integral de la
misma.
Los HU con construccién simultdnea
gue soliciten venta garantizada de
lote
Los HU con construccién simultdnea
de viviendas, con nimero de lotes a




habilitar y tipo de vivienda a edificar y
venta, definidas por el proyecto.
MODALIDAD D

a. Los HU de predios que no colinden
con cascos urbanos o cuenten con
proyectos de HU aprobados y sea
necesario la formulaciéon de un
planeamiento integral.

b. Los HU de predios que colinden con
zonas arqueoldgicas, bienes
culturales inmuebles declarados o
zonas de areas naturales protegidas.

c. Los HU para fines de gran industria o
industria basica, comercio y usos
especiales.

14 - Comprobante de pago de licencia de

habilitacién urbandarea vendible)
14.1.-Terrenos menos de 10 Has X
parcela ( 0.02% UIT / m2)
14.2.-Terrenos mas de 10 Has. X
parcela ( 0.015% UIT / m2)

No exceder de 30 UIT 3.27 118.00
15.-Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
Los expedientes de todo tipo de obras se deben presentar en original, copia fisica y una copia digital




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
NO REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL For/m”' Evs:gsgon rezgfl‘er ")’;:)Céchi;' competen
OERND PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion Cadig % UIT Sl. A,UFO - . (En dias iento te p?ra Reconsider Apela
of matico | Positiv | Negati habiles) resolver a
- o] VO
Ubicac
RECEPCION DE OBRAS DE REQUISITOS
HABILITACION URBANA 1. Presentar la seccion del FUHU
correspondiente a la Recepcién
BASE LEGAL: de Obra.
2. Documentos emitidos por las
Ley N°29090 (24-09-07 ) entidades prestadoras de los
Art 197 20 servicios publicos otorgando
DS 0241 200871 VIV conformidad de obra a las obras
(26-09-08) Art 36 de servicios.
3. Copia de las minutas que
D.S N°003.2010- VIV ( acrediten la transferencia de las
07.02.2010) areas de aportes a las
entidades receptoras de los
Ley N° 29476 (18- 12-2009) mismos y/o comprobantes de ALCAL
Modificaria de Ley N° 29090 pago de la redencion de los TRAMI ‘]EFE JEFE DE
TUO Ley 29090 mismos, de ser el caso. P TE D'V'.S'Qn Divisién
102 D.S. N°11-2017-VIVIENDA 4.  En caso existan modificaciones X 15DIAS | DOCU S(’erw_mos Servicios
D.L. N° 1246, art.5 al proyecto de Habilitacion MENTA | Técnicos Técnicos
Urbana, adicionalmente se RIO
deberan presentar:
- Plano de replanteo de trazado y
lotizacion, en original y cuatro copias
Impresas mas una copia digital.
- Plano de ornamentacién de parques,
cuando se requiera, en original y cuatro
copias impresas mas una copia digital.
- Memoria descriptiva que contenga el
replanteo, en original y cuatro copias
impresas mas una copia digital.
- Verificar el plano de replanteo de trazado
y lotizacion que corresponda a la Licencia
de Habilitacion Urbana otorgada;




- Efectuar la inspeccion de las obras
ejecutadas emitiendo el informe respectivo

Y;

- Anotar la Resolucién, suscribir y sellar el
FUHU en caso de estar conforme las
obras recepcionadas.

5. Derecho de tramite

Recepcion de obra 0.02% de UIT/m2
(minimo 10% de UIT)

2.07

75.00

103

REGULARIZACION DE

OBRAS DE LA HABILITACION

URBANA EJECUTADAS.
BASE LEGAL:

Ley N°29090 (24-09-07 )
Art 23

DS N° 0241 20087 VIV
(26-09-08 ) Art 38

D. S N° 003.2010.VIV
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090
TUO Ley 29090

D.S. N°11-2017-VIVIENDA

FUHU, consignando los datos
requeridos para este tipo de obra
Declaracién Jurada consignando
el nimero de la Partida Registral y
asiento donde se encuentra
inscrito el inmueble.

En caso que el solicitante de la
licencia de habilitacién urbana no
sea el propietario del predio, se
deberéa presentar ademas la
documentacién que acredite que
cuenta con derecho a habilitar y, de
ser el caso, a edificar.

En el caso que el solicitante sea una
persona juridica: Declaracion
Jurada de vigencia del
representante legal, consignando
nimero de partida electronica y
asiento de inscripcion SUNARP.
Boleta de Habilitacién de los
profesionales que suscriben la
documentacion técnica.
Comprobante de pago por el
derecho correspondiente.
Certificado de zonificacién y vias
.Plano de ubicacién, con la
localizacién del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el
perimetro del terreno; el disefio de
la lotizacion, de las vias, aceras y
bermas; y las areas
correspondientes a los aportes
normados. Asimismo se debera
indicar los lotes ocupados y la altura
de las edificaciones existentes. La
lotizacién deberéa estar en
concordancia con el Plan de

15 DIAS

TRAMI
TE
DOCU
MENTA
RIO

JEFE
Divisién
Servicios
Técnicos

JEFE
Division
Servicios
Técnicos

ALCAL
DE




Desarrollo Urbano aprobado por la
Municipalidad Provincial
correspondiente.

10. Memoria descriptiva, indicando las
manzanas, las areas de los lotes, la
numeracion y los aportes.

11. Copia legalizada notarialmente de
las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de
aportes a las entidades receptoras
de los mismos y/o comprobantes de
pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

12. Declaracion jurada suscrita por el
solicitante de la habilitacion y el
profesional responsable de la obra,
en la que conste que las obras han
sido ejecutadas, total o
parcialmente. En caso que se
cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde
presentar los documentos de 7, 8y
9, debiendo presentar en su
reemplazo:

13. Resolucién y planos de los estudios
preliminares aprobados.

14. Planos de Replanteo de la
Habilitacién Urbana.

15. Comprobante de pago: cancelar
0.02% UIT /m2 (minimo 10% UIT)

16. Derecho de tramite 3.27 118.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolve
Los expedientes de todo tipo de obras se deben presentar en original, copia fisica y una copia digital




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , S /Codig | | Auto previa . - te para Reconsider
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. mético | Positiv | Nedat (I%n qlas iento resolver a Apela
- gatl habiles)
Ubicac (o] VO
LICENCIA DE EDIFICACION
(VIGENCIA 36 MESES) MODALIDAD A: (APROBACION
AUTOMATICA)
COMPRENDE
BASE LEGAL:
I.  Vivienda Unifamiliares hasta 120 m2
construido, edificacion nueva en lotes
I.1. Planos de arquitectura, elaborado y
Ley N°29090 (21-9-2007) firmado por arquitecto colegiado.
Art 25 I.2. Planos de estructura elaborado y
DS N°024-2008 i VIV firmado por Ing. Civil, colegiado
(26-9-08) Art 50,51,54 I.3. Carta de responsabilidad de obra
firmado por el ingeniero civil y boleta
D.S N° 003.2010-VIV de habilitacién respectiva.
(07.02.2010) (opcionalmente el interesado podra
adquirir planos del Banco de TRAMI JEFE JEFE ALCAL
proyectos de la municipalidad, si TE Divisién Divisién DE
104 Ley N° 29476 (18- 12-2009) existiera) DOCU Servicios Servicios
Modificaria de Ley N° 29090 1.~ Ampliacién vivienda Unifamiliar MENTA Técnicos Técnicos
TUO Ley 29090 sobre construccion original ambas RIO
D.S. N°11-2017-VIVIENDA gue no superen los 200 m2 y cuente
D.L. N° 1246, art.5 con licencia de obra original y/o
declaratoria de fabrica.
I.1. Plano de arquitectura
II.2. Plano de estructura
I1.3. Carta de responsabilidad, firmada
por un ingeniero civil adjuntando la
boleta de habilitacion respectiva.
Ill.  Demolicién total de la edificacién,
siempre que no constituya parte
integral del Patrimonio Cultural de la
nacién y los que requiera uso de
explosivos.
IIl.1. Plano de estructura
IIl.2. Carta de responsabilidad firmada
por un ingeniero civil con boleta de




VL.

VIL.

habilitacién respectiva.
Remodelacidn sin modificacion
estructural ni aumento de area
construida.
Construccién de cerco mas de 20
metros lineales, hasta mil ml.
Obras menores segun lo
establecido en el RNE
Obras de caréacter militar en las
FFAA y PNP, y edificaciones de
penales.

REQUISITOS PARA LA MODALIDAD A:
Formulario Unico, debidamente suscrito
por el solicitante y, de ser el caso, por los
profesionales responsables.

1.

Declaracion Jurada consignando el
nimero de la Partida Registral y
asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble. En caso de demoliciones
totales o parciales, debe contar con el
rubro de cargas y gravdmenes sin
limitaciones, caso contrario debe
acreditar la autorizacién del acreedor.

. En el caso de que quien solicite la

licencia no sea el propietario del
predio, debe acreditar la
representacion del titular.

. En el caso que el solicitante sea

una persona juridica: Declaracién
Jurada de vigencia del
representante legal, consignando
namero de partida electrénica y
asiento de inscripcion SUNARP.

. Documentacion técnica compuesta por

plano de ubicacion, planos de
arquitectura, estructuras, instalaciones
sanitarias e instalaciones eléctricas,
acomparfando la boleta de habilitacion
respectiva; o puede optar por la
adquisicion de un proyecto del banco
de proyectos de la municipalidad
respectiva.

. Esta documentacion debe ser

presentada en original y una (1) copia.
Para el caso de edificaciones,
ampliaciones, modificaciones asi como
obras menores no mayores a 30 m2,
s6lo deben presentar: plano de
ubicacion y arquitectura, y boleta de
habilitacion; o puede optar por la
adquisicién de un proyecto del banco




BASE LEGAL.:

Ley N°29090 (24-09-07)
Art 25

DS 024-2008-VIV (26-9-08)
Art 47 - 50

D.S N° 003.2010-VIV
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090
TUO Ley 29090

D.S. N°11-2017-VIVIENDA

de proyectos de la municipalidad.
6. Esta documentacion debe ser
presentada en original y una (1) copia
7. En la demolicién total de
edificaciones, siempre que no
constituyan parte integrante del
patrimonio cultural de la Nacion, y la
que requiera el uso de explosivos, se
debe presentar carta de
responsabilidad de obra firmada por
un ingeniero civil, acompafiando la
boleta de habilitacion profesional. En
los casos de las obras de las
edificaciones de caracter militar de las
Fuerzas Armadas y las de caréacter
policial de la Policia Nacional del Per,
asi como los establecimientos de
reclusion penal, los que deberan
ejecutarse con sujecion a los Planes
de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano, sélo presentaran lo
sefialado en los literales 1,2 y 6 que
anteceden, asi como el plano de
ubicacion y memoria descriptiva
8. Comprobante de pago
a. Derecho de Licencia de
ocupacion de via publica (valida 6
meses) 0.8 % VO
b. Derechos a pagar por licencia de
obra 1.5% V O
El expediente debe ser presentado en
original, copia y una copia digital

MODALIDAD B: APROBACION
AUTOMATICA
COMPRENDE

a. Viviendas unifamiliares o
multifamiliares, condominios de
viviendas unifamiliar o multifamiliar
hasta 5 pisos, o proyecto que tenga
maximo 3000 m2 de area construida

b.  Construccién de cercos mayores a
1000 ml

REQUISITO MODALIDAD B
1. Formulario Unico, debidamente
suscrito por el solicitante y los
profesionales responsables




. Declaracion Jurada consignando el
nimero de la Partida Registral y
asiento donde se encuentra inscrito
el inmueble.

. En el caso de que quien solicite la
licencia no sea el propietario del
predio, debe acreditar la
representacion del titular.

. En el caso que el solicitante sea
una persona juridica: Declaracion
Jurada de vigencia del
representante legal, consignando
nimero de partida electrénica y
asiento de inscripcion SUNARP.

. Certificado de parametros urbanisticos
y edificatorios.

Certificado de factibilidad de servicios
para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de
vivienda.

. Documentacion técnica compuesta por
planos de arquitectura, estructuras,
instalaciones eléctricas, instalaciones
sanitarias y otras, de ser el caso. Se
debe presentar como parte de los
planos de proyecto de estructuras,
segun sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones, de
acuerdo con lo establecido en el
articulo 33 de la Norma E 050 del
Reglamento Nacional de Edificaciones
acompanado de la memoria
descriptiva que precise las
caracteristicas de la misma, ademas
de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y
s6tanos, complementando con fotos;
asimismo, el estudio de mecéanica de
suelos, de acuerdo a las
caracteristicas de las obras y segun
los casos que establece el
Reglamento

. . Esta documentacion debe ser
presentada en original y una (1) copia
impresa.

Pdliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), o el seguro de accidentes
contra terceros segun las
caracteristicas de la obra a ejecutarse
de acuerdo a lo que establece el
Reglamento, con una cobertura por
dafios materiales y personales a
terceros, como adicional al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo




Base Legal:

DS N°024-2008-VIV (26/9/08)
Art 51

Norma E 050-RNE Art 33

Ley 26790

D.S N° 003.2010-VIV
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090
TUO Ley 29090

D.S. N°11-2017-VIVIENDA

segun la Ley N°. 26790, Ley de
Modernizacién de la Seguridad Social
en Salud. La pdliza debe estar vigente
durante todo el periodo de ejecucion
de la obra y es exigida por la
municipalidad el dia previo al inicio de
las obras

10. En los casos de remodelacion,
ampliacion o demoliciones parciales,
se exigira la declaratoria de
edificacion.

11. Boletas de habilitacion de los
profesionales que suscriben la
documentacion técnica sefialada en el
en punto 7.

12. Comprobante de pago de
licencia de edificacion

a. Derecho de Licencia de
ocupacion de via publica
(valida 6 meses) 0.8 % VO
b.  Derechos a pagar por licencia
de obra 1.5% V O
El expediente debe ser presentado en
original, copia y una copia digital

MODAL | DADEWDWACION

PREVIA)

COMPRENDE:

a. Edificacion multifamiliar y/o
condominio con mas 5 pisos o
mas de 3000 m2 de area
construida.

b. Edificaciones para fines
diferentes de vivienda.

c. Edificaciones de uso mixto con
vivienda.

d. Locales comerciales, culturales,
centro de diversion o sala de
espectaculo, que
individualmente o en conjunto
constituyan un area construida
maxima de 30 000 m2

e. Mercados con maximo 15 000
m2 de construccion

f.  Locales de espectaculos
deportivos para mas de 20000
espectadores.

g. Intervenciones que se




desarrollen en bienes culturales,
inmuebles ya declarados.

MODALIDAD D

COMPRENDE EDIFICACIONES:
a. Parala gran industria o industria

asica.

b. Locales comerciales, culturales, de

diversion, salas de espectaculos
individualmente o en conjunto con
mas de 30000 m2 de area
construida.

c. Mercados con mas de 15 000 m2

construidos.

d. Sala de espectaculos deportivos

R

D:

con capacidad mayor a 20 000
ocupantes.

EQUISITOS MODALIDAD Cy

1. Formulario Unico Edificaciones (FUE)

debidamente suscrito por el solicitante
y los profesionales responsables.

. Declaracion Jurada consignando el
nimero de la Partida Registral y
asiento donde se encuentra inscrito el
inmueble. En caso de demoliciones
totales o parciales, debe contar con el
rubro de cargas y gravamenes sin
limitaciones, caso contrario se
acredita la autorizacion del acreedor.

. En el caso de que quien solicite la
licencia no sea el propietario del
predio, debe acreditar la
representacion del titular.

. En el caso que el solicitante sea
una persona juridica: Declaracion
Jurada de vigencia del
representante legal, consignando
nimero de partida electrénica y
asiento de inscripcion SUNARP.

. Certificado de parametro urbanistico y
edificatorio.

. Certificado de factibilidad de servicios
para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de
vivienda.

. Documentacién técnica compuesta por




planos de arquitectura, estructuras,
instalaciones eléctricas, instalaciones
sanitarias y otras, de ser el caso. Se
debe presentar como parte de los
planos de proyecto de estructuras,
segun sea el caso, el plano de
sostenimiento de excavaciones, de
acuerdo con lo establecido en el
articulo 33 de la Norma E 050 del
Reglamento Nacional de
Edificaciones, acompafiado de la
memoria descriptiva en la cual se
precise las caracteristicas de la
misma, ademas de las edificaciones
colindantes indicando el nimero de
pisos y s6tanos, complementando con
fotos; Asimismo, el estudio de
mecanica de suelos. Asimismo, se
debe presentar como parte del
proyecto de arquitectura el plano de
seguridad y evacuacion cuando se
requiera la intervencién de los
delegados Ad hoc del INDECi o el
CGBVP.

8. Esta documentacion debe ser
presentada en original y una (1) copia
impresa. i

9. Pdliza CAR (Todo Riesgo
Contratista), segun las caracteristicas
de la obra a ejecutarse, con una
cobertura por dafios materiales y
personales a terceros, como adicional
al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo segun la Ley N°. 26790, Ley
de Modernizacion de la Seguridad
Social en Salud. La pdliza debe estar
vigente durante todo el periodo de
ejecucion de la obra y es exigida por la
municipalidad el dia previo al inicio de
las obras.

10. Boletas de habilitacion de los
profesionales que suscriben la
documentacion técnica sefialada en el
Punto(7)

11. Estudio de impacto ambiental y
vial, en los casos que se requiera, de
acuerdo con el Reglamento Nacional
de Edificaciones.

12. Informe técnico favorable de los




Revisores Urbanos para la Modalidad
C o dictamen de la Comisién Técnica
para las Modalidades C y D, segln
corresponda. Los documentos a que
se refiere este articulo deben ser
presentados en original y una (1)
copia, excepto en los casos en los que
se ha precisado un nimero de copias
diferente.
13. Comprobante de pago de licencia
de edificacion.
1 Derecho de Licencia de
ocupacion de via publica
(valida 6 meses) 0.8 % VO
1  Derechos a pagar por licencia
de obra 1.5% V O
El expediente debe ser presentado en
original, copia y una copia digital

12..- Derecho de Tramite 2.35 84.60
CONFORMIDAD DE OBRA REQUISITOS.
BASE LEGAL Conformidad de Obra sin
variacion
DS N°024-2008-VIV (26/9/08) 1. Presentar seccion del FUE
Art 51 correspondiente a la Conformidad de
Norma E 050-RNE Art 33 Obra y la seccion correspondiente a la
Ley 26790 declaratoria de fabrica, con los datos y
planos correspondientes a la licencia
D.S N°003.2010-VIV 2. Una declaracion jurada firmada por el
(07.02.2010) profesional responsable de obra,
manifestando que la obra se ha
Ley N° 29476 (18- 12-2009) realizado conforme a los planos TRAMI
Modificaria de Ley N° 29090 aprobados con la licencia de TE JEFE JEFE ALCAL
104 | TUO Ley 29090 edificacion. La Municipal, a través del 15 dias. | DOCU Division Division DE
D.S. N°11-2017-VIVIENDA Organo competente extendera MENTA | Semwicios | o o0
automaticamente la Conformidad de RIO Tecnicos Técnicos
Obra, en un plazo no mayor a cinco
(05) dias habiles de solicitada. 2.35 85.00

3. Comprobante de pago

Conformidad de Obra con

variacion

4. Presentar planos de replanteo, y
seccion del FUE, con los datos que
correspondan.

5. Planos de replanteo: un juego de
copias de los planos de ubicacién y de




replanteo de arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del
proyecto aprobado. Estos planos
deberan estar firmados por el
responsable de obra y por el
propietario, y, al concluir el tramite se
incorporar al expediente de archivo de
la Municipalidad.

-El 6rgano competente, hara inspeccion
de obras ejecutadas y verificara si
corresponde a los planos de replanteo

- Emitir un Informe sobre verificacién
realizada y cumplimiento de
parametros urbanisticos y
edificatorios.

-Comision emite conformidad previa
verificacién de planos e informe

- Anotard, suscribira y sellara la seccion
del FUE respectiva, lo que constituye
la Conformidad de Obray la
Declaratoria de Edificacién. Estos
documentos dan mérito a la inscripcion
registral.

6. Comprobante de pago de los derechos
de revision de planos de replanteo y
de inspeccion (1.5 % V- O).

7. Derecho de tramite

2.50

90.00

105

REGULARIZACION DE
EDIFICACIONES

BASE LEGAL:
Ley N°29090 (21-09-07)
DS N°024-2008-VIV
(26-9-08) Art 68 i 69
D.S N° 003.2010-VIV
(07.02.2010)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090
TUO Ley 29090

D.S. N°11-2017-VIVIENDA

1. FUE, consignando los datos
requeridos en el formulario

2. Declaracion Jurada consignando el
nimero de la Partida Registral y
asiento donde se encuentra inscrito
el inmueble

3. Encaso que el solicitante de la
licencia de edificacién no sea el
propietario del predio, se debera
presentar ademas la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho
a edificar.

4. Enel caso que el solicitante sea
una persona juridica: Declaracion
Jurada de vigencia del
representante legal, consignando
ndmero de partida electrénica y
asiento de inscripcion SUNARP.

5. Boleta de Habilitacién de los
profesionales que suscriben la

15 dias
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documentacion técnica.
6. Certificado de Parametros
Urbanisticos y Edificatorios.
7. Documentacion técnica compuesta
por:
- Plano de Ubicacion y Localizacion,
segun formato.
- Planos de Arquitectura firmados
por el profesional constatador.
- Memoria descriptiva.
8. Carta de seguridad de Obra, firmada
por un ingeniero civil colegiado
9. verificacién de la edificacion

1 La Municipalidad compararé la
edificacion con los planos
presentados, verificando que se
cumplan con los parametros
urbanisticos y edificatorios
aplicables al inmueble en la fecha
de ejecucion de la obra o en todo
caso los Parametros vigentes en lo
que favorezca a la edificacién a

regularizar.
1 Si el resultado de la verificacion es
fiNo Confor meo, se

respectiva Resolucién, la cual sera
notificada administrado,
procediendo posteriormente de
conformidad con el articulo 30 de la

Ley.
1  Sielresultado de la verificacion es
AiCconf or meo, I a Mu

liquidara los derechos y multas a
que hubiere lugar, los que deberan
ser cancelados por el Administrado
para la emisién de la Resolucién de
Regularizacion.

10. Derecho de tramite

11. Derecho por Regularizacion( 10%

V.0)

3.27

118.00




REVALIDACION DE ]
LICENCIAS DE EDIFICACION
Y/O ViA PUBLICA (12 MESES)

1. FUE, consignando informacion
pertinente firmado por titular y de los
profesionales responsables./
valorizacion del saldo de obra
pendiente de ejecutar

BASE LEGAL.: 2. Copia de licencia de edificacion y/o TRAMI
Ley N°29090 (26-09-08) licencia de via publica, vigente, o TE JEFE
106 | Art 11l especificar nimero y fecha de DOCU Division JEFE ALCAL
DS N°024-2008-VIV licencia. MENTA Servicios Divisién DE
(26-9-08) Art 4 3. Declaracion Jurada consignando el RIO Técnicos Servicios
nimero de la Partida Registral y Técnicos
Ley N° 29476 (18- 12-2009) asiento donde se encuentra inscrito
Modificaria de Ley N° 29090 el inmueble 207 74.70
TUO Ley 29090 4. Comprobante de pago de Inspeccién ’ '
D.S. N°11-2017-VIVIENDA Ocular
5. Derecho de tramite
DUPLICADO DE LICENCIA DE
HABILITACION URBANA O 1. Solicitud dirigida al Alcalde,
EDIFICACION. por el interesado titular,
peticionante, adjuntado:
BASE LEGAL nimero DNI, si es persona TRAMI JEFE
Ley N°29090 (26-09-08) natural y vigencia poder (30 TE Division JEFE ALCAL
105 | Art11 dias) o Declaracion Jurada de 5 dias DOCU Servicios Divisién DE
DS N°024-2008-VIV vigencia de ser 0.83 30.00 MENTA Teécnicos Servicios
(26-9-08) Art 4 representante, para persona ’ ' RIO Técnicos
Ley N° 27444 (11-11-01) Art Juridica.
55° 2. Derecho de tramite
TUO Ley N° 27444
TUO Ley 29090
D.S. N°11-2017-VIVIENDA
1.- Solicitud del interesado dirigida al
DECLARATORIA DE Alcalde, adjuntando
EDIFICACION a) Persona Natural: Namero DNI, o
b) Persona Juridica.: NGmero DNI,
Base Leqal copia de poder vigente (30 dias) JEFE
TRAMI Division JEFE ALCAL
107 DS N° 011-2005-VIV (12-05-05) | 2.- FUE, consignando la informacion 5 dias TE Servicios Divisién DE
Ley 27972 (26-05-03) Art. 79 correspondiente, firmada por el interesado DOCU Técni Servicios
- écnicos s
y el profesional responsable de la obra. MENTA Técnicos
Ley N° 29476 (18- 12-2009) 3.- Copia de certificado de finalizacion de RIO
Modificaria de Ley N° 29090 obra.
4.- Expediente en original, copia y copia
digital.
5.-Derecho de tramite 2.35 85.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
Los expedientes de todo tipo de obras se deben presentar en original, copia fisica y una copia digital




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
N© REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , L - o Auto previa . - te para Reconsider
EN Numero y Denominacion /Cédig % UIT S/. mético | Positiv | Nedat (I%n Fj|as iento resolver a Apela
gati
o/ o Vo habiles)
LICENCIA DE OBRA PUESTA FUE, consignando los datos
EN VALOR requeridos.
Declaracién Jurada consignando el
nimero de la Partida Registral y
BASE LEGAL asiento donde se encuentra inscrito
el inmueble
Ley N°29090 (21-09-07) En caso que el solicitante de la
DS N°024-2008-VIV licencia de edificacion no sea el
(26-9-08) Art 68 1 69 propietario del predio, presentar
D.S N° 003.2010-VIV ademas la documentacion que
(07.02.2010) acredite que cuenta con derecho a
edificar.
Ley N° 29476 (18- 12-2009) Si el solicitante es una persona
Modificaria de Ley N° 29090 juridica se acompafiara vigencia de
poder, con antigiiedad no mayor a
TUO Ley 29090 treinta (30) dias.
D.S. N°11-2017-VIVIENDA Boleta de Habilitacién de los TRAMI
profesionales que suscriben la TE JEFE JEFE ALCAL
108 documentacioén técnica. X DOCU Division Divisién DE
Copia literal de dominio en la que MENTA Servicios Servicios
conste la declaratoria de edificacion RIO Técnicos Técnicos

si estd inscrita, o el Certificado de
Finalizacién de Obra, o la Licencia
de Obra o de Construccion de la
edificacion existente,( no mayor a
treinta (30) dias.)

El presupuesto de obra calculado en
base al cuadro de Valores Unitarios
Oficiales de Edificacion. Si no
hubiera incremento de area techada
y para los casos de Puesta en Valor
Historico, se presentara el
presupuesto de obra al nivel de
subpartidas, con costos unitarios de
mercado

Planos de planta de arquitectura
diferenciados con su memoria
justificativa por especialidad, de




10.

11.

acuerdo a lo siguiente:

- Levantamiento de la fabrica
existente, graficandose con
achurado a 45 los elementos a
eliminar.

- Fabrica resultante, graficandose
con achurado a 45, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor

Historico, se debera graficar en los
planos los elementos
arquitecténicos con valor historico
monumental propios de la
edificacion, identificandolos
claramente y diferenciandose
aquellos que seran objeto de
restauracion, reconstruccion o
conservacion, en su caso.

Planos de estructura acompafados
de memoria justificativa; obligatorio
en los casos de remodelacion,
ampliacién o reparacién, y cuando
sea necesario en los demas tipos de
obra. En cualquier caso, se
diferenciaran claramente los
elementos estructurales existentes,
los que se eliminaran y los nuevos,
y se detallaran adecuadamente los
empalmes.

Planos de instalaciones cuando sea
necesario acompafiados de
memoria justificativa, en cuyo caso:
Derecho de tramite

2.62

94.50




109

LICENCIA DE DEMOLICION

Base Legal:

Ley 29090 (21-09-07)
Art 42 - 50

DS N° 011-05-VIV
Art 78

DS N°024 i 2008 VIV (26-09-
08) Art 47 i 54 (4)

Ley N° 29476 (18- 12-2009)
Modificaria de Ley N° 29090
TUO Ley N° 27444
D.L. N° 12486, art.5

1. FUE, consignando informacion
correspondiente, firmada por el titular
y profesionales responsables.
2. Certificado literal de dominio del
inmueble
3. Del propietario o solicitante
1 PERSONA NATURAL: nimero de
DNI
1 PERSONA JURIDICA: numero de
DNI'y D.J. vigencia del poder del
representante.

4. Boleta de habilitacién de los

profesionales que suscriben la
documentacién técnica

5. Licencia de obra y finalizacién de
obra

6. Plano de ubicacion y localizacion del
inmueble

7. Plano de planta a escala 1/75,
delineando detalle del inmueble,
perfil, alturas y altura de los
inmuebles cercanos al que se
demolera.

8. Plano de cerramiento del area, si la
demolicion es total

9. Autorizacién de la DISCAMEC,
cuando se utilice explosivos, Defensa
Civil.

10. Seguro. Pdliza CAR, a todo riesgo,
dafios materiales y personales a
terceros.

11. Copia del cargo de comunicacion
entregada a los propietarios de los
inmuebles vecinos comunicando, dia,
hora y otros de la demolicion.

12. Comprobantes de pago

12.1. Derecho de demolicion VO
0.02 % (Minimo 3% UIT)
13.-Derecho de tramite

2.62

94.50

5 dias

TRAMI

DOCU
MENTA
RIO

JEFE
Divisién
Servicios
Técnicos

JEFE
Divisién
Servicios
Técnicos

ALCAL
DE

110

LICENCIA DE AUTO
CONSTRUCCION DE
VIVIENDAS( MODALIDAD A )

BASE LEGAL
Ley 27972 (26.05.03 ) Art 79°
Ley 27157 - 20-07-99-RNC
Ley N° 29090 ( 21.09.07)

D.S N° 024- 2008- VIV

1. FUE conteniendo toda la
informacién sobre la obra firmada
por el propietario y el profesional
responsable, adjuntando.

Persona natural.-nimero de DNI
Persona Juridica.- Vigencia de poder

y nimero de DNI.

2. Documento que acredita propiedad
del predio

3. plano de ubicacién y localizacion.

4. Expediente técnico de la obra,

5 dias

TRAMI

DOCU
MENTA
RIO

JEFE
Divisién
Servicios
Técnicos

JEFE
Divisién
Servicios
Técnicos

ALCAL




D.S N° 003.2010-VIV
(07.02.2010)

planos. Presupuesto, o planos de
Municipalidad

Ley N° 29476(18-12- 09) Art. 25 5. Inspecciones y verificacion de
TUO Ley N° 27444 ejecucion de Obra
D.L. N° 1246, art.5 6.- Derecho de tramite 2.07 75.00
Pago 1.5 % V.0
(minimo 2 % UIT)
OCUPACION DE LA VIA 1. Solicitud al Alcalde del propietario o
PUBLICA. OBRAS DIVERSAS del profesional de la obra a ejecutar
adjuntado nimero de DNI, si es TRAMI
BASE LEGAL persona natural y de D.J. vigencia TE JEFE JEFE ALCAL
111 Ley 27972 (1 26.05.03) Art 49°- de poder y copia de DNI si es 5 dias DOCU Division Divisién DE
79° (3.3.2) persona juridica. MENTA Servicios Servicios
Ley N° 29476 (18- 12-2009) 2. Comprobante de pago por RIO Técnicos Técnicos
Modificaria de Ley N° 29090 inspeccion ocular 0.90 32.40
TUO Ley N° 27444 3. . Derecho de tramite ’ '
D.L. N° 1246, art.5 0.3% V.0
CERTIFICADO DE 1. Solicitud al Alcalde del propietario
ZONIFICACION Y o del profesional de la obra a
COMPATIBILIDAD DE USO. ejecuta, adjuntado nimero de
BASE LEGAL DN, si es persona natural y D. J. TRAMI
LEY N° 27972 (26-05-03 ) Art de vigencia de poder y niumero de TE JEFE JEFE ALCAL
112 79°-3.6.4 DNI si es persona juridica. 5 dias DOCU Division Division DE
LEY N° 28976 (5- 02.07) Art 6° 2. Comprobante de pago por MENTA Servicios Servicios
Ley N° 28015 (3- 07- 03) art 38°- inspeccion ocular. RIO Técnicos Técnicos
39° TUO Ley N° 27444 Derecho de tramite 0.90 32.40
D.L. N° 1246, art.5
CERTIFICADO DE 1. FUE, con informacion pertinente,
PARAMETROS URBANITICO proporcionada por el propietario,
Y EDIFICATORIOS titular, firmado conjuntamente con
profesional responsable. Adjuntando:
BASE LEGAL 1 PERSONA NATURAL: nimero de
Ley N°29090 (21-09-07 DI TRAMI JEFE s ALCAL
13 | 14 (21-09-07) 1 PERSONA JURIDICA: niimero de 5dias | TE Divisién Division DE
' DNI y D.J. vigencia del poder del DOoCcU Servicios Servicios
DS N°024-2008-VIV I’epl’esentante. MENTA Técnicos Técnicos
gg(ﬁ,%%é 2010-VIV 2. Declaracion Jurada consignando el RIO
: : nimero de la Partida Registral y
(07.02.2010) asiento donde se encuentra inscrito el 0.90 32.40
TUO Ley N° 27444 inmueble .
D.L. N® 1246, art.5 3. Plano de localizacion y ubicacion
4. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
Los expedientes de todo tipo de obras se deben presentar en original, copia fisica y una copia digital




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , S /Codig | | Auto previa . - te para Reconsider
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. mético | Positiv | Nedat (I%n qlas iento resolver a Apela
- gatl habiles)
Ubicac (o] VO
PRORROGA DE LICENCIA DE 1. Solicitud al Alcalde del propietario
CONSTRUCCION POR 1°VEZ o del profesional de la obra a TRAMI JEFE JEFE
BASE LEGAL ejecutar, adjuntado nimero de TE Divisién Divisién ALCAL
114 Ley N° 29090 Y REGLAMENTO DNI, si es persona natural y de X 7 dias DOCU Servicios Servicios DE
DS N°08-2000-MTC vigencia de poder y copia de DNI MENTA Técnicos Técnicos
Ley N° 27972 LOM si es persona juridica. RIO
D.S N° 003.2010.VIV 2. Copia de licencia vigente
(07.02.010) 3.- Derecho de tramite 2.07 74.70
SUBDIVISION DEL TERRENO
SIN CAMBIOS DE USO 1. Solicitud al Alcalde del propietario o
del profesional de la obra a ejecutar
BASE LEGAL adjuntado nimero de DNI, si es TRAMI JEFE
Ley 29090 (21-09-07) Art 29° persona natural y de D.J. vigencia de TE Division JEFE ALCAL
o . . i
115 Iigz N°© 29476 (18.12.2009 ) Art m?d%g nimero de DNI si es persona X 15 dias DOCU Sgrvicios Sl,)el:‘/\llis(l:ci]ons DE
Ley N° 27972 ( 26-05-03) Art 2. Declaracién Jurada consignando el '\RAI%NTA Técnicos Técnicos
79° nimero de la Partida Registral y
D.S N° 003.2010.VIV asiento donde se encuentra inscrito el
(07.02.010) inmueble 1.64 59.20
TUO Ley N° 27444 3. Comprobante de pago por inspeccion
D.L. N° 1246, art.5 ocular.
Derecho de tramite
ACUMULACION DE LOTES 1. Solicitud al Alcalde del propietario o
SIN CAMBIO DE USO del profesional del predio, adjuntado
BASE LEGAL nimero de DNI, si es persona natural TRAMI JEEE
Ley N° 29090 (21-09-07) Art y de vigencia de poder y nimero de TE Division JEFE ALCAL
116 29° DNI si es persona juridica. N 7 dias DOCU Servicios Divisién DE
Ley N° 29476 (18.12.2009 ) Art 2. Planos de localizacién y ubicacion de MENTA Técnicos Servicios
13° los predios individuales y plano RIO Técnicos
Ley N° 27972 (26-05-03) acumulado.
Art 79 - 3 3. Declaracion Jurada consignando el
D.S N° 003.2010.VIV nimero de la Partida Registral y 164 59.20
(07.02.010) asiento donde se encuentra inscrito el ’ '
inmueble
4. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
Los expedientes de todo tipo de obras se deben presentar en original, copia fisica y una copia digital




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , L - o Auto previa . - te para Reconsider
EN Numero y Denominacion /Cébdig % UIT SI. mético | Positiv | Nedat (I%n Fj|as iento resolver a Apela
gati
o/ o Vo habiles)
CONSTANCIA DE POSESION | 1. Solicitud del posesionario dirigida al
DEL PREDIO Alcalde con numero de DNI si es
persona natural y D.J. Vigencia de
BASE LEGAL poder y nimero de DNI, si es persona TRAMI JEEE JEFE ALCAL
Ley N° 27972 (25-05-03) Art Juridica. L Division DE
17 79° 2. Localizacion y ubicacion del predio, 15 di -IgEOCU SD'V'.s'c.m Servicios
Ley N° 28391 (16.11.04 ) Art 3. Documentos que acrediten posesion X 1as MENTA T?N'.C'OS Técnicos
050 o ; écnicos
10-2 del predio i compra venta, herencia, RIO
TUO Ley N° 27444 toma de posesion.
D.L. N° 1246, art.5 4. Comprobante de pago de Inspeccién
ocular
5. Recibo de pago de autoevalto.
6. Derecho de tramite 0.90 32.40
AUTORIZACIONES PARA 1 Solicitud personal del interesado
CONSTRUCCION DE NICHOS,
EN EL CEMENTERIO 2 Plano de ubicacién, presupuesto,
MUNICIPAL TRAM DJ.E.F.'? JEFE ALCAL
ivision el
3 Comprobante de compra del terreno . - Division DE
118 X 7 rias DOCU Servicios .
BASE L EGAL 0.80 | 29.00 MENTA | Técnicos | SSwvicios
Ley N° 29090 (21-09-07) Art. 4 Derecho de tramite ’ ' RIO Técnicos
250
Ley N° 27972 (25-05-03) Art
79°
FUE indicando toda la informacion
AUTORIZACION PARA referida a la obra firmada por el
ROTURA DE PISTAS Y propietario y profesional responsable de la
VEREDAS, REPARACIONES obra a ejecutar, adjuntando nimero de
Y/ O CONEXIONES DE AGUA, | DNI sies persona natural y D.J. vigencia
ALCANTARILLADO de poder y nimero de DNI si es persona TRAMI JEFE
INSTALACIONES Juridica.. TE Division JEFE ALCAL
119 ELECTRICAS, TELEFONICAS 1. Plano de localizacién y ubicacion, X 7 dias DOCU Servicios Division DE
Y OTROS PARA EMPRESAS firmada por profesional responsable MENTA Técnicos Servicios
PUBLICAS Y PRIVADAS.. y propietario. RIO Técnicos
2. Certificado de habilitacion del
BASE LEGAL profesional
LEY 27972 (25-05-03) Art 79°- 3. Declaracion jurada de compromiso
92° de reparacion de vias a su estado
Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 25° anterior con la misma calidad de
material.




DS N° 024-2008-VIV (27-09-08)
Art 42°,

D. S N°003.2010.VIV
(07.02 .2010) modifica Art. 422

4. Inspeccién Ocular

5. Plano de obra, indicando area, curso,
plazo, metrados de roturacion,

6. Memoria descriptiva especificaciones
técnicas y presupuesto

de Reglamento. 7. Derecho de tramite 3.27 118.00
TUO Ley N° 27444 .
D.L. N° 1246, art.5 a. Derecho de autorizacion de obra
1.5VO %
b. Ocupacién de Via publica 0.08
% de VO
AUTORIZACION PARA FUE indicando toda la informacion
APERTURA Y CIERRE DE referida a la obra firmada por el
CANALIZACION, propietario y profesional responsable
INSTALACION DE ANCLAS E de la obra a ejecutar, adjuntando
INSTALACION DE POSTES, namero de DNI si es persona natural y
CAMARAS Y OTROS POR vigencia de poder y nimero de DNI si
EMPRESAS ELECTRICAS Y es persona Juridica..
DE TELEFONIA Plano de localizacion y ubicacion,
firmada por profesional responsable y
BASE LEGAL propietario.
Certificado de habilitacién del ALCAL
Ley N° 27972(16-05-03) Art 79°- professional TRAMI JEFE JEFE DE
920 Declaracién jurada de compromiso de TE Division Divisién
120 reparacion de vias a su estado anterior 3 dias DOCU Servicios Servicios
Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 25° el momento de inicio de obra. MENTA Técnicos Técnicos
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08) Inspeccion Ocular RIO
Art 42° Plano de obra, indicando area, curso,
plazo, metrados de roturacion.
Memoria descriptiva ,
Ley N° 29022 (20-05-2007 ) especificaciones técnicas y
presupuesto
DS N° 039-2007-MTC ( 13-11- Comprobantes de pago.
2007) c. Derecho de autorizacion de obra
1.5VO0 %
D. S N° 003.2010.VIV d. Ocupacién de Via publica 0.08
(07.02 .2010 ) modifica Art 422 % de VO
de Reglamento e. Derecho de tramite 3.27 118.00
AUTORIZACION PARA 1. FUE, debidamente llenado con la
INSTALACION DE informacién que corresponde al tipo
ESTACIONES DE BASE de edificaciéon que ha de ejecutar.
CELULARES, CASETAS Nombre completo del solicitante,
REPETIDORAS CON direccion exacta, nimero de RUC,
121 INSTALACION DE ANTENAS, Numero de DNI y D.J. vigencia de

UNIDADES REMOTAS DE
ABONADOS Y SIMILARES

BASE LEGAL

poder del representante legal o
carta poder emitido por aquel al que
lo representa.

2. Titulo de propiedad del terreno o
inmueble donde se edificara, o




Ley N°29022 (20-05-2007 ) Art
30. 5o_ /O y 72

DS N°039-2007-MTC ( 103-11-
2007) Art 120- 13°

Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 25°
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08)
Art 42°

D. S N° 003.2010.VIV

(07.02 .2010 ) modifica Art 422
de Reglamento

TUO Ley N° 27444

D.L. N° 1246, art.5

10.

11.

12.
13.

14.

alquiler documento que acredite.
Plano de localizacién y ubicacion.
Planos de distribucion, corte,
elevacion y estructuras
Planos de instalaciones
electromecanicas y sanitario
Certificado  de  zonificacion vy
compatibilidad de uso.
Memoria descriptiva justificada y
cuadro de valores unitarios.
Certificado  de  habilidad de
profesional arquitecto o ing. Civil,
electromecanico y / o Sanitario
Tres fotografias del inmueble
mostrando relacion con inmuebles
colindantes, de ser el caso
Estudio de suelos para edificacion
mayor a 4 pisos.
Copia fedateada del informe técnico
seguridad de Defensa Civil
Estudio de Impasto Ambiental
Autorizacion  del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones.
Derecho de tramite
Autorizacion de obra (1.2 % del V.O)

(Original y copia del expediente y copia
digital

7.40

266.50

15 dias

TRAMI

DOCU
MENTA
RIO

JEFE
Divisién
Servicios
Técnicos

JEFE
Divisién
Servicios
Técnicos

ALCAL
DE

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideraciéon o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
Los expedientes de todo tipo de obras se deben presentar en original, copia fisica y una copia digital




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , S /Codig | | Auto previa . - te para Reconsider
EN NUmero y Denominacion of % UIT S/. mético | Positiv | Nedat (I%n qlas iento resolver a Apela
- g habiles)
Ubicac (o] VO
AUTORIZACION PARA 1. FUE indicando toda la informacién
ROTURA Y REPOSICION DE referida a la obra firmada por el
PAVIMENTO PARA OBRAS propietario y profesional
DOMICILIARIAS. responsable de la obra a ejecutar,
adjuntando nimero de DNI si es
BASE LEGAL persona natural y D. J. vigencia de
poder y nimero de DNI si es
persona Juridica..
Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 25° 2. Plano de localizacion y ubicacion,
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08) firmada por profesional responsable
Art 42° y propietario.
3. Certificado de habilitacion
Ley N° 27972 (16-05-03) del profesional TRAMI JEFE JEFE ALCAL
Art 79° (3.2) 4. Declaracion Jurada consignando el TE Division Divisién DE
122 nimero de la Partida Registral y X 5 dias DOCU Servicios Servicios
D. S N°003.2010.VIV asiento donde se encuentra inscrito MENTA Técnicos Técnicos
(07.02 .2010) el inmueble RIO
modifica Art 422 de Reglamento 5. Declaracion jurada de compromiso
de reparacion de vias a su estado
TUO Ley N° 27444 anterior el momento de inicio de
D.L. N° 1246, art.5 obra.
6. Inspeccién Ocular
7. Plano de obra, memoria
descriptiva especificaciones
técnicas y presupuesto
8. Comprobantes de pago
De autorizacion de obra VO 1.5%
Ocupacién de Via publica 0.08 % de
VO 1.26 42.00
9. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
Los expedientes de todo tipo de obras se deben presentar en original, copia fisica y una copia digital




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

- PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

NO
DE
ORD
EN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

Plazo Autoridad

Numero y Denominacion

Formul
/Cébdig
o/

% UIT

S/

Auto
matico

Evaluacién
previa

Inicio del
procedim

para

m n
resolver compete

te para

Positiv | Negati
o VO

(En dias iento

P resolver
habiles)

Instancias de
resolucién de recursos

Reconsider
a

Apela

123

CONFORMIDAD DE OBRAS
DIVERSAS
EN LA VIA PUBLICA

BASE LEGAL

Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 25°
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08)
Art 420

Ley N° 27972 (16-05-03)
Art 79° (3.2)

D. S N° 003.2010.VIV
(07.02 .2010 ) modifica Art 422
de Reglamento

CONFORMIDAD DE OBRA SIN
VARIACION
1. Presentar seccion del FUE
correspondiente a la Conformidad de
Obra con los datos y planos
correspondientes a la licencia
Una declaracion jurada firmada por el
profesional responsable de obra,
manifestando que la obra se ha
realizado conforme a los planos
aprobados con la licencia de la Obra.
La Municipal, a través del Organo
competente extendera la Conformidad
de Obra, en un plazo no mayor a cinco
(05) dias héabiles de solicitada.
Comprobante de pago

CONFORMIDAD DE OBRA CON
VARIACION

1. Presentar planos de replanteo, y
seccion del FUE, con los datos que
correspondan.

Planos de replanteo: un juego de
copias de los planos de ubicacién y de
replanteo de arquitectura con las
mismas especificaciones de los planos
del proyecto aprobado. Estos planos
deberan estar firmados por el
responsable de obra al concluir el
tramite se incorporar al expediente de
archivo de la Municipalidad.

-El 6rgano competente, hara inspeccion
de obras ejecutadas y verificara si
corresponde a los planos de replanteo
ha cumplido con dejar repuesto la
superficies removidas al estado
original o mejoradas y emitir informe

2.35

85.00

TRAMI JEFE

TE Divisién
DOCU Servicios
MENTA Técnicos
RIO

5 dias

JEFE
Division
Servicios
Técnicos

ALCAL




-Anotar suscribir y sellar la seccion del
FUE respectiva, lo que constituye la
Conformidad de Obra 2.83 102.00
2.-Derecho de tramite.
1. Solicitud del interesado, nombre
ADJUDICACION DE completo, direccion exacta, dirigida al
TERRENOS LIBRES DE Alcalde, adjuntar: Namero de DNI
PROPIEDAD . Plano de localizacién y ubicacion del
MUNICIPAL (zonas de predio.
expansion Urbana En . Constancia negativa de no poseer
para edificacion de vivienda) terrenos o vivienda en la localidad, TRAMI
Declaracion Jurada de carga familiar: TE JEFE JEFE ALCAL
124 BASE LEGAL esposa e hijos.(Sustentada) Formu 15 dias | DOCU Division Division DE
. Declaracion Jurada de compromiso de lario MENTA Servicios Servicios
Ley N° 28687 (15-03-2006) Art. edificacion de vivienda en plazo Técnicos Técnicos
o L RIO
5 definido.
Ley No 27972 (26-05-03 Art. . Juego de planos de Edificacién
79° . Comprobante de pago de terreno
. Comprobante de pago de Inspeccién
Ocular o verificacion 0.90 32.40
. Derecho de tramite
CERTIFICADO DE . Solicitud al Alcalde del propietario del
ALINEAMIENTO predio adjuntado nimero de DNI, si es
persona natural y de D.J. vigencia de
BASE LEGAL poder y nimerode DNI si es persona
juridica. TRAMI
Ley 27972 (25-05-03) Art. N° 78°- | 2. 'Plano de localizacion y ubicacion del TE D"?E-FE DJ-E-FE AI}DCEA )
125 | 79°- 93¢ predio 3 dias DOCU Se“r/\llis(;ic:)ns Sel\rl\llisé?ons
TUO Ley N° 27444 3. Recibo de pago de inspeccion ocular MENTA Técnicos Técnicos
D.L. N° 1246, art.5 4.-Derecho de tramite. RIO
0.71 25.70

Todos los pagos por derecho de trdmite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideraciéon o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
Los expedientes de todo tipo de obras se deben presentar en original, copia fisica y una copia digital




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE N Instancias de
NO REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL /Fgg(‘j‘i‘é' E";‘:gigon regﬁf;‘er ")r;'(fc'zé’iﬁ: competen
OER;\ID PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién o/ % UIT S/. A’ut'o o . (En dias iento te para Reconsider Apela
- matico | Positiv | Negati P resolver a
Ubicac habiles)
ion o] Vo
ASIGNACION DE NUMERO 1. Solicitud al Alcalde del propietario o del
profesional del predio, adjuntado
BASE LEGAL ndmero de DNI, si es persona natural y TRAMI JEFE JEFE ALCALDE
Ley N° 27972 (25-05-03) Art. 782 de vigencia de poder y nimero de DNI TE Division Division
126 - TUO Ley N° 27444 si es persona juridica. X 3 dias DOCU Servicios Servicios
D.L. N° 1246, art.5 2. Plano de localizacion y ubicacion del MENTA Técnicos Técnicos
predio RIO
3. Derecho de tramite 0.71 25.70
i 1. Solicitud al Alcalde del propietario
INSPECCION OCULAR adjuntado nimero de DNI, si es TRAMI
persona natural y de D.J. vigencia TE JEFE JEFE ALCAL
127 BASE LEGAL de poder y nimero de DNI si es X 3 dias DOCU Division Division DE
persona juridica. MENTA Servicios Servicios
Ley 27972(25-05-03) Art. 79° 2. Plano de localizacién y ubicacion 0.85 30.70 RIO Técnicos Técnicos
TUO Ley N° 27444 3. Derecho de tramite
D.L. N° 1246, art.5
1. Solicitud al Alcalde del
VERIFICAR O RECTIFICAR propietario del predio
LINDEROS adjuntado nimero de DNI, si es
persona natural y D.J. de TRAMI JEFE JEFE ALCAL
BASE LEGAL vigencia de poder y niimero de ) TE Division Division DE
128 DNI si es persona juridica. X 7 dias bocu Servicios Servicios
Ley N° 27972 (16-05-03) Art 2. Plano de localizacién y MENTA Técnicos Técnicos
S oon e oD RIO
78°-79 ubicacion y perimétrico del
TUO Ley N° 27444 predio.
D.L. N° 1246, art.5 3. Derecho de tramite 0.31 25.50

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente
a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE

-PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DEPARTAMENTO DE OBRAS Y DESARROLLO URBANO- RURAL

DERECHO DE - Plazo . Instancias de
N° ) REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del | Autoridad resolucion de recursos
ODRED DE’;%%E‘SSAEN.POE L = Aut Evaluacién resolver procedim cct)mperten R id
EN Numero y Denominacion Cog(rjril; % UIT SI. méutigo previa (En dias iento reesgle:/:r eco;13| er Apela
Positiv | Negati habiles)
EXPEDICION DE
CONSTANCIA DE OBRAS 1.-Solicitud al Alcalde del propietario
HU, EDIFICACION Y OTROS del predio adjuntado nimero de TRAMI
DN, si es persona natural y de D.J. TE JEFE JEFE ALCAL
129 BASE LEGAL de vigencia de poder y nUmero de M 3 dias DOCU Division Divisién DE
Ley N° 29090(21-09-07 ) Art 25° DNI si es persona juridica MENTA Servicios Servicios
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08) RIO Técnicos Técnicos
Art 42° 2.-. Plano de localizacion y ubicacion
Ley N°© 27444 (11-11-01) Art y perimétrico del predio.
55° 3.- Derecho de tramite 0.90 32.40
CERTIFICADO DE 1. Solicitud al Alcalde del
HABITABILIDAD DE VIVINDA propietario del predio, nimero
de registro. adjuntado nimero
BASE LEGAL de DNI, si es persona natural y
Ley 27972( 16-05-03) Art 782 de D.J. de vigencia de poder y TRAMI JEFE JEFE ALCAL
Art79-4.2 nimero de DNI si es persona TE Division Divisién DE
130 Ley N° 29090(21-09-07 ) Art juridica. X 3 dias DOCU Servicios Servicios
25° 2. Plano de localizacion y MENTA Técnicos Técnicos
DS N° 024-2008-VIV( 27-09-08) ubicacion del predio. RIO
Art 42° 3. Informe de Inspeccion Técnica
TUO Ley N° 27444 de Seguridad en Defensa Civil
D.L. N° 1246, art.5 4. Copia de titulo de propiedad
o certificado literal de 1.94 69.90
dominio.
Derecho de tramite
BUSQUEDA DE
EXPEDIENTES U OTROS 1. Solicitud del Titular del expediente,
DOCUMENTOS EN dirigida al Alcalde, nombre
ARCHIVOS PARA completo, direccion, nimero de TRAMI JEFE JEFE
REACTIVAR GESTION DN, si es persona natural y D.J. TE Divisién Divisién
131 de vigencia de poder si es X 3 dias DOCU Servicios Servicios
BASE LEGAL persona Juridica. MENTA Técnicos Técnicos
Ley N° 27444 (10-04-01) Art. 2. Adjuntar cargo de recepcion, RIO
55° fechas, y otros datos que
TUO Ley N° 27444 faciliten la ubicacién.
D.L. N° 1246, art.5 3. Derecho de tramite
0.71 25.50




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE  TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO- DEPARTAMENTO DE CATASTRO Y HABILITACION URBANA - RURAL

DERECHO DE N Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo nicio del | Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion e aer p?:fé‘e’ dim | competen
ORD PROCEDIMIENTO , L - o Auto previa . - te para Reconsider
EN Numero y Denominacion /Cédig % UIT S/. mético | Positiv | Nedat (I%n Fj|as iento resolver a Apela
o/ 9 habiles)
0 VO
INSCRIPCION DE PREDIOS 1.- Solicitud del propietario interesado al
EN LA BASE DE DATOS Titular, indicando nombre, ubicacion del
CATASTRALES predio, nimero de registro, adjuntando
nimero de DNI si es persona natural y
BASE LEGAL ademas D.J. de vigencia de poder , si TRAMI JEFE JEFE ALCAL
Ley N° 28298(21- 07- 04) es persona Juridica TE Departa Divisién DE
132 D. S N° 005- 2006- JUS(11- 02- | 2.- Presentacion de titulos de propiedad o X 7 dias DOCU mento Servicios
08) Art. 3°(d) y (g) Art. 37°a 40° | certificado literal del dominio de los MENTA Catas Técnicos
Ley © 27972(26-052-03) Art. predios individuales, subdivido, RIO tral
730-79° acumulados, cambio de valor, de nombre
Ley N° 27444(11- 04-01) Art. y otras formas
107°- 110° 3.- Comprobante de Inspeccién Ocular
4.- Derecho de tramite
1.38 49.60
1. Solicitud al Alcalde del
PLANO CATASTRAL propietario del predio
adjuntado nimero de DNI, si es
BASE LEGAL persona natural y D.J.de iEAMI D‘]eE';Ir:‘ta JEFE ALCAL
133 Ley 27972( 15-05-03) Art 69° vigencia de poder y nimero de . 7 dias DOCU mgnto Divisién DE
DS N° 156-2004-EF (11-11-04) DNI si es persona juridica. MENTA Catas Servicios
Art 66° Ley N° 27444 (10-04- 2. Plano de localizaciéon y RIO tral Técnicos
01) 114° ubicacion o ficha catastral
Ley N° 28294 (20- 04- 2004) Valor de reproduccion, segin
formato
VISACION DE PLANOS 1. Solicitud dirigida al alcalde, del
propietario o tercero acreditado,
Base Legal adjuntando TRAMI JEFE JEFE ALCAL
1 ntmerode DNI y/o TE Departa Divisién DE
134 | Ley 27972 (26-05-03) Art. 79 D.J. deVigencia del X 3dias | DOCU mento Servicios
DS N° 035-2006-VIV (18-12-06) poder del MENTA Catas Técnicos
representante. RIO tral
2. Juego de planos firmado por el
propietario y Profesional competente 1.17 42.00
3. Derecho de visacion




Solicitud del interesado adjuntando:

ACTUALIZACIONDE DATOS a. Persona Natural: DNI
DELREGISTRO CATASTRAL original y o
b. Persona Juridica.:
BASE LEGAL: Carta poder, nimero
de DNI, D.J. de poder
D. LEG. N° 776 _ vigente (30 dias) TRAMI JEEE
DS N° 156-2004-EF (15/11/04) Copia del documento de JEFE ALCAL
B . : TE Departa L
ART.5-61 7 transferencia notarial o . Division DE
135 . . . . . X 3 dias DOCU mento o
TUO Ley N° 27444 testimonio y/ o Copia de licencia Servicios
s A A MENTA Catas P
D.L. N° 1246, art.5 de edificacion, ampliacion, RIO tral Técnicos
mejoramiento y otros segun sea
el caso.
Certificado negativo de no adeudo
tributario o no tributarios a la
MPT
Inspeccién ocular
Derecho de tramite
COPIA DE PLANO 1.- Solicitud del propietario interesado al
CATASTRAL DIVERSOS Titular, indicando nombre, ubicacién del
predio, nimero de registro, adjuntando
BASE LEGAL nimero de DNI si es persona natural y
Ley N° 28298(21- 07- 04) ademas D.J. de vigencia de poder si es TRAMI JEFE
D. S N° 005- 2006- JUS(11- 02- | persona Juridica TE Departa JEFE ALCAL
136 08) Art. 3°(d) y (g) Art. 37°a 40° | 2.- Comprobante de pago X 3 dias DOCU mgnto Divisién DE
Ley © 27972(26-052-03) Art. Segun formato Servicios
MENTA Catas P
730-79° RIO tral Técnicos
Ley N° 27444(11- 04-01) Art. Formato A4 0.09 3.24
107°- 110° Formato A3 0.23 8.28
Formato A2 0.43 15.50
Formato Al 1.00 36.00
Formato AO 1.43 51.50

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelaciéon y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO
COMITE ESPECIAL

INSTANCIAS
DERECHO DE N PLAZO AUTORI DE
" REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA INICIO DAD RESOLUCION
DE DENOMINACION DEL - RESOL DEL COMPE | DE RECURSOS
ORD PROCEDIMIENTO FOR EVALUACION VER PROCE | TENTE | proq
EN o MULARI AUTO PREVIA (EN DIMIENT PARA NSIDE | APEL
Ndmero y Denominacion o/ % UIT SI. MATI DIAS (0] RESOL A
CODIGO co POSI | NEGA | HABILES VER RA | cion
/ TIVO | TIVO CION
RECURSO DE APELACION AL
TITULAR DE LA ENTIDAD EN El postor debe presentar el recurso
PROCESOS DE SELECCION. con los recaudos necesarios dirigido al
(EN TODAS LAS ETAPAS DEL Titular de la Entidad, indicando
PROCESO DESDE LA nombre completo, nimero de DNI,
CONVOCATORIA HASTA Teléfono y, en el caso de ser persona
ANTES DE LA FIRMA DEL natural y cuando se trate de persona
CONTRATO PARA LOS CASOS juridica el representante debe
QUE EL VALOR REFERENCIAL acreditar ademas con copia de
NO SEA SUPERIOR A 600 UIT). testimonio y vigencia de poder (con
antigliedad no mayor de 30 dias.
BASE LEGAL Para el caso de Consorcios, debe
interponer el recurso a nombre de los
D Leg. N° 1017(3.6.2008) Art. consorciados acreditando su TRAMIE
53°. representacion mediante copia simple DOCU coMTE | PRESI AL
137 D.S Ne°. 184-2008-EF (31-12-2008) de la promesa formal del Consorcio. 15 dias MEN ESPE DEN CAL
Art. 113° Sefialar direccién procesal electrénica. TARIO CIAL TE DE
Plantear de modo clara y concreta la COMI
razon de la apelacion sustentando con TE
razones de hecho y derecho ESPE
Presentar las pruebas instrumentales CIAL
correspondientes.
El recurso de apelacion para lo casos
de licitaciones y concursos publicos y
adjudicacion directa publica, debe
estar autorizada por un abogado
Presentar Garantia equivalente al 3%
del valor referencial, nunca debe ser
menor al 50% de la UIT.
Derecho de tramite 3.50 126.00




VENTA DE BASES DE 1. Solicitud personal del interesado
PROCESOS DE SELECCION ( a su nombre como persona
costo reproduccion) natural o con acreditacion del
titular de la empresa que - PRESI
138 BASE LEGAL postulard como proveedora CI(E)S'\AFI-II;E TEEI(?ARE DEN
Art. D Leg. N° 1017 (03-05-2008 identificAndose con nimero de CIAL TE
Art. 26. DNI, a Tesoreria. COMI
D.S. N° 184-2008-EF(3I-12-2008 ) 2. Derecho de pago 0.005 0.20 TE
Art. 35 al 39° Por hoja ' ' ESPE
Ley N° 29465 (7-12-2009) Art 16° Planos, segun formato CIAL
BASES DE PROCESOS DE 1. Solicitud personal del interesado
SELECCION EN ADJUDICACION asu nombre como persona
DE MENOR CUANTIA, natural o con acreditacion del
titular de la empresa que ) PRESI
BASE LEGAL postulard como proveedora COMITE | TESORE DEN
139 identificAndose con nimero de ESPE RIA TE
Art. D .Leg. N° 1017 (03-05-2008) DNI. (Registrar como participante) CIAL COMI
Art. 26. . !
D.S. N° 184-2008-EF (31-12-2008) 2. Derecho de pago Gratuito E;EE
Art. 35 al 39° CIAL
Ley N° 29465 (7-12-2009) Art. 16°

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL Y CEMENTERIO

INSTANCIAS
DERECHO DE A PLAZO AUTORI DE
" REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA INICIO DAD RESOLUCION
DE DENOMINACION DEL p RESOL DEL COMPE DE RECURSOS
ORD PROCEDIMIENTO FOR EVALUACION VER PROCE | TENTE | proq
EN o MULARI AUTO PREVIA (EN DIMIENT PARA NSIDE | APEL
Ndmero y Denominacion o/ % UIT SI. MATI DIAS (0] RESOL A
CODIGO co POSI | NEGA | HABILES VER RA | cion
/ TIVO | TIVO CION
SERVICIO DE CEMENTERIO 1. Solicitud personal, a responsable
del Servicio
VENTA LOTES DE TERRENO
8.30 300.00
BASE LEGAL Compra directa m2
VENTA DE NICHOS 3.30 120.00
De Adulto 8.30 300.00 TRAMI
Ley No, 27972 ( 268 05-03)Art. 32 De parvulo TE RESPON | JEFE
140 -73-87 X DOCU SABLE DIVISI
DS N° 156-04-EF( 15-11-03) Art SERVICIOS DIVERSOS MENTA CEMEN ON
66° 1.  Autorizacién sepultura adulto o parvulo 0.29 10.40 RIO TERIO SERVI
Ley N° 26298 (22-03-1994) Art 3°- 2 Traslado de adulto o nifio de tierra a CIOS
8° nicho 0.71 26.00 comMu
3 .Colocacion de lapidas, maydlica, piafia NA
adulto o parvulo 0.29 10.40 LES
4.  Autorizacion de construccion de
Nicho individuales 0.81 29.00

Todos los pagos por derecho de trdmite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE EDUCACION ,CULTURA , DEPORTE, SALUD Y TURISMO

INSTANCIAS
DERECHO DE A PLAZO AUTORI DE
. REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA | INICIO DAD RESOLUCION
DE DENOMINACION DEL - RESOL DEL COMPE | DE RECURSOS
ORD PROCEDIMIENTO FOR EVALUACION VER PROCE | TENTE | peco
EN MULARI AUTO PREVIA (EN DIMIENT | PARA | (o - | APEL
Ndmero y Denominacion o/ % UIT SI. MATI DIAS (0] RESOL A
CODIGO co POSI | NEGA | HABILES VER RA | cion
/ TIVO | TIVO CION
ALQUILER DE TEATRO (HORA)
ALQUILER DE INMUEBLES DE 1 Colegi osEsta@NGo6 s, 0.7 25.00
EQUIPOS Y MOBILIARIO 1 Instituciones Privadas 2.0 70.00
COLISEO (TURNO)
1 Privados 8.57 300.00 DEPART
ESTADIO (DIA) AMEN JEFE DE | JEFE DE JEFE
141 1 Estatal 4.28 150.00 0 EDUCA | EDUCA | DWVI
BASE LEGAL 1 Privado 8.57 300.00 EDUCA CION CION SION
PUBLICIDAD: MURALES ESTADIO (m2 CION
Ley No, 27972 (26-05-03) Jafio) 10.29 | 360.00 SERVI
Art. 32° - 56° CloSs
DS N° 156-04-EF (15-11-03) Art.
66° SOCIA
LES

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelaciéon y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS SOCIALES : DEPARTAMENTO DE EDUCACION ,CULTURA , DEPORTE, SALUD Y TURISMO

INSTANCIAS
DERECHO DE N PLAZO AUTORI DE
" REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA INICIO DAD RESOLUCION
DE DENOMINACION DEL p RESOL DEL COMPE DE RECURSOS
ORD PROCEDIMIENTO FOR EVALUACION VER PROCE | TENTE | proq
EN o MULARI AUTO PREVIA (EN DIMIENT PARA NSIDE | APEL
Ndmero y Denominacion o/ % UIT SI. MATI DIAS (0] RESOL A
CODIGO co POSI | NEGA | HABILES VER RA | cion
/ TIVO | TIVO CION
EXPEDICION DE CARNET TD
BIBLIOTECA Solicitud Personal (Identificado con DEPART JEFE DE JEFE DE | JEFE
142 DNI) AMENT EDUCA EDQCA EDU
BASE LEGAL 2 fotos tamafio carnet (B/N o Color) (0] CION CION CA
EDUCAC CION
Ley No, 27972 (26-05-03) Art. 82° 0.30 1.00 ION
DUPLICADO DE CARNET TD /I
BIBLIOTECA Solicitud Personal DEPART JEFE DE JEFE DE JEFE
143 BASE LEGAL 1 fotos tamafio carnet (B/N o Color) AMENT EDUCAC EDUCA EDU
0.15 0.50 (0] ION CION CA
Ley No, 27972 (26-05-03) Art. 82° EDUCAC CION
Ley N° 27444 ION

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES : DEPARTAMENTO DE LIMPIEZA, ORNATO Y AREAS VERDES

INSTANCIAS
DERECHO DE A PLAZO AUTORI DE
. REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA | INICIO DAD RESOLUCION
) DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL - RESOL DEL COMPE
ORD PROCEDIMIENTO FOR EVALUACION VER PROCE | TENTE | -
EN MULARI AUTO PREVIA (EN DIMIENT | PARA | (o - | APEL
Ndmero y Denominacion o/ % UIT SI. MATI DIAS (0] RESOL RA A
CODIGO co POSI | NEGA | HABILES VER CION
/ TIVO | TIVO CION
SERVICIO DE  LIMPIEZA
;Egh)'ﬁg < SBLID%ESCOJO DE | TASA DEL SERVICIO (MENSUAL)
1 DOMESTICO 0.06 500
BASE LEGAL ' COMERCIO Y/O SERVICIO 0.14 5.00 JEFE JEFE
Ley No, 27972 (26-05-03) Art. - I INDUSTRIAL.PLANTASPROCES TRAMI DIVI DIVI
80°(3.1) ADORAS DE FRUTAS 8.33 300.00 TE SION SION
144 | DS N° 156-04-EF (15-11-04) Art. * ENTIDADES ESTATALES 8.14 5.00 DOCU SERVI | SERVI
66°-68° * ENTIDADES PRIVADAS 0.28 10.00 MENTA CloSs CIOS
RIO COMU | comu
NA NA
LES LES

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas. Con instalacién de medidores, segtn el consumo se expediran recibo por el importe correspondiente
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO. DEPARTAMENTO DE DESARROLLO RURAL AGRARIO Y MEDIO AMBIENTE

INSTANCIAS
DERECHO DE - PLAZO AUTORI DE
" REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PARA INICIO DAD RESOLUCION
) DE RECURSOS
DE DENOMINACION DEL p RESOL Dg(lz COMPE
ORD PROCEDIMIENTO FOR EVALUACION VER PROCE | TENTE | peco
EN MULARI AU’TO PREVIA (EN DIMIENT PARA NSIDE APEL
Numero y Denominacion o/ % UIT SI. MATI POSI NEGA DIAS (6] RESOL RA A
CODIGO CcO Vo NG HABILES VER CION CION
JEFE JEFE
VENTA DE ABONO PRECIO DE VENTA DIVI DIVI
ORGANICO8- COMPOST SION SION
SACO DE 50 K
" g 0.31 11.00 RSI,EAS;_OEN SERVI SERVI
BASE LEGAL CIOS ClOS
Ley No, 27972 (26-05-03) TONELADA 6.10 | 220.00 VIVERO | comu | comu
Art. 73°(3) NA NA
LES LES
ARBOLES FRUTALES
Limén Injerto 0.07 2.50
Tamarindo 0.07 2.50
VENTA DE PLANTAS Y Tutuma 0.07 2.50
PLANTONES ( VIVERO ) 0.07 2.50
Granado 0.06 2.00
Cocotero 0.08 3.00
BASE LEGAL Mango injertado 0.08 3.00
Palto injertado 0.14 5.00 JEFE
Ley No, 27972 (26-05-03) Uva injertada oIV JEFE
Art. 73°(3) DIVI
PLANTAS ORMANETALES RESPON SION SION
145 Acerola 0.06 200 SABLE SERVI SERVI
Arbol de Pan 0.06 2.00 VIVERO CIoS cloS
Califa 0.06 2.00 COMU | comu
Neen 0.07 2.50 LNEAS NA
Papelilo Ponciano 0.07 2.50 LES
Ficus 0.11 4.00
Palmera 0.11 4.00
OTRAS
Laurel 0.07 2.50
Rosas 0.07 2.50
Cucardas 0.06 2.00




)TEXT O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES : DEPARTAMENTO DE SERVICIO DE AGUA Y ALCANTARILLADO
DERECHO DE - Plazo . Instancias de
N© , REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del | Autoridad | resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion resolver procedim competen _
ORD PROCEDIMIENTO p R, Py o Auto previa c . te para Reconsider
EN Ndmero y Denominacion /Codig % UIT S/. matico (En dias iento resolver a Apela
o/ Neg Posit habiles)
1.- Solicitud ,DD JJ dirigida al Alcalde por
AUTORIZACION DE | el propietario de inmueble o arrendatario
INSTALACION DE SERVICIO | (autorizado, por el propietario)
DE AGUA POTABLE Y > Copia del d t dit
DESAGUE 2.- Copia del documento que acredite
(Comercial, Servicios, titularidad del inmueble o documento
domestico y estatal o legalizado de autorizacion al arrendatario.
industrial) 3.-Croquis, plano o nimero de registro
Catastral del predio.
4.-Numero del DNI si es persona natural y TRAMI
ademas D.J. de vigencia de poder del JEFE JEFE
BASE LEGAL V9 poder ¢ TE DIVISION | DIVISION
146 representante si es persona juridica DOCU SERVI SERVI
MEN DA clos clos
Ley No, 27972 (26-05-03) Art. - COMUNA COMUNA
80°(2.1) INSTALACION DE AGUA 0.56 | 20.00 LES LES
DS N° 156-04-EF (15-11-04)
Art. 66°-68° INSTALACION DE DESAGUE 056 | 20.00
TUO Ley N° 27444
D.L. N° 1246, art.5 RERAPERTURA O RECONEXION 0.56 20.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelaciéon y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA
DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES : DEPARTAMENTO DE SERVICIO DE AGUA Y ALCANTARILLADO
DERECHO DE N Plazo . Instancias de
i . REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION para Inicio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul resolver | procedim competen
ORD PROCEDIMIENTO NGmero y Denominacién /Cédig % UIT s/, A’uyo Evaluag:lon (En dias iento te para Reconsider Apela
EN matico previa g resolver a
o/ habiles)
-TARIFAS VIGENTE DEL
SERVICIO DE AGUA TASA
POTABLE Y
ALCANTARILLADO. (mensual) 036 13.00
BASE LEGAL DOMESTICO ’ ' TRAMIT JEEE JEFE JEFE DE
O. M N °010-2007-MDT (29-12- E DEPARTA DIVISION
147 | 2007) AA HH 028 | 10.00 pocu | REPART T MENTO
O .M N° 112-2008-C/ CPP( 26- MEN
05-2008) COMERCIAL Y SERVICIOS 0.83 | 3000 TARIO | MENTO
Ley No, 27972 (26-05-03) Art. -
80°(2.1) INDUSTRIAL 8.33 300.00
CONSTACIA O DUPLICADO 1.- Solicitud del Usuario dirigida al
DE PAGO DEL SERVICIO DE Alcalde, indicando nombre completo del 3
AGUA POTABLE Y usuario, direccién exacta. TRAMIT JEFE
ALCANTARILLADO. E DEPART JEFE JEFE DE
149 2.- Derecho de tramite 0.14 5.00 DOCuU A DEPARTA DIVISION
BASE LEGAL MEN MENTO MENTO
TARIO
Ley N° 27444(11-11-01)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES : DEPARTAMENTO DE MERCADO CAMAL Y POLICIA MUNICIPAL

DERECHO DE . Instancias de
N° REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion re’;ﬁf}er ?g’éz diﬁ] competen
ORD PROCEDIMIENTO NG b o ICodig | o0 7 s/ Auto previa (En dias P iento te para Reconsider Avel
EN umero y benominacion ol 0 © | matico | Positiv | Negali | | resolver a peia
- abiles)
Ubicac o] VO
1. Solicitud personal a Administrador
SERVICIO DE MERCADO de Mercado. Adjuntar nimero DNI
y/ o RUC 0.70 25.20
BASE LEGAL 2. Derecho de Tramite
TRAMI JEFE
Ley No, 27972 (26-05-03) Art. TASAS (DIARIO) TE DIVISION
150 80°-83°-1.2 Verduras y Frutas 0.03 1.00 X 7 dias DOCU ADMINIS SERVI
DS N° 156-04-EF(15-11-03) Art Carnes y pescado 0.03 1.00 MENTA TRADOR CIos
66° Vivanderas y Juguerias 0.03 1.00 RIO COMUNA
TUO Ley N° 27444 Granos y articulos de consumo 0.04 1.50 LES
D.L. N° 1246, art.5 Plastcos y similares 0.06 2.00
Zapateria, Ropa y articulos de uso fam. 0.07 2.50

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
TAMBOGRANDE -PIURA

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES : DEPARTAMENTO DE MERCADO CAMAL Y POLICIA MUNICIPAL

DERECHO DE

Instancias de

NO REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autoridad resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL For’m_ul Evalua_mon para Inicio d_el competen
/Cadig previa resolver procedim .
ORD PROCEDIMIENTO , L o Auto P - te para Reconsider
EN Numero y Denominacion o/ % UIT SI. matico | Positiv | Negati (En _d|as iento resolver a Apela
Ubicac 9 hébiles)
" o VO
ion
SERVICIO DE CAMAL ABASTECEDORES DE CARNES
BASE LEGAL
3. Solicitud personal a Administrador
de Mercado. Adjuntar copia DNI y/ o
Ley No, 27972 (26-05-03) Art. RUC TRAMI JEFE
80°-83°-1.2 4. Certificado Médico TE DIVISION
o v 41 e

151 DS N° 156-04-EF(15-11-03) Art 5. Derecho de Tramite, X 7 dias DOCU ADMINS SERVI

66° MENTA TRADOR Clos

Ordenanza Municipal No 00- TASAS RIO COMUNA

2010-MDT LES

TUO Ley N° 27444 Ganado mayor (Unid) 0.28 10.00

D.L. N° 1246, art.5

Ganado menor (Unid) 0.06 2.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
TAMBOGRANDE -PIURA

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES: DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y PARTICIPACION CIUDADANA

DERECHO DE . Instancias de
N° REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion re’;ﬁf/‘er ?g’éz diﬁ] competen
ORD PROCEDIMIENTO Ndmero y Denominacion Codig % UIT S/ Auto previa (En dias P iento te para Reconsider Apela
EN y Ubicac ° : mético | Positiv | Negati habiles) resolver a p
ion 0 VO
SERVICIO DE SERENAZGO
A.- Cercado , zonas comerciales e
BASE LEGAL industriales 0.17 6.00 JEFE JEFE
152 Ley 27933 (11-02-03) | B.- Areas periféricas, AAHH 0.03 1.00 SERE SERE
- . NAZGO NAZGO
Modificatorias y reglamentos
Ley 29792. (26-05-03)
Art. 85.

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande- Frente
a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
TAMBOGRANDE -PIURA

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES.: DEPARTAMENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPOS

DERECHO DE . Instancias de
No REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Paz0 | el | Autoridad | resolucion de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion rer)i:\?er r:lc::é(édiem competen
ORD PROCEDIMIENTO NGmero v Denominacion /Codig % UIT s/ Auto previa (En dias P iento te para Reconsider Apela
EN y Ubicac | 7° © | matico [ Positiv | Negati | apieds resolver a P
ion 0 Vo
1.- Solicitud personal
ALQUILER EQUIPOS DE
PROPIEDAD MUNICIPAL
MOTONIVELADORA KOMATSU 135 HP 500 | 180.00 JEFE JEFE JEFE
560 | 200.00 DEPAR | DEPAR DEPAR
Base Legal TRACTOR ORUGA D6 140 HP 420 | 150.00 TAMEN | TAMEN TAMEN JEFE
153 | Ley No, 27972 (26-05-03) RODILLO VIBRAT DINAPAC 150 HP 500 | 18000 | x o o 0 -t
[e] (s] - .
Art. 320 - 56 CARGADOR FRONTAL CATERP 140 HP >80 | 10000 MAQUL | MAQUI MAOUI SN
DS N° 156-04-EF (15-11-03) MINICARGADOR CASE 70 HP 360 | 130.00 NARIA NARIA NARIA
Art. 66° VOLQUETE VOLVO 280 HP S0 | oo
) CISTERNA VOLVO 280 HP : :
(sin IGV)

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

TAMBOGRANDE -PIURA

DIVISION DE SERVICIOS COMUNALES

.. TERMINAL TERRESTRE

DERECHO DE . Instancias de
Ne REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion s p?'(fc'zdiﬁ] competen
ORD PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién /Codig % UIT S/ Auto previa (En dias iento te para Reconsider Apela
EN y Ubicac ° : mético | Positiv | Negati habiles) resolver a P
i6n (o] VO
1.- Solicitud dirigida al Alcalde del
interesado, indicando nombre de la
SERVICIO PARQUEO Y | empresa o comité, adjuntando Copia de
PUNTO DE RECOJO Y | Constitucion de la organizacion, permiso
DESEMBARQUE DE | de operacion, certificado de operatividad,
PASAJEROS tipo y cantidad de vehiculaos.
2.- Namero de DNI y de D.J. Vigencia
BASE LEGAL de poder
3.- Derecho de tramite
Ley N° 27972 (26-05-2003 Tasa o sisa 0.14 5.00 P ADMINIS | ADMINIS ADMINIS
154 | xer ( : Omnibus por vuelta/ unidad 006 | 2.00 X 8dias | TRADOR | TRADOR | TRADOR | ALCALDE
TUO Ley N° 27444 Autom@viles / Unidad/ dia 0.03 1.00
D.L. N° 1246, art.5 Mototaxis / Unidad / dia
Servicio de parque 0.03 1.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracién o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
TAMBOGRANDE -PIURA

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

DIVISION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO: DERECHO DE EXTRACCION DE AGREGADOS

DERECHO DE . Instancias de
Ne REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Inicio del Autoridad resolucién de recursos
DE DENOMINACION DEL Formul Evaluacion s p?'(fc'zdiﬁ] competen
ORD PROCEDIMIENTO NGmero v Denominacion /Codig % UIT s/ Auto previa (En dias iento te para Reconsider Avela
EN y Ubicac © | matico |"Positiv | Negafi | {apiecs resolver a P
i6n o] VO
DERECHOS DE EXTRACCION | 1. Solicitud directa y personal ,
DE AGREGADOS indicando : tipo de material, Cantidad,
zona y cantera
BASE LEGAL 2. Firma de Contrato DIVI
Ley No, 27972 (26-05-03) Art. 3. Pago del importe del contrato SION
69°(9) PRECIO INFRAES
155 LPRECIO m3) X ENCAR | TRuCTU
DS N° 156-04-EF(15-11-03) Art Piedra grande 0.08 3.00 GADO RA Y
66° hormigén 0.06 2.00 DESA
Confitillo 0.06 2.00 RROLLO
Arena Gruesa 0.07 2.50
Arena Fina 0.08 3.00
Material de relleno 0.03 1.00

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias héabiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
DERECHO DE N Instancias de
N REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo Autorida resolucion de recursos
- Evaluacién para Inicio del d
ODRED DE,;%%E\ISEAIIEN'IPOE L Formul A previa resolver | procedim | compete
. - - 0 uto . . :
EN Numero y Denominacion /Cédig % UIT S/. mético | Positiv | Negati (E,n _dlas iento nte para | Reconsidera Apela
o/ habiles) resolver
o} VO
LICENCIA DE 1.- Solicitud, Declaracién Jurada
FUNCIONAMIENTO DE dirigida al Alcalde, con nimero de
ESTABLECIMIENTO DNI, RUC o Carnet de Extranjeria
COMERCIA LES, tratandose de persona natural o
INDUSTRIALES O Juridica segln corresponda.
SERVICIOS.(area hasta Para los casos de representantes de
100m2) personas juridicas :D.J. de vigencia de
poder, y para personas naturales Carta
BASE LEGAL Poder con firma simple.
LEY N° 28976 (05-02-2007) Art 2. Declaracion Jurada de
30- 40- 7°- 8%y 16° condiciones de seguridad o
Inspeccién Técnica de Seguridad
Ley N° 27972 (27-05-2003) Art en Defensa Civil | Ex post, de ser
71°-80°- 83° el caso
DS N° 066-PCM ( 24-08-2007) Adicionalmente copia de
Art 6°-8°-9° autorizacion del sector segun la
actividad a desarrollar. TRAMI
. ( Estan excluidas y Copia simple de autorizacion Forma . TE
25 procede expedida por el INC, ley 28298. tos X 15 dias DOCU \IJQEEIT\IETRE ‘IJQI?EFNETEE ALCALDE
ITSDC, Ex ante , de detalle o Ley patrimonio cultural de la MENTA
multidisciplinario, segin nacion, de ser el caso. RIO
corresponda: Pub., licoreria,
discotecas, bar., casinos, 5. Derecho de tramite
juegos de azar, maquinas 1.10 39.00
tragamonedas, ferreteria o
giros afines, almacenamiento,
uso o comercializacion de
productos téxicos o altamente
inflamables)
Algunos casos autorizacion del
sector
a. FARMACIAS, BOTICAS,
CONSULTORIOS Y
AFINES
9 copia de autorizacién de
DIGEMIN




1 Registro y categorizacién
de DIGESA segun
corresponda

1 Titulo profesional del
conductor/ propietario

b. HHDROCARBUROS
(COMBUSTIBLES)

1 autorizaciéon del MEM,
direccion de
hidrocarburos

c. ENTIDADES
FINANCIERAS
1 autorizacion del SBS

26

LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES,

INDUSTRIALES Y DE
SERVICIO ( Mayor de 100m2
hasta 500m2)

Base Legal

Ley N 28976 -26-01-07

Art 3°-4°-7°-80y 16°

Ley N° 27972 (27-05-2003) Art
71°- 80°- 83°

D. Leg. N°776

DS N° 156-2004-EF(11-11-

2004) Art 68.

D.S N° 066-2007-PCM(24-08-

2007) Art N° 6°-8°-9°

5.

Solicitud, Declaracion Jurada
dirigida al Alcalde, con nimero de
DNI, RUC o Carnet de Extranjeria
tratdndose de persona natural o
Juridica segiin corresponda.

Para los casos de representantes
de personas juridicas: D. J.
vigencia de poder con antigiiedad,

y para personas naturales

:Carta Poder con firma simple

Copia y comprobante de pago de
Inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil | Ex -ante
Copia de Autorizacion
que corresponda a la
desarrollar

Copia simple de autorizacion
expedida por el INC, ley 28298. Ley
patrimonio cultural de la nacion, de
ser el caso.

Derecho de tramite.

sectorial
actividad a

Forma
to

3.07

110.60

15 dias

TRAMI

DOCU
MENTA
RIO

JEFE DE
RENTAS

JEFE DE
RENTAS

ALCALDE

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.

EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacion y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE TAMBOGRANDE  -PIURA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y RENTAS.- LICENCIAS
DERECHO DE ~ Instancias de
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LICENCIA DE 1.-Solicitud, Declaracién Jurada dirigida
FUNCIONAMIENTO DE al Alcalde, con nimero de DNI, RUC o
ESTABLECIMIENTOS Carnet de Extranjeria tratandose de
COMERCIALES, persona natural o Juridica segin
INDUSTRIALES Y DE corresponda.
SERVICIO ( Mayor de Para los casos de representantes
500m2) de personas juridicas : D. J. de
vigencia de poder , y para TRAMI
Base Leqal personas naturales TE
Ley N 28976 -26-01-07 :Carta Poder con firma simple. Forma DOCU
27 Art 3°-4°-7°-8°y 16° 2.-Copia comprobante de pago to X 15 dias MENTA JEFE DE JEFE DE ALCALDE
Ley N° 27972 (27-05-2003) Art de Inspeccién Técnica de Seguridad RIO RENTAS RENTAS
71°- 80°- 83° en Defensa Civil de detalle o
D. Leg. N°776 multidisciplinario
DS N° 156-2004-EF(11-11- 3.-Copia de Autorizacion sectorial
2004) Art 68. que corresponda a la actividad a
D.S N° 066-2007-PCM(24-08- desarrollar
2007) Art N° 6°-8°-9° 4.-Copia simple de autorizacion expedida
por el INC, ley 28298. Ley patrimonio
cultural de la nacion, de ser el caso.
5.-Derecho de tramite 549 197.60
LICENCIA DE 1. Solicitud, Declaracién Jurada
FUNCIONAMIENTO DE dirigida al Alcalde, con nimero de
ESTABLECIMIENTOS DNI, RUC o Carnet de Extranjeria
CESIONARIOS tratandose de persona natural o
Juridica seguin corresponda.
Base Legal Para los casos de representantes
Ley N 28976 (26-01-07) Art. 4°/ del titular: D.J. de vigencia de X 15 dias JEFE DE
28 80-15° poder para persona Juridica y RENTAS
D.Leg. N°776 / DS N° 156- Carta Poder con firma simple
2004-EF (11- 11-04 ) Art. 66° para Personas naturales TRAMI ALCALDE
Ley 27972 (26-05-03) Art. 79° 2. Copia del Informe de Seguridad en TE
(3.4.6) Defensa Civil del Establecimiento DOCU JEFE DE
DS N° 066-2007-PCM (4-08-07) principal MENTA RENTAS
Art. 39° RIO




3. Declaracion Jurada de Observancia
de Seguridad o Informe Técnico de
Seguridad en Defensa Civil, de
cesionarios, gue corresponda

4. Copia de Autorizacion del Sector
que corresponde segun la
naturaleza de la Actividad a
desarrollar, de ser el caso. 3.07 110.60

5. Derecho de tramite

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-

Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver
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REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION Plazo ) resolucién de recursos
g; DENOMINACION DEL Evaluacion para inicio del | 241080
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of Positiv | Negati | habiles)

DUPLICADO DE LICENCIAS 1. Solicitud personal del titular o TRAMI

Y AUTORIZACIONES DE representante acreditado con DNI o TE
g | O AMIERT 2. Copia db denuncia poicial de » 3dias | [DOCU | JEFEDE | JEFEDE

BASE LEGAL perdida por robo, incendio u otras RIO

Ley 27444 (11-04-2001) Art N° causas

550- 3. Pago de tramite 0.54 19.50

CESE DE ACTIVIDADES DE 1. Solicitud i declaracion jurada del TRAMI

FUNCIONAMIENTO titular o tercero segun corresponda. TE
38 Ley N° 28976 - (30-11-2007 ) 2. Devolucion de Licencia original Gr_a N DOCU JEFE DE JEFE DE

Art. 12° 3. Derechos tramite tuito MENTA RENTAS RENTAS

RIO

MODIFICACION DE LICENCIA 1. Solicitud - declaracion jurada,

DE FUNCIONAMIENTO (TODO indicando razén del cambio de

CAMBIO QUE IMPLIQUE licencia, adjuntando original de

MODIFICACION DE LOS licencia a sustituir. TRAMI

DATOS ORIGINALES DE LA 2. Presentacién de documentos que TE

LICENCIA VIGENTE) sustente la modificacion 7 dias DOCU JEFE DE JEFE DE ALCALDE
39 BASE LEGAL 3. Declaracion Jurada de Seguridad en MENTA RENTAS RENTAS

Ley N° 28976 (-05-02-2007) Art Defensa civil o Informe de RIO

6°-7° inspeccion técnica de seguridad y

DS N° 066-2007-PCM (5-08- de defensa civil, si es necesario. 110 40.00

2007 ) Art 8° 4. Derechos tramite ’ '

Todos los pagos por derecho de tramite, autorizaciones, licencias y servicios deben hacerse en efectivo la unidad de Caja que funciona en el Primer Piso del Palacio Municipal Jr Castilla N° 449-Tambogrande-
Frente a la Plaza de Armas.
EL ADMINISTRADO tiene 15 dias habiles para plantear reconsideracion o apelacién y EL FUNCIONARIO 30 dias habiles para resolver




