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DECRETO REGIONAL N° 00| -2023-GOREMAD/GR

Puerto Maldonado, 4. 2023

_EL GOBERNADOR REGIONAL DE MADRE DE DIOS

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Perd, modificada por la Ley N° 27680, Ley de Reforma
Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacion y Ley N° 28607, en
su articulo 191 establece que los Gobiernos Regionales tiene autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia; y en su articulo 192 inciso -
1 dispone que los Gobiernos Regionales son competentes para aprobar su organizacion

Interna y su presupuesto.

Que el articulo 192° del Texto Legal Constitucional, prescribe que los Gobiernos
Regionales son competentes para aprobar su organizacion interna y presupuesto; que, la
autonomia politica normativa de los gobiernos regionales conlleva la facultad de crear
derecho y no solo de ejecutarlo, precisamente

Que, la Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales, establece en el articulo 5°
que: “la Misién de los Gobiernos Regionales es organizar y conducir la gestion publica
regional de acuerdo a sus competencias exclusivas, compartidas y delegadas, en el marco
de las politicas nacionales y sectoriales, para contribuir al desarrollo integral y sostenible
de la regién”; asimismo el articulo 09, literal f) establece que los gobiernos regionales son
competentes para dictar las normas inherentes a la gestion regional.

Seguin lo establecido en el inciso 9.1 del articulo 9 de |a Ley N° 27783, Ley de Bases de
la Descentralizacion, la autonomia politica de los Gobiernos Regionales es la facultad,
entre otras prerrogativas, de expedir sus normas que les son inherentes través de sus

6rganos de gobierno.

Que, mediante la Ley N° 28658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado,
declaro al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instituciones e
instancias, con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado democratico
descentralizado y al servicio del ciudadano.

Que, mediante Ordenanza Regional N° 007-2012-GRM DD/CR, se aprueba el Reglamento
de Organizacion de Funciones del Gobierno Regional de Madre de Dios, que en sus
articulos 189 y 190 describe al Proyecto Especial Madre de Dios y se establecen sus

funciones generales.

Que, mediante Decreto Supremo N° 054-2018-PCM., se aprueba los Lineamientos de
Organizacion del Estado; sefalando en su articulo 53, que el Manual de Operaciones es
el documento técnico normativo de gestion organizacional que formaliza; La estructura
funcional de los programas y los proyectos especiales. La estructura organica al interior
de los 6rganos desconcentrados; asi como al interior de los 6rganos académicos, cuando

corresponda. 3
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Que el numeral 55.1 del articulo 55 del Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba
los Lineamientos de Organizacién del Estado, modificado mediante Decreto Supremo N°
131-2018-PCM, dispone que la propuesta del Manual de Operaciones, se sustenta en un
| Informe Técnico elaborado por |a Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto o la

que haga las veces, el cual justifica su estructura y los mecanismo de Control y
Coordinacion; y en un Informe Legal elaborado por la Oficina de Asesoria Juridica o la que
haga sus veces que valida la legalidad de las funciones sustantivas asignadas en el MOP;
y en el numeral 55.2 sefiala que el MOP se aprueba por Decreto Regional por el Titular
en el caso de los Gobiernos Regionales.

“Mediante Informe Técnico N° 001-2023-GOREMAD-2131/0OPP., de fecha 11 de julio del
2023 el jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto del Proyecto Especial Madre de
Dios, sefiala que estando técnica y normativamente sustentado el proyecto de
Actualizacién del Manual de Operaciones (MOP) del Proyecto Especial Madre de Dios, y
en el cual justifica su necesidad y el analisis de racionalidad, base legal de las funciones
sustantivas, especificas y fichas técnicas de sustento de las funciones establecidas;
solicitando dar tramite para su aprobacion.

Mediante Informe N° 333-2023-GOREMAD/GRPPYAT., de fecha 10 de agosto del 2023,
la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial del
Gobierno Regional de Madre de Dios, sefiala que estando al Informe N° 315-2023-
GOREMAD/GRPPYAT-SGDIEI, el cual concluye sefialando, que la Opinion Favorable es
apreciable, para la aprobacion de Actualizacion del Manual de Operaciones MOP del
Proyecto Especial Madre de Dios; por lo que aprueba la Opinién Favorable del Sub
Gerente de Desarrollo Institucional.

Mediante Informe Legal N° 521-2023-GOREMAD/ORAJ, la Oficina Regional de Asesoria
Juridica del Gobierno Regional de Madre de Dios, concluye, Opinando Favorablemente la
legalidad de las funciones sustantivas asignadas en el Manual de Operaciones — MOP del
Proyecto Especial Madre de Dios, por encontrarse dentro de las acciones que desarrolla
la entidad para cumplir con su mision, objetivos institucionales y metas de gestion, en
aplicacion del marco legal institucional vigente; debiendo aprobarse por encontrarse
conforme a ley, el cual se encuentra estructurado de la siguiente manera:

Disposiciones Generales.

- Tres Titulos

- Cuatro capitulos

- Veinticinco articulos

- La descripcion de procesos estratégicos, misionales y de apoyo y las relaciones de
coordinacion, articulacién interna y externa.

- Inventario de Procesos

- Mapa de procesos y

- Anexo de la Estructura Funcional.

Que, mediante Acta de Reunion del Comité de Gerentes Regionales para la
Aprobacién del Manual de Operaciones del Proyecto Especial Madre de Dios, de fecha 13
de setiembre del 2023: se acuerda aprobar el Manual de Operaciones del Proyecto
Especial Madre de Dios.

Que, las funciones sustantivas asignadas en el presente MOP, se encuentran
dentro de las acciones que desarrolla la entidad para cumplir con su mision, objetivos
institucionales y metas de gestion, en aplicacion del marco legal institucional vigente; por
lo que la aprobacion del Manual de Operaciones - MOP del Proyecto Especial Madre de
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Dios, se emite en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 55.2 del articulo 55 del
Decreto Supremo N° 131-2018-PCM que modifica el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM,
documento que debe ser aprobado mediante Decreto Regional.

Que, la Ley Orgéanica de Gobiernos Regionales N° 27867 en su articulo 37, establece que
corresponde a la Gobernacion Regional, emitir normas que, entre otros aspectos,
resuelvan a regulen asuntos de orden general y demas interés ciudadano.

Que, en uso de las facultades conferidas mediante Ley N° 27783 — Ley de Bases de la
—Descentralizacion; Ley N° 27867 - Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y sus

modificatorias.

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO .- DEJAR SIN EFECTO, el Manual de Operaciones del Proyecto
Especial Madre de Dios, aprobado mediante Decreto Regional N° 05-2022-
GOREMAD/GR, y todas las disposiciones que se opongan al presente Decreto Regional.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR EL MANUAL DE OPERACIONES (MOP) del
Proyecto Especial Madre de Dios, como documento técnico normativo de gestion
organizacional, que consta de Tres (03) Titulos, Cuatro (04) Capitulos, Veinticinco (25)
articulos, un (01) Inventario de Procesos, un (01) Mapa de Procesos y un (01) Anexo de
la Estructura Funcional: el mismo que forma parte integrante del presente Decreto

Regional.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR, el presente Decreto Regional al Proyecto Especial
Madre de Dios, a las dependencias del Gobierno Regional, asi como las instituciones
correspondientes a fin de dar cumplimiento irrestricto a lo dispuesto.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR, al Proyecto Especial Madre de Dios, la publicacion
del presente Decreto Regional, en el Diario Oficial “El Peruano” y su publicacion en el
Portal Institucional de la Entidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.
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MANUAL DE OPERACIONES (MOP)

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- FINALIDAD

El Proyecto Especial Madre de Dios tiene por finalidad formular, promover, dirigir y
ejecutar proyectos de inversion, fomentando el desarrollo de fronteras y la integracién
fronteriza con enfoque de sostenibilidad econémica, social, ambiental e institucional con
el fin de garantizar el bienestar y pleno desarrollo de la poblacién fronteriza de la regién
Madre de Dios.

Articulo 2- NATURALEZA JURIDICA

El Proyecto Especial Madre de Dios, es un Organo Desconcentrado del Gobierno
Regional de Madre de Dios, depende directamente del Despacho de Gobernacion
Regional, fue creado por Decreto Supremo N° 020-81-PCM, es una Unidad Ejecutoria
(001294) con autonomia técnica, econémica y administrativa, ejecuta un conjunto de
proyectos de infraestructura econémica, social, ambiental en la areas de frontera politica
de la region Madre de Dios, en el marco de las politicas regionales del Gobierno Regional
Madre de Dios y de la Politica Nacional de Desarrollo e Integracién Fronteriza, su sede
central se encuentra en la ciudad de Iberia, provincia de Tahuamanu, Su sigla es PEMD.

Articulo 3.- ENTIDAD A LA QUE PERTENECE
El Proyecto Madre de Dios (PEMD), forma parte del Gobierno Regional de Madre de Dios.

Articulo 4.- FUNCIONES GENERALES

Son funciones generales del Proyecto Especial Madre de Dios:

2 Planificar el desarrollo integral de la zona de frontera del departamento Madre de Dios
y ejecutar los programas y proyectos de inversién socioeconémicos correspondientes,
en armonia con el Plan Regional de Desarrollo Concertado PRDC, Plan Estratégico
Institucional PEI como de la Politica Nacional de Desarrollo de Fronteras e Integracion
fronteriza.

(6‘8
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) Formular y mantener actualizados la Estrategia para el desarrollo y la integracién
fronteriza de Madre de Dios en el marco de la implementacién de la Politica Nacional
para el Desarrollo y la Integracién Fronteriza.

) Proponer y gestionar la aprobacién de la politica regional para el desarrollo y la

integracion fronteriza de Madre de Dios.

) Promover y ejecutar las inversiones publicas en la zona de frontera en proyectos de

infraestructura vial, energética, de comunicaciones y de servicios basicos, con

estrategias de desarrollo sostenible en el ambito fronterizo.

) Promover y apoyar acciones de transferencia de tecnologia que coadyuven al
desarrollo sostenido agricola, piscicola, agroindustrial y agro-exportador de las areas
de influencia del Proyecto Especial Madre de Dios.

f) Proponer y facilitar los mecanismos y acciones para el desarrollo integrado de

fronteras, fortaleciendo los procesos de desarrollo fronterizo

] g) Promover la cooperacién de los sectores pUblicos y privados, nacionales y extranjeros,
vinculados a la ejecucion de la Estrategia para el desarrollo y la integracién fronteriza
de Madre de Dios.

h) Otras funciones que le asigne la Gobernacién Regional y las que le corresponda por

ley.

Articulo 5.- BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Peru

e Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion

o Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

e Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

2 * Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificado por Ley N° 27902.

» Ley N° 29778, Ley marco para el desarrollo y la integracion fronteriza.

e Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modemizacion de la Gestion Publica al 2030

+ Decreto Supremo N° 020-81-PCM, que crea el Proyecto especial Madre de Dios.

+ Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de
Modernizacion de la Gestién del Estado.

e« Decreto Supremo N° 077-2008-EF, mediante el cual autorizan la transferencia del
Proyecto Especial Madre de Dios al Gobierno Regional del departamento de Madre de
Dios.




GOBIERNO REGIONAL DE MADREDEDIOS ./ .- >~
PROYECTO ESPECIAL MADRE DE DIOS ity

A
AT AL W 04 08

e Decreto Supremo N° 049-2008-PCM, que aprueba los lineamientos para la
transferencia del personal del Gobierno Nacional a los Gobiernos Regionales y
Locales.

» Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica de Modernizacion de Ia

Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organizacién

del Estado y sus modificatorias.

Decreto Supremo 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema

Administrativo de Modemizacién de la Gestién Publica

» Decreto Supremo N° 131-2018-PCM, que modifica los Lineamientos de Organizacién

2254 A ‘ del Estado, aprobados mediante el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM.

‘ Decreto Supremo N° 064-2021-PCM, que modifica los Lineamientos de Organizacién

del Estado, aprobados mediante el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM.

Decreto Regional N° 05-2022-GOREMAD/GR, que aprueba el Manual de Operaciones

del PEMD.

Decreto Supremo N° 017-2013-RE, Reglamento de la Ley N° 29778.

Decreto Supremo N° 018-2018-RE, aprueba la politica nacional de desarrollo de

= @ fronteras e integracién fronteriza.

g Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP, aprueba la

Norma Técnica N° 001-2018-SGP “Norma Técnica para la Implementaciéon de la

Gestion por Procesos en las entidades de la administracién publica”

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2020-PCM/SGP, que aprueba los

5 “Lineamientos N° 01-2020-SGP denominados “Funciones estandarizadas en el marco

: de los sistemas administrativos”

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2020-PCM-SGP, que aprueba los

“Lineamientos N 02-2020-SGP que establecen orientaciones sobre el Reglamento de

Organizacion y Funciones - ROF y el Manual de Operaciones — MOP”

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 003-2018-PCM/SGP, que aprueba la

Directiva N° 001-2018-SGP “Directiva que regula el sustento técnico y legal de los

proyectos normativos en materia de organizacion, estructura y funcionamiento del

L]

G i : | * Resolucidn de Secretaria de Gestion Publica N° 003-2019-PCM/SGP, que modifica la
\“‘:/ Directiva N° 001-2018-SGP “Directiva que regula el sustento técnico y legal de los
proyectos normativos en materia de organizacién, estructura y funcionamiento del
Estado”
5
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» Ordenanza Regional N° 007-2012-GRMDD/CR, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional Madre de Dios.

Ordenanza Regional N° 026-2012-GRMDD/CR, que modifica el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Gobierno Regional Madre de Dios.

Decreto Regional N° 05-2022-GOREMAD/GR, que aprueba el Manual de Operaciones
- MOP del Proyecto Especial Madre de Dios.

TITULO Il

ESTRUCTURA FUNCIONAL

Articulo 6.- ESTRUCTURA FUNCIONAL
Para el cumplimiento de sus funciones, el Proyecto Especial Madre de Dios tiene la
‘siguiente Estructura Funcional:

——_ 01. ORGANOS DE ALTA DIRECCION
: ' 01.1 Consejo Directivo
01.2 Gerencia General

02. ORGANOS DE ADMINISTRACION INTERNA DE ASESORAMIENTO
02.1 Oficina de Asesoria Legal
& 02.2 Oficina de Planeamiento y Presupuesto

ORGANO DE ADMINISTRACION INTERNA DE APOYO
03.1 Oficina de Administraciéon

ORGANOS DE LINEA
04.1 Gerencia de Estudios
04.2 Gerencia de Infraestructura

04.3 Gerencia de Desarrollo Fronterizo y Cooperacién Técnica Internacional
044 Gerencia de Desarrollo Agrario




a)

b)

c)

h)
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CAPITULO |

01. ORGANOS DE ALTA DIRECCION

01.1 CONSEJO DIRECTIVO

Articulo 7.- El Consejo Directivo es el maximo érgano del Proyecto Especial Madre de
Dios, encargado de establecer las politicas, planes, estrategias, actividades, proyectos y
metas del Proyecto Especial, supervisa la administracién general y la marcha
institucional, regulan asuntos de orden general y son responsables de manera colegiada
de los acuerdos adoptados y en cuanto corresponda de su ejecucién; lo integran, el
/Gobemador Regional o su representante quien lo preside, dos (02) representantes del
Gobieno Regional Madre de Dios designados con Resolucién Ejecutiva Regional y un
(01) representante del Ministerio de Agricultura. Su sigla es CD

Articulo 8.- Funciones del Consejo Directivo
Son funciones del Consejo Directivo las siguientes:

Aprobar las politicas, objetivos, planes y metas del Proyecto Especial, en
concordancia con las politicas regionales y locales.

Aprobar el Presupuesto Anual, Memoria Anual, Balance General y Estados
Financieros del Proyecto Especial.

Proponer a la Gobernacion Regional los proyectos de normas y dispositivos legales
relativos al ambito de su competencia;

Dar cuenta al Gobemador Regional sobre la marcha del Proyecto Especial.
Presentar al Gobiemo Regional de Madre de Dios para revisién y aprobaciéon los
Documentos de Gestion Institucional del Proyecto Especial, tales como el Manual de
Operaciones (MOP), Manual de perfiles de Puestos (MPP), Cuadro para Asignacion
del Personal Provisional (CAP-P), Presupuesto Analitico de Personal (PAP), Manual
de Procesos (MP) y la Guia de Procesos Técnicos (GPT).

Proponer al Gobernador Regional la estructura de cargos, categorias y escala de
remuneraciones del personal de conformidad con la politica que sefiale el Gobierno
Regional Madre de Dios;

Evaluar el cumplimiento de las metas y objetivos del Proyecto Especial y de los
acuerdos tomados por el Consejo Directivo;

Proponer el Programa de Inversiones del Proyecto Especial en el marco de los
lineamientos de politica del Plan de Desarrollo Regional Concertado del Gobierno
Regional.

2\
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') Aprobar propuestas de desarrollo productiv
fronterizo IRapari-Puente Inambari.

o tendientes a impulsar el del corredor

Proponer al Gobernador Regional la celebracién de contratos y convenios de créditos
y de cooperacion técnica y financiera nacional e internacional de conformidad con las
normas legales vigentes.

Delegar en el Gerente General del Proyecto Especial las funciones y atribuciones
necesarias para el normal desarrollo de la gestién del Proyecto Especial.

01.2 GERENCIA GENERAL

' Articulo 9.- La Gerencia General, es un 6rgano de Alta Direccién del Proyecto Especial
Madre de Dios, es la maxima autoridad administrativa responsable de dirigir, coordinar
supervisar ejecutar, evaluar, administrar y controlar la ejecucion de las metas y
actividades técnicas, financieras y administrativas para asegurar el logro de los resultados
y el ejercicio efectivo de las funciones y responsabilidades atribuidas al PEMD de acuerdo
con la politica impartida por el Gobierno Regional Madre de Dios, act(ia como nexo de
5 Coordinacién con todas las unidades organicas estructuradas, mantiene relaciones de
B coordinacion con organismos publicos y privados para la consecucién de los objetivos del
5 3 J Proyecto Especial, ejerce la representacion legal del PEMD con las facultades y
":\ // obligaciones propias del cargo, es el titular de la Unidad Ejecutora Presupuestal y
depende directamente del despacho de Gobernacién Regional. Su sigla es GG.

Articulo 10.- Funciones de la Gerencia General

Son funciones de la Gerencia General:

a) Ejercer la representacion legal del PEMD por delegacién del Gobernador Regional
ante las entidades regionales, nacionales y extranjeras, personas naturales o
juridicas, y ante quien fuera necesaria tal representacién.

b) Dingir, coordinar, conducir, supervisar, evaluar y controlar la gestién integral del
PEMD, asi como del cumplimiento de los objetivos, metas programadas y directivas
del GOREMAD, asi como la aplicacion de las Politicas y Normas impartidas

c) Programar, ejecutar y supervisar la gestién técnica, administrativa, financiera, y
presupuestaria del PEMD,

d) Delegar facultades de representacion para tramites administrativos, judiciales y otras
que faculte la ley.

e) Realizar actos de disposicion y adquisicion de bienes, asi como formalizar
transferencias realizadas a terceras personas.
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Disponer el cumplimiento de las Directivas emanadas del Gobierno Regional, y la

aplicacion de las politicas, normas y documentos de gestiéon del PEMD.

Gestionar el apoyo técnico y financiero nacional e internacional que requiera el

PEMD.

Formular y proponer al Gobernador del Gobierno Regional de Madre de Dios los

planes, programas y Presupuesto Institucional del siguiente ejercicio.

Aprobar los contratos individuales de trabajo, asi como la resolucién de los mismos

de acuerdo a las normas vigentes.

Proponer al Gobernador del Gobierno Regional de Madre de Dios el Cuadro para

Asignacion de Personal del PEMD, asi como la escala de remuneraciones del

personal.

Elevar a las instancias correspondientes del Gobierno Regional de Madre de Dios,

los informes técnico-financieros de la marcha del PEMD.

Disponer la apertura de cuentas bancarias con arreglo a las Normas Técnicas de

Control, Normas de Administracién y del Sistema Nacional de Tesoreria.

m) Aprobar bases, presupuestos, memorias descriptivas, especificaciones técnicas para

estudios, servicios y expedientes técnicos para obras: asi como las asignaciones de

fondos necesarios para su ejecucidn de acuerdo a la normatividad vigente.

Expedir Resoluciones Gerenciales en asuntos de su competencia y demas

disposiciones que sean necesarias para la buena marcha del PEMD.

0) Firmar los contratos y convenios relacionados a la gestién del PEMD, informando al
Gobemador del Gobierno Regional de Madre de Dios.

p) Aprobar el Plan Anual de Contrataciones.

q) Aprobar la conformacion de los Comités para conducir los procesos de seleccion y
otros Comités Especiales, a propuesta de los érganos correspondientes.

r) Aprobar los términos de referencia, expedientes técnicos y bases, asi como autorizar
la convocatoria de los procesos que el PEMD lleve a cabo.

s) Aprobar y suscribir la Liquidacion técnica, financiera y transferencia de proyecto de

inversion mediante Resolucién Gerencial, debiendo cautelar que la obra terminada

sea inscrita en el Margesi de Bienes del Gobierno Regional.

t) Dar cuenta al Gobemador del Gobierno Regional de Madre de Dios, sobre los
resultados de Ia gestion y administracién del PEMD y cumplimiento de sus metas.

=% 11 =} u) Proponer las auditorias respectivas, disponiendo las investigaciones e inspecciones
\\‘“:”f que correspondan.
v) Coordinar con instancias del Gobierno Regional de Madre de Dios, y ofras

instituciones vinculadas en el proceso de promocién de la inversién privada.
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w) Formular y presentar al Gobernador del Gobierno Regional de Madre de Dios, los

/ﬁ% documentos de Gestion para su aprobacion,

o’; 4 x) Otfras que le encargue ella Gobernador(a) Regional.

CAPITULO Il

ORGANOS DE ADMINISTRACION INTERNA DE ASESORAMIENTO

OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

-Arﬁullo 11.- La Oficina de Asesoria Juridica, es un érgano de asesoramiento que
depende de la Gerencia General, encargado de asesorar en casos de caracter juridico,
emite opinion legal y absuelve consultas sobre aspectos puestos a su consideracién,
asimismo se pronuncia sobre la legalidad de los actos que le sean remitidos para su
revision. Su sigla es OAJ.

Articulo 12.- Funciones de la Oficina de Asesoria Juridica

Son funciones de la Oficina de Asesoria Juridica:

a) Resolver los asuntos legales del PEMD.

b) Emitir dictamen u opinién legal en procedimientos administrativos del PEMD

c) Asesorar a la Gerencia General y a las unidades de organizacién del PEMD sobre
asuntos de caracter juridico relacionados con sus competencias.

d) Representar al PEMD en asuntos de caracter juridico legal.

e) Difundir, ciasificar, opinar, concordar, sistematizar y mantener en permanente
actualizacion las disposiciones legales relacionadas con las actividades del PEMD.

f) Elaborar los contratos y convenios que le sean requeridos por la Gerencia General;

revisar y visar de corresponder cuando estos documentos hayan sido elaborados por
otras unidades organicas de la Entidad.

g) Formular el Plan de Actividades de su oficina y evaluar su cumplimiento.

h) Realizar las acciones legales que le correspondan para lograr el saneamiento fisico

o legal del patrimonio del PEMD, en coordinacién con las unidades organicas
_ @E'/ :} i) Realizar las acciones legales que le correspondan para formalizar la inscripcién ante
V\_/ los Registros Publicos de los expedientes técnicos elaborados y emitidos por los

organos del PEMD con relacién al patrimonio institucional.
) Ofras funciones que le asigne la Gerencia General del PEMD.
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OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

Articulo 13.- La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, es un érgano que brinda
asesoramiento a la gestién interna del Proyecto Especial, depende de la Gerencia
General, es el érgano encargado de asesorar a la Gerencia General y demas 6rganos y
unidades organicas del PEMD vinculados a la programacion, formulacién y evaluacién de
politicas y estrategias de desarrolio, dirige los procesos de planeamiento, seguimiento y
evaluacion, presupuesto y modernizacion de la gestion publica.

Articulo 14.- Funciones de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Son funciones de la Oficina de Presupuesto y Planeamiento:

a} Ptanear, organizar, dirigir, ejecutar y controlar, en el &mbito del Proyecto Especial los

procesos técnicos de los Sistemas Administrativos de Presupuesto Publico,

Planeamiento Estratégico, Inversién Publica y Modernizacién de la Gestién Publica.

Participar en la formulacién y evaluacién del Plan Estratégico Institucional, Planes

Regionales.

Dirigir los procesos de planeamiento y evaluar el cumplimiento de los diferentes

planes especificos que desarrollen y ejecuten los diferentes érganos del PEMD

velando por la integridad y coherencia.

d) Elaborar diagnésticos socioeconémicos en el dmbito de influencia del PEMD que
coadyuven a la mejor toma de decisiones.

€) Realizar el seguimiento de la ejecucién presupuestal de los proyectos en curso
elaborando proyecciones de gastos y de avance de metas financieras

f) Evaluar Directivas internas propuestas por las unidades organicas y emitir opiniones
técnicas en asuntos de su competencia.

i g) Dingir el proceso de modemizacién de la gestién institucional de acuerdo a las
normas y lineamientos técnicos sobre la materia.

h) Emitir opinién técnica respecto a los documentos de gestion de la entidad.

1) Promover, asesorar y participar en la formulacién de la gestion de procesos,

PPN simplificacion administrativa y dem&s materias comprendidas en el sistema

ALY administrativo de modemizacién de la gestién publica.

U 1) Evaluar y proponer el Proyecto de Presupuesto Institucional de Apertura con una

perspectiva de programacién multianual y remitir al GOREMAD para su aprobacién.
K) Realizar las acciones de formulacién, programacién, ejecucion, control y evaluacién
presupuestaria;
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Formular, proponer y evaluar los planes de desarrollo de corto, mediano y largo plazo
para el desarrollo integral del ambito geografico del Proyecto

Realizar el seguimiento de Ia ejecucién presupuestal de la Unidad Ejecutora,
elaborando proyecciones de gastos y de avance de metas financieras.

Consolidar los informes mensuales sobre avance de metas fisicas de obras y
actividades emitidos por los Organos de Linea, evaluarlos y remitir los resultados la
Gerencia General el PEMD y al GOREMAD.

Realizar la conciliacién trimestral, semestral y anual del marco legal del presupuesto
de la entidad.

Asesorar a la Gerencia General en Ia politica de racionalizacién técnica y
administrativa, proponiendo medidas que posibiliten el uso racional de los recursos.
Formular y proponer el Plan Operativo, Manual de Operaciones, Manual de
Organizacién y Funciones y otros documentos de gestion.

Proponer al Gerente General, Ia asignacion, modificacién y/o reorientacién de los
fondos necesarios para la ejecucion de obras y acciones de inversién, de acuerdo a
la normatividad vigente.

Emitir opinién técnica en el &mbito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne el/la Gerente General en el marco de sus
competencias o aquellas que le corresponda por norma expresa.

CAPITULO 1l
ORGANO DE ADMINISTRACION INTERNA DE APOYO

OFICINA DE ADMINISTRACION

Articulo 15.- La Oficina de Administracion es el érgano que brinda soporte administrativo
a la gestion intema del Proyecto Especial, depende de la Gerencia General, es
responsable de dirigir, planear, organizar, evaluar y controlar los sistemas administrativos
vincutados a la gestién de los recursos humanos, abastecimiento, contabilidad, tesoreria,
asimismo la gestién patrimonial de bienes estatales y el archivo de acuerdo con la
normativa vigente, apoya al cumplimiento de los objetivos institucionales promoviendo Ia
eficacia y eficiencia en el uso de los recursos publicos. Su sigla es OA.

KX  Articulo 16.- Funciones de la Oficina de Administracién
Son funciones de la Oficina de Administracién:
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Planear, organizar, dirigir, ejecutar y controlar, en el ambito institucional, los procesos
técnicos de los Sistemas Administrativos vinculados a Ia gestién de recursos
humanos, abastecimiento, contabilidad, archivo, tesoreria y bienes estatales.
Proponer directivas y normas de aplicacion al Proyecto Especial relacionadas con los
Sistemas Administrativos de gestion de recursos humanos, abastecimiento,
contabilidad, archivo y tesoreria y bienes estatales.

Supervisar la administracién de los bienes muebles e inmuebles del PEMD, asi como
del control y la actualizacién del margesi de los mismos.

Proponer, gestionar, emitir y ejecutar los actos de adquisicién, administracion,
disposicion, registro y supervisién de los bienes del PEMD.

Supervisar el control patrimonial y custodia de los activos y de los bienes en almacén.
Administrar los recursos financieros en concordancia con el Plan Estratégico
Institucional, el Plan Operativo Institucional y el Presupuesto Institucional, asi como
informar oportuna y periédicamente a la Gerencia General y el GOREMAD sobe la
situacién financiera del PEMD.

Dirigir y supervisar la formulacién de los estados financieros y presupuestarios del
Proyecto Especial.

Participar en coordinacién con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, en las
fases de programacién y formulacién del presupuesto del PEMD, asi como conducir
su fase de ejecucion.

Efectuar el control previo y concurrente de las operaciones administrativas y
financieras del PEMD, en cumplimiento de las normas del Sistema Administrativo de
Control.

Administrar y mantener actualizado en el 4mbito de su competencia el Registro de
Declaraciones Juradas de la Contraloria General de Ia Republica, de conformidad
con la normatividad vigente.

Organizar, dirigir, supervisar y controlar el Servicio de Equipo Mecénico.

Emitir actos administrativos o de administracion que correspondan en el marco de las
competencias asignadas en la normatividad vigente.

Emitir opinion técnica en el 4mbito de su competencia.

Las demas funciones que le asigne ella Gerente General en el marco de sus
competencias o aquelias que e corresponda por norma expresa.
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. Q}}.GE*{@ CAPITULO IV
3 7 ORGANOS DE LINEA
o
04.1 GERENCIA DE ESTUDIOS
J

Articulo 17.- La Gerencia de Estudios es un érgano de linea que depende de la
Gerencia General, es responsable de elaborar, organizar, programar, dirigir, ejecutar,
evaluar y supervisar los estudios para el desarrollo integral del Proyecto Especial Madre
de Dios, contribuyendo al logro de los objetivos del Proyecto Especial en el marco del

Sistema de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones-INVIERTE.PE. Su sigla es
GE.

GERE

Articulo 18.- Funciones de la Gerencia de Estudios
Son funciones de la Gerencia de Estudios:
a) Participar en la programacién y formulacién de la Estrategia para el desarrollo y la
integracion fronteriza de Madre de Dios
Formular y supervisar la realizacién de estudios, en el marco de la normatividad del
Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de inversiones.
Establecer metodologias apropiadas y lineamientos generales y especificos para la
formulacion de estudios.
Formular Términos de Referencia (TDR) para la contratacién de personal técnico
especializado para la ejecucién de estudios.
Supervisar los estudios, asi como consultorias especializadas contratadas por el
PEMD.
Informar mensualmente a la Gerencia General y a la Oficina de Presupuesto y
Planeamiento, sobre los avances fisicos y financieros de los estudios que se
ejecuten.
: Realizar [a evaluacién ex post de las obras ejecutadas por el Proyecto Especial
27 h) Mantener aclualizads la cartera de proyectos.

i) Formular su Plan de Actividades y evaluar su cumplimiento.

J) Ofras funciones que le asigne la Gerencia General.

| 04.2 GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

Articulo 19.- La Gerencia de Infraestructura, es un Organo de Linea que depende de la
Gerencia General, encargado de programar, ejecutar, controlar, supervisar y evaluar la
ejecucion de las obras de infraestructura, haciendo cumplir las exigencias técnicas,
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