Lima, 25 ABR. 201?

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 126-2003-RE, se aprobd el Reglamento
de Traductores Publicos Juramentados, estableciéndose en el literal a) del articulo 42 que una de
las atribuciones y obligaciones de la Junta de Vigilancia de los Traductores Publicos Juramentados
es el de supervisar el cumplimiento de las disposiciones del citado Reglamento y de su Manual de
Procedimientos;

Que, la Segunda Disposicién Complementaria y Transitoria del referido
Decreto Supremo, establece que el Ministerio de Relaciones Exteriores queda facultado para
expedir por Resolucion Ministerial las disposiciones complementarias para una mejor aplicacion del
Reglamento de Traductores Publicos Juramentados, en virtud de ello, mediante Resolucidn
Ministerial N° 0497-2004/RE, de 30 de junio de 2004, se aprobé el Manual de Procedimientos de
Traductores Publicos Juramentados;

Que, sin embargo, la Junta de Vigilancia de Traductores Publicos
Juramentados se reunid en sesion el 30 de marzo del presente afio, a fin de proponer un nuevo
Manual de Procedimientos, el mismo que tendria por objeto normar y describir la actividad del
Traductor Publico Juramentado, asi como los procedimientos que deberan seguir en cumplimiento
de sus funciones, de conformidad con los dispositivos legales vigentes sobre la materia y con ello
brindar un mejor servicio a los usuarios que requieren Traducciones Publicas Oficiales;

Que, &l referido Manual de Procedimientos, fue revisado integramente por la
Junta de Vigilancia, tal y como consta mediante Actas de las Sesiones de la Junta de Vigilancia de
los Traductores Publicos Juramentados, de fecha 30 de marzo, 06 y 11 de abril del presente arfio,
reuniones en las cuales se recogieron las observaciones y recomendaciones efectuadas por sus
miembros, ello en atencion a sus atribuciones y obligaciones establecidas en el Reglamento de
Traductores Publicos Juramentados, aprobado mediante Decreto Supremo N° 126-2003-RE;

Que, en tal sentido, siendo la finalidad del Estado velar por la optimizacién
de los servicios publicos que propoerciona, con el objeto que estos sean mas eficientes, resulta
necesario aprobar un nuevo Manual de Procedimientos de Traductores Publicos Juramentados:

Estando a lo expuesto, y de conformidad con la Ley N° 29357 - Ley de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores; el Reglamento de Organizacion
y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores, aprobado mediante Decreto Supremo N° 135-

2010-RE, y el Reglamento de Traductores Publicos Juramentados aprobado mediante Decreto
Supremo N° 126-2003-RE;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacién
Aprobar el Manual de Procedimientos de Traductores Publicos
Juramentados, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo 2.- Cumplimiento

Disponer que la Junta de Vigilancia de los Traductores Publicos
Juramentados adopte las acciones necesarias para el debido cumplimiento del mencionado
Manual de Procedimientos.
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Articulo 3.- Derogacion
Derogar la Resolucion Ministerial N° 0497-2004/RE, de 30 de junio de 2004.

Articulo 4.- Publicacion

Disponer la publicacién de la presente resolucion y del anexo, en el Portal de

Transparencia y en el Portal de Transparencia Estandar del Ministerio de Relaciones Exteriores,
para su difusion y cumplimiento.

Registrese y comuniquese

%"&%im

_Ricardo Luna Mendoza
Ministro de Relaciones Exteriores

Registrado en la Fecha

26 ABR 1017
RMNo. 0322 re
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE TRADUCTORES PUBLICOS
JURAMENTADOS

1 GENERALIDADES

1.1.  Objetivo del Manual

Los objetivos que se pretenden alcanzar con la implementacion del

presente Manual de Procedimientos de Traductores Publicos

Juramentados son:

- Brindar informacién actualizada de la manera como se desarrollan los
servicios de los Traductores Publicos Juramentados (en adelante TPRJ)

- Normar y describir los procedimientos que deben seguir los TPJ en
cumplimiento de sus funciones (Anexo 1).

- Servir de linea de base para propésitos de simplificacion administrativa
y mejora continua de procedimientos.

1.2. Base Legal

- Decreto Ley N° 18093, que crea el cargo de traductor publico para
documentos del servicio y uso de particulares.

- Decreto Legislativo N° 712, que modifica los articulos del Decreto Ley
N°® 18093, Ley de Traductores Publicos Juramentados.

- Decreto Supremo N° 126-2003-RE, que aprueba el Reglamento de
Traductores Publicos Juramentados.

- Resoluciéon Ministerial No. 0497-RE, que aprueba el Manual de
Procedimientos de los Traductores Publicos Juramentados.

Las normas mencionadas en la base legal del presente manual, incluyen
sus disposiciones modificatorias, reglamentarias, complementarias y
conexas.

Alcance
El presente manual serd de aplicacién obligatoria para todos los TPJ
nombrados por el Ministerio de Relaciones Exteriores (en adelante MRE).

2. PROCEDIMIENTOS PARA LA TRADUCCION DE DOCUMENTOS
2.1 De latraduccion de documentos oficiales
Los TPJ deberan:
a) Sacar copia fotostatica del documento a traducir.
b) Otorgar recibo, ficha u otro documento que acredite la recepcion de los
documentos que le sean confiados.

c) Estampar un sello, con la fecha de recepcion, en las copias simples de

: 1\ !” los documentos que le fueron confiados.
\\ \ PROFESIONEL /[ d) Efectuar las traducciones en hojas con membrete del TPJ.
N A e) Colocar en la parte superior derecha de la primera pagina de las
\\\\\ T traducciones efectuadas al castellano el siguiente texto: “TRADUCCION

OFICIAL". De igual modo, colocar el mismo texto junto con el de la
lengua correspondiente en las traducciones efectuadas a otros idiomas.
f) Colocar en la parte superior derecha de cada pagina de las
traducciones, asi como en las copias de las traducciones, el nimero
correlativo anual que corresponde a cada traduccion.
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2.2 De la traduccién de documentos sin legalizacion oficial

Los TPJ podran traducir documentos privados que no contengan las

legalizaciones oficiales correspondientes, de acuerdo al siguiente

procedimiento:

a) Efectuar las traducciones en hojas sin las solemnidades exclusivas de
las traducciones oficiales.

b) No usar numero correlativo de las traducciones oficiales.

c) Colocar en la parte superior derecha de la primera pagina de las
traducciones efectuadas al castellano los siguientes sellos:
“TRADUCIDO SIN LEGALIZACIONES OFICIALES” y “TRADUCCION
SIMPLE SIN VALOR OFICIAL", los mismos que deberan estamparse
en cada una de sus paginas.

d) De igual modo, estamparan sellos del mismo tenor en los idiomas
extranjeros pertinentes en las traducciones a tales idiomas:

e) Para los idiomas extranjeros, usar sellos con el siguiente tenor:

= Aleman : “NICHT OFFIZIELLE UBERSETZUNG”
» Chino D IEIEERHEX

* Francés : “TRADUCTION NON OFFICIELLE”

* Inglés : “NON-OFFICIAL TRANSLATION

* ltaliano "TRADUZIONE NON UFFICIALE’

= Japonés “JEHERER

* Polaco . “TRADUCCION NIE OFICJALNA”

* Portugués : “TRADUGAO NAO OFICIAL”

* Ruso : “HEO®ULIMANBbHBIV MEPEBOL’

Utilizar los siguientes sellos, segln las siguientes caracteristicas:

» Sello de color negro, tipo de letra Arial Narrow negrita, tamano de
letra once (11) puntos, en mayUsculas.

» Recuadro de siete coma siete (7,7) cm. de largo.

* En el encabezamiento de la primera pagina, el sello:

TRADUCIDO SIN LEGALIZACIONES OFICIALES

% 2 Nr,Ecr‘TQ 4  Debajo de todas las paginas, el sello:

‘L-_ o
S

TRADUCCION SIMPLE SIN VALOR OFICIAL

e

¢ r*" ‘5‘\?/‘

"3‘_:)}) é’\ g) Concluida la traduccion, estampar al pie de la dltima pagina un sello
Fa *‘*-‘-’-"E Ucy V3 legible de color negro, con el siguiente tenor: “el infrascrito certifica que
= G 10 la presente traduccidn es fiel y correcta del texto en idioma....... adjunto.

Esta traduccion no debe interpretarse como reconocimiento de la

E:CULU\
1;FS&0"¢AL - :
autenticidad del documento traducido.

SR < [ - B — de 20..
Estampara sellos de color negro, de |gual tenor en los idiomas
extranjeros pertinentes para las traducciones del castellano a tales
idiomas.
Firmar con su patronimico y estampar su sello de post firma de color
negro, en el margen izquierdo de cada pagina de traduccion, debiendo
el sello de post firma estar en idioma castellano y en los idiomas
extranjeros pertinentes, segln sea el caso.

de Vigilancia de los Traductores Publicos Juramentados 2
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Nota: De estas traducciones simples, solo serd legalizada, de
requerirse, la firma del TPJ.

2.3 De las situaciones especiales para traducir documentos

@9@ 2.3.1 Del documento original en varios idiomas

a) Si el documento original a traducir contiene textos en un idioma
que no esté autorizado para el TPJ, éste transcribira o escanearas,
en el caso de alfabetos no latinos, los textos en la(s) lengua(s)
para las que no esté autorizado, sea:

* En su totalidad, agregando a la traduccion el texto que le
corresponde traducir.

* A manera de resumen, cuando los textos en otras lenguas ya
hubiesen sido traducidos, precedido de la palabra RESUMEN
(en mayusculas) indicando, de manera expresa, el nombre del
TPJ que efectud dicha traduccién, seguido de la traduccion del
texto que le corresponde traducir.

b) Sin embargo, dependiendo de los requerimientos de la entidad
donde se presenta este tipo de documentos, podria darse el caso
de que cada TPJ traduzca la porcion del texto original
correspondiente al idioma de su competencia.

c¢) Cuando el documento que se va a traducir esté también redactado
en el idioma meta de la traduccion, pero legalizado en el idioma
fuente, el TPJ podra:

e Efectuar un resumen del contenido redactado en el idioma
meta de la traduccion, precedido de la palabra RESUMEN (en
mayusculas).

e Traducir las legalizaciones.

2.3.2 De los Grados Académicos o Titulos Profesionales
En el caso de la traduccion de grados académicos o titulos
profesionales expedidos por Centros de Educacion Superior del Peru
o del extranjero, se debera reproducir el nombre del grado o titulo en
el idioma original, seguido por una traduccién entre paréntesis de la
designacion y por la siguiente Nota del Traductor:

“La presente traduccion entre paréntesis reproduce el significado de la
designacion del titulo original, pero no pretende indicar la equivalencia
del titulo en cuestién para fines de reconocimiento oficial”.

Pty OF £
7 s 4!! o3

(s = AN . _— - 5
,‘,-;’oc_;\" \’\551?;;\_ La traduccion oficial de la Nota del Traductor a los idiomas de trabajo
A AT AA de los TPJ es la siguiente:
f"‘/ YHIERSIDRT \"‘ !
= R R i . ' . ) )
\- Es&\g%gm i Aleman: "Die vorliegende Ubersetzung in Klammern ist eine
\\\\\ng RS /s / Wiedergabe der Urkundenbezeichnung im Original, und keinesfalls

eine Entsprechung der Urkunde zu offiziellen Anerkennungszwecken

™. 4
Ay 7 des beruflichen Titels".

Chino: HESAMMIEENIEERRBSNEBHRTHERE - REHRAZ
- BABERIZRBSELTESIANTRE -
Francés: "La présente traduction entre parenthéses reprend la

dénomination du titre original mais n'indique pas l'equivalence du dit
titre pour des fins officielles"
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Inglés: “This translation in brackets expresses the meaning of the
original title, but it is not intended to indicate the equivalence of such
title for official recognition purposes.”

ltaliano: “La presente traduzione tra parentesi riproduce il significato
della denominazione del titolo originale, ma non intende indicare
I'equivalenza del titolo in questione ai fini del riconoscimento ufficiale”.

Japones: TLIFNADOERIE. EXOFHEHEBRT LD TTAL 4
ROEOICRAPMDOREREZRTT I EE2BRL-LOTRHY A, |

Polaco: “Przektad w nawiasie oddaje znaczenie oryginalnego tytutu,
ale nie jest odpowiednikiem oryginatu ktory mozna stosowaé do
oficjalnego uznania rownowaznosci dyplomu”.

Portugués: “A tradugdo entre parénteses reproduz o significado da
denominagdo do titulo original e ndo pretende indicar uma
equivaléncia ao titulo em questdo para fins de reconhecimento oficial”.

Ruso: “OduymnansHoe 3BaHue, 3aKMoYeHHoe B HacTosLem nepesoae
B CKODKW, ABNSETCA AOCNOBHbLIM NEepeBOAOM C A3bIKA OpUrMHana v He
ABNAETCA OCHOBaHWEM AN 0PULMansHOro NPU3HaHna 3Toro 3saHns’.

2.3.3 De los errores en el documento original
Si el texto original consignara errores no tipograficos, estos deberan
reproducirse tal cual seguidos de la abreviatura latina (sic). En caso
de que los errores fueran de naturaleza tipografica, el TPJ estara
autorizado a subsanarlos en aras de la claridad de la traduccion.

2.3.4 De los textos ilegibles
En caso de que el documento original resulte ilegible, se procedera a
omitir el segmento textual ilegible y colocar, en su lugar, el siguiente
texto entre paréntesis: (ilegible en el original).

2.3.5 De los sellos del documento original
La Traduccion de los sellos del documento original se hara en orden

L\p2£4; "~ cronoldgico ordenado del mas antiguo al mas reciente.
q-&};r/- =L _:.\\\
/37 ST UCY - \ 2.3.6 De los documentos voluminosos
‘;’%” %\E i i En caso de que el documento original junto con la versién traducida
‘{\ \ PREEFCELS'%@M exceda las treinta (30) paginas, el TPJ podra anillar ambos
N \\DE IIMIAS documentos y colocara una cinta anudandolos, cuyos extremos unira

mediante un etiqueta autoadhesiva de papel platina estampando sobre
S fMIB. ella un sello de agua con su patronimico y el texto “TRADUCCION
OFICIAL” en el idioma correspondiente. Todas las paginas de la
traduccion deberan estar debidamente foliadas (p.ej. 1de 50yss.)

2.4 De la presentacion de la traduccién

a) Concluida la traduccién, el TPJ colocara al pie de la ultima pagina un
sello legible de color negro, con el siguiente tenor: “El infrascrito,
Traductor Publico Juramentado, certifica que la presente traduccién es
fiel y correcta del texto original en idioma. ....... adjunto. Esta traduccion
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no debe interpretarse como reconocimiento de la autenticidad del
documento traducido.
Enfe delocualfrmoyselloen.....alos.....dias delmes de.. ... de.......

b) Debera firmar con su patronimico y estampar su sello de post firma al
pie de dicha certificacion en el margen izquierdo de cada pagina de
traduccion, debiendo estar el sello de post firma en idioma castellano y
en los idiomas extranjeros pertinentes, segln sea el caso.

¢) Unir los documentos traducidos a sus originales por el angulo superior
izquierdo, mediante un esquinero triangular de cartulina pasando por él
una cinta que unira los extremos a través de una etiqueta autoadhesiva
de papel platino, el mismo que debera ser estampando con un sello de
agua con su patronimico y el texto “TRADUCCION OFICIAL” en el
idioma que corresponda. De requerirlo, el volumen de la traduccion, el
esquinero podra ser sustituido por el anillado.

d) A requerimiento del solicitante de la traduccion original, el TPJ otorgara
copia de dicha traduccion con la correspondiente certificacion.

e) En el caso de documentos que contengan sellos en un idioma para el
cual no esté autorizado el TPJ, éste debera parafrasear el sello como
sigue: sello en (lengua para la que el TPJ no esta autorizado) que
legaliza la firma de (nombre, cargo, fecha).

f) En el caso de documentos redactados en un idioma extranjero vy
acompafados por una traduccion oficial al castellano efectuada en otro
pais, el TPJ podra traducirlos directamente del idioma original, al final
colocara una Nota de Traductor indicando que la traduccion ya ha sido
efectuada por un traductor en el extranjero, sin embargo se anexa a la
misma la traduccion hecha por el TPJ del Pert.

De los libros de registro

a) Las copias de las traducciones oficiales, acompanadas de las copias
de los documentos originales, deberan empastarse adecuadamente en
tomos al finalizar cada afo calendario.

b) En el caso de que las traducciones oficiales, por su numero y/o
volumen ameritaran mas de una encuadernacion por afo, dicha division
podra realizarse a criterio del TPJ.

c) Cada tomo no debera exceder las cuatrocientas (400) hojas, teniendo
en consideracion el volumen de las traducciones (copia de la traduccién
mas la copia del documento original).

] ;\ d) Las copias de las traducciones oficiales observaran un orden numérico
VT T . . i g
; éjV AR correlativo actual por cada idioma.

7 e s mismo idioma, se permitira que las copias de las mismas estén
] PR%S%E&M encuadernadas en forma conjunta en un solo libro.

AN DE RGeS/ Cuando el TPJ lo sea en més de un idioma, debera empastar, en forma
‘f‘%\ﬁ%/ independiente, las traducciones correspondientes a cada uno de los
SAMB idiomas para facilitar su ubicacion.

Los TPJ estd obligados, conforme a las normas sobre archivos
emanadas del Archivo General de la Nacién, a disponer de un archivo
fisico de todas las traducciones  oficiales realizadas,
independientemente de que cuenten con otro en soporte informatico.
Las copias de las traducciones oficiales para los archivos deberan
imprimirse en papel bond de color blanco de ochenta (80) gramos.

Los TPJ deben firmar y sellar todas las copias de las traducciones que
permanecen en su poder para su ulterior archivo y encuadernacion.

ARy %E“ag.i UCY ";L\) e) Cuando el TPJ lo sea en ambas direcciones (directa + inversa) de un

—h
-
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ANEXO 1: TRAMITES PARA LA LEGALIZACION DE DOCUMENTOS

T s
QNRUCT . . : b -
S 4 A continuacion se detallaran los procedimientos de aquellos tramites que con mayor
e ("TEP . %\ frecuencia son requeridos por los usuarios, indicandose la denominacion, los requisitos
Kﬁ g
G

?ﬁ _{?' y las etapas que se deben cumplir antes de que el TPJ efectle la Traduccidn Publica
XS/ Oficial.

&)

< 5

DE LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL PERU

Partidas de Nacimiento, Partidas de Matrimonio y Partidas de Defuncion

expedidas por las Oficinas de Registros Civiles de las Municipalidades en el

Peru

a) Solicitar la partida a la Oficina del Registro Civil de la Municipalidad
correspondiente.

b) Legalizar la partida correspondiente en el Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil (RENIEC).

c) Apostillar o legalizar la firma del funcionario del RENIEC por el MRE.

d) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

e) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

Nota:
» Cuando la partida es expedida por la Municipalidad de Lima, Municipalidad

(%} I P(’:" Provincial o Distrital, y la firma del funcionario de dichas instituciones se
o ¢ st E, L

4 encuentra registrada en el MRE, no se necesita la certificacion del RENIEC.

wLebssg 2, - Partidas de Nacimiento, Partidas de Matrimonio y Partidas de Defuncion,
..o expedidos por el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil (RENIEC).

@) Solicitar la partida correspondiente en el RENIEC.

') Apostillar o legalizar la firma del funcionario del RENIEC por el MRE.

'£) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por

WY T/ elMRE.
i\')\ e D\nrtﬁ‘-@“\ * d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.
h 3. Certificado de Solteria expedido por las Municipalidades en el Pert
a) Solicitar el Certificado de Solteria en la Municipalidad correspondiente.
b) Legalizar la firma por el RENIEC.
—_ c) Legalizar la firma del funcionario del RENIEC por el MRE.

D CES{,}‘\_ d) Apostillar o legalizar la firma del funcionario del RENIEC, por el MRE.,
S ‘qu;\ e) Realizar la traduccidn oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
YUty el MRE.
= :@ gurie \@)\ ) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

o ACUELR
\ P R%!SngON AL Notas:

IDIDIMAS
AN v
\H‘:“\Q-::-.:.' E{} F:a'r-f"':“/ -

e Cuando el documento es de provincia, se requiere la firma del funcionario
autorizado en la Municipalidad correspondiente.

 Cuando el certificado es emitido por una Municipalidad de la Provincia de Lima
y la firma del funcionario de dicha institucién esta registrada en Cancilleria, no
se requiere la legalizacion del RENIEC.

Partidas de Bautismo y otras Constancias Eclesiasticas

a) Solicitar el documento con la firma del parroco o vicario de la parroquia
correspondiente.

b) Legalizar el documento por el Arzobispado de Ia jurisdiccion correspondiente.

ta de Vigilancia de los Traductores Publicos Juramentados 6
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c) Legalizar la firma por el Notario Eclesiastico del Arzobispado de Lima.
d) Apostillar o legalizar la firma del Notario Eclesiastico en el MRE,

e) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

f) Legalizar la firma del TPJ por el MRE.

Nota:
e Cuando el documento eclesiastico es de provincia y la firma del funcionario de

dicha institucion se encuentra registrada en la Cancilleria, no se requiere la
certificacion del Notario Eclesiastico del Arzobispado de Lima.

Certificados de Estudios de primaria, secundaria u otros niveles de

Educacion Basica Regular asi como Constancias de Conducta expedidos

por Entidades Académicas en Lima

a) Solicitar el documento con la firma del funcionario autorizado de la Unidad de
Gestion Educativa Local (UGEL), a la que corresponde la Institucién Educativa.

b) Legalizar la firma en el MINEDU.

c) Apostillar o legalizar firma del MINEDU en el MRE.

d) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
- el MRE.

‘ %) J l)q e) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.
. TN

Notas:

El tramite de Apostilla o legalizacion de la firma del MINEDU en el MRE es
gratuito para los ciudadanos peruanos que acrediten su nacionalidad con el
DNI original, conforme a lo establecido mediante D.L. N° 1246 que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa.

La Apostilla o legalizacién de la firma del TPJ esta sujeta al pago de la tasa
correspondiente.

El documento debe estar certificado por el MINEDU.

6. Certificados de Estudios de primaria y secundaria u otros niveles de
Educacion Basica Regular, asi como Constancias de Conducta expedidos
por Entidades Académicas de provincia
a) Solicitar el documento con la firma del funcionario autorizado de la UGEL a la

que corresponde la Institucion Educativa.
b) Legalizar la firma por la Direccion Regional de Educacion.

) Legalizar la firma de la Direcciéon Regional de Educacion por el MINEDU.

) Apostillar o legalizar la firma del MINEDU en el MRE.

) Realizar la traduccién oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por

el MRE.

f) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

. L e N C
':,W,.—-**“—'—L..,\_:_’ L.,"‘-{‘ d

- N
;e b,
/ t‘_;‘/_:._m u{:‘*‘f s ﬁ\ e

YN

Notas:

» El tramite de Apostilla o legalizacion de la firma del MINEDU en el MRE es
gratuito, para los ciudadanos peruanos que acrediten su nacionalidad con el
DNI original, conforme a lo establecido mediante D.L. N° 1246, que aprueba
diversas medidas de simplificacion administrativa.

La Apostilla o legalizacion de la firma del TPJ esta sujeta al pago de la tasa.
El documento debe estar certificado por el MINEDU.
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Certificados de Estudios, Titulos, Constancias con o sin silabo y otras

certificaciones expedidas por Instituciones que imparten Educacion

Superior Tecnolégica, Pedagogica y Artistica (no universitaria)

a) Solicitar el documento con la firma del funcionario autorizado de la UGEL a la
que corresponde la Institucién de Educacion Superior Tecnoldgica, Pedagogica

y Artistica.

b) Legalizar la firma del funcionario por el MINEDU.

N \ c) Apostillar o legalizar la firma del MINEDU por el MRE.

SR A d) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por

P

el MRE.
e) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

Notas:

e El tramite de Apostilla o legalizacion de la firma del MINEDU en el MRE es
gratuito para los ciudadanos peruanos que acrediten su nacionalidad con el
DNI original, conforme a lo establecido mediante D.L. N° 1246, que aprueba
diversas medidas de simplificacién administrativa.

» La Apostilla o legalizacion de la firma del TPJ esta sujeta al pago de la tasa

% ) -~ respectiva.
) ) (\ El documento debe estar certificado por el MINEDU.

= | os diplomas universitarios son documentos que se expiden una sola vez. Por

esta razon, es aconsejable, y en algunos casos, obligatorio tomar como base

de la traduccion oficial una copia legalizada del diploma. Dicha copia se puede

obtener y apostillar o legalizar de la siguiente manera:

- Firma de la copia del titulo por el funcionario responsable del MINEDU.

- Apostillar o legalizar la firma del MINEDU por el MRE.

- Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado
por el MRE.

- Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

8. Certificados de Estudios, Constancias con o sin silabo, Diplomas de Grados
Académicos o Diploma de Titulo Profesional, y otras certificaciones,
expedidas por Universidades Nacionales
a) Solicitar el documento con la firma del Secretario General de la universidad

correspondiente.

b) Solicitar la constancia firmada por el funcionario a cargo de la Direccion de

Documentos e Informacion Universitaria y Registro de Grados y Titulos de la
o CES AN Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU).
g,;:l?ﬁ-’wp\ c) Apostillar o legalizar la firma del funcionario de SUNEDU por el MRE.
@/ LY d) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
1 U:“"’ el MRE.
) S e) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

\ ESCUELA
\ PROFrsm AL
W\

Notas:

o El tramite de legalizacion de la firma de la SUNEDU en el MRE es gratuito
para los ciudadanos peruanos que presenten la Constancia debidamente
firmada por el funcionario de esa entidad, anexada con un sello de unién al
documento original; acreditando su nacionalidad con el DNI, conforme a lo
establecido mediante D.L. N° 1246, que aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa.

La Apostilla o legalizacion de la firma del TPJ esta sujeta al pago de la tasa
respectiva.

El documento debe estar certificado por la SUNEDU.

| Junta de Vigilancia de los Traductores Publicos Juramentados 8
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Certificados de cursos, seminarios, etc.

a) Solicitar el documento con la firma del responsable de la entidad que expide el
certificado.

b) Legalizar la firma ante Notario Publico.

c) Legalizar la firma del Notario Publico por el Decano del Colegio de Notarios de
su jurisdiccion o por el Presidente de la Junta de Decanos de Colegios de
Notarios.

d) Apostillar o legalizar la firma del Decano del Colegio de Notarios o del
Presidente de la Junta de Decanos del Colegio de Notarios por el MRE.

e) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

f) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

Nota:

» Cuando la firma del funcionario de la institucién que expide el documento se

encuentra registrada en Cancilleria, no se requiere la certificacion del Notario
Publico.

10. Certificados Médicos expedidos por hospitales nacionales

a) Solicitar el documento con la firma del funcionario autorizado del centro
hospitalario.

b) Legaliza la firma por el MINSA.
c) Apostillar o legalizar la firma del MINSA por el MRE.

%%{L _) d) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
‘ v J l ( el MRE.

&), Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

oM. Certificados Médicos expedidos por profesionales médicos particulares
. a) Solicitar el documento con la firma de! médico particular con sello, nimero de
colegiatura y nombre legible.
\b) Legalizar la firma por el Colegio Médico del Peru.
ic) Apostillar o legalizar la firma del Colegio Médico del Pert por el MRE.

>g,f' ) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
, el MRE.

LDl »\ECCK N ’ &) Apostillar o legalizar la firma del TPJ en el MRE.

= /,,

12 Constancias o Certificados de los Colegios Profesionales

a) Solicitar el documento con la firma del Decano del Colegio Profesional o del
Y funcionario autorizado, la firma debera estar registrada en el MRE.
1 ) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

j, Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
4

el MRE.
d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

i

€350
\ PROFESIONAL
\\\\wit ng//

Certificados de Antecedentes Judiciales

a) Solicitar el documento con la firma del funcionario competente del Instituto
Nacional Penitenciario — INPE; la firma debe estar registrada en el MRE.
b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.
c) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.
d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

R
L.
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Certificados de Antecedentes Policiales

a) Solicitar el documento con la firma del Jefe de la Divisién de Criminalistica; la
firma debe estar registrada en el MRE.

b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

¢) Realizar la traduccién oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

5. Certificados de Antecedentes Penales

.\ a) Solicitar el documento con la firma del funcionario competente del Registro
! Nacional de Condenas; la firma debe estar registrada en el MRE.

b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

¢) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

16. Certificados Domiciliarios
a) Solicitar documento y legalizar la firma ante Notario Publico.
b) Legalizar la firma del Notario Publico por el Decano del Colegio de Notarios de

su jurisdiccion o por el Presidente de la Junta de Decanos del Colegio de
Notarios.

c) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

( y . @) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
§ 4; L} l ) el MRE

E Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

. Certificados Fitosanitarios y Zoosanitarios

., a) Solicitar el documento con la firma del funcionario de! Servicio Nacionai de
. Sanidad Agrana — SENASA; con firma registrada en el MRE.

b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

;jc) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
2/ el MRE.

+/ d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

s

RN = .":\ y 4

Na® D:R,_(—C'i\ai\l s
g i

h TR—==""48.

Fotocopia del pasaporte peruano u otros documentos expedidos por la

Direccion General de Migraciones y Naturalizacion del Ministerio del Interior

a) Solicitar documento con la firma del certificador del area competente, emisor
del documento, con firma registrada en el MRE.

‘ i 10| b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

E\\’J\\ pﬁ%’*&,ﬂg“.’;m | ©) Realizar la traduccién oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por

\\_ DEIDZMAS S/ el MRE.
\\‘\\*-,mﬁ ”j / d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

19. Fotocopia de pasaporte extranjero

a) Legalizar la copia del documento en el Consulado del pais que ha expedido el
pasaporte, con firma registrada en el MRE.

b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

¢) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

Convenios internacionales

a) Solicitar copia autenticada emitida por la Direccién General de Tratados del
MRE.

—‘Ei'l Junta de Vigilancia de los Traductores Publicos Juramentados 10
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b) Apostillar o legalizar la firma del funcionario de la Direccidn General de
Tratados por el MRE.

c) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

Documentos notariales
a) Legalizar la firma del(los) otorgante(s) ante Notario Publico.
b) Legalizar la firma del Notario Publico por el Decano del Colegio de Notarios de

su jurisdiccion o por el Presidente de la Junta de Decanos de Colegios de
Notarios.

c) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

d) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

e) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

Nota:

 En caso de intervencion de personas juridicas, es necesario presentar la copia
de la ficha RUC o Certificado de Vigencia de Poder debidamente actualizada.

22. Estados de cuenta de bancos, declaraciones juradas
a) Legalizar la(s) firma(s) de quien(es) expide(n) ante Notario Publico.
Q) U I) Qegalizar la firma del Notario Publico por el Decano del Colegio de Notarios de
su jurisdiccion o el Presidente de la Junta de Decano de los Colegios de
Notarios.

c) Apostillar o legalizar la firma por el MRE.

d) Realizar la traduccién oficial del documento a cargo de un TP.J nombradn por
el MRE.

‘\e) Apostillar o legalizar Ia firma del TPJ por el MRE

Q J‘JleOta
\‘\\-;ﬂ“?éf' ' ./ * Para los estados de cuenta emitidos por el Banco de la Nacién, debera contar
Ny# DIRECCION con la firma del fedatario de dicha institucion debidamente registrada en el
\“tl“‘-'.“'ﬁ;" ' MRE.

;:z%ffi‘.ﬁf_\_‘z& Documentos de importacién y exportacion
TN a) Legalizar la firma del funcionario de la Camara de Comercio correspondiente,
ey 3:;;\ con firma registrada en el MRE.
‘ \ ‘ b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.
ESCUELA c) Traducir el documento oficialmente, a cargo de un TPJ nombrado por el MRE.
PROFESIONAL ', 4 4) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

\ \ . ~E AR
N DEIDISEAD

o

~. {Thak 724, Sentencia u otras actuaciones judiciales

' a) El documento debe contar con la firma del Juez autorizado.

b) Legalizar dicha firma por el Presidente de la Corte Superior de Justicia
correspondiente, con firma registrada en el MRE.

c) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

d) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

e) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

S Y]

b@&gﬁ"mnta de Vigilancia de los Traductores Publicos Juramentados 11
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25. Resoluciones o documentos de la SUNAT

a) El documento debe contar con la firma del funcionario de la Superintendencia

Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria — SUNAT, registrada en el
MRE.

b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.

c) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ en el MRE.

a) El documento debe contar con la firma del funcionario de la institucién
correspondiente, registrada en el MRE.
b) Apostillar o legalizar la firma por el MRE.

/., ¢) Realizar la traduccién oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
~~~ el MRE.

d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

27. Titulos de propiedad u otros documentos expedidos por Registros Publicos
a) El documento debe contar con la firma del funcionario de la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos, registrada en el MRE.
b) Apostillar o legalizar dicha firma por el MRE.
¢) Realizar la traduccién oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por

‘ s a8 MRE.
‘ ; j ,)( d) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.
28

'Legalizacién o Apostilla de firmas de Traductores Publicos Juramentados

a) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

b) Apostiilar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.

. Nota:

.;f,;' * Lalegalizacion o Apostilla de la firma del TPJ por el MRE después de realizada
‘/ la traduccién, no es una exigencia del MRE sino de las entidades solicitantes
L del documento para cerciorarse de la autenticidad de |a firma del TPJ.

) 3
. . ON
RDREeClR

29. Legalizacion de firmas sobre documentos extranjeros que no cumplieron
con ser apostillados o legalizados en el Consulado peruano correspondiente

AR y son certificados o legalizados por el funcionario consular extranjero
\z.\acreditado en el Per(

il BT b
=5 U0 by
N v a) Realizar la traduccién oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
UELA
PR%FcES;E_)NAL el MRE.

) .mxy/// b) Apostillar o legalizar la firma del TPJ por el MRE.
S TP Nota:

* El reintegro consular se abonara de acuerdo a la tarifa sefialada mediante
Decreto Supremo N°045-2003-RE, que aprueba la Tarifa de Derechos

Consulares y Decreto Supremo N° 017-89/RE, que aprueba la tarifa de
derechos consulares.
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DE LOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR

Los documentos expedidos en el exterior deben tener las siguientes firmas

y certificaciones para fines de su traduccion oficial

a) El documento debe ser apostillado y/o autenticado por el Jefe de la Oficina
Consular del Perti en el exterior segln corresponda.

b) Siel documento es autenticado por el Jefe de la Oficina Consular en el exterior,
se legalizara la firma de dicho funcionario en el MRE.

c) Legalizacion de la firma de dicho funcionario en el MRE.

d) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
el MRE.

e) Legalizacion de la firma del TPJ por el MRE.
f) En caso de que el documento tenga la Apostilla del lugar de origen, se realizara

la traduccidn a cargo del TPJ y se certificara la firma de dicho traductor en el
MRE.

31. Los documentos expedidos en el exterior que no estén debidamente
apostillados y/o certificados por el respectivo Consulado del Pert en el
exterior, seguiran los siguientes pasos para fines de traduccién oficial
a) Presentacion del documento en la oficina consular del pais de origen en el Perd

para su autenticacion, siempre que dicha oficina consular lo acepte.
b) Abono de la tarifa de reintegro consular correspondiente y legalizaciéon en el

+ . "MRE.
k: : J l Q ¢) Realizar la traduccion oficial del documento a cargo de un TPJ nombrado por
. Twesel MRE.

)

d) Legalizacion de la firma del TPJ por el MRE.
““DE OTROS ASPECTOS RELACIONADOS CON LA LEGALIZACION DE
‘(-:E:DQCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR
2! Los Poderes Fuera de Registro y las Cartas Poder que se elaboran en el
N/, < = &) exterior tienen que ser legalizados por el funcionario consuiar del Pert de la
ST § ‘}ﬁ jurisdiccion de su residencia en el exterior, luego en el MRE y el resto del
»// tramite es igual al descrito

'MEREEQ‘@;-’-’ En los Consulados Generales del Pert en el exterior, los interesados podran
e otorgar poderes que son de diferente tipo:
f_../‘{.}?‘ﬂ_t'é“s;;:;g\ a) La Carta Poder se solicita para llevar a cabo tramites hasta por el valor de 4
/_"cg‘;" 2R UIT y puede ser redactada por el interesado, firmada solamente ante el
SIS HIRTAY funcionario consular.
”;-'“./ "-E Liﬂ'vgﬁ'};?i

b) El Poder Fuera de Registro se solicita en la Mision Consular, que lo elabora y

':j ﬁ. César Valitio : e X ol
* ( ESCUELA Sirve para tramites hasta por el valor de tres (3) Unidades Impositivas

\\‘\ W Pé‘é’ﬁfg?,l’?} Tributarias (UIT). Es leido, aprobado y firmado por el interesado y luego
\‘“\\\\\, s legalizado por el funcionario consular.
ek " "

c) Para tramites por un valor superior a tres (3) UIT, se debe hacer un Poder por
Escritura Publica, debiendo para ello presentar una minuta elaborada por un
abogado y firmada por el o los interesados ante el funcionario consular.

aborado por la Junta de Vigilancia de los Traductores Publicos Juramentados 13
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