OSINFOR

Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre

FTSD N° 0009

1.2 Entidad
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre
1.4 Documentos de Gestion

Resolucion de Jefatura N° 003-2023-OSINFOR, que aprueba el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OSINFOR.

1.1 Regi6n
Lima
1.3 Unidad de Organizacion

Firnado digitalmente por:
CORDOWA CHACOM Denis Omar
FAL 20522224783 soft

Iativa: En sefial de

conformidad

Fecha: 30/01/2024 13:09:40-0500

Gerencia General

Firnade digitalmente por:

ROJAS SARAPURA Mejandro
Aberto FAL 20522224783 soft
ative: En sefial de

conforrnidad

Fecha: 31/01/2024 14:24:13-0500

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Coédigo

Comunicaciones Notas de prensa COMU/01

3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién (expresados en afios)

Documentos que surgen como resultado del Proceso de Nivel 0 denominado “PE3 Gestién de la Comunicacion”, los cuales se | 4.1 Valor de la

constituyen por comunicaciones escritas con el propésito de difundir y/o anunciar algo de interés periodistico relacionado a la Serie Archivo de Archivo . A el Gl

N 7 ) : - o . o Archivo Central afios

ejecucion de las funciones y competencias del OSINFOR, asi como su participacion en eventos de realce dentro de la Documental Gestion Periférico

comunidad, en general. Estos resimenes pueden ser difundidos en forma directa, por los diversos canales de comunicacion de (AG) (AP) (AC)

la entidad o dirigidos a los miembros de los diversos medios de comunicacién nacional.
Firmade digitalmente por:
GONZALEZ LUNAMICTORIA
Jessica Giowanna FAL 20522224783

1. Correo electrénico remitiendo informacion proporcionada por las areas técnicas para conferencia de prensa, entrevista, soft

solicitud de informacion, acto protocolar, etc. Whtivio: En senal de

2. Correo electrénico remitiendo la convocatoria para la conferencia de prensa, entrevista, solicitud de informacién, acto conformidad

ptotocolar, etc, de corresponder. . o

3. Carta, oficio o correo electrénico concediendo entrevista o solicitud de informacién, de corresponder. Fecha: 30/01/2024 12:57:50-0500

4. Carta, oficio o correo electrénico de respuesta comunicando que no se aceptara la entrevista, en caso corresponda. P 2 0 28 30

5. Cargo fisico/electrénico de la carta u oficio remitido

6. Correo electrénico de Alta Direccién designando un vocero para la entrevista, de corresponder.

7. Elaboracién de comunicado de prensa, de corresponder.

8. Oficio o correo electrénico de remisién de comunicado de prensa al medio que solicita la entrevista.

9. Cargo fisico/electrénico del oficio remitido.

10. Nota de prensa de la conferencia, entrevista, acto protocolar, etc.

3.3 Frecuencia del servicio
Alta () Media ( ) Baja ( X) Nula ()
3.4 Marco normativo

Resolucién de Gerencia General N° 015-2019-OSINFOR, que crea la Unidad Funcional de Comunicaciones (30 de abril de
2021).

Resolucién de Gerencia General N.° 020-2023-OSINFOR, que aprueba el "Mapa de Procesos del Organismo de Supervision
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre” (17 de julio de 2023).

Alejandro Rojas Sarapura Denis Crdova Chacon
Gerente General

Presidente del CED

3.5 Accesibilidad

Director de la Oficina de Asesoria Juridica
Miembro del CED

Firnade digitalmente por:
CASTRO OCC Jhoseliny FAL
20522224783 soft

otivo: En senal de

conforrnidad

Fecha: D8/2/2024 11:20:40-0500

Publica
3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( ) Digital ( X ) Electrénicos ( ) Otros () ...............

Formato: PDF ( X) Word ( ) Excel ( ) Otros ( )..........

Medio de Almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ( )
Otros: Carpeta compartida

Jessica Giovanna Gonzlez Luna Victoria
Ejecutiva de la Unidad de Atencién a la
Ciudadania y Gestion Documental

Secretarfa Técnica del CED

Funcionario (a)
Responsables de documentos evaluados

3.7. Sistema informéatico o sistema de informacion
SGD () Plataforma (X ) Otros: SITD y Plataforma institucional

Enero 2024
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