OSINFOR

Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

FTSD N° 0075

Lima

Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

Unidad de Abastecimiento

2.1 Seccién

Resolucién de Jefatura N° 003-2023-OSINFOR que aprueba el Texto Integrado del Reglamento|
de Organizacién y Funciones del OSINFOR.

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo

Abastecimiento

3.1 Definicién

Conjunto de documentos que se producen durante el Proceso de Nivel 0 denominado “PS1 Gestion de Abastecimiento”, los
cuales establecen los lineamientos para una custodia, uso correcto, conservacion, proteccion fisica, y permanencia de los
bienes muebles, determinando las responsabilidades de las diferentes unidades de organizacion en el control de los bienes
que constituyen el patrimonio del OSINFOR.

Formatos de Control Patrimonial

4.1 Valor de la
Serie
Documental

4.2 Periodo de Retencion (expresados en afios)

ABAS/05

Archivo de
Gestion
(AG)

Archivo
Periférico
(AP)

Archivo Central
(AC)

4.3 Total de
afios

3.2 Tipos documentales que la integran

1.Formato de Asignacion de bienes muebles.

2.Formato de Desplazamiento Interno bienes patrimoniales.

3.Formato de Autorizacién de salida de bienes patrimoniales.

4.Formato de Acta de entrega - Recepcion de bienes en uso.

5. Formato de Declaracion Jurada de bienes y equipos de propiedad particular.
6. Formato de Acta de entrega - recepcion de equipo de telefonia movil.

7. Formato de Acta de devolucién de equipo de telefonia movil.

3.3 Frecuencia del servicio

Alta ( ) Media ( ) Baja (X ) Nula ()

3.4 Marco normativo

Resolucion de Jefatura N° 048-2018/OSINFOR, que aprueba la Directiva A2DIR-001-V.02 "Directiva de Administracién de
Bienes Muebles del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre-OSINFOR. (12 de
Diciembre de 2018)

Resolucién de Gerencia General N° 020-2023-OSINFOR, que aprueba el "Mapa de Procesos del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre”. (17 de julio de 2023)

3.5 Accesibilidad

Publica

3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénicos ( X ) Otros ( ) ...............

Formato: PDF ( X) Word ( ) Excel ( ) Otros ( )..........

Medio de Almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro () Disco Duro Externo ( )
Otros: Carpeta compartida

Alejandro Rojas Sarapura
Gerente General
Presidente del CED

Funcionario (a)
de

3.7. Sistema informético o sistema de informacién

SGD ( ) Plataforma ( ) Otros: SITD

Enero 2024

12

15

Denis Cérdova Chacén

Director de la Oficina de Asesoria Juridica

Miembro del CED
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