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Unidad de Abastecimiento
Resolución de Jefatura N° 003-2023-OSINFOR que aprueba el Texto Integrado del 

Reglamento de Organización y Funciones del OSINFOR.

1. DATOS GENERALES

1.1 Región

Lima Organismo de Supervisión de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre

1.3 Unidad de Organización

1.2 Entidad

1.4 Documentos de Gestión

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIÓN Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Sección 2.2 Nombre de la serie 2.3 Código

Abastecimiento Contrataciones menores a 08 UIT ABAS/03

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCIÓN

3.1 Definición

4.1 Valor de la 

Serie 

Documental

4.2 Periodo de Retención (expresados en años)

4.3 Total de añosConjunto de documentos que se producen como resultado del Proceso Nivel 0 denominado “PS1 Gestión de Abastecimiento” y  

a través de los cuales se formalizan las contrataciones de los servicios, generales y de consultoría, solicitados por las diferentes 

unidades de organización del OSINFOR. Pueden ser: ordenes de compra y ordenes de servicio.

3. DESCRIPCIÓN DE LA SERIE DOCUMENTAL

1. Memorándum de requerimiento del área usuaria, a OA, adjuntando:

1.1. Pedido SIGA o Anexo N°04 O Anexo N°05 del CMN.

1.2. Términos de Referencia o especificaciones tecnicas visadas de corersponder.

2. Correos de invitación a proveedores.

3.Cotizaciones.

4. Formato de cuadro comparativo.

5.Declaracion Jurada de no tener impedimiento para contratar en el estado.

6.Declaración Jurada Antisoborno.

7.Declaración Jurada de no contar con sanción por falta administrativa vigente, disciplinaria, antecedentes judiciales, policiales, 

penales o de proceso de determinación de responsabilidades segun corresponda.

8. Carta de Autorización de Pagos.

9.Formato de autorizacion de notificación por correo electronico de emisión de orden de compra o de servicio y durante la 

ejecución contractual.

10. Certificación presupuestal y/o previsión presupuestal.

11 Orden de servicio o Orden de Compra.

12. Correo de notificación de la Orden de servicio o Orden de Compra.

13.Correo de confirmacion de recepción de Orden de Servicio o Orden de Compra.

14. Acuerdo de confidencialidad.

15. Checklist del expediente de pago de bienes y servicios para contrataciones iguales o menores a 8 UITS.

3.2 Tipos documentales que la integran
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3.3 Frecuencia del servicio

    Alta (  ) Media ( X ) Baja (  ) Nula (  )

3.4 Marco normativo

6. APROBACIÓN DEL COMITÉ EVALUADOR DE DOCUMENTOS

3.5 Accesibilidad

Pública

3.6 Características

 Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrónicos ( X ) Otros (  ) ……………

 Formato: PDF ( X )  Word (  )  Excel (  )  Otros (  )……….

 Medio de Almacenamiento: Nube (  ) Servidor (  )  Repositorio ( X )

                                             Disco Duro (  ) Disco Duro Externo (  )

                                             Otros: Carpeta compartida

3.7. Sistema informático o sistema de información

SGD (  )  Plataforma ( X ) Otros: SITD y SIGA

5. Fecha de elaboración de la FTSD

Enero 2024

Decreto Supremo Nº 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley Nº 30225, Ley de Contrataciones del Estado. (31 de 

diciembre de 2018)

Decreto Supremo Nº 082-2019-EF, que aprueba el Texto Único de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. (13 de 

marzo de 2019)

Resolución de Gerencia General N° 00008-2021-OSINFOR/01.2 A2-DIR-020-V.01, que aprueba la “Directiva para la 

contratación de bienes, servicios y consultorías cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas 

Tributarias (UIT) del Organismo de Supervisión de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre – OSINFOR”. (08 de febrero 

de 2021)

Resolución de Gerencia General N° 020-2023-OSINFOR, que aprueba el "Mapa de Procesos del Organismo de Supervisión de 

los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre". (17 de julio de 2023)    
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