OSINFOR

Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre

1.1 Regién

1.2 Entidad

FTSD N° 0073

Lima

Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documentos de Gestion

Unidad de Abastecimiento

Resolucion de Jefatura N° 003-2023-OSINFOR que aprueba el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacién y Funciones del OSINFOR.

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

3.1 Definicién

Conjunto de documentos que se producen como resultado del Proceso Nivel 0 denominado “PS1 Gestion de Abastecimiento” y
através de los cuales se formalizan las contrataciones de los servicios, generales y de consultoria, solicitados por las diferentes
unidades de organizacion del OSINFOR. Pueden ser: ordenes de compra y ordenes de servicio.

Abastecimiento Contrataciones menores a 08 UIT

4.1 Valor de la
Serie
Documental

ABAS/03

4.2 Periodo de Retencién (expresados en afos)

Archivo de Gestion
(AG)

Archivo
Periférico
(AP)

Archivo
Central
(AC)

4.3 Total de afios

3.2 Tipos documentales que la integran

1. Memorandum de requerimiento del &rea usuaria, a OA, adjuntando:

1.1. Pedido SIGA o Anexo N°04 O Anexo N°05 del CMN.

1.2. Términos de Referencia o especificaciones tecnicas visadas de corersponder.

2. Correos de invitacién a proveedores.

3.Cotizaciones.

4. Formato de cuadro comparativo.

5.Declaracion Jurada de no tener impedimiento para contratar en el estado.

6.Declaracién Jurada Antisoborno.

7.Declaracién Jurada de no contar con sancién por falta administrativa vigente, disciplinaria, antecedentes judiciales, policiales,
penales o de proceso de determinacién de responsabilidades segun corresponda.

8. Carta de Autorizacién de Pagos.

9.Formato de autorizacion de notificacion por correo electronico de emisién de orden de compra o de servicio y durante la
ejecucion contractual.

10. Certificacion presupuestal y/o prevision presupuestal.

11 Orden de servicio o Orden de Compra.

12. Correo de notificacion de la Orden de servicio o Orden de Compra.

13.Correo de confirmacion de recepcién de Orden de Servicio o Orden de Compra.

14. Acuerdo de confidencialidad.

15. Checklist del expediente de pago de bienes y servicios para contrataciones iguales o menores a 8 UITS.
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Alta ( ) Media ( X) Baja ( ) Nula ()

3.4 Marco normativo

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. (31 de
diciembre de 2018)

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. (13 de
marzo de 2019)

Resolucién de Gerencia General N° 00008-2021-OSINFOR/01.2 A2-DIR-020-V.01, que aprueba la “Directiva para la Alaganiro Rojes Serapura DeaisCordova'Chacdn: =
contratacién de bienes, servicios y consultorias cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades Impositivas i i e e o nies

Presidente del CED Miembro del CED

Tributarias (UIT) del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR”. (08 de febrero
de 2021)
Resolucion de Gerencia General N° 020-2023-OSINFOR, que aprueba el "Mapa de Procesos del Organismo de Supervisién de
los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre". (17 de julio de 2023)
3.5 Accesibilidad

L. Jessica Giovanna Gonzélez Luna Victoria
Publica Funcionario (a) Ejecutiva de la Unidad de Atencion a la

de Ciudadania y Gestién Documental

3.6 Caracteristicas

Secretaria Técnica del CED

Soporte: Papel ( X ) Digital ( X ) Electrénicos ( X ) Otros ( ) ...............

Formato: PDF ( X) Word ( ) Excel () Otros ( )..........

Medio de Almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) Repositorio ( X )
Disco Duro () Disco Duro Externo ()
Otros: Carpeta compartida

3.7. Sistema informético o sistema de informacién

SGD () Plataforma ( X ) Otros: SITD y SIGA
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