OSINFOR

Organismo de Supervision de los

Recursos Forestales y de Fauna Silvestre FTSD N°0089
1.1 Regi6n 1.2 Entidad
Lima Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documentos de Gestion

Resolucion de Jefatura N° 003-2023-OSINFOR, que aprueba el Texto Integrado del
Reglamento de Organizacion y Funciones del OSINFOR.

Unidad de Atencién a la Ciudadania y Gestién Documental

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo

Atencién a la Ciudadania y Gestién Documental Afiliaciones a la casilla electrénica ACGD/06

3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion (expresados en afios)

Conjunto de documentos que surgen como resultado del Proceso de Nivel 0 denominado “PS5 Gestién Documental y Atencion 41 Valo_r dela 4.3 Total de
ala Ciudadania”, y se generan para otorgar a los administrados un domicilio digital, el cual es obligatorio y reconocido por el Serie Archivo de Gestion |Archivo Periférico| Archivo Central afios
OSINFOR. Todo ello con el fin de, dar celeridad al procedimiento de notificacion electrénica de los actos administrativos y Documental (AG) (AP) (AC)

actuaciones administrativas emitidas en el marco de las funciones y competencias del OSINFOR.

3.2 Tipos documentales que la integran

1. Solicitud de afiliacién a la casilla electrénica (fisica o virtual) T 2 0 8 10

2. Formato de levantamiento de informacion para el directorio Unico

3.3 Frecuencia del servicio
Alta ( ) Media (X ) Baja ( ) Nula ()

Ley N° 29733, Ley de proteccion de datos personales. (03 de julio de 2011)

Ley N° 31370, Ley que dispone la implementacién de mesas de partes digitales y notificaciones electrénicas. (21 de abril de
2021)

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General. (25 de enero de 2019)

Decreto Supremo N° 026-2023-PCM, que aprueba el uso obligatorio de la notificacion via casilla electrénica del OSINFOR. (23
de febrero de 2023) Alejandro Rojas Sarapura Denis Cérdova Chacén

Resolucién Presidencial N° 025-2017-OSINFOR, que aprueba el reglamento de notificacién de actuaciones administrativas en Pi::::;ff:@';ec'::) Director de,:;::;'{":;; 2‘;;"’"’ Juridica

la casilla electrénica otorgada por el OSINFOR. (23 de marzo de 2017)

Resolucion de Jefatura N° 00026-2023-OSINFOR/01.1, que aprueba el Reglamento A1-REG-011-V.01 “Reglamento del

Sistema de Notificacién Via Casilla Electrénica del OSINFOR”. (21 de abril de 2023)

Resolucion de Jefatura N° 00057-2023-OSINFOR/01.1, que aprueba la Directiva PS5-DIR-035-V.01 “Directiva para la

notificacion de actos administrativos y actuaciones administrativas emitidas por el OSINFOR”. (21 de setiembre de 2023)

Resolucién de Gerencia General N° 0003-2023-OSINFOR/01.2, que aprueba los Lineamientos de politicas de seguridad de la

informacion del OSINFOR. (19 de enero de 2023)

Resolucién de Gerencia General N° 020-2023-OSINFOR, que aprueba el "Mapa de Procesos del Organismo de Supervision de Jessica Giovanna Gonzalez Luna Victoria

los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre". (17 de julio de 2023) Eunclonario (s) Ejecutiva de la Unidad de Atencidn s la
de Ciudadania y Gestién Documental

L Secretaria Técnica del CED
3.5 Accesibilidad

Publica
3.6 Caracteristicas

Soporte: Papel ( X') Digital (X) Electrénicos (X) Otros ( ) .....ccevennee.
Formato: PDF ( X) Word () Excel ( ) Otros ( )..........
Medio de Almacenamiento: Nube ( ) Servidor ( ) Repositorio ( X)
Disco Duro ( ) Disco Duro Externo ( )
Otros: Carpeta compartida

3.7. Sistema informatico o sistema de informacion
SGD ( ) Plataforma ( ) Otros: SITD
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