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DIRECTIVA N° 003-2024-INABIF/UA-SUL

“DIRECTIVA PARA LAS DONACIONES Y ADJUDICACIONES A FAVOR DEL
PROGRAMA INTEGRAL NACIONAL PARA EL BIENESTAR FAMILIAR - INABIF”

Formulada por: Unidad de Administracién — Sub Unidad de Logistica

OBJETIVO

Establecer disposiciones para la gestion de las donaciones, prestaciones de servicios a
titulo gratuito y adjudicaciones que se otorgan a favor del Programa Integral Nacional para
el Bienestar Familiar - INABIF.

FINALIDAD

Garantizar la adecuada gestion de las donaciones, prestaciones de servicios a titulo
gratuito y adjudicaciones que se otorgan a favor del Programa Integral Nacional para el
Bienestar Familiar - INABIF.

BASE LEGAL

3.1 Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

3.2 Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.3 Decreto Supremo N°217-2019-EF, Reglamento del Decreto Legislativo N°1439.

3.4 Resolucién Ministerial N°269-2019-MIMP, Aprueba la Directiva N°006-2019-MIMP,
Normas que Regulan la Gestion de Bienes Adjudicados y donados con fines de
Apoyo Social.

3.5 Resolucion Ministerial N°767-2008-EF/15, Incorporan nuevos requisitos para la
calificacion y renovacion de calificacibn a entidades sin fines de lucro como
perceptoras de donaciones.

3.6 Resolucion Ministerial N°315-2012-MIMP, Aprueba el Manual de Operaciones del
Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar-INABIF y su modificatoria
Resolucion Ministerial N°190-2017-MIMP.

3.7 Resolucién Ministerial N°140-2023-MIMP, Aprueba la Directiva N°001- 2023-MIMP,
Gestion de Proyectos Normativos en el Ministerio de la Mujer y Poblaciones
Vulnerables".

3.8 Resolucion Ministerial N°077-2016-MIMP, Aprueba la Directiva General,
Lineamientos para la aprobacion o aceptacion de donaciones provenientes del
exterior y su inafectacion del Impuesto General a las Ventas, Impuesto Selectivo al
Consumo y Derechos Arancelarios y modificatorias.

3.9 Resolucion Ministerial N°172-2016-VIVIENDA, Aprueba el Reglamento Nacional de

Pagina 4 de 32



3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

RO , | Ministerio : Programa Integral Naciona
t t« 8 PERU | defa Mujer y by, P para el Blenestar Famiiiar
Poblaciones Vulnerables el |NABIF

Tasaciones, y su modificatoria.

Resolucion Directoral N°0009-2021-EF/54.01, Aprueba la Directiva N°0002-2021-
EF/54.01, Directiva que regula los Actos de Adquisicién y Disposicion Final de Bienes
Inmuebles, modificada mediante la Resolucién Directoral N°0016-2021-EF/54.01.

Resolucion Directoral N°0011-2021-EF/54.01, Aprueba la Directiva N°0004-2021-
EF/54.01, Directiva para la gestion de almacenamiento y distribucion de bienes
muebles”, modificado mediante la Resolucién Directoral N°0006-2022-EF/54.01.

Resolucion Directoral N°0015-2021-EF/54.01, Aprueba la Directiva N°0006-2021-
EF/54.01, Directiva para la Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales en el Marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento, modificado mediante la Resolucién Directoral
N°0006-2022-EF/54.01.

Resolucion de Superintendencia N°300-2017-SUNAT, Aprueba disposiciones
referidas a la calificacion de las entidades perceptoras de donaciones.

Resolucion de Intendencia N°25-2013-SUNAT/4G0000, Aprueba la Norma N°07-

2013-SUNAT/4G0000, Norma que regula el Procedimiento de Adjudicacion de
Mercancias”.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y obligatorio
cumplimiento para las Unidades Funcionales del INABIF que patrticipen en las actividades
vinculadas a la gestion de donaciones.

GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de la presente Directiva, se deben tener en cuenta las siguientes
definiciones:

5.1

52

5.3

54

Acto de Aceptacion: Es la expresion de la voluntad institucional por la cual se recibe
el bien y/o servicio a titulo gratuito a favor del INABIF.

Adjudicacion de bienes: Acto mediante el cual, la SUNAT y/u otras entidades
publicas, con esa prerrogativa, disponen de los bienes que estan en situacion de
abandono legal, abandono voluntario, incautados, comisados y decomisados, incluso
de los que se encuentran con un proceso administrativo o judicial en tramite, al
amparo de la Ley General de Aduanas y de la Ley de los Delitos Aduaneros, en favor
de las entidades publicas o de instituciones sin fines de lucro de tipo asistencial,
educacional o religioso, oficialmente reconocidas.

Almacén: Es el area fisica destinada a la custodia temporal de los bienes muebles,
en la que: 5.3.1 Se realizan actividades logisticas para garantizar su correcta
conservacion y contribuir con el oOptimo funcionamiento de la Cadena de
Abastecimiento; 5.3.2 Se ingresa en custodia los bienes otorgados en donacion a la
Sede Central, o a los Centros de Servicios de Proteccion y Desarrollo Familiar
(CSPDF), segun corresponda (la distribucion se da desde el Almacén.

Beneficiario final: Es la persona natural a quien se le entrega la donacion para uso
final.
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Bienes: Son todos aquellos insumos, alimentos, suministros y otros elementos
duraderos y no duraderos, estos pueden ser:

a) Bienes muebles: Son aquellos bienes que por sus caracteristicas pueden ser
trasladados de un lugar a otro, que incluyen, los intangibles y las existencias. Los
bienes muebles, se dividen en: a.1 Bienes patrimoniales: Son aquellos bienes que
forman parte o son susceptibles de ser incorporados al patrimonio de las entidades
del Sector Publico que se encuentran bajo el ambito del Sistema Nacional de
Abastecimiento - SNA; y, a.2 Bienes no patrimoniales: Los que no estan en el
ambito del SNA.

b) Bienes inmuebles: Son aquellos bienes que por sus caracteristicas no pueden
ser movilizados, se caracterizan por ser bienes que estén ligados al suelo, ya sea
porque forman parte de él o porque estan adheridos a él. Asimismo son bienes
inmuebles los que les confiere dicha calidad el articulo 885 del Cédigo Civil tales
como: El suelo, el subsuelo y el sobresuelo; el mar, los lagos, los rios, los
manantiales, las corrientes de agua y las aguas vivas o estanciales; las minas,
canteras y depositos de hidrocarburos; las naves y embarcaciones; los diques y
muelles; las concesiones para explotar servicios publicos; las concesiones mineras
obtenidas por particulares; los derechos sobre inmuebles inscribibles en el registro;
los demas bienes a los que la ley les confiere tal calidad.

Centro de Servicios de Proteccién y Desarrollo Familiar (CSPDF): Es el lugar en
el que se realiza la prestaciéon efectiva de servicios para viabilizar las donaciones y
adjudicaciones a favor del INABIF; para lo cual, se programan y ejecutan las
actividades necesarias, en favor de la poblacion en situacion de abandono o riesgo
social a nivel nacional y se encuentran bajo dependencia de las unidades de linea.

Control Patrimonial: Es el equipo de trabajo de la Sub Unidad de Logistica - SUL,
gue se encarga de administrar los ingresos y egresos de las donaciones y
adjudicaciones en favor del INABIF.

Custodia Temporal: Es el conjunto de acciones de resguardo y conservacion de los
bienes cedidos a favor del INABIF, se realiza en el Almacén Central del INABIF, o en
los CSPDF, en un lugar adecuado para mantener el estado de los bienes de acuerdo
a su origen, lo que concluye con el retiro de los mismos para su distribucién a los
CSPDF o de ser el caso, su entrega al beneficiario para su uso final.

Declaracion Aduanera de mercancias (DAM): Es una declaracion jurada en base a
la cual el declarante indica el régimen aduanero al que se acogen las mercancias.

Donacion: Acto de liberalidad mediante el cual el donante se obliga a trasladar la
propiedad de un bien o brindar un servicio a otro, a titulo gratuito.

Donantes: Se clasifican en:

a) Personas Naturales: Individuos sujetos de derechos y obligaciones.

b) Personas Juridicas: Entidades con personeria legal de derecho publico/privado
gue cumplen obligaciones.

c) Entidad del Estado: Forma de organizacién que se encuentra enmarcada en el
derecho publico.

d) Entidad u Organizacién Internacional: Formas de organizacién internacional.

Pagina 6 de 32



5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

RO , | Ministerio ; Programa Integral Naciona
t t« 8 PERU | defa Mujer y Mt ) para &l Bienestar Famiiiar
Poblaciones Vulnerables [SSESSEESES INABIF

Equipo de Trabajo: Es un grupo de personas bajo la supervision de otra, para la
ejecucion de funciones especificas al interior de una unidad de organizacién (6érgano,
unidad orgénica, etc.). No requiere su formalizacion en la estructura.

Padrén de beneficiarios finales: Es el Registro de los documentos mediante los
cuales se identifica a los beneficiarios finales de las donaciones otorgadas por el
INABIF. En cada documento, se consigna el nombre completo, Documento Nacional
de ldentidad - D.N.I., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, lugar de domicilio y huella
dactilar del beneficiario final.

Prestacion de servicios a titulo gratuito: Actividad o labor que realiza una persona
natural o juridica, que no incluye la entrega de un bien.

Recepcion de Donacién: Es el acto por el cual el INABIF recibe los bienes, dinero
y/o servicios a titulo gratuito.

Registro: Acto mediante el cual los bienes, dinero y/o servicios recibidos a titulo
gratuito, son incorporados, en los registros patrimoniales y contables, segun
corresponda.

Registro Unico de Contribuyentes: Documento mediante el cual se identifica a una
persona juridica (Empresas publicas y privadas, Asociaciones, Fundaciones, etc).

Unidades funcionales del INABIF: Son aquellas que forman parte de la estructura
funcional del INABIF. Comprende a, Direccion Ejecutiva, unidades de asesoramiento,
unidades de apoyo y unidades de linea.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

Del proceso de donacién

El proceso de donacién comprende el conjunto de actividades técnico, legales y
administrativas orientadas a lograr que el INABIF reciba, de personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, la propiedad a titulo gratuito de bienes muebles,
inmuebles, dinero en efectivo, servicios, para los fines institucionales; asi como, la
transferencia de bienes muebles del INABIF a titulo gratuito, a personas naturales en
situacion de riesgo y/o personas juridicas que desarrollen actividades que se
enmarquen dentro de los objetivos del INABIF.

De la clasificaciéon de los bienes de la donacién

Los bienes materia de aceptacion de donacién se clasifican en:

a) Bienes muebles

a.l Bienes muebles patrimoniales
a.2 Bienes muebles no patrimoniales
b) Bienes inmuebles

Del “Libro digital de Actas de Entrega y Recepciéon”
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En el “Libro digital de Actas de Entrega y Recepcion de Donacidén”, en adelante el
Libro digital, se registran las “Actas de Entrega y Recepcién de Donacién”, de los
bienes y servicios, recibidos en donacién, en la Sede Central o en los CSPDF. En la
Sede Central y en cada CSPDF cuentan con un “Libro digital de Actas de Entrega y
Recepcion de Donacién”, en el que se registran las “Actas de Entrega y Recepcion
de Donacién”, el mismo que es numerado por afio.

En la Sede Central el registro en el Libro Digital, es responsabilidad de la Unidad de
Administracion - UA, a través de: a) Control Patrimonial de la SUL: La donacién de
bienes muebles (no patrimoniales, patrimoniales) y prestaciones a titulo gratuito; y, b)
La Sub Unidad de Financiera — SUF: Las donaciones de dinero. Tanto Control
Patrimonial de la SUL, como la SUF, segun corresponda, deben registrar las Actas
de Entrega y Recepcién de Donacién, en el Libro digital. Asimismo, se debe incluir el
Padrén de beneficiarios.

En los CSPDF la responsabilidad del registro de la actualizacion del Libro digital se
encuentra a cargo del Director (a) o Coordinador(a), segun corresponda y/o quien
haga sus veces, bajo la supervision de la Unidad de Linea de la cual dependen.

Del “Acta de Entrega y Recepcion”

Para la denominacion de los bienes a recibir en donacion, que se consignan en el
Acta de Entrega y Recepcion de Donacion de bienes muebles, se utiliza para: a) Los
bienes muebles patrimoniales: El Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado
de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN y b) Los bienes muebles
no patrimoniales y/o de consumo: El Catalogo SIGA MEF.

Los valores de los bienes y/o servicios se colocan conforme a los documentos
remitidos por el donante, en caso de no contar con el valor, Control Patrimonial realiza
la valorizacién correspondiente.

La acreditacion de la entrega de los bienes, dinero y/o servicios, entregados o
prestados, otorgados en la Sede Central y en los CSPDF, segun corresponda, se
realiza mediante Acta, en la que se registra la valorizacion de los mismos, debiendo
ser suscrita por las partes intervinientes. Las actas son numeradas correlativamente.
En caso el donante se niegue a firmar, se deja constancia del hecho en el Acta,
debiendo consignar la identificacion del donante, para el registro y control
correspondiente.

De la verificacion de larecepcion

Es competencia del responsable de Almacén y del responsable de Control Patrimonial
en la Sede Central, asi como del Director (a) o quien haga sus veces, segun
corresponda, en los Servicios de Proteccion y Desarrollo Familiar de: Verificar las
caracteristicas técnicas, estado de operatividad, utilidad, aspectos sanitarios (en el
caso de alimentos y medicamentos), y cualquier otra condicion relevante del bien
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donado o prestacion del servicio a titulo gratuito.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 DEL INICIO DE LA DONACION

7.1.1

7.1.2

De la blusqueda de iniciativa de donacién de la unidad de linea

Identificado el posible donante, la Unidad de Linea u otro que realice la
captacion de los bienes muebles, bienes inmuebles, servicios y/o dinero a
recibir en calidad de donacion, remite una carta al posible donante (Anexo
N°01), indicando la necesidad de la donacién e informando los requisitos que
se requieren para iniciar el tramite de donacion.

El donante remite la informacion solicitada, aceptando efectuar la donacion, a
través de una Carta de Ofrecimiento de donacion, dirigida a la Unidad de
Administracién, de conformidad con el numeral 7.1.2 de la presente directiva.

De lainiciativa del donante

Cuando el donante decida materializar su iniciativa de donacién al INABIF
debe tener en consideracion, lo siguiente:

a) De la donacién de bienes muebles, servicios y dinero

El donante debe remitir una Carta dirigida a la Unidad de Administracién del
INABIF, indicando el ofrecimiento de donacion a favor de la Entidad,
debiendo incluir lo siguiente:

a.l Datos completos del donante:

* Persona Natural: Nombres y apellidos completos y copia del
Documento Nacional de Identidad - D.N.l,, Carnet De Extranjeria,
Pasaporte, que corresponda.

» Persona Juridica: Razén Social, N° de RUC. Vigencia de Poder del
representante legal, con una antigiiedad no mayor de sesenta (60)
dias calendario, contados desde la fecha de su emisién, en la que
consten las facultades para disponer de los bienes/servicio/dinero de
la persona juridica a titulo gratuito (donar), asi como adjuntar copia del
Documento Nacional de ldentidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria,
Pasaporte, que corresponda, e indicar sus nombres y apellidos
completos, correo electronico y/o teléfono de contacto.

a.2 Descripcion del bien/servicio/ dinero a otorgar en donacion:

. Bienes:
- Cantidad.
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- Unidad de Medida.

- Estado del bien.

- Valorizacion.

- Fecha de vencimiento, de corresponder.

- Fecha probable de entrega del bien (sujeto a confirmacion de la
aprobacion de la donacion), o lugar y disponibilidad para el recojo
del bien.

- Fotos Referenciales.

Servicio:

- Detalle del servicio a donar.

- Valorizacién del servicio.

- Fecha probable para brindar el servicio, y de ser posible el lugar.

Dinero:

- Importe total para donar.

- Precisar la procedencia licita y la finalidad del dinero materia de
donacion.

b) De lainiciativa de donacion de bien inmueble

El donante debe remitir una Carta dirigida al/la Director(a) Ejecutivo(a) del
INABIF, a través de la Sub Unidad de Administracién Documentaria (Mesa
de Partes Virtual del INABIF), indicando el ofrecimiento de donacion a favor
de la Entidad, debiendo incluir lo siguiente:

b.1 Datos completos del donante:

Persona Natural: Nombres y apellidos completos y copia del
Documento Nacional de Identidad - D.N.l,, Carnet de Extranjeria,
Pasaporte, seguin corresponda.

Persona Juridica: Razon Social, N° de RUC. Vigencia de Poder del
representante legal, con una antigiiedad no mayor de sesenta (60)
dias calendario, contados desde la fecha de su emisién, en la que
consten las facultades para disponer de bienes inmuebles de la
persona juridica a titulo gratuito (donar), asi como adjuntar copia del
Documento Nacional de Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria,
Pasaporte, segun corresponda, e indicar sus nombres y apellidos
completos, correo electrénico y/o teléfono de contacto.

Acreditar la propiedad del bien inmueble.

b.2 Descripcion del bien inmueble a recibir en donacién:

Ubicacion y referencias del inmueble.
Situacion del inmueble (estado fisico, registral y juridico)
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Certificado Registral de Inmueble del bien inmueble materia de
donacién, emitido con una antigiiedad no mayor a (30) dias calendario
contados desde la fecha de presentacion del escrito que contiene el
interés de donar. (Documento emitido por SUNARP).

Copia del Autoavalto PU y HR del inmueble.

Copia de los pagos de los impuestos predial, asi de los arbitrios,
cancelados.

Copia de los recibos cancelados de los servicios tales como luz, agua,
entre otros.

Fecha probable de entrega del bien.

De poseer: Incluir planos, memoria descriptiva u otro con el que se
identifiqgue el inmueble.

Fotos referenciales del inmueble

c) De lainiciativa de donacién proveniente del exterior

c.1 Para aceptar la donacién proveniente del exterior, se requiere que el
donante presente una carta, dirigida a la Unidad de Administracion,
comunicando su decisién de donar un bien mueble, debiendo contener si
se trata de:

c.1.1 Persona Natural: Nombres y apellidos completos, copia del

Documento Nacional de ldentidad - D.N.I., Carnet de Extranjeria,
Pasaporte, segun corresponda, asi como correo electronico,
domicilio y firma respectiva. Asimismo, debe informar sobre:

» Descripcion, caracteristicas y estado de los bienes.
» Cantidad y valor estimado de los bienes.
» Finalidad de la donacion.

c.1.2 Persona Juridica: Razén Social, nombres y apellidos completos del

representante legal o apoderado, correo electrénico, debiendo
firmar la misiva e incluir la siguiente informacion:

» Nombre del Beneficiario(s) en caso de que el donante asi decida
declararlo.

* Lugar de origen o procedencia de la donacion.

» Descripcion, caracteristicas y estado de los bienes.

+ Cantidad y valor estimado de los bienes.

» Finalidad de la donacion.

+ Otra informacion que considere relevante.

c.2 Cuando el contenido del documento se encuentre en idioma distinto al
castellano, se debe adjuntar la traduccion oficial.

c.3 Los gastos de la traduccion oficial y de los aduaneros para el ingreso de
los bienes, materia de donacién, al territorio nacional son cubiertos por el
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7.1.3

7.1.4

donante; y, en caso de negativa expresa del mismo y previa disponibilidad
presupuestal, el INABIF se hace cargo de los mismos.

c.4 La Unidad de Administracion, mediante Control Patrimonial de la Sub
Unidad de Logistica, realiza la coordinacion correspondiente con el
donante, en funcién a la informacién recibida, antes del embarque y
recepcién de los bienes, bajo su responsabilidad.

De la presentacién de la Carta de Ofrecimiento de Donacién

La Carta de Ofrecimiento de Donacién se ingresa a través de mesa de partes
o de la Plataforma Tecnologica del INABIF, debiendo ser remitida a la Unidad
de Administracion, quien a través de la Sub Unidad Financiera o Sub Unidad
de Logistica (Control Patrimonial) segun corresponda, comunica al donante
mediante correo electronico la respuesta de la entidad, de ser necesario el
INABIF puede solicitar informacion complementaria.

De la donacién sujeta a condicion

En el caso de donaciones condicionadas, a ser otorgadas a beneficiarios
finales, es decir, cuando el donante manifiesta su voluntad de donar bienes
muebles patrimoniales para beneficiarios finales, sea una o varias personas,
o se identifique a determinada poblacién vulnerable, éstos se deben exceptuar
del registro y alta a nombre del INABIF.

El Registro de la donacién se realiza, en el Libro Digital, en el que también se
registra a los beneficiarios finales en los casos que corresponda, en
concordancia con lo sefialado en el parrafo precedente.

El documento a través del cual se identifica a los beneficiarios finales de las
donaciones, debe contener lo siguiente:

= Nombres y apellidos completos y copia del Documento Nacional de
Identidad - D.N.I., Carnet de Extranjeria, Pasaporte Documento Nacional
de Identidad - D.N.l, Carnet de Extranjeria, Pasaporte, segun
corresponda.

= Direccidn exacta, distrito, provincia y departamento, referencias para
llegar al lugar, para fiscalizacion posterior.

= Huella digital.

» Cantidad y descripcion de los bienes que se entregan en donacion.

Cabe sefalar que, los CSPDF deben informar el destino de los bienes
otorgados en calidad de donacion, adjuntando el documento mediante el cual
se identifica a los beneficiarios finales. En caso el beneficiario final cuente con
bienes otorgados y egrese del CSPDF puede llevar los bienes para su uso
personal.
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7.2 DE LA EVALUACION DE ACEPTACION DE DONACION DE BIENES, SERVICIOS
Y DINERO

La evaluacién de aceptacion de donacion de bienes, servicios y dinero, que se realiza
en la Sede Central, es de la siguiente manera:

- Donacion de bienes muebles y servicios: La realiza la Sub Unidad de Logistica
a través de Control Patrimonial.

- Donacién de dinero: La realiza la Sub Unidad de Financiera.

La Sub Unidad de Logistica y la Sub Unidad de Financiera, segun corresponda,
evallan la pertinencia y documentacioén correspondiente para la recepcién de la
donacion, en un plazo de cinco (05) dias héabiles, de recibido el ofrecimiento.

En el caso del ofrecimiento de donacién de bienes muebles, y/o servicios, la Unidad
de Administracion remite a la Sub Unidad de Logistica, para que, a través de Control
Patrimonial, comunique el ofrecimiento por parte del donante, a las Unidades de
Linea; con la finalidad que en un plazo de tres (03) dias habiles, expresen el
requerimiento de los bienes de acuerdo a la necesidad de las actividades y/o servicios
a su cargo. Asimismo, deben incluir la distribucion de los bienes solicitados.

Cumplido el plazo, Control Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica o de la Sub
Unidad de Financiera, segun corresponda, comunica al donante la procedencia de la
recepcion de donacion y el procedimiento a seguir. En el caso de bienes, indicara
fecha y horario disponible para la recepcion de la donacion en el Almacén Central del
INABIF o recojo de los bienes, segun indique el donante.

7.2.1 Evaluacion de donacién de bienes muebles

La evaluacion de donacién de bienes muebles comprende:

a. Los bienes otorgados en donacion deben encontrarse en buen estado de
conservacion, que permita su uso y utilidad, debiéndose sefialar el estado
de los bienes si son nuevos o de segundo uso (bueno o regular).

b. En el caso de los alimentos, la fecha de caducidad no puede ser menor a
cuatro (4) meses, asimismo, se debe verificar que los alimentos cuenten
con registro sanitario u otro pertinente; de manera excepcional se puede
recepcionar alimentos con un tiempo menor de caducidad, bajo
responsabilidad del CSPDF o Unidad de Linea, que gestiona la donacion.

c. En el caso de las medicinas, las fechas de caducidad no pueden ser
menor a seis (6) meses, asimismo, se debe verificar que las medicinas se
ubiquen en espacios acondicionados para su conservacion. De manera
excepcional se puede recepcionar medicinas con un tiempo menor a 6
meses de caducidad, bajo responsabilidad del Centro de Servicio de
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7.2.2

7.2.3

Proteccion y Desarrollo Familiar o Unidad de Linea, que gestiona la
donacion.

d. En el caso de bienes que requieran mayor analisis por su naturaleza, se
solicita el apoyo de los especialistas en la materia, con mayor énfasis en
los alimentos, medicinas, equipos tecnoldgicos, para su recepcion.

e. En el caso de bienes muebles que se encuentren desarmados, éstos
deben estar completos, a fin de consignar la unidad del bien como un bien
mueble.

f.  En el caso de prendas de vestir y/o calzado, se debe precisar las tallas de
los bienes e indicar si son de hombre, mujer o son unisex y el estado de
los mismos (nuevo o de segundo uso).

En el caso de los CSPDF, el Director (a) o Coordinador (a), o quien haga sus
veces, segln corresponda, realiza la evaluacion del ofrecimiento de donacién,
teniendo en cuenta lo sefialado en el presente numeral. El plazo para brindar
respuesta al donante es de tres (03) dias habiles de recibido el ofrecimiento
de donacion.

Evaluacién de aceptacion de donacion de dinero

La evaluacion de donacién de dinero a favor del INABIF comprende:

- Laprocedencia del dinero: Entidad Bancaria, donde se realiza el depdsito.
- Lafinalidad del dinero a otorgar por parte del donante.

Evaluacién de aceptaciéon de donacion de Inmueble

Una vez ingresado el ofrecimiento formal de donacién de un bien inmueble por
parte del donante, la Direccidn Ejecutiva remite el expediente a la Unidad de
Administracion para que a traves de la SUL se remita a:

a) Infraestructura: Para que emita el informe técnico, evaluando la situacion
estructural del inmueble, ubicacion, coordenadas UTM, linderos,
colindancias, estado de conservacién, asi como una valorizacién del
inmueble, teniendo un plazo de cinco (05) dias habiles para remitir el
Informe Técnico a Control Patrimonial.

b) Control Patrimonial: EvalGa el marco de metodologia de intervencién de
los Centros, al cual se encuentran sujetas las Unidades de Linea
beneficiarias; asi como la compatibilidad de uso permitida expedida
mediante el Certificado de Pardmetros Urbanisticos y Edificatorios por la
Municipalidad donde se ubique el inmueble. En el plazo de cuatro (04) dias
habiles, remite su informe a través de la Sub Unidad de Logistica, que
haciéndolo suyo lo remite a la Unidad de Administracion en similar forma,
y ésta a la Unidad de Planeamiento y Presupuesto.

c) LaUnidad de Planeamiento y Presupuesto: Emite opinion respecto de
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d)

la viabilidad de aceptar la donacion y la disponibilidad presupuestal para
la implementacion y funcionamiento como Centro de Servicio de
Proteccion y Desarrollo Familiar u otro acorde a los fines del INABIF,
teniendo un plazo de tres (03) dias habiles para emitir opiniéon y luego
elevarlo a la Unidad de Asesoria Juridica, para la evaluacién del
expediente.

La Unidad de Asesoria Juridica: Emite informe sefialando, si es viable
0 no la aceptacién del inmueble; en un plazo de cinco (05) dias habiles,
en caso de proceder la aceptacién de la donacién del inmueble, remite el
proyecto de la Resolucion de Direccion Ejecutiva aceptando la donacién
del mismo.

En caso que el inmueble materia de donacion no resulte afin a los intereses
del INABIF, se remite a la Direccion Ejecutiva con un proyecto de Oficio,
agradeciendo al donante el ofrecimiento de donacion del bien inmueble.

7.3 DEL PROCESO DE RECEPCION

7.3.1 De larecepcién de ladonacion de bienes muebles en la Sede Central:

En la Sede Central del INABIF la recepcién de la donacién efectuada por
personas naturales y/o juridicas se encuentra a cargo de Control Patrimonial,
de Almacén y de la Unidad de Linea que ha solicitado los bienes para sus
Servicios de Proteccion y Desarrollo Familiar, segun corresponda; para lo cual
se requiere la siguiente documentacion:

a.
b.

Carta de ofrecimiento de donacion.

Acta de Entrega y Recepcién de Donacién, debidamente firmada por las
partes intervinientes, conforme al (Anexo N° 02), (Anexo N° 03) o (Anexo
N° 04), segun corresponda, debiendo ser firmada y entregada en tres (03)
originales a distribuir de la siguiente manera:

Una (1) al donante,

Una (1) a Almacén Central y;

Una (1) a Control Patrimonial, quien realiza el registro en el Libro digital.

Copia del Documento Nacional de ldentidad - D.N.l., Carnet de
Extranjeria, Pasaporte, segun corresponda, del donante o representante
legal.

Vigencia de Poder mediante el cual se acrediten las facultades del
representante legal, para otorgar los bienes en donacién, con una
antigliedad no mayor de sesenta (60) dias calendario, contados desde la
fecha de su emision, en la que consten las facultades para disponer de
los bienes de la persona juridica a titulo gratuito (donar).

Se debe adjuntar boleta de venta, factura y/u otro documento que permita
determinar el valor y la propiedad del bien, en su defecto se debe remitir
el donante una declaracion jurada simple indicando la propiedad del bien,
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7.3.2

en el caso de bienes patrimoniales.
f.  Fotos referenciales de los bienes entregados.

g. En el caso de muebles que se encuentren por piezas, accesorios y/o
piezas complementarias, en el Acta de Entrega y Recepcién de Donacion,
se consigna el numero de bien(es) mueble(s) armado(s).

h. Servicios Generales, previa solicitud de Control Patrimonial, en un plazo
de cinco dias (05) habiles, debe realizar el armado de los bienes, cuando
corresponda.

Las personas encargadas de la recepcién de los bienes deben constatar el
estado, utilidad y aspectos sanitarios de los bienes donados, con énfasis en el
caso de alimentos, medicinas, vestimenta de segundo uso u otros de
tratamiento especial, bajo responsabilidad.

Tratdndose de bienes establecidos en los literales b) y c¢) del numeral 7.2.1,
de la presente Directiva, se solicita al especialista de la Unidades de Linea o
del CSPDF, segun corresponda, la suscripcion del Acta de Entrega y
Recepcion de Donacion, en sefal de conformidad.

Control Patrimonial solicita al Equipo de trabajo de Almacén de la Sede
Central, la disponibilidad de fecha, horario y espacio para la recepcién de los
bienes, quien en el plazo de un (1) dia habil, brinda la disponibilidad para la
recepcion. En el caso de los bienes no patrimoniales, el personal debe indicar
la denominacién correspondiente, de acuerdo con el SIGA, para la descripcion
de los bienes en el “Acta de Entrega y Recepcién de Donacion”.

Cuando el donante solicita el recojo de los bienes a recibir en donacion,
Control Patrimonial, se requiere a la Sub Unidad de Logistica, la disponibilidad
de los vehiculos para el recojo y traslado de los bienes.

Cumplido el plazo, Control Patrimonial de la Sub Unidad de Logistica,
comunica al donante la procedencia de la recepcion de donacion y el
procedimiento a seguir. En el caso de bienes, debe indicar fecha y hora
disponible para la recepcion de la donacién en el Aimacén Central del INABIF
o recojo de los bienes, segun indique el donante.

De larecepcién de bienes muebles en los CSPDF

En los CSPDF la recepcién de los bienes muebles se encuentra a cargo del
Director (a) o Coordinador (a), o quien haga sus veces, el cual suscribe
conjuntamente con el donante el “Acta de Entrega y Recepcion de Donacion”
conforme a: (Anexo N° 02-A), (Anexo N° 03-A) 6 (Anexo N° 04-A), en dos
originales, uno (01) al donante y uno (01) al Director (a) o Coordinador (a), o
quien haga sus veces, el cual lo registra en su Libro Digital conforme el
numeral 7.3.1, segun corresponda.
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Los CSPDF en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles de recibida la
donacién, deben informar de dicho acto, a la Unidad de Administraciéon con
copia a su Unidad de Linea, a través del Sistema de Gestion Documental.

7.3.3 De larecepciéon de donacion de dinero

La recepcion de donacioén de dinero, Unicamente se realiza en la Sede Central.
Se encuentra a cargo de la Sub Unidad de Financiera y el/la Responsable de
Tesoreria, quienes suscriben conjuntamente con el/la donante, el “Acta de
Entrega y Recepcion de Donacion de Dinero”, de acuerdo a lo consignado en
el (Anexo N° 05), previa verificacion del depdsito en la cuenta corriente del
Programa Integral Nacional para el Bienestar Familiar — INABIF; en dos
originales:

- Uno (01) para el donante y
- Uno (01) para la Sub Unidad de Financiera.

Todas las donaciones son depositadas en la Cuenta Corriente del INABIF.

La Sub Unidad de Financiera, a través del Responsable de Tesoreria, registra
el “Acta de Entrega y Recepcion de Donaciéon de Dinero”, en el Libro digital,
en la cual se indica el destino o finalidad de la donacion.

7.4 DEL PROCESO DE ACEPTACION DE DONACION DE BIENES MUEBLES,
SERVICIOS, DINERO E INMUEBLES

La aceptacion de donacién de bienes muebles, servicios e inmuebles, se formaliza
mediante acto resolutivo de acuerdo a lo siguiente:

7.4.1 De la aceptacion de donacién de bienes y/o servicios

En caso de la Sede Central, se remite a la Unidad de Administracion, en el
plazo de cinco (05) dias habiles de recibida la donacién, bajo responsabilidad,
los documentos sefialados en el numeral 7.3, segun corresponda, y solicitan
la emisién de la Resolucion de la Unidad de Administracion.

Los CSPDF, deben remitir el documento digital del “Acta de Entrega y
Recepcion de Donacion” en copia legalizada o fedateada.

La Unidad de Administracion, remite a Control Patrimonial a través de la Sub
Unidad de Logistica, el expediente de donacién para su evaluacion. Segun el
numeral 7.3. Control Patrimonial, recomienda mediante Nota a la Sub Unidad
de Logistica, la procedencia o no de la aceptacion de la donacion, que
haciendo suyo dicho pronunciamiento, lo remite a la UA.

En el caso de bienes muebles patrimoniales, Control Patrimonial emite un
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informe técnico?, mediante el cual, recomienda a la Sub Unidad de Logistica
la aceptacion de la donacién y el alta patrimonial del bien; que haciéndolo suyo
lo remite a la Unidad de Administracion.

La Unidad de Administracion, previa verificacion de la documentacion
requerida conforme a lo establecido en la presente Directiva, haciéndolo suyo,
lo remite a la Unidad de Asesoria Juridica.

La Unidad de Asesoria Juridica, mediante informe, realiza la evaluacion del
expediente de donacién, en un plazo de cinco (05) dias hébiles, conforme al
numeral 7.3. Asimismo, elabora el proyecto de Resolucién para su expedicion
por la Unidad de Administracion.

7.4.2 Aceptacion de ladonacién de dinero

7.4.2.1 La aceptacion de la donacién se realiza mediante Resolucién Ministerial,
debiendo consignar la fuente de la donacién, asi como el destino y la finalidad
de la donacion a favor del INABIF.

7.4.2.2 Los documentos que debe contener el expediente para su derivacion a la
Unidad de Administracion son los siguientes:

a. Carta de ofrecimiento suscrita por el/la donante.

b. Acta de Entrega y Recepcion de Donacion (Anexo N° 05).

c. En caso de representacién de personas naturales: Copia simple de la
Carta Poder firmada por el poderdante indicando el Documento Nacional
de Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, segun
corresponda.

d. En caso de representacion de personas juridicas: Vigencia de Poder del
representante legal, con una antigiedad no mayor de sesenta (60) dias
calendario, contados desde la fecha de su emision, en la que consten
las facultades para disponer de dinero de la persona juridica a titulo
gratuito (donar). Asi como adjuntar copia del Documento Nacional de
Identidad - D.N.I., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, segun corresponda,
e indicar sus nombres y apellidos completos, correo electrénico y/o
teléfono de contacto del representante legal.

e. Copia del folio del Libro Digital.

f.  Copia del depdsito a la cuenta corriente del INABIF.

7.4.2.3 La Sub Unidad Financiera, en un plazo de cinco (05) dias habiles, verifica el
cumplimiento de los requisitos sefialados en el presente sub numeral. En los
casos en que la donacion supere las 4 UIT o a los quince (15) dias habiles
posteriores al cierre del ejercicio fiscal, lo que suceda primero, se da inicio al
trAmite de aceptacion de la donacién de dinero.

! De conformidad con la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 aprobada mediante la Resolucién Directoral N° 0015-2021-
EF/54.1, modificado mediante la Resolucion Directoral N°0006-2022-EF/54.01.
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7424

7.4.2.5

7.4.3

7.5 DELA

7.5.1

7.5.2

7.5.3

7.5.4

Luego de lo cual informa a la Unidad de Administracion para la prosecuciéon
del tramite respectivo, de corresponder.

La Unidad de Administracion, en un plazo de cinco (05) dias habiles, remite
la propuesta de aceptacion de donacion; haciéndola suya; a la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto, la cual en un plazo de cinco (05) dias habiles
emite el Informe correspondiente, y remite el expediente a la Unidad de
Asesoria Juridica, que en similar plazo emite Informe adjuntando el proyecto
de Resolucién Ministerial de aceptacién de donacion.

La Sub Unidad Financiera elabora un informe sobre las donaciones
recibidas, durante el primer mes siguiente al cierre del ejercicio, con la
finalidad de dirigir el dinero a favor de las Unidades de Linea, para
disponibilidad de sus CSPDF.

De la aceptacion de donacion de bien inmueble

La aceptacion de donacion de bien inmueble, se realiza previo al cumplimiento
de lo sefialado en el numeral 7.2.3 de la presente Directiva, y una vez emitida
la Resolucion de Direccion Ejecutiva de aceptacion de donacion, se procede
a la elaboracion y tramitaciéon de la Minuta, que conlleve a la correspondiente
Escritura Publica, culminando la tramitacién con la inscripcion de la propiedad
en los Registros Publicos a favor del INABIF.

ADJUDICACION DE BIENES A FAVOR DEL INABIF

Los bienes recibidos a favor del INABIF mediante el procedimiento de
adjudicacion, deben ser evaluados conforme a lo establecido en el numeral
7.2 de la presente Directiva y teniendo en cuenta la fecha de incautacién de
los bienes.

Para el registro de los bienes solo se requiere el documento mediante el cual,
el adjudicador otorga los bienes a favor de INABIF, previo informe técnico de
la Unidad de Linea en el que se sefiale el estado en que se reciben, la
necesidad, distribucién y conformidad de la verificacion realizada a los bienes
a recibir en adjudicacion.

En el caso de adjudicaciones tramitadas a través de los CSPDF, se debe
contar con el informe técnico de la Unidad de Linea, a la que pertenecen, en
el que se sefale el estado en que se reciben, la necesidad y la conformidad
de la verificacion realizada a los bienes a recibir en adjudicacion.

En los supuestos mencionados en los sub numerales 7.5.2 y 7.5.3, de ser

necesario, se realiza la fumigacion y/o desinfeccion de los bienes con el fin de
salvaguardar la salud de los residentes, usuarios y/o beneficiarios finales.
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7.5.5 Para los bienes otorgados por la SUNAT que tengan valorizacion en délares,

se realiza la conversion a soles, al tipo de cambio de la SUNAT, conforme a
la fecha del Acta de entrega. Para los bienes que no son otorgados por la
SUNAT, se usa el tipo de cambio de la Superintendencia de Banca, Seguros
y AFP.

7.6 DEL REGISTRO

7.6.1 Del registro de bienes muebles patrimoniales recibidos en donacién por

7.6.2

7.6.3

el INABIF

La emision de la Resolucion de la Unidad de Administracion de aceptacion de
donacion de bienes muebles patrimoniales, conlleva al alta del bien
patrimonial, el cual debe ser registrado en un plazo méaximo de diez (10) dias
habiles de emitida la misma.

Para el registro del bien patrimonial se debe contar con: a) El “Acta de Entrega
y Recepcion de donacion”, b) La resolucién de la Unidad de Administracion y
c) La Nota de Entrada a Almacén - NEA.

El registro de las donaciones en la Sede Central se encuentra a cargo de la
Sub Unidad de Logistica (Control Patrimonial).

Del Registro de la donacién de dinero

El Registro de las donaciones de dinero, se encuentra a cargo de la Sub
Unidad de Financiera, que, a través de Tesoreria, lleva el Libro Digital de Acta
de Entrega y Recepcidon de donacién de dinero, recibidas en la Sede Central.
La Sub Unidad de Financiera luego de la recepcion de la donacién de dinero,
realiza los registros administrativos y contables correspondientes.

Del Registro de la donacion/ o transferencia de bien inmueble

Emitida la Resolucién de Direccidon Ejecutiva que aprueba la donacidon/o
transferencia de bien inmueble, la Unidad de Administracion, por intermedio
de la Sub Unidad de Logistica, a través de Control Patrimonial, registra en el
Libro Digital, la citada Resolucion.

La donacioén/ o transferencia del bien inmueble a favor del INABIF, se efectia
previo al cumplimiento de lo sefialado en el numeral 7.2.3 de la presente
Directiva, y una vez emitida la Resolucion de Direccion Ejecutiva de
aprobacion de los citados actos, segun corresponda, se procede a la
elaboracion y tramitacion de la Minuta, que conlleve a la correspondiente
Escritura Publica ante Notario Publico, culminando la tramitacién con la
inscripcion de la propiedad en los Registros Publicos a favor del INABIF.
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Luego de suscrita la escritura publica, el Director(a) de la Unidad de
Administracién y el donante proceden a suscribir el “Acta de Entrega y
Recepcion” del Bien Inmueble, conforme al Anexo N° 06 de la presente
Directiva, el mismo que cuenta con los detalles de ubicacién, caracteristicas
generales y estado del bien inmueble o predio donado.

Control Patrimonial debe registrar el bien inmueble donado/o transferido, en
los registros del SINABIP; asimismo, debe registrar el bien inmueble en el
SIGA Modulo Patrimonio y comunicar a la SUF la donacion del mismo, para el
correspondiente registro contable.

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Para efectos de acreditar la donacién por parte del donante, la Resolucion de la
Unidad de Administracion o Resolucién de Direccién Ejecutiva, que formaliza la
aceptacion de la misma, es mérito suficiente para la deduccién fiscal, conforme
a la Ley del Impuesto a la Renta y al Reglamento de la SUNAT.

Los funcionarios y servidores del INABIF - cualquiera sea su régimen laboral
que se encuentren dentro del alcance de la presente directiva, deben observar
los plazos y deméas disposiciones emitidas.

Los bienes muebles donados al INABIF deben destinarse al beneficiario final
para el cual se otorgaron, teniendo en cuenta la voluntad del donante; salvo
que, la Unidad de Linea solicite y sustente mediante un informe a la Unidad de
Administracion, la priorizacion de otro CSPDF.

El Director (a) o el Coordinador (a), o quien haga sus veces, en los CSPDF son
responsables del buen uso de los bienes muebles, inmuebles y servicios,
recibidos en donacion, en el caso de los citados bienes, también son
responsables de su distribucion individual a los usuarios finales o residentes
cuando corresponda.

La Sub Unidad de Informatica proporciona el soporte tecnoldgico necesario para
la gestidn digital del ofrecimiento de donaciones, asi como, del Libro Digital de
entrega y recepciéon de donaciones.

Para lo no previsto en la presente Directiva, se aplica supletoriamente la
normativa del Sector y/o de los sistemas administrativos.

IX. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

9.1.

La presente directiva entra en vigencia a los cuarenta y cinco (45) dias habiles,
contados a partir de la fecha de la publicacién de la Resolucion de Direccion
Ejecutiva que la aprueba.

Durante el transcurso del citado plazo, la Sub Unidad de Informatica desarrolla e
implementa la Plataforma Virtual del INABIF, en un plazo no mayor de treinta (30)
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9.2.

9.8.

dias habiles.

Vencido este ultimo plazo, la Sub Unidad de Logistica realiza la capacitacién para
ejecucion de la presente Directiva a los Centros de Servicios de Proteccion y
Desarrollo Familiar (CSPDF), asi como en las Unidades Funcionales
competentes, dentro de los quince (15) dias habiles restantes.

Las nuevas solicitudes o los expedientes de donaciones o de transferencia, que
se encuentren en tramite, antes de la vigencia de la presente Directiva, continlan
rigiéndose bajo las disposiciones de la Directiva N° 001-2004/INABIF-OPD
“Normas para la captacion y otorgamiento de donaciones de la unidad ejecutora
N° 006: INABIF”.

Las solicitudes de donaciones o de transferencias, que se encuentren en tramite,
a la vigencia de la presente Directiva, contintan su tradmite bajo las disposiciones
de la Directiva N° 001-2004/INABIF-OPD “Normas para la captacion y
otorgamiento de donaciones de la Unidad Ejecutora N° 006: INABIF” aprobada
por Resolucion de Gerencia General N° 482 de fecha 01 de diciembre de 2004.

X.  ANEXOS

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.
10.9.

10.10.

Anexo N° 01-Solicitud de Donacidon de bienes y/o prestacion de servicios a titulo
gratuito

Anexo N° 02-Acta de entrega y recepcion de donaciones de bienes patrimoniales
en Sede Central.

Anexo N° 02-A-Acta de entrega y recepcion de donaciones de bienes patrimoniales
en Servicio de Protecciéon y Desarrollo Familiar.

Anexo N° 03-Acta de entrega y recepcion de donaciones de bienes no
patrimoniales en Sede Central.

Anexo N° 03-A-Acta de entrega y recepcién de donaciones de bienes no
patrimoniales en Servicio de Proteccién y Desarrollo Familiar.

Anexo N° 04-Acta de Entrega y Recepcion de la Prestacion de Servicios a Titulo
Gratuito

Anexo N° 04-A-Acta de Entrega y Recepcion de la Prestacion de Servicios a Titulo
Gratuito en Servicio de Proteccidon y Desarrollo Familiar

Anexo N° 05-Acta de Entrega y Recepcion de donaciones de dinero

Anexo N° 06-Acta de entrega y recepcién de donacion de bien inmueble donado a
favor del INABIF

Anexo N° 07-Flujograma
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ANEXO N° 01
SOLICITUD DE DONACION DE BIENES Y/O PRESTACION DE SERVICIOS A TITULO GRATUITO

Presente.-

PAXS 01 gl (o RS To] [Tod 1o X Do) g = To3 (o] 4 o [< T

Es grato dirigirnos a wusted, para saludarlo muy cordialmente, a nombre de la
(Sede Central /o Nombre del CSPDF), del INABIF, ubicado
del

distrito de ... , provincia de ..o, y
departamento de........cooiiiiiiii i .

Teniendo en cuenta que:

(Exponer y sustentar la necesidad de donacion de bienes y/o prestacion de servicios a titulo gratuito).

Solicitamos la donacién de los siguientes bienes (muebles/servicio):

Sin otro particular y agradeciendo la atencién prestada, quedo de usted.

Firma, sello y nombre del responsable en Sede Central, o del Director (a) o
Coordinador (a) del CSPDF, o quien haga sus veces o de su Unidad de Linea

23
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ANEXO N° 02

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES EN LA SEDE CENTRAL

N° 00....cccuvnens -20....-INABIF/UA
En la ciudad de .............oo...... siendo las ............... del dia ......... del mes de
.................................. del 20....., el/la Sr. / Sra.
.......................................................................... , identificado(a) con Documento Nacional
de Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun corresponda,
N , ocupando el cargo de .......iciciiiiiiiiiiin y; el/la Sr./
] - T , identificado(a), ocupando el cargo de

.................................................. ; en representacion del INABIF, procedieron a recibir en calidad
de donacion los BIENES MUEBLES PATRIMONIALES que constan en la presente Acta, que fueron

otorgados por elfla Sr./ Sra. ......oiiiii identificado(a) con Documento
Nacional de Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, seguin corresponda
NC , en representacion de la empresa
........................................................................................................... con R.U.C.
N® ; cuya descripcion y caracteristicas se detallan a continuacion:

MARCAICOLOR/ |\ iNDo | UNITARI | TOTAL
CANTIDAD DENOMINACION | MODELO MATERIAL/

MEDIDA / MEDIDAS USO (BUENO O ODEL DEL

SERIE REGULAR) BIEN (S/) | BIEN(S/)

Asimismo, el donante declara que los bienes otorgados son de su propiedad, por lo que dispone
otorgarlo(s) en donacidn afavordel .........c.coiii i del INABIF.

Firman la presente Acta en sefial de conformidad.

RESPONSABLE DE
CONTROL PATRIMONIAL DONANTE

RESPONSABLE DE ALMACEN
CENTRAL
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ANEXO N° 02-A

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
NO e, -20.....-INABIF/NOMBRE DEL CSPDF

En la ciudad de .............ooooinnttt. siendo las ............... del dia......... del mes de............. del
20 ... v ElIa SISra. , identificado(a) con

Documento Nacional de Identidad — D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun

corresponda, N°.........ccooiiiiiiiiiiiiinne, , ocupando el cargo de .........ccoiiiiiiiiiiiiiii, Y;
efla Sr./Sra. ..o , identificado(a) con Documento Nacional de
Identidad - D.N.l, Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun corresponda,
N s ocupandoelcargode ........o.veviiiiiiiiiii , en representacion del

INABIF, procedieron a recibir en calidad de donacion los BIENES MUEBLES PATRIMONIALES que
constan en la presente Acta, los mismos que fueron otorgados por el/la Sr./Sra.
.............................................................................. identificado (a) con Documento Nacional de
Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun corresponda,

N , en representacion de la empresa ..........ccveeiiiiiiiii i

cuya descripcioén y caracteristicas se detallan a continuacion:

o MARCAICOLOR | ol v | unimamio | ToTaL
CANTIDAD IL\J/IEDIDA DENOMINACION| MODELO/|  /MATERIAL/ oﬂsooss S\LI’ LSEL BIES gEL
SERIE MEDIDAS (EIENS©
REGULAR) (sh BIEN(S/)

Asimismo, el donante declara que los bienes otorgados son de su propiedad, por lo que dispone

otorgarlo(s) en donacién a favor de:

............................................................................................ del INABIF.

Firman la presente Acta en sefial de conformidad.

DIRECTOR (A) O
COORDINADOR (A) DEL
CSPDF

DONANTE

ADMINISTRADOR DEL CSPDF
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ANEXO N° 03
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES NO
PATRIMONIALES EN LA SEDE CENTRAL N° ........... -20...-INABIF/UA
Enla ciudad de ...........ooiiiiiiinnnnnt. siendo las ............... del dia ................ del mes de
....................................... del 20...., ellla Sr./ Sra.

..................................................................................... , identificado(a) con Documento

Nacional de Identidad - D.N.l. Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segin corresponda,

N , ocupando elcargode ... y; ellla
SIS SIa. i , identificado(a) con Documento Nacional de
Identidad - D.N.l. Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun corresponda,
N ocupando el cargo de .......ccccccciiiiiiiiiiiiiieeeens , representantes del

INABIF, procedieron a recibir en calidad de donacion de los BIENES MUEBLES NO
PATRIMONIALES que constan en la presente  Acta, los mismos que fueron  otorgados
POr elfla SI/  SIa. cieii i identificado(a) con Documento
Nacional de Identidad - D.N.l. Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun corresponda,
N en representacion de la empresa con R.U.C. N°..........cooiiiiiiiins, ; cuya

descripcion y caracteristicas se detallan a continuacion:

CANTIDAD | UNIDAD DE DESCRIPCION ESTADO DEL BIEN* R UNIE PITOTAL
MEDIDA s/ s/

*Nuevo/ Segundo Uso (bueno o regular). Incluir N° lote / fecha de vencimiento / N° de registro sanitario, de corresponder.

Los bienes descritos seran destinados a:

............................................................................................. del INABIF.

Firman la presente Acta en sefial de conformidad.

RESPONSABLE DE

ALMACEN CENTRAL DONANTE
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ANEXO N° 03-A

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE BIENES MUEBLES NO

PATRIMONIALES N° ......... -20... -INABIF/NOMBRE DEL CSPDF
En la ciudad de ...l siendo las ............... del dia ................ del mes de
................................... del 20..., el/la Sr./ Sra. ..o
..................................................................... , identificado(a) con Documento Nacional de
Identidad - D .N.l, Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segln corresponda
N , ocupando el cargo de ...
.......................................................... Y; ellla Sr./ Sra.
................................................................................ , identificado(a) con D.N.I.
N, ocupando el cargo de .......ccceceeeeieiiiiiiiiiiiieeee. , en representacién del

INABIF, procedieron a recibir en calidad de donacion de los BIENES MUEBLES NO
PATRIMONIALES que constan en la presente  Acta, los mismos que fueron otorgados
por el/la Sr./ T - T PP identificado(a) con
Documento Nacional de Identidad - D.N.l, Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segin
corresponda, N e , en representacion de la empresa
............................................................................................................... con R.U.C.
N ; cuya descripcion y caracteristicas se detallan a continuacion:

NIDAD DE ESTADO DEL P/UNIT PITOTAL
U DESCRIPCION BIEN* Uhelir, =

CANTIDAD
MEDIDA S/ S/

*Nuevo/ Segundo Uso (bueno o regular). Incluir N° lote / fecha de vencimiento / N° de registro sanitario, de corresponder.

Los bienes descritos seran destinados a:

.............................................................................................. del INABIF.

Firman la presente Acta en sefial de conformidad.

DIRECTOR (A) O COORDINADOR (A) O DONANTE
QUIEN HAGA SUS VECES DEL CSPDF
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ANEXO N° 04

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE LA PRESTACION DE SERVICIO A TiTULO

GRATUITO EN SEDE CENTRAL N°......... -20... -INABIF/UA
En la ciudad de ..............oooeeeel. siendo las ............... del dia .......ceenneen. del mes de
........................................................... del 20...., ellla Sr. Sra. ..ccooiviiiiiiiiiiiiiiee,
..................................................................................... , identificado (a) con Documento

Nacional de Identidad - D.N.l, Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segin corresponda

N L , ocupando el cargo AE o
.............................................................. y; ellla Sr./ ] - T
................................................................ , identificado(a) con Documento Nacional de
Identidad - D.N.I., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun corresponda, N° ...................... ,
ocupandoelcargode .........ocoiiiiiiiii , enrepresentacion del INABIF, procedieron

a recibir la prestacion de servicio a titulo gratuito que consta en la presente Acta, el/los mismosque
fueron otorgados Por ella St/ Sra. ..o ,
identificado(a) con Documento Nacional de Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u

otro, segun corresponda N°.................. , en representacion de la empresa con R.U.C.
N , siendo estos servicios, los que se detallan a continuacion:
CANTIDAD DESCRIPCION P/UNIT. S/ P/TOTAL S/

Firmado la presente Acta en sefial de conformidad.

RESPONSABLE DE
CONTROL PATRIMONIAL DONANTE
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ANEXO N° 04-A

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE LA PRESTACION DE SERVICIOS A TiTULO

GRATUITO N° ......... -20.... -INABIF/NOMBRE DEL CSPDF
En la ciudad de...............oc.eene. siendo las ............... del dia ......ccceeenee del mes de
..................... del 20...., ella  Sr/  Sra. ooy
identificado (a) con Documento Nacional de Identidad — D.N.I., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u
otro, segun corresponda N° .. , ocupando el cargo de
............................................. LY ella Srd Sra. o,

identificado(a) con Documento Nacional de Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u
otro, segun corresponda  N° .. , ocupando el cargo de
........................................................ , representantes del INABIF, procedieron a recibir la
prestaciéon de servicios a titulo gratuito que consta en la presente Acta, los mismos que fueron
0torgados POF €l /1a Sr./ SrFa. ...one i
identificado(a) con Documento Nacional de Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u
otro, segun corresponda N°.........cccoooiiiiiiiiinnnn. , en representacion de la empresa
............................................................. conRUCN® .........................; siendo estos servicios,

los que se detallan a continuacion:

CANTIDAD DESCRIPCION P/UNIT. S/ P/TOTAL S/

Firmado la presente Acta en sefial de conformidad.

DIRECTOR(A) O COORDINADOR (A) O DONANTE
QUIEN HAGA SUS VECES DEL CSPDF

ADMINISTRADOR (A) DEL CSPDF
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ANEXO N° 05

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE DINERO

N° ..onen -20...-INABIF/UA
En la ciudad de ........ccoiiiiiiiiiiiiiiiins siendo las ............... del dia ................. del mes
de ...ooviinnnn del 20...., €18 Sr/ SIa. . ,
identificado (a) con Documento Nacional de Identidad - D.N.I., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro,
segun corresponda, N°............ooviiiinss ,ocupandoelcargode ..............oceiiiiiiinnn, y; el/la Sr./
] = , identificado(a) con Documento Nacional de
Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, segun corresponda, N° .................... , segun
corresponda, ocupando el cargo de ..........cccoiiiiiiiiiiiiii , representantes del INABIF,
procedieron a verificar la cantidad de S/ ................... (v con ..... /100 Soles), (depdsito

realizado a la cuenta corriente del INABIF), otorgado por ellla Sr./ Sra.
.............................................................................. , identificado(a) con Documento Nacional de
Identidad - D.N.I., Carnet de Extranjeria, Pasaporte segln corresponda, N°...............coooeiiiennn.n. , en
representacion de laempresa con R.U.C. N° .......coooiiiiiiiiiiiiienen. .

Asimismo, el donante, declara que el origen de los fondos donados es de procedencia licita de
conformidad a la Resolucion S.B.S. N°2660-2015 “Reglamento de Gestién de Riesgos de Lavado de

Activos y del Financiamiento del Terrorismo”.

Firmado la presente Acta en sefial de conformidad.

Coordinador dela
Sub Unidad Financiera

Tesorero

Donante
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ANEXO N° 06
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACION DE BIEN INMUEBLE DONADO A FAVOR
DEL INABIF
En laciudad de ............... ,siendo las ............. horas deldia................. de i
del 20...., reunidos, por una parte elfla Sr./ Sra. .. ... ,
Director(a) de la Unidad de Administrador del INABIF identificado (@) .............c.cccuene. con Documento

Nacional de Identidad - D.N.l., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun corresponda,
N , Yy por la otra parte, elfla Sr./ Sra. .....ccoiiiiiiiiiii
........................................................................ , identificada con Documento Nacional de

Identidad - D.N.l, Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segln corresponda,

N , a ftitulo personal o como representante legal de la empresa

...................................................................... , con la finalidad de llevar a <cabo Ila

entregal/recepciéon del inmueble ubicado enJr./Calle/Av. ..o ,

N°......... ) e distrito de ..........ooeeviinnnnn.. , provincia de .........coceiiiiiiii ,

departamento de .................... , en los términos y condiciones siguientes:

1. El inmueble ubicado en Jr./Calle/Av. ...........cccceeenen. s N , distrito de ..................... ,
provincia de ...l , departamento de ................... , es propiedad de
.......................................................................... , con RUC o Documento Nacional de
Identidad - D.N.I., Carnet de Extranjeria, Pasaporte, u otro, segun corresponda, N°.................... ,
con Partida Registral N° ...................... de la Oficina Registral N° ...,

2. El inmueble indicado tiene un é&rea de ..........coeeeoinll m? y esta valorizado en
..................................................... Soles (S/ ..................), conforme a la documentacion
otorgada.

3. EI INABIF, recepciona el inmueble en calidad de donacién con las siguientes caracteristicas: (tipo

de material, pisos, numero de ambientes, servicios, y otros)

4. El INABIF recepciona el inmueble para uso, el mismo que debera incorporarse alpatrimonio
inmobiliario de la entidad, de acuerdo a lo que dispone el Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA,

Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del SistemaNacional de Bienes Estatales.

No existiendo ninguna observacion a la presente Acta, se firma en sefial de conformidaden original y dos
copias, alos ........ dias del mes de ............... del 20...... , dando por terminada la presente diligencia,

alas....... horas.

Nombre del Donante

Director(a) de la Unidad DNI N°

deAdministraciéon
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ANEXO N° 07: FLUJOGRAMA

Donante

INICIO EVALUACION b RECEPCION > ACEPTACION Y REGISTRO

o

Iniciativa de
donacian

Realiza la

1
1
1
1
1
1
1
1
1 Dinero
1
1
1
1
1
1
1
I

Donacién de bienes muebles, inmuebles, servicios y dinero

Unidad de Asesoria Juridica

opinien legal de Resolucion

Remite a la UA
para
subsanacién

iViable? 4 dias habiles

Inmueble

Evaliia la
situscian lagal
del inmusble

5 dias habiles

i Recibe la transferencia
comunicacion bancaria
. de aceptacién |
Carta de + Requisitos & i !
Ofrecimiento . informacién ! Bien
& : l
e Denacidn . adiclonal | mueble/servicio
N |
: ! ! ! 5 dias habiles
i I | I
. | | !
s I Expresan el | Evalua los bienes | Remiten los
£ . ! requerimiento ! ! “"(“‘t:‘l"‘"’_‘;‘“
e . : de los bienes } . Ingreso del : establecidos
3 ! | | bienfservici |
: ! ias habi ! ! Emite informe a
g . 3 dias habil -
5 : 1 i | - ! través del SGD
1 | 1
: 1 l 1
. ! | 1 NEA
i 1 | !
T 1 T
1 l 1
.5; 'S | Aceptar la | |
§ iDanacisn i Se solicitan I propuesta y I I oo Gestin ante Ia
g sujeta a requisitos : camunicar al } : . Nataria y RRPP
£ condicién? adicionales | | donante I ! :
2 | | H Resolucion
$ ! | i
T I | | .
2 D L. | | 1 .
= ¢ Donacion de Notifica al .
z Dinera? ! donante ! ! 1 Tipa de bien | NMUeBle
= Recepcion de la ! ! ! Verifica la y ‘
§ iniciativa : nforme 1 : documentacion Emiite resolucian
£l 1 viable? | |
& 1 | 1 E
5 1 | | Dinera/mueble/
H 1 | 1 servicio
£ 1 Canta de ! !
a | agradecimienta | I
T T T
| h | I
e 1 | 1 -
= ! Evaluar la Emite informe | | Advierte la
£ ! pertinencia y de donacion de ! ! transferencia
E : documentacin dinero } : bancaria y Registro en los
) 1 | comunica al UA Emite informe EEFF.
<
1 l
3 | | 1 3 dias habiles
-]
£ ! | 1
] 1 I 1
2 H | H 3 dias hibiles
3
a 1 I 1
1 l 1
I ! I
[l 1 [l
1 | 1
1 l 1
| Evaluar la | |
dﬂ"‘“ﬁ‘”ﬂa ¥ | Solicita fecha y 1 Elsbara
i
: ccumentacion R — } Recepeion de la O hora para : expediente de
| | donacién G | donacian
almacén
| | A |
1 h | 1
I | 1 Registro de
1 | 1
Disponen del bienes
I dTipo Muebles ! i i ! i
- | de bien? scrvl(iosy ‘Requlen: a_nlalusws vehiculo y H Eolollmn patrimaniales
= | | espedia recogen los H
b técnico
B | I bienes |
g 1 | No 1
: ! — | i
= ! 1633 Inf ! . ! 3 dias habiles
3 1 Evalia Informe I iRequiere Almacén !
-] ! SE— de ! transporte? Dispone central !
5 ! infraestructurs ! !
ry ! ! Evalia los bienes. personal para la !
E ! ! recepeion y 1
: —— } - prepara Acta :
| | selicita Informes B W e | 1 dia habil H
1| adiconales @ da Cantrol i i i v
1 Patrimonial | - |
I | I
—
1 | Ingreso al 1 O g
| P —— | almacén central |
1 | 1
! Evalua Informe ! [+] I
1 de Presupuesto | 1
1 l 1
| | |
T T T
| —eee | I
1 l 1
! Evaluacién legal ! !
: # el inmueble : :
| | | Evalia y emite Elabora proyecto
—
1 | 1
1 l 1
1 | 1
1 l 1
1 | 1
I | I
1 | 1
I | I
1 | 1
I | I
1 l 1
1 | 1
1 l 1
1 | 1
1 l 1
1 | 1
1 l 1
1 | 1
1 l 1
1 | 1
1 I 1

Pagina 32 de 32




