CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL |
ESPECIALISTA EN
PRESUPUESTO |

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA SP-ES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Asistir en la formulacion Y propuesta de modificaciones presupuestaria, tanto a

nivel institucional como a nivel funcional programatico.

b) Apoyar en la ejecucion del proceso de programacion mensual del gasto a través
de la asignacién trimestral y los calendarios de compromisos, segun los

requerimientos aprobados.

c) Participar en la programacion, formulacién ejecucion y evaluacion del
Presupuesto Institucional conforme g la Ley de Gestidn Presupuestaria del
Estado y las Leyes Anuales de Presupuesto.

d) Asistir en la formulacion Y propuesta de modificaciones presupuestarias, tanto a
nivel institucional como a nivel funcional programatico.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.
REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Economia, Administracién o profesiones afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

| b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

ESPECIALISTAEN
PRESUPUESTO I

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Apoyar y asesorar a las diferentes unidades organicas del Gobierno Regional,
sobre la aplicacién de la normatividad presupuestal.

b) Formular y proponer modificaciones del Marco Presupuestal.

c) Elaborar proyecciones de ingresos propios.

d) Programar, formular, ejecutar y evaluar el Presupuesto Institucional conforme a la
Ley de Gestién Presupuestaria del Estado y las Leyes Anuales de Presupuesto.

e) Ejecutar el proceso de programacién mensual del gasto a través de la asignacion
trimestral y los calendarios de compromisos, segun los requerimientos
aprobados.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situaciéon académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Economia, Administracién o profesiones afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Cinco (05) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
‘| cargo similar.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA | CARGO ESTRUCTURAL |
_ ESPECIALISTA EN
SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES PROMOCION DE
DERECHOS |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL
a) Formular estudios dirigidos a identificar las necesidades de promocion de los

derechos de las personas discapacitadas en |a region.

b) Formular y ejecutar planes de promocion de Ios derechos en la Regi6én Callao.

c) Supervisar, monitorear y evaluar los planes, programas, proyectos, actividades
Y acciones ejecutadas para la promocién de los derechos.

d) Elaborar informes técnicos requeridos por el superior inmediato.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de sy
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.
Grado/situacién académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de

Derecho o profesiones afines,

Experiencia.
a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.
b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o

cargo similar.
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

. ESPECIALISTAEN
SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES PROMOCION DE LA

VIVIENDA'Y SANEAMIENTO

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Formular y proponer la programacion de actividades técnicas de los proyectos

de vivienda y saneamiento en el ambito regional.

b) Proponer y mantener un banco de estudios de proyectos de vivienda y
saneamiento en sus diferentes niveles para promover la participacion del sector

privado en su ejecucion.

c) Supervisar el desarrollo de programas de asistencia en vivienda y saneamiento

directa a la poblacién de pobreza critica y marginalidad.

d) Apoyar en la elaboracion de programas de desarrollo e inversion en vivienda y

saneamiento en sus diversas modalidades.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién acadéemica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Civil, Arquitectura o profesiones afines.

Experiencia.
| a) Experiencia general: Cinco (05) afhos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afnos de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacién afines al puesto. |
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CLASIFICACION = 'SIGLA[ CARGO ESTRUCTURAL

ESPECIALISTA EN

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES :
PROMOCION SOCIAL |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Coordinar Ia programacion de las actividades tecnicas de los proyectos y

actividades en el ambito de su competencia.

b) Proponer lineas de proyectos y mantener un banco de estudios de proyectos de
promocion social para promover |a participacién del sector privado en su
ejecucion.

C) Apoyar en la elaboracién de programas de desarrollo y promocion social,

brindando la asesoria Y apoyo que requieran las organizaciones de base
involucradas.

d) Formulacién de estudios de diagnosticos situacionales dirigidos a identificar las

necesidades de asistencia y desarrollo social de |a poblacién.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Economia o Ciencias Sociales o profesiones afines.
.| Experiencia.

| @) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar,
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacién afines al puesto.
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’7 CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

ESPECIALISTA EN

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES .
PROMOCION SOCIAL Il

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Formular las politicas en materia de promocién social, en concordancia con la
politica general de gobierno nacional, los planes sectoriales y los programas
correspondientes de los gobiernos regionales.

b) Formular y proponer la programacion de las actividades técnicas de los
proyectos y actividades.

¢) Proponer lineas de proyectos y mantener un banco de estudios de proyectos de
promocion social.

d) Formular la elaboracion de programas de desarrollo e inversion social en sus
diversas modalidades, brindando la asesoria y apoyo que requieran las
organizaciones de base involucradas.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Economia o Ciencias Sociales o profesiones afines.

Experiencia.

a) Experiencia general: Cinco (05) afos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION ’ SIGLA ! CARGO ESTRUCTURAL |
ESPECIALISTA EN
SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES | PROMOCION Y GESTION DE
MYPES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL
a) Proponer, formular, ejecutar, controlar, evaluar y administrar las politicas

regionales en promocién de |a pequena y microempresa.

b) Formulary ejecutar los planes de promocién de la pequefia y micro empresa y
apoyo a las iniciativas empresariales,

c) Desarrollar procedimientos de supervision, control, inspeccion y evaluacion de
las normas de trabajo, promocién del empleo y fomento de Ia pequena y micro
empresa.

d) Elaborar, difundir, brindar informacion y asesoramiento en materia de fomento
de la micro y pequena empresa.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.
REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica,

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion academica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Economia, Administracion, Ingenieria Industrial o profesiones afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

ESPECIALISTAEN
PROTOCOLO |

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Programar, coordinar y controlar las actividades de protocolo y relaciones
publicas de la Institucion.

b) Organizar y coordinar las ceremonias oficiales de la Institucion, conferencias,
seminarios u otras que se requieran.

c) Proponer medidas protocolares y relaciones publicas que conlleven a mejorar la

imagen de la Institucion.

d) Atender a las autoridades, personalidades politicas, sociales, culturales, que nos
visiten.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Relaciones Publicas, Administracion o afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Cuatro (04) afos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION [ SIGLA | CARGO ESTRUCTURAL

ESPECIALISTA EN

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES i
PROYECCION SOCIAL

LFUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Formular, proponer, supervisar, coordinar y ejecutar acciones de desarrollo y

Proyeccion social con los Gobiernos Locales e instituciones que tratan el tema.

b) Formular, proponer, supervisar y coordinar las politicas regionales en materia de
desarrollo social e igualdad de oportunidades.

c) Formular, supervisar y coordinar la participacién ciudadana en la planificacion,
administracion y vigilancia de los programas de desarrollo e inversion social.

d) Elaborar y proponer proyectos y actividades de proyeccion social en sus
diferentes niveles para promover la participacion del sector publico, privado y
sociedad civil en su ejecucion.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de sy
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.,
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion academica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
especialidades vinculadas a |a Asistencia Social, Psicologia, Sociologia o
profesiones afines.

Experiencia,

a) Experiencia general: Cinco (05) afos, en el sector publico y/o privado.

| b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

» Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

ESPECIALISTAEN

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES i
PROYECTOS DE INVERSION |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Participar en el Diagnostico de Brechas y en la elaboracién del Programa
Multianual de Inversiones.

b) Elaborar y actualizar cuando corresponda la cartera de Inversiones priorizada,
verificando que se encuentren enmarcadas en el PIM regional.

c) Realizar el seguimiento de las metas de producto e indicadores de resultados
previstos en el PMI y monitorear el avance de la ejecucion de inversiones.

d) Registrar y Actualizar en el Aplicativo Informatico de Inversiones a los érganos
del Gobierno Regional del Callao que realizan las funciones de Unidades
Formuladoras y Unidades ejecutoras de Inversion, asi como a sus responsables.

b) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica. -

a) Nivel educativo: Universitaria completa.
Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de

Economia, Ingenieria Industrial o carreras afines.

Experiencia
a) Experiencia general: Cuatro (04) afos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

Requisitos adicionales

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.

- rw Ll wMiioiiAL
4 o

'CARLOS ALBERTO AR
FEBATARIO &Lﬁ% MARTINEZ
GOBIERNO REGIOMAL DEL GALLAO

Reg.:... QU ... Fecha:
3 1 MAR. 2073

104




CLASIFICACION TSIGLA ! CARGO ESTRUCTURAL
SERVIDOR PUBLICO §5:ms ESPECIALISTA EN PROYECTOS
ESPECIALISTA DE INVERSION 1i

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL
a) Elaborar el Diagnéstico de Brechas de acceso de Servicios Publicos en el ambito

asignado.

b) Participar en Ia elaboracion del Programa Multianual de Inversiones (PMI) en
coordinaciéon con las Unidades Formuladoras y las Unidades Ejecutoras de
Inversién para su inclusion Yy Registro en el Médulo de Programacion Multianual
de Inversiones, tomando en consideracién Ias politicas  sectoriales
correspondientes.

c) Elaborar criterios de priorizacion de la cartera de inversiones en el sector o)

sectores asignados tomando en consideracion los objetivos nacionales, planes

sectoriales y el Plan de Desarrollo Concertado del Gobierno Regional del Callao.
d) Elaborar el inventario general de proyectos de inversion publica de la Regién,

proponiendo prioridades Yy asignacion de recursos para su ejecucion.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
Ccompetencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Economia, Ingenieria Industrial o profesiones afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cinco (05) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en I materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacion afines a| puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO SP-ES ESPECIALISTA EN PROYECTOS
ESPECIALISTA Y ACTIVIDADES AMBIENTALES |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Efectuar evaluaciones en campo, sobre la ubicacion y caracteristicas de los
proyectos ambientales, constatando la compatibilidad de la propuesta con las
condiciones y caracteristicas de la zona.

b) Supervisar la elaboracion de Estudios de Pre-Inversion de Proyectos de
Inversion Publica Ambientales.

c) Brindar apoyo técnico y absolver consultas, referente a los proyectos en
licitacién y/o concurso publico; asi como, aquellos en ejecucion, solicitadas por
los consultores o proyectistas. '

d) Elaborar y supervisar la elaboracion de expedientes técnicos de proyectos
ambientales, en lo que concierne a planos, metrados, presupuestos, analisis
de costos unitarios, formulas polinbmicas, cronogramas, especificaciones
técnicas y estudios de suelos.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.
REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién academica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Ambiental, Biologia o profesiones afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

| b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto. J
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CLASIFICACION SIGLA 'CARGO ESTRUCTURAL T

SERVIDOR PUBLICO _ ESPECIALISTA EN PROYECTOS
ESPECIALISTA ) Y ACTIVIDADES AMBIENTALES ||

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Efectuar evaluaciones en campo sobre la ubicacién y caracteristicas de los
proyectos ambientales, constatando Ia compatibilidad de la propuesta con las
condiciones y caracteristicas de la zona.

b) Brindar apoyo técnico y absolver consultas, referente a los proyectos en licitacién
y/o concurso publico: asi como, aquellos en ejecucion, solicitadas por los
consultores o proyectistas.

c) Formular Ia programacion de las actividades técnicas de los proyectos
ambientales que requieren obras civiles; asi como disefiar los medios de
seguimiento y control.

d) Revisar y evaluar los requerimientos solicitados a nivel de solicitudes, estudios o
expedientes técnicos de proyectos ambientales, emitiendo el correspondiente
informe técnico.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Ambiental, Biologia u otras profesiones afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cinco (05) afos, en el sector publico y/o privado.

' b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
| cargo similar en elaboracién y evaluacion de proyectos ambientales.
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

' ESPECIALISTAEN
SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES RACIONALIZACION Y

ESTADISTICA

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Participar en las actividades de simplificacion de los procesos y/o
procedimientos administrativos.

b) Participar en la recopilacion y procesamiento de la informacion estadistica
regional.

c) Participar en las operaciones y/o actividades estadisticas y de racionalizacion.

d) Realizar el control de calidad y de consistencia de la informacién recopilada.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.
Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de

Estadistica, Ingenieria Industrial, economia y/o profesiones afines.

Experiencia
a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

| Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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' CLASIFICACION SIGLA‘ CARGO ESTRUCTURAL j
ESPECIALISTA EN
REMUNERACIONES

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Elaborar los calendarios de compromisos de haberes, conforme a las directivas

vigentes, formulando los requerimientos de fondos correspondientes para el

pago de planillas, compensaciones adicionales vy otros.
b) Mantener actualizadas las cuentas individuales de adeudos y retenciones del

personal.

c) Efectuar el calculo y liquidacion de beneficios sociales, y los correspondientes
intereses en aplicacion a dispositivos laborales vigentes.

d) Atender solicitudes de pensionista, subsidios, fallecimientos, reclamos de pagos,
etc. Elaborando los reportes referidos al ambito de su competencia.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.
REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.
Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de

Administracion, Contabilidad o profesiones afines.

Experiencia.
/| @) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.
b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o

cargo similar.
Requisitos adicionales.

Cursos o programas de especializacién afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

ESPECIALISTA EN SALUD

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES ;
PUBLICA |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Realizar acciones referentes al proceso de formulacion, ejecucion y evaluacion
del sistema de salud.

b) Promover la participacion del sector privado en la ejecucion proyectos de gestion
de salud.

c) Proponer politicas y programas de desarrollo e inversion en salud en sus
diversas modalidades.

d) Apoyar en el desarrollo de los programas de asistencia en salud directa a la
poblacién de pobreza critica y marginalidad.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Academica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Medicina, Obstetricia, Enfermeria o profesiones afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA I CARGO ESTRUCTURAL
ESPECIALISTA EN SANIDAD
AMBIENTAL

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Formular, Supervisar y Evaluar actividades y proyectos de sanidad ambiental.

b) Elaborar y ejecutar actividades de control de plagas en la Regién Callao.
c) Elaborary ejecutar actividades de educacion sanitaria ambiental.
d) Elaborar, supervisar y evaluar los Proyectos de Inversién Publica Ambientales
en el marco del SNIP,
e) Elaborar especificaciones técnicas y términos de referencia para la contratacién
de consultores.
f) Elaborary ejecutar expedientes de actividades orientados a la sanidad
ambiental de la Region.
g) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.
REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Sanitaria o profesiones afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cinco (05) arios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.,
Requisitos adicionales.

* Con colegiatura y habilitacion.

» Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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[ CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL
SERVIDOR PUBLICO SpES ESPECIALISTA EN SISTEMAS DE
ESPECIALISTA INFORMACION GEOGRAFICA |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Planificar la organizacion y estructura de la informacion Georeferencial
institucional adecuandola en el Sistema de Informacion Geogréfica (GIS) como
depositario final de datos corporativos.

b) Generar y/o mantener actualizados los datos de localizacion del Sistema de
Informacion Geografica y mostrados a traves del portal GIS Geo Callao.

¢) Elaborar aplicativos informaticos GIS Web seglin tematicas requeridas por las
unidades organicas solicitantes.

d) Elaborar informes técnicos requeridos por el Superior inmediato.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion academica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Geografica o profesiones afines.

Experiencia
a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afos de experiencia especifica en la materia 0
cargo similar.

Requisitos adicionales.
e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.

e Dominio del software de la especialidad.
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B CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL |
ESPECIALISTAEN
TESORERIA |

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Efectuar el analisis y verificacion de liquidaciones de los depdsitos en el Sistema
Bancario de las cuentas de I3 entidad.

b) Elaborar la conciliacién de Ia participacién de Rentas de Aduanas percibidos por
la entidad con la Direccion General de Aduanas y las transferencias de fondos a
las municipalidades, asi como con el Tesoro Publico (MEF).

c) Elaborar la programacion de pagos a proveedores, haberes, jornales y servicios
de terceros, asi como Ia documentacién de Pago de las aportaciones,
contribuciones vy tributos.

d) Elaborar la documentacion administrativa que se requiera, relacionada con las
actividades a su cargo.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

mEQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL
Formacién Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de Ia carrera
Contabilidad, Administracién o profesiones afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

| b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO
ESPECIALISTA

SP-ES ESPECIALISTA EN TESORERIA Il

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Revisar la documentacion que sustenta las operaciones de pago.

b) Efectuar el andlisis y verificacion de liquidaciones de los depositos en el Sistema
Bancario de las cuentas de la entidad.

c) Elaborar la conciliacion de la participacion de Rentas de Aduanas percibidos por
la entidad con la Direccién General de Aduanas y las transferencias de fondos a
las municipalidades, asi como con el Tesoro Publico (MEF).

d) Elaborar la programacién de pagos a proveedores, haberes, jornales y servicios
de terceros, asi como la documentacion de pago de las aportaciones,
contribuciones y tributos.

e) Formular las conformidades de pago, conciliando los Contratos suscritos por la
entidad.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Contabilidad o profesiones afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Cinco (05) afos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar, en labores referidas al Sistema de Tesoreria en el Estado.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION ' SIGLA I CARGO ESTRUCTURAL —[
SERVIDOR PUBLICO
ESPECIALISTA
FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

SP-ES ESPECIALISTA EN TRANSPORTE |

a) Planificar el cronograma anual de gastos que incluyen la compra de repuestos y
Servicios de los Vehiculos.

b) Administrar el uso, mantenimiento y conservacion de las unidades de transporte
del Gobierno Regional del Callao.

c) Controlar la utilizacién de los equipos y maquinarias, asi como la dotacién de
combustibles carburantes y lubricantes por unidad.

d) Formular los Proyectos Anuales de Inversién en materia de Transportes y
Comunicaciones de |a Regién, promoviendo Ia participacién de la Inversién
Privada nacional y extranjera.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia. ,

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional en la carrera de Ingenieria
Mecanica o afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO I ESPECIALISTAEN TURISMO Y
ESPECIALISTA ARTESANIAII

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Promocionar el potencial turistico y artesanal de la region.

b) Desarrollar circuitos de interés turistico.

c) Coordinar con instituciones relacionadas con la actividad turistica y artesanal de
la region.

d) Formular los expedientes técnicos y de actividades en turismo y artesania.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Turismo y Hoteleria, Administracion de Servicios, 0 profesiones afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Cinco (05) anos, en el sector publico y/o privado.
b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia espemftca en la materia o

cargo similar, en labores profesionales vinculadas a las funciones del cargo,
metodologias elaboracion de proyectos, marco logico.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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| CLASIFICACION SIGLA | CARGO ESTRUCTURAL |
SERVIDOR PUBLICO

ESPECIALISTA
LFUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL
a) Estudiar y emitir los informes correspondientes acerca de los expedientes de

SP-ES ESPECIALISTA LEGAL

caracter técnico legal.

b) Participar en diligencias judiciales.

c) Estudiar y resumir dispositivos legales de caracter general para su posterior
difusion.

d) Absolver consultas y orientar a los usuarios en aspectos legales.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

pEQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

F

ormacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
LDerecho.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

* Con colegiatura y habilitacion vigentes.

e Cursos 0 programas de especializacion afines al puesto.

¢ Conocimientos de Ia normatividad de gestion del sector publico.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO
ESPECIALISTA

SP-ES ESPECIALISTAWEB |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Proponer el disefio y desarrollo del portal y la pagina Web institucional.

b) Coordinar, recepcionar, publicar y difundir en el portal informacién acerca de
disposiciones y comunicados emitidos.

c) Apoyar en verificar el adecuado funcionamiento del hardware y software del
servidor Web.

d) Disefar y desarrollar paginas Web referentes a las actividades desarrolladas,
para ser incorporadas y publicadas en el Portal Regional.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria de Sistemas e Informatica o profesiones afines.

Experiencia
a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

Requisitos adicionales
e Cursos o programas de especializacion de desarrollo y mantenimiento de
paginas web o a fines.
e Dominio del software especializado y manejo de entorno Windows vy
Microsoft Office.
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CLASIFICACION SIGLA r CARGO ESTRUCTURAL |
INGENIERO(A) EN CIENCIAS
AGROPECUARIAS IV 4

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES

LFUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Asesorar a los productores agropecuarios organizados en el disefio,
implementacién y evaluacion de planes de accion para las cadenas productivas

desde una perspectiva integral y bajo un enfoque de competitividad.
b) Realizar el monitoreo y evaluacion en la operacion de cadenas productivas.

c) Brindar apoyo en Ia identificacion y formulacion de perfiles de proyectos
productivos rentables.

d) Proponer la Programacién Operativa en matderia agropecuaria.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.
REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional en Ingenieria Agropecuaria o
similares. '
Experiencia.

a) Experiencia general: Cinco (05) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
1 cargo similar.,
Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO

SP-ES INGENIERO(A) |
ESPECIALISTA

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Efectuar trabajos de investigacion cientifica y técnica dentro del area de su
especialidad.

b) Ejecutar proyectos y programas en el campo de su especialidad.

c) Participar en estudios de pre inversion de obras y proyectos de explotacion e
industrializacion.

d) Elaborar presupuestos y valorizaciones, cotizacion de obras y equipos, asi como
las bases de licitaciones.

e) Proponer la adquisicion de equipos, herramientas y material necesario para el
desarrollo de programas de ingenieria.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
| a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Civil, Sanitario, Eléctrico, Ambiental o afin.

Experiencia.
a) Experiencia general: Cuatro (04) afos, en el sector publico y/o privado.

‘| b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
/| cargo similar.

Requisitos adicionales.
e Con colegiatura y habilitacion vigentes.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA | CARGO ESTRUCTURAL |

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES INGENIERO(A) II

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Proyectar y dirigir obras de ingenieria especializada.

b) Evaluar y recomendar proyectos en sus diversas fases, dentro del area de su
especialidad.

¢) Estudiar presupuestos de proyectos de obras, estableciendo prioridades en su
ejecucion.

d) Formular proyectos de inversién para la ejecucion de programas de ingenieria
especializada.

e) Presentar programas de construccion, reconstruccién ampliacion vy
reequipamiento de talleres de mantenimiento y otros.

f) Preparar analisis evaluativos de estudios técnicos.

g) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.
REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Civil, Sanitaria, Eléctrica, Ambiental o afin.

Experiencia.
a) Experiencia general: Cinco (05) afios, en el sector publico y/o privado.
b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia

‘| 0 cargo similar,
Requisitos adicionales.

* Con colegiatura y Habilitacion.

* Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA| CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES | INGENIERO(A) MECANICO |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Efectuar el control de calidad de las reparaciones y mantenimiento de los
equipos y maquinarias.

b) Efectuar la asignacion de la maquinaria en las obras.

c) Apoyar en la formulacion del plan de mantenimiento de la maquinaria.

d) Proponer el programa de asignacion y uso de la maquinaria pesada, asi como
del combustible y otros suministros destinados para su operatividad.

e) Preparar estadisticas de operacion y mantenimiento de la maquinaria pesada.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Mecanica o afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Cuatro (04) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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, CLASIFICACION 'SIGLA CARGO ESTRUCTURAL |
SER

VIDOR PUBLICO ESPECIALISTA SP-ES INGENIERO(A) MECANICO ||

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Proponer la asignacion de maquinaria Y €quipos para la ejecucion de las obras

programadas.

b) Supervisar trabajos especializados de motores, maquinaria y equipo mecanico
diverso.

c) Formular el plan de mantenimiento de la maquinaria Y supervisar su ejecucion.

d) Coordinar los aspectos de vigilancia y custodia de los equipos y maquinaria
pesada.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacion académica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria Mecanica o afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cinco (05) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

* Cursos o programas de especializacion afines al puesto. ]
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CLASIFICACION SIGLA | CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES INSPECTOR(A) AUXILIAR

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Realizar las visitas Inspectivas, en el marco de la normatividad vigente, para
verificar el cumplimiento de la normatividad socio laboral y emitir el informe
de actuacion inspectiva o acta de infraccion.

b) Proporcionar orientacién, informacion y difusion de la normatividad socio
laboral a empleadores, trabajadores y otros, a fin de promover su
cumplimiento.

c) Verificar la subsanacién de las observaciones en la reunién de
comparecencia, de no cumplir, emitir el requerimiento de cumplimiento y de
persistir en este, levantar acta de infraccion.

d) Emitir informes técnicos y situacionales correspondientes a fin de dar cuenta
de sus actuaciones a la instancia pertinente.

e) Asistir a los directivos y responsables del sistema de inspeccion del trabajo,
en las labores que dispongan.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL
Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo profesional universitario en el area o
carreras afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Dos (02) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en funcion o
materia.
Requisitos adicionales.

e Capacitacién especializada en el area.

e Conocimiento y dominio de herramientas ofimaticas
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INSPECTOR(A) DE

CLASIFICACION __[SIGLA| CARGO ESTRUCTURAL |
HE TRABAJO

RVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Realizar visitas Inspectivas para verificar el cumplimiento de las obligaciones
socio laboral y emitir el informe de actuacion inspectiva o acta de infraccion.

b) Proporcionar orientacion técnica Yy preventiva a empleadores, trabajadores y
otros a fin de promover el cumplimiento de las normas socio laboral.

c) Citar al infractor a Comparecencia y verificar el cumplimiento de las
observaciones y en caso de persistir en el incumplimiento, levantar acta de
infraccién.

d) Poner en conocimiento de la autoridad competente, los vacios o deficiencias
normativas para perfeccionar o mejorar la legislacién vigente.

e) Emitir informes técnicos y situacionales correspondientes a fin de dar cuenta
de sus actuaciones a |a instancia pertinente.

f) Guardar estricta reserva y confidencialidad de los procedimientos, informacion,
libros y documentos que conozca.

g) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su _
competencia. -

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL
Formacion Académica,

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo profesional universitario en el area o
'| carreras afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Tres (03) anos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en funcién o
materia.
Requisitos adicionales.

* Capacitacion especializada en el area.

e Conocimiento y dominio de herramientas ofimaticas.
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CLASIFICACION SIGLA | CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES LIQUIDADOR (A)

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Participar en la elaboracion del Plan Anual de Actividades del area
competente, en coordinacion con el responsable de la unidad organica.

b) Realizar célculos de liquidacion de los derechos que reclaman los usuarios,
usando los aplicativos informaticos.

c) Emitir opinion técnica especializada en materia de su competencia.
d) Integrar equipos de trabajo y comisiones que se le encomienden.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién Académica.
a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién académica: Titulo profesional universitario de la carrera de
Derecho, Economia o Contabilidad.

Experiencia.

a) Experiencia general: Tres (03) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en funcion o
materia.

Requisitos adicionales.

« Estudios de Post Grado o amplia capacitacién en el area o especialidad.
e Conocimiento y dominio de herramientas ofimaticas a nivel usuario.
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CLASIFICACION SIGLAr CARGO ESTRUCTURAL |
PROGRAMADOR (A) DE
SISTEMAS I

SERVIDOR PUBLICO ESPECIALISTA | SP-ES

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Efectuar la programacion de los sistemas informaticos conforme a los proyectos
definidos y a las normas y estandares establecidos.

b) Efectuar estudios Y propuestas de reformas en los trabajados de programacion
desarrollados.

c) Realizar reuniones de coordinaciones con los usuarios de los Sistemas en
Desarrollo, con la finalidad de que el producto se adecue perfectamente a las

necesidades de la Institucion.

d) Efectuar la documentacion de los Sistemas Desarrollados tales como manuales,
flujos de proceso, diagramas, etc.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.
REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién Académica.

a) Nivel educativo: Universitaria completa.

b) Grado/situacién academica: Titulo Profesional Universitario de la carrera de
Ingenieria de Sistemas, Informatica o profesiones afines.
Experiencia.

a) Experiencia general: Cinco (05) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar, en actividades de disefio vy programacion de sistemas y
aplicaciones informaticos.

’ Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacién en Programacion de sistemas y

aplicaciones informaticos o afines.
e Dominio del Software especializado y manejo de entorno Windows y Microsoft
Office.
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SERVIDOR PUBLICO. APOYO

CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

ASISTENTE (A)
ADMINISTRATIVO |

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Ejecutar y coordinar actividades relacionadas con el registro, procesamiento,
clasificacion, verificacion y archivo del movimiento documentario.

b) Recepcionar, almacenar, entregar o inventariar materiales y equipos, solicitando su
reposicion.

c) Recopilar y preparar informacion para estudios e investigaciones.

d) Apoya en la programacion de actividades técnico administrativas.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel educativo: Estudios Técnicos Superior.

b) Grado/situacion académica: Estudios Técnicos en Administracion o programas
afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Dos (02) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

'| Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacién afines al puesto.

e Conocimientos de computacion, manejo de entorno Windows y Microsoft Office.
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/

CLASIFICACION SIGLA ' CARGO ESTRUCTURAL

T

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP } ASISTENTE (A) TECNICO |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Recopilar informacion técnica requerida para los estudios de pre inversion &

inversion de proyectos de ingenieria y obras.

F

b) Participar en Ia elaboracién de expedientes técnicos o términos de referencias

para la formulacién de estudios, ejecucién de obras Y supervision de las mismas.

¢) Mantener actualizadas las fichas técnicas y planos de identificacion de proyectos
y obras.

d) Apoyar en las tareas conducentes a mantener operativo el sistema de
comunicaciones informatico de |a institucion,

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL
Formacion Académica.

a) Nivel Educativo: Titulo Técnico.

b) Grado/situacién académica: Titulo de Técnico en Construccién o afines,
Experiencia.

a) Experiencia general: Dos (02) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o]
cargo similar.
Requisitos adicionales,

e Cursoso programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP | ASISTENTE(A) TECNICO I

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Elaborar la informacion estadistica relacionada con los proyectos en ejecucion y

ejecutados, por contrata o administracion directa.

b) Procesar y realizar andlisis preliminares de la informacién recopilada, aplicando

conocimientos de ingenieria.

c) Participar en la elaboracion de expedientes técnicos o términos de referencias

para la formulacion de estudios, ejecucion de obras y supervision de las mismas.

d) Mantener actualizadas las fichas técnicas y planos de identificacion de proyectos

y obras.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.
a) Nivel Educativo: Titulo Técnico.

b) Grado/situacion académica: Titulo de Técnico en Construccion o afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Tres (03) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afos de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP | AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Apoyar en la tramitacién de Ia documentacion que ingresa y emite la oficina.

b) Apoyar en la organizacion y mantenimiento de los registros y archivos de |a
documentacion del area, asi como velar por la seguridad y conservacién de los
mismos.

¢) Ordenar el archivo de las disposiciones legales vinculadas con las actividades
de la Institucion.

d) Mantener la existencia de Utiles de oficina y encargarse de su custodia vy
distribucién.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion Académica.,

a) Nivel Educativo: Secundaria completa.

b) Grado/situacién académica: No aplica
Experiencia.

a) Experiencia general: Un (01) afio, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Un (01) afio de experiencia especifica en la materia o
cargo similar.
Requisitos adicionales.

» Capacitacion basica relacionada con el cargo.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP | AUXILIAR ADMINISTRATIVO |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Efectuar la recepcion y entrega de documentos y bienes en general.

b) Apoyar en las labores de tramitacion documentaria relacionada con las

actividades de la oficina.

c) Atender encargos de apoyo administrativo de las diversas unidades organicas
de la entidad.

d) Mantener la existencia de utiles de oficina y encargarse de su custodia y
distribucion.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formaciéon Académica.
a) Nivel Educativo: Secundaria completa.

b) Grado/situacién académica: No aplica.

Experiencia.

a) Experiencia general: Un (01) afio, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Un (01) afio de experiencia especifica en la materia o
cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.

e Capacitacion basica relacionada con el cargo.
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CLASIFICACION SIGLA [ CARGO ESTRUCTURAL |
BRIGADISTA DE GUARDIA
REGIONAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Vigilar e informar sobre situaciones o comportamientos irregulares o ilegales en

las zonas patrulladas de |3 region, con la finalidad de evitar actos en contra de la
seguridad ciudadana y el ornato publico.

b) Coordinar apoyo de la Fiscalia, Policia Nacional, Bomberos, sistema de atencion
movil de urgencias y otras instituciones segun se requiera, para la atencién de
situaciones irregulares.

c) Colaborar en operativos conjuntos con la Policia Nacional, Ministerio Publico,
Gobernacion, Serenazgo de gobiernos locales e instituciones que lo requieran,
asi como en otros requerimientos de la Gerencia de Seguridad Ciudadana, para
garantizar la seguridad ciudadana.

d) Las demas funciones que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién académica.

e) Nivel educativo: Secundaria Completa.

f) Grado / situacion académica: No aplica.

Experiencia.
a) Experiencia general: Dos (02) afos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Un (01) afio de experiencia especifica en la materia o]
cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.

e Poseer conocimientos y habilidades operativas propias de los procesos
productivos relacionados con |a ocupacion.

» Capacitacion basica relacionada con el cargo.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP CARPINTERO (A) |

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Construir y/o reparar muebles de madera, puertas, ventanas, escaleras,
revestimientos, aglomerados o materiales similares. Seleccionar y preparar los

materiales.
b) Mantener en buen estado su magquinaria y equipo de trabajo
c) Reportar el material que haga falta para la realizacion de los trabajos.
d) Mantener limpio el lugar donde realiza su actividad.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion académica
a) Nivel educativo: Secundaria Completa.

b) Grado / situacion académica: No aplica.

Experiencia.
a) Experiencia general: Dos (02) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.
o Poseer conocimientos y habilidades operativas propias de los procesos
productivos relacionados con la ocupacion.

e Capacitacién basica relacionada con el cargo.
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CLASIFICACION ' SIGLA CARGO ESTRUCTURAL ]

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP CHOFER

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Conducir los vehiculos de transporte de Ia institucion, atendiendo las comisiones

de servicio.

b) Informar estado operativo del vehiculo a su cargo, asi como las ocurrencias
sucedidas durante el servicio.

¢) Mantener el cuidado, conservacion y limpieza del vehiculo que se le asigna.

d) Cumplir estrictamente lo dispuesto en el reglamento de circulacién y seguridad
vial.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién académica
a) Nivel educativo: Secundaria Completa.
b) Grado / situacién académica: No aplica.

Experiencia.
a) Experiencia general: Un (01) afio, en el sector publico y/o privado.
b) Experiencia especifica: Un (01) afo de experiencia especifica en la materia o

cargo similar al cargo.
Requisitos adicionales.

e Estudios mecanica automotriz.

¢ Contar con Brevete Profesional en la categoria A — |,

-2 ) L wminaimuAL
4 \

‘CARLOS ALBERTO ARIAS MARTINEZ
GOB.EEEN%“ZQE&S}%;&&”&W
Rep,: ] a:

135




CLASIFICACION . SIGLA . CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO \ SP-AP \ CHOFERI I

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Conducir los vehiculos de transporte de la institucion, atendiendo las comisiones
de servicio.

b) Informar estado operativo del vehiculo a su cargo, asi como las ocurrencias

sucedidas durante el servicio.
c) Mantener el cuidado, conservacion y limpieza del vehiculo que se le asigna.

d) Cumplir estrictamente lo dispuesto en el reglamento de circulacion y seguridad

vial.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL |

Formacion académica.
a) Nivel educativo: Secundaria Completa.

b) Grado / situacion académica: No aplica.

Experiencia.

a) Experiencia general: Dos (02) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.
e Estudios mecanica automotriz.

e Contar con Brevete Profesional en la categoria A— 1.
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CLASIFICACION SIGLA ‘ CARGO ESTRUCTURAL |

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP CHOFER I

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Conducir los vehiculos de transporte de la institucion, atendiendo las comisiones

de servicio.
b) Mantener el cuidado, conservacién y limpieza del vehiculo que se le asigna.

¢) Informar estado operativo del vehiculo a su cargo, asi como las ocurrencias

sucedidas durante el servicio.

d) Solicitar la dotacion oportuna de combustible, carburante y lubricantes

requeridos para el funcionamiento del vehiculo a su cargo.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién académica.
a) Nivel educativo: Secundaria Completa.
b) Grado / situacidén académica: No aplica.

Experiencia.
a) Experiencia general: Tres (03) afos, en el sector publico y/o privado.

\ b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.

* Contar con Brevete Profesional categoria no menora A— || b.

* Estudios y experiencia en mecanica automotriz.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

CHOFER GUARDIA
REGIONAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Conducir los vehiculos de transporte de la institucion realizando las acciones de
seguridad, tanto preventivas como disuasivas para garantizar la seguridad de las

personas bajo su responsabilidad.

b) Acompafar de manera constante a las personas bajo su responsabilidad y

apoyar en la determinacion de los mecanismos de proteccion correspondientes.

c) Informar estado operativo del vehiculo a su cargo, asi como las ocurrencias

sucedidas durante el servicio.

d) Solicitar la dotacién oportuna de combustible, carburante y lubricantes

requeridos para el funcionamiento del vehiculo a su cargo.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion académica.
c) Nivel educativo: Secundaria Completa.

d) Grado / situacion académica: No aplica.

Experiencia.
c) Experiencia general: Dos (02) afios, en el sector publico y/o privado.

d) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.
o Contar con Brevete Profesional categoria no menor a A— Il b.

« Estudios y experiencia en mecanica automotriz.
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CLASIFICACION SIGLA | CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP CONSERJE llI

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Coordinar y realizar el registro, seguimiento, distribucion, archivo y control
de la documentacion que ingresa y egresa del area.

b) Supervisar y custodiar los bienes, equipo y material de oficina; asi como
realizar el requerimiento, recojo y almacenamiento de los mismos.

c) Coordinar la confeccion, reparacién y mantenimiento de las instalaciones,
ambientes y muebles requeridos y aprobados por las areas.

d) Coordinar y supervisar el mantenimiento y limpieza de los ambientes,
muebles y equipos de oficina.

e) Coordinar y asistir a los equipos de trabajo y comisiones que se
constituyan en el area.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de
Su competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL
Formacion Académica.

a) Nivel educativo: Secundaria completa

b) Grado/situacion acadéemica: No aplica
Experiencia.

a) Experiencia general: Tres (03) anos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en funcion o
materia.
Requisitos adicionales.

» Capacitacion en el area.

e Conocimiento de Herramientas Ofimaticas o vinculadas al area.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP ELECTRICISTAI

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Verificar estado de maquinarias, equipos y/o circuitos eléctricos para programar

su mantenimiento.

b) Ejecutar trabajos de mantenimiento eléctrico en las maquinarias y equipos de la
institucion.

c) Reparar averias en los sistemas eléctricos en las instalaciones institucionales.

d) Realizar instalaciones de maquinarias, equipos y/o circuitos eléctricos.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion académica.
a) Nivel educativo: Técnico Basico completa.

b) Grado / situacién académica: Titulo de técnico electricista o afin.

Experiencia.
a) Experiencia general: Dos (02) afios, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.
e Conocimiento de mantenimiento de instalaciones eléctricas en maquinarias y

equipos.
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CLASIFICACION ’ SIGLA ’ CARGO ESTRUCTURAL |

SERVIDOR PUBLICO APOYO ) SP-AP J ENFERMERA(O)
FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Atender en temas de salud al personal de la Entidad, dando los primeros auxilios

y recomendando las acciones del caso.

b) Asistir al personal en casos de accidentes de trabajo prestandole los primeros
auxilios.

¢) Mantener y preservar adecuadamente los medicamentos y el instrumental
meédico.

d) Evaluar los signos vitales de los trabajadores.

e) Apoyar en la programacion, organizacién y desarrollo de programas

relacionados con la salud preventiva, examenes y despistajes medicos, entre
otros.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion académica.

a) Nivel educativo: Técnico Basico completa.

b) Grado / situacion académica: Titulo Técnico de Enfermeria o estudios en Instituto
€n un programa de enfermeria.

Experiencia.

a) Experiencia general: Tres (03) afos, en el sector publico y/o privado.

b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o
cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.

» Conocimientos en atencién de urgencias.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

MECANICO (A)
ELECTRICISTAII

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Supervisar y ejecutar el montaje y desmontaje de equipos electromotrices de
vehiculos livianos y pesados.

b) Inspeccionar y reparar motores eléctricos, asi como otros equipos eléctricos de
mayor complejidad.

c) Coordinar y verificar los servicios de reparacién y mantenimiento eléctrico
contratado a terceros.

d) Llevar registro y conformidad de los servicios realizados.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacion académica.

a) Nivel educativo: Técnico Basico completa.

b) Grado / situacion académica: Titulo Técnico de Mecanico Electricista o afin,
otorgado por Instituto Superior.

Experiencia.
a) Experiencia general: Tres (03) afios, en el sector publico y/o privado.
b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o

cargo similar al cargo.

‘| Requisitos adicionales.

e Conocimiento de sistemas electromecanicos.

-2 LUF) gL vek WRISIINAL

CARLOS ALOERTO ARIAS MARTINEZ

OATRRIQYTER
Regoonféfht;ﬁ Fgﬁﬂi’_.%:.mn nn

142




CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP MECANICO (A) Il

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Efectuar reparaciones de mayor complejidad de motores, maquinarias y equipos

mecanico diverso.

b) Verificar el control de las horas/maquinas laboradas por cada unidad de

magquinaria pesada.

c) Verificar el mantenimiento, reparacion, montaje y adaptacion de maquinarias y
equipos.

d) Cambiar accesorios Yy piezas de vehiculos motorizados y maquinas diversas de
mayor precision.

e) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su
competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién académica.

a) Nivel educativo: Técnico Basico completa.
b) Grado / situacién académica: Titulo Técnico de Instituto Superior en Mecénica

Automotriz u otro afin.

Experiencia.
a) Experiencia general: Tres (03) afios, en el sector publico y/o privado.
b) Experiencia especifica: Tres (03) afios de experiencia especifica en la materia o

| cargo similar al cargo.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacion afines al puesto.
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CLASIFICACION SIGLA CARGO ESTRUCTURAL

OPERADOR(A) CENTRAL

SERVIDOR PUBLICO APOYO SP-AP .
TELEFONICA

FUNCIONES DEL CARGO ESTRUCTURAL

a) Operar la central telefénica.
b) Recibir y transmitir lamadas telefonicas nacionales e internacionales.

c) Llevar un control de las llamadas telefonicas y de las tarifas de larga distancia
nacional y/o internacionales.

d) Verificar el buen estado de los equipos telefonicos.
e) Coordinar el mantenimiento y reparacion de la central telefénica.

f) Las demas funciones, que le asigne su superior inmediato, en el marco de su

competencia.

REQUISITOS DEL CARGO ESTRUCTURAL

Formacién académica.

a) Nivel educativo: Técnico Basico completa.

b) Grado / situacion académica: Egresado técnico en operacion de centrales
telefénicas o afines.

Experiencia.
a) Experiencia general: Dos (02) afios, en el sector publico y/o privado.
b) Experiencia especifica: Dos (02) afios de experiencia especifica en labores

referidas al servicio de radio y telecomunicaciones.

Requisitos adicionales.

e Cursos o programas de especializacién afines al puesto.
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