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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU

Ley N° 26427
Av. La Alameda N° 171-Sector La Alameda-Vir(

Decreto de Alcaldia ne 003-2016-Mpv

Vird, 19 de Febrero del 2016.

rViStO.S‘. El Proyecto de “Directiva para la Difusién de Informacion a través del Portal de

Transparencia Estandar en la Municipalidad Provincial de Vird”, propuesto el Jefe de la
Oficina de Sistemas e Informatica con Informe N° 007-2016-OSel/MPV:; v,

Considerando.

Que, la Constitucién Politica del Peru establece en su art. 194° que las municipalidades
provinciales y distritales son los érganos de gobierno local, que tienen autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica, establece que la referida Ley tiene por finalidad promover la
transparencia de los actos del Estado y regular el derecho fundamental del acceso a la
informacién consagrado en el numeral 5 del articulo 2° de la Constitucién Politica del Peru;

Que, el art. 5° y 25° del TUO de la Ley N° 27806, establecen la obligacién de las entidades
de las entidades de la administracion publica de difundir a través de internet la informacién
relacionada a sus finanzas publicas y su gestion a efectos de que los ciudadanos puedan
ejercer funciones supervisoras y que de esta manera se permita una adecuada rendicion
de cuentas;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 1057-2015-MPV de fecha 02 de diciembre del
2015, se conformé el Equipo Técnico para la implementacion y correcto desarrollo del
Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Provincial de VirG;

2, la Oficina de Sistemas e Informatica con Informe N° 007-2016-OSel/MPV ha
gpuesto la Directiva de alcance general en la Entidad, denominada “Directiva para la
difusion de informacién a través del portal de transparencia estandar en la Municipalidad
Provincial de Vird”, con el objetivo de establecer instrucciones a sequir para el adecuado
cumplimiento de las disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacioén
Pablica, Ley N° 27806; garantizando una adecuada gestion de la informacion y un eficiente
manejo de la transferencia de la informacion publica, con la finalidad de que la informacion
de la Municipalidad Provincial de Virt, sea de conocimiento publico;

Que, conforme a los lineamientos de la nueva gestion publica, la transparencia constituye
una practica de buen gobierno, se hace necesario contar con un instrumento normativo
interno orientado a mantener actualizada la informacién del Portal de Transparencia de
esta entidad, brindando al ciudadano usuario una informacion clara, oportuna, actualizada
y completa;
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Que, la Oficina de Asesoria Juridica con Informe Legal N° 044-2016-OAJ-MPV de fecha
28 de enero del 2016 opina que resulta viable la aprobacion de la Directiva para la difusion
de la informacién a través del Portal de Transparencia Estandar en la Municipalidad
Provincial de Virt, propuesto por la Oficina de Sistemas e Informética:

Que, el art. 42° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, establece que los
decretos de alcaldia establecen normas reglamentarias y de aprobacién de las
ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la correcta y eficiente
administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés para
el vecindario que no sean de competencia del concejo municipal;

Estando a lo expuesto y amparado en las atribuciones conferidas por el art. 20° numeral 6)
de la Ley Orgéanica de Municipalidades N° 27972 y en cumplimiento de las disposiciones
referidas a transparencia y acceso a la informacion publica:

Se Decreta:

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Directiva N° 002-2016-MPV “DIRECTIVA PARA LA
DIFUSION DE INFORMACION A TRAVES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
ESTANDAR EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU”, que forma parte
integrante del presente decreto.

ARTICULO SEGUNDO: Notificar la presente Directiva al Equipo Técnico conformada con
Resolucién de Alcaldia N° 1057-2015-MPV y demas Despachos competentes de la
= Entidad, para su cumplimiento.

ARTICULO TERCERO: PUBLICAR el presente Decreto de Alcaldia en el modo y forma

c.c.

Sistemas e Informética
Gerencia Municipal
Secretaria General
OPRE
Abastecimiento
oGPP

Personal
Contabilidad

OGA

Imagen Institucional
GDSYSM

GDUR

Tesoreria

SGOPI

Archivo
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DIRECTIVA N° 002-2016-MPVA

DIRECTIVA PARA LA DIFU’SI()N DE INFORMACION A TRAVES DEL PORTAL
DE TRANSPARENCIA ESTANDAR EN LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

VIRU

OBJETIVO

Establecer instrucciones a seguir para el adecuado cumplimiento de las
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley
N°® 27806; garantizando una adecuada gestion de la informacién y un eficiente
manejo de la transparencia de la informacién publica, con la finalidad de que la
informacién de la Municipalidad Provincial de Viri sea de conocimiento publico.

ALCANCE

El presente instructivo es de cumplimiento obligatorio a todas las unidades
organicas de la Municipalidad Provincial de Viru, quienes deberan proporcionar la
informacién que posean y se les solicite para el Portal de Transparencia Estandar.

BASE LEGAL

- Constitucién Politica del Peru.

- Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias.

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba el Portal de Transparencia
Estandar.

- Decreto Supremo N° 070-2013-PCM, que modifica el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Resolucién Ministerial N° 200-2010-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-
2010-PCM/SGP “Lineamientos para la implementacion del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la Administracién Publica”.

- Resolucién Ministerial N° 252-2013-PCM, que modifica la Directiva N° 001-
2010-PCM/SGP  “Lineamientos para la implementacién del Portal de
Transparencia Estandar en las entidades de la Administracion Publica’.

- Ordenanza N° 016-2008 que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de Vir.

- Resolucion de Alcaldia N° 148-2015-MPV, que designa al responsable de
actualizar el Portal de Transparencia Estandar.

- Resolucion de Alcaldia N° 1057-2015-MPV, que conforma el Equipo Técnico
para la implementacion y correcto desarrollo del Portal de Transparencia
Estandar de la Municipalidad Provincial de Vir(.

DEFINICIONES
Para efecto de la aplicacion del presente instructivo, debe entenderse por:

- Portal en internet: Herramienta informatica a través de la cual se ofrece a la
ciudadania, de forma clara, sencilla y amigable, servicios e informacién de la
entidad.
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- Portal de Transparencia Estandar (PTE): Herramienta informatica que
contiene formatos estandares bajo los cuales cada entidad registrara y
actualizara informacion de gestion, de acuerdo a lo establecido por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas dispositivos legales
que lo reglamentan.

- Responsable del Portal de Transparencia Estandar: Funcionario designado
por medio de una Resolucion de Alcaldia responsable de mantener actualizada
la informacién del Portal de Transparencia Estandar.

- Responsable de entregar la informacién al interior de la Municipalidad
(poseedor de la informacién): Funcionario o servidor que genere, posea o
controle la informacion referida a los 11 rubros tematicos del PTE, que asume
responsabilidad para entregar dicha informacién al responsable del PTE o
responsable de atender las solicitudes de informacion publica.

- Responsable de! web master: Funcionarioc o servidor encargado de! soporte
tecnologico del Portal de Transparencia Estandar y del Portal institucional de la
Municipalidad Provincial de Viru.

RESPONSABILIDADES

La responsabilidad de mantener actualizado el PTE conforme a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, recae en el funcionario
responsable designado por Resolucion de Alcaldia.

Esta responsabilidad se extiende a los funcionarios o servidores de las unidades
organicas de la Municipalidad que generen, posean o controlen la informacion
publica los cuales deberan remitir la informacion en el plazo establecido en el
presente Instructivo.

El Alcalde es responsable de promover la transparencia de los actos del Estado y
regular el derecho fundamental del acceso a la informacion.

El Alcalde determinara las responsabilidades a que hubiere lugar, en el caso que
los funcionarios o servidores de la Municipalidad Provincial de Virt, que incumplan
con las obligaciones establecidas en el presente Instructivo.

OBLIGACIONES

6.1 DEL RESPONSABLE DEL PTE

Son obligaciones del funcionario responsable del PTE las siguientes:

a) Reunir al equipo técnico en PTE a sesiones de coordinaciéon para
organizar la entrega de informacion, con periodicidad trimestral como
minimo.

b) Solicitar y recibir la informaciéon materia de publicacién y revisar si
cumplen con los requisitos para su publicacién, conforme lo sefialado
en el Art. 8 del Decreto Supremo N° 070-2013-PCM.

c) Publicar en el PTE la informacién detallada de acuerdo al anexo N° 01
del presente Instructivo y dentro de los plazos establecidos.
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6.2

71

d) Mantener actualizada la informacion contenida en el PTE, debiendo
colocar la fecha de la ultima actualizacion.

e) Presentar a la Secretaria General de la Municipalidad un informe
trimestral del cumplimiento en la entrega de informacién por parte de las
areas responsables del envio de la informacion.

DE LAS AREAS QUE GENEREN, POSEAN O CONTROLEN

INFORMACION QUE DEBA SER PUBLICADA EN EL PTE:

a) Enviar la informacién al responsable del PTE dentro de los plazos
sefalados y de acuerdo a lo indicado en el anexo N° 01.

b) Revisar y actualizar periédicamente el contenido de su informacion
publicada en el PTE.

DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR (PTE)

UBICACION DEL ENLACE

El enlace del Portal de Transparencia Estandar se ubica al lado derecho
superior de la Portal en Internet de la Municipalidad Provincial de Vird, como
banner, identificandolo con la denominacién “Portal de Transparencia” y con
el icono de una lupa.

PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DEL PTE

El funcionario responsable del PTE actualizara la informacién contenida
en el Portal de Transparencia Estandar de manera mensual, con la
informacién provista de acuerdo al Anexo 1, verificando el cumplimiento
de las disposiciones contenidas en la Resolucién Ministerial N° 200-
2010-PCM y Modificatoria aprobada con Resolucién Ministerial N° 252-
2013-PCM.

- El funcionario responsable solicitara la informacién faltante en el Portal
de Transparencia Estandar, a las unidades organicas de la
Municipalidad, conforme a lo sefialado en el Anexo 1, las cuales
deberan responder en un plazo no mayor a 3 dias habiles de recibida la
solicitud.

- El funcionario responsable del PTE colocara un Aviso de Sinceramiento
en el caso la Municipalidad Provincial de Viri no cuente con la
informacién, sustentando las razones de la omisién, no se aceptaran
hojas de sinceramiento en las evaluaciones y/o monitoreo de los planes
(POI, PDC Dis-Prov, PEI).

- Elfuncionario responsable del PTE comunicara por escrito al Alcalde, en
el caso que la unidad organica responsable de entregar la informacion
omitiera hacerlo, a fin de que éste pueda disponer las acciones
correspondientes para su cumplimiento.

- Cuando la presente norma disponga que la informacion debe ser
divulgada trimestralmente, ésta debera publicarse dentro de los treinta
(30) dias calendario siguientes de concluido cada trimestre.
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7.3 DELAENTREGAY PRESENTACION DE LA INFORMACION

- La informacion debera presentarse en formato digital o en documento
fisico. En este ultimo caso el responsable del PTE debera digitalizarlo
para su publicacién.

- En caso que la informacion entregada estuviera incompleta, imprecisa o
poco clara, el responsable del PTE coordinara con el responsable de la
unidad organica que posee la informacion para que la presente de
manera adecuada; lo cual debera efectuarse dentro de los plazos
previstos en el punto 7.2.

- Lainformacién publicada en el PTE tiene caracter de declaracién jurada
y valor oficial, y debera ser cierta, completa, actualizada y entendible
para la ciudadania.

- La informacién que se publique en ei Poriail de Transparencia Estandar
debe observar las siguientes caracteristicas:

o Debe ser redactada en un lenguaje que utilice expresiones simples,
claras y directas.

o Debe ser visada por la unidad organica responsable de la
informacién.

o Debe contener la fecha de la ultima actualizacién.

- En caso no exista informacién, la unidad organica responsable debera
comunicar por escrito al responsable del PTE las razones respectivas,
para que se coloque el respectivo aviso de sinceramiento.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primero.- La Secretaria General de la Municipalidad Provincial de Viru velara por el
cumplimiento del presente Instructivo, por lo cual cursara los requerimientos que
estime por conveniente.

Sequndo.- Cuando el funcionario o servidor que posea, disponga o haya creado la
informacién solicitada no cumpla con remitirla conforme a lo indicado en el presente
Instructivo, la Secretaria General comunicara el hecho a la Gerencia Municipal
quien debera disponer la atencion inmediata de la solicitud, bajo responsabilidad
del funcionario o servidor que posea, disponga o haya creado la informacion.
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Anexo 1

Rubros tematicos, responsables de entrega de informacién, contenidos y plazos del
Portal de Transparencia Estandar

Manual de Procedimientos - MAPRO y norma de
aprobacion

UNIDADES
ORGANICAS $: PERIODICIDAD DE
RESPONSABLES | RUBRO TEMATICA INFORMACION A ENTREGAR - DESCRIPCION ACTUALIZACION DE LA
DE ENTREGAR INFORMACION
INFORMACION
Normas de creacion de la entidad Cuando se modifique la norma
Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Puablica y modificatorias vy :
Reglamento D.S. N° 072-2003-PCM y D.S. 070- | Cuando se modifique la norma
2013-PCM
Ley N° 29091 - Dispone la publicacién de
diversos dispositivos legales en el Portal del | Cuando se modifique la norma
Estado Peruano y en Portales Institucionales
Marco Legal Decreto Supremo N° 063-2010-PCM — Establece
la implementacién del Portal de Transparencia :
Estandar en las Entidades de la Administracién Cuando se modifique la norma
Publica
Resolucion  Ministerial N° 200-2010-PCM y
Resolucién Ministerial N° 252-2013-PCM -
Establecen lineamientos para la implementacién | Cuando se modifique la norma
1 del Portal de Transparencia Estandar en las
Entidades de la Administracién Publica
Resolucién de designacién responsable del | Cuando cambie la resolucién de
Portal de Transparencia Estandar designacién
Ordenanzas Municipales Mensual
Secretaria General Acuerdos de Concejo Municipal Mensual
Resoluciones del Concejo Municipal Mensual
Normas Emitidas
por la Entidad Decretos de Alcaldia Mensual
Resoluciones de Alcaldia Mensual
Resoluciones de Secretaria General Mensual
Resoluciones de Gerencias Mensual
Formato de
10 follcltud":ifznl;cat::tizg Formato Estandar descargable Cuando se cambie el Formato
Publica
Numero de visitas. Diario
- Registro de visitas a | Hora de ingreso, datos del visitante, nimero de
funcionarios de la do;umento de identidad e institucion a la que
entidad pertenece. e
Motivo de la visita Diario
Nombre del empleado(s) publico(s) visitado(s)
Hora de salida
Recomendaciones
Organo de Control 2 de Informes de Recomendaciones / Estado de implementacién
Institucional nvierisialll SR | b recomendaciones Semestraimente
estado de
implementacién
Reglamento de Organizacion y Funciones ~-ROF .
y norma de aprobacién Cuando se apruebe o modifique
Manual de Organizacién y Funciones -MOF y .
norma de aprobacién Cuando se apruebe o modifique
r;ggzlt:igﬁ Clasificacién de Cargos y norma de Cuando se apruebe o modifique
Oficina General de instrumentos — Cuadro de Asignacién de Personal CAP y norma
Planificacién y 2 Hoshuin de aprobacion Cuando se apruebe o modifique
Presupuesto

Cuando se apruebe o modifique

TUPA y norma de aprobacién

Cuando se apruebe o modifique

Indicadores de Desempefio (Evaluacién del POI)

Cuando se apruebe o modifique

Estructura de Ia
entidad

Organigrama

Cuando se apruebe o modifique
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de Planificacién y

Audiencias Publicas

UNIDADES
ORGANICAS o . M PERIODICIDAD DE
RESPONSABLES | RUBRO TEMATICA INFORMACION A ENTREGAR - DESCRIPCION ACTUALIZACION DE LA
DE ENTREGAR INFORMACION
INFORMACION
Plan Estratégico Institucional - PEl y norma de | Cuando se apruebe o modifique,
aprobacién por lo menos cada 4 afos
. : Anual y se revisa en el semestre
Evaluacién de Indicadores del PEI siguiente.
Plan Opgrativo Institucional —=POIl y norma de nnalmetts
aprobacién
= Planes y politicas Evaluacién de Indicadores del POI Trimestralmente
Informe de gestién anual (Memoria Institucional) | Anual
Plan de Desarrollo Munlcipal Concertado -PDMC Cuando se apruebe o modifique
y norma de aprobacién
Evaluacién de indicadores del PDMC Anual
- Enlazado con MEF - Verificar que
Presupuesto Institucional de Apertura - PIA fincione
Presupuesto Institucional Modificado -PIM Eﬂ;ﬁ? con MEF - Verificar que
d Presupuesto Enlazado con MEF - Verificar que
Presupuesto Ejecutado Ahtione
Enlazado con MEF - Verificar que
Saldos de balance fnione
; $ik Enlazado con MEF - Verificar que
Relacién de Proyectos de Inversién Publica Tochng
Oficina de Nivel de ejecucion de cada proyecto de inversion fEnla.zado B0 MEF < Verficar que
Programacién de uncione
Inversiones / Sub 4 Proyectos de | Presupuesto del periodo correspondiente de | Enlazado con MEF - Verificar que
Gerencia de Obras Inversién Publica cada proyecto de inversion funcione
Publicas e N -
Infraestructura Presupuesto total de cada proyecto de inversién. mﬁ? con MEF - Verificar que
Presupuesto acumulado de cada proyecto de | Enlazado con MEF - Verificar que
inversion funcione
: Cuando se realice Proceso de PP
Convocatoria (Primer Trimestre)
Cuando se realice Proceso de PP
Agenda/Cronograma del proceso (Primer Trimestre)
Informacién del . Cuando se realice Proceso de PP
Procaso Ao Agentes Participantes (Segundo Trimestre)
Presupuesto ; ’ Cuando se realice Proceso de PP
Participativo Equipo Tecnico (Segundo Trimestre)
. e Cuando se realice Proceso de PP
Comité de Vigilancia (Segundo Trimestre)
o o Cuando se realice Proceso de PP
Proyectos Priorizados (Segundo Trimestre)
Oficina de General 5 Convocatoria Semestralmente

Asesoria Juridica. Administracién, Contabilidad,
Sistemas/Informatica, Logistica, Recursos
Humanos, Organos de linea (Gerencias y
Direcciones)

Presupuesto Registro de Participantes Semestralmente
P de rendiciébn de

Cuentas Actas de Sesiones Semestralmente
Documentos o informes presentados Semestralmente
Composicién Primer Semestre
Convocatorias Primer Semestre

Consejo de ;

Coordinacion Logal Agendas Primer Semestre
Actas de eleccibn de representantes de i
Sociedad Civil Primer Semestre
Actas de reuniones Primer Semestre
Directorio de los Funcionarios:
Alcalde, Gerente Municipal, Jefe del Organo de
Control  Institucional,  Procurador  Publico,

Opflt‘:'::)angle 1 Directorio Secretario General, Planificacion y Presupuesto, Mensual o cuando se modifique
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UNIDADES
ORGANICAS EiIN® PERIODICIDAD DE
RESPONSABLES | RUBRO TEMATICA INFORMACION A ENTREGAR - DESCRIPCION ACTUALIZACION DE LA
DE ENTREGAR INFORMACION
INFORMACION
Decreto Legislativo 276, Decreto Legislativo 728, .
2 IPn:?srg:‘aaﬁlén de Contratacién Administrativa de Servicios —CAS, le‘,',aT"éaC'é" mensual en modulos
Personal Pasivo: Pensionistas y Cesantes )
Mensualmente quienes (i) asumen
Oficina General de 1 Declaracién Jurada | Publicacién de las Declaraciones Juradas de cargo, (ii) cumplen afio de servicio,
Administracién de ingreso y bienes | acuerdo a Ley N° 27482 (iii) cesan en el cargo en médulos
del PTE.
: Enlazado con OSCE - Verificar que
Procesos de Seleccion e ione
- Enlazado con OSCE - Verificar que
Exoneraciones Aprobadas fincione
Penalidades Aplicadas Trimestralmente
Ordenes de Compra y Servicio Mensual, en médulos del PTE.
Ié‘;?l;:';:ac::?:nes de Gastos de Viaticos y Pasajes Mensual, en médulos del PTE.
Gastos de Telefonia: Fija y Movil Mensual, en moédulos del PTE.
Oficina de :
Abastecimiento, Usoc de Vehiculos operativos Mensual, en médulos del PTE.
Gif\re?aclleo: y g Gastos por Publicidad Mensual, en médulos del PTE.
Control Unidades Organicas/ responsables del proceso
Patrimonial de contrataciones Mensual, en médulos del PTE.
Liquidacion final de obras Trimestral o cuando se realice
Planl Anu_al de Contrataciones PAC y su Mensual o.cuando se modifica
modificatoria.
Plan Anual de
Contrataciones Norma de aprobacion Cuando se apruebe
Evaluacién del Plan Anual de Contrataciones Semestral
Procesos arbitrales Laudos Arbitrales Trimestral o cuando se realice
¥ daconciliashon Actas de Conciliacion Trimestral o cuando se realice
8 Actividades Agenda del titular de la entidad y de los cargos Diario
Oficiales subsiguientes de la alta direccién.
Oficina de Imagen
Institucional Oten 16 e . - idd
ra informacion de | Notas de prensa, comunicacién a ciudadanos o | ~._ . .
1 la entidad entidades publicas Diario o cuando exista
rencia de
Desarrollo Urbano
1/ Sub 9 INFOBRAS Enlace a INFOBRAS - Contraloria General de la | Enlazado con la CGR - Verificar
Gerepicia de Obras Republica - CGR que funcione
ublicas e
nfraestructura
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