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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU
Ley N° 26427
Independencia N° 510 - Virt

Mecreto de ﬂka&ﬁ’a N° 005-2015-MPV

Vird, 05 de Mayo del 20115.

Visto: El informe N° 065-2015-OGAMPV. emitido por la Oficina

General de Administracién e Informe Legal N° 248-2015-MPV/OAJ de Asesoria
Juridica; vy,

Considerando:

Que, la Municipalidad Provincial de Vird, al amparo del articulo |l
Titulo Preliminar de la Ley 29792 goza de autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia dicha autonomia radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion con
sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias, contiene las disposiciones vy
lineamientos que deben observar las Entidades del Sector Publico en los
procesos de Contratacion de bienes, servicios u obras y regula las obligaciones vy
derechos que se derivan de los mismos, entre las cuales se encuentra, lo
relacionado a las garantias que deben otorgar los contratistas:

Que, mediante Decreto Supremo N° 184-2008-EF y modificatorias,
se aprobo el Reglamento del citado Decreto Legislativo N° 1017, desarrollando las
normas contenidas en la mencionada ley, entre ellas las correspondientes a
garantias;

Que, es necesario que la Municipalidad Provincial de Virli apruebe
lineamientos que establezcan disposiciones y procedimientos para la verificacion,
registro, control, custodia, renovacién, devolucién y ejecucién de las cartas
flanzas presentadas ante esta Entidad Municipal;

Que, bajo ese contexto, la Oficina General de Administracion con
.y Informe N° 065-2015-OGA/MPV propene la Directiva denominado “Procedimiento
=! para la Verificacion, Registro, Control, Custodia, Renovacion, Devolucion vy
" Ejecucion de Cartas Fianzas, presentadas a favor de la Municipalidad Provincial
de Vir(”;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica a través del Informe Legal '\é
248-2015-MPV/OAJ concluye que se debe proceder a aprobar med\an.ii'é Decreto
de Alcaldia la Directiva propuesta por la Oficina General de Administracion;
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU
Ley N° 26427
Independencia N° 510 — Vird

Que, en ejercicio de las facultades que le confiere la Ley Organica
de Municipalidades N° 27972, .

Se Decreta:

\ % ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Directiva N° 003-2015-MPV
7.7 “PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS
FIANZAS PRESENTADAS A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
VIRU”, que forma parte integrante del presente decreto.

ARTICULO SEGUNDO: Notificar la Directiva a la Oficina General de
Administracién, Oficina de Abastecimientos, Servicios Generales y Control
Patrimonial, Oficina de Tesoreria y demas Despachos competentes, para su
cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

c.c.

Gerencia Municipal

0GA

Abastecimiento, SSGG y CP
Contabilidad

Tesoreria

ocl

Archivo
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU
Ley N° 26427
Independencia N° 510 — Vird

DIRECTIVA N° 003-2015-MPV
“PROCEDIMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL,
CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS
FIANZAS PRESENTADAS A FAVOR DE LA MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DE VIRU”

OBJETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro,
control, custodia, renovacioén, devolucién y ejecucion de cartas fianzas
presentadas por contratistas o proveedores ante la Municipalidad Provincial
de Virt que permita salvaguardar en forma conveniente los intereses del
Estado, en el marco de las normas de Contrataciones del Estado.

BASE LEGAL .

2.1. Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

2.2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

2.3. Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil, Libro VII, Seccion Segunda,
Titulo X: Fianza.

2.4. Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado y sus
modificatorias.

2.5. Decreto Supremo N° 184-2008-EF Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

2.6. Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las
Normas de Control Interno.

2.7. Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de
Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

2.8. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

3. ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos de esta norma seran de estricta
aplicacion en la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial y de la Oficina de Tesoreria de la Oficina General de
Administracién de la Municipalidad Provincial de Virt, asi como de las
unidades organicas que recepcionen las Cartas Fianza que presenten los
contratistas y proveedores garantizando el fiel cumplimiento de sus
obligaciones.

4. DISPOSICIONES GENERALES
41. La Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, debe recibir la documentacion presentada por el postor
que obtuvo la buena pro de la contratacion requerida, entre ella de ser
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU
Ley N° 26427
Independencia N° 510 — Viru

caso, las cartas fianzas que el mencionado postor esta obligado a
presentar para la formalizacién de la relacién contractual.

4.2. El Unico tipo de garantia admisible para los casos regulados por el
presente documento sera la carta fianza.

4.3. La Carta Fianza por Adelanto Directo, debe ser presentada por el
contratista con su solicitud de adelanto directo, de acuerdo a lo
establecido en las bases administrativas, luego de suscrito el contrato.
La Carta Fianza por Adelanto de Materiales debe ser presentada junto
con la solicitud de adelanto de materiales, en el plazo establecido en
las bases administrativas. Debe ser presentada en Tramite
Documentario de la MPV. '

4.4. La Oficina de Tesoreria debe verificar la autenticidad de las Cartas
Fianzas emitidas a favor de la Municipalidad Provincial de Vir(,

4 pudiendo realizar dicha verificacion via electrénica o comunicacion
escrita a las entidades emisoras de la Carta Fianza.

4.5. La Oficina de Tesoreria, faltando cinco (05) dias para que venza una

carta fianza, debe solicitar a la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial, comunique si corresponde la
renovacién de la Carta Fianza o en su defecto su devolucion.
En caso de no recibir respuesta dentro de los dos (02) dias siguientes
de solicitada la informacién y bajo responsabilidad de la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, la Oficina
de Tesoreria luego de vencido el plazo de vigencia de la Carta Fianza
original o la renovada, debe proceder a su ejecucion.

4.6. La Oficina de Tesoreria debe realizar el registro contable del estado de
las cartas fianzas ejecutadas y devueltas a los contratistas.

5. SITUACIONES QUE EXIGEN LA PRESENTACION DE CARTA FIANZA:

Las Cartas Fianza se presentaran en los casos siguientes:

5.1. Por el Fiel Cumplimiento del Contrato, equivalente al 10% del monto a
contratar.

5.2. Por el Fiel Cumplimiento de Prestaciones Accesorias, equivalente al
10% de las prestaciones accesorias.

5.3. Por el Monto Diferencial de la propuesta, equivalente al 25% de la
diferencia entre el valor referencial y el monto adjudicado en el
supuesto que supere los limites establecidos por el Reglamento de Ley
de Contrataciones del Estado.

5.4. Por adelantos, equivalente al 100% del monto del adelanto que se
entregan en efectivo y/o materiales a los Contratistas.
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6. VERIFICACION DE LAS CARTAS FIANZA:

La Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, es

la encargada de verificar el cumplimiento de validez de la misma, los cuales

son:

6.1. Que, sea incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion
automatica en el pais a solo requerimiento de la Entidad, bajo
responsabilidad de las empresas que la emitan.

6.2. Que, la empresa emisora de la Carta Fianza se encuentre bajo la
supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros vy
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y debe estar
autorizada para emitir Cartas Fianza; o esté considerada en la ultima

LY lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente
al 1E publica el Banco Central de Reserva del Per.

6.3. Que, en el documento de la Carta Fianza se consigne correctamente el
nombre o razoéon social del afianzado, el nombre de la entidad ante la
que se presenta la Carta Fianza, el numero y nombre del proceso de
seleccion vinculado, la clase de Carta Fianza, el monto garantizado y
plazo de vigencia.

6.4. En caso de no cumplir con alguno de los requisitos, la Carta Fianza es
devuelta al postor o contratista con la indicacion de la observacion,
quedando sin efecto la obligacién que intentaba garantizar

6.5. En caso que la Carta Fianza cumpla con todos los requisitos descritos
en el numeral anterior, la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial, de inmediato la remitira a la Oficina de
Tesoreria para su registro, control y custodia.

6.6. En caso de detectarse falsedad o informacién inexacta en las cartas
fianzas, la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, informara al titular de la entidad sobre indicios de la
comision de infraccion, adjuntando los antecedentes y el informe
técnico legal correspondiente.

REGISTRO CONTROL Y CUSTODIA DE LAS CARTAS FIANZA:

El registro, control y custodia de las Cartas Fianza estara a cargo de la

Oficina de Tesoreria, quien llevara a cabo las siguientes acciones:

71. La Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, remitira a la Oficina de Tesoreria mediante oficio las
Cartas Fianza que recepcione con motivo de la celebracion de los
contratos derivados de los procesos de seleccion, en el que detallara la
referencia, monto y entidad financiera que emite la Carta Fianza

7.2. La Oficina de Tesoreria procede al registro de la Carta Fianza en un
Libro Especial.
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7.3. Las Cartas Fianza seran protegidas con micas y se colocara en un
archivador y se guardara en la caja fuerte de la Oficina de Tesoreria.

7.4. En caso el contratista presente una Carta Fianza renovada, la Oficina
de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, verifica
el cumplimiento de los requisitos y lo remite a la Oficina de Tesoreria
para registro contable y su custodia correspondiente.

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LAS CARTAS FIANZA:
8.1. Las Cartas Fianza se ejecutaran a simple requerimiento de la Oficina
de Tesoreria, en los siguientes casos:

8.1.1. Si el contratista o proveedor no la hubiere renovado antes de la
fecha de su vencimiento.

T Nea 8.1.2. Cuando la Municipalidad Provincial de Viru resuelve el contrato

por causa imputable al contratista, haya quedado consentida,

_ en el caso de garantias de fiel cumplimiento y de adicional por

ST el monto diferencia.

8.1.3. Cuando transcurrido los tres (03) dias de haber sido requerido
por la Oficina de Tesoreria, el contratista o proveedor no
hubiera cumplido con pagar el saldo a su cérgo establecido en
el acta de conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo
o en la liquidacion final del contrato, en el caso de garantias de
fiel cumplimiento y de adicional por el monto diferencial.

8.2. La Oficina de Tesoreria dentro del plazo legal establecido en la
normativa de la materia, realiza una comunicacion a la entidad emisora
de la Carta Fianza, para que esta realice la ejecucion de la misma,
solicitando la emisidon de un cheque de gerencia a nombre de la
Municipalidad Provincial de Viru.

8.3. En caso que la Entidad Financiera comunica que el contratista o
proveedor ha solicitado la renovacion de la Carta Fianza se le debera
exigir la entrega inmediata del documento renovado en un plazo
perentorio, en caso contrario se exigira la ejecucion dela Carta Fianza,
conforme al procedimiento establecido.

8.4. Cuando se resuelva el contrato por incumplimiento de la prestacion por
parte del contratista, la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales
y Control Patrimonial, solicita a la Oficina de Tesoreria gestionar Ia
ejecucion de la Carta Fianza correspondiente.

8.5. Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Oficina de Tesoreria comunica
dicha accion a la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales vy
Control Patrimonial, a fin de incorporar dicha comunicacion en el
respectivo expediente de contratacion.
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9. DEVOLUCION:

9.1. En caso corresponda la devolucion de la Carta Fianza, la Oficina de
Tesoreria realiza la devolucion correspondiente a  solicitud del
contratista o proveedor, previo informe de conformidad o recepcion del
servicio y/o bien del area usuaria.

9.2. En casos de los contratos de Obras, se debe adjuntar la Resolucion de
Liquidacion de obra.

9.3. Realizada la devolucion, se procede a adjuntar en la copia de la Carta
Fianza todos los documentos relacionados desde la etapa de recepcion
y se guardan en un archivador de Cartas Fianza devueltas.

9.4. En caso los contratistas o proveedores no solicitasen la devolucion de
la Carta Fianza, la Oficina de Tesoreria solicitara la aprobacion de la
Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial o
de la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural para devolverlas.
Otorgada la conformidad, se procedera a remitirlas a las entidades
financieras que las emitieron. i

10.RESPONSABILIDAD:

Los funcionarios y/o servidores involucrados en el procedimiento para el
control y custodia de las Cartas Fianzas deben observar las disposiciones
contenidas en la presente Directiva.

En caso de pérdida, extravio o deterioro de las Cartas Fianzas, la
responsabilidad recaera en la dependencia que se registre como ultima
receptora de la misma. Para el deslinde de responsabilidades, la Oficina de
Personal procederé a llevar a cabo el proceso correspondiente y recomendara
la instauracion del respectivo Proceso Administrativo Disciplinario a los
presuntos responsables.

.DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

Las Cartas Fianza que deriven de disposiciones legales distintas a la
normativa de Contrataciones del Estado, y que sean alcanzadas a la Oficina
de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial en el marco de
su competencia se regiran por lo establecido en la presente norma, en lo que
fuera aplicable.
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