MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU
Ley N° 26427
Independencia N° 510 — Vira

Decreto de jl[ca&fz’a N° 003-2015-MPV

Virl, 04 de Marzo del 2015,

(VLS'tO.' El Informe N° 046-2015-OGA/MPV, emitido por la Oficina Gen
T de Administracién e Informe Legal N° 90-2015-MPV/OAJ de Asesoria Juridica; y,

Considerando:

Que, Ia Municipalidad Provincial de Vird, al amparo del articulo Il Titulo.
Preliminar de la Ley 29792 goza de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno, administrativos y de administracion con sujecion al ordenamiento juridico; '
Que, ia Oficina de Tesoreria con Informe N° 031-2015-OT/MPV alcanza el
proyecto de Directiva “Norma Interna que regula la Transfe [ i
por la Municipalidad Provincial de Viry a favor de las Municipalidades de Centros Poblados
de fa Provincia de Virl™: con el objetivo de normar los mecanismos de las transferencias
_ ..~ financieras que realiza Ia Municipalidad Provincial de Viri a favor de las Municipalidades de
s \ N '}i Centros Poblados: y con la finalidad de establecer e/ procedimiento administrativo para el
! @Q }f“ ; oforgamiento de las transferencias financieras que reciben fas Municipalidacles de Centros
‘ Poblados de la jurisdiccion de |a Provincia de Virt, que permitan el normal funcionamiento.
asi como los lineamientos para la utilizacion de estos recursos, tenienclo en cuenta la
normatividad vigente para tal fin: .
Que, en ese sentido, la Oficina General de Administracién mediante Informe
N® 046-2015-OGA/MPV propone la aprobaciéon de la referida Directiva, que permitira
- establecer los procedimientos administrativos para el otorgamiento de las transferencias que
reciben los 8 centros poblados, que permitan el normal funcionamiento y utilizacion de los
recursos dentro de la normatividad vigente; \
Que, la Oficina de Asesoria Legal con Informe Legal N° 90-2015-MPV/OA
concluye que esta conforme con el proyecto remitido porf la  Oficina General de
Administracion, por lo que se debe proceder aprobar con el respectivo Decreto de Alcaldia:

Que, en ejercicio de las facultades que le confiere la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972;

Se Resuelve:

eral’

ARTICULO PRIMERO: Aprobar la Directiva N° 002-2015-MPV “Norma
Interna que regula las Transferencias Financieras otorgadas por la Municipalidad
/

Provincial de Virt a favor de las Municipalidades de Centros Poblados de la Provincia
de Viru”, que en anexo adjunto forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Notificar la Directiva a las unidades orgéanicas de la

Municipalidad Provincial de Virg y a las Municipalidades de Centros Poblados, para su
cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE J’ CUMPLASE
.o
Gerencia Municipat
OGA / Contabifidad
OCt/ Tesoreria .
Municipalidades Cantros Poblados
Archivo
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DIRECTIVA N° 002-2015-MPV

“Norma Interna que regula las Transferencias Financieras otorgadas por Ia
Municipalidad Provincial de Viru a favor de las Municipalidades de Centros
Poblados de la Provincia de Vird”

I.  OBIETIVO

Normar los mecanismos de las Transferencias Financieras que realiza |a
Municipalidad Provincial de Vird, a favor de las Municipalidades de Centros Pohlados.

FINALIDAD

Establecer el procedimiento administrativo para el otorgamiento de “las
Transferencias Financieras que reciben las Municipalidades de Centros Poblados de Ia
Jurisdiccion de la Provincia de Virt, que permitan el normal funcionamiento, asi

como los lineamientos para la utilizacion de estos recursos, teniendo en cuenta la
normatividad vigente para tal fin.

BASE LEGAL

- Constitucidn Politica del Pery.

- Ley N227972 Ley Organica de Municipalidades. -

- Ley 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y su modificatorias

- Ley N2 30281 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2015,

- Directiva de Tesoreria N 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias.

- Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de ia Republica. .

- Resolucion Directoral N 031-2014-EF/52.03.

- Resolucién de Alcaldia Ne 1151-2014-MPV, que aprueba el Presupuesto
Institucional de gastos para el afio fiscal 2015. i :

- Ordenanza Municipal N2 065, 067, 068, 070, 071, 072 y 073-2005-MPpV .
adecuacion de los centro poblados. ' : .

- Ordenanza Municipal N 023-2013-MPV, Ordenanza de Creacion de- la
Municipalidad de Centro Poblado Huancaquito Bajo. ‘

- Ordenanza Municipal N2 008, 009, 010, 011, 013, 014 y 015-2011-MPV.

ALCANCE:

4.1 A fas ocho (08) Municipalidades de Centros Poblados de la jurisdicciéon de Ia
Provincia de Vird, que reciben transferencias, que son otorgadas por Ia
Municipalidad Provincial de Viru.

4.2 A las Unidades Organicas de la Municipalidad Provincial de Vird, involucradas en
las actividades relacionadas al otorgamiento de transferencias, a las
Municipalidades de Centros Poblados de |a Provincia de VirJ.

V. VIGENCIA;

La presente Directiva entra en vigencia desde el dia siguiente de publicado |a
norma que la aprueba.
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VL. DISPOSICIONES GENERALES:

6.1 Para el ejercicio presupuestal 2015 la Municipalidad Provincial de Vird, ha
previsto el monto de QUNIENTOS SEIS MIL CUARENTA Y 00/100 NUEVOS SOLES
(S/. 506,040.00) en el PIA, destinados a la gestion municipal orientados a los '
gastos corrientes y para actividades de los .servicios delegados a las
Municipalidades de Centros Poblados de la Jurisdiccion de la Provincia de Viry.,

6.2 Los recursos de las Municipalidades de Centros Poblados estaran compuestos por
la generacion de Ingresos Propios que comprenderan recursos directamente -
recaudados y los recursos transferidos por la Municipalidad Provincial de Viru,

6.3 Los Recursos Directamente Recaudados por delegacion seran depositados en las;
cuentas recaudadoras de las Municipalidades de Centros Poblados aperturadas
por la Municipalidad Provincial de Viru, de acuerdo a lo establecido en el Art. 4°

de la Directiva N° 001-2007-EF/77.15 del Sistema Nacional de Tesoreria, bajo
- responsabilidad del titular del pliego.

6.4 Las Transferencias efectuadas por la Municipalidad Provincial de Virt a las
Municipalidades de Centros Poblados, se haran considerando |a Ley Orgénica»d_e
Municipalidades {Art. 1339) I3 Ley de Presupuesto del Sector Publico y Normas

Municipales (ordenanzas, decretos, resoluciones, etc.}) y otras normas vigentoes
afines. '

6.5 Los Alcaldes de los Centros Poblados y sus Regidorés son responsables del buen
manejo y uso de los recursos recibidos y recaudados durante el -peri{qdo
- presupuestal, asi como de la eficiente y eficaz ejecucion para los fines que fueron
destinados, de conformidad con el Art. 1349 de la Ley Organica de .
Municipalidades. . '

6.6 El alcalde.de la Municipalidad del Centro Poblado, al culminar sy periodo de
gobierno, esta en Ia obligacion de hacer entrega de la documentacién y los
saldos financieros, tanto de las transferencias como los de ingresos propios o
informar sobre lo actuado, ejecutado y los compromisos asumidos al nuevo

alcalde entrante, una copia de la entrega de cargo, debe ser remitida a Ia
Municipalidad Provincial de Vira.

VII.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
7.1. Tramite de las Transferencias

7.1.1 Latransferencia al centro poblado se inicia a solicitud de Ia Municipalidaci
de Centro Poblado, previa rendicién de cuentas de la remesa entregada vy
se efectuard después de ser acreditada la transferencia de FONCOMUN -
por parte del Ministerio de Economia y Finanzas y de acuerds al
calendario de pagos de la Municipalidad. A

Directiva N° 002-2015-MPV aprobado con Decreto do Alcalaia 17° 003-2015-MPV
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7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

722

7.2.3

Directiva N° 00

La Oficina de Presupuesto, efectuara la certificacion presupuestal de o

montos correspondientes a |3 transferencia del mes en curso y
programacion.

La Oficina de Contabilidad, efectuard las fases del Compromiso -y el .
Devengado.

La Oficina de Tesoreria, efectuara la Fase del Giro, salvo situaciones de

fuerza mayor, la misma que se hard con Carta Orden a |3 Cuenta
Corriente aperturada para cada Municipalidad de Centro Poblado.

La Municipalidad de Centro Poblado, en un plazo de tres (03) dias,
extendera el recibo de ingreso respectivo y lo hara a nombre de la

Municipalidad Provincial de Vird, como constancia de haber recibido los
recursos econdmicos transferidos.

A 7.2.Dela Aplicacién de la Transferencia.
Ty 7.2.1  Las Municipalidades de Centros Poblados, en ejercicio de su autonomia

politica vy administrativa, elaboran, modifican y ejecutan sus -
presupuestos, de acuerdo a sus necesidades y a las facultades delegadas
por la Municipalidad Provincial de Virg. :

Para la aplicacion de los recursos transferidos, la Municipalidad de
Centro Poblado, tendrd en cuenta los siguientes parametros: ’

7.2.2.1 las transferencias mensuales seran orientadas para Gastos
’ Corrientes y Gastos de Mantenimiento.

7.2.2.2 los Gastos Operativos no deben exceder al 80% de
transferencia asignada.

|\'l

7.2.2.3 Los Gastos de Mantenimiento se destinard el 20% del monto de
la  Transferencia y se utilizara para: Infraestructura educativa,
salud, riego, entre otros prioritarios de acuerdo a las funcionos

delegadas, los cuales deben ser debidamente coordinadas con Ja
Municipalidad Provincial de Vird.

7.2.2.4 Del monto destinado a Gasto Operativo se podra trasladar a los
rubros indicados en el item 7.2.3, pero no viceversa.

Las Municipalidades de los Centros Poblados, estan obligados a elaborar
Directivas internas para el manejo de pagos en efectivo o caja chica; con
respecto al pago de bienes y servicios debera cefiirse a la Directiva de
Tesoreria N¢ 01-2007-EF/77.15 y sus modificatoria, en lo que lo
corresponda. '
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7.2.4  Las Municipalidades de Centros Poblados, deben ejecutar su presupuesto

de acuerdo alas normas de disciplina presupuestaria y racionalidad
siguientes:

7.2.4.1 Para una dptima administracion y uso de los recursos deberan
elaborar su Plan Operativo Local, donde se incluya ol
presupuesto institucional, determinando los ingresos y gastos
que estén orientados al logro de los objetivos y que deben incluir
la aplicacién en el mantenimiento e implementacién de [ac

funciones delegadas segun Ordenanza y/o Resolucion de
Creacion del Centro Poblado.

7.2.4.2 Priorizar los gastos Yy su correspondiente necesidad de acuerdo a
sus funciones, asi como desarrollar acciones que les pormita
obtener una gestion eficiente, eficaz v que contribuya al
bienestar de los Centros Poblados, ’

\ 7.2.5  Queda prohibido utilizar los recursos para actividades que no ~on
' inherentes a los objetivos de |3 institucion,

7.2.6  Elusode los recursos para financiar apoyos econdémicos 3 favor de ..
comunidad sera de aplicacion a lo dispuesto en la Directiva de Tesorerin,

7.2.7  En la administracion de los recursos humanos, las acciones se realizaran
de conformidad con la normatividad vigente obligatoriamente y sin
excepcion, para lo cual deberd contar con el financiamiento respectivo.
Aquellas acciones de personal aprobadas que no se ajusten a lo dispuesto
por la presente norma, devienen en nulas. :

7.2.8.  Ejecutar una revisién de sus procesos y procedimientos operativos que
procuren la mayor congruencia de sus acciones con las funciones que
les corresponda legalmente para el cumplimiento de la mision de [a
entidad al minimo costo posible, en el marco de una simplificacion
administrativa, evitando asimismo la duplicidad de funciones.

7.2.9 Cuando no tengan previsto realizar gastos de mantenimiento v
actividades durante el mes, los recursos de este rubro permaneceran
como ahorro en la Cuenta Corriente de las Municipalidades de los Centro,
Poblados, siendo el documento de sustento el reporte de saldos que
emita el Banco de la Nacion.

7.3 Del Tramite de los Informes de Rendicidon de las Transferencias y del Estado
Situacional de Gastos Aprobados. ’

7.3.1 El Informe Rendicién de Transferencias (Reporte de Gastos Operativos vy
Reporte de Gastos de Mantenimiento) v de los Recursos Directamente

Directiva N° 002-2015-MPV aprobado con Decreto de Alealeia N°003-2015-MPV pag. No 4
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Recaudados se presentaran hasta el décimo dia calendario de cuimin
mes, en la Oficina de Tramite Documentario, el cual serd remitido, a la Oficina
de Contabilidad para su revisién y emision del informe de conformidad. En caso

de no rendir cuenta en el plazo establecido, se suspendera la transferencia
hasta que se regularice la rendicién.

ado el

7.3.2 La rendicién de cuentas se efectuard a través del reporte de Ingresos (Formato
01), de Gastos Operativos (Formato N2 01 A) y reporte de Gastos de

Mantenimiento {Formato N° 01 B), cada uno debidamente documentado tales
como:

a. Comprobante de Pago emitido por fa Municipalidad Provincial,- copia de
Recibo de Ingresos de recepcion de la transferencia recibida por la -
Municipalidad de Centro Poblado.

b. Comprobante de Pago, Orden de Servicio u Orden de Compra, Cuadro
| Comparativo, Informe de Conformidad de Recepcion del Servicio,

PECOSA, Requerimiento y el documento queée sustenta el gasto en
originales, tales como:

® Factura

* Recibo por honorarios
* Boletas de venta

* Boletos de viaje

* Declaraciones juradas

Voucher de pago de los bienes y servicios afectos al Sistema de
Detracciones (depdsito en el Banco de la Nacion dentro de los
cinco (05) dias habiles de haber cancelado al proveedor).

Otros documentos autorizados por la SUNAT, los cuales no deben

presentar enmendaduras, ni borrones y debe consignarse a nombre de In
“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU”.

C. Los pagos de honorarios superiores a los S/. 1,500.00 se hara la retendion
del 8% de Impuesto a la Renta de Cuarta Categoria o en caso contrario
adjuntar Formato 1609 de Suspensién de Cuarta Categoria vigente. En caso
de efectuar la retencién del 8%, este monto retenido deber ser entregado.
al responsable de la Oficina de Tesoreria de la Municipalidad Provincial de
Virtt para el pago respectivo de la SUNAT, en los plazos previstos segln

cronograma de pago al mes de emision del Recibo por Honorarios.

d. Los gastos efectuados por caja chica, deberd describirse en el reverso el
motivo del gasto y debe ser firmado por el responsable solicitante v

autorizado por el Jefe del pliego de Ia Municipalidad del Centro Poblado,
bajo responsabilidad. '

e. Asimismo atenderd los requerimientos de informe adicional que se {e
solicite por parte de la Municipalidad Provincial de Vird.

Directiva N° 002-2015-MPV aprobado con Decreto de Alcaldia o 003-2015-MPY  Pag. No &
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7.3.3  Elinforme de Gastos Operativos (Formato N* 01 A)

7.4.1

7.4.2

y el reporte de Gastos de
Mantenimiento (Formato N° 01 B) seran revisados por la Oficina de

Contabilidad y de existir observaciones, debe efectuarse el tramite siguiente:

a. Dentro de los (03) dias siguientes a la presentacién, la Oficina de
Contabilidad comunicara a Ia Oficina General de Administracion a fin de

que ésta notifique via oficio en el plazo de un (01} dia, ala Municipalidad
de Centro Poblado.

b. La Municipalidad de Centro Poblado, tendra un plazo de hasta tres (03)
~ dias habiles para levantar las observaciones. De no hacerlo dentre del -
plazo establecido, quedara suspendida toda transferencia.

¢. Asimismo, fa Oficina de Contabilidad informara a la Oficina General do
Administracion, ésta a su vez informard a la Alta Direccion, sobre la.
Municipalidades de Centros Poblados que presenten  constantos
observaciones sobre e} incumplimiento de las rendiciones dentro de lo.
plazos establecidos a efecto de que se tomen las acciones administrativas y
legales de acuerdo a la normatividad vigente.

d. Para la revision de la rendicion de cuentas no Se requerira mayores
requisitos que los establecidos en los numerales precedentes.

e. El Estado Situacion Presupuestal de los Gastos aprobados (Formato N” 03)
se remitird trimestralmente dentro de los cinco (05) primeros dias del
trimestre culminado a la Municipalidad Provincial de Vird, para su -
evaluacion a cargo de la Oficina General de Presupuesto., ' ’

7.4 De la Supervision y Control

La Oficina General de Administracion supervisara, el cumplimiento de la
presente directiva.

La Oficina de Contabilidad, en su funcion de control previo y concurrente,
realizara acciones de revisién, de implementacion y aplicacion de normas v
directivas, que coadyuven a la eficiente aplicacion de los recursos asignados
debiendo realizar visitas inopinadas en forma mensual, para lo cual elegira al
azar una Municipalidad de Centro Poblado por mes, con la finalidad de verificar
la correcta administracion de los recursos.

Los resultados de la mencionada accién de control deberan remitirse a Ia
Oficina General de Administracion, Gerencia Municipal y Alcaldia. De existir
observaciones, que aparenten una lesién de los fondos publicos, estas serin
remitidas a la Oficina de Control Interno, para las acciones correspondientes.

La Oficina de Contabilidad de Ia Municipalidad Provincial de Vird, bajo

responsabilidad, revisara y controlara la contabilidad de las Municipalidades de -
los Centros Poblados. :

Directiva N° 002-2015-MPV aprobado con Decreto de Alcaldia N° 003-2015-Mpy Pag. NO 6
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7.4.3 La Oficina General de Control Institucional fiscalizara el manejo de los recursos
econémicos, motivo del éncargo otorgado a cada Municipalidad de Centro
Poblado de fa Provincia de Vira. La Oficina General de Administracion solicitard
a la Oficina de Control Institucional incluir en su Plan Anual de Control, efectuar

acciones de control posterior a las transferencias efectuadas, una vez concliido
el ejercicio presupuestal,

.){..-"7_5 De las Prohibiciones |
I 7.5.1 Queda prohibido la contratacién de personal bajo la modalidad de servicio.
personales,

7.5.2. Queda Prohibido, mayores contrataciones de personal bajo 1a modalidacl CAS,
asi como incrementar el monto de los contratos ya existentes, prohibiéndose
su renovacion a la culminacion del mismo, en el presente afio fiscal

L 7\\ 7.5.3  Queda prohibido habilitar un Mmayor gasto operativo con recursos destinados
oy (o " al mantenimiento de infraestructura educativa, salud, riego entre otros
Ea prioritarios. '

7.5.4  En caso de subvenciones no debe de exceder el 5% de! porcentaje asignado al
' gasto corriente.

7.5.5 Queda prohibido el retiro de dinero de las transferencias otorgadas y se

mantenga en caja como dinero en efectivo, bajo responsabilidad del titular d«:
la entidad. )

Vill. SANCIONES.

El funcionario, alcalde, regidores delegados y servidor municipal que transgreda la
presente directiva, serd sancionado, previo proceso adminjstrativo disciplinario, sin
perjuicio de interponer contra éste 1a accion civil o penal correspondiente.

IX. RESPONSABILIDAD.

El Alcalde y los regidores deben sujetarse a las atribuciones y competencias delegadas

mediante ordenanza de adecuacion a la Ley N® 27972 y las normas que rigen el mancjo
de los recursos publicos. '

El' Alcalde es responsable de la administracion en general de ta Entidad Edil que
administra, supervisa y responde a todo acto impropio POr accion u omision que sus,
funciones y/o personal de confianza cometa.

Virt, Marzo del 2015

Directiva N° 002-2015-MPV aprobado con Decreto de Alcaldia N° 003-2015-4Py Pag. No 7
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ANEXO N¢

01

ASIGNACION MENSUAL

MUNICIPALIDADES DE CENTROS POBLADOS DE LA PROVINCIA DE VIRU
EJERCICIO PRESUPUESTAL 2015

NOMBRE MUNICIPALIDAD DISTRITO
MENSUAL
1
Municipalidad Centro Poblado Puente Viru Vira 11,407.50
T MR e p : B —
unicipalidad Centro Poblado Victor Raul Haya Vird 11,407.50
: —.__ _|delaTorre i R SRt
. : 3 o . . .
NV 5 Municipalidad Centro Poblado California Vird 5,577.00
e e L
Municipalidad Centro Poblado Santa Elena Vira 7,098.00
—_ _._S-_ — N ,. —— ——— o+ ————— e - . [P PSS —
Municipalidad Centro Poblado Ei Carmelo Vird 5,577.00
i 6 Municipalidad Centro Poblado Huacapongo Vird 5,577.00 i
7 Municipalidad Centro Poblado Huancaquito Vird 5,577.00
R T B BRI
8 Mt‘mmpalldad Centro Poblado Huancaquito Vird 2.600.00
Bajo —_— e
TOTAL 54,821.00

| TRANSF. | TRANSF. MENS.

"ENE.DIC. 1

136,890.00 |

136,890.0Q !
66,924.00 |
85,176.00 |

66,924,00 ;

66,524.00 |

. |
" 66,924.00

A I
31,200.00 |

657,852.00

hag o
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FORMATO N2 01

ENTIDAD:

REPORTE DE INGRESOS

[ Reasope |~ DETALLE N
Ne INeRes NOMBRE O RAZON LLE | MPORTE
ORDEN |- !NGRESOS | SOCIAL DEL
FECHA | No | INGRESO |. /. |
__ ]
_ | — —_— ___.i
I o . — ]
o __l
TOTAL

~ ALCALDE Tesorero (a)
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ENTIDAD:

FORMATO N2 01 A

REPORTE DE RENDICION DE GASTOS OPERATIVOS (80%)

COMPiingTE tl Nomereo RAZON DETALLE IMPORTE |
— CIAL GASTO s/l
FECHA | Ne | OOM L om0 | sh
TOTAL )

Tesorero (a)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE VIRU
Ley N° 26427
Independencia N° 510 — virg

FORMATO N2 01 B

ENTIDAD:
REPORTE DE RENDICION - GASTOS DE MANTENIMIENTO (20%)

| COMPROBANTE DE “beraiie T ..

Tl : IAL : S/, .

f___'__ T
IR O N |
A I O R
i
S A _ — e L ‘_
—_— - —— ) _ —— SR i | .
I _,__"f_i____"_'."_F__'_‘ _
|

 ALCALDE - | " Tesorero (a)
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FORMATO N2 03

DEL ESTADO SITUACIONAL PRESUPUESTAL DE LOS GASTOS APROBADOS

PRESUPUESTO
CONCEPTO DEL GASTO MODIFICACIONES | EJECUCION
AUTORIZADO

ALCALDE : Tesorero (a)

bi}éctizw5 052201.‘; -MPV aprobad_o con Decreto de Alcaldia N° 003-2015-Mpy _Pég.—N 012




