REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

INSTRUCTIVO PARA EL CORRECTO LLENADO DE LA SOLICITUD
DE RECONSTITUCION, CANCELACION DE ACTA REGISTRAL Y
CANCELACION DE ANOTACION MARGINAL DE ACTA REGISTRAL

Se solicita tener presente las siguientes indicaciones:

1. Se debe precisar lo que requiere solicitar, marcando con un aspa en el recuadro
que corresponde (Reconstitucién, Cancelacion, u otro). Ejemplo:

SOLICITUD DE: [J RECONSTITUCION DE ACTA REGISTRAL
X CANCELACION DE ACTA REGISTRAL
[0 CANCELACION DE ANOTACION MARGINAL O TEXTUAL
O oTRrOS

(Debe llenar la solicitud con letra imprenta y de manera legible)

2. Se puede presentar solicitud para pedir la reconstitucién o cancelacion de un
acta registral que se encuentre 0 no contenida a la base de datos del RENIEC.

3. Para cada caso se presentara una solicitud, por lo que la solicitud versa sobre
un acta registral.

4. Se deberd escribir el presente formato con letra imprenta y legible.

5. Se iniciara el llenado con los datos del solicitante, en caso de ser el apoderado
precisar tal condicion, y adjuntar la carta poder simple.

6. Se iniciara con el llenado de los datos completos de la persona que solicita la
rectificacion administrativa, como los prenombres y apellidos, documento de
identidad y direccién domiciliaria. Ejemplo:

Sefiores;

SUB DIRECCION DE RECURSOS REGISTRALES CIVILES DE LA DIRECCION DE REGISTROS CIVILES

Yo, _ISABEL ESTHER PANTOJA SAENZ , identificado (a)

con DNI/oNte B ce. ] omros [] N° 00011122 ,

Domiciliado en Avenida Santa Rosa N°512. Departamento 734 Distrito
Comas , Provincia Lima , Departamento Lima

7. Luego se llenaran los datos del acta, precisandose lo que se requiere con la
solicitud, el tipo de acta (nacimiento, matrimonio o defuncion), asimismo se
consignara el nimero del acta, el afio de inscripcion, asi como la Oficina de
Registros Civiles en la cual se inscribio, indicandose a quien pertenece el acta.

Ejemplo:
Ante usted con el debido respeto me presento y SOLICITO la CANCELACION del Actade
NAC [3€] MAT [ DEF [ N°_438615927 del
afo_1998 asentada en la Oficina de Registros del Estado Civil (OREC) / Oficina Registral RENIEC(OR)
OREC de Comas , perteneciente a:

ISABEL ESTHER PANTOJA SAENZ
por el siguiente motiva: _ Multiple inscripcion
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8. Se debe precisar el motivo de la solicitud de reconstitucién o de la cancelacion,

indicando de forma clara lo que se requiere, adjuntdndose los documentos que
considere necesarios para lograr su pretension, conforme el tipo de acta
(nacimiento, matrimonio o defuncion).

9. Si el acta del cual se solicita la cancelacién o reconstitucién se encuentra en la
base de datos del RENIEC, se podré indicar -en forma clara- sélo el nimero del
acta registral.

10. Ademéas de consignar los documentos que se adjuntan, se debe acompafar el
Pago de Derechos Administrativos, de acuerdo a los montos previstos
actualmente en el TUPA del RENIEC, (de acuerdo a lo precisado en el recuadro)

CODIGO
BN | BCP PROCEDIMIENTO NONTO
06653 | 06653 | RECONSTITUCION DE ACTAS REGISTRALES §/54.30
66611 | CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES CONTENIDAS EN EL SIRCM $/49.00
06661 56612 | CANCELACION DE ACTAS REGISTRALES NO CONTENIDAS EN EL SIRCM | S/ 64.00

e También podra realizar el pago a través de los agentes autorizados o de manera virtual en https://pagalo.pe

11. Es obligatorio consignar el correo electrénico, toda vez que es un medio que
se utilizara para las comunicaciones, por lo que es importante precisarlo
correctamente.

Portanto, solicito se admita la presente solicitud, autorizando expresamente
gue cualquier comunicacion se dirija al siguiente correo electrénico:

12. Se debe consignar el lugar y fecha de la solicitud.

13. Es importante consignar el nimero de teléfono y/o numero de celular de la
persona que presenta la solicitud.

14. Se procedera a firmar la solicitud tal como se encuentra registrado en el
Documento Nacional de Identidad - DNI, en caso de extranjero Carnet de
Extranjeria, pasaporte o cedula de identidad, agregar una fotografia actual (se la
puede tomar con su celular) y la impresion dactilar (huella).

15. Finalmente, debe tenerse en cuenta la informacién adicional del recuadro final.

+ La presentacion de la soliciud es personalizada, para cada caso se presentard una solicitud.
+ Adjuntar carta poder simple en caso de ser solicitada por apaderado.
+ Para mayor informacion sobre ofros requisitos, antes de presentar su solicitud usted deberd comunicarse a la Sub Direceion de Recursos Registrales Civles al camen elechdnico:

consulta tramites RR@reniec.gob.pe o lamar al 315-4000 anavos: 4021 y 1864,

16. El espacio correspondiente para el sello de recepcion, sera llenada por la Mesa
de Partes Virtual del RENIEC, una vez reciba la solicitud.
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RECEPCION DE MESA DE PARTES VIRTUAL

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
DIRECCION DE REGISTROS CIVILES
Av. Javier Prado Este No. 2392 - San Borja - Teléfono: 315-4000 anexo 1781
Péagina web: www.reniec.gob.pe


http://www.reniec.gob.pe/

