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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACIÓN Y ESTADO CIVIL  

DIRECCIÓN DE REGISTROS CIVILES 
Av. Javier Prado Este No. 2392 - San Borja - Teléfono: 315-4000 anexo 1781 

Página web: www.reniec.gob.pe 

 
INSTRUCTIVO PARA EL CORRECTO LLENADO DE LA SOLICITUD 

DE RECONSTITUCIÓN, CANCELACIÓN DE ACTA REGISTRAL Y 
CANCELACIÓN DE ANOTACIÓN MARGINAL DE ACTA REGISTRAL  

 
Se solicita tener presente las siguientes indicaciones:  
 

1. Se debe precisar lo que requiere solicitar, marcando con un aspa en el recuadro 
que corresponde (Reconstitución, Cancelación, u otro). Ejemplo: 
 

 
  
2. Se puede presentar solicitud para pedir la reconstitución o cancelación de un 

acta registral que se encuentre o no contenida a la base de datos del RENIEC. 
 

3. Para cada caso se presentará una solicitud, por lo que la solicitud versa sobre 
un acta registral.   
 

4. Se deberá escribir el presente formato con letra imprenta y legible. 
 

5. Se iniciará el llenado con los datos del solicitante, en caso de ser el apoderado 
precisar tal condición, y adjuntar la carta poder simple. 
 

6. Se iniciará con el llenado de los datos completos de la persona que solicita la 
rectificación administrativa, como los prenombres y apellidos, documento de 
identidad y dirección domiciliaria. Ejemplo: 

 

7. Luego se llenarán los datos del acta, precisándose lo que se requiere con la 
solicitud, el tipo de acta (nacimiento, matrimonio o defunción), asimismo se 
consignará el número del acta, el año de inscripción, así como la Oficina de 
Registros Civiles en la cual se inscribió, indicándose a quien pertenece el acta. 
Ejemplo:  
 

 
 

http://www.reniec.gob.pe/
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8. Se debe precisar el motivo de la solicitud de reconstitución o de la cancelación, 
indicando de forma clara lo que se requiere, adjuntándose los documentos que 
considere necesarios para lograr su pretensión, conforme el tipo de acta 
(nacimiento, matrimonio o defunción).  
 

9. Si el acta del cual se solicita la cancelación o reconstitución se encuentra en la 
base de datos del RENIEC, se podrá indicar -en forma clara- sólo el número del 
acta registral.   
 

10. Además de consignar los documentos que se adjuntan, se debe acompañar el 
Pago de Derechos Administrativos, de acuerdo a los montos previstos 
actualmente en el TUPA del RENIEC, (de acuerdo a lo precisado en el recuadro) 

 

 
 

• También podrá realizar el pago a través de los agentes autorizados o de manera virtual en  https://pagalo.pe  
 

11. Es obligatorio consignar el correo electrónico, toda vez que es un medio que 
se utilizara para las comunicaciones, por lo que es importante precisarlo 
correctamente. 
 

 
 

12. Se debe consignar el lugar y fecha de la solicitud. 
 

13. Es importante consignar el número de teléfono y/o número de celular de la 
persona que presenta la solicitud. 
 

14. Se procederá a firmar la solicitud tal como se encuentra registrado en el 
Documento Nacional de Identidad - DNI, en caso de extranjero Carnet de 
Extranjería, pasaporte o cedula de identidad, agregar una fotografía actual (se la 
puede tomar con su celular) y la impresión dactilar (huella). 

  
15. Finalmente, debe tenerse en cuenta la información adicional del recuadro final. 

 

 
 
 
 
 

16. El espacio correspondiente para el sello de recepción, será llenada por la Mesa 
de Partes Virtual del RENIEC, una vez reciba la solicitud. 

http://www.reniec.gob.pe/
https://pagalo.pe/
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