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REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SAYAN

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. OBJETO DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CONCEJO:

El presente Reglamento regula la organizacién y funcionamiento interno del Concejo
Municipal de la Municipalidad distrital de Sayan, precisando las competencias que la ley le
asigna, el ambito de las atribuciones y funciones de sus miembros, el desarrollo de las
sesiones, la conformacion de las Comisiones de Concejo y sus funciones, entre otros,
conforme a lo establecido en la Ley Organica de Municipalidades sus modificatorias y otros
dispositivos legales vigentes. '

Articulo 2°. COMPETENCIAS Y PRERROGATIVAS DEL"CONCEJO MUNICIPAL:

Las competencias y prerrogativas del Concejo Municipal estan normadas en la Constitucion
Politica del Perd, la Ley Orgéanica de Municipatidades - Ley N.° 27972, la Ley de Bases de la
Descentralizacion y demas dispositivos legates pertinentes.

TiTULO It
CAPITULO PRIMERO

EL CONCEJO MUNICIPAL

Articulo 3°. ORGANOS DE GOBIERNO:

Los drganos de dobierno de las municipalidades provinciales y distritales estan compuestos
por el Concejo Municipal'y la Alcaldia. Por su parte, el Concejo Municipal estd conformado
por el alcalde y los regidores elegidos conforme lo establezca el Jurado Nacional de
Elecciones y de acuerdo-a la Ley de Elecciones Municipates. El Concejo Municipal ejerce
funciones normativas y fiscalizadoras. :

Articulo 4°. COMPOSICION DEL CONCEJO MUNICIPAL: —

El Concejo Municipal de Sayan es un 6rgano de gobierno colegiado e intégrado por el Alcalde
quien lo preside y siete (07) regidores elegidos conforme a ley.

El nimero legal de miembros para todos sus efectos es de ocho (08). Es el 6rgano de mayor
jerarquia de la Estructura Organica de la Municipalidad y sus atribuciones son establecidas por
la Ley Organica de Municipalidades.

Articulo 5°. ATRIBUCIONES DEL CONCEJO MUNICIPAL:

Le corresponde al Concejo Municipal las atribuciones establecidas en la Ley Organica de
Municipalidades y demas normas legales que le sean pertinentes.

El Concejo Municipal de Sayan ejerce funciones normativas bajo los principios de
exclusividad, dictando, modificando o derogando Ordenanzas y adoptando Acuerdos,
conforme a Ley. Asimismo, ejerce su funcion fiscalizadora sobre los actos de la
administracion municipal, con la finalidad de cautelar los intereses de la comunidad a la cual
representan, sin perjuicio de la facultad fiscalizadora que realicen a través de las Comisiones
Permanentes o Especiales y las que le compete a cada regidor, las mismas que se desarrolla
dentro del marco establecida en las normas legales sobre la materia.
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Articulo 6°. JURAMENTACION Y DISTINTIVO:

Para poder ejercer el cargo de Alcalde o Regidor, es requisito indispensable la juramentacion
conforme a Ley. Los regidores representan al distrito de Sayan y les corresponde el respeto y
:\ atencion de las autoridades civiles, militares y policiales, a efectos de cumplir con las
| funciones y prerrogativas que la Ley les faculta.

El alcalde y los regidores deberan utilizar la insignia y/o distintivo oficial en los actos
protocolares que correspondan.

o BLE n;r -

> J’@:{, Articulo 7°. DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS:

"W\ Alcalde y Regidores, estan obligados a presentar su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas
3l inicio, durante el ejercicio con una periodicidad anual, y al concluir su mandato, conforme

A las normas vigentes, bajo responsabilidad.

Articulo 8°. MIEMBROS HABILES: .

Son miembros habiles ‘del~Cornicejo el Alcalde y-Regidores que estén en condiciones de
: desempenar las funciones para las que fueron elegidos conforme senala la Ley. Se consideran
S |74 % inhabiles a los regidores que: )

(2 - e Estén gozando de Licencia concedida por el Concejo.

S\Ufz?rcpr/' e Estén suspendidos en el ejerciCio de sus funciones:
L

Articulo 9°. RESPONSABILIDADES DE LOS REGIDORES:

Los miembros del Concejo son responsables; individualmente por los actos violatorios de la
ley, practicados en el ejercicio de sus funciones, y solidariamente por los acuerdos adoptados
contra la ley, a menos que salven expresamente su voto, dejando constancia de ello en actas.

<

Articulo 10°. OBLIGACIONES DE LOS MIEMBROS DEL CONCEJO:

Los miembros del €oncejo tienen la obligacion de ejercer sus cargos con responsabilidad,
pleno respeto a sus pares, a los trabajadores municipales ¥ a los vecinos; teniendo una
conducta intachable, con el buenuso-de la moral y las buenas costumbres.

CAPITULO SEGUNDO

DEL ALCALDE

Articulo 11°. EL ALCALDE:

El alcalde es el Representante Legal de la Municipalidad y su maxima autoridad
administrativa, le corresponde ejercer las funciones ejecutivas del Gobierno Local. Sus
atribuciones, funciones y prerrogativas, estan establecidas en la Constitucion Politica del
Pery, la Ley Organica de Municipalidades N° 27972 y las demas leyes y normas concordantes
con ellas.

Las funciones politicas del Alcalde pueden ser delegadas en un regidor habil y las
administrativas en el gerente municipal.

Articulo 12°. DESEMPENO DEL CARGO:

El alcalde desempefia su cargo a tiempo completo y es rentado mediante una compensacion
econdémica mensual fijada por decreto supremo, de conformidad con el articulo 52 de la Ley
N° 30057, Ley del Servicio Civil y los incrementos que se autoricen por ley. El alcalde, en el
caso de viajes al exterior debe solicitar el permiso correspondiente al Concejo Municipal
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quien es competente para autorizar dichos viajes si se dan por comisién de servicios o en
representacion de la Municipalidad.

Articulo 13°. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL ALCALDE

Son funciones y atribuciones del Alcalde, las establecidas en la Ley Organica de
Municipalidades y las que le corresponden de acuerdo a Ley.

El Alcalde en la direccion de las sesiones, tiene las siguientes atribuciones:

Las establecidas en el Articulo 20° de la Ley Orgéanica de Municipalidades.
Aprobar el tipo de sesidn, la agenda y define los temas a tratarse, convocando a los
regidores a través de la Secretaria General, de acuerdo a lo establecido en el
presente Reglamento.

e Proponer el cuadro de conformacion de comisiones y la aprobacion del Reglamento
Interno del‘Concejo y/o sus modificaciones.

e Presidir las sesiones-de Coneejo, concediendo-el Uso.de la palabra, dirigiendo el curso
del debate y las votaciones, conforme al ordenamiento juridico.

e Fijar los tiempos adicionales de duracrm del debate, disponiendo su objetividad y

brevedad.
o ! e Exigir a los regidores que nose desvien de la cuestion materia de debate, pudiendo
z suspender el uso de la palabra.al regidor que persista en esta actitud.
”U\:y e Exigir a los regidores que se conduzcan con el debido respeto, el retiro de frases
ofensivas proferidas contra algiin miembro o miembros del concejo municipal, contra

los funcionarios y demas personas, proponiendo de ser necesario, las sanciones de
acuerdo a Ley. L%

e Ordenar el desalojo de la sala de sesiones de personas extrafas, cuya presencia
perturbe el desarrollo de 1a misma. Asimismo, cuando se produzcan desordenes, sin
perjuicio de las responsablhdades de tos infractores.

e Suspender la sesion hasta que se restablezca el orden en la sala y convocar a los
regidores para armonizar criterios sobre el normal desarrollo de las sesiones.

« Emitir su voto, solo en casos de pedido de vacancia o suspension.

e Disponer la atencion de las solicitudes de informacion que formulen los regidores y/o
las Comisiones de Concejo. :

e Firmar con el Secretario General las actas de sesion y las disposiciones legales que
aprueba el Concejo.

Cumplir y hacer cumplir et Reglamento. =
Dar por concluidas las sesiones del Concejo Mumcipa{.

CAPITULO TERCERO
LOS REGIDORES

Articulo 14°. EL REGIDOR

Los Regidores representan a los vecinos del distrito, elegidos por votacion popular, sus
atribuciones, funciones y responsabilidades estan establecidas en la Constitucion Politica, en
la Ley Orgénica de Municipalidades y en las normas y directivas emitidas por la Contraloria
General de la Replblica.
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Articulo 15°. DIETA Y LICENCIA LABORAL _

Los regidores desempefian su cargo a tiempo parcial y tienen derecho a dietas fijadas por
acuerdo del concejo municipal dentro del primer trimestre del primer afio de gestion, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes.

Para el ejercicio de la funcién edil, los regidores que trabajan como dependientes en el
sector publico o privado gozan de licencia con goce de haber hasta por 20 (veinte) horas
semanales, tiempo que sera dedicado exclusivamente a sus labores municipales.

Articulo 16°, FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DEL REGIDOR:

Son funciones y atribuciones de los Regidores, las establecidas en la Ley Organica de
Municipalidades y las que le corresponden de acuerdo a Ley, adicionalmente los regidores
tienen las siguientes atribuciones:

e  Proponer proyectos de Ordenanzas.y Acuerdos, con.cbservancia del ordenamiento
juridico y del Reglamento.

o Integrar las Comisiohes Permanentes © ESpeciales, de acuerdo al presente
Reglamento. -

e  Concurrir y participar en las Sesionés de Concejo y votar en todos los asuntos que se

ponga a consideracion, salvo.en los témas que por Ley deban inhibirse, conforme a la
normatividad vigente. El procedimiento de la wotacion se regira conforme a lo
sefalado en el articulo respectivo del presente reglamento.
Para el caso de las abstenciones, los regidores deben sustentar en el acto su
abstencion, el cual quedard constancia en acta. Asimismo, podra solicitar que
sustentara su abstencidn por escrito tal decision de no participar en la votacion de
los puntas o temas de sesidn que se sometan a su consideracion.

e  Concurrir y participar en las sesiones de las comisiones ordinarias y especiales en las
que sea integrante y en las reuniones de trabajo que determine o apruebe el concejo
Municipal.

e Ejercer funciones de fiscalizacién y vigilancia de los actos de la administracion
municipal, de conformidad con la. Ley Organica de Municipalidades, normas
complementarias en el presente Reglamento.

e Representar al alcalde en actos protocolares, ceremonias, oficiales y ante organismos
e instituciones plblicas y privadas; per encargo de aquel.

e  Cuidar los bienes municipales que son puestos a suseryicio sin desnaturalizar su uso
institucional; “ello-impide. que s€é pueda-autorizar que tales bienes puedan ser
operados por terceros que no tienen vinculacion alguna con la Municipalidad, bajo
responsabilidad. Esta obligacién incluye el deber de dar cuenta documentada de los
gastos en que incurran en viajes oficiales o.en comision de servicios, con recursos
proporcionados por la Municipalidad. '

e  Actuar imparcialmente y a no dar trato preferencial de naturaleza alguna a ninguna
persona natural o juridica.

e Solicitar informes y/o documentacién a la administracion, los mismos que seran
atendidos de conformidad con la Ley Organica de Municipalidades y el presente
Reglamento.

e Los regidores pueden solicitar los documentos, mociones actas y proyectos
relacionados con el objeto de la sesion, los que estaran a su disposicion, desde el dia
de la convocatoria, en las oficinas de la de Secretaria General.

e  Asimismo, los regidores pueden solicitar con anterioridad a la sesion, o durante el
curso de ella los informes o aclaraciones que estimen necesarios acerca de los
asuntos comprendidos en la convocatoria. El alcalde, o quien convoque, esta
obligado a proporcionarselos, en el término perentorio de 5 (cinco) dias habiles,
desde su notificacion al servidor publico y/o funcionario que tenga
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dicha informacién (bajo su responsabilidad). El requerimiento de informacién de los
regidores se dirige al alcalde o quien convoca la sesion.
e Todo requerimiento administrativo, debera ser gestionado a través de la Gerencia
Municipal, asi como los requerimientos y citaciones a los funcionarios y trabajadores.
e Presentar un balance semestral sobre el monto destinado al fortalecimiento de las
labores de fiscalizacion que hubieran utilizado durante ese periodo, conforme a las
directivas emitidas por el ente competente.

.Js regidores durante las sesiones de concejo, comisiones, y actos oficiales deben guardar
oderacion en sus intervenciones, circunscribir sus intervenciones a la materia de su pedido,
forme o punto_de agenda en debate;. respetando el tiempo establecido en el presente

reglamento y votarlos asuntos que le‘Sean semetidos.

Articulo 18°. ACTOS DE GESTION

DIs s & ‘3 = P "
o 0 \ Los regidores cumplen las funciones de fiscalizacién, investigacidn y vigilancia de los actos de
S ;'_;f\-j % la gestion municipal de conformidad con le éstablecido en la Ley Organica de Municipalidades
E S8 £ vy el presente Reglamento. La Gerencia de Secretaria General atendera notificando a los

\ MUNICIPAL : g2 : 5 ) ; : s
e correspondientes. Solo en los casos en que soliciten documentacion, copias y/o informacion
en CD, por acceso a la informacién publica, se debe eumplir con el pago establecido en la
normatividad correspondiente.

sy funcionarios, servidores civiles o pérsonas sometidas a la jurisdiccion para las acciones

Articulo 19°. LICENCIA DE REGIDORES:

Los Regidores pueden solicitar licencia para ausentarse de la localidad, en los casos que
determina la Ley de la materia, con la anticipacion que el caso amerite.

Asimismo, pueden pedir licencia en sus funciones como miembros de Comisiones, pero no
podran dejar de atenderlas hasta que sea aceptada la licencia.

TiTuLoN
CAPITULO PRIMERO

*_DE LAS FALTAS Y SANCIONES -

Articulo 20°. RESPONSABILIDADES: '

Los Regidores son responsables de los abusos, faltas y-transgresiones que cometan en el
ejercicio de sus funciones, contra el presente Reglamento, asi como atentar contra la moral y
las buenas costumbres. Cuando corresponda, el Concejo acordara la sancién pertinente, de
acuerdo a lo sefalado en el presente Reglamento.

Articulo 21°. ACTOS DE INDISCIPLINA:
Son actos de Indisciplina:

e Mantener una actitud hostil y/o exaltada, frases inadecuadas o inconvenientes, que
dafien el normal desarrollo de las sesiones de concejo, sesiones de comision o
reuniones que se lleven a cabo en los ambientes de la Municipalidad o en actividades
en las que participe como regidor de la Municipalidad de Sayan.

e Mantener una conducta NO acorde con la funcion que realizan dentro de la
comunidad, sin guardar respeto a la sociedad, dignidad de la persona, la familia,
trabajadores municipales y miembros del Concejo.
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e La dilacién injustificada en el dictamen de los temas que son puestos a consideracion
de las comisiones de regidores.
Inasistencia a 04 sesiones extraordinarias en el ano.
Incumplir con sus obligaciones tributarias y no tributarias, en la Entidad Edil.

e Retirarse de la sesion después de iniciada la estacion Orden del Dia y/o antes de la
votacion; sin la autorizacion del Alcalde.

o Abstenerse de votar sin respetar las formalidades establecidas en el Reglamento.

e No asistir y/o participar en las sesiones de comisiones a las que pertenezcan.

Articulo 22°. FALTAS GRAVES:

Se consideran faltas graves, a aquellas acciones y/o conductas que perjudiquen la imagen de
la Municipalidad, la moral y las buenas costumbres; el incumplimiento de las funciones
establecidas en la Ley Organica de Muricipales y otras normas.legales, las cuales atentan
contra los miembros.del Concejo Municipal, trabajadores municipales y vecinos del distrito;
las cuales pueden ser: : :

e Agredir fisicamente o proferir palabras ofensivas, injurias o difamaciones, en contra
de los miembros del Concejo-Municipal, funcionarios, trabajadores municipales y

_@% vecinos del distrito.

r-_:_?: e Concurrir a la Municipalidad, a las Sesiones de Concejo o a cualquier acto oficial o en
5 - cumplimiento de sus funciones, bajo los efectos del alcohol y/o sustancias
GERENCIA estupefacientes o alucinogenas, para lo cual se podra convocar a la autoridad
W competente para dejar constancia del hecho.

e Los actos reprochables o violatorios de la ley, que pueden perjudicar la imagen de la
Municipalidad Distrital de Sayan,

e Obtener o procurar beneficios 6 ventajas indebidas, para si o para terceros, mediante
el uso de su cargo, autoridad o influencia, debidamente comprobada.

e Utilizar informacién privilegiada de la Municipalidad o que tuviera acceso a ella en su
condicion o ejercicio del cargo que desempena, para su beneficio personal o de
terceros, o permitir el usoimpropio de dicha informacion para el beneficio de algin
interés.

e Permitir a personas.sin vinculo contractual con la Municipalidad, el uso de los bienes
y/o instalaciones.de la Municipalidad que son de uso exclusivo de los regidores y/o de
la administracion municipal.

o Portar armas dentro .de-las. instalaciones de la Municipalidad, trasgrediendo las
disposiciones sefialadas en la LeyPenal.

e Realizar actividades de prosetitismo Politico a traves de la utilizacion de sus funciones
o por medio de la utilizacion de infraestructura, bienes o recursos publicos, ya sea a
favor o en contra de partidos u organizaciones politicas o candidatos.

e La reincidencia de los actos de indisciplina.

Articulo 23°. SANCIONES:
Los miembros del Concejo pueden ser sancionados:

Por actos de indisciplina:
e Con amonestacién escrita y reservada que constara en el acta de la sesion;
e Con amonestacion publica por Acuerdo de Concejo; y
e Con multas equivalentes hasta el 40% de la dieta; que deben ser descontadas de la
misma y se hara efectiva con el Acuerdo de Concejo correspondiente,

Por falta grave:
s Suspension en el ejercicio del cargo y descuento de la dieta, por un periodo de
treinta 30 dias.
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Articulo 24°. DETERMINACION DE LA SANCION

La determinacion de la sancién es a propuesta de una Comision Especial de Regidores,
conformada mediante acuerdo de concejo municipal para tal fin, el cual estara integrado por
03 regidores y sera elegido por mayoria calificada. Asimismo, se contara con el
acompafniamiento de la secretaria técnica del PAD. Igual procedimiento, se realizara en caso
dicha conducta sancionable recaiga en el Sr. Alcalde.

Los miembros del Concejo actuaran con criterio de conciencia, constituyendo precedente
para ser aplicado en casos similares.

Articulo 25°. RECURSOS ADMINISTRATIVOS
\ZRara la aplicacion de las sanciones, el Concejo Municipal constituye primera instancia y el
rado nacional de Elecciones, segunda instancia en el caso de interponer recurso de

apelacion.
Contra el Acuerdo. de Concejo que aprueba o rechaza la.sancion, procede recurso de
reconsideracién ante el.mismo concejo municipal,..dentro.de los ocho (8) dias habiles
postenores a la notificacién~del acuerdo, no“siendo exigible su presentaciéon para la
interposicion del recurso a que se contrae el.parrafo siguiente. El recurso de apelacion se
interpone ante el concejo municipal“dentro-de los diez (10) dias habiles posteriores a la
% notificacion del acuerdo de concejo que aprueba o rechaza la suspension, o resuelve su
“ei=. _ reconsideracion. El concejo municipatlo elevara al Juradoe Nacional de Elecciones en un plazo
GERENCIA no mayor de cinco (5) dias habiles, bajo responsabilidad. El Jurado Nacional de Elecciones
w resuelve en instancia definitiva y su fallo es inapelable e irrevisable, todo ello de conformidad
con el articulo 25 de la Ley 27972.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA VACANCIA

Articulo 26°. VACANCIA DEL CARGO DE ALCALDE O REGIDOR:

El cargo de alcalde o regidor se declara vacante por el concejo municipal, de acuerdo a lo
establecido en ‘el articule 22° de la Ley Organica .de Municipalidades, y por los
pronunciamientos emitidos por el Jurado Nacional de Elecciones.

Articulo 27°. PROCEDIMIENTO DE VACANCIA

La vacancia del cargo de alcalde o regidor.es declarada por el correspondiente concejo
municipal, siguiendo lo establecido envel articulo 23° de la Ley Orgamca de Municipalidades y
demas normas relacionadas.

Articulo 28°. REEMPLAZO EN CASO DE VACANCIA O AUSENCIA
En caso de vacancia o ausencia del alcalde y/o Regidores se procedera de conformidad con lo
establecido en el articulo 24° de la Ley Organica de Municipales.

CAPITULO TERCERO
DE LA SUSPENSION

Articulo 29°. CAUSALES DE SUSPENSION DEL EJERCICIO DEL CARGO DE ALCALDE O
REGIDOR:
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El ejercicio del cargo de alcalde o regidor se suspende por acuerdo de concejo de
conformidad con lo establecido en el articulo 25° de la Ley Organica de Municipalidades, sus
modificaciones y ampliaciones y a lo previsto en el presente reglamento.

Articulo 30°. APLICACION DE LA SUSPENSION DEL EJERCICIO DEL CARGO DE ALCALDE O
REGIDOR:

Con excepcion de la Causal establecida en el numeral 2, la suspension del cargo de alcalde o
regidor es declarada por el correspondiente concejo municipal, siguiendo lo establecido en el
articulo 24° de la Ley Organica de Municipalidades y demas normas relacionadas.

_~TiTULO IV
CAPITULO |

DE LAS SESIONES DE'CONCEJO

Articulo 31°. TIPD SE SESIONES DE CONCEJO

El Concejo Municipal puede celebrar.Sesiones Ordinarias, Extraordinarias y Solemnes. Todas
ellas son plblicas, se exceptlan los ‘casos contemplados por la Ley Organica de
Municipalidades, 'atendiendo a la naturaleza del tema, las que se realizaran en forma
reservada. '

Si en el transcurso de una sesion surgiera um téma que requiera ser tratado en reserva, se
solicitara un cuarto de intermedio, para reiniciar la sesion en forma reservada.

Articulo 32°. CONVOCATORIA ¥ CONDUCCION DE LAS SESIONES DE CONCEJO

El Alcalde convoca y preside la Sesién de Concejo, establece la agenda de la misma y dirige el
debate. En caso de ausencia, preside la sesion el Teniente Alcalde, y por impedimento de
éste el regidor habil que le sigue en el orden.

El Secretario Geheral, por encargo del Alcalde, cita a Sesion de Concejo a los regidores
mediante documento idéneo. Las citaciones se realizan de forma fisica o virtual. Las
citaciones fisicas se realizan en las casillas ubicadas en la Sala de Regidores de la
?unicipalidad Distrital de Sayan, y en donde se acompanara los documentos que sustentan los
opuntos de agenda; sfendo eonstancia de su notificacion el cargo de recepcion de la secretaria
» fle Sala de Regidores quien serd la respensable de su custodiay cuidado de dichos documentos
y la encargada de comunicar a les regidores dichametificacion. La citacion virtual se podra
realizar utilizando el correo electronico -institucional- o via telefénica-a traves del wasap
personal, donde se remitirda adjuntando los “archivos digitales de los documentos
correspondientes a la agenda.

Articulo 33°. QUORUM:
El quérum para la Sesiones Ordinarias o Extraordinarias es la mitad mas uno de los miembros
habiles.

Articulo 34°. ASISTENCIA A SESIONES DE CONCEJO

Los Regidores tienen el deber de concurrir a las sesiones de Concejo, su inconcurrencia
injustificada a tres (03) sesiones ordinarias consecutivas y seis (06) no consecutivas en el
periodo de tres (03) meses, ocasiona la vacancia del cargo. Los Regidores que no concurran a
Sesi6n o asistan después de iniciada la Estacion de Orden del Dia, o se retiren antes de
terminada dicha Estacion, no percibiran la dieta que establece la Ley; siendo indispensable
estar presentes durante el desarrollo de la sesion, hasta su culminacion, el pago de las dietas
es por asistencia efectiva a las sesiones.
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Articulo 36°.DESARROLLO DE LA SESION:

A la hora sefalada en la citacion, el Alcalde dispondra que el Secretario General, pase lista, si
no alcanza el quorum volvera a pasar lista quince (15) minutos mas tarde. Para efectos del
computo del quérum vy las votaciones se considera nimero legal de miembros del Conce]o
Municipal el Alcalde y los regidores elegidos conforme ley electoral y se considera nimero
habil de regidores el nimero legal menos el de los regidores con licencia o suspendidos. Si
hubiera quérum, el Alcalde o quien presida en su lugar, abrira la Sesién.

En situaciones de estado de excepcion, declarada conforme a la normativa vigente, y ante la
imposibilidad de reunirse de manera presencial el concejo municipal puede sesionar
validamente utilizando medios virtuales respetando las reglas que se seialan en la ley y el
presente reglamento.

Articulo 37°. FALTA DE QUORUM:

Si en la segunda beasion de pasar lista, tampoco se reuniera el‘quorum de Ley, el Secretario
General asentara en. el Libro.de Actas la constancia.-respectiva, indicando los nombres de los
concurrentes, de quienésse-encontraban con licéncia; impedidos o hubiesen dado aviso de no
poder concurrir, asi como de los que hubieran faltado injustificadamente.

(z ‘; Articulo 38°. REPRESENTACION:
ce:mﬁcm No podrd un Regidor, durante las sesiones, asumir la representacion de otro ausente para
\LTUN‘_C*PM formular en su nombre declaraciones, pedidos o propuestas de ninguna naturaleza.

Articulo 39°, ASESORAMIENTO:

El Alcalde puede asesorarse o llamar a tomar parte en la Sesién a los funcionarios y servidores
civiles de la Munmlpalrdad 0 asesores externos para que puedan proporcionar informaciones o
emitan opiniones técnicas que ayuden al Concejo a adoptar las decisiones mas convenientes.
Asimismo, los regidores podran pedir la presencia de los funcionarios y servidores civiles a fin
de aclarar algin tema materia de debate en la sesion de concejo, previa autorizacion del
Pleno del Concejo Municipal.

Articulo 40°. LLAMADO AL ORDEN:

Cuando un Regider se aparte del tema en debate, sera llamado al orden por el Alcalde o por
quien presida la Sesion; por propia iniciativa o a pedido de algin Regidor. Se dara por agotado
el debate si considera. que el asunto esta suficientemente discutido.

Articulo 41°. CONDUCCION DEL DEBATE:

Los sefores Regidores haran uso de la palabra dmglendose a la Presidencla Quien preside el
debate puede efectuar las explicaciones,  aclaraciones, rectificaciones o exposiciones
complementarias que estime necesarias para ilustrar el punto en debate.

No esta permitido el didlogo directo entre los regidores, el debate es a través de la
presidencia.

Articulo 42°. CUESTION PREVIA:

Las cuestiones previas que puedan presentarse se plantean en cualquier momento del debate
y antes de las votaciones a efectos de llamar la atencion sobre un requisito de procedibilidad
del debate o de la votacidon, basado en hechos concretos y normativos, o solicitar mayor
informacién y/o el pase del asunto a la Comision correspondiente por un mayor estudio del
tema. El que presida la Sesion concedera un maximo de tres (03) minutos para plantearla y si
lo considera necesario lo sometera a votacion.

Articulo 43°. RESPETO DURANTE EL DEBATE:
El Alcalde, o quien presida la Sesion, tiene la prerrogativa de exigir a los Regidores que se
conduzcan con respeto o buenas maneras durante las Sesiones del Concejo; tiene las
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facultades que senala el presente Reglamento y las disposiciones correspondientes, asimismo,
para imponer orden en la Sesiones.

Articulo 44°. RETIRO DE EXPRESIONES AGRAVANTES:

Si en el transcurso del debate, por parte de algunos regidores se profirieran palabras
ofensivas, inadecuadas o inconvenientes, asi como se produjeran actitudes exaltadas; las
cuales impiden el normal desarrollo de la sesion, el alcalde o quien presida la sesion llamara
al orden al ofensor y le solicitara el retiro de las expresiones agraviantes y adecte su
comportamiento con respeto a la Majestad del Concejo.

Articulo 45°. PERSISTENCIA DE PALABRAS OFENSIVAS O INCONDUCTA:

Si no fueran retiradas las palabras ofensivas o no adectian su conducta, el Alcalde o quien
presida la Sesion suspendera la misma por un breve término. Si reiniciada la Sesion el ofensor,
a pesar del requerimiento, persiste en Su_conducta o no_s€ presentara a la misma, el
quepreside la Sesién propone-al” Concejo, ‘seglin-la.gravedad de la falta, las acciones que
refiere el Titulo Ill, Capitute-Primero del presente Reglamento.

Articulo 46°. COMPORTAMIENTO DEL'PUBLICO ASISTENTE:

El publico asistente a las sesiones de ¢oncejo, mantendra una conducta acorde y guardara las
formas y respeta a la Majestad del-Concejo, evitando generar desorden o perturbando el
normal desarrolla de las sesiones. Si‘en el transcurso de las sesiones, se presentaré cualquier
hecho perturbadoer, quien preside la sesion invitara al vecine a desalojar la sala; de hacer
caso omiso, se procedera con el cuarto de intermedio y de ser el caso, se dispondra que la
seguridad interna, en coordinacion con la Policia Nacional del Per(i procederan con arreglo a
Ley. Solo en casos excepcionalés, se podra disponer el aplazamiento de la sesion.

CAPITULO Il
DE LAS SESIONES ORDINARIAS

Articulo 47°. SESIONES ORDINARIAS:

El concejo municipal se redne en sesion ordinaria dos veces al-mes, para tratar los asuntos de
tramite regular y tienen lugar cuando las convoca el Alcalde, a través del Secretario General,
con un plazo no menor de cinco (5) dias habiles de-anticipacion; deben realizarse en el local
sede dé la entidad o fuera de la sede, en caso.se lleve a cabo una sesion-descentralizada y se
realiza en dias laborables, bajo responsabilidad administrativa del alcalde. Son publicas, salvo
que se refieran a asuntos que pudieran afectar los derechos fundamentales al honor, la
intimidad personal o familiar y la propia imagen u otro tema previsto en la Ley.

Articulo 48°. APLAZAMIENTO DE SESION:

A solicitud de los dos tercios del nimero legal de los regidores, el Concejo Municipal puede
aplazar por una sola vez la sesion, por no menos de tres ni mas de cinco dias habiles y sin
necesidad de nueva convocatoria para discutir y votar los asuntos sobres los que no se
consideren suficientemente informados.

Articulo 49°, ESTACIONES DE LAS SESIONES:

En las Sesiones Ordinarias se observaran las siguientes estaciones:
1. Lectura y Aprobacion del Acta;

2. Despacho;

3. Informes y Pedidos; y

4. Orden del Dia
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Articulo 50°. DESARROLLO LECTURA Y APROBACION DE ACTAS:

La lectura y aprobacion del Acta solo se realizara en las sesiones ordinarias; salvo que entre
una Sesion y la siguiente mediasen menos de cinco (05) dias habiles, se puede obviar
dichaestacion. El Acalde puede disponer que se omita la lectura del Acta si su texto se
hubiera distribuido entre los Regidores.

Articulo 51°. ACLARACION DE ACTAS:

El Alcalde y los Regidores, si el caso lo amerita, podran formular las observaciones y/o
aclaraciones especificas del acta, respecto de sus propias intervenciones. La formulacion de
las mismas no dara lugar a debate alguno ni a reabrir la Sesion anterior. El Alcalde dispondra
en el Acta de la Sesidn que se esta realizando se deje constancia de las observaciones, y la
*Hara por aprobada. Posterior al llamado de lista y el quorum establecido, el alcalde o quien
> S bresida pondré a consideracién del consejo municipal las actas que estuvieran pendientes de
aprobacion. '

Articulo 52°. SUSCRIPCION-DEACTAS:

= El Acta de la Sesién, una vez que ha sido:aprobada, sera suscrita por el Alcalde y el Secretario

" 4 General, sin cuya formalidad no podra considerarse valida. La firma de los regidores es
opcional, siendo su suscripcion de manéra voluntaria de cada regidor.

A~ LN

SERENCIA
MUNICIPAL

Articulo 53°. DESPACHO:

En la Estacion de Despacho se pondra en conocimiento del Concejo, los documentos previstos
en la agenda de la sesion que se va a desarrollar, asi como aquellos que han stdo puestos a
conocimiento de la sesién de concejo relatives a la Administracién Municipal. En esta estacion
no se admitira debate. Asi mismo se dara cuenta al concejo municipal, de la Normatividad
Juridica mas reciente, relativa-ala administracién municipal asi también como las
disposiciones emanadas de alcaldia. :

Articulo 54°. TRAMITE A LOS DOCUMENTOS:

Leidos los documentos puestos a despacho, o distribuido el texto a los Regidores, el Alcalde o
quien presida la Sesion, ordenara el tramite que se debe dar a cada uno de ellos y pondra, de
acuerdo a su facultad, a debate aguellos.que podrian referir inmediato pronunciamiento del
Concejo. El autor o uno de los autores, en caso de ser varios, podra fundamentar su propuesta
en un lapso que no excedera los cince (05) minutos.

Articulo 55°. DOCUMENTOS PARA COMISIONES: — —

i Solo en caso de ser necesario,.los documentos que disponga el-Alcalde pasaran a las
correspondientes Comisiones, para el'informe o dictamen. Cuando ta naturaleza del asunto o
la urgencia del caso lo requiera se podra dispensar el tramite de Comisiones.

Articulo 56°. PASE A LA ORDEN DEL DiA:

Los proyectos de Acuerdos, Ordenanzas o informes de la agenda y los que hubieran sido
dispensados del tramite de Comisiones, pasaran a la Orden del Dia para su discusion y
votacion.

Articulo 57°. DESARROLLO DE INFORMES Y PEDIDOS:

En la Estacion de Informes y Pedidos, los Regidores podran dar cuenta de las gestiones que les
hubiera encargado el Concejo o aquellos asuntos relacionados con las funciones y atribuciones
que le sefala la Ley, que consideren que deben ser puestos en conocimiento del Concejo.
Podran formular los pedidos que estimen convenientes sobre asuntos que pueden ser vistos
por el Concejo o que la Administracion considere adoptar. El Secretario General anotara los
nombres de los Regidores que soliciten el uso de la palabra para efectuar informes y/o
formular pedido de acuerdo a las indicaciones del Alcalde.
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Articulo 58°, TRATAMIENTO DE LOS INFORMES:

Los Informes seran breves y concretos y no excederan de cinco (05) minutos. De acuerdo a su
importancia o en el caso que amerite debate, el Alcalde podra disponer que pasen a la Orden
del Dia o sea evaluado y atendido por el area administrativa. Cuando se trate de Informe o
Dictamen de una Comision, lo efectuara su presidente o el regidor designado.

Articulo 59°. TRATAMIENTO DE LOS PEDIDOS:

Los regidores formularan sus pedidos por escrito u oralmente en el curso de la Sesion, de
conformidad con lo establecido en los Articulos 9° y 10° de la Ley Organica de Municipalidades
sus modificaciones y ampliaciones. El Alcalde dispondra el tramite que se debe dar a cada uno
de ellos y si el caso lo amerite, pondréa a consideracion del Concejo los que podrian requerir

Articulo 60°. INFORMES Y PEDIDOS PARA LA ORDEN DEL DiA:

El Alcalde dispondra que-los-informes y pedidos-sobre los.que el Concejo deba adoptar
Acuerdos, pasen a la Orden-del Dia en la que sé producira su fundamentacion y debate. Los
-,g,é'ﬁs_r?,;‘_ informes y pedidos que presenten los regidores.pueden ser escritos o verbales los cuales

/EE-«? [ %\ deben ser. entregados a la secretaria general con un minimo de dos dias habiles anteriores a
£ [4 % la elaboracion de la agenda a efectos de serincluidos en esta. Asi mismo los pedidos orales
N GEReNCIA %)| deberan de precisarse por escritos antes de ser votados.

 MUNICIPAL

Articulo 61°, INFORMES Y PEDIDOS PENDIENTES:

Esta Estacién tendra una duracion maxima de treinta (30) minutos, vencidos los cuales se
pasara a la Orden de dia. Durante ella no se admitira debate. Los Informes o Pedidos que
queden pendientes se tratardn en una proxima Sesion.

Articulo 62°. DESARROLLO DE ORDEN DEL DiA:

En la Orden del Dia sé debatiran yvotaran selamente los asuntos sefialados en la agenda y los
que, durante la Sesion, el Alcalde hubiera dispuesto su pase a esta Estacion, senalando el
orden en la que se debatiran, de acuerdo a su.naturaléza o urgencia.

Articulo 63°. VERIFICACION DEL QUORUM:

Antes de iniciar la Orden del Dia, de ser necesario, el Alcalde dispondrd se verifique
nuevamente la asistencia. Si hubiera el quérum reglamentario, continuara la Sesion. Si no lo
hubiera, el Alcalde dispondra que ta Sesion se suspenda.o. levante, dejando constancia de los
regidores ausentes. : .

Articulo 64°. FUNDAMENTACION DE L'A ORDEN DEL DiA: T
Durante la Orden del Dia, los Regidores fundamentardn-sus Dictamenes, Informes y Pedidos
que hubieran sido consignados en la agenda o hubieran pasado a esta Estacion.

Articulo 65°. NUMERO DE INTERVENCIONES:

Durante el debate, ningin Regidor podra intervenir mas de una vez (01) sobre el mismo
asunto, excepto el autor del Proyecto, Dictamen o Pedido para formular aclaraciones o
responder preguntas sobre ellos. Si los autores fuesen varios Regidores, designaran a uno para
la sustentacion.

Articulo 66°. FORMA DE INTERVENCION:

Las intervenciones de los regidores seran objetivas, especificas y concretas, bajo
responsabilidad del mismo; se referiran solamente a los asuntos en debate y no se admitira
debate y/o dialogo entre los Regidores, los que se dirigiran siempre al Alcalde o a quien
presida la Sesion.
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Articulo 67°, ORDEN EN EL DEBATE:
\ El Alcalde impone orden y moderacion en el debate. Si un Regidor provoca desorden y no
acata el llamado de atencion del Alcalde, sera de aplicacion el Articulo 23° del presente
Reglamento, en cuanto corresponda.

Articulo 68°. TIEMPO DE INTERVENCION:

Ninguna intervenciéon durara mas de cinco (05) minutos. Sin embargo, si la naturaleza del
asunto lo hiciera conveniente, el Alcalde puede autorizar un tiempo adicional al Regidor que
lo solicite. Asi mismo ningin regidor podra intervenir en un mismo asunto mas de dos veces.

Articulo 69°, DAR POR AGOTADO O SUSPENDER EL DEBATE:

El Alcalde evitara que el debate derive en asuntos diferentes del que se esta tratando.
Asimismo, podréa dar por agotado el debate 'si considera que el.asunto ha sido suficientemente
analizado. Igualmente, por.propid iniciativa e a pedide-de tina-Regidor, podra disponer que se
suspenda el debate de algin-asunto para tratarse ‘enlasigliente Sesion.

| '3:.' Articulo 70°. DESARROLLO DE LAS VOTACIONES:
,_-lh- Las votaciones se realizaran solamenté en la Estacién Orden del Dia, salvo cuestiones previas

GERENCIA  J/ o inclusiones de agenda, que no requieran debate previe, las gue podran efectuarse en la
W Estacion que corresponda.

Articulo 71°. EXPRESION DEL VOTO:

Las votaciones se haran levantando la mano o expresando su voto directamente. Si un Regldor
tuviera duda sobre el resultado de {a votacién, podra selicitar la rectificacion de la votacion
en la misma sesion; poniéndese de pie 0 solicitandolo expresamente. El secretario general
anotara el nombre de los regidores que votan a favor y de los que votan en contra.

Articulo 72°. TIPO DE VOTACION:

Para la aprobacidn del proyecto de Ordenanzas y Acuerdos, se requiere el voto conforme de
mas de la mitad de los regidores habiles asistertes, salve que la Ley exija un nimero mayor.
Si no se alcanza el nimero de votes exigidos por Ley, se tendra por rechazada la proposicion
votada. Cuando hubiera Dictamenes o Informes contradictorios sobre el mismo asunto, se
votara cada uno de ellos. La abstencién al voto debera ser justificada por el regidor.

Articulo 73°. DIFERIR, SUSPENDER O LEVANTAR LA SESION:.....

El Alcalde puede determinar que. el tratamiento de un determinado punto de la agenda sea
diferido. Asimismo, antes que se agote:la agenda, puede suspender la Sesion, a fin de tratar
los asuntos que quedaron pendientes para una proxima-convocatoria. Agotada la agenda, el
Alcalde o quien presida levantara la Sesion.

CAPITULO Ill
DE LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS

Articulo 74°. SESIONES EXTRAORDINARIAS:

Las Sesiones Extraordinarias son convocadas por el Alcalde, pudiendo ser notificadas en el
dia, con un minimo de un (1) dia calendario de anticipacion; si la naturaleza del tema o la
emergencia lo amerite, puede ser convocada en el dia. Se iniciarian en la estacion de Orden a
excepcion que existan actas por aprobar. Para las Sesiones Extraordinarias se aplicara lo
establecido en el Art. 13 de la Ley Organica de Municipalidades.
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Articulo 75°. CARACTER DE LAS SESIONES EXTRAORDINARIAS Y ASUNTOS A TRATAR:

En las Sesiones Extraordinarias son pUblicas salvo las excepciones previstas en la Ley, solo se
tratan los asuntos que son materia de la convocatoria, pudiendo ser por los siguientes
motivos:

1. Para pronunciarse sobre la vacancia del Cargo de alcalde o regidor y/o suspension.
2. Para tratar asuntos de naturaleza especial o temas de interés comunal
3. Para tratar temas que se consideran de urgencia o emergencia.

Articulo 76°. SESION EXTRAORDINARIA CONVOCADA POR REGIDORES:

il Concejo Municipal sesionara extraordinariamente, cuando lo solicite cuanto menos un
dercio del nimero legal de sus miembros, quienes formularan su solicitud por escrito con
ndicacion de los asuntos materia de la-Sesién; dentro de los cinco dias siguientes al de la
/ recepcion del pedido, si no lo hiciera‘el Alealde puede hacerlo-el Primer Regidor o cualquier
regidor, previa notificacion.escrita al‘Alcalde, Si-el-Alcalde o.Primer Regidor, de ser el caso,
concurren a la Sesidn convecada, tienen derecho a presidirla.

225 ISRy Entre la convocatoria y la sesion mediara cuanto menos cuarenta y ocho (48) horas.

& [H] R 16 :
(; (%4 ¢ Articulo 77°. DESARROLLO DE LA SESION EXTRAORDINARIA:
* reencia o) EL procedimiento a seguir en el desatrollo del debate, votacion y acuerdos que adopte el

\ ”W Concejo, sera el establecido para la Estacion de Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias, en
R cuanto le sea aplicable.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES SOLEMNES

Articulo 78°. SESIONES SOLEMNES:
Las Sesiones Solemnes se celebran en fechas especiales, como en las siguientes:
o En el mes de julio, para conmemorar el Aniversario de la Independencia del Per(,
dandose lectura del Acta de Juramentacion, por unregidor del Concejo;
e En el mes de febrero por celebracion del aniversario de la Creacion politica del
distrito, dandese lectura a la Ley de Creacion, por.un-regidor del Concejo; y
o En cualquier otra fecha que el Alcalde acuerde para conmemorar hechos gloriosos o
rendir _homenajes, asi -.como el -otorgamiento -protocolar de-condecoraciones y
distinciones que acuerde el Concejo.

Las Sesiones Solemnes se realizaran exclusivamente a los homenajes para los cuales se las
convoca y en ellas no se requiere el quorum legal.

Articulo 79°. CONVOCATORIA:

Para el caso de las sesiones solemnes, se tendra en cuenta el plazo de convocatoria de la
sesion ordinaria.

CAPITULO V

DE LAS ACTAS
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Articulo 80°. ELABORACION DE ACTAS:

El secretario general es responsable de la elaboracion de las Actas de todas las sesiones que
se lleven a cabo; en las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, se hara constar el
resumen de la asistencia, los debates, de los acuerdos y ordenanzas que apruebe el Concejo.
Podré agregarse las intervenciones de los miembros del Concejo que asi lo soliciten para que
quede constancia del sentido de su voto o su opinién sobre determinado asunto. El acta de
sesion de concejo (Ordinaria) debera ser puesto a conocimiento 48 horas antes de la sesion de
concejo préxima, donde se debera aprobar.

Articulo 81°. SUSCRIPCION Y CONSERVACION DE ACTAS:

Las Actas de las Sesion, una vez aprobada, sera suscrita por el Alcalde o quien haya actuado
2/ en su reemplazo o representacion y el.Secretario General, sin cuya formalidad no podra
considerarse valida; las actas se dleyardn en un libro especial, respetando el orden
cronologico de las pmismas...Podra sef suscrita por.los-regidores que lo deseen de manera

voluntaria.
D DiISTR,
g i'.;_j -
S - Ldﬂ : TITULOV
\ GERENCIA J
W CAPITULO |
" DE LAS COMISIONES

Articulo 82°. COMISION DE REGIDORES:

Las Comisiones de Regidores se constituyen enarmonia con o establecido en la Ley Organica
de Municipalidades ¥ el presente-Reglamento. Las Comisiones de Regidores son organismos
consultivos y de fiscalizacion del Concejo Municipal, su objetivo es realizar los estudios
respecto de normas o dispositivos municipales, formular propuestas y dictamenes sobre los
asuntos que sean sometidos a su consideracion, que. le encomiende el Concejo y/o el Alcalde
0 que correspondan a .temas de su responsabilidad. Las conclusiones que acuerden las
comisiones seran presentadas-a través de un_ Dictamen debidamente suscritos por sus
integrantes y puesto-a consideracién del pleno'del Concejo Municipal.

Articulo 83°. TIPO DE COMISIONES: == B _
Las Comisiones de Regidores son Permanentes.y Especiales. Las Comisiones se retnen con la
frecuencia que los asuntosO'dictamentes sometidos'a su estudio lo requieran.

Articulo 84°. DEL LIBRO DE ACTAS:
Las deliberaciones de las Comisiones Permanentes y los Acuerdos que adopten constaran en
Libros de Actas, autorizado por el secretario general del Concejo.

Articulo 85°. PARTICIPACION DE LOS FUNCIONARIOS:

Las Comisiones pueden invitar a participar en sus deliberaciones, con voz y sin voto, a los
funcionarios de la Municipalidad, quienes deben asistir de forma obligatoria. Dicha invitacion
a los funcionarios y servidores civiles, debera ser con una anticipacion de 72 horas a fin de no
perjudicar el normal desarrollo de sus actividades.

En caso el funcionario o servidor civil no pueda asistir a dicha reunion por tener actividades
ya programadas para dicha fecha, debera comunicar su inasistencia, justificando los motivos
de la misma, el cual debera realizarlo dentro de las 48 horas de recibida la invitacion.
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CAPITULO Il

COMISIONES PERMANENTES

7/ Articulo 86°. DE LOS MIEMBROS:

Las Comisiones Permanentes estdn constituidas por tres (03) Regidores. A solicitud de
aquellos, pueden ser apoyados por el funcionario de mayor nivel en el area de su
competencia, el que a su vez informara y asesorara en los temas que le soliciten.

Articulo 87°. DE LAS COMISIONES: Las Comisiones Permanentes del Concejo son las
Siguientes:
¢ Comision de Servicios Publicos, Salud, Medio Ambiente y Transporte
e Comision de Desarrollo Humano, Agricultura, Educacion; Cultura y Deporte.
Comision de-Reftas; Admtmstraaon Tributaria+y Fiscalizacion
Comisién de Obras, Desarrollo Urbano, Habilitaciones Urbanas y Catastro.
 Comision de Planeamiento, Presupuesto-yAsuntos Legales.
e Comision de Seguridad Ciudadana, Gestién de Riesgo y Defensa Civil.
Comision de Modernizacion de‘la Gestion Municipal y Archivo Central.

=he 2 7
_Gemehcia ) Articulo 88°. CONFORMACION:
N Los integrantes de cada comision seran establecidos de manera consensuada por los

regidores, pudiendo el Sr. Alcalde presentar una propuesta que sera evaluada por los
regidores, en la primera sesién ordinaria del ano fiscal wigente. Dicha eleccion se dejara
constancia en el libro de actas.

Un Regidor debeta presidir por to menos una (01) comision e integrar mas de una dentro del
ano fiscal vigente.

,/‘,'.T;"\"_',;_‘.\
g

Articulo 89°. DURACION DE LA COMISION:

Las comisiones permanentes deberan ser elegidas cada afio en la primera sesion ordinaria del
ano fiscal vigente. Los presidentes de comisién no pedrdn reelegirse en la misma comision, a
fin de permitir la alternancia en el cargo.

Articulo 90°. QUORUM:
El quérum para el funcionamiento.de las Comisiones-es-por-mayoria simple. Es obllgatona la
asistencia de los regidores a sus-réspectivas comisiones; el incurrir en inasistencias a mas de 5
sesiones en el ano, da-lugar-al descuentodel 20% del monto-de su dieta; pre\no informe del
presidente de comision.

Articulo 91°. FACULTADES:

Las funciones de las Comisiones Permanentes se desarrollan de acuerdo a la naturaleza y
compatibilidad con las Gerencias correspondientes en cuanto les sea aplicable, teniendo
ademas las facultades siguientes:

1. Proponer al Concejo las acciones necesarias para mejorar los servicios de la Municipalidad;

2. Dictaminar los proyectos de Ordenanzas y Acuerdos que se les encomlende,

3. Realizar investigaciones y estudios de acuerdo a su campo de accion.

4, Ninguna Comision en su conjunto y ninguno de sus miembros, puede adoptar decisiones e
imponerlas a los trabajadores de la Municipalidad.

Calle Plaza de Armas Sur Mz 17 - Lt 1 - Distrito de Sayan - Provincia de Huara - Regién Lima - Peru
Teléfono Alcaldia (01) 237-1004 / Web www.munisayan.gob.pe
mesadeparte@munisayan.gob.pe




@LICA DE,
gv“e RS

o
o

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SAYAN

Articulo 92°. PLAZO DE PRESENTACION DE DICTAMENES:

Las Comisiones deben presentar sus Dictamenes, Informes y Proyectos, dentro de los plazos
establecidos para cada caso. Si no se senala plazo, se entiende que deben presentarse dentro
del término de veinte (20) dias naturales. Si la Comision no puede cumplir su cometido dentro
del plazo establecido, a mas tardar un (01) dia antes del vencimiento del plazo, podra
solicitar una prorroga, debidamente fundamentada, hasta por diez (10) dias naturales mas. EL
Alcalde evaluara la procedencia de la prérroga o decidira que el tema pase inmediatamente a
sesion, dando cuenta al Concejo, dispensandose del dictamen o informe por parte de la
comision, solo en dichos casos.

Articulo 93°. SOBRE PEDIDO DE INFORMACION EXTERNA:
Las Comisiones de Regidores, a través.de la Secretaria General, pueden solicitar a otros
organismos del sector publico, las informaciones que requieran; para el cumplimiento de sus
funciones. S e

Articulo 94°. LICENCIA DE INTEGRAR COMISIONES:
Los Regidores que soliciten licenciaen ‘sus funciones de Comision no podran dejar de

ﬁm atenderlas hasta que sean reemplazados. La ausencia o inasistencia injustificada en las
(‘ |- %\ comisiones no exime de la responsabilidad que ello conlleva.

s S8z :
\(f GEREMCIA Articulo 95°. DE LAS SESIONES:

\ Las Comisiones ordinarias se reunirdn con la frecuencia que requiera el asunto a tratar.

MUNIGIPAL

CAPITULO It
COMISIONES ESPECIALES

Articulo 96°. DE LAS COMISIONES ESPECIALES:
Se constituyen para tratar asuntes especificos que no correspondan a las competencias de las
Comisiones Permanentes 6.que, por-su importancia o-gravedad asilo requieran.

Articulo 97°. DE LOS ASUNTOS A TRATAR Y EL PLAZO:

El acuérdode Concejo determinara el encargo y plazo. de pronunciamiento de la comision
especial constituida, pudiende solicitar la comision, la prérroga al Alcalde, dando cuenta al
Concejo Municipal. -

Articulo 98°. DE LAS SESIONES:
Las Comisiones Especiales se reuniran con la frecuencia que requiera el asunto a tratar.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS, COMPLEMENTARIAS Y FINALES

Primera. - Las Comisiones permanentes conformadas a inicios de ano, podran adecuarse a las
nuevas comisiones conformadas por el presente reglamento, de manera excepcional, para lo
cual, una vez aprobada y debidamente publicado el presente reglamento, se deberad de
convocar a una sesion extraordinaria a fin de elegirse a los nuevos integrantes de las
comisiones, el cual culminara sus funciones el 31 de diciembre del 2024. Esta Disposicion
Transitoria solo regira para el presente ano 2024.

Segunda.- En situacion de estado de excepcion, declarada conforme a la normatividad
vigente, y ante la imposibilidad de reunirse de manera presencial el concejo municipal puede

Calle Plaza de Armas Sur Mz 17 - Lt 1 - Distrito de Sayan - Provincia de Huara - Region Lima - Pertu
Teléfono Alcaldia (01) 237-1004 / Web www.munisayan.gob.pe
mesadeparte@munisayan.gob.pe




\'.)BU'OA DEg g
e

MUNICIPALIDAD DISTRITAL ,"
DE SAYAN

sesionar validamente utilizando medios virtuales, para realizar sesiones ordinarias y
extraordinarias haciendo uso de los mecanismos tecnoldgicos que establecen las normas
vigentes relativas al gobierno digital, para lo cual se debe de cumplir con los plazos y
requisitos establecidos para la convocatoria, el quérum requerido, el registro adecuado de las
deliberaciones, asi como la votacion necesaria para adoptar acuerdos, del presente
reglamento. Asimismo, se debe garantizar que los procedimientos que se sigan para la
convocatoria, deliberaciones, votaciones y acuerdos deben garantizar el caracter publico,
abierto y transparente de los debates virtuales; la participacion sin restricciones de los
regidores, la libre deliberacion y el voto personal, directo y publico de cada regidor.

Tercera. - El presente Reglamento podra ser modificado a propuesta de la Alcaldia, en una
sesion extraordinaria, asimismo podra determinar las pautas a seguir en los casos no previstos
en el presente Reglamento, de conformldad con la Ley Orgénica de Municipalidades y demas
normas complementanas .

Cuarta. - En todo lo no previsto en el presehte'reg{amento se aplicara supletoriamente, la
Constitucion Politica del Per(, la Ley Organica de Municipalidades N.° 27972, la Ley del
Procedimiento Administrativo General N.® 27444 y otras normas de naturaleza analoga.

Quinta. - todos los procedimientos-iniciados antes de la vigencia de la presente norma que
estan pendiente de su atencion se adcharan a la presente nerma

Sexta.- El presente Reglamento entrard en vigencia una vez publicada la Ordenanza que
sefiala su aprobacidn correspondiente en el Diario de mayor Circulacion Local y la publicacion
del Anexo en el portal institucional de la Municipalidad Distrital de Sayan:
www. munisayan.gob.pe
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sesionar validamente utilizando medios virtuales, para realizar sesiones ordinarias vy
extraordinarias haciendo uso de los mecanismos tecnologicos que establecen las normas
vigentes relativas al gobierno digital, para lo cual se debe de cumplir con los plazos y
requisitos establecidos para la convocatoria, el quérum requerido, el registro adecuado de las
deliberaciones, asi como la votacion necesaria para adoptar acuerdos, del presente
reglamento. Asimismo, se debe garantizar que los procedimientos que se sigan para la
convocatoria, deliberaciones, votaciones y acuerdos deben garantizar el caracter publico,
abierto y transparente de los debates virtuales; la participacion sin restricciones de los
regidores, la libre deliberacion y el voto personal, directo y publico de cada regidor.

Tercera. - El presente Reglamento pedra ser modificado a propuesta de la Alcaldia, en una
sesion extraordinaria, asimismo podra determinar las pautas a seguir en los casos no previstos
en el presente Reglamento, de conformldad con la Ley Orgamca de Municipalidades y demas
normas complementanas :

Cuarta. - En todo lo No“previsto en el presehte reglamento se aplicara supletoriamente, la
Constitucion Politica del Per, la Ley Organica de Municipalidades N.° 27972, la Ley del
Procedimiento Administrativo General N.¢ 27444 y otras normas de naturaleza analoga

Quinta. - todos los procedimientos.iniciados antes de la vigencia de la presente norma que
estan pendiente de su atencion se adecuaran a la presente nerma

Sexta.- El presente Reglamento entrara en vigencia una vez publicada la Ordenanza que
sefala su aprobacion correspondiente en el Diario de mayor Circulacion Local y la publicacion
del Anexo en el pertal institucional de la Municipalidad Distrital de Sayan:
www.munisayan.gob.pe
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