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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE APOYO EN TEMAS RELACIONADOS A

1.

2.

CONTRATACIONES CON EL ESTADO
OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratacidn del servicio de apoyo en temas relacionados a Contrataciones con
el Estado.

AREA USUARIA

Sub Gerencia Legal

BASE LEGAL

Articulo 1764° al 1770° del Cédigo Civil; y deméas normas pertinentes.
FINALIDAD

Apoyo en gestionar en forma oportuna los temas relacionados a contrataciones
con el Estado, en funcidn de los objetivos y resultados que se buscan alcanzar,
para el cumplimiento de metas establecidas en la Empresa.

ANTECEDENTES

Electro Puno S.A.A. a través del Area Legal viene llevando tramites
administrativos dentro de los cuales una cantidad considerable se refieren al
marco normativo de contrataciones con el Estado, asi mismo, tiene a su cargo el
inicio de procedimientos sancionadores a las Empresas contratistas que
incumplen sus obligaciones contractuales, dichas denuncias son elevadas ante el
Tribunal de Contrataciones del Estado — TCE del Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado.

Por lo que, es necesario contratar el servicio de apoyo en temas relacionados a
Contrataciones con el Estado.

6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
Con motivo de la presentacion del servicio para brindar apoyo en temas
relacionados a Contrataciones con el Estado. Asimismo, se realizara las siguientes
actividades:

o Apoyo en la revision, proyeccion y/o seguimiento de los documentos
sobre la procedencia de solicitudes de las areas usuarias o del
contratista en cuanto a la ampliacion de plazo, adicionales, reducciones
y complementarios en servicios, bienes y obras.

o  Apoyo en la revision, proyeccion y/o seguimiento de requisitos para
perfeccionamiento de contrato y su correspondiente tramite.

o Apoyo en la revision, proyeccion y/o seguimiento de informes sobre
consultas de contrataciones del Estado.
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o Apoyo en la revisidn, proyeccion y/o seguimiento de informes sobre
consultas en cuanto a nulidades de oficio y escritos que presenten los
contratitas o comité de seleccion que deriven en nulidades de los
procesos de seleccion.

) Apoyo en revision, proyeccion y/o seguimiento de las denuncias
administrativas antes el Tribunal de Contrataciones del Estado.

o Apoyo en ordenar cronoldgicamente los documentos para remitir al
Tribunal de Contrataciones del Estado — TCE.

o Apoyo en tramites ante el Tribunal de Contrataciones del Estado — TCE
sobre procedimientos administrativos sancionadores.

o Apoyo ante el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado
sobre los procedimientos administrativos sancionadores y/o
subsanaciones segun notificaciones.

o Apoyo en el seguimiento a las tomas de razén, notificadas por el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

o Apoyo en la proyeccion de los documentos pertinentes para el inicio de
los procedimientos administrativos sancionadores.

7. SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.
8. REQUISITOS DEL POSTOR

El Contratista para el cumplimiento del servicio debera adecuarse a las politicas
de Electro Puno S.A.A. en cuanto a brindar un servicio de calidad. Por lo cual
deberd ser Persona natural y/o juridica, no estar impedido ni inhabilitado para
contratar con el Estado, tener registro nacional de proveedores, para ello debera
adjuntar:

o Copia simple de Registro Nacional de Proveedores vigente.

o Declaracién jurada de cumplimiento de Términos de Referencia.

o Declaracion Jurada sobre Prohibiciones e Incompatibilidades, de No Estar
Inhabilitado y No Impedido de Contratar con el Estado

9. PERFIL PROFESIONAL

a. Formacion Profesional:
BACHILLER Y/O TITULADO EN LA CARRERA DE DERECHO.
La formacién académica se acredita con copia simple del Titulo Profesional, o el
Titulo de Bachiller en la carrera de Derecho.

b. Experiencia General:

- Experiencia minima de un (01) afio en labores de apoyo en el area Legal de
Empresas distribuidoras de Energia Eléctrica; las actividades comprendidas
en el presente requerimiento, se computaran desde la obtencion del bachiller
o titulo profesional; dicha experiencia se acreditara con constancias,
certificados.

c. Capacitaciones:
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- Capacitacién afin a contrataciones del Estado con 120 horas lectivas y con
una antigtiedad ni mayor a cinco (05) afios, que se computara hasta la fecha
de la presentacién de su propuesta.

- Capacitacién afin a derecho administrativo y/o gestion pUblica con 120 horas
académicas y con una antigliedad no mayor a cinco (05) afios, que se
computara hasta la fecha de la presentacion de su propuesta.

Acreditacion:

La capacitacion se acredita con copia simple de constancias, diploma, certificado
u otro documento que acredite la capacitacion.

10.PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
El plazo para la prestacién del servicio seré de noventa (90) dias calendario,
computado desde el dia siguiente de la notificacién y confirmacién del Pedido de
Compra.

11.ENTREGABLES

El contratista deberd presentar Informes detallando las actividades realizadas.
Asimismo, los entregables seran presentados segln lo descrito en el siguiente

cuadro:
ENTREGABLES (*) PLAZO MAXIMO (¥*)
Primero 30 dias calendario
Segundo 60 dias calendario
Tercero 90 dias calendario

(*) Teniendo en cuenta todo lo establecido en el punto 06 del presente TDR
aurante los 90 dias calendarios.

(**) Computados desde el dia siguiente de la notificacion y confirmacion del
Pedlido de Compra.

12.FORMA DE PAGO

El pago del servicio prestado seré en forma mensual, previa presentacion del
entregable y conformidad del mismo por el area usuaria y a la presentacion de:

Comprobante de pago (Original, SUNAT y copia)

Numero de cuenta CCI

Informe de actividades

Conformidad del servicio emitida por el administrador del contrato (Sub
Gerencia Legal)

Las valorizaciones se realizaran segln el siguiente detalle:

ITEM PAGO PORCENTUAL (*)
Primera Valorizacion 30 %
Segunda Valorizacion 40 %
Tercera Valorizacion 30 %
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i TOTAL | 100%
(*) En funcién al monto total del contrato vigente

13.0BLIGACIONES DEL CONTRATISTA

o Cumplir con el servicio conforme a los alcances y descripcion del numeral 6.
De los presentes TDR.

o Presentar los proyectos de informes requeridos por Electro Puno S.A.A. en el
plazo requerido.

e FEjecutar el servicio con sus propios recursos como es Laptop y accesorios
computacionales.

o FEl PROVEEDOR declara bajo juramento que se compromete a cumplir las
obligaciones derivadas del presente termino de referencia, bajo sancién de
quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

14.0BLIGACIONES DE ELECTRO PUNO S.A.A.

e Cumplir con efectuar el pago en los plazos establecidos y brindar la
informacion requerida para el cumplimiento del servicio.

e Brindar toda la informacion y documentacion que este requiera para cumplir
cabalmente con el servicio encomendado.

e Electro Puno S.A.A. proporciona la informacion necesaria para llevar a cabo
el servicio.

15.CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La revisidn de los Informes (entregables) presentados por el Contratista, y de la
conformidad del servicio, estara a cargo del Sub Gerente Legal.

16.RESOLUCION DEL SERVICIO

La orden de servicio y/o similar podra ser resuelta por ELECTRO PUNO S.A.A. y/o
de mutuo acuerdo (en este Ultimo caso, sin expresion de causa), lo que sera a
través de la celebracién de un acta de trato directo de resolucién. Asimismo, la
Empresa se reserva el Derecho de Resolver la Orden de servicio y/o similar de
no encontrarse conforme con el servicio que se brinda.

En caso de incumplimiento de obligaciones, la orden de servicio y/o similar
bastara cursar una carta al Contratista comunicando la resolucion. (se considera
por ejemplo incumplimiento de obligaciones: la no presentacion de los proyectos
de informes requeridos por Electro Puno S.A.A. dentro de los plazos de Ley), sin
perjuicio de las responsabilidades civiles a las que tuviera lugar.

17.PENALIDAD POR MORA
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
del objeto de contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por
mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:
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Se asignara al proveedor una penalidad hasta por un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10 %) del monto del contrato vigente, acumulado dicho
porcentaje o excedido este, Electro Puno S.A.A., podra resolver la orden de
servicio y/o similar. Para lo cual bastara con emitir una comunicacion al proveedor
tal decision.

18.CONFIDENCIALIDAD

Se mantendré reserva y confidencialidad de la informacién a la que tenga acceso,
consultas, actividades e informacién encomendada y proporcionada, que se
encuentre relacionada con la prestacion, asimismo, queda prohibido revelar dicha
informacion a terceros.

Asimismo, toda documentacion e informacion entregada por ELECTRO PUNO
S.A.A., en desarrollo de las actividades descritas en el presente es confidencial.

19.PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Los datos personales brindados u obtenidos en relacion a la gjecucion o
negociacidn de una relacion contractual o profesional con ELECTRO PUNO S.A.A.
no seran comunicados, compartidos ni transferidos a terceros sin el previo
consentimiento de este, debe guardarse la debida confidencialidad de esta
informacion y el secreto profesional cuando corresponda. Esta obligacion
permanece vigente aln después del vencimiento de su contrato.

20.PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta deberd contener obligatoriamente los siguientes documentos, en
las consideraciones mencionadas y en el siguiente orden:

a) Carta de Presentacién

b) Registro Nacional de Proveedores — RNP

c) Propuesta Econdmica (Anexo 01)

d) Declaracién Jurada De Cumplimiento de los Términos de Referencia (Anexo
02)

e) Declaracién Jurada sobre Prohibiciones e Incompatibilidades, de No Estar
Inhabilitado y No Impedido de Contratar con el Estado (Anexo 03)

f) Declaracidn Jurada de conocimiento y dominio del idioma quechua y/o

VALORES

i Ly i v SHON s es s e e bk s s e NI S N - & it ekt o ]
“Ser reconocidos como la empresa mds eficlente y ity “Satisfacer las necesidades de energia eléctrica de nuestros :
responsable de la Region, brindando un servicio - F5 i Millisidiieah . clientes, con innovacion tecnoldgica, mejora continua y
de calidad en el suministro de energia eléctrica” Compromiso compromiso, aprovechando las™ sinergias coportativas:

! 2 sy promoviendo la superacion de nuestros colaboradores,

enerando valor y contribuyendo al desarrollo sostenible
9 24 a

I'nafe vula RoniAn Prinn

‘ 15 Re:



%l

@ Electro Puno S.A.A. I

i
Empresa Reglonal de Servicio Publico de Electricidad de Puna &

4 <1
ARGS |
,
p
o

e
GO0 DU PLATY

aimara.
g) Curriculum Vitae Documentado

IMPORTANTE: Para la presentacion de expediente deberan tener en
consideracion los siguientes puntos:

e FEl expediente deberd estar debidamente Foliado correlativamente
iniciando de la Ultima pagina y culminando en la primera.

e De presentar de forma fisica, el expediente debera ser remitido en sobre
cerrado.

e La documentacién consignada tiene caracter de declaracion jurada, por lo
que el postor sera responsable de la informacion consignada en dichos
documentos y se somete al proceso de verificacion posterior de la entidad.

e Los anexos del presente proceso se encuentran en la pagina web
institucional https://www.gob.pe/electropuno (Tramites y
Servicios/Trabajo con nosotros/ Servicio de Terceros)

NOTA: FAVOR DE ENVIAR SU COTIZACION Y TENER EN CUENTA LO
SIGUIENTE:

Para que sea considerada una oferta vdlida y poder participar en la presente
convocatoria, es necesario y obligatorio presentar por una de estas modalidades:

o OPCION 01: Mesa de Partes, sito en Jr. Mariano H. Cornejo N° 160 - Puno, en sobre
cerrado, y/o

o OPCION 02: Mesa de partes virtual: https://wselpu.electropuno.com.pe/sgdVirtual/1
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