MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE

MOYOBAMBA

(CAPITAL DEL DEPARTAMENTO DE SAN MARTIN)
“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD"

RESOLUCION DE ALCALDIA N° &/ §.5 -2019-MPM/A

Moyobamba, 10 JUL. 289
VISTO:

El Informe Técnico N° 009-2019-MPM/GM/GPPyDI/RRPG, de fecha 19
de junio de 2019; la Nota Informativa N° 1220-2019-MPM/GPPyDI, de
fecha 19 de junio de 2019, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo estipulado en el Art. 194° de la Ley N° 27680, Ley de
Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacion y en concordancia con el Art. |l
del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, las municipalidades son los drganos
de gobierno local con autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su competencia, en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
. Estado, contiene las disposiciones y lineamientos que deben observar las entidades del sector publico en los
procesos de contrataciones de bienes y servicios u obras y regula las obligaciones y derechos que se derivan
de los mismos;

Que, por Decreto Supremo N° 082-2019-EF se aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, el mismo que sefiala que se puede adquirir
bienes o contratar servicios fuera del ambito de las normas citadas pero estén sujetas a la supervision de la
OSCE, por lo que, es necesario establecer disposiciones y lineamientos para atender requerimientos de bienes
y servicios menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias;

Que, con Informe Técnico N° 009-2019-MPM/GM/GPPYDI/RRPG, de
fecha 19 de junio de 2019; el Especialista en Planeamiento Estratégico y Estadistica emite una opinién técnica
sobre la PROPUESTA DE DIRECTIVA LINEAMIENTOS PARA LA PRIORIZACION Y ATENCION DE
REQUERIMIENTOS DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE OBRAS, MENORES A 8 UITs EN LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOYOBAMBA, en la que concluye que al no contar con una Directiva
Interna que establezcan los lineamientos para la PRIORIZACION Y ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE
BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS DE OBRAS, MENORES A 8 UITs, orientada al cumplimiento de los
objetivos y metas de la Municipalidad Provincial de Moyobamba, el mismo que resulta necesario y procedente
establecer nuevos lineamientos internos que norme y regule los criterios en cuanto a fa PRIORIZACION Y
ATENCION DE REQUERIMIENTOS, por lo que podemos sostener que la propuesta es TECNICAMENTE
VIABLE debido el cual se ha verificado que guarda coherencia con la realidad y las necesidades administrativas
de la Municipalidad Provincial de Moyobamba;

Que, la Directiva Lineamientos para la Priorizacion y atencion de
requerimientos de bienes, servicios y consultorias de obras, menores a 8 UIT en la Municipalidad Provincial de
Moyobamba tiene como finalidad optimizar los niveles de eficiencia y eficacia en la atencion de requerimientos
de adquisicion de bienes y contratacion de servicios a 8 UIT de la Municipalidad Provincial de Moyobamba,
garantizando una adecuada distribucion y uso de los recursos publicos asignados, estableciendo las pautas que
contribuyan al cumplimiento de las metas determinadas por las unidades organicas de la Municipalidad segin
la programacion, ejecucion y control de su Presupuesto y Plan Operativo Anual;
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Que, mediante Nota Informativa N° 1220-2019-MPM/GPPyDI, de fecha
19 de junio de 2019; la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional remite los actuados al
Gerente Municipal;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la “Directiva Lineamientos para la
Priorizacién y atencion de requerimientos de bienes, servicios y consultorias de obras, menores a 8 UIT
en la Municipalidad Provincial de Moyobamba”

ARTICULO SEGUNDO: NOTIFICAR, la presente resolucion, a la parte
interesada y a Gerencia Municipal; asi como a las demas oficinas, segun corresponda, para su conocimiento y
fines.

Registrese, Notifiquese y Ctimplase.
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OBJETIVO

Establecer los lineamientos técnicos que permitan regular internamente los
procesos de atencién de requerimientos de adquisicion de bienes y
contratacién de servicios menores a 8 UIT en la Municipalidad Provincial de

Moyobamba.

. FINALIDAD

Optimizar los niveles de eficiencia y eficacia en la atencion de requerimientos
de adquisicién de bienes y confratacion de servicios menores a 8 UIT de la
Municipalidad Provincial de Moyobamba, garantizando una adecuada
distribucién y uso de los recursos pUblicos asignados, estableciendo las pautas
que confribuyan al cumplimiento de las metas determinadas por las unidades
orgdnicas de la Municipalidad segin la programacion, ejecucion y control de

su Presupuesto y Plan Operativo Anual.

lll. BASE LEGAL.

{5 Planexmisnto,
. *mu pesto y 91

Desprralio

{2 ESTRAGICO &)

" YESTRISTICA [/
“Cfopan®”

a) Constitucion Politica del Pery

b) Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades

c) Ley N° 30879 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el ano fiscal
2019

d) Ley N° 30880 - Ley de Equilibrio Financiero para el ano fiscal 2019

e) Decreto Legislativo N° 1440-Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto

f) Decreto Legislativo N° 1441-Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria

g) Decreto Legislativo N° 1436-Decreto Legislativo marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico

h) Decreto Legislativo N° 1438-Decrefo Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad

i) Resolucion Directoral N° 003-2019-EF/50.01, que aprueba la Directiva N°

001-2019-EF/50.01 - Directiva para la Ejecucion Presupuestaria.
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i) Resolucién Directoral N° 030-2010-EF/76.01, que aprueba la Directiva N°
005-2010- EF/76.01 - “"Directiva para la Ejecucidon Presupuestaria” y sus
modificatorias.

k) Resolucién de Alcaldia N° 701-2017-MPM/A - Directiva para el
procedimiento para la adquisicién de Bienes y confratacion de servicios

montos iguales o menores a 8UIT de la Municipalidad Provincial de

Moyobamba.
) Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de la Municipalidad
- Provincial de Moyobamba, aprobado por Ordenanza Municipal N° 333-
. MPM, de fecha 01 de marzo de 2016 y modificatorias.

m) Resolucién de Alcaldia N°  615-2017-MPM/A  'lineamientos  para Ia
Formulacién y Aprobacién de Directivas de la Municipalidad Provincial de

Moyobamba®.

IV. ALCANCE
La presente directiva es de aplicacion obligatoria para todas las unidades
orgdnicas de ia Municipalidad Provincial de Moyobamba 'y especificamente a
las unidades orgdnicas involucradas al Proceso de Ejecucion Presupuestaria
como son: Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional,

Gerencia de Administracién y Finanzas, Oficina de Logistica, Unidad de

1, Wiy oy g\ Contabilidad y Unidad de Tesoreria.
ESTRAJFGKO 5
Y ESTHOIEMCA [/
i'.’: Eﬂa P\?&‘E/I

V. VIGENCIA

La presente directiva entrard en vigencia a partir del siguiente dia hdbil de su

/ ;:,f' \Y\ aprobacion mediante acto Resolutivo de Alcaldia, la misma que deberd ser
[} = | e o \ lr! -
(J X publicada en el portal institucional.

o i : '\
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VI. RESPONSABILIDAD
La presente directiva es de aplicacion para todas las unidades orgdnicas de la
MPM,
6.1. Gerencia de planeamiento, presupuesto y desarrollo institucional.
a) Formular, programar, evaluar y controlar el Presupuesto de la
Municipalidad Provincial de Moyobamba.
b) Determinar que metas y clasificadores de gastos son prioritarios para ser
ejecutados durante el ano fiscal, teniendo en consideracion la
- Asignacién de la Programacién de Compromisos Anualizada.
. c) Consolidar y controlar la calidad de la ejecucion presupuestaria e
informar sobre la ejecucion fisica de las metas presupuestarias.
d) Canalizar los requerimientos de gastos y otros aspectos relacionados en
materia presupuestal.
e) Coordinar que los actos administrativos o de administracion cuenten
con el crédito presupuestario respectivo en el Presupuesto Institucional
f)  Contar con la informacién de ingresos por fuentes de financiamiento,
para la elaboracién de la programacién de compromisos anual.
g) Ejecutar la distribucion racional de la Programacién de Compromisos
Anual (PCA}.
h) Informar periédicamente al Titular del Pliego, al Gerente Municipal y a
la Gerencia de Administracién y Finanzas el avance de la ejecucion
presupuestal tanto en ingresos como en gastos para una adecuada

toma de decisiones.

i)  Mantener actualizados los saldos presupuestales en las cadenas del
gasto asignadas en el Presupuesto Institucional.
A : ¥ 6.2. Gerencia de Administracion y Finanzas.
(.n\ a) Dictar disposiciones correspondientes de discipling, racionalidad vy
' austeridad del gasto que contengan metfas concretas a alcanzar
durante la fase de ejecucién del gasto necesarias para una adecuada

administraciéon financiera.
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b) Coordinar con la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrolio
Institucional el marco presupuestal para la modificacion del Plan Anual
de Adquisiciones y Confrataciones.

c) Informar periddicamente al Titular del Pliego. al Gerente Municipal y a
la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional el
avance de la ejecucion financiera tanto en ingresos como en gastos
para una adecuada toma de decisiones.

d) Solicitar certificacion presupuestal a la GPPy DI

- 6.2.1. Oficina de Logistica.

‘ a) Efectuar el control y seguimiento de los cuadros de necesidades
de todas las unidades orgdnicas de la Municipalidad Provincial de
Moyobamba.

b) Mantener actualizado el catdlogo de bienes y servicios,
coordinando con la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Institucional la correcta asignacién de los clasificadores
de gasto cuando sean incluidos nuevos items de bienes o servicios

c) Solicitar certificacién presupuestal a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Institucional.

d) Realizar y registrar el compromiso anualizado de los gastos que
corresponda.

e) Realizar y registrar la fase del compromiso mensual en el sistema

SIAF-GL, en donde la fecha del regisfro debe corresponder

, efectivamente al periodo en que se redliza dicho registro y no al
mes en que se generd el documento fuente (orden de compra,
orden de servicio u ofros).

f) Elaborar las érdenes de compra y ordenes de servicio.

6.2.2. Unidad de Contabilidad.
a) Verificar por medio del centrol previo que los tframites de pago
cuenten con la documentacion sustentatoria pertinente segun la
normativa vigente y la certificacion presupuestal, asumiendo

responsabilidad solidaria con la Unidad de Tesoreria.
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b) Realizar la fase del Devengado en el médulo administrativo del
sistema SIAF-GL.

c) Contabilizar el gasto.

6.2.3. Unidad de Tesoreria

a) Registrar diariamente en el SIAF-GL los ingresos determinados y
recaudados a nivel de fuentes de financiamiento, rubros y tipos de
recurso, contando para ello con el clasificador institucional, los
clasificadores de ingresos y gastos y los codigos de la Estructura de
ingresos establecidos por la subgerencia de contabilidad.

b) Elaborar el Calendario de Pagos.

c) Cancelar el pago total o parcial de los gastos devengados y
debidamente comprometidos de acuerdo al Calendario de Pagos
y a los lineamientos dictados por la Direccién General de
Endeudamiento y Tesoro PUblico.

d) Remitir el reporte consolidado de los ingresos, a nivel de rubros,
tipo de transaccién, genérica, su genérica, especifica y su

especifica del ingreso de acuerdo a lo siguiente: Alcaldia vy

= iy, Gerencia Municipal {mensualmente) Gerencia de Planeamiento,
'\% Degalrolio i . .
\-‘}r_n_.'.!!ws.igesl,\; Presupuesto y Desarrollo Institucional {guincenal y mensual),
.\v_fo_}' o)
Lrogad

Gerencia de Administracién y Finanzas (diario, quincenal vy

o ——
AD a5 . 2 q .
o RN mensucal): v a otras unidades organicas generadoras de ingresos
"’c:\" ..... R é \
e =1\ q_g
Z PLANE NTO. O
S oo E‘,-" gue lo soliciten.
WL YESTXBISTICA | . . P am .
\_.;_,,"0 }_"ﬁf*/ e) Asimismo, las Unidades de Tesoreria y Contabilidad deben realizar
e 8 AT

la conciliacion de ingresos (fase determinado) y luego la Gerencia
de Administracién vy Finanzas remitr a la Gerencia de

~ \ _“ Planeamiento, Presupuesto y Desarrolio Institucional una copia del
!:}‘,J acta conciliatoria respectiva. A su vez, la unidad de Tesoreria
: debe conciliar con la Gerencia de Administracion Tributaria los

ingresos propios recaudados.
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6.2.4. Demds unidades orgdnicas responsables del cumplimiento de
metas presupuestarias, segun el POL.
a) Emitir oportunamente la informacién requerida por la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrolio Institucional, Gerencia de
Administracion y Finanzas y la Oficina de Logistica, bajo
responsabilidad.
b) Cumplir con ejecutar la totalidad de actividades programadas en
el Plan Operativo Institucional para el ejercicio fiscal en curso
o c) Solicitar con la debida anticipacién a la Oficina de Logistica sus
. requerimientos de bienes y servicios que cuenten con la debida
programacion en el cuadro de necesidades y consecuentemente

en la Programacion de Gastos Trimestral Mensualizada (PGTM).

VII. DEFINICIONES:

Para efectos de la presente directiva, se tomard en cuenta las definiciones de

los términos que a continuacion se senalan:

7.1. Asignacién de recursos. - Es el importe autorizado en programas, grupos y
partidas destinado a sufragar las erogaciones de ia organizacion para el
desarrollo de sus actividades.

7.2. Ao Fiscal: Es el periodo en el cual se produce la Ejecucion Presupuestaria
de los Ingresos y Egresos. Corresponde al afio calendario, y se inicia el 01
de enero y culmina el 31 de diciembre.

7.3. Asignacién Presupuestaria: Son los Recursos Publicos contenidos en la Ley

PAD AR Anual de Presupuesto, aprobados para una deferminada Entidad del
N 4
QY. [9)

: “rey ‘% Sector Publico. Dichos recursos deben permitir lograr los Objetfivos
| < PLANEAYENTO. O}
e roemes &/ Institucionales del Pliego debiendo consignarse necesariamente en el

“. YESTASISTICA 7};
o N . . o A2 . s >
'-_'(./Er."l_s_t«“}% Presupuesto Institucional como condicion necesaria para su utilizacion por

parte de la Entidad.

B
K A= A
S| iR -Juf

2 ? LV |
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7.4. Escala de Prioridades: Es la Prelacion de los Objetivos Institucionales que
establece el Titular del Pliego, en funcién a la Misidon, Propdsitos y
Funciones que persigue la entidad. Dicha prelacion expresa la
priorizacién, en cuanto a su logro, de los Objetivos Generales, Parciales y
Especificos establecidos por el Titular, quien sefalard las politicas que
implementard y/o desarrollard durante el Ano Fiscal.

7.5. Meta Presupuestaria: Es la expresidon concreta, cuantificable y medible
que caracteriza el{los) producto(s) final(es) de las Actividades y Proyectos
establecidos para el Ano Fiscal.

' 7.6. Objetivos Institucionales: Son aquellos propdsitos establecidos por el Titular
del Pliego para cada ano fiscal, en base a los cuales se elaboran los
Presupuestos Institucionales. Dichos Propdsitos se traducen en Objetivos
Institucionales de cardcter General, Parcial y Especifico, los cuales
expresan los lineamientos de la politica sectorial a la que responderd
cada entidad durante el periodo.

7.7. Presupuesto Institucional: Es la prevision de Ingresos y Gastos,

debidamente equilibrada, que las entidades aprueban para un ejercicio

determinado.

. Previsién de Gastos: Tiene por objeto recabar, evaluar y consolidar la

informacién relativa a la magnitud de los gastos que el Pliego deberd

asumir para el mantenimiento y operatividad de los servicios y funciones
que desarrolla de acuerdo a su Misidn y dentro del marco de los Objetivos

institucionales establecidos.

.Programa. - Comprende el conjunto de actividades relativamente
‘ homogéneas encaminadas a cumplir con los propositos genéricos
3 expresados en una funcién, por medio del establecimiento de objetivos vy
WA )7 | metas a los cuales se asignan recursos humanos, materiales y financieros,
administrados por una unidad ejecutora.
7.10. Recursos. - Son los insumos, tanto financieros como materiales y
humanos que hardn posible la realizacién de las actividades que

permitan alcanzar objetivos y metas.
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VIli. NORMAS GENERALES.

8.1. Organizacion del sistema, niveles de coordinacién que intervienen en las

fases de ejecucién y control presupuestario.

8.1.1. Organizacién:

B oAD’p}?
(A G A 2)
'G‘vggmua 2
= Pl lanto,
= Pf: r::muy )

2
= Decarrolio

[

A. Direccion General de Presupuesto PUblico

Es la mds alta autoridad técnica normativa del Sistema Nacional
de Presupuesto, constituye la mdxima instancia técnica
normativa en materia permanente de los procesos técnicos
presupuestarios, conforme a lo establecido en el Decreto
Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto.

. Titular del Pliego (Alcalde)

Es la mdaxima autoridad ejecutiva del Pliego de la Municipalidad
Provincial de Moyobamba y como fal responsable de la gestion
presupuestaria, estando encargado de dictar los lineamientos de
priorizacién del gasto a fin de garantizar el cumplimiento de las

metas programadas de acuerdo a los objetivos institucionales.

. Gerencia Municipal

Es el érgano encargado de velar por el estricto cumplimiento de
la ejecucion de las metas fisicas y financieras programadas en el
Plan Operativo y el Presupuesto Institucional en funcion a la

escala de prioridades establecidas por el Titular del Pliego.

. Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrolio

Institucional.

Es el érgano de asesoramiento que representa a la maxima
instancia técnica en materia presupuestal de la Enfidad,
responsable de la progromdcién, formulacion, control vy
evaluacion del Presupuesto Institucional, informando al Titular del
Pliego, sobre el avance de la ejecucion de las metas
presupuestarias, efectuando el seguimiento de las certificaciones

presupuestarias y propone las modificaciones presupuestarias.
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E. Gerencia de Administracion y Finanzas
Es el érgano de apoyo, encargado de administrar los recursos
financieros municipales, asi como los servicios auxiliares de la
entidad, ademads es el responsable de dotar a la alta direccidon y
a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrolio
Institucional informaciéon oportuna respecto a la ejecucion
financiera de la ingresos y gastos, que garanticen la fluidez y
consistencia del proceso presupuestario de la Municipalidad
Provincial de Moyobamba; asimismo es el encargado de
supervisar el adecuado wuso del Sistema Integrado de
Administracion Financiera, en cada una de las fases de la etapa

de ejecucion presupuestaria.

F. Gerencia de Adminisiracion Tributaria
Es la encargada de informar a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Institucional y a la Gerencia de
Administracién y Finanzas la proyeccion mensual consolidada de
los ingresos propios (impuestos municipales y recursos

directamente recaudados) que espera captar mensualmente.

Para el desarrollo de la presente etapa se contard con un Comité de
Gastos, el cual estard conformado por Gerencia Municipal, la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Desarrolio Institucional, y la Gerencia de
Administracién y Finanzas; dicho comité estard encargado de monitorear
y supervisar que los requerimientos que vayan solicitando las unidades
orgdnicas de la Entidad estén sobre la base de los Objetivos, Prioridades y
metas Institucionales y tengan concordancia con las estimaciones y/o

proyecciones de ingresos del ano en curso.

Para ello, la Gerencia de Pianeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Institucional verificara y monitoreard mensualmente que el Cuadro de

Necesidades refleje lo que realmente se quiere cumplir como objetivo
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institucional y de ser necesario coordinara con los miembros del comite su
procedencia o no procedencia. Para tal fin podrd realizar ajustes en
coordinacién con las unidades orgdnicas, las cuales deberdan
necesariamente indicar que anularan o reducirdn, ya sea por cambio de

prioridades institucionales o por disponibilidad presupuestal y financiera.

Esta etapa solo se realizard 05 dias antes de culminado el trimestre, a
excepcién del | y Il Timestre, donde el | trimestre es automatico en funcion
a lo que cierra el afo anterior y el Il frimestre dentro de los 15 dias de

iniciado el trimestre

8.3. Comité de Gastos.

|Z pLANEARJENTO. D)
= ESTRAJEGILO /!
& YESPARSTICA )
e

Conformado por la Gerencia Municipal (quien la preside), Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional {miembro), Gerencia

de Administracién y Finanzas (miembro), Oficina de Logistica (miembro)

a) Consolida y evalia las Programaciones Trimestrales Mensualizadas
(PGTM) remitidas por las unidades orgdnicas dentro del plazo de 03 dias
antes de iniciado el trimestre siguiente, salvo el trimestre de abril @
diciembre que deberd darse dentro de los 15 dias de iniciado dicho
trimestre.

b) Parala evaluacion de las PGTMs deberd fener en cuenta, lo siguiente:

i. La escala de prioridades de los objetivos institucionales plasmados
para el ano en vigencia.

i. El comportamiento histdrico de la Ejecucion de Ingresos y Gasfos y
el avance de ejecuciéon alcanzado al trimestre anterior.

i.  Un Flujo de Caja proyectado al mes de diciembre, con la finalidad
de no incurrir en gastos y/o compromisos adicionales innecesarios y
no relevantes que excedan la disponibilidad presupuestal 'y

financiera.
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c) Bl comité de gastos podrd pedir informacién, participacion,
intervencién y/o sustentacién de cualquiera de las unidades orgdnicas.
d) Una vez priorizados los gastos se remitird a la Gerencia de
Pianeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional para que asigne
partida presupuestal y rubro de financiamiento acorde al marco
presupuestal existente determinando la PGTM a ser aprobada para el
trimestre correspondiente, la cual deberd ser remitida a Gerencia
Municipal para que sea aprobada mediante Resoluciéon de Gerencia
Municipal la Programacién de Gastos Trimestral Mensualizada para
‘ cada unidad orgdnica; la cual serd notificada a cada unidad orgénica
para su conocimiento, control, seguimiento y generacion de

requerimientos acorde a lo programado.

8.4. Las Unidades Orgdnicas y/o Ejecutoras o Areas Usuarias:

a) Generan su Programacioén Trimestral Mensualizada - PGTM, tomando en
cuenta su Cuadro de Necesidades Anual, indicando fecha maxima
para la cual necesita su atencion, descripcion del bien o servicio,
adjuntando términos de referencia, especificaciones técnicas, segun
sea el caso, dentro de los 15 dias hdbiles antes de culminado el
trimestre anterior, para ello coordina con la oficina de Logistica, quien
indicara costo estimado en funcidén al cotdlogo de bienes y/o
comportamiento historico.

Una vez consolidado con costo estimado sus requerimientos en el
cuadro de PGTM, deberd remitiio a la Gerencia Municipal con

atencion al Comité de gastos para que sea evaluado por este Ultimo.

Una vez recepcionada su PGTM podrd generar sus requerimientos
s acordes a lo autorizado y programado en dicho documento.
= \ '-\ 8.5. La Oficina de Logistica:

/e \‘.j a) Brinda las facilidades a cada drea usuaria para gue esta Ultima pueda
ey
U presentar su PGTM con costo estimado, la cual visara como prueba de

1

-2

que se coordind con su Despacho dicho costo estimado.
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8.6. La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional:

a) Emite informe a la Comision de gastos respecto a la disponibilidad
presupuestal y proyeccion de ingresos mensualizada.

b) Asigna partida presupuestal y rubro de financiamiento verificando a
existencia de saldo presupuestal, totalizando el cuadro de PGIM por
cada unidad orgdnica.

c) Otorga la Cerfificacion Presupuestal a la Programacion  Trimestral
Mensualizada aprobada para cada unidad orgdnica.

8.7. La Gerencia de Administracién y Finanzas

‘ )

a) Emite informe a la Comisién de gasto respecto a la disponibilidad

financiera y flujo de caja proyectado al cierre del aio fiscal en curso.

IX. PROCESO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA.

El Proceso de ejecucion del gasto publico se realiza de la siguienfe manera:

W= =
- z;f

COMPROMISO 1
Py
'.l
} Fal =2
¥
Acto de Con cargo al Reconocimiento La ejecucion del
administracién que crédito de la obligacién de : pagoconcargoa
garantiza que se | presupuestario por pago, previa : fondos publicos
cuenta con el © el monto total de la constatacion de k para atender el
crédito i obligacién que que el bien servicio gasto .
presupuestario © cormesponde al afo se ha realizado, i comprometido y
para comprometer ) fiscal afecta el G devengado.

Dentro de este proceso se atienden las obligaciones de gasto conforme a los

2 o 7'-.\ crédifos presupuestarios autorizados en el Presupuesto Institucional, teniendo en
(5] k -lj cuenta que el marco legal para la ejecucion obliga a identificar hasta el nivel de
B | P . . 0
WY L \ especifica del gasto para efectuar los compromisos, siendo que ninguna

autoridad puede generar obligaciones sobre créditos presupuestarios
inexistentes.
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9.1. Etapa Preparatoria para la Ejecucién del Gasto:

9.1.1. Certificacién del Crédito Presupuestario

. inggucionsl .

Es un acto de administracién que garantiza la existencia del crédito
presupuestal disponible y libre de afectaciéon para la asuncién de
obligaciones con cargo al presupuesto del respectivo ano fiscal, en
el marco de la PCA autorizada al pliego; esta accidn implica

reservar el crédito presupuestal, mientras se adquiere la obligacion.

La certificacion presupuestaria  expedida afecta los creditos
presupuestarios en forma preliminar, mientras se perfecciona la
obligacion y se efectua el correspondiente registro presupuestal. En
ninglin caso pueden ejecutarse gastos sin el correspondiente
CERTIFICADO DE CREDITO PRESUPUESTARIO.

a) Responsable de solicitar certificacion presupuestal para bienes y
servicios:
La Oficina de Logistica es la responsable de solicitar la
certificacién presupuestal de gastos en adquisicion de bienes,
contrataciéon de servicios a nivel de actividades (centro de
costo), incluye servicios bdsicos, seguros, entre otros; una vez que
haya obtenido la cotizacion definitiva y/o estudio de mercado

correspondiente, acorde a la normatividad vigente.

b) Responsable de Otorgar la Certificacién Presupuestal.

la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Institucional es la responsable de la aprobacién o rechazo de las
solicitudes de certificacion de crédito presupuestario, este
procedimiento se realiza a través del modulo de procesos
presupuestarios. En caso de Rechazo, se coordina de manera
inmediata con el técnico responsable del registro para efectuar si

fuera el caso la correccidn respectiva.
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La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto vy Desarrolio
Institucional verifica si el gasto presentado cuenta con el marco
presupuestario necesario respecto de los presupuestos asignados
a nivel de actividades (centro de costos) y proyectos de

inversion.

c) Contenido de la Certificacién de Crédito Presupuestario.
Deberd consignar la siguiente informacion:

= N°de documento del requerimiento
= N° de Certificacion Presupuestaria

= Descripcion del gasto

= Categoria presupuestal

=  Programa presupuestal

=  Producto/Proyecto-Actividad

*  Finalidad

=  Meta Presupuestaria

» Rubro y Fuente de Financiamiento

= Centro de Costo

» Especifica del Gastos y Sub especifica del Gasto

=  Monto en Soles

= 1oy .. e .,
2 Moo 2] De las solicitudes de Certificacion Presupuestal del Gasto:
N mﬂmlml . /

a) Al momento de su remision deben de estar debidamente
visadas por el gerente, subgerente o Jefe de drea
respectivamente.

b) Termino de referencia y/o especificaciones técnicas que
contenga:

c) Elcentro de costo

d) Descripcion clara del gasto a realizar

e) Periodo de Contratacién, de ser el caso (servicios)

e f) Periodo de entrega del ser el caso (bienes)
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g} El monto bruto expresado en soles; de ser un monto en
doélares se deberd de tomar en cuenta el tipo de cambio
establecido por la Superintendencia de Banca y Seguros
de la fecha que corresponda.

h) Oftros documentos sustentatorios que considere perfinente

Nota: Si algin dato correspondiente a las solicitudes de
certificacion presupuestal es modificado después de haber
sido emitido, se deberd comunicar a la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Institucional de
manera inmediata para que se realice las correcciones que
sean necesarias en los registros respectivos.

No serdn recepcionadas aquellas solicitudes remitidas con
borrones y/o enmendaduras, ni aquellas que se le haya
agregado informacion escrita a mano.

d) Modificacién a la Cerfificacion de Crédito Presupuestario

Las certificaciones de Crédito Presupuestario son susceptibles de
ser modificadas, debiendo para esto contar con la debida

sustentacion de dicha accidn; asi tenemos:

1. Puede ser ampliado: (si dispone de marco presupuestal) en

relacién a su monto, siempre que tales acciones estén

debidamente justificadas y sustentadas con los documentos

teagipussto ¥
<z Dyeamolio

:;E"""gﬂ' correspondientes emitidos por las areas involucradas.
2¥08 z .
i 2. Puede ser rebajado; cuando se detecte que el monto del
OAD compromiso es inferior al del certificado expedido para tal
o TON
'|'(‘J\ L‘! ?j"-, o
||Z pLanEAMIENTD, O} fin.
|2 ESTREGICD B . o
\C» YESADISTICA . / 3. Puede ser anulada; si no se ha efectuado ningun
\ 7 N/

compromiso con cada cargo al monto certificado.
4. Puede ser modificada en la descripcion, fipo de

.T\\-\::.\) _ documento, numero de documento, fecha y justificacion.
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e) Vigencia de la Cerfificacion Presupuestal:

La certificacion de crédito presupuestario, se genera
Unicamente para el ano fiscal y su valor puede afectar como
maximo el saldo disponible de los créditos presupuestales en la
especifica respectiva; y cuando la ejecucion contfractual se
prolongue por mds de un ejercicio presupuestario la Gerencia de
Administracién y Finanzas debe emitir un documento que
garantice la programacién de los recursos suficientes para
atender el pago de las obligaciones de los anos fiscal

subsiguientes.

9.2. Etapas de la Ejecucion del Gasto:
9.2.1. Compromiso:

El compromiso es el acto de administracién mediante el cual la
Oficina de Logistica contfrata y compromete el presupuesto a
nombre de la enfidad acuerda, luego del cumplimiento de los
tramites legalmente establecidos, la realizacién de gastos
previamente aprobados, por un importe determinado o
determinable, afectando total o parcialmente los créditos
presupuestarios, en el marco de los presupuestos aprobados, la PCA

y las modificaciones presupuestarias realizadas.

El compromiso es realizado en el Médulo Administrativo del SIAF-GLy
dentro del marco de los créditos presupuestarios aprobados en el
Presupuesto Institucional del Pliego para el ano fiscal, con sujecion al

monto de la PCA, por el monto total anualizado de la obligacion.

Quedan prohibidos los actos administrativos o de administracion
que condicionen su aplicacion a créditos presupuestarios mayores o
( \_\ adicionales a los establecidos en los presupuestos, con sujecion de

E (\N\“I la PCA, bajo sancién de nulidad de pleno derecho de dichos actos.
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El compromiso se sustenta en los siguientes documentos:

v Orden de compra — guia de internamiento
Orden de Servicio

Contrato de compra venta

Conftrato suscrito (varios)

Dispositivo Legal o Acto de Administracion

AN

La responsabilidad por la adecuada ejecucion del compromiso es
solidaria con el Titular del Pliego o de la unidad orgdnica segun
corresponda y con aquel que cuente con delegacion expresa para
comprometer gastos, en el marco de la normatividad vigente para

dicho fin.

Asimismo, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo
Institucional es la responsable de la administracion de los
presupuestos de las unidades orgdnicas, verificando que las
afectaciones presupuestarias de cada compromiso realizadas por
las dreas de administracion o las que hagan sus veces, cuenten con

el respectivo crédito presupuestario.

Los créditos presupuestarios para la ejecucion de los compromisos

deben dar cobertura hasta el nivel de especifica de gasto.

a) Responsables del Registro:
Complementando la fase de ejecucidn del gasto, la Oficina de
Logistica es la responsable de registrar la fase de compromiso de
los gastos en adquisicion de Bienes, confratacion de servicios a

nivel de actividades (centro de costo), entre otros.

b) Registro:
El registro del compromiso se realiza en todos los casos en el
moddulo administrativo del sistema SIAF-GL, feniendo como base
la certificacidon de crédito presupuestario aprobada vy
considerando en cada caso los documentos sustentatorios

correspondientes.
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c)

d)

e)

Modificaciones al Compromiso:

Teniendo en consideraciéon la certificacidon  de  credito
presupuestario su monto aprobado y la naturaleza del gasto, se
realizan las modificaciones en el compromiso; ampliacion, rebaja
y anulacién; asimismo pueden efectuarse cambios en el tipo de
documento, niUmero de documento, proveedor, nUmero de

RUC, fecha vy justificacion.

Es importante sefalar que la fecha de registro del compromiso
debe ser igual o posterior a la de la certificacion de crédito

presupuestario.

Pasos Para la fase de compromiso:

Esta etapa se redliza conforme la Oficina de Logistica va
efectuando los contratos de bienes, servicios y proyectos y
podrdn darse de manera continua, pero solo dentro de su
dmbito de competencia, es decir no intervienen las unidades

orgdnicas.

La Oficina de Logistica:

v Genera orden de servicio y/o de comprd, una vez gue
cuenta con el contrato correspondiente, segun sea el caso.

v Realiza el Compromiso Anual en el Sistema SIAF-GL

v Registra la fase del Compromiso SIAF-GL

. Devengado:

El devengado es el acto de administracién a cargo de la Unidad de

Contabilidad mediante el cual se reconoce la prestacion efectiva

de un servicio o la enfrega de un bien, derivada de un gasfo

aprobado y comprometido.
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El reconocimiento de la obligacidon debe afectarse al Presupuesto
Institucional, con cargo a la correspondiente cadena de gasto. Esta
etapa del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la Direccién

General de Endeudamiento y Tesoro Publico.

La fase del Gasto Devengado se registra en el Modulo
Administrativo del Sistema SIAF-GL, siendo la encargada de este
procedimiento la Unidad de contabilidad el mismo que se efectia
tomando en consideracién la codificacidon correspondiente de los

documentos sustentatorios y otros datos necesarios para tal registro.

El reconocimiento de devengados que no cumpla con los criterios
establecidos en la normatividad vigente, darad lugar a
responsabilidad administrativa, civil o penal, segun corresponda, del
titular de la Enfidad y del responsable del area usuaria y de la
Oficina de Administracion, conforme lo dispuesto en el art. 43° del

Decreto Legislativo N° 1440.
a) Pasos Para la Fase de Devengado:

Las Unidades Orgdnicas y/o Ejecutoras o Areas Usuarias:

Emiten la conformidad del servicio y/o recepcion del bien
cuando corresponda.

< La Oficina de Logistica:
Una vez recibida la conformidad por parte del drea usuaria,

prepara la documentacion para sy derivacion a la
Subgerencia de Contabilidad.
< La Unidad de Contabilidad:

Realiza el Control Previo de la documentacion.

: oY, Devenga los gastos comprometidos y con conformidad y/o

recepcion del bien, previo control previo.

o,
°*

Registra Devengado en el sistema SIAF.
Realiza la contabilizacion del Gasto en el SIAF,

o
0
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9.2.3. Pago:
Es el acto de administraciéon a cargo de la Unidad de Tesoreria, que
constituye la etapa final de la ejecucion del gasto, en la cual se
cancela en forma parcial o total la obligacién contraida hasta por
el monto del gasto devengado y registrado en el SIAF-GL, con cargo

a la correspondiente especifica del gasto.

Nota: Estd prohibido efectuar pagos de obligaciones no

devengadas.

Es importante precisar que para esta fase es primordial fomar en
consideracién el calendario de pagos mensual que constituye el
monto limite mensual que la DGETP autoriza a favor de la
Municipalidad, a través del SIAF-GL, y que permite efectuar el pago

para la atencién de sus obligaciones debidamente devengadas.

Esta etapa del gasto se sujeta a las disposiciones que dicta la

Direccién General de Endeudamiento y Tesoro Publico.

a) Pasos Para la Fase de Pago:

Para el desarrollo de la presente fase:

% La Unidad de Tesoreria:

Sobre la base de su Calendario de Pagos, genera

comprobante de pago y ejecuta el pago del gasto

devengado.
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ANEXO N° 01
FLUJIOGRAMA PARA EL PROCESO DE ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS MENORES A 8 UIT

Gerencia Municipal

GPPVDI as'lgna autoriza mediante ? GPPYD' habilita

Programacion de
Acto Administrativo
| y otorga

| Gastos Trimestral Comité de Gastos
FASE | Mensualizada evalua y prioriza presupuesto y rubro — _
(PGTM) presentada | Programa de Gasto | de financiamiento a | | (REQUERIMIENTO Y/O certificacia
por areas (07 DH DE | : Trimestral Mensual la PGTM MOD'F';_:ACIDN ' cHGon
ANTICIPACION) B raimi
! S Indagacion de
Area Usuaria ;ST ”‘\ mgreado
presenta _ b
i e o I Oficina de ¢
FASE | regquerimientas mas X Logistica: ) Establece Valor

EE.TT V/O TDR en Estimado V/O

base a PGTM Referencial

!Eabora Orden deI
‘ Compra/Servicio |
Orden Servicios - Area
Usuaria para ;
v conformidad
/ fici
. Orden de Compra — . . : o reva ge Control Previo
Compromiso anual y : : Gerencia Inmediata/ | : Logistica/ N
| Almacén para ingresos y | : i ; ! | revision de
mensual ; | GAF F— penalidadde
_s_alld_q_s_. ceral catn documentos
{ Area Usuaria para j/ﬁﬂcvo—nfia\_\ﬁiidéaf '
} | (Devengado) GAF
\.___ Autoriza Pago _/

| conformidad y revisién

—=

Unidad Tesoreria/
Pago

/S5 Gervpcia
/= Plansgmi
= Pres
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