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TUPA DEL GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

Ordenanza Regional D1-2023-GR.CAJ/CR

ORDENANZA REGIONAL QUE APRUEBA LA INCORPORACION DE PROCEDIMIENTOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Modifica Ordenanza Regional D1-2023-GR.CAJ/CR 21/06/2023

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA DEL SECTOR EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA

OBSERVACION:
Extraido del TUPA original aprobado mediante Ordenanza Regional D1-2023-GR.CAJ/CR, en lo que
corresponde al SECTOR EDUCACION:
Contiene los Procesos Administrativos presentados en:
- DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
- UNIDADES DE GESTION EDUCATIVA LOCAL del &mbito de la Regién Cajamarca
- INSTITUCIONES EDUCATIVAS del ambito de la Regién Cajamarca
- INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR del ambito de la Region Cajamarca
- CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA del ambito de la Regiéon Cajamarca

La version completa del TUPA del Gobierno Regional del Departamento de Cajamarca puede
descargarse de:
https://www.regioncajamarca.gob.pe/media/portal/KIJDIG/documento/44592/Expediente 2220-
Reporte21062023.pdf?r=1691678937



https://www.regioncajamarca.gob.pe/media/portal/KJDIG/documento/44592/Expediente_2220-Reporte21062023.pdf?r=1691678937
https://www.regioncajamarca.gob.pe/media/portal/KJDIG/documento/44592/Expediente_2220-Reporte21062023.pdf?r=1691678937

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

&

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ‘.r
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN cRRRiER

Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Cajamarca
Aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJ/CR

Resumen TUPA del SECTOR EDUCACION - GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO presentado en cualquier dependencia del

GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

Codigo % Nro. Pag.
TUPA DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO TUPA Costo S/.
" o . . S/ 0.10 (Copia simple formato A4)
PE123299E43 eAnc;:l?s% :;:iér;fgrgw:g:ﬂ Sg:tl:g? creada u obtenida por la entidad, que se encuentre 13 $/1.00 (Informacién en CD)
P I S/0.00 (Informacion por Correo Electrénico)
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control"

Codigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles
de recibido el pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién.

2.- De corresponder, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el
Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago*.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

2.- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacioén requerida o al superior inmediato.

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

4.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad efectue la
reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segun Resolucion N° 010300772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

I Formularios

Formulario PDF: Formato
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_155_20210504_172758.pdf
Url: https://www.regioncajamarca.gob.pe/media/portal/KJDIG/documento/817/F AccesoALalnformacion2019.pdf?r=1571429466

I Canales de atencién

E Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Copia simple formato A4 Soles
Monto - S/ 0.10
Informacién en CD
Monto - S/ 1.00
Informacion por Correo Electronico
Monto - S/ 0.00
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion
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DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

TURISMO

GERENCIA SUB REGIONAL CUTERVO
HOSPITAL SIMON BOLIVAR

HOSPITAL SAN JAVIER DE BELLAVISTA

DIRECCION SUBREGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES CHOTA

Direccién Regional de Agricultura
UGEL CONTUMAZA

DIRECCION REGIONAL DE VIVIENDA Y
CONSTRUCCION

UGEL CELENDIN
AGENCIA AGRARIA SAN MARCOS

DIRECCION SUB REGIONAL DE LA PRODUCCION -
CHOTA - CAJAMARCA

UGEL CHOTA
INSTITUCIONES EDUCATIVAS
CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO

HOSPITAL DE APOYO CHOTA - JOSE SOTO
CADENILLAS

AGENCIA AGRARIA SAN IGNACIO

AGENCIA AGRARIA CUTERVO

UGEL CAJAMARCA

RED DE SALUD BAMBAMARCA

GERENCIA SUB REGIONAL CHOTA

DIRECCION SUB REGIONAL DE SALUD CUTERVO
UGEL SANTA CRUZ

AGENCIA AGRARIA CAJAMARCA

UGEL JAEN

UGEL SAN MIGUEL

DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA
RED DE SALUD SAN MARCOS

AGENCIA AGRARIA SAN PABLO

RED DE SALUD CAJABAMBA

HOSPITAL TITO VILLAR CABEZAS - BAMBAMARCA
UGEL SAN PABLO

AGENCIA AGRARIA SAN MIGUEL

HOSPITAL SANTA MARIA DE CUTERVO

DIRECCION SUBREGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES JAEN

AGENCIA AGRARIA SANTA CRUZ
RED DE SALUD CAJAMARCA
AGENCIA AGRARIA CAJABAMBA
RED DE SALUD SANTA CRUZ
RED DE SALUD CONTUMAZA
GERENCIA SUB REGIONAL JAEN

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

pag. 114




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

HOSPITAL GENERAL DE JAEN
RED DE SALUD CELENDIN
SEDE REGIONAL

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
CAJAMARCA

UGEL CAJABAMBA

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR

AGENCIA AGRARIA CELENDIN
RED DE SALUD SAN MIGUEL
UGEL SAN MARCOS

DIRECCION SUB REGIONAL DE LA PRODUCCION -
JAEN / SAN IGNACIO - CAJAMARCA

UGEL CUTERVO

DIRECCION SUB REGIONAL DE SALUD CHOTA
AGENCIA AGRARIA CHOTA

AGENCIA AGRARIA JAEN

AGENCIA AGRARIA CONTUMAZA

RED DE SALUD SAN PABLO

DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y
PROMOCION DEL EMPLEO

UGEL HUALGAYOC

RED DE SALUD SAN IGNACIO

UGEL SAN IGNACIO

HOSPITAL REGIONAL DOCENTE DE CAJAMARCA
HOSPITAL DE APOYO CAJABAMBA

DIRECCION SUB REGIONAL DE SALUD JAEN

AGENCIA AGRARIA HUALGAYOC

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 23:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:00 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.
Lunes a Viernes de 07:30 a 15:30.

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 14:30 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO, HOSPITAL SIMON BOLIVAR, HOSPITAL SAN
JAVIER DE BELLAVISTA, UGEL CONTUMAZA, DIRECCION REGIONAL DE VIVIENDA Y CONSTRUCCION UGEL CELENDIN, AGENCIA
AGRARIA SAN MARCOS, UGEL CHOTA, INSTITUCIONES EDUCATIVAS, CENTROS DE EDUCACION TECNICO- PRODUCTIVO HOSPITAL DE
APOYO CHOTA - JOSE SOTO CADENILLAS, AGENCIA AGRARIA SAN IGNACIO AGENCIA AGRARIA CUTERVO, UGEL CAJAMARCA, RED
DE SALUD BAMBAMARCA, DIRECCION SUB REGIONAL DE SALUD CUTERVO, UGEL SANTA CRUZ, AGENCIA AGRARIA CAJAMARCA,
UGEL JAEN, UGEL SAN MIGUEL, DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA, RED DE SALUD SAN MARCOS, AGENCIA AGRARIA SAN
PABLO, RED DE SALUD CAJABAMBA, HOSPITAL TITO VILLAR CABEZAS - BAMBAMARCA, UGEL SAN PABLO, AGENCIA AGRARIA SAN
MIGUEL, HOSPITAL SANTA MARIA DE CUTERVO, AGENCIA AGRARIA SANTA CRUZ, RED DE SALUD CAJAMARCA, AGENCIA AGRARIA
CAJABAMBA RED DE SALUD SANTA CRUZ, RED DE SALUD CONTUMAZA, HOSPITAL GENERAL DE JAEN, RED DE SALUD CELENDIN,
UGEL CAJABAMBA, INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR, AGENCIA AGRARIA CELENDIN RED DE SALUD SAN MIGUEL
UGEL SAN MARCOS UGEL CUTERVO, DIRECCION SUB REGIONAL DE SALUD CHOTA, AGENCIA AGRARIA CHOTA, AGENCIA AGRARIA
JAEN, AGENCIA AGRARIA CONTUMAZA RED DE SALUD SAN PABLO , DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO, UGEL HUALGAYOC RED DE
SALUD SAN IGNACIO, UGEL SAN IGNACIO, HOSPITAL REGIONAL DOCENTE DE CAJAMARCA, HOSPITAL DE APOYO CAJABAMBA
DIRECCION SUB REGIONAL DE SALUD JAEN AGENCIA AGRARIA HUALGAYOC

GERENCIA SUB REGIONAL CUTERVO : GERENCIA SUB REGIONAL CUTERVO

DIRECCION SUBREGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES CHOTA : DIRECCION SUBREGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES CHOTA

DIRECCION REGIONAL DE ADMINISTRACION : Direccion Reglonal de Agricultura

DIRECCION SUBREGIONAL DE LA PRODUCCION CHOTA : DIRECCION SUB REGIONAL DE LA PRODUCCION - CHOTA - CAJAMARCA
GERENCIA SUB REGIONAL CHOTA : GERENCIA SUB REGIONAL CHOTA,

DIRECCION SUBREGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES JAEN : DIRECCION SUBREGIONAL DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES JAEN 3 3

GERENCIA SUB REGIONAL JAEN : GERENCIA SUB REGIONAL JAEN

SECRETARIA GENERAL : SEDE REGIONAL

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION CAJAMARCA

DIRECCION SUBREGIONAL DE LA PRODUCCION JAEN - SAN IGNACIO : DIRECCION SUB REGIONAL DE LA PRODUCCION - JAEN / SAN
IGNACIO - CAJAMARCA i

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES : DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
SECRETARIA GENERAL O LA QUE HAGA SUS VECES Teléfono: 076 600042 | 076 600041 | 076 600040 | o dependencia
segun corresponda
Anexo: -

Correo: secretariageneral@regioncajamarca.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente --NO APLICA - - Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias héabiles
respuesta
I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,[Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacién de
modificatoria la gestion de intereses
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN cRRRiER

Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Cajamarca
Aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJ/CR

Resumen TUPA del SECTOR EDUCACION - GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS presentados en laaJi{=J & WL\ (o,

ql.élf;%o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N':I?L',Eig' Costo S/.

"DR ED. RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS EN LOS PROCESOS

PA15502527 | DE SELECCION: ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC) Y 952 Gratuito
ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) (1)"

PA15504BF2 | "DR ED. RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD" 954 Gratuito

PA15503EE7 | "DR ED. OTORGAMIENTO DE PENSION DE SOBREVIVIENTE: VIUDEZ" 956 Gratuito

PA1550A8B7 | "DR ED. PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD" 958 Gratuito

PA15504E27 | "DR ED. PENSION DE SOBREVIVIENTE: ASCENDENTES" 960 Gratuito

PA15506FAF "DR ED. CREACION Y AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOS Y 962 321.00

ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS Y PRIVADAS"

"DR ED. AUTORIZACION PARA NUEVAS CARRERAS O PROGRAMAS,
PA15505EC4 | INCLUYENDO LAS DE CARACTER EXPERIMENTAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS 964 300.00
DE EDUCACION SUPERIOR, PUBLICOS Y PRIVADOS"

"DR ED. REVALIDACION DE AUTORIZACION INSTITUCIONAL Y DE CARRERAS
PA1550FA4A | PROFESIONALES Y PROGRAMAS DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION 966 277.00
SUPERIOR, PUBLICOS y PRIVADAS"

"DR ED. AMPLIACION DE METAS DE ATENCION DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE

PATSS0ST7B | EpUCACION SUPERIOR PUBLICAS y PRIVADOS'

968 275.00

PA1550466F | "DR ED. REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA DE TITULO PROFESIONAL" 970 28.00

"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: a) Titulos

PA15508351 pedagdgicos expedidos por los IESP, ESFA —ISE publicos y privados. " a2 28.00

PA15505D0A A('E:IIZECF({)E DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO a) Tecnolégico b) Pedagogico c) 974 39.00
"DR ED. RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO

PA155037D0 HASTA POR DOS (02) ANOS a) Tecnolégico b) Pedagdgico c) Artistico" 976 40.00

PA155007EB DR EI?. _REAPERTL}R{:\ DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO a. Tecnologico b. 978 29200
Pedagégico c. Artistico
"DR ED. RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO

PATSS0F20B | SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS." %80 4000

PA155074R0 PE})?'TVI,EA%;EAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO 982 292,00
"DR ED. VISACION: NOMINAS DE MATRICULA, DOCUMENTOS CONSOLIDADOS

SE15509731 DE EVALUACION DE RENDIMIENTO ACADEMICO CICLO REGULAR, 984 Gratuito
DUCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION DE CURSOS DE
SUBSANACION, SYLLABUS"

SE1550D307 | "DR ED. REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION" 986 25.00
"DR ED. RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TITULO (NO UNIVERSITARIO)

SE1850353A | 0BTENIDO EN EL EXTRANJERO" 988 16.00
"DR ED. EQUIVALENCIA DE TITULOS (Perfil Profesional, Técnico de Mando Medio,

SE1550A8B6 | Experto Profesional, Especialista Profesional u otra denominacién que pertenezca al 990 20.00
nivel de Educacién Superior Post-Secundario) "

SE1550AA2D DR ED. REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION 992 26.00

TECNICO- PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS"

"DR ED. VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para ex-
SE15503962 | alumnos de las Instituciones Educativas recesadas, clausuradas, etc. a la fecha de 994 15.00
creacion de la ex - USE. Caso ex - Direccién de Educacién de Lima, de 1963 a 1971)."

"DR ED. AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y
EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (slo para
PA1550468F | certificaciones de modulos ocupacionales de ciclo medio) de la ETP y hasta el 996 29.00
funcionamiento del Sistema Nacional de la Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de
la Calidad Educativa"

"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS
PA15507C73 | OCUPACIONALES EN ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA CENTROS DE 998 44.00
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS"

"DR ED. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE

SE1550F01E | ERTIFICADOS DE ESTUDIOS * 1000 34.00
"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS

PA1550F316 | OCUPACIONALES EN ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA CENTROS DE 1002 Gratuito
EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS"

oA15503150 | "DR ED. CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA - —

PUBLICOS"




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA k

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN cRRRiER

Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Cajamarca
Aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJ/CR

Resumen TUPA del SECTOR EDUCACION - GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS presentados en laaJi{=J & WL\ (o,

Cadigo DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Nioihag;

TUPA TUPA Costo S/,

"DR ED. CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUTOS Y
PAT55099AA | £50UELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS" 1006 315.00

"DR ED. CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA:
PA15507A9C | EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL, EDUCACION 1008 Gratuito
BASICA ALTERNATIVA."

"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS DE GESTION PRIVADA POR CONVENIO: EDUCACION
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA"

PA1550927B 1010 Gratuito

"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION
PA1550C9DE | TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS (ESPECIALIDADES DEL CICLO MEDIO A 1012 176.00
PARTIR DEL ANO 2009)"

"DR ED. AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO-
PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVOS MODULOS
OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE
EDUCACION TECNICO- PRODUCTIVA"

PA1550FCF5 1014 44.00

"DR ED. RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE DE

CETPROs DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS)' 1016 45.00

PA1550A360

"DR ED. REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE

PAT5509BC6 | EnyCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS'

1018 131.00

"DR ED. CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO

PRODUCTIVA PRIVADO" 1020 44.00

PA1550617F

"DR ED. RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA
REGULAR - EDUCACION BASICA ALTERNATIVA'Y EDUCACION BASICA
ESPECIAL"

PA1550507E 1022 39.00

"DR ED. REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES
PA15509DAD | EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR - 1024 292.00
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

"DR ED. CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADAS: EDUCACION BASICA
REGULAR - EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA"

PA15508721 1026 39.00

"DR ED. CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION
PA1550058F | PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA ALTERNATIVA 1028 52.00
Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

"DR ED. CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION
PA1550AED4 | PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL y 1030 52.00
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA"

"DR ED. RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA
INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA
REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL y EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA"

PA1550BE4D 1032 53.00

"DR ED. AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES
PA1550ACC8 | EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR - 1034 382.00
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

"DR ED. AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO, CICLOS,
PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE ATENCION Y MODALIDADES EDUCATIVAS
PA15505127 | DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA 1036 149.00
REGULAR - EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA
ESPECIAL"

"DR ED. CAMBIO DE NOMBRES DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION

PA15509753 | SUPERIOR PUBLICOS O PRIVADOS"

1038 54.00

"DR ED. RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O TRANSFORMACION DE
PA1550A8BD | PERSONAS JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO. 1040 54.00
a) Tecnoldgico b) Pedagégico c) Artistico"

"DR ED. EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE:

PA1550FEB2 - . \PROI 1042 17.00
Educacién Superior Pedagégica
"DR ED. CAMBIO DE DIRECTOR GENERAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE
PAT5509DAB | £p(CACION SUPERIOR PRIVADOS." 1044 56.00
oA15502691 | DR ED. RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN 1048 700

CENTRO DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA PRIVADO."

PE616739575 | "Licenciamiento Institucional de CETPRO privado” 1078 624.40




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

&

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ‘.’
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN cRRRiER

Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Cajamarca
Aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJ/CR

Resumen TUPA del SECTOR EDUCACION - GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS presentados en laaJi{=J & WL\ (o,

qréud;%o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N'.'I‘.)L',Eig' Costo S/.
PE61673B964 | "Renovacion de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado” 1082 660.20
PE6167335C9 | "Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte" 1092 417.00

"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: b)Titulos
PA15503B10 | Pedagdgicos obtenidos en Seminarios, Centros de Formacion de las Comunidades 1154 28.00

Religiosas o Escuela de Formacion Artistica"

"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: ¢)Titulo profesional
PA15506B1E | obtenido en Seminarios, Centros de Formacion de las Comunidades Religiosas, 1156 28.00
Escuelas de Formacion Artistica o Escuela Técnica Superior de la Policia Nacional"

"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/IO TITULO PROFESIONAL: d) Titulo Profesional

PA15508D7F otorgado por Institutos Superiores Tecnoldgicos Publicos y Privados” 1158 28.00
"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: e) Titulo y/o Grado

PA15500367 | Pedagogico expedido por Universidades Publicas y Privadas .La Inscripcion del Grado 1160 28.00
es Opcional"

PA155089CA "DR Ep. REGISTRO E)E GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: f) Registro de 1162 28,00
Maestria y Doctorado!
"DR ED. CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO

PA15507C87 | v PRIVADO. &) Tecnolégico b) Pedagdgico c) Aristico" 1164 39.00
"DR ED. CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE

PATS505D24 | EpyCACION SUPERIOR PRIVADOS" 1166 5300




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS EN LOS PROCESOS DE SELECCION: ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC)
Y ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) (1)"

Codigo: PA15502527

I Descripcién del procedimiento

RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS EN LOS PROCESOS DE SELECCION: ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC) Y
ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS (ADS)

I Requisitos

1.- Requisitos de Admisibilidad:

1Escrito del Recurso indicando el acto que se recurre, consignando lo siguiente:

1.1 Identificacién del impugnante, debiendo consignar su nombre y niumero de documento oficial de identidad, o su denominacién o razén social. En
caso de actuacion mediante representante, se acompafara la documentacion que acredite tal representacion. Tratandose de consorcios, el
representante comun debe interponer el recurso de apelaciéon a nombre de todos los consorciados, acreditando sus facultades de representacion
mediante la presentacion de copia simple de la promesa formal de consorcio.

1.2 Sefalar como domicilio procesal una direccién electrénica propia

1.3 El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita

1.4 Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio

1.5 Las pruebas instrumentales pertinentes

1.6 La garantia conforme a lo sefialado en el art. 112°.27.

1.7 La firma del impugnante o de su representante

En caso de consorcios bastara la firma del representante comun sefialado como tal en la promesa formal de consorcio

1.8 Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera

Notas:

1.- Nota: El recurso de apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con anterioridad a ella que sea presentado,
antes de haberse efectuado el otorgamiento de la Buena Pro, sera rechazado de plano, sin mayor tramite, por la Unidad de Tramite Documentario de
la entidad, con la simple verificacion en el SEACE de la fecha programada para el otorgamiento de la Buena Pro.

I Formularios

( )
I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE }
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

E Gratuito ] E ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

53 Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado Decreto Legislativo 1017

1 Ley que modifica a la ley de contrataciones del Estado,|Ley 29873

aprobado el D. Leg. N° 1017
104 Reglamento del D. Leg. N° 1017 Decreto Supremo 184-2008-EF
104 Modifica el D.S. 184-2008-EF, Decreto Supremo 138-2012-EF
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD"
Codigo: PA15504BF2

I Descripcién del procedimiento

E RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD ]

I Requisitos

1.- -Solicitud, con generales de ley, dirigido al Director Regional de Educacion
-Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante.
-Copia de la partida de nacimiento del recurrente o recurrentes familiar directo del ex-servidor.

Formularios

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito } [ }
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

49 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles | Decreto Ley 20530

prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°

19990
1 Disponen que a partir del 1 de agosto de 2005 las entidades del | Otros 789-2005- 22/07/2005

Sector Publico y Privado deberan solicitar el DNI como Unica JEF/RENIEC

cédula de identidad personal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. OTORGAMIENTO DE PENSION DE SOBREVIVIENTE: VIUDEZ"
Codigo: PA15503EE7

I Descripcién del procedimiento

‘ OTORGAMIENTO DE PENSION DE SOBREVIVIENTE: VIUDEZ

I Requisitos

1.- -Solicitud, con generales de ley, dirigido al Director Regional de Educacion
-Copia simple legible del documento de Identidad Nacional.
-Copia de la partida de nacimiento y de la partida de defuncién

Formularios

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito } [ }
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
32 Ley que establece las nuevas reglas del régimen de pensiones |Ley 28449
del D. Ley N° 20530
1 , Ley que modifica los articulos N° 25°, 27°, 33°, 36°, y el inciso | Ley 25008
b) del Art. 34 del Decreto Ley N° 20530
32 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles | Decreto Ley 20530
prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°
19990
7 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los|Otros 125-2008-JE/ONP 10/07/2008
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530
4 Aprueban lineamientos para el reconocimiento, declaracion|Otros 405-2006-EF/15 21/07/2006
calificacion y pago de los derechos pensionarios del Decreto
Ley N° 20530
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD"
Codigo: PA1550A8B7

I Descripcién del procedimiento

E PENSION DE SOBREVIVIENTES: ORFANDAD ]

I Requisitos

1.- -Solicitud, con generales de ley, dirigido al Director Regional de Educacion.
-Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante.
-Copia de la partida de nacimiento del recurrente o recurrentes familiar directo del ex-servidor

Formularios

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito } [ }
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
34 Ley que establece las nuevas reglas del régimen de pensiones |Ley 28449
del D. Ley N° 20530
1 Ley que modifica los articulos N° 25°, 27°, 33°, 36°, y el inciso | Ley 25008
b) del Art. 34 del Decreto Ley N° 20530
34 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles | Decreto Ley 20530
prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°
19990
7 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los|Otros 125-2008-JE/ONP 10/07/2008
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530
4 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los | Otros 405-2006-EF/15, 21/07/2006
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. PENSION DE SOBREVIVIENTE: ASCENDENTES"
Codigo: PA15504E27

I Descripcién del procedimiento

E PENSION DE SOBREVIVIENTES: ASCENDENTES ]

I Requisitos

1.- -Solicitud, con generales de ley, dirigido al Director Regional de Educacion
-Copia simple del documento de identidad vigente del solicitante.
-Copia de la partida de nacimiento del recurrente o recurrentes familiar directo del ex-servidor

Formularios

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito } [ }
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
36 Ley que establece las nuevas reglas del régimen de pensiones |Ley 28449
del D. Ley N° 20530
1 Ley que modifica los articulos N° 25°, 27°, 33°, 36°, y el inciso | Ley 25008
b) del Art. 34 del Decreto Ley N° 20530
36 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles | Decreto Ley 20530
prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°
19990
7 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los|Otros 125-2008-JE/ONP 10/07/2008
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530
4 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los | Otros 405-2006-EF/15 21/07/2006
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. CREACION Y AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOS Y ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS Y PRIVADAS"
Codigo: PA15506FAF

I Descripcién del procedimiento

E CREACION y AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOS Y ESCUELA DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS Y PRIVADAS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud de Creacion o Autorizacion de Funcionamiento (segun corresponda), dirigida al Director Regional de Educacion

- Proyecto Institucional, de acuerdo a los formatos y gulas aprobadas por el Ministerio de Educacion. conteniendo:

- Justificacién del Proyecto de Desarrollo Institucional conforme a los lineamientos y normas nacionales y las necesidades regionales o nacionales a
través del estudio del mercado laboral.

- Planes de estudio de las carreras proyectadas, programas educativos y los titulos que deben otorgar

- Proyecto de CAP Estructural con los perfiles de los cargos.

- Proyecto de infraestructura fisica y recursos educacionales adecuados: biblioteca, laboratorio, aulas, equipamiento y materiales educativos, segun
los estandares vigentes. El proyecto debera Contener:

a) Memoria Descriptiva, Planos de ubicacion (1/500) y Planos de distribucién (11100), expedidos por ingeniero civil y/o arquitecto colegiado (firma y
sello en original)

b) Acta e Informe de verificacion de Infraestructura, emitida por la DRE

c) Copia autenticada de Certificado de seguridad en Defensa Civil expedida por la instancia correspondiente

d) Copia autenticada de la Constancia de Compatibilidad de Uso y zonificacion, expedida por la Municipalidad correspondiente

- Prevision Econémica Financiera para los tres primeros afios de funcionamiento.

- Pago por derecho de tramitacién (en caso de privados)

Notas:

1.- Corresponde a la DRE - Cajamarca una evaluacién preliminar en el plazo de 30 dias; siendo de competencia del MINEDU la expedicién o
denegacion en un plazo de 60 dias, de la autorizacion solicitada.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 321.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Teléfono: 076 361922
Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

51 Ley General de Educacion Ley 28044

7 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394

2 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion, Decreto Legislativo 882

44 Ley de la Persona con Discapacidad Ley 27050

20 Ley del sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion,|Ley 28740
Certificacion de la Calidad Educativa

4 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED

3 Reglamento de la Ley N° 28740 Decreto Supremo 018-2007-ED

1 Modificacion del TUPA del MINEDU y modifica R.M. N° 070- | Otros 411-2010-ED 24/12/2010
2008-ED

1 Aprueba el “Procedimiento de Evaluacién de Expedientes de |Otros 738-2010-ED 07/10/2010
Creacién y Autorizaciéon de Funcionamiento de Instituto de
Educacion Superior Tecnolégico Privado y Pablico y de nuevas
carreras profesionales
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUTORIZACION PARA NUEVAS CARRERAS O PROGRAMAS, INCLUYENDO LAS DE CARACTER EXPERIMENTAL DE INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR, PUBLICOS Y PRIVADOS"

Codigo: PA15505EC4

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION PARA NUEVAS CARRERAS O PROGRAMAS, INCLUYENDO LAS DE CARACTER EXPERIMENTAL DE INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR, PUBLICOS Y PRIVADOS

I Requisitos

1.- - Solicitud de Autorizacién para nuevas carreras o programas, dirigida al Director Regional de Educacion, suscrita por el propietario o su
representante legal, en caso de Institutos y Escuelas Privadas y por el Director General en caso de institutos y Escuelas Publicas.

- Proyecto de carrera de acuerdo a los formatos y guias aprobadas por el Ministerio de Educacion, conteniendo: Justificacion del Proyecto de la
nueva carrera o programa sustentado en un estudio de oferta y demanda del mercado laboral

- Planes de estudio de las carreras proyectadas, programas educativos y los titulos que deben otorgar

- Relacién del personal docente idoneo disponible segun las carreras o programas solicitados

- Proyecto de infraestructura fisica y recursos educacionales adecuados. biblioteca, laboratorio, aulas, equipamiento y materiales educativos, segun
los estandares vigentes, u Memoria Descriptiva, Planos de ubicacién (1/500) y Planos de distribucion (1/100), expedidos por Ingeniero civil y/o
arquitecto colegiado (firma y sello en Original)

- Acta e Informe de verificacion de Infraestructura, emitida por la DRE.

- Copia autenticada de Certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedida por la Instancia correspondiente.

- Copia autenticada de la Constancia de Compatibilidad de Uso y Zonificacién, expedida por la Municipalidad correspondiente.

- Prevision Econémica Financiera para los tres primeros afios de funcionamiento

- Pago por derecho de tramitacién (en caso de privados).

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 300.00 Soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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,

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

51 Ley General de Educacién Ley 28044

24 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394

5 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882

22 Ley de la Persona con Discapacidad Ley 27050

20 Ley del sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion,|Ley 28740
Certificacion de la Calidad Educativa

8 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 04-2010-ED

3 Reglamento de la Ley N° 28740 Decreto Supremo 018-2007<ED

1 Modificacion del TUPA del MINEDU y modifica R.M. N° 070- | Otros 411-2010-ED 24/12/2010
2008-ED

1 Aprueba el “Procedimiento de Evaluacién de Expedientes de |Otros 738-2010-ED 07/09/2010
Creacién y Autorizacion de Funcionamiento de Instituto de
Educacion Superior Tecnoldgico Privado y Publico y de nuevas
carreras profesionales
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. REVALIDACION DE ApTORIZACION INSTITUCIONAL Y DE CARRERAS PROFESIONALES Y PROGRAMAS DE INSTITUTOS Y ESCUELAS
DE EDUCACION SUPERIOR, PUBLICOS y PRIVADAS"

Codigo: PA1550FA4A

I Descripcién del procedimiento

REVALIDACION DE AUTORIZACION INSTITUCIONAL Y DE CARRERAS PROFESIONALES Y PROGRAMAS DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE
EDUCACION SUPERIOR, PUBLICOS y PRIVADAS.

I Requisitos

1.- - Solicitud de Autorizacion para nuevas Carreras Profesionales y Programas, dirigida al Director Regional de Educacién, suscrito por el propietario
o su representante legal, en caso de Institutos y Escuelas Privados y por el Director General en caso de Institutos y Escuelas publicos.

- Formato de Revalidacion Institucional y de Carreras de Educacion Superior, aprobado por el Ministerio de Educacién, debidamente llenado y
suscrito por el propietario o su representante legal, en caso de Institutos y Escuelas Privados y por el Director General en caso de Institutos y
Escuelas Publicos, adjuntando la documentacion solicitada

- Copia simple del RUC del propietario del Instituto o Escuela.

- Pago por derecho de tramitacién (en caso de privados)

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 277.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion

51 Ley General de Educacién Ley 28044

11 , Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394

22 Ley de la Persona con Discapacidad Ley 27050

20 Ley del sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion,|Ley 28740

Certificaciéon de la Calidad Educativa
6 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. AMPLIACION DE METAS DE ATENCION DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS y PRIVADOS"
Codigo: PA1550577B

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION DE METAS DE ATENCION DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICAS Y PRIVADOS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion, suscrita por el propietario, (en caso de privados) o por el Director General (en caso de
publicos).

- Informacién sobre ampliacién de infraestructura, equipamiento y mobiliario, segin formato Infraestructura, establecido por el Ministerio de
Educacion.

- Constancia de no tener observaciones en su gestion pedagdgica e institucional, emitida por la instancia que realizé la tltima supervision (MED-DRE
-CAJ), segun formato del MED

- Contar con disponibilidad presupuestaria para el nimero de secciones cuya ampliacién se solicite, en caso de institutos y Escuelas Publicos

- Contar con las néminas de matricula y actas consolidadas de evaluacién del rendimiento académico, visadas por la DRE.

- Copia simple del dispositivo legal de creacion o autorizacién de funcionamiento del Instituto o Escuela y del dispositivo legal de autorizacién de las
Carreras en las que se solicita la ampliacion de meta.

- Copia simple de la resolucion que autoriza el funcionamiento del local

- Copia autenticada de la Constancia de Compatibilidad de Uso y Zonificacion expedida por la Municipalidad correspondiente.

- El local propuesto debe cumplir con los estandares minimos de Infraestructura fisica para los Institutos y Escuelas de Educacion Superior.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 275.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):I?szjién
51 Ley General de Educacion Ley 28044
17 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
22 Ley de la Persona con Discapacidad Ley 27050
5 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
24 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA DE TITULO PROFESIONAL"
Codigo: PA1550466F

I Descripcién del procedimiento

E REGISTRO DE DUPLICADO DE DIPLOMA DE TITULO PROFESIONAL ]

I Requisitos

1.- - Solicitud de Registro de Duplicado de Diploma de Titulo Profesional, suscrito por el Director General del Instituto o Escuela, dirigida al Director
Regional de Educacién.

- Duplicado de Diploma de Titulo Pedagdgico en original y copla autenticada, con fotografia pegada sin sello del Instituto o Escuela, debidamente
firmado y sellado por el Director General del Instituto o Escuela y por el Interesado, sin fecha

- Carpeta de Registro de Duplicado del Titulo Profesional, que contenga los siguientes documentos:

a) Oficio dirigido al Director General, solicitando expedicién del duplicado de Diploma de Titulo Profesional registrado.

b) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (ONI).

e) Denuncia policial. en caso de pérdida o robo

d) Original de la pagina completa del diario de mayor circulacién de la ciudad en donde conste la publicacion del aviso de pérdida del Titulo y de la
solicitud de duplicado.

e) Original de la pagina completa del Diario Oficial EI Peruano, donde conste la publicacion de la Resolucién del Instituto o Escuela que dispone la
expedicion del Duplicado de Diploma.

f) Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

— T —— T —

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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,

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo

Denominacion

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

51

Ley General de Educacién

Ley

28044

28

Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior

Ley

29394

44

Reglamento de la Ley N° 29394

Decreto Supremo

004-2010-ED

Aprueba el Manual de Registro de Titulos Pedagdgicos y
Tecnoldgicos

Otros

056-2004-ED

13/02/2004

Modifican procedimientos administrativos que corresponden a la
Direcciéon General de Educacién Superior y técnico profesional
contenidos en el tipa del Ministerio y modifican la R.M. N° 070-
2010-EDModifican procedimientos administrativos que
corresponden a la Direccién General de Educacién Superior y
técnico profesional contenidos en el tipa del Ministerio y
modifican la R.M. N° 070-2010-ED

Otros

411-2010-ED

24/12/2010

Aprueba las normas nacionales para la titulacion y el
otorgamiento de duplicado de diploma de titulo en carreras
docentes y artisticas en institutos y escuelas de educacién
superior publicas y privadas

Otros

0592-2010-ED

23/07/2010
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: a) Titulos pedagégicos expedidos por los IESP, ESFA —ISE publicos y privados.
Codigo: PA15508351

I Descripcién del procedimiento

E REGISTRO DE GRADOS YIO TITULO PROFESIONAL a) Titulos pedagdgicos expedidos por los IESP, ESFA —ISE publicos y privados. ]

I Requisitos

1.- - Solicitud de Registro de Titulo Profesional, suscrita por el Director General del Instituto o Escuela, dirigida al Director Regional de Educacion.

- Titulo Pedagdgico en original y copia autenticada, con fotografia pegada sin sello del Instituto o Escuela, debidamente firmado y sellado por el
Director General del Instituto o Escuela y por el Interesado, sin fecha.

- Carpeta de Registro de Titulo Profesional, que contenga los siguientes documentos:

a) Oficio dirigido al Director General, solicitando expedicién del Titulo Profesional

b) Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI)

c) Copia del dispositivo legal que autoriza la Carrera,

d) Acta de Titulacién para optar el Titulo Pedagégico,

e) Acta de Pruebas de Suficiencia Académica,

f) Certificados de estudios originales de Educacion Superior visados por la Instancia correspondiente,

g) Partida de Nacimiento original y/o copia Declaracion Jurada

h) Resolucién de traslado y convalidacion de cursos

i) Resolucién de expedicion de titulo del Instituto o Escuela de Educacion superior

1) Copia de némina de expedito del egresado.

k) Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte

- Pago por derecho de tramitacién.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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,

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
51 Ley General de Educacion Ley 28044
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
44 Reglamento de la Ley N° 2939 Decreto Supremo 004-2010-ED
1 Aprueba los lineamientos para la titulacion de Instituto de|Otros 408+2010-ED 21/05/2010
Educacién Superior Tecnolégico, Instituto Superior de
Educacion e Instituto de Educacién Superior Pedagégico que
aplican el nuevo curricular basico de la Educaciéon Superior
Tecnolégica
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO a) Tecnolégico b) Pedagégico c) Artistico"
Codigo: PA15505D0A

I Descripcién del procedimiento

CIERRE DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO
a) Tecnoloégico

b) Pedagodgico

c) Artistico

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario segun formato de la Direccién Regional de Educacién dirigida al Director Regional de Educacion.

- En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde consta la decision de cierre del Instituto, la vigencia de poder
del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Acta de entrega de documentos académicos y administrativos a la Direccion Regional de Educacién.

- Informe académico y administrativo segun formato de la Direccién Regional de

Educacion.

- Copia del RUC del instituto.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 39.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 83001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion Ley 28044
55 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
77 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
8 Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo 882
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS a) Tecnolégico b) Pedagégico c)
Artistico"

Codigo: PA155037D0

I Descripcién del procedimiento

RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS
a) Tecnoldgico

b) Pedagodgico

c) Artistico

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario, dirigido al Director Regional de Educacién

- En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de receso de funcionamiento del instituto, la
vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
- Informe académico y administrativo, segun formato de la Oirecciéon Regional de Educacion.

- Declaracién Jurada de continuar con las funciones administrativas pendientes hasta culminarlas, indicando direccion.

- Copia del RUC del instituto.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 40.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

pag. 976




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion Ley 28044
54 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
8 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
35 Aprueba el Reglamento de Creacién, Autorizacién y|Decreto Supremo 014-2002 ED
Revalidacion de funcionamiento de instituciones de Educacién
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica
76 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO a. Tecnoldgico b. Pedagégico c. Artistico"
Codigo: PA155007EB

I Descripcién del procedimiento

REAPERTURA DE INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO.
a. Tecnologico

b. Pedagogico

c. Artistico

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario, dirigida al Director Regional de Educacion

- En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de reapertura del Instituto, la vigencia de
poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Memoria descriptiva, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.

- Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente, expedido por la instancia correspondiente.

- Copia autenticada de la Licencia Municipal de funcionamiento vigente.

- Plano de ubicacién a escala 1/500 y de distribucion del local a escala 1/100 o 1/200, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto
Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con lo dispuesto en las Resoluciones Directorales N° 1109-2003- ED, Anexo 02 (IST) y 166-2005-ED
(ISP y ESFA) y debera contar con las facilidades de acceso para las personas con discapacidad.

- Copia simple del RUC del Instituto.

- Copia simple del D. S. de reinscripcion (en caso de Institutos Superiores Pedagogicos).

- Copia simple del dispositivo de autorizacién de funcionamiento Institucional y de carreras (para IST).

- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas (para IST autorizados hasta el 2000).

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 292.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
57 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
51 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 28044
8 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacién Decreto Legislativo 882
35 Aprueba el Reglamento de Creacion, Autorizacion y|Decreto Supremo 014-2002-ED
Revalidacion de funcionamiento de instituciones de Educacion
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica
79 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED

pag. 979




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS."

Coédigo: PA1550F20B

I Descripcién del procedimiento

E RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO HASTA POR DOS (02) ANOS. ]

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario, dirigida al Director Regional de Educacion.

- En caso de ser persona Juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de receso de funcionamiento de carrera, la
vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
- Informe académico y administrativo segun formato de la Direcciéon Regional de

Educacion

- Declaracién Jurada de continuar con las funciones administrativas de la carrera a recesar

- Copia simple del dispositivo de autorizacion de funcionamiento de la carrera a recesar.

- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion Institucional y de las carreras autorizadas (para IST autorizados hasta el afio 2000)

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 40.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
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REGIONAL DE EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion Ley 28044
8 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
54 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
76 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO"
Codigo: PA155074B0

I Descripcién del procedimiento

E REAPERTURA DE CARRERA DE INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO ]

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario, dirigida al Director Regional de Educacién. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia
legalizada del acta donde conste la decisién de reapertura de carrera, la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con
firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion de ser el caso.

- Copia simple del dispositivo legal de receso.

- Visita de verificacion de la infraestructura, equipamiento y mobiliario realizado por la Direccién Regional de Educacion.

- Copia autenticada del certificado de Seguridad en Defensa Civil, expedido por la

Instancia correspondiente.

- Copia autenticada de la Licencia Municipal de funcionamiento vigente.

- Memoria descriptiva con firma y sello original de ingeniero civil o arquitecto colegiado.

- Plano de ubicacion a escala 1/500 y de distribucién del local a escala 1/100 o 1/200, con firma y sello original de Ingeniero Civil o Arquitecto
Colegiado. El Local propuesto debe cumplir con lo dispuesto en la Resolucién Directoral N° 1109-2003-ED, Anexo 02 y debera contar con las
facilidades de acceso para las personas con discapacidad.

- Copia simple del RUC del instituto.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 292.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

51 Ley General de Educacién Ley 28044

57 , Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394

8 Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo 882

79 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED

1 Aprueba el procedimiento de evaluaciéon de expedientes de|Otros 0738-2010-ED 06/09/2010
creacion y autorizaciéon de funcionamiento de Instituto de
Educacién Superior Tecnolégico privado y de nuevas carreras
profesionales
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. VISACION: NOMINAS DE MATRICULA, DOCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION DE RENDIMIENTO ACADEMICO CICLO
REGULAR, DUCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION DE CURSOS DE SUBSANACION, SYLLABUS"

Codigo: SE15509731

I Descripcién del procedimiento

VISACION: NOMINAS DE MATRICULA, DOCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION DE RENDIMIENTO ACADEMICO CICLO REGULAR,
DUCUMENTOS CONSOLIDADOS DE EVALUACION DE CURSOS DE SUBSANACION, SYLLABUS

I Requisitos

1.- - Solicitud presentada por el Director, dirigida al Director Regional de Educacion.

- Dos (02) juegos de Néminas de Matricula, adjuntando la Resolucién Directoral de: traslado, licencia y reingreso

- Copia del juego de N6minas de Matricula del ciclo anterior

- Dos (02) juegos de Actas consolidadas de Evaluacion de Rendimiento Académico, adjuntando la Resolucion Directoral de convalidacion y
subsanacion

- Copia del juego de Actas Consolidadas de Evaluacion del ciclo anterior.

- Copia de la Resolucién Directoral de meta de Ingresantes del afio.

- Informe Técnico del Especialista de Educacién Superior

- Pago por derecho de tramitacién

I Formularios
( )
I Canales de atencion
E Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] E ]
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1 Aprueba la Directiva Otros 0456-2003-ED 26/03/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION"
Codigo: SE1550D307

I Descripcién del procedimiento

E REGISTRO DE DIPLOMA PROFESIONAL DE ESPECIALIZACION ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion

- Copia autenticada de la Resolucion Directoral de la DIGESUTP que autoriza a desarrollar el Programa de Formacion en Servicio, indicando la
aprobacion de los estudios de Especializacion docente.

- Copia autenticada de la Resoluciéon que lo declara expedito para la obtencién del Diploma Profesional de Especializacion, indicando horas y
créditos aprobados.

- Copia autenticada de constancia de notas.

- Copia autenticada de la partida de nacimiento.

- Copia autenticada de la constancia escalafonaria.

- Diploma Profesional de Especializaciéon en original y copia simple.

- Copia fotostatica del DNI

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 25.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion

51 Ley General de Educacion Ley 28044
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
9 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
4 Aprueba el Reglamento de Creacion, Autorizacion y|Decreto Supremo 014-2002-ED

Revalidacion de funcionamiento de instituciones de Educacion

Superior No Universitaria de Formacién Tecnoldgica
45 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TiTULO (NO UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL EXTRANJERO"

Codigo: SE1550353A

I Descripcién del procedimiento

E RECONOCIMIENTO Y REVALIDACION DE TiTULO (NO UNIVERSITARIO) OBTENIDO EN EL EXTRANJERO ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion.

- Titulo y/o grado en original suscrito por el Ministerio de Educacion o quien haga sus veces en el Pais que lo expidid, legalizado por el consul
peruano en el pais de origen y por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru y traduccion oficial si esta en idioma distinto al castellano (adjuntar
copias autenticadas de los mismos).

- Copia autenticada de los certificados de estudios y traduccion oficial si esta en idioma distinto al castellano.

- Dos (02) fotografias tamafio pasaporte.

- Copia autenticada del DNI o Carné de Extranjeria

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 16.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion, Ley 28044
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
9 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
4 Aprueba el Reglamento de Creacién, Autorizacién y|Decreto Supremo 014-2002-ED
Revalidacion de funcionamiento de instituciones de Educacién
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica
35 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

denominacién que pertenezca al nivel de Educacién Superior Post-Secundario)

Codigo: SE1550A8B6

I Descripcién del procedimiento

"DR ED. EQUIVALENCIA DE TITULOS (Perfil Profesional, Técnico de Mando Medio, Experto Profesional, Especialista Profesional u otra

pertenezca al nivel de Educacion Superior Post-Secundario).

EQUIVALENCIA DE TITULOS (Perfil Profesional, Técnico de Mando Medio, Experto Profesional, Especialista Profesional u otra denominacién que

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién
- Copia autenticada del Titulo original por equivaler.

- Certificados de estudios superiores (en original)

- Copia autenticada del DNI.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMIE DOCUMENTARIO DRE

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 20.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

CAJAMARCA

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

- NO APLICA
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion Ley 28044
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
18 Aprueba el Reglamento para el otorgamiento, expedicién e |Decreto Supremo 36-85-ED
inscripcion de titulos a los egresados de los institutos y
escuelas superiores de la republica,
9 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
4 Aprueba el Reglamento de Creacién, Autorizacién y|Decreto Supremo 014-2002-ED
Revalidacion de funcionamiento de instituciones de Educacién
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica
35 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REGISTRO DE TiTULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION TECNICO- PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS"
Codigo: SE1550AA2D

I Descripcién del procedimiento

E REGISTRO DE TITULO OTORGADO POR CENTROS DE EDUCACION TECNICO- PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud del Centro de Educacion Técnico Productiva dirigido al Director Regional de Educacion.

- Titulo en original debidamente firmado y sellado por el Director de la Instituciéon, con fotografia pegada sin sello, sin fecha y sin enmendaduras.

- copia fedateada por el CETPRO, de los certificados de los médulos ocupacionales cursados, los que deben ser convergentes a una opcion laboral
especifica o especialidad técnica, y que sumados de un minimo de 1000 horas (caso auxiliar técnico) y 2000 horas de estudios (caso Técnico).

- Copia autenticada de la partida de nacimiento o declaracion jurada (en caso de menores de edad) o DNI

- Dos (02) fotografias a color tamafio pasaporte en fondo blanco.

- Pago por derecho de tramitacién (en caso de privados).

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 26.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
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respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

51 Ley General de Educacion Ley 28044

1 Aprueba el Manual de Expedicién y Registro de Titulos de|Otros 159-2008-ED 18/03/2008
Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacién Técnico
Productiva

1 Aprueba Procedimientos en la implementacién del examen|Otros 0972-2009-ED 14/04/2009
tedrico practico para la titulacion en los Centros de Educacion
Técnico Productiva

1 Aprueba el Formato de Titulo de Técnico para la Educacién|Otros 1935-2011-ED 15/08/2011
Técnico Productiva

110 Aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 01 1-2012-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para ex-alumnos de las Instituciones Educativas recesadas, clausuradas,
etc. alafechade creacién dela ex - USE. Caso ex - Direcciéon de Educacién de Lima, de 1963 a 1971)."

Codigo: SE15503962

I Descripcién del procedimiento

VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para ex-alumnos de las Instituciones Educativas recesadas, clausuradas, etc. a la
fecha de creacion de la ex - USE. Caso ex - Direccién de
Educacién de Lima, de 1963 a 1971)

I Requisitos

1.- VISACION
-Certificados de Estudios
- Pago por derecho de tramitacion

EMISION
- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 15.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
77 Ley General de Educacién Ley 28044
147 Aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL
(s6lo para certificaciones de médulos ocupacionales de ciclo medio) de la ETP y hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de la Evaluacion,
Acreditacién y Certificacion de la Calidad Educativa”

Codigo: PA1550468F

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (sélo
para certificaciones de médulos ocupacionales de ciclo medio) de la ETP y hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de la Evaluacion,
Acreditacion y Certificacion de la Calidad Educativa

I Requisitos

1.- - Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Director de la Direccion Regional
- Copia de la Resolucién que autoriza al CETPRO a desarrollar el modulo ocupacional o la especialidad.
- Pago por derecho de tramitacién (sélo privados).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 29.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

experiencias laborales en la modalidad de educacién

ocupacional

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero L
Publicacion
45 Ley General de Educacién Ley 28044
108 Aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
4 Normas para la validacion, reconocimiento y certificacion de | Otros 143-88-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES EN ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA
CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS"

Codigo: PA15507C73

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES EN ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA CENTROS
DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion, adjuntando version digital del respectivo Proyecto precisando:
a) Fundamentacion sobre la necesidad de ofertar nuevos médulos ocupacionales o especialidades.
b) Copia de la licencia municipal
c) Plano de distribucion del local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacién del
servicio educativo, firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
d) Informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de las Instalaciones con relacién al nimero previsto de estudiantes, conforme a las normas
gécr}i%asl estadblecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por un Arquitecto o Ingeniero
ivil Colegiado
e) Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.
f) Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y potencial humano para cada uno de los médulos ocupacionales (para ciclo
basico) especialidades (para ciclo medio).
g) Metas de atencion, area de Influencia e indice de crecimiento de la poblacién estudiantil en los ultimos afios por médulo ocupacional o
especialidad.
h) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular Institucional (PCI). Plan Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI)
actualizados.
- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencién

— T — T —

Atencién Presencial: TRAMIE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 44.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
45 Ley General de Educacion Ley 28044
25 Ley de la Persona con Discapacidad Ley 27050
1 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacié Decreto Legislativo 882
3 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED
Educacion Basica y Educacion Técnico Productiva
97 Aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Aprueba la Directiva “Orientaciones para la Autorizacion de|Otros 0130-2009-ED 27/01/2009
Nuevos Mdédulos y/o Especialidades en los Centros de
Educacion Técnico Productiva
1 Aprueba la Directiva N° 92-2006-DINESUTP/DESTP, y precisa|Otros 425-2006-ED 09/06/2006
que para la oferta formativa del médulo y/o especialidad, debe
tomarse como referente, el Catalogo Nacional de Titulos y
Certificaciones, aplicando el “Disefio Curricular Basico para la
Educacion Técnico-Productiva: Ciclo Basico” y para la
experimentacién del Ciclo Medio, los “Lineamientos
Pedagdgicos y de Gestion de la Educacion Técnico- Productiva
para los Centros Experimentales: Ciclo Medio
1 , Aprueba el Disefio Curricular Basico de la Educacién Técnico | Otros 0920-2008 31/12/2008
Productiva ciclo medio
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS "
Codigo: SE1550F01E

I Descripcién del procedimiento

E RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Direccién Regional de Educacion
- Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece la rectificacién judicial notarial.
- Pago por derecho de tramitaciéon

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 34.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 76 361299
Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacion

77 Ley General de Educacién Ley 28044

147 Ley General de Educacion Decreto Supremo 11-2012-ED

1 Aprueba el Manual de Expedicién y Registro de Titulos de|Otros 0159-2008-ED 18/03/2008
Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacién Técnico
Productiva,
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES EN ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA
CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS"

Codigo: PA1550F316

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES EN ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) PARA CENTROS
DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS

I Requisitos

1.- - Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, Instituciones, etc. dirigida al Director Regional de Educacién, presentada ante la Unidad
de Gestion Educativa Local correspondiente.

- Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de ofertar los nuevos médulos ocupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo
medio) que responda a las necesidades del entorno productivo y/o social.

- El nombre del CETPRO no sera Igual y/o semejante al nombre de otra institucién educativa autorizada a nivel nacional.

- Informacién que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y regién, de acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo
basico) o especialidad (ciclo medio) que se solicite.

- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PA T), conforme a
las normas especificas, sobre el Disefio Curricular Nacional de la ETP y diversificacion correspondiente,

- Inventarlo de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que cuenta la institucion, por cada médulo ocupacional (ciclo
basico) o especialidad (ciclo medio) que se solicite.

- Plano de localizacién, distribucién a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.

- Copia del Certificado de Seguridad expedido por la Instancia correspondiente de Defensa Civil

- Copia de licencia Municipal.

- Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto

I Formularios

( )
I Canales de atencion

E Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

E Gratuito ] E ]

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

45 Ley General de Educacion Ley 28044

97 Aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED

1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123

4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549

25 Ley de la persona con discapacidad Ley 27050

1 Aprueba la Directiva “Orientaciones para la Autorizacion de|Otros 0130-2009-ED 27/01/2009
Nuevos Modulos y/o Especialidades en los Centros de
Educacién Técnico Productiva

1 Aprueba el Disefio Curricular Basico de la Educacion Técnico | Otros 0920-2008-ED 31/12/2008
Productiva ciclo medio
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS"
Cé6digo: PA1550315D

I Descripcién del procedimiento

E CREACION DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS ]

I Requisitos

1.- - Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc., dirigida al Director Regional de Educacion, presentada ante la
Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.

- Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de creaciéon del CETPRO con una oferta educativa que responda a las necesidades del entorno
productivo y/o social.

- El nombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre de otra institucion educativa autorizada a nivel nacional.

- Informacion que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y regién, de acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo
basico) o especialidad (ciclo medio) que se solicite.

- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC). Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a
las normas especificas, sobre la base del Disefio Curricular Nacional y diversificacion correspondiente.

- Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que cuenta la Institucion, por cada médulo ocupacional (ciclo
basico) o especialidad (ciclo medio)

- Plano de localizacion, distribucién a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.

- Constancia de compatibilidad de uso emitida por la Municipalidad

- Copia del certificado de Segundad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil

- Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto.

I Formularios

( )
I Canales de atencion

E Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

[ Gratuito } [ }

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

45 Ley General de Educacién Ley 28044

131 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED

1 Aprueba la directiva “Orientaciones para la implementaciéon de | Otros 0319-2006-ED 09/05/2006
la conversion progresiva de la Educaciéon Técnico Productiva,
procesos; experimentacion del ciclo medio y aplicacién del ciclo
basico en el afio 2006

1 Aprueba la directiva “ Normas para el proceso de|Otros 425-2006-ED 09/06/2006
experimentaciéon en los Centros de Educacion Técnico
Productiva (CETPRO) 2006

1 Aprueba Norma “Creacion de Centro de Educacién Técnico |Otros 0309-2011 ED 19/07/2011
Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS"
Codigo: PA155099AA

I Descripcién del procedimiento

E CAMBIO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS Y PRIVADOS ]

I Requisitos

1.- CAMBIO DE LOCAL

- Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o por el Director General (en caso de publicos), dirigida al Director Regional de Educacién.
En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decisién de cambio o uso de nuevo local, la vigencia de
poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Memoria Descriptiva, Planos de ubicacién a escala (1/500) y Planos de distribucion a escala (1/200), firma y sello en original del Ingeniero Civil y/o
arquitecto colegiado. El Local propuesto debe cumplir con los estandares minimos de Infraestructura fisica para los institutos y Escuelas de
Educacion Superior.

- Copia autenticada del Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente. expedido por la instancia correspondiente

- Copia autenticada de la Constancia de Compatibilidad de Uso y Zonificacion expedida por la Municipalidad correspondiente.

- Copia autenticada y actualizada de la licencia municipal de funcionamiento.

- Copia simple del dispositivo legal de creacién o autorizacién de funcionamiento del Instituto o Escuela Publico o Privado, segun corresponda.

- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las Carreras autorizadas (para IEST) autorizados hasta el afio 2006.

- Copia simple del RUC del propietario del instituto o Escuela

- Pago por derecho de tramitacion (sélo privados)

USO DE NUEVO LOCAL
Ademas de los requisitos anteriores
- Cuadro estadistico de metas de Ingresantes por cada Carrera a funcionar en el nuevo local.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 315.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha. .
Publicacién
51 Ley General de Educacion Ley 28044
8 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
44 Ley de la persona con discapacidad Ley 27050
8 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
5 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED
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I Descripcién del procedimiento

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ESPECIAL, EDUCACION BASICA ALTERNATIVA."

Codigo: PA15507A9C

CREACION DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PUBLICA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL,
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

Requisitos

1.- - Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc., dirigida al Director Regional de Educacion, presentada ante la
Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente

- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC). Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), para Basica
Alternativa Plan de Trabajo, conforme a las normas especificas, sobre la base del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular
Basico Nacional de Basica Alternativa y diversificacion correspondiente.

- Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que cuenta la Instituciéon para su desarrollo educativo.

- Plano de Localizacion, distribucion y Resolucion de Alcaldia que apruebe la habilitaciéon urbana.

- Certificacion de compatibilidad de uso y zonificacién emitida por la Municipalidad

- Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.

- En Basica Especial el local es de uso exclusivo para la atencion del servicio educativo en tumos y horarios, sean estos los centros de Educacion
Basica Especial (CEBE) o los Programas de Intervenciéon Temprana (PRITE).

- En Basica Alternativa el local es de uso exclusivo para la atencién del servicio educativo en turnos, horarios, jornadas, calendarizacion.

- Documentos que acrediten la inscripcién del terreno en Registros Publicos a nombre del Ministerio de Educacion.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —— T —

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE }
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito ] E ]
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

77 Ley General de Educacién Ley 28044

1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123

25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050

131 Aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE GESTION PRIVADA POR CONVENIO:
EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA"

Codigo: PA1550927B

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DE GESTION PRIVADA POR CONVENIO: EDUCACION
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién, presentada ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente y suscrita por el
representante de la comunidad, adjuntando:

- Copia autenticada del ata de constitucion de la comunidad.

- Copia del Proyecto Educativo Institucional (PEIl), Proyecto Curricular del Centro (PCC), conforme a las normas especificas sobre la base del Disefio
Curricular Nacional de Basica Regular y Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y su diversificacion correspondiente y el
Reglamento Interno.

DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMUNIDAD
-Copia autenticada del DNI
- Declaracion simple de no tener antecedentes policiales y penales que acredite no tener delito comun doloso.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

-Copia autenticada del DNI

-Copia autenticada del titulo profesional con registro en el colegio profesional

-Documento que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo en la modalidad educativa.

I Formularios

( )
I Canales de atencion

E Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

E Gratuito ] E ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha. .
Publicacion

77 Ley General de Educacién Ley 28044

131 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED

1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044. Ley 28123

4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549

25 Ley de la Personal con Discapacidad. Ley 27050

82 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS (ESPECIALIDADES DEL
CICLO MEDIO A PARTIR DEL ANO 2009)"

Cédigo: PA1550C9DE

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS (ESPECIALIDADES DEL
CICLO MEDIO A PARTIR DEL ANO 2009)

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educaciéon y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la
version digital del respectivo proyecto que precise:

a) Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor, incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).
b) Nombre propuesto para el CETPRO, el cual no podra ser semejante y/o igual al de otra Institucién educativa a nivel nacional
c) Nombre del Director propuesto.
d) Integrantes de la plana directiva y numero de personal docente y administrativo.
e) Informacion de los ciclos a desarrollar, que incluya los médulos ocupacionales a desarrollarse, el sustento sobre los requerimientos laborales del
sector productivo de la localidad y region en los médulos ocupacionales o especialidades solicitadas.
f) Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas periodicidad y duracion de los médulos ocupacionales (para ciclo basico) o
especialidad (para Ciclo medio) considerando la flexibilidad de la calendarizacion y el cumplimiento del minimo de horas de trabajo pedagdgico.
g) Numero probable de estudiantes y secciones que funcionaran al inicio de actividades, por médulo ocupacional (en caso de ciclo basico) y por cada
especialidad (en caso de Ciclo medio)
h) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), conforme a las normas especificas sobre la base del Disefio
Curricular Nacional y su diversificacién correspondiente y el Reglamento Interno (RI).
i) Inventario de mobiliario, equipos y material educativo pertinente y por cada médulo ocupacional (en caso de Ciclo basico) y por cada especialidad
(en caso de ciclo medio).
j) Planos de ubicacion de local a escala 1/500 y plano de distribucion de local a esc arquitectonica de los ambientes de 1/100 firmados por un
arquitecto o Ingeniero civil colegiado.
k) Informe o memoria descriptiva, sobre la idoneidad de las instalaciones con relacién al nimero de ingresantes previsto, conforme a las normas
tecnicas establecidas por el sector. Incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, suscrito por un arquitecto o ingeniero
civil colegido.
- Informe y certificado de Defensa Civil expedido por la instancia correspondiente.
- Constancia de compatibilidad de uso expedido por la municipalidad
- Copia del titulo de propiedad del local o copia del contrato de alquiler.
- Comprobante de pago

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 176.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

pag. 1012




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

s \

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion
45 Ley General de Educacion Ley 28044
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050
4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549
1 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
3 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED
Educacion Basica y Educaciéon Técnico Productiva
131 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Aprueba la directiva “Orientaciones para la implementacion de | Otros 0319-2006-ED 09/05/2006
la conversion progresiva de la Educaciéon Técnico Productiva,
procesos; experimentacion del ciclo medio y aplicacién del ciclo
basico en el afio 2006
1 Aprueba la directiva “Normas para el proceso de|Otros 425-2006-ED, Aprueba| 09/06/2006
experimentaciéon en los Centros de Educacion Técnico la directiva “Normas
Productiva (CETPRO) 2006 para el proceso de
experimentacion
1 Aprueba la directiva “Orientaciones y Procedimientos para la|Otros 201-2009-ED 02/02/2009
Autorizacion de Especialidades del Ciclo Medio a los Centros
de educacién Técnico Productiva
1 Aprueba el Disefio Curricular Basico de la Educacion Técnico | Otros 0920-2008-ED 31/12/2008
Productiva ciclo medio
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVOS MODULOS
OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE EDUCACION TECNICO- PRODUCTIVA"

Codigo: PA1550FCF5

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PRIVADOS ) 3
PARA OFERTAR NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE EDUCACION TECNICO-

PODUCTIVA

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la

version digital del respectivo proyecto precisando:

a)Fundamentacion sobre la necesidad de ofertar nuevos moédulos ocupacionales o especialidades.

b)Copia de la licencia municipal

c)Plano de distribucion de local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacién del

servicio educativo, firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.

d)Informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones con relacion al nimero previsto de estudiantes, conforme a las normas

tCe'cnicas establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por un Arquitecto o Ingeniero
ivil colegiado.

e)Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.

f)Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y potencial humano para cada uno de los médulos ocupacionales (para ciclo basico)

o especialidades (para ciclo medio).

g) Metas de atencion, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacién estudiantil en los ultimos afios por modulo ocupacional o

especialidad.

h) Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI)

actualizados.

- Pago por derecho de tramitacion.

DOCUMENTOS DEL PROPIETARIO

- Copia del testamento de constitucion de la persona juridica (en caso que la entidad propietaria es persona juridica)
- Certificado de antecedentes penales que acrediten no tener antecedentes por delitos comun doloso.

- Declaracién Jurada de no registrar antecedentes policiales.

DOCUMENTOS DEL DIRECTOR

- Copia autenticada de DNI o carnet de extranjeria

- Copia autenticada del Titulo Profesional y Registro del colegio Profesional correspondiente

- Documento que acredita experiencia laboral por cinco afios como docente y/o gestion en produccion técnica productiva o educacion ocupacional.
- Perfil psicolégico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal)

- Certificado de antecedentes penales que acrediten no tener antecedentes por delitos comin doloso.

- Declaracién Jurada de no registrar antecedentes policiales

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 44.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA

pag. 1014




,
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha_ ,
Publicacién
45 Ley General de Educacion Ley 28044
97 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123
4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050
1 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
3 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED

Educacion Basica y Educaciéon Técnico Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE DE CETPROs DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS)"

Codigo: PA1550A360

I Descripcién del procedimiento

E RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE DE CETPROs DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS) ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente,

- Nombre o razén social de identificacion del propietario o promotor. Incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC).

- Copla simple del documento de identidad del propietario. En caso de ser personas juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde
conste la decisién de receso parcial o tal de funcionamiento de la Institucion Educativa, la vigencia de poder del representante legal y de ser el caso,
carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Némina de matricula.

- Acta de Evaluacion del médulo ocupacional y Registro de evaluacion.

- Acta de compromiso del propietario garantizando la culminacién del periodo lectivo en curso, legalizada.

- Copia simple del dispositivo de autorizacién de funcionamiento de los) modulo(s) ocupacional (es) o especialidad (es) a recesar.

- Pago por derecho de tramitacién.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 45.00 SOLE
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

45 Ley General de Educacion Ley 28044

132 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2002¢ED

1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123

4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549

25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050

25 Ley de la Personal con Discapacidad Decreto Legislativo 882

13 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED
Educacion Basica y Educaciéon Técnico Productiva

1 Aprueba la Directiva “Orientaciones para la Autorizacion de|Otros 130-2009-ED 21/01/2009
Nuevos Modulos y/o Especialidades en los Centros de
Educacién Técnico Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS"
Codigo: PA15509BC6

I Descripcién del procedimiento

E REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la
version digital del respectivo proyecto

- Fundamentacion de la reapertura o reinicio.

- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Reglamento Interno (RI) y Proyecto Curricular del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del
Disefno Curricular Nacional y el proceso de diversificacion

- Copia del R. U. C. de la Institucién solicitante.

- Plano de ubicacion y distribucion del local debidamente adecuado al servicio educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente,
adjuntando informe (memoria descriptiva) sobre idoneidad de las instalaciones con relacion al numero previsto de estudiantes, de acuerdo a las
normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién y firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*)

- Constancia de compatibilidad de uso, expedida por la municipalidad

- Copia del Certificado de Segundad, expedido por la Instancia correspondiente de Defensa Civil (*).

- Pago por derecho de tramitacién (solo para CETPRO privados)

(*) Se presentara esta documentacion solo en caso de haberse producido modificaciones en la infraestructura.

Formularios

Canales de atencion

— T —— T —

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 131.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
45 Ley General de Educacién Ley 28044
131 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Reglamento de la Ley N° 28044 Ley 28123
4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549
25 , Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050
1 Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo 882
14 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED
Educacion Bésica y Educacion Técnico Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO"
Codigo: PA1550617F

I Descripcién del procedimiento

E CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
- Copia autenticada del DNI o del carné de extranjeria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora

- Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre del CETPRO, en caso de persona juridica.

- Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser semejante y/o igual al de otra institucion educativa a nivel nacional.

- Copia del R. U. C. de la institucién solicitante.

- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 44.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha. .
Publicacién
45 Ley General de Educacién Ley 28044
131 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123
4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050
1 Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo 882
24 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED

Educacion Bésica y Educacion Técnico Productiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION
BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

Cédigo: PA1550507E

I Descripcién del procedimiento

RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION
BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente
- Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor. incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC)
- Copia simple del documento de identidad del propietario o promotor. En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta
donde conste la decision de receso parcial (especificar el tiempo) o total de funcionamiento de la Institucién Educativa la vigencia de poder del
representante legal y de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.
- Némina de matricula.
- Actas de Evaluacion de aprendizaje de los estudiantes.
- Acta de compromiso del propietario garantizando la culminacién del periodo lectivo en Basica Regular o periodo promocional en Basica Alternativa.
- En Educacion basica Especial debe considerar el Plan de Orientacion Individual POl que contiene:

Los resultados de la evaluacién psicopedagodgica, las recomendaciones para la escolarizacion, los apoyos complementarios y el compromiso de los
padres de familia.
- Pago por derecho de tramitaciéon

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 39.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

pag. 1022 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
77 Ley General de Educacién Ley 28044
132 Reglamento de la Ley N° 28044, Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123
1 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050
1 Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion, Decreto Legislativo 882
13 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED
Educacion Bésica y Educacion Técnico Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA
REGULAR - EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

Codigo: PA15509DAD

I Descripcién del procedimiento

REAPERTURA O REIN|CIO DEL FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA
REGULAR - EDUCACION BASICA ALTERNATIVA'Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educaciéon y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la
version digital del respectivo proyecto.

- Fundamentacion de la reapertura o reinicio.

- Proyecto Educativo Institucional (PEl), Reglamento Interno (RI) y Proyecto Curricular del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del
disefilo Curricular Nacional de Basica Regular o Disefio Curricular Basico Nacional de Basica Alternativa y su proceso de diversificacion
actualizado.

- Copia del R. U. C. de la institucién solicitante.

- Plano de ubicacion y distribucion del local debidamente adecuado al servicio educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respectivamente,
adjuntando informe (memoria descriptiva) sobre funcionalidad de las instalaciones con relacién al nimero estimado de estudiantes, de acuerdo a las
normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion y firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado (*).

- Certificado de compatibilidad de uso y zonificacién, emitido por la Municipalidad (*)

- Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil (*).

- Pago por derecho de tramitacion.

(*) Se presentara esta documentacion sélo en caso de haberse producida modificaciones en la infraestructura

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE:

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 292.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
77 Ley General de Educacion Ley 28044
131 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044, Ley 28123
1 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050
1 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
14 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED
Educacion Bésica y Educaciéon Técnico Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADAS: EDUCACION
BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA"

Codigo: PA15508721

I Descripcién del procedimiento

CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADAS: EDUCACION BASICA
REGULAR - EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

I Requisitos

1.- - Solitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de Gestién Educativa local correspondiente

- Nombre o razén social e Identificacion del propietario o promotor, Incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyentes (RUC)

- En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la decisién de cambio o traslado del local o uso de nuevo local.

- Fundamentacion del traslado

- Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de distribucion a escala de 1/100 del local con informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las
instalaciones con relacién al numero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién para
cada modalidad y firmado por un Arquitecto Colegiado, |nc|uyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por
Arquitecto Colegiado.

- Copla simple de Resolucion de apertura y ampliacion del servicio educativo (so6lo por traslado a otra jurisdiccién).

- Copia del Certificado de compatibilidad de uso y zonificacion, emitida por la respectiva Municipalidad.

- Copia del Certificado de seguridad, expedido por la Instancia correspondiente de Defensa Civil.

- Pago por derecho de tramitaciéon

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 39.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 391299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha. .
Publicacion
77 Ley General de Educacién Ley 28044
15 , Aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044, Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123
1 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050
1 Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo 882
15 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED

Educacion Bésica y Educacion Técnico Productiva

pag. 1027




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

Codigo: PA1550058F

I Descripcién del procedimiento

CAMBIO DE NOMBRE DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA' Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
- Copla autenticada del DNI o del carné de extranjeria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora.

- Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre de Institucion Educativa, en caso de persona juridica

- Fundamentacion.

- Copia del R. U. C. de la institucion solicitante

- Pago por derecho de tramitaciéon

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 52.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

1 Ley de Promocién de la Inversion en la Educacion Decreto Legislativo 882

1 Ley de Propiedad Industrial Decreto Legislativo 823

1 Aprueban el Reglamento de Educacion Basica Especial Decreto Supremo 002-2005-ED

24 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED

Educacion Bésica y Educaciéon Técnico Productiva

péag. 1029 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ESPECIAL y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA"

Codigo: PA1550AED4

I Descripcién del procedimiento

CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA
ESPECIAL y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente
- Copia autenticada del DNI o del carné de extranjeria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora

- Copia simple del documento donde conste la decisién de cambio del nombre de Institucién Educativa, en caso de persona juridica.

- Fundamentacion.

- Copia del R.U.C. de la institucion solicitante.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

— T —— T —

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 52.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Educacion Bésica y Educaciéon Técnico Productiva

Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha. ,
Publicacion

77 Ley General de Educacion Ley 28044

135 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED

1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123

8 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549

25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050

5 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882

34 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA"

Codigo: PA1550BE4D

I Descripcién del procedimiento

RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION
BASICA REGULAR, EDUCACION BASICA ESPECIAL y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente
- Copia autenticada del DNI o del carné de extranjeria del propietario o representante legal de la Entidad Promotora.

- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.

- Declaracién Jurada de no registrar antecedentes policiales.

- Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos y Responsabilidades.

- Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la institucion educativa.

- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 53.00 SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

REGIONAL DE EDUCACION

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha_ ,
Publicacién
77 Ley General de Educacion Ley 28044
147 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED
1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123
2 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050
5 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882
19 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED

Educacion Basica y Educaciéon Técnico Productiva
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. AL’JTOR’IZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR
- EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

Codigo: PA1550ACC8

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR -
EDUCACION BASICA ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente adjuntando la
version digital del respectivo proyecto: 3
- Nombre o razén social e Identificacion del propietario o promotor, Incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). (*).
- Nombre propuesto para la Institucion Educativa (*).
- Nombre del Director (*)
- Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y numero de personal docente y
Administrativo. (*).
- Informacién sobre los niveles y modalidades que atendera la Institucion Educativa. Si es de la Modalidad de Educacién Basica Regular y Educacion
Basica Especial. Para la Modalidad de Educacién Basica Alternativa sobre los Ciclos, Programas, tumos, horarios y formas de atencion que atendera
la institucion educativa.
- Fecha prevista para el Inicio de las actividades académicas, periodicidad y término del afio escolar, en Basica Regular y Especial y del periodo
promocional para Basica Alternativa, considerando la calendarizacién flexible y el cumplimiento del minimo de horas de trabajo pedagégico. El Inicio
de la formg es(c;)larizada 0 no escolarizada debe coincidir con el Inicio del préximo afio lectivo establecido a nivel nacional y/o regional segun
corresponda. (*).
- Metas de a}t?ncién y nimero de secciones para la Basica Regular y Basica Especial, nimero de estudiantes y grupos de aprendizaje en Basica
Alternativa. (*).

- Proyecto Educativo Institucional(PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), con enfoque inclusivo conforme a las normas especificas sobre la base
del Disefio Curricular Nacional de Basica Regular y del Disefio Curricular Basico Nacional de

RIIBésica Alternativa y su diversificacion y adaptaciones curriculares en relacion a las necesidades educativas especiales y del Reglamento Interno

- Servicios de apoyo y asesoramiento SEANNE para los estudiantes con necesidades educativas especiales.

- Inventario de mobiliario, material educativo, equipos y bienes con que contara la institucion educativa para el desarrollo del proceso educativo.

- Plano de ubicacion de la Institucion Educativa, a escala 1/500

- Plano de distribucién del local a escala de 1/100 que ocupara la Institucién Educativa, adjuntado el respectivo informe (memoria descriptiva) sobre
la funcionalidad de las instalaciones con relacion al nimero previsto de estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector,
incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

- Certificacion de compatibilidad de uso y zonificaciéon emitida por la Municipalidad

- Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.

- Copla del titulo de propiedad del terreno o local o copia del contrato de alquiler del local que ocupara la institucion educativa.

- por derecho de tramitacién.

(*) tiene caracter de declaracion jurada

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 382.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

60 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

CAJAMARCA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Pugﬁszgén
77 Ley General de Educacién Ley 28044
1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123
4 Ley de los Centros Educativos Privados, Ley 26549 01/12/1995
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050 06/01/1999
1 , Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion, Decreto Legislativo 882
131 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
3 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED 21/04/2006

Educacion Bésica y Educacion Técnico Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE ATENCION Y 5
MODALIDADES EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL"

Codigo: PA15505127

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION DE AMPLIACION DE GRADOS DE ESTUDIO, CICLOS, PROGRAMAS, NIVELES, FORMAS DE ATENCION Y MODALIDADES
EDUCATIVAS DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la
version digital del respectivo proyecto.

- Fundamentacion del Director de la Instituciéon Educativa sobre la necesidad de la ampliacién.

- Plano de distribucién del local a escala de 1/100 diferenciando los ambientes existentes con los nuevos ambientes habilitados para la ampliacion
del servicio educativo, adjuntando el respectivo informe (memoria descriptiva) sobre la funcionalidad de las Instalaciones con relacién al nimero de
estudiantes estimado, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con
discapacidad, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.

- Certificado de compatibilidad de uso y zonificaciéon emitido por la Municipalidad.

- Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.

- Inventario de mobiliario, material educativo, equipos pertinentes y potencial humano para las nuevas metas de atencién.

- Metas de atencion, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacion escolar/estudiantil en los dltimos afios o grados.

- En Basica Alternativa la ampliacion de formas de atencion requiere autorizacion expresa de la DIGEBA.

- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Plan Anual de Trabajo (PAT) y Reglamento Interno (RI) actualizados.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

— T — T —

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 149.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. A - , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
77 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
147 Aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Ley que modifica Art. 36° de la Ley 28044 Ley 28123 16/12/2003
4 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549 01/12/1995
25 Ley de la Personal con Discapacidad Ley 27050 06/01/1999
5 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacién Decreto Legislativo 882 09/11/1996
12 , Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED 21/04/2006
Educacién Béasica y Educacion Técnico Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. CAMBIO DE NOMBRES DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS O PRIVADOS"
Codigo: PA15509753

I Descripcién del procedimiento

E CAMBIO DE NOMBRES DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PUBLICOS O PRIVADOS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o Director General (en caso publicos), dirigida al Director Regional de Educacién. En
caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del documento donde conste la decisiéon de cambio de nombre, la vigencia de poder
del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Fundamentacién del nuevo nombre (el cual no debe ser igual o semejante al nombre de otro Instituto, Escuela o Universidad o Centro de
Educacion Técnico Productiva en el ambito nacional, a excepcién de aquellos que tengan el mismo propietario).

- Declaracién Jurada de cumplir con los requisitos de la legislacion respectiva. - Copia simple del Dispositivo legal de creacién o autorizacion de
funcionamiento del Instituto o Escuela.

- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion Institucional y de las carreras autorizadas (para IEST autorizados hasta el afio 2000).

- Copia simple del RUC del propietario del Instituto o Escuela de Educaciéon Superior.

- Pago por derecho de tramitacién (sélo para privados)

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 54.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003

8 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 22/07/1999

3 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882 09/11/1996

5 Reglamento de la Ley N° 29394, Decreto Supremo 004-2010-ED 01/06/2009
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO
SUPERIOR PRIVADO. a) Tecnolégico b) Pedagdgico c) Artistico”

Codigo: PA1550A8BD

I Descripcién del procedimiento

RECONOCIMIENTO DE LA REORGANIZACION O TRANSFORMACION DE PERSONAS JURIDICAS PROPIETARIAS DE UN INSTITUTO
SUPERIOR PRIVADO

a) Tecnoldgico

b) Pedagdgico

c) Artistico

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario, dirigida al Director Regional de Educacion.

- Copia simple de la vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a tercera persona a
realizar el tramite.

- Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste el acto juridico de reorganizacién y/o transformacién correspondiente.

- Copia simple del RUC de la Persona Juridica.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 54.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecaajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
4 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882 09/11/1996
3 Aprueban Reglamento de Transformaciones de las Instituciones | Decreto Supremo 007-98-ED 23/02/1998
Educativas Particulares
35 Aprueba el Reglamento de Creaci6n, Autorizaciéon y|Decreto Supremo 014-2002-ED 29/05/2002
Revalidacion de funcionamiento de instituciones de Educacion
Superior No Universitaria de Formacién Tecnolégica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DR ED. EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE: Educacién Superior Pedagégica”
Codigo: PA1550FEB2

I Descripcién del procedimiento

EVALUACION Y APROBACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DE:
Educacion Superior Pedagdgica

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion
- Ficha de datos personales del autor en el Formato del Ministerio de Educacion
- Copia autenticada del Titulo de Profesor o del grado de Bachiller
(En caso de no tener titulo pedagégico o grado de bachiller, presentar una constancia del centro educativo donde ha ejercido la docencia).
- Un (01) ejemplar del recurso educativo a ser evaluado (editado si son libros acabados en caso de material educativo)
- Pago por derecho de tramitacion.
(En caso de docentes productores de su propio libro o material educativo no subvencionados, el tramite es gratuito).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 17.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
23 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 22/07/1999
38 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 01/06/2009
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. CAMBIO DE DIRECTOR GENERAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADOS."
Codigo: PA15509DAB

I Descripcién del procedimiento

E CAMBIO DE DIRECTOR GENERAL DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADOS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud de reconocimiento de nuevo Director General suscrita por el propietario, Dirigida al Director Regional de Educacion.

- En caso de ser persona Juridica, debera presentar copia legalizada del documento donde conste la decisién de cambio de Director, la Vigencia de
poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Copia simple del DNI del Director designado.

- Copia legalizada por Notario Publico o autenticada del Titulo Profesional y grado académico, en carreras afines a las que oferta la Institucion.

- Constancia(s) de trabajo que acrediten experiencia docente y gerencial en Educaciéon Superior o Gerencial no menor de cinco (05) afios para
relacionada con actividades productivas o empresariales (en caso de IEST), pedagdgicas (en caso de IESP), productivas, empresariales o
pedagdgicas (en caso de ISE), o artisticas (en caso de IESFA).

- Certificado de Antecedentes Penales y Judiciales.

- No haber sido sancionado administrativamente en los ultimos cinco (05) afios.

- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion Institucional y de las carreras autorizadas (s6lo para IEST autorizados hasta el afio 2000).

- Pago por derecho de tramitacién (en caso de privados).

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 56.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha. .

Publicacion

51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003

34 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 22/07/1999

22 Ley de la persona con discapacidad Ley 27050 06/01/1999

5 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882 09/11/1996

53 Reglamento de la Ley N° 29394, Decreto Supremo 004-2010-ED 01/06/2009
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVA PRIVADO."
Codigo: PA15502691

I Descripcién del procedimiento

E RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVA PRIVADO. ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
- Copla autenticada del DNI o del Carné de extranjeria del propietario o representante de la entidad promotora.

- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso

- Declaracién Jurada de no registrar antecedentes policiales

- Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechos y Responsabilidades.

- Copla del RUC del promotor o nuevo propietario de la institucion educativa.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 47.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

5 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882 06/01/1999

22 , Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED 21/04/2006

Educacién Basica y Educacion Técnico Productiva
147 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Licenciamiento Institucional de CETPRO privado"

Coédigo: PE616739575

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita el otorgamiento del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de
los Centros de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccion Regional de Educacion (DRE), o las
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afos.

I Requisitos

1.- Solicitud de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica; donde consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y
procesal, correo electrénico, denominacion propuesta para el CETPRO, que no debe ser igual o semejante a otra Institucién, ubicacion de los locales
con los que iniciara la prestacion del servicio educativo, ciclos y programas de estudio que brindara, nimero de estudiantes y secciones que tiene
previsto atender, de acuerdo a su capacidad, y fecha prevista para el inicio del periodo académico

2.- Copia simple de la partida registral de la persona juridica en la que se evidencie dentro de su objeto social fines educativos.

Documentos que acreditan la capacidad legal del solicitante
3.- Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

Documentos que acreditan condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario
4.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde se prestara el servicio educativo. En caso el
inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

5.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia y detalle de las condiciones de
infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, servicios basicos, y otros que considere pertinente para la adecuada gestion
institucional y prestacién del servicio educativo con el que iniciard; acorde con los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

6.- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacién, corte y distribucién, concordantes con los programas de estudio, niumero de
estudiantes con los que iniciara la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el
Reglamento Nacional de Edificaciones, los cuales deben considerar la accesibilidad para todos y todas las personas.

Instrumentos de gestion:
7.- Proyecto Educativo Institucional (PEI) en formato digital, Plan anual de trabajo (PAT) en formato digital, Reglamento Interno (RI) en formato
digital, y Organigrama institucional del CETPRO en formato digital.

Documentos que sustentan el perfil del puesto del Director/a:
8.- Hoja de vida firmada por el Director/a propuesto, que evidencie el cumplimiento de los requisitos para el cargo.

9.- Copia simple del titulo expedido por una Institucion de Educacion Superior o un Centro de Educacion Técnico-Productiva en el ciclo técnico o el
equivalente; siempre que dichos titulos no se encuentren registrados en los Registros de titulos universitarios, tecnolégicos, o técnicos de la
SUNEDU o del MINEDU.

10.- Copia simple de los certificados de trabajo o constancias de prestacion de servicios que certifiquen al menos tres (3) afios de experiencia laboral
en instituciones educativas de Educacion Técnico-Productiva o Superior Tecnoldgica; o alternativamente en gestion educativa, o gestion productiva.

11.- Declaracion Jurada de no contar con antecedentes penales, judiciales y policiales, firmada por el Director/a propuesto
12.- Certificado médico de Salud Mental, donde se acredite el buen estado de salud mental

Documentos que sustentan la disponibilidad de recursos humanos para los érganos académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad:
13.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la disponibilidad de recursos humanos para los 6rganos
académico, administrativo y de bienestar y empleabilidad; detallando el listado y el perfil del personal propuesto para cada érgano.

Documentos que sustentan la pertinencia de la propuesta pedagogica

14.- Plan de estudios e itinerario formativo de cada uno de los programas de estudio con los que iniciara la prestacion del servicio educativo,
sefialando ademas: el ciclo, numero de créditos académicos, modalidad, modelo educativo cuando sea el caso, analisis de pertinencia, perfil de
egreso, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

15.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacién del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

16.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercion laboral del estudiantado, y de ser el caso, para la
implementacion de los modelos educativos de formacién dual o formacién en alternancia.

17.- Declaracion jurada de los recursos para el aprendizaje necesarios para la implementacion de los programas de estudio y detalle de los mismos,
que deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; firmada por el o la representante legal de la persona juridica.

18.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo relacionados al programa de estudios, para la elaboracién de los
planes de estudio; conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

19.- Plan de implementacion de los servicios de bienestar y empleabilidad; en formato digital.

Documentos que acrediten la disponibilidad econdmica:

20.- Documentos que acrediten la disponibilidad econdmica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el
correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios; firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion
del presupuesto para los ultimos tres afios, podra contemplar el balance proyectado.

I Formularios

péag. 1078




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Tramite Documentario de la DRE
Atencién Virtual: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 624.40 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
‘ 90 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Numeral 101.1 del|[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y numeral
108.1 del articulo 108
Articulo 42-A de la Ley|Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley N° [ Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
N° 28044 28044, sobre Educacion Técnico-Productiva y dicta otras
disposiciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Renovacion de Licenciamiento Institucional de CETPRO privado”

Codigo: PE61673B964

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la renovacion del titulo habilitante para la prestacion del servicio educativo de
los Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado. El gobierno regional a través de la Direccién Regional de Educacién (DRE), o la
que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de licenciamiento institucional, la cual tiene una vigencia de
cinco (5) afios

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion de licenciamiento institucional, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante
legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, y correo electrénico.

2.- Documento que acredite la capacidad legal del solicitante: Copia simple de la vigencia de poder del o la representante legal de la persona
juridica, con una antigliedad no mayor a tres meses.

3.- Documentos que acrediten las condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario: Declaracion Jurada, firmada por el representante legal
de la persona juridica, sefialando que se mantienen las condiciones basicas de calidad en: infraestructura, equipamiento, mobiliario, recursos para el
aprendizaje y servicios basicos con los que obtuvo el licenciamiento; incluyendo una breve descripciéon de los mismos.

4.- Documentos que acrediten la idoneidad del personal: Declaracion Jurada, firmada por el representante legal de la persona juridica, sefialando
que cuenta con el personal idéneo para los érganos Directivo, Académico, Administrativo y de Bienestar y Empleabilidad; debiendo incluir un listado
del personal, sefialando: nombres y apellidos, nimero de documento nacional de identidad o carné de extranjeria, denominacion del titulo
profesional o técnico, cargo, afios de experiencia en cargos similares, y programa de estudios que dicta (en el caso de los docentes).

5.- Documentos que acrediten la pertinencia de la propuesta pedagdégica: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la
acreditacion de programas de estudio; de ser el caso.

6.- Programas de estudio actualizados, de acuerdo la normativa especifica emitida por el Ministerio de Educacion; en formato digital.

7.- Documentos que acrediten la capacidad de gestion institucional: Copia simple de la Resolucién a través del cual SINEACE otorga la acreditacion
institucional; de ser el caso.

8.- nforme de evaluacién del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y resultados obtenidos durante la vigencia del licenciamiento, en formato digital; y
copia simple del documento que aprueba los instrumentos de gestion actualizados: PEI, RI, y PAT.

9.- Informe sobre los resultados de los servicios de bienestar y empleabilidad, obtenidos en los Ultimos dos (2) afios, que deberd enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU; en formato digital.

10.- Declaracion jurada sobre la existencia de un sistema (manual o automatizado) para el registro y tratamiento de la informacion académica del
CETPRO, breve descripciéon de su funcionamiento, y usuario y contrasefia para la verificacion del contenido en el caso de que sea un sistema
automatizado virtual.

11.- Documentos que acrediten la capacidad econdémica: Declaracion jurada sobre la disponibilidad de recursos econémicos financieros para el
correcto funcionamiento del CETPRO por un periodo minimo de 5 afios, firmada por el o la representante legal de la persona juridica. La estimacion
del presupuesto podra contemplar el balance proyectado.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE
Atencién Virtual: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 660.20 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

90 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
S . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nuamero S
Publicacion
Numeral 101.2 del|[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101 y articulo
108-A
Articulo 42-A Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley|Decreto Legislativo N° 1375 13/08/2018
N°28044, Ley General de Educacion, sobre Educacién Técnico-
Productiva y dicta otras disposiciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cierre de CETPRO privado, a pedido de parte"
Codigo: PE6167335C9

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita el cese definitivo de los servicios educativos autorizados durante el licenciamiento. El gobierno regional, a través de la Direccion Regional de
Educacién (DRE), o la que haga sus veces, verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion de cierre, la cual es de vigencia es
indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de cierre de CETPRO, dirigida al Director/a de la DRE, o la que haga sus veces, firmada por el o la representante legal de la persona
juridica; donde se sefiale el motivo, se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria,
domicilio legal y procesal, correo electronico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2.- Copia simple de la escritura publica debidamente inscrita en los Registros Publicos en la que conste el proceso de fusién o escision; cuando el
cierre se fundamente en esta causal.

3.- Informe académico, donde se detalle la situacion de los y las estudiantes de los programas de estudio en curso y los que aun estan en proceso
de titulaciéon o no se han titulado; en formato digital.

4.- Plan de culminacién de los programas de estudios, cuando existan estudiantes matriculados en el periodo académico en curso; a fin de
salvaguardar los intereses de los y las estudiantes y garantizar la culminacién en el mismo CETPRO o en otro CETPRO; en formato digital.

5.- Plan de traslado del acervo documentario del CETPRO a la UGEL y al CETPRO donde se culminaran los programas de estudio en curso, de ser
el caso, y conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales; en formato digital.

6.- Cronograma de entrega de certificaciones y titulos para un periodo que no excedera de cuarenta (40) dias habiles; en formato digital.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE
Atencién Virtual: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 417.00 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Teléfono: 076 361299
Anexo: 38001

Correo: mesadepartes@drecjamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

15 dias héabiles

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

. S ; , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

Numeral 101.3 del|[Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
articulo 101

péag. 1093




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: b)Titulos Pedag6gicos obtenidos en Seminarios, Centros de Formacién de las
Comunidades Religiosas o Escuela de Formacidn Artistica"

Codigo: PA15503B10

I Descripcién del procedimiento

REGISTRO DE GRADOS Y/O TiTULO PROFESIONAL b) Titulos Pedagdgicos obtenidos en Seminarios, Centros de Formacion de las
Comunidades Religiosas o Escuela de Formacion Artistica

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion.

- Titulo Profesional en original inscrito en el Registro de la Secretaria General de la Conferencia Episcopal Peruana (para el caso de los Titulos
expedidos por los Seminarios Diocesanos o Centros de Formacién de las Comunidades Religiosas).

- Fotocopia autenticada del Titulo por el Secretario Generala el Director de la institucion.

- Certificados de estudios originales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario Generala o el Director de la Institucion.
- Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada

- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamario pasaporte

- Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI)

- Acta de Titulacién para optar el Titulo Pedagégico

- Actas de pruebas de Suficiencia Académica

- Resolucion que otorga el Titulo del Pedagégico,

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

,

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
44 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
1 Aprueba los lineamientos para la titulaciéon de Instituto de|Otros 408-2010-ED 21/05/2010
Educacién Superior Tecnolégico, Instituto Superior de
Educacion e Instituto de Educacion Superior Pedagdgico que
aplican el nuevo curricular basico de la Educacién Superior
Tecnolégica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TiTULO PROFESIONAL: c)Titulo profesional obtenido en Seminarios, Centros de Formacién de las
Comunidades Religiosas, Escuelas de Formacion Artistica o Escuela Técnica Superior de la Policia Nacional”

Codigo: PA15506B1E

I Descripcién del procedimiento

REGISTRO DE GRADOS Y/O TIiTULO PROFESIONAL c) Titulo profesional obtenido en Seminarios, Centros de Formacion de las Comunidades
Religiosas, Escuelas de Formacioén Artistica o Escuela Técnica Superior de la Policia Nacional

I Requisitos

1.- -Solicitud firmada por el Director del Instituto, dirigida al Director Regional de Educacién.

- Titulo Profesional en original inscrito en el Registro de la Secretaria General de la Conferencia Episcopal Peruana (para el caso de los Titulos
expedidos por los Seminarios Diocesanos o Centros de Formacion de las Comunidades Religiosas).

- Acta de Titulacién para optar el Titulo Profesional

- Actas de pruebas de Suficiencia Academice

- Copia autenticada del Titulo por el secretario General o el Director de la Institucion.

-Certificados de estudios originales y/o fotocopias autenticadas por el Secretario Generala o el Director de la Institucion
- Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada simple

- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte

- Copla autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI).

- Resolucion que otorga el Titulo Profesional.

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

,

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
44 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
1 Aprueba los lineamientos para la titulaciéon de Instituto de|Otros R.D. N° 408¢2010-ED | 21/05/2010
Educacién Superior Tecnolégico, Instituto Superior de
Educacion e Instituto de Educacion Superior Pedagdgico que
aplican el nuevo curricular basico de la Educacién Superior
Tecnolégica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/IO TiTULO PROFESIONAL: d) Titulo Profesional otorgado por Institutos Superiores Tecnolégicos Publicos y
Privados"

Codigo: PA15508D7F

I Descripcién del procedimiento

REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL d) Titulo Profesional otorgado por Institutos Superiores Tecnolégicos Publicos y
Privados

I Requisitos

1.- - Oficio del Director del Instituto dirigido al Director Regional de Educacién.
-Acta de Evaluacion de la Practica Profesional

-Constancia de Practicas realizadas

-Titulo Profesional en original con fotografia pegada en sello, debidamente firmado y sellado por el Director de la Institucion, sin fecha.
- Resolucion de declaracion expedito de aprobacion de la Carpeta

- Acta de Titulacion para obtener el Titulo Profesional!

- Acta de pruebas de Suficiencia Académica

- Copia autenticada del Titulo

- Certificados de Estudios Superiores original completos

- Partida de Nacimiento original y/o Declaracién Jurada

- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte.

- Copia del Documento Nacional de Identidad (DNI)

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Educacién Superior Tecnolégico, Instituto Superior de
Educacion e Instituto de Educacién Superior Pedagdgico que
aplican el nuevo curricular basico de la Educaciéon Superior
Tecnolégica

Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):I?szjién

51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394

44 Reglamento de la Ley Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
1 Aprueba los lineamientos para la titulacion de Instituto de|Otros 408+2010-ED 21/05/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: e) Titulo y/o Grado Pedagégico expedido por Universidades Publicas y Privadas
.La Inscripcién del Grado es Opcional”

Codigo: PA15500367

I Descripcién del procedimiento

REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL. e) Titulo y/o Grado Pedagdgico expedido por Universidades Publicas y Privadas

* La Inscripcién del Grado es Opcional

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién

- Titulo Pedagogico y/o Grado Académico en original

- Fotocopia del Titulo y/o Grado Pedagégico Autenticada por el Secretario General de la Universidad
- Constancia de la Asamblea Nacional de Rectores

- Partida de Nacimiento original y/o copia Declaracién Jurada Simple

- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte

- Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI)

- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecjamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
44 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
1 Aprueba los lineamientos para la titulacion de Instituto de|Otros 408+2010-ED 21/05/2010

Educacién Superior Tecnolégico, Instituto Superior de

Educacion e Instituto de Educacién Superior Pedagdgico que

aplican el nuevo curricular basico de la Educaciéon Superior

Tecnolégica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL: f) Registro de Maestria y Doctorado"
Codigo: PA155089CA

I Descripcién del procedimiento

E REGISTRO DE GRADOS Y/O TITULO PROFESIONAL. f)Registro de Maestria y Doctorado ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion.

- Grado Académico en original

- Fotocopia del Titulo y/o Grado Pedagégico Autenticada por el secretario General de la Universidad
- Constancia de la Asamblea Nacional de Rectores

- Partida de Nacimiento original y/o copia Declaracién Jurada Simple

- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafio pasaporte

- Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI)

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.

CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394
1 Aprueba los lineamientos para la titulacion de Instituto de|Otros 408+2010-ED 21/05/2010

Educacién Superior Tecnolégico, Instituto Superior de
Educacion e Instituto de Educacién Superior Pedagdgico que
aplican el nuevo curricular basico de la Educaciéon Superior
Tecnolégica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“DR ED. CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBLICO Y PRIVADO. a) Tecnolégico b) Pedagégico c) Artistico"
Codigo: PA15507C87

I Descripcién del procedimiento

CIERRE DE CARRERA DE INSTITUTO O ESCUELA SUPERIOR, PUBUCO Y PRIVADO.
a) Tecnoloégico

b) Pedagodgico

c) Artistico

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario (en caso de privados) o Director (en caso de publicos) dirigida al Director Regional de Educacion.

- En caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cierre de carrera, la vigencia de poder del
representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite.

- Acta entrega de documentos académicos y administrativos de las carreras a la Direccion Regional de Educacion.

- Informe académico y administrativo, segun formato de la Direccion Regional de

Educacion.

- Pago por derecho de tramitacién (sélo privados)

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DRE }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 39.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajmarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003

55 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394

77 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010

8 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion, Decreto Legislativo 882 09/11/1996
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADOS"
Codigo: PA15505D24

I Descripcién del procedimiento

E CAMBIO DE PROPIETARIO DE INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR PRIVADOS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud suscrita por el propietario, dirigida al Director Regional de Educacion.

- Copia simple del documento de identidad del propietario (si es persona natural).

« Copia simple de la Escritura Publica de Constitucién, vigencia de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma legalizada
que faculte a una tercera persona a realizar el tramite (si es persona juridica).

- Certificado de Antecedentes Penales y Judiciales

- Copia autenticada de la Escritura Publica donde conste la transferencia de derechos obligatorios y bienes.

- Copia simple del dispositivo legal de autorizacion de funcionamiento (solo IEST).

- Copia simple del dispositivo legal de revalidacion institucional y de las carreras autorizadas (para IEST autorizados hasta el afio 2000).

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 53.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Lunes a Viernes de 07:30 a 13:00 y de 15:00 a 17:30.
CAJAMARCA
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION Teléfono: 076 361299

Anexo: 38001
Correo: mesadepartes@drecajamarca.edu.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

REGIONAL DE EDUCACION GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S

Publicacion

51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003

8 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 05/08/2009

3 Ley de Promocién de la Inversién en la Educacion Decreto Legislativo 882 09/11/1996

5 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

&

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ‘.’
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN cRRRiER

Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Cajamarca
Aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJ/CR

Resumen TUPA del SECTOR EDUCACION - GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS presentados en las

DT AT 7NN del ambito de la Regién Cajamarca

CT"’UdFi,f DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N’T"Usig' Costo S/.

"DR ED. RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS EN LOS PROCESOS DE

PA1550C935 | SELECCION: ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC) Y ADJUDICACIONES 1048 Gratuito
DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) (1)"

PA15500E3D | "DR ED. RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD" 1050 Gratuito

PA1550B4F4 | "DR ED. OTORGAMIENTO DE PENSION DE SOBREVIVIENTE: VIUDEZ" 1052 Gratuito

PA1550FB3E | "DR ED. PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD" 1054 Gratuito

PA1550EAF5 | "DR ED. PENSION DE SOBREVIVIENTE: ASCENDENTES" 1056 Gratuito
"DR ED. VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR

PAS5004FE | pROCESOS DE HABILITACION URBANA." 1058 192.00
"DR ED. APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES

PA155055E0 | EpUCATIVOS NO ESTATALES." 1060 314.00

PA15509C70 | "DR ED. RESELLADO DE PROYECTOS ARQUITECTONICO APROBADO" 1062 313.00

SE15507EC7 | "DR ED. DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE EDUCACION" 1064 Gratuito
"DR ED. CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO

PATSSOE3BA | Lot o oo 1066 47.00
"DR ED. VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para ex — alumnos

SE155098FC | de las instituciones educativas recesadas, clausuradas, etc. A la fecha de creacion de la ex 1068 14.00

— USE. Caso ex — Direccién de Educacién de Lima, de 1963 a 1971)."

"DR ED. VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE
SE15501F4D | EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE EDUCACION 1070 20.00
TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS"

"DR ED. AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y
PA1550ACAA | EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (sélo para 1072 33.00
certificaciones de médulos ocupacionales de ciclo BASICO)"

"DR ED. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN EXPEDICION DE
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. (de ex - alumnos de Instituciones educativas recesadas,

PA15504D32 clausurados, etc., a la fecha de creacion de la ex-USE, en el caso de la ex - Direccién de 1074 34.00
Educacion de Lima de 1963 a 1971)."
"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS

PA15502C95 | OCUPACIONALES (CICLO BASICO) PARA CENTROS DE EDUCACION TECNICO 1076 Gratuito

PRODUCTIVA PUBLICOS."

"DR ED. AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y
EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL.(S6lo para
PA15509792 | certificaciones de médulos ocupacionales correspondientes al Ciclo Basico de la ETP y 1080 33.00
hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y Certificacion de
la Calidad Educativa)."

"DR ED. AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A

PA155009A3 NIVEL LOCAL" 1084 50.00
PE61673253C pmg)drg?uon de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO 1086 339.30
PA1550983C "DR ED. AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O 1088 50.00

ACTUALIZACION CULTURAL, DEPORTIVA Y RECREATIVA A NIVEL LOCAL."

PE61673E4F5 | "Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado” 1090 271.60




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS EN LOS PROCESOS DE SELECCION: ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC)
Y ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) (1)"

Codigo: PA1550C935

I Descripcién del procedimiento

RECURSO DE APELACION DE ACTOS DICTADOS EN LOS PROCESOS DE SELECCION: ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA (AMC) Y
ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS (ADS) (1)

I Requisitos

1.- Requisitos de Admisibilidad:

1. Escrito del recurso indicando el acto que se recurre, consignando lo siguiente:

1.1 Identificacién del impugnante, debiendo consignar su nombre y niumero de documento oficial de identidad, o su denominacién o razén social. En
caso de actuacion mediante representante, se acompafara la documentacion que acredite tal representacion. Tratandose de consorcios, el
representante comun debe interponer el recurso de apelaciéon a nombre de todos los consorciados, acreditando sus facultades de representacion
mediante la presentacion de copia simple de la promesa formal de consorcio.

1.2 Sefalar como domicilio procesal una direccién electrénica propia

1.3 El petitorio que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita

1.4 Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petitorio

1.5 Las pruebas instrumentales pertinentes

1.6 La garantia conforme a lo sefialado en el art. 112°.27.

1.7 La firma del impugnante o de su representante

En caso de consorcios bastara la firma del representante comun sefialado como tal en la promesa formal de consorcio

1.8 Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera

Notas:

1.- El recurso de apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con anterioridad a ella que sea presentado, antes de
haberse efectuado el otorgamiento de la Buena Pro, sera rechazado de plano, sin mayor tramite, por el &rea de tramite documentario de la entidad,
con la simple verificacion en el SEACE de la fecha programada para el otorgamiento de la Buena Pro.

I Formularios

( )
I Canales de atencion

E Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

E Gratuito ] E ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CAJAMARCA
UGEL CHOTA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC

UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L

Publicacién

53 Aprueba la Ley de contrataciones del Estado Decreto Legislativo 1017 04/07/2008

1 Ley que modifica el D. Leg. N° 1017 Ley 29873 01/06/2012

104 Reglamento del D. Leg. N° 1017 Decreto Supremo 184-2008-EF 01/01/2009

104 Que modifica el D.S. 184-2008-EF Decreto Supremo 138-2012-EF 07/08/2012
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD"
Codigo: PA15500E3D

I Descripcién del procedimiento

E RENOVACION DE PENSION POR HABER CUMPLIDO 80 ANOS DE EDAD ]

I Requisitos

1.- -Solicitud, con generales de ley, dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local.
-Copia simple legible del documento de identidad vigente del solicitante.

Formularios

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito } [ }
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL CELENDIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJAMARCA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CONTUMAZA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CHOTA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MIGUEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL JAEN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SANTA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJABAMBA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN PABLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MARCOS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CUTERVO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL HUALGAYOC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN IGNACIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL CONTUMAZA, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN
IGNACIO
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -
Anexo:

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

49 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles | Decreto Legislativo 20530 27/02/1974
prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°
19990

1 Disponen que a partir del 1 de agosto de 2005 las entidades del | Otros 789-2005-JE/RENIEC | 22/07/2005
Sector Publico y Privado deberan solicitar el DNI como Unica
cédula de identidad personal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. OTORGAMIENTO DE PENSION DE SOBREVIVIENTE: VIUDEZ"

Codigo: PA1550B4F4

I Descripcién del procedimiento

E OTORGAMIENTO DE PENSION DE SOBREVIVIENTE: VIUDEZ

I Requisitos

1.- -Solicitud con generales de ley, dirigido al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local.

-Copia simple legible del documento de identidad

-Copia de la partida de nacimiento y de la partida de defuncién

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMIT DOCUMENTARIO UGEL

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

J

— T — T — T —

Gratuito
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede ‘

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL CELENDIN
UGEL CAJAMARCA
UGEL CONTUMAZA
UGEL CHOTA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC
UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL CONTUMAZA, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

Director Regional de Educacion - DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
32 , Ley que establece las nuevas reglas del régimen de pensiones |Ley 28449, 12/06/2005
del D. Ley N° 20530
1 Ley que modifica articulos del Decreto Ley N° 20530, Ley Decreto Ley N° 20530, | 21/01/1989
32 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles | Ley 20530 27/02/1974
prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°
19990
7 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los | Otros 125-2008-JE/ONP 10/07/2008
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530
4 Aprueban lineamientos para el reconocimiento, declaracién|Otros 405-2006-EF/15 23/07/2006
calificacion y pago de los derechos pensionarios del Decreto
Ley N° 20530
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. PENSION DE SOBREVIVIENTE: ORFANDAD"

Codigo: PA1550FB3E

Descripcién del procedimiento

E PENSION DE SOBREVIVIENTES: ORFANDAD

— T —— T e—— T —

Requisitos

1.- -Solicitud del recurrente o su representante legal , dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local.

-Copia simple legible del Documento de Identidad.

-Copia de la partida de nacimiento del recurrente o recurrentes familiar directo del ex-servidor

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Gratuito

J

Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede ‘

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

UGEL CELENDIN
UGEL CAJAMARCA
UGEL CONTUMAZA
UGEL CHOTA

UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC
UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL CONTUMAZA, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO

péag. 1054




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

34 Ley que establece las nuevas reglas del régimen de pensiones |Ley 28449 12/06/2005
del D. Ley N° 20530

1 , Ley que modifica articulos del Decreto Ley N° 20530 Ley 25008 21/01/1989

34 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles | Decreto Legislativo 20 27/02/1974
prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°
19990

7 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los | Otros 125-2008-JE/ONP 10/07/2008
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530,

4 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los|Otros 405-2006-EF/15 10/07/2008
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530
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E PENSION DE SOBREVIVIENTES: ASCENDENTES

— T —— T e—— T —

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. PENSION DE SOBREVIVIENTE: ASCENDENTES"

Codigo: PA1550EAF5

Descripcién del procedimiento

Requisitos

1.- -Solicitud del recurrente o su representante legal, dirigida al Director de la Unidad de Gestiéon Educativa Loca

-Copia simple legible del documento de identidad

-Copia de la partida de nacimiento del recurrente o recurrentes familiar directo del ex-servidor

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Gratuito

J

Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede ‘

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

UGEL CELENDIN
UGEL CAJAMARCA
UGEL CONTUMAZA
UGEL CHOTA

UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC
UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL CONTUMAZA, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO
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,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE

EDUCACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

34 Ley que establece las nuevas reglas del régimen de pensiones |Ley 28449 12/06/2005
del D. Ley N° 20530

1 Ley que modifica articulos del Decreto Ley N° 20530 Ley 25008 21/01/1989

34 Régimen de Pensiones y Compensaciones por Servicios Civiles | Decreto Legislativo 20530 27/02/1974
prestados al Estado no comprendidos en el Decreto Ley N°
19990

7 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los | Otros 125-2008-JE/ONP 10/07/2008
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530

4 Dictan disposiciones referentes a solicitudes derivadas de los|Otros 405-2006-EF/15 10/07/2006
derechos pensionarios del régimen del D. Ley N° 20530,

4 Aprueban lineamientos para el reconocimiento, declaracion|Otros 405-2006-EF/15 23/07/2006
calificacion y pago de los derechos pensionarios del Decreto
Ley N° 20530
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACION URBANA."
Codigo: PA155004FE

I Descripcién del procedimiento

E VALORIZACION DE APORTES REGLAMENTARIOS EN DINERO POR PROCESOS DE HABILITACION URBANA.

Requisitos

1.- - Solicitud, con generales de ley dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local.

- Copia simple del acuerdo de la Comision de Habilitacién Urbana o Resolucion de Aprobacion de Estudios Preliminares o proyecto emitidos por la

Municipalidad correspondiente

- Copia simple del plano que forma parte de la Resolucién, Acuerdo o Informe.

- Certificado de Valor arancelario vigente de Terrenos Urbanos, por metro cuadrado, emitido por el Consejo Nacional de Tasaciones. CONATA.

- Comprobante de Pago por derecho de tramite.

(Sdlo en los casos que se tratase de habilitacién urbana nueva y/o consolidada, procedera la presentacion del informe de la dependencia de la

Municipalidad que califique la habilitacién y determine la redencién en dinero del déficit de aporte).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 192.00 SOLES
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

UGEL CELENDIN
UGEL CAJAMARCA
UGEL CONTUMAZA
UGEL CHOTA

UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC
UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL CONTUMAZA, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN
IGNACIO
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
LOCAL EDUCACION
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero S
Publicacion
1 Habilitaciones Urbanas Decreto de Urgencia N° 025-96 23/04/1996
Art. 26 Texto Unico Ordenado del Reglamento de la Ley General de [ Decreto Supremo N° 010-2005-VIV 09/05/2005
Habilitaciones Urbanas
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS NO ESTATALES."

Coédigo: PA155055E0

I Descripcién del procedimiento

E APROBACION DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA DE LOCALES EDUCATIVOS NO ESTATALES. ]

I Requisitos

1.- - Solicitud, con generales de ley, dirigida al Director de la Unidad de Gestiéon Educativa Local.

- Dos (02) Juegos de planos de arquitectura (copia) a escala 1:50 suscrito por Arquitecto Colegiado (indicando area y capacidad de cada ambiente y
minimo 01 ambiente con disposicion de mobiliario por tipo de ambiente).

- Dos (02) Juegos de planos a ubicacion de escala 1:200 6 1:500 y croquis de localizacion suscrito por Arquitecto Colegiado.

- Dos (02) Copias de Memoria Descriptiva del Proyecto.

- Dos (02) copias del Plan de Seguridad de Defensa Civil.

- Una (01) copia del certificado de parametros urbanos y certificado de compatibilidad de uso procedente de la municipalidad correspondiente (en
caso de zonas urbanas).

- Informe favorable de la Regién correspondiente de Defensa Civil (en caso de ampliacion o adecuacion)

- Comprobante de Pago.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 314.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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UGEL CELENDIN
UGEL CAJAMARCA
UGEL CONTUMAZA
UGEL CHOTA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC

UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL CONTUMAZA, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I

Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
1 Reglamento Nacional de Edificaciones, Otros Norma A.040 08/05/2006
Educacion-RNE
1 Reglamento Nacional de Edificaciones Decreto Supremo 011-2006-Vivlenda 08/05/2006
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. RESELLADO DE PROYECTOS ARQUITECTONICO APROBADO"

Coédigo: PA15509C70

I Descripcién del procedimiento

E RESELLADO DE PROYECTOS ARQUITECTONICO APROBADO

Requisitos

1.- - Solicitud, con generales de ley, dirigida al Director de la Unidad de Gestiéon Educativa Local
- Copia del plano de arquitectura suscrito por Arquitecto Colegiado.

- Dos (02) copias de plano a ubicacion de escala 1:200 6 1:500 y croquis de localizacién suscritos por Arquitecto Colegiado.

- Comprobante de Pago

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 313.00

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles
se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

Sedes y horarios de atencién

UGEL CAJAMARCA
UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CHOTA

UGEL SAN MIGUEL
UGEL SANTA CRUZ
UGEL JAEN

UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC
UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CAJAMARCA, UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL SANTA
CRUZ, UGEL JAEN, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA Director Regional de Educacion - DIRECCION REGIONAL DE
LOCAL EDUCACION

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1 Reglamento Nacional de Edificaciones Otros Norma A.040 08/05/2006
Educacion-RNE
1 Aprueba el Reglamento Nacional de Edificaciones, Decreto Supremo 011-2006-Vivlenda 08/05/2006
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE EDUCACION"
Codigo: SE15507EC7

I Descripcién del procedimiento

E DONACION DE INMUEBLES A FAVOR DEL MINISTERIO DE EDUCACION ]

I Requisitos

1.- - Solicitud del (os) interesado(s) comunicando la decision de donar un predio de su propiedad (precisar area, la ubicacion, el valor real y la forma
de adquisicion), dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local.
- Plano de Ubicacion del Inmueble.
- Copia Literal de dominio del inmueble (con antigiiedad no mayor a 30 dias emitida por el Registro de la Propiedad de Inmueble.
- Certificado de Gravamenes del inmueble emitido por Registros Publicos.
-Testimonio de Escritura de Constitucién (en el caso de tratarse de una persona juridica).
- Copia certificada del valor del inmueble en Libros Contables (en el caso de tratarse de una persona juridica).
- Declaracion Jurada de la no existencia de procesos judiciales respecto al predio y de no estar incurso en los limites del Articulo 1629° del Cédigo
Civil.
- Copia del D.N.I. del donante o donantes
(En caso de que el donante sea una persona juridica, deberan adjuntar copia certificada del Acuerdo de Junta General de Accionistas o documento
similar donde se apruebe la donacion a favor del Ministerio de Educacion).

I Formularios
( )
I Canales de atencion
E Atencién Presencial: TRAMIT DOCUMENTARIO UGEL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] E ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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UGEL CAJAMARCA
UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CHOTA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL SANTA CRUZ
UGEL JAEN

UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC

UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CAJAMARCA, UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL SANTA
CRUZ, UGEL JAEN, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. ) L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
1 Aprueba el Reglamento General de Procedimientos|Decreto Supremo 154-2001-EF 17/07/2001
Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal
1 Aprueba la Directiva “Procedimiento para la donacién de los | Otros 026-2002-SBN 05/09/2002

predios del dominio privado del Estado de libre disponibilidad y
para la aceptacion de la donacion de propiedad predial a favor
del Estado
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO"

Codigo: PA1550E38A

I Descripcién del procedimiento

E CAMBIO DE DIRECTOR DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO ]

I Requisitos

1.- -Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.

- Copia autenticada del D. N. . o del carné de extranjeria.

- Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del Director de la Instituciéon Educativa.

- Copia autenticada del titulo profesional universitario o pedagdgico y registro del Colegio Profesional.

- Documento que acredite experiencia docente por Cinco (05) afios como minimo.

- Documento que acredite experiencia laboral por cinco afos como docente y/o gestion en la educacion técnico productiva o educacion ocupacional.
- Perfil Psicoldgico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).

- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso.

- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL: ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 47.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CHOTA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL CAJAMARCA
UGEL SANTA CRUZ
UGEL JAEN

UGEL SAN PABLO
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC

UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL CAJAMARCA, UGEL SANTA
CRUZ, UGEL JAEN, UGEL SAN PABLO, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA

Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE

LOCAL

EDUCACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. S . , Fecha

Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
74 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
7 Ley de los Centros Educativos Privados Ley 26549 01/12/1995
32 Aprueba el Reglamento de las Instituciones Privadas de|Decreto Supremo 009-2006-ED 21/04/2006

Educacion Bésica y Educacion Técnico Productiva

142 Reglamento de la Ley N° 28044, Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para ex —alumnos de las instituciones educativas recesadas, clausuradas,
etc. A lafecha de creacién de la ex — USE. Caso ex — Direccién de Educacién de Lima, de 1963 a 1971)."

Codigo: SE155098FC

I Descripcién del procedimiento

VISACION Y/O EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (Para ex — alumnos de las instituciones educativas recesadas, clausuradas, etc. A la
fecha de creacion de la ex — USE. Caso ex — Direccién de Educacion de Lima, de 1963 a 1971).

I Requisitos

1.- VISASION
- Certificados de Estudios
- Pago por derecho de tramitacion.

EMISION
- Solicitud dirigida al Director Regional/Unidad de Gestién Educativa Local, segun corresponda.
- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITEDOCUMENTARIO UGEL

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 14.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL CONTUMAZA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CELENDIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CHOTA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MIGUEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJAMARCA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL JAEN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SANTA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJABAMBA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN PABLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MARCOS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CUTERVO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL HUALGAYOC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN IGNACIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL CAJAMARCA, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN
IGNACIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacién
74 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
142 , Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE

EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS"

Codigo: SE15501F4D

I Descripcién del procedimiento

VISACION DE CERTIFICADOS DE CAPACITACION DE CENTROS DE EDUCACION OCUPACIONAL Y DE MODULOS OCUPACIONALES DE

EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA PUBLICOS Y PRIVADOS

I Requisitos

Efectivo:
Monto - S/ 20.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

— T — T —

1.- - Solicitud, con generales de ley, dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local.

- Némina de matricula del médulo ocupacional.
- Acta de Evaluacion del médulo respectivo.
- Certificados caligrafiados.

- Copias de resoluciones que autorizan las ocupaciones (en caso de CEO), médulos ocupacionales (ciclo basico de la ETP) o las especialidades

(ciclo medio de la ETP).

- Pago por derecho de tramitacién (sélo para entidades privadas)

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CHOTA

UGEL SAN MIGUEL
UGEL CAJAMARCA
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC
UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL CAJAMARCA, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN
IGNACIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacién
74 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
142 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA E\/ALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL
(s6lo para certificaciones de médulos ocupacionales de ciclo BASICO)"

Codigo: PA1550ACAA

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (sélo
para certificaciones de médulos ocupacionales de ciclo BASICO)

I Requisitos

1.- - Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local.
- Copia de la Resolucién que autoriza al CETPRO a desarrollar el médulo ocupacional o la especialidad.
- Pago por derecho de tramitacion (solo privados).

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITR DOCUMENTARIO UGEL ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 33.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
UGEL CELENDIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CHOTA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CONTUMAZA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MIGUEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJAMARCA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL JAEN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SANTA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJABAMBA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN PABLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MARCOS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CUTERVO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL HUALGAYOC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN IGNACIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

péag. 1072




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL CONTUMAZA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL CAJAMARCA, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA Director Regional de Educacion - DIRECCION REGIONAL DE
LOCAL EDUCACION

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
45 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
1 Aprueba las normas para la validacién, reconocimiento y|Otros 143-88-ED
certificacion de experiencias laborales en la modalidad de
educacién ocupacional

péag. 1073




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS. (de ex - alumnos de Instituciones
educativas recesadas, clausurados, etc., a la fecha de creacién de la ex-USE, en el caso de la ex - Direccion de Educacién de Lima de 1963 a
1971)."

Codigo: PA15504D32

I Descripcién del procedimiento

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS (de ex - alumnos de Instituciones educativas
recesadas, clausurados, etc., a la fecha de creacion de la ex-USE, en el caso de la ex - Direccién de Educacién de Lima de 1963 a 1971).

I Requisitos

1.- - Solicitud, con generales de ley, dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local.
- Copia autenticada de la partida de nacimiento donde aparece la rectificacion judicial y/o notarial
- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 34.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL CELENDIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CHOTA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CONTUMAZA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MIGUEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJAMARCA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL JAEN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SANTA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJABAMBA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN PABLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MARCOS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CUTERVO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL HUALGAYOC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN IGNACIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL CONTUMAZA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL CAJAMARCA, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN
IGNACIO

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
74 Ley General de , Educacion Ley 28044 29/07/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) PARA CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS."

Codigo: PA15502C95

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACICN DE FUNCIONAMIENTO DE NUEVOS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) PARA CENTROS DE EDUCACION
TECNICO PRODUCTIVA PUBLICOS

I Requisitos

1.- - Memorial o solicitud de la comunidad, padres de familia, instituciones, etc., dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local.

- Estudio de factibilidad que demuestre la necesidad de ofertar los nuevos médulos ocupacionales (ciclo basico) o nuevas especialidades (ciclo
medio) que corresponda a las necesidades del entorno productivo y/o social.

- El nombre del CETPRO no sera igual y/o semejante al nombre de otra institucion educativa autorizada a nivel nacional.

- Informacién que sustente los requerimientos laborales del sector productivo de la localidad y regién, de acuerdo a cada médulo ocupacional (ciclo
basico) o especialidad (ciclo medio) que se solicite.

- Proyecto Educativo Institucional (PEI), Proyecto Curricular de Centro (PCC), Reglamento Interno (RI) y Plan Anual de Trabajo (PAT), conforme a
las normas especificas, sobre el Disefio Curricular Nacional de la ETP y diversificacion correspondiente.

- Inventario de los equipos, mobiliario, material educativo y personal docente con que cuenta la institucion, por cada médulo ocupacional (ciclo
béasico) o especialidad (ciclo medio) que se solicite.

- Plano de localizacién, distribuciéon a 1/500 y 1/100 respectivamente, firmados y sellados por un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.

- Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.

- Copia de licencia Municipal.

- Documentos que acrediten la propiedad o tenencia del local propuesto

I Formularios

( )
I Canales de atencion

E Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

E Gratuito ] E ]

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CHOTA
UGEL CAJAMARCA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC

UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL CAJAMARCA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL

Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndmero o
Publicacion
74 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
1 Aprueba la directiva “Orientaciones para la autorizaciéon de|Otros 130-2009-ED 27/01/2009
nuevos moédulos y/o especialidades en los Centros de
Educacion Técnico Productiva
142 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL.
(So6lo para certificaciones de médulos ocupacionales correspondientes al Ciclo Basico de la ETP y hasta el funcionamiento del Sistema Nacional
de Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de la Calidad Educativa).”

Codigo: PA15509792

I Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION A UN CETPRO PARA REALIZAR LA EVALUACION Y EXPEDICION DEL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL
(Solo para certificaciones de médulos ocupacionales correspondientes al Ciclo Basico de la ETP y hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de
Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de la Calidad Educativa).

I Requisitos

1.- - Solicitud del Director del CETPRO dirigida al Director de la Unidad de Gestion Educativa Local
- Copia de la Resolucién que autoriza al CETPRO a desarrollar el médulo ocupacional o la especialidad.
- Pago por derecho de tramitacién (sélo privados).

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 33.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
UGEL CONTUMAZA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CELENDIN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CHOTA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJAMARCA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MIGUEL Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL JAEN Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SANTA CRUZ Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CAJABAMBA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN PABLO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN MARCOS Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL CUTERVO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL HUALGAYOC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
UGEL SAN IGNACIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL CAJAMARCA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN
IGNACIO
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
LOCAL EDUCACION
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
1 Aprueba la Directiva “Procedimientos para el desarrollo de|Otros 0520-2011-ED 06/02/2011
actividades de Capacitacion, Actualizacién o Reconversion
laboral en los Centros de Educaciéon Técnico Productiva
publicos y privados”
74 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
1 Aprueba la Referencia del Sistema Productivo y Mddulos|Otros 0044-2004-ED 11/02/2004
Educativos Asociados de los Titulos Profesionales del Catalogo
Nacional de Titulos y Certificaciones
1 Aprueba las normas para la validacién, reconocimiento y|Otros 143-88-ED
certificacion de experiencias laborales en la modalidad de
educacién ocupacional
142 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL LOCAL"

Codigo: PA155009A3

I Descripcién del procedimiento

E

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS CULTURALES Y DEPORTIVOS A NIVEL LOCAL

Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local.
- Documentos que acreditan la naturaleza de la institucion

- Plan de Trabajo del evento.

- Copia, del Certificado que se entregara a los participantes.

- Copia del RUC de la Institucion solicitante

- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Efectivo:
Monto - S/ 50.00 SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién

Sedes y horarios de atencién

UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CHOTA

UGEL CAJAMARCA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC
UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL CAJAMARCA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA Director Regional de Educacion - DIRECCION REGIONAL DE
LOCAL EDUCACION

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
74 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
21 Aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del|Decreto Supremo 006-2012-ED, 01/04/2012
Ministerio de Educacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Autorizacion de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién en CETPRO privado”

Codigo: PE61673253C

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobierno regional, la incorporacion de su oferta educativa para estar autorizada a emitir
titulos a nombre de la Nacion. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Resolucién de autorizacion de oferta formativa, la cual
es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de autorizacion de oferta formativa con opcién de titulo a nombre de la Nacién, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la
representante legal de la persona juridica; donde se consigne sus nombres y apellidos, nimero del Documento Nacional de Identidad o carné de
extranjeria, domicilio legal y procesal, correo electrénico, nimero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente.

2.- Plan de estudios del programa de estudios, conforme a lo dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales, en formato digital

3.- Copia simple de actas de reuniones con representantes del sector productivo, para la elaboracion de los planes de estudio; conforme a lo
dispuesto en los Lineamientos Académicos Generales.

4.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, recursos para el aprendizaje, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al numero de estudiantes, y deberan enmarcarse en los lineamientos que para tal fin
apruebe el MINEDU.

5.- Declaracion jurada sobre la disponibilidad del personal docente acorde al plan de estudios propuesto, firmada por el o la representante legal de la
persona juridica.

6.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

7.- Copia simple de convenios y/o alianzas con el sector productivo, para la insercién laboral del estudiantado, y para la implementacion de formacion
dual o formacién en alternancia, de corresponder.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO DE UGEL ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 339.30 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CAJAMARCA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL CHOTA
UGEL SANTA CRUZ
UGEL JAEN

UGEL SAN PABLO
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

UGEL HUALGAYOC Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

UGEL SAN IGNACIO Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL CHOTA, UGEL SANTA
CRUZ, UGEL JAEN, UGEL SAN PABLO, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN
IGNACIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -
Anexo: -

Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Director de UGEL - DIRECCION DE UGEL

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero S
Publicacion
Literal a. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
100.2 del articulo 100
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION CULTURAL, DEPORTIVA Y RECREATIVA A NIVEL

LOCAL."
Codigo: PA1550983C

I Descripcién del procedimiento

AUSPICIO O AUTORIZACION DE EVENTOS DE CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION CULTURAL, DEPORTIVA Y RECREATIVA A NIVEL

‘ LOCAL

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Unidad de Gestién Educativa Local
- Documentas que acreditan la naturaleza de la institucion

- Proyecto del Evento.
- Plan de Trabajo del evento.

- Copia de Certificado que se entregara a los participantes.

- Copia del RUC de la institucion solicitante.
- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 50.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CHOTA

UGEL CAJAMARCA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC
UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CHOTA, UGEL CAJAMARCA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN
IGNACIO
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
LOCAL EDUCACION
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
74 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
21 Aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del|Decreto Supremo 006-2006-ED 01/04/2006
Ministerio de Educacion
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"Cambio de Local o nuevo local de CETPRO privado”

Codigo: PE61673E4F5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el titular del Centro de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) privado licenciado, persona natural o juridica,
solicita a la Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) del gobierno regional el cambio de local, siempre que el nuevo local cumpla con las
condiciones basicas de calidad establecidas. La UGEL verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién de cambio de local o nuevo
local, la cual es de vigencia indeterminada.

I Requisitos

1.- Solicitud de cambio de local o nuevo local, dirigida al Director/a de la UGEL, firmada por el o la representante legal de la persona juridica; donde
se consigne sus nombres y apellidos, numero del Documento Nacional de Identidad o carné de extranjeria, domicilio legal y procesal, correo
electrénico, numero de partida y asiento registral en donde conste el poder de representacion vigente. Asimismo, debe sefialarse la direccion
propuesta para su funcionamiento

2.- Copia simple del Certificado Registral Inmobiliario en el que conste inscrito el inmueble donde el CETPRO prestara servicios educativos. En caso
el inmueble no sea propiedad de la institucion, presentar copia simple del documento que acredite su posesion.

3.- Declaracion jurada firmada por el o la representante legal de la persona juridica, sobre la existencia de las condiciones de infraestructura,
servicios basicos, recursos para el aprendizaje, servicios al estudiante, equipamiento, mobiliario, asi como el detalle de los mismos; que debera
corresponder a los programas de estudio que se ofertaran, al nimero de estudiantes, a la gestion institucional; y deberan enmarcarse en los
lineamientos que para tal fin apruebe el MINEDU.

4 .- Copia simple de la memoria descriptiva, planos de ubicacion, corte y distribucion, concordantes con los programas de estudio con los que iniciara
la prestacion del servicio educativo y con la norma de infraestructura educativa, de acuerdo a lo dispuesto en el Reglamento Nacional de
Edificaciones.

5.- Copia simple de licencia para el uso de plataforma o entorno educativo virtual, o link de la plataforma de uso libre, asi como el usuario y
contrasefia para la verificacion del contenido educativo de la misma; en el caso de implementar la modalidad semipresencial y a distancia.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO UGEL ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 271.60 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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UGEL CONTUMAZA
UGEL CELENDIN
UGEL CAJAMARCA
UGEL SAN MIGUEL
UGEL CHOTA
UGEL JAEN

UGEL SANTA CRUZ
UGEL CAJABAMBA
UGEL SAN PABLO
UGEL SAN MARCOS
UGEL CUTERVO
UGEL HUALGAYOC

UGEL SAN IGNACIO

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

TRAMITE DOCUMENTARIO : UGEL CONTUMAZA, UGEL CELENDIN, UGEL CAJAMARCA, UGEL SAN MIGUEL, UGEL CHOTA, UGEL JAEN,
UGEL SANTA CRUZ, UGEL CAJABAMBA, UGEL SAN PABLO, UGEL SAN MARCOS, UGEL CUTERVO, UGEL HUALGAYOC, UGEL SAN

IGNACIO

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION

REGIONAL DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL -
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

15 dias habiles

30 dias habiles

respuesta
I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero S
Publicacion
Literal b. del numeral|Reglamento de la Ley N°28044, Ley General de Educacion Decreto Supremo N° 004-2019-MINEDU | 12/03/2019
100.2 del articulo 100
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN

Cc

s
el

JBIERNO REGIONAL

AJAMARCA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Cajamarca
Aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJ/CR

Resumen TUPA del SECTOR EDUCACION - GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS presentados en las

LSRR e (o] SR =] [e9.N [\ 7.8 del ambito de la Region Cajamarca

CT‘Ld;%° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO N?ﬁsig' Costo S/.

"DR ED. RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION BASICA

PA155063F4 | REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y SECUNDARIO) Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO 1004 44.00
DEL ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES."
"DR ED. RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS

PATSS0EDFD | cONVALIDACION) REALIZADOS EN EL EXTRANJERO." 109 33.00

oA15508113 | "R ED. RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE 1008 1300
DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS DE ORGANISMOS INTERNACIONALES.” :

SE1550BDSF | "DR ED. AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS" 1100 49.00

PA155018C6 | "DR ED. EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y ex alumnos)’ 1102 33.00

oA1550359E | DR ED. CONVALIDACION DE ESTUDIOS DE LOS PAISES SIGNATARIOS DEL CONVENIO “ANDRES " 2700
BELLQO" (Chile, Bolivia, Colombia, Ecuador, Venezuela, Espafia, Panama, Cuba y Paraguay)." )

PA1550401F | "DR ED. CONVALIDACION DE ESTUDIOS INDEPENDIENTES" 1106 27.00
"DR ED. OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO DE AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS DE

SE1550CC44 | INSTITUCION EDUCATIVA CON EX - VARIANTE TECNICA" 1108 18.00
"DR ED. OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO CON MENCION EN

SE1550AD5B | UNA OCUPACION O ESPECIALIDAD PARA EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE 1110 9.00
TECNICA."

SE1550Ag5 | DR ED. OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON MENGION EN LA o 000
OCUPACION O ESPECIALIDAD DE INSTITUCION EDUCATIVA DE EX VARIANTE TECNICA." :

SE15504FA5 | "DR ED. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos).” 1114 9.00

SE15500ABC. | 'DR ED. EXPEDICION: DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS (para os ex alumnos de as e 100
Instituciones Educativas).
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION BASICA REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y
SECUNDARIO) Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES."

Cédigo: PA155063F4

I Descripcién del procedimiento

RECONOCIMIENTO Y CERTIFICACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN LA EDUCACION BASICA REGULAR (NIVEL PRIMARIO Y
SECUNDARIO) Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA PARA EL TRANSITO DEL ESTUDIANTE EN ESTAS DOS MODALIDADES

Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa.

- Certificado de estudios del ultimo grado o afio aprobado

- Copia autenticada por fedatario del D.N.I o copia simple de la partida de nacimiento si es menor de edad.
- Pago por derecho de tramitacion

Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa.

- Certificado de estudios del ultimo grado o afio aprobado

- Copia autenticada por fedatario del D.N.I o copia simple de la partida de nacimiento si es menor de edad.
- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO I1.EE. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 44.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Director de Institucion Educativa - INSTITUCIONES Director de UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
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EDUCATIVAS

LOCAL

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
68 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS (CONVALIDACION) REALIZADOS EN EL
EXTRANJERO."

Codigo: PA1550EDFD

I Descripcién del procedimiento

E RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS POR DIFERENCIA DE PLANES Y PROGRAMAS (CONVALIDACION) REALIZADOS EN EL EXTRANJERO. ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa.

- Copia simple de los certificados de estudios expedidos por las autoridades educativas, debidamente legalizadas por el Ministerio de Educacién y el
de Relaciones Exteriores del pais de origen. En caso de certificados en idioma distinto al castellano, se adjuntara a los mismos, la traduccion visada
por el Consulado o Embajada del pais donde se expidieron.

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 33.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de la institucion educativa - INSTITUCIONES Director de la UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
EDUCATIVAS LOCAL
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Otros 234-2005-ED 15/04/2005
Aprueba Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de los
Estudiantes en la Educacién Basica Regula
1 Aprueba la evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes en | Otros 004-2005-ED 15/04/2005

la educacion béasica regular
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS DE
ORGANISMOS INTERNACIONALES."

Codigo: PA1550B113

I Descripcién del procedimiento

RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO POR LOS HIJOS DE DIPLOMATICOS O FUNCIONARIOS DE
ORGANISMOS INTERNACIONALES.

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la institucién educativa.

- Copia simple de los certificados de estudios expedidos por las autoridades educativas, debidamente legalizados por el Ministerio de Educacion y el
de Relaciones Exteriores del pais de origen. En caso de certificados en idioma distinto al castellano, se adjuntara a los mismos la traduccion visada
por el Consulado o Embajada del pais donde se expidieron.

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 33.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de la institucion educativa - INSTITUCIONES Director de la UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
EDUCATIVAS LOCAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién

68 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003

128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012

1 Aprueba Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de los | Otros 234-2005-ED 15/04/2005
Estudiantes en la Educacién Basica Regular

1 Aprueba la evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes en|Otros 004-2005-ED 15/04/2005
la educacion bésica regular

L péag. 1099 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS"
Codigo: SE1550BD8F

I Descripcién del procedimiento

E AUTORIZACION DE PRUEBA DE UBICACION Y RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS REALIZADOS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa donde se solicita la matricula.
- Copia autenticada de la partida de nacimiento.

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 49.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a, .
Publicacion
68 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Aprueba Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de los | Otros 234-2005-ED 15/04/2005
Estudiantes en la Educacién Basica Regular
1 Aprueba la evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes en | Otros °004-2005-ED 15/04/2005
la educacion béasica regular
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y ex alumnos) "

Coédigo: PA155018C6

I Descripcién del procedimiento

E EVALUACION DE SUBSANACION DE ASIGNATURA O AREA (para los alumnos y ex alumnos) ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa
- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 33.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

68 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003

128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012

1 Aprueba Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de los | Otros 234-2005-ED 15/07/2005
Estudiantes en la Educacién Basica Regular

1 , Aprueba la evaluacioén de los aprendizajes de los estudiantes | Otros 004-2005-ED 15/04/2005
en la educacioén basica regula
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. CONVALIDACION DE ESTUDIOS DE LOS PAISES SIGNATARIOS DEL CONVENIO "ANDRES BELLO" (Chile, Bolivia, Colombia, Ecuador,
Venezuela, Espafia, Panam4, Cubay Paraguay)."

Codigo: PA1550359E

I Descripcién del procedimiento

CONVALIDACION DE ESTUDIOS DE LOS PAISES SIGNATARIOS DEL CONVENIO "ANDRES BELLO" (Chile, Bolivia, Colombia, Ecuador,
Venezuela, Espafa, Panamd, Cuba y Paraguay).

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa.

- Copia simple de los certificados de estudios expedidos por autoridades educativas, debidamente legalizados por el Ministerio de Educacion y el de
Relaciones Exteriores del pais de origen.

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 27.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de la institucion educativa - INSTITUCIONES Director de la UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
EDUCATIVAS LOCAL
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Legislativo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Aprueba Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de los | Otros 234-2005-ED 15/04/2005
Estudiantes en la Educacién Basica Regular
1 Aprueba la evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes en|Otros 004-2005-ED 15/07/2005
la educacion bésica regular
1 Aprueba el Reglamento del “Reconocimiento de los Estudios de | Decreto Supremo 12-99-ED 18/08/1999
Educacion Primaria o Secundaria, completos o parciales,
realizados en cualquiera de los paises miembros del Convenio
Andrés Bello
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. CONVALIDACION DE ESTUDIOS INDEPENDIENTES"
Codigo: PA1550401F

Descripcién del procedimiento

E

CONVALIDACION DE ESTUDIOS INDEPENDIENTES ]

Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa autorizada por la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
- Certificado de estudios del ultimo grado aprobado

- Partida de nacimiento.

- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE. }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 27.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director de la institucién educativa - INSTITUCIONES Director de la UGEL - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
EDUCATIVAS LOCAL
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a, .
Publicacion
68 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Aprueba Directiva sobre Evaluacion de los Aprendizajes de los | Otros 234-2005-ED 15/04/2005
Estudiantes en la Educacion Basica Regular
1 Aprueba la evaluacion de los aprendizajes de los estudiantes en | Otros 004-2005-ED 15/04/2005
la educacion béasica regular

péag. 1107




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TiTULO DE AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA CON EX -
VARIANTE TECNICA"

Codigo: SE1550CC44

I Descripcién del procedimiento

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE TITULO DE AUXILIAR TECNICO PARA EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA CON EX - VARIANTE
TECNICA.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Director de la institucién educativa (con estudios efectuados en el periodo 1900-1995).
- Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no figure en la Institucion Educativa).

- Constancia de 600 horas de practicas supervisadas en empresa publica o privada.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 18.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N| 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. OTORGAMIENTO Y EXPEPICION DE CERTIFICADO DE TECNICQ OPERATIVO CON MENCION EN UNA OCUPACION O ESPECIALIDAD
PARA EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE TECNICA."

Cédigo: SE1550AD5B

I Descripcién del procedimiento

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE TECNICO OPERATIVO CON MENCION EN UNA OCUPACION O ESPECIALIDAD
PARA EGRESADOS DE INSTITUCION EDUCATIVA CON EX VARIANTE TECNICA.

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucién Educativa (con estudios efectuados en el periodo 1996-2000).
- Copia simple de la partida de nacimiento (en caso de que no figure en la Institucion Educativa).
- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO I1.EE. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 9.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
68 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Aprueba el Manual de Expedicién y Registro de Titulos de|Otros 159-2008-ED 18/03/2008
Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacién Técnico
Productiva
1 Aprueba las Normas para la Gestion y Desarrollo de|Otros 016-96-ED 03/03/1996

Actividades en los Centros y Programas Educativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON MENCION EN LA OCUPACION O ESPECIALIDAD DE
INSTITUCION EDUCATIVA DE EX VARIANTE TECNICA."

Codigo: SE1550AF85

I Descripcién del procedimiento

OTORGAMIENTO Y EXPEDICION DE CERTIFICADO DE AUXILIAR TECNICO CON MENCION EN LA OCUPACION O ESPECIALIDAD DE
INSTITUCION EDUCATIVA DE EX VARIANTE TECNICA.

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la institucion educativa con ex — variante técnica (con estudios iniciados en el afio 2001 y que al afio 2004
cursaron el 3er grado y finalizan estudios el afio 2006).

- Copia simple de la partida de nacimiento (en caso que no figure en la institucion).

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE. ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 9.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
68 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Aprueba el Manual de Expedicién y Registro de Titulos de|Otros 159-2008-ED 18/03/2008
Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacién Técnico
Productiva,
1 Aprueba las Normas para la Gestion y Desarrollo de|Otros 016-96-ED 03/03/1996

Actividades en los Centros y Programas Educativos
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DR ED. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos)."
Codigo: SE15504FA5

I Descripcién del procedimiento

E RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (Para alumnos y ex alumnos). ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa.
- Partida de nacimiento con la rectificacion judicial y/o notarial
- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE. ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 9.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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,

| respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
68 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. EXPEDICION: DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS (para los ex alumnos de las Instituciones Educativas)."

Codigo: SE1550DABC

I Descripcién del procedimiento

E EXPEDICION: DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS (para los ex alumnos de las Instituciones Educativas). ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director de la Institucion Educativa.
- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO II.EE.

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 14.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUCIONES EDUCATIVAS

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

INSTITUCIONES EDUCATIVAS Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
68 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
128 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

&

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ‘.’
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN cRRRiER

Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Cajamarca
Aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJ/CR

Resumen TUPA del SECTOR EDUCACION - GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS presentados en los

RS A [ S YA VR I o] del ambito la Region CAJAMARCA

Cadigo 5 Nro. Pag.
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 2 Costo S/,

SE1550B3DE | "DR ED. TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR" 1118 28,00
"DR ED. CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE

SE1550540C | 5TRAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR." 120 44.00

SE1550554A | "DR ED. SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO POR DIFERENCIA DE CURRICULO” 1122 35.00
"DR ED. RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR DOS 02 SEMESTRES ACADEMICOS EN INSTITUTOS Y

PA1SE04DA2 | R RO e 1124 14.00

PA15502CED | "DR ED. LICENCIA DE ESTUDIOS (HASTA POR DOS (2) ANOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS)" 1126 16.00

PA1550CCF9 | "DR ED. REINGRESO" 1128 15.00

SE1o50ar25 | DR ED. SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL TITULO DE PROFESOR Y SUSTENTACION DE OBRA 0 12400
ARTISTICA PARA OPTAR EL TITULO DE ARTISTA PROFESIONAL, IESP, ESFA ¢ ISE." :

SE155061AB | "DR ED. EXPEDICION DE TITULO PROFESIONAL" 1132 28,00

PA1550F748 | "DR ED. AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO" 1134 17.00

SE15505E5F | "DR ED. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (para alumnos y ex alumnos)" 1136 23.00

SE15502886 | "DR ED. EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS" 1138 17.00
"DR ED. PRESENTACION DE LA CARPETA DE TITULACION, PARA REGISTRO DE TITULO INSTITUTO

SE1SS0730E | gt em TR 1140 14.00
"DR ED. PRESENTACION DE LA CARPETA DE TITULACION, PARA REGISTRO DE TITULO INSTITUTO

SE1S508DET | g rorn R e ey 1142 14.00
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR"
Codigo: SE1550B3DE

I Descripcién del procedimiento

E TRASLADO EXTERNO DE MATRICULA EN EDUCACION SUPERIOR ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director

- Resolucion que autoriza el traslado

- Certificado de Estudios del semestre académico concluido.

- Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la Institucién de origen y que haya vacante en la Institucién de destino.
- Requisitos segun D. S. N° 004-2010-ED (para ISP).

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
17 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 05/08/2009
1 Aprueba la Reestructuracion del Reglamento de Admision de |Otros 188-90-ED 20/02/1990
los Institutos Superiores Tecnoldgicos y Escuelas Superiores
dependientes del Ministerio de Educacion
12 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. QONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE OTRAS INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR."

Codigo: SE1550540C

I Descripcién del procedimiento

‘ CONVALIDACION DE ESTUDIOS PARA ALUMNOS QUE SE TRASLADAN O QUE PROCEDEN DE OTRAS INSTITUCIONES DE EDUCACION
SUPERIOR.

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director

- Resolucion que autoriza el traslado

- Certificados de Estudios y sillabus

- Requisitos seguin D. S. N° 004-2010-ED (para ISP)
- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 44.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
17 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 05/08/2009
13 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO POR DIFERENCIA DE CURRICULO"
Codigo: SE1550554A

I Descripcién del procedimiento

E SUBSANACION POR CURSO DESAPROBADO POR DIFERENCIA DE CURRICULO ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director
- Requisitos segun D. S. N° 004-2010-ED (para ISP).
- Pago por derecho de tramitaciéon

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 35.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
19 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 05/08/2009
28 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR DOS 02 SEMESTRES ACADEMICOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS)."
Codigo: PA15504DA2

I Descripcién del procedimiento

E RESERVA DE MATRICULA (HASTA POR DOS 02 SEMESTRES ACADEMICOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBUCAS). ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director.

- Constancia de Ingreso

- Los demas requisitos que establezca el Reglamento Institucional
- Pago por derecho de tramitacién.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 14.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

SUPERIOR
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director del Instituto o Escuela de Educcién Superior - Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR EDUCACION

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):I?szjién
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
18 Ley de los institutos y escuelas de Educacién Superior Ley 29394 05/08/2009
26 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. LICENCIA DE ESTUDIOS (HASTA POR DOS (2) ANOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS)"
Codigo: PA15502CED

Descripcién del procedimiento

élCENCI;)A DE ESTUDIOS (HASTA POR DOS (2) ANOS EN INSTITUTOS Y ESCUELAS PUBLICAS)
UT 566

Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director
- Los demas requisitos que establezca el Reglamento Institucional
- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENARIO IEES }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 16.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director del Instituto o Escuela de Educacién Superior - Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR EDUCACION
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):I?szjién
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
18 Ley de los institutos y escuelas de Educacién Superior Ley 29394 05/08/2009
32 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. REINGRESO"
Codigo: PA1550CCF9

I Descripcién del procedimiento

E REINGRESO ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director.

- Copia simple de la resolucién que autorizé la reserva de matricula o licencia de estudios
- Los demas requisitos que establezca el Reglamento Institucional

- Pago por derecho de tramitacién.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 15.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

SUPERIOR
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -

Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director del Instituto y Escuela de Educacién Superior - Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR EDUCACION

Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion

pag. 1128




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):I?szjién
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
18 , Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 05/08/2009
26 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DR ED. SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL TITULO DE PROFESOR Y SUSTENTACION DE OBRA ARTISTICA PARA OPTAR EL TiTULO
DE ARTISTA PROFESIONAL, IESP, ESFA e ISE."

Cédigo: SE15508F2B

I Descripcién del procedimiento

SUSTENTACION DE TESIS PARA OPTAR EL TITULO DE PROFESOR Y SUSTENTACION DE OBRA ARTISTICA PARA OPTAR EL TiTULO DE
ARTISTA PROFESIONAL, IESP, ESFA e ISE.

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director

- Constancia de no adeudar pensiones, libros y materiales educativos.

- Constancia de haber aprobado el total de créditos de la carrera.

- Constancia de haber aprobado las pruebas de suficiencia académica correspondiente.

- Haber participado en exposiciones o presentaciones o direccion de actividades artisticas colectivas e individuales (para optar el titulo de Artista
Profesional).

- Los demas requisitos que establezca el Reglamento Institucional)

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 124.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
21 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior, Ley 29394 05/08/2009
34 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. EXPEDICION DE TiTULO PROFESIONAL"
Codigo: SE155061AB

I Descripcién del procedimiento

E EXPEDICION DE TIiULO PROFESIONAL ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director

- Haber aprobado la sustentacion de tesis, sustentacion de obra artistica o0 examen teérico practico.

- Dos (02) fotografias actuales a colores en fondo blanco tamafo pasaporte.

- Copia simple del DNI.

- Partida de nacimiento original o declaracion jurada simple.

- Certificados de estudios originales de Educacién Secundaria y de Educacion Superior completos, visados por la UGEL y la DRE,
respectivamente.

- Ademas de lo indicado en el D. S. N° 036-85-ED (para IEST).

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 28.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o
Publicacion
51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
51 Ley General de Educacion Ley 29394 05/08/2009
34 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO"
Codigo: PA1550F748

Descripcién del procedimiento

E

AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO ]

Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director.

- Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucion de origen.
- Informe de convalidacién de asignaturas.

- Ademas de lo indicado en la Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86.

- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 17.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Director del Instituto y Escuela de Educacién Superior - Director Regional de Educacién - DIRECCION REGIONAL DE
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR EDUCACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

15 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
51 Ley General de Educacién Decreto Supremo 28044 29/07/2003
28 Ley de los Institutos y Escuelas de Educaciéon Superior, Ley 29394 05/08/2009
35 , Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "GOBIERNO REGIONAL DEL DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"DR ED. RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS (para alumnos y ex alumnos)"
Codigo: SE15505E5F

I Descripcién del procedimiento

E RECTIFICACIOO DE NOMBRES Y APELLIDOS (para alumnos y ex alumnos) ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director
- Partida de nacimiento con la rectificaciéon Judicial y/o notarial
- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 23.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
21 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 05/08/2009
29 Reglamento de la Ley N° 29394, Art Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS"
Codigo: SE155028B6

I Descripcién del procedimiento

E EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director
- Pago por derecho de tramitacion

Formularios

Canales de atencién

— T — T —

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Efectivo:
Monto - S/ 17.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero PuEI?é:z;én
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
28 Ley de los Institutos y Escuelas de Educacién Superior Ley 29394 05/08/2009
29 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. PRESENTACION DE LA CARPETA DE TITULACION, PARA REGISTRO DE TiTULO INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO"
Codigo: SE1550739E

I Descripcién del procedimiento

E PRESENTACION DE LA CARPETA DE TITULACION, PARA REGISTRO DE TITULO INSTITUTO SUPERIOR PEDAGOGICO ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director

- Titulo original y copia simple del mismo

- Acta de titulacion

- Ficha de seguimiento académico

- Acta de sustentacion para optar el titulo profesional

- Partida de nacimiento o declaracion jurada simple

- Certificado de estudios superiores completos

- Dos (02) fotos tamario pasaporte en fondo blanco

- Copia del DNI.

- Copia del decreto supremo o R.D. que autoriza la carrera
- Comprobante de pago por la compra de los formatos emitidos por el Ministerio de Educacion
- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 14.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos
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respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):I?szjién
51 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
28 Ley de los Institutos y Escuelas de Educacién Superior Ley 29394 05/08/2009
34 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. PRESENTACION DE LA CARPETA DE TITULACION, PARA REGISTRO DE TITULO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO"
Codigo: SE15505DE1

I Descripcién del procedimiento

E PRESENTACION DE LA CARPETA DE TITULACION, PARA REGISTRO DE TITULO INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director

- Titulo original y copia simple del mismo

- Acta de titulacion

- Ficha de seguimiento académico

- Acta de sustentacion para optar el titulo profesional
- Partida de nacimiento o declaraciéon Jurada simple
- Certificado de estudios superiores completos

- Dos (02) fotos tamario pasaporte en fondo blanco

- Copia del DNI

- Comprobante de pago por la compra de los formatos emitidos por el Ministerio de Educacién.
- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO IEES }

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 14.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
SUPERIOR

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
51 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
28 Ley de los institutos y escuelas de Educacion Superior Ley 29394 05/08/2009
34 Reglamento de la Ley N° 29394 Decreto Supremo 004-2010-ED 26/01/2010
1 Aprueba los lineamientos para titulacion de los egresados de |Otros 408-2010-ED 21/05/2010
instituto superior tecnoldgico, instituto superior de educacion e
instituto de educacion superior pedagogico que aplican el nuevo
disefio curricular basico de la educacién superior tecnolégica
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GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

&

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ‘.’
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN cRRRiER

Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Cajamarca
Aprobado mediante ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJ/CR

Resumen TUPA del SECTOR EDUCACION - GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS presentados en los

GO DS RIS LGS del ambito de la Region CAJAMARCA

Cadigo Nro. Pag.

TUPA DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO TUPA Costo S/.

"DR ED. EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE MODULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACION

SE1550494D TECNICO — PRODUCTIVA " 1144 20.00

SE15501156 | "DR ED. EXPEDICION DE TITULO EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA" 1146 79.00

PA1550CAC3 | "DR ED. AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA" 1148 70.00
"DR ED. AUTORIZACION DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y

SE1550F23D | | OGRADAS EN EL AMBITO LABORAL" 1150 16.00

SE15509151 "DR ED. EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (Sélo hasta el 1152 39.00
funcionamiento del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y Certificacién de la Calidad Educativa)." ’
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE MODULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVA."
Codigo: SE1550494D

I Descripcién del procedimiento

E EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE MODULOS OCUPACIONALES EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO — PRODUCTIVA. ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director del CETPRO.

- Haber aprobado satisfactoriamente el médulo ocupacional incluida la Practica Pre profesional.
- Constancia de no adeudar bienes y/o enseres al centro

- Pago por derecho de tramitacién.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO CETPRO ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 20.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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,

| respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
45 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
108 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. EXPEDICION DE TiTULO EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA"
Cé6digo: SE15501156

I Descripcién del procedimiento

E EXPEDICION DE TiTULO EN CENTROS DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA. ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director del CETPRO.

- Haber aprobado los médulos ocupacionales y las practicas Pre Profesionales o pasantias correspondientes al ciclo basico o al ciclo medio.
- Copia autenticada del DNI o la partida de nacimiento original y/o declaracién jurada simple, en caso de menores de edad.

- Resolucion que otorga el titulo de Auxiliar Técnico o Técnico.

- Dos (02) fotos recientes tamarfio pasaporte a colores con fondo blanco

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO CETPRO ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 79.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E TRAMITE DOCUMENTARIO : CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente - NO APLICA

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
45 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
109 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Aprueba el formato del Titulo de Técnico para la Educacion|Otros 1935-2011-ED 15/08/2011
Técnico-Productiva
1 Aprueba la Directiva “Procedimientos en la Implementacion del | Otros 0972-2009-ED 17/04/2009
Examen Tedrico Practico para la titulaciéon en los Centros de
Educacion Técnico Productiva-CETPRO
1 Aprueba el Manual de Expedicién y Registro de Titulos de|Otros 0159-2008-ED 18/03/2008
Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacion
Técnico-Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA"
Codigo: PA1550CAC3

I Descripcién del procedimiento

E AUTORIZACION PARA TITULARSE EN OTRO CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director del CETPRO de destino.

- Constancia de no adeudar pensiones (en caso centros privados) o bienes de la institucion de origen.

- Copia autenticada de los certificados de médulos ocupacionales otorgados por la institucion de origen.
- Pago por derecho de tramitacién.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO CETPRO ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 70.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente DIRECTOR DE CETPRO - CENTROS DE EDUCACION DIRECTOR REGIONAL DE EDUCACION - DIRECCION
TECNICO-PRODUCTIVA REGIONAL DE EDUCACION
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion

45 Ley General de Educacion Ley 28044 29/07/2003
109 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Aprueba el Manual de Expedicién y Registro de Titulos de|Otros 0159-2008-ED 18/03/2008

Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacion

Técnico-Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DR ED. AUTORIZACION DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL AMBITO LABORAL"
Codigo: SE1550F23D

I Descripcién del procedimiento

E AUTORIZACION DE PRUEBA DE RECONOCIMIENTO DE COMPETENCIAS DESARROLLADAS Y LOGRADAS EN EL AMBITO LABORAL ]

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director del CETPRO

- Constancia de experiencia en la ocupacion expedida por el centro laboral o declaracién jurada en caso de laborar en forma independiente.
- Copia autenticada del DNI o de la partida de nacimiento original y/o declaracién jurada si es menor de edad.

- Pago por derecho de tramitacién

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO CETPRO ]

— T —— T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 16.00 SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E TRAMITE DOCUMENTARIO : CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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,

| respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
45 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
94 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 ,Aprueba el formato del Titulo de Técnico para la Educacion |Otros 1935-2011-ED 15/08/2011
Técnico-Productiva
1 Aprueba la Directiva “Procedimientos en la Implementacion del | Otros 0972-2009-ED 17/04/2009
Examen Tedrico Practico para la titulaciéon en los Centros de
Educacion Técnico Productiva-CETPRO
1 Aprueba el Manual de Expedicién y Registro de Titulos de|Otros 0159-2008-ED 18/03/2008
Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacion
Técnico-Productiva
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"DR ED. EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL (S6lo hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de
Evaluacion, Acreditacién y Certificacion de la Calidad Educativa).”

Codigo: SE15509151

I Descripcién del procedimiento

EVALUACION PARA OBTENER EL CERTIFICADO POR EXPERIENCIA LABORAL. (Sélo hasta el funcionamiento del Sistema Nacional de
Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de la Calidad Educativa).

I Requisitos

1.- - Solicitud dirigida al Director del CETPRO

- Constancia de experiencia en la ocupacién que desea certificarse, expedida por el centro laboral o declaraciéon Jurada simple en caso de laborar en
forma independiente.

- Copla simple del D. N. I.

- Pago por derecho de tramitacion.

Formularios

Canales de atencién

Atencién Presencial: TRAMITE DOCUMENTARIO CETPRO ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Efectivo:
Monto - S/ 39.00 SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E TRAMITE DOCUMENTARIO : CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVO ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
CENTROS DE EDUCACION TECNICO-PRODUCTIVA Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente - NO APLICA
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

No aplica

No aplica

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacion
45 Ley General de Educacién Ley 28044 29/07/2003
108 Reglamento de la Ley N° 28044 Decreto Supremo 011-2012-ED 07/07/2012
1 Aprueba el formato del Titulo de Técnico para la Educacion|Otros 1935 -2011-ED 15/08/2011
Técnico — Productiva
1 Aprueba la Directiva “Procedimientos en la Implementacion del | Otros 0972-2009-ED 17/04/2009
Examen Tedrico Practico para la titulaciéon en los Centros de
Educacién Técnico Productiva-CETPRO
1 Aprueba la Directiva “Procedimientos para el desarrollo de|Otros 0520-2011-ED 16/02/2011
actividades de Capacitacion, actualizacion o Conversién
Laboral en los Centros de Educacién Técnico Productiva
publicos y privados”
1 Aprueba el Manual de Expedicion y Registro de Titulos de|Otros 0159-2008-ED 18/03/2008
Técnico y Auxiliar Técnico de los Centros de Educacion
Técnico-Productiva
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

(SIN SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD UGEL JAEN)



SECCION N° 3: FORMULARIOS



GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA t

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ‘Ir

BIERNO REGIO

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN CAJAMARCA

FORMATO DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

FUNCIONARIO RESPONSABLE DE BRINDAR INFORMACION:

Nombre JORGE ZENOVIO CRUZADO CAMPOS
Resolucién de Designacién RD N° 000836-2024-GR-CA-DRE/UGEL/]J
Tramite digital https://tramitedigital.regioncajamarca.gob.pe/

DATOS DEL SOLICITANTE:

Nombres y apellidos / Razén Social:

Documento de Identidad (DNI, RUC, Otros):

Domicilio (Av. Jr. Psje. Calle):

Distrito: Provincia: Departamento:
Telf. Celular: Telf. Fijo:
E-mail: Fecha de Solicitud:

DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION

INFORMACION SOLICITADA (sea especifico):

FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION

Copia simple Copia Certificada CD E-Mail Otro

Asi mismo, me comprometo a cancelar el costo de reproduccidn de la informacidn solicitada,
previa comunicacién.

Firma Fecha y hora de recepcién
OBSERVACIONES:
Maria Parado de Bellido N° 406 - Morro Solar - Jaén www.ugeljaen.edu.pe
Teléfonos: (076) 431196 — (076) 432413 — (076) 431435 Unidad Ejecutora: 303 Educacion Jaén

A.G.P. Jr. Bolivar N°.1376 RUC: 20368967875


https://tramitedigital.regioncajamarca.gob.pe/

MAD/EXPEDIENTE

FORMULARIO UNICO DE TRAMITES (FUT)

RM.N2.0445-2012-ED
(DISTRIBUCION GRATUITA)

I.- RESUMEN DE SU PEDIDO

Il.- DEPENDENCIA O AUTORIDAD A
QUIEN SE DIRIGE:

DIRECTOR UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL JAEN

Ill.- DATOS DEL SOLICITANTE:
Apellido Paterno | | Apellido Materno | | Nombres |
Tipo de Documento:
DNI: | | CARNET.EXT. |
, Autorizo se me notifique al
Teléfono . -
siguiente correo electronico:
DIRECCION DEL USUARIO:
Departamento: Provincia: Distrito:
IV. INSTITUCION EDUCATIVA
I Codigo
L D
ugar istrito Modular

Autorizo se me notifique al

Teléfono: L L.
siguiente correo electrénico:

DECLARO que los datos presentados en el presente Formulario los realizo con caracter de DECLARACION JURADA

V.- FUNDAMENTACION DEL PEDIDO:

VI.- DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN:

LUGARY FECHA

FIRMA

Para consultas sobre su tramite ingrese a:
https://mad.regioncajamarca.gob.pe/Forms/Tra_ExpBusqueda.aspx

O llame a los teléfonos:
431196 - 432757



https://mad.regioncajamarca.gob.pe/Forms/Tra_ExpBusqueda.aspx

GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA t
CONSEJO REGIONAL 1.'

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES” CAJAMARCA
“ANO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

EXPEDIENTE N° 000775-2023-025446

Cajamarca, 02 de mayo de 2023 ‘ﬁ R ey ek s ook
SEDE » Cl? -eC;)SSO.I'DeEIegl')CUmen (o]
ORDENANZA REGIONAL N° D1-2023-GR.CAJICR LIRS o s
CAJAMARCA
EL GOBERNADOR REGIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
POR CUANTO:
EL CONSEJO REGIONAL CAJAMARCA

Ha aprobado la Ordenanza Regional siguiente:

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucidn Politica del Estado en el articulo 191° concordante con el articulo 2° de la Ley N° 27867, Ley Organica de
Gobieros Regionales, establece que los Gobiernos Regionales que emanan de la voluntad popular son personas juridicas de derecho
publico, con autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo para su administracion
economica y financiera un pliego presupuestal;

Que, la Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion, en su articulo 8° precisa, la autonomia es el derecho y la capacidad
efectiva del Gobierno en sus tres niveles de normar, regular y administrar los asuntos publicos de su competencia;

Que, la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, en el articulo 15° literal a) sefiala que es atribucién del Consejo
Regional: Aprobar, modificar o derogar las normas que regulen o reglamenten los asuntos y materias de competencia y funciones del
Gobierno Regional. En el articulo 38° sefiala que las Ordenanzas Regionales norman asuntos de caracter general, la organizacion y la
administracién del Gobierno Regional y reglamentan materias de su competencia. Una vez aprobadas por el Consejo Regional son
remitidas al Gobernador Regional para su promulgacion en un plazo de 10 dias naturales; y, el articulo 45° establece que las funciones
generales de los Gobiernos Regionales se ejerceran con sujecion al ordenamiento juridico establecido por la Constitucién Politica del
Pert, la Ley de Bases de Descentralizacion y demas Leyes de la Republica y el literal a) del articulo acotado, sefiala que es funcion
normativa y reguladora del Gobierno Regional, la elaboracion y aprobacién de normas de alcance regional, regulando los servicios de
su competencia en concordancia con el articulo 4° literales a) y b) de la Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley Organica de Gobiernos
Regionales;

Que, segun el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, en su numeral 40.1 del articulo 40°, sefiala que “Los procedimientos administrativos y requisitos deben
establecerse en una disposicion sustantiva aprobada mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquia, por Ordenanza Regional,
por Ordenanza Municipal, por Resolucion del titular de los organismos constitucionalmente auténomos”. Asimismo, el numeral 40.3
prescribe que, “Los procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo
relativo a la determinacion de los derechos de tramitacion que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente”. El numeral 43.1
del articulo 43° de la norma precitada, prescribe que “Todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacién, segin el
caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos, el cual comprende:

1. Todos los procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sus intereses o derechos
mediante el pronunciamiento de cualquier érgano de la entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo legal, el cual
debera consignarse expresamente en el TUPA con indicacion de la fecha de publicacion en el Diario Oficial.

2. La descripcion clara y taxativa de todos los requisitos exigidos para la realizacion completa de cada procedimiento, los cuales
deben ser establecidos conforme a lo previsto en el numeral anterior.

3. La calificacién de cada procedimiento seguin corresponda entre procedimientos de evaluacion previa o de aprobacion
automatica.

4. En el caso de procedimientos de evaluacion previa si el silencio administrativo aplicable es negativo o positivo.

5. Los supuestos en que procede el pago de derechos de tramitacion, con indicacion de su monto y forma de pago. EI monto de los
derechos se expresa publicandose en la entidad en moneda de curso legal.

6. Las vias de recepcion adecuadas para acceder a los procedimientos contenidos en los TUPA, de acuerdo a lo dispuesto por los
articulos 127 y siguientes.

7. La autoridad competente para resolver en cada instancia del procedimiento y los recursos a interponerse para acceder a ellas.

¥ | ﬂJr. Sta Teresa de Journet 351 076-600040 Www.regioncajamarca.gob.pe
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8. Los formularios que sean empleados durante la tramitacion del respectivo procedimiento administrativo, no debiendo emplearse
para la exigencia de requisitos adicionales”, concordante con el articulo 44° del mismo cuerpo normativo, sefiala que: “El Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por
Ordenanza Municipal, o por Resolucion del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno
respectivo”,

Que, segun la norma antes citada, prescribe en su articulo 41, numeral 41.1 “Mediante decreto supremo refrendado por la Presidencia
del Consejo de Ministros se aprueban procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad estandarizados de
obligatoria aplicacion por las entidades competentes para tramitarlos, las que no estéan facultadas para modificarlos o alterarlos. Las
entidades estdn obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobacion por parte de ofra entidad. Las entidades solo podran determinar: la
unidad de tramite documentario o la que haga sus veces para dar inicio al procedimiento administrativo o servicio prestado en
exclusividad, la autoridad competente para resolver el procedimiento administrativo y la unidad organica a la que pertenece, y la
autoridad competente que resuelve los recursos administrativos, en lo que resulte pertinente”;

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1203, se crea el “Sistema Unico de Tramites SUT’, como herramienta informatica para la
elaboracion, simplificacion y estandarizacion del Texto unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) asi como el repositorio oficial
de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad con su correspondiente informacion sustentatoria,
formulados por las entidades de la administracién publica;

Que, a través de Resolucion de Secretaria General de Gestion Publica N° 004-2018-PCM-SGP se aprueba el Nuevo Formato del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, mediante Resolucion de Secretaria General de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP que aprueba Lineamientos para la
Elaboracion y Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) sefiala en el articulo 17° que: “En el caso de los
proyectos de TUPA correspondiente a los Gobiernos Regionales y Locales, previamente a su aprobacién por el Consejo Regional o
Concejo Municipal, deben contar con la conformidad de la Gerencia Regional o Gerencia Municipal respectiva”; asimismo determina en
su numeral 17.2.2: “Para dicho efecto, la Gerencia de Planeamiento o la que haga sus veces, presenta a la Gerencia General Regional
o Gerencia Municipal el expediente del proyecto de TUPA o su modificatoria, conteniendo la siguiente documentacion:

i.  Proyecto de norma que aprueba el TUPA, exposicion de motivos, el TUPA, tablas ASME-VM y resumen de costos, debidamente
visados.

ii. Formato de informe resumen para la aprobacion o modificacion del TUPA (Formato A), suscrito por la Oficina de Planeamiento o la
que haga sus veces, en que sefiale la necesidad de crear y/o modificar el TUPA y destaque los cambios contenidos en el
proyecto, los avances en la simplificacion administrativa de los procedimientos administrativos (tales como reduccion de plazos de
atencion, requisitos o costos entre otros).

iii. Formatos de sustentacion legal y técnica (Formato B) de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad
visados por los érganos que intervienen en la elaboracion del TUPA.

iv. Informe técnico de la Oficina de Administracion o la que haga sus veces, con el sustento de la determinacién de los costos que
sustentan los derechos de tramitacion”.

Finalmente, en el numeral 17.2.3 sefiala que: “Una vez que el expediente cuente con la conformidad de la Gerencia General Regional
o Gerencia Municipal, cumple con trasladar el expediente al Consejo Regional o Concejo Municipal para proseguir el trémite de
aprobacion correspondiente”.

Que, el D.S N° 064-2010-PCM, aprueba la nueva metodologia de costos para los procedimientos administrativos y servicios brindados
en exclusividad por parte de las entidades publicas, en tanto que la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°003-2012-PCM-
SGP, aprueba la Guia Metodolégica de determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad en las entidades publicas, cuyo uso se efectla a través del Aplicativo Informatico Micosto; médulo de costos disponible en
el Sistema Unico de Tramites SUT;

Que, la Resolucidn de Secretaria de Gestion Publica N° 001-2020-PCM/SGP que aprueba la actualizacion del Manual de Usuario del
Sistema Unico de Tramites (SUT) prescribe: “...se eliminan los expedientes y documentos fisicos. Se presume que la informacién
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registrada en los expedientes electronicos y su correspondiente envio para revision, se realizan con caracter oficial, pues son acciones
coordinadas y ejecutadas por los administradores SUT, designados con resolucién de la maxima autoridad administrativa de la entidad.
Ademés, cabe precisar que la supervision del proceso de elaboracion o modificacion del TUPA a través del SUT, en las entidades de la
administracion publica, se encuentra a cargo del secretario general, gerente general o quien haga sus veces”;

Que, con D.S N° 184-2021-PCM se aprueban Procedimientos Administrativos Estandarizados del Sector Turismo, cuya tramitacion es
de competencia de los Gobiernos Regionales;

Que, el D.S N° 047-2021-PCM aprueba Procedimientos Administrativos y un Servicio Prestado en Exclusividad Estandarizados del
Sector Transportes y Comunicaciones, cuya tramitacion es de competencia de los Gobiernos Regionales;

Que, con Resolucién Ministerial N° 00358-2021-PRODUCE, se aprueba la actualizacién de la relacion de Procedimientos
Administrativos a cargo de las Direcciones Regionales de la Produccion (DIREPRO), o los érganos que hagan sus veces en los
Gobiernos Regionales;

Que, en el marco de las disposiciones legales vigentes, deberan incorporarse los procedimientos administrativos estandarizados y
procedimientos administrativos no estandarizados que se han aprobado mediante sendos decretos supremos y resolucion ministerial a
los que se hace referencia en los considerandos precedentes, cuya tramitacion es de competencia de los Gobiernos Regionales; por lo
cual, mediante el uso del SUT, se ha generado el Cuarto Expediente Regular, a través del cual se modifica el TUPA del GORE
Cajamarca, cumpliendo con las disposiciones generales y de caracter sectorial; constituyendo un imperativo legal, la aprobacion de
esta modificacion mediante Ordenanza Regional;

Que, para tal efecto, la Subgerencia de Desarrollo Institucional de la GRPPAT, ha emitido el Informe N° D3-2023-GR.CAJ-
GRPPAT/SGDI, contandose ademas del Informe Legal N° D7-2023-GR.CAJ-DRAJ/ARMDOL de la Direccién Regional de Asesoria
Juridica, ambos con opinién favorable para la incorporacién al Tupa del Gobierno Regional Cajamarca, de los procedimientos
administrativos estandarizados y procedimientos administrativos no estandarizados, materia de la presente que corresponden a las
direcciones regionales sectoriales: Comercio Exterior y Turismo, de la Produccion y de la Gerencia Regional de Recursos Naturales y
Gestion del Medio Ambiente;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, constituye un documento de gestion institucional que uniformiza,
reduce, simplifica y establece el tramite, procedimientos y costos para acceder a los procedimientos y servicios exclusivos que
requieran los usuarios de las entidades publicas, disponiendo la ley la obligatoriedad que estas elaboren, aprueben y publiquen este
importante documento de gestion;

Que, mediante Dictamen N° D1-2023-GR.CAJ/COAJ, emitido por las Comisiones Ordinarias de Asuntos Juridicos y de Planeamiento,
de fecha 11 de abril del afio 2023, expresan opinidn favorable, sobre la base de los informes técnico y legal, respecto de la
incorporacion y exclusion de procedimientos administrativos estandarizados y procedimientos administrativos no estandarizados,
materia de la presente, al Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del Gobierno Regional Cajamarca;

Estando a lo acordado por el Pleno del Consejo Regional del Gobierno Regional Cajamarca, en su Sesién Ordinaria de fecha 24 de
abril del afio 2023; y a las atribuciones conferidas por la Ley de Bases de la Descentralizacion N° 27783, Ley Organica de Gobiernos
Regionales N° 27867, modificada por las Leyes N° 27902, 28013, 28961, 28968, 29053 y 31433, Reglamento Interno del Consejo del
Gobierno Regional Cajamarca, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 07-2016-GR.CAJ/CR, el Pleno aprob¢ la siguiente:

ORDENANZA REGIONAL QUE APRUEBA LA INCORPORACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
ESTANDARIZADOS Y NO ESTANDARIZADOS AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATVOS - TUPA DEL
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA, ASi COMO LA ELIMINACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A
CONSECUENCIA DE SU MODIFICACION

PRIMERO: MODIFICAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA del Gobiemo Regional Cajamarca como
consecuencia de la incorporaciéon de los procedimientos administrativos estandarizados y procedimientos administrativos no
estandarizados de competencia de los gobiernos regionales, y que son materia de la presente, que corresponden a:
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DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO

N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO
1| Otorgamiento del Carné de Conductor Avanzado de Canotaje Turistico.

2 | Acreditacion del Orientador Turistico para desarrollar actividades especializadas de Guiado.

3 | Expedicion del Certificado de Autorizacion a Agencias de Viajes y Turismo para prestar el servicio de turismo de aventura.

Aprobacion del Proyecto para la edificacion de la infraestructura e instalaciones destinadas a prestar los Servicios Turisticos de
Centros de Turismo Termal y/o similares

5 | Aprobacién de la ampliacién de infraestructura para la prestacién del Servicio de Centros de Turismo Termal y/o Similares.

6 | Expedicion o Modificacién del Certificado de Clasificacion y/o Categorizacion de Hoteles y Hostales de 1y 2 estrellas.

Expedicion o Modificacion del Certificado de Clasificacion y/o Categorizacion de Hoteles, Hostales y Apart Hoteles de 3, 4 y 5
estrellas.

8 | Expedicion o Modificacion del Certificado de Clasificacion de Albergues.

9 | Otorgamiento del Carné de Conductor Basico de Canotaje Turistico.

10 | Expedicion del Certificado de Prestador del Servicio de Canotaje Turistico.

11 | Acreditacion para desempefarse como Entidad Evaluadora de equipos para la practica de Canotaje Turistico.

12 | Acreditacion para desempefiarse como Entidad de Capacitacion para expedir el Curso de Rescate en Rio.

13 | Expedicién del Certificado de Categorizacién de Restaurantes.

14 | Expedicion del Certificado de Calificacion de “Restaurante Turistico”.

15 | Inscripcién de los Guias Oficiales de Turismo en el Registro de Prestadores de Servicios de Turismo.

16 | Acreditacion del Guia Oficial de Turismo para desarrollar actividades especializadas de Guiado.

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO

1 | Autorizacion y oficializacion de ferias y exposiciones

2 | Ficha técnica ambiental

GERENCIA REGIONAL DE RECURSOS NATURALES Y GESTION DEL MEDIO AMBIENTE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ESTANDARIZADO

1 | Evaluacion de la ficha técnica socio ambiental.

2 | Evaluacion de declaracién de impacto ambiental.

SEGUNDO: Eliminar del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA vigente del Gobierno Regional Cajamarca, los
procedimientos administrativos, segun se indica a continuacion:

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
N° N° TUPA - SUT PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

Actualizacién de la informacion contenida en la solicitud de inscripcion en el directorio nacional de prestadores de servicios

! PA 1550EF3A turisticos calificados.

Solicitud de inscripcion en el directorio nacional de prestadores de servicios turisticos calificados y expedicion de la

2 PA 1550172A o
constancia de inscripcion.

3 PA 1550F465 Autorizacion para desempefiarse como entidad de capacitacion.

4 PA 1550D641 Autorizacion para desempefiarse como entidad evaluadora.

5 PA 15503249 Expedicion del certificado de prestador de servicios de canotaje turistico a las agencias de viajes y turismo.
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6 PA 1550F98B Expedicion del carné de conductor basico de canotaje turistico.

7 PA 1550BAA5 Expedicion del camé de conductor avanzado de canotaje turistico.

8 PA 1550E576 Autorizacion para el servicio de alojamiento en casa particulares, universidades o institutos.

9 PA 15502525 Expedicion de certificado de clasificacién y/o categorizacion de hospedaje de 1 a 5 estrellas y albergues.

Expedicion de certificado de categorizacion y/o recategorizacion de restaurantes de 1, 2, 3, 4 y 5 tenedores y de restaurantes
turisticos.

11 PA 1550E995 Credencial de guias de montafia.

10 PA 1550FABA

12 PA 15500C1B Declaracién de evento de interés turistico regional.

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
N° N° TUPA - SUT PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
1 SE155088BD DR PROD - Autorizacion y Oficializacion de Ferias y Exposiciones Regionales

INTERPOSICION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS (Cada procedimiento administrativo considerado en el TUPA, cuenta con
las instancias correspondiente para interponerlos)

N° | N° TUPA - SUT PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 PA155057F4 DR TPE. Interposicion de Recursos Administrativos

2 PA155068E8 DR VIV. Interposicidn de Recursos Administrativos

3 PA1550F087 DR SA. Interposicién de Recursos Administrativos

4 PA155021AC | DR SA. Interposicién de Recursos Administrativos

5 PA1550722F DR SA. Interposicién de Recursos Administrativos

6 PA15506DDA | DR TC. Interposicion de Recursos Administrativos

7 PA15501D32 DR TC. Interposicidn de Recursos Administrativos

8 PA1550C0F9 | DR TC. Interposicidn de Recursos Administrativos

9 PA15507C5B | DR ED. Interposicion de Recursos Administrativos

10 PA1550B933 DR ED. Interposicion de Recursos Administrativos

1 PA1550A0A1 DR AG. Interposicion de Recursos Administrativos

QUEJA POR DEFECTO DE TRAMITACION (No constituye procedimiento administrativo)
N° | N° TUPA - SUT PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1 PA1550D53E | DR TPE. Queja por defecto de tramite

2 PA15501171 DR VIV. Queja por defecto de tramite

3 PA1550CEE1 | DR SA. Queja por defecto de tramite

4 PA15507C06 | DR SA. Queja por defecto de tramite

5 PA15503A16 | DR SA. Queja por defecto de tramite

6 PA15501F34 DR TC. Queja por defecto de tramite

7 PA15508B9B | DR TC. Queja por defecto de tramite

8 PA15506698 | DR TC. Queja por defecto de tramite

9 PA15501B85 | DR ED. Queja por defecto de tramitacion

10 PA15500FOC | DR ED. Queja por defecto de tramitacion

11 PA15507CE6 | DR AG. Queja por defecto de tramitacion
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TERCERO: APROBAR las tasas por derecho de tramitacion de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad estandarizados, que se han obtenido mediante el médulo de Micosto con que cuenta el Aplicativo Informatico “Sistema
Unico de Tramites” SUT, consignados en el Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA.

CUARTO: ENCARGAR al érgano ejecutivo del Gobierno Regional Cajamarca la publicacién de la presente Ordenanza Regional en el
Diario Oficial “El Peruano”, en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE, en el Portal Institucional del Gobierno
Regional Cajamarca (www.regioncajamarca.gob.pe).

QUINTA: La presente Ordenanza Regional entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial “El
Peruano”.

Comuniquese al sefior Gobernador Regional del Gobierno Regional de Cajamarca para su promulgacion y publicacion.

En Cajamarca, a los 27 dias del mes de abril del afio 2023.

RICARDO ULISES QUISPE SALAZAR
Consejero Delegado
Consejo Regional Cajamarca

POR TANTO:
Registrese, publiquese y cumplase.

Dado en Cajamarca en la sede del Gobierno Regional de Cajamarca, a los 03 dias del mes mayo del afio 2023.

Firmado digitalmente por GUEVARA
ﬁ RODRIGUEZ Roger FAU 20453744168 hard
SEDE - GR - Gobernador Regional
I FNCTIAR AW Motivo: Firmo en sefial de conformidad

Fecha: 03/05/2023 05:06 p. m.
CAJAMARCA
ROGER GUEVARA RODRIGUEZ

Gobernador Regional
Gobierno Regional de Cajamarca
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