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.  OBJETIVO
Establecer las disposiciones de cardcter obligatorio para el procedimiento de contrataciones de
bienes, servicios y consultorias cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias vigentes al momento de transaccion, en concordancia con los principios
que rigen las confrataciones plblicas, a efectos de salvaguardar el buen uso de los recursos
plblicos y de lograr el cumplimiento de las metas y fines institucionales,

.  ALCANCE
La§ dispesiciones pstablecidas en la presente Directiva son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio, para todos los 6rganos y unidades orgénicas que, participan o intervienen directa o

Endireqtamen‘te en los procesos de contratacion de bienes, servicios y consultorias cuyos montos
gean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias vigentes al momenio de
transacclarn,

. FINALIDAD
Regular v garantizar que los procedimientos para la contratacion de bienes, servicios y/o

consultorfas que requieran fas areas usuarias de la Municipalidad Distrital de La Morada, clyos
- montos sean iguales o inferiores & ocho (8) UIT, que por su cuantia se encueniran excluidas del
¢ amhito de aplicecion de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, se

afecttien en forma oportuna, eficiente, eficaz y transparente, salvaguardando el uso de los
recursos plblicos y en cumplimiento de los objetivos v metas institucionales.

. BASELEGAL

a) Ley N° 27658, Ley Marco de Modemizacion de la Gestion del Estado,

h) Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control v de la Coniralorla General de la
Republica.

€) Ley N° 31365 que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el aito fiscal 2024

d) Ley N°® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a fa Informacion Publica.

e} Ley N° 27815, Ley del Codigo de Efica de 'a Funcién Pablica, sus modificatorias y
complementarias.

f) Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

g} Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicion y adecuacion del software en la Administracion
Plblica.

R} Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

) Ley N° 30794, Ley que establece como requisito para prestar serviclos en el Sector Plblico, no
tener condena por terrorismo, apologia del delito de terrorismo y otros delitos,

i} Texto Unico Ordenado de la Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

k) Decreto Legislativo N° 295 - Codigo Civil

) Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo dei Sistema Nacional de Presupuesto Publico
Decrato Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenaco de
la Loy N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General,

m) Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cbdigo de Efica
de la Funcion Pablica,

n) Decreto Supremo N° (76-2016-EF, Decreto Supremo que apiugba ¢l Reglamento de
Organizacion y Funciones del OSCE.

o) Decreto Supremo N° 064-2021-PCM, que madifica los Lineamientos de Organizacion
apiobados mediante el D. 5. N.¢ 054-2018-PCM 054-2018.PCM. cna
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p} Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado da
la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Adminisirativo General

g) Resolucion N° 224.2017-OSCEIPRE, que aprueba la Gula practica N° 05 4Como se formula el
requerimiento?

V. DEFINICIONES

Para efectos de la presente directiva, se considera las siguientes definiciones:

a) Area usuaria: Unidad orgénica de la Entidad cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion, para el cumplimiento de sus funciones, tareas y objetivos; o que dada
s especialidad y funciones canaliza los requerimientos formulados por tas unidades orgénicas

b) Bienes: Son objetos que requlere para la entidad para el desanolio de sus actividades y
cumplimiento de sus fines, tales como mobiliario, equipos, suministros, materiales de consumo,
entre ofros.

e} Certificado de Crédito Presupuasiatio (CCP): Documento cuya finalidad es garantizar que se
cuente con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacién para comprometer un gasio
con cargo al presupuesto institucional, debidamente auforizado para el ejercicio fiscal respectivo.
Contrataciones menores: Contratacion de bienes, servicios y consultorias cuyo monto de
i contratacion sea igual o menor a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), encontréndose
! axcluidos los bienes y servicios contratacos a través del catélogo electronico de Acuerdo Marco.
Eonsultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una persona natural
o juridica para la elaboracion de estudios y proyectos; inspeccion de fabrica, peritajes de equipos,
hienes y maquinarias, investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de prefactibilidad y de
factibllidad técnica, econémica y financiera, esiudios basicos, nreliminares v definitivos,
asesoramienta en la elecucion de  proyectos; elahoracion  de términns de referencia,
especificaciones técnicas, enire otros. La realizacion de una consultorfa implica una preparacion
aspacial, en una determinada ciencia, arte o actividad, de manera gue quien los provea o preste
sea experto, tenga conocimiento o habilidades muy especificas, siendo particularmente importante
la comprobada competencia técnica para la gjecucion exitosa del servicio de consultorfa
requerido.

#) Gentratacion: Es la accion que deben realizar las Entidades para proveerse de bienes, servicios

u obras, asumiendo el pago del presio o de la retribucion correspondiente con fondos plblicos, y

demas obligaciones derivadas de la condicion del gontratante.

Contratista: El proveedor que celebra un contrato con una Entidad de conformidad con las

disposiciones de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

hy Cotizacion: Documento emitido por un potencial proveedor donde fija el precio de la prestacion
del bien, servicio o consultoria que se enconiraria a st Cargo en Gaso su ofetta resulte ganadora.

)} Conformidad de la prestacion: Documento emitido por elfla responsable del érea usuaria,
mediante el cual verifica la calidad, cantidad y cumplimiento de las obligaciones y condiciones
dispuestas en fos Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas contenidos en el
requerimiento respecto de los bienes, servicios ylo consultorias.

i) Control Previo: Proceso a través del cual la Sub gerencla de Contabllidad, previo al pago de la
contratacion, vesifica que la documentacion presentada por el contratista sea conforme a las
condiciones establecidas en los Términos de Referencia yfo Especificaciones Tecnica.

k) Guadro Multianual de necesidades (CMN): Es el producto final de la Programacion Multianual
de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO), el cual contiene la programacion de las necesidades
priotizadas por ia Entidad def Sector Piblico i arganizacion de la entidad para el cumplimiento de
sus mefas Y objetivos estratégicos y operaiivos.
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Estandarizae{ém Proceso de racionalizacion que consiste en ajustar a un determinado lipo o
modelo los bienes, servicios ylo consultorias a coniratar, en alencion a [0s euipamientos

preexistentes.

m) Especificaciones técnicas: Descripcion elaborada, por las areas usuarias, que contiens las

i)

caracteristicas técnicas o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutar las obligaciones.

Expediente de contratacion: Es el conjunto de documentos donde constan todas las actuaciongs
del proceso de contratacion piblica, desde la decision de adquirir o contratar hasta {a culminacion
del contrato.

Expediente de Pago: Forma del expediente de contratacion. Contiene fodos los documentos
generados a partir de la emision de [a orden de compra, setvicio y/o contrato de pago.

@rgang encargade de las conirataciones (OEC) La Sub Gerencia de Abastecimiento,
dependiente de la Oficha de Adminisiracion, es el Organo encargado de las contrataciones,

responsable de realizar las actividades relativas a la gestion de abastecimiento ¥ la gestion
administrativa del contrato, aue involucra el tramite de su perfeccianamiento, la aplicacion de
penalidades, el procedimiento de pago, entre ofras actividades de tndole administrativo al interior
de la entidad.

Orden de compia [ Crden de servicio: Documento emitido por la Sub Getrencia de
Abastecimiento mediante el cual se perfecciona el vinculo contractual entre fa Municipaidad
Distrital cle La Morada y ef proveedor.

Responsable administrative: Servidor que en representacion del érea usuaria realiza el
seguimiento del requerimiento de bienes, seivicios o consultorias y efectia la supervision de la
gjecucion de ta prestacion contratada, de acuerdo con las especificaciones téenicas o términos de
referencia hasta el otorgamiento de la conformidad y el pago.

Responsable de contrataciones menores; Servidor det érgano encargado de contrataciones de
la entidad que supervisa la indagacion de mercado y la contratacién, suscribe el cuadro
comparativo de precios, el informe corespondiente v la orden yfo confrato en gefial de

conformidad.
Responsable de aimacén: Servidor del organo encargado de almacén responsable de la

recepcion de los bienes adquiridos.
Suministro; Entrega periédica de bienes requeridos para el desarrollo de actividades y el
cumplimiento de funciones y fines.

Prestacion: Es la conducta prometida por el obligado, sea cual sea su naturaleza, alcance
concrecion. Para efectos de la presenie directiva puede ser la realizacion de la consultoria o del
servicio o la entrega del bien.

sevicio: Actividad o labor que requlere una Entidad para ¢l desarrollo de sus actividades v el
cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pugden clasificarse en servicios en general y
consultoria. La mencién a consultoria se entiende que atude a consultoria en general,
Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio yio consultoria formulada por el rea usuaria
que contiene las especificaciones icnicas o terminos de referencia, seglin corresponda, el pedido
de compra o servicio, En la solicitud de requerimiento, no se hace referencia a la fabticacion o
procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o fipos, origen © produccidn
determinados, descripeion que oriente la contratacion hacia elios.

Términos de reforsnela: Descripeion slaborada por las 4reas usuatias de la Entidad, que
contiene las caracterlsticas técnicas y de las condiciones en que se elecuta la prestacion de
sarvicios en general, de consuitoria en general

Broveador: La persona natural o juridica que vende, amienda bienes, presta servicios e
consultoria en general, constitorta de obras o ejecuta obras. .
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Valor de la Contratacion: Valor determinado para la contratacion de bienes, servicios yio
consuliorias sobre la base de los precios del mercado, incluyendo los tributos, seguros,
trangportes, ingpeccionas, prugbas y cualquier ofro concepte que pueda incidir sobre el costo de
los bienes, servicios y/o consultorias a contratar.

Para efectos de la presente directiva, se consideran las sigulentes siglas:

OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del  Estado.

RNP: Registro Naclonal de Proveedoras.

SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracion Financiera de! Sector Plblico.

SIGA-MEF: Sistema Infegrado de Gestion Administrativa del Ministario da Economla y Finanzas.
SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria

UIT: Unidad Impositiva Tributaria.

RESPONSABILIDADES:

6.1. Area Usuaria

R

6.1.1. Programar sus necesidades, las cuales deben estar directamente vinculadas a las
actividades referidas en el Plan Operativo Institucional.

6.1.2. Flaborar los reguerimientos de bienes, servicios y/o consulforfas, considerando la
necesidad anual.

8.1.3. Elaborar las EE.TT y TDR de forma objeliva, precisando las caracteristicas, condiciones y
cantidad de los bienes, servicios yfo consultorias requeridas para ef desarrollo de sus
funciones: a fin de minimizar su reformulacion por errores o deficiencias téonicas gue
repercutan durante el proceso de la contratacion.

6.1.4, Verificar, en coordinacién con la Sub Gerencia de Abastecimiento, sl la necesidad
presentada se encuentra definida en la ficha de homologacion (aprobada), en el listado de
bienes y servicios comunes, o en ef Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho caso, &l
requerimiento debe recoger las caracieristicas fécnicas ya detinidas.

6.1.5. Coordinar con la Sub Gerencia de Abastecimienio las modificaciones y/o subsanacion de
observaciones de los TDR y/o EETT, antes y/o durente la indagacién de mercado, de
corresponder.

6.1.6. Remitir y coordinar las solicitudes de modificacion vlo habifitacion presupuestal a la
Gerencia de Planificacion v Presupuesto, de corresponder, vy coordinar su aprobacion
oportuna.

6.1.7. Solicitar a la Sub Gerencia de Abastecimiento ta inclusion v aprobacion ai CMN en el SIGA
de los bienes servicios y/o consultorias,

8.1.8. Realizar el seguimiento del requerimiento de bienes, servicios y/o de consultorias, hasta la
notificacion de la O/C yiu OfS o hasta la firma del conirato, segln corresponda.

6.1.8. Supervisar el cumplimiento de la prestacion de bienes, servicios y/o consultorias durante
la ejecucion contractual.

6.1.10. Emitir opinion sobre las soficitudes de ampliacion de plazo.

6.1.11, Cumplir las disposiciones emitidas respacio de la prohibicion de fraccionamiento eh sus
requerimientos.

6.4.12. Emitir la conformidad de bienes, servicios y/o conauliorfas, previa verificacion de la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar ias
pruebas que fueran necesarias con el area téonica correspondiente, de ser el caso,

6.1.43. Informar a la Sub Gerencia de Abastecimiento en forma oportuna las observacionss ahda.

prestacion del servicio a su cargo o en elflos bien (es) internado(s), soficitands s
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al contf:aﬁsta, La comunicacion de las observaciones planteadas al OEC deben ser tramitadas
por el area usuaria en un plazo no mayor de dos {02) dias habiles de intemado el bien o
gjecutado el servicio,

6.1.14. Solicitar, de comesponder, se gestione ante la Sub Gerencia de Abastecimiento el
apercibimiento de cumplimiento y/o la resolucién de la O/C, O/S o contrate por lag causales
egtablecidas en el numeral en el numeral 8.1.11 de la presente Directiva.o la normatividad
vigente en Confrataciones del Estado.

6.2, Gerencia de Adminisiracion y finanzas
La G:erencna de Agimnmsiracién y ananzas o quien haga sus veces, recepciona los requerimientos
de bler@s,‘ servicios ylo consultorias de las areas usuarias, y los deriva a la Sub Gerencia de
Ahastecimiento.

4.3, Sub Gerencia de Abastecimiento

8.3.1. Brindar asistencia a las areas usuarias, en la determinacion de sus TDR y/o EE.TT.

6.3.2. Revisar el requerimienta para la contratacion de hienes, servicios ylo consultorias.

8.3.3. Verfficar que losflas proveedoresias de bienes, setvicios yfo consultorlas que coniraten
con La Municipalidad Distrital de La Morada por montos mayores a una (1) UIT, se encuentren
inscritos en el RNP.

6.3.4. Verificar que la inclusion del bien o serviclo emitido a través del Sisterna [ntegrado de
Gestion Administrativa {SIGA), remitido por las &reas usuarias, considere los ftems del Catélogo
Institucional correctos, y el clasificador de gasto adecuado segin corresponda a fa naturaleza del
pedido. Asimismo, gestiona la habilitacion de items en el SIGA.

6.3.5. Aprobar las modificaciones del CMN el Gltimo dia habil de fa semana, a través de fa
suscripeion del anexo N° 06 de la directiva N°® 0005-2021-EF{54/54.01.

6.3.6. Realizar la indagacion de mercado para determinar el valor de la contratacion de bienes,

servicios ylo consultorias v |a pluralidad de postores.
6.3.7. Solicitar a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto la CCP yfo prevision presupuestal

cuando la contratacion supere el gjercicio fiscal.
828 Elaborar y gestionar la formalizacion de la relacitn coniractual contenida en la O/C, OIS ©

contrato y notificar al proveedor ganador de la misma.
6.3.9. Notificar al contratista las observaciones ylo cansultas realizadas por el area usuaria en
forma oportuna, a fin de que el levantamiento de las mismas sea ingresadas formalmente por

Mesa de Partes de nuestra Entidad.
8.3.40. Comunicar al &rea usuaria la notificacion de la O/C, OS5 o contrato, adjuntandose los

terminos de referencia ylo especificaciones técnicas, para que cumplan con supervisar el

curnplimiento de las prestaciones.
6.5.11. Resolver las solichudes de Nofificar las comunicaciones de ampliacién de plazo,

modificaciones @l contrato yfo resoluciones parcial o total de contralo, asi como efectuar su

notificacion respectiva.
6.3.12. Mantener y custodiar fos documentos que forman parie del expediente de confratacion

fisico y/o digital, durante todo ef progeso de confratacion.
6.2.43. La Sub Gerencia de Abastecimiento, evaliia y aprueba la contratacion de montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT, Del mismo modo, cumple y hace cumplir la presente Divectiva.,

6.3.14. La Sub Gerencia de Abastecimiento, ejecuta fas gestiones administrativas de log procesos
de adguisicion de bisnes, servicios © consultorias iguales o menores a ocho (B) Unidades
Impositivas Tributarias requeridos por el area usuaria, por 1o que, ninguna ofra uni anir
asté autorizada a contratar directamente con fos proveedores.
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6.4. Gerencia de Planificaclion y presupuesto
8.4.1. La Gerencia de Planificacion y Presupuesto, emite fa disponibilidad y certificacion
presupuestal, solicitado por las areas Usuarlas, para las confrataciones de montos iguales o
inferiores a ocho (8) UIT. En caso de superar el ejercicio fiscal, emite, previa evaluacion, Prevision
Presupuestal que debe ser suscrita por la Gerencia de Planificacion y Presupuesto v la Gerencia
de Administracidn y finanzas o quien haga sus veces,

8.4.2. Determinar en coordinacidn con las areas usuarias el clasificador de gastos y metas de
acuerdo a la naturaleza de la contratacion.

8.5, Sub gerencia de Contabllidad

L.a Sub Gerencia de Contabilidad, efectia la revision del expediente de pago. En caso de existir
observac;ones, devuelve el expediente a la Sub Gerencia de Abastecimiento para fa subsanacion
correspondiente, De no existir observaclones, procede a la fase de devengando.

8. Sub Gersncla da Tesorerla
La Sub Gerencia de Tesoreria, ejecuta la fase del girado y es responsable de efectuar el pago
deniro def plazo establecido de la presenta Directiva, asi misma custodia el expediente de pago.

7. DISPOSICIONES GENERALES:
7 4. Contratacionss por monios iguales o Inferiores a ocho (8) UIT
ISNE Las contrataciones de bienes, servicios vio consulforias cuyos montos sean

iquales o inferiores a ocho (8) UIT, y que no se sncuentren incluidas en el Catélogo
Electrénico de Acuardo Marco, son aquellas que se realizan mediante Adjudicacién Sin
Proceso (ASP), encontrandose excluidas del ambito de aplicacion de la Ley N° 30225,

Ley de Contrataciones del Estado, y su Reglamento,

7.4.2. Aquellas contrataciones de bienes y servicios que se encuehtren incluidos en os
Catilogos Electronicos de Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la Ley N° 30228,

Ley de Contrataciones del Estado, y su Reglamento, asf como las disposiciones emitidas
por el Organismo de Supervision de las Contrataciones del Estado (OSCE) y por la

Central de Compras Pablicas (PERUCOMPRAS).

7.1.3. Del proceso de contratacion: £l area usuaria debe programar sus necesidades de
bienes, servicios y consultorfas en el Cuadro Muttianual de Necesidades, bajo
responsabilidad, sujetandose a criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los

objetivas, metas y tareas contenidas vigente.

74.4. El proceso de coniratacion se inicia con la definicién del requerimiento por parte
del area usuarla, el cual, es presentado ante la oficina general de administracion y
finanzas o las que hagan sus veces, slendo luego derivado a la Sub Gerencia de
Abastecimiento para su atencion, debiendo realizar las indagaciones en el mercado,
determinar el mejor precio, perfecclonar la orden y/o contrato v realizar las gesliones
administrativas del mismo, mientras que el area usuaria tendra a su cargo fa supervision
ylo seguimienio de la ejecucion de fa prestacion, de acuerdo a las especificaciones

téonicas o rminos de referencia, y de otorgar la conformidad.
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7.1.5, ‘ El area usqaréa es responsable de definir con precisién las caracteristicas,
canitdade;g y condiciones de los bienes, servicios v consultorias que requieren contratar
y{o ;adqwrzr para el desarrollo de sus funciones, asi como ef cumplimiento de los fines
plblicos y tqu‘an una repercusion positiva en lag condiciones de vida de los ciudadanos
acorde a fa mision institucional,

7.1.6. Los requerimientos deben estar orientados a satisfacer fines de Interés ptiblico,
que se re'ﬂa?;an an las act{vidades previstas en el Plan Operativo Institucional — POI de la
ggidaa‘, asl como las acciones y objetivos ssiratégicos del Plan Estratégico Institucional —

747 El gt“ea usuaria debe asegurar que la ASP de bienes, servicios yio consuliorias no
s@a requgrzdo de manera contihua o periddica; de o contrario se debe programar su
contratacion mediante el procedimiento de seleccion que corresponda a fin de evitar

£asos de fracclonamiento.

7.1.8. No se admiten requerimientos para regularizar la contratacién de bienes, servicios
y/o consultorias ejecutadas 0 en -proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del

responsable del drea usuaria.

£117.1.9, En caso de defectarse una contratacién por un monto igual o menor a las acho (8)
UIT con un contratista que se encuentra impedido de confratar con el Estado, se
comunica al QSCE para la determinacion de fa sancion correspondiente de conformidad a
lo dispuesto en el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado;
asimismo, se procede con la nulidad del contrato, asi como las acciones legales yio

administrativas que pudieran corresponder,

7.1.10. Los requerimientos de bienes, servicios y consultorlas de cardcter permanente,
cuya provision se requiera de manera continua o periddica, se realiza por periodos no

menotes a un (03) meses; salve disposicion normativa superior.

7.1.11.  Las confrataciones cuyoes montos sean iguales o menores a las ochg (8) UIT se
perfeccionan con la respectiva O/C u OfS para aguellos proveedores que cumplan £on
todas las exigencias requeridas en los TDR o EE.TT.

7.1.12.  Para aquellos casos en aue la prestacion supere el afio ficcal o si la naturaleza de
la contratacion lo amerite, se puede perfeccionar a través de un confrato de ser el caso y,

previa prevision presupuestal.

7.1.13.  El drea usuaria es responsable de realizar ¢l seguimiento de la gjecucion de la
prestacion; por lo que, debera comunicar a la Sub Gerencia de Abastecimiento el retraso
o incumplimiento por parfe del proveedor proponiendo en dias calendario a! plazo
otorgado para ef cumplimiento de la obligacion contractual {requerimiento), en un plazo no
mayor de dos (2) dias habiles de sucedido el hecho o verificado el mismo, solicitando se

adopten las acciones administrativas correspondientes.
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7.1.14. La Sub Gerencia de Abastecimiento, una vez recepcionado el documenio rermitido
por 'el drea usuaria, en un plazo redximo de dos (2) dias habiles procederd con la
notificacion respectiva al contratista.

74.15.  De las efapas del proceso de contrataciones menores o iguales a SUIT: EI

proceso de confratacion consta de las siguientes etapas: i) formulacion de requerimiento;
ii} Indagaciones en ol mercado, iii} aprobacion de crédito de certificado presupuestal, iv)
perfaccionamiento de la orden ylo contrato; v) eiecucion de la prestacion.

7.4.16. En todas las eltapas del proceso de confrataciones menores se aplican los

principios de la normativa de contrataciones previstos en el articulo 2 de la Ley de
Confrataciones del Estado.

7.2, Fraccionamiento
7.2.1. Se encuentra prohibide fraccionar la coniratacién de bienes, servicios v

consulforias, @ fin de evitar el procedimiento de seleccién que corresponda segin [a
necesidad anual, de dividir la contratacion de dos o més procedimientos de seleccion, de
evadir fa aplicacion de la Ley y su Reglamento, incluyendo sus modificatorias, para dar
lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

{.2.2. No se incurre en fraccionamiento para aqueltas contrataciones idénticas que se

realicen en ef mismo ejercicio fiscal, cuando no se haya podido realizar la coniratacion
completa en su oportunidad debido a la causal de falta de recursos presupuiestarios o
cuando surja una necesidad imprevista a lo programado, debidamente sustentada.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1.De las acciones previas:
El 4rea usuatia debe designar unfa servidorfa que realizara actividades de coordinacion

administrativa, tittlar y suplente, quien se encargara de gestionar el procedimiento establecido en

nte documento, en &l marco de su compatancia.

8.2, Formulacién del requerimiento:

cotresponder.

El 4rea usuaria en coordinacion con la Sub Gerencla de Abastecimiento debe verificar la
programacion de sus necesidades, del mismo modo debe raalizar lag coordinaciones con
ol responsable de oficina general de planeamiento y presupuesto, para verificar ia

disponibilidad presupuestal,

El 4rea usuaria debe enviar a 1a Oficina de Administracion y finanzas o las que hagan sus
veces lo siguiente:
$  Solicitud de contratacion de bienes, servicios y consultorias.
& Informe de Disponibilidad Presupuestal emitido por el Gerente de Planeamiento y
Presupuesto, adjuntando el reporte SIAF- de corresponder.

% Pedido SIGA —de corresponder
& Apexo N° 05 solicitud de modificacidn del CMN —~ de corresponder

4 Copla del cuadro —" Aprobacidn de Modificaciones al Cuadro Multianual de
Necesidades — CMN' {Anexo N°06 de la Directiva N° (Q0058-2021-EF/64.01). — de

&
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% TOR {ver Anexo N° 01} o EE.TT (ver Anexo N* 02), firmado por elfla responsable
del érea usuaria

% Adicionalmente, de corresponder, deberdn confar con el visto de las areas
tecnicas, de acuerdo al objeto de fa contratacion.
Neta: Cuando el requerimiento no haya side programando, el drea usuaria debe gestionar
ante la Oficiha de Planeamiento v Presupuesto, en coordinacion con la Sub Gerencia de
Abastecimiento, la habilitacion de recursos presupuestales en base a un valor referencial v/o
valor estimado, de corresponder para su inclusion al Cuadro Multianual de Necasidades.

8.2.3. Los requerimientos no pueden hacer referencla a precios, marcas o nombres comerciales,

8.2.8.

patgntes, fabricanies determinados, ni descripcidn que oriente Ia coniratacion de marca,
fabricante o tipo de producto espacifico, salvo se haya aprobado un proceso de
Estandarizacién mediante Acto Resolutivo,

Si los bienes ¢ servicios se encuentran detallados y contenidos en el Catalogo Electronico
de Acuerdo Marco, la Sub Gerencia de Abastecimiento efectla la confratacién de
conformidad con los procedimientos establecidos en la normativa aplicable.

El rea usuaria debe presentar su requerimiento a la Gerencia de administracion y
finanzas o & quien haga sus veces, con una anticipacién no menor a cuatro (04) dias
habiles a la fecha que se requiere el bien, servicio o consultorfa a contratar; el cual

contiene la siguiente documentacion.

No requieren de formulacion de Términos de Referencig, las contrataciones de serviclos
basicos, las publicaciones en el Diario Oficial EI Peruano, el pago de impuestos prediales
y arbitrios, gastos arbitrales, gastos notarlales, entre otros de similar naturaleza, lo cual no
exime la obligacion de las unidades orgénicas de generar el pedido de compra o servicio

mediante memorando, seglin corresponda.

Los términos de Referencia o Especificaciones Técnicas deben contar con la firma dei
jefe(a) o el que haga sus veces del drea usuaria o que intervino en su elaboracidn de

acuerdo a su competencia.

Asimismo, de considerario pertinente y segin la naturaleza de la prestacion, el area
usuarla puede prever, en los términos de referencia, que los proveedores deben contar
con un seguro contra accidentes personales o seguro complementario de trabajo de

tesgo {pension, salud).

899, En coordinacion con la Sub Gerencia de Abastecimiento, el 4rea usuaria verifica si los

8.2.1

bienes o servicios requeridos se encuentran en el Listado de Blenes y Servicios Comunes.

0. Los Requerimientos de Compra para la adquisicion de bienes muebles, materiales o
suministros deben consignar ef seflo y firma del responsable de Patrimonio o del jefe de
Almacén de la entidad, seyin cotresponda, gue indigue “NO HAY STOCK, pudiendo
adiuntarae un correo electrdnico con tal indicacion por la lejania de citadas areas.
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8.2.11. pos requerimientos de compra para & adquisicién de bienes como computadoras,
impresoras y ofros, s requiere un informe técnico de la oficina de informética, indicando
el cambio o reparacion de dicho bien.

8.2.12. De estar completo el requerimiento, la Gerencia de Adminisiracién y Finanzas o quien

haga 5U8 veces, en el plazo de un (01) diz habil lo deriva & la Sub Gerencia de
Abasiecimiento para efectuar ¢ trémite de contratacion.

8.2.13. La Sub Gerencla de Abastecimiento debe revisar que el requerimiento presentado cumpla

con fas dfsposiciones de la presente Directiva, y en caso de tener observaciones deben
ser comunicadas al area usuania como méximo a los dos (2) dias habiles para su
respectiva subsanacidn.

B.3.Elaboracion de las indagaciones en el mercado:

8.3.1.

ao
)
=

8.3.5.
8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.

8.3.8.

Quedan excepluados de realizar la indagacién de mercado las publicaciones gue se
efectdan en el Diario Oficial £I Peruano, Acuerdo Marco, los servicios notariales, ast como
los servicios publicos (energfa eléclrica, agua), las mismas que se encuentran fuera del
ambito de la aplicacion de Ley N® 30225, Ley de Contrataciones det Estado.

La Sub Gerencia de Abastecimiento cuenta con un (1) dia hébil, desde la recepcion del
expediente, para verificar que la documentacion enlistada en el numeral 8.1.1.2 esté
completa. Da existir observaciones al expediente, es devuelto al area usuaria para la
subsanacion corraspondiante.

De recibido el expediente v, de ser el caso, efectuadas las modificaciones necesarias, se
da inicio a la indagacion de mercado, oforgando un plazo méximo de cinco (5) dias
habiles, seglin ta complejidad del objeto de la contratacion.

Para determinar el monto estimado para fa contratacion del bien, servicio y/o consultorfa,
se puede invitar a postores para obtener las cotizaciones respectivas y/o publicer en la
pégina web institucional,

En caso de no oblener respuesta, se procederd a una segunda invitacion, pudiendo darse
el mismo plazo de fa primera.

De vencerse el plazo de la segunda invitacion y de no obtener cofizacion valida, el
expediente sera devualfo al area usuatia para que evaitie la persistencia de la necesidad
y, de considerarlo, reformular las EE.TT o TDR, a fin de fomentar una mayor participacion
de postores.

Sobre la base de las especificaciones técnicas o términos de referencia definidos por el
area usuaria, la Sub Gerencia de Abastecimiento debe evaluar las posibitidades que
ofrece el mercado para determinar el valor de (a contratacion, la existencia de pluralidad
de marcas y postores, la pertinencia de realizar ajustes a las caracterfsticas y/o
condiciones de lo que se va a contratar, de ser necesario. Para elaborar las indagaciones
en el mercado se deben tener en cuenta lo siguiente:

Solicitudes de cotizacion: La Sub Gerencia de Abastecimiento emiiird ja solicitud de
colizacion debe ser formalizado mediante un documento que puede ser notificado al
coneo electrdnica y/(} de manera presenclal,

de las indagaciones de mercado buscando potenciales proveedores del rubro a contratar,

pudiendo emplear.
a. Cofizaciones del Mercado.
b, Precios Histdricos de la Entidad
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Precios del SEACE

C.

d. Estructura de costos

e. Catalogos y revistas

f. Internet

a. Otro medio que considere necesario,

8.3.10. Una vez determinado los potenciales proveedores, debe remitir las solicitudes de

cotizacion via correo electronico o prasencial,
F?’ara dicho efecto, se ofoiga a los potencieles proveedores un plazo prudencial para que
a-am!tgn sus cotlzaciones, pudiendo este plazo ser ampliado a fin de garantizar Ia mayor
participacidn def mercado.

[ pad

8.2.11. Las indagaciones en ef mercade deben contar con cotizaciones minimas de acuerdo af

siguiente cuadro:
tipo cotizacionss | Montos
minimas
Locacion de servicio menores a una UIT 1 <5,161.00 UIT
Locacion de servicio mayor o igual auna UIT 12 2 5,151.00 UIT
Bienes v servicios menor o igual a 0.5 UIT 1 = 2,575.00 UIT
Bienes v servicios mayor a 0.5 UIT y menor o 2 > 257500 UIT
igual a 02 UIT : = 10,300.00 UIT
Bienes y servicios mayor a 02 UIT y menor o | 3 > 10,300.00 UIT
igual a8 UIT £41,200.008 UIT

8.4, Sobre las cotizaciones presentadas por los postores:
Las cotizaciones de los potenciales proveedores deben ser presentadas por mesa de paries o
correo electronico de fa Sub Geréncia de Abastecimiento, debiendo presentar la siguiente

informacion:
a) Carta de cotizacion {propuesta técnica v econdmica) firmada por la empresa (persona

o

b

]

juridica) o por la persona natural, segin el modelo indicado en el Anexo N°03 de la presente
Directiva. De corresponder, debe ircluir todos {os tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser ef caso, los costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente,
asl como cualquier ofro conceplo que le sea aplicable v que pueda incidir sobre el valor de los
hienes, serviclos y/o consulioria a coniratar.

Constancia de Registro Unico de Contribuyente (RUC) del proveedor

Constancla de Registro Nacional de Proveedores (> 1 UIT - < 8 UIT), de corresponder
Declaracion Jurada de antisoborno {Anexo N° 06)

Declaracion Jurada de no tener impedimento para ser postor (Anexo N° 10)

Declaracion Jurada de Intereses {de correspender) {(Anexo N© 11)

Daclaracion Jurada de verificacion de datos en los registros de funclonarios sancionados (Anexo N°
12)

Carta de autorizacion de abono directo en cuenta (CCIY {Anexo N°04)

De ser el caso, Hoja do vida acluafizado del posior y/o personal propuesio por 8, debidaments

documentado (ver Anexo N° 05)
Otros docuimenios gue el postor considere que acreditan ef cumplimiento def reguenimiento
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Las cofizaciones, para ser consideradas vélidas, deben cumplir con fodas las condiclones
establecidas en las EE.TT o TDR y que el proveedor cuente con su Reglstro Nacional de Proveatores
vigente (del OSCE) en el rubro que corresponde; a excepcion de las contrataciones cuyo costo sea

hasta de una {1) UIT.
8.5. Impadimenios para sev postores y/o contratisias

Se encuentran impedidos de ser postores y/o contratistas para la presente Direcliva, los

impadimentos establecidos en ef TUO de la Ley N° 30225, asi como las infracciones previstas en

el Reglamento, segiin corresponda.

Asimismo, se precisa que se encueniran impedidos;

% Los funcionarios piblicos, servidores de conflanza v servidores plblicos de ta Entidad (CAS,
CAP, 276, 30057), independientemente del cargo que ocupen en la Municipalidad Distrital de

[.a Morada.

€ Elfle conyuge, conviviente o los parientes hasta e segundo grado de consanguinidad o
: afinidad de las personas sefialadas en los literales pracedentes, de conformidad con el literal h)
£ ‘ def artlculo 11 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

i\ﬁ CERTN /_} & A continuacion, se presenta Ia siguiente gréfica glie representa el grado de consanguinidad y
' ‘ gradr = afinidad hasta el segundo grado:.

8.8, Verificacion de las cotizaciones de los proveedores: '
La verificacién de las cotizaciones de los proveedores se encuentira a cargo de la Sub Gerencia de

Abastecimiento, para lo cual, se revisa la documentacion que acredite que dicha cotizacion
cmresponde a un bien o servicio o consultoria gue cumple con lo establecide en ias
espacificaciones téenicas de los bienes o los témminos de referencia de los servicios o consultorias

a contratar.

Dependishdo de la complefidad o especiafizacion de la contratacion, la Sub (}}elencta de
Abastecimiento puede solicitar por escrito o mediante correo electronico al al :
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validacion del cumplimiento de lo establecido en las especificaciones téenicas de los bienes o los
terminos de refgrgncia de los serviclos o consulforias & coniratar que corresponden a dichas
cotizaclones recibidas, otorgandole un plazo maximo de dos (02) dias habiles para que emita

pronunciamiento,

8.7. Determinacién del valor de la contratacién:

El valor de las contrataciones menores es delerminado en funcidn a cotizaciones gue puaden

provenit de personas naturales o juridicas que se dediquen a las actividades materia de Ia

contratacion, incluyendo fabricanies.

Para determinar el valor de la contratacion se tendra en consideracion fo siguiente:

a) Pluralidad de proveedores y marcas, en caso de corresponder.

b) Cumplimiento de las espacificaciones técnicas o términos de referencia.

¢} Cofizacion de menor valor, en aplicacion al principio de economia y competencia.

d} Se considera el (nico valor obienido cuando se cuente solo con una cotizacién que cumpla
con las especificaciones técnicas o téminos de referencia solicitados. Pero se debe
avidenciar que se consulte a mds de una fuente.

La cotizaelon ganadora
La cotizacion de menor valor es la ganadora y debe contener los documentos que acrediten

fehacientemente que cumple con las caracteristicas técnicas y/o requerimientos tecnicos exigidos
en las especificaciones tecnicas o términos de referencia para realizar 1a prestacion

correspondiente.

B8,

-

Asimismo, se debe verificar lo siguiente:
a) buscar proveedores, se ubica en el portal web del OSCE ( ) se

encuentra el servicio digital "Buscador de proveedores” (i Jinon v ol oot

b}  Siel proveedor se encuentra AGTIVO Y HABIDO en el porial web de SUNAT, opcidn consulta
de RUC.

6} Si el provesdor cuenta con RNP vigente v habilitado, salvo en las contrataciones menores a
una (01) UIT.

d) El proveedor debe presentar en la opcidn consulta RUC la actividad economica a que se
dedica.

8.9, Cuadro comparativo de la Indagacién en el mereade:
La informacién de las indagaciones en el mercado se elabora mediante el cuadro comparativo de

precios que ofrece el mercade que sefiale of cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, segln corresponda, se elabora ef cuadro comparativo cuando sobrepasa

01 UIT, el valor referencial del requerimiento.
Dicho cuadro comparativo debe estar suscrito por el Sub Gerencia de Abastecimiento en sefial de

aprobacidn, caso conlrario no tendra validez,

El postor es responsable de 1a exactitud v veracidad de los documentos presentados.

8.18. cuadro de topes para la confratacion de bisnes y servicios.

20601122805 Lieh

Av, Lima MiZ, Al Lota N 0%
La Maorada - idaaidn - Hednuco

minpicipalidaciamors




creatre Tndsosndonsia, v de J’J _ .
r_/JjUJ![ﬂ/ ,(i);;_,_f, o SR,

W° | DESCRIPGION | TOPES EN & TOPES  EN | FROFORIAB APROBACION ACTIVIDADES

it WHNIMG
REQUERIDD
01 | Locacion  de | De 000 a S| >0y<fUT [ Una (01 proforma Sub  Gerente de | Firmas ° én
servicio 5,150.00 Abastecimianto proformas
0z L{}CE.IC‘IOH de | De S/ 515000 =TUIT Dos (02) proformas Sub  Gerenfe de | Firmas &n
seIvicio Abastecimiento proformas y cuadio
_ comparativo
03 Bienes y|De 000 a 8 {>0Y = 05/ tna(01 proforma Sub Geremle de | Firmas an
servicios 2575.00 UIT Abastacimienta proformas
04 B!eng; y | De&r257500a8/ | >05UMy < | Dos{02)proformas | Sub Gerente de | Eirmas en
BB VICios 10,300.00 2UIT Abastecimiento proformas y cuadro
. ;
05 Bien'els y | De&/10,306.00 4 *>2UTys & | Tres (0) proformas | Sub Gerente  de F,orrrr,]]z?aiwo an
serviclos 51 41,200.00 UIT Abastecimiento proformas ¥ cuadro
| 06 ! Bienes, I Mayg; a S| =8UIT Procese fa g%mpa?’:?;'r‘iﬁ) ala
] | serviclos ¥ , 44,200.00 Seleocion conforme a Lay ds
i Ohra | ia Ley N° 30225 Gontratacionss
[ f i dol Estado, J
811, Solicitud de aprobacién de Certiffcacion Presupuestal:

8.11.4. De la solicltud: Una vez determinado el valor de la contratacion, la Sub Gerencia de
Abastecimiento a través de fa Gerencia de administracion y finanzas o quien haga sus
veces, solicita a fa Gerencia de Planificacion y Presupuesto la certificacion presupuestal ,
debiendo especificar 1o siguiente; el ohjeto de coniratacion del drea usuaria; la descripcion
del bien, servicio o consultoria; la unidad de medida; la cantidad; el importe total, la meta;
la actividad, a espectfica del gasto y la fuenis de financiamiento.
Dicha solicitud debe adjuntar:
a) Informe de Indagacion de mercado
b) Solicitud de certificacion presupuestal, fravés del SIGA
g} Cuadros comparativos de precios.
d) Proformas selladas y firmadas por los provesdores.
e) Requerimiento original de bienes, servicios y consuliorias.
f) Especificacionas técnicas o términos de referencia, segin corresponda,

aprobacion de la modificacién def CMN adjuntando el anexo N° 06 (sub Gerencla de

abastecimiento), de corresponder.
h) Solicitud de inclusion al CMN adjuntando el anexo N° 05 {emitido por el area usuaria)

de corresponder.
i} Disponibilidad presupuestal (solicitado por el area usuaria) de corresponder.
La solicitud se efectira despues de haber realizado la indagacion en ef mercado por la

Sub Gerencia de Abastecimiento.

8.11.2. Cuando la Sub Gerencia de Abastecimiento verifigus que el &rea usuaria no cuenta con
log recursos presupuastales, procede de forma inmediata (méximo al dia habil siguiente) a
devolver el requerimiento, a fin de que el 4rea usuaria efectle las coordinaciones con la

Gerencia de Planificacion v Presupuesto,

B.11.3. Elplazo para la emisidn de la certificacion presupuestal sera de dos (7) dias habiles como
maximo, contados desde ia recepcion del expediente, debe emitir la cerfificacion
presupuestal a través del SIGA, debiendo de efectuarse el correspondiente registro

presupuestal con interfase al BIAF- SP.
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8.11.4. En el caso de prestaciones que superen el afio fiscal, 1as contrataciones deberan contar

8.12.

con Ia_previsién presupuestal suscrita por la Gerancia de Planificacion y Presupuesto, gue
ga(anh(";e la programacion de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en el o los afios fiscales subsiguientes.

. La certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de adicionarse, reducirse o

anularse, o cfe ser modificada en la descripeion de su objeto, contempladas en las normas
de_ Qoﬂirata0|on@s y siempre y cuando la Sub Gerencia de Abastecimiento a través de la
oﬂcmg ggnerai de administracion y finanzas o quien haga sus veces justifique dichas
modificaciones.

Parfeccionamiento de la arden yfo contrato
Emision de la orden y/o contrato:
Una vez obtenida la Certificacion de Crédite Presupuestario se procede con la emision de la
Orden de Compea o Servicio vio contrato, s respective compromiso en SIGA MEF con interfase a
SIAF fa misma que serd notificada al proveedor adjudicado, con copia al area usuaria y, al Area de
Almacén en el caso de bienas o al area de Bienes Patrimoniales en o caso de activos fos.
Para la emision de la O/C ylu OfS, el expediente de contratacion fisico vio digital debe contener
como minimo lo siguiernite:
& Lo enlistado en el numeral 8.1.1.2 de Ja presente Directiva Solicitud de cotizacidn a los
proveedores.
Propuesta técnica y econdmica (Anexo N° 03)
Cuadro comparativo de cotizaclones (Anexo N° 07)
Catta de autorizacion de abono direcio en cuenta (COH) (Anexo N 04)
Hoja de vida descriptivo y documentado (Para iocacion de serviclos y personal propuesto por
¢l proveedor) (Ver Anexo 05}, de corresponder
& Declaracion Jurada de no tener impedimento para sef nostor (Anexo N° 10)
& CCP ylo Prevision Presupuestaria, segin corresponda
& Consulta del Registro Unico daf Contribuyente (RUG) de fos proveedores que infervienen en fa
indagaclén de mercado, a fin de verificar ue se dedique & la actividad econdmica requerida y
se encuentre en condicion de habido y activo
£ Copia del Registro Nacional de Proveedores del contratista, a fin de verificar su Tegistro
(bienes o servicios) v la vigencia del fismo
& Docurmentacion sustentatorios del proveedor a coniratar, gue den cumplimiento a lo sefialado
anel TOROEETT
< Ravision de impedimentos.
e Otros de corresponder
La orden o contrato debe especificar como minimo la siguiente informacion:
% Objeto de la Contratacion.
& Caracteristicas fécnicas del bien o servicio.
& Monto de la contratacion, incluido impuestos de Ley.
% Plazo de enfrega del bien o plazo de ejecucion del servicio o consuitoria,
& Cronograma de entregas o entregables, en caso de corrgsponder.
2 Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio,
_ugar de presentacion de documentos concemientes a la comrataclon.
Area nsuaria,
De ser necesario, se consigna las penalidades, fas mismas, que no deben exceder el

diez por clento (10%) del monto total de fa confrataclon,
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% Forma de pago.

Nombre de la unidad organica / coordinaciones que emiten la conformidad del bien o
servicio solicitado.

% Clausula anficorrupeion,

% Clausula de Confidencialidad

La Sub Qerencia de Abastecimiento emite la O/C y/u O/S en un plazo maximo de tres {3)
dias habiles, una vez reciba la certificacion presupuestal.

)
g

8.12.2. Notificacion de la orden ylo conirato:
8.122.1. El Sub Gerenle de Abastecimiento, debe notificar la orden y/o contrato al

coniratisia yfo proveedor y af drea usuaria madiante correo electronico de la Sub Gerencia de

Abastecimiento, adjuntando la O/C yio O/S o de forma presencial.
8.12.2.2. El érea usuaria es fa encergada de la supervision y/o seguimiento de la eiecucion

contractual, de acuerdo con las espacificaciones técnicas o términos de referencia, salvo en
los casos que se establezca la participacion del area téonica, debiendo precisar dicha
participacion en los términes de referencia o especificaciones téonicas.

8.12.2.3. Después de emitida la orden ylo contrato, los plazos para el cumplimiento de fa
prestacion del contratisia se computan en dias calendarios y se coniabilizan desde el dia
habil siguiente de su nofificacion al contratista,

8.12.24. En el caso de adquisicion de hienss, adicionalmente se comunica alfla
responsable del Area de Almacén para que proceda con fa recepcion de los bienes, de

correspender

8.13. De la fiscalizacion posterior:
8.1.6.1. Suscrita la orden y/o contrato, se verifica la autenticidad de las declaraciones,

informaciones, {raducciones y demas documenics proporcionados por el contratista. La
fiscalizacion posterior se efectia mediante sistema de muesfreo sobre la totalidad de
expedientes de contratacion de compras directas, de forma semestral, en un minimo del diez

por ciento (10%) del fotal de drdenes yio contratos.
8.1.6.2.  Los documentos gue sustentan la fiscalizacion posterlor deben formar parte del
expediente de contratacion.

8.1.6.3. En caso de comprobar fraude o falsedad de declaracion, informacion o de
documentacion presentada por el contratisia, se procede a declarar nulidad del contrato,

asimismo, comunica a la Procuraduria Pablica municipal.

8.14. Nulidad de Orden ylo conirato:

Son causales para declarar la nulidad de ta orden yfo contrato:

a) Por haberse perfeccionado en contravencidn con el articulo 11 de la Ley de Contrataciones
del Estado, no teniendo derecho a retribucion alguna.

b} Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncion de veracidad,

¢} Cuando por senfencia consentida, ejecutoriada o reconocimiento del confratista ante Ia
auforidad competente nacional o exiranjera se evidencie que duranie el proceso de
adquisicion o para el perfeccionamiento dei coniralo, ésie, sus accionistas, socios o empresas
vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios, empleados, asesores,
representantes legales o agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar ¢ recibir v
oitecer en el fufuro algln page, beneficio indebido, dadiva o comisidn en relacion con la orden

ylo contrato,
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d) La nulidad de la Orden y/o contrato genera responsabilidades de los funcionarios y servidores
de fa Enfidad contratante conjuntamente con los contratistas que celebraron dichos contratos
rregulares,

e} La declaracion de nulidad por la causal prevista en ef numeral a) es resuelta por el Titular de
la Entidad mediante Resolucion de alcaldia, previo informe téenico de la Sub Gerencia de
Abastecimiento e informe legal de la Unidad de Asesoria Juridica.

8.15. Ejecucion de la prestacidn:

8.15.1. La eecucion de fa contratacion de bienes, servicios o consuliorfas se inicia a partir del dfa
ha’?bil siguiente a la notificacién v recepeion formal de 1a orden y/o contrato {salvo gue en |a
misma se indique fecha expresa de inicio) y concluye con ef pago, previa conformidad de
la prestacion, La fecha de inicio bajo ninguna causal puede ser anterior a la fecha de
notificacién,

Cuando existan observaciones a las prestaciones de bienes, servicios o consultortas

e§las son consignadas en el acta o informe respectivo, indicandose claramente el sentido

de astas; otorgandole al confratista un plaze prudencial para su subsanacion, en funcién a

la complefidad de ta contratacion, dicho plazo debe ser establecido por ef &rea usuaria y

no podra ser menor de dos (02} ni mayor de diez (10) dias calendario, el mismo que es

computado desde el dia siguiente de la comunicacion formal emitida por fa Sub Gerencia
de Abastecimiento,

8.15.3. Sipese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la
Entidad puede oforgar al contratista periodos adicionales para las correcciones
periinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar lo previsto en ¢ numeral del presente articulo, sin
considerar los dias de retraso en los que pudiera incurrir la Entidad.

8.15.4. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en general yio
consulforfas maniflestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecldas,
en cuyo caso la Entidad no efectia fa recepsién o no otorga la conformidad, segin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandoss la

penalidad que corresponda pot cada dia de atraso.

8.16 Modificaciones a la orden ylo coniraio

8.16.1. Ampliacion de plazo:
a. El contratista puede soficitar la ampliacién de plazo por atrasos ylo paralizaciones no

imputables a él,

b. Laampliacitn es solicitada por el contratista, dentro del plazo de ejecucion de la Qrden
de Servicio yfo compra yfo contraio, una vez evidenciado el hecho generador del
atraso o paralizacion, que imposibilita realizar fa correcta ejecuicion de fa prestacion,
safvo en el caso que, por la naturaleza del hecho generador del atraso o paralizacion
este exceda el plazo contraciual y no sea factible determinar fa fecha de iniclo v
finalizacion, en cuyo caso se aplica lo dispuesto en la normativa de confrataciones del

Estado,

c. El coniratista podra solicitar la ampliacion de plazo, solo por causas que no le sean
atribuibles, dentro de los siste (7) dias posteriores a la culminacion
generador del retragso. En ese sentido, deberé presentar su solicitud enmesa de

e
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de la Municipalidad Distrital de La Morada, la cual deberd estar debidamente
fundamentada, adjuntando los sustentos que acrediten o indicado en el padido de
ampliacion, ast como detallar fa cuantificacion del plazo de ampliacion requerido.

d. La Municipalidad Distrital de La Morada, a través de la Sub gerencia de
Abastecimiento, procederd con la evaluacion de los requisfios de admisibilidad
previstos en los numerales precedentes. De ser admitida, La Sub Gerencia de
Abastecimiento, previa verificacion del cumplimiento de los requisitos de admisibilidad,
deriva la solicitud al drea usuaria para que, en un plaze méximo de dos (2} dies habiles
de recibida la comunicacion, emita opinion, debidamente sustentada, respecto de la

procedencia o no de la solicitud del contratista.

e, Recibido el pronunciamiento del area usuaria, la Sub Gerencia de Abastecimiento,
restielve el padido de ampliacidn de plazo correspondiente y notifica al contratista en
un plazo méximo de dos (2) dias habiles de racibida la opinion del rea usuaria,

8.47. Incumplimients de las prestaciones
Penalidad por mora en ia ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de prestaciones a la entidad aplica al contratista
una penalidad por cada dla de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
{10%) del monto de la contratacion o item que debid ejecutarse.
Esta penglidad es deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final. La
penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:;

Penalidad Diaria = 0_10 x monfo vigente
F x plazo vigente en dias

Donde I tiene los siguientes valores:
F = 0.25 para plazos mavores a sesenta (60) dias o
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias,

La entidad tiene derecho a exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion.
Asimismo, en caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, la entidad podréd resolver el

conirato por incumplirmiento.

De establacarse la aplicacién de ofras penalidades distintas a las mencionadas, estas deberan ser
tambien obijetivas, razonables y congruenies con el objeio de la contratacion.

Para cada caso, se deben describir supuesios de aplicacion, la forma de calculo y el
procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar, calcutdndose de forma independiente a la

penalidad por mora.

Cuando se llegue a cubrir el monfo maximo de fa penalidad por mora o ef monto maximo para
ofras penalidades y, a soficitud de &rea usuaria, se resuslve en forma parcial 0 total la O/C ylu
oo

Q/S, mediante carta simple remitida por la Sub Gerencia de Abastecimiento al contratista, y previo
informe favorable t&cnico elaborado por la Sub Gerencia de Abastemmzento.
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8.18. Resolucion contractual:

La Entidad, a través de fa Sub Gerencia de Abastecimiento, puede resolver 1a O/C, O/S o el
contrato, de conformidad con el articulo 36 de fa Lay, en os casos eh que el confratista:

a.  ncumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su cargo,
pese a haber sido requerido para ello.

b. Haya llegado a acumular ef monto méximo de la penalidad por mora o e monto méaximo para
ofras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo,

¢. Paralice o reduzca injustificadamente fa ejecucldn de la prestacidn, pese a haber sido
requetido para corregir tal situacidn.

d. Cuando la Comision de Investigacion a través de su informe resuelva que existid
hostigamiento sexual por parte del contratista,

@. Cuandoe el contratista incumpla con la Politica Antisoborno.

f.  Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o ef contratista justifiquen las causas
gle imposibilitan continuar con la ejecucion del contrato (orden de compra vio servicio).

i} Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor o por hecho
sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes y que
imposibifite de manera definitiva la continuacion de la ejecucion del contrato.

Si alguna de las partes incumple con sus obligaciones, la parte perjudicada requiere mediante
carta simple a la ofra parte que ejecute a prestacion materia de cumplimiento en un plazo no
mayor a cinco (5) dias, bajo apercibimiente de resolver el confrato, O/C u O/S, pudiendo La
Municipalided Distrital de La Morada establecer plazos mayores a cinco (5) dlas hasta el plazo
méaximo de quince (15) dias, dependiendo de la complejidad, envergadura o sofisticacion de la

confratacion,

Vencidos los plazos establecidos en el literal precedente sin que la otra parte cumpla con la
prestacion correspondiente, la parte perjudicada puede resolver el contrato en forma total o
parcial, comunicando su declsion mediante carta simple. El contrato queda resuelio de pleno
deracho a partir ds la recepcidn de dicha comunicacion.

Fn caso sea el area usuaria desee rasolver total o parciaimente ta Q/C, O/S o el contrato, solicita
la resolucion contraciual a la Oficina de Administracion v Finanzas o quien haga sus veces
mediante el Sistema de iramite documentario, con el sustento correspondiente e indicando las
causales que conlievan dicha decision. La Oficina de Administracion y Finanzas o quienes hagan
sus veces, a través de la Sub Gerencia de Abastecimiento revisa y analiza la solicitud realizada
por el area ustaria y adopta las medidas necesarias para iniciar con la resolucion confractual.

l.a Sub Gerencia de Abastecimiento resuslve la O/G, O/S o el confrato y notifica dicha decision,
previa opinion del area usuaria y sin requerir previamente el incumplimiento al contratista, cuando
se deba a la acumulacién del monio maximo de penalidad por mora u olas penalidades o cuando
la situacion de incumplimiento no pueda ser revertida, En estos casos, la comunicacion al
contratista mediante carta simple, es suficiente para fa resolucidn del contrato,

La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el incumplimiento y
siempre que dicha parfe sea separable e independiente del resto de las obligaciones
coniraciuales, siempre que la resolucion total del contrato pudiera afectar los Intereses.ce
Municipalidad Distrital de La Morada. En tal senfido, el requerimiento que se efectle mren
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claridad qué parte de la O/C, Of5 o el contrato queda resuelto si persistiera el incumplimisnto. De
no hacerse tal precision, se entiends que ia resolucion es total,

£l contratista no debe de haber incurride en ningtin acto de corrupcion; asimismo, debe respetar
el principio de infegridad y observar las disposiciones de anticorrupcion que forman parte del
contrato, bajo causal de su resolucion total

8.19. Mulidad contractual:
La Entidad podra declarar fa nulidad del confrato en los siguientes casos:

a. Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en causal de impedimentos pravistos
en atticulo 11 del TUO de Ley de Contrataciones del Estado.

b. Cuando se verifique la trasgresion del principio de presuncion de veracidad, previo descargo
del contratista, para el cual se le otorga un plazo de cinco {5) dias habiles.

. Cuando se acredite que el confratista, sus accionistas, socios o empresas vinculadas, o
cualquiera de sus respectivos directores, funcionarios, empleados, asesores, representantes
lagales 0 agentes, ha pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir u ofrecer en el futuro
algan pago, beneficio indebido, dadiva o comision; antes del perfeccionamiente del contrato
Esta nulidad es sin perjuicio de fa responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar,

6.20. Recepcion y Conformidad de la prestacién:
8.20.1. La recepcion de los bienes es realizada por la Sub Gerencia de Abastecimiento, a traves
del Area de Almacén teniendo a la vista la orden de compra o contrato y la gula de

remision del confratista.

8.20.2. La conformidad es brindada por el area usuaria, quien verifica el cumplimiento de las
FE.TT, dentro de un plazo que no exceda de siete (7) dias calendario.

8.20.3. Para los bienes especializados, la conformidad implica que el Area usuaria y el area
técnica verifiquen, dependiendo de la naluraleza de la prestacion, fa calidad, cantidad y
cumpliriento de las condiciones contractusales, debiendo realizar las prusbas que fueran

necesarias, de ser e} caso.

8.20.4. El Area de Almacén Gnicamente recibe los bienes, sin que esta accidn implique
conformidad alguna; deblendo consignarse en las EE.TT que la conformidad es emitida

por el area usuaria.

8.20.5. Para el caso de los entregables derivados de la contratacion de servicios ylo consultorias,
el area usuaria verifica que elffos entregable/s del proveedor, locador o contratista
correspondan en estricto a lo solicitado en fos TDR y la O/S. Los eniregables son
presentados traves de Mesa de partes flsica o virtual, segun lo establecido en los TDR.

8.20.6. Si el bien recibido o el servicio prestado cumplio con fodas las condiciones estipuladas en
la OIC, QIS o el contrato, el drea usuaria emite la conformidad en un plazo mammo de
siete (7) dias calendario de producida la recepcion del bien o del entregable de
salvo que se requiers efectuar pruebas que permitan venfcar e! Gump!
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oQiigaciéﬂ, 0 si se frata de consultatias, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de quince (15} dias.

Para la cenformidad deberd tenerse en cuenta o sigulente:

a. Las areas usuarlas verifican que elflos productos(s) desarrollado (g) por el
contratista correspondan al objeto de la prestacion de la orden de servicio, de compra o
contrato y cumplan con las actividades v condiciones establecidas en los términos de
referencia o especificaciones técnicas correspondientes para dar su conformidad.

b. _Los @ntfegabies serén presentados por el contratista por Mesa de Parles virtual o
presencial, debidamente folfados, visados v que se evidencia Ia fecha de presentacion;
para que la Sub Gerencia de Abastecimiento proceda con la aplicacion de la penalidad a
que hubiera lugar,

¢, Las éreas usuarias para el framite de pago remiten un documento escrito a la
Cerencla Administracidn v Finanzas o quienes hagan sus veces, adjuntando la
conformidad, en donde se seflala expresamente fos dlas de retraso, si es qgue lo hublere y
una copia del {los) producto(s) que este elaboré o de ser el caso ef informe sustentando
dicho (s) producto (s), conforme a las actividades seflaladas en los términos de referencia

0 especificaciones téchicas.

d. La Oficina de Administracién y finanzas o quien haga sus veces, derivard el
expadiente a ka Sub Gerencia de Abastecimiento para su atencion correspondiente,

e En caso existan observaciones al expediente, la Sub Gerencia de Abastecimiento
las comunica al rea usuaria, a fin de que en un plazo no mayor a dos (2) dias hébiles

procada a subsanarlas.

f. En caso corresponda la aplicacion de penalidades, el area usuaria consigna en [a
Conformidad de serviclo ylo bien adquirida, la existencia de penalidades (por mora/otras
penalidades) y la cantidad de dias de atraso y lo remite a la Sub Gerencia de
Abastecimiento. La Sub Gerencia de Abastecimiento realiza ef céleulo para la aplicacion
de penalidades seglin corresponda, conforme a las disposiciones sobre penalidades
establecidas en el TDR o EE.TT; de adverlirse errores y omisiones, se procederd a

devolver al rea usuaria para la subsanacion.

g. De existir ohservaciones en la prestacion del servicio, el area usuaria informa a la
Sub Gerencia de Abastecimiento, quien las comunica al contratista, otorgandole un plazo
para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (08) dias calendario. Dependiendo
de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones & realizar, o si se frata de
sonsultorias, ef plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince
(15) dias calendario, £l 4rea usuaria, tomando en consideracion fa complejidad de las

ohservaciones, especifica el plazo que corrasponda.

h. Si el contratista subsana lag observaciones dentro det plazo olorgado,
corresponde la aplicacion de penalidad. Si pese @l plazo otorgado, el cor

Y
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8.21.

cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la Sub Gerencia de Abastecimiento, previa
opinibn del drea usuaria, puede oforgar pariodos adicionales para las correcciones
pettinentes, correspondiendo aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento def plazo
otorgado en el parrafo anterior. De no optar por dicha alternativa, el area usuaria puede
solicitar & la Sub Gerencia de Abastecimienio, resolver la O/C, O/S o el contrafo, sih
perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, desde et vencimiento del plazo
para subsanar.

i Si a pesar del nuevo plazo oforgado, el contratisia no cumple con fa subsanacion,
la Entidad puede resolver el contrato, de conformidad con fo dispuesto en el numeral 8.9.1
te la presente Directiva, previo pronunclamiento del area usuaria,

Ji Recibida fa conformidad por parte del &rea usuaria, fa Oficina de Administracion fa
dariva a la Sub Gerencia de Abastecimiento para el tramite correspondiente. De no
advertirss panalidades, fa Sub Gerencia de Abastecimiento verifica la documentacion y, de
no existir observacionas, remite a fa Unidad de Contabilidad el expediente para ef control
previo v el pago correspondiente dentro de diez (10) dias calendarios posteriores.

k, Lo dispuesto en pamafos anteriores no resulla aplicable cuando los bienes,
servicios en general ylo consufiorias que manifiestamente no cumplan con las
caracleristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectla la recepeion o
no otorga la conformidad, seglin corresponda, debiendo considerarse como no ojecutada
la prestacion, pudiendo el drea usuaria solicitar la resolucién total o parcial de la o OIC,
0/S o &l contrato, sin mediar reguerimiento para el cumplimiento de Ja prestacion.

3 Las &reas usuarias son responsables de utilizar debidamante el (los) producto(s)
en cumplimiento de las funciones del ambiio de su competencia y conforme & las -

actividades que desarrolla.

Expediente de contratacionas menores o iguales a 8 UIT
El expediente de contratacién debe contener la siguiente documentacion:

Informe de Disponibilidad Presupuestal del Gerente de Planeamienio y Presupuesto,

adjuntando el reporie SIAF - de corresponder.

Pedido SIGA ~ de corresponder

Anexo N® 05 solicitud de modificacion del CMN - de corresponder
Copia de Aprobacion de Modificaciones al Cuadro Multanual de Necesidades - CMN” {Anexo
N°06 de la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01),

Especificaciones Técnica o Términos de Referencia, Requerimiento de Compra o
Requerimiento de bienes o Servicios, segiin corresponda.

Solicitudes de cotizaciones.

Cotizaciones de los proveedores, s respectiva validacion, en caso de corresponder.
Consulta de RUC.

RNP vigente del proveedor, de corresponder.

Vigencia de poder no mayor a tres meses (personas juridicas)
Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCY) del proveedor,
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6.26.3. Las contrataciones de setvicios pOblicos, siempre que no exista la posibilidad de contratar
con mas de un proveedor, de conformidad con el literal b) del articulo 5.1 del TUO de Ia
Ley de Contratacionas del Estado.

8.25, Del Ragistro de las Contrataciones en ef SEACE
De acuerdo con lo establecido con la Directiva N° 003-2020-0SCE/CD —Disposiciones aplicables
para el acceso y registro de informacion en el Sistema Elecironico de Contrataciones del Fstado -
SEACEIN y sus modificatorias, la Sub Gerencia de Abastecimiento registra fa informacion de las
OfG ylu OIS, inclusive aquellas que fueron anuladas, debiendo raspetar & nlmero correlativo
establecido por la Entidad. El registro debe efectuarse a partir del dia siguiente de emitida fa O/C
ylu OfS respectiva, siendo el plazo méximo de cinco (05) dias habiles del mes siguiente,

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1.Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el catélogo electronico de Acuerdo Marco y
las que se realicen con cargo al fonde fio por cajas chica se reguian través de sus propios
lineamientos o directivas.

/9.2 Para todo o no previsto en la presente directiva es de aplicacion supletoria lo dispuesto en la Ley
de Conirataciones del Estado y el Reglamento, en el Cédigo Civil y demés normas generales y

especificas que resulten aplicables.

9.3.La Municipalidad Distrital de La Morada no asumira gastos contraldos o efeciuados cuando el drea
usuaria proceda directamente en la adquisicion de hienes, servicios y/o congutorias,

9.4.|.as controversias que se deriven de la ejecucion, la interpretacion de la Q/C, Of8 yfo contrato, son
resueltos de manera definitiva e inapelable mediante trato directo, conciliacién ylo accion judicial,

0.5, La presente Directiva no comprende fas contrataciones de bienes yfo servicios con proveedores
no domiciliados en el pais.
9.6.Los conflictos qua se derlven de la ejecucitn e interpratacion del contrato, orden de compra o de

servicio, incluidos los que se refiere a su nufidad e invalidez, son resueltos mediante trato direclo,
conciliacion y/o accion judicial.

9.7.Los modelos sefalados en los anexos del 01 al 12 podrian ser actualizados confotime a los
lincamientos emitidos por el Grgano recior, fo que se comunicard a traves de la Oficina de

Administracion.

6. VIGENCIA
La presente Directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion mediante Resolucion de

fa méxima autoridad de la Entidad,

1. ANEXOS

11.4. Anexo N°O1: Modelo de Términos de Referencia para serviclos en general y/o consuttorfa
11.2. Anexo N°02: Modelo de Especificaciones Téenicas para la contratacion de bienes.

B
il
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11.3.Anexo N°03: Modelo de Declaracion Jurada de antisoborno

1.4, Anexo N° 04: Modelo de Declaracion Jurada de no tener impadimento para ser postor

71.5. Anexo N° 05: Modelo de Declaracion jurada de intereses {de corresponder)

19.6. Anexo N° 06: Declaracion jurada de verificacion de datos en log registros de funcionarios
sancionados

11.7.Anexo N° 07: Modelo de sofisitud de cotizacion (propuesta técnica y econdmica)

11.8.Anexo N* 08: Modlelo de carta de autorizacién de abona directo en cuenta (cCh

11.9.Anexo N°09: Modelo de Cuadro comparativo de cotizaciones
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ANEXO N° 01
MODELO DE TERMINGS DE REFERENCIA PARA SERVICIUS EN GENERAL Y/O CONSULTORIA
1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIWENTO (Obligatorio)
2. OBJETO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

3. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

4. BASELEGAL

o

ACTIVIDAD PO! (Da correspander)

_QEJE?W@ BELA _GQNTRAT@;S!{'}N {Obligatorlo)

ALGANCE Y DESCRFPC!@M DEL SERVICIO Y/O CONSULTORIA {Obligatorio)

6.1,
62, -

7. REQUISITOS MINIMO DE CALIFICACION (Obligatorio)
a. Del postor

b, Del peréénai propuesio (éépeciﬁéar el perfil minimo réquerido daf parsonal requerido)

8. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Cbligatorio)

5. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO (Obligatorio)
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10. ENTREGABLES (Obligatori)

Entwgahleﬁ _ ' | Plaza méximo de enirega

11. SISTEMA DE CONTRATACION (De corresponder)

12 GARANTIA MINIMA DEL SERVIGIO (De correspondar)
13, FORMULA DE REAJUSTE (De coresponder)

14, FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

La ENTIDAD realizara el pago de lag conlraprestaciones paciadas a favor del CONTRATISTA dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformided del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones
@stabi@mdas an ia R ?Ja;o responsabshdad del area usuaria.

‘\! ENTREGABLES PLAZO MAXIMO DE ENTREGA PORCENTAJE DE PAGO (%)

ot 0%

15, CONFORMIDAD DE LA PRESTAG!@N (Qbhgatom}
La conformldad sera otcrgada por CEE

L.a conformldad se emrte en un piazo mémmc de 5|ete (7) dias calendarios de producida fa recepcion, salve gue se
raquiera efectuar prushas que permitan verificar el cumplimianto de la obligacidn, o si se trata de consuftorias, en

cuyD caso fa conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias,
De exisfir observaciones, LA ENTIDAD tas comunica al CONTRATISTA, indicando claramente ¢l sentido de estas,

oforgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8} dias calendario. Dependiendo de la
complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar, el plazo para subsanar no puede ser menor de cince (5)

nt mayor de quince {15) dias.
Si pese al plazo otorgado, el CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la ENTIDAD puede

otorgar al CONTRATISTA periodos adiclonales para las correcciones pertinentes. En este supuesto, corresponde

aplicar Ia penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.
Lo indicado previamente no resulta aplicable cuando los servicios no cumplan con las caracteristicas y condiciones

ofecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no oforga la conformidad, debiendo considerarse como no gjecutada fa
prestaclon, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de alraso.

16, AFECTACION PRESUPUESTAL (Obligatorio)

Meta:
Especifica de Gastos:

&
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Fuente de financiamienio;
Tipo de Recurso: {Sefialar de corresponder, Caso contrario sefialar "NO CORRESPONDER

N.? de Transferencia: {(Solo cuando la fuente de financiamiento es Donaciones y Transferencia).
Dispositivo Legal: {Decreto Supremo NP xxx-xxx-xxx, de corresponder. Caso contrario sefialar "NO

CORRESPONDER")

17. PENALIDADES POR MORA (Obligatorio}
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de fas prestaciones objeto del confrato, LA ENTIDAD le aplica

automaticamente la penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por ur monto méximo equivalente al diez por
clento (10%) det monto del contrato vigente, o, de ser el caso, del Hem que dehid ejecutarse. Esta penalidad serd
deducida de los pagos a realizarse.
La penalidad se aplica autométicamente y se caloula de acuerdo & la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigenie
i x Plazo vigente en dias
Donde F tendra los sigulantes valores:
- ¢ Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dlas: F = 0.40
?f-”%%u Para plazos mayores a sesenta (50) dias: F= 0.25
Tanto &l monto como of plazo se refioren, segin corresponda, al monto vigente del contrato o item que debid
;%;ejecuiarse 0, en caso que estos involucran obligaciones de ejecucion periddica o entregas parciales, a la
/7 presentacion individual que fuera materia de retraso.
# Cuando liegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, la ENTIDAD podra resolver el contrato u orden de servicio
parcial o fotaimente por incumplimianic medianta la ramislén de Carta Simple.

18. OTRAS PENALIDADES (De corresponder) _

19, OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (De corvesponder)

20, RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS (Obligatorio)
El CONTRATISTA se responsahiliza por la cafidad ofrecida y por los vicios ocultes por un plazo no menor de un {1)

afio, contado a partir de la conformidad clorgada por LA ENTIDAD,

21, DISPOSICIONES DE CONFIBENCIALIDAD (Obligatorio)

£t CONTRATISTA esté en ia obligacion de mantener y guardar astricta reserva y absoluta confidencialidad en el
mansjo da informacion y documentacién a la que se fenga acceso relacionada con fa prestacidn, pudiendo quedar
expresaments prohibido revelar dicha informacion a terceros. Asimismo, debe dar cumplimienio & todas las pollticas
y estandares definidos por LA ENTIDAD, en materia de seguridad de la informacion.

Esta obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacién de
tas actividades y la Informacidn producida una vez que se haya concluide el servicio. Dicha informacion puade
consisfir en mapas, dibujos, fotograflas, mosalcos, planos, Informes, recomendaciones, calculos, diagndsticos,

documentos, cuadros comparativos v demas datos compilados o recibidos por EL CONTRATISTA.

22, CLAUSULA DE ANTICORRUPGION (Obligatorio)
EL CONTRATISTA declara que no ha Incurrido y se obliga a no incurrir en actos de comupcion, asf como & respetar

el principio de integridad,
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EL. CONTRATISTA Qeciafa y gerantiza no haber, directa o ndirectamente, o tratandose de una parsoha juridica &
fravés dg 8Us socios, integrantes de los drganos de administracian, apoderados, representantes legales
funcionanps, asesores 0 personas vintuladas a las que se refisre e arilculn 7 del Reglamentn de [a Lg dé
pontrgtacuones del Estado, ofrecide, negociado o efectuado, cuaiquier pago o, en general, cualguier b f'y'

incentiva legal en relacion al contrato. | e T e

As:mls!'no, el CQNTRATISTA so obliga a conducirse en fodo momenio, duranie la gjacucion del contrato, con
honestidad, probidad, yeracidgd a infegridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcian, directa o indirectarﬁent@
0 a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de ios Organos de adﬁ'}inisirac;ién apbderados
represeniantes legales, funcionarios, asesores v personas vinculadas a las gue se refiere el éﬂlcule 7 d |
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. °

Ademas, EL CONTRAT#STA se compromete & i) comunicar & las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualguier acto o conducfg ilicita o corrupta de la que iuviera conocimiento; y il) adoptar medidas técnicas
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos acios o praciicas. J

Hna%men;e, =h C(}NTF{AW £8Tﬁ§ $e comprormiete a no colocar a fos funcionarios piblicos con los que deba interactuar,
en satuamones‘remdas con la etiqa: En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion de ofrecerles a éstos cualguier
lipo de absequio, donacion, heneficio yio gralificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la

que 8¢ lo haga.

3. CLAUSULA ANTISOBORNG (Obligatorio)

El. CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualkyuler pago, objeto de valor o cualguier dadiva en
general, 0 cualquier beneflcio o insentivo dlsgal en relacion al contrato, que pusda constituir un incumplimiento de la
lay, tales como tobo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a traves de socios,
Integrantes e los Organos de administracion, apoderados, representanies legates, funcionarios, asesores 0 personas
vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articuo 11° de la de la Ley de Contrataciones def Estado, Ley

N° 30225, v, articulo 7 da su Reglamento.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obfiga a conducirse en todo momento, durante la ejecusion del contrato, con
henestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, diracta o indirectamente

o a través de sus socios, acclonistas, participantes, Intogranies de los drganos de adminlstraclon apoderados,
representantes legales, funcionarios asesores y personas vinculadas en vitud a lo establecido en los articulos antes

citados de la Lay de Contrataciones def Estado y su Reglamento,

lguaimente, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa vy
oportuna, cualguler acto o conducta liciia o corrupta de fa que fuviera conocimiento; asf tamblén en adoptar medidas

téenicas, practicas, a través de los canaies dispuestos por fa entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriommente expuasto, se
somatera a la resolucion ylo nulidad del contrato v a las acciones civiles, penales y administrativas que la entidad

pueda accionar.

ANEXOS (De correspondar)
Se debe adjuntar informacion adicional que se considere relevante, como por ejemplo resolucion de estandarizacion,

declaracion de viabilidad, Desagragado de Coslos, entre atros.
DESAGREGADO DE COSTOS
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ANEXO N° 02
MODELO DE ESPECIFICAGIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

1, A‘REA WUE REALIZA EL REQUERIMIENTO (Obligatorlo)

2, QJET@ DE LA CONTRATACGION (Obligatorio)

3. FINALIDAD PUBLICA (Obilgatorio)

4 BASELEGAL

5,

AGTRADAD PO (De corrasponder)

6 |\ DESCRIPCION DE LAS CARAGTERISTICAS DEL BIEN (Obligatoria)
“TN° | DESCRIFGION CANTIDAD UNIDAD DE WEDIDA [

7. REGUISITOS DE CALIFICACION (Obligsterio)
a. Del postor

b. Del personsl propuesto (especificar el perfil minimo requerido del personal requerido), gg__gp_g.ﬁé_ )
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ANEXO N° 02
MODELO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

1. A_REA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

2. OBJETO DE LA CONTRATACION (Obligatorio) - .

3. FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

BASE LEGAL

ACTWIDAD POI (De corresponder)

i &X
A DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN (Obligatorio)
2 Ne DESCRIPGION CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA (*}

7. REQUISITOS DE CALIFICACION {Obligatorio)
a. Dei postor
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PLAZO DE ENTREGA

“BIENES

10.

11.

12.

13.

SISTEMA DE CGNTRATACIQN {Obligatorio)

Alcance de Ia garant(a.

Cond!clones de !a garantfa. : p

Periodo de garam‘ta. .

Inicio de computo del peﬂodo de garantla. i gk :

GARANT[A COMERC[AL (De corresponder)

FORMULA DE REAJUSTE (De corresponder)

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorlo)

BIENES

PORCENTAJE DE PAGO

(%8)*

PLAZO DE ENTREGA
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14,

15.

18.

17.

La ENTIDAD realizara ef pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA dentro de los diez
(10) dias calendario s:gwentes de otorgada la conformidad del bien, smmpre que se verifiquen las condiciones
esfablecidasenla-» -+ oo 0o oo bajo responsabilidad del area usuaria.

CONFORMIDAD DEL BIEN (Obhgatono) |

La conform;dad sera otorgada por
: ‘1. previa recepcion fisica del

..»l

i La recepmon ﬁs;ca ho =mpltca conformidad atguna
La conformldaci se emite en un plazo maximo de siete (7) dlas de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar ef cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite
en un plazo maximo de quince (15) dias.

De existir observaciones, LA ENTIDAD ias comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar ho menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dfas. Dependiendo de la
complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco
{5) ni mayor de quince (15) dias.

Si pese al plazo oforgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacidn, LA ENTIDAD
puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este stupuesto,

o indicado previamente no resulta aplicable cuando los bienes no cumplan con las caracterfsticas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la

prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de afraso.

= s}czorresponde aplicar a penalidad por mora desde el vencimiento def plazo para subsanar.

PENALIDADES POR MORA (Obligatorio)
En caso de refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, LA ENTIDAD e aplica

automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo eguivalente al
diez por ciento {10%} def monfo del contrafo vigente, o, de ser el caso, del item que debib ejecitarse. Esta
penalidad sera deduclda de los pagos a realizarse.

La penalidad se aplica autométicamente v se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad dlarla = 0.10 x Monto vigente

F x Plazo vigente en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

« Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40

* Para plazos mayores a sesenta (60) dlas: F=0.25
Tanto ¢l monto como el plazo se refieren, seglin corresponda al monto vigente del contrato o item que debid

ejecutarse o, en caso de que estos involucran obligaciones de ejecucidn periddica o entregas parciales, a la

presentacion individual que fuera materia de refraso.
Cuando llegue & cubrir ef monto méximo de la penalidad, fa ENTIDAD podré resolver el contrato u orden de

servicio parcial o totalmente por incumplimiento mediante la remision de Carta Simple.

OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

OTRAS CONDICIONES _ADICIONALES {De cerresponder}
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34 o
Ay, Lima MZ. Al Lota i° 01

mnicipabdadiamorada23260@pmall.conm

La Morada — Marafién - Hudnuco




NN
1fons] %Jﬁfﬂ_
gk -

E| CONTRATISTA es ef responsable por ia calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un
(1) afio, contado & partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

19, CLAUSULA DE ANTICORRUPCION (Obligatorio)
EL. CONTRATISTA declara que no ha incurrido y se obliga a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a

respetar ef principio de integridad.

EL CONTRATISTA no debe ofrecer, negoclar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dédiva en
general, o cualquier beneficlo o incentivo flegal en relacion al contrato, que pueda constifulr un incumplimiento a
la ley, tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socics,
infegrantes de los &rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la de fa Ley de Contrataciones del -

Estado, Ley N° 30225, et articulo 7 de su Reglamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupeion, directa o
indirectamente 0 a través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas con impedimentos
sefialados en el articulo 11 de fa de fa Ley N° 30225, Ley de Confrataciones del Estado y el articulo 7 de su

Reglamento.

N A
NiA ‘1\ Ademéas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
L/ ¥ Soportuna, cualquier acto o conducta licita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas

. ‘téenicas, organizativas ylo de parsonal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Ty o EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, da derecho a LA ENTIDAD
a la resolucién automética y de pleno derecho la orden de compra o el contrato y al inicio de las acciones civiles,

penales y administrativas a que hublera lugar.

20. CLAUSULA ANTISOBORNO (Obligatorio)
EL CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualguier pago, objeto de valor o cualquier dadiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrate, que pueda constituir un incumplimiento
de Ia ley, tales como robo, fraude, cohecho o tréfico de influencias, directa o indirectamente, o a traves de
socios, integrantes de los Arganos de administracion, apoderados, representantes lagales, funcionarios,
asesores o personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido en el articulo 11 de la de la Ley de
Contrataciones del Estado, Ley N° 30225 y el articulo 7 de su Regiamento aprobado mediante Decreto Supremo

N® 344-2018- EF.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en fodo momento, durante la ejecucion del confrato, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos flegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a través de sus socios, accionistas, parficipantes, integrantes de fos organos de administracion
apoderados, representantes legales, funcionarios asesores y personas vinculadas en virtud a fo establecido en
los articulos antes citados de la Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento.

lgualmente, EL GONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de fa que tuviera conocimiento; asi también en adoptar

medidas técnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por la entidad.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se
someterd a la resolucion y/o nulidad del contrato y a las acclones civiles y/o penales que la entidad pueda

acclonar,

21. ANEXOS (De corresponder)
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ANEXO N° 03
MODELO DE DECLARACION JURADA DE ANTISOBORNO

LaMorada, ........... g8, del .......

Senores
Municipalidad Distrital de La Morada

Sub Gerencia de Abastecimiento
Presente. -

ETURTIT naCON RUC N i, AOMICHRAO BN e ,en

adelante EL CONTRATISTA, declaro BAJO JURAMENTQ lo siguiente que:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto
de valor o cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal En relacion al contrato, que
pueda constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o tréafico de influencias,
directa o indirectamente, 0 a través de socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o0 personas vinculadas, en concordancia o a lo establecido
en el articulo 11 de la de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225: v, el articulo 7 de su

Regiamento.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato,
con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
directamente o a fravés de sus socios, accionistas, parficipacioncitas, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas con impedimentos
sefialados en el articulo 11 de la de fa Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y el articulo 7 de

su Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar & las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar
medidas técnicas, arganizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

EL. CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, da derecho a LA
ENTIDAD a la resofucion y/o nulidad automatica y de pleno derecho la orden de compra / orden de
servicio fcontrato y al inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar,

Afentamente,

-----------------------------------------------------------

Nombres y ape{';doo del poste.
Representante legal o comdn, segdn corresponda
DRI/ RUC:

20601122805 {ﬂg

36 '
évmiélrg] an~ aragél' ii?ugan

mumitipalideglomorads 25260 omail com




ANEKO N° 04
MODELO DE DECLARAGION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTOS PARA SER POSTOR

Municipalidad Distrital de La Morada
Sub Gerencia de Abastecimiento
Presente, -

Da mi considaracion,

D (5 T T O TP P PP PPV P P PPRRUPRPIS , identificado con

e COMRUC NG e domislliadn 8N, e

declaro BAJO JURAMENTO que:

No me encuentro inmerso en los supuestos confenidos en el artioulo 11 la Ley N° 30226, Ley de
Contratacionas del Estado y el articulo 7 de su Reglameno, concluyendo que no estoy impedido/a de

contratar con &l Estado.

He verlficado y tengo pleno conocimiento de lo dispuesto en Ja Ley N 31299, Ley que modifica la Ley
N°26771, que prohibe ejercer la facultad de nombramiento y cotttratacion de parsonal en el sector plblico
en casos de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, por razon de
matrimonio, unién de hecho, convivencia o ser progenitores de sus hijos.

No tener parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad y segundo de afinidad, con
funcionarios/as plblicos, directivos/as, servidores/as de confianza servidores plblicos de La
Municipalidad Distrital de La Morada, independientemenie de su régimen laboral, de conformidad con lo
dispuesto en el literal h) del arlfculo 11 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Del mismo modo, declaro que no me encuentro vinculado/a con las personas naturales que fengan o
hayan tenldo infervencion directa en cualquiera de las fases o acciones de la contratacion que

corresponda.

Finalmente, daclaro que conozco y me someto a las consecuencias legales de realizar una declaracion
que no se ajuste a la verdad y de contratar con ¢l Estado pese a estar impedido para eflo.

............................................................

Nombres y apellidos det postor ¢
Representante legal o comin, segln conesponda
DINE/ RUG

20601122805 |l
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ANEXO N° 04
VIODELO DE DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTOS PARA SER POSTOR

La Morada,......... de.nin, del.......
Séﬁores.

Municipalidad Distrital de La Morada

Sub Gerencia de Abastecimienio

Presenta. —

De mi consideracion,

o TR U TSP identificado con

DI N©

SCONRUCNO, o, Cdomicliado en....oo ,

declaro BAJO JURAMENTO que:

No me encuentro inmerso en los supuestos contenidos en el articulo 11 fa Ley N 30225, Ley de
Contrataciones del Esiado v el articulo 7 de su Reglamentn, concluyvendo gue no estoy impedido/a de

contratar con el Estado.

He verificado y tengo pleno conocimiento de lo dispuesto en la Ley N® 31299, Ley que modifica la Ley
N“26771, que prohibe ejercer fa facultad de nombramiento y coniratacion de personal en el sector piblico
en casos de parentesco hasta el cuarto grade de consanguinidad, segundo de afinidad, por razén de
matrimonio, unidn de hecho, convivencia o ser progenitores de sus hijos.

No fener parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad y segundo de afinidad, con
funcionariosfas publicos, directivosfas, servidoresfas de conflanza y servidores plblicos de La
Municipalidad Distrital de La Morada, Independientemente de su régimen laboral, de conformidad con lo
dispuesto en el literal h} del arficulo 11 de la Ley N 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Del mismo modo, declaro que no me encuentro vinculado/a con las personas naturales que tengan o
hayan fenido intervencién diracta en cualquiera de las fases o acciones de la contratacion que

corresponda.

Finalmente, declaro que conozeo v me someto a lag consecuencias legales de realizar una declaracion
que no se ajuste a la verdad y de confratar con ef Estado pese a estar impedido para ello.

Nombres y apellidos def postor o
Representante legal o comdn, segin corresponda

DN/ RUC:

20601122805 i
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ANEXO N° 05
MODELO DE DECLARACION JURADA DE INTERESES (de corresponder)
L.a Morada, .......... s |; — del .......
Sefiores:
Municipalidad Distrital de La Morada
Sub Gerencia de Abastecimiento
Presente. -
De mi coneideracion,
YO,  tvevernerenserentniinsns nrsnenasssuones sesens 540 HeR R LR RN ESE SRS RS e R R identificado
con DNIN®
P Rr— L CON RUC NC....iie i , domiciliado @N.......o i .

declaro BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Presentar la Declaracion Jurada de Intereses, conforme lo sefialado en el Articulo N° 02 de la Ley N°
Resolucion de Contralorfa N 158-2021-CG que establece la

31227 y su reglamento aprobado con
obligatoriedad de la presentacion de la declaracion jurada de intereses en el sector publico, en caso de ser

sujeto obligado.

La Declaracion Juradat debe ser presentada:
a) De inicio: Dentro de los quince (15) dias habiles de haber sido elegidofa, nombrado/a, designadofa,

contratado/a o similares.
b) De cese: Al momento de extinguirse el vineulo laboral o contractual, siendo requisito para la entrega de
cargo, conformidad de servicios 0 similares, debiendo, acreditarse en el entregable que corresponda.

“Es causal de resolucion de contrato el incumplimiento del

El contratista tiene conocimiento que
da de Intereses o Ia presentacion de la Declaracion Jurada

requerimiento de presentar Ia Declaracién Jura
de Intereses con informacion inexacta o falsa”.

............................................................

Nombres y apellidos del postor 0
Representante legal o comin, segin corresponda

DNI/ RUC:
206 [1' y
a8 02122805 L
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ANEXO N° 06
DECLARACION JURADA DE VERIFICACION DE DATOS EN LOS REGISTROS DE FUNCIONARIOS
SANCIONADOS

La Morada, .......... - del ...

==L Rlinclpaldad Distral de La Morada

Sub Gerencia de Abastecimiento
Presente, -

De mi consideracion,
B NO

Me encuentro dentro del Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles
Me encuentro dentro de fa Relacion de Personag con Inhabilitaciones Vigentes a la fecha

en el RNSSC
Me encuentro deniro del Registro de Sanciones por Responsabilidad Administrativa

Funelonal a ¢argo de la Contraloria
| Me encuentro dentro del Registro de Deudores de reparaciones civiles por delitos en

agravio del Estado por Delitos de Corsupclon
Me encuentro deniro del Registro Nacional de Abogados Sancionados por Mala Préaclica

Profesional

Lo antes mencionado responde a la verdad de los hechos y me someto a fas acciones adninistrativas v/o judiciales
que corresponda en caso de verificarse la no veracidad de lo declarado.

...........................................................

Nombres y apelhdos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
DNt/ RUC:

50601422805 [l
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ANEXO N° 07

SOLICITUD DE COTIZAGION oo/ oot o

LaMorada ... a8 o wdal...
SENORES PROVEEDORES:
RUE :
DIRECCION :
gumo; SOLICITO COTIZAGION PARA LA CONTRATACIONADQUISICION
............. |
Refi = INFORME N O00....cv oo iveinee

Presents, -

e nuasira consideracion;

Tengo &l agrado de dirgirme & usted, para saludario cordialmente a nombre da la Municipalidad Distital de la Morada -
Marafion — Huanuoo y por medio del prasents te soflcitamos con caracter de URGENTE cotizar fo siguiente:

CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION

Fn aste sentido, su representada ha sido identificada por este ente piblico, come un posible postor, por lo tanto, nos
permitimos solicitar su valioso apoyo a efecto de proporcionamos ia cotizacion de los oo detalfados en fas
e e el e e s, documento adjunto al prasente.

Dicha cotizacion se requiere que ta remita, debidamente firmada por su representada, a la siguiente direccion: Av. Lima
MZ. A1 Lote N° 01 Frente a Ia Plaza de Armas — La Morada — Marain ~ Huénuco y que sea dirigida con atencion a la Sub

Gerencia de Abastecimiento yWo al correo - o

Para ef caso de dudas, comentarlos y/o aclaraciones, remitirias al correo mencionado.
Mucho agradeceré que su respuesta se incluya: Lugar, Fecha de cotizacion, ejecucion del servicio, y vigencia de la misma.

Nota: Para formular su cotizacion, se debera considerar aspsctos considerados en los términos de referencia documento

adjunto al presente.
Atantarmente,

50601122808 D
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ANEXO N° 08
MODELG DE CARTA BE AUTORIZACION DE ABONO BIRECTO EN CUENTA (GG

iaMorada, ... de............ del.......

Sefiores:

Municipalidad Distrital de La Morada

Sub Gerencia de Abastecimiento

Presente, —

Asunte: Aulorizacion de abono diracto en cuenta (CCH

Por medio de ta presente, comunico & usted que fa entidad bancaria, nimero de cuenta y ef respactivo Codigo de
Cuenta Interbancario (CCl) es la siguiente:

..........................................................................................................

SRUC: e e U PURTUURRPRRUR
B n F=1s l TaTe 1=y = H T TP
eI Ee R R 020 =112 R UTUT U USSP TOIVRTTON
= COUIGO GOE e e
- Cuenta de Detraccion N° (e COmBSPONUBIY ..o s e

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC consignado, tal
coma ha sido abierta en el sistema bancario hacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser emitida por ml
reprasentada, tna vez cumplida o atendida la correspondients Orden de Compra yfu Orden de Servicio con las
prestaciones de bienes ylo servicios materia def contralo pertinente, guedara cancelada para fodos sus efectos
mediante la sola acreditacion dei abono en ia entidad bancaria a que se refiere ef primer parrafo de la presente.

Atantamente,

Nombres y apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda
DNl / RUC:

&

20601122208 Sl
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RAVTNTIRA DA DISTRITAL BE LA REDRADA,
SUB GERENTIADE ADASTECIVIENTG

’ 21 a2 a3
iNoimbre o Raxdn Socizh
mmwmmglmen_mu e Condribuyenie - RUC T
Invitagion N°
Regiarimiznlo
mmu,mmwmﬂmmﬁm Legal » e .
Teléforn / Far - . S
Farha da enrega ofecid DIAS CALENDARIOS - DIAS CALENDARIOS L2 DIAS CALENDRRIOS
Naldez de s oferia / Garaia . i i ; L .
PomadePege T T DEPOSITO EN CUENTA DEPDSITO EN CUENTA DEPOSITO EN CLENTA
i SERVICIOD PRECIOS
M : " ; Uit Totat
: DESCRIPCION OANT, Ui Unit, Total Uil Totad T ¢
P
4
i
TOTAL 8.00 5.00 0.69
Forto que, ekends en consideramicn los resulzdas dal presente simdo chmparaiive, se olorgs Ia BUENA PRO por ofreser 2} menor precio &l {jos) postor (es):
= P01 1os § Eals ;
e O,por i [ EmS i
"9z 0 [porics T EMa 80

(CBSERVAGIONES Y/O COMBNTARIOS

. L

SE H8 VERFICAD O GLE 1L BROVESROR ADJUDICASD

CULPLECON TODGS LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS ENLLS
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