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: Que, el articulo 1 de la Ley N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres

(SINAGERD), dispone la creacion de dicho Sistema, con la finalidad de identificar y reducir los riesgos asociados

a peligros o minimizar sus efectos; asi como evitar la generacion de nuevos riesgos, y preparacion y atencion

\ ante situaciones de desastres mediante el establecimiento de principios, Lineamientos de politica, componentes,
“\procesos e instrumentos de la Gestion del Riesgo de Desastres

CONSIDERANDO:

Que, asimismo, el numeral 16.1 del articulo 16 de la Ley N° 29664, sefiala que los ministros son las
méaximas autoridades responsables de la implementacion de los procesos de la Gestion del Riesgo de Desastres
de Unidad de Gestion Educativa Local - Chulucanas dentro de sus respectivos ambitos de competencia;

Que, mediante la Resolucion Ministerial N 320-2021-PCM, se aprueba los Lineamientos para la Gestion
b4y »de la Continuidad Operativa y la Formulacion de los Planes de Continuidad Operativa de las Entidades Pblicas
de s Tres Niveles de Gobierno (en adelante, los Lineamientos), con el objetivo de establecer los procedimientos

ralla implementacion de la Gestion de la Continuidad Operativa y la formulacion de los Planes de Continuidad
Operativa en las entidades publicas de los tres niveles de gobierno, con el fin de continuar funcionando ante un
$astre o Cualquier evento que interrumpa prolongadamente sus operaciones;

Que, conforme a lo establecido en el literal f. del numeral 6.1.1 de los Lineamientos, corresponde al
Titular de la Entidad aprobar el Plan de Continuidad Operativa;

,;:0“ DE &5, Que, por la Resolucion Ministerial N° 313-2023-MINEDU, se designa a la Oficina de Defensa Nacional
UriPa Y48 Gestion del Riesgo de Desastres como la unidad orgénica responsable de la Gestion de la Continuidad
ot @ﬁe_ ativa en Unidad de Gestion Educativa Local - Chulucanas, debiendo cumplir las funciones establecidas en

Que, mediante la Resolucion Ministerial N° 566-2023-MINEDU se conforma el Grupo de Comando de
o\ la Gestién de la Continuidad Operativa de Ugid/ad de Gestion Educativa Local — Chulucanas, el cual esta
\\integrado entre otros, por el jefe de la Oficina de Defensa Nacional y de Gestién del Riesgo de Desastres, quien
a preside y dirige: y tiene como una de sus funciones, el formular y presentar el proyecto del Plan de Continuidad
Operativa, para su aprobacion por parte del titular de la entidad: '

Que, con los Oficios N° 00483-2023-MINEDU/SG-ODENAGED y N° 00008- 2024-MINEDU/SG-
ODENAGED, la Oficina de Defensa Nacional y de Gestion del Riesgo de Desastres, remite para su aprobacion
por el Titular de la Entidad, el proyecto del Plan de Continuidad Operativa de Unidad de Gestion Educativa Local
= Chulucanas, validado por el Grupo de Comando de la Gestion de la Continuidad Operativa de Unidad de
Gestion Educativa Local - Chulucanas, segun lo sefialado en el Acta de Segunda Reunién de Trabajo del Grupo
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de Comando de la Gestion de la Continuidad Operativa, Acta N° 002-2023-GC.GCO.MINEDU, del 20 de
diciembre de 2023;

Que, mediante el Informe N° 02232-2023-MINEDU-SPE-OPEP-UPP, la Unidad de Planificacion y
Presupuesto de la Oficina de Planificacion Estratégica y Presupuesto, emite opinién favorable respecto a la
robacion del Plan de Continuidad Operativa de Unidad de Gestion Educativa Local — Chulucanas;

Que, a través del Informe N 00042-2024-MINEDUSG-0OGAJ, la Oficina General de Asesoria Juridica
nsidera legalmente viable la aprobacion del Plan de Continuidad Operativa de Unidad de Gestion Educativa

TS REGIONZ Que, en ese sentido resulta necesario emitir la Resolucion Ministerial que disponga aprobar el Plan de
" poy, Col \t\inuidad Operativa de Unidad de Gestion Educativa Local - Chulucanas:

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 31224, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio
d “Educacion; el Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
nciones del Ministerio de Educacion; y la Resolucion Ministerial N° 320-2021-PCM, que aprueba los
"Lineamientos para la Gestion de la Continuidad Operativa y la Formulacién de los Planes de Continuidad
erativa de las Entidades Publicas de los Tres Niveles de Gobiemo™:

EGION,
O;':aﬂ’\‘- DE 540
o

SE RESUELVE:

~ ARTICULO PRIMERO: APROBAR EL PLAN DE CONTINUIDAD OPERATIVA de la Unidad de
3g5tion Educativa Local de Talara, para el periodo 2024-2026 cuyo texto forma parte integrante del presente

ARTICULO SEGUNDO: HAGASE de conocimiento del contenido de la presente Resolucion a las Areas
Oficinas de la Unidad de Gestion Educativa Local Talara, con copia de la presente resolucion.

Registrese y Comuniquese,

el tin

ORecoc™
Q”ﬂ#fnécm‘"\

»~
Lic. H[go Fernando Negreyros Sanchez

Director de la Unidad de Gestion Educativa Local de Talara
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Contenido del Plan de Continuidad Operativa
! INTRODUCGION

EL Plan de Continuidad operativa de la UGEL de Talara establece los

procedimientos para mantener las funciones criticas y criterios para la reactivacion de

T e las operaciones de conduccion y rectoria del sector educacién ocasionada por un
v - = - = desastre.

R El'bresente plan es concebido en el marco de la Gestion de la Continuidad
e operatlva del Estado, liderada por la presidencia del consejo de Ministros, y elaborado
Semer 2o e —d€ conformidad con los contenidos recomendados en la Resolucién Ministerial N° 028-

2015, que aprueba los lineamientos para la gestion de la continuidad operativa de
o e entidades publicas en los tres niveles del gobierno

[T La! activacién del presente plan esta prevista ante la ocurrencia de un evento

adverso cuya magnitud afecte especificamente la operatividad de la sede de la UGEL
—— TALARA. Se tiene como referencia de.afectacion principal, el escenario definido por
“““““ desastre dcasionado por el fenémeno dél nifio en el departamento de Piura, sin que
por ello deje de tomar en cuenta otras amenazas

L El plan de continuidad Operatlva es parte de un conjunto de instrumentos
Lo - .que interviénen en los diferentes pracesos de la gestion de riesgo de desastres como
_ lo expresa la” Ley del _Sistema Nacional de Gestion de Riesgos de Desastres y su
s ~" reglamento. La planificacién de la-respuesta-frente'a un desastre, en el que se afecta
la UGEL "y las. diferentes instituciones educativas,.define la articutacion delPlan de
e -Continuidad Operatlva de la UGEL con  el-Plan-operativo de emergencias de la UGEL
ylos planes de Respuesta de los estabIeC|m|entos educatlvos
Se ha previsto cuatro fases operatlvas Ias mismas que se han dividido de esa
(2T IT A forma para describir los procesos y procediniento$-nécesarios en cada una de ellas,
Y . peroque noimplica un orden estricto de desarrollo, sino que, segln la dimension del
bomome e~ ———-limpacto dél evento;-se ajustardnién la conduccion y al manejo de la crisis.
LUl T I LUTT =i Por lo tantozel objetivo:deximplementar el Plan’ de Continuidad Operativa,
consiste en asegurar el funcionamiento de las operaciones, procesos y sistemas

. _..27_ _ . sustantivos. del_Ministerio_de_Educacion, asi.como:disminuir los riesgos para evitar
estas operaciones, procesos y sistemas colapsen. De esta forma, se fortalece la
e capaCIdad de respuesta; se garantiza la-operatividad basica y minimiza los tiempos de

recuperac10n de !a operatlwdad en caso de lnterrupcmn

e e - - g PN

j- - — T T I [P ‘—-‘ - e B -

La formulacion de este Plan ha S|do reallzado de manera conjunta con la
LTI T propuesta dé-la direccion general dé 'Geéstion. dé Rigsgo de Desastres y Defensa
Nacional en Educacion y el equipo Técnico Permanente del Grupo de trabajo de
e . .. .77 Gestion - dél.Riesgo de..Desastres “del Ministerio "de Educacién, integrado por
representante de las unidades organicas que conforman el Grupo de trabajo de

LT D T Gestionidél Riesgo de Desastres:del Ministerio de' Educacion, constituido mediante
R.M, como espacio de artlculacmn lnterna para el cumplimiento de las funciones de

e _la GRD.en‘la UGEL:de Talara_ .
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** "~ Garantizar la capacidad operativa Institucional para que los servicios fundamentales

. (actividades criticas) continGen brindandose a la comunidad ante situaciones de crisis,

:~. emergencias y desastres. La finalidad| nos permite establecer las prioridades

. lograr la continuidad operativa.

. - estratégicas que tiene la Institucion Pdblica y seleccionar las estrategias a seguir para

" Asegurar la continuidad operativa de 1a UGEL de Talara y de sus Instituciones

T e e “‘Educatwas para el cumplimiento de su rol y competencias funcionales, ante la

- 'y oportuno funcionamiento.

pOSIblhdad de presentarse eventos adversos que podrian alterar su normal, adecuado

< Il OBJETIVOS

’ O Identificar las actividades criticas de las unidades organicas de UGEI Talara

para la elaboracion del plan de contlngencla y continuidad.
0 Elaborar el proyecto de plan de contanmdad operativa y sus correspondientes
"~ actualizaciones cuando corresponda en base a lo establecido con los

lineamientos marcado en la normatividad vigente, y presentarlo a la alta

direccion para su aprobacion.
0. 'Difundir el plan de continuidad- operativa de la entidad a todas las areas y

.07 - --unidades - mediante talleres vnvenc:ales al fin de difundir la cultura de la

continuidad operativa entre Ios trabajadores de la entidad.

o
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31 OBJETIVO GENERAL
Establecer los mecanismos y procedimientos necesarios para asegurar
la continuidad operativa de la UGEL de Talara ante el acontecimiento de
un evento que lo ponga en nesgo

32 OBJETIVOS ESPECIFICOS -
Objetivo especifico: Mantener lnlnterrumplda la conduccién sectorial del

e Mlnlsterlo de EducaCIon como autorldad representativa.

wwuw.ugeltalara.gob.pe
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- . - . Objetivo .Especiffico! Contlnuar con la operatlwdad Institucional del

Ministériode Educacron yde Sus procesos mas importantes.

ObjetIVO especn‘"co Asegurdr la contmwdad de la prestacion de los

oo servicios, de ala poblaclon afectada por | la situacidn de emergencia.

-.,..lv.-.. AMBITODEAPLICACION U

-~ El presente Plan es de aplicacion Y, cumplimiento en el Ministerio de Educacion,

que incluye sus 6rganos, unidades organicas y organos desconcentrados, asi
.-Como sus organlsmos publrcos adscntos bajoel ambito del Ministerio de
" Educacion. ” - T T

iEN LA REGION PIURA, TODOS JUNTOS CONTRA EL DENGUE!
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- ¥4 Ley N° 29664, ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
: "+ Desastres - SINAGERD.

¥." Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
-1 29664 que crea el SINAGERD.

- * v« Decreto Supremo N° 111-2012-PCM que dispone la aprobacion de la Politica
i "=~ . ‘> . Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres como Politica de Obligatorio
++i.. Cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional.

v ~Decreto Supremo N° 034-2014-PCM, que dispone la aprobacion del Plan
+ Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres — PLANAGERD 2014-2021.
/. Resolucién Ministerial N° 028-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para
" .. la Gestion de la Continuidad Operativa de las entidades pablicas en los 3 niveles
. "¥:2 de Gobierno.
- - ¥ Resolucion de Secretaria General N° 302-2019-MINEDU, que aprueba la Norma
-z Técnica “Disposiciones para la implementacion de la Gestion del Riesgode
. Emergencias y Desastres en el Sector Educacion” y la Resolucion Viceministerial
. N° 220-2019-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica "Orientacicnes para el
"-desarrollo del Afo Escolar 2023 en Instituciones Educativas y Programas
b Educatlvos de la Educacion Basica

e -7 VL DEFINICIONES Y GLOSARIO DE TERMINOS

,,.-, - -~4..,_
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... i+ 'Admlmstramon del-Plan de Conttnu;dad de Operacmnes Es un sistema administrativo
lntegrado Itransversal a toda la organizacion, que permite mantener alineados y vigentes

R “:fodas las- |n|0|at|vas estrategias,. planes "de‘respuesta y demas componentes y actores
de la continuidad de Operaciones. Busca mantener la viabilidad antes, durante y

e despues de una interrupcién de cualquier- tipo. -Abarca las personas, procesos de
. negocios, tecnologla e lnfraestructura

I .menaza Persona situacion o evento natural del entorno (externo o interno) que es visto
B e e e como una fuente.de peligro, catastrofe o interfupcion. Ejemplos: Sismos, inundacién,
mcendlo sabotaje

R R I . —_ . = . - . P -~
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Control Es el proceso polltlca dlsposmvo practlca u otra accion existente que actua
et para mlnlmlzar el.riesgo’ 0 potenciar.oportunidades positivas.

,—:.::‘-.—:w-_.lespombllldad ~Momento” en que una-persona-o-material esta en condiciones de
desarrollar funciones o estar Ilsto para ser empleado

C e e g e e e v ;
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Frecuenc:la Estimacion de ocurrenma de un evento en un periodo de tiempo
1_‘_‘_“’___.22.?:_:‘.3‘Z-determmado -Los factores a tener en. clienta para su.estimacion son la fuente de la

-amenaza y su capacidad y la naturaleza de la vu[nerabllldad

- .- e

lmpacto Es el efecto que causa Ia ocurrencua de un mmdente o siniestro. La implicacion
_ - .7del resgo se mide. en_aspectos econdmicos, imagen reputaciones, disminucién de
capacu:lad para cumplir sus funciones, respuesta y competitividad,interrupcion de las
N operacmnes consecuencias_ legales y-afectacién fisica a personas. Mide el nivel de
~degradacién de uno de los siguientes elementos de continuidad: Confiabilidad,

., disponibilidad y recuperabilidad.
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Incidente: Es un evento que no es parte de la operacion estandar y el cual puede causar
interrupcién o reduccién en el cumplimiento de las funciones.

Plan de Contingencia: Conjunto de acciones y recursos para responder a las fallas e
interrupciones especificas de un sistema o proceso.

Plan de Continuidad de Operaciones (PCOQP): Conjunto detailado de acciones que
Tt describen los procedimientos, los sistemas y los recursos necesarios para retornar y
- —---- - - continuar la operacién, en caso de interrupcion.
- SRR Problema de Continuidad de Operacwnes Es un evento interno o externo que
tnterrumpe uno o mas de los procesos de neglocm El tiempo de la interrupcion determina
- . . que una situacion sea un incidente o un desastre.

. L Riesgo: Es la probabilidad de matenahzacnon de una amenaza por la existencia de una
o varias vulnerabilidades con impactos adversos resultantes para la Entidad.

Riesgo inherente: Es el calculo del dafio probable a un activo de encontrarse
- - desprotegido, sin controles.

o Riesgo residual: Riesgo remanente tras la‘aplicacion de controles. Vulnerabilidad:

Es una debilidad que se ejecuta accidental|o intencionalmente y puede ser causada

. Jpor la falta de controles, llegando a permttlr que la amenaza ocurra y afecte los intereses
dela Instltu0|on

VI. CONTENIDO-
. 7. - Organizacion. para la mplementacuon de Ia Gontinuidad Operativa

P + Grupode Comando y oficinas priorizadas: cadena de mando, roles y responsabilidades
» Sedes alternas y sedes compartidas alternas

LT L * Determinar las actividades criticas (indispensables o fundamentales) de la institucién.

Plan de Contingencia: Conjunto de acciones y recursos para responder a las fallas e
.- interrupciones especificas de un sistema o proceso.

. - - Plan de Continuidad de Operaciones (PCOOP): Conjunto detallado de acciones que
o V “describen’los procedimientos, los sistemas ,y 'los recursos necesarios para retornar y
— - - - -....continuar la operacion, en caso de mterrupc:on

_ Problema de Continuidad de Operamones Es un evento interno o externo que
‘interrumpe uno © mas de los procesos de negomo El'tiempo de la interrupcion determina
R — -~ - -que una SItuamon sea un incidente o un desastre

- Riesgo: Es.la probabilidad de materializacic’:n de una amenaza por la existencia de una
o varias vulnerabilidades con’'impactos adversos resultantes para la Entidad.

"Riesgo ‘inherente: ES “el calculo del” dafio probable a un activo de encontrarse
desprotegido, sin controles.

- P - - - - - - B PRS- - L4

Riesgo residual: Riesgo remanente tras la aplicacion de controles. Vulnerabilidad:
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Es una debilidad que se ejecuta accidental o intencionalmente y puede ser causada por
la falta de controles, llegando a permitir que la amenaza ocurra y afecte los intereses
de la Institucién

VIl.  CONTENIDO _
8. Organizac'ién para la implementacion de fa Continuidad Operativa

m———
[ - “'---....,‘_‘___ []

D i ]

DIRECCION

Grupo de Comando y oficinas priorizadas: cadena de mando, roles y responsabilidades
Sedes alternas y sedes compartidas dlternas

'
S VO

S l}.'f,_

il

ERIORIZADAS

}
| TRAMITE
DOCUMENTARIO

ROSA

GIANELLAMERA

SILUPO -

Recepcion, registra, clasifica, deriva y realiza el
seguimiento y control de los expedientes que ingresan
a la UGEL talara previa verificacion de los requisitos
minimos.

ADMINISTRACION

I,
1
(W]
|
I
1
I
|

INﬁORMAT[ CA

o
ek .
- '-—-m..-" ——

u

[ = .

——

DAVID
ALEJANDRO
TERRONES

CALLE

s

e

P B
= Ca
e

-

pomem e

- -

Apoyar al area como a las otras Areas dela Entidad
en informatica

Mantenimiento preventivo de software yhardware de las
computadoras.

"Propone medidas para optimizar

los diversos
acciones
preventivo vy

sistemas Administrativos con
.encaminadas al mantenimiento

-gorrectivo.

-Planifica, elabora e implementa la pagina Web.
ademas de la actualizacién permanente de la pagina
Web.._.!

*
m
o
>
E
>
2
@)
=

i

<~ | -SILVIA
“VILLANUEVA
COLMENARES

v_-_M._-T
1

- JANET

.

Organizar, dirigir y controlar el proceso de registro y
-actualizacion de las fichas escalonarias, asi como de
los Sistemas lnforméticos de Escalafén, de los
como de las
jurisdiccion; 3
debiendo coordinar e informar al Especialista Jefe de
Personal de la UGEL.

Instituciones Educativas de la

Elaborar proyectos de
-otorgamiento ; de

resoluciones para el
bonificaciones,

~| 'beneficios, subsidios, y determinacién del tiempo de

-senvicios... ..,

Velar por la segurldad conservacion y mantenimiento

e R P

\ -

B i wrl LT LT T 'de—los-bienés a su cargo y llevar el inventario
—t ... |.correspondiente actualizado.
T “7 | Dotacion de material educativo a las ILEE. Dela
el L ez 5 UCGEL: -
A'LMACEN HENRY WILLIAM | Abastecer de material de oficina para lasdiferentes
VILLEGAS SANTOS |.4reas-de la UGEL

Verificar la conformidad de adquisicion de bienes y
-ejecuta su almacenamiento.

Preparar la informacioén y participar en coordinacion
con el Area de Gestion [nstitucional en la elaboracién

del Calendario de Compromisos para el

www.ugeltalara.gobh.pe
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JANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE LAS
HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

Requerimiento ante el Tesoro Publico.

S KAREN YESENIA | Efectuar los  calculos mensuales para el
REMUNERACIONES | CHUQUIMARCA procesamlento de las planillas Gnicas de pago,
. ' PAJARES

ejecutando las resoluciones por diversos conceptos
como bonificaciones, beneficios, cambio de nivel,
contratos remuneracion mensual, nombramiento,
encargos etc.

Siollmtan certificacion de crédito presupuestario

R

Determinar las actividades criticas (indispens'ab[es o fundamentales) de la institucién.

Actividades criticas (indispensables o fundamentales) de laInstitucion.

A -

Terremoto

i DAL

personal ed los amblentes

Implementacién dedla sede alterna con medidas de seguridad.Rédistribucidn del

Incendio

Mantener libres las rutasi de evacuacion en las oficinas.
Efectuar las capa(:ltac:tones en el de uso deextintores.

i

i

Lluvias e
inundaciones

Que los techos de las oﬁl'cinas se encuentren en

buen estado. !

Caida de Energla

sede.

Ewvaluar la implementacic‘m de un geherador de energiaéléctrica en la

Eléctrica Implementar con luces, de ‘emergencias cada oficina.Implementar a la
) sede con:cuchillas termoeléctricas
Robo yfo sabotaje. !EI confrol de‘ acceso a lajsede debe ser minucioso tanto de
! ingreso como-de salida. .
o Epidémias ylo - Las practica de los profocolos de bioseguridad delcovi-19
- - | panderias

_[Fallaen Equipos y
Servidores dc___a TIC

en el lugar:dlterno,

Adquirir un'gabinete, para los servidores. Implementar uncentro informatico

Desorden Social

Colocar camaras de vigilkancia en exterior de sede.

www.ugeltalara.gob.pe .
I.E “La Inmaculada”
. Urbanizacién MZ-B
Los Vencedores
Talara, Piura, Peril
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Organizacion para el planeamiento, identificacion de riesgol, implementacion y ejecucion del plan.
Organigrama:

EMED } m HUGO FERNANDO NEGREYROS SANCHEZ .
o T COMISION EJECUTIVA ‘
. .| SECRETARIA ' _
e e TECNICA. JEFE DEL AREA JEFE DE LA _ _
CAROLINA DE EDUCACION UNIDAD - DE DIRECTOR  DE DIRECTOR DE
[T AMES ' BASICA TECNICO PLANTEAMIENTO ADMINISTRACION ASESORIA
MONTERO PRODUCTIVO ¥ Y DESARROLLO JURIDICA
. - SUPERIOR NO. INSTITUCIONAL
- UNIVERSITARIA
N . Vcarmenteonor  {] - Vilma Reriee'Silva |] - Rosa Amelia - Jorge Cesar
; Garcia _Bl_.lstamanter Castillo . Machuca Neyra Antonio Calero
. - b de Gonzales Vite

| carmen leonor Garcia |[~==-=~| yijima Renee Silva Castillo |- Elmer Tomés Castillo Rojas
Bustamarite b |
o o i - Ana Maria Chunga ‘Salcedo

Roxana Gianina Cobos Zapata K ' Martha.  Lorena  Prieto]. ' Henry William Villegas Santos
Rosa EIena__Cul_qUI Gal_-q;‘_a. Espinoza . ‘ Karina Elvira Aguirre Manrique
Violeta Panta Zapata de|Rivera Rosa Elvira Pazos Querevald Xenia Vilca Dioses
¢ — --| Rosa Elvira Pazos Querfe\iall.'l —

Zelena Espinoza Bricefio

www.ugeltalara.gob.pe
L.E “La Inmaculada”
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JANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONNMENORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

DESCRIPCION DE CARGO

RESPONSABILIDADES

DIRECTOR DE LA

Es la encargada de dirigir y
liderar todas las actividadesdel
Plan de Continuidad Operativa.

Es responsable de declarar la
situacion de crisis operativa ante
el escenario de interrupcion de

Aprobar el establecimiento de las politicas y estrategias de Continuidad Operativa.

Apoyar el liderazgo de la Unidad Orgénica Institucional designada y de los integrantes del Comision, las
acciones institucionales para actualizar, mantener y probar el Plan de Continuidad Operativa.

Evaluar y aprobar los recursos requeridos para establecer y mantener la estrategia derecuperacion y
contingencia de la Institucion ante la crisis Interna y externa que afectenlas actividades criticas.

Liderar las reuniones, ordinarias y extraordinarias, del Comisién para la continuidadoperativa.

Coordinar con las unidades orgénicas a cargo de actividades criticas, para la identificacién periddica y/o
permanente de nuevos riesgos que afectan la continuidad operativa normal de la entidad y que ponen al
descubierto debilidades del Plan de Continuidad.

durante la crisis.

Monitorear los reportes sobre el estado situacional de la atencion ante la crisis, derecuperacién o evaluacion |-~

UGEL TALARA !ﬁ:titucioﬁgﬁz;dagoens base C;::KI::: - Establecer los objetivos de recuperacion de [a continuidad operativa,
decisiones t,omadas 'y los _Activar .e'l I?Iz_;lq de Continuidad a_nte el escenario de i'n‘ferrupcién teniendo en cuenta elresultado de la
R - supuestos de activacion del Plan eyaluamon 1_n|C|aI_, _durante y pqstenor:ai la sﬂuacnon. de crisis. . - -
aprabados por el Comisién, o en Liderar la ejecucién del analisis de dafios y necesidades del evento queocasiono la crisis. '
- ‘situaciones—d‘onde—ée-ar;1er'ite— -Liderar_la_realizacion_de_las_pruebas,_simulaciones_y_simulacros,_del_Plan_de Continuidad y_revisar los
. realizar su activacion inmediata |resultados obtenidos en la misma.
- Tl ' - - .| -Liderar las actividades de ajuste del plan, como resultado de las pruebasejecutadas y acciones de mejora
implementadas.
| Establécer las coordinaciones con [as entidades de apoyo a la respuesta yrecuperacién de la institucion.
Dar a conocer el reporte de darios, necesidades y acciones realizadas a laautoridad competente.
DIRECTOR DE | Es la persona que asume y R )
EDUCACION cumple, con todas- las | Realizar las actividades que |le sean asignadas por el director de [a Continuidad Operativa.
BASICA TECNICO | responsabilidades T
PRODUCTIVA ] . .
; Advertir-sobre riesgos que puedan afectar la continuidad en la prestacion del servicio critico o la
-DIRECTOR Director de: -Continuidad funci,on'alidad del plan‘ en las actividades bajo su r_esponsat_)ilidad. o _
ALTERNO DE LA | Operativa, cuando éste no se Gara[tntézar Ia;) :‘eqléiza0|on|de !as pruebas, simulaciones y simulacros, del Plan de Continuidad y revisar los
CONTINUIDAD. - - | encuentre disponiblg _ resiitados oblentdos en 'a misma.

“Garantizar 'y verificar las actividades de ajuste del plan, como resultado de las pruebas ejecutadas y

I.E “La Inmaculada”
Urbanizacion MZ-B

Los Vencedores

Talara, Plura, Perc

acciones de mejora implementadas.
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(ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
: NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUGHO!

| RESPONSABLE DE
-|-ADMINISTRACION

“)eféctos - en

Ayuda a coordinarlos aspectos
logisticos. internos. _ cuando
Entidad sé encuentre operando
bajo la situacién de crisis. Es
quien ayuda a gestionar en cada
una de las instalaciones el
suministro de elementos
esenciales para asegurar el
desarrollo de operacion y ante
eventos extremos, dispone
habilitacién de [a sede alterna o
centros alternos acorde a los,
aCi ) las gerencias
responsables. de actividades"
criticas ~ "’

' i T L U A -
,: 1 1

Advertir sobre riesgos que puedan afectar la continuidad en la prestacion del servicio critico o la

funcionalidad del plan en las actividades bajo su responsabilidad.

Coordinar el suministro de elementos esenciales relacionados a transporte,

Recursos de infraestructura, materiales, equipos y otros que sean necesarios acorde a las evaluaciones

realizadas.

Gestionar la:consecucion y adecuacion de la'sede alterna o centros alternos

Para la continuidad operativa acorde a los 6rganos afectados segin evento Adverso acontecido.

Mantener informado al Comision sobre los incidentes que se pueden dar porfalta de suministros,

Apoyar las adquisiciones de emergencia acorde a las necesidades de los 6rganos responsables de

actividades criticas.

Advertir sobre riesgos que puedan afectar la continuidad en la prestacion del servicio critico o la

funcionalidad del plan en las actividades bajo su responsabilidad.

Colaborar en la comunicacidn a los proveedores de los temas o servicios de su competencia, sobre el estado
.de crisis en que se encuentra la institucion, esto previa decision y autorizacion del Director de Continuidad,

mediante comunicado elaborado en conjunto con la Oficina Asesora de Comunicaciones.

.Entregar los reportes correspondientes al Comision sobre el estado de |la recuperacion.

Velar por la seguridad.del personal que actila en |a sede alterna y en el area del evento. - -- -
“Velar.por la ejecucion del debido analisis de dafios y necesidades del eventoque ocasioné la crisis.
-Apoyar la realizacion de las pruebas del Plan de Continuidad y revisar los resultados obtenidos en las
_mismas, de las actividades bajo suresponsabilidad. Apoya [a verificacioén de las actividades de ajustes sobre

“|~el -plan-resuitado las pruebas, hayan sido ejecutadas e implementadas, de las actividades bajo su

responsabilidad.

el .
N | 1 d '

; MElammauidsl . ... .EN-LA REGION.PIURA, TODOS JUNTOS CONTRA EL DENGUE!
los Vencedores

Talara, Piura, Perd - - - . . -
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;ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

RESPONSABLE CE
- INFORMATICA

--| Es

la  Unidad organica
encargada de liderar la
recuperacion tecnoldgica,

basados en las estrategias de
continuidad implementadas en la
fase de preparacion. Es el
contacto directo-entre la unidad
organica de tecnologia y el
Comisién, ademas, apoya las
decisiones tomadas por ~el
Director de Continuidad durante

Plan de Continuidad ante crisis
operativa. -

fa declaracion y activacion del.

Liderar la recuperacién tecnol6gica, basados en las estrategias de continuidad implementadas.

Informar al director de la Continuidad y al Comisién sobre el riesgo o la ocurrencia de un incidente
tecnoldgico de algun aplicativo.

Identificar los posibles riesgos de aspectos tecnoldgicos que afectan la continuidad de la operacion normal
de la institucién y que ponen al descubierto debilidades del Plan de Continuidad mantener comunicacién
constante con el Coordinador de Recuperacion durantela situacion de crisis.

Elaborar en la comunicacién a los proveedores de los temas o servicios de su competencia, sobre el estado
de crisis en que se encuentra la institucion, esto previa decision y autorizacién del Director de Continuidad
Operativa, mediante comunicado elaborado en conjunto con el Asesor de Comunicaciones. ’
Entregar los reportes correspondientes al Comision sobre el estado de la recuperacion.

Velar por la actualizacién de la Estrategia Tecnoldgica en los casos que se presenten situaciones como:
cambios en los aplicativos, cambio en la infraestructura, roles y responsabilidades, disponibilidad de los
recursos, entre otros.

‘Apoyar la realizacion de las pruebas del Plan de Continuidad y revisar los resultados obtemdos en las
mismas, de las actividades bajo su responsabilidad.

Apoyar la verificacion de las actividades de ajuste sobre el plan, resultado de las pruebas, hayan sido.|.
-| ejecutadas e implementadas, de las actividades bajo su responsabilidad. !

| RESPONSABLE DE
EQUIPO DE
|- ABASTECIMIENTO

apoyo, control y cumplimiento

Responsable de las tareas de

-Establecerlas-maodificaciones-del-presupuesto-para-responder-a-lasnecesidades-de-[a-crisis-operativa.
‘Realizar los pagos correspondientes a los trabajadores y proveedores de la nstitucion®.

"Advertir sobre riesgos que puedan afectar la continuidad en la prestaciéndel setvicio critico o la
funcionalidad del plan en las actividades bajo suresponsabilidad.

Colaborar en la comunicacién a los proveedores de los temas o servicios de su competencia, sobre el

estado de crisis en que se encuentra la institucion, esto previa decision y autorizacion del Director de
Continuidad, mediante comunicado elaborado en conjunto con la Oficina Asesora de Comunicaciones.
Entregar los.reportes correspondientes al Comision sobre el estado de la recuperacion, incluyendo los
procesos financieros.

Realizar las actividades que le sean asignadas durante la declaracion de crisis operativa.

RESPONSABLE DE

" UNIDAD DE
PLANEAMIENT O
INSTITUCIONAL

www.ugeltalara.gob.ne ~

Responsable . de .seguridad .y

organica que ..establece [as
acciones de seguridad y apoyoa
las operaciones de continuidad
operativa ante un evernto
‘adverso ocurrido. -

a’po'y'o a’'las operaciones Unidad”

Disponer que personal establezca los procedimientos de seguridad en las areas funcionales.

-Apovyar.en la.evacuacion de los activos y recursos que garanticen la continuidad operativa.

‘Brindar’la seguridad de las operaciones de continuidad en la sede alterna y/o en los centros alternos
designados. .,

"Establecer las coordinaciones correspondientes con la Policia Nacional para la seguridad externa.
Establecer los mecanismos de seguridad a cargo de empresas que proveen el

“servicio para la institucion.

Realizar las-actividades que le sean asignadas durante la declaracion de crisis

operativa.

LE"@mmacuiada
Urbanizacién MZ-B
Los Vencedores

Talara, Piura, Peri

- e

iEN LA REGION.PIURA, TODOS JUNTOS CONTRA EL DENGUE!



www.ugeltatara gob.pe

)

,.rﬁ!]lg‘

|

jn

:
|

i

f

il ©
i

5

jANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
" NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

B R

RESPONSABLE DE
' RECUPERACION

»

*COHtIﬂUIdad

-
- N

El Coordinador deRecuperacion
.es el dérgano o.unidad organica. |-
encargada de liderar la
recuperacion de las actividades
criticas, basado en las
estrategias de  continuidad
operativa. Colabora con las
decisiones tomadas por el
Director de Continuidad y la
Comisiéndurante la declaracion
Plan

y activacion del de

-

Apoyar la realizacion de las pruebas del Plan de Continuidad y revisar los resultadosobtenidos en las
mistnas, de las actividades bajo su responsabilidad.

Apovar la verificacién de las actividades de ajuste sobre el plan, resultado de las pruebas, hayan sido
ejecutadas e implementadas, de las actividades bajo su responsabilidad.

Conformar el equ1p0 para dlagnostxcar y evaluar las interrupciones que estanafectando la prestacion del
“servicio, -

Ejecutar los lineamientos establecidos en el Plan de Continuidad Operativa ante el evento adverso
presentado.

Identificar los posibles riesgos que afectan la continuidad operativa normal de la Enttdad Yy que ponen al
descubierto debilidades del Plan de Continuidad.

Mantener comunicacion constante durante el estado de crisis.

Colaborar en la nota de comunicacion a los proveedores sobre el estado de crisis en que se encuentra la
Entidad, esto previa decision y autorizacién del Directorde Continuidad, mediante comunicado elaborado

. s L .__~-| en conjunto con la Oficina Asesorade Comunicaciones.
de lasituacion de crisis operativa |-,

Entregar los reportes correspondientes al Comisién sobre el estado de recuperacién de los érganos y
unidades organicas afectadas.
Apovyar la realizacion de las pruebas, simulaciones y simulacros, del Plan de Continuidad y revisar los

‘| resultados obtenidos en la misma.

Apoyar las actividades de ajuste del plan, como resultado de las pruebasejecutadas y acciones de mejora

[implementadas.

RESPONSABLE DE

St

ACGCIONES  DE

RESPUESTA A
-EMERGENCIAS Y
DESASTRES

——— - - Frran

T
Es el 6rgano o unidad organica .
a cargo de la coordinacién con -
las acciones de respuesta a
emergencias ydesastres.

‘Establecer [os canales de coordinacién con las acciones de respuesta frente a situacionesde desastres.

Mantener. informado al director de la Continuidad y al Comisién de las necesidades y proyecciones

Tequeridas’ de ayuda de los érganos a cargo de las actividades criticas. Entregar los reportes

correspondientes al Comision sobre el estado de la atencion deldesastre o emergencias.
Entregar-informe técnico de evaluacion de dafios de la seguridad en edificaciones a Comision.
Realizar las.actividades que le sean asignadas durante la declaracién de crisis operativa.

Es el 6rgano o unidad organica a
cargo de lascomunicaciones,

Relaciones publicas ¥ similares,
.que.tiene la Responsabilidad de
"Asesorar en lacomunicacion del

-|-evento-de mterrupcnon a nlvel;

proveedores, ahanzas

~O0rganismos .

- decontrol.” |

Asesorar al Comision y especificamente al Director de Continuidad en temas de comunicacién en momentos
de crisis operativa.

Brindar asisfencia para las comunicaciones externas e internas ante las Situaciones de crisis que afectan
la-continuidad operativa de la institucion.

“Facilitar [os criterios de comunicacion para la informacion a considerar en los mensajes que se van a dar a
-nivel-interno .y externo.

Preparar y adecuar los mensajes que van a ser emitidos por el Comision y el Director de Continuidad
Qperativa.- ,

LE"lainmaculada” =
Urbanizacién Mz-B8 - . .
Los Vencedores

Talara, Piura, Peri .
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NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE

LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

RUNCI@ONICRIMIGA
. - |- Actividad -Prigridad., | Recursos Linea de | Recursos Métodos Cficinas Dependencias o Inter Respaldo de | Riesgos Andlisis delmpacto
' --|-Critlea -~ ~—---- -|-#-- -~ | Humanos Sucesion Materiales Altemativos para Altemas dependencias Jla
para para continuar iDénde {oficinas Informacion
= - continuar AC continuar AC con AC si | funcionar dependientes).
- S m e e colapsa sede podria
Colapsar la
- = = sede?
"~ [ OFICINA: (ADMINISTRACION)
Salvaguardar la ADMINISTR | Elaborar Trabajo Espacio Sede si Sismo, lluvias e | Posible de

_ _ |. integridad fisica A DOR Plan de descentralizado | alterno institucional inundaciones, pérdida de vidas
del personal y Evacuacion por cada casas de incendio, Virus. | humanas.

___ | de los equipos 1 5 - trabajador, cada

'« -.|-de trabajos. > dando cuentaa | trabajador
su jefatura

- - e 4 inmediata,

B . Responsable | 2 servidores [Trabajo Colapso de los ,
Elaboracién de Espacio ™
Planillas P de Planillas . |-Data, PC; . | descentralizado | Alterno Remuneraciones Sismo, lluvias e | sistemas

R - - T o por cada (institucion -
== s 2 3 .- - - ~- | Impresor | trabajador, dando | equipada) Inundaciones, Cperativos. ]

- |- - = e g2 o o i incendio, virus. s

. Generado cuenta-a'su -5
o s - R ico... ~|-jefatura -
RO 2o e - v —_[-n’iljzt:tio_ .| inmediata. e
Jefe de Colapso de los
-|- Proyeccion de - - | Trabajo Espacio . .
“=w- —~-—| deséentralizado Recursos Sismo, lluvias e
Resoluciones 2 1 Personal Tener por cada alternos Humanos. Inundaciones, sistemas
N S © T * trabajador, incendio, virus.
papel dando cuenta a Si operativos.
2 it - ~— [8u Jefatura
R - *~ ~|-Inmediata.
Responsable Espacio Sismo, lluvias ¢ | Colapso de los
: " Registros i - T ¢ [Trabajo
contables o
descentralizado . . .
. |.depagoes _. _|.-..2 __|1... .. |de.._.... - - -~ —-loor cada. jalterno inundaciones, sistemas
T T T T T T T Y antabiidad |7 T prabajador, contabilidad Si incendio, virus. i
contabilida dando cuenta a . operativos.
o R i el e - e il o TN equipada)

“www.ngeltalara.gob.pe
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| M inmediata
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2 2 por cada (institucidn incendio, Virus. | operativos.
PRSP trabajader, dando | equipada) Si
T T——— cuenta asu
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ot inmediata.
Ingresa de Responsable Trabajo Espacio Abastecimiento. Sismo, lluvias € | Colapso de
(o Bienes y de Tesoreria descentralizado aiterno patrimonio, inundaciones, los sistemas
Servicios, CAS, Area de por cada (institucion almacén Si incendio, Virus. | operativos.
— Terceros 2 4 personal trabajador, dando | equipada)
s "L ‘cuenta asu
- |Jefatura
e e T, e inmediata. -
_—— Soporte . - Ingeniero- - - Sala de Informética Sismo, lluvias e | Colapso de
e de” 1. "2 |-de'sistemas --|-- infarmtica St fnundaciones, los sistemas
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-~ - - | Actividad Critica ficinas Dependencias Respaldo de Riésgos " Analisis de
USRI PR IPriridad# Recurscs Linea Recursos Métodos lternas 0 la Impacto (Como afecta
Humanos Sucesion Materiales Alternativos para ¢Dénde interdependencias Informacion el desastre ala
N para para continuar con odria colapsar actividad y estrategias
L gontinuar continuar AC sicolapsa a sede? de continuar)
AC AC sede
R [,
. . EETCMEORICINATAEBTHSNG 7 _ |
~ |- Cumplimiento, 1 Especialistas T Mantener Local de IE Instituciones | Oficios -Caida del Perdida de archivos e
de las por cada.| Directora JGEL | Servidores. constante Micaela s educativas | enviados, Sistema. fisicos y v
;- -|-obligaciones _ —- |-nivel. directora  de~|-:pg -, comunicacién Bastidas Discos duros -Incendios. documentosdeuso | |
T qué porile . sme T | drea “= " Equipos con directores Escaneos, -Colapso de diario s
. . | funciones  al e | ESpecialistas .--“eieatfiﬁgenos por medio de USB etc. Infraestructura. ' N
- |-cargo___deben_. - - de__|_DBisco * | WhatsApp N
cumplir e T extermno ——. .. | £90m o
oo |odirectores  den (T, | v Y o I ‘| Google mett -
las IIEE. [ECE N | grupaly correo
o electrénico
-|-El equipo de Especialistas | Directora UGEL -|..Celular. - -- -.|--Mantener Local de IE Instituciones | Fichas de | Destruccion parcial | Interrupcion de la
especialistas de por cada directora dedrea constante Micaela educativas monitoreo o total del area de atencién a los
- k& UGEL gestiona nivel. Especialistas ; ==+ = | comunicacion Bastidas trabajo debido a usuarios
e Director de IIEE T " éonlas Un terremoto,  que
an ~.iMplementan el . _ _ .| Escuelas mas Afecta a las
~~~Curriculopara la 7T - .- - - | vulnerables y instalaciones, y
emergencia y se con mayores personas, peligros
- - =-| reapertura ~—-~|-- - P - - | riesgos. pueden afectar
"|"gradualmente el | T T R las Actividades
servicio criticas.
O |Edicativeen L ST S LT L L L L LIt T
las I.E.
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e CIONICI _ . . _ N
Actividad Prioridad | Recursos Linea de Recursos | Métodos Oficinas Dependencias | Respaldo de Riesgos Andlisis de
--—-m«-Cntlca-w; Humanos Sucesion Materiales Alternativos Alternas o Interprende la Impacto
| T ST LT S opara - | S T S e s T Tpard s S s T = para—— - - | - =g Dénde~ 1T " necias .7 | “.Informacion™ T - {(Comorafectael |- It
continuar continuar continuar con funcionaria (oficinas desastre a [a
R M AC AC AC sicolapsa de colapsar | dependientes) actividad y
- ‘ sede sede? estrategias de
o _ continuar)
IR BFI@I- NAUNIGADIDEIRFANEANMIENTONPESARRGIIGHNSTINUCI@N AL
P 1 -1 PCo Sede Alternao | - Local de - Backup -Caida - Al no tener a plena
& | Cumplimiento de Presupuesto Director Laptop Sede IL.E - Remuneraciones | de SIAF- del disponibilidad de
las obligaciones ologa I UGEL - Conexién Compartida Micaela - Abastecimiento| SP Sistema los sistemas y la
= ==| en el pago de - Asistente L JEFE UPDI alnternet Bastidas - Backup - Incendios. informacion
T haberes a + Encargada - Impresora en - Colapso de necesaria
e | DoCENtES Y Presupuesto | - Hojas. . . WEB Infraestructura para poder
= -_f adhinistrativog..._i T - =% 1.=Servidor ! _ o - . s e ) programarel _ | _ .. ..
out IRl GRS e, - Terremoto presupuesto
g ene| - PRESUPUESTO e IR et Rt i - Virus se puede correr
— . - A riesgo de
W CalE " errores los
o . t::::fw“? -«,wa Ew.m»tr d‘:;ﬂ, . F‘HTWHM:E cuales
v T pueden
A P T A s perjudicar z la
- S sede.
. PV N - Se propone tener
g e, : oy
R A Pt o fa S : sede alterna
preparada para
o . i Y S poder confinuar
¥ == con funciones de
. R S J forma segura y
¥ B N O Y S PN Regular.
DIRECTORA -1PCo - Sede Alterna o Local de -Enla | -Caida - Para elaborar la
e e ;*MOnito_rec‘)-de_:_Ios-‘“ - Estadistico- |- UGEL~—-—---|-~.gptop —=-—|~Gede: L.LE plataforma del estadistica se
jocales escolares 3 ~DEFE UPDI - Conexién Compartida Micaela UPD! deEscaley | Sistemas. debe asistir al
ey |Encargado | B Intemet__ | ... Bastidas en el - Incendios. lugar de desastre
o[ e[S lmpresoraT| T aplicativo - Colapso de para poder
) EStac‘“St!cNow - _l'_fgjasw ) . _ SIEMED, |nfraestructu ra. Verlﬁcar [aS aulas
R e e EU— V" W.;_\—;.M— i [ T——
e T e e e i - P}
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‘| 'externos ..

ESTADISTICA

riesgos internos y.

1
I

- Radio de
alta

frecuencia

SIAGIE

- En discos
externos, la
nube, USB,
etc.

Terremoto
- Virus (covi-19)

Afectadas y los
nifios que se han
visto perjudicados
por el desastre.

- Se propone
disponer movilidad
inmediata Y
comunicacion
mediante radios
dealta frecuencia
para laverificacion
correspondientede
las ILEE
Afectadas yde
estudiantes que
no pueden asistir
a su centro de
estudios por
diversos motivos
y tener una
Informacién real.

Salvaguardar la
integridad fisica
los equipos de-
trabajos.

del personal y de

DIRECTOR DE
GESTION
ADMINISTRAT IVA

Flan da
Evacuaclén

Trabajo
descentralizado

|.por cada

trabajador, dando
cuenta a su
-jefatura
inmediata.

Espacio
alterno

Sede
institucional

si

Sismo, lluvias e
inundaciones,
incendio, Virus.

Posible de
pérdida de vidas
humanas.
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! -
RACIONALIZA DIRECTOR DE Data, FC, Trabajo descan'ralizado Espacio sismo lluvias e
GESTION Impresora, por cada trabajador, dando altemo inundaciones, Calapse da los
2= = =oe=|=CION-PARA UN =~ =~ — ADMINISTRATIVA elactroyanos cuenta a su jefatura RACIONALIZACION si incendio, Virus, sistemas operativos.
*~—— — |~EFICIENTEUSQ—~ -|- ---2 1 inmediata,
NS R A Az N .
-
] B
PANIFICACION DIRECTOR DE Data, PC, Trabajo descentralizado por | Espacio =] Sismo, luvias e Colapso delos
~- « = -|+PLAN OPERATIVO 2 GESTION limpresora, cada frabzjo, dando cuentaa | altemo PLANIFICACION inundaclones, Incendio, sistemas operativos
) s ADMINISTRAT IVA electrdgeno. sujeta inmediata, Virus.
o e = | INSTITUCIONAL 1
R
':‘ I _" INFORMACION DIRECTOR DE ‘I‘)'afaf ' PG, Trabaje descentralizado Espaclo altemo ESTADISTICA sl Sismo, lluvias e Colapso de los
2 1 GESTION Impresora, por cada trabaje, dando Inundaciones, incendic, sistemas operativos
ESTADISTICA DE ADMINISTRATIVA | elactragenos cuantaa sy Virus.
. - | hEEs. . B iy fafotura
R - R - il C - Inmediata. B
| - "7." i o, - ’
I LI Ll
b e S DT
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Actividad Prioridad Recursos Linea de Recursos Métodos Oficinas Dependencias | Respaldo de Riesgos Analisis de
- = |- - Gritica # Humanos Sucesidn Materiales Alternativos Alternas o la Impacto
T Inter Informacién
) dependencias
oo T [MAREATAREAYDE(BIRE CC e N H
——— Salvaguardar la Sismo, lluvias L] Fosible da
e e o Integridad fisica del Trabajo Espacio altemo Sede si inundaciones. pérdida de
personal yde los 4 descentralizado por insttucional vidas
equipos ¢a 1 DIRECTORA Plan de cada trabajador, dando humanas.
ey trabajos. — Evacuacién cuenta a su [efatura
[, = Inmediata
RECEPCICN DE ’
o - DOCUMENTOS I
I VARIQSDE | = [= = = Pl g Trabajo 7
USUARIOS.. _ . -] 2 DIRECTORADE Data, PC, descentralizado por Esgpacio alterno. Tramite Sismo, lluvias e
YO INSTITUCIO I GESTION -+ |~ Impresora cada trabajador, dando documentario, si inundacionas, Virus, Colapso de los
T NES -~ T Y - ADMINISTRAT IVA | electrégenos cuenta a su jefatura . sistemas A e
—_ — . - . - 2 - |- .-k Inmediata. aperativos.
- — L= ‘:-' - - B A -.v:
P ::,_ ~* - i ey i = [ e— ke
DIRECTORA DE Trabajo
T e TRAMITE A 1 GESTION | “Data ”HG descentralizado por Secratania Sismo, lluvas e Colapso dalos
T/ " DOCUMENTOS 2 ADMINISTRAT VA, | (0 een = cada trabajador, dando Espacio altemo, s1 Inundaciones, Virus. sistgmas
AUTORIZADOS aT:;t dgencs cuanta asu operativos
~mwm enm - - -|-PORDIREGCION. . OIS | yetatura
. - - = '] Inmediata.
. I T - p——
T - - - - i T -~ 0 ™ - Trabaje
DIRECTORA DE Data, descentralizado por sl Colapsodelos
. DIRIGE Y TRAMITA GESTION PC, cada trabajader, dando Espacio alterno, Direccidn _ Sismo, luvias e sisternas
- - LASPOUTICAS ~ T ADMINISTRAT VA | |- S cuenta asu inyndaciones, Vius operatives
I e e T Rl RS e Impresora,. -— .
klectrégenos Jefatura
inmediata,
pisipibpeetahy E e e - T e ST ———
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N . o e S —omaadl o Ae i

I ‘TZlFUN@oN | B
Actividad Prioridad Recursos Linea de Recursos Métodos Oficinas Respaldo dela Riesgos Andlisis de
| ~¥ Critica Humanos Sucesion Materiales Altemnativos Altemas Dependencias Informacion Impacto

T 7 [pARE AIARCADE/ASE SORI AN URIDIC A

e gy Salvaguardar la sy Trabajo Espacio alterno. Sede Posible de
- 3 integridad fisica del 1 1 Responsable de Plan de descentralizado por institucional sl Sismo pérdida do
parsonal y de los Asesorfa Juridica Evacuacién cada trabajader , dando lluvias & vidas
equipas do trabajos. cusnta asu intndatienes humanas.
PR P 3
oo ] Jefatura
~ inmediata,
—— = — Y —— =
- - Elaboracién do~- — |™=—r [T S - - - Aseserfa ~ T = T
dictdmenes de Y Trabajo jurldica
o mm——y expadientes it S Responsable de ™ Data, “* descentralizado por Colapso de los
Fr e administrativos y/ 2 | ek = psesoria Jurldica~——| “PG; ~=— cada trabajador , ¢ando Espacio alterno. sl Sismo sistomas
Qjudiciales. g, Impresora cuenta a su [efatura ,luvias & inundaclone: operali
i P | etectrtgencs—, inmediata.
I S B T (S | 3
L x__J.l
i~ S|
Ll CLLIIA
e e e i s ey
! Rt i f_)
R P . ST
T T T T
e =St ooty = S SR T - st
e .
— -
e e
e A o ey
e = ey
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EUNCIONICRITICAY
- - - Actividad Prioridad Recursos Linea de Recursos Métodos Oficinas Dependencia Respaldo de Riesgos Andlisis de
Critica ¥ Humanos Sucesidn Materiales Alternativos Alternas s$0 la Impacte
e — o [ Interdepende | Informacion
- N s ncias
A RE AT T A/ N
SR 1 2 ' '
. Slsro,
- = Especialistade _. Data ,PC, Impresora | Trabajo . :vi”aps .
[ Recepcibn, custodia y ’ Matemética tactré alizado por Administracisn inundaciones, Virus Colapso de los.
distribucién de 1 5 Responsable de cada trabajador, dando Espacio altemo. si ' ) sistamas
materiales educativos Almacén cuenta a su jefatura operativos.
. - =l Inmediata. .‘.l
' _ 77 * | Realizalacontratacién —[—- -+~ . _ N . .
del serviciode™ > . _ |- | . A T . .
transporte para entrega I Data, trabajo descentralizado Sismo Colapso de las
. R de material a lEE, A -0 Especialistade.-"|  pg~ . por cada trabajador , lnvias e inundaciones, sistemas
- - - - Yl .,,‘,R‘Mafﬂmégcad —pmpresora. dando cuenta a su Espacio allerno Administracion si Mirus. operativos, o
T e - ssponsable 06— lectrégencs Jefatmra —_—
e e CT e SO inmediata. L
— Abastecer ds material ot - - .
- de oficina para las Especlalistade .| .. Data, ... .
diferentes dreas dela Matemética PC Trabajo Sismo
Ugel. Responsable de . descentralizado por , lluvias e Colapso de los
- - : 1 2 Almacén , Impresara , cada trabajader, dando Espacio altemo Administracién sl inundacionss, Virus. sistemas
[N - clecirogenas.... .| cyenta asu . operativos.
Jofatura
[ I g o= o ;o= | inmediata.
Entrega de certificados Data
Pk - | allEEdela EBRpara-, - T - LN PC. - s . Trabajo
alumngs ~ - s .- T * Especialista da lmpre'sjora“ - | desceniralizado por . Colapso de los
promocionales. Matematica electrégenas cada trabajador, dando Espacio alemo Administracion s Slsmo sistemas
1 2 Responsable de N cuerta asu s Invias @ operativos.
- .7 el LT s e S L Amagen TR T T T Clefatura inundaciones, Virus.
inmediata.
- f e e e am e e e e s s e e e e e e = P,
© " www.ugeltalara.gob.pe” o Tt T oo
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[ 7.1 Necesidades para la COP de la institucion.
I ' |dentifi cacic’m Cuadro de recursos humanos criticos necesarios por tipo de cargo o
L puesto segin actividad crltlca

RREKISEGUNICARGOIO
PUESTE)]

[ 7o - Directora de UGEL Hacer Cumplir Decretos supremos, que declara en estado de
emergencia a la region de Piura.
] Promulgar directivas especificas para la rotacidn, asignacién
ol ¥ temporal.

Organizar el uso de Il.EE. Compartidas y Flexibilizacién de
“Horarios y turnos de trabajo docente.

Director de AEBTPSNU ( Gestionar e implementar el curriculo para la emergencia y la
e reapertura gradualmente el servicio educativo en las |.E.
[
Tt Director de Unidad de 1 presupuesto Cumplimiento de las cbligaciones en el pago de haberes a
-—"_ | Planeamiento y Desarrollo docentes y administrativos.
(o Instltucronal ~ Tt oL 1estadistico - Monitoreo de los locales escolares para detectar riesgos
S internos.y externos
b ol e - -
Administrador . 1 Salvaguardar la integridad fisica del personal y de los equipos
e I el _ de trabajos.— -
A Remuneraciones—~  L-|- 1 % -,  |Elaboracién de Planillas
L Contador 1 Registros contables de pagos
e Tesorero 1 Giro de Cheques
LI: ... ‘Abastecimiento 3 Ingresa de Bienes y Servicios, CAS, Terceros
R Especialistas de AGP 15 Monitoreo y aoompanam:ento
™ 7| Racionalizacion e 2 - ' | Racionalizacion para un eficiente uso
e .Planifi camdnm U P e Planificacién plan operativo institucional
Estadlstlca 1 Informacion estadistica
S . — N
7.2 Riesgos para a COP de la UGEL TALARA
B T e T D AT D e - [
Identificar los riesgos y el grado, la pOSlbllIdad de_afectamon e impactos que
L7000 L - -Upueda.generarUGEL Talatd — -~ - - el
b Grado . Probabilidad 1 Impactos 2

T Frecuente
MUY ALTO Puede ocurrir dentro A Dafios severos. Afecta las operaciones e infraestructura, con colapso

estructural total. Muertes vy lesiones graves.

J de un tiempo de 3 meses

~yﬁ-p0able_ ‘ \ )
ALTO (A) Puede ocurrir dentro'de 2 & Dapos grav'eej.. Afecta las Gperaciones € infraéstructura. Miiertes'y
lesiones multiples.
‘5 meses ‘
S Probable
MEDIO (M , ) A ‘ tan institucié i
DIO (M) Pueda ocurrir déntro de 4 a Dafios !eves que afectan institucién. Lesiones multiples. las
Operaciones de la
12 meses

ecto.en lasioperaciones sﬁytugihqn?ales, Lesibnes/leves.

BAJO (B) -

www.ugeltalara.gob.pe
I.E “La Inmaculada”

Urbanizacitn MZ-B jEN LA REGION PIURA, TODOS JUNTOS CONTRA EL DENGUE!

Los Vencedores -
Talara, Plura, Perd



,t_&%!llg‘
i ©

:

|

jin
I

]

i|

|
]

i

T

(.. . I. . Describir.én:la matriz la probabilidad de ocurrer
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{ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONNMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

cia de los peligros identificados

asociando la actividad critica que puede ser afectada e integrando algunas

SR I
PELIGROS IRV .
R ACTIVIDAD,CRITICA
[0 e A |8 )
S | SISMO Sa[vaguardar la |ntegr1dad
f|S|ca del personal y de
' == rlos equipos de trabajos.
LLUVIAS/ X Elaboracién de Planillas
l"‘ _ INNUNDACIONES - : Pgoyecclén de
- “FALLA EN EQUIPO Z - |x |"Resoluciones
INFORMATICO - Reglstros contables
L= Caida de Energia-, I | x | dépagos
Eléctrica ’ G,ro de Cheques
— e - e . .- | x~|.Ingresa’de Bienes y
o -Robo ylo sabotaje < | Servicios CAS,
- Epidemias y/o X B Terceros
.. pandemias T o IS DR
Incendio X
A gy oo
Huelga de X
[t trabajadores - I
o L. R 1

esa p93|b|l|dad

"~ __observaciones relacionadas a la existencia o no de capacidades para hacer frente a

OBSERVACIONES

Se debe signar

presupuesto para el
cumplimiento de las
actividades.

OBSERVACIONES

Onenta y controla la

- cemf cacion y ,

autentlcamén de copias
de documentos originales

| que ingresan a UGEL

(fedatear)

(. o R .. -
oo T T —
RELIGROS VAR RIESGOS]
rx. - o .. |FORERATIVOS|({Tramiteldocs;
Lo T
SISMO
O “LLUVIAS/ X
E| INNUNDACIONES
. FALLAENEQUIPO | .. - - X
INFORMATICO
- - Caida de Energia ] -
o oo | Eléctricar - — ~|™7 | N
o _— Robo y/o sabotaje : - X
Epldemlas yfo X
pandemias
Incendio X
| Huelga de X
trabajadores

"'E'misién de los titulos de
los CEPROS de los
.siglos basicos y Medio

Nofifica resoluciones y
otros documentos que
emite fa entidad.

Los documentos para
autenticar tienen que
presentar los originales
con sellos.
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fin ©
i

c

e "‘k'—m..,.,_
S )
[P P !

' Nivel Gel FActividadiCritica
[T RERIGROSHYRIESGOS i ) OBSERVAGCIONES
- T T IRORERATIVOSAEBTRSNU - —
MA |A|IM]| B
SISMO X Cumplimiento, de las Asighar presupuesto
: obligaciones que por para el cumplimiento de
[;.LUVIASI X gu:bc;c')]nes al . :;I;ﬁ(; las actividades.
- ' i
IINNUNDACIONES directores de las lIEE. El
FALLA EN EQUIPO 1 x _ €quipo de
INFORMATICO 6%)§E|allstas . de la
Caida de Energla L X | il geslionan €
EI actrica imp famentan el
curriculo para la
Robo ylo -|-X | emergencia y se
SEat?gtal? . reapertura gradualmente
=pidemias y/o x : el
*pandemias AT = “servicio educativo en las
EVenios Incendlo x ] LE-
e i — B T I e Sy “Realizar un recorrido por
-— = ' Huel 5 e 3 T “inmiebles, para la
"t Bg d X | deteccién de riesgos
/= .fr abajadores T S22 Cinternos, externo.
| ! Monitoreo y asistencia
m— X SR M o il e
STt | '
!
! : - j| '-tr;;_:';lr"_" ‘,‘»"i’:»::fé
Nivel[de] z
i o~ e — [MRECIGROSIMRIESGOS afectacion}2
e = e Sismo_______ [ X__| N
S ~Lluvias/- ] e e E e ~integridad’ fisica-de!
i Inundaciones __| personal y de los
it t -F?I:Ia.EéR;Equo e . | [EXlTequipos deitrabajos.
ventas nformatico - Racionalizacién para
S — Externos (E:%ldta DeEnergia | ___| . [---| X.|-uh eficiente uso
R ctrica— icnd havafinand hefansl 8 =™ Planificarplan™
_ Robo Y/O Sabotaje _| X | operativo institucional
oo _Epidemnias~ YU £, 2|~ Informacion...’
Evantos randzmlas estadistica de [1.EE.
e e — ——|IEventcsil- Incendio T (S -
R ~Huelga De [ i R
Trabajadores
e e e e e

{___ e Y L %
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(OBSERVACGIONES

o
-~ - - Recepcion  de Trabajo descentralizado por
egﬁggnentos cada trabajador, dando
. cuenta
o e ‘LLUVIASY X de usuarios ylo . ; .
o INNUNDACIONES instituciones | 2 U jefatura inmediata.
FALLA EN EQUIPO X )
L= - INFORMATICO jramite @
"""" Caida de Energia X ocun:nerc} 0s
Eléctrica ‘ autorizados
. -~ por direccién
- il Robo ylo X
sabotaje
[ Epidemias y/o X -
pandemias
(oo - Incendio L
- Huelga de T L
L Trabajadozes_ SETI ST P L 1 -
E__"" “"_'y
PELNIGRAS RIESG BBSERVACIONES
o OPERATIVES(almacéen)¥
“SISMO
r—-. == ° LLUVIAS/ X sl %
INNUNDACIONES
s e R ‘Recepcion, .custodia | E! material educativo
y distribucién de debe ser entregado en
VR FACA BN EaURa——1 materiales educativos | tiempos adecuados
" :
[ o - NFORMATICO L. | |-Abastecer dematerial
LT ~Calda i ] w;( --de-oficina para las
Energla diferentes areas de la
[ L ‘Elsetica T ~ |4 Ugelrn
[oon e vio_| . |- xl Realiza.la. .
Epidemias yfo X " Con!rgta:’:lor del rt
R pandemias (COVID- .. .l Serviclo de transporie
Lo T 50) o para.entrega de
) material a llEE.
e N - En_tregade
- A certificados a
Jncendio moza- - l=z TG LW I .. -
Huelga de X
| _trabajadores . i

www.ugeltalara.zob.pe

I.E “La Inmaculada”
Urbanizacién MZ-B
Los Vencedores

Tatara, Piura, Peri

{EN LA REGION PIURA, TO

DOS JUNTOS CONTRA EL DENGUE!



)

g
'I

i

;ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
NUESTRA INDEPENDENCI:A Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

I

ARg

z

(i <
|

Matriz de Afectacién

SISMO - "

1 LLUVIAS/ INNUNDACIONES X
FALLA EN EQUIPO INFORMATICO X

R L,
T
- »
e o T T R

Calda de Energia Eléctrica _ X

[‘...... [P S PN

B T

Robo y/o sabotaje X

L -

Epidemias y/o pandemias ( covi-19) X

Incendio X

e e e
Py

r_— - =

Huelga de trabajadores: X

e mamy —_—— R
.=z R b et e &
A e T T
o
-

- — g T i e ———
R
——— - -t (T e e+
LI S NI B I i
ot m_
e . . e e
I v S S

| A ' I R

pIInIITIoITTII - . e

B

o hm my et —_—— Foam - e

- 1
—— e - — s psen
) - vy i 1
[:__..‘_ - mtAmEAr = s = e | £ S prmarei o i . a————— -
'
'
VT S P N o T Lk TP
I i : :
P— . e e e
'
o S oy 3 S, g ks, .5 A,
e friugre el A sy VN L 4 3
t T -
[ L S ARl b AR e S ek L W D e Stmed i gy L e - R P T g g
OV S |- Jep 4 B N R S S
' L
|
[_ o e s e e R P ,_....._J
- B R T [ T S PN -t M v e el e - e
. mem e an aama — ——— o .- — e w —
L ; - ,
- m et e e — = = — = T b wf - T T e L
- B e PP o w—— e W e w e
Lm-m-_mmm.wwm_.."m-m..._um Al ey S TR e ion ey e R e SRS
o1
- s iy e = o R U et G S i it U G

www.ugeltalara.gob.pe

LE " lada”

Urbanizacion M3 {EN LA REGION PIURA, TODOS JUNTOS CONTRA EL DENGUE!
Los Vencedores

Talata, Piura, Perit



NMJ

Wo ;
:

jANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

ORICINAIRRIORIZADA

OBRSERVACIONES

MO X X X X X
HIRVIAS)
- H¥§9NDAGHJ X x x X

(EAL P\ YRR

. X X X b
i X h . - XTI X X
X X X X

. - — - —

- O e mme e e . ,
. o e e e em o e ————— e e e o = e S
. = e O = TerIIo. otz palhaa i

- www.ugeltalara.gob.pe B ST ST R
L.E “La Inmaculada”

- Urbanizaciin MZ-8  «- - -
“Los Vencedores .
Tatara, Piura, Perti

-‘_'lq N



{ANO DEL BICENTENARIO DE LA CONSOLIDACION DE
NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATAI.LAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

'

| SUMINISTRGJ

A.C: Soporte técnico a los eqmpos de cémputo de UGEL Mantenimiento
preventivo de software y hardware de las computadoras

eeEygsEneeEs | _t1

Computadoras . Colocar el ndimero
Impresoras requerido para la
- discos duros externos ’ continuidad.

P =~ | internet y ofros.
T T T T TALC: Pago de docentes administrativos de ugel talara.
h

R

o weenss | [fIREMURERACIONES)

Papel para planillas o
4 e e == - Tinta Qomputador'as

Fom =T lifiprésoras
discos duros externocs
; ' ~+| internet y otros :

e AC: Recepcidn, registra. clasifica, deriva y realiza el seguimiento y control de los expedientes queingresan
e e a la UGEL tatara.,
Dirige y superwsay firma la expedicién de certificados de estudio de acuerdo alas actas que cbran en los

e archivos. i S

e [Wramite]Documentaro R I ——
. Computadora Actas de —_

-0 estudios : ‘ .t

Absceso internet SIAGIE

e e e ey = bt D e e

e e Organizar, dirigir.y contfolar-el proceso de registroy: actuahzac:én de las fichas escalonarias, asf como de
o los Sistemas [nformaticos’ d_eﬂEs_,galafén T

——t Generar informes escalafonanos "constancias de trabajo pase UGEL .

. Elaborar proyectoslde resgluciones para el otorgamiento de| bonificaciones, beneficios,

— subsidios, y deterlmlnamén del tiempo de ¢ serwcms .

ey [HESCAUARON B y
Folders para los- Ife'gajos de los docentes.

—

e Archivadores | _ -
L~ D0l Papel de impresidn F— ot
Impresora Teléfono
| eelular S ! T
1
i T m o —mm meroe ! \TT T e

i s i | gt i

~A.C: Implementar. las oficinas con material fungible

pUpop———— T\ | m I
T~ "Con'io que solicifen en sus B
rome .= oens |- requerimientos y stock disponible - B

A.C. L kel

I

“radios VHF,
. celulares 4 I ‘ i
LTI | cAmara fotogréf‘ca-- - et
papel de |mpres:6{n ]
= - —-— - | impresora- ~---'—y e ey

——— [ o L T s — A e s -— 7
1
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1
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NUESTRA INDEPENDENCIA Yl DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

“INFORMATICA

Actw:dad Eritica

Soporte técnico a los equipos de computo de UGEL
Mantenimiento preventivo de software y hardware de las
computadoras.

Recu rsos tecnolégicos

Uso de software administrativos
Herramientas de soporte

3 servidores

3 equipos de escritorio

Red de internet

REMUNERACIONES

- Pago de docentes administrativos de los distritos

Utiles de oficina
Papel para impresora (millar)

. 7 de Talara. téner para impresora
2 laptop
= oLl una impresora
TRAMITE DOCUMENTARIO. +  Computadora

+  Recepcibn, registra, clasifica, deriva y realiza el
seguimiento y control de los expedientes que
ingresan a la UGEL talara.

«  Dirige y supervisa y firma la expedicién de
Certificados de estudio de acuerdo a las actas
que obran en los archivos.

Actas de estudios
Absceso internet SIAGIE

ALMACEN
+ Implementar las oficinas con material fungible-.

Con lo que soliciten en sus
requerimientos y stock disponible

ESCALAFON —
.- Organlzar dirigif y controlar el proceso’de reglst
actualizacién de las fi chas escalonarias, asi'com
los Sistemas Informélicos de Escalafon. 1

.- . Generarmformes escalafonarios, constancias de_ .| -

" trabajo, pase-UGEL . -
«  Elaborar proyectos de resoluciones para ‘el

otorgamiento de bonificaciones, beneficios, ~ -

subsidios, y determinacién del tiempo de servicio

.U] 1

oyﬂ

=

ode

Folders para los legajos de los
docentes.

Archivadores

Papel de impresidn

Impresora

Teléfono celular

www.ugeltalara.gob.pe
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iANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
" NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
;‘ LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

1l Aprobar el establecmlento de Ias pollt:cas y estrategias
' Continuidad Operativa.

! Implementar un protocolo de seguridad para evitar la
1 pérdida de vidas y de equipos.

'Evaluar y aprobar los recursos requeridos para establecer y mantener,
fa estrategla de recuperacién y contingencia de la institucion ante la
' crisis interna y externa que
| Afecten las actividades criticas.

Indeterminado

1 Monitorear 10s reportes scbre el estado sﬂuacmnal de atencién ante
|1a crisis, de recuperacion o evaluacion duran

| la ctisis.

' , Monitorear la movilizacion de pers'onal al sitio alterno.

leerar las actividades de ajuste del plan como resultado
1las pruebas ejecutadas y acciones de mejora implementad

*Establecer las coordinaciones, con las'entidades de apoyo
ratla respuesta y recuperac:én dela institucion.

Dar a conocer'el reporté.de-danos; necesidades y accién
{reallzados a la autoridad competente e

Y

St

L N

: . Poner en buen recaudo los legajos administrativos ——, Indeterminado

I Guardar la informacién de en un disco externo

-

, Implementacion del sistema Administrativo ot parte.dél;
| MINEDU

! Reallzar un inventario de Ios matenaies de su of' icina y reportar las

L S Sk = L g Bl 0 A

perd:das

! Recuperar la informacion perdida . ...
T

o . s e i =2

| Buscar un sitio alterno

IMBriitoréar la. moviliZacion 08 persoial al sitic. altéfo

Autorizar ejecucién de procesg;s decriticidad alta -

www.ugeltalara.gob.pe

L.E “La Inmaculada” *
Urbanizacién M2-8
Los Vencedores

Talara, Piura, Per(i

' EGoordlnaLgon Coordlpador-de-GN el plan'yfechade

 retorno al lugar alterno.

e T L Ty

A i e

I Preparar plan de accién para retorno y asignar respensabilidades.
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;ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACIﬂN DE
NUESTRA INDEPENDENCIA Y{ DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

GoRer== ..

LT '

a8

A

(e
mm

=

[ Erey
[EANTE S .
“Poner en buen recaudo los legajos pedagégioo!s - Indeterminado

Guardar la informacién de en un disco externo ‘ -

._Irripiémentaciéri y adecuacion del Curriculo Nacional en las
“instituciones-educativas.

Implementar las acciones de soporte socioemocional y actividades lidica
para responder y fortalecer el nivel de
“Te liencia en el personal.

[ T,

o ary
B ey SR

R e i i

%-.» o mame ot e

L Y L

fome e ot T —

Mantener gomunicacién constante durante el e
" con las instituciones educativas.
= lConformar el equipo para dlagnostlcar Y evaluar las mtermpclones que

estan afectando la prestacién del servicio
-Educativo.

Apoyar el liderazgo de la Unidad Organica Instltucmnal designada y de los
integrantes del Comisién, las acciones, institucionales para actualizar,
mantener y probar el Plan de

'Contlnwdad L
) e

stado de crisis

o

J R —

:

-

. Evaluar y aprobar los recursos requeridos para establecer y mantener lg '
R -estrategia de recuperacion y contingencia- de la:institucion ante la crisis
T -intema_y:€ .eXtérna que afecten las adtividades cntlcas

' Mo_mtorear la'movilizacion de personal‘al s_nUo-the‘rnq "
RESRUES B
':Evaluar situacion del drea admlmstratlva y preparar-'uh—:‘

dlagnéstlco y estrategias de retorno .

e —

G sy it

Coordinar.cor Coordlnador de CN el plan y-fecha de retomo al
lugar alterno. ' . '

[ e it

e e wee o w

.y . ) I .
Preparar plan -de -accion para jretorno ~"y"  asignar
e s 2 résponsabilidades. e e e

" Autorizar; ejecumén de procesos e restitucion|dél Servicio ”
[ e e a4 'educatlvo R |

T e i e i A e

SRS D
Co T
e 3OS DN
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| Gestionar la consecucitn y adecuaclén de la sede alterna

, 1ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE
NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

centros alternos para la contmundad

Operatwa Indeterminado

Apoyar la realizacion de las pruebas del Plan Continuidad y revisar
los resultados obtenidos en las '

Mismas, de las actividades bajo suresponsabilidad.

C——-—,-— bt i, b

e T T D

N Sy R i L
i

LS
——

et e sy
e

L Y

P -

1

Y

e

Eetmrm . 0 i
i
I

e
St s

R

S

S

IO ST ANtk " g I o

A A ow B s

T LT

mn T e

HIDESRUES

| crisis en que se encuentrala mstltumon "

3 IS

Apoyar la verificacién de las actividades de ajuste sobre el plan,

-resultado de las pruebas, hayan sido ejecutadas e implementadas,
de las actividades bajo su
responsabilidad

DERANIE

Mantener informado a la Comisién sobre los mc1dentes
gue se pueden dar por falta de suministros.

Apoyar las adquisiciones de emergencia acorde a las necesidades
de los 6rganos responsables de actividades
criticas. i

Velar por la seguridad del personal que actua enla
.sede alterna y en el &rea del evento. -

Colabora[ enla comunicacién ailos' proveedotes del temas o
servicios de su competenma sobre el, estado.....,

- estrateg:as de continuidad |mplementadas

Entregar los reportes correspondlentes ala COI’I’I[SIOF\
sobre el estado de |a recuperacian. !

leerar la recuperacién tecnoldgica, basados'en-—""

Tiempo de inicio

_ Gestlonar Ios equipos dlspombles

indeterminado

Coordlnar conMINEDU MEF ‘para’la’ mstalacnon de'los™™
S|stemas en los equipos alternos__ ! . Indeterminado

I e e e S e

Tener las copias de segurldad d:sponlbles bakup Indeterminado

hehs i e ey

Linstalar. o8 eqmpos ‘en eliugar aiterno .. —em co et Indeterminado

Almacenar la Informacién en Disco de Respaldo Y .

i

-Tenerla ‘en buen recaudo R Todos los dias

i = J

D D 5
i

LA I iy o

|

' ‘I'ﬁféifmarse de la aféctacion a 108 recursos dé'st arsae

.informar.al comité de crisis

'
g A Ak b i ALy

Esperar y recibir notificacién del centro de comandos

Pt L |-

i

www.ugeltalara.gob.pe
L.E “La Inmaculada”
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lnlcrar “ejecucion de'movilizacion: med:ante “arbol de
Ilamadas
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o1

(
=)

I

-\
o
:

E

e w
.

negocios

Instalar los BAKUP En los equipos alternos para empezar
operar como un centro de datos.
Coordinar con comité de crisis el plan y fecha de retorno de
centro primario

-Rreparar plan de accién para retorno y asighar
responsabilidades.

i
l
!
|
"

!
Y
3
¥
¥
13
'
'
b
P
©
[5,}

. . ) . ]
apoyar a las areas en la instalacién de sus:equipos S

.’ “

L} - _‘
Remuneraciones

TES il ]

Guardar una copia la base de datos. en un disco alterno del
personal ) - .| Indeterminado

Equipo,

A
ta

Implementar.centro de oémputo con los equipos y
sistemas requeridos en un lugar alterno ™

|mpIementar un protocolo de segundad para evitar la pérdida de

w

|
HEHHE

- wdas y de equipos e
e = . Implementar. a la oficina con.un extinfor 6'balde. de arena para
— . (729l sofocar incendios. A et e e I_ -

DURANIT
'Realizar el protocolo de evacuacién . | ]

Informarse de la afectacion a'los recurSos'de’su oficina e .
- informar al comité de crisis - ) e

VO ——

e e e

Esperar ¥ recibir notificacién del centro de'Gomandos. - -

i

[ e i e pkn

Iniciar ejecucion de mowllzac|6n mediante;"arbol de _,
“Namadas"* e -

1
Monitorear Ia movilizacic’:n de personal al sitio alterno.

= = ek eemmam = =R [E———

Autorizar ejecucion de procesos de cntlcrdad alta R
DESRUES _ ’

Verificar, el estado en que se encuentran jos eqmpos de

s

E

~¢oriputod de la oficina de remuneracion—

Poner operatlvo el centro de cérnputo en 8l | lugar altemo
“para en pesar aoperar—~— ., _.~— -~
-Recibir.notificacion de "DESASTRE CONTROLADO". .
_Evaluar situacién de la oficina de remuneraciony
-preparar un dlagnost:co y,estrateg:as de retomo -

P U
3

T e e

t

Y —— = —————— -

- a—— L

1 2

T ey

j?
%EI%EH

Coordinar el retorno al centro primario | : :
oot “Preparar -plan, .de __acci6i_ “para rett.:urﬁc'nj“’::_: y asignar
I responsabllldades (debe incluir vahdamones)
www.ugeltalara.gob.pe N < . . _ N,
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. ]ANO DEL BICENTENARIO DE LA CONSOLIDACION DE
' NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
i LAS HEROICAS BATIALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

Indeterminado

- . —
(0 el

hr———
b m Evacuar a la Zonas Seguras
g et -Asumir su Rol de los protocolos de seguridad

T T - Iniciar ejecucién de movilizacién mediante "arbol de llamadas™
o ml Monitorear la movilizacion de personal al sitio alterna
27777 |IEBS| informar de los dafios ocurridos en la oficina al comité de crisis

Eva;h:Jar situacion de la oficina y preparar un diagnéstico y

oo estrategias de retorno

Preparar plan de accidn para retomo y'asignar responsabilidades en
su équipo =

e g

[T o 1 | ._ ,
"ae%s't—lonar que un Iote de matenal e lnsumos que. més utiliza UGEL sea .
f.? almacenado enun: lugaraltemtr-' e e e Indeterminado
—— - 'Guardar Ja documentacién emitida por | Ia oficina diariamente )
HEE (2B i disco-externo s, e e Indeterminado
o Dar segurldad y ciertas condiciongs favorables para almacenar
. los matenales N T Indeterminado
e _ ' Capacuar al asistente en la operatividad de la oficina ~—ww -, Indeterminado
R Evacuar a las-zonas seguras - ~~3 ' Ve Indeterminado
) Resguardar al material siempre y cuando la situacton lo_
Lo T permita €T <o o e 2l LT Indeterminado
-- e . Venf car que el personal se encuentre en lazonasegura, _ . Indeterminado
T T “Hacer uso del arbol de llamadas . Indeterminado
T R e R T _ |
' Realtzar un diagnostlco de Ias :nstalaclones SI es que permiten
o e e el |ngreso T e b, e e - e S
po < _Rescata el material que se encuentre en. buen estado y verificar
Toermmes e s -las- pérdldas ocasionadas R
. _Inveéntariar el material rescatado . . . cae e e
T T Informar de las pérdidas y material rescatado a abastecimiento
R T - Y- admlnlstracmn e = b e e =y
T - Implementar alas dlferentes areas del material que necesiten para su
e e a  ee 85 || funcmnamlento o s e ===t =

o
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I.E "La Inmaculada” |

Urbanizacién MZ-8 = iEN LA REGION PIURA, TODOS JUNTOS CONTRA EL DENGUE!

Los Vencedores |
Talara, Piura, Perd .



3

i

il

@III

I

4

o
:

7.5 Acciones para la Continuidad Operativa

\,\mv,,i M
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{ANO DEL BICENTENARIO, iJE LA CdNSOLIDACIéN DE
NUESTRA INDEPENDENCIA YiDE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

- Activacion de la continuidad operativa institucional

1. Atencion de la alerta y alarma:
La sede alterna debe serimplementada con medidas de seguridad [niciada
la emergencia constituirse a la sede
2. Evaluacion inicial de insta[acionels Y recursos:
Realizar la evaluacion de infraestructura e instalaciones (eléctrica,
r: _‘,_ . agua, gas, etc.) y recursos afecta:dos.
3. Restablecimiento de servicios y lineas vitales.
SO LT DT Restablecer servicios basicos agua luz
. ) ) 4. Activacion de cadena de llamadas.
[ Sequn las lineas de sucesion con'vocar al personal
) o 5. Acciones iniciales para la evaluacion y decision:
R Equipo de evaluacion se dirige a la zona para la evaluacién
i} N correspondiente.
- ' 6. Procedimientos operativos para la continuidad por cada instancia a
L cargo defunciones criticas a restablecer.
- En funcién a las actividades crltlcas las oficinas responsables
.o deberan comenzar a implementar
7. Logistica para desplazamiento a|sede alterna.

Ver los recursos para el traslado a la sede
.alféfna i

-

Actwacmon dela contmmdad operatlva en sede alterna

- - P 4 - - .-

1. Movilizacién del bersonal de avanzada.:
e Envio de personal hacia |a sede! para inicio de actividades, que se
trabaje por grupo de acuerdo con fa zona do de se encuentren.
Adecuaciébn y reactivacion” i de “lineas vitales, sistemas
de comunicacion y tecnologias qe informacion.
Equipo de responsables coordina para el restablecimiento de
servicios basicos como agua, [uz etc. para restablecer servicio
Gestion y coordinacion de la comision - '
. En funcién a las actividades criticas
4. "Distribucién y funcnonamlento de*los organos y unldades orgamcas

L - -

3

3.

5 Gestlon dela Emergenma.
" .. -~ Tomarlas decisionés enfuncién a la’evaluaéion

Recuperacion de Sedes y Servicios

1. Evaluacién y atencion dé situacion|del pérsonal.
_- ~Evaluarla situacion del-personal si hay afectados, su recuperacién

- —am. - - s

. . 2. valuacion e inspeccion de detalle de la infraestructura de las sedes institucionales.
7 "Verificar novedades de, bienes, 'r‘eéijﬁéos educativos e instalaciones
3. Evaluacion e inspeccion de detalle de los Servicios Basicos (Eléctrico,
Agua vy Telefonia).

3

www.ugeltalara.gob.pe
L.E “La Inmaculada”
Urbanizacidn MZ-B

Los Vencedores
Talara, Piura, Peri

iEN LA REGION PIURA, TODOS JUNTOS CONTRA EL DENGUE!



JANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE

GoRe:z=
;Z?E'Re;__:._é NUESTRA INDEPENDENCIA Y DE LA CONMEMORACION DE
w o= " LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO!

X\ EIURA

4.Evaluacién e inspeccion de detalle de los Servicios de Tecnologias de la

Informacién Elaborar el informe final de la emergencia, indicando las

correcciones necesarias para mejorar el plan.

5.Procedimientos de adquisicion de bienes y servicios para adecuacion de

infraestructura y equipamiento de Sedes afectadas y los servicios basicos.

6. Procedimientos de adquisicion de bienes y servicios para la reactivacion de
Fo e los Servicios de Tecnologias de la Informacion.

Desactlvacmn de lasede alterna y desmovilizacion institucional
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Identificacion y asignacién de ambientes de trabajo de uso definitivo
Recuperacioén de la informacion registrada durante la emergencia
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Organizacioén de la ocupacion de las nuevas sedes.
Procedimientos de retorno a inactivacion de Sede Alterna.
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IX. ANEXOS v,

-

Estimacion de bienes, equipos y presupuesto para habilitar sede Alterna
| e
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COSTO
Lo OEICINAICRITICANIIRECURSGS COSTOIUNITARIO TOTA
T LEPOPs 7 el e 4850 4850
= 4 -Memoria USB . . - 60 60
——— ’ W L S
impresora - 1650 1650
A ALMACEN S .
100 plumones | 2.5 250
‘1
gy 200 paledgrafos R I 0.5 100
P .50.boligrafo tinta liquida Pt R 3 150
Cr I Adgrpadora; -y Sl 80 800
Papel para impresora (10'millar) 36 360
PR S e e e S
4 t6ner 350 1400
e e 50 archivadores "~ - |' R 4.8 240
A ‘:‘”‘5 boligrafo tinta |‘iq',_ﬁ’d_€"j DS W 3 15
e~ T - ESCAIARON I-Papel para impresora (4millar) ~- - --—~ | = 36 144)
T 150 folder S I 5 750
o | 15 archlvadores ,' . - 4.8 72
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Laptop computadora de escritorio 3000 3000
Memoria USB l 50 50
Impresora l 1500 1500
B 3 servidores | 90,0001 90,000
3 equipos de escritorio 3500 10500
Red de internet e instalacién 20,000.00 20,000.00
' Reuter 400 400
P I?wim 500) 500!
oo T T Papel planilla (5 millares) 320 1600
papel boleta (4 millares) 180, 720
LT papel para impresién (3 millares) 36 108
L i 2 cinta para impresora planillera 3{ téner 500 1000
!
- P Equipos de computacion | 4500, 4500
) engrapadores 80 80
o Sellos 25| 25
Impresora 1500 1500
. Multicopidora T 11,000 11,000
~ Papel para impresora ( 4 millar) ,I X 36 144
i . perforador ’ i 30) 30
[ P, Papel para impresora (3 millér) ] R 36 108
2 toner para impresora - 350 7004
- - -2 laptop L i A 6000} 6004
e L una impresora - . . 16001 1600
! - Memoria USB R
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Plan de ensayos y pruebas y

Consiste en probar la efectividad de las estrategias disefiadas y permitir el continuo
mejoramiento del PCO de la UGEL talara. Esta etapa le da a la Institucion la
oportunidad de identificar prevenir problemas y fallas con su plan de continuidad de
manera que puedan ser atendidas, preparando a la UGEL talara para la emergencia

real.
OBJETIVOS
. Practicar los procedimientos ante un incidente o desastre.
. Identificar areas que necesitan mejora.

Permitir al PCO permanecer activo, actualizado, entendible y usable.

. Demostrar la habilidad de
recuperacion. ALCANCE DE LAS
PRUEBAS

Las pruebas deben ejecutarse durante un tiempo en el que las afectaciones a
la operacién normal sean minimas y deben comprender los elementos criticos
y simular condiciones de proceso, aunque se realicen fuera del horario laboral
de la Entidad.

CRONOGRAMA DE PRUEBAS

. Procedimiento de actualizacion
Segun sean las necesidades de la Institucion o frente a un cambio de
organizacion el plan debera ser actualizado, validado y aprobado por la
institucion.
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