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“Adio del Bicentenario, de [z consofidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las fieroicas batallas de Junin y Ayacuchio”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
N°123-2024-GM/MPH

Huacho, 12 de abril de 2024,

L GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAURA

@Q\ L VISTO:

,\% El Informe N° 09-2024-OTDYAG/MPH, de fecha 10 de enero del 2024; el Informe N° 162-2024-OGPPY/MPH, de fecha 12 de febrero del
2024; el Informe Legal N° 125-2024-OGAJ/MPH, de fecha 20 de febrero del 2024; y; a 32 (treinta Y dos) foligs iitiles;

I, ANTECEDENTES:

1. Que, mediante Informe N° 09-2024-OTDYAG/MPH, de fecha 10 de enero de 2024; Ia Oficina de Trimite Documentario y Archivo
Central presenta el proyecto del PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO - 2024, para su revision, evaluacion ¥y aprobacidn.

2. Que, mediante Informe N° 162-2024-OGPPI/MPH, de fecha 12 de febrero del 2024; In Oficina General de Planeamiento, Presupuesto
e Inversiones, precisa que, de acuerdo a lo expuesto en el Informe N° 133-2024-OPEPyE/MPH remitido por la Oficina de Plansamiento,
Estratégico, Presupuesto y Estadistica, el proyecto delfPLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO - 2024, cumple con los

Jineamientos de la norma general del Sistema Nacional de Archivos.

OViNg:
G
IR
4, ": % ‘-‘, Que, mediante Informe Legal N°125-2024-0 GA]/MPH, de fechn 20 de febrero de 2024; la Oficina General de Asesoria Juridica, oping
SERERCIA ue, resulta VIABLES el proyecto del PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO - 2024 de la Municipalidad Provincial de
1AL /.4 oy P

""" /. Huaura, de conformidad con los fundamentos que expone en su informe; qsim}ma sostiene que eorresponde al despacho de Alcaldia
* emitir el acto resolutivg correspondiente)de acuerdo a sus atribuciones. LA -

CONSIDERANDO: .

3 ®
4. Que, el articulq 194° de la Constitucion Politiea del Peri dispone lo siguiente: “Las municipalidades pmvipfc?ales y distritales son los
drganos de gobierno locel. Tienen autonomia politieq, econbmica y administrativa en los asuntos de su competencia. {...)", ello guarda
concordancia con 10 establecido en el articulo I del Titulo Preliminar de la Ley n.° 27972- Ley Orginica de Gobiernos Municipales, que
dispone: "Autonamia. Los gobiernos locales gozan de autonomia politics, econdmica y administrativa en los asuntos de si competencia”.

£
Whecl - (ue, el qrifculo 15 del Reglamento de Organizacion Y Funciones (ROE) de In Municipalidad Provingial déf:luaum, aprobado mediante
€ ASESCRI Ordenanza Municipal N°® 076-2021-MPH de 23 de agosto de 2021, en concordaneia con ln Ley Orgdnica dc'MunicipaIfdades, establecen
TN S comto funciones de la Gergpria Municipal lo signiente: 1) Planificar, opganizar, dirigir, controlar y evaluar la Lestion administrativa,
: econdmica y financiera de s institucién tanto para el buen funcionamiento institucional cono para la Gptima prestacion de los servicios
municipales, 2} Coordinar, supervisar y eoalug,r. lqg‘itcdanesi Y actividades de las Gerencias y 6rganos bajo su dependencia,

6. Que, es conveniente establecer que In Ley N° 27444, regilla los praced:’mieﬁ:s de naturaleza administrafiyé gue siguen los usuarios ante
las entidades de lg"Ad inistracion Miblics, Asimismo, consagra y define legalmente una serie de principios que sustentan
Sfundamentalmente el desarrollo delos pracedimientos administrativos, en éste contexfo contierie normas comunes para las actuaciones de
la funcidn administrativn del Estado ¥ regula todos los procedimientos administrativos desarrollados en las entidades, incluyendo los
procedimientos especiales, consecuen’ynente, las leyes que crean y regulan los procedimientos especiales no podrin imponer condiciones
menos favorables a dos administrados que las previstas en el TUO de Ia LPAG, por consiguiente, al yeglamentar los procedimientos
especinles, las autoridades cumpliri; con seguir los principios a@ministrativos, asf como los dgrech&"s y deberes de los sujetos del
procedimiento, sefialados erl'el TUC" della LPAG-Es en ese cantexto qiie s ﬁeﬁn'ifg‘ég:tgndef Y garantizar el correcto servicio a los
administrados en general, sin supedi vr los ‘ntereses particulares, frente a los generales, ‘

7. Que, debemos recordar que ln Admivastrac.in Pilblio se encuentra sometida, en primer lugar, a la Constitucion de manera directa V. en
segundo lugar, al Principio de Legalidad, d¢ conformidad con el articulo 51° de I Constitucidn. De modo tal que la legitimidad de los
actos administrativos no viene detern ‘nada per el respeto a la Ley sino, antes bien, por su vinculacion a la Constitucién, Esta vinculacion
de la administracién a In Constitucidn, se aprcia en el articulo IV del Titulo Preliminar del TUO de la Ley del Procedimiento
Administrativo General, el cugl, si bien formalm wte ha sido denominado por la propia Ley como “Principio de Legalidad”, en ¢l Jonda no
es ofra cosa que la concrelizgeion de ja suprem wia juridica de la Constitucion, al prever que las autoridudes administrativas deben
actuar con respeto a la Constitucion, la,ley y al de woho.
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8. Que, el Principio de Legalidad en el Estado Constitucional no significa simple y Hanamente la ejecucion y el cumplimiento de lo que
establece una Ley, sino también, y principatmente, s compatibilidad con el orden objetive de principios y valores constitucionales; examen
que la administracion piiblica debe realizar aplicando criterios de razonabilidad, racionalidad Y proporcionalidad, Esta forma de.concebir
¢l Principio de Legalidad se concretiza, por ejemplo, en el articulo II del Titulo Preliminar del TUO de la Ley del Procedimiento
Adrministrativo General, cuando sefiala que la actuacion de la administracion priblica tiene como finalidad la proteccicn del interés general,
pero ello solo es posible de ser realizado garantizando los derechos ¢ intereses de los administrados ¥ con sujecidn al ordenamiento
constitucional y furidico en general

9. Considetando ello, la Oficina General de Asesotia Juridica en su Informe Legal N° 125-2024- OGAY/ MPH a fin de dar sustento a Ia
opinion legal que traslada a esta Gerencia Municipal, sostiene Io siguiente; =

“Revisadg el proyecto misto, se advierte que tiene como objetivo establecer implementar las actividades archivisticas que permitan

jortalecer 1a Gestion Documentaria de la Municipalidad Provincial de Huaura (MPH), en cumplimiento de Io establecido en Iz
legislacion archivistica vigenfe y las normas institucionales en materia de archivo, asimismo, implementar medidas de conservacion
y seguiidad de lu informacién fisica (documento) y digitalizada, contribuyendo con el Jortalecimiento de la gestion institucional
para un mejor servicio al ciudadano, la transparencia y el acceso a la informacion piiblica.

Sobre Ia presente causa, debe tenlerse en cuenta que, como todo acto de gestionadministrativo, o politico se encuentra sujeto al
cumplimiento de los dispositivos legales vigentes: es decir a un control de legalidad. En ese sentido, cabe citar o que prescribe e
ARTICULQ 7¢ FUNCIONES ESPECIFICAS MUNICIPALES Las municipalidades ejercen de manera exclusiva o compartida,
una_funcion promotora, normativa y réguladora, asi como las de ejecucion y de fiscalizacion y control, en las materias de su

competencia.
% ,f’ g

En ese orden de ideas, eabe indicar que los literales ) del articulo 10 del Reglamento de la Ley N° 25323, que creq el Sigtema
Nacional de Archivos, aprobado con el Decreto Supremo N° 008-92-JUS, serialan que la competencia delsArchivo General de I
Nacidn en calidad de ente rector del Sistema Nacional de Archivos, es de Formular y emitir las normas técnicas sobre organizacion
y funcionantiento en los archivos piiblicos'a nivel nacignal y en su Literal ) "Defender, conservar, organizar, describir seleccionar
i servir el Patrimonio documental de Ia Nacidn.que cu_@)dia, asi como cautelar los documentos publicos potencialmente integrantes
del Patrimontio Documental de la Nacion eon sujecidn o la legislacion sobre la materia, adems, el literal d) del articulo 7 del

mencionado, reglamento establece que el SNA fiene como funcion la de "PMW a la adopcidn de las normas que aseguren I
uniformidad yejecucion de los procesos #enticos archivisticos.” .

: g 3 3,% T
5| P CEneRa, Que, el articulo 27° del Reglamento de la Ley N®25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos ap;‘obndo mediante el Decrefo
X Li::g?f’* / Supremo N° 008-92-]US, prescribe que los Archivos Piiblicos estin integrados por los archiyos pertenecientes a los poderes del

Estado, entes autonomes winisterios, instituciones piblicas descentralizadas, empresq estatales de derecho piblico y privado
empresas mixtas.con par.icipacién accioqen'q,‘?‘fsmdg, efitre otras, de igual manera el artfculo 29%del citado Reglamento dispone
que los archivos infegrantes del Sisterna Nacional estin pbligados a ﬁph‘r las directivas, normas, disposiciones ¥ lineamicnios de
politicas dictados'por el G-<gano Rector del Sistéiil, ’

Que, econ Resolucion de Contraloria N° 146-2019-CG se aprueba la Directiva N2°006-2019-CG/INTEG "Implementacion del
Sisterna Control Interno e as Entidades del Estado" la cual tiene como finalidad " Lograr que las entidades del Estado implementen
el Sisterna de Control Irtario como una herramienta de gestion permanente, que contribuye al cumplimiento de los objetivos
institucionales'y promueve uno gestion eficaz, eficiente, ética y trasparente." .
It 0 { : 1} E f ,7 i N
Que, con la Resohicion Jefatural. n#‘*oaol-zaIQ-AcN,q se-apruebd la Diréction NR001-2019-AGN/DC, "Normas para
Conservacitnt de Documentos Archivisticos de lg Entidad Piiblica", tiene como objetivo Disponer de un documento técnico
normativo que otiente en forma general I conservacion de los documentos archivisticos de Ia entidad priblicas, que se custodiar en
la entided piiblica, por ello en la Seceion 7 indica que la Conservacian de documentos es un proceso técnico archivistico a yue ejecutn

acciones preventivas y correciives para In proteccion del soporte o medio fisico e integridad de informacion del documento
archivistico.”

¥

Del mismo modo, se tiene que Ia citada directiva establece Io siguiente: "V. RESPONSABILIDAD: 51 E Organo de
Administracion de Archivos 0 Awhivo Central de Ia Entidad Pablica (en adelante OAA), es responsable de Ia elaboracion del Plan
Anual de Trabajo Archivistico en coordinacion con todas las unidades de organizacion y Ia oficing de planeamiento o la que haga
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sus veces. 5.2 El OAA desconcentrado, coording la elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico con las untidades de
orgunizacion y la oficing de planeamiento o Ia que haga sus veces en la entidad piblica a nivel regional. 5.3 El titular o la mds alta
autoridad de la entidad aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico mediante resolucion. 5.4 Los Archivos Regionnles son
responsables de reportar al Archivo General de la Nacidn, mediante un Informe Técnico consolidado las Actividades Programadas
y Ejecutadas por las Entidades Piblicas en el dmbito Regional. V1. DISPOSICIONES GENERALES: 6.1 El Plan Anual de Trabajo
Archivistico es un documento de gestion archivistica que se formula en razén de los lineamientos de politica institucional contentidos
en el Plan Operativo Institucional (POI) de la entidad piiblica, manteniendo coherencia con la normatividad archivistica 6.2 Para
Ia elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico, se consideran las actividades archivisticas del afip en curso {enero a
diciembre), que se cuantifican de forma mensual 6.3 No deben programarse actividades nuevas sin considerar a culminacidn de
aquellas actividades programadas y no ejecutadas del afio anterior 6.4 Los OAA desconcentrados programan sus actividades en
atencion a las necesidades de cada region o localidad y evalian su cumplimiento, 6.5 Toda actividad atchivistica programada
contempla el grado de dificultad y foma en cuenta las dificultades que puedan suscitarse en su ejecucion. 6.6 La Entidad Peiblica
presenta el Plan Anual de Trabajo Archivistico al Archivo General de la Nacién o Archivo Regional. 6.7 La Entidad Piiblica,
presenta el Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Ejecutadas (en adelante ITEA) al Archivo General de Ia nacion o Archive
Regional."

Que, la Oficina de Tramite Documentario y Arthivo Central, presenta su PROYECTO DE PLAN ANUAL DE TRABAJO
ARCHIVISTICO 2024 DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAURA, en coordinacién con Secretaria General, ello
en merito al Reglamenta de Organizacion y Funciones (ROE) de esta entidad aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 016-
2021/MPH. de fecha 23.08.2021 el cual establece que Secretaria General fiene come g de sus funciones: 10. Administrar el
sisterna de tramite documentario de la Municipalidad y archivo central de In Municipalidad."

Conseetientemente, el presente\ PROYECTO DE PLAN ANUAL* BE TRABAJO "ARCHIVISTIEO 2024 DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAURA, resulta dentro de la base legal, determindndose gue la misma se ajusta
a los criterios téctticos establecidos a los lineamientos y marco normativoestablecido en la Resolycién de Contraloria
N°®146-2019-CG, que aprueba la Directiva N"OO&-ZUIS-CG/INTEG.;Implmnthcidn del Sistema Lfe. Control Interno en las
Entidadesydel Estado" y la Resolucion Jefatural N2 04-2019-AGN/] donde se aprueba la Directiva"N°001-2019-AGN/DC,
"Nermas para Conserpacion de Documentos Qrchivgcas de la Entidad Piblica", por lo que esta oficina general advierte la
VIABILID, asimismo, se sugiere' que-el acto resolutivo se emitid, : or despache de Alcaldia conforme numeral 5.3
icacii pa ero de 2024 hasta el 31 de diciembre del 2024,

w

10. Que in Resoluciéézge Alcaldia N° 341-2023-MPH de fecha 16 de agosto de 2023, resuelve en el qzﬁcr%rimm lo siguiente:

“ARTICULO .‘.;RI’MERO. - DELEGAR en ¢l Gerente Municipal de Iy Municipalidad Prqbincia! de Huaura — Huacho, todas
las atribucionesadministrativas de competencia de la Alealdia salvo aquellas sefialadas expresamente como indelegables por Ley,
asi como las sendladas de forma expresa alas unidades orgdnicas en el Reglamento de Organizacidn y Funciones - ROF vigente;
delegando, por ianto, entre otras atribucionesilas siguientes: :.“a[ \

..) . .

) Aprobar planss y directivas internas de competencia de la Alcaldfa sobre los sistemas administrativos y de gestidn piiblica, asi
commo modificariks y/o dejar sin efecto las miswas,”

1. Que, asimismo cabe citar, el principio de segregacidn de Jfunciones, por el cual los servidores y funcionarios piblicos responden por la
funcion que cjercen, dehiéndose delimitar la responsabilidad del Titular de la entidad y Gerente My\ﬁ{ripal, en la verificacion que el
expediente cuenia con el sustento técnigo w{:)jm'{:g:a Ley, asimismo en mrﬁtt;cg ” 'ncip{o de confianza el cual opera en el marco del
principio de distribycitn d funciones y afribuciones (obligaciones), fundamentado'en la'actiacion de in servidor o funcionario piiblico
conforme al deber estipulado por las normas, confiando a su vez, en que otros servidores actuaran reglamentariamente, operando asi In
presuncidn de que todo servidor actiia bajo el cabal cumplimiento de sus funciones,

12. Que, estando a los fundamentos ficticos Yy de derecho expuestos precedentemente, con arreglo a las facultades previstas en el arteulp 39°
de ln Ley Orginica de munisipalidades - Ley N.° 27972,

SE RESUELVE; ;
1
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ARTICULO PRIMERQ: APROBAR el PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO - 2024 DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE HUAURA, presentado por Ia Oficina de Trimite Documentario y Archivo Ceniral, con EFICACIA ANTICIPADA
al 02 de enero de 2024 y con VIGENCIA al 31 de diciemibre de 2024, en la cual se establecen medidas de control asignadas al drgano
que eshi a cargo de su ejecucion, el plazo, los medios de verificacion para la adopcion de las acciones necesarias para cumplir con la
implementacion de las medidas de control, por lo que exhorta realizar las acciones necesarias con ln finalidad de cumplir con la
implementacion de las medidas de control en los plazos establecidos, de conformidad con ln parte considerativa del presente acto resolutivo.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGUESE lg ejecucitn del PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO - 2024 DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAURA, presentado por la Oficina de Trdmite Documentario y Archive Central, con oarge a su
Plan Operative Institucional.

ARTICULO TERCERO: REMITIR Ios actuados a la Oficina de Trimite Documentario y Archivo Central, para que cumpla con lo dispuesto
en ol articulo 1° y 2% del presente acto resofutivo; asimismo RECABE INFORMACION ACERCA DE LOS RESULTADOS DE SU PLAN
DE TRABAJO con él fin de coniribuir al indicador AEL09.05, cuyo indicador es el Porcentaje de Trimites atendidos a ln ciudadania, de
acuerde a la recomendacion realizada por la Oficing de Planeamiento Estratégico, Presupuesto y Estadistica en su Informe N° 133-2024-
OPEPyE/MPH, de fecha 05 de febrero del 2024.

Z Dijzf‘f;g':mj_%- ARTICULO CUARTO: DISPONER que la Oficina de Tecnologia de s Informacion y Comtunicaciones publique la presente Resolucidn en
¢ / la pigina Web Institucional.

".*;"ur‘.‘,g
VAL

ARTICULO QUINTO: ENCARGUESE a la Oficina de Trdmite Documentario y Archivo Central, la entrega efectiva y oportuna al drea
administrativa pertinente, bajo responsabilidad, de conformidad a lo previsto en el articulo 20° y siguientes del Texto Unico Ordenado de In
Ley N.* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante DecretoSupremo N° 004-2019-JUS

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE, o
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