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‘ “PROCEDIMIENTOS PARA LA APLICACION DEL CONTROL PREVIO DE LAS SOLICITUDES
| DE PAGO DE LOS ADELANTOS Y VALORIZACIONES DE OBRAS, TRAMITADOS POR LA
! GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA DEL GOBIERNO REGIONAL PASCO” .'

' DIRECTIVA GENERAL N° 021-2015-GRP-GGR-GRI/SGO.
| - £7 : :

FORMULADO POR: GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA

SUB GERENCIA DE OBRAS Y EQUIPO MECANICO.

l OBJETIVO.

Establecer los procedimientos orientados al adecuado control previo de las
solicitudes de pago de adelanto(s) y valorizaciones de obras, a cargo de la
Gerencia Regional de Infraestructura del Gobierno Regional de Pasco.

. FINALIDAD.

Contar con un instrumento técnico normativo que oriente o determine
responsabilidades en los pagos de adelanto(s) y valorizaciones de obras,
tramitados  por la Gerencia Regional de Infraestructura del Gobierno
Regional de Pasco.

lil. ALCANCE.

La presente Directiva es de aplicacion para la Gerencia Regional de
Infraestructura, Direccién General de Administracién, Direccion de
Contabilidad, Direccién de Tesoreria y demds unidades orgdnicas del
Gobierno Regional Pasco que intervienen en los procesos de pagos de
adelanto(s) y valorizaciones de obras por contrata.

V. BASE LEGAL.

4.1Ley N2 28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico.

4.2 Ley N2 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

4.3 Ley N2 30281 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio
Fiscal 2015.

4.4 Resolucién Directoral N2 002-2007-EF/77.15 - Que Aprueba la Directiva
de Tesoreria N 001-2007-EF/77.15, y sus modificatorias aprobada con
Resolucion Directoral N2 001-2011-EF/77.15.
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4.5 Instructivo N2 001 “Documentos y Libros Contables, aprobada mediante
Resolucién de Contaduria N2 067-97/EF/93.01.

4.6 Decreto Legislativo N2 1017 - Decreto Legislativo que Aprueba la Ley de
Contrataciones del Estado.

4.7 Ordenanza Regional N@ 311-2012-GRU-C/R, aprueba la modificacién de
la Estructura Orgdnica y las Funciones del Reglamento de Organizacidn
y Funciones del Gobierno Regional de Pasco.

DISPOSICIONES GENERALES, o b

2.1 Para el pago de adelanto(s) (Directo y para materiales) y”valorizaciones,
la Gerencia Regional de Infraestructura del Gobierfio Regional Pasco,
gestionard los pagos respectivos, ante lg “Oficina—Reglenal de
Administracion, los cuales previamente deben ser solicitados por el
contratista e inspector supervisor de obra, segun corresponda, dentro
de los plazos preceptuados en el contrato o Reglamento de
Contrataciones del Estado.

5.2 El control previo para el pago de adelanto(s) y valorizaciones solo
garantiza que se cumplan con requisitos documentarios, al momento de
la presentacion de las solicitudes de los citados pagos.

5.3 El control previo para el pago de adelanto(s) y valorizaciones, efectuado
por la Gerencia Regional de Infraestructura del Gobierno Regional
Pasco, es parte de la gestién administrativa de la entidad y comprende
la revision de la documentacién sustentatoria de las operaciones
financieras.

5.4 El control previo para el pago de adelanto(s) y valorizaciones en la fase
compromiso y devengado, serd realizado por la Direccién de
Contabilidad, quién llevard el registro auxiliar de la afectacion de las
obras.

5.5 La Direccion de Tesoreria, deberd contrastar el pago de adelanto(s) y
valorizaciones, presentadas por lo Gerencia Regional de Infraestructura,
con el Anexo N¢ 01 - Control de Pagos y Valorizaciones por Avance de
Obras, que se adjunta.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

6.1 De los Responsables de la Documentacidn.
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a) La Gerencia Rggiona/ de Infraestructura del Gob:erno Regional de
Pasco, es responsable de verificar, tramitar y dar conformidad a la
solicitud de pago de: valorizaciones de obra, adelantos,
valorizaciones de adicionales de obra, valorizaciones por mayores
gastos generales asi como verificar la vigencia de las pélizas de
seguros y constancia de no adeudos.

b) La Gf%na de Contabilidad, es responsable de revisar Ia
documentacién, relacionada con los pagos mencionados, de
acuerdo a los procedimientos contemplados en la presente
Directiva.

€) Los pagos por conceptos sefialados en el literal a) deberdn
efectuarse dentro de los plazos preceptuados en el Reglamento de
Contrataciones del Estado, a fin de evitar el pago de intereses, bajo
responsabilidad de las oficinas responsables de los trémites
respectivos.

6.2 De la Documentacién Sustentatoria y Procedimientos.

a) La solicitud de pago de valorizaciones (ejecucion de obra o
ejecucion de adicionales), debe estar acompafiada de:

0.1 Copia fedateada, de la garantia de fiel cumplimento (10% del v
monto contratado). Los medios de garantia a utilizarse serén
las cartas fianza, las mismas que deberdn ser emitidas por una
empresa autorizada y sujeta al émbito de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administracién de Fondo de Pensiones.

a.2 Valorizaciones original firmada por: represente legal del
contratista, ingeniero residente e inspector o supervisor, segun
corresponda.

a.3 Factura.

0.4 Copia fedateada del Contrato de Ejecucién de Obra. '

En el caso de solicitud de pago de adelantos, estos deben estar
acompafiado de:

a.5 Copia fedateada, de la garantia correspondiente por idéntico
monto. Los medios de garantia a utilizarse serdn las cartas
fianza, las mismas que deberdn ser emitidas por una empresa



b)

d)

e)

9)

h)

autorizada y sujeta al dmbito de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administracién de Fondo de Pensiones.

a.6 Copia fedateada, del Contrato de Ejecucion de Obra, =~

La valorizacién de avance de obra, debe estar acompafiada de un
Informe Técnico-Financiero del Inspector o Supervisor, segun
corresponda, el cual contendrd un item relacionado con el control
financiero de la obra (mensuales y acumulados), relacionado con:
avance de ejecucion de obra, amortizacién de adelantos (Directo y
de materiales), avance de ejecucion de adicionales, mayores
gastos generales, reajustes, retencién de fondo de garantia (de ser
el caso) y retencién de IGV (de cor(esponder).
Spurng S g 0bem

El Sub Gerente de Obras—y—Equipo Meednico, revisard Ig
valorizacién de avance de obra ¥, de encontrarla conforme
remitird la misma, mediante informe a la Gerencia Regional de
Infraestructura

El Gerente Regional de Infraestructura, revisard la documentacién
indicada en el literal precedente ¥, de hallarla conforme, solicitard
el pago correspondiente, remitiéndola g la Direccién General de
Administracién, adjuntando copia simple de la Certificacién de
Crédito Presupuestario. El expediente remitido constara de un (01)
original y tres (03) copias fedateadas.

El requerimiento de pago debe ser suscrito por el Gerente Regional
de Infraestructura.

La Direccién General de Administracion, recepciona la valorizacidn
y la remite a la Direccion de Contabilidad, la cual verificard si
existe la autorizacién de Certificacion de Crédito Presupuestario y
saldos, asi mismo afectard y formularé la correspondiente
obligacicn presupuestaria mediante SIAF-SP.

La Direccion de Tesorerig, recepcionard copia de la obligacién
presupuestaria, dispondrd la elaboracién del comprobante de
pago y el cheque respectivo, revisa la documentacién y firma en el
lugar correspondiente.,

La Direccién General de Administracién, revisa la conformidad de
toda la documentacién, de encontrarla conforme, firma el cheque
y autoriza el comprobante de pago.
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i) La Direccion de Tesorerig-Unidad de Caja, recepciona la
documentacién y efectia la distribucién de las copias; hace
entrega de cheque al contratista o procede a la retencion, si es que
tiene la autorizacién respectiva. Una vez pagado, efectua el
archivo de la documentacion, y remite, a la brevedad posible los
comprobantes de pago, a la Gerencia Regional de Infraestructura,
a efectos de su uso en la liquidacién técnico financiera de obras.

i) El contratista con sus respectivos documentos de identidad se
presenta en la Unidad de Caja de la Direccién de Tesoreria, parg
solicitar la entrega del cheque respectivo, luego hace efectivo su
cheque en el banco que corresponda.

k) En caso de adicionales o reducciones, el contratista aumentard o
reducird de forma proporcional las garantias que hubiere
otorgado, a la entidad, respectivamente.

) Las ampliaciones de plazos, adicionales de obra, mayores gastos
generales, serdn aprobados mediante Resolucién Ejecutiva
Regional, suscrita por el titular de la Entidad.

VII.  DISPOSICIONES FINALES.

7.1

7.2

La Gerencia Regional de Infraestructura, Direccion General de
Administracién, Direccién de Contabilidad, Direccién de Tesoreria del
Gobierno Regional de Pasco y las demds instancias que intervengan
en tramites destinados pagos de: valorizaciones de obra, adelantos,
valorizaciones de adicionales de obra, valorizaciones por mayores
gastos generales; deberdn efectuarlos dentro de los plazos
preceptuados en el Reglamento de Contrataciones del Estado, bajo la
responsabilidad, a fin de evitar el perjuicio econdmico a la entidad,
debido a los intereses legales a los que tendria derecho el contratista,
de conformidad con los articulos 12442, 12452 y 12462 del Cddigo
Civil.

La Direccién General de Administracién a través de la Direccién de
Contabilidad del Gobierno Regional de Pasco, es responsable del
control previo de la documentacidn y verificar la certificacién
presupuestaria para la afectacidn e ingreso al SIAF-SP, hasta la fase
del devengado de acuerdo o los documentos presentados por la
Gerencia Regional de Infraestructura.



7.3

Las instancias que forman parte en la tramitacién de los adelantos y
valorizaciones de obra realizados por la Gerencia Regional de
Infraestructura del Gobierno Regional Pasco, asumirén las
responsabilidades administrativas, civiles y penales, en caso de
acciones dolosas.

VIlIl.  RESPONSABILIDAD.

8.1

8.2

8.3

X.

X.

El cumplimiento de la presente Directiva es de responsabilidad del
servidor y funcionario publico de cada uno de los Organos y Unidades
Orgdnicas de la Sede Central, Gerencias Sub Regionales, Direcciones

Regionalej ecéoriales de Pasco que intervienen en Los procesos de
pagocéfeq/a oriz c/o;es de obras por contrata

La Oficina def Organo de Control Interno del Gobierno Regional Pasco
velaré por el debido cumplimiento y .aplicacion de la presente
Directiva. 55 Cee per ' G ot Obnen -

La GerencieRegional de Infraestructura , a través de la sub Gerencia
de Obrasy-Equipo Mecdnico y la Direccién General de Administracidn
del Gobierno Regional Pasco, son los responsables de su
implementacion y/o modificacion segtin corresponda.

VIGENCIA Y DISTRIBUCION

A partir del dia hdbil siguiente de su aprobacion mediante
Resolucidn Ejecutiva Regional entraré en vigencia y serdn distribuidos
a las instancias correspondientes.

ANEXOS.
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