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EL GOBERNADOR DEL GOBIERNO REGIONAL PASCO
VISTO:

SGRETIC-CRDNMH, de facha 03 dn febrero de 2016, suscrita por al Especialista an Racionafizacion [ de 1

CONSIDERANDD:

Lhig, de acuerds & o dispuesto en al articug 2 da W Ley N* 27857 - Ley Crpdnica do los Gobiemn
Regonales, precisa qua "Los Gobiemos Regienales emanan da |a voluntad popular. San Personas juridicas
a8 derecha plblico, con aufonamia polilica, BCondmica y administativa an a3umos de su competencia PR o
siendo la autenomia una atrbucian constilucional, confome se desprends de jog alcances dal articylg 191+

Cue, de conformidad g o establscido en el inclso d) y k) def articuto 21 da 4 Lay 27857, es de atibucidn del

obernador Regional, distar Decredos y Resolucianes Regionales, asi coma, Celebear y suseribir an

rapresantacion dal Gobiemo Regional, conlraigs. CONVenaos Y acuardps refacionades con fa gjecucion o

Concasion de obras, Proyecos de inversidn, prestacian de serviclos v demids accionas o desamllo

confome & Ia Ley de |3 malana y silo respacts da aJuelos bianes, servicios ¥lo activos cuya Shilarida
i ional;

establece que cade anfidad ag compelents pars redfizar tareas Malenales intarmas nepasarias para e
eficienta cumplimiento da su misidn ¥ objedvas;

Quie, viso gl informa N* IZID#-I-EﬂiE-GHF'rGEE-GHPPAIfSGHETIC. la Sub Gevancla de Rationaiizacidn y
Sisternag TIC, 3 menlo del Infarme Técnico N® I:IIJE-E{]‘JE-G.H.P-"-SEG—GRPPAT—EGRET]C—GR-‘DNMH.
Infgrme Logal N* DD?&B}1$G.H.P—GGHJDRM. Proveido de Ig Direccién Ganeral de Adminisfracion s
Infomna N° NMED'JE-GFEP-GER-DMIUAP. remsle 13 propuesta da |a Directiva Genaral i* 006-218-GRP-
GGR-DEA-DARIDERD denomnado; “Procedimiantos Para i@ Fase do Actos Preparatorios de fas
Con .

tratacionas an Hﬁﬂbfmﬁigima.mea", P& = aprobacidn de acyerda g Ley,
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bajo el ambio de a Ley de Conrataciones del Estado ¥ su Reglamanto, cuyo objalivo as establacar og
procedimientos que garanticen una adecuada pestian de los acins pregaratoios de s procesos de seeccon
que 52 convoquen en la sede cenval del Gabima Regional Fasrs,

Lue, estands & 1a conformidad g |3 Dleccidn General de Administracién y 13 Sub Gerancia e
Racionalizacidn ¥ Slstemas TiC, es necesano expedr el presanta acio administrativg;

Por lo expuesto, y en usa de fas facultades y atribucionas owrgadas madiznte la Ley N° 27867 - Ley
Orgénica de los Gobiamas Reglonales, modificada por fa Ley N* 27302 ¥ Reglamento de Organizacian y
Funciones ded Gobiema Regional da Pasca, aprobado mediants fa Crdananza Regonal N° 311-2012-
G.RPASCOICR

5E RESUELVE:
~ APROBAR, |a Directiva Genaral N° ﬂﬂHﬂiﬁnﬂﬁF-ﬂGR-DGAaﬂAHﬂPﬁD
i para la Fase de Actos Preparatorios de las Contrataciones en of

EI[B!LD_&EMQQ.- ENCARGAR, a lz Gerancia General, Gerencia Regicnal de. Planeamiento,
Prasupussio, y Acondicionamienis Taritorial, Direccicn Ganigral de  Aominisirackin ¥ demds drganos
compebantas, ef cumpdmianto o2 13 presente Resoluoisn.

I - TRANSCRIBIR, 13 presants Resolucidn. a log érganas campeientas dal Gobierng
Reglanal da Pasco, y NOTIFIQUESE, canforme Ley,

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

EdSici gl H* 1] . S Juan Pamaa Tan RN 55T0R) AMms 000
uﬁ-unfamma.ihp.‘ﬂ ]
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FORMULADO POR: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE ABASTECIMIENTO ¥ PATRIMONIO
03 DE FEBRERO DEL 2016.

OBJETIVO:

El presente documento tiene por objeto establecer los procedimientas que
garanticen una adecuada gestion de los Actos Preparatorios de los procesos de
seleccidn que se convoguen en fa Sede Central del Gobierno Regional de Pasco,
con la finalidad de cumplir a cabalidad lo establecido en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamenta.

FINALIDAD:
Optimizar los procedimientes de los Actas Preparatorios previos a la convocatoria
de Procesos de Seleccidn bajo el ambito de I3 Ley de Contrataciones del Estado.

BASE LEGAL:
Constitucion Politica del Pery.
Ley N° 27783. Ley de Bases da la Descentralizacitn,
Ley N° 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus modificatorias.
Ley N° 27293, Ley del Sistema Macional de Inversién Publica. modificada por las
Leyes N® 28522, 28802, y por los D. Leg. N* 1005 y 1091,
Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrative Ganeral ¥ su modificatoria
Ley N° 28187,
Ley N° 27858, Ley Marco de Modernizacian de la Gestion del Estado ¥ 5US
normas modificatorias (Leyes N® 27842, 27852 y 27899)
Ley N° 27785, Ley Qrganica del Sistema MNacional de Contral y de la Contraloria
General de la Replblica,
Ley N* 28411, Ley Genaral de Sistema Nacional ge Presupuesto
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Ley N* 30372 Ley del Presupuesto para el Sector Publico para el afio 2018
Ley N® 30225 Ley de Contrataciones del Estada.

D.S. Nro. 350-2015-EF, Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado
Diractiva N° 003-2016-05CE/CD, Plan Anual de Contrataciones

ALCANCE:

La Presente Directiva es da cumplimiento y aplicacién de todas |as dependencias y
unidades organicas de la Sede Central dal Gobierno Regional de Pasco, en tanta
convoquen procesos de seleccion bajo el dmbito de |a Ley de Contrataciones del
Estado.

NORMAS GENERALES:

Las contrataciones que requla la Ley 30225. su Reglamento y Directivas aprobadas
por OSCE; se desarrollan observando tlertas etapas que, se agrupan en tres
grandes fases:

1) Fase de Planificacion y Actos Freparatorios, que comprende |a definicion de
necesidades, la determinacion de! valor estimado, |a aprobacién del respective Plan
Anual de Contrataciones, al requenimiento, la determinacién del valor referancial a
traves de un estudio de posibilidades que ofrece el mercado v la determinacian del
metodo de contratacion; la designacion del conductor del procedimiento: |a
certificacion presupuestana; la aprobacitn del expediente de contratacidn; |a
elaboracién de los documentos dal precedimiento y su aprobacién.

£} Fase da Seleccidn, gue se desarrolla en ocho etapas: i} convocatoria; i) registro
de participantes; iii) formulacisn de consultas y observaciones; iv) absslycian de
consultas y observaciones: v} Integracion; vi) presentacién de propuestas, vij)
calificacién y evaluacion de propuestas; y, viii) otorgamiento da Ia buena pra; y,

3) Fase de Ejecucian Contractual, que comprende desde la celebracion del contrato
respectivo hasta la conformidad ¥ Pago de las prastaciones ejecutadas. an sl caso
de los contratos de bienas y servicios. ¥ con la liquidacién y pago correspondianta,
tratandose de contratos de gjecucion o consultoria de obras.

La presente Directiva abordard lgs procedimientos de la primera faze da la
contratacion publica con |a finalidad de oplimizar dichos procedimientos en al
Gobierno Regional de Pasco.

3.1.  DEFINICIONES. Para efectos de |3 presente Directiva se deben tenar an
cuenta las siguientes definicionas:



5.1.2

1.5

3.1.8:

Bases: Documento del procedimiento de Licitacian Pdblica,
Concurso Publico, Adjudicacisn Simplificada y Subasta Inversa
Electrénica que contiene el conjunto de reglas formuladas por la
Entidad para la preparacisn ¥ ejecucion del contrato

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el dezarrollo de
sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Bienes o servicios comunes: Son bienes ¥ Servicios comunes
aquellos gue, existiendo mas de un proveedor en al mercado,
cuentan con caracteristicas o especificaciones usuales en el
mercado, o han sido estandarizades como consacuencia de un
proceso de homogeneizacion llevado & cabo al interior del Estado,
cuyo factor diferenciador entre ellos es &l précio en el cual se
fransan, siendo que la naturaleza de los mismos debe permitirlies
cumplir sus funciones sin requerir de ofros bienes o servicios
Conexos, par ende estd en capacidad de desarrollar las mismas
tome una unidad. La Central de Compras Piblicas — PERU
COMPRAS los incorpora, mediante la aprobacion de fichas
tecnicas, dentro del Listado de Bienes ¥ Servicios Comunes
Especificaciones Técnicas: Descripcién de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye
las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que deben
ejecutarse las obligaciones

Obra: Construccion, reconstruccian, remaodelacién, mejoramiento,
demolicion, renovacidn, ampliacién ¥ habilitacién de bienes
inmuebles, tales como edificaciones, estructuras, excavacionaes,
perforaciones, carretaras, puentes, entre ofros, que requieren
direccién técnica, expedients técnico, mano de obra, materiales ylo
equipos.

Procedimiento de seleccién: Es un procedimiento. administrativo
@special conformado por un conjunta de actos administrativos, de
administracién o hechos administrativos, que tiene por objeto Ia
seleccidn de la persona natural o juridica con la cual las Entidades
del Estado van a celebrar un confrato para la contratacion de
bienes, servicios en general, consultorias o la ejecucion de una
obra
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2.17.  Proforma de contrato: E| proyecto del contrato a suscribirse entre
la Entidad y el postor ganador de la buena pro y que forma parie de
las bases

2.1.8.  Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria
u obra formulada por el drea usuaria de la Entidad que comprende
las Especificacionas Técnicas, los Términos de Referencia o el
Expediente Técnico de obra, respectivamente. Pueda Inciuir,
ademas, los requisitos de calificacian que se considere necesario.

3.1.8.  Servicio: Actividad o labor que requiers una Entidad para el
desarrollo de sus actividades ¥ & cumplimiento de sus funciones ¥
fines. Los servicios pueden clasificarse €n servicios en general,
consultoria en general v consultoria de obra. La mencién a
consultoria se entiende que alude a consuitoria en general y
consultoria de abras.

5.1.10. Servicio en general: Cualquier servicio que puede estar sujeto &
resultados para considerar terminadas sus prestacionas

2.1.11. Términos de Referencia: Descripcién de |as caracteristicas
técnicas y las condiciones en que se ejecuta la contratacion de
serviclos en general, consultaria en general y consultoria de obra.
En el caso de consultoria |a descripcion ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extensian dal trabajo que se
encomienda (actividades), asi como si |a Entidad debe suministrar
informacion basica, con &l objeto de facilitar a los proveedores de
consulloria la preparacion de sus ofertas

NORMAS ESPECIFICAS:
Establece los procedimientos especificos a desarrollar desde |a determinacian de
necesidades hasta |a convocatoria a través dal SEACE.

PLANIFICACION DE LOS PROCESOS DE SELECCION. Esta primera stapa debe
desarrollarse en estricia observancia de la Directiva N° 003-2018-0SCE/CD,
Directiva del Plan Anuval de Contrataciones; asimizmo cansiderara los siguientes
procedimientos:

6.1.  Determinacién del Cuadro de Necesidades: En af primer semestre del
afo fiscal en curso, durante la fass de programacién y formulacian
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presupuestaria fas areas usuarias: dependencias ¥y unidades organicas de |a
Sede Central del Goblerno Regional de Pasco, deben programar en el
Cuadro de Necesidades sus requerimientos de bienes, servicios en general,
consultorias y obras necesarios. a ser convocados durante el ado fiscal
siguiente, para cumplir los objetivos y resultados que se buscan alcanzar
sobre la base del proyecte de Plan Operative Institucional respectiva,
adjuntando para tal efecto las especificaciones fécnicas de bienes y los
términocs de referencia de serviclos en general y consultorias, Para dicha
efecto el Titular de la Entidad emitira documente formal solicitando la
remision de dichos cuadros de necesidades.

El cuadro de necesidades debe remitirse a la Direccion General de
Administracién como maximo al 34 de mayo. La Direccidn de
Abastecimiente realizars la consclidacian de cuadro de necesidades de
bienes, servicios y obras hasta el 20 de Jjunio como maximo.

Determinacién Del Valor Estimado: Para elaborar el cuadro consolidado
de necesidades, el drgano encargadoe de las contrataciones, en coordinacian
con el area usuaria, consolida ¥ valoriza las contrataciones da bienes,
servicios en general y servicios da cansultoria, a través de indagaciones en
el mercado.

Para el financiamiento de las necesidades, el drgano encargado de |as
contrataciones debe remitir a la Sub Gerencia de Presupuesto de |a Entidad
0 la gue haga sus veces, el Cuadro Consclidado de Necesidades, para su
priorizacién e inclusion en el proyecto de Presupuesto Institucional.

Proyecto del Plan Anual de Contrataciones. Anies ds |3 aprobacion del
proyecto de presupuesto de [a Entidad, las dreas usuarias deben efectuar
los ajustes necesarios a sus requerimientos programados en al Cuadro
Consolidade de Necesidades an armonia con las prioridades institucionales,
actividades y metas presupuestarias  previstas, remitiendo SUS
requerimientos priorizados al organc encargado de las contrataciones, con
base a lo cual se elabora el proyecto de Plan Anual de Contrataciones, en
concordancia con el Proyecto del Presupuesto Institucional

Para elaborar el proyecto de Plan Anual de Conlrataciones, af argano
encargado de las contrataciones, en coordinacion con el drea usuaria, debe
determinar el valor estimado de las contrataciones de bienes y senvicios an
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6.5.

general y consultorias en general, asi ©ama el costo programade, en el caso

de consultoria de cbras ¥ ejecucidn de obras,
El proyecto del Plan Anual debe ser aprobado como méaximo al 31 de julio.

DEL CONTENIDO DEL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES. El PAC
debe contener-

a)

o)

c)

d)

a)

Todos los procedimientos de seleccion que se convocaran durante el
Correspondiente ejercicio, incluyendo el detaile de |os tems, en el caso
de procedimientos seqin relacidn de items,

Los procedimientos de seleceidn que seran realizades por otras
Entidades, sea mediante s desarrolio de compras corporativas o al
encargo del procedimiento de seleccion. En aste Ullimo caso, la Entidad
encargante mantendra dicho procedimiento en su PAC solo si Ia
realizacian del misma y la ejecucion del contrato se efectda con cargo a
3U presupuesto y no medie transferencia presupuestal a la Entidad
#ncargada, De [o contrario, la Entidad encargante debera excluiro de sy
PAC y la Entidad encargada incluirlo en el suyo.

Los procedimientos de seleceisn Que no fueron convocados el afio fiscal
anterior, y aquellos declarados desiertos siempre y cuanda persista la
necesidad declarada por el drea usuaria, y se cuente con &l presupussto
respactivo,

Aquelios procedimientos de seleccion que durante el afio fiscal anterior
hayan sido declarados nulos de oficio, per defectos o vicios en los actos
Preparatorios, cuya necesidad persiste confarme a lo manifestads por al
area usuaria, y se cuente con el presupuesto respectivo.

Las contrataciones previstas en el literal f) del articulo 4 de |a Ley, asi
toma en los literales b), <), d), e} y f) del articuls 5 de la Ley, es decir
los supuestos exeluidos sujetos a supervision del OSCE,

Las contrataciones de bisnes ¥ servicios inciuidos en al Catalogo
Electronico del Acuerdo Marco, salvo que el monto de la contratacien
5ea igual o inferior a ocho (B} Unidades Impasitivas Tributarias.

Las contratacionas Que se sujeten a regimenes especiales creados de
acuerdo a lay,

Aprobacién del PAC: Una veZ aprobado el PIA, la Direceidn de
Abastecimiento en coordinacidn con la Sub Gerencia de Presupuesto,



Presupuestn, se debers determinar los procedimientos de seleccién a
gjecutar con cargo a los TECUrsos asignados, Segun Ia prioridad de las metas
presupusstarias,

Por tanto la Direccién de Abastecimianto coording con las dreas usuarias de

de Presupuesto de |a Entidad o las que hagan sus veces, para realizar los
ajustes pertinentes 3 |as necesidades, g fin de articular el PAC con el POl y
el PiA,

El PAC debe ser dprobado mediante acto resolutive por el Tiular de la
Entidad o por ef Funcionaria a quién se le haya delegado.

La aprobacion daf Plan Anual se realizars sagun los plazos ¥ formalidades
establecidas en el Art g del Reglamento de |a Ley de Contratacionas del
Estado, concordanta con la Directiva N® 003-20168-03CE/CO Plan Anual de
Contrataciones; el cyugl no debe exceder de |og quince (13) dias habiles
siguientes 3 |a aprobacidén del Presupuesto Institucional del Gobierna
Regional de Paseg ¥ publicado en el SEACE an un plazo no mayor de cinco
(3) dias habiles da aprobado.

Una vaz aprobado &l Plan Anual de Contrataciones este debe sar
modificado cuandes se tenga que incluir o exclyir conlrataciones y cuando se
medifigue g tipo de procedimientos  de seleccion, conforme g los
ineamisntos establacidos por OSCE.

ACTUACIONES PREPARATORIAS,

6.6. Solicitud o Requerimiento de Bienes ylo Servicios u obras: Todo
fequerimiente de contratacian de bienes, servicios ¥iu obras, debers
encontrarse en funcién a fas necesidades propias dal Gobierno Regional de
Pasco, a sus matas Rprésupuestarias y los objetivos establecidos en el POy ¥
PEl, y debe ser farmulads segun las disposiciones establecidas en el Art. g°
del Reglamento de |a Ley de Contrataciones daf Estado
Sobre la base dal Plan Anual de Contrataciones, e area usuaria debers
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Las Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente
Técnico, segun corresponda, que integran el requerimiento, contisnen la
descripcién  objetiva ¥ Precisa de las caracteristicas ¥o  requisitos
funcionales relevantes para cumplir Ia finalidad piblica de la contratacidn, ¥
las condiciones en as que debe ejecutarse la contratacisn

En caso de requerimientos consolidados, identificar el documento de
requerimiento consolidado.

Asimismo el Requerimiento debe contener yio identificarse claramente |o
siguiante;

. EETT o TDR suscritos por &l area usuaria, v de ser gl caso, por el area
tecnica que intervine en su elaboracion,

Finalidad piblica de |a contratacion.

* Informe Técnico Previa de Evaluacion de Software emitidg par la
Oficina de Informética, g Ia que haga sus veces, de sar el caso.
Informe Técnies de Estandarizacion v documento de aprobacion por af
Titular de la Entidad, de ser &l caso.

Estructura de c0sfos en el caszso de consultoria de abras.

Para el Caso de Obras asimismo debers anexar lo siguignte;

. Disponibilidad del terreno o lugar donde se ejecutars la obra

. Documento que aprueba el expediente {écnico de obra,

. Expadiente técnico de obra aprobado.

. En el caso de obras contratadas baje la modalidad Have en mang que
cuenten con components equipamiento, las especificaciones técnicas
de los equipos requeridos

Documento que declars Ia viabilidad del PIP

En el caso de obras sujetas a modaiidad de llave en mano que incluya la
elaboracién de Expadients Técnico, se debers anexar el estudio de
preinversion v el informe técnico que sustentd la declaratoria de viabilidad,
conforme al Sistema Nacional de Inversién Plblica.

Estructura de la EETT ¥ TDR para la Contratacién de Bienes, Servicios
en General, Servicios de Consultoria y Consultorias de Obras. Deberan
ser elaborados considerando la estructura basica, safialada en el Anaxa
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Nro. 2 a la presente Directiva; cabe sefialar que dicha estructura debe ser
modificada y ajustada Segun el objeto de cada conlratacion en particular.

Revision Previa de las EETT Y TDR: Previc a la presentacién de
Requerimienta, |a Direccion de Abastecimients ¥ Patrimonio, a través de la
Unidad de Procesos revisara gue las EETT ¥fo TOR a presentar, cumplan
con las caracteristicas y formalidades establecidas en la Lay y Reglamento y
la presente directiva; procediendo a visar en sefial da conformidad.

Homologacion. Mediante el Proceso de Homologacidn, las Entidades de|
Poder Ejecutivo que formulan  politicas nacionales yig sectoriales,
uniformizan las caracteristicas técnicas de |os bienes y servicios generales
que las Entidades deban contratar.

Una vez aprobadas las fichas da homologacién, deben ser utilizadas por
todas las Entidades del Estado al formular sy requerimiento, safvg que el
bien o servicio requerido haya sido incluido @n el Listado de Bienes ¥
Servicios Comunes,

El uso de |a ficha de homologacisn es obligatorio a partir de dia siguiente de
la publicacién en al Diario Oficial “E| Peruang”, siempre que no se haya
canvocado el procedimiento de seleccion correspondienta.

Determinacion del Valor Referencial: Solamente aplica en el caso de
BjBCUCion ¥ consultoria de cbras, conforme lo establece el At 13° gal
Reglamento de |a Ley de Contrataciones de| Estado,

Para dichos procedimientos, el valar refarencial para convocar no puede
lener una antigliedad mayor a los seis (8) meses contados a partir de |5
fecha de determinacian del presupuesto de obra o del presupuests de

convocatoria,

En la contratacién Para la ejecucién de obras, correspende sl monto del
Presupuesto de obra establecidg en el expedients t4cnico da obra aprobado
por la Entidad.

En el caso de consultoria de obras, el drea usuaria debe proporcionar los
componentes o rubros, a través de una estructura que permita al drgang
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convocatoria, el presupuesto de la consultoria luego de la interaccion con el
mercado,

Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Previsién Presupuestal,

De conformidad a o establecido en el Art. 19° de |3 Ley de Contrataciones

del Estado, es requisito para convocar un Procedimiento de Selaccian bajo

sancidn de nulidad contar con |a certificacion de crédita presupuestario o |a
previsién presupuestal
Dicha Cartificacién debe mantenerse desde la convocatoria hasta la
suscripcion del contrato

- En caso la ejecucidn contractual supers el afo fiscal, se requiers
ademds de la cedificacidn de credito presupuestario, la previsian
presupuestal suscrito per el Director General de Administracian y el Sub
Gerente de Presupuests,

- En aquellos procedimientos de seleccion que se convoquen durante af
ultimo trimestre del afo, ¥ que el otorgamiento de la Buena Prg ¥
suscripcion del contrato se realice el siguients afio fiscal, debera
contarse con una constancia de prevision de racursos olorgada por el
Sub Gerente de Presupuesto. dicha constancia debe sefalar el monta
programado para atender |a necesidad en al proyecto de ley de
presupuesto del sector publico para el afio fiscal siguiente, En este caso
previo a otorgar la Buena Pro, al organc a cargo del procedimiento debe
contar con la Certificacion de Credito Presupuestario de afio fiscal
correspondiente.

Al certificar |a disponibilidad Presupuestal solicitada, la Sub Gerencia de
Presupuesto, deberd sefialar la fuente de financiamiento, la cadena
funcional programatica y del gasto y el manto al cual asciende I
certificacidn con las anotaciones que correspondan de acuerdo a los
Lineamientos para Ia Certificacién de Credito Presupuestario del Gobierno
Regicnal de Pasco.

Expadiente de Contratacién: £ ¢rgano encargado de las contrataciones
debe lievar un axpediente dal Proceso de contratacion, ef que debe ordenar,
archivar y presarvar |g decumentacion que respalda las actuaciones
realizadas desde |a formulacién dal requerimiento del drea usuaria hasta a|



cumplimiento total de las obligaciones derivadas del contrato, incluidas |as
incidencias del recurso de apelacién ¥ los medios de solucidn de
controversias de |3 ejecucidn contractual, segun comesponda. Las demas
dependencias de |3 Entidad deben facilitar copia de las actuaciones
relevantes para mantener af expediente completo, tales como Comprobantes
de pago, resultados de los mecanismos de solucion de controversias, enfre
otros.

El Expediente de Contratacién para bienes, servicios, consultorias v obras

38 aprueba mediante documents oficial debidamente suscrito por el

funcionario a guien haya sido delegada la facultag por el Titular de| Pliega,

2n la Sede Central da| Gobierno Regional Paseo.

El érgano encargado de las contrataciones es el responsable de remitir af

expedients de contratacion al funcionario competenta Para su aprobacidn,

en forma previa a la convocatona, con toda ia documentacidn sustentatorig
sigulente:

L EETT o TDR suscritos por el area usuaria, ¥ de ser el casg, por el greg
técnica que interving en sy elaboracian

. Finalidad piblica de |a contratacion,

. Informe Técnico Previo de Ewvaluacién de Software emitido por la
Oficina de Informatica, o la que Naga sus veces, de ser g} caso.

. Informe Técnico de Estandarizacion ¥ documento de aprebacisn por g
Titular de la Entidad, de sar el caso.

. Las indagaciones de mercado realizadas, y su actualizacion cuando
comresponda;

. El Resumen ajecutiva;

. El valor estimado o valor referencial, segun corresponda;

. La cartificacién de craditg Presupuestario y/o la prevision prasupuestal:

. La opcidn de realizar 1a contratacion por pagueta lote y tramo, cuanda
corresponda;

. La determinacién dal procadimiento de seleccion, el sistema de
contratacién y, cuandg corresponda, la modalidad de contratacidn con
el sustanto corraspondients:

. La farmula de reajuste, de ser gl Caso;

. La declaratoria de viabilidad y verificacian da viabilidad, cuando ests
Ultima exista, en el caso de contrataciones que forman parte de un
proyecto da inversian publica:



. Otra documentacién necesaria canforme a la normativa que regula el
objeto de Ia contratacion.

Se debera Procedsr a una nuevg dprobacion del Expediente de Contratacién
€n caso éste haya sido modificado en algun extrama

El Expediente de Contratacisn ss mantendra bajo custodia del Organo
Encargado de las Contrataciones.

Organo a cargo del Procedimiento de Seleccién: £/ drgano a cargo de
los procedimientos de seleccién se Bncarga de |a preparacién, conduceian ¥
realizacion del procedimiento da seleccian hasta su culminacidn Los
procedimientos de saleccisn pueden estar a cargo de un comité da
seleccion o del drgano encargado de las contrataciones.

Para la licitacién publica, el concurse publico y la seleccidn de consultores
individuales, la Entidad designa un comité de seleccion para cada
procedimisnto

El érgano encargado de las contrataciones tiene a sy cargo la subasta
inversa electrénica, Ia adjudicacion simplificada para bienes, servicios en
general y consultoria an general, la comparacisn de Precios y la contratacion
directa, En la subasta inversa electronica ¥ en la adjudicacian simplificada la
Entidad puede designar a un comité ga seleccion, cuando |o considere
necezano. Traténdose de obras y consultoria de obras siempre deba
designarse un comité da seleccion

La Direccién General de Administracién, remiti-4 Informe a fin de determinar
el organe el cual estars 4 carge de llevar a cabg g procedimiento de

delegada la facultad por el Titular del Pliego.

El Organo Encargado de las Centrataciones verificara con cada unidad o
2quipo de trabajo, |a propugsta de los miembros titulares y suplentes que
integraran el Comité de Seleccion, en razén de os impedimentos que regula
la norma de contrataciones,

El Comite de Selaceisn esta integrado por tres (3) miembros, de los cuales

de la contratacisn



6.14.

6.185.

Tratdndose de los procedimientos de seleccion para la contratacion de
ejecucion de obras, consultoria en general y consultoria de obras, de los fres
{3) miembros que forma parte del comité de saleccion, por lo menos, dos (2)
deben contar con conocimiento tecnico en el objeto de la contratacion

Elaboracién ¥ Aprobacién de los Documentos dal Procedimiento: Los
documentos del procedimiento de seleccion son las bases. las solicitudes de
expresion de interés para seleceidn de consultores individuaies, asi como
las solicitudes de cotizacion para comparacion de precios, los cuales se
utilizan atendiendo al tipo de procadimiento de seleccidn.

El comité de seleccisn o al drgano encargado de |as contrataciones, segun
comesponda, elabora los documentos del procedimiento de seleccion a su
carge, ulilizando obligatoriamente o documentos estandar qué apruesha al
OSCE y la Informacién técnica ¥ economica contenida en el expediante de
confratacidn aprobado.

Los documentoas dal procedimients de selaccian deben estar visados en
lodas sus paginas por los integrantes del comité de seleccion o el grgano
encargado de |as contrataciones, segun corresponda.

Para la elaboracion de documentos del procedimiento, el Comite de
seleccion o el drgano Encargado de las Contrataciones, considerars los
centenidos minimo pravistos en el Ar, 27° del Reglamento de |3 Ley da
Contrataciones del Estade.

Para solicitar la aprobacisn de los documentos dal procedimiento e Comita
de Seleccidn o e drganc encargade de las contrataciones remitira
directamente al funcicnario a8 quien haya sido delegada I3 facultad por &l
Titular del Pliego, quien a través de documento oficial debidaments suscrita
los aprobarg,

Convocatoria del Procedimiento de seleccion: La convocaltoria de los
procedimientos de seleccidn, con excepcion de la comparacién de precios,
se realiza a través de Ia publicacidn en el SEACE, y debe incluir 1a siguiente
informacién:

1 La identificacién, domicilio ¥ RUC de |3 Entidad que convoca:

2 La identificacion dal procedimiento de seleceion:

. 3 La descripcidn basica dal objeto del procedimianto:

4. Elvalor referencial an los casos previstos en el articulo 18 de fa Lay,



3. El costo de reproduccién de los documentos del procedimients de
seleccion que se registren con |a convocatoria:

5. El calendarig dal procedimiento de seleccion:
El plazo para e cumptimiento de las prestaciones; y,

8 La indicacién da los instrumentas internacionales 2ajo cuyos alcances
58 encuentra cubierto el procedimiento de seleccitn, informacian que
&5 incluida por el SEACE.

En aguellos procedimentos de selaceian que se encusntren bajo Ia

cobertura de uno o mas instrumentos internacionales el OSCE se ancarga

de elaborar y publicar una VErsion en idioma inglés de |a convocatoria,

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
Primera- Otras acciones que no se contempla en la presents diractiva, seran
resuelias por las instancigs que correspondan

2 : Segunda -Quedan derogadas las disposicionas Que se opongan a la presents

& directiva.

VIll. RESPONSABILIDADES
El cumplimiento de |a presente Directiva es responsabilidad de! servidor i
funcionaric publico de cada uno de los Organos y Unidades Organicas de |a
Sede Central del Gobiemo Regional Pasco, que intervienen en el procesg
de formulacién ¥ suscnpcion de contratos dentro del ambita de aplicacion da
la Ley N°® 30225,
La Oficina de Control Interno del Gobierng Regional Pasco velars por &
debido cumplimienta ¥ aplicacién de la presents Directiva,
La Direccién General de Administracion y Direccian de Abastecimisnto ¥

Implemeantacian y/o medificacian 520N corresponda.

IX. VIGENCIA ¥ DIS TRIBUCION
La presente Directiva enirara en vigencia ung vaz amitida la Resolucion Ejecutiva
Regional que |g dprueba. La misma sera distribuida 3 las instancias
comespaondientes.



X.  ANEXO

* Relacidn de Siglas
* Flujograma dal Procedimiento.

RELACION DE SIGLAS

SIGNIFICADO

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado

Sistema Electrdnico de Contratacionaes del Estado

Plan Anual de Contrataciones

Presupuesto Inicial de Apertura

Plan Operativo Institucional

Plan Estratégico Institucional

Especificaciones Técnicas

Términos de Referencia

Registro Nacional de Proveedores

Proyectos da Inversian Piblica

Registro tnica dei Centribuyenta
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ANEXO 2. Estructura Basica de la EETT y TDR para Bienes, Servicios en General,
Servicios de Consultoria,

I Estructura Basica de las EETT y TDR para Ia Contratacion de Bienes

1. Denominacidn de la conlratacian
2. Finalidad Plblica.
3. Antecedentes.
4. Objetivos de |a contratacion,
5. Alecancay descripcidn de los bienas g contratar,
5.1. Caracteristicas ¥ condiciones;
5.1.1. Caracteristicas fecnicas
5.1.2. Condiciones de operacifn.
5.1.3. Embajale, rotulacion o etiquetads
5.1.4. Transporte y SBguros
3.1.5. Reglamentos técnicos, Normas metroldgicas yio sanitarigs
5.1.8. Normas técnicas
5.1.7. Impacto ambiental.
518 Visita y musstras.
9.1.9. Acondicignamients, montaje a instalacian.
5.1.10. Pruaba de puesia an funcionamienta,
5111, Pruebas o ensayosg para la conformidad de jos hisnas,

5.2. Prastacianes dccesorias a la prestacisn principad,
5.2.1, Garantia comercial
5.2.2. Mantenimients preventivg
5.2.3, Soporte técnica.
5.2.4 Capacitacian ¥io enirenamianto
5.3, Disponibilidad de servicios ¥ repuestos,
5.4, Requisitas dal provesdor yio parsonal,
541, Requisitos de Calificacian;
a) Capacidad Legal;
b} Capacidad Técnica ¥ Profesional,
c) Experiencia del posigr
5.5, Documentos entragables
5.8. Medidas de controy.
3.7, Lugar y plazo de Blecucian de la prestacion,
3.8. Farma de pago.
5.9. Férmula de reamsia.
310 Adelantos.
511 Modalidad de ejecucion confractyal, {Llave en mana de cormespangder)
.12, Declaratoria de viabilidad
213, Otras penalidades aplicables,
3.14. Subcontratacidn
3.15. Otres obligacionas
318, Confidenciaiidad,
Y 217, Responsabilidad par vicios ocultos
318, Morma aspecifica
B, Anaxos




Estructura Basica de las TDR para la Coniratacién de Servicios en General

Denominacion de i3 contratacion
Finalidad Publica,
Antecedantes.
Objetivos de la contratacian.
Alcance y descripeidn del senvicio,
6.1, Actividades
6.2, Reglamentos t&cnicos, nofmas metroldgicas wio sanitarias
8.3. Normas técnicas,
B.4. Requisitos de! proveedar v/o personal
641 Requisitos de Cakficacidn:
8) Capacldad Legal’
b} Capacidad Técnica ¥ Profesional,
c) Experiencia del postor
6.5. Materialas, 8Yuipos e instalaciones
8.8 Plan de Trabajo
8.7 Procedimiento
B.8. Prestaciones ACCESOras a la prestacion principal
8.8.1. Mantenimientg Prevantivo
6.8.2. Soporie tacnica
6.8.3. Capacitacién ¥/o entrenamienta
6.9, Medidas de contral
6.10.  Seguros aplicables
611 Lugar y plazo da |a gjdcucion de I3 prestacian
812, Resultados 83perados (entregables)
BE.13.  Forma de Pagao
6.14. Férmula de reajuste
615  Adelanios
8.18. Declaratoria de viabilidad,
617 Oiras penalidades aplicables,
818,  Subcontratacicn
619 Otms abligacionas.
8.20. Confidencialidad.
8.21  Responsabilidad par vicios oculins.
6.22.  Norma especifica
823 Propiedad intedaciual
7. Anexos.

N ) B e

Estructura Bésica de TOR Para la Contratacion de Servicios de Consultoria

Denominacian de |a conlratacitn
Finalidad Publica
Antecedentes.
Objetivos de |a contratacion,
nca y descripcién de la consuliora.
7.1, Actividades
7.2. Regiamentas t&Cnicos, normas metrologicas via sanitarigs.
7.3. Normas téenicas.
7.4, Requisitos ded proveador v de su parsonal
741 Requisitos de Calificacion:
8) Capacidad Legal-
b) Capacidad Técnica ¥ Profesional,
€}  Experiencia def postor
7.5 Matanialas, equipes e instalaciones
7.8, Plan de Trabajo
7.7. Procedimianto
?.8. Prestaciones sccesarias & la prestacion principal
7.8.1. Capacitacién ¥o entrenamisnto
7.9 Medidas de contral
710, Sequros apficables
FA1 Lugary plazo da |a &jecucion de lg prestacidn



712,
713
7.14,
T.15.
718,
77
T.18.
719
720
r21.
.22
7,23
Anexosg

Resuliados esperados (entregables)
Forma de P,

Férmula de regjustes

Adelantos

Declarataria da vigbifidad.

Otras panalidades aplicablas,
Subcontratacian

Otras obligaciones.
Confidencialidad,

Respensabilidad Por vicios oculios,
Normativa especificg

Propiedad intelectyual



