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GOBERNADOR DEL GOBIERNO REGIONAL PASCO

Memorando N¢ 0154-2016-G.R.PASCO-GOB/GGR, de fecha 11 de marzo del 2016, del Gerente General
Regiona' (e), el Informe N 0089-2016-GRP-GGR/GRPPAT, de fecha 11 de marzo del 2015, del Gerente
Regional de Planeamiento, Presupuesto ¥ Acondicionamiento Territorial, el Informe N2 085-2016-GRP-GGR-
GRPPAT/SGRSTIC, de fecha 07 de marzo del 2016, del Sub Gerente de Racionalizacién y Sistemas TIC, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 2° de la Ley N° 27867 - Ley Organica de los Gobiernas
Regionales, precisa que “Los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular. Son personas juridicas de ’“—_
derecho publico, con autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia (...)"
siendo la autonomia una atribucién constitucional, conforme se desprende de los alcances del articulo 191°

de la norma normarum, que indica “Los Gobiernos Regionales tienen autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia”;

L]

¥ r

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el literal d) y el literal k) del articulo 21° de Ia Ley N° 27867 -Ley Orgédnica
de Gobiernos Regionales, se desprende que es atribucién de la Presidencia Regional: emitir “..las
Resoluciones y Decretos Regionales” asi como, “Celebrar ¥ suscribir, en representacion del Gobierno
Regional, contratos, convenios y acuerdos relacionados con

la ejecucidén o concesién de obras, proyectos de
inversion, prestacion de servicios y demés acciones de desarrollo conforme a la Ley de la materiasy sélo

respecto de aquellos bienes, servicios y/o activos cuya titularidad corresponda al Gobierno Regional”;

Que, mediante Informe N2 085-2016-GRP-GGR~GRPPAT/SGRST[C, de fecha 07 de marzo del 2016, la Sub
Gerente de Racionalizacién y Sistemas TIC, solicita aprobacién de la Directiva General N2 003-2016,GRP-
GGR-DGA "Normas y Procedimientos para la asignacidn de Vidticos por comisidn de servicios
servidores del Gobierno Regional de Pasco”

4 funciogarios y.
Que, mediante Memorando N2 0262-2016-G.R.P-GG R/GRPPAT, de fecha 08 de marzo del 201.6, e Infdrwe_ﬂ“
0089-2016-GRP-GGR/GRPPAT, de fecha 11 de marzo del 2016, el Gerente Regional de Planeamiento,

Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, solicita aprobacion de la Directiva General N2 003-2016-GRP-

GGR-DGA "Wormas y Procedimientos para la asignacion de Vidticos por comision de servicios a funcionarios y servidores
del Gobierno Regional de Pasco"

puesto que la misma contiene el visto bueno de la Sub Gerencia de
Racionalizacién y Sistemas TIC,

Es asi que, mediante Memorando N 0154-2016-G.R.PASCO-GOB/GGR, de fecha 11 de marzo del 2516 él

Gerente General Regional (e), remite dicha Directiva a efectos de que mediante Resolucién Ejecutiva Regional
pueda aprobarse.

Que, el Decreto Supremo N¢ 007-2013-EF, establece la escala de viticos para comisién de servicios en el
territorio nacional de servidores y funcionarios del sector publico, la misma que segun informa la*Sub
Gerencia de Racionalizacién y Sistemas TIC, la Directiva “Normas y Procedimi

‘entos para la asignacion de Viaticos
por comision de servicios a funcionarios y servidores del Gobierno Regional de Pasco’, se encuentra de acorde a dicha
normativa.

Por lo cual, estando a la opinién técnica favorable dela
Gerencia Regional de Planeamiento, Presu
Gerente General Regional (e), es pertine
aprobacion,

Sub Gerencia de Racionalizacién y Sistemas T'_IC‘ de la
puesto y Acondicionamiento Territorial, y el visto bueno del
nte la emision del acto resolutivo correspondiente para su

Estando en las consideraciones vertidas y en uso de lo dispuesto en la Ley N® 27293 - Ley Nacional del
Sistema de Inversién Publica, y en uso de las facultades y atribuciones otorgadas mediante la Ley N° 27867 -

Ley Organica de Los Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N° 27902 y Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional Pasco;
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SE RESUELVE:

AMQ_EB,L@BQ.— APROBAR la Directiva General N? 003-2016-GRP-GGR-DGA “Normas y Procedimientos
para la asignacion de Vidticos por comision de servicios a funcionarios Yy servidores del Gobierno Regional de
Pasco’, la misma que consta de 14 folios, 11 Titulos, 04 Anexos v 04 Formatos; que forman parte integrante
de la presente resolucién,

ARTICULO SEGUNDO.- DEJESE sin efecto todo acto administrativo que se oponga a la presente resolucion.

'ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFIQUESE la presente Resolucién, a todas las Unidades Organicas y Dependencias-
que conforman el Gobierno Regional de Pasco para su conocimiento y fines de Ley. N
REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE _ N

[LEPIORA|
RSS/AL
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DIRECTIVA GENERAL
Nro. 003 - 2016 — GRP - GGR - DGA

FORMULADO POR LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

FECHA: 11 DE ENERO DE 2016

1. OBJETIVO: e cmsan — ——

"n

Establecer las normas, procedimientos y plazos para la asignaciéon de viaticos y
otros gastos, asi como para la rendicién de gastos, por las comisiones de
servicio oficial que realizan los Funcionarios y Servidores del Gobierno Regional
dentro y fuera de la Region Pasco.

FINALIDAD:

Adecuar la ejecucion de gastos en viaticos y otros conceptos, a la necesidad real
que demande el cumplimiento de la comisién de servicio.

BASE LEGAL

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 30372 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2016.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley
N° 27902.

Ley N° 28425, Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Normas Generales del Sistema de Tesoreria, aprobado con Resolucién
Directoral N° 026-80-EFC/76.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

D. S. N° 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para viajes en
comision de servicios en el territorio nacional.

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, y su modificatoria Ley
N° 27902.

Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico y su Reglamento aprobado con D.S. N°
005-90-PCM.

Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de contratacién
Administrativa de Servicios — CAS y su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 075-2008-PCM. Y su modificatoria aprobada con Decreto
Supremo N° 065-2011-PCM.
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= Directiva de Tesoreria N° 001-2007-REF/77.15, para el Ejercicio Fiscal 2010
(Art. 71°) aprobado por Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 en la
que determina la Declaracion Jurada como sustento de gasto.

* Resolucion de Superintendencia N°007-99-SUNAT, Reglamento de
Comprobantes de Pago N° 060-2003/SUNAT y N° 229-2003-SUNAT.

= Ley 28807 que establece que los viajes oficiales al exterior de servidores y
funcionarios publicos se realicen en clase econdmica.

* Ordenanza Regional N° 311-2012-G.R.PASCO/CR, aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional Pasco.

= Resolucién de Contraloria Nro. 383-2013-CG, especialmente los articulos 32
y 35.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion a todos los funcionarios, servidores
nombrados, contratados por reemplazo y/o suplencia , y contratados bajo la
modalidad de contratos administrativos de servicios — CAS de todo los érganos y
unidades organicas de Sede Central, Unidades Ejecutoras, Direcciones
Regionales Sectoriales, Gerencias Sub Regionales conformantes del Pliego
Presupuestal 456 Gobierno Regional Pasco.

También estan comprendidos los Consejeros Regionales del Gobierno
Regional Pasco, siempre que la comision de servicios esté relacionada con el
cumplimiento de funciones de caracter normativo y fiscalizador.

Asimismo los auditores de las Sociedades de Auditora, siempre que se
encuentren considerados para su atencion en un contrato, consecuencia de un
concurso publico de meéritos realizado por la Contraloria General de Ila
Republica.

DISPOSICIONES GENERALES.

5.1 Comisidn de servicio, es el desplazamiento temporal del servidor fuera de
la sede habitual de trabajo, dispuesta por la autoridad competente, para
realizar funciones segun el grupo ocupacional y especializacion alcanzada,
cuyas actividades estén directamente relacionados con sus funciones y con
los objetivos institucionales.

5.2 Comisionado, funcionario o servidor del Estado, comprendidos en el
Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico y su Reglamento aprobado con D.S.
N°® 005-80-PCM., asimismo al servidor comprendido en el Decreto
Legislativo 1057 y su Reglamento aprobado con D.S. N° 075-2088-PCM, y
su modificatoria aprobado con Decreto supremo N° 065-2011-PCM.
Ademas debemos de considerar a los Consejeros Regionales y a los
auditores de las Sociedades de Auditora.

5.3 La comisién de servicio se efectuara por necesidad de servicio,
fundamentandose la labor a cumplir y a lo estrictamente indispensable.
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5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

9.11

5.12

5.13

La comision de servicio sera autorizado Unicamente por el jefe inmediato
del comisionado previa presentacién del plan de trabajo (Anexo 04).

La asignacion de viaticos y de pasajes por concepto de comision de
servicio, corresponde a funcionarios y servidores comprendidos en el
Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa
y de Remuneraciones del Sector Publico y su Reglamento aprobado
con D.S. N° 005-90-PCM., asimismo a servidores comprendidos en el
Decreto Legislativo 1057 y su Reglamento aprobado con D.S. N° 075-
2088-PCM, y su modificatoria aprobado con Decreto supremo N° 065-
2011-PCM.

Excepcionalmente la comision de servicio que exceda los 08 dias
calendarios, requiere aprobacion mediante Resolucion Ejecutiva Reglonal
debiendo el trabajador hacer entrega de cargo.

Por medidas de austeridad y racionalidad en el gasto publico solo se
autorizara la comision de servicio mensual hasta un maximo de 08 dias
consecutivos y 10 dias no consecutivos, previa autorizacion del Gerente
General Regional.

El importe diario de los viaticos se encuentran establecidos en el Anexo N°
01, Anexo 02 y Anexo 03 (solo para las gerencias sub regionales).

Para el otorgamiento de viaticos, se considerard como un dia a las
comisiones cuya duracién sea mayor a doce (12) horas y menor o igual a
veinticuatro (24) horas. En caso sea menor a dicho periodo, pero mayor a 4
horas, solo se reconocera los gastos realizados por el comisionado
debidamente sustentado (pasaje y alimentacion).

La documentacion que sustenta el egreso presupuestal y financiero por
concepto de viaticos son: Memorandum que autoriza la comisiéon de
servicios, Formato | (solicitud de viaticos), Formato Il (planilla de viaticos),
Formato Il (Rendicién de cuentas por comisién de servicios), formato IV
(declaracion jurada) de la presente Directiva y el informe de comisién de
servicio.

El costo de los pasajes a diferentes lugares a considerarse en la planilla de
viaticos se encuentran establecidas en el anexo 04 de la presente directiva.
Los lugares no considerados en el mencionado anexo se reconocera los
gastos que figure en las boletas de viaje.

Los viaticos comprenden los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje y movilidad (hacia y desde el lugar de embarque) asi como la
utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisién de
servicio.

Se le reconocerd los pasajes via aérea al Gobernador Regional, Vice
Gobernador y al Gerente General Regional, segin lo amerite el caso.
Excepcionalmente previa autorizacion del Gobernador Regional y/o
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Gerente General Regional, se reconocera los pasajes via aérea a
servidores y/o funcionarios.

5.14 No se otorgaran asignaciones de viaticos a funcionarios y servidores
que tengan pendiente rendicion de cuentas de viaticos que hubiere
sido otorgado para el cumplimiento de una comisién de servicios.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Las comisiones de servicios deben ser autorizadas al servidor o funcionario
mediante memorandum emitido por el jefe inmediato con tres (03) dias
habiles de anticipacion con la finalidad de que el comisionado pueda
realizar las gestiones de su pago anticipado.

6.2 Para efectos de pago por comision de servicios no se reconocera los dias

6.3 Para situaciones excepcionales: La Direccion General de
Administracién o la que haga sus veces podra prever y autorizar via
Fondos Fijos para Caja Chica el importe de la planilla de viaticos a fin
de cubrir sus gastos en comision de servicios, el mismo que sera
repuesto una vez que se efectivice el pago por la comisiéon de
servicio. Para dicha accién administrativa, el comisionado presentara
copia de la planilla de vidticos debidamente suscrita y autorizada por el
Director General de Administracién a la Unidad de Caja para hacer efectivo

el anticipo.

6.4 Cuando el SIGA - Mddulo Viaticos esté implementado: El servidor en
comision de servicios elaborara* el Formato | “Solicitud de viaticos vy
pasajes” suscrito por el comisionado vy el jefe inmediato. Al memorando de
autorizacion de comision de servicios en original se le adjuntara el Formato
l, el plan de trabajo y la certificacion de presupuesto vigente y se derivara
todo el expediente via el Sistema de Gestion Documentaria vigente*** a la
Direccién de Recursos Humanos o el que haga sus veces; luego previa
verificacion, ésta oficina elaborara* el Formato Il “Planilla de viaticos” el
mismo que debe estar suscrito por el responsable de dicha oficina y el
Director General de Administracién. Ademas debe de autorizar la
certificacion de crédito presupuestario; luego remitira el expediente via el
Sistema de Gestion Documentaria vigente*** a la Direccién de Contabilidad
para su tramite correspondiente.

6.5 Cuando el SIGA - Mddulo Viaticos no esté implementado: El servidor
en comision de servicios elaborara el Formato I** “Solicitud de viaticos y
pasajes” suscrito por el comisionado y jefe inmediato. Ademas elaborara el
Formato II"™* “Planilla de viaticos”, el mismo que debe estar suscrito por el
jefe inmediato. Al memorando de autorizacién de comisién de servicios en
original se le adjuntara el Formato |, el Formato Il, el plan de trabajo y la
certificacion de presupuesto vigente y se derivara todo el expediente via el
Sistema de Gestion Documentaria vigente*** a la Direccién de Recursos
Humanos o el que haga sus veces; luego ésta oficina previa verificacion, y

* Haciendo uso del SiGA (Sistema de Gestién Administrativa).

** Haciendo uso de los Formatos del Anexo.

*** £l Sistema de Gestion Documentaria vigente, hace referencia a SISGEDO (Sistema de Gestién Documentaria) si esta
implementado en la entidad o al Sistema Manual de Tramite Documentario.



6.6

6.8

6.9

6.10

6.11

suscripcion de los Formatos remitira via el Sistema de Gestion
Documentaria vigente*** a la Direccion de Contabilidad para su tramite

correspondiente.

La Direccion de Contabilidad o el que haga sus veces, una vez
recepcionado el expediente del comisionado y previa verificacién de la
misma procedera con la fase de compromiso y devengado (haciendo uso
necesariamente de la interface SIGA-SIAF, si se encuentran ambos
implementados), para ello utilizara el Formato |l “Planilla de viaticos”.
Posteriormente via el Sistema de Gestién Documentaria vigente***
trasladara a la Direccion de Tesoreria para los tramites correspondientes.

La Direccion de Tesoreria o la que haga sus veces, recepcionado el
expediente de comision de servicio (que contiene el Formato | y II)
procedera a la ejecucion de la fase de giro y deposito electrénico a la

cuenta del comisionado o emision del cheque correspondiente. En este
proceso se emite el respectivo cheque y comprobante de pago; luego del
tramite administrativo correspondiente (proceso de firmas) remitira el
expediente de comision de servicios a la Unidad de Caja via el Sistema de
Gestion Documentaria*** vigente para la entrega del cheque al
comisionado conforme a la normativa vigente.

Al término de la comision de servicio, el comisionado debera presentar, su
rendicion de cuenta y gastos de viaje en un plazo no mayor a diez (10)
dias habiles contados a partir de la fecha de retorno, segin el FORMATO
lll “Rendiciéon de cuentas” (visado por el Contador de la entidad)
debidamente sustentado con los comprobantes de pago (establecidos por
la SUNAT) por los servicios de movilidad, alimentacién y hospedaje
obtenidos hasta un porcentaje no menor al setenta por ciento (70%) del
monto otorgado. El saldo resultante, no mayor al treinta por ciento (30%)
podra sustentarse mediante el Formato IV “Declaracion Jurada”, siempre
que no sea posible obtener comprobantes de pago (D.S. N° 007-2013-EF).
A la copia del informe de comisién de servicio se debe de adjuntar el
Formato lll y IV y remitirlo a la unidad de caja o el que haga sus veces via
el Sistema de Gestion Documentaria*** vigente, para que sea adjuntado al
expediente de comision.

Los comprobantes de pago autorizados por la SUNAT, segqin
Resolucién Nro. 007-99-SUNAT (boletas de venta, boletos de
transporte terrestre, ticket electronicos, etc) deberan de ser emitidos a
nombre de la entidad en la que labora el comisionado.

Las ampliaciones de comisién de servicio debidamente justificadas seran
autorizados por el jefe inmediato del comisionado y sera comunicado a la
Direccién de Recursos Humanos para el control respectivo.

El costo de viaticos que se otorgan a los servidores y funcionarios de la

** Haciendo uso de los Formatos del Anexo.
*** El Sistema de Gestion Documentaria vigente, hace referencia a SISGEDO (Sistema de Gestidn Documentaria) si esta
implementado en la entidad o al Sistema Manual de Tramite Documentario.



VII.

VIIL.

XL

Gerencias Sub Regionales de la Daniel Carrién y Oxapampa dentro de su
jurisdiccion se encuentran establecidos en el Anexo 03 (siempre y cuando
cumplan lo establecido en el numeral 5.9).

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Si el comisionado no efectua la rendicion de gastos dentro del plazo fijado
se procedera al descuento del monto total de viatico asignado de la planilla
unica de pagos y sin perjuicio de la sancion correspondiente. Para ello la
Direccion de Tesoreria emitira un informe a la Direccion de Recursos
Humanos antes de la fecha de emision de planillas, indicando los datos
necesarios para el descuento.

7.2 Los servidores y/o funcionarios autorizados en comision de servicio que no
cumplen en la fecha programada debera comunicar por escrito a la

cancelacion de la comision, a fin de que ésta efectie las acciones
administrativas correspondientes, caso contrario sera de aplicaciéon lo
establecido en el numeral precedente.

RESPONSABILIDAD
8.1 El Organo de Control Institucional velara por el cumplimiento de la presente

Directiva.

8.2 El Director de Recursos Humanos y Director de Contabilidad comunicaran
al Director General de Administracion los casos de inobservancia de las
normas contenidas en la presente Directiva, a fin de aplicarse las medidas
correctivas.

VIGENCIA Y DISTRIBUCION

La presente Directiva entrard en vigencia al dia siguiente de su aprobacién
mediante acto resolutivo correspondiente y sera distribuido a los Organos y
Unidades Organicas de la Sede Regional, Direcciones Regionales Sectoriales,
Organos Desconcentrados para su conocimiento, cumplimiento e
implementacion.

DEROGATORIA
Quedan derogadas las disposiciones que se opongan a la presente directiva.

ANEXOS

Forman parte de la presente directiva los siguientes anexos y formatos:
Anexo 01 Escala de Viaticos a la ciudad de Oxapampa y ciudades del interior del
pais.

Anexo 02 Escala de Viaticos a la Provincia de Pasco y Daniel Carrion.
Anexo 03 Escala de Pasajes.

Anexo 04 Plan de Trabajo.

Formato | Solicitud de Comision de Servicios y Pasajes.

Formato Il Planilla de Viaticos.

Formato Ill Rendicién de Cuentas por Comision de Servicios.

Formato |V Declaracion Jurada.

—Direccionde Recursos Humanos el motivo de la postergacion y/o



ANEXO Nro. 01

ESCALA DE VIATICOS A LA PROVINCIA DE

OXAPAMPA DE LA REGION PASCO Y

CIUDADES DEL CENTRO, NORTE, ORIENTE Y

A011

SUR DEL PAIS

GOBERNADOR
EJECUTIVO

A012

VICEGOBERNADOR,
CONSEJEROS
REGIONALES, GERENTE
GENERAL, GERENTES
REGIONALES,
DIRECTORES
REGIONALES
SECTORIALES,
DIRECTORES
GENERALES, GERENTES
SUB REGIONALES,
SUB GERENTES,
DIRECTORES DE OFICINA,
JEFES DE UNIDAD Y
DIRECTIVOS EN
GENERAL.

240.00

240.00

A013

SERVIDORES
~ (PROFESIONALES,
TECNICOS Y AUXILIARES)
NOMBRADOS,
CONTRATADOS POR
SUPLENCIA O
REEMPLAZO, POR LA
MODALIDAD DE CAS Y
AUDITORES.

220.00

220.00




ANEXO Nro. 02

ESCALA DE VIATICOS A LA PROVINCIA DE
DANIELCARRION (todos los distritos) Y PASCO
(Distritos de Paucartambo y Huachon)

A021 GOBERNADOR EJECUTIVO 160.00 160.00

VICEGOBERNADOR, CONSEJEROS
REGIONALES,
GERENTE GENERAL, GERENTES

REGIONALES, DIRECTORES
REGIONALES SECTORIALES,
DIRECTORES GENERALES,

GERENTES SUB REGIONALES, SUB

GERENTES, DIRECTORES DE OFICINA,
JEFES DE UNIDAD Y DIRECTIVOS EN
GENERAL

SERVIDORES (PROFESIONALES,
TECNICOS Y AUXILIARES)
A023 NOMBRADOS, CONTRATADOS POR 120.00 120.00
SUPLENCIA O REEMPLAZO, POR LA
MODALIDAD DE CAS Y AUDITORES.

A022 140.00 140.00
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ANEXO Nro. 03

ESCALA DE PASAJES

Carhuamayo

Huanuco.

Huariaca

rucalipa

Oxapampa

Tarma

Paucartambo

Faslvlercea:

BluertoiBermudez

N\ T e e
i Yanahuanca

Huayllay.

Ciudad Constitucion 100.00

10.00
8000

60.00

25400,

Brakii it

&

20.00

3000

Villa Rica 50.00

9000

43500




ANEXO Nro. 04

PLAN DE TRABAJO N° XXX-2015-GRP-XXX-XXX/XXX

- OBJETIVO DE LA COMISION:

Cerro de Pasco,

FIRMA DEL COMISIONADO



Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Modulo de Tesoreria
" Version 15.06.00

NRO.EDENTIFICACION:000885

Fecha:
Hora:
Pagina:

FORMATO N° 1

SOLICITUD DE VIATICOS N°:

UNIDAD EJECUTORA: 001 GOBIERNO REGIONAL PASCO SEDE CENTRAL

Centro de Costos:
Solicitante:
Motivo de Viaje:

Comisionado: _— __N° Dias/Horas: Escala ENE—
FF/IRb | Meta Funcion |Division Func. Grupo FurnPrg. Prod/Pry Act/Al/Obr.
Qrigen: Destino:
Obs.: Obs.:
Salida Regreso N° Dias/Horas: d h
[Tipo de | Origen [ Destino
Terrestre
Obs.: Obs.:
Terrestre
Obs.: Obs.:

Firma Autorizada

Firma Autorizada

O

\nd



Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Tesoreria
Version 15.06.00

FORMATO N° 2
PLANILLA DE VIATICOS N°

UNIDAD EJECUTORA: 001 GOBIERNO REGIONAL PASCO SEDE CENTRAL
NRO.EDENTIFICACION:000885

Datos del Comisinado:

Fecha:
Hora:
Pagina:

Fecha: N°® Exp.SIAF: N° Pedido:
Sr(a);

Escala:

Centro de Costos:
Motivo de Viaje:
Detalle de Gastos de Comision de Servicios:
Salida: Regreso: N°® Dias/Horas:
Concepto Clasificador Importe(S/.)
VIATICOS 2.3.21.22 0
PASAJES 2.3.21.21 0
TUUA
COMBUSTIBLE 2.3.13.11 0
OTROS SERVICIOS 2.3.21.299 0
SERV.DIVERSOS 2.3.27.1199 0
CADENA FUNCIONAL
Metal Monto
i GADENA FUNwIONAL FF/Rb |Clasif. Gasto Si.
lotal:

mpo de Viaje Destino Salida Regreso

Firma Autorizada

Firma Autorizada



Fecha:

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Hora:

Modulo de Tesoreria

- ‘Version 15.06.00 Pagina:
FORMATO N° 3
RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
UNIDAD EJECUTORA: 001 GOBIERNO REGIONAL PASCO SEDE CENTRAL
NRO.EDENTIFICACION:000885
Datos del Comisionado:
Sr(a):
N° Planilla: N° Exp. SIAF: N°® Comprobante de Pago:
Motivo de Viaje:
= I -Salida: — Regreso. — N® Dias/Horas: d h
A Detalle de Gasto:
Detalle de Gasto:
FECHA | DOCUMENTACION |[NUMERO RAZON SOCIAL CONCEPTQIMPORTE nul

(1)GASTOS CON DOCUMENTACION SUSTENTATORIA null
(2)GASTOS SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA . nuil
(3)TOTAL GASTADO (1+2) null
REMBOLSO null
(4)DEVOLUCION nuill
(S)MONTO RECIBIDO (3+4) null

YANACANCHA, DD/MM/AA

COMISIONADO



Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:

Modulo de Tesoreria

FORMATO N° 4
DECLARACION JURADA

UNIDAD EJECUTORA: 001 GOBIERNO REGIONAL PASCO SEDE CENTRAL
NRO.EDENTIFICACION:000885

El suscrito, ,con DNI N°® Con Domicilio en
Declaro bajo juramento haber efectuado gastos los cuales me fueron imposible obtener comprobantes de
pago que sustente los gastos,seglin el siguiente detalle:

_ FECHA———| —— CONCEPTO DE GASTO— ——CONCEPTO—— | IMPORTES/. |

TOTALS/.

YANACANCHA, DD/MM/AA

COMISIONADO

Hora:
"Version 15.06.00 Pagina:



