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ANEXO 1
PAUTAS PARA EL ACCESO Y ATENCION DE CASOS DE LA PLATAFORMA SISEVE

Por medio de la presente, el equipo de Convivencia Escolar de UGELOQ7 le brinda su mas cordial saludo; a
su vez la misma, compartimos mediante la presente, algunas orientaciones y formatos tanto para el acceso
a la plataforma SISEVE como para la atencién de los casos reportados:

o Para el acceso a la plataforma, ingresamos la pagina SISEVE www.siseve.pe y nos dirigimos a
la opcion “INTRANET”

O Siseve x 4+

€ > C A Noseguro | siseve.pe/Web/

Contra la

SiseVe violencia Escolar

INICIO  INFORMACION~  CONTACTANOS

Conoce la nueva

PARA EL DESARROLLO DE
HABILIDAD IOEMOCIONALES
EN LA ESCUELA Y EL TRABAJO
CON FAMILIAS

Contiene recursos pedagégicos y actividades
para la generacion de espacios de
acomparnamiento y del bienestar socioemocional
en estudiantes de primaria y secundaria

Encuentra este y otros materiales

ﬂ P Escribe aqui para buscar

e Encaso el director de la I.E no presente una cuenta en la plataforma, puede crearla llenando los
campos en la seccion “CREA UNA CUENTA” y seleccionar “REGISTRAR USUARIO”. Podemos
también hacer el mismo tramite mediante la linea SISEVE (0800-76888, opcion 3)
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[ He leido el AVISO DE PRIVACIDAD © REGISTRAR USUAHOD
WEB i
P Escribe aqui para buscar g B =]
A,
" . \ ‘ /»
Av. Alvarez Calderon 492 puw@l’[j 55 “"7.% BICENTENARIO
www.ugel07.gob.pe Torres de Limatambo - San Borja =5 g DELPERU
7 \\ 2021 - 2024
Tel (01) 615-5800 OGN


http://www.siseve.pe/

PERU | Ministerio mﬁﬂﬁﬁ ong! Unidad de Gestion Areade upenisin  Gestin el
de Educacion de Lima Meﬂopolitana Educaﬁva I.ocal N. 07 MEdmw

e Unavezque lal.E presenta una cuenta ya registrada, nos dirigimos a la seccién “INICIA SESION”
colocando el numero de DNI del director(a) de la I.E, tanto en la seccion de “N° DE DNI” y en
“CONTRASENA”, luego damos clic en “INGRESAR”:
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Contrasefia Apellidos

% INGRESAR Correo electrénico

ZOLVIDASTE TU CONTRASENA?

Contrasefia @ Confirma contrasefia

Cédigo de seguridad Ingresa el cadigo de seguridad @
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e Nos dirigimos a la seccién “MODULO DE AFILIACION” Para registrar a nuestros responsables
de convivencia.

@ MINEDU | Portal SiseVe x +
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Contra la

SiseVe violencia Escolar

® salir

= MODULO AFILIACION

Registro de afiliacion

£ MODULO ADMINISTRACION <

® Cerrar sesion
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e En “LISTADO DE AFILIACIONES” encontraremos el boton de AFILIACION, en donde
ingresaremos los datos de nuestro(s) responsable de convivencia.
Recordemos que es necesario tener actualizados los datos de los mismos, ya que seran
ellos los encargados de subir la informacion de las tareas de los casos reportados. Y es
desde la cuenta de los responsables donde se cuenta con la opcién para elevar las
evidencias de las tareas realizadas

& MINEDU | Poral SiseVe x  + v - a8 X

& > C A Noseguro | siseve.pe/Privado/Inicio/index a® x @ :
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E ® Salir

Registro de afiliacién

MODULO AFILIACION Registro de afiliacion

= MODULO AFILIACION Listado de afiliaciones (Cddigo local)

Registro de afiliacion

Afiliacién Codighocal Nombre LE DRE UGEL
l# MODULO SEGUIMIENTO < e ﬂ " DRE Lima Metropolitana UGEL 07 San Borja
MODULO ADMINISTRACION <
© Cerrar sesion Afiliacién cédigo local Nombre LE DRE UGEL

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
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e Tanto para directores y Responsables nos dirigimos al “MODULO DE SEGUIMIENTO” y
seleccionamos “ATENCION DE CASOS”
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Atencion de casos
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e Tanto para directores y Responsables, en INSTITUCION EDUCATIVA elegimos a nuestra |.E y el
nivel educativo (inicial, primaria o secundaria) y seleccionamos en “BUSCAR”.

B o P

SiseVe violencia Escolar
[ = | - Salir

Atencion de casos
UGEL 07 San Borja MODULO SEGUIMIENTQ Atencién de casos

14/08/2023 06:05:49 p.m.

Criterios de busqueda

= MODULO AFILIACION < DR UGEL - i
i MODULO SEGUIMIENTO = DRE Lima Metropolitana v UGEL 07 San Borja eleccion .
o Rango de fechas Detalle
Atencion de casas - Protocolo 1 al §
desde u hasta Digite cualquier criterio de busqueda
© MODULO ADMINISTRACION <
© Cerrar sesion
Q  Buscar & Limpla D Exportar
Accion Estado  Estadode  Nimero DRE UGEL Codigo  Codige IE  Tipo Tipa Sub tipo Nivel Fecha  Agredido  Agresor(es)

o Tanto para directores y docentes responsables, se desprendera un listado de los casos reportados
enla l.E en el apartado “ACCION” se visualizara el siguiente comando g donde al seleccionarlo
podran obtener informacion sobre el caso reportado.

© MINEDUY | Portal Siseve x e b2 = 2 z
€ > C A Noseguro | siseve.pe/Privado/inicio/index o~ a® a @
DRE Lima Metropolitar ~ UGEL 07 San Bonja v v Selecoone v 2
‘ Atencién de casos
Rango de fechas Detade
© MODULO ADMINISTRACION ¢ desde hasta Digite cualquier criteno de basqueda
O Cerrar sesién
:
1( egistros
Estado de reporte Estado de atencion Numero caso DRE UGEL
DRE Lima Metropolitana UGEL 07 San Borja

GEL 07 San Borja

Cerrado y Revisado DRE Lima Metropolitana UGEL 07 San Borja

JGEL 07 San Borja

Cerrado y Revisado DRE Lima Metropoiitana

Cerrado y Revisado DRE Lima Metsopolitana UGEL 07, San Bara
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= MODULO AFILIACION

I MODULO SEGUIMENTO v
Aencion de casos

© MODULO ADMINISTRACION

= Detalle del caso

Detalle del reporte

Fecha de reporte

Tico de viokencia

© Corrar sesidn
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@ MINEDU | Portal SiseVe

& > C A Noseguro | siseve.pe/Privado/Iniciofindex

Tareas@

oaonoaanon

-« apertura con Ia idenificacién del agredido.

1) El ragistro delas tareas s
2) Bl botén "Guardar y Cerra

Direccion Regional
de Educacion
de Lima Metropolitana

Unidad de Gestion
Educativa Local N° 07

o Tareas

N®

Sobrenombre

Leyenda.

" se muestra tras la atencién de todas las tareas obligatorias e identificacién del agresor.

Datos para la atencién

Area de Supervision y Gestion del
Servicio Educativo

Personal [E a Escolares

Sélo los responsables de Convivencia en su plataforma, tendran la opcion para poder elevar las
evidencias de las tareas realizadas de acuerdo al caso reportado.

EE e o T (e chiigatoria

idencia las medidas tomadas.

‘Sustento: Documento que evi
/8r2021

Inigio: 21/08/2021 - Fin: 23/
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www.ugel07.gob.pe

reunidn con los familiares

del estudiante para informar las medidas de proteccién. / Se realizé una reunidn con los familiares o el e:

Archive (pdf 2M max.)

Al llegar a la ultima tarea “CIERRE”.

Av. Alvarez Calderon 492
Torres de Limatambo - San Borja
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| estudianie mayor de edad para informar las medidas de proteccid:

Sustento: Acta. f Acta. (EBA)

16:39
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Recordamos que cada tarea debe ir colocada fecha de sustento, comentario de la actividad
realizada y de igual manera el archivo en formato PDF.
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