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“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de /a
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

DECRETO DE ALCALDIA N ° 01-2024-MDA-ALC
== ALV ALUIA N 01-2024-MDA-ALC

Amotape, 16 de enero de 2024

VISTO:

El Informe Legal N° 10-2024-MDA/OAL, de fecha 16 de enero de 2024, emitido por la

> Oficina de Asesoria Legal, el informe N° 01 5-2024-MDA-OPP, de fecha 12 de enero de 2024,
emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, documentacion referida a la
APROBACION DEL PROYECTO DE DIRECTIVA VIATICOS DE LA MUNICIPALIDAD
ZDISTRITAL DE AMOTAPE, Y-

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion Politica del Perd, en su articulo 194° sefiala: "Las municipalidades
provinciales y distritales son los 6rganos de gobierno local. Tienen autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia (...)". Asimismo, la Ley N° 27972 - Ley
Orgénica de Municipalidades, en su articulo 1l del Titulo Preliminar establece que: “Los gobiernos
locales gozan de autonomia poiitica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia; la autonomia que la constitucién establece para las municipalidades radica en Ia
8Cultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al
denamiento juridico”.
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Que, el numeral 1.1 del articulo 1° de la LEY N°27658, Ley Marco de Modernizacién de
Gpstion del Estado, declara al Estado peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes
ancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de
ejorar la gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
-Ciudadano.

Que, el articulo 1° del DECRETO LEGISLATIVO Ne 276, Ley de Bases de la Carrera

g - Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico, prescribe que la Carrera Administrativa

~L~ es el conjunto de principios, normas y procesos que regulan el ingreso, los derechos y los

deberes que corresponden a los servidores publicos que, con carécter estable prestan servicios

de naturaleza permanente en la Administracion Publica. Tiene por objeto permitir Ia incorporacion

' de personal idoneo, garantizar su permanencia, asegurar su desarrollo Y promover su realizacion

[ personal en el desemperio del servicio publico. Se expresa en una estructura que permite la
ubicacion de los servidores publicos segun calificaciones y méritos,

— Que, asi mismo, el articulo | del titulo preliminar de la LEY N° 30057, Ley dei Servicio
P Civil, establece que la finalidad de la ley, es establecer un régimen unico y exclusivo para las

Que, el articulo 3° del DECRETO LEGISLATIVO N° 1057, Decreto Legislativo que regula

! el régimen especial de contratacién administrativa de servicios, establece que el Contrato
. si=we  Administrativo de Servicios constituye una modalidad especial de contratacién laboral, privativa
’;'j' i '-=\ del Estado.

1

' /""'ﬂ ~ Que, en dicho sentido, el articulo 3° de la LEY N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la
Funcién Publica, prescribe que los fines de la funcién publica son el Servicio a la Nacién, de
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conformidad con lo dispuesto en la Constitucion Politica, y la obtencién de mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania,
priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos, conforme a lo dispuesto por la Ley
Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

Que, el numeral 6 del articulo 4° del DECRETO LEGISLATIVO N° 1436, Decreto
egislativo Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico, prescribe que los Fondos
Pyiblicos: Sen los flujos financieros que constituyen derechos de la Administracion Financiera del

Spctor Publico, cuya administracion se encuentra a cargo del Sector Publico, de acuerdo con el
#grdenamiento legal aplicable.

Que, con fecha 05 de enero de 2002, se publica la LEY N° 27619, Ley que regula la
autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos, la cual prescribe en su
2\, articulo 1° que el objeto de la ley, es regular la autorizacion de viajes al exterior de los funcionarios
%\ servidores publicos o representantes del Estade que irrogue gastos al Tesoro Plblico y que se
< encuentren comprendidos en las entidades publicas sujetas al ambito de control de la Ley del
Presupuesto del Sector Publico, incluyendo aquellos comprendidos en el Fondo Nacional de
Financiamiento de la Actividad Empresarial de! Estado - FONAFE. Los viajes al exterior de los
funcionarios y servidores publicos del Congreso de la Republica, el Poder Judicial, el Tribunal
- Constitucional, las Universidades Publicas, el Consejo Nacional de ia Magistratura, el Ministerio
.~ Publico, la Defensoria del Pueblo, el Jurado Nacional de Elecciones, 1a Oficina Nacional de
/ 7 Procesos Electorales, el Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil, el Banco Central de

‘Reserva del Peru, la Superintendencia de Banca y Seguros, las Municipalidades vy Ia
Contraloria General de la Republica, se autorizaran mediante Resolucién de las mas alta
autoridad de la respectiva Entidad. Los Congresistas, los Ministros de Estado, los miembros
del Tribunal Constitucional, los miembros del Consejo Nacional de la Magistratura, los Vocales
de la Corte Suprema de Justicia, {os Fiscales Supremos, el Defensor del Pueblo, e! Contralor
General de la Repiblica, el Presidente y Directores del Banco Central de Reserva del Perd, el
Superintendente de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, el
- Superintendente Nacional de Administracién Tributaria, el Presidente y miembros del Consejo
Directivo de los Organismos Reguladores, los Presidentes de Gobierno Regional, Alcaldes
Provinciales y Distritales, miembros de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Pert, y
todos los funcionarios y servidores publicos de menor jerarquia del Sector Pubiico en general,

Y- < ~.que en misién oficial viajen al exterior y que irroguen gasto al Estado, deberan utilizar
2\ f 3 pasajes en la categoria econémica o similar. Si se opta por otra categoria superior de pasaje,
’\ e _'quien viaja debera asumir obligatoriamente con cargo a su propic peculio o ingresos la diferencia
\ - /" del costo del pasaje, salvo la utilizacién de beneficios que no signifiquen costo y que otorguen
s o0 los medios de transporte. Se exceptua de la obligatoriedad de utilizar pasajes en la categoria

li‘- econdmica o similar, en caso de viaje urgente -lo que se regulara via reglamento- y no hubiera
pasajes disponibles en aquella categoria, lo que podra suplirse con la constancia que expedira
| -la respectiva agencia de viajes o con una declaracion jurada del vigjero. Se incluye en esta norma
)i% T ‘todos los viajes financiados con recursos del Estado y/o de la Cooperacion Internacional.

o O - Que, asi mismo, la LEY N° 27619, Ley que regula la autorizacion de viajes al exterior de

% servidores y funcionarios publicos, lo siguiente: “Articulo 2.- Contenido del acto de autorizacion.
- Las resoluciones de autorizacion de viajes al exterior se deberan sustentar en el interés nacional
o institucional, bajo responsabilidad. Articulo 3.- Publicidad. - Las resoluciones de autorizacion
de viafe deberan publicarse en el Diaric Oficial Ei Peruano, con anterioridad al viaje. Articulo 4.-
Escala de vidticos. - Los gastos que por concepto de vidticos ocasionen los viajes al exterior
seran calculados conforme a la Escala de Viéticos por paises que serd aprobado por decreto
\supremo. Articulo 5.- Obligacién de presentar informe. -Dentro de los 15 (quince) dias calendario
iguientes de efectuado el viaje, el funcionario o servidor publico presentara ante el titular del
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pliego de su institucién un informe de las acciones realizadas durante el viaje autorizado, asi
. como la rendicion de cuentas que establecera el reglamento de la presente Ley.”

. Que, a través del DECRETO SUPREMO N° 047-2002-PCM, el cual aprueba el
Y —L/# Yeglamento sobre autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos, la cual
S\su articulo 5° sefiala la escala de viaticos, prescribiendo lo siguiente: “Articulo 5.- Escala de
eljcos. -Los gastos que por concepto de viaticos ocasionen los viajes al exterior de los
¢ionarios y servidores publicos, seran calculados conforme a la siguiente Escala de Viaticos
0of Zonas Geogréficas: ESCALA DE VIATICOS POR ZONAS GEOGRAFICAS (Expresados en
gbiares americanos) Africa -$ 480,00; América Central -§ 315,00; América del Norte - $ 440,00;
América del Sur - § 370,00, Asia - $ 500,00; Medio Oriente - $ 510,00; Caribe - § 430,00; Europa
°‘5$ 540,00; Oceania - $ 385,00; Sobre la base de la referida Escala de Vidticos, mediante
‘.

L
']

Resolucion del Titular de la Entidad, debidamente publicada en el Diario Oficial El Peruano, las
-. ntidades del Sector Publico deberan aprobar menores asignaciones por concepto de viaticos
omando en consideracion las facilidades proporcionadas en el lugar de destino, ia existencia de
financiamiento parcial, duracién del viaje por capacitacién, entre otras circunstancias,
rivilegiando fa austeridad del gasto fiscal.”

Que, el articulo 6° del DECRETO SUPREMO N° 047-2002-PCM, relacionado a la
ustentacion de viaticos, establece lo siguiente: “Articufo 6.- Sustentacion de vidticos. - Los
funcionarios y servidores publicos que realicen viajes al exterior debidamente autorizados
mediante Resolucion Suprema o Ministerial, segun el caso, deberan sustentar con documentos
hasta por lo menos el ochenta por ciento (80%) del monto de vidticos asignado. El veinte por
ciento (20%) restante podra sustentarse mediante Declaracién Jurada. El funcionario o servidor
publico hara devolucién del monto correspondiente a los vidticos cuyo gasto no se encuentre
debidamente sustentado, en el plazo establecido en el Articulo 10 del presente Decreto Supremo.
Los funcionarios o servidores publicos que realicen viajes al exterior, sélo para desarrollar
acciones de asistencia humanitaria por situaciones de emergencia masiva y/o desastres
naturales, en lugares donde resulte imposible obtener comprobantes de pago de los gastos
s realizados, excepcionalmente sustentaran el gasto de los vidticos mediante Declaracién Jurada
hasta por el 100% del monto asignado, explicando en dicho documento las circunstancias que
determinaron dicha imposibilidad.” Reiterando en su articulo 10° respecto a la obligacion de
presentar informe, lo siguiente: “Articulo 10.- Obligacion de presentar informe.- Dentro de
los quince (15) dias calendario siguientes de efectuado el viaje, el funcionario o servidor
ptblico, debera presentar ante el Titular de la Entidad un informe detallado describiendo
las acciones realizadas y los resultados obtenidos durante el viaje autorizado. En caso de
no realizarse el viaje autorizado, corresponde la inmediata devolucién de los montos
entregados al dia siguiente de la suspension del viaje. Para tales efectos, no seré
necesaria otra Resolucion que deje sin efecto la autorizacién correspondiente.”

y Que, el articulo 1° del DECRETO SUPREMO N° 007-2013-EF, Decreto Supremo que
;_-reguta el otorgamiento de viaticos para viajes en comision de servicios en el territorio nacional.
" prescribiendo respecto al monto para el otorgamiento de viaticos, lo siguiente: “Articulo 1.-
Montos para el Otorgamiento de Viéticos. - Establézcase que los vidticos por viajes a nivel
nacional en comisién de servicios para los funcionarios y empleados publicos,
independientemente del vinculo que tengan con el Estado; incluyendo aquelios que brinden

b / servicios de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad requiera

' ~ realizar viajes al interior del pals, es de Trescientos Veinte y 00/100 Nuevos Soles (S/. 320, 00)
por dia. En el caso de los Ministros de Estado, Viceministros, Jefes de Organismos

r Constitucionalmente Auténomos, Presidente del Poder Judicial, Jueces Supremos, Fiscales
VS Supremos y Presidentes Regionales, Secretarios Generales, Jefes de Organismos Publicos,
H %\ Presidentes de Cortes Superiores, Jueces Superiores, Fiscales Superiores y Alcaldes, les
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corresponderé Trescientos Ochenta y 00/100 Nuevos Soles (S/. 380,00) de viaticos por
e dia.”

Que, asi mismo, en el articulo 2° del DECRETO SUPREMO N° 007-2013-EF, se
Astablece lo siguiente: “Articulo 2.- Duracién de la Comisién de Servicios. - Para el otorgamiento
44 visticos, se considerard como un dia a las comisiones cuya duracion sea mayor a
‘-? tro (04) horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas. En caso sea menor a dicho
liodo, el monto del viatico serd otorgado de manera proporcional a las horas de Ja
misioén. Los vidticos comprenden los gastos por concepfo de alimentacion, hospedaje y
ovilidad (hacia y desde el lugar de embarque), asf como la utilizada para el desplazamiento en
el lugar donde se realiza la comision de servicios.”

Que, en dicho sentido, el articulo 3° del mencionado Decreto Supremo, relacionado a la
Rendicion de cuentas de los viaticos otorgados, prescribe lo siguiente: “Articulo 3.- Rendicion de
. 2| Cuentas. - Las personas de acuerdo a lo establecido en el articulo 1 de /a presente norma que
" &/ perciban vidticos deben presentar la respectiva rendicion de cuenta y gastos de viaje

debidamente sustentada con los comprobantes de pago por los servicios de movilidad,

' alimentacién y hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no menor al sefenta por ciento (70%)

&/ \% del monto otorgado. El saldo resultante, no mayor al treinta por ciento (30%) podra sustentarse

7|2 mediante Declaracién Jurada, siempre que no sea posible obtener comprobantes de pago

+ / reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la Superintendencia Nacional de

: '3(* Administracién Tributaria - SUNAT. La rendicién de cuentas deberé presentarse dentro de los
diez (10) dias habiles contados desde /a culminacién de la comision de servicios.”

Que, a través del Informe N° 015-2024-MDA-OPP, de fecha 12 de enero de 2024, |a Jefa
de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, solicita se apruebe el proyecto de Directiva, que
norma la autorizacion, el pago y la rendicion por comision de servicios a las autoridades,
funcionarios, servidores y locadores de la Municipalidad Distrital de Amotape.

\\ Que, el mencionado proyecto de Directiva, la cual regula las Disposiciones y
~ "~ ‘procedimientos relacionados con el otorgamiento de vidticos para realizar comision de Servicios
' dentro del Territorio Nacional y el Exterior de la Municipalidad Distrital de Amotape, cumple con
Jja normativa previamente expuesta, correspondiendo se apruebe la misma.
i Que, respecto al instrumento idoneo para su aprobacion, el articulo 42° de la Ley N°
- 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, prescribe que los decretos de aicaldia establecen
.. normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los procedimientos
- necesarios para la correcta y eficiente administracién municipal y resuelven o regulan
- asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia del
_/ concejo municipal, por lo que, al tratarse la Directiva, que establece las Disposiciones v
: -~ procedimientos relacionados con el otorgamiento de vidticos para realizar comision de Servicios
- dentro del Territorio Nacional y el Exterior de la Municipalidad Distrital de Amotape, de normas
.\ “gue implementa un procedimiento para la correcta administracion municipal, debe ser aprobada
via Decreto de Alcaldia.

Que, estando a lo expuesto, Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, el cual aprueba el
reglamento sobre autorizacion de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos, el
DECRETO SUPREMO N° 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el otorgamiento de viaticos
para viajes en comision de servicios en el territorio nacional, asi como el articulo 42° de la Ley
N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, este despacho de Alcaldia;

&
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ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO la DIRECTIVA N° 001-2023-MDA.,
3probada mediante Decreto de Alcaldia N° 01-2023 y toda disposicion que contravenga a la
piesente resolucion.

ARTICULO TERCEROQ: NOTIFICAR la presente a la Gerencia Municipal, Oficina de
Xbastecimiento, Oficina de Planeamiento y presupuesto, Unidad de Personal, y demas oficinas
correspondientes.

ARTICULO CUARTO: DISPONER, la publicacién del presente decreto en el Portal
Institucional de la Municipalidad Distrital de Amotape y adicionalmente en un espacio visible de
...~ la entidad, conforme a lo prescrito en el articulo 44° de la Ley N° 27972, Ley Organica de
-\ Municipalidades.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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