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CUADRO DE CLASIFICACION DE FONDO DOCUMENTAL - CCF
Alta Direccion Jefatura
Seccién Jefatura
Codigo de seccion JEFA

Cadigo de series documentales

Series documentales

JEFA/01

Acuerdos de voluntades

JEFA/02 Resoluciones de Jefatura

JEFA/03 Sesiones de 6ganos colegiados interinstitucionales
JEFA/04 Transferencias de gestion

JEFA/05 Correspondencia

Alta Direccién

Gerencia General

Seccion

Gerencia General

Cadigo de seccion

GEGE

Cadigo de series documentales

Series documentales

GEGE/01

Resoluciones de Gerencia General

GEGE/02

Seguimientos de la implementacién del Sistema de Control Interno

GEGE/03

Correspondencia

Alta Direccién

Gerencia General

Gerencia General

Unidad Funcional de Comunicaciones

Seccion

Comunicaciones

Cadigo de seccién

comMu

Cadigo de series documentales

Series documentales

COMU/01

Notas de prensa

COMU/02 Producciones editoriales

COMU/03 Producciones gréficas y audiovisuales

COMU/04 Reportes diario de noticias forestales

COMU/05 Eventos protocolares

COMU/06 Gestiones de redes sociales

COoMU/07 Planes de comunicacion y estrategias publicitarias
COMU/08 Correspondencia

Organo de Control Institucional

Organo de Control Institucional

Seccién

Control Institucional

Cadigo de seccién

COIN

Cadigo de series documentales

Series documentales

COIN/01

Servicios de control posterior

COIN/02 Servicios de control simultaneo
COIN/03 Servicios relacionados

COIN/04 Seguimientos del Plan Anual de Control
COIN/05 Correspondencia

Organo Resolutivo

Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre

Tribunal Forestal y de Fauna
Silvestre

Secretaria Técnica del Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre

Seccion

Secretaria Técnica del Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre

Caédigo de seccion

STTF

Cédigo de series documentales

Series documentales




STTF/01

Informes legales de Asesoria juridica

STTF/02 Expedientes de queja ante el Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre
STTF/03 Resoluciones del Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre
STTF/04 Correspondencia

Organo de Asesoramiento

Oficina de Asesoria Juridica

Seccion

Asesoria Juridica

Cadigo de seccion

ASJU

Cadigo de series documentales

Series documentales

ASJU/01

Asesoramientos legales

ASJU/02

Correspondencia

Organo de Asesoramiento

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

Seccion

Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Cadigo de seccion

PLPM

Cadigo de series documentales

Series documentales

PLPM/01

Correspondencia

Organo de Asesoramiento

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

Oficina de Planeamiento,
Presupuesto v Modernizacién

Unidad de Planeamiento, Modernizacién y Cooperacién

Seccion

Planeamiento, Modernizacién y Cooperacion

Cadigo de seccion

PLMC

Cédigo de series documentales

Series documentales

PLMC/01

Convenios de cooperacion interinstitucionales

PLMC/02 Documentos normativos

PLMC/03 Manuales de Procedimientos

PLMC/04 Memorias Anuales

PLMC/05 Planes Estratégicos Institucionales

PLMC/06 Reglamentos de Organizacion y Funciones

PLMC/07 Seguimiento de intervenciones de Cooperacion Técnica Internacional
PLMC/08 Texto Unico de Procedimientos Administrativos

PLMC/09 Planes de simplificacién administrativa

PLMC/10 Sistema de seguimiento estratégico

PLMC/11 Correspondencia

Organo de Asesoramiento

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion

Oficina de Planeamiento,
Presupuesto v Modernizacion

Unidad de Presupuesto e Inversiones

Seccién

Presupuesto e Inversiones

Cadigo de seccién

PRIN

Cadigo de series documentales

Series documentales

PRIN/O1

Estudios de Proyectos de Inversion

PRIN/0O2 Inversion de Optimizacién, Ampliacién Marginal, Reposicién y Rehabilitacion
PRIN/0O3 Certificaciones y previsiones presupuestales

PRIN/O4 Modificaciones presupuestales

PRIN/O5 Planes Operativos Institucionales

PRIN/06 Planes Operativos Institucionales Multianuales

PRIN/O7 Programaciéon Multianual de Inversiones

PRIN/0O8 Programaciones multianuales y formulaciones de presupuesto anuales
PRIN/09 Correspondencia

Organo de Asesoramiento

Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién

Oficina de Planeamiento,
Presupuesto v Modernizacién

Unidad Funcional de Calidad

Seccion

Calidad

Cadigo de seccion

CALD

Cédigo de series documentales

Series documentales




CALD/01

Administracion de los sistemas de gestion

CALD/02

Correspondencia

Organo de Apoyo

Oficina de Administracion

Seccion

Administracion

Cadigo de seccion

ADMI

Cadigo de series documentales

Series documentales

ADMI/01

Resoluciones de Administracion

ADMI/02 Organos colegiados
ADMI/03 Registros administrativos
ADMI/04 Correspondencia

Organo de Apoyo

Oficina de Administracion

Oficina de Administracién

Unidad Ejecutora de Inversiones

Seccion

Unidad Ejecutora de Inversiones

Cadigo de seccion

UNEI

Cadigo de series documentales

Series documentales

UNEI/01

Proyectos de Inversién Publica

UNEI/02

Correspondencia

Organo de Apoyo

Oficina de Administraciéon

Oficina de Administracién

Unidad de Administracién Financiera'y Cobranzas

Seccion

Administracién Financiera y Cobranzas

Cadigo de seccion

ADFC

Cadigo de series documentales

Series documentales

ADFC/01

Expedientes de compensacioén de pago de multas

ADFC/02 Expedientes de fraccionamiento de multas
ADFC/03 Arqueos de caja chica

ADFC/04 Comprobantes de pago

ADFC/05 Conciliaciones bancarias

ADFC/06 Declaraciones de SIRE

ADFC/07 Documentacién sustentatoria de la informacion financiera
ADFC/08 Estados financieros y presupuestarios
ADFC/09 Libros contables principales y auxiliares
ADFC/10 Notas de Contabilidad

ADFC/11 Recibos de ingresos

ADFC/12 Correspondencia

Organo de Apoyo

Oficina de Administracion

Oficina de Administracién

Unidad de Administracién Financiera'y Cobranzas

Seccién

Ejecutoria Coactiva

Cadigo de seccién

EJCO

Cadigo de series documentales

Series documentales

EJCO/01

Expedientes de ejecucién coactiva

EJCO/02

Correspondencia

Organo de Apoyo

Oficina de Administraciéon

Oficina de Administracién

Unidad de Abastecimiento

Seccién

Abastecimiento

Cédigo de seccion

ABAS

Cadigo de series documentales

Series documentales

ABAS/01

Bajas de bienes patrimoniales

ABAS/02

Constancias de prestacion de servicios

ABAS/03

Contrataciones menores a 08 UIT

ABAS/04

Documentos de entrada de bienes al Almacén




ABAS/05

Formatos de Control Patrimonial

ABAS/06 Formatos de Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras
ABAS/07 Inventarios de bienes patrimoniales y existencias

ABAS/08 Pedidos de salida de bienes y existencias de Almacén

ABAS/09 Planes Anuales de Contrataciones

ABAS/10 Procedimientos de seleccion

ABAS/11 Registros de control de servicios generales

ABAS/12 Selecciones de consultores individuales

ABAS/13 Correspondencia

Organo de Apoyo

Oficina de Administracion

Oficina de Administracién

Unidad de Atencién a la Ciudadania y Gestion Documental

Seccion

Atencion a la Ciudadania y Gestién Documental

Cadigo de seccion

ACGD

Cadigo de series documentales

Series documentales

ACGD/01

Eliminaciones documentales

ACGD/02 Instrumentos de descripcién archivistica
ACGD/03 Instrumentos de gestién archivistica

ACGD/04 Servicios archivisticos

ACGD/05 Transferencias de documentos archivisticos
ACGD/06 Afiliaciones a la casilla electronica

ACGD/07 Atenciones de acceso a la informacién publica
ACGD/08 Control de fedatarios

ACGD/09 Libros de reclamaciones

ACGD/10 Planes Anuales de Trabajo Archivistico
ACGD/11 Registros de atencién a la ciudadania
ACGD/12 Registros de recepcién y despacho documental
ACGD/13 Registros de visitas

ACGD/14 Supervisiones y asesoramiento

ACGD/15 Correspondencia

Organo de Apoyo

Oficina de Administracion

Oficina de Administracién

Unidad de Gestion del Talento Humano

Seccién

Gestién del Talento Humano

Codigo de seccién

GETH

Cadigo de series documentales

Series documentales

GETH/01

Boletas de pago

GETH/02 Expedientes de contratacion de personal

GETH/03 Expedientes de Procedimientos Administrativos Disciplinarios
GETH/04 Legajos de personal

GETH/05 Planillas de pago

GETH/06 Resoluciones de Recursos Humanos

GETH/07 Planes anuales de clima, cultura organizacional y bienestar social
GETH/08 Planes de accién de Seguridad y Salud en el Trabajo

GETH/09 Planes de Desarrollo de las Personas

GETH/10 Planes de implementacion del subsistema de Gestion del Rendimiento.
GETH/11 Correspondencia

Organo de Apoyo

Oficina de Tecnologias de la Informacion

Seccién

Tecnologia de la informacion

Cédigo de seccion

TEIN

Cadigo de series documentales

Series documentales

TEIN/O1

Gestién de cambios de tecnologias de la informacién

TEIN/O2

Gestién del desarrrollo de tecnologias de la informacion

TEIN/O3

Infraestructura de tecnologias de la informacién




TEIN/04

Mantenimiento de equipos informéticos

TEIN/05 Planes de Gobierno Digital

TEIN/06 Portal de Transparencia Estandar

TEIN/07 Seguridad de la informacion en los servicios de tecnologias de la informacion
TEIN/08 Correspondencia

Organo de Linea

Direccién de Supervision y Fiscalizacion Forestal y de Fauna Silvestre

Seccion

Supervision y Fiscalizacion Forestal y de Fauna Silvestre

Cadigo de seccion

SFFS

Cadigo de series documentales

Series documentales

SFFS/01

Planes Anuales de Supervision y Programas de Evaluacién Quinquenal

SFFS/02

Resoluciones Directorales de Supervision y Fiscalizacion Forestal y de Fauna Silvestre

SFFS/03

Correspondencia

Organo de Linea

Direccion de Supervision y Fiscalizacion Forestal y de Fauna Silvestre

Direccion de Supervision y
Fiscalizacién Forestal y de Fauna
Silvestre

Subdireccién de Supervisién y Fiscalizacién de Concesiones

Seccion

Supervision y Fiscalizacion de Concesiones

Cadigo de seccion

SFCO

Cédigo de series documentales

Series documentales

SFCO/01

Absolucién de consultas sobre supervision y fiscalizacion de concesiones

SFCO/02 Acervo documentario de Titulos Habilitantes de Supervision y Fiscalizacion de Concesiones

SFCO/03 Expedientes administrativos de Auditorias Quinquenales de Supervision y Fiscalizacién de Concesiones
SFCO/04 Expedientes administrativos de Supervision y Fiscalizaciéon de Concesiones

SFCO/05 Seguimientos de implementacién de mandatos de Supervision y Fiscalizaciéon de Concesiones

SFCO/06 Seguimientos de implementacion de medidas correctivas de Supervision y Fiscalizacion de Concesiones
SFCO/07 Correspondencia

Organo de Linea

Direccién de Supervisién y Fiscalizacién Forestal y de Fauna Silvestre

Direccion de Supervisién y
Fiscalizacion Forestal y de Fauna
Silvestre

Subdireccion de Supervision y Fiscalizacion de Permisos y Autorizaciones

Seccién

Supervisién y Fiscalizacién de Permisos y Autorizaciones

Cadigo de seccién

SFPA

Cadigo de series documentales

Series documentales

SFPA/01

Absolucién de consultas sobre supervision y fiscalizacion de Permisos y Autorizaciones

SFPA/02 Acervo documentario de Titulos Habilitantes de Supervision y Fiscalizacién de Permisos y Autorizaciones

SFPA/O3 Expet_jien_tes administrativos de Auditoria Quinquenal de Supervision y Fiscalizacion de Permisos y
Autorizaciones

SFPA/04 Expedientes administrativos de Supervision y Fiscalizaciéon de Permisos y Autorizaciones

SEPA/OS Segui_mie_ntos de implementacién de mandatos de Supervision y Fiscalizacion de Permisos y
Autorizaciones

SFPA/O6 Segui_mie_ntos de implementacion de medidas correctivas de Supervision y Fiscalizacion de Permisos y
Autorizaciones

SFPA/07 Correspondencia

Organo de Linea

Direccion de Procedimiento Sancionador Forestal y de Fauna Silvestre

Seccién

Procedimiento Sancionador Forestal y de Fauna Silvestre

Cadigo de seccion

PSFS

Cadigo de series documentales

Series documentales

PSFS/01

Expedientes administrativos de Procedimiento Sancionador Forestal y de Fauna Silvestre

PSFS/02

Correspondencia

Organo de Linea

Direccion del Procedimiento Sancionador Forestal y de Fauna Silvestre

Direccion de Procedimiento
Sancionador Forestal y de Fauna
Silvestre

Subdireccién de Instruccién

Seccion

Instruccién

Cadigo de seccion

INST




Cadigo de series documentales

Series documentales

INST/01

Correspondencia

Organo de Linea

Direccion Procedimiento Sancionador Forestal y de Fauna Silvestre

Direccion Procedimiento
Sancionador Forestal y de Fauna
Silvestre

Subdireccién de Sancién

Seccién

Sancion

Cadigo de seccion

SANC

Cédigo de series documentales

Series documentales

SANC/01

Atencién de requerimientos de informacion a entidades publicas

SANC/02

Correspondencia

Organo de Linea

Direccion de Evaluacion y Desarrollo de Capacidades Forestal y de Fauna Silvestre

Seccién

Evaluacién y Desarrollo de Capacidades Forestal y de Fauna Silvestre

Cadigo de seccion

EDCF

Cédigo de series documentales

Series documentales

EDCF/01

Atencion de consultas especializadas

EDCF/02

Resoluciones Directorales de Evaluacién y Desarrollo de Capacidades Forestal y de Fauna Silvestre

EDCF/03

Correspondencia

Organo de Linea

Direccion de Evaluacion y Desarrollo de Capacidades Forestal y de Fauna Silvestre

Direccion de Evaluacion y
Desarrollo de Capacidades
Forestal v de Fauna Silvestre

Subdireccién de Informacion y Evaluacién

Seccion

Informacioén y Evaluacion

Cadigo de seccion

INEV

Cédigo de series documentales

Series documentales

INEV/01

Andlisis multitemporales de la cobertura del bosque de los titulos habilitantes

INEV/02 Atenciones de solicitudes sobre los sistemas de informacion
INEV/03 Estados situacionales de titulos habilitantes

INEV/04 Experiencias sistematizadas y resultados de proyectos e impactos
INEV/05 Fichas de monitoreo de las areas de conservacion

INEV/06 Investigaciones especializadas

INEV/07 Notas Técnicas

INEV/08 Reportes estadisticos OSINFOR en cifras

INEV/09 Correspondencia

Organo de Linea

Direccién de Evaluacion y Desarrollo de Capacidades Forestal y de Fauna Silvestre

Direccion de Evaluacion y
Desarrollo de Capacidades
Forestal v de Fauna Silvestre

Subdireccion de Desarrollo de Capacidades

Seccion

Desarrollo de Capacidades

Cadigo de seccién

DECA

Cadigo de series documentales

Series documentales

DECA/01

Formacién de formadores y asistencia técnica

DECA/02 Memorias de los eventos de capacitacion
DECA/03 Metodologias de la Mochila Forestal del OSINFOR
DECA/04 Monitoreos de desarrollo de capacidades
DECA/05 Planes de Desarrollo de Capacidades

DECA/06 Correspondencia

Organo Desconcentrado

Oficina Desconcentrada de Atalaya

Seccién

Oficina Desconcentrada de Atalaya

Cadigo de seccién

ODAT

Cadigo de series documentales

Series documentales

ODAT/01

Correspondencia




Organo Desconcentrado

Oficina Desconcentrada de Chiclayo

Seccion

Oficina Desconcentrada de Chiclayo

Cadigo de seccion

ODCH

Cadigo de series documentales

Series documentales

ODCH/01

Correspondencia

Organo Desconcentrado

Oficina Desconcentrada de Iquitos

Seccion

Oficina Desconcentrada de Iquitos

Cadigo de seccion

oDIQ

Cadigo de series documentales

Series documentales

oDIQ/01

Resoluciones de fondos por encargo de la Oficina Desconcentrada de Iquitos

oDIQ/02

Correspondencia

Organo Desconcentrado

Oficina Desconcentrada de La Merced

Seccion

Oficina Desconcentrada de La Merced

Cadigo de seccion

ODLM

Cadigo de series documentales

Series documentales

ODLM/01

Correspondencia

Organo Desconcentrado

Oficina Desconcentrada de Puerto Maldonado

Seccion

Oficina Desconcentrada de Puerto Maldonado

Cadigo de seccion

ODPM

Cadigo de series documentales

Series documentales

ODPM/01

Resoluciones de fondos por encargo de la Oficina Desconcentrada de Puerto Maldonado

ODPM/02

Correspondencia

Organo Desconcentrado

Oficina Desconcentrada de Pucallpa

Seccion

Oficina Desconcentrada de Pucallpa

Cadigo de seccion

ODPU

Cadigo de series documentales

Series documentales

ODPU/01

Resoluciones de fondos por encargo de la Oficina Desconcentrada de Pucallpa

ODPU/02

Correspondencia

Organo Desconcentrado

Oficina Desconcentrada de Tarapoto

Seccién

Oficina Desconcentrada de Tarapoto

Cadigo de seccion

ODTA

Cadigo de series documentales

Series documentales

ODTA/01

Correspondencia
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