MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
DE CARHUAZ

Av. La Merced n.° 653, Plaza de Armas, Carhuaz
Teléfono: 043 394 249

Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional
Perunintsikpa Allyaatsinapaq Wata

Ordenanza Municipal N.° 05-2022-MPC

Carhuaz, 11 de marzo 2022

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ
POR CUANTO:

EL CONCEJO MUNICIPAL DEL GOBIERNO PROVINCIAL DE CARHUAZ
VISTO:

El Expediente Administrativo n.° 3045, de fecha 01 de junio del 2021, el Informe n.° 033-2021-
MPC/GPP/JOP, de fecha 13 de julio del 2021, la Carta n.° 001-2021-MPC/GPP, de fecha 20 de julio de
2021, el Expediente Administrativo n.° 4425, de fecha 05 de agosto del 2021, el Informe n.° 175-2021-
MPC/GSP/DCMyS/JAG, de fecha 23 de agosto de 2021, el Informe n.° 028-2021-MPC/OGD, de fecha
18 de agosto de 2021, el Informe n.° 030-2021-MPC/ORC, de fecha 18 de agosto de 2021, el Informe n.°
111-2021-MPC/SG, de fecha 18 de agosto de 2021, el Informe n.° 124-2021-MPC-
GEyA/DGRD/AHDLC, de fecha 11 de agosto de 2021, el Informe n.° 126-2021-MPC-
GEyA/DGRD/AHDLC, de fecha 12 de agosto de 2021, el Informe n.° 279-2021-MPC/GEyA/ALPS, de
fecha 12 de agosto de 2021, el Informe n.° 126-2021-MPC-GEyA/DGRD/AHDLC, de fecha 12 de agosto
de 2021, el Informe n.® 053-2021-MPC-GDT/DOPyPP, de fecha 12 de agosto de 2021, el Informe n.°
488-2021-MPC/GDS-BMPM, de fecha 11 de agosto de 2021, el Informe n.° 113-2021-MPC/GATyG, de
fecha 10 de agosto de 2021, el Informe n.° 048-2021-MPC/GPP/JOP, de fecha 06 de septiembre de 2021,
el Informe n.° 344-2021-MPC/GPP, de fecha 14 de septiembre de 2021, el Informe Administrativo n.°
049-2021-MPC/GAJ, de fecha 01 de octubre de 2021, el Expediente Administrativo n.° 5307, de fecha 16
de septiembre del 2021, el Memorandum n.° 278-2021-MPC/GM, de fecha 17 de septiembre de 2021, el
Informe n.° 063-2021-MPC/GPP/JOP, de fecha 05 de octubre de 2021, el Informe n.° 372-2021-
MPC/GPP, de fecha 06 de octubre de 2021, el Memorandum n.° 1774-2021-MPC/GAF, de fecha 13 de
octubre de 2021, el Informe n.° 160-2021-MPC/GAF/OC, de fecha 14 de octubre de 2021, el Informe n.°
286-2021-MPC/GAF, de fecha 15 de octubre de 2021, el Informe Legal n.° 013-2021-MPC-GAL-CICV,
de fecha 15 de noviembre de 2021, el Informe n.° 332-2021-MPC/GM, de fecha 16 de noviembre de
2021, el Oficio n.° 27-2021-MPC/SG, de fecha 16 de noviembre de 2021, el Dictamen n.° 02-2021-
Comision de Planeamiento y Presupuesto, de fecha 29 de noviembre de 2021, el Informe n.° 189-2021-
MPC/SG, de fecha 21 de diciembre de 2021, la Carta n.® 004-2021-MPC/GPP, de fecha 22 de diciembre
de 2021, la Carta n.° 003-2022-MPC/GPP, de fecha 10 de enero del 2022, el Expediente Administrativo
n.° 301, de fecha 14 de enero del 2022, el Informe n.° 015-2022-MPC/GPP/OP, de fecha 17 de febrero del
2022, el Informe n.° 029-2022-MPC/GPP, de fecha 23 de febrero del 2022, el Oficio n.° 04-2022-

MPC/OGACyGD, de fecha 01 de marzo de 2022, el Dictamen n.° 001-2022-Comision de Planeamiento y
Presupuesto, de fecha 07 de marzo del 2022, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 194 de la Constitucién Politica del Pert, y su
meodificatoria por la Ley n.° 30305, de fecha 10 de marzo 2015, concordante con el articulo II del titulo
preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley n.° 27972; los gobiernos locales gozan de
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, y dicha autonomia

radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion con sujecién al
ordenamiento juridico;
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Que, en observancia del articulo 38 de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley n.° 27972, se
establece que, el ordenamiento juridico de las municipalidades estd constituido por las normas emitidas
por los drganos de gobierno y administracién municipal, de acuerdo al ordenamiento juridico nacional.
Asimismo, el articulo 40 sefiala que, las ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales, en la
materia de su competencia, son las normas de cardcter general de mayor jerarquia en la estructura
normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacién interna, la regulacion,
administracion y supervisién de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene
competencia normativa;

Que, el numeral 36.1 del articulo 36 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley n.°
27444, concordante con el articulo de la misma norma, aprobado con el Decreto Supremo n.° 004-2019-
JUS dispone que, los procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen, exclusivamente
en el caso de los gobiernos locales, mediante ordenanza municipal, procedimientos que deben ser
compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA);

Que, tal como lo establece el articulo 45 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley
n.° 27444, estipula que, el monto del derecho de tramitacion es determinado en funcién al importe del
costo que su ejecucion genera para la entidad por el servicio prestado durante toda su tramitacién y en su
caso, por el costo real de produccion de documentos que se expida, en concordancia con el articulo II del
titulo preliminar de la precitada norma, que dispone de los procedimientos especiales creados y regulados
por ley expresa se rigen solo supletoriamente por aquella, en los aspectos no previstos y que no son
tratados expresamente de modo distinto;

Que, a través del Decreto Supremo n.° 064-2010-PCM, concordante con la Resolucién de
Secretaria de Gestion Publica n.° 003-2010-PCM-SGP, se establece la metodologia de determinacion de
costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los
Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las entidades publicas;

Que mediante la Ordenanza Municipal n.° 019-2019-MPC, de fecha 07 de octubre de 2019, se
aprobé el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de
Carhuaz; sin embargo, a la fecha las normas que regulan varios procedimientos han sido modificadas y
requieren su adecuacién a las normas vigentes el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad Provincial de Carhuaz;

Que, la Secretaria de Gestion Publica, autoridad técnico normativa encargada de proponer,
articular, implementar y evaluar la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica y
simplificacién administrativa, ha emitidos las siguientes normas, la RSGP n.° 004-2018-PCM/SGP de
fecha 24 de octubre de 2018, que aprueba el nuevo formato del texto Unico de procedimientos
administrativos, la RSGP n.° 005-2018-PCM/SGP de fecha 27 de noviembre de 2018, que aprueba los

lineamientos para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA);

Que, por medio del Expediente Administrativo n.° 3045, de fecha 01 de Jjunio del 2021, el sefior
Jara Huerta Gabriel Felipe, en su calidad de consultor, remite productos de Consultoria que consta de 01
ejemplar impreso del proyecto TUPA, 01 ejemplar impreso de los formatos de sustentacién técnica y
legal del TUPA, 01 CD conteniendo todos los productos en formato digital; respecto a ello con el Informe
n.° 033-2021-MPC/GPP/JOP, de fecha 13 de julio del 2021, el jefe de la Oficina de Planeamiento remite
las observaciones al proyecto TUPA realizadas por parte de las dreas usuarias correspondientes, en tal
sentido con la Carta n.° 001-2021-MPC/GPP, de fecha 20 de Jjulio de 2021, el gerente de Planeamiento y
presupuesto devuelve el expediente al consultor para la subsanacién de observaciones;
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Que, con el Expediente Administrativo n.° 4425, de fecha 05 de agosto del 2021, el sefior Jara
Huerta Gabriel Felipe, en su calidad de consultor, remite la subsanacién de observaciones de los
productos de la consultorfa, observaciones que se realizaron por las diferentes dreas conforme a los
informes: el Informe n.° 175-2021-MPC/GSP/DCMyS/JAG, de fecha 23 de agosto de 2021, el Informe
n.° 028-2021-MPC/OGD, de fecha 18 de agosto de 2021, el Informe n.° 030-2021-MPC/ORC, de fecha
18 de agosto de 2021, el Informe n.° 111-2021-MPC/SG, de fecha 18 de agosto de 2021, el Informe n.°
124-2021-MPC-GEyA/DGRD/AHDLC, de fecha 11 de agosto de 2021, el Informe n.° 126-2021-MPC-
GEyA/DGRD/AHDLC, de fecha 12 de agosto de 2021, el Informe n.° 279-2021-MPC/GEyA/ALPS, de
fecha 12 de agosto de 2021, el Informe n.° 126-2021-MPC-GEyA/DGRD/AHDLC, de fecha 12 de agosto
de 2021, el Informe n.° 053-2021-MPC-GDT/DOPyPP, de fecha 12 de agosto de 2021, el Informe n.°
488-2021-MPC/GDS-BMPM, de fecha 11 de agosto de 2021, el Informe n.° 113-2021-MPC/GATYG, de
fecha 10 de agosto de 2021;

Que, a través del Informe n.° 048-2021-MPC/GPP/JOP, de fecha 06 de septiembre de 2021, el jefe
de la Oficina de Planeamiento remite el informe técnico del proyecto de TUPA de la Municipalidad
Provincial de Carhuaz (MPC), concluyendo en su informe que proyecto de Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Carhuaz, cumple con la
normativa vigente, para su revision y conformidad por parte de la Gerencia Municipal de la
Municipalidad Provincial de Carhuaz, el cual consta de ciento sesenta y dos 162 procedimientos
Administrativos y cincuenta y cinco 55) servicios prestados en exclusividad: una vez que el expediente
del Proyecto de Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) cuente con la conformidad de la
Gerencia Municipal, este debe ser trasladado al Concejo Municipal para su aprobacién mediante
Ordenanza Municipal; en tal sentido por medio del el Informe n.° 344-2021-MPC/GPP, de fecha 14 de
septiembre de 2021, el gerente de Planeamiento y Presupuesto solicita la aprobacion del TUPA, pidiendo
previamente la opinion de Gerencia Municipal y Gerencia de Asesoria Juridica, con el Informe
Administrativo n.° 049-2021-MPC/GAJ, de fecha 01 de octubre de 2021, el gerente de Asesoria Juridica
devuelve el informe a fin de complementar con antecedentes;

Que, mediante el Expediente Administrativo n.° 5307, de fecha 16 de septiembre del 2021, el jefe
de Actividades de Investigacién de la Secretaria Técnica Regional de Eliminacién de Barreras
Burocréticas, remite el programa de eliminacién voluntaria de barreras burocraticas para su
implementacién; por ello con el Memorandum n.° 278-2021-MPC/GM, de fecha 17 de septiembre de
2021, el gerente municipal remite el expediente al gerente de Planeamiento y Presupuesto para su
conocimiento verificacién y atencién, a través del el Informe n.° 063-2021-MPC/GPP/JOP, de fecha 05
de octubre de 2021 el jefe de la Oficina de Planeamiento remite el informe en atencién al expediente
sefialando que se hicieron las coordinaciones con el consultor a fin de que se implemente las
recomendaciones hechas por la Secretarfa Técnica Regional de Barreras Burocraticas del INDECOPI
sobre la eliminacién de barreras burocréticas al proyecto de TUPA de la MPC, revisado el Proyecto de
TUPA de la MPC con la implementacién de las recomendaciones de eliminacion de barreras burocréticas,
se ha verificado que el consultor ha cumplido con implementar dichas recomendaciones, por lo que es
procedente que se prosiga con el proceso de aprobacién; ademas con el Informe n.° 372-2021-MPC/GPP,
de fecha 06 de octubre de 2021 el gerente de Planeamiento y Presupuesto sefiala que teniendo en
consideracion que se esta llevando a cabo el proceso de elaboracion del nuevo TUPA, se ha aprovechado
para implementar dichas recomendaciones sobre la eliminacién voluntaria de las barreras burocraticas,

identificadas en el TUPA vigente, por parte de la Secretaria Técnica Regional de Barreras Burocraticas
del INDECOPI;

Que, con el Memorandum n.° 1774-2021-MPC/GAF, de fecha 13 de octubre de 2021, el gerente de
Administracién y Finanzas remite el expediente del proyecto TUPA a la jefa de la Oficina de
Contabilidad para su revisién e informe; en base a ello por medio del Informe n.° 160-2021-
MPC/GAF/OC, de fecha 14 de octubre de 202, la jefa de la Oficina de Contabilidad remite su informe
técnico del proyecto de TUPA, concluyendo que los costos por concepto de derecho de tramitacién de los
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad del TUPA, cumplen con los
criterios técnicos de la metodologia establecida en el D.S. n.° 064-2010-PCM, también con el Informe n.°
286-2021-MPC/GAF, de fecha 15 de octubre de 2021, el gerente de Administracién y Finanzas remite el
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informe técnico de la jefa de la Oficina de Contabilidad a Gerencia Municipal, mediante el Informe Legal
n.° 013-2021-MPC-GAL-CICV, de fecha 15 de noviembre de 2021 el gerente de Asesoria Juridica opina
que la procedencia del Proyecto del Texto Unico de Procedimiento Administrativo de la Municipalidad
Provincial de Carhuaz, por reunir los requisitos legales y por contener sustento técnico por las areas
correspondientes. recomienda previo a la remisién al Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial
de Carhuaz, se remita el Proyecto del Texto Unico de Procedimiento Provincial de Administrativo a la
Comision de Planeamiento y Presupuesto de la Entidad a fin de que procedan a su revisién y su
conformidad y posterior a ello derivese al Concejo Municipal para su aprobacién a través de la Ordenanza
Municipal, que aprueba el Texto Unico de Procedimiento Administrativo de la Municipalidad Provincial
al de Carhuaz, por el Informe n.° 332-2021-MPC/GM, de fecha 16 de noviembre de 2021 el gerente
Municipal solicita poner en conocimiento de los miembros de Concejo Municipal;

Que, por medio del Oficio n.® 27-2021-MPC/SG, de fecha 16 de noviembre de 2021, el Secretario
General solicita a la presidenta de la Comisiéon de Planeamiento y Presupuesto realicen dictamen de
comision, en tal sentido con el Dictamen n.° 02-2021-Comision de Planeamiento y Presupuesto, de fecha
29 de noviembre de 2021, la Comisién de Planeamiento y Presupuesto concluyen que por las
consideraciones expuestas, la Comisién de Desarrollo Planeamiento y Presupuesto, dictamina, por
unanimidad de sus integrantes, la aprobacién Proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del proyecto del Municipalidad Provincial de Carhuaz, que forma parte integrante del
presente Dictamen, asi mismo la comision cumple con precisar 1) El consultor manifesté que solo habia
un incremento del 02% al 03% como méximo, 2) La asesora legal de la entidad sefialo que todas las
gerencias habian sido consultados mediante informe de conformidad de cada uno de sus &reas y

=\ competencias, y 3) El gerente municipal, manifesté habfan revisado el Texto Unico de Procedimientos
* Administrativos, y todo se encontraba conforme; elévese a sesién de concejo para su respectiva

aprobacion; a través del Informe n.° 189-2021-MPC/SG, de fecha 21 de diciembre de 2021, el Secretario
General remite el proyecto del TUPA para realizar la revisién de la observaciones y/o recomendaciones
realizadas por los miembros del Pleno de Concejo Municipal, con la Carta n.° 004-2021-MPC/GPP, de
fecha 22 de diciembre de 2021, el gerente de Planeamiento y Presupuesto comunica al consultor que se
realice la adecuacion del TUPA a la nueva estructura organica de la municipalidad, con la Carta n.° 003-
2022-MPC/GPP, de fecha 10 de enero del 2022 el gerente de Planeamiento y Presupuesto, solicita al
consultor se incorpore al TUPA el proceso de transferencia de propiedad;

Que, a través del Expediente Administrativo n.° 301, de fecha 14 de enero del 2022, el sefior Jara
Huerta Gabriel Felipe, en su calidad de consultor, remite el TUPA adecuado a la nueva estructura
organica de la municipalidad, con el Informe n.° 015-2022-MPC/GPP/OP, de fecha 17 de febrero del
2022, el jefe de la Oficina de Planeamiento remite su informe técnico del proyecto TUPA de la
municipalidad concluyendo que el Proyecto de Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
de la Municipalidad Provincial de Carhuaz, cumple con la normativa vigente, para su revisién y
conformidad por parte de la Gerencia Municipal de la Municipalidad Provincial de Carhuaz, el cual
consta de ciento sesenta y tres (163) procedimientos Administrativos y cincuenta y cinco 55) servicios
prestados en exclusividad: una vez que el expediente del proyecto del TUPA cuente con la conformidad
de la Gerencia Municipal, este debe ser trasladado al Concejo Municipal para su aprobacién mediante
Ordenanza Municipal; adem4s con el Informe n.° 029-2022-MPC/GPP, de fecha 23 de febrero del 2022,
el gerente de Planeamiento y Presupuesto, solicita la aprobacién del TUPA, conforme a ello mediante el
Oficio n.° 04-2022-MPC/OGACyGD, de fecha 01 de marzo de 2022, el jefe de la Oficina General de
Atencién al Ciudadano y Gestion Documentaria solicita a la presidenta de la Comisién de Planeamiento y
Presupuesto realicen dictamen de comisién, con el Dictamen n.° 001-2022-Comision de Planeamiento y
Presupuesto, de fecha 07 de marzo del 2022, la comisién dictamina por mayoria simple de sus integrantes
la aprobacién del Proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA de la
Municipalidad Provincial de Carhuaz, que forma parte integrante del presente Dictamen, asi mismo la
comisién que aprobamos precisamos que se han realizados las consultas necesarias a los funcionarios
encargados de su elaboracion y las procedencia; los mismos han indicado que la elaboracion del TUPA es
eminentemente técnico que se han cumplido con los lineamientos determinados por la PCM; y para
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad,
comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas se han
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seguido con lo establecido en el Decreto Supremo n.° 064-2010-PCM; del mismo modo se ha cumplido
con revisar la aplicacién de las normativas vigentes al procedimiento de la elaboracién del TUPA
conforme se encuentra sustentado en los antecedentes del presente documento por lo que resulta
procedente elevar a sesién de concejo para su respectiva aprobacion conforme a Ley;

Que, en ese contexto y de acuerdo con la normatividad precitada, resulta necesario modificar y
actualizar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA vigente, de la Municipalidad
Provincial de Carhuaz, adecuando los procedimientos, requisitos, y otros, en beneficio de los

administrados y aprobar los derechos de tramite y formatos de los de procedimientos y servicios
brindados en exclusividad;

Que, estando a los fundamentos expuestos y en uso de las facultades conferidas por el numeral §)
del articulo 9, el numeral 5), del articulo 20 y 40 de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley n.° 27972,
el Pleno de Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Carhuaz, adopté por mayoria simple lo
siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ

V.id:n V=

‘ L = ' ARTICULO PRIMERO.- Aprobacién del nuevo TUPA
|2\ ASESORIA 2 ,
] \\ - e Dispongase la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
B Municipalidad Provincial de Carhuaz que contiene un total de ciento sesenta y tres (163) procedimientos

administrativos ademas de cincuenta y cinco (55) servicios prestados en exclusividad, conforme a las
denominaciones y detalles establecidos en el anexo TUPA, que forma parte integrante de la presente.

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar los derechos de trimite de los procedimientos
administrativos y servicios brindados en exclusividad contenidos en el TUPA - 2022

Apruébese los derechos de trémite, procedimientos administrativos y servicios brindados en

exclusividad contemplados en el anexo n.° 01, el mismo que forma parte integrante de la presente
Ordenanza Municipal.

ARTICULO TERCERO.- Exigibilidad de los derechos de tramite

Dispéngase que los derechos de tramite a los que hace referencia el articulo precedente, sean
exigibles a partir del dia siguiente de la publicacién de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO CUARTO.- Transparencia de la informacién

El dispositivo legal aprobado sera publicado en el Diario Oficial El Peruano y el texto integro de
los anexos se publicaré en el Portal Institucional ( www.municarhuaz.gob.pe).

ARTICULO QUINTO.- Vigencia

La Ordenanza Municipal aprobada entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién.

ARTICULO SEXTO.- Derogacién

Deréguese la Ordenanza Municipal n.° 019-2019-MPC y toda norma de cardcter municipal que se
oponga a la presente Ordenanza Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL
RHUAZ

bl (ouigo
a-Pablo Pedro Julca Chévez
ALCALDE PROVINCIAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Aprueba Ordenanza Municipal 005-2022-MPC 13/03/2022



{NDICE

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Otros

P.A 001 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE
ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

P.A 002 DESARCHIVAMIENTO O REACTIVACION DE EXPEDIENTE

P.A 003 DEVOLUCION DE EXPEDIENTE EN TRAMITE

P.A 004 QUEJAS Y DENUNCIAS VARIAS (LIBRO DE RECLAMACIONES)

1.2 Tributacién y aduanas

P.A 005 DECLARACION PARA INSCRIPCION, BAJA O DESCARGO DE PREDIO O VEHICULO, para el
pago de impuestos y arbitrios.

P.A 006 COMPENSACION, DEVOLUCION O TRANSFERENCIA DE PAGOS EN MATERIA TRIBUTARIA
P.A 007 COMPENSACION O DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS NO TRIBUTARIAS

P.A 008 DEDUCCION DE HASTA 50 UIT, DE LA BASE IMPONIBLE PARA EL PAGO DEL IMPUESTO
PREDIAL (Para pensionistas y personas mayores de 60 afios)

P.A 009 INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTO

P.A 010 FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

P.A 011 PRESCRIPCION DE DEUDAS EN MATERIA TRIBUTARIA

P.A 012 PRESCRIPCION DE DEUDAS NO TRIBUTARIAS

P.A 013 RECURSO DE APELACION EN MATERIA TRIBUTARIA

P.A 014 RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO EN MATERIA TRIBUTARIA

P.A 015 RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA

P.A 016 RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE DIVERSA NATURALEZA

P.A 017 INTERPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD EN EL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA
COACTIVA, EN MATERIA TRIBUTARIA

P.A 018 INTERPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD EN EL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA
COACTIVA, EN MATERIA NO TRIBUTARIA

P.A 019 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA POR DEUDA TRIBUTARIA Y
NO TRIBUTARIA

1.3 Otros

P.A 020 AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION DE LOS ALVEOS,
CANTERAS DE RiOS Y OTRAS ZONAS

P.A 021 AUTORIZACION PARA USO DE ViA PUBLICA POR EJECUCION DE OBRAS E INTERFERIR EL
TRANSITO VEHICULAR Y/O PEATONAL. (hasta por 48 horas)

P.A 022 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE RAMPAS PARA COCHERAS (En zonas permisibles)
P.A 023 AUTORIZACION DE ROTURA DE VIA PARA INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE
SERVICIOS BASICOS (agua potable, desagiie, energia eléctrica, telefonia y gas )

P.A 024 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CHIMENEAS HORNOS Y SIMILARES

P.A 025 AUTORIZACION PARA APERTURA DE PUERTAS Y VENTANAS

1.4 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

P.A 026 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON
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FIRMA DE PROFESIONALES

P.A 027 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD B CON APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD

P.A 028 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD C (con evaluacion previa del proyecto por
la Comisién Técnica)

P.A 029 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD D (con evaluacién previa del proyecto por
la Comisién Técnica)

P.A 030 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

P.A 031 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

P.A 032 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON
EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS

P.A 033 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES (ANTES DE LA EJECUCION DEL PROYECTO) - MODALIDAD A

P.A 034 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES (ANTES DE LA EJECUCION DEL PROYECTO) - MODALIDAD B

P.A 035 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES (ANTES DE LA EJECUCION DEL PROYECTO) - MODALIDAD C y D (Con evaluacion
previa del proyecto por la Comisién Técnica)

P.A 036 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES (ANTES DE LA EJECUCION DEL PROYECTO) - MODALIDAD B,C y D (Con evaluacién
previa del proyecto por Revisores Urbanos)

P.A 037 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS - SIN VARIACION

P.A 038 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS - CON MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES.

P.A 039 REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS (ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018
sin la correspondiente licencia)

P.A 040 HABILITACION URBANA DE LOTE UNICO

P.A 041 AUTORIZACION DE LA INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

P.A 042 AUTORIZACION DE LA SUBDIVISION DE LOTE URBANO

P.A 043 ACUMULACION POR LOTE

P.A 044 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacion automatica con
firma de profesionales a) Para el caso de la construccion de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m?
construidos, siempre que constituya la Unica edificacion en el lote

P.A 045 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacion automatica con
firma de profesionales b) Para el caso de ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original
cuente con licencia de construccién, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga y
la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2.

P.A 046 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automatica con
firma de profesionales c) Para el caso de remodelacién de una vivienda unifamiliar, sin modificacion
estructural, ni cambio de uso, ni aumento de &rea techada.

P.A 047 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automatica con
firma de profesionales d) para el caso de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no

se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comun, de
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acuerdo a la legislacion de la materia.

P.A 048 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automética con
firma de profesionales e) Para el caso de demolicién total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura,
que no cuenten con semiso6tano ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivos y que no constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion

P.A 049 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacion automatica con
firma de profesionales f) Para el caso de ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores,
segun lo establecido en la Norma Técnica G.040, “Definiciones” del RNE.

P.A 050 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacion automatica con
firma de profesionales g) Para el caso de edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el
Sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar
Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono
Familiar Habitacional (BFH).

P.A 051 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automética con
firma de profesionales h) Para el caso de edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion
publica, de asociacién publico - privada o de concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

P.A 052 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacion automatica con
firma de profesionales i) Para el caso de edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de
caracter policial de la Policia Nacional del Per(, asi como los establecimientos de reclusion penal.

P.A 053 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B CON APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD a) para el caso de edificaciones para fines de
vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco
(05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m? de area techada.

P:A 054 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD b) construccién de cercos en inmuebles que se encuentren
bajo el Régimen de Unidades Inmjavascript:sut.editProcedimiento.camposNoRequerido()obiliarias de
Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacion de la materia.

P:A 055 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD c) Para el caso de obras de ampliacion o remodelacion de una
edificacién existentjavascript:sut.editProcedimiento.terminar()e, para fines de vivienda, con modificacion
estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta
modalidad

P.A 056 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD d) Para el caso de demolicion total de edificaciones hasta
cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semis6tano y sétanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos, asi como las demoliciones parciales

P.A 057 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B CON APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR REVISORES URBANOS a) para el caso de edificaciones para fines de
vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco
(05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2 de area techada.

P.A 058 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR REVISORES URBANOS b) construccién de cercos en inmuebles que se encuentren
bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, de acuerdo a la

legislacion de la materia.
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P.A 059 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR REVISORES URBANOS c) Para el caso de obras de ampliacion o remodelacion de
una edificacion existente, para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o
cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad

P.A 060 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION POR REVISORES URBANOS d) Para el caso de demolicién total de edificaciones hasta
cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos, asi como las demoliciones parciales

P.A 061 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del
proyecto por la Comision Técnica) Para Edificaciones Nuevas

P.A 062 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica) Para Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico

P.A 063 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica) Para Demolicién no contemplada en las modalidades A o B

P.A 064 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del
proyecto por Revisores Urbanos) Para Edificaciones Nuevas

P.A 065 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del
proyecto por Revisores Urbanos) Para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Historico

P.A 066 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del
proyecto por Revisores Urbanos) Para Demolicién no contemplada en las modalidades A o B

P.A 067 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD D (con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Técnica) Para Edificaciones Nuevas

P.A 068 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD D (con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién Técnica) Para el caso de Remodelacién, Ampliacion, Puesta en Valor Historico

P.A 069 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD D (con evaluacién previa del
proyecto por Revisores Urbanos) Para Edificaciones Nuevas

P.A 070 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD D (con evaluacién previa del
proyecto por Revisores Urbanos) Para el caso de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico

P.A 071 MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD B ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE
EDIFICACION CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD siempre que la modificacién propuesta no
represente una variacion del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual se esta tramitando el expediente
P.A 072 MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD Cy D ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE
EDIFICACION CON EVALUACION POR LA COMISION TECNICA siempre que la modificacion propuesta no
represente una variacion del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual se esta tramitando el expediente
P.A 073 MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD Cy D ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE
EDIFICACION CON EVALUACION POR REVISORES URBANOS siempre que la modificacion propuesta no
represente una variacion del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual se esta tramitando el expediente
P.A 074 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD A CON REVISION DE LA MUNICIPALIDAD -
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION
(siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1
del Art. 58 del Reglamento)

P.A 075 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B CON REVISION DE LA COMISION
TECNICA MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU
EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el

numeral 58.2 del Art. 58 del Reglamento)
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P.A 076 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C o D CON REVISION DE LA COMISION
TECNICA MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU
EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el
numeral 58.3 0 58.4 del Art. 58 del Reglamento)

P.A 077 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B, CON EVALUACION DE REVISORES
URBANOS MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU
EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el
numeral 58.2 del Art. 58 del Reglamento)

P.A 078 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C o D CON EVALUACON DE REVISORES
URBANOS MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU
EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el
numeral 58.3 0 58.4 del Art. 58 del Reglamento)

P.A 079 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD A CON REVISION DE LA MUNICIPALIDAD -
MODIFICACIONES SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION
(siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.1
del Art. 58 del Reglamento)

P.A 080 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B CON REVISION DE LA COMISION
TECNICA MODIFICACIONES SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU
EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el
numeral 58.2 del Art. 58 del Reglamento)

P.A 081 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C o D CON REVISION DE LA COMISION
TECNICA MODIFICACIONES SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU
EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el
numeral 58.3 0 58.4 del Art. 58 del Reglamento)

P.A 082 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B, CON EVALUACION DE REVISORES
URBANOS MODIFICACIONES SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU
EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el
numeral 58.2 del Art. 58 del Reglamento)

P.A 083 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C o D CON EVALUACION DE REVISORES
URBANOS MODIFICACIONES SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU
EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el
numeral 58.3 0 58.4 del Art. 58 del Reglamento)

P.A 084 NUMERACION MUNICIPAL y/o CERTIFICADO DE NUMERACION (POR CADA
PUERTA)javascript:sut.editProcedimiento.terminar()

P.A 085 ANTEPROYECTO EN CONSULTA: MODALIDAD B CON EVALUACION DE LA COMISION
TECNICA

P.A 086 ANTEPROYECTO EN CONSULTA: MODALIDAD C o D CON EVALUACION DE LA COMISION
TECNICA

P.A 087 PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: A, B, C y D)

P.A 088 PROYECTO INTEGRAL DE EDIFICACION (Modalidades C o D)

P.A 089 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES
(CASCO NO HABITABLE) - MODALIDAD B

P.A 090 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA SIN VARIACIONES
(CASCO NO HABITABLE) - MODALIDAD Co D

P.A 091 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON
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VARIACIONES NO SUSTANCIALES (CASCO NO HABITABLE) - MODALIDAD B

P.A 092 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA CON
VARIACIONES NO SUSTANCIALES (CASCO NO HABITABLE) - MODALIDAD C o D

P.A 093 DECLARATORIA MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA MODALIDADES B

P.A 094 DECLARATORIA MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA MODALIDADES C O D

P.A 095 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES MODALIDAD
AyB

P.A 096 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES MODALIDAD
CoD

P.A 097 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES NO
SUSTANCIALES MODALIDAD Ay B Para modificaciones No Sustanciales y siempre que cumpla con las
normas vigentes a la fecha de obtenjavascript:sut.editProcedimiento.terminar()cion de la licencia, o a la fecha
de la presentacion del tramite, segin le sea mas favorable

P.A 098 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES NO
SUSTANCIALES MODALIDAD C o D Para modificaciones No Sustanciales y siempre que cumpla con las
normas vigentes a la fecha de obtencion de la licencia, o a la fecha de la presentacién del tramite, segun le
sea mas favorable

P.A 099 LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION (SOLO PARA EDIFICACIONES
CONSTRUIDAS SIN LICENCIA O QUE NO TENGAN CONFORMIDAD DE OBRA Y QUE HAYAN SIDO
EJECUTADAS ENTRE EL 01 de enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018).

P.A 100 REVALIDACION DE LICENCIA HABILITACION URBANA O DE EDIFICACION (sélo cuando exista
avance de la ejecucién de la obra y en caso de presentar modificaciones s6lo pueden ser no sustanciales)
P.A 101 PRORROGA DE LICENCIA HABILITACION URBANA O DE EDIFICACION (s6lo cuando exista
avance de la ejecucion de la obra y en caso de presentar modificaciones sélo pueden ser no sustanciales)
P.A 102 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES

P.A 103 AUTORIZACION PARA EJECUCION DE TRABAJOS EN AREA PUBLICA INSTALACION DE LA
INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS - DISTINTAS A LAS DE
TELECOMUNICACIONES

P.A 104 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION EN AREA
DE USO PUBLICO

P.A 105 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE REDES SUBTERRANEAS, CABLEADO
SUBTERRANEO O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO (agua, desagiie, energia eléctrica,
gas)

P.A 106 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO
PUBLICO (Redes principales)

P.A 107 PRORROGA DE AUTORIZACION EN AREA DE USO PUBLICO NO VINCULADAS A LA
INSTALACION DOMICILIARIA DE: AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES
P.A 108 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES EN PROPIEDAD PRIVADA
(TORRES DE TELECOMUNICACIONES Y ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACIONES)

1.5 Otros

P.A 109 CERTIFICADO DE POSESION PARA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS (Agua, Desagiie y
Energia Eléctrica)

P.A 110 SANEAMIENTO FiSICO - LEGAL DE PREDIOS URBANOS INDIVIDUALES CON POSESION
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CONSOLIDADA DESTINADOS PARA VIVIENDA DE DOMINIO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
CARHUAZ

1.6 Industria, negocio y emprendimiento

P.A 111 AUTORIZACION TEMPORAL PARA PROPAGANDA ( BANDEROLAS, PASACALLES Y SIMILARES)
- Hasta 2 semanas

P.A 112 AUTORIZACION PARA COLOCAR ANUNCIO PUBLICITARIO

P.A 113 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA DESARROLLAR FERIAS COMERCIALES, AGROPECUARIAS
Y/O ARTESANALES, CIRCOS Y SIMILARES ( AUTORIZACION TEMPORAL)

P.A 114 AUTORIZACION PARA REALIZAR ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

P.A 115 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO

P.A 116 CESE DE ACTIVIDADES COMERCIALES (licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas)
P.A 117 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO
BAJO (Con ITSE posterior)

P.A 118 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO
MEDIO (Con ITSE posterior)

P.A 119 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO
ALTO(Con ITSE previa)

P.A 120 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO
MUY ALTO (Con ITSE previa)

P.A 121 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

P.A 122 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE Posterior)

P.A 123 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

P.A 124 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

P.A 125 LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS

P.A 126 TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O
NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

1.7 Transporte y vehiculos

P.A 127 OTORGAMIENTO DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS EN EL AMBITO INTERURBANO (Vigencia de 10 afios) Para Omnibus y
Camiones

P.A 128 OTORGAMIENTO DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS EN EL AMBITO INTERURBANO (Vigencia de 10 afios) Para Camioneta
Rural y Similares

P.A 129 OTORGAMIENTO DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS EN EL AMBITO INTERURBANO (Vigencia de 10 afios) Para Automovil y
Similares

P.A 130 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS EN EL AMBITO INTERURBANO (Vigencia de 10 afios) Para Camioneta
Rural y Similaresjavascript:sut.editProcedimiento.terminar()

P.A 131 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS EN EL AMBITO INTERURBANO (Vigencia de 10 afios) Para Camioneta
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Rural y Similares

P.A 132 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS EN EL AMBITO INTERURBANO (Vigencia de 10 afios) Para Automovil y
Similares

P.A 133 CERTIFICADO DE HABILITACION VEHICULAR PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE
DE CARGA CON VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS Y NO MOTORIZADOS (MOTO CARGA,
TRICICLOS, CARRETAS, CARRETAS MODULARES) (Vigencia de 01 afio)

P.A 134 OTORGAMIENTO DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO
ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES (Vigencia de 06 afios)

P.A 135 RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION PARA BRINDAR EL SERVICIO PUBLICO
ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES (Vigencia de 06 afios)

P.A 136 OTORGAMIENTO O RENOVACION DE LA HABILITACION PARA BRINDAR EL SERVICIO
PUBLICO NO REGULAR DE TRANSPORTE. (Vigencia de 01 afio)

P.A 137 MODIFICACION DE AUTORIZACION DE OPERACION PARA BRINDAR SERVICIO DE
TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS.

P.A 138 AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO - Para
Servicio Fuera de Ruta

P.A 139 AUTORIZACIONES TEMPORALES PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO - Para Zona
de Estacionamiento para el Servicio de Transporte

P.A 140 INCREMENTO DE VEHICULOS A LA FLOTA VEHICULAR, DE LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE
QUE CUENTAN CON EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE DEL SERVICIO INTERURBANO Y
ESPECIAL. Para Camionetas rurales, automdviles y Station Wagon (cada vehiculo)

P.A 141 INCREMENTO DE VEHICULOS A LA FLOTA VEHICULAR, DE LAS EMPRESAS DE TRANSPORTE
QUE CUENTAN CON EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE DEL SERVICIO INTERURBANO Y
ESPECIAL. Mototaxis y similares (cada vehiculo)

P.A 142 DESCARGO A LA IMPOSICION DE PAPELETAS DE INFRACCION A LOS REGLAMENTOS DE
TRANSITO NACIONAL, REGLAMENTOS URBANOS Y DEL SERVICIO ESPECIAL EN VEHICULOS
MENORES MOTORIZADOS.

P.A 143 SUSTITUCION DE VEHICULOS DE LA FLOTA HABILITADA DE LA EMPRESA QUE CUENTA CON
EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE Camionetas rurales, automdviles y Station Wagon (cada vehiculo)
P.A 144 SUSTITUCION DE VEHICULOS DE LA FLOTA HABILITADA DE LA EMPRESA QUE CUENTA CON
EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE Para Mototaxis y similares (cada vehiculo)

P.A 145 EXPEDICION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA EL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS (Interurbano y Especial) - Con Vigencia de 01 afio - Para Vehiculos de Clase
L5 (Por cada vehiculo)

P.A 146 EXPEDICION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA EL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE DE PASAJEROS (Interurbano y Especial)- Con Vigencia de 01 afio - Para Vehiculos de Clase
M1, M2, M3 (Por cada vehiculo)

P.A 147 SOLICITUD DE PRESCRIPCION DE INFRACCION Y/O MULTA POR PAPELETA DE INFRACCION
AL REGLAMENTO DE TRANSITO

1.8 Otros

P.A 148 INCORPORACION AL REGISTRO MUNICIPAL DE ASOCIACIONES DE RECICLADORES
FORMALIZADOS

P.A 149 AUTORIZACION MUNICIPAL DE RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION DE
RESIDUOS SOLIDOS

N° 283

N° 285

N° 287

N° 289

N° 291

N° 293

N° 295

N° 297

N° 299

N° 301

N° 303

N° 305

N° 307

N° 309

N° 311

N° 313

N° 315

N° 317



1.9 Medio ambiente

P.A 150 OTORGAMIENTO DE LA CERTIFICACION AMBIENTAL BAJO COMPETENCIA MUNICIPAL

P.A 151 ATENCION DE DENUNCIA AMBIENTAL

1.10 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

P.A 152 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO BAJO

P.A 153 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO MEDIO

P.A 154 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO

P.A 155 INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO

P.A 156 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO BAJO

P.A 157 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO MEDIO

P.A 158 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO.

P.A 159 RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO.

P.A 160 Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE)
con una concurrencia de hasta 3,000 personas

P.A 161 EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) CON UNA CONCURRENCIA DE MAS DE 3,000 PERSONAS
1.11 Otros

P.A 162 RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE

P.A 163 INSCRIPCION AL REGISTRO DE ORGANIZACIONES VECINALES, CULTURALES, EDUCATIVAS,
JUVENILES, Y DEPORTIVAS

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

S.E 001 RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION DE EXPEDIENTES.

S.E 002 CONSTANCIA DE EXPEDIENTE EN TRAMITE

S.E 003 CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO O CONSTANCIA DE PAGO DE TRIBUTOS

S.E 004 CONSTANCIA DE NO SER CONTRIBUYENTE

2.1 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

S.E 005 ANOTACION MARGINAL DE ADOPCION

S.E 006 ANOTACION MARGINAL DE DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL, DIVORCIO

S.E 007 COPIA DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, O DEFUNCION - para uso dentro del pais
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S.E 008 COPIA DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, O DEFUNCION - para uso en el extranjero
S.E 009 REPOSICION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, O DEFUNCION

S.E 010 RECONOCIMIENTO Y DECLARACION JUDICIAL DE FILIACION DE PATERNIDAD Y/ O
MATERNIDAD, UNICA Y EXCLUSIVA PARA HIJOS EXTRAMATRIMONIALES

S.E 011 RECONOCIMIENTO Y DECLARACION NOTARIAL DE FILIACION DE PATERNIDAD Y/ O
MATERNIDAD, UNICA Y EXCLUSIVA PARA HIJOS EXTRAMATRIMONIALES

S.E 012 RECONOCIMIENTO Y DECLARACION VOLUNTARIA DE PATERNIDAD Y/ O MATERNIDAD UNICA

Y EXCLUSIVA PARA HIJOS EXTRAMATRIMONIALES.

S.E 013 RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS DE PARTIDAS (NACIMIENTO, MATRIMONIO,
DEFUNCION) - Por Error Atribuible al Registrador

S.E 014 RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS DE PARTIDAS DE NACIMIENTO - Por Errores No
Atribuible al Registrador

S.E 015 RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS DE PARTIDAS DE MATRIMONIO- Por Errores No

Atribuible al Registrador

S.E 016 RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS DE PARTIDAS DE DEFUNCION - Por Errores No Atribuible

al Registrador

S.E 017 ANOTACIONES MARGINALES DE RECTIFICACIONES DE PARTIDAS (NACIMIENTO,
MATRIMONIO, DEFUNCION) - Por Mandato judicial

S.E 018 ANOTACIONES MARGINALES DE RECTIFICACIONES DE PARTIDAS (NACIMIENTO,
MATRIMONIO, DEFUNCION) - Por Parte

S.E 019 CONSTANCIA DE SOLTERIA O DIVORCIO O VIUDEZ

S.E 020 CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO

S.E 021 INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN ARTICULO MORTIS - Via Administrativa

S.E 022 INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN ARTICULO MORTIS - Por mandato Judicial

S.E 023 CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL - Para Solteros mayores de edad

S.E 024 CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL - Para Divorciados (as),

S.E 025 CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL - Para Viudos (as),

S.E 026 CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL - Para Menores de Edad

S.E 027 CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL - Para Extranjeros (as)

S.E 028 INSCRIPCION ADMINISTRATIVA DE DEFUNCION Para el caso de Muerte Natural (Inscripcion
Regular)

S.E 029 INSCRIPCION ADMINISTRATIVA DE DEFUNCION Para el caso de Muerte Violenta
S.E 030 INSCRIPCION DE DEFUNCION DISPUESTA POR AUTORIDAD JUDICIAL

S.E 031 INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL EXTRANJERO

S.E 032 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO (Después de los 60 dias de Nacido)
S.E 033 INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO ( Dentro de los 60 dias de Nacido)

S.E 034 INSCRIPCION DE NACIMIENTOS DE MENORES NACIDOS EN EL EXTRANJERO DE PADRES
PERUANOS

S.E 035 INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL

S.E 036 DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL EN ARTICULO MORTIS
2.2 Inmuebles y vivienda

S.E 037 CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

S.E 038 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO

S.E 039 CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS

S.E 040 CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO
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S.E 041 INSPECCION OCULAR Y/O INSPECCION TECNICA

S.E 042 DUPLICADO DE LICENCIA Y/O RESOLUCION DE EDIFICACION Y HABILITACION URBANA Y
OTROS CERTIFICADOS

S.E 043 VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA - PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE
DOMINIO DE PREDIO URBANO - TITULO SUPLETORIO. - RECTIFICACION DE AREA Y LINDEROS -
INMATRICULACION DEL PREDIO ANTE LA SUNARP - ACUMULACION DE LOTES REGISTRADOS EN LA
SUNARP

S.E 044 PLANEAMIENTO INTEGRAL PARA INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS

S.E 045 LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA VISACION DE PLANOS

2.3 Industria, negocio y emprendimiento

S.E 046 DUPLICADO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

2.4 Otros

S.E 047 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO O ESTADO DE CUENTA EN MATERIA DE
TRANSPORTE

S.E 048 EXPEDICION DE CONSTANCIA CAMBIO DE TIPO DE PLACA

S.E 049 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA EL SERVICIO PUBLICO REGULAR
Y ESPECIAL CON EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE. Para Vehiculos mayores motorizados

S.E 050 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA EL SERVICIO PUBLICO REGULAR
Y ESPECIAL CON EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE. Para Vehiculos menores motorizados

S.E 051 DUPLICADO DE LA TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA EL SERVICIO PUBLICO REGULAR
Y ESPECIAL CON EL PERMISO DE OPERACION VIGENTE. Para Vehiculos menores no motorizados
S.E 052 CREDENCIAL PARA CONDUCTOR Y/O COBRADOR DEL SERVICIO DE TRANSPORTE
REGULAR, NO REGULAR Y ESPECIAL DE PERSONAS

S.E 053 INSCRIPCION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE CANES

S.E 054 CARNET DE IDENTIFICACION DEL RECICLADOR

S.E 055 DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: DJ-CCSE Declaracién-Jurada-ITSE Cumplimiento de Condiciones

Formulario PDF: DJ-CG - Formato de Declaracién Jurada para Cambio de Giro

Formulario PDF: DJ-LF Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento

Formulario PDF: DJ-RC Declaracion-Jurada Renovacion Certificado ITSE

Formulario PDF: Formulario SAIP

Formulario PDF: FRDA - Formulario de Registro de Denuncia Ambiental

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones Anexo Conformidad de Obra

Formulario PDF: FUE C - Formulario Unico de Edificaciones Anexo C

Formulario PDF: FUHU - ANEXO G Regularizacion de Habilitaciones Urbanas

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - Anexo H

Formulario PDF: FUHU E - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas Anexo E

Formulario PDF: FUHU F- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas Anexo F

Formulario PDF: FUIIT - Formulario Unico de Inversion en Infraestructura de Telecomunicaciones

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

N° 405
N° 406

N° 407

N° 409

N° 411

N° 413

N° 414

N° 415
N° 416

N° 417

N° 418

N° 419

N° 420
N° 421
N° 423

N° 424
N° 425
N° 429
N° 430
N° 432
N° 433
N° 435
N° 437
N° 449
N° 457
N° 464
N° 465
N° 474
N° 478
N° 479
N° 480
N° 482



Formulario PDF: SITSE - - Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones N° 484

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION N° 485



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 001 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU
CONTROL"

Codigo: PA3000D22D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacién publica (informacion creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacién, dirigido al funcionario encargado de brindar la
informacién, ( Precisando el pedido, indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° DNI, RUC o Carné de Extranjeria,
RUC o Carné de Extranjeria, direccién domiciliaria y/o procesal, Correo Electronico, N.° Telef6nico)

2.- De corresponder, comprobante de pago por reproduccion de los documentos, indicar numero y fecha de comprobante de pago, en
caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizé en el Banco de la Nacién, adjuntar copia del comprobante de pago
Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone
a disposicion del ciudadano el costo de reproduccion de la informacién requerida a cancelar

Notas:

1.- La Solicitud de informacion debe ser dirigida al Responsable de Acceso a la Informacion Publica. En caso de que este no hubiese
sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la Informacién requerida o al superior inmediato.

2.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcién
documentaria, 0 a través de otros canales creados para tal fin.

3.- La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacion requerida estara a disposicion del solicitante a partir del sexto
dia de presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a la entidad, cancelar el monto, a efectos que la entidad
efectle la reproduccién de la informacion requerida y pueda poner a disposicion la informacién dentro del pIazo establecido legalmente.

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al
Precedente Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segin Resolucién N° 010300772020.
El plazo méaximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, de conformidad con la Tercera Disposicion Complementaria Modificatoria del Decreto Supremo N° 011-
2018-JUS, que incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Formularios

Formulario PDF: Formulario SAIP
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211124_163845.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 15]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Gratuito

Caja de la Entidad
Costo por Reproduccion

Efectivo: SOLES

Copias Simples de Documentos (Negro) Tamafio AO
Monto - S/ 10.00

Copias Simples de Documentos (Negro) Tamafio A1
Monto - S/ 5.00

Copias Simples de Documentos (Negro) Tamafio A2
Monto - S/ 1.00

Copias Simples de Documentos (Negro) Tamafio A3
Monto - S/ 0.30

Copias Simples de Documentos (Negro) Tamarfio A4
Monto - S/ 0.10

Informacion digital en CD
Monto - S/ 1.00

Informacién digital por correo electrénico
Monto - S/ 0.00

Certificacion de documentos por folio
Monto - S/ 0.50

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

J {

Sedes y horarios de atencion

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

|
E
|

| Palacio Municipal

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 043 - 394249

Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion Documentaria
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

J{

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 10 dias habiles

respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,|Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18,19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12,[Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
13, 14, 15y 15-B Informacién Publica
6 , 7, 9y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposici6 n|Transparenciay Acceso a la Informacién Publica y Fortalece el
complementaria|Régimen de Proteccién de Datos Personales y la Regulacién de

la Gestion de Intereses
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 002 DESARCHIVAMIENTO O REACTIVACION DE EXPEDIENTE"
Codigo: PA3000A161

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual, el administrado solicita que un expediente archivado por haber sido declarado en abandono, se reactive y continde su ]
tramite.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° DNI, RUC o
Carné de Extranjeria, RUC o Carné de Extranjeria, direccién domiciliaria y/o procesal dentro del ambito del distrito, Correo Electronlco
N.° Telefénico.)

2.- Precisar datos del expediente administrativo correspondiente

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211124_164516.pdf

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

] E Caja de la Entidad ]
Monto - S/ 18.30 Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 7 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Anexo: -

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

| Fecha
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
38, 53, 54 171, 202 TUO de la Ley 27444 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
112 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
11 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion. Ley N° 27806 02/08/2002
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 003 DEVOLUCION DE EXPEDIENTE EN TRAMITE"
Codigo: PA300033EB

I Descripcién del procedimiento

E Procedimiento mediante el cual, el administrado solicita que se le devuelva su expediente de tramite , que aun no ha sido resuelto, desistiendo de su
pedido inicial.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° DNI, RUC o
Carné de Extranjeria, RUC o Carné de Extranjeria, direccién domiciliaria y/o procesal dentro del ambito del distrito, Correo Electronlco
N.° Telefénico.)

2.- Precisar datos del expediente administrativo correspondiente

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_071446.pdf

Canales de atencion

— T —— T e—— T —

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

] E Caja de la Entidad ]
Monto - S/ 18.20 Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 7 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha
Publicacion

‘ Articulo Denominacion Tipo Ndmero
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

38, 53, 54,124

TUO de la Ley 27444

Decreto Supremo

N° 004-2019-JUS

25/01/2019

112

Ley Orgénica de Municipalidades

Ley

N° 27972

27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 004 QUEJAS Y DENUNCIAS VARIAS (LIBRO DE RECLAMACIONES)"
Codigo: PA300028D5

I Descripcién del procedimiento

[ Acto que tiene por finalidad que los consumidores puedan registrar sus quejas o reclamos sobre los productos o servicios ofrecidos j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde. Incluye copia de la documentacién sustentatoria, materia de la queja o denuncia

2.- Llenado del formato del Libro de reclamaciones de la Municipalidad Provincial de Carhuaz

Notas:
I Formularios
[ Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211125_053456.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] E Caja de la Entidad ]
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
E 30 dias habiles ] [ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la ]
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestién Documentaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de la Oficina General de Atencion al Ciudadano y Gestion |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Documentaria - Oficina General de Atencion al Ciudadano y
Gesti6on Documentaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
B . L, ) . Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero Publicacion
68y 118 TUO de la Ley 27444 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

1,2,3,4,5y6

Reglamento del libro de reclamaciones del codigo de proteccion
y defensa del consumidor.

Decreto Supremo

N° 011 -2011-PCM

18/02/2011
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“P.A 005 DECLARACION PARA INSCRIPCION, BAJA O DESCARGO DE PREDIO O VEHICULO, para el pago de impuestos y arbitrios. *
Codigo: PA300005F9

I Descripcién del procedimiento

El propietario de un predio o de un vehiculo, tiene la obligacion de realizar la inscripcion de los mismos ante la municipalidad, con la finalidad que se
efectue la declaracion del impuesto predial o vehicular, asi como de los arbitrios que corresponda. la declaracién del impuesto predial es anual, en el
caso del impuesto vehicular también es anual, asimismo el impuesto vehicular debe ser pagado durante 3 afios, contados a partir del afio siguiente al
que se realizé la primera inscripcion en el Registro de Propiedad Vehicular.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico Numero Telefonico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando
el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante de ser el caso.

4.- Exhibir el documento en original y adjuntar copia simple, que sustente de la adquisicién del bien a inscribir, , segun lo siguiente:

a) En caso de Compra: Copia simple del contrato de compraventa.

b) En caso de Donacién: Copia simple de la Escritura publica de donacion.

c¢) En caso de Herencia: Copia simple de la partida de defuncién, declaratoria de herederos, testamento, sentencia o escritura publica que
sefiala la division y particion de los bienes.

d) En caso de Remate: Copia simple de la Resolucién Judicial o Administrativa mediante la cual se adjudica el bien, debidamente
consentida.

e) En el caso de Permuta: Copia simple del contrato de permuta.

f) En el caso de Fusién: Copia simple de la inscripcion en los Registros Publicos en la cual conste la fecha de vigencia del acuerdo de
fusion.

g) En el caso de Escision: Copia simple de la copia literal de la inscripcion en Registros Publicos donde conste la fecha de vigencia del
acuerdo de escision.

h) En el caso de Anticipo de Legitima: Copia simple de la escritura publica de anticipo de legitima.

i) En el caso de Adjudicacion: Copia simple del contrato de adjudicacion.

j) En los demas casos, copia simple de los documentos que acrediten la propiedad

5.- A opci6n del administrado o usuario, los documentos descritos en el numeral 4), podran ser sustituidos por una declaracion jurada, en
la que se precise la titularidad o dominio sobre bienes debidamente registrados, asimismo debe precisarse, datos como N° de asiento
registral, caracteristicas del bien, entre otros.

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La inscripcion o la nulidad del cédigo de contribuyente en el Registro de Contribuyentes de la Municipalidad no afecta el derecho de
propiedad, por el contrario, la Administracion esta obligada a recibir declaraciones y pagos correspondientes que el administrado u otros
presenten.

2.- La recepcion de Declaraciones Juradas de autoevalio y la inscripcion o nulidad de la inscripcion en el registro de contribuyentes, no
afecta el derecho de propiedad del administrado ni de terceros, por cuanto, la via correspondiente para tal fin, no es la administrativa sino
la judicial.

3.- El impuesto predial se calcula sobre la base del valor del inmueble y no implica un reconocimiento respecto a la propiedad o posesién
del mismo, ya que no existe la exigencia legal referida a que el contribuyente tenga el deber de probar su calidad de propietario o
poseedor del inmueble.

4.- La Administracion Tributaria no puede dejar de recibir los mismos al ser solo un ente recaudador y no el competente para dilucidar el
conflicto de derecho de propiedad que pudiera existir entre las partes, lo cual corresponde ser esclarecido en sede judicial

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_081439.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria y Rentas - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Administracion Tributaria

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
- Texto Unico Ordenado - TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133 -2013-EF 22/06/2013
81 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 006 COMPENSACION, DEVOLUCION O TRANSFERENCIA DE PAGOS EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA3000A1A2

I Descripcién del procedimiento

Acto que tiene por finalidad, que la institucion devuelva, el dinero al administrado en caso que haya pagado en exceso o que haya pagado
indebidamente, también puede darse el caso que el administrado tenga otras deudas con la institucién por lo que se puede realizar la compensacion de
dicha deuda con los excedentes.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico Numero Telefonico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando
el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- Para el caso de compensacion, debe tener saldo a favor y que no se encuentre prescrita la accion para solicitar la compensacion o
devolucion

4.- Para el caso de devolucion de dinero, por pagos en exceso o indebidos, debera adjuntar la documentacion que acredite dicho pago.

Notas:

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211124_164516.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo: SOLES

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

— T —— T —— s — s —

Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 12 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
23,40, 162y 163 Texto Unico Ordenado - TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133 -2013-EF 22/06/2013
81 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 007 COMPENSACION O DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS NO TRIBUTARIAS"
Codigo: PA300044C3

I Descripcién del procedimiento

Acto que tiene por finalidad, que la institucion devuelva, el dinero al administrado en caso que haya pagado en exceso o que haya pagado
indebidamente, también puede darse el caso que el administrado tenga otras deudas con la institucién por lo que se puede realizar la compensacion de
dicha deuda con los excedentes.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico Numero Telefonico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando
el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- Para el caso de compensacion, debe tener saldo a favor y que no se encuentre prescrita la accion para solicitar la compensacion

4.- Para el caso de devolucion de dinero, por pagos en exceso o indebidos, debera adjuntar la documentacién que acredite dicho pago.

Notas:
I Formularios
[ Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_081601.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] E Caja de la Entidad ]
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
E 30 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria y Rentas - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Administracion Tributaria

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
23,40, 162y 163 Texto Unico Ordenado - TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133 -2013-EF 22/06/2013
81 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 008 DEDUCCION DE HASTA 50 UIT, DE LA BASE IMPONIBLE PARA EL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL (Para pensionistas y personas
mayores de 60 afios)"

Codigo: PA3000EEEF

I Descripcién del procedimiento

E Acto mediante el cual se da cumplimiento al beneficio que se encuentra previsto en el articulo 19 del Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién }
Municipal

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccién,
Correo Electrénico Numero Telefonico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando
el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- Copia Simple del titulo de propiedad, o a opcién del administrado, Declaracion Jurada en la que se precise la titularidad o dominio
sobre bienes debidamente registrados, indicando ademés datos y caracteristicas que identifique en predio.

4.- En caso de ser pensionista adjuntar, copia simple de la Resolucion que le confiere la calidad de pensionista (SNP) o de la constancia
gue acredita su condicién de pensionista con indicacion expresa de la fecha en que se obtuvo tal condicion (SPP), acompafiada de
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

5.- Para el caso de pensionistas, debera presentar copia simple de dos (02) boletas de pago (ingreso bruto no mayor a una (01) UIT),
acompafiada de declaracion jurada del administrado precisando que la dicha informacion es auténtica.

6.- Para el caso de pensionistas, debera presentar copia simple de dos (02) boletas de pago (ingreso bruto no mayor a una (01) UIT),
acompafiada de declaracion

7.- Para el caso de personas mayores a 60 afios (adultos mayores), debera presentar copia de su DNI,

8.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La deduccién de la base imponible, procede si el contribuyente es pensionista y/o personas mayor de 60 afios de edad, que tenga
una sola propiedad de manera individual o conyugal con fines de vivienda, y si, sus ingresos brutos mensuales no superen el valor de 1
UIT.

2.- Para el caso de personas mayores de 60 afios (adultos mayores), para ser beneficiario debe haber cumplido 60 afios hasta el 31 de
diciembre del afio anterior.

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_081655.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 15.40 Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

— T —— T — s — s —

Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
23y 163 Texto Unico Ordenado - TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 133 -2013-EF 22/06/2013
19, 27,28y 37 TUO la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N° 156 - 2004 11/11/2004
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
3 Disposiciones para la aplicacion de la deduccién de la base |Decreto Supremo N° 401-2016-EF, 29/12/2016
imponible del impuesto predial en el caso de personas adultas
mayores no pensionistas
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 009 INAFECTACION DEL PAGO DE IMPUESTO"
Codigo: PA30009572

I Descripcién del procedimiento

La inafectacion es aquel beneficio tributario que se encuentra fuera del hecho imponible por la naturaleza de la actividad, es decir, se encuentra fuera
del ambito de aplicacion del tributo

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico Nimero Telefénico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- Copia Simple del titulo de propiedad, o a opcién del administrado, Declaracion Jurada en la que se precise la titularidad o dominio
sobre bienes debidamente registrados, indicando ademas datos y caracteristicas que identifique en predio.

4.- En caso de ser pensionista adjuntar, copia simple de la Resolucién que le confiere la calidad de pensionista (SNP) o de la constancia
que acredita su condicion de pensionista con indicacion expresa de la fecha en que se obtuvo tal condicion (SPP), acompafiada de
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad.

Notas:
I Formularios
E Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_081720.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] E Caja de la Entidad ]
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
E 45 dias habiles ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha

P Publicacion

5y7 Ley de clubes departamentales, provinciales y distritales Ley N° 29363 22/05/2009

17 TUO la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N° 156 - 2004 11/11/2004

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
13 Reglamento de la Ley N° 29363, Ley de Clubes|Decreto Supremo N° 059-2010-PCM 07/12/2021

Departamentales, Provinciales y Distritales
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 010 FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS"
Codigo: PA3000EE20

I Descripcién del procedimiento

[ El fraccionamiento es el derecho que tiene el contribuyente a repartir el importe de la deuda en varios pagos parciales, en un determinado periodo j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico Nimero Telefénico)

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo gue se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracion Jurada precisando que No tiene fraccionamiento de pago pendiente de cancelacion

4.- Recibo de agua o suministro eléctrico.

Notas:
I Formularios
E Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211124_164516.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito } E Caja de la Entidad }
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
E 30 dias habiles } [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, }
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Administracién Tributaria
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁggéﬂién
36 TUO la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo N° 156 - 2004 15/11/2004
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
15y 35 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo N° 156-2004-EF 11/11/2004

péag. 34




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 011 PRESCRIPCION DE DEUDAS EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA30002012

I Descripcién del procedimiento

Acto mediante el cual se puede extinguir una deuda que contrajo el administrado debido a que ha pasado un tiempo determinado dénde no se ha
exigido el pago de la misma.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico Nimero Telefonlco)

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- En el caso de representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la Municipalidad.

4.- La solicitud debera precisar los tributos y periodos materia de prescripcion, acompafiada de declaracién jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

Notas:

1.- Las deudas tributarias prescriben a los cuatro (4) afios, y a los seis (6) afios para quienes no hayan presentado la declaracion
respectiva. Cuando el Agente de retencién o percepciéon no ha pagado el tributo retenido o percibido, esas acciones en cuyo caso la
accion de cobro prescribe a los diez (10) afios.

2.- Para establecer con certeza si se ha cumplido el tiempo sefialado en la norma, es importante tener en cuenta el momento inicial
desde el cual el contribuyente puede contabilizar el plazo para poder solicitar la prescripcion. EI computo del plazo de prescripcion esta
regulado en el articulo 44° del Cédigo Tributario.

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_081932.pdf
I Canales de atencién
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

45 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

respuesta

Autoridad competente No Aplica Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 12 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
23,47,162y 163. Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del | Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
Codigo Tributario
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 012 PRESCRIPCION DE DEUDAS NO TRIBUTARIAS"
Codigo: PA3000843C

I Descripcién del procedimiento

Acto mediante el cual se puede extinguir una deuda que contrajo el administrado debido a que ha pasado un tiempo determinado dénde no se ha
exigido el pago de la misma

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico Nimero Telefonlco)

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su
poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el
poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito
en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- En el caso de representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la Municipalidad.

4.- La solicitud debera precisar los tributos y periodos materia de prescripcion, acompafiada de declaracién jurada del administrado
acerca de su autenticidad.

Notas:

1.- Las deudas tributarias prescriben a los cuatro (4) afios, y a los seis (6) afios para quienes no hayan presentado la declaracion
respectiva. Cuando el Agente de retencién o percepciéon no ha pagado el tributo retenido o percibido, esas acciones en cuyo caso la
accion de cobro prescribe a los diez (10) afios.

2.- Para establecer con certeza si se ha cumplido el tiempo sefialado en la norma, es importante tener en cuenta el momento inicial
desde el cual el contribuyente puede contabilizar el plazo para poder solicitar la prescripcion. EI computo del plazo de prescripcion esta
regulado en el articulo 44° del Cédigo Tributario.

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_081831.pdf
I Canales de atencién
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Autoridad competente

Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de
Administracion Tributaria

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 013 RECURSO DE APELACION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA300017C4

I Descripcién del procedimiento

El Recurso de Apelaciéon es un medio impugnatorio mediante el cual se discute un acto administrativo emitido por la Administracion Tributaria en
segunda instancia. Este recurso se tramita ante la Administracion Tributaria, quien lo eleva al Tribunal Fiscal.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado firmado por el contribuyente o representante legal, de ser el caso.

2.- En el caso de representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la Municipalidad o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.

3.- Acreditar el pago de la deuda no apelada, mediante declaracion jurada en la que se indigue el nimero y fecha del recibo con el que
cancel6 la misma.

4.- En el caso de presentacion extemporanea: Acreditar el pago de la totalidad de la deuda tributaria apelada, mediante declaracion
jurada en la que se indique el niumero y fecha del recibo con el que cancel6 la misma o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de interposicion de la apelacion y se formule dentro del
término de seis (06) meses, contados a partir del dia siguiente a aquel en que se efectuo la notificacion certificada.

Notas:
1.- El plazo de 20 dias, es para elevar el expediente al Tribunal Fiscal, que es la institucién encargada de resolver.

2.- La municipalidad solo evalua la admisibilidad del recurso puesto que estos recursos deberan ser elevados al Tribunal Fiscal para su
resolucion

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211124_164516.pdf
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo mé)_(i'mo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
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respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
P Publicacion
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
23, 124, 133, 136, 137,|Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
139, 142 y 144
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 014 RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA30005EC6

I Descripcién del procedimiento

El Recurso de Apelaciéon es un medio impugnatorio mediante el cual se discute un acto administrativo emitido por la Administracion Tributaria en
segunda instancia. Este recurso se tramita ante la Administracion Tributaria, quien lo eleva al Tribunal Fiscal.

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado firmado por el contribuyente o representante legal, de ser el caso.

2.- En el caso de representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la Municipalidad o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.

3.- Acreditar el pago de la deuda no apelada, mediante declaracion jurada en la que se indigue el nimero y fecha del recibo con el que
cancel6 la misma.

4.- En el caso de presentacion extemporanea: Acreditar el pago de la totalidad de la deuda tributaria apelada, mediante declaracion
jurada en la que se indique el nimero y fecha del recibo con el que cancel6 la misma o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de interposicion de la apelacion y se formule dentro del
término de seis (06) meses, contados a partir del dia siguiente a aquel en que se efectud la notificacion certificada.

5.- No debe existir reclamacién en tramite sobre la misma materia
Notas:
1.- El plazo de 20 dias, es para elevar el expediente al Tribunal Fiscal, que es la institucion encargada de resolver.

2.- La municipalidad sélo evalGa la admisibilidad del recurso puesto que estos recursos deberan ser elevados al Tribunal Fiscal para su
resolucion

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211124_164516.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad

Efectivo: SOLES

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente No Aplica No Aplica

Plazo méaximo de No aplica No aplica
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presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
23,146y 151. Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 015 RECURSO DE RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA300099B8

I Descripcién del procedimiento

El Recurso de Reclamacién es un medio impugnatorio que tiene por finalidad discutir a la Administracién Tributaria un acto administrativo de naturaleza
tributaria emitido por esta, al que se denomina "acto reclamable"; por ejemplo: una Orden de Pago, Resolucion de Multa, de Determinacion u otros

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado, firmado por el contribuyente o representante legal.

2.- En el caso de representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la Municipalidad.

3.- Acreditar el pago de la deuda no reclamada en caso de la Resolucion de Determinacion y de Multa o el integro de la contenida en una
Orden de Pago, actualizada a la fecha de pago

4.- En caso de presentacion extemporanea (Resolucion de Determinacién y de Multa Tributaria), acreditar el pago de la totalidad de la
deuda tributaria que se reclama, actualizada hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la
deuda actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores a la fecha de interposicion de la reclamacion, con una vigencia de nueve (09)
meses, debiendo renovarse por periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracion.

Notas:
I Formularios
E Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_082128.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] E Caja de la Entidad ]
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
E 9 meses ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 dias héabiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacién
23, 124, 133, 136, 137,|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del|Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
139, 142 y 144 Cédigo Tributario
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 016 RECURSO DE RECLAMACION CONTRA RESOLUCIONES DE DIVERSA NATURALEZA"
Codigo: PA30006B3B

I Descripcién del procedimiento

El Recurso de Reclamacién es un medio impugnatorio que tiene por finalidad discutir a la Administracién Tributaria un acto administrativo de naturaleza
tributaria emitido por esta, al que se denomina "acto reclamable"; por ejemplo: una Orden de Pago, Resolucion de Multa, de Determinacion u otros

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado, firmado por el contribuyente o representante legal.

2.- En el caso de representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la Municipalidad

3.- Acreditar el pago de la deuda no reclamada en caso de la Resolucion de Determinacion y de Multa o el integro de la contenida en una
Orden de Pago, actualizada a la fecha de pago

4.- En caso de presentacion extemporanea (Resolucion de Determinacién y de Multa Tributaria), acreditar el pago de la totalidad de la
deuda tributaria que se reclama,

actualizada hasta la fecha de pago, o presentar carta fianza bancaria o financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve
(09) meses posteriores a la fecha de interposicion de la reclamacion, con una vigencia de nueve (09) meses, debiendo renovarse por
periodos similares dentro del plazo que sefiale la Administracion.

Notas:
I Formularios
E Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite ]
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211124_164516.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
E Gratuito ] E Caja de la Entidad ]
Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
E 9 meses ] [ Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, ]
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de No aplica 12 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
Publicacién
23, 124, 133, 136, 137,|Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado del |Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
139, 142 y 144 Cédigo Tributario
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 017 INTERPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD EN EL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA COACTIVA, EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA30000827

I Descripcién del procedimiento

La terceria de propiedad es aquella accion por la cual el propietario de un bien, afectado equivocadamente por una medida cautelar o de ejecucion
dictada en otro proceso para hacer efectiva una obligacién ajena y en el cual no es parte

I Requisitos

1.- Escrito fundamentado firmado por el contribuyente o representante legal, de ser el caso.

2.- En el caso de representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la Municipalidad o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.

3.- Acreditar el pago de la deuda no apelada, mediante declaracion jurada en la que se indigue el nimero y fecha del recibo con el que
cancel6 la misma.

4.- En el caso de presentacion extemporanea: Acreditar el pago de la totalidad de la deuda tributaria apelada, mediante declaracion
jurada en la que se indique el nimero y fecha del recibo con el que cancel6 la misma o presentar carta fianza bancaria o financiera por el
monto de la deuda actualizada hasta por doce (12) meses posteriores a la fecha de interposicion de la apelacion y se formule dentro del
término de seis (06) meses, contados a partir del dia siguiente a aquel en que se efectud la notificacion certificada.

Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

2.- Las copias legalizadas notarialmente o certificadas ante fedatario sefialados en los requisitos, podran ser reemplazados por copias
simples acompafiadas de declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad de conformidad al articulo 49°del Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.- El plazo de atencién se computa desde el dia siguiente que venci6 el plazo de contestacién otorgado al obligado

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211124_164516.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 34.50 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente No Aplica Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de No aplica 12 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Pul'):ﬁgggién
16y 31 Ley de Procedimiento de Ejecuciéon Coactiva Ley 26979 21/06/1998
23 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
36 TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 018 INTERPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD EN EL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA COACTIVA, EN MATERIA NO TRIBUTARIA"
Cédigo: PA30004BCA

I Descripcién del procedimiento

La terceria de propiedad es aquella accion por la cual el propietario de un bien, afectado equivocadamente por una medida cautelar o de ejecucion
dictada en otro proceso para hacer efectiva una obligacién ajena y en el cual no es parte

I Requisitos

1.- Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo, precisando el pedido, debidamente firmado por un abogado, ( indicar los siguientes datos:
Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccién del domicilio procesal dentro del radio urbano del distrito, Correo Electrénico, N.°
de telefonico, otros de ser necesario)

2.- En el caso de representacion, debera adjuntar poder en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada
por fedatario de la Municipalidad o de acuerdo a lo previsto en las normas que otorgan dichas facultades.

3.- Copia legalizada notarialmente o autenticada por fedatario de la municipalidad del documento privado de fecha cierta, documento
publico u otro documento, que acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse trabado la medida cautelar.

4.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246.

2.- Las copias legalizadas notarialmente o certificadas ante fedatario sefialados en los requisitos, podran ser reemplazados por copias
simples acompafiadas de declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad de conformidad al articulo 49°del Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.- El plazo de atencién se computa desde el dia siguiente que venci6 el plazo de contestacién otorgado al obligado

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_082321.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 34.50 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,

puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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respuesta

Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

P Publicacion
16y 31 Ley de Procedimiento de Ejecuciéon Coactiva Ley 26979 21/06/1998
23 Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario y modificatorias Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
20 TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
35, 38,39,64y126.1 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

Procedimiento Administrativo General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 019 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA POR DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA"
Codigo: PA3000876A

I Descripcién del procedimiento

E Se puede suspender la Cobranza Coactiva por los motivos expresamente sefialados en el TUO del Coédigo Tributario y solo lo podra realizar el Ejecutor ]
Coactivo.

I Requisitos

1.- Solicitud dirigido al Ejecutor Coactivo, precisando el pedido, debidamente firmado por un abogado, ( indicar los siguientes datos:
Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccién del domicilio procesal dentro del radio urbano del distrito, Correo Electrénico, N.°
de telefonico, otros de ser necesario).

2.- a) En caso de actuar como representante debera acreditar su representacion mediante poder por documento publico o privado con
firma legalizada notarialmente o por fedatario designado por la municipalidad.

b) En caso de representacion de personas juridicas, copia simple de la vigencia de poder de representante legal; sélo para el caso que el
representante sea distinto al que se indica en la ficha RUC

3.- Fundamentos de alguna de las causales previstas en el articulo 16° 0 31° de la Ley N.° 26979.

4.- En caso de prescripcion: sefialar el numero y fecha de la resolucién mediante la cual se declara prescrita la deuda en cobranza.
5.- En caso de cobranza dirigida contra persona distinta al obligado, acreditar que no es el obligado.

6.- En caso de recurso administrativo presentado dentro del plazo de ley, sefialar el nimero de expediente y fecha de presentacién.

7.- De encontrarse sometido a un procedimiento concursal o ser una empresa del sistema financiero en liquidacion:

a) Presentar la publicacion de la declaracién de insolvencia.

b) Presentar copia legalizada ante notario o certificada ante fedatario de la municipalidad del plan de reestructuracién o del acuerdo
global de financiamiento.

c) El administrado o un tercero podra comunicar el estado de quiebra presentando copia legalizada o certificada ante fedatario de la
municipal de la resolucién de quiebra judicial.

8.- En caso de disolucion y liquidacion de un administrado bajo supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros - SBS, sefialar
fecha de la publicacion de la resolucion de disolucion y liquidacion emitida por la SBS.

9.- En caso de empresas estatales comprendidas en los supuestos del decreto ley 25604, debe presentarse la decisiéon o acuerdo de
Proinversion.

10.- En caso de proceso de amparo o proceso contencioso administrativo, adjuntar copia certificada por el auxiliar jurisdiccional de la
resolucién favorable al administrado. copia certificada por el auxiliar jurisdiccional de la resolucién favorable al administrado.

11.- En caso de revision judicial, adjuntar copia del cargo de ingreso de escrito emitido por el centro de distribucién general del poder
judicial y copia de la demanda con el sello de recepcion del poder judicial.

12.- En caso de recurso de queja ante el tribunal fiscal (obligaciones tributarias), sefialar nimero y fecha de la resolucion mediante la
cual se declara fundada la queja o se dispone la suspension temporal del procedimiento.

13.- En caso de existir pagos ante otra municipalidad por conflictos de competencia, adjuntar copia legalizada notarialmente o
autenticada por fedatario de la municipalidad de los recibos que acrediten el pago.

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La vigencia de poder y designacion de representantes legales podran ser sustituidos; a opcion del administrado o usuario, por
declaracion jurada, conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1246

2.- Las copias legalizadas notarialmente o certificadas ante fedatario sefialados en los requisitos, podran ser reemplazados por copias
simples acompanadas de declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad de conformidad al articulo 49°del Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_082514.pdf

Canales de atencion

T — T e— s —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 24.70 Efectivo: SOLES
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

E 15 dias habiles

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Administracion Tributaria Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion
16y 31 Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Ley 26979 21/06/1998
16, 23, 31 TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva Decreto Supremo 018-2008-JUS 06/12/2008
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 020 AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION DE LOS ALVEOS, CANTERAS DE RIiOS Y OTRAS ZONAS"
Codigo: PA3000B385

I Descripcién del procedimiento

[ Acto mediante el cual se autoriza al administrado la explotaciéon de materiales de agregados de construcciéon j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. (indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI, Direccion,
Correo Electrénico Nimero Telefénico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaraciéon Jurada consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- Memoria descriptiva indicando el tipo de material a extraer, el volumen en metros cubicos (M3), sistema de extraccion y
caracteristicas de las maquinas a utilizar.

4.- Plano de ubicacion georreferenciado, de la zona de extraccion y zona de acopio; donde se detalle los puntos de acceso salida del
cauce, asi como las caracteristicas del cauce, a escala 1/500 o 1/1000

5.- Plano de levantamiento topografico de la zona de extraccién a escala 1/500 o 1/1000

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- Para resolver estas solicitudes, la municipalidad elevara el expediente a la Autoridad Local del Agua - ALA, para que esta emita el
Informe Técnico Vinculante.

2.- La autorizacion es Anual, y excepcionalmente puede ser prorrogado durante el mismo periodo extraccion

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_082526.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad
Monto - S/ 149.00 Efectivo: SOLES

Adicional por extraccion de piedra x M3
Monto - S/ 4.00

Adicional por extraccion arena Fina x M3
Monto - S/ 5.00

Adicional por extraccién arena gruesa x M3
Monto - S/ 4.50

Adicional por extraccion de hormigén x M3
Monto - S/ 4.50

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

EGerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ] E Teléfono: 043 - 394249 ]

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

15 dias héabiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles

30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugﬁggt?ién
38, 53,54 171, 202 TUO de la Ley 27444 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS 25/01/2019
112 Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972 27/05/2003
11 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion. Ley N° 27806 02/08/2002
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 021 AUTORIZACION PARA USO DE ViA PUBLICA POR EJECUCION DE OBRAS E INTERFERIR EL TRANSITO VEHICULAR Y/O PEATONAL.
(hasta por 48 horas)"

Codigo: PA300048B6

I Descripcién del procedimiento

[ Acto mediante el cual se autoriza al administrado hacer uso del espacio publico de una via, de manera temporal ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI,
Direccion, Correo Electrénico Numero Telef6nico)

2.- Copia de Licencia de Edificacion

3.- Plano de ubicacion del predio

4.- En caso de prescripcion: sefialar el numero y fecha de la resolucién mediante la cual se declara prescrita la deuda en cobranza.
5.- Declaracion Jurada de no interrumpir el paso vehicular al 100%

Notas:

1.- El Administrado puede solicitar ampliacion, por tnica vez, por un plazo maximo de 48 horas; para lo cual debe realizar el pago
correspondiente de S/ 49,90. dicha solicitud debe realizarlo antes que venza el plazo de la primera autorizacion.

2.- La longitud de una cuadra es aproximadamente 100 metros linéales

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_082801.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.70 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 022 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE RAMPAS PARA COCHERAS (En zonas permisibles)”
Codigo: PA30000315

I Descripcién del procedimiento

[ Acto mediante el cual se autoriza al administrado construir rampas de ingreso vehicular j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI,
Direccién, Correo Electronico Numero Telefénico)

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a construir.

3.- Copia de Licencia de Edificacién
4.- Plano de ubicacion del predio, indicando la seccion vial.

5.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En ninguin caso se podra emitir la autorizacion en secciones viales iguales o menores a 7.80 metros o en veredas que tengan un
ancho igual o menor a 1.20 metros.

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_082744.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 45.60 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 023 AUTORIZACION DE ROTURA DE VIiA PARA INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS BASICOS (agua potable,
desague, energia eléctrica, telefoniay gas )"

Codigo: PA30006E48

I Descripcién del procedimiento

[ Acto mediante el cual se autoriza al administrado realice rotura realizando zanjas, con la finalidad de instalar instalaciones de servicios basicos ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI,
Direccion, Correo Electrénico Numero Telef6nico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la (SUNARP) - Vigencia de poder

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando
el nimero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- Plano de ubicacion del predio
4.- De requerir interferencia vial, debera adjuntar copia del la autorizacién de uso de via

5.- Declaracion Jurada, en la cual se indique el compromiso de reparar la seccion de la via afectada, dejandola en las mismas o mejores
condiciones.

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En caso de interrumpir el transito vehicular, Adicionalmente debera tener la autorizacion de uso de via, para lo cual debera abonar el
derecho correspondiente.

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_135951.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 45.90 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

3,5 Modifican Reglamento de Calidad de la Prestacion de Servicios | Resolucién de Consejo | 042-2011- SUNASS- 28/10/2011
de Saneamiento. Directivo CD

2,3,4,5y6 Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 15/05/2008

inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

péag. 60




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 024 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CHIMENEAS HORNOS Y SIMILARES"
Codigo: PA30008557

I Descripcién del procedimiento

[ Acto mediante el cual se autoriza al administrado instalaciéon de chimeneas y hornos j

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI,
Direccién, Correo Electronico Numero Telefénico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP) - Vigencia de poder

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaraciéon Jurada consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a construir

4.- Croquis de ubicacion del predio, e instalacion de la chimenea, hornos y similares
5.- De requerir interferencia vial, debera adjuntar copia del la autorizacion de uso de via

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La solicitud de instalacion de la chimenea debe cumplir con la requisitos técnicos, debe ubicarse estar acorde a la zonificacién
urbana, asi como no debe ocasionar dafios o perjuicios a terceros y debe estar ubicada dentro del predio, caso contrario se procedera
con el retiro a cuenta del propietario y se sancionaré con la multa correspondiente

I Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_082935.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 51.50 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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I Descripcién del procedimiento

E Acto mediante el cual se autoriza al administrado la apertura de ventanas y puertas en el frontis de su predio, posteriormente a la licencia de ]

I Requisitos

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 025 AUTORIZACION PARA APERTURA DE PUERTAS Y VENTANAS"
Codigo: PA3000B31F

construccion

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI,
Direccién, Correo Electrénico Numero Telefénico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP) - Vigencia de poder

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- Croquis de ubicacion del predio

4.- Copia de titulo de propiedad, escritura publica, copia literal de registros publicos o documento que acredite que se cuenta con el
derecho a edificar.

5.- De requerir interferencia vial, debera adjuntar copia del la autorizacion de uso de via

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La solicitud de instalacion de la chimenea debe cumplir con la requisitos técnicos, debe ubicarse estar acorde a la zonificacion
urbana, asi como no debe ocasionar dafios o perjuicios a terceros y debe estar ubicada dentro del predio, caso contrario se procedera
con el retiro a cuenta del propietario y se sancionara con la multa correspondiente

I Sedes y horarios de atencién

— T —— T e—— s —

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220116_082635.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

] [ Caja de la Entidad ]
Monto - S/ 35.00 Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

20 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentaciéon ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

péag. 63




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 026 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A: APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES"
Codigo: PA30000B77

I Descripcién del procedimiento

Una licencia de habilitacién urbana es un acto administrativo que requiere la municipalidad con la finalidad de convertir un terreno rustico o eriazo en
urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de agua, de desagle, de luz hasta de redes de comunicacion y gas

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Zonificacion y Vias

5.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los
documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.

6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

7.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano perimétrico y topografico.

c¢) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en
caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro.

d) Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f) Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificacién ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusion de los proyectos de inversién sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

10.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacion Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE

12.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

13.- Anexo H del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verificacion técnica

14.- El costo que irroga la Verificaciéon Técnica es determinado segun el nimero de visitas de inspeccion programadas en el Cronograma
de Visitas de Inspeccion del Inspector Municipal de Obra.

15.- Si el pago por Verificacion Técnica es abonado en la Municipalidad, los datos correspondientes al monto, nimero de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H. Si el pago es efectuado en el colegio profesional respectivo, se presenta adjunto al Anexo H
una copia del recibo de pago correspondiente

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de
concesion privada que se realicen para la prestacién de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

b) Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea
el Bono Familiar Habitacional (BFH).

2.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

4.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.
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I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - Anexo H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032950.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 903.90 Efectivo: SOLES

Verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 150.00

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugl?:::g?ién
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
19°, 21°; 22°; 24° Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
11 Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 027 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD B CON APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD"

Codigo: PA3000C8FB

I Descripcién del procedimiento

Una licencia de habilitacion urbana es un acto administrativo que requiere la municipalidad con la finalidad de convertir un terreno rustico o eriazo en
urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de agua, de desagtie, de luz hasta de redes de comunicacién y gas

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Zonificacién y Vias

5.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los
documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.

6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

7.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano perimétrico y topografico.

C) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder.

d) Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f) Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Certificacion ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusion de los proyectos de inversién sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitaciéon Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE

12.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

13.- Anexo H del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verificacion técnica

14.- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado segln el nimero de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma
de Visitas de Inspeccion del Inspector Municipal de Obra.

15.- Si el pago por Verificacion Técnica es abonado en la Municipalidad, los datos correspondientes al monto, nimero de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H. Si el pago es efectuado en el colegio profesional respectivo, se presenta adjunto al Anexo H
una copia del recibo de pago correspondiente

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al

b) En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura

2.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.

3.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.
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Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1072.90 Efectivo: SOLES

Verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 175.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):ﬁgggién
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
19°, 21°; 25° Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
11 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"P.A 028 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD C (con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica)"
Codigo: PA30008554

I Descripcién del procedimiento

Una licencia de habilitacién urbana es un acto administrativo que requiere la municipalidad con la finalidad de convertir un terreno rustico o eriazo en
urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de agua, de desagle, de luz hasta de redes de comunicacion y gas

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Zonificacion y Vias

5.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los
documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.

6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

7.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano perimétrico y topografico.

C) Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder.

d) Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f) Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

10.- Certificacion ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusion de los proyectos de inversién sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

11.- Estudio de Impacto Vial - EIV, Gnicamente en los casos que el RNE lo establezca. Cuando el proyecto de habilitacién urbana
incorpore los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE reemplazara al EIV

12.- Estudio de Mecanica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacion Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

13.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades
gue designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Anexo H del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verificacion técnica

16.- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado segln el nimero de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma
de Visitas de Inspeccion del Inspector Municipal de Obra.

17.- Si el pago por Verificacion Técnica es abonado en la Municipalidad, los datos correspondientes al monto, nimero de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H. Si el pago es efectuado en el colegio profesional respectivo, se presenta adjunto al Anexo H
una copia del recibo de pago correspondiente

18.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un proyecto integral.

b) Con construccion simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes.

c¢) Con construccién simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

d) Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
sobre predios que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de
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amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

2.- El pago por revision de la comision técnica edificaciones, segun corresponda, es depositado por los administrados en las cuentas que
sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o instituciones representadas.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - Anexo H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_042006.pdf

I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1474.00 Efectivo: SOLES

Verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 225.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Namero Pugﬁggaén
79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
19°, 21°; 22°; 26° Reglamento Licencias de Habilitacién Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
11 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"P.A 029 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD D (con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica)"
Codigo: PA30007B20

I Descripcién del procedimiento

Una licencia de habilitacién urbana es un acto administrativo que requiere la municipalidad con la finalidad de convertir un terreno rustico o eriazo en
urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de agua, de desagle, de luz hasta de redes de comunicacion y gas

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Zonificacion y Vias

5.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los
documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.

6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

7.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano perimétrico y topografico.

C) Plano de trazado y lotizacién con indicacién de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder.

d) Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f) Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

10.- Certificacion ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusion de los proyectos de inversién sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

11.- Estudio de Impacto Vial - EIV, Gnicamente en los casos que el RNE lo establezca. Cuando el proyecto de habilitacién urbana
incorpore los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE reemplazara al EIV

12.- Estudio de Mecanica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacion Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

13.- Copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales; en las instituciones con funciones especificas; o, en las entidades
gue designan delegados de servicios publicos, por derecho de revision.

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Anexo H del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verificacion técnica

16.- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado segln el nimero de visitas de inspeccién programadas en el Cronograma
de Visitas de Inspeccion del Inspector Municipal de Obra.

17.- Si el pago por Verificacion Técnica es abonado en la Municipalidad, los datos correspondientes al monto, nimero de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H. Si el pago es efectuado en el colegio profesional respectivo, se presenta adjunto al Anexo H
una copia del recibo de pago correspondiente

18.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados y
no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral.

b) De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas.

c¢) Con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)

2.- El pago por revision de la comisién técnica edificaciones, segun corresponda, es depositado por los administrados en las cuentas que
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sefialen cada uno de los respectivos colegios profesionales o instituciones representadas.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - Anexo H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_042006.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1756.40 Efectivo: SOLES

Verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 298.00

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Anexo: -

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

19°, 21°; 22°; 26° Reglamento Licencias de Habilitacién Urbana y Licencia de |Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

11 Reglamento de Verificacién Administrativa y Verificacion|Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 030 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD B APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS"

Codigo: PA3000D330

I Descripcién del procedimiento

Una licencia de habilitacion urbana es un acto administrativo que requiere la municipalidad con la finalidad de convertir un terreno rustico o eriazo en
urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de agua, de desagtie, de luz hasta de redes de comunicacién y gas

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Zonificacién y Vias

5.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los
documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.

6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

7.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano perimétrico y topografico.

C) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder.

d) Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f) Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS

8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Certificacion ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusion de los proyectos de inversién sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitaciéon Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE

12.- Tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable para la habilitacién urbana, asimismo toda la documentacién debe
contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

13.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

14.- Anexo H del FUHU, con indicacién del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verificacion técnica

15.- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado segun el nimero de visitas de inspeccion programadas en el Cronograma
de Visitas de Inspeccion del Inspector Municipal de Obra.

16.- Si el pago por Verificacion Técnica es abonado en la Municipalidad, los datos correspondientes al monto, nimero de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H. Si el pago es efectuado en el colegio profesional respectivo, se presenta adjunto al Anexo H
una copia del recibo de pago correspondiente

17.- Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Las unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) ha. que constituyan islas risticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial

b) En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura

2.- En la presente modalidad, no estan contempladas las habilitaciones urbanas proyectadas sobre terrenos que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el Ministerio de Cultura.
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I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - Anexo H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_043657.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 676.70 Efectivo: SOLES

Verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 175.00

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pugl?:::g?ién
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
19°, 219; 27° Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
11 Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 031 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD C APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS"

Codigo: PA3000F049

I Descripcién del procedimiento

Una licencia de habilitacion urbana es un acto administrativo que requiere la municipalidad con la finalidad de convertir un terreno rustico o eriazo en
urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de agua, de desagtie, de luz hasta de redes de comunicacién y gas

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Zonificacién y Vias

5.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los
documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.

6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

7.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano perimétrico y topografico.

C) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder.

d) Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f) Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Certificacion ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusion de los proyectos de inversién sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia

11.- Estudio de Impacto Vial - EIV, Gnicamente en los casos que el RNE lo establezca. Cuando el proyecto de habilitacién urbana
incorpore los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE reemplazara al EIV

12.- Estudio de Mecénica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacion Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE.

13.- Tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable para la habilitacion urbana, asimismo toda la documentacion debe
contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Anexo H del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verificacion técnica

16.- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado segun el nimero de visitas de inspecciéon programadas en el Cronograma
de Visitas de Inspeccion del Inspector Municipal de Obra.

17.- Si el pago por Verificacion Técnica es abonado en la Municipalidad, los datos correspondientes al monto, nimero de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H. Si el pago es efectuado en el colegio profesional respectivo, se presenta adjunto al Anexo H
una copia del recibo de pago correspondiente

18.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) Que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un proyecto integral.

b) Con construccién simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes.

c¢) Con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

d) Todas las demas habilitaciones urbanas que no se encuentren contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse
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sobre predios que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, areas naturales protegidas, su zona de
amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

2.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - Anexo H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_042006.pdf

I Canales de atencién

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 968.20 Efectivo: SOLES
Verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 225.00

I Calificacion del procedimiento

J {

Sedes y horarios de atencion

Plazo de atencién

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

E 28 dias habiles

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles

presentacion

15 dias habiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Nimero Pullazl?gggén
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
19°, 21°; 22° 26°y 27° |Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
11 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

pég. 76




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 032 LICENCIA DE HABILITACIONES URBANAS MODALIDAD D APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS
REVISORES URBANOS"

Cédigo: PA3000ESAA

I Descripcién del procedimiento

Una licencia de habilitacion urbana es un acto administrativo que requiere la municipalidad con la finalidad de convertir un terreno rustico o eriazo en
urbano, mediante la ejecucién de obras de accesibilidad, de agua, de desagtie, de luz hasta de redes de comunicacién y gas

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Zonificacién y Vias

5.- Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los
documentos que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades publicas prestadoras de dichos servicios.

6.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

7.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de
acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano perimétrico y topografico.

C) Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de
corresponder.

d) Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

e) Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el
caso.

f) Memoria descriptiva.

Los planos son elaborados en forma georreferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294 y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 005-2006-JUS.

8.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

9.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

10.- Certificacion ambiental de acuerdo a las normas de la materia y desarrollado conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27446, Ley del
Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental, su Reglamento y al listado de inclusion de los proyectos de inversién sujetos al
Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental - SEIA, que es aprobado conforme a la normatividad de la materia

11.- Estudio de Impacto Vial - EIV, Gnicamente en los casos que el RNE lo establezca. Cuando el proyecto de habilitacién urbana
incorpore los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE reemplazara al EIV

12.- Estudio de Mecénica de Suelos con Fines de Pavimentacion para los proyectos de Habilitacion Urbana, el cual es desarrollado por
profesional(es) especialista(s) en la materia, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica CE.010, “Pavimentos Urbanos” del RNE

13.- Tres (03) juegos originales, el Informe Técnico Favorable para la habilitacion urbana, asimismo toda la documentacion debe
contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Anexo H del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante de pago correspondiente a la verificacion técnica

16.- El costo que irroga la Verificacion Técnica es determinado segun el nimero de visitas de inspecciéon programadas en el Cronograma
de Visitas de Inspeccion del Inspector Municipal de Obra.

17.- Si el pago por Verificacion Técnica es abonado en la Municipalidad, los datos correspondientes al monto, nimero de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H. Si el pago es efectuado en el colegio profesional respectivo, se presenta adjunto al Anexo H
una copia del recibo de pago correspondiente

18.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUHU
Notas:

1.- Pueden acogerse a esta modalidad:

a) De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacion urbana aprobados y
no ejecutados, por tanto, requiere de la formulacién de un planeamiento integral. ;

b) De predios que colinden con zonas arqueoldgicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o, con Areas
Naturales Protegidas.

c¢) Con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).
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2.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - Anexo H
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_042006.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1108.00 Efectivo: SOLES
Verificacién técnica (por cada visita)
Monto - S/ 298.00

I Calificacion del procedimiento

J (

Sedes y horarios de atencién

Plazo de atencion

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

[ 28 dias habiles

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Desarrollo Territorial e Infraestructura
15 dias habiles

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):ﬁgggién
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
19°, 21°; 22°; 26°y 27° |Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacién Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
11 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 033 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES (ANTES DE LA EJECUCION DEL
PROYECTO) - MODALIDAD A"

Codigo: PA3000D35E

I Descripcién del procedimiento

[ El administrado puede solicitar las modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urbanas, antes o después de su ejecucion ]

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentacion Téecnica: o
a) planos por triplicado y deméas documentos que sustenten su petitorio

4.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para
la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

2.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

Formularios

Formulario PDF; FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Canales de atencién

— T —— T e—— s —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

} E Caja de la Entidad }
Monto - S/ 110.90 Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Autoridad competente No Aplica No Aplica
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respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

19°,22°y 28° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

11 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacién Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 034 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES (ANTES DE LA EJECUCION DEL
PROYECTO) - MODALIDAD B"

Codigo: PA3000866D

I Descripcién del procedimiento

[ El administrado puede solicitar las modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urbanas, antes o después de su ejecucion ]

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentacion Téecnica: o
a) planos por triplicado y deméas documentos que sustenten su petitorio

4.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas son aprobadas segun lo regulado para
la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

2.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

Formularios

Formulario PDF; FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 186.80 Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

— T —— T —— s — s —

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial - Gerencia de Desarrollo Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Territorial e Infraestructura
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

19°,22°y 28° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

11 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacién Técnica

péag. 82




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 035 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES (ANTES DE LA EJECUCION DEL
PROYECTO) - MODALIDAD Cy D (Con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)"

Codigo: PA300036FF

I Descripcién del procedimiento

[ El administrado puede solicitar las modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urbanas, antes o después de su ejecucion ]

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentacion Téecnica: o
a) planos por triplicado y deméas documentos que sustenten su petitorio

4.- Copia del comprobante de pago por revision de proyecto, siendo de aplicacion lo establecido en el numeral 14.7 del articulo 14 del
Reglamento y en el numeral 26.2 del articulo 26 del Reglamento.

5.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segun lo regulado para
la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

2.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 349.30 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién | Apelacion |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

19°,22°y 28° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

11 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Administrativa y Verificacion Técnica

péag. 84




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 036 MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES (ANTES DE LA EJECUCION DEL
PROYECTO) - MODALIDAD B,Cy D (Con evaluaciéon previa del proyecto por Revisores Urbanos)"

Codigo: PA3000055A

I Descripcién del procedimiento

[ El administrado puede solicitar las modificaciones no sustanciales en proyectos aprobados de habilitaciones urbanas, antes o después de su ejecucion ]

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentacion Téecnica: o
a) planos por triplicado y deméas documentos que sustenten su petitorio

4.- Para el caso de Proyecto Integral lo dispuesto en los numerales anteriores seran de aplicacion, segun corresponda, para cada una de
las etapas

5.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos de la modalidad correspondiente, los cuales sirvieron para la revisién y
aprobacion de la modificacion del proyecto. El cargo de ingreso constituye la licencia, previo pago del derecho de tramitacion
correspondiente.

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacién, estas son aprobadas segun lo regulado para
la nueva modalidad, cumpliendo con los requisitos exigidos en la misma.

2.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 244.40 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

19°,22°y 28° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién

11 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacién Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 037 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS - SIN VARIACION"
Codigo: PA30008AE4

I Descripcién del procedimiento

[ Concluidas las obras de habilitacion urbana, el administrado solicita la recepcion de las mismas, por parte de la municipalidad j

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar. asimismo, debe sefialar el numero de la resolucion de la licencia de habilitacién urbana respectiva

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

5.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las
areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 224.10 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Anexo: -

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL D

E CARHUAZ"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

19°y 36° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

péag. 88




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 038 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACIONES URBANAS - CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES."
Codigo: PA3000173B

I Descripcién del procedimiento

[ Concluidas las obras de habilitacion urbana, el administrado solicita la recepcion de las mismas, por parte de la municipalidad j

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado y, en la seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al
procedimiento que se requiere iniciar. asimismo, debe sefialar el numero de la resolucion de la licencia de habilitacién urbana respectiva

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

5.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las

areas de aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de
los mismos; o, el cargo de presentacion de la copia de la licencia de habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado, al
que se refiere el numeral 16.12 del articulo 16 del Reglamento

6.- Documentacion técnica en tres juegos, debidamente suscritos por el profesional responsable de la obra y el administrado:
a) Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

b) Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

¢) Memoria descriptiva correspondiente.

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente

Notas:

1.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- Los planos y memoria descriptiva se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado para las modalidades B, C y
D, adjuntar un juego original al inicio del procedimiento administrativo y los otros dos (02) juegos originales, son presentados dentro de
un plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacién del proyecto

3.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad. PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 358.20 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura

Teléfono: 043 - 394249
Anexo: -
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
p Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

19°,22°, 38 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

pég. 90




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"P.A 039 REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS (ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018 sin la correspondiente licencia)"
Codigo: PA30006CCC

I Descripcién del procedimiento

Las habilitaciones urbanas ejecutadas hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencia, son regularizadas por las Municipalidades
siempre que cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su ejecucién o, en caso que sea mas favorable, con la normativa vigente.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que
corresponda, por el profesional responsable

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho
a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
4.- Copia del recibo del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision

5.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

a) Plano de ubicacion con la localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b) Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y, las areas
correspondientes a los aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la
Municipalidad Provincial correspondiente.

¢) Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia topogréfica a la via urbanizada mas cercana existente o con
aprobacion de proyectos.

d) Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

e) Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

6.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucién y de la fecha de
solicitud de la regularizacion.

7.- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacion del
terreno y el plano de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:

a) Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.

b) Planos de Replanteo de la habilitacion urbana, de corresponder.

8.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- El procedimiento administrativo de regularizacién de habilitaciones urbanas esté sujeto a la evaluacion y dictamen por parte del
delegado del Colegio de Arquitectos del Pert de la Comision Técnica para Habilitaciones Urbanas. En este procedimiento administrativo
solo se emite el dictamen en los términos de Conforme y No Conforme

2.- El proceso de Reurbanizacion es aprobado en la modalidad C segun lo establecido en el numeral 19,6 del articulo 19° del D.S 028-
2019-Vlvienda

3.- Los planos deberan estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - ANEXO G Regularizacion de Habilitaciones Urbanas

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_141142.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 624.60 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Anexo: -

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

38°, 39°, 40° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 040 HABILITACION URBANA DE LOTE UNICO"
Codigo: PA30006CB7

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento Administrativo que se requiere la municipalidad con la finalidad de convertir un terreno rustico o eriazo en urbano, mediante la ejecucion
de obras de accesibilidad, de agua, de desagle, de luz hasta de redes de comunicacién y gas.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, por los profesionales responsables,

2.- De ser Persona Juridica, se adjuntara la respectiva constitucion de la empresa y copia literal del poder expedidos por el Registro de
Personas Juridicas, vigente al momento de presentacion de los documentos (con una antigiiedad no mayor a 30 dias naturales).

3.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacién que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Base grafica digital de Sunarp del predio, en formato digital (en caso correspondiera).
6.- Plano de Localizacion y Ubicacion con Coordenadas UTM visado por profesional correspondiente. En 03 ejemplares originales.

7.- Memoria descriptiva suscrito por profesional responsable del proyecto, en la cual se indique la s areas, linderos y medidas
perimétricas del lote a habilitar autorizado por el profesional correspondiente inscrito en la SUNARP.

8.- Planeamiento Integral
9.- CD conteniendo la informacién técnica en digital.

10.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente

Notas:

1.- Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o solicitante.

2.- Se adjuntaré la base gréafica emitido por la SUNARP, cuando exista diferencias entre ambos documentos.

I Formularios

Formulario PDF: FUHU - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 453.30 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Anexo: -

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pulljzl?gggién
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
19¢°; 22° FEQS%Iamgpto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
ificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 041 AUTORIZACION DE LA INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS"
Codigo: PA30007098

I Descripcién del procedimiento

[ La independizacion se refiere al desmembramiento de un “predio rustico” (sin habilitacién), con resultado de una porciéon mayor a una (01) hectarea. j

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, cada juego debe contener adjunto los siguientes requisitos

2.- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar el documento que acredite el derecho de habilitar.
3.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacién Urbana
4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica debidamente firmados por el administrado y el profesional responsable del proyecto, compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacién del terreno matriz con coordenadas UTM.

b) I?Ian(IJ del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, seguin antecedentes
registrales.

c) Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area,
curvas de nivel y nomenclatura original, segiin antecedentes registrales. Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el
namero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

d) Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.
Los Iplanos antes referidos deben estar georreferenciados al Sistema Geodésico Oficial segln lo establecido en la Ley N° 28294 y su
Reglamento

6.- En caso se solicite la independizacion de predios rasticos y la habilitacion urbana en un solo procedimiento administrativo, el
administrado debe presentar, ademas, los requisitos exigidos para el procedimiento administrativo de habilitacién urbana que
corresponda.

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente

Notas:

1.- Cuando se solicite la independizacion de predios rasticos y la habilitacion urbana en un solo procedimiento administrativo, la
Municipalidad o la Comisién Técnica, segln corresponda, verifica ambos procedimientos administrativos simultaneamente, siendo de
aplicacion los plazos previstos para la modalidad de habilitacién urbana respectiva.

2.- De plantear una independizacién mayor a 3 parcelas debera pagar por las parcelas adicionales.

Formularios
Formulario PDF: FUHU E - Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas Anexo E
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_142158.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 271.10 Efectivo: SOLES

Para independizaciones mayores a tres parcelas, por cada parcela adicional a
las tres primeras
Monto - S/ 150.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Anexo: -

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles
presentacion

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

15 dias habiles

Plazo méaximo de 30 dias habiles

30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

22°y 30° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 042 AUTORIZACION DE LA SUBDIVISION DE LOTE URBANO"
Codigo: PA3000F948

I Descripcién del procedimiento

[ La Subdivision se refiere al desmembramiento de un “predio urbano” que ya estan habilitados con o sin obras j

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas - FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que
se requiere iniciar, cada juego debe contener adjunto los siguientes requisitos

2.- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar el documento que acredite el derecho de habilitar.

3.- Documentacion técnica debidamente firmados por el administrado y el profesional responsable del proyecto, compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.

b) Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segln los antecedentes registrales.
c) Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en
concordancia con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.

d) Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos

resultantes.
4.- Certificado de Alineamiento y Parametros Urbanisticos.

5.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente

Notas:

1.- De plantear una Subdivisién mayor a 2 lotes debera pagar por los lotes adicionales

Formularios

Formulario PDF: FUHU F- Formulario Unico de Habilitaciones Urbanas Anexo F
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_141847.pdf

Canales de atencién

— T — T —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad. PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 173.90 Efectivo: SOLES

Para subdivisiones mayores a tres lotes, por cada lote adicional a los primero
Monto - S/ 150.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Anexo: -

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos

"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL D

E CARHUAZ"

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
22°;31°, 32 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"P.A 043 ACUMULACION POR LOTE"
Codigo: PA3000F314

I Descripcién del procedimiento

La acumulacién de predios urbanos es un acto registral que tiene la finalidad de constituir una nueva unidad inmobiliaria y se efectua uniendo dos o
mas inmuebles registralmente independientes en una sola unidad inmobiliaria

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, precisando el pedido. ( indicar los siguientes datos: Nombres y Apellidos Completos, N.° de DNI,
Direccién, Correo Electrénico Numero Telefénico)

2.- En caso de Representacion

a) Personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

b) Personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento
de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada consignando
el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la (SUNARP)

3.- En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera presentar el documento que acredite el derecho de habilitar.

4.- Copia literal de dominio de los predios materia de acumulacion expedida por el Registro de Predios con una anticipaciéon no mayor a
treinta (30) dias naturales.

5.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente

Notas:

1.- De plantear una acumulacién mayor a 2 lotes debera pagar por los lotes adicionales

Formularios

Formulario PDF: FUT- Formulario Unico de Tramite
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_135548.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— T — T —

Caja de la Entidad
Monto - S/ 269.40 Efectivo: SOLES

Acumulacién mayores a 2 lotes, por cada lote adicional a los dos primeros
Monto - S/ 150.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
11 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Anexo: -
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
22°;31°, 32 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019

Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 044 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automéatica con firma de profesionales a) Para el caso de
la construccion de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la Gnica edificacién en el lote"

Codigo: PA30003990

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias, de instalaciones eléctricas,
instalaciones de gas (en escala 1/50)

c¢) Plano perimétrico y topografico en caso sea necesario

d) Memoria descriptiva de cada especialidad

e) Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

8.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

9.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

10.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, niumero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacioén se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeracion municipal, se debera incluir la numeracion municipal y la autorizacion de
construccion de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_141546.pdf

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

I Canales de atencion

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 045 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automatica con firma de profesionales b) Para el caso de
ampliacién de una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de construccién, conformidad de obra o declaratoria de
fabrica y/o edificacién sin cargay la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2."

Codigo: PA30001046

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias, de instalaciones eléctricas,
instalaciones de gas (en escala 1/50). sélo de areas donde se diferencie la edificacion existente de las areas a materia de ampliacion

c¢) Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital

7.- Copia simple del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto,
declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente,

8.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

9.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

10.- El costo que irroga la verificacién técnica es determinado por el numero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

11.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, numero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacioén se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeracion municipal, se debera incluir la numeracion municipal y la autorizacion de
construccidn de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
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,

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacién Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 046 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automéatica con firma de profesionales c) Para el caso de
remodelacién de una vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada."

Cédigo: PA3000AABS

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias, de instalaciones eléctricas,
instalaciones de gas (en escala 1/50). sélo de areas donde se diferencie la edificacion existente de las areas y elementos

remodelados
c) Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital

7.- Copia simple del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto,
declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente,

8.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

9.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

10.- El costo que irroga la verificacién técnica es determinado por el numero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

11.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, numero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacioén se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeracion municipal, se debera incluir la numeracion municipal y la autorizacion de
construccidn de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacién Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 047 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automéatica con firma de profesionales d) para el caso de
cercos de méas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad
exclusivay de propiedad comun, de acuerdo a la legislacién de la materia."

Cédigo: PA3000CC42

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de las especialidades que correspondan (en escala 1/50)

¢) Memoria descriptiva de cada especialidad

d) Esta documentacién debe ser presentada también en archivo digita

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

8.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacién del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

9.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

10.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeraciéon municipal, se debera incluir la numeracién municipal y la autorizacién de
construccion de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_142602.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 048 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automéatica con firma de profesionales e) Para el caso de
demolicion total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétano ni sétanos, siempre que no haga uso de
explosivos y que no constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Naci6n"

Cédigo: PA30000D20

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio materia de demolicion

b) Carta de seguridad de obra y la memoria descriptiva del proceso de demolicién firmada por un ingeniero civil

c) Plano de cerramiento del predio

d) Declaracion jurada de habilitaciéon profesional que firma la documentacién técnica.

e) Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

8.- En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, debe presentarse la declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o
gravamenes. En su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen

9.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

10.- El costo que irroga la verificacién técnica es determinado por el numero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

11.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, numero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacioén se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeracion municipal, se debera incluir la numeracion municipal y la autorizacion de
construccidn de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

,

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacién Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 049 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automatica con firma de profesionales f) Para el caso de
ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, segln lo establecido en la Norma Técnica G.040, “Definiciones” del RNE. "

Codigo: PA3000B38D

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), (en escala 1/50), donde se diferencien las areas a ampliar y remodelar de la
edificacion actual

c¢) Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

7.- Copia simple del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto,
declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente.

8.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

9.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

10.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

11.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeraciéon municipal, se debera incluir la numeracién municipal y la autorizacién de
construccidn de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_142735.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 050 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automatica con firma de profesionales g) Para el caso de
edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de atencién extraordinaria
del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional
(BFH). "

Codigo: PA30006F2F

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicidn de la licencia de edificacion no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacion profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) (en escala 1/50)

¢) Memoria descriptiva de cada especialidad

d) Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

8.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

9.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

10.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, niumero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacioén se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeracion municipal, se debera incluir la numeracion municipal y la autorizacion de
construccion de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_142805.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

[ Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones ]

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 051 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automatica con firma de profesionales h) Para el caso de
edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversién publica, de asociacién publico - privada o de concesién privada que se
realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.”

Codigo: PA3000F9E1

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacién y localizacion.

b) Plano perimétrico y topogréafico en caso sea necesario

c) Descripcion del proyecto

e) Esta documentacién debe ser presentada también en archivo digital

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

8.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacién del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

9.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

10.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucién de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacion mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeraciéon municipal, se debera incluir la numeracién municipal y la autorizacién de
construccion de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 052 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD A de Aprobacién automatica con firma de profesionales i) Para el caso de
edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Perd, asi como los establecimientos
de reclusion penal.”

Cédigo: PA300030F2

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Memoria descriptiva de cada especialidad

c) Sefialar el nimero del Cédigo Unico de Inversién generada por Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones

d) Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

8.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

9.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

10.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, niumero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:

a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

b) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semis6tanos, o una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m y colinden con
edificaciones existentes. En dicho caso debe tramitarse la licencia de edificacion bajo la Modalidad B.

2.- La documentacioén se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeracion municipal, se debera incluir la numeracion municipal y la autorizacion de
construccion de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_143103.pdf

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

I Canales de atencion

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Caja de la Entidad
Monto - S/ 376.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 112.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 63° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 053 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B CON APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD a) para el caso de edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2 de area techada.”

Codigo: PA300058F7

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Para el caso de edificaciones nuevas de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, debera presentar copia simple del
certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,

7.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias, de instalaciones eléctricas,
instalaciones de gas (en escala 1/50), de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado.

¢) Memoria descriptiva de cada especialidad, Memoria de calculos de estructuras.

d) En caso que el proyecto de edificacion cuente con semisétanos , sétanos y requiera de excavaciones vertical mayor a 1,50 metros,
deberé presentar los planos de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a la Norma Técnica E.050, “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones.

f) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

8.- Para proyectos multifamiliares o condominios, adjuntar la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra
gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

9.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

10.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del namero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

11.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

12.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, numero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2.- La documentacién se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeracion municipal, se debera incluir la numeracion municipal y la autorizacion de
construccién de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios
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Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_143117.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 597.00 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 64°, 69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P:A 054 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD b) construccién de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades
Inmjavascript:sut.editProcedimiento.camposNoRequerido()obiliarias de Propiedad Exclusivay de Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacion
de la materia.”

Codigo: PA300049E5

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicidn de la licencia de edificacion no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacion profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de las especialidades que correspondan (en escala 1/50), de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el administrado.

c) Memoria descriptiva de cada especialidad, Memoria de calculos de estructuras.

d) En caso que el proyecto de edificacién cuente con semisétanos , sétanos y requiera de excavaciones vertical mayor a 1,50 metros,
debera presentar los planos de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a la Norma Técnica E.050, “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) La documentacion técnica sefialada anteriormente debe ser presentada también en archivo digital

7.- Copia de la autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157,
segun corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta
de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras,

8.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

9.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Foymulario_Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

10.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

11.- Si el pago por verificacién técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeraciéon municipal, se debera incluir la numeracién municipal y la autorizacién de
construccion de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- Todo los planos y documentacion técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

5.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_151110.pdf

I Canales de atencion
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[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 597.00 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 64°, 69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P:A 055 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD c) Para el caso de obras de ampliacién o remodelacién de una edificacién existentjavascript:sut.editProcedimiento.terminar()e,
para fines de vivienda, con modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a
esta modalidad"

Codigo: PA30005A5B

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicidn de la licencia de edificacion no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacion profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, en escala 1/50, de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, de las areas donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de
fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion

¢) Memoria descriptiva de cada especialidad, Memoria de calculos de estructuras.

d) En caso que el proyecto de edificacion cuente con semisétanos , sétanos y requiera de excavaciones vertical mayor a 1,50 metros,
deberé presentar los planos de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a la Norma Técnica E.050, “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones.

f) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

7.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra y declaratoria de
edificacion o, la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente.

8.- Para proyectos multifamiliares o condominios, adjuntar la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra
gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

9.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras

10.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

11.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

12.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

13.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.
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Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_151204.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 597.00 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Anexo: -

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

58°; 59°; 61°; 64°, 69° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y de|Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Reglamento de Verificacion Administrativa y Verificacion|Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 056 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD d) Para el caso de demolicién total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos,
siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales"

Cédigo: PA3000C922

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de demoliciones parciales.

¢) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones.

e) Lha} dogpr_nelntacién técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

7.- Para proyectos multifamiliares o condominios, adjuntar la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra
gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

9.- En caso de tener declaratoria de fabrica adjuntar los antecedentes (planos aprobados, junto a la licencia y la copia literal de la
inscripcion.

10.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

11.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del niamero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

12.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

13.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, niumero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2.- La documentacién se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf
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I Canales de atencion

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 597.00 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):ﬁggéﬂién
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
58°; 59°; 61°; 64°, 69° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y de|Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion
4 $¢glamento de Verificacion Administrativa y Verificacion|Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
écnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 057 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B CON APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR REVISORES
URBANGOS a) para el caso de edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar
no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2 de area techada."

Codigo: PA3000D769

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Para el caso de edificaciones nuevas de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, debera presentar copia simple del
certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,

7.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones sanitarias, de instalaciones eléctricas,
instalaciones de gas (en escala 1/50), de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado.

¢) Memoria descriptiva de cada especialidad, Memoria de calculos de estructuras.

d) En caso que el proyecto de edificacion cuente con semisétanos , sétanos y requiera de excavaciones vertical mayor a 1,50 metros,
deberé presentar los planos de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a la Norma Técnica E.050, “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones.

f) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

8.- Para proyectos multifamiliares o condominios, adjuntar la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra
gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

9.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

10.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

11.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

12.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

13.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2.- La documentacioén se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde el Inmueble no cuente la numeracion municipal, se debera incluir la numeracion municipal y la autorizacion de
construccion de rampas para cocheras en la licencia de edificacion, debiéndose abonar los derechos de tramite correspondientes.

4.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios
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Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_151458.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 518.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 64°, 69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 058 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B : APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR REVISORES
URBANOS b) construccién de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el Régimen de Unidades Inmobiliarias de Propiedad Exclusivay de
Propiedad Comun, de acuerdo a la legislacién de la materia."

Codigo: PA3000A796

I Descripcién del procedimiento

Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de las especialidades que correspondan (en escala 1/50), de ser el caso, firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el administrado.

¢) Memoria descriptiva de cada especialidad, Memoria de calculos de estructuras.

d) En caso que el proyecto de edificacion cuente con semisétanos , sétanos y requiera de excavaciones vertical mayor a 1,50 metros,
deberé presentar los planos de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a la Norma Técnica E.050, “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) La documentacion técnica sefialada anteriormente debe ser presentada también en archivo digital

7.- Copia de la autorizacion de la Junta de Propietarios conforme al Reglamento Interno o al TUO del Reglamento de la Ley N° 27157,
segun corresponda, siempre que esta se encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta
de Propietarios y siempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las
condiciones de seguridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la
ejecucion de las obras,

8.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

9.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

10.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

11.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

12.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2.- La documentacioén se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- Todo los planos y documentacién técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

4.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_151446.pdf

I Canales de atencién
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,

[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 518.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

‘ Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura ‘ ‘ Teléfono: 043 - 394249 ‘
Anexo: -

Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 64°, 69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 059 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR REVISORES
URBANOS c) Para el caso de obras de ampliaciéon o remodelacién de una edificacién existente, para fines de vivienda, con modificacién
estructural, aumento de area techada o cambio de uso, asi como las demoliciones parciales sujetas a esta modalidad"

Codigo: PA30006ACF

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, en escala 1/50, de ser el
caso, firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario, de las areas donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccién, licencia de edificacion, declaratoria de
fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacion

¢) Memoria descriptiva de cada especialidad, Memoria de calculos de estructuras.

d) En caso que el proyecto de edificacion cuente con semisétanos , sétanos y requiera de excavaciones vertical mayor a 1,50 metros,
deberéa presentar los planos de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a la Norma Técnica E.050, “Suelos y Cimentaciones” del
Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones.

f) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcién del Estudio de Mecéanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

7.- Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de finalizacion de obra o de conformidad de obra y declaratoria de
edificacion o, la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente.

8.- Para proyectos multifamiliares o condominios, adjuntar la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra
gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

9.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita 0 no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el
proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras

10.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacién técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

11.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

12.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del niamero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

13.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

14.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, niumero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2.- La documentacién se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.
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|3.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion. |

Formularios

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

E Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones }

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 518.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
58°; 59°; 61°; 64°, 69° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y de|Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
4 Reglamento de Verificacion Administrativa y Verificacion|Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 060 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD B: APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION POR REVISORES
URBANOS d) Para el caso de demolicién total de edificaciones hasta cinco (05) pisos de altura y/o que cuenten con semisétano y sétanos,
siempre que no requiera el uso de explosivos, asi como las demoliciones parciales"

Codigo: PA3000A895

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.

b) Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad para el caso de

demoliciones parciales.

¢) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la materia, asi como carta de
seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

d) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones.

e) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

7.- Para proyectos multifamiliares o condominios, adjuntar la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra
gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
obligatoriamente a la municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

9.- En caso de tener declaratoria de fabrica adjuntar los antecedentes (planos aprobados, junto a la licencia y la copia literal de la
inscripcion.

10.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacién técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

11.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

12.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del niamero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

13.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el numero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

14.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, numero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- No estan consideradas en esta modalidad:
a) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de Cultura,
e incluidas en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2.- La documentacién se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

3.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

I Formularios

pag. 133]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_151639.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 518.10 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 125.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 59°; 61°; 64°, 69° Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 061 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica) Para
Edificaciones Nuevas"

Codigo: PA30006987

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Para el caso de edificaciones de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, debera presentar copia simple del certificado
de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,

7.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado.
¢) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral y las etapas.
d) Memoria descriptiva por cada especialidad y memorias de calculo de estructuras
e) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la

Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados

miembros de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.
f) En caso que el proyecto de edificacion cuente con semisétanos , s6tanos y requiera de excavaciones vertical mayor a 1,50 metros,
deberé presentar los planos de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a la Norma Técnica E.050, “Suelos y

Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con

fotos.
g) Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
h) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

9.- Copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente segun sea el caso No es exigible la Certificacion
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en &reas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdicciébn municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacién y vias de transporte

10.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segln sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

11.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
son requeridas para todas las edificaciones con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio

12.- Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, por la comisién técnica.

13.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

14.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

15.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

16.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
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respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,
Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_151652.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1551.50 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 146.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha
p Publicacion
79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
58°; 59°% 61°; 69° y 70° Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y de|Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién
4 Reglamento de Verificacion Administrativa y Verificacion|Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 062 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica) Para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico"

Codigo: PA30005006

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de la edificacion resultante.
- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la
edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso,
c) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
d) Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes, asimismo
e) De ser el caso Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de
agua potable,.En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integrales planos podran ser presentados en
secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
f) Memoria descriptiva por cada especialidad.
g) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la
Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados
miembros de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.
h) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado copia simple de la
memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos,
i) Copia simple del Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
j) Ladocumentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecéanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

7.- Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto,
declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente.

8.- Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacién y
localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad considere.

9.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

10.- Copia simple de la certificacién ambiental aprobados por la entidad competente segun sea el caso No es exigible la Certificacién
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en &reas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdicciébn municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacién y vias de transporte

11.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segln sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

12.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
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son requeridas para todas las edificaciones con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio

13.- Copia simple del comprobante de pago por revisién del proyecto, por la comisién técnica.

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacién del niamero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

16.- El costo que irroga la verificacién técnica es determinado por el niUmero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccién del inspector municipal de obra.

17.- Si el pago por verificacién técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_152121.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1551.50 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 146.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero Pul'):Ilie((::Qéﬂién
79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 063 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica) Para
Demolicién no contemplada en las modalidades A o B"

Codigo: PA30007286

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de localizacion y ubicacion del lote.
b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
c) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total.
d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la

materia, asi como carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.
e) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la

Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros de
la Comision Técnica, en dichas especialidades.
f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado copia simple de la memoria

descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el niumero de pisos y sétanos,
complementando con fotos,
g) Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
h) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital.

7.- En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su
defecto, acreditar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.

8.- Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta
a) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segin

corresponda).
b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles
las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

9.- En el caso que el predio esté sujeto al regimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

10.- Copia simple de la certificacién ambiental aprobados por la entidad competente segun sea el caso No es exigible la Certificacion
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte

11.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segun sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

12.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
son requeridas para todas las edificaciones con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio

13.- Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, por la comisién técnica.

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
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administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

16.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

17.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_152342.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1751.50 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 146.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 064 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos) Para
Edificaciones Nuevas"

Codigo: PA30006F46

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Para el caso de edificaciones de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, debera presentar copia simple del certificado
de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,

7.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado.
¢) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral y las etapas.
d) Memoria descriptiva por cada especialidad y memorias de calculo de estructuras
e) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la

Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados

miembros de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.
f) En caso que el proyecto de edificacion cuente con semisétanos , s6tanos y requiera de excavaciones vertical mayor a 1,50 metros,
deberé presentar los planos de sostenimiento de excavaciones, de acuerdo a la Norma Técnica E.050, “Suelos y

Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones, acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de
la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con

fotos.
g) Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
h) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

9.- Copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente segun sea el caso No es exigible la Certificacion
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en &reas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdicciébn municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacién y vias de transporte

10.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segln sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

11.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
son requeridas para todas las edificaciones con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio

12.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacién técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

13.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

14.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del niamero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

15.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el numero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

16.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
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fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- Todo los planos y documentacién técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_152148.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1124.50 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 146.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

58°; 59°; 61°; 65°, 69° y|Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacién Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019

70°

4 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 065 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos) Para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor Histérico"

Cédigo: PA3000FCA1

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Los planos de arquitectura deben contener:
- Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
- Plano de la edificacion resultante.
- Para obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de la
edificacion, identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso,
c) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
d) Los planos de instalaciones deben: Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y las que se eliminan, detallando
adecuadamente los empalmes, asimismo
e) De ser el caso Evaluar la factibilidad de servicios publicos teniendo en cuenta la ampliacion de cargas de electricidad y de dotacion de
agua potable,.En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integrales planos podran ser presentados en
secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
f) Memoria descriptiva por cada especialidad.
g) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la
Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados
miembros de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.
h) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado copia simple de la
memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos,
i) Copia simple del Estudio de Mecénica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
j) Ladocumentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecéanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

7.- Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto,
declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente.

8.- Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacién y
localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad considere.

9.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

10.- Copia simple de la certificacién ambiental aprobados por la entidad competente segun sea el caso No es exigible la Certificacién
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en &reas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdicciébn municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacién y vias de transporte

11.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segln sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

12.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
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son requeridas para todas las edificaciones con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio

13.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

16.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

17.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- Todo los planos y documentacién técnica deberan estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmado
por el propietario o solicitante.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1124.50 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 146.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
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debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

, ) L, ) , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

58°; 59°; 61°; 65°, 69° y|Reglamento Licencias de Habilitacién Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019

70°

4 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 066 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD C (con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos) Para
Demolicién no contemplada en las modalidades A o B"

Codigo: PA3000CECS

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de localizacion y ubicacion del lote.
b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a
demoler, asi como del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
c) Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total.
d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del proceso de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050, “Seguridad durante la Construccion” del RNE y demas normas de la

materia, asi como carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.
e) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la

Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados miembros de
la Comision Técnica, en dichas especialidades.
f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado copia simple de la memoria

descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el niumero de pisos y sétanos,
complementando con fotos,
g) Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
h) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital.

7.- En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su
defecto, acreditar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.

8.- Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta
a) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segin

corresponda).
b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles
las fechas y horas en las que se efectuaran las detonaciones.

9.- En el caso que el predio esté sujeto al regimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

10.- Copia simple de la certificacién ambiental aprobados por la entidad competente segun sea el caso No es exigible la Certificacion
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte

11.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segun sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

12.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
son requeridas para todas las edificaciones con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio

13.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos
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14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacién del niamero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

16.- El costo que irroga la verificacién técnica es determinado por el niUmero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccién del inspector municipal de obra.

17.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_152629.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1124.50 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 146.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Niamero Publicacion
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Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
58°; 59°; 61°; 65°, 69° y|Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
70°

4 Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 067 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD D (con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica) Para
Edificaciones Nuevas"

Codigo: PA30002307

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Para el caso de edificaciones de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, debera presentar copia simple del certificado
de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,

7.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado.
¢) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
d) Memoria descriptiva por cada especialidad.
e) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la

Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados

miembros de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.
f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado copia simple de la

memoria

descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y
sétanos, complementando con fotos,
g) Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
h) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

9.- Copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente segun sea el caso, No es exigible la Certificacion
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en &reas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdicciébn municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacién y vias de transporte.

10.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segln sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

11.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
son requeridas para todas las edificaciones con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio

12.- Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, por la comisién técnica.

13.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

14.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

15.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

16.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
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respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,
Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_152549.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1924.70 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 298.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticiéon se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero Fecha

p Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
58°; 59°; 61°; 65°, 69° y|Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
70°
4 Reglamento de Verificaciéon Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 068 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD D (con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica) Para el
caso de Remodelacién, Ampliacién, Puesta en Valor Histérico"

Codigo: PA300045E9

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado.
¢) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
d) Memoria descriptiva por cada especialidad.
e) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la

Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados

miembros de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.
f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado copia simple de la

memoria

descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y
sétanos, complementando con fotos,
g) Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
h) ha d(()j(_:u_m?ntacién técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

7.- Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto,
declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente.

8.- Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y
localizacién, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad

9.- En el caso que el predio esté sujeto al regimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

10.- Copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente seguin sea el caso, No es exigible la Certificacion
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacioén y vias de transporte.

11.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segun sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

12.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
son requeridas para todas las edificaciones con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio

13.- Copia simple del comprobante de pago por revision del proyecto, por la comisién técnica.

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

15.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacién del nimero de
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comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

16.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

17.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_152805.pdf

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T —

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1924.70 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 298.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):ﬁgggién
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
58°; 59°; 61°; 65°, 69° y|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 069 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD D (con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos) Para
Edificaciones Nuevas"

Codigo: PA300009C8

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Para el caso de edificaciones de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda, debera presentar copia simple del certificado
de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica,

7.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado.
¢) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
d) Memoria descriptiva por cada especialidad.
e) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la

Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados

miembros de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.
f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado copia simple de la

memoria

descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y
sétanos, complementando con fotos,
g) Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
h) La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

9.- Copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente segun sea el caso, No es exigible la Certificacion
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en &reas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdicciébn municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacién y vias de transporte.

10.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segln sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

11.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
son requeridas para todas las edificaciones con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio

12.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacién técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

13.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

14.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del niamero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

15.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el numero de visitas de inspeccién programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

16.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
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fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_152946.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1581.60 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 298.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha

Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

58°; 59°; 61°; 65°, 69° y|Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Edificacién Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019

70°

4 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 070 LICENCIA DE CONSTRUCCION O EDIFICACION MODALIDAD D (con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos) Para el caso
de Remodelacion, Ampliacion, Puesta en Valor Histérico"

Codigo: PA30008726

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construcciéon de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacion urbana y/o de edificacién prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (vigente) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios, emitido por la Municipalidad
5.- Declaracion jurada de habilitacién profesional, de los profesionales que intervienen en el proyecto,

6.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales, por cada especialidad, responsables del disefio
de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de ubicacion y localizacion del predio donde se va a edificar.
b) Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados
y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado.
¢) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
d) Memoria descriptiva por cada especialidad.
e) Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencién del delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion,
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED, los cuales son revisados por los delegados de la

Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias y Eléctricas o
Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondan, los cuales son revisados por los delegados

miembros de la Comisién Técnica, en dichas especialidades.
f) De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050
“Suelos y Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE acompafiado copia simple de la

memoria

descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y
sétanos, complementando con fotos,
g) Copia simple del Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
h) ha d(()j(_:u_m?ntacién técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada también en
archivo digital

7.- Copia simple del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad, acompafiado de la declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad; en su defecto,
declaracion jurada donde indique el nimero del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente.

8.- Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y
localizacién, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando en el caso de demolicion parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad

9.- En el caso que el predio esté sujeto al regimen de propiedad exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento Interno,
el plano de independizacion correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios, siempre que esta se
encuentre inscrita en el Registro de Predios.

10.- Copia simple de la certificacion ambiental aprobados por la entidad competente seguin sea el caso, No es exigible la Certificacion
Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
gue se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal destinada a
usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacioén y vias de transporte.

11.- Copia simple del estudio de Impacto Vial aprobados por la entidad competente segun sea el caso Sélo es exigible para los proyectos
de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos
del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

12.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafos
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
son requeridas para todas las edificaciones con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica. Asimismo, este documento se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio

13.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del
proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos

14.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.
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15.- Para el inicio de obra debe presentar el anexo H del Formulario Unico de Edificaciones - FUE, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente al pago de verificacion técnica.

16.- El costo que irroga la verificacion técnica es determinado por el nimero de visitas de inspeccion programadas en el cronograma de
visitas de inspeccion del inspector municipal de obra.

17.- Si el pago por verificacion técnica es abonado en la municipalidad los datos correspondientes al monto, nimero, de comprobante y
fecha de pago se consignan en el Anexo H del FUE. Si el pago es efectuado en el colegio de profesionales se presenta una copia del
respectivo adjunto al anexo H del FUE, copia del comprobante correspondiente,

Notas:

1.- La documentacion se presenta en tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado, presentar un (01) juego original al inicio del
tramite y , aprobado el proyecto los otros dos (02) juegos originales.

2.- En caso donde se requiera el uso de la via publica durante el proceso de edificacion, debera solicitar la respectiva autorizacion.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_152935.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j

— T — T e—

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 1581.60 Efectivo: SOLES

verificacion técnica (por cada visita)
Monto - S/ 298.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
28 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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58°; 59°; 61°; 65°, 69° y|Reglamento Licencias de Habilitacion Urbana y Edificacion Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
70°
4 Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 071 MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD B ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD siempre que la modificacién propuesta no represente una variacion del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual se esta
tramitando el expediente"”

Cédigo: PA3000F9C9

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria que sean materia de las modificaciones propuestas, en triplicado, de acuerdo a la modalidad que
corresponda (B, C, o D).

5.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_153256.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 175.40 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura
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Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
p Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

72 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacién Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 072 MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD Cy D ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION CON EVALUACION POR LA
COMISION TECNICA siempre que la modificacién propuesta no represente una variacion del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual se
esta tramitando el expediente"

Codigo: PA30005D73

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria que sean materia de las modificaciones propuestas, en triplicado, de acuerdo a la modalidad que
corresponda (B, C, o D).

5.- Copia de los comprobantes de los colegios profesionales pago por derecho de la revisiéon - Comisién Técnica, segun la(s)
especialidad(es) que corresponda(n),

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_153317.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 207.10 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

72 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017

Administrativa y Verificacion Técnica
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“P.A 073 MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD Cy D ANTES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION CON EVALUACION POR
REVISORES URBANOS siempre que la modificacién propuesta no represente una variacion del uso y de la modalidad de aprobacién con la cual
se esta tramitando el expediente”

Codigo: PA300047A2

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria que sean materia de las modificaciones propuestas, en triplicado, de acuerdo a la modalidad que
corresponda (B, C, o D).

5.- El Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion de la
modificacién del proyecto, conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_153330.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 234.90 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién | Apelacion |
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Autoridad competente

Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Administrativa y Verificacion Técnica

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

72 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 074 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD A CON REVISION DE LA MUNICIPALIDAD - MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados en el numeral 58.1 del Art. 58 del Reglamento)"

Cédigo: PA300021CC

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccion modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones, conforme a lo establecido en los numerales
63.1, 63.3 al 63.9 del articulo 63° del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- La Licencia de Edificacion esta constituida tanto por los documentos que conforman la licencia inicial como por el cargo de ]
presentacién del expediente de modificacion, conformado por todos los documentos presentados debidamente sellados con la recepcion
y el nimero de expediente y el de la licencia asignado en el FUE

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el
cuaderno de obra por el Responsable de Obra

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_153534.pdf

Canales de atencién

— T —— T e—— s —

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

} E Caja de la Entidad }
Monto - S/ 285.00 Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 12 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

respuesta

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 599; 61°; 65°, 69° y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019

70° Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 075 MODIFICACION’DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B CON REVISION DE LA COMISION TECNICA MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en el numeral 58.2 del Art. 58 del Reglamento) "

Codigo: PA30003E48

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones conforme a lo establecido en los literales b)
de los numerales 64.1 0 64.2; o en los literales a), b) y c) del numeral 64.3 o del numeral 64.4 del articulo 64° del Reglamento, segun el
tipo de obra.

5.- De ser necesario copia simple de los certificados de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda resultante de la modificada,

6.- La Municipalidad evalla la solicitud de modificacién, de acuerdo al procedimiento administrativo establecido en los numerales 64.7 al
64.12 del articulo 64 del Reglamento.

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el
cuaderno de obra por el Responsable de Obra

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_153546.pdf
I Canales de atencién
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 385.00 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestién Documentaria : Palacio Municipal ]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
p Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

72 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacién

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificaciéon Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 076 MODIFICACION’DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C o D CON REVISION DE LA COMISION TECNICA MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en el numeral 58.3 0 58.4 del Art. 58 del Reglamento)"

Codigo: PA3000F464

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones conforme a lo establecido en los articulos
61°y 65° del Reglamento, segun el tipo de obra.

5.- Planos del Proyecto modificado por triplicado

6.- De ser necesario copia simple de los certificados de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda resultante de la modificada.

7.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de la revisién de la Comisién Técnica.

8.- Es de aplicacion en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67 y 68 del Reglamento, consignando el nimero de la
licencia en el FUE.

9.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el
cuaderno de obra por el Responsable de Obra

2.- En caso las maodificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_153558.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 592.50 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

72 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 077 MODIFICACION’DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B, CON EVALUApION DE REVISORES URBANOS MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en el numeral 58.2 del Art. 58 del Reglamento)"

Codigo: PA300030AE

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones conforme a lo establecido en los literales b)
de los numerales 64.1 0 64.2; o en los literales a), b) y c) del numeral 64.3 o del numeral 64.4 del articulo 64° del Reglamento, segun el
tipo de obra.

5.- De ser necesario copia simple de los certificados de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda resultante de la modificada,

6.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

7.- Son de aplicacion los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacion en las Modalidades - B, C y D, previstos en
los articulos 69 y 70 del Reglamento.

8.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el
cuaderno de obra por el Responsable de Obra

2.- En caso las maodificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_153900.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 214.90 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

72 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 078 MODIFICACION’DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C o D CON EVAL’UACON DE REVISORES URBANOS MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en el numeral 58.3 0 58.4 del Art. 58 del Reglamento)"

Cédigo: PA30003462

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones conforme a lo establecido en los articulos
61°y 65° del Reglamento, segun el tipo de obra.

5.- Planos del Proyecto modificado por triplicado

6.- De ser necesario copia simple de los certificados de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda resultante de la modificada.

7.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

8.- Es de aplicacion en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67 y 68 del Reglamento, consignando el nimero de la
licencia en el FUE.

9.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Basicas” del RNE; y que se encuentren debidamente acreditadas en el
cuaderno de obra por el Responsable de Obra

2.- En caso las maodificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20211213_032316.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 353.90 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticién se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

72 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 079 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD A CON REVISION DE LA MUNICIPALIDAD - MODIFICACIONES SUSTANCIALES
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados en el numeral 58.1 del Art. 58 del Reglamento)"

Codigo: PA300079BD

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccion modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones, conforme a lo establecido en los numerales
63.1, 63.3 al 63.9 del articulo 63° del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- La Licencia de Edificacion esta constituida tanto por los documentos que conforman la licencia inicial como por el cargo de ]
presentacién del expediente de modificacion, conformado por todos los documentos presentados debidamente sellados con la recepcion
y el nimero de expediente y el de la licencia asignado en el FUE

6.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La municipalidad otorgara una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, la cual deja sin efecto a la primera licencia
emitida y recoge todos los items de la primera licencia. La nueva licencia se somete a lo dispuesto en el literal b) del numeral 3.2, del
articulo 3 del Reglamento.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_153848.pdf

Canales de atencién

— T —— T —— s —

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

} E Caja de la Entidad }
Monto - S/ 360.10 Efectivo: SOLES
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue

‘ 12 dias habiles ‘ ‘ Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ‘
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No Aplica No Aplica
Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Namero Fecha
P Publicacion
Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
58°; 59°; 61°; 65°, 69° y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
70° Edificacion
4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 080 MODIFICACION DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B CON REVISION DE LA COMISION TECNICA MODIFICACIONES SUSTANCIALES
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados en el numeral 58.2 del Art. 58 del Reglamento)"

Cédigo: PA30006CE6

I Descripcién del procedimiento

en la Ley, es decir una construccion de caracter permanente sobre un predio. La expedicion de la licencia de edificacién no otorga el derecho de

‘ Acto administrativo emitido por la municipalidad mediante el cual se autoriza la ejecucion de una obra de habilitacién urbana y/o de edificacion prevista
titularidad sobre el predio o los predios en construccién.

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccion modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacion
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones, conforme a lo establecido en los numerales
63.1, 63.3 al 63.9 del articulo 63° del Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion.

5.- De ser necesario copia simple de los certificados de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda resultante de la modificada,

6.- La Municipalidad evalla la solicitud de modificacién, de acuerdo al procedimiento administrativo establecido en los numerales 64.7 al
64.12 del articulo 64 del Reglamento.

7.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La municipalidad otorgara una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, la cual deja sin efecto a la primera licencia
emitida y recoge todos los items de la primera licencia. La nueva licencia se somete a lo dispuesto en el literal b) del numeral 3.2, del
articulo 3 del Reglamento.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
“Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_154110.pdf
I Canales de atencion
[ Atencién Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL j
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 409.90 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticiéon se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
Publicacion

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

58°; 599; 61°; 65°, 69° y|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019

70° Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"P.A 081 MODIFICACION’DE PROYECTO EN LA MODALIDAD C o D CON REVISION DE LA COMISION TECNICA MODIFICACIONES
SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en el numeral 58.3 0 58.4 del Art. 58 del Reglamento)"

Cédigo: PA30006920

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificacion respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones conforme a lo establecido en los articulos
61°y 65° del Reglamento, segun el tipo de obra.

5.- Planos del Proyecto modificado por triplicado

6.- De ser necesario copia simple de los certificados de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda resultante de la modificada.

7.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de la revisién de la Comisién Técnica.

8.- Es de aplicacion en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67 y 68 del Reglamento, consignando el nimero de la
licencia en el FUE.

9.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacién, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La municipalidad otorgara una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, la cual deja sin efecto a la primera licencia
emitida y recoge todos los items de la primera licencia. La nueva licencia se somete a lo dispuesto en el literal b) del numeral 3.2, del
articulo 3 del Reglamento.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
‘I‘Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
a Nacion.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Unico de Edificaciones

Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_154120.pdf
I Canales de atencion
[ Atencion Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 472.80 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

12 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la

peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria : Palacio Municipal j
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Territorial e Infraestructura Teléfono: 043 - 394249
Correo: info@municarhuaz.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Desarrollo Territorial e Infraestructura - Gerencia de |Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Desarrollo Territorial e Infraestructura

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Fecha
Publicacién

Art. 79 numeral 3.6.2 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

53y 54 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

72 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 29-2019-VIVIENDA 06/11/2019
Edificacion

4 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Verificacion | Decreto Supremo 002-2017-VIVIENDA 25/01/2017
Administrativa y Verificacion Técnica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CARHUAZ"

Denominacioén del Procedimiento Administrativo

"P.A 082 MODIFICACION’DE PROYECTO EN LA MODALIDAD B, CON EVALUA;ION DE REVISORES URBANOS MODIFICACIONES
SUSTANCIALES DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA PREVIO A SU EJECUCION (siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en el numeral 58.2 del Art. 58 del Reglamento)”

Codigo: PA3000F4A7

I Descripcién del procedimiento

El administrado puede solicitar la modificaci-n parcial de un proyecto aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de la
Licencia de Edificaci-n respectiva

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edificaciones - FUE (Seccién modificaciones) , en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables

2.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio donde se va a edificar, debe presentar copia simple de la documentacién
gue acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica necesaria, por triplicado, que sean materia de las modificaciones conforme a lo establecido en los literales b)
de los numerales 64.1 0 64.2; o en los literales a), b) y c) del numeral 64.3 o del numeral 64.4 del articulo 64° del Reglamento, segun el
tipo de obra.

5.- De ser necesario copia simple de los certificados de factibilidad de servicios para obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda resultante de la modificada,

6.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

7.- Son de aplicacion los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacion en las Modalidades - B, C y D, previstos en
los articulos 69 y 70 del Reglamento.

8.- Exhibir el original del Recibo de pago por derecho de tramitacion, con la finalidad que el encargado de recepcionar el expediente
administrativo, lo saque copia y lo anexe a dicho expediente.

Notas:

1.- La municipalidad otorgara una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, la cual deja sin efecto a la primera licencia
emitida y recoge todos los items de la primera licencia. La nueva licencia se somete a lo dispuesto en el literal b) del numeral 3.2, del
articulo 3 del Reglamento.

2.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que
afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
‘I‘Consideraciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
a Nacion.

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

I Formularios

Formulario PDF: FUE - Formulario Bnico de Edificaciones

Ubicaci - n: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_300_20220110_154223.pdf
I Canales de atencion
[ Atenci-n Presencial: Sedes de la Entidad: PALACIO MUNICIPAL ]
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 252.30 Efectivo: SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

12 d?as h8biles Evaluaci-n previa T Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenci-n, no obtiene respuesta, la

petici-n se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00. |
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