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Guía para el Registro de 
Dirigentes de las 
Organizaciones de Padres 
de Familia, en el marco del 
Reglamento de la Ley 
31498, dirigido a 
directores de las II.EE. 

       

MINISTERIO DE EDUCACIÓN 
DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN BÁSICA REGULAR 



GUÍA PARA EL REGISTRO DE DIRIGENTES DE LAS ORGANIZACIONES DE PADRES DE FAMILIA,  

EN EL MARCO DEL REGLAMENTO DE LA LEY 31498, DIRIGIDO A LOS DIRECTORES DE LAS 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS. 

 

Ingresar a la Plataforma SIMON 

Para ingresar a la Plataforma SIMON ingrese en su navegador de internet el siguiente enlace: 

https://simon.minedu.gob.pe/  

Inmediatamente después se mostrará la siguiente interfaz: 

 

 

https://simon.minedu.gob.pe/


 

El Usuario y Contraseña para acceder a la Plataforma SIMON son los mismos que 

utilizas para ingresar al Sistema SIAGIE. Luego de Click en “Iniciar Sesión”. 

 

1. Casilla para el ingreso de usuario. 

2. Casilla para el ingreso de la contraseña. 

3. Casilla para el ingreso del Código Capcha. 

4. Pulse el botón INGRESAR para iniciar sesión. 

 

Interfaz de la plataforma SIMON al haber iniciado sesión correctamente 

1 

2 

3 

4 

John Gilber Cardenas Cartagena 

87654321 



 

Pulsa el botón “Monitoreo v3.0” 

 

 

 

 

PASO 1: Elija el servicio educativo (Código modular) 

 

 

Pulsa el botón “Rol: Director” 

JOHN GILBER 

JOHN GILBER, CARDENAS CARTAGENA 
Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Bienvenido(a): CARDENAS CARTAGENA, JOHN GILBER 



 

En la ventana que aparece pulsar el botón “Director” 

 

 

En la ventana que aparece mostrará los Códigos Modulares de los servicios educativos de la IE. 

A continuación, debe seleccionar el nivel en el que desea realizar las acciones de monitoreo o 

registro de información. Si tiene un solo nivel educativo igual debe seleccionarlo. 

 

 

 

 

 

JOHN GILBER, CARDENAS CARTAGENA 
Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER, CARDENAS CARTAGENA 
Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 

(0654321) – EL GRAN CHAPARRAL 

(0162534) – EL GRAN CHAPARRAL 



PASO 2: Agregar Muestras a monitorear 

A continuación, corresponde seleccionar la muestra que será monitoreado y cuya información 

registrará en la Plataformas SIMON. 

 

En el Menú de la Sección 1, seleccione la Opción Monitoreo  
 
 
 

 

Y a continuación elija la Opción “Muestras”, en la sección del lado derecho, a continuación, se 
le Mostrará los Planes de Monitoreo preconfigurados en la Plataforma SIMON. 
 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



 

En la lista de Planes de Monitoreo ubica el Plan de Monitoreo: “PM-140” Implementación del 

sistema de registro de Dirigentes de Organizaciones de Padres de Familia, en el marco del 

reglamento de la Ley 31498. También puedes ubicarlo escribiendo PM-140 en la casilla de 

búsqueda. 

 

 

 

Para agregar la Muestra, haga Click en el Plan de Monitoreo “PM-140”. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 



 

Luego seleccione el Instrumento “INST-250” Módulo I: Registro de Asociaciones de Padres de 

Familia (APAFA) y Comité de Aula 

 

 

En esta Pantalla dele Click en cualquiera de los botones que permiten “Agregar Muestras” que  
se observan en la imagen anterior. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN  



 

En la ventana que aparece requiere hacer Click en el botón “Buscar”  

 

 

 

Se mostrará la lista de directores o docentes del Nivel en el que se encuentra. 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



 

De la Lista de directores o docentes que se muestra, seleccione los directores o docentes que 
van a ser monitoreados, para ello haga Click en la Casilla y marque uno o más directores con 

un Chek (☑).  

 

IMPORTANTE: Antes de “Agregar” debe marcar la Casilla ☑ “Asignarme como 
Monitor”, de no hacerlo, no podrá continuar con los demás pasos.  

 
 

 

En la ventana de confirmación pulsa la opción “SI” 

JOHN GILBER, CARDENAS CARTAGENA 
Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



 

Pulsa el botón “Buscar” 

Con este procedimiento se ha terminado de agregar la Muestra. 

 

 

 

PASO 3: Programar las muestras agregadas 

 

En el Menú Monitoreo selecciona la Opción “Programación”, se mostrará los Planes de 

Monitoreo preconfigurados en la Plataforma SIMON. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS 

CARTAGENA 

JOHN GILBER CARDENAS 

CARTAGENA 



 

 

La programación implica la calendarización de las Muestras agregadas o seleccionadas. Es 

decir, se indicará la fecha y hora en que se realizará el proceso de Monitoreo o registro de 

información. 

Selecciones la opción “PM-140”. 

 

 

 

En esta sección, encontrará los instrumentos del Plan de Monitoreo PM-140 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

JOHN GILBER  

EL GRAN CHAPARRAL  



 

Selecciona el Instrumento “INST-250” para observar las Muestras agregadas.  

 

 

 

 

 

Para Programarlas haga Click sobre la Muestra. 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

JOHN GILBER  

EL GRAN CHAPARRAL  

EL GRAN CHAPARRAL 



 

En el recuadro, el número 1 representa que el Plan tiene programada sola una Visita para cada 
muestra agregada. 
Haga Click en el # de Visita que desea programar, esta se realiza teniendo en cuenta el rango de 
Fecha definido para ello y se visualiza en cada Muestra. 
 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



A continuación, aparece una ventana para la programación de la visita. En la ventana de 

Programación indique, de manera referencial, la fecha y rango de tiempo en el que va a 

realizar el Monitoreo. Recuerda que esta fecha y hora es reprogramable. 

 

 

Para establecer la fecha, pulsa en la imagen de la opción Fecha 

 

 

Seleccione la fecha en el que ingresarás la información. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER 



 

Para establecer la hora de inicio, pulsa en la imagen  de la opción “Hora de inicio” 

 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



Mueve las agujas del reloj para configurar la hora de inicio y al terminar pulsa el botón Aceptar 

 

Para establecer la hora de fin, pulsa en la imagen  de la opción “Hora de fin” 

 

 

 

 

Mueve las agujas del reloj para configurar la hora de fin y al terminar pulsa el botón Aceptar 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



 

Seleccione la opción “Tipo de visita” para que despliegue las opciones que contiene 

 

 

 

 

 

Seleccione el tipo de visita de su preferencia(Presencial, virtual y telefónico), las opciones que 

selecciones son referenciales 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



 

Adicionalmente, en la opción “Dato adicional (link, Nº teléfono, etc.)” puedes registrar alguna 

información relevante que desees. 

Finalmente, pulsa el botón “Guardar” para concluir la programación de la visita. 

 

Luego de consignar estos datos en la programación, la Muestra quedará Programada como se 

observa en la imagen anterior. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



PASO 4: Ejecutar el Monitoreo de las Muestras Programadas 

 

En el Menú Monitoreo selecciona la Opción “Ejecución”. 

 

 

La Ejecución implica realizar el Monitoreo en línea a las Muestra programada. Es decir, se 

establece contacto entre el Director y el representante de la APAFA y se registra la información 

en la Plataforma SIMON. 

Al seleccionar la opción, se mostrará los Planes de Monitoreo preconfigurados en la 

Plataforma SIMON. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 



 

 

Asegúrese de seleccionar el Plan de monitoreo vigente PM-140. 

 

 

 

 

 

A continuación, aparece el Plan de monitoreo “PM-140” con los instrumentos que contiene. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

JOHN GILBER  

EL GRAN CHAPARRAL  



 

En la ventana que aparece seleccione el Instrumento INST-250 Módulo I: Registro de 

asociaciones de Padres de Familia (APAFA) y Comités de Aula. 

 

 

 

Al momento de elegir el instrumento indicado, se mostrará la siguiente ventana. En ella se 

visualiza la Muestra previamente “Programada”. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER  

EL GRAN CHAPARRAL  

EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 



 

Haciendo Click en la Muestra y Visita ya programada se da inicio al Monitoreo. 

 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 



 

Como se observa en la siguiente imagen, la Muestra seleccionada para Monitorear se muestra 

con la información de la Programación. Recuerda que esta información es referencial, podría 

ejecutarse posterior a ella si por alguna emergencia no se pudo ejecutar en la Fecha y Hora 

Programada. 

 

Pulsa el número de la muestra que se desea programar 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 
(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 
(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 



 

 

 

 

Siga el patrón de respuestas de la ventana mostrada. Al dar Click en el Botón “Iniciar 

Ejecución”  

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 
(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 

 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 
(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 

 



 

Se mostrará la ventana con información de la Muestra programada y de la Pre Ejecución: 

 

 

 

 

 

Esta ventana es la parte inicial del Proceso de Ejecución, hacer click en el Botón “Continuar”, 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 



 

Registre la información solicitada hasta llegar al último e incluso registrar Observaciones y 

Compromisos (Opcional). 

 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 



 

 

 

 

 

 

 

Al terminar de responder las preguntas de un Aspecto debe hacer click en “Guardar” antes de 

pasar al siguiente 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 



 

Asegúrese de responder todas las preguntas de un Aspecto antes de Guardar, de faltar alguna, 

esta se mostrará en color rojo y NO saldrá el mensaje de conformidad que se muestra a 

continuación. 

 

 

 

 

 

Debes pulsar el botón “SI” para confirmar que desea guardar las respuestas ingresadas. 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 



 

Cuando se concluye con las preguntas o ítems de un aspecto, al lado de él se mostrará una 

Etiqueta de “COMPLETADO”. 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 



 

Antes de enviar la información, puedes volver a REVISAR la información registrada y hacer click 

en “Guardar”  

Para CERRAR el Monitoreo para la Visita y Muestra correspondiente, haga click en el botón 

“Enviar”. 

 

 

 

Si todos los Aspectos están completos, le aparecerá el Siguiente Mensaje, lea con atención 

para estar seguro de remitir la Información. 

Finalmente, para terminar, debes pulsar el botón “SI”. 

 

Sede: 0123456 – EL GRAN CHAPARRAL 
JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

JOHN GILBER CARDENAS CARTAGENA 

(0123456) – EL GRAN CHAPARRAL 


