Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Dancminacion del Procedimiento Administrativo

T
|5
I £Dascripeion del procedimiento

—7 i — _
" Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o jurldica, publica o privada, solicita &l otorgamiento de licencia r:!aara realizar obras
de ediflcacién para todas kas demds edificaciones que no se sncuentren contempladas en las Modalidades A, B y D. La municipalidad verifica el
cumplimiento de ks rsrauisitos }; otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuenira sujeta a renovacién y iene una vigancia de treinta y seis (36}
meases contados a partir de la facha de su emizién, pusde ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, s¢ debe soliciiar
dentro de fos treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiente indicando el nimero de la licencia yfo del expediente. Vencida la licencia, esta
puede ser ravalidada por Gnica vez, por un patiodo de trelnta y seis {36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondients. |

Requlsitos

=

ponsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiente que se requiere iniciar, consignando los datos del
cibo de pago dal derecha de tramitacion.

"2.- En el caso que el administrado no sea el propietario def predio, la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentas al de vivienda.

— 4.- Documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, la qgue debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Macanica do Sueles (e). Esta documentacion estd compuesta por

a) Plano de ubicacién y localizacion del fote.

b} Planos de arquitectura (planta, cortes Yeelevac‘pones). estruciuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntande las correspondiantes memorlas descriptivas

y UE, en tres (03) jusgos originales, debidamente suscritos por el adminisirado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
re,

SWRITAL 4]
s

r cada aspecialidad.
lanos de seguridad y svacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
sﬁ' el ialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.
S
®
\%

™

3& ser el caso, plano da sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en sl articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

L ] [“Suklgs y Cimentacionas” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que pracise las caracteristicas de la cbra, ademas de las

4 edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos.

o) Estudio de Mecanica de Suelos ¢ Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece ia Norma Técnica
2050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

F~ Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por Jas entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Comade los comprobantes de pago por deracho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministeric
de Cultura, de corresponder.

- Notas:

| administrado puede prasentar en el expadiente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
1S, biros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde |a notificacion de la
hEbbacion del proyecio en todas las especialidades.

-
1| $/Mo es exigible la Certificacion Ambiental para la solficitud de licencia de edificacién ni para su sjecucién en los casos de edificaciones
18 Vivienda, comercio y oficinas gue se dasarrollen an dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas dentro de una
dPufisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, slectrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte.

3.- La presentacion del EIV sdlo es exigible para los proyectos de adificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos dal proyecto prasentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisttos exigidos en e! RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
lectricas y/o electrompedae:%érgcas. se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
d: ica, en su g idad.

dliza CAR (Todo Riesgo Contratista), sesfl.'ln las caracteristicas de la obra qua se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
s y personales a terceros y como complamento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo pravisto en la Ley N® 26790,
n regukridas para todas las edificaclones contempladas en las moedalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la Cornision
[T écnib® Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo
una vigegcia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

"|6.~ Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de las planos de arquitectura con las demds especialidades del proyecto de edificacion.

”- -_l»?{?rmulam

A B ™y

[

- ." o \\ r" -l
I Canales de atencién
A

/ /
e

o

e

pag. 212




Texto Unica de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™

Atencibn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

[ Afencidn Prasencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
oy

q(' go por derecho de tramitacién
[- )

| Modaitdad e pagos

[l

o Caja de la Entidad
¢, Monto-5/974.10 Efalclivo: Soles en Caja de la entidad.
Tarjets de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
B Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, enire otros
Plazo de atenvién | cantcacion dai procedimiento

pelicidn se considera aprobada.

)

Evaluacion pravia — Sllencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiens respuesta, la

Lunes a Viemas de 08:00 a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00,

nidad de organizacién donde se presenta la documentacién

C

— | Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Obras Privadas y Catasfro ] Taldfono: 015427607
Anexa: 214
— Comeo: tramite@municomas.gob.pe
BSRITAL ) mesadepartes@municomas.gob.pe
» VAN "
/ § \.r.* 7 Instancias de resoluglon de recursos
g g £
a 2 ugd IS Reconsideracién Apelacién
@ ~ :;\ “ ;&ﬁ:yridad competents Subgerente da Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente da Desarrolko Urbano - Garencia da Desarralio Urbano
LN Obras Privadas y Catastro
AR M Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
Fresentacion
Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles
respuesta
tsgcne T4 »
'\«Q @hﬁ Drs;,, 0‘0
x
23 é_{? V°B "; ase jegal
Bl5 _afy | B18
e\ L. S Fecha
% ) & /& Articulo Danominacién Tipo Nimera Publicacion
0 TGP teral i) numetal 58.3 del| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
articulo 58 Edificacidn
— Literales a) ¥ b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremp 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2012
61.1 dal articulo 61 Edificacién
g‘umeral 64.1 del articulo Egl larruleg\to de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
caclon
Numerales €5.1, 65.2 y|Reglamsnto de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA, 06/11/2019
(1083 del articulo 65 | Edificacion
<
Y

%
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Denaeminaclén del Procedimiente Administrative

| \Licencia d& Edificacién Modalidad G « Aprobacidn da proyecto con evaluacién pravia por los Revisores Urbanes para todas las demés
iflcaclonss qus no s8 encueniren contempladas an las Modalidades A, By D ™

igo: PE1726971092

—— = = < -

Procedimiento administrativo mediante ¢l cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar okwas
de adiflcaclén para todas las demés edificaciones que no se ancuentren cantampladas en las Modalidades A, B v D. La municipalidad verifica el
cumplimients de los ralauisim ﬁotcxga la Licencia da Edificacidn, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y sais (38)
meses contados a partir de [a fecha de su emisidn, puede ser prorraogada por Unica vez por un lapso de doce (12} meses calendario, se debe solicitar
deniro de los treinta (30) dias calendario antetiores a su vencimiento indicando & nimerc de la licencta y/o del expedlente. Vencida la licencia, esta
auade ser revalidada por Onica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimienio administrativo correspondiente. |

pofisables, en el que se debe consignar la Informacién necesaria al procedimianto que se requiere iniciar, consignande los datos del
ip0 de pago del derecho de tramitacion,

- En ol caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite gque cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilldad de Serviclos para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacidn tdcnica que sirvio para la revisién y aprobacion del proyecto, Ja cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
a especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres {03) jusgos originales, la que debe ser presentada
ademds en archivo digitaf con excepcidn del Estudio de Mecanica de Suelos (e). Esta documentacidn esta compuaesta por:
a} Plano de ublcacién y localizaclén del lote.
b} Planos de arquitectura (planta, cortes v elevaciones), estructuras, Instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
/m‘j'- ellados por Iggi ﬂ{gsfleculsionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
A cada especial X
oS nos de seguridad y evacuacién, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
etjalidades de estructuras, sanitanas, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.
s | |d)\Be ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuardo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica £.050,
. B "%uel s y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que pracise las caracteristicas de la obra, ademas de las
TYedificacionas colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complemantando con fotos.
L8 ).E studio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suslos, de corrasponder, segdn los casos que eslablece la Norma Técnica
0, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.
5.- Certificaclén Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requisra.

fj&,'"m Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
anos.

? g;u , en tres (03) jusgos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
Al
acl

L™

Notas:
<
- o s exigible la Certificacién Ambiental para la solicitud de licencia de edificacién ni para su ejecucién en los casos de edificaciones
kg vivienda, comercio v oficinas que se desarrollen an areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una

) fsdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de
giunicacién y vias de transporte,

AR La presentacion dal EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuerdo a lo establacido en al RNE y que se desarrolien
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto prasentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcancas y requisitos exigidos en el RNE,

= 3.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Confratisia), sequn las caracteristicas de Ja obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementaris de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las sdificaciones contempladas en las madalidades C v D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriaments a la Municipalidad como méximo el dia hébil anterior al iniclo de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duractdn del proceso edificatorio.

4.- Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene

efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se frate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
Adyan vatiado los parametros urbanisticos v edificatorios con 108 que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos

Gunbios que rasulten de la compatibilizacion de los planos da arquitectura con las demés especislidades del proyscto de edificacion

orb I\~

Atencion Prasencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto SN, |
- -.Q,:_giencldn Virtual: mesadepartes@numicomas.gob.ps - )

/ $ g l‘;ga';;\n\or derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
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. ' Caja da la Entidad
Monto - §/13.00 Efectivo: Soles en Caja de la entidad.
Ta:}eta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta da Crédito: Visa, Mastercard, entrs otros

de atencién I Calificacion del procedimlanto

anle la entidad competents para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los raquisitos y entreque
la documeantacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad. i yeizg

e
[ Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde ef mismo momanto de su presentacion
J

ivico Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

_ >
nidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobra el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
Anexo: 214
Correo: tramite@municormnas.gob.pe
— mesadepartes@municomas.gob.pe
I Instancias do resoluclén do recursos
n Reconsideracion Apslacién
T%Qtoridad competente
\ Plako maxime de No aplica No aplica
. \ppeqentacion
T Rlafo maximo de No aplica No aplica
4 ﬁ uesta
¢/
I Base lagal
Articulo Denominacién Tipo Namero Pulla:l?gr:lén
N
[\ iteral i) numeral 58.3 del Ra%lamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-219-VIVIENDA | 06/11/2019
FArticulo 58 Edificacion
iterales a} y b} numeral Re?_lamento da Licencias de Habiktacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-219-VIVIENDA | 06/11/2018
.1 del culo 61 Edificacion
@:marsl 64,1 del articulo Re%lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licancias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
Edificacién
Numerales 65.1, 65.2 y Re%lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supramo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
. 65.3 del articulo &5 Edificacikin
Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento da Licencias de Habiltacién Urbana y Licancias de | Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 69 Edificackin
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PLirAN 4

&
T 4

Denominacién dal Procedimiento Administrative

"Licencia de Edificacién Madalidad D - Aprobacién de Proyecto ¢on evaluagién pravia por la Comligién Técnica para edificaclones con fines de
ndustria. ® x

Rfocedimiento administrativo mediante al cual una persona natural o juridica, E‘:bﬁm o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una
fbra de edificacidn con fines de industria. La municlpalidad varifica el cumplimiento de fos requisilos y otorga la Licencia de Edificacién, 1a cual ne se
encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis {36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser promrogada por
Unica vez por un lapso de doce {12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
al nimero de la licencia yfo dsl expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por tnica vez, por un periodo de treinta y seis {38) mesas
calendasio a través del procedimisnto administrative comespondiente.

J- FUE, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por et administrado y, en la seccién gue corresponda, los profesionales
nsables, en &l que se deba consignar la informacién nacesaria al procedimiento que se requiers iniciar, consignando los datos del
o de pago del derecho de tramitacién.

.- En &l caso que el administrado no sea &l propietario del predio, {a documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademés en archivo digital con excepcion del
Estudic de Mecénica de Suslos (8). Esta documentacidn estd compuesta por:
a} Plano de ubicacion y localizacion del lote,
b} Planos de arquitectura {planta, cortes Yalavaciones), sstructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser ol caso, firmados y
sellad%s por Iogi plrﬁ;%sionales responsables del proyecto y por el administrado, adjurdando las correspondientes memorias descriptivas

or cada especia .

Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando comesponda y planos de seguridad para las
cialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas ylo electromecanicas, cuando correspondan.
ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecida an &l articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

“Btielos y Cimentaciones™ del RNE acompartiado de la memoria descriptiva que precise las caracter(sticas de |a obra, ademés de las

difidaciones colindantes indicando el ndmero de pisas y sdtanos, complamentando con fotos,

JEftudio de Mecanica de Suslos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segon los casos que establece la Norma Técnica
[E-Q50, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

- Cedtificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en al Ministeria
de Cultura, da corresponder.

Notas:

- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacidn técnica requerida. En ese supuesto,
otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03} dias, contade desde ia notificacion de la
eprobacion del proyecto en todas las especialidades.

=]
i g"}/.- La presentacidn del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrolien

conforme a dicha norma, galvo que los documeantos y planos del proyecto presentado contemplen Jos criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en &l RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para 1a especlalidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o elactromecénicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisién
Técnica, en su especialidad.

4.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la cbra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales v parsonales a terceros y como complamento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas lag edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyacto por la Comision
ernea. Este documento se entrega obligatariamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inkcio de la obra, teniendo
124gencia igual 0 mayor a la duracién del proceso edificatorio.

adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
nte para el presents procedimiento administrative cuando se trate del mismo proyecto sin modificacionas, aun cuando
griado los 'E:':réme{ros urbanisticos y edificatotios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquallos

3 n de la compatibilizacidn de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacién.

I Canales de atencién

——
5 _\maqgi(dn Prasencial: Gentra Civico de Gomas. Sito en Av. 22 da agosto S/N.
-~ Atenision Vittual: mesadepartes@municomas.gob.pe

| Pahé.pw derecho de tramitacién I Modalidad de pages
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Monto - 5/ 1

Caja de la Entidad

Efactivo: Soles en Caja de la entidad.

Tatjeta de Débito: Visa, Mastercard, entra otros
J Tanjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre ofros

522,60

I Calificacién det procedimiento

J(

Evaluacion previa — Sitencio Admindstrative Positivo: Si vencida el plazo de atancién, no obtiene respuesta, la
peticidn =& considera aprobada.

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consutia sobre &l pracedimianto

Subgerencia de Obras Privadas y Catastro

Teléfono: 015427607

Anexo: 214
Corrgo: tramit unicomas.gob,pe
mesadepartes@municomas_gob.pe

I Instanclas de resoluclén de recursos

L Reconsideracitn Apalacién
r@'«gridad competente Subgerante de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerenle de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarrolle Urbano
N\ Obras Privadas y Catastro
zo éximo de 15 dias habiles 16 dias habiles
e | p % cion
T dﬁ'ﬁ/maximo de 16 dias habiles 30 dias habiles
"Litaspiesta
Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Facha
Publicacién
a) numeral 58.4 Re%gamelﬂo de Licencias de Habllitacién Urbana y Licencias de | Dacrato Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
8 Edificacién
a) y b) numeral Re%lamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
£ el articulo 81 Edificacién
1 meral 64.1 del articulo Eg%lam?énlu de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
6 ificacion
Mumarales 65.1, 65.2 y Ral%lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decroto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
65.3 del articulo 65 Edificacion
pag. 221
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Dehominacion ded Procedimiento Administrative

Lisencia da Edificacion Modalidod O - Aprobacidn de Proyecto ¢on evaluacidn previa por Jos Revisores Urbanos Técnica para edificaciones con
B de industria, "

Cédigo: PE1726971096

‘Descripeion del procedimiento
/

Procedimienio administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar una

obra ds edificacién con fines de industria. La municipalidad verifica ol cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se

. encusntra sujeta a renovaciin y tlene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emigidn, puede ser prorrogada por

4\‘ inica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando
ap\nimero de la licencia y/o del expadients. Vencida |a licencia, asta puede ser revalidada por Gnica vez, por un pariodo de treinta y seis (36) meses
“dlendario a través del procedimiento administrativo corraspondianta,

% /FUE, en tras (03) juegos originales, debidamente suscritas por el administrado y, en la seccion qus corresponda, los profesionales
sponsables, en al que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consighanda los datos del
recibo cde pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso gue el administrado no sea ¢l propietario del predio, la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Certificado da Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacion técnica que sirvio para ia revision y aprobacitn del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presantada
ademas en archivo digital con excepcion del Estudlo de Mecanica de Suslos (e). Esta documentacion estad compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote.

Planos de arquitectura {planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firnados y

1 Bwe
A | edifi

~ £
LRI\ 4

8 por los glzgf%sinnales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondigntes memorias descriptivas
especialidad.
de seguridad y evacuacidn, para la especialidad de arquitactura, cuando correspanda y planos de seguridad para las

¢)

WP |espetialijades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecénicas, cuando correspondan.

De!seriel caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050,
Ibgy/Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
acignes colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
[} udio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos quae establece la Norma Técnica
0 /D/ "Suslos y Cimentaciones” del RNE.

5~ Cerfificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

E.l-_-blnfonne Técnico Favorable contsniendo el nombre, fimma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
anas.

otas:
;.\ La prasentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se dasarrollen
gbnforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,

racteristicas, alcanhces y requisitos exigidos en el RNE.

- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y persenales a tercercs y como complemento af Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contemlpladas on las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Ravisores Urbanos, Este docurnento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigendia igual o mayor a ka duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del antsproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, &l cual tiene
efecto vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos

N
g

_ ‘ﬂ@wf\que rasulten de la compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacién.
“

atencion

fEion Presencial; Cantro Givico de Camas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
Adencién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe ] J

--1::ng\mr derecho de tramitacion I Modalidid de pagos

'Oc “C \Mento - §/13.00
-

I Plazé de Atencién

Caja de la Entidad

Efactivo: Soles en Caja de la entidad.

o | T de Débito: Visa, Mastercard, enira oiros
] T de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

I Calificacién del procedimiento

pag. 222




Texto Unico de Procedimientos Administrativos

“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

COMAS"

3

Aprobacién autormdtica: La solicitud es considerada aprobada desde sl mismo momento de su presentacidn
ante {a entidad competente para conocera, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entrague

Ia documentacidn complata, exigidos en el TUPA da la entidad.

Lunes a Vienes de 08:00 a 17:00. Sdbadas de 08:00 a 13:00.

5&5“5 TAJ?,

&
_‘Q \}Qm oIS ?,&)

D
Unidad de organizacién responsable do aprobar la aclicitud I Consulta sobre el procediniento
% garencia de Ohras Privadas y Calastio W Teléfono: 015427607
Anaxo: 214
| Correo: ramite@municomas.gob.pe
) mesadepartes@municomas.gob.pe
( Instancias de resolucién de racursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competante
Plazo maximo de No aphica No aplica
prasentacion
Plaze méximo de No aplica No aplica
respuesta
D,
q,;\
%%e legal
LE
‘ /Q; ) Articulo Denominacién Tipo Nimero puﬁﬂfi'&m
15tetal a) numeral §8.4 | Reglamento de Licencias de Habilltacion Urbana y Licencias de | Decreto Supramo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
i 1€l artlculo 58 Edﬂlwcbn
Literales &) y b} numeral| Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 061172019
61.1 del articulo 61 Edificacion
Numeral 64.1 del articulo Eda lameér'l‘to de Licencias de Habilitacidn Utbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 0671172019
64 caci
9Numerales 65.1, 85.2 y| Reglamenio de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Dacreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06111/2019
465.3 dal articuto 65 Edificacién
Numserales 69.1 y 69.2 Reg:camento de Licencias ¢e Habilitacién Urbana y Licenclas de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA, | 06/14/2012
del articulo 69 Edihcacitn




Texto Unico de Procadimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Detineninacién del Procedimiento Administrativo

“Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica para las edificaciones de locales
omerciales, culturales, centros de diversién y salas de espectaculos, que individualmente o en conjumnto cuenten ¢on mas da 30 000 m2 de drea

Procedimiento administrativo mediante al cual una persona natural o juridica, pidblica o privada, solicita el otorgamianto de licencia para realizar obras |
de adificacién de locales comerciales, cuftirales, centros de diversidn v salas de espectaculos, que individualmente o en conjunto cusnten con mas de
30 000 m2 de 4rea techada, La municipalidad verifica el cumplimiento de Jos requisitos y oforga la Licencia de Edificacidn, la cual no se encuentra |
sujeta a renovacidn y tisne una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez |
por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicilar deniro de los treinta (30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero
de Ia licencia y/o del expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por iinica vez, por un pericdo de treinta y seis (36) meses calendario a
través del procedimiento administrative corraspondiente.

4, e .

ﬂ Raquishos

'~ FUE, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
spansables, en el que se deba consignar la informacitn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
recibo de pago del derecho de tramitacién.

2.- En el caso que el administrado no sea el propistario del predio, la documentacion que acredite que cuerta con derecho a edificar.
—~ 3.- Ceriificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.~ Documentacion técnica, en tres (03) jusgos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suslos (e). Esta documentacidn esta compuesta por:
Plano de ubicacion y localizacion del lote.
‘Rlanos de arquitectura {planta, cortas r elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
os por los ﬁ_rgizsiona &s responsables del proyecto y por el administrade, adjuniando las comespondientes memorias descriptivas
cada especialidad.
c} Planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
specialidades de estructuras, sanitanias, sléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.
) er el caso, plano de sostenimisnto de excavacicnss de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
i :ﬁuéi s y Cimentaclones™ del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteriaticas de [a cbra, ademés de las
edificaciones colindantes indicando el ndimerg de pisos y sdtanos, complamentanda con fotos.
studio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de carresponder, s6gan los casos que establace la Norma Técnica
'E.050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE

5.- Certificacién Ambiental y al EIV aprobados por las entidades competentes an los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales vy en el Ministerio
de Cultura, de corrasponder

2\
"

}lotas:
p

, .~ El administrado puede presentar en el expedients solo un juego del FUE y da la documentacion técnica requerida, En ese supuesto,
e\ os otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la
.U aprobacitn del proyecto en todas las especialidades.

2.- La presentacién del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerda a lo establecido en el RNE v que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecio presentado contemplen log criterios, condiciones,
caracteristicas, aicances y requlsitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacién, para la especialidad de arquitectura, v los plancs de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas yio elactromecanicas, se pregentan como parte del proyecto, los cuales son ravisados por los delegados de 1a Comision
Técnica, en su especialidad.

4.- L.a Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,

n requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modatidades C y D con evaluacion pravia del proyecto por la Comisin
| T&gheq. Esta documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra, tenisndo
w - cia igual o mayor a la duracién del proceso edificatotio

& ,
& |/ f!’g e adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual liene
riodlante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
% gden v o los pardmatros urbanlsticos v edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificacionas, aquellos

oq.h\\\.

big, resulten de la compatibilizacién de los plancs de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

=
o

e m@gﬁ llarios
4 )
I Cainales de stencién

o I3 T : ;\?é_’ﬁﬁidn Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
[ A _L'A{én_cfép Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

"y T}
I‘ Pago po"g' derecho I Modalidad de pagos
" JE ) .
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Texto Unico de Precedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

1

J

Caja de |2 Entidad

Efectivo: Soles en Caja de la enfidad.

Tm de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
T de Crédito:; Visa, Mastercard, entre otros

Monto - S/ 1522.60¢

I Calificacion def procedimienta

[

A -
.

i

I Sedes vy horarios de atencion

'l'qutro Civico

mr;-",

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencide al plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada.

)

Lunes a Vismes de 08:00 a 17:X}. Sahados de 08:00 a 13:00. |

d da organizacidn donde s& prasenta la documentacion
— 3

=
2

Iuy de organizacion responsable de apecbar la SolicHwud

I Comnsulta sobre el procedimiento

erencia de Obras Privadas y Catastro Teléfona: 015427607
Anexo: 214

' Correo: tramite@municomas.gob.pe
t mesadepartes@municomas.gob.pe

I Instanclas de resolucién de recursos

Reconsideracion

Apelaciin

A ridad competente | Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarmrolio Urbano - Gerencia de Desarrollo Urbano
CAN Obras Privadas y Catastro
Zzo\maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
plegeptacion
lazo/méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
pesta
=
Base lagal
Asticulo Denominacién Tipo Nimero Fecha
A Publicacidn
ral a) nurmeral 58.4 Re%larnanto de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Dacreto Supremo 029-2019-\IVIENDA 06/14/2019
| articulo 58 Ediicacion
erales a} v b) numeral Re&lamento de Licencias de Habiktacién Urbana y Licencias de | Dacrato Supremo 029-2019-VVIENDA, | 08/11/2019
1.1 del articulo 81 Edificacién
numeral 64.1 del articulo Reﬁa'?mm de Licencias da Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIEND#A 06/11/2019
64 Edificacitn
Numerales 65.1, 65.2 y Re%lalmnto de Licencias de Hab#litacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
—— 65.3 del articuio 85 Edificacion
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Texto Unlco de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE GOMAS”

"'WD nominacién del Procedimiento Administrativo
L

ia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos para las adificacioncs de locales
iales, culturales, centros de diversion y salas de especticulos, que individualmente o #n conjunto cuenten con més de 30 000 m2 de &rea
LJ

=
1

Procedimiento administralive mediante sl cual una persona nalusal o juridica, pdblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
da adificacién de locales comerciales, cullurales, contros de diversidn y salas de espactaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de |
30 000 m2Z de area techada, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra
sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis {36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, pueds sar prorrogada por Unica vez

DIST, .r:;(', r un lapso de dooe (12) meses calendario, sa debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anterioras a su vencimiento indicando el nimero
licencia y/o del expediente. Vencida la Kcencia, esta puede ser revalidada por (inica vez, por un periotlo de treinta v seis (36) meses calendario a
) dsl procadimiento administrativo correspondients,

%l}l sitos

y.f\,F =, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
% [ze8pbnsables, en el que se deba consignar la informacitn necesaria al procedimients que se requiere iniciar, consignando los datos de!
AN ibo de page del derecho de tramitacidn.

2.- En el caso que el administrado no sea ol propiatario del predio, la documentacidn que acredite gue cuenta con derecho a edificar.

- 3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para provectos con fines diferantes al de vivienda.

4 .- Documentacion técnica que sirvio para la revisidn y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad y el sello de proyecto favorable de tos Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la gue debe ser presentada
ademas en archivo digital con excepcitn del Estudio de Mecanica de Suelos (). Esta documentacion esta compuesta por:
a) Plano de ubicacion y localizaclén del lote. .
b) Planos de arquitactura (planta, cortes y elevaciones), estrucluras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
llados por los profesicnales responsables del proyecto ¥ por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
—~—I‘lpor cada especialidad.
T nos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las

etialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.
| |d) Belser sl caso, plana de sostenimionto de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.030,
vl "G uelbs v Cimentacionss™ del RNE acompaiiado de la memoria dascriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de tas
e i qﬁ ciones colindantes indicando al niimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
o) EStudio de Mecénica de Suslos o Informe Técnico de Suslos, de comesponder, segun los casos que establece la Nosma Técnica

e _-;,(150, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.
5.- Certificacion Ambisntal y el EIV aprobados por las entidades compsetentes en los casos que se requiera.

G.SQforme Técnico Favorable conteniendo el nombrs, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyacto favorable de los Revisores
nos.

E
'Notas:
q

49/ - La presentacién del EIV s6lo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que so desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planocs del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

2.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracter(sticas de la obra que se vaya a ejecutar con coberiura por dafios
materiales y personales a terceros y como complements al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
-~ son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyscto por los
Revisores Urbanos, Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio da la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

3.- Se puade adjuntar copia de los planos dsl anteproYeclo on consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene
efecto vinculanta para el prasente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecte sin modificaciones, aun cuando
ha ariado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobada. No son consideradas modificaciones, aquelios
ue resulten de la compatibilizacién de los planos de amuitectura con las demés especialidades del proyecto de eddicacién.

‘

= =,

‘ Alancidn Presencial: Cantro Civico da Comas. Sito en Av, 22 de agosto S/N.
Atencién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

_l Pago por deracho de framitaclin | Modalidad de pagos
P e : :
s, . 'I Caja de la Entidad
S Monta - 8/ 13.00 ( Eiosiivo: Soles e Caia de la entidad.
| & \ Taujeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
= \ )\ Tonetade Crédito: Visa, Mastercard, entre otros )
. ’l"-“‘ ”
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Texto Unico de Procedimientos Administrativas
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

| Piazo do stencion | caficacion det procedimianto

\: Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién
Q %\ | ante la entidad competente para conccerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisites y entrague
| o ) la decumnentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
es y horarlos do atencién
r ntro Clvico Lunes a Vi de 08:00 a 17:00, Sabados de 08:00 a 13:00. ‘

I Unkiad de organkracién donde se presenta Ia documentacibn

_ T —— P
WS Ty
§¢$wv 2 idad da organizacién responsabls de aprobar la solicitud l Consulta scbre el procedimients
=\ ENE
£ : rencia de Obras Privadas y Catastro W Teléfono; 016427607
Anexo: 214
Comao: tramite@municomas.gob.pa
) mesadepartes@municomas.gob.pe
Beven
. e Instancias da resolucion de recurses
~~ Reconsideracién Apelacién
Autaridad compatents
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
No aplica No aplica
. Focha
Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Literal a} numeral 58.4|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrate Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/112019
del articuto 58 Edificactén
hiterates a) v b) numeral | Raglamento de Licenclas de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
8\1 del articulo 61 Edificackn
g:n:%eral 84.1 del articulo Re Iarr:‘;\to de Licancias de Habiltacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
I n
eralas 85.1, 65.2 y Re%iamnta de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 65 Edificacion
Numerales 69.1 ¥ 69.2 Re%lamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-20H9-VIVIENDA | 06/11/2019
del articulo 69 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

| "Liconcia de Edificacién Modalidad D « Aprobaclén de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Téenica para las ediflcaciones de

Panominackin del Procedimiento Adminlstrativo

cados que cusnten con mds de 15 000 m2 ds draa techads
dijo: PE1728871098

gripcion del procedimlanto

o =

Prgcedimianto administrativo mediante of cual una persona natural o jurldica, pablica o privada, solicita el otorgamiente de licencia para realizar obras
edificacion de mercados qua cuenien con mas de 15 000 m2 de 4rea techada. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y oto?a Ia

I 3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda,

2STRITA

7 =~

..E$?§:s por los profasionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas

| emision, puede ser profrogada por Gnica vez por un lapso de doce {12) meses calendatio, se debe salicitar dentro de los treinta (30) dias calendario
|  anteriores a su vencimiento indicando &l nimero de la licencia y/o del expadients. Venclda la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un
. periodo de treinta y seis {36) meses calendario a través del procedimienta administrativo correspondiente.

f2

5
|

icencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una vigencia de treinta y seis {36) meses contados a paris de la facha de su |
|

)

uisitos

1. E, en tros (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
reppopsables, en el que se deba consignar ia informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
cibg de pago dei derecho de tramitacion.
g

n el caso que el administrado no saa el propietario del predio, la documentacion que acredite gue cuenta con derecho a edificar.

4.~ Documentacion técnica, en tres (03) jusgos originales, la que debe ser presentada adernas en archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecanica de Suelos ﬁe). Esta documentacitn estd compuesta por:

a} Plano de ubicacién v localizacidn del lote. . ]

b} Planos de arquitectura (planta, cortes v elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, fimados y

ada especialidad.

e%c os de saguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando correaspenda v planos de seguridad para las

-} lidades de estructuras, sanitarias, eléciricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

r el caso, plano de sostenimiento de excavacionss de acusrdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

oy

I3 :h?figé iones colindantes indicando e nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

) Notas:

¥ Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, adem4s de las
BEstidio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
, “Suelos y Cimantaciones” del RNE.

- Certificacion Ambiental y et EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Copia de los comprobantes de pago por derecho da revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en sl Ministerio
de Cultura, de corresponder.

‘1 ~ El administrado puede presentar en &l axpediente solo un juego del FUE y de Ja documsntacién técnica requerida. En ese supuesto,
os otros dos (02) juegos requeridos, son prasentados dentro de un plazo de tres (03} dias, contado desde la notificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

2.~ La presentacion del EIV sblo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, ¥ (0s planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecénicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisidn
Técnica, en su especialidad.

4.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de 1a obra gue se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
malenales y personales a terceros y como complemento al Segure Complementario de Trabalo de Riesgo previsto en ia Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidadss C y D con svaluacion previa del proyecto por la Comisidn
Técnica. Este documento se entrega obligatariaments a la Municipalidad como méximo el dia habil anterfor al inicio de la obra, teniendo
na vigencia iguat o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

ede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacian, el gual tiene

Ay il grios
%/

KA

iNculante para el presente pracedimianto administrative cuando se trate del mismeo proyacto sin modificaciones, aun cuando
riado los pardmetros urbanisticos vy edificatorios con los que fue aprobade. No son consideradas modificaciones, aquellos
idsBikie resulien de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demés especialidades del proyecto de edfficacion.

S

Canales de atencién

Atencion Presencial: Cantro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
~Atencion Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

|—_ —
{ ,

I Modalldad da pagos
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
"MUHICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™

Monto - 5 1285.90 Caja de |a Entidad
Efectiva: Soles en Caja de la entidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédite: Visa, Mastarcard, entre otros

I Plazo de atenclén I Calificacién ded prociétimisnto
28 dias habiles Evaluaeisn previa - Silencle Administrativo Positivo: S1 vencldo el plazo de atencldn, ne obtiene respuesta, la
peticibn se considera aprobada.

| Sedes y horarios de atencién

"Ie\satro Civico Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.
<
';; idad de organizacién donde se presenta la documantacién
=] = e 3
qJx S . >
(Y
nidad ¢l organizacion responaable de aprobar la solicitud l Consulta sobre ol procedimianto
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
Anexo: 214
Correo: ramite@municomas.gob.pe
- mesadeparteag@municomas.gob.pe

o IS ”\ Reconsideracién Apelacion
Py
& ] ad competerte Subgerents de Obras Privadas y Catastro - Subgerancia de Gerante de Desarrolio Urbano - Garancia de Desamrollo Urbanc
;.-',3' B < Obras Privadas y Catastro
=
PldpBrdaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
i prgsenfacion
5 | lazgfmaximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
%em HNEEF uesta
Basa lagal
Q“'Eecu':}fsr: X
2w L o Facha
E 5?,@ V°B :/;-( ..O\ Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
E 2 iiteral a} numeral 58.4|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 0&/11/2019
LR . el articuto 58 Edificacién
: iterates a) v b) numeral | Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Suprerno 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
w/ 61.1 del articule 61 Edificacion
lé-l:meral 84.1 del articulo Ed Iamc‘eél::o de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
car
Numerales 85.1, 65.2 y|Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
o~ 65.3 del articulo 65 Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Cenominacién del Procedimiento Adiministrativo

*Ligancla da Edificackén Modalidad D - Aprobaclén de proyecto con evaluacisn pravia por los Revisoras Urbanos para las ediflcaciones de
etcados que cuienten con més de 16 300 m2 de drea techada ”

o: PE1728871100

%
% ripcion del procedimlento
X

ghcedimiento administrativo mediante el cual una psrsona naturat o juridica, piblica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
b edificacidn de mercados que cuanten con mas de 15 000 m2 de area techada. La municipalidad verifica el cumplimiento da los raquisitos v oto?a Ia
icencia de Edificacion, la cual no s& encuentra sujeta a renovacion y tiens una vigencia de treinla y seis {36) meses contados a parir de la fecha de su
emisidn, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce (12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los trainta (30) dias calendario
anteriores a su vencimientc indicando el ntmeare de la licencia yo del expedients, Vencida Ja licencia, esta puede ser revalidada por unica vez, por un
pericdo de trainta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondients.

Requisitos

1.-FUE, en tres {03) juagas originales, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccidn que corrasponda, los profesionales
regponsables, en el que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento gue se requiera iniciar, consignando los datos dal
regibo da pago del derecho de tramitacion.

.- En sl caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite gue cuenta con derecho a edificar.
3.- Centificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

- 4.- Documentacion técnica que sirvid para la revisién y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,
especialidad vy el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) ju originales, la que debe ser presentada

ademés en archivo digital con excepcion del Estudic de Mecanlea de Suselos (). Esta zocumentaclén esta compuesta por:
a) Plano da ubicacion y localizacidn del lote.
b) Planos de arquitectura {planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarlas, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profeslonales responsables dal proyecio y por &l administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
——~.] [por cada especialldad.

Nc) Planas de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquifectura, cuando corresponda y plancs de seguridad para las
ecialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando comrespondan.
e ser el caso, plano da sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articule 39 de la Norma Técnica E.050,
los y Cimentaciones” dal RNE acompanado de la memoria descriptiva que pracise las caracteristicas de Ja obra, ademas de las
iicaciones colindantes indicando sl nimero de pisos y sétanos, complementandag con fotos,
' Estudio de Mecdnica de Suelos o informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Téchica
50, “Suelos y Cimentacicnes™ del RNE.

5. Certificacion Ambiental y ol EIV aprobados por kas entidades competentes en los casos que se requiera.

6.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y &l sello de proyecto favorable de los Revisores

[=]
%a presentacién del EIV sdlo es exigible para los proyectes de edificacién, de acuerdo a lo establecido en al RNE y que se desarrollen
@jdfprme a dicha norma, salvo que los documentos g ﬁiEanos del proyecto presentado contemplen os criterios, condiciones,

Qlicteristicas, alcances y requisitos exigidos en el

- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que s& vaya a ejecutar con coberura por danios
materiales y personales a terceras y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Rlesgo pravisto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad come maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual 0 mayaor a la duracion del procese edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planos del anlepm{ecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprabacion, el cual tiene
afacto vinculante para el presente procedimiento administrative cuando se trate del mismo provecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resuiten de ka compatibilizacién de los planos de arquitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

Formularios

igh Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av, 22 de agosto S/N.
inual: mesadepartes@municomas.gob.ps

wal Y
SIB\/ por derecho de tramitacién I Modalidad de pagon
Mon Caja de |a Entidad
o - $/13.00 ] Ef:lctwo: Soles en Caja de la entidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre oiros
T Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre ofros
A = S — —

Vi ] ; ,l;zhﬁ‘f'l;éflahia;ncién
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[

]

Aprobacién autornética: La solicitud es considerada aprobada desds el mismo momento de su presentacion
ante la entidad compatente para conoceria, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y eniregue
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de |a entidad.

J

I Sedes y horarios de atencion

|Centm Civico

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. —l

I Unidad de organlzacién donde sa presenta la documentacidn

C b
%_Unldad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre e procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427807
2 t Anexo: 214
- Cotreo: ramite@municomas.gob.pe
)\é mesadepartes@municomas.gob.pe
¥ Instancias de resofucion de recursos
Reconskderacion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presantacitn
F \Flazo maximo de Mo apkca No aplica
spuesta
,{ Base lagnl
Articulo Denominacién Tipo Numero Pu:ﬁg:i on
Literal a) del numeral Ra&l:amento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
58.4 del artfculo 58 |Edificacién
Literales a} y b) del|Reglamento de Licencias de Mabilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
guiumerai 61.1 del articulo | Edificacion
NA.II‘n&I‘ﬂ 64.1 del articulo Egg_ml:m;go de Licencias de Habilitacién Urbana y Licancias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2012
acidn
ENumarales 65.1, 65.2 y Re%lamento de Licancias de Habilitacién Urbana vy Licencias de | Decrelo Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2012
$5.3 del articulo 85 Edificacién
Numerales 69.1 ¥ 69.2| Reglamento de Licencias de Habllitacién Urbana y Licencias de | Decrato Supramo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2012
del articulo 69 Edificacion
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/,,-;—Ir c) Planos de segurldad y svacuacldn, para la especialidad de arquitectura, cuando comesponda y planos de seguridad para las
1 T4

%4 |&) |Estudic de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

Textc Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS*®

Denominacién del Progedimianto Administrativo

“Licencia d& Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién prévia por la Comisiéon Técnica para locales do agpactigulos
deportivos de més de 20 000 ocupantes *
.,

Profedimients administrativo mediante & cual una persona natural ¢ juridica, pOblica o privada, solicita ) oforgamiento de licencia para raalizar una
obfa de edificacién para locales de especticulos deportivos de mas de 20 000 ocupantes con fines de industria. La munizipalidad verifica el
gimplimiento de los requisitos ?r oforga la Licencia de Edificacion, la cual no se encuantra sujeta a renovacion y iene una vigencia de treinta y seis (36)
meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un iapso de doce (12) meses catendario, se debe solicitar i
dentro de los treinla (30} dias calendaric anteriores a su vencimiento indicando &l nimare de la licencia yio del expediente. Vencita la licencia, esta |
¥ puede ser revalidada por (nica vez, por un periodo de& treinta y seis (36} meses calendario a través del procadimiento administrativo corraspondients. /_|

. _ =3
isit
o

: @ |15 FUE, en tres (03) juegos originalas, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccibn que corresponda, los profesionales

sables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiers iniciar, consignando los datos del

En @l caso que & administrado no sea e propiefario del predio, la documentacion que acredite gue cuanta con derecho a edificar.
3.~ Certificado de Factibilidad de Serviclos para proyectos con fines diferentes al de vivienda,

4.~ Documantacion técnica, en tres (03) juegos originales, la gue debe ser presentada ademas aen archivo digital con excepcion del
Estudio de Mecénica de Suelos (8). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacidn y localizacion del lote.

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevacionas), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, fimados y

sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad.

" ecialidades da estruciuras, sanitarias, eléciricas y/o electromecénicas, cuando correspondan.

N ser &l caso, plano de sostenimiento de excavacionss de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Tecnica E.050,
s ¥ Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de |a obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando &l nimero de pisos y sttanos, complementando con folos.

*Suelos y Cimentaclones” del RNE.
rtificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de Cultura, de comresponder.

dministrado puede presentar en sl expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. £n ese supuesto,
g dos {02) jJuegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres {03) dias, contado desde |a notificacién de la

7 .- resentacién del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE v que se desarrollen
e ﬂ*" me a dicha nomma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentade contemplen los criterios, condiciones,
sardcteristicas, alcances y requisitos exigidos an el RNE.

3.- Los planos de saguridad y evacuacién, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
oléctricas yfo slectrornecénicas, so presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comision
Técnica, en su especialidad.

4.- La Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracler(sticas de la obra que $e vaya a sjecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a tarceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto an la Ley N°® 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacidn pravia del proyecto por la Comisian
Técnica. Ests documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo

HREY gencia igual 6 mayor a la duracitn del proceso edificatorio.
¢

: "p}; Rde adjuntar copia de los planos del anteprayecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene

plpetoymculante para el presente procedimlento administrativo cuando se trate del mismo proyacto sin madificaciones, aun cuando
an va#ddo los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aﬂuallos

Apbiog qui resulten de la compatibilizacion de los planos de arguitectura con las demas especialidades del proyscto de edificacién,

I GCanales do stencién

[ Atencién Presencial: Ceniro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
"1;\_ -Atencion Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

? Paq&}r derecho ds tramltacion I Modalldad de pagos

o
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Texto Unico da Procedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Monto - 5/ 1522.60

Caja de la Entidad

Efectivo. Soles en Caja de la enlidad.

Tarjeta de Débilo: Visa, Mastercard, sntre ofros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atenctén

| Caflficacién del procadimiento

r28 dias hables

J

peticidn se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Posifivo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respussta, la

)

I Sades v horarios de atencién

&ltro Civico

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. \

0

J'.'.!

'I'“ nidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad de arganizacién responsable de aprobar la soliciud

I Consuita sobre el precedimiento

Subgerencia de Obras Privadas y Catasiro

Teldfono: 015427607

Anexo: 214

Correo: tramite,
masadeparies

municomas.gob.pe
municomas.gob.pe

Instancias de resoluclon de recursos

Reconsideracién

Apelacién

Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de
Cbras Privadas y Catastro

Gerente de Desarmolio Urbano - Gerancia de Desamoflo Urbano

15 dias habiles 15 dias habiles
15 dias habiles 30 dias habiles
I Base legal
> Articulo Denominacién Tipo Ndmero Fecha
R L Publicacién
[ ral a) dael numeral|R %Eamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
4 del articule 58, |Edificacién
t Y Sferales a) y b) del|Reglamento de Licenclas de Habilitacién Urbana y Licencias da|Decrsta Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/201%
meral 61.1 del articulo | Edificacion
1.
iél:meral 64.1 del articulo Eg%lam;g:o de Licenclas de Habilitacién Urbana y Licencias de | Dacrato Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
. INca
Numerale 4 ¥ Reﬁ:mento de Licenclas de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
65.3 d Ginlﬂb‘% £ cion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Danaminacién det Procedimlents Administrativo

“Lizoncia de Edificacién Modafidad D - Aprobacién do provecto con avaluaclén previa por los Revissras Urbanes para locales de espectaculos
dapoetives de més de 20 000 ocupantes ™

Cédigo: PE1T28871102

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicita el otorgamiento de ficencia para realizar una
obra de adificacién para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 00D ocupantes con fines de industria. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos r otorga fa Licencia de Edificacion, la cual no se ancuenira sujeta a renovacidn y tiene una vigencia de treinta y seis (36)
measas contados a partir de la facha de su emision, puede ser olarorrogada pot Unica vez por un Iagso de doce {12} meses calendario, se debe solicitar
dantro da los treinta {30) dias calendario anteriores a su vencimisnto indicando &l ndmero da Ia licencia ylo del expedients. Vencida |a licencia, esta
puade ser revalidada por dnica vez, por un periode de treinta y seis (36) meses calendario a través del procedimiento administrativo correspondiente

LN Raguisitos

VQIUE' en tres (03) juagos orlginales, debidamente suscritos por el administrado vy, en la secclén gue corresponda, los profesionales

nsables, en ef que se debe oonsiggar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
o da pago del derecho de tramitacion.

/ En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.
i13.- Certificado de Factibilidad de Serviclos para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Dacumentacion téenica que sirvio para la revisidn y aprobacion del proyecto, la cual debe contener sl nombre, firma, colegiatura,
especialidad y ol sello de proyecio favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, |a que debe ser presentada

mas en archivo digital con excepcidn del Estudio de Mecanica de Suelos {g). Esta documentacidn esta compuesta por:
T)yPeno de ubicacién y localizacién del lote.

s de arquitectura {planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser ¢l caso, firmados y
l e por Ins profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas

or especialidad.
Planas de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y plancs de saeguridad para las
clafidades de estructuras, sanitarias, eléctricas ylo electromecénicas, cuando correspondan.
r el caso, planc de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en ¢l articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
s y Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademaés de las
Hediffcacionas colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

TN /o
T _' "Y A g} e R S = em—— ——= = ey

e) Estudic de Mecéanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, *Suslos y Cimentaciones” del RNE.

§.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competantes en los casos que se requiera.

E.;blnfome Técnico Favorable conteniendo el nombre, fimna, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
anos.

ot
"

ED L

La presentacion del EIV sblo es exigible para los proyectos de edificacin, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen
forme a dicha norma, salvo que los documentos v planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
acter(sticas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

O

AN TP

-~ La Pdliza CAR {Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemente al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C v D con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos. Este documento se entrega obci%atoriarnente a la Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, tenlendo una vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso adificatorio.

3.- Sa puede adjuntar copla de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene
afecto vinculante para el prasente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arquitectura con las demas especlalidades del proyecto de edificacion

mularlos
G, - 7
\ &
Ca}ale de atencién

n Presencial: Centro Clvico de Comas. Sito en Av, 22 de agosto S/N.
on Virtuak mesadepares@@municomas.gobnpe

— = A

Pago por derecho de tramitacién l Maodalidad de pagos

( Monteo - S/ 13.00 ] Caja do 1a Entidad

Efectiva: Solez an Caja de la entidad.
Tarjeta de Débite: Visa, Mastercard, entra ofros
Tarjeta de Crédilo: Visa, Mastercard, entre otros

Calificaclén del procedimlento
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[

l 8sdea y horarios de atencién

3

I

ante la entidad competents para conoterla, siempre que el administrado cumpla con ks requisitos y eniregue

Aprobacién automética: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momanto de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en ol TUPA de Ja entidad.

Cantro Civico

Lunes a Viemnes de 08,00 a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00.

I Unidad da organizacién donde s& presanta ka documentacién

]
LY

4

{o

LA
sy O\
H ?’5 3]
3 » o= |0
it =2)n
: S
L e

C ),
I Unldad de organizacién responsable de aprobar ka aobichud I Consulta scbrs ol procedimisnto
ubgerencia de Obras Privadas y Calastro Telélono: 015427607
Anexo: 214
Correo: tramite@nnunicomas.gob.pe
] mesadepartes@municomas.gob.pe
ncias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacién
[ -ﬁjvtoridad competente
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
presantacion
0 maximo da No aplica No aplica
esta
oy
%
Fade togat
7
. Articulo Denominacién Tipe Nimero Puglaig::lén
'Titaral a) del numeral Reﬁllgamanto da Licencias da Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2M9-VIVIENDA | 06/11/2019
58.4 del articulo 5§8. |EdHicacién
Literales a} v b) dal lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licancias d& | Decreto Suprema 028-20H9-VIVIENDA | 06/11/2019
gumeral 61.1 del articuls | Edificacién
1.
‘wijmsral 64.1 del articulo Re%I:anwnto de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2M9
[P\ Edi cion
“neralas 65.1, 5.2 y Rel%lamemo de Licencias de Habilitacidn Urbana ¥ Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
$6.3 del articulo 65. Edificacidn
Niimerales 69.1 v 69.2 Rel%lamento de Licencias de Habdlitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
Pael articulo 69, Edificacion
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Denominacién del Procedimiento Adniinistrativo

“Llgancia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con avaluacién previa por ks Comlaléin Técnica para adificaciones con fines
educativos, salut), hospedaje, establecimientos de axpendio de combustibles y terminales de transporte *

Chdiga: PEI726871103

I Descripcion del procedimiento

Frocedimisnto administrativo mediante el cual una parsona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminalas de transporte industria. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacidn, la cual no se encuentra sujeta a renovacidn y tiene una
vigian de treinta y seis (36) meses contados a partir de la de su emisién, puede ser promogada por Gnica vez por un lapso de doce (12) meses
calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calandario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del expediente,

ancida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un petiodo de treinta y seis (36} meses calendario a través del procedimiento

"- dministrativa correspondiante.

\o*
KgQuisltos
i

P.-jfE. en tres {03} jusgos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
respol
B

nsablas, an & que s& debe oonsi%gar la informacién necesaria al procedimianto que se requierg iniciar, consignando los datos del
ibo de pago del deracho de tramitacién.

2.- En @l caso que &l administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con deracho a edificar.

3.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

= 4. Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con excepcién del
Estudio de Mecénica de Suelos {e). Esta documentacion esta compuesta por:

- a) Plano de ubicacién y localizacion del lote. ) .
Planos de arquitectura (planta, cortes Yeelevaciones). estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y

s trl P4 dcés por lcnsi ﬁmsionales responsables del proyecto y por 8l adminisirado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
b a especialidad.

S Hilc s de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando comresponda y planos de seguridad para las
= s |@S lidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecénicas, cuando correspondan.
= i ) e spr el caso, plano da sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

\ k- B Syelog y Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
% icgtiones colindantes indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos.
udio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de commesponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

SeRencin 0, “Suelos y Cimantaciones” del RNE.
5.- Cerlificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentss en los casoes que se requiera.

6.~ Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en ¢l Ministeric
da Cultura, de corresponder.

< SECRET, Motas:

) 2
. DD
.g‘”&\b‘“;ﬂu’%; 1.- El administrado puede prasentar en sl expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ase supuesto,
e B¢ T\bljos otros dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dlas, contado desde la notificacion de la
WL 5 probacidn del proyecto en todas las especialidades.
A /312 La pressniacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en ¢l RNE y que se desarrollen

L)

5‘ ‘,\ts' conforme a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado cortemplen los criterios, condiciones,
* (e caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

3.- Los planas de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitoctura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
e eléctricas yfo electromecénicas, se presentan como parte del proyecto, fos cuales son revisados por los delegados de la Comisidn

Téenica, en su especialidad.

4.- La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de la obra gue se vaya a gjecutar con cobertura por darios
materiales y personales a terceros y como complemente al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
son requeridas pars todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con svaluacion previa del proyecto por la Comisidn
nica, Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo

encia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

‘plede adjuntar copla de los planos del anteprnrecto en consulta aprobado, de encontrarse vigenie su aprobacidn, el cual tiene
¢ingulante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando
an\varlado los E»:rémetros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos
bipgque resulten de la compatibilizacién de los planos de arquitsctura con las deméds especialidades del proyecto de edificacion

l Canales de atencién

[———— —

i (_"_:ﬁten‘abq Presencial: Canire Civica de Comas. Sito en Av. 22 de agosto SN,
¥, Atencién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe ] )

Modalldad de pagos

l Pago p}pr @.ﬁ;racho de tramitacién
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Monte - 8/ 1285.90

Caja de la Entidad
Efective: Soles en Caja de la entidad,

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédite: Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atensién

I Calificacién del procedimiento

[ 28 dias habiles

peticién se considera aprobada,

)L

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencide el plazo de atencién, no vbtiene respuesta, 1a

)

| sedssy horarios de atencisn

|Cantm Civico

Lunes a Viemes de 08:00 a 17:00. Sdbadoy de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde g& presenta la documantaciéon
J "wo = o B
P = - I D)
3 3
% =R idad d& organizacion responsable da aprobar ia soficitud I Consulta sobre o procedimiento
i .
RS 1
ubgerencia de Obras Privadas y Catastro | Teldfono: 15427607
\ Lea® 3 Y Anexa: 214
Comeo: ramite@municomas.gob.ps |
L ) mesadsparte nicomas.gob.pe
I instancias de resoluclon de recursos
OIS Reconsideracién Apelacién
Qg\&? 4\toridad competente Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Dasarrollo Urbano - Gerencia de Desarralle Urbano
I§ BONe Obras Privadas y Catastro
] =
= : méximo de 15 dias hébiles 15 dias hébiles
ntacién
K Plgzo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
%‘: puesta
4 RICT
I Base g
€CRET4 Foacha
qu,;m TS 42 Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacion
f g‘* VeRol al a) del numerat|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decrato Supremao 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
H iy dal articulo 58. |Edificackn
I et
fo (07 rales a) y b) del Re%lamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licancias de | Decrsto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
> eral 61.1 del articulo | Edficacion
) 3
- (ha
lél;lmeral 4.1 del articule Ed' Ian'rioglto de Licencias de Habiitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supramo 029-2019-VIVIENDA D6/1172019
A ificacion
Mumeralas 65.1, 65.2 y Rel%lanwnto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Racreto Supremo 029-2019-VIMIENDA, | 06/11/2019
= 65.3 dal artloulo 65. Edificacion
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Darominackin dal Procedimiento Administrativo

“Llgancia de Edificacién Modalidad D - Agrobacidn de proyecto con evaluaciSn pravia por fos Revisores Urbanes para edificaciones con fines
educativos, salud, hospecaje, establecimientos de sxpendio da combustibles y terminales de transporte *

Cédigo: PE1726571104

l Dawgripcion del procedimionto

Procadimients administrativo mediante & cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de licencia para realizar obras
de edificacién con fines educativos, salud, hospadaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte industria. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cusd no se encuentra sujeta a renovacién y tiene una
:g:ma de trainta y seis (38) meses contados a partir de la fecha de su emisidn, puade ser protrogada por Unica vez por un lapsc de doce (12} meses

ndario, se dabe solicitar dentro de los treinta {(30) dias calendaric antariores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yio del expedients.
Vencida la licencia, esta pueds ser revalidada por Unica vez, por un pericdo de treinta y seis {36) meses calendario a través dal procedimiento

’.‘ :FUE, on tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
ponsables, en el que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
rg;bo de pago del derecho de tramitacion.

,2'.{ En el caso que el administrado no sea &l propietario del predio, la documentacidn que acredite que cuenta con derecho a edificar.
3.- Cerlificado da Factibilidad de Servicios para proyectos con fines diferentes al de vivienda.

4.- Documentacidn técnica que sirvié para la revision y aprobaciin del proyecto, la cual debe contener el nombre, firma, colegiatura,

especialidad y el sello de proyscto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03} juegos originales, la qua debe ser presentada

ademas an archivo digital con excapcién del Estudio de Mecénica de Suelos {(e). Esta documentacion esta compuesta por:

a) Piano de ubicacién v localizacién del lote.

k4 DN, Planos de arquitectura (plania, cortes y elevacionas), estructuras, instalaciones sanitarlas, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y

i, d%s por Iogi pli'dofaedsiona os responsables del proyecto y por el administrade, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas

por bada especial .

¢)iPlnos de seguridad y evacuacion, para la espacialidad de arquitectura, cuando cofresponda y planos de seguridad para las

spdcialidades de estructuras, sanitanas, eléctricas yfo electromecénicas, cuando correspondan.

d) OJe ser el caso, plano de sostenimiento de excavacionss de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Spielos y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de 1a obra, ademas de las

™ glificaciones colindantes indicando el nimera de pisos y sétanos, complementando con fofos.

&) Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que éstablece la Norma Teécnica

E.050, “Suslos y Cimentacionas” dsl RNE.

5.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidadas competentes en los casos que se requisra,

g.;blnfonne Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello da proyecto favorable de los Revisores
anos,

D

otas:

- La presentacién del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrolien
nforme a dicha norma, salvo que los documentos g planos del proyecto presentado contempien los criterios, condiciones,
aracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

2.- La Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Lay N° 26790,
son requeridas para todas las edificaciones contempladas en las modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanocs. Este documente se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual ¢ mayor a la duracidn del proceso edificatorio.

3.- Se puede adjuntar copia de los planes del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiena
efecto vinculante para el presente procedimiento adminlstrativo cuando se trate del mismo proyacto sin modificaciones, aun cuando
hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado, No son congideradas modificacionas, aguellos
cambios que resulten de la compatibilizacion de los planos de arguitactura con las demaés especialidades del proyecto de edificacién

-l\m'nularios
i ‘.‘J

1SN

go por deracho de tramitacion I Modalidad de pagos

o: Soles an Caja de la entidad.
Tarjsta de Débito: Visa, Mastercard, entre otras

- Caja de |a Entidad
Monto - 5/ 13.00 l Efact]
Ta de Crédito: Visa, Mastercard, entre oiros
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i

l Plazo dae atencién

I Calificacién del procedimiento

[

I

ante la entidad competente para conacerla, siempra que el administrado cumpla con los requisilos ¥ entregue
la documentacidn completa, axigidos en el TUPA de la entidad. e

Aprcbacitn automdtica: La solicitud s considerada aprobada desde e mismo momento de su presentacidon J

I Sadas ¥ horarlos de ateneitn

‘ Cantro Civico

Lunes a Viernes de 08:0Q a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00.

"I tUnidad de organizacién donde sa pressnta la documentacion
‘ €

D)
I ! Unldad de organizacién responsahle de aprobar a solicitud I Consulta aghrs ¢l procedimiento
5 A"| Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfonn: 015427607
y Anexo: 214
Correq: tramita@municomas.gob.pe
. mesadepartes@municomas.gob,.pe
I nstancias de resolucion de recursos
B Reconskieracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de Ko aplica No aplica
resentacién
O?‘ i £ méaximo de No aplica No aplica
ta
=
S 2
" =
logial
- . Fecha
%QA e { Articulo Denominacién Tipo Nimero Publ?:acién
: iteral a) del numeral|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/201¢
58.4 del articulo 58. |EdHicacion
Literales a) y b} del Raailamento de Licencias da Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrate Supremo 020-2013-VIVIENDA | 081172019
SeCRE TA% numeral 61.1 del articulo | Edificacién
;)*’ &‘“ AN 1.
E f‘ V°B°? ‘EBumeral 64.1 del artlculo Emmcglr:o de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2MS-VIVIENDA | 08/11/2019
; . a
a\3
te\® I y umerales 65.1, 65.2 v Re%lan-uentn de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019VIVIENDA | 06/11/2019
” 5.3 del articulo 65. Edificacidn
¥ N
O T2 [Numerales 69.1 y 69.2|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 029-2010-VIVIENDA | 08/11/2019
del articulo €9. Edificacion
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Texte Unico de Procedimientos Administrativos
*"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Modificacldn de Proyecto Aprobado da Edificacisn Modalidad B - Aprobacién con evaluacién por la Municipalidad antes de amitida la llcencia ®

Codigo: PE1T26871107

l Dascripeién del procedimionts

rsona natural o juridica, pablica o privada, solicita la modificacién parcial de cualquiera de las
especialidades de un prayecto aprobade bajo la modalidad B, previo al otor?arnisnto de la Licencia de Edificacion respectiva. La municipalidad verifica
el cumplimiento de los requisitos y oforga |a Licencia de Edificacion, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y tiene una vigencia de treinta y seis
(38) meses conlados a partir da la fecha de su emision, puede ser prorrogada por tnica vez por un apso de doce }12) meses calendario, se debe
solicitar dentro de los treinta {30} dias calendario anteriores a su venciniento indicando el nimero de la licencia yfo del expedlente. Vencida la licencia,

sta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis (38) meses calendario a través del procedimiento administrativo

QD\ST d 74 Sy[respondiente.

Procedimiento administrativo mediante el cual una

1.- En la presente modalidad, no estan contempladas las obras de edificacidn en bienss inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacién y su drea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura ¢ incluidos en ol inventario que debe remitir el citado Ministerio,
de acuerdo a lo establecido en el segundo pérrafo del literal f) det numeral 2 del articulo 3 de la Ley N° 29090,

e 2.~ El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,

los otros dos (02) juegos requerldos, son presentades dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desds la nofificacion de la
aprobacién del proyecto en todas las especialidades.

X 3\Para proyscios multifamiliares o condominlos, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra gue se

2 & ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complamentario de Trabajo

' 'esgo previsto en ia Le* N° 26790, Ley de Modemizacién de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega
htoriamente a la Municlpalldad como méaximo e dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual 6 mayor a la

akion del proceso edificatorio.

a Licencia Temporal para Edificacién esta constituida por &l cargo del FUE v la documentacién técnica, debidamente sellados con la

MreCepeion y nimero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales,
que se requisran para implementar la obra, previo al proceso de excavacion

Atencitn Presencial: Centra Clvico de Comas. Sito en Av, 22 de agosto S/N,
Atencidn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe -~ e )

:

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagas

B _s/8. Caja de la Entidad
Monto - 5/ 85.00 Electivo; Soles en Caja de la entidad.

Tanjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tanjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atencidn I Callficaciin del procadimiento
( 18 dias hébiles ) [ Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el piazo de atencion, no obliene respuesta, la ]
L B ) peticibn se considera aprobada.
%.\y horarios de atencién
’A
antr&%v&o Lunes a Viemes de 08;00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

ni _&a;ﬂ e organizacién donde se presanta 1a dosumentacion
3 s

— - A = ,

- nidad de crganizaclén responsable de aprobar a sollcitucd I Consulta sobre ol procedimisnto

Talédfono: 115427607

Anexo: 214

Corrag: framite(@municomas.gob.pea
mesadepartes@municomas.gob.pe )

Subgerencia de Obras Privadas y
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

I Inatancias de resolucion ¢de recursos
Reconsidaracién Apelacién
Autatidad competents Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Garante de Dasarrollo Lrbano - Gerencia de Desarrollo Urbano
Obras Privadas y Catastro
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presantacion
Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta
Base legal
[
\ g Fecha
x Articulo Danominacién Tipo Numers Publicacién
Wnarar 72.1 del articulo Eg%ranoiu‘;ﬂo de Licencias de Habilltacién Urbana vy Licencias de | Dacrete Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
7. ificacion
Y
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién ded Procedimiento Administrativo

"Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobagién con evaluacién pravia por ka Comision Técnica antes de emitida la
licansia ®

Cédigo: PE1726471108

l Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual un:(j:ersuna natural o juridicar,nrel.‘lblica o privada, solicita la modificacidn parcial de cualquiera de las
especialidades de un proyecto aprobado bajo la medalidad C, pravio al otorgamianto de la Licancia de Edificacidn respectiva. La muni idad verifica
el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacidn, la cual no se encuenira sujeta a renovacion y tiens una vigencia de trainta v seis
(36) meses conlados a partir de la fecha de su emisién, puede ser prorogada por Unica vez por un lapso de doce (12} meses calendatio, s debe
solicitar dentro de los treinta (30} dias calendario anterioras a su vendimiento indicando &1 niimaro de fa licencia ylo del expadients, Vencida la licencia,
esta puadg sat revalidada por dnica vez, por un periodo da treinta ¥ seis (36) mesas calendario a través dal procedimiento administrativo
corespondiante. )

03 quisitos

i’ #g0 del derecho de tramitacion.
ocumentacion necesaria para la evaluacion de la modificacion de proyecto de la(s} especialidad(es) que corresponda(n).

- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales seguin la(s)
especialidad{es) que correspondain) y en el Ministerio de Cultura, de corresponder,

Notas:

1.- El administrado puede presaentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion téenica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos regueridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
sprobacion del proyecto en todas las especialidades.

gs exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion an los casos de edificaciones
da, comercio y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas dentro de una
idn municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, aelactrificacién, vias de

acion y vias de transporte.

#sentacién del E1V s6lo es exigible para los proyectos de edificacién, de acuardo a lo astablecido en el RNE v que se desarrollen
E a dicha norma, salve que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
argiCidristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

N3

- Los planos de seguridad y evacuacion, para |la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
sléctricas y/o slectromecanicas, se presentan como parte del proyecto, los cuales son revisados por los delegados de la Comisidn
Técnica, en su especialidad.

( S Canales de atencion

}Fnrmulaﬁos
Bl _ D
y

Atancidn Prasencial: Cantro Civico de Comas. Sito en Av. 22 da agosto /N,
Atencion Virual: mesadepartes@municomas.gob.ps
I Pago por derecho da tramitacién I Modalidad de pagos
( Monto - 8/ 547.10 w Caja do la Entidad
Efectivo: Soles en Caja de la entidad.
T de Débito: Visa, Mastarcard, entre otros
) Tarjota de Crédito: Visa, Mastercard, entre ofvos

I Callficacién del procedimiento

Evaluacidn previa = Silancio Administrative Pasitivo: Si vencido ¢l plaza de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticién se considera aprobada.

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00, Sdbados de 08:00 a 13:00. ‘

I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL BE COMAS"

Subgerencia de Obras Privadas y Catastro

Teléfong: 015427607
Anexo: 214

Carreo: tram municornas.gob.pe
mesagdeparte unicomas.gob.pe

l Inktanclas de resofucién de recursos

Reconsideracion Apelacidn

Autorided competente Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gaerante de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarollo Urbano
Obras Privadas y Catastro

Piazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles

prasentacién

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles

_|respuesta
f : i
Denominacién Tipo Nimero Pulfialg::i on
Eg%lgama?to de Licencias de Habililacidn Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 029-2M9-VIVIENDA | 08/1172019
i n

- ,'\b"/
~ /

ey e

N
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacidén del Procadimlento Administrativo

*Modificaclon de Proyecto Aprobado de Edificaslén Modalidad D - Aprobacién con evaluacién previa por la Comisién Técniga antes de emitida la
licentla ™

Chdigo: PE1726071109

I Dascripelén del procedimiento

Procedimienta administrative medlante &l cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién pareial da cuakjuiera de las
especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, pravio al olorgamiento de la Licencia de Edificacién respaciiva. La municipalidad verifica
&l cumplimianto de los requisitos rotor 2 |la Licencia de Edificacidn, la cual no se encuentra sujeta a renovacidn y tiene una vigencia de treinta y seis
(36) meses contados a partir de la fecha de su emisidn, puede ser prorrogada por Onica vez por un lapse de doce (12) messes calendario, se debe
solicitar deniro de los treinte (30) dias calandario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licenda y/o del expediante. Vencida la licencia,
esta pueds ser revalidada por Onica vez, por un periodo de ireinta y seis (36) mases calendario a través del procedimiento administrative

correspondiente.

%&quhﬂm
Q

%'"ago del deracho de tramitacion.
sDpcumentacion necesaria para la evaluacion de la medificacion de provecto de la(s) especialidad(es) que corresponda(n).

. a de los comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales segun ia(s)
egglidad{es) qua con‘espondag\) y an el Ministarlo de Cultura, de corrasponder.

Notasa:

1.- El administrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacion técnica requerida, En ese supuesto,
los otros dos {02) juegos requeridos, son prasentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyecto en todas las especialidades.

o o8 exigible la Certificacidn Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones
jenda, comercio y oficinas que se desarrollen en areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una
ifeidn municipal destinada a usos urbanos, que cuenlan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacién, vias de
icaclén y vias de transporte.

presentacidn del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion, de acusrdo a lo establacido en &l RNE y que se desarrollen
Honjfrme a dicha nomna, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
g cteristicas, alcances y requisitos exigidos en el RNE.

4.- Los planos de seguridad y evacuacidn, para la especialidad de arquitectura, y los planos de seguridad de estructuras, sanitarias,
eléctricas y/o electromecénicas, se presentan como parte del proyecto, los cualés son revisados por los delegados de la Comisidn
Técnica, en su especialidad.

§

Atencién Presencial; Centro Clvico de Comas. Sito en Av, 22 de agosto SN,
L Atencibn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

— l Pago por derecho da teamitaclon I Modalidad de pagos

L Caja de |a Entidad
Wgnic'- S/679i80 E?e‘:(ivo: Solas en Caja de la entidad.
Tarjuta de Débito: Visa, Mastercard, entre ofros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastarcard, entra otros

I Calficacién deol procadimlents

pelicion se considera a

| ( Evaluacién previa — Silencie Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no cbtiens respuesta, la J
3 probada.

rarios de atencién

Lunes a Vienes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donda &8 presenta la documentacién

C P
ol b i6 bar la saficitud | consutta sobre sl proced
P ohsulta s & imient
At ___Mun_'_'ma\d ds organizacién robar T procedimiento
& A S S %
f & i N % g £
[/ i) / s/ Ve )
= 1 - E
= | 2| ( ™ Ja
g J ol /5 % N
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Taxto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™

Subgerencia de Olwas Privadas y Catastro Teléfona: 015427607
Anexo: 214

Coirac: ramite@municomas.gob,pa
mesadepartes@@municomas.gob.pe

| wstancies de resoluctsn da recursos

Reconsideracion Apelacidn
Autcridad compstente Subgerente de Obwas Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desatrolio Urbano - Gerencia de Desarcllo Urbano
Obrag Privadas v Catastro
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
prasentacion
'}‘Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
fl{eﬁa
o\ %\_
| peogrosn
3
Fecha
. ;/ / Articulo Danominacién Tipo Ndmero Publicacion
,?‘zlf’merai 72.1 del articule Eg%lcaan'glto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Dacreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 0D&/11/2019
" n

pag. 249 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién oel Procedimisnto Administrativo

“Modificacién No Sustanclal del Proyecto Aprobads de Edificacién Modalidad A - Aprobacién awtonuitica con firma de profasionales, después do
emitida la licencia de edificacién, antes de su sjecucién, ™

Cédige: PE1728971110

Descripcion def procedinmdento

mas espacialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad A, después de emitida la Licencia de Edificacidn y antes de gue estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica of cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuenira sujeta a renovacicn y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce
{12) meses calendarlo, se d sobicitar dentro de los treinta {30} dias calandario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia yo del
expediente. Vencida |a licencia, ssta pusde ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis {38) meses calendario & través del
procedimiento administrativo correspondiente.

.,
1 equisitos
0

};}IE, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que correspanda, los profesionales
1

[ Procedimiento administrativo mediante & cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la modificacion no sustancial y parcial en una o

nsables, en el que se debe cons‘gnar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
o de pago del deracho de tramitacitn.

- L En el caso que el administrado no sea el propistario del predio, la documentacion que acredite que cuanta con derecho a edificar.
o

3.- Segun corresponda, documantacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellados por los profasionales de cada
especialidad, compuesta por el plano de ubicacién y localizaclén del lote, los planos de arguitectura {planta, cortes y elevacionas), de
estructuras, de instalacionas sanitarias y de instalaciones sléctricas, donde se diferenclen las modlficaciones proyectadas. Esta
documentacion debe ser presentada tambign en archivo digital,

Notas:

o

&Njcatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la apfobacion dal proyecto; que respeten las condiciones
ifimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en ef
jculb 5 de la Norma Técnica G.010, "Consideraciones Basicas” del Reglamento Nacional de Ediflcaciones; y que se encuentren

%5Qe considera modificaciones no sustancialas a aquellas modificaciones de un proyecto gue cumplan con los parametros urbanisticos

4.- Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para
agilizar su suscripcidn y dar inicio a la obra.

Formularios
—— — —— _ i =on 5
Canales de atencién
Atencién Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
AtanciSn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

I Pago por darscho de tramitacién I Modalidad da pagos

Caja de la Entidad

Monto - 8/ 57.20 Erasiivo: Sofes o Caja de la entidad.
T de Débito: Visa, Mastercard, entre otros

T de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

Rlazo de atoncién I Callficacién del procadimients

ante la entidad competente para conccerla, siempre que &l administrado cumpla con los requisilos y eniregue

' Aptobacidn automdatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
la documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

¥ tro Civico Lunas a Viemes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. ‘

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
C ),
. l ﬁ}i}qad de organtzaclon re;

I Consulta sobre of procedimianto

N5
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Teléfona: 015427607

Subgerencia de Obras Privadas y Catastro
Anexo: 214
Correo: ramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob.pe
I Instancias de resclucién da recursos
Raconsideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aphica No aplica
prasantacién
- glazo maximo da No aplica No aplica
[ uesta
P \#*
Hsh lagal
&
Articulo Denominaclén Tipe Niimere Pu:ﬁg:l:l on
culo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Incisos 72.2.1, 72.2.3, Re%lamnto de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.5, del|Edticacion
?gmeral 2.2 del articido
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Texto Unico de Procedimientos Administratives
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

fﬂ. n el caso que &l administrado no sea ol propietario del predic, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién He Sustancial del Proyscte Aprobado de Edificacidn Modalldad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad,
después de smitida la licencis de edificocion, antes de su ejecucion ™

Cadige: PE1726871111

I Cescripeién del procadimtanto

-

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, salicita la modificacion na sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyacto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licancia de Edificacién y antes de que estas modificacionas
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los reﬂluisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacién y
tiene una vigencia de treinta y sels (36} meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce
{12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendaric anteriores a su vencimiento indicando &l ndmere de la licencia yio del
expediente. Vencida la licancla, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis {36} meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspandiente.

q" quisitos

1 g E, en tres (03) juegos originalas, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales
T sables, en el que se debe consignar |a informacion necesaria al procedimiento que $e requiere iniciar, consignando los datos del
de pago del derecho de tramitacion.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinenta, en tres (Oa)guegos ariginales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecénica de Suelos (d), segiin el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segin sea el caso. Esta
documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacién del lote.

b} Planos de arquitectura {planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, fimados y

gllados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memeorias descriptivas
fhisicada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas. .
s/ BAser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
N&os v Cimentaciones” dal RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
vagiones colindantes indicando el nomero de pisos y sotanos, complementando con fotos,
Hio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica
Suelos y Clmentaciones™ del RNE.

. considera modificaciones no sustanciales a aquellas medificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que sa aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afacten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de Ia Norma Técnica G.010, “Conslderaciones Basicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
isbidamente acreditadas en sl cuademo de obra por el Responsable de Obra.

ah caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacidn, el expediente debe contener los
8dlrhentos requeridos, asf como sar evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nuava modalidad.

=] |2

I Canales de atencidn

Atencidn Virual: mesadepartes@municamas.gob.pe

mor derecho de tramitacton I Modalidad de pagos
p)) = pas

[ Atencion Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N. J

Monto - 5/ 166.40 ’ Caja de la Entidad
Efectivo: Solas an Caja de la entidad.
Tarjeta da Débito: Visa, Mastercard, entre otros

) Tarjeta de Créadito: Visa, Mastercard, entre ctros

atencién I Calificacién dol procedimiznto

18 dias habiles 1 Evaluacidn previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencin, no oblisne respuesta, la
) paticién se considera aprobada.

I Sades v horsrios de atenclén

[Centro Civico [Lunas a Viernes de 08:0¢ a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00. |

Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

ASTRE - — —_

VU D, S —— i = )

r Y
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

I Unidad de organizacién responsable ds aprobar la solieitud

l Consulta sobre el procadimiante

Subgerencia do Qbras Privadas y Catastro

Teléfono: 015427607

Anexo: 214

Carreo: tramite@municomas.gob.pe
masadepartes@municomas.gob.pe

l Instanclas de resolucion de recursos

Reconsideracién Apalacion
Autoridad competente Subgerente de Obras Privadas y Catastre - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarrcllo Urbano
Obras Privadas y Catastro
Plazo maximo de& 15 dias hébites 15 dias hébiles
resentacion
o maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
?-S uesta
L=
X
£ ase legal
{ Articulo Denominacién Tipe Nimero Pull:m:ién
Articulo 27-A, Ley da Regulacién de Habllitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaclones y sus modificatorias
Incisos 72,21, 72.2.3, Re%larnento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
72.2.4 y 72.2.6, del|Edificacién
?gmeral 72.2 del articulo
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Modificaclén No Sustancial del Proyecto Aprabado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa de los Ravisorea
Urbanos, después da emitida la licencia de edificacion, antes da su sjecucion. ®

Cédigo: PE1726971112

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediants al cual una persona natural ¢ juridica, pablica o privada, sollcita la modificacidn no sustancial y parcial en una o

més especialidades de un proyecio aprobado bajo |a modakidad B, después de emitida la Licencia de Edificacidn y antes de que astas modificaciones

@ realican. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga 1a Licencla de Edificacidn, la cual no se encuenira sujeta a renovacion y

tiens una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la facha de su emisién, puede ser promagada por dnica vez por un lapso de doca

{12} meses calendaric, sa dsba solicitar dentro de los treinta {30) dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el nimero de la licencia y/o del

axpodiente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a ravés del
racedimiento administrative correspondiente.

isitos

J 24UE, on tres (03) juegoes originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccidn que corresponda, los profesionales
responsables, en &l que se debe consiggar la informacion necesaria al procedimiento que se raquiere iniciar, consignando los datos del

H#Cibo de pago del derecho de tramitacion

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con deraecho a edificar,

3.- Documentacidn técnica Iaue fuere pertinenta, que sirvid para la revisién y aprobacién det proyecto, la cual debe contener el nombre,

firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (Oaﬂuegos originales, la que debe sar

Presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos {d), segin

actibilidades de sarvicio, segin sea el caso. Esta documentacitn esta compuesta por:

a) Plano de ubicacion y localizacion del lote. .

b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaclones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firnados y

b Isellados por los profesionales rasponsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
o cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyactadas.

a2 ®e ser al caso, plano de sostenimianta de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 32 de la Norma Técnica E.050,
S%blos y Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las

pHificaciones colindantes indicando sl nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos,

#studio de Mecdnica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de comesponder, segin los casos que astablsce la Norma Técnica

E #50, "Suelos y Cimentacionas” del RNE.

: rtl)nfonne Técnico Favorable conteniende el nombre, firma, coleglatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisoras
anas.

po de obra, asi como las

Notas:

1.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyec;%gge cumplan con los pardmetros urbanisticos
edificatorios, nomas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyscto; que respetsn las condiciones

Digimas de disefio previstas en of RNE; que no afecten |as condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el

Particulo 5 de la Norma Técnica G.010, "Consideraciones Basicas” del Reglamento Naclonal de Edlficaciones; ¥ que se encuantren

{ IdeBidamente acreditadas en al cuaderno de obra por el Responsable de Obra.

n caso las modificacionas propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
mentos requeridos, asl como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

e
I Formularios

C >
I {anales de atencién

Atencion Presencial: Centro Clvico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
encidn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.ps
i _

4
: ﬁg deracho de tramitacién I Modalidad de pagos
o

e

P — — — . R —-

Efectivo: Soles an Caja de la entidad.
Tarjeta de Débiic: Visa, Mastarcard, entre otros

onto - 5/ 8.20 ‘ Caja de |a Entidad
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

de atencién I Calificacién del procedimianto
Aprobacidn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde o mismo momento de su prasentacion
ante la entidad competente para cenacatla, siamprs que el administrado cumpla con los requisitos v entregue
Ia documentacidn complota, exigidos an el TUPA da la entidad.

Pt 'I"-}ﬁsyhmﬂmdaatsncién

.|‘Centrd Civico P ~ S ‘
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”

I Uniiad ds crganizachin donde s presents }a documentacién
<

I Unldad de organizacién responsable da aprobar la solicitud I Consulta sobre o procedimiento

Subgerencia de Obras Privadas y Catastre Teléfono: 015427607
Anexo: 214

Comeo: tramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

8 Reconsidoracién Apelacidn
f“‘s TR d}h‘n‘dad competante
e s
aximo de No aplica No aplica
s V B p a‘acﬁn
E% p;i;%‘ aximo de No aphica No aplica
A I
4icl \.‘(‘b
ER Base legal
Sos Facha
Articulo Dencminacién Tipe Numero Publicacién
* Articulo 27-A LeY de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25100/2007
Edlflcaciones y sus modificalorias
gg%lamieﬂr‘rlto de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de| Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
cac
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL BE COMAS"

N AMhsables, en el que se debe consignar la informacidn hecesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del

. 1“‘3_

Danominaclén del Procedimiento Administrativo

“Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprebado de Edificacién Madalidad € - Aprobacién de proyecto con evaluacién pravia per la Comisién
Técrilca, despuéds de amitida la licencia de edificacién, antas de su sjecucién ™

Chdigo: PE1728871113

I Deacripeién del procedimlanto

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural ¢ juridica, pablica o privada, soficita la madificacion no sustancial v parcial en una o
més especialidades de un proyecto aprobado bajo Ia modalidad C, daspuds de emitida la Licencia de Edificacién y antes de qua estas modificaciones
se realicen, La municipalidad verifica el cumplimiente de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se ncusnira sujela a renovacion y
tiene una vigencia de treinta gase'ss {36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, pueda ser prorrogada por dnica vez por un lapso de doce
{12) mesas calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antariores a su vencimiento indicando el nimere de la licencia yfo del
expedionte. Vencida la licencia, esta puade ser ravalidada por dnica vez, por un periodo de trainta y seis (36) meses calendario a través delt |
'\erocedimiento administrativo correspondiente )

%ﬂisitos _______

BUF, en tras (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade y, en la seccién que corresponda, los profesionales

‘ecib de pago del derecho de tramitacion.
% En &l caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuanta con derecho a edificar.

3.- Documentacitn técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegas originales, la que debe ser presentada ademés en archivo digital con
excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos (8), segiin &l tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, seglin sea el caso. Esta
documeantacion esta compuesta por:

a; Plano de ubicacidn y localizacidn del lote,

b) Planos de arquitectura (planta, cortes reelevaciones). estructuras, instalaciones sanltarlas, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descripfivas
cada especialidad, donde se diferancien las modificaciones proyectadas.

nAlanos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
pShacialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

e ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con o establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
los y Cimentaciones” del RNE acompafiado da la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas des las
caciones colindantes indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos.

studio de Mecanica de Suslos o Informe Técnice de Sueles, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
.050, "Suelos y Cimentacionas” del RNE.

4 - Certificacidn Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes on los casos que se requiera.

= Copia de los comprobantes de pago por deracho de revision de proyecio efectuados an los colegios profesionales y en el Ministerio
F m{ u/tura, de corresponder. El pago por revisidn de proyecto, segin corresponda, se calcuia en funcidn al proyecto materia de
g ERCION,

i

[Eha%
dministrado puede presentar en el expediente solo un juego del FUE y de la documentacidn técnica requerida. En ese supuesto,

H& C)igs/dos (02) juegos requeridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de (@
Facion del proyecto en todas las especialidades.

- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de [a Norma Técnica G.010, "Consideraciones Baslcas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
debidamente acreditadas en i cuadarno de obra por 1 Responsable de Obra.

3.- En caso las modificaciones propuestas genaren un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentas requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

= = = = = ==

LA

Iy

. 2 = —
o tengion Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av, 22 de agosto S/N.

ign irtwal: mesadopartes@rnunicomas.gob.pe

&

Rado/por darache de tramitacidin I Modalidad de pagos

R Caja de Ia Entidad
Moo - 5/ 691,30 Efectivo: Soles en Gaja de la entidad.

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, enire otros
L Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros
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Texto Unico da Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

[ 28 dias habiles

peticidn se considera aprobada.

)

Evalsacion previa — Silaricio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, na obtiene respuesta, la

J

I Bades y horarios de atencién

Cantro Clvico

Lunes a Viermas de 08:00 a 17:00. Sibados de 08:00 a 13:00.

¢

C
{ Unidad de organizatldn responsable de aprobar la solicitud

I Unidad de organizacién donde 86 presenta la documentacion

I Consulta sobre el procadimiento

N
gerencia de Obvas Privadas y Catastro | Teldfono: 115427607

< Anaxo: 214

@ 5 | Comeo: tramite@municomas.gob.pe

& H ) mesadepartes@municomas.gob.pe

g VMndas de resolucién de recursos

Reconsideraclén Apelacién
Auteridad competerite Subgerente de QObras Privadas y Catastro - Subgerencia de Garents de Dasarrollo Urbano - Gerencia de Desarrollo Urbano
Obras Privadas y Catastro
Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dlas habiles 30 dias habiles
Mgspuesta
T,
e legal
u Fecha
} Articulo Denominacién Tipo Nomero Publlcacion
0 27-A Ley de Regulacidén de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25100/2007
Edificaciones y sus modificatorias
Incisos 72.2.1, 72.2.3, Re%lgamonto de Licencias de Habilitacién Urbana v Licencias de | Decrele Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
72.2.4 y 72.2.7, del|Edificacién
ggmeral 2.2 del articulo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

1, “gxpediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36} meses calendario a través del
L l uisitos

\onsables. en el que se debe consignar la informacin necesara al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del

HTc

LY

5 d) 0
v|“Shielgs y Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memaria descriptiva que pracise las caracteristicas de la obra, ademas de las

y Urbanos.

5 Hlimas de disefio previstas en

Mdebidamente acraditadas en el cuadsrno de obra por el Responsable de Obra,

Denominackin del Procedimiento Administrativo

“Maodificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C = Aprobixeidn da proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos, daspuds de emitida Ia licencia du edificacion, antes de su ejecucion *

Cédigo: PE1726871114

I Destripelon del procedimianto

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piablica o privada, solicita la modificacion no sustancial y parciat en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licancia de Edificacién v antes de que estas modificaciones
se roalicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos v otorga la Licencia de Edificacion, la cual no se encusnira sujeta a renovaciin y
tiene una vigencia de treinta geseis {36} meses contados a partir de |a fecha de su emision, puede ser prorrogada por tnica vez por un lapso de doce
{12) mases calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anieriores a su vencimlento indicando el ndmero de la licencia y/o del

Oyocadimlento administrativo correspondients.
(<A

E. en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade v, en la seccidn quse corresponda, los profesionales

ecibo de pago del derecho de tramitacion.
2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar,

3.- Dacumentacion técnica 3ue fuere pertinante, que sirvid para la revisién y aprobacidn del proyecto, la cual debe contener el nombre,

firma, colegiatura, especialidad y i sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser

presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Macanica de Suelos (@), segin el tipo de obra, asl como las

factibilidades de servicio, sagun sea el caso. Esta docurnentacion estd compuesta por:

a) Plano de ubicacién y Jocaiizacién del lote.

a) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, fiados y

Belqdos por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientas memorias descriptivas
t-Ogda especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

Flagos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las

espétiblidades de estructuras, sanltarias, eléctricas y/o electromecanicas, cuando correspondan.

der el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

glificAciones colindantes indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementande con fotos,
Bétudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segln los casos que establece la Norma Técnica
7050, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4 - Certificacion Ambiental y ol EIV aprobados por las entidades competentes en los casos qua se reguiera.
5.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad v el selio de proyecto favorable de los Revisores

votas:

e considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecto gue cumpkan con los parametros urbanisticos
b edificatorios, normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
RNE; que no afecten las condiciones de saguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
apliculo 5 de la Norma Técnica G.010, *Consideraclones Bésicas” del Reglamento Nacional de Edificaciones; vy que se encuentren

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacidn, &l expeadients debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo reguiado para la nueva modalidad.

I Formularios
C D
“=—6agales de atencién
SeidL TP S T
T %p resencial: Centro Clvico de Comas. Sito an Av. 22 de agosto SN,
mnVytuak mssadepaﬂes@rrmicqmas.gob.pe - )
Jerecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Monto - 5/ 10.20 Cajade la Entidad ]
Efectivo: Soles en Caja de la entidad,
T da Débito: Visa, Mestercard, entra oiros
L ) Taujeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros
I Ptazo de atencién I Calificactén del procedimiento
f x )
I Aprobacion automatica: La solicitud es congiderada aprobada desde el mismo momentc de su prasentacion )
R N ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
\ PO e T la documentacion completa, exigidos en al TUPA de la entidad. !
| keacs T iy .'—g;;- =
\ &
) A
£
/ - g pag. 258
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

I Bedes y horarios de atencién

lCantm Civico Lunes a Viernss de 08:00 a 17:00, Sdbados de 08:00 a 13:00.

l Unidsd de organizacién donde se presenta la doeumantacidn

( >
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre of procedimlento
Subgerencia de Obras Privadas y Calastro Teléfong: 015427607
Anexo: 214

Correq: tramiteg@municomas.gob.pe
kit mesadepartes@municomas.gob.pe
o

.

o

§ Reconsideracion Apslacion

s

4
N:lnstanclas de resolucién de recursos

¥ )ﬁutorldad competerte
N Plazo méximo de No aplica No aplica

| presentacion
Ptazo méximo de No aplica No aplica
- respuesta
| Ease logal
Fetha
Articulo Denaminacién Tipo Namaro Publicacion
Articulo 27-A Lay de Regulacién de Habllitaciones Urbanas y de|Ley 20080 250912007
Edificaciones y sus madificatorias
lamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licancias de | Decrato Supremo 029-20M9VIVIENDA | 061112019
E cion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS*

Denominaclén del Procedimiento Admdnistrative

*Modificacién Mo Sustancial del Proyecto Aprebado de Edificacién Modalidad D - Aprobsicién de proyecto ¢on evaluacién previa por la Gamisidn
Tézniea, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion ™

Cédigo: PE1726871118

I Desgripeldn dal procedimiento

m4s especlalidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida [a Licencia de Edificacidn y antes de que astas modificaciones
se realican. La municipalidad verifica el cumplimiento de los raquisitos ¥ olorga la Licencia de Edificacian, ta cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tisna una vigencia de treinta y seis (38) meses contados a partir de la fecha de su amisién, puade ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
{12) mases calendario, se dabe solicitar dentro de los treinta {30) dias calendario anterioras @ su vencimienlo indicando st nimero de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta pusde ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a traves del
procadimiento administrativo correspondiente. |

( Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacion no sustanciat y parcial en una o

3.- Documentacion técnica que fuere partinente, en tras (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digitat con

excapeion del Estudio de Mecanica de Suelos (e), sagin el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segin sea el caso. Esta

documentacion esta compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

) b} Planos de arqultectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y

] a}, ados por los profesionales responsables del proyecto y por el administrade, adjuntande las correspondientes memorias descriptivas

.‘--f- cada especialidad, donde se diferencien las medificaciones proyactadas.

g lanos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las
decialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas v/o electromecéanicas, cuando commespondan.

d) e ser el cago, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en ef articulo 33 de la Norma Técnica £.050,

“Slielos y Cimentaciones™ del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracterfsticas de la obra, ademas de las

ddificaciones colindantes indicando el nimero da pisos y sétanos, complementando con folos.

e) Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

E.050, “Suslos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que sa requiera,

5. Comlla da los comprobantes de pago por deracho de revisién de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de g:lu ra, de comesponder. El pago por revisidn de proyecto, segun corresponda, se calcula en funcidn al proyecto materia de
modificacion.

\Notas:

1.- E} administrado puede presentar en el expediente solo un juege del FUE y de la documentacidn técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) juegos requaridos, son presentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacién de la
aprobacion del proyacto en todas las especialidades.

2.- Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificacionss de un proyecto gue cumplan con los parametros urbanisticos
y edificatorios, normas técnicas vigentes o, las qua se aplicaron al momento de a aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones
minimas de disefio pravistas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, “Consideraciones Baslcas” del Re%amento Nacional de Edificaciones; y qué se encuentren

o debidaments acraditadas en &l cuaderno de obra por el Responsable de Obra,

3.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacién, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asl como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo reguiado para la nueva modalidad.

_l_qnularius
el :,',-4_3‘
o~ &,

de atencién

irtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

‘:_ : ncﬁ#esencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.

Eﬁp« derecho de tramitacién I Modalidad de pages

Monto - S 1238.80
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros

( Caja de 1a Entidad |
Tarjeta de Crédito: Visa, Mgstercard. entre otros

Efectivo: Soles an Caja de Ia entidad. l
|
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.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la
peticidn se considera aprobada,

{ 28 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

|C.entro Civico Lunes a Viermes de 08:00 a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00. \

I Unidad de organlzacion donde se presenta la documantscion

C D
Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Conzulia sobre ol procedimiento
@ DISTY b —
== Gubgerencia de Obras Privadas y Catastro | Telsfono; 015427607
v P , Anexo: 214
‘ o | Correo: tramita@municomas.gob.pe
; Q B ) mesadepartes@municomas.gob.pe
Ir}'!; ncias s resolucién da recursos
>
ddcary Reconsideracién Apelacidn
Autatidad competente Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarollo Urbano
Obras Privadas y Catastro
o Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles
- presentacion
Plazo méximo de 15 dias héblles 30 dias habiles
respuesta -
| Base legal
Articulo Denoménacién Tipo Nimaro Pu:mién
Articula 27-A Le¥ de Ragulacidn de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29000 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias
incisos 72.2,1, 72.2.3,| Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana y Licancias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
72.2.4 72.2.7, del|Edificacidn
numeral ¥2.2 del articulo
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Danominaclén del Procedimiento Administrative

"Modificacién No Sustanclal del Proyeoto Aprobado de Edificacion Modalidad D » Aprobagidn de proyacto con svaluacién previa por los
Revigores Urbanos, después de amitida Ia licencia de edificacién, antes de su sjecucin,

Chdligo: PE1728871116

Deascripcion del procedimianto

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita (a modificacién no sustancial y parcial en una o
mas especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad D, después de emitida |a Licencia de Edificacién y antes de gue astas modificaciones
se realican. La municipakidad verifica el cumplimiento de los requisitos ¥ otorga la Licencia de Edificacidn, la cual no se encuentra sujeta a renovacion v
tiene una vigencia de treinta geseis {38) meses contados a pariir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapsc de doce
{12} meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vancimiento Indicande el mimero de la Ncencia /o del
expediente, Vencida la licencia, esta puede ser revalldada por vnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través dsl
procadimiento administrativo correspandients.

L%

E. en tres (03) Jusgos originales, debidamente suscritos por ol administrado y, en la seccidn que corresponda, Io:dprofasionales
nsables, en el que se dabe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiore iniciar, consignando los datos del
o de pago del derecho de tramitacion.

- En el caso que ol administrado no sea gl propietario del predio, la documentacién gue acredite qus cuenta con derecho a adificar.

3.- Doecumentacion técnica que fuere pertinente, que sirvié para la revisién y aprobacién del proyecte, la cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyacto favorable de los Revisores Urbanas, en tres (03) jusgos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos {e), sagin el tipo de obra, asi como las
factibilidades de sarvicio, segin sea el caso, Esta documentacion estad compuesta por:

a) Plano de ublcacion y localizacién del lote.

b} Planos de arquitectura {planta, cortes y elevaciones), estructuras, Instalaciones sanitarias, eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados y
L sellados por los profesionales rasponsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las commespondientes memorias descriptivas
cada espscialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

\Pianos de seguridad y evacuacién, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y plancs de seguridad para las

jalidades de estructuras, sanitarias, eléctricas yfo electromecanicas, cuando correspondan.

ser ol caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecida en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
“Shdloks y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las

o[l | edfficgcionas colindantes indicando ¢l nimaro de pisos y sétanos, complementando con fotos.

Esfldio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, da corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica

50

{ . “Suslos y Cimentacionas” del RNE.
- Cortificacion Ambiantal y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Informe Técnico Favorable conteniendo el nombra, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
Urbanos.

¥4 2 Be considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyect?:’gue cumplan con los parametros urbanisticos
1 Bdificatorios, normasg técnicas vigentes o, las que 36 aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones

‘g&o’ imas de disefio pravistas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
if

culo 5 de la Norma Téenica G.010, “"Consideraciones Bésicas" del Reglamento Nacional de Edificaciones; y que se encuentren
ebidamente acreditadas en al cuaderno de obra por el Responsable de Obra,

2.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, &l expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

resencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
rtual: mesadepartes@municomas.gob.pe o ) )

b derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

Monto - S/ 10.2¢ Caja de la Entidad
Efsctivo: Soles en Caja de la sntidad.
Tal de Débito: Visa, Mastercard, enira otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre ofros

| Ptaso de stencien | calificacion del procedimianto

('7 - ——

L— Aprobacion automatica: La soficltud es considerada aprobada desde el mismo momento de su pressentacin

1t .- ante la entidact competenita para conaceria, slempre que ef administrado cumpla con los requisitos y entregus

L T la documentacidn completa, exigldos en el TUPA de la entidad. )
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I Sades y horarios de atencién
ICentro Civico Lunes a Viemes de 08:00 a 17:00. Sabados de 0800 a 13:00.
I Unidad da organizacién donde se presenta la documentacién
P — i 5
I Unidad d& organizacién responsable e aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
-
| Subgerencia de Qbras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
Anaxo: 214
g ) Correo: tramite@municomas.gob.pe
Jq mesadeparies@nunicomas.gob.pe
a
Tnstanclas de resolucién de recursos
o)

3 / Reconsidaracién Apalacion

Ayforidad competents
4'5Iazo meximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica Ho aplica
o respuesta
I Bass legal
Facha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29080 25/09/2007
Edificacienes ¥y sus maodificatorias
l;lélrnetal 72.5 del articulo Eg%clam;;\to de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2018-VIVIENDA | 06/11/2019
; Acion

pag. 263 |




Taxto Unico de Procedimientos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

—

Danominacisn ded Procedimiento Administrativo
“Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad A - Aprobaclén automatica con firma da profesionales, después de

emitida Ia licencia de edificacion, antes de su ejecucion. ®
Céadige: PE1726971117

I Descripcién ded procedimiento

Pracedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o
mas espacialidadss de un proyacto aprobado bajo |a modalidad A, después de emilida la Licencia de Edificacin y antes de que estas modificaciones
sé realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta & rencvacion y
tiene una vigencia de treinta egeseis (36) meses contados a partir de la fecha de su emisién, puede ser pforroFada por Gnica vez por un lapso de doce
{12) meses calendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30} dias calendario anteriores a su vencimiento indicando el numero de la licencia y/o del
expedients. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis {38} meses calendario a través del

procedimiento administrativo corespondiente.

quisitos
en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales
bles, en el que se debe consignar la infarmacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del

i e pago del derecho de tramitacion.
n ¢l caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

»S€qin corresponda, documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, firmados y sellades por los profesionales de cada
ecialidad, compuesta por el plano de ubicacitn y localizacién del lote, los planos de arquitectura {planta, cortes y slevacionss}, de
estructuras, de instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, donde se diferencien las modificaciones proyectadas. Esta

documentacién debe ser presentada también en archivo digitat.

Notas:

o )
"~ En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto an el parrafo anterior, se aplican las

3\
S Z

\

ns!
ueda determinar en forma directa, el cumplimienta de los pardmatros urbanisticos y edificatorios, de as normas técnicas vigentes

e consideran modificacionss sustanciales aquellas madificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza

e se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en ol RNE; o que
afe s condicionas de se?uridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
%l “CorisTddraciones Basicas" del RNE. Este procedimiento administrative no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de

Nacio.
e #enera una nueva licencia que aprueba la modiflcacion solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin

sanciones y multas que comrespondan.
4 - Esta modalidad no aplica las madificaciones que generen un cambio de modalidad de aprobacién.

2 Se recomienda que la prasentacion de la documentacion técnlica en archivo digital se realice en formato PDF.
Se adjunta al expediente de Licencia de Edificacion en esta Modalidad, el Anexo H, de acuerdo a lo establacido en el RVAT para

/ilizar su suscripeidn y dar inicio a la obra.
L]
o

Formularios
>

C
I Canales de atencién
ey

-

) cion Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
P Tv Afeion Virtual: mesadepantes@minicomas.gob.pe

I Modalidad de pagoa

= N

ks
a9 Fol derecho de tramitacidn

¥ i

Caja de la Entidad
Efactivo: Soles an Caja de la entidad.
T de Débito: Visa, Mastercard, entre otros

2] Monto-5/84.10
Tanjeta de Crédito: Visa, Mastercard, enire oiros

’ T
T Ny
SCF\""}‘“?‘ 4
Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento
—
[ Aprobacidn automética: La sodlicitud es considerada aprobada desde sl mismo momente de su presentacicn
‘ ante la entidad competents para conceera, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
. Ja decumentacidn completa, axigidos en el TUPA de la entidad,

r‘ Sede\gw horarios de atencion

‘Lunes a Viemnes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

‘| Centro Civigo
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l Unidad de organizacién denda s8 prasanta la documentacion

C D
I Unidad de organizacién reaponsable de aprobar la solicitud I Consufta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427807

Anexo: 214
Correo: tramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob.ps

I Instancias de resokucién da recursos

Reconsidaracion Apelacién
£ [NAutoridad competente
< 0 méximo de No aplica No aplica
asentacién
. |2%d maximo de No aplica No aplica
g 2dpjesta
/Base lagal
Articulo Danominacién Tipo Nimero Pulfl?g::ién
Articulo 27-A Loy de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Lay 28080 25/09/2007
Edificaciones y sus modificatorias

Incisog 72.2,2, 72.2.3, Re%lgmento da Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo G28-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

72.2.4 y 72.2.5, del|Edificaciin

g;meral 2.2 del articulo

yﬁ\ﬁlm‘
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Danominaclén dal Procedimlento Administrativo

“Muadificacion Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyects con evaluacién por la Municipalidad,
después de emitida ta licencia de edificacién, antes de su ejecucion "

Cadigo: PE1726871118

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento administrative mediante el cual una persena natural o juridica, publica o privada, sollcita la modificacién sustancial y parcial en una o
més especialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emitida la Licencia de Edificacin y antas de que estas modificacionas
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimianto de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacidn, la cual no se encuentra sujela a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorro?ada por dnica vez por un lapso de doce
{12) meses ¢alendario, se debe solicltar dentro da [os treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimients indicando sl numero de la kicencia y/o del
expediente. Vencida [a licencia, esta puade ser revalidada por Unica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través dal
procedimiente administrativo correspondlente

j JE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la secclén que corresponda, los profesionales
espbnsables, en el que se debe consignar la informaclén necesania al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
bo de pago del derecho de tramitacion.

2.- En el caso que of administrado no sea el propietario del pradio, la documentacién que acredite que cuenta con deracho a edificar.

3.- Documentacidn téenica que fuere pertinanta, en tres (03]({'uegos originales, la que debe ser presentada ademas en archivo digital con
excepcién del Estudio de Mecanlca de Suelos (d), segin al ipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacion esta compussta por:
a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.
b) Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), astructuras, instalaclones sanitarias, eléctricas v otras, de ser el caso, firmados v
sellados por los profesionalss responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
por cada especialidad, donde se difsrencien las modificaciones proyectadas.
Ac\De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

3 \elos y Cimentaciones” del RNE acompanade de [a memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademés de las
edificacionsas colindantes indicando el nimero de pisos y sétanos, complemantando con fotos.
“E&tudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Téchica

30, "Suelos y Cimentacionss” del RNE.

. El administrado puede prasentar en ol expadiente solo un juego det FUE y de la documentacién técnica requerida. En ese supuesto,
los otros dos (02) jusges requeridos, son prasentados dentro de un plazo de tres {(03) dias, contado desde la notificacidn de la
aprobacién dal proyecto en todas las especialidades.

39.- Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
e pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los pardmetros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentas
o\aji que se aplicaron al momenio de |a aprobacion del proyecto, de las condiciones minimas de diseno previstas en el RNE; o que

gien las condiciones de seguridad, funcionalidad o habltabilidad contempladas en el articulo 5 de 1a Norma Técnica G.010,

%zracionas Basicas” dol RNE. Este procedimiento administrative no es aplicable para bienes integrantes del Patrimanio Cultural de

4.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
sanciones y multas gue correspondan,

5.- En caso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacion, el expediente debe contener los
documentos requeridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

=

Ca %} de atencién
P
A=)

Atgncigh Prasencial Centro Civico de Comas. Sito en Av, 22 de agosto S/N. [
jon Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe )

Y
%o por derecho de tramitacién I Nodalldad de pagos
Manto - Sf 186.50 Caja de la Entidad
Efectivo. Soles en Caja de la entidad.
I Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, enlre otros
T =~ ) Taneta de Crédito: Visa, Mastercard, entre olros
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-

[ 18 dias habiles

I

peticién se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silancio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene respuesta, Iaj

| sedes y horarios do stoncisn

ICentro Civico Lunes a Viemes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

C

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

ubgerencia de Obras Privadas y Catasiro Tedéfono: 015427607

) Anexo; 214
< Correo: ramite@municomas.gob.pe
J % mesadepartes@municomas.gob.pe
. 3 . ==
k yﬁ ncias de resoluciin de recursos
> Reconsideracién Apelacitn
T Autoridad competante Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarrala Urbano - Gerencia de Desamallo Urbano
Qbras Privadas y Catastro
B Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
prasantacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias hdbilas
respuesta
| easetoqu
, Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicscién
Articulo 27-A Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 20090 25/08/2007
Edificacionas y sus modificatorias
Incisos 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2042
?2.2.4|,72?§.2.6. del|Edificacion
numeral 72.2 del artic
72, 5&: IS m;,h\
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Deneminacion del Procedimiento Administrative

*Modificacién Sustanclal del Proyecto Aprobadn de Ediflcacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa de los Revigores
Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucidn.

Cédige: PE1726971119

| Dascripelén del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o Juridica, publica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o
.més aspecialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad B, después de emltida la Licencia de Edificacién y antes de que estas modificaciones
se realicen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos v otorga la Liconcia de Edificacion, la cual no se encuenira sujeta a rencvacidn y
fiene una vigencia de treinta geseis {36} meses contados a partir de la fecha de su emision, puede ser prorrogada por dnica vez par un lapso de doce
{12) meses calendario, se debs solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antsriores a su venclmiento indicando &l nimerg de la licencia y/o del
expediente. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada per vnica vez, por un pariodo de trainta y seis (38) meses calendario a traves del
procedimiento administrativa correspondiante.

T
: Nﬁquisims

= HUE, an tres {03) juegos originalas, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccidn que corresponda, los profesionales
Egonsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procadimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, que sirvid para la revision y aprobacion del proyecto, 1a cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyscto favorable de los Revisores Urbanos, en tres (03) juegos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio de Mecdnica de Suelos (d), segun el ipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, segin sea el caso. Esta documentacién esta compuesta por:
=), Plano de ubicacion y localizacion del lote,
anos de arquitectura (planta, cortes r elevaciones), estructuras, Instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y

Agos por los profesionales responsables del proyscto v por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
£ada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.
(8 ker el caso, planc de sostenimiento de excavaciones de acusrdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,
gds y Cimentaciones” del RNE acompariado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
iciones colindantes indicando el ndimero de pisos y stanos, complementando con fotos.
), Eftudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica

@50, “Suelos y Cimentaciones” del RNE.
g) Informa Técnico Favorable conteniendo el nombra, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecte favorable de los Ravisores

$ f;fte genera una hueva licencia que aprueba Ja modificacién solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin
efecto.
3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el pamafo anterior, se aplican las

sanciones y multas que correspondan,

- 4 - En caso las modificaciones propuestas generen un cambio e [a modalidad de aprobacién, &l expediente debe contener los
cumentos requeridos, asi como ser evaluado ¥ aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad

."f,"
finijarios
°o\e
Wi 3] ' — = =
¥ gsdaamlén
X = - :

ﬂ%ﬂciﬁn Presancial: Centro Clvico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/M.
§ Atencidn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

v

P e

l Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
2 . _
Monto - S/ 8.20 Caja de la Entidad
Efectivo: Soles en Caja de la entidad.
e, e Tatjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
A gt En Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

\-} I PI¥6 de atencién
. YO
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
ante la entidad competente para conocarla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue
la documentacion completa, exigidos en al TUPA da la entidad.

| Sodes y horarios ds atencidn

lCantro Civico Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

o —

acion

M.
L)

)]
Unidad de organizacién responsable de aprobar la scliclud I Consulta scbre el procedimiento
gerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
=) Anexo: 214
| Cotreo: tramite@municomas.gob.pe
[ E mesadepartas@municomas.gob.pe
¢ nstancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
presentaciin
Plazo maximo de No aplica Mo aplica
respuesta
I Bage lagal
Facha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
Articulo 27-A, Ley de Regulaciéon de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29060 25/09/2007
Edificaciones vy sus modificatorlas

?gmeral 72.5 del articuls | Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA 06/11/2019
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‘Iresponsables, en ol que se debe cons
“|recibo de pago del deracho de tramita

de Cultura, de corresponder. El pago por revision de proyecto, segin corresponda, se calcula en funcién al proyecto materia de

Denaominacidn del Procedimiento Administrativo

"Modificacion Sustanclil del Proyecto Aprobado da Edificacién Medalldad € - Aprobacién de proyecto con evaluaclén prevla por la Comisién
Téenkea, después de emitida la Heencia de edificacion, antes de su ejecucidn

Cédigo: PE1726871120

| Deserlpelén del procedimiento

Procedimiento admiisirativo mediante sl cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la modificacién sustancial y parcial en una o
mas aspecialidades de un proyecto aprobado bajo la modalidad C, después de emitida la Licencla de Edificacidn y antes da que astas modificaciones
96 realican. La municipalidad verifica el cumpiimiente de los requisitos v otorga la Licencia de Edificacidn, la cual no se encuenira sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta g seis (36) meses contados a pardir de 1a facha de su emision, puede ser profrogada por Unica vez por un lapso de doce
. {12) meses calendario, e debe solicitar dentro de los treinta (0) dias calendario anteriores a su vencimisnto indiczndo el nimero de la licencia yio del
expedionte. Vencida la licencia, esta puede ser revalidada por dnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a fravés del
[« procedimiento administrativo correspondiente.

i Requisitos

1:- FUE, en tres (03) jusgos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
iggar la informacidn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
n.

2.~ En el caso que sl administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredits que cuanta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fuere pertinente, en tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademds en archivo digital con
excepcidn del Estudio do Mecénica de Suslos (e), segln el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segun sea el caso. Esta
documentacién estad compuesta por:

a) Plano de ubicacién y localizacion del lote.

Planos de arquitectura (planta, cortes ¥ elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
dos por los profesionales rasponsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientas memorias descriptivas
ada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

nos de seguridad y evacuacidn, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las

ialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas yfo electromecanicas, cuando correspondan,

sor &l caso, plano de sostenimiento de excavaciones da acuerdo con lo establecido en &l articulo 39 de la Norma Téenica E.050,
los y Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
icaciones colindantes indicando el niimero de pisos y sdtanos, complementando con fotos,

Estudio de Mecanica de Suelos o nforme Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos qua establece la Norma Técnica
E.050, "Suelos y Cimentaciones” del RNE.

4.- Certificacién Ambiantal y & EIV aprobados por las entidades compefentes en los casos que se raquiera,
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colsgios profosienales y en el Ministerio

D

odificacion.
atys:

2o\

ﬁ Ei administrago puade presentar en el expediente solo un juego det FUE y de la documentacion técnica requerida. En ese supuesto,
Dfros dos (02) juegos requeridos, son prasentados dentro de un plazo de tres {03) dias, contado desde la nofificacién de la

R acion del proyecto en todas las especialidades.

< Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no se pueda determinar en forma directa, ol cumplimiento de los parémetros urbanisticos y edificatorios, de las normas fécnicas vigentes
0 las que se aplicaron al momento de la aprobacicn del proyecto, de las condicionss minimas de disefio previstas en el RNE; 0 que
afecten las condiciones de segurldad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010,
;Cﬂnsi%araciones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patimonio Cultural de
a Nacién.

- Se

genera una nueva licencia que aprueba la modificacion solicitada, esta recoge tados los (tems de |a primera licancia, dejandola sin

g I9s casos que las modificacionas sustanciales se hayan ajecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
jGnds y multas que correspondan.

aso las modificaciones propuestas generen un cambic en la modalidad de aprobacidn, el expediante debe contener los
gngos requeridos, asi como sar evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

-

Afencién Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
Atenclén Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

e

Pago por deracho de tramitacion

'y

I Modalidad de pagos
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NS iwy
9\9"0 L O Raconsideracion Apalacién
[+]
5? idad competents Subgerente de Obwas Privadas y Catasiro - Subparencia de Gerente de Desarrolo Urbano - Gerencia de Desarrollo Utbano
Ei s 173 Obras Privadas y Catasiro
ZIaz maximo de 15 diag hébiles 15 dias hdbiles
fore ntacién
% FPMze méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
AN espuesta
I Base lagal
Eg&CRE >
ST DS \ . . Facha
: f&é-@ W :;,. T Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
- L=
HE— gv’l:’culo 27-A Ley de Regulacidén de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
2 4\ ; S m Edificacionas y sus modificatorias
§ 3
ﬁ,‘y { s')écisos 72.2.2, 712.2.3, Reﬁilamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decrato Supremo 029-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
(4 WA72.2.4 72.2.7, del|Edificacitn
- U ?gmeral 2.2 del articulo

Texto Unico de Procedimientos Administrativoa
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Monto - 5/ 861.90

Caja de ta Entidad

Efectivo: Soles an Caja de la enfidad.

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito; Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atencién

I Calificacién del procedimiento

[ 248 dias habiles } [

Evaluacion pravia — Silencio Adminisirativo Positivo; Si vencido el plazo da atencién, no obliene respuesla, la )

peticidn se consklera aprobada.

I Sades y horarlas de atencién

QWS TRIEZ]} Centro Civico Lunes a Vismes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. I
f‘p \J"B ' Unidad de organizacién donde ae presanta la documsntacién

.

L]

t| _ Unidad da organizacon responsable de aprobar fa sofichud
pVML2

I Coisulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Obras Privadas y Catastro

Teléfono: 015427607
Anexo: 214
Corrag; tramite

municomas.gob.pe
mesadepartes:

muhicomas.gob.pe
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Denomtinacién del Procedimisnto Administrativo

odificacibn Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad © - Aprobacién da proyecta con evaluactin provia por tos Revisores
Urbangs, despuda de emitida la licencla de edificaclon, antes de su ajecucion. "

Cédigo: PE1728671121

l Desaripcién ded procedimianto

Procedimiento administrativo madiante el cual una persona natural o juridica, puiblica o privada, soficita Ja modificacion sustancial y parcial en una o
mas especiafidades de un proyecto aprobado bajo fa modalidad C, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que esfas modificaciones
se teaficen. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a pariir de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por Unica vez por un lapso de doce
{12) meses calendario, se debs solicitar dentre de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimients indicando el numera de Ia licencla yfo del
expediente. Vencida la licencia, esta pueds ser revalidada por Gnica vez, por un periodo de treinta y seis {36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente.

Yy

‘ #.4 FUE, an tres (03) juegos originales, debidamenté suscritos por el administrade y, en la seccion que corresponda, los profesionales
refponsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignande los datos del

| | rgcibo de pago del deracho de tramitacion.
2 - En ol caso que ol administrado no sea el propletario dal predio, la documentacién que acredite que cusnta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica que fusre pertinente, que sinvié para la revision y aprobacién dsl proyecto, 1a cual debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto tavorable da los Revisores Urbanos, en tres (03? uagos originales, 1a que debe ser
sentada ademas en archivo digital con excepcion del Estudio do Mecanica de Suelos (), segun el tipo de obra, asi como las
clibilidades de servicio, saqin sea el caso. Esta documantacién esta compuesia por:
a) Plano de ubicacion y locafizaclon del lote.
NQ) Planos de arquitectura {planta, cortes ¥ elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas v otras, de ser el caso, firmados y
|shlados por los profesionales responsables dal prayecto y por e administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
ada especlalidad, donde se diferenclen las modificaclones pmgctadas.
nos de seguridad y evacuacién, para la especialidad de arquitectura, cuando cofresponda y planos de seguridad para las
inlidades de estructuras, sanitarias, eléctricas yio electromecanicas, cuando correspondan.
ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acusrdo con lo establecido en ef articulo 38 de la Norma Técnica E.050,
los y Cimentaciones” del RNE acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademds de las
caciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos, complementando con fotos.
Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de cofresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica
E.050, “Suelos y Cimeniaciones” del RNE.

4.- Cerlificacidn Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5 - Informe Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, espacialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores

consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
¢ pueda determinar an forma directa, el cumlnlimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
B4 que se aplicaron al momento de la aprobaclon del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en al RNE; o que
[St6cten las condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas sn el articulo 5 de la Norma Teécnica G.010,
}‘Cﬁ’nsi%%mdones Basicas” del RNE. Este procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de
a Nagidn.

2{ ge genara una nueva licencia que apruaba la modificacian solicitada, eata recoge todos los items de |a primera licencia, dejandola sin
— efecto.

3.- En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el parrafo anterior, se aplican las
anciones y multas que correspondan.

aso las modificaciones propuestas generen un cambio en la modalidad de aprobacitn, el expediente dabe contensr los
tos requeridos, asl como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

Atencion Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto SN,
Atencién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

_ l Pape por daracho de tramitacion | Modalidad de pagos

o 1* s b P

P s (BN o ) Caja de ta Entidad

VAYZPT IR Manto Z5740.20 Efediivo: Soles en Caja de ta enfidad.

[ =i T de Déblte: Visa, Mastercard, entrs ofros
Tal de Crédito: Visa, Mastercard, entrg otros
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l Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
Aprobacién automatica: La solicitud as cansiderada aprobada desde el mismo momento de su R;eaentacién
ante la entidad competente para conoceria, siempre que el administrade curnpla con ks requisitos y entrague
la documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedas y horarios de atenclén

|Centro Civico Lunes a Viemes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00. l

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| C )]
4.1
%‘ﬂumdad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ol procedimiento
A
Sptygerencia de Obras Privadas y Catastro 1 Tebéfono: 115427607
6‘",’ H | Anexo: 294
{ | Cotveo: tramite@municomas.gob.pe
Lo ) measadepartes@municomas.gob.pe )
1, nstancias de resoluclén da recursos
o Reconslderacién Apelacién

Autoridad competente
Plazo maxima de Mo aphca Na aplica
presentacion
Plazo méxima de No aplice: No aplica
respussta

I Bage logal

Articulo Denominacién Tipe Namero Pu:ﬁg::wn
Articulo 2T-A Ley de Regulacién de Habilitacionas Urbanas y de|ley 29090 251092007
Edificacionas y sus modificatorias
Numearal 72.5 del articule Re%lamgpto de Licencias de Habllitackén Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
. cacion

-

pag. 273




Texto (nlco de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Modificacién Sustancial det Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D « Aprobaclon de proyecto con evaluaclén pravia por la Comisién
Técnica, después de emitida ba licencia de edificacion, antes de su sjecucion. *

Cédigo: PE1726971122

I Descripelon del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita la modificacion sustancial y parcial en una o
més aspecialidades de un proyecto aprobado bajo ia modakdad D, después de emitida la Licencia de Edificacion y antes de que estas modificaciones
se realicen, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la Licencia de Edificacién, la cual no se encuenira sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (38) meses contados a partlr de la fecha de su emisién, puede ser prorrogada por tinica vez por un lapso de doce
{12) meses talendario, se debe solicitar dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a su vencimianto indicando ef niimero de la cencia y/o del
expadiente. Vencida la licencia, asta puede ser revalidada pos Gnica vez, por un periodo de treinta y seis (36) meses calendario a través del
procedimiento administrativo correspondiente. y

_ﬂ‘"
«;‘ Requlsitos
o,

gAl |1 2FUE, en tres (03) jusgos originales, debidamente suscrites por of administrade y, en la seccién que corresponda, los profesionales
gyl [fesponsables, en el que se debe consignar fa informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
Y/ recibo de pago del derecho de tramitacion.

) Eli En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Documentacion técnica qua fuere pertinente, on tres (03) juegos originales, la que debe ser presentada ademas en archive digital con

s axcepcion dal Estudio de Mecénica de Suelos ), segun el tipo de obra, asi como las factibilidades de servicio, segln sea el caso. Esta

documentacion estd compuesta por;

a) Plano de ubicacidn y localizacion del lote,

bj Planos de arquitectura (?elama. cortes Yealevaciones). asiructuras, instalaciones sanitarlas, eléctricas y otras, da ser el caso, firmados ¥

| sellados por los profesionales responsables del proyacto y por &l administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas
nor cada especialidad, donde se diferencien las modificaciones proyectadas.

{2 Rlanos de seguridad y evacuacion, para la especialidad de arquitectura, cuando corresponda y planos de seguridad para las

SSohcialidades de estructuras, sanitarias, eléctricas yio electromacanicas, cuando corraspondan.

A)PA ser &l cago, planc de sostenimiento de excavationes de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050,

“$flbs y Cimantaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las

dHifigacionas colindantes indicando el nimero de pisos y sétanes, complementando con fotos.

Iy Edtudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los tasos que establecs la Norma Técnica

% - Cerfificacion Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision de proyecto efectuados en los colegios profesionales y en el Ministerio
de g:_tfgllcg&aéde correspondst. El pago por revision de proyecto, segin corresponda, sa calcula en funcién al proyecto materia de
odifi n

2 El administrado pueds presentar en el expedients solo un juego del FUE y de la documentacion técnica raguerida. En ese supuesto,
#jas/otros dos (02) juegos requeridos, son prasentados dentro de un plazo de tres (03) dias, contado desde la notificacion de la

aofobaclén del proyecto en todas las especialidades.

- Sa consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
no e puada determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
o las que se aplicaron al momento de la aprobacidn del proyecto, de las condiciones minimas de disefio previstas en 6] RNE; o que
afecten las condicionss de seguridad, fundionalidad o habitabllidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.040,
:C&nsg%araciones Basicas” del RNE, Este procedimiento administrativo no es aplicable para bisnes integrantes del Patrimonio Cuitural de
a Nacion.

3.- Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacién solicitada, esta recoge todos los items de la primera licencia, dejandola sin

os casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo prevista en el parrafo anterior, se aplican las
hs y multas que correspondan.

oasp las modificacianes propuestas generan un cambio en la modalidad de aprobacion, &l expadiente debae contener los
eaths requeridos, asl como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad.

| Canales de atencién

Atencion Presancial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto SN,
Atencion Virual: mesadepartes@municomas.gob.pe

P I - Page_por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
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_ Caja da la Entidad

Monks - 8/ 1380.20 Efectivo: Soles en Caja de 1a entidad.
Tarjeta de Débito; Visa, Mastercard, antre otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

| Plazn de atencion I Calificacién del procedimiento
28 dias habiles Evaluacién pravia — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, ne obtiene respuesta, la
peficion se considera aprobada.

I Sades y horarios de atencién

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. l

P -J_Centro Civico
4,

2-Unidad de organizaclén donde se presenta la dosumantaciin
al

yﬂdad de organizacién responsable de aprobar la soliciud I Consulta sobre el procedimients

I
ubgerencia de Obras Privadas y Catastro w Teléfono: 015427607
J Anexo: 244

Coreo: tramite@municomas.gob.pe
mesadapartes@municomas.gob.pe

l Instancias de regoluclén de recursos

Reconsideracion Apelacién
Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerante de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarrolle Urbano
Obras Privadas y Catastro
15 dias hébiles 15 dias habiles
15 dias habiles 30 dias hébiles
Denominacién Tipo Nimero Pul':ﬁcc::wn
Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 28090 25/09f2007
Edificaciongs y sus modificalorias
dns 72.2.2, 72.2.3,|Reglamento da Licencias de Habllitacién Urbana y Licencias de | Decreto Suprema 020-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
9/4 y 72.2.7, del|Edificacién
pferal 72.2 del articulo

i .
e P
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(3 | &
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-

DentminaclSn del Procedimiento Administrative

mModificaclén Sustanclal del Proyecto Aprabato de Edificacibn Matalldad D - Aprobacién de proyscto con evaluacién previa por ke Revisores
Urbanos, despaks do emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion ™

Cédigo: PE1726971123

I Descripeidn dal procedimiento

-
Procedimiento administzativo mediante el cual una persona natural o juridica, péblica o privada, solicita la madificacion sustancial y parcial en una o
més espaclalidades de un proyecio aprobado bajo la modalidad D, después de emitida |a Licancia de Edificacidn y antes da que eslas modificaciones
se realicen, La municipalidad verifica el cumplimiento de los rem;isitos y otorga la Licencia de Edificacion, la cusl no se encuentra sujeta a renovacion y
tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses contados a pa it de la fecha de su emisitn, puede ser prorrogada por Gnica vez por un lapso de doce
{12) meses calendario, se debe sokicitar dentro de los treinta (30) dias calendario antetiores a su vencimiento indicando el nimero de |a kcencia y/o del
L expedients. Vencida la licencla, esta puede ser revalidada por unica vez, por un periodo de treinta y seis {36) meses calendario a través del

procedimiente administrativo correspondients.

<) t Requisitos
&N
1 ‘Eo FUE, en tres {03) jusgos originales, debidamente suscritos por el adminisirado y, en la seccién que corrasponda, los profesionales

‘r ponsables, en el que se debe consignar la informacitn necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del
récibo de page del derecho de tramitacién.

: En el caso que i administrado no sea el propistario del predio, la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

i 3. Documentacién técnica que fuere pertinents, que sirvié para la revisién y aprobacion del proyecto, la cual debe contener el nombre,
- firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos, en tres {03) jusgos originales, la que debe ser
presentada ademas en archivo digital con axcepeion del Estudio de Macanica de Suslos (e}, segun el tipo de obra, asi como las
factibilidades de servicio, sagin sea el caso. Esta documentacion esta compuesta por:

a} Plano de ubicacion y localizacién del lote.
b} Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, Instalaciones sanitarias, eléctricas y ofras, de ser el case, fimados v

sellados por los profesionales responsables del proyecto y por sl administrado, adjuntando las correspondientes memarias descriptivas
por cada especialidad, donde se difersncien las modificaciones proyactadas.

Planos de seguridad y evacuacion, para la aspecialidad de arquitectura, cuando corresponda y plancs de seguridad para las
e=hecialidades de estructuras, sanitarias, aléctricas yio electromecanicas, cuando correspondan.

i be ser sl caso, plano de sostanimiento de excavaciones de acusrdo con [o astablecido en el articulo 39 da la Norma Técnica E.050,
‘Suplos y Cimentaciones™ del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que pracise las caracteristicas de la obra, ademas de las

i [fedificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sélanos, complementando con fotos,

eVEsiudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica
& 050, “Suelos y Cimentaciones™ del RNE.

4.- Certificacién Ambiental y el EIV aprobados por las entidades competentes en los casos que se requiera.

L5J.- blnfom‘-a Técnico Favorable conteniendo el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores
roanos.

Y

PN
% b consideran modificacionas sustanciales aquellas madificaciones parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza
> O pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los pardmetros urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes
G5y 9 »5'5’ que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyscto, de las condiciones minimas de disefio previstas sn sl RNE; o que

a :9‘.' en las condicianes de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Tecnica G.019,
§L Onsideraciones Basicas” del RNE. Esie procedimiento administrative no es aplicable para biehes integrantas del Patimonio Cultural de

a Nacion.

zi- ge genera una nueva licencia que aprueba la modificackon solicitada, esta recoge todos los ftems de la primera licencia, dejéndola sin
efecto.

os casos que las modificacionss sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con lo previsto en el pérrafo anterior, se aplican las
Qnds y multas que correspondan.

"
\ las modificaciones propuestas generen un cambio en ka madalidad de aprobacion, sl expediente debe contaner los
s requaridos, asi como ser evaluado y aprobado de acuerdo a lo regulado para ta nueva modalidad.

| Canales de atencion

Atencion Presencial; Centro Clvico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N,
Atencidn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe
3 "-l Pago par derecho de tramitacién . I Modalidad de pagos
4 -"’-( AR ‘_"n_‘ - —
TGN, Monto - §/10.20 Caja de la Entidad
) ( NG\ anko &/ W Efectivo; Soles en Caja de a entidad.
3 N T de Débito: Visa, Mastercard, enfre otros
b )= ) Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, enire olros
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Texta Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™

I Plazo de atencién I Galificacién del procedimiento
Aprobacin autormatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo momente de su Fresantaciﬂn
anie la entidad compatente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los raquisitos y enfregue
la dotumentacién completa, exigides en el TUPA de la entidad.

| Sedes y horarios de atencion

|Centro Civico Lunas a Viemes de 08:00 a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00. J

I Unidad de organizacién donde se presenta la docuraentacién

_
I Consulta wobre ol procedimiento
Taléfono: 015427607
Anexo: 214
Correo: tramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob_pe
I natancias de resolucion de recursos
— Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica Ne aplica
presentacion
Plazo méximo de Mo aphca No aplica
respuesta
l Base legal
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacitn
Articulo 27-A. Lei/ de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 28109/20067
Edificaciones y sus modificatorias
“‘:.,- geral 72.5 del articyle+Resiagento do Licencias de Habilitacion Urbana y Licenclas de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | D6/41/2019

b "
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Texto Unico de Procedimientos Adminlstrativos
“KMUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”

debidameante suscrito por el administrado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional

Denominacién del Procadimiente Administrative
“Aprobacién de Anteproyecto an Consulta para 1a Medalided B - Evaluacién previa por [ Comision Téeniea. "

Cédigo: PE1726971124

I Descripcidn del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante ef ¢cuat una persona natural o juridica, ggbiica o privada, solicita la aprobacion del Anteproyecto en Consulta. La
munlcipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el Dictamen Conforme del Antepfog{:‘gto en Congulta, el cual no se ancuentra sujelo a
renovacion y liens una vigencia de treinta y sais (36) meses contados a partir de la fecha de su emisidn,

I Racuisitos

4 52 FUE, en dos (02) juegos originales,
Sfoyestista en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

Aanos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

#~ Planc de seguridad, que contenga las consideraciones da distancias de
correspondiente a 'a evacuacién, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corrasponda. La revision del

efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de 1a Comisidn Técnica.
6.- Memotia Descriptiva.

Notas:
1.~ La revision del plano de seguridad es sfectuada por ol delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comigion Técnica.

recomido, afora, anchos de pasillo v sefalizacion
ano de seguridad es

- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, pusde aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad
-}- perior a la que corresponda al proyecto, debiendo axigirse, ol deracho de revision respectivo,

I Canales de atencién

&I Atencion Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
ToX tencién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe )

l Modalidad de pagos

W
V I Inst;incla}s de resolucién de recursos

N
Monic - Sf $57.80 Caja ds 1a Entidad
Efectivo: Soles en Caja de la entidad,

| Tasjeta de Débito: Visa, Mastercard, entrs ofros
L ] Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre ofros
I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

[ ias hébiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencldn, no ebtiene respuesta, la

-, paticién se considera aprobada.
Fo —
2 Qedes y horarios de atancién
i
%
Lentrg Clvito Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. I
Unldd de organizacién donds se presenta la documentacion
il _ —
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la salicitud I Consulta sobrs el procedimiento
= B ey g - =
|:§ubgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfona: (15427607
ol N Anexu; 214
SRL Y Correo: tramiteg@@municomas.gob.pe
! o B measadepartes@municomas.gob.pe

Apalacion

- : i/ Reconsideracitn
Gerente da Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarrolio Urbano

y,
FSubgerente de Obraa-Privadas y Catastro - Subgerencia de
)

: lATuLenHad con;% 5(0 mer
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Qbras Privadas y Catastro

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dlas habiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
!;Irrnera! 71.1 del arlleuto Eg%lan‘u_?to de Licencias de Habilllacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 020-201S-VIVIENDA | 06/11/2019
. cacion
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%h
% de organtzacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sabre &l procedimjonto
| Subgarencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
o~ T Anexo: 214
PR UETY 7 N Cormroo; tramite@municomas.gab. pe
Tl ‘E"" N ) mesadepartes@@municomas.gob.pe
[ & L . . \
a l I.nnt%m:las de resolucion de recursos
|

N

— 1 Autoridad competente——
X | 2 -S‘r‘““ D

Texto Unico de Pracedimientos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS®

Dsnominacién del Procadimiento Administrativo
"Aprobacién du Anteproyects en Consulta para la Modalidad C - Evaluacién previa por la Comislén Tiontca ©
Cddigo: PE1726071128

I Destripeién del procadimiento

municipalidad verifica el cumplimiento de fos requisitos y otorga el b
renovacin y tiene una vigencia de treinta v seis (36} meses contados a partir de la fecha de su em ion.

Procadimients administrative mediante el cual una persona natural o jurldica, ggb!ica o privada, solicita la aprobacion del Anteproyecio en Consulta. La
n Conforme del Antaproyecto en Consulta, el cual no se encuentra sujsto a

| requisitos

N[ Copia del recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
%?Iam de ubicacion y localizacion del lote.

dﬁﬁlanos de arquitectura (plantas, cortes y slevaciones) en escala 1/100.

2( Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias ds recorrido, aforo, anchos de pasillo v sefalizacion
o]

efectuada por el delagado de la especialidad de Arguitectura de la Comision Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.

Notas:

1.- La rovision del plana de seguridad es efectuada por el delegado de la especialidad de Arquitectura de la Comision Técnica,

o\

sliperior a ka que corresponda al proyecto, deblendo exigirse, et derecho de revisidn respactivo.

-] | 1.- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suserito por el administrado y, an la seccion que corresponda, por el profasional
, [royectista en al que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

rrespondients a la evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda. La revision del plano de seguridad es

- La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Antepmigectn en Consulta bajo fos alcances de una modalidad

! Formularios
C

D

| Canstos s atancién

Atencion Presencial: Gentro Clvico de Comas. Sito an Av. 22 de agosto S/N,
Atencidn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.ps

\
I Pago por deracha de tramitacién I Modallded de pagos

/

Caja de la Entidad

Monito - 5/ 191.80 E?gctivo: Soles en Caja de la sntidad.
Tarjota de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, anfre otros

B
J

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
11 dias habiles Evaluacitn previa — Silencio Administrative Pasitivo: 8i vencido el plazo de atencitn, no obtiene respussta, a
pelicién se considera aprobada.

]@o{y hararios de atencién

Yo -
e v, @ \eo Lunes a Viemes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

/ J-" Reconskieracion Apalacién

Gerente de Desarrallo Urbano - Gerencia da Desarrolle Urbano
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Qbras Privadas y Catastro

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacin
Plazo méximo de 15 dlas habiles 30 dias habiles
respuesta
| Basstequ

Articulo Denominacién Tipo Numero Pusﬂgl'aén
gl;lmeral 73.1 del articulo Eg%iamcu_:ér::c de Licencias de Habilitacisn Urbana y Licencias de | Decrete Supreme 029-20118-VIVIENDA | 06/11/2019
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} 5
H‘,‘ Requishos

- FUE, en dos {02) jusgos originales, debidamente suscrito por el administrado v, en la seccién que coresponda, por el profesional

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“Aprobacién de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluac)én previa por ka Gomislén Técnica *
Cédigo: PE1726971128

I Descripelén del procadimiento

municipalidad verifica el cumplimiento de tos requisitos y otorga el Dictamen
renovacidn y biens una vigencia de treinta y seis {36) meses contados a partir de la fecha de su en¥isidn.

Procadimiento administrativo madiante el cual una persona natural o juridica, gahgoca o T;a::t' soli% Ia aprggaaﬁr dg Anet:proyacto an Consulta. La
onforme eproyecto an Consulta, el cual no ¢ encuentra sujsto a

yectista en €l que se deba consignar la informacion necesaria al pracedimiento que se requiere Iniciar.

12.2 Gopia del recibo def pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

|3~ Plano de ubicacitn y localizacién del lote.

4.~ Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones} en escala 11100,

5.- Piano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recomido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion
afectuada por el delegado de la especiatidad de Arquitectura de la Comisién Técnica.

6.- Memoria Descriptiva.

Notas:
o ~La ravisié* del plano de seguridad es efectuada por of delegado de 1a especialidad de Arquitectura de la Comisidn Técnica,

rior a la que corresponda al proyecto, debiendo exigirse, el deracho de& revision respectivo.

corraspondiente a la evacuacian, de acuerdo a 1a madalidad de aprobacion gue corresponda. La revision del plano de seguridad s

\ La Municipalidad, a requerimiento del administrado, puede aprobar un Anteproyecto en Consulta bajo los alcances de una modalidad

m

rmularios

Canates de atencién

o~

AMencion Presencial: Gantre Civico de Comas. Site en Av, 22 de agosto SIN.

Aiencién Virtual: mesadepartss@municomas.gob.pe

b0 por derecho de tramitacién I Modalidad ds pagos
. Caja da la Entidad
Monto - 5/ 259.40 Efejcﬁvo: Soles en Caja de la entidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Masiercard, entre ofros
’ ) Tarjota de Crédito: Visa, Mastercard, enira ofros
I Plazo de stanclon | Catificacion del procedimiento
' — e
L 11 dias hébiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtisne respuesta, la
jl pelicion se considera aprobada.

Lunes a Vietnes de 08:00 & 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00.

organizaci6n tionde s# presenta la documentacién

- p
Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre st procedimisnto
T "Subgerencia da Obras Privadas y Catastro | Teléfono: 015427607
1<, Anexo: 214
LSO Commeo: tramite@municornas.gob.pe
\ Y mesadepartes@@municomas.gob.pe
I _'rln_stIanias de resolucién de recursog
w i ,"' Reconsideracién Apelacion
_ .»-i'ATJtoridad W@ubwle de Obras Privadps y Catasfro - Subgerencia de Gearenta de Desamrollo Urbano - Gerencia de Desanrollo Urbanc
PR el NN
s & q%\
b : \ pag. 282
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(ibras Privadas y Catastro
Plaze méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo madximo de 15 dlas hébiles 30 dias hébiles
respuesta
| easetesn
Articulo Renominacidn Tipe Nimero Pulfiei:::ién
,Nuineral 73.1 de! articulo Egi Iamcieg:to de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
i cacian
Y
el
&
i : //‘ P
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”

[ Procedimiento administrativo mediante ¢l cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita la Predeclaratoria de Edificacién, La

Doncminacién del Procedimiento Administrativo
*predeclaratoria de edificacién para Modalidades A, B, Cy D.*
Cédigo: PE17284T1427

municipalidad verifica el cumplimiente de los requisitos ¥ emite el informe respectivo, otorgando la Predeciaraloria de Edificacién correspondiante, para
o cual debe sellar v firmar los planos presentados, asi como ) Anexo C - Predeciaratoria de Edificacién del FUE; el cual no se encuantra sujelo a

renovacian,

Requisitos

| Descripcién del procedimiento
¢

- Ssccién del FUE comrespondiente al Anexo G - Predeclaratoria de Edificacion debidamente suscrito v por triplicado, consighando en el

b

"

dbro 5, “Anotaciones Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por dereche de tramitacién: nimero de recibo, fecha
gpagoy monito.
254 En el caso que el titular del darecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio &l procedimisnto administrativo de edificacién,
prasenta los documentos siguientas:
az' Documentacién que acradite que cuenta con derecho a edificar.,
'b) Para los casos de remodalaciones o ampliaciones, la copia del documento que acredita |a declaratoria de fabrica o de edificacién con
sus respectivos Elanos & CAso No haga sido expedido gor la Municipalidad; en su defacto, copia del certificado de conformidad o
finalizagién de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente.

3.- Copia de los planos de ubicacion y localizacién y de la especiafidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado
Notas:

Mg servicios comunes, se inscriben necesariamente en un misma acto la gradeclaratoﬁa de edificacion,

- D
Canalkas de atencién
. - <
Atencion Presencial: Cantro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N. i
A% Atencién Virtual: mesadepartes@municomas.gab.pe |
por detacho de tramitacién l Modalldad de pagos
V( ea
. ja de la Entidad
Monto - 5/70.90 ' Efective: Soles en Caja de la sntidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Ta:}eta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros
| Plazo de atenclén I Calificacion del procadimibanto
8 dias hébiles Evaluacion previa - Silencio Administrative Positivo: St vencido sl plazo de atencién, no obtisne respuesta, la
peticién se considera aprobada.
Eﬁdp{y horarios de atencién
%
it
[ “sdo Lunes a Viemnes de 08:00 a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00. \
4
S ESalInidad” organlzacién donde se presenta la documentacion
bl /é_. 7 : D
F
] ad da organizaci6n responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[ Subgerencia de Qbras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
Anexa: 214
o Correo: ttamite@municarnas.gob.pe
i _ mesadepartes@municomas.gob.pe
“linstancias de reselucién de recursos
AR AN Reconsideraglén— Apslacién
I ' “\_.‘ b3 (a N &
° \%
pag, 284)

1.- Cuando se trate de edificaciones an las que coexistan unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva Iy de |i-r(gl|:|iec:|anéii oocr?an y bienes
a preindependizacion y el pre

e Inscripciones correspondiente.

radlamento interno respectivo, acorde a lo establecido en ¢l Reglamento
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Autoridad competents Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerendia da Gerente de Desarrolle Urbano - Gerencia de Desarrollo Urbano
Obras Privadas y Catastro
Plazo méaximo de 15 dias hébilas 15 dias hdbiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
- - Fecha
Articulo Danominacién Tipe Nimero Publicscion
veral 74.1 r literales Re&lgamanto da Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
} v ©) del numeral| Edificacién
del articulo 74,
7
| Adca o\
M
é‘
s
=
N N
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Texto Unico de Procedimiantos Administrativos
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Denominacién dal Procedimiento Administrativo
"Conformida#l de Ohra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no habitable) *
Codigo: PE1V28071128

I Descripaion dsl procedimiento

Procedimiente administrativo mediante ¢l cual una persona natural o juridica, publica o privada, salicita el otorgamiento da la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaclones de vivienda, en la modalidad B, de acuerdo a to
dispuesto en &f articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienas y servicios comunes come las 4reas de propiedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructuralas, muros, pisos y paramentos $egun 8l proyeclo aprobado. La municipaiidad verifica el cumpEmiento
de los requisitos y amite el informe favorable, sella, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de
Edificacién Anticipadas, la cual ne se encuentra sujeta a renavacion.

quisitos

Y, " £0R - Conformidad de Obra y Doclaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03} juagos originales, debidamente suscritos por el
g s K|ad ado v, en |a seccion que corresponda, por el profesional responsable en el que s& debe consignar la informacion necesaria al
g th A ro iento que sa requiera iniciar, consignando los datos del recibo de pago del deracho de tramitacion.

> o @ n gl caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el pracedimiento administrativo de edificacién,

\' bepresentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

~ Memoria descr'iﬂiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografice: v, de las
obras pendiantes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por &l administrado y profesional responsable.

Notas:

1.- Todos los requisitos tienen la condicién de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcienario municipal
o los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacién, que los documentos coincidan con lo sollcitado.

existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la improcedancia de lo soficitado y,
dg g\ el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3. l?h vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratorla de Edificacidn Anticipadas, no puede realizarse modificacién alguna al
prgyegto durante la ejecucidn de las obras pendientes de ejecucion.

(2] . = =
i e =———- "
E,l\teru:ién Presancial: Centra Civice de Comas. Sito en Av. 22 da agosto 5/N. [
I f\tencién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe ]

N
1 Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Monto - S 95,60 Caja de 1a Entidad
Efactive: Soles an Caja de la enfidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédite: Visa, Mastercard, entre otros

I Calificacidn dal procedimiento

-
f Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Sl vencido el plazo de atencion, no obliene respussta, la
peticidén se considera aprobada.

)

[rarlas de atencidn

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00, Sébados de 08:00 a 13:00. |

Unldad de organizacién donde se presenta la documentacién

I_ Unktad de organizacién responsablie de aprobar la solicitud I Consulta sobre &l procedimiento

Teléfono: 15427607
Anexo: 214

. Correo: ramite@municomas.gob.pe
| ] ) mesadepartes@municomas.gob.pe

I “Instancias de moluciw
o L / GWRITAL o N
S j L (o%

w -(subgerenc\ia de Obras Privadas y Catastro
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competenta Subgerante de Obwas Privadas y Catastro - Subgerencia da Gersnte de Desarrallo Urbano - Gerencia de Desarrollo Urbano
Obras Privadas y Catastro

Flazo maxima de 15 dias hébiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias hébiles 30 dias hébiles

respuesta

| Basennpe
Articulo Denominacin Tipo Nimero Pugﬁ:::lén
Ed iarrou%ﬂo de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2018-VIVIENDA | 08/11/2010
ificacion
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Texte Unico de Procadimiontos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Panominacién del Procedimiento Administrativo

“Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para ki Modalidad C (casco no habliable} *
Cadigo: PE1726971129

I Descripelén dal procedimiento

Procedimianto administrative mediante af cual una persona natural o juridica, plblica o privada, solicita el otorgamients de la Conformidad de Obra y

Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de oficina y comercio, en la modalidad C, de

acuerdo a lo dispuesto en el articulo 28 - A de la Laey, debiendo las edificacionas, tanto los bienes y servicios comunes como las 4reas de propiedad

exclusiva, encontrarse delimitadas con elementos estructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobado. La municipalidad verifica el

cumplimiento de los requisitos y emite el informe favorable, sella, anola v suscribe en el FUE la conformidad; otorgande la Confetrnidad de Obra y ia
aratoria de Edificacidn Anticipadas, ta ¢ual no se encuantra sujeta a renovacion.

FUE - Conformidad de Obwa y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, en tres {03) juegos originales, debidamante suscritos por el
ninistrado y, en la seccidn que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al
cedimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion,

/ (iE'n el caso que ol titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el procedimiento administrativo de edificacion,
€ presentar documento que acredite que cuenta con deracho a edificar

3 J*;Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras sjecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; v, de las
tdbras pendientes de sjecucién, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

1.- Todos los requisitos fianen la condicién de declaracidn jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, an el acto de presentacitn, que los documentos coincidan con lo solicitado,

B, Die existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la improcedancia de lo solicitado y,
fieger el caso, se dispondré las acciones pertinentes.

a vez obtenida la Conformidad de Obra y Daclaratorla de Edificacién Anticipadas, no puade realizarse modificacién alguna al
dcto durante la ejecucidn de Jas obras pendientes de ejecucion.

&l Farmulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las abras por ejecutar.

Y

A — e
& %\ncic‘m Progencial: Cenlro Civico de Comas. Sito an Av. 22 de agosto SIN.,

2] | S ancion Virual: mesadepartes@municomas.gob.pe

s - —
&"‘ago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Maonto - S/ 117.60 Caja de la Entidad .
. Efactivo: Soles en Caja de la entidad.

Tarjeta de Déblto: Visa, Mastercard, entre otros
Taneta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

I Plazo de atencién I Calificacion el procedimiento

‘ Evaluaciin previa = S#encio Administrativo Positivo: S vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
) peticion se considera aprobada.

Lunas a Vi de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. ]

I ggldad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulia sobre el procedimiento
) ™ N
1| Sukgerengia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607

} Anexo: 214
) Corrao: tramite@municomas.gab.pe

i L mesadepartes@municomas.gob.pe
= I . Instancia de mmluﬂh@mq’?s
N - s ’ ’_; ’@“’ : 4, 0!,-\
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Toxto Unico de Procadimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente Subgersnte de Obras Privadas y Catastro - Subgerancia de Gerente de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarrollo Urbano
Qbras Privadas y Catastro
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méaxima de 15 dlas habiles 30 dias habiles
respuesta
I Baae legal
Articulo Denominacién Tipo Nimaro Pull:ﬁ:::i on
neral 76,1, literales|Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

y ¢} del numeral | Edificacién
4 literal d} del

g6dl 76.3, numerales
: g 6.7 del articulo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNIGIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Daneminacion dal Procedimiento Administrativo
*Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B {casco no habitable) "
Cédigo: PEA728971130

I Dascripeldn dal procedimiento

-
Procadimianto administrativo mediante el cual una parsona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones a nivel de cascoe no habitable, para edificaciones de comercio, en a modalidad D, de acuerdo a
ko dispussto sn af articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificacionas, tanto log bienas y servicios comunes coms las éreas de propiedad axclusiva,
ancontrarse delimitadas con elementos astructurales, muros, pisos y paramentos segun el proyecto aprobade. . La municipalidad vetifica el
cumplimiento de los requisitos vy emite &l informe favorable, sella, anota v suscribe en sl FUE la ¢conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, la cual no se encuenira sujela a renavacion.

In b{qu!sltos

E - Conformidad de Obra y Daclaratoria de Edificacién Antlcipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
jnistrado v, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacion necesaria al
dimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del reclbo de pago del derecho de tramitacidn.

En el caso que ol titular del deracho a edificar sea una persona distinta a quisn inicid el procedimiento administrativo de edificacion,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descripiiva (declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucidn, de acuerdo al proyecto aprobado, debidaments suscrita por e administrado y profesional responsable.

Notasa:

1.- Todos los requisiios tienen la condicidn de declarasidn jurada de las parsonas que los suscriban; por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacidn, qua los documentos coincidan con lo sallcitado.

.- De existir variaciones respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la improcedencia de lo solicitado v,
ser el caso, se dispondra [as acciones pertinentes.

na vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificaclon alguna al
cto durante la ejecucién de las obras pendientes de ejecucion.

&l Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se declaran las obras por eJecutar.

Pormularios
>
anales & atencion
fhcion Presencial: Centro Civico de Comas. Sito an Av, 22 da agosto S/IN. |
\ S cién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe )
5] — e TR SRR p
&
3\{ 200 por derecho de tramitacién | Modsidas de pagos
. Caja de la Entidad
Monto - 8744600 Efectivo: Soles en Caja de la entidad.
Ti da Débito: Visa, Mastercard, entra olros
T de Crédito: Visa, Maslercard, entra ofros
| ®tazo e atencion | catificacion del procedimianto
s 3 ™
4734 Ytp Naites ‘ Evaluacion previa — Siencio Administrativo Positivo! Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la
; 4 pelicion se considera aprobsada.
")
des § arios de atencién
¥ 'l-i.~ L/
g Lunes a Viemes de 08:00 a 17:00. Sadbados de 08:00 a 13:00. \
Md{e organizacion donde se presenta la documentacion
C P
T '“[--.umdad de organizacién rasponsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre al procedimiento
éubéafencia de Obwas Privadas y Catastro ' Teléfono: 015427607
\ Anexo: 214
| \ [ Correo: tramite@municomas.gob.pe
{ | J masadepartes@municomas.gob.pe
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Texto Unico de Procedimisntos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

y ¢} del numeral
\ literal d) del

Edificacién

Reconsideracién Apelacién
Autoridad compatante Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgsrencia de Gerente de Desarrollo Urbane - Gerencia de Desarrallo Urbano
Otvas Privadas y Catastro

Plazo méximo de 15 dlas habiles 15 dias habilas

presenptacidn

Plazo méximo de 15 dias hébiles 30 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Nuomero Pull:lﬁgglén

KluMeral 76.1, litsrales | Reglamento de Licencias de Habilitacin Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 06M1/2019

n rgl 76.3, numerales
7 76.7 del articulo
74.

o
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativas
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE GOMAS"

Danominacion del Procedimiento Administrativo
“Gonformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas ¢on variaciones para la Modalidad B (casco no hahitable) "

M,
itos
L1

Cédigo: PE1726971131

Descripelén dal procedimiante

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de QObra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas con varlaciones a nivel de ¢asco no habitable, para edificaciones de vivienda, en la modalidag B, de acuerdo a
lo dispuesto en el articula 28 - A da la Ley, debiendo las sdificacionas, tanto los bisnes y servicios comunas como las reas de propiadad exclusiva,
encontrarse delimitadas con slementos astructuralas, muros, pisos y paramentos sagin el proyecto aprobado. La municipalidad o ta Comisién Técnica
verifica el cumplimiento de los requisitos vy, sella v firma planos de arguitactura y de olras especial es que se vean involucradas en la modificacién y
que no $e hayan ejecutada, anota y suscribe en el FUE la conformidad; olorgando la Conforridad de Obra y la Declaratoria de Edificacién Anticipadas,
|a cual no se encuentra sujeta a renovacion.

E - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
nistrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional responsable en el que se debe consignar la informacién necesaria al
edimiento que se requiere Iniciar, consignando los datos deal reciba de pago del derecho de tramitacin,

.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacidn,
debe presentar documento que acredite gue cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras gjecutadas a nivel de casco no habitable con registro fotografico; v, de las
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecte aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable,

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacién de la solicitud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

lanos de replanteo: Planos de ublcacidn y de arguitectura (plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades

o

|5-- dpib dal comprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la especialidad de

s

{ up vean involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto
9@; o. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica,

'rq itegtura y otras especialidades que se vean involucradas en la madificacién, de haberse efectuado modificaciones no sustanciales al
tiroyectg,

A\
odos los requisitos tionaen la condicion de declaracitn jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal

que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacién, que los documentos coincidan con lo solicltado.

2.- De existir variaciones a hivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la
improcedencia de lo solicitado v, de ser ol caso, se dispondra las acciones pertinentes.

3.- Una vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no pueds realizarse modificacion alguna al
royecto durante la ejecucion de las ocbras pendientes de ejecucion,

4.- En el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran fas obras por ejecutar.

I Formularics
<
I Canales de atencidén

[

® I Pago por derecho de tramitacion

'd

Atancidn Presencial: Caniro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/M.
Atancidn Virtual: masadepartes@municomas.gob.pe

| Modalldad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 110.50 Efectivo: Soles en Caja de la entidad,
Tarjeta de Débito: Visa, Mastarcard, entre otros
T:rrieta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros
atencién I Calificacién del procedimiento
Y
.*biles Evaluacion pravia - Silancio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene raspuesta, la
) peticién se considera aprobada.
y horarios da atencion
Centro Civico ‘Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. ‘
|  uniiad do arganizacién donde o presanta ta documentacién
)
:3:"
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

C

I Unidad de organlzaclén responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobra &l procedimiento

Subgerencia de Obras Privadas y Calastro

Anexo:

Teléfono: 015427607
214

Correo; tramﬂegrnunimmas‘gob.pe

mesadepartes:

municomas.gob.pe

I Instanclas da resolucién de recursos

u

Numsral 76.1, literales
, b} y ¢) del numeral
, numerales 76.6 y

el articulo 76.

Regllamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion

k Reconsideracién Apelacién
?.é‘ oridad competente Subgsrente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerante de Desarollo Urbano - Gerencia de Desarrolle Urbaneo
N ;\ Obvras Privadas y
50! méximo de 15 dias hdbiles 15 dias habiles
/ p Atacion
X zﬁ méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
spflesta
s / ’
'S
Base legal
: Fecha
Articulo Denominacion Tipo Hdimero Publicacién
Decreto Supremo 029-2M9-VIVIENDA | O08M11/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™"

Dartominacién del Procedimiento Adminigtrativo
“Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad C {caaco no hablitable)
digro: PE1T26971132

/‘\‘:'.

C%Dtscripcién dsf procedimiento

Procedimiento adminisirativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Dadlaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones a nivel de casco no habitable, para edificaciones de oficinas y comercio, en la madalidad C, de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 26 - A de Ia Ley, dabiendo las edificaciones, tanto los bienes v servicios comunes como las dreas de propledad
exclusiva, encontrarse defimitadas con elementos estructurales, muros, plsos y paramentos segin el proyecto aprobado. La municipalidad o la
| Comisidn Técnica verifica ¢ cumplimiento de los requisitos v, sella y firma planos dg arquitsctura y de ofras especislidades que se vean involucradas
| en la modificacion y que no s¢ hayan ejecutado, anota y suscribe en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de
5 Edificacion Anticipadas, la cual no se encuentra sujeta a renovacién.

\q
7 Requisitos
o

HX FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
&hinistrado y, ent la seceién que corresponda, por el profesional responsable en el que sa debe consignar 1a informacion necesaria al
pfbcedimiento que se requiers iniciar, consignanda los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion.

.

¥|2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacidén,
debe presentar documsnto que acradite que cuenta con derecho a edificar

3.- Memoria descriptiva {declaracién jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco ho habitable con registro fotografico; y, de las
obras pendientes de ejecucidn, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsabie.

En caso de plantear medificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacién de la solicltud de Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacién Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

% Planos de replanteo: Planos de ubicacion y de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones), asi como los planos de las especialidades
Rqudse vean invalucradas en la modificacion y ﬂue no se hayan ejecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyacto
unicipalidad o Comision Téchica.

RpEoRado. Estos planos son verificados por la
ia del comprobante de pago por derecho de revision a los colegios profesionales, correspondiente a la espaciaiidad de
betura y ofras especialidades que se vean involucradas en la madificacion, de haberse efectuado medificaciones no sustanciales al
dcto.

1.- Todos los requisites tienen la condicion de declaracion jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal
que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacién, que los documentos coincidan con lo solicitado,

- De existir variaclones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado ia
RE fampcocedencia de lo solicitado y, de sar el caso, se dispondra las acciones pertinentes.

y vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratorla de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacion alguna al
i2lo durante la ejecucion de las obras pendientes de ejecucion.

el Formulario de Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se declaran las obras por ejecutar,

I Ganales de atencion

|f Atencién Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto 8/N.
L Atentidn Virtual: mosadepanes@nmicoin_a_s.gob.pe )

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

i Gaja de la Entidad
Monto - 5/ 203.60 Efgacﬁ\ro: Soles an Caja de la entidad.

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre ofros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

I Calificacién del procadimiento

Evaluacién pravia = Silencio Administrativo Positivo: i vencido el plazo de atencion, no obtiens respussta, la
peticién se considera aprobada. )

J Lunes a Viermes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a 13:00.

: I'-\l}n_i\dad de organizacién donde sa presenta la documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™

C D
I Unidad de organizacién responsable do aprobar la solicitud I Consulta sobre ol procadimients
f Subgerencia de Obras Privadas y Catasiro Tebéfono: 015427607
Anexo: 214
k Correo: tramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob.pe

I Instancias de resokicién de recursos

Reconsideracion Apalacion
|- fautoridad competente Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarrolo Urbrano - Gerencia de Desarroflo Urbano
4\ Obras Privadas y Catastro
Ny maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
%eptacién
eBoméaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
él!lzpesta
A3
Base legal
_,_ Articulo Danominacisn Tipo Namero Pl e an
Numeral 76.1, literales Re%lamento de Licencias de Habiktacién Urbana y Licencias de | Dacreto Supremo 020-2019-VIVIENDA | 08/11/2019
a), b} y ¢) del numeral|Edificacién
76.2, numerales 76.6 y
76.7 del artfculo 76.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
*Contormidad de Obra y Deslaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la Modalidad O {sasco ne habitabla), *

Cédigo: PEA7Z6571133

I Dascripeién del procedimianto

Procedimianto administrativo mediants el cual una persona natural o juridica, pdidica o privada, solicita el otorgamiento de la Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones a nivel de ¢asco no habitable, para edificaciones de comercio, en la modalidad D, de acuerdo a
lo dispuasto en el articulo 28 - A de la Ley, debiendo las edificaciones, tanto los bienses y servicios comunas como las dreas de ?ro iedad exclusiva,
encontrarse delimitadas con elementos estructurales, mures, pisos ¥ paramantos saqun 8 proyacto aprobado. La municipalidad o la Comislén Técnica
varifica el cumplimiento de 1os raquisitos v, sella y firma glanos de arquitectura v de ofras especialidades que se vean involucradas en la modificacion y

que no se hayan ejecutado, anota y suscribs en el FUE la conformidad; otorgando la Conformidad de Obra y la Declaratoria de Edificacion Anticipadas,
[ « la cual ho se sncuantra sujsta a renovacion.

Ko

28 - Conformidad de Obra y Daeclaratoria de Edificacion Anticipadas, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
istrado y, en la seccidn que comasponda, por el profesional responsable en sl que $s8 debe consignar la informacidn necesaria al

0 adimd
e @ flimiento que se requiere iniciar, consignando los datos del recibo de pago del derecho de tramitacion,
2En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacién,
debe presentar documento que acredite que cuenta con derecho a edificar

tiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de casco no habitable con regisire fotografico; y, de las

3.~ Memoria descnér ] )
obras pendientes de ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el administrado y profesional responsable.

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de la presentacion de la sollcitud de Conformidad de Obra y

Declaratoria de Edificacion Anticipadas, se presenta adicionalmente lo siguiente:

TsFPlanos de replanteo; Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), asl como los planos de las especialidades

(e '§e vean involucradas en ka modificacion y que no se hayan sjecutado, con las mismas especificaciones de los planos del proyecto
mrabedo. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comision Técnica.

=
Bia del comprobante de pago por derecho de revisitn a los colagios profesionales, correspondiente a la espacialidad de
ctura y otras especialidades que s& vean involucradas en la modificacién, de habetse efectuado modificaciones no sustanciales al

1.~ Todos los requisitos tienen la condicion de declaracidn jurada de las personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal

que los recibe solo se limita a verificar, en el acto de presentacién, que los documentos coincidan con lo solicitado.

.- De exislir variaciones a nivel de casco no habitable respecto a los planos aprobados, la municipalidad comunica al administrado la

lgDRrocedencia de fo solicitado v, de ser ol caso, sa dispondra las acciones perfinentes.

dha vez obtenida la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas, no puede realizarse modificacian algura al
gto durante Ia ejecucién de las obras pendientes de ejocucion.

I Canalos de atanclén

Atencidn Presencial: Centra Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto SIM.
Atencion Virtual: mesadepares@municomas.gob,pe
I Pago por darecho de tramitacién I Modalldad de pagos
- Caja de la Entidad
Monta - 3/246.70 Efaj:ﬁvo: Soles en Caja de la entidad.

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre ofros
Taneta de Crédito: Viga, Mastercard, entre otros

I Cetificacion dal procedimisntn

‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vancido ol plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
paticién se considera aprobada.

Lunes a Viernes da 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE €OMAS”™

C D
I Unkiad de organizaclén responsabla de aprohar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfone: 015427607
Anaxo: 214

Corteo: ramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob.pe

l Instancias du resolucién de recursos

Reconsideracion Apslacién
Autoridad competsnte Subgerente da Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarrallo Urbano - Gerencia de Desarrollo Urbano
A Obras Privadas y Catastra
B maximo de 15 dias hdbilas 15 dias hébiles
N cion
%l‘?(imn de 15 dias hébiles 30 dias hébiles
T
fpEgte tegal
Articulo Dencminacién Tipe Nimero pulf;:mén
Nurmaral 76.1, literales Rﬁlamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 020-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
a%. b} y ¢) del numeral | Edificacidn
76.2, numerales 76.6 vy
78.7 del articulo 76.
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Texto Hinico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién del Procadimiento Administrativo
"Declaracién municipal de adificacion terminada para las Modalidades B, Cy D. *
Cédigo: PE1726971134

I Daacripeidn del procedimiento

terminada. La municipalitad verifica el cumplimianto de los requisitos y emite la Resalucién de declaracidn municipal de edificacion terminada, la cual

Procedimiento adminisirativo mediante el cual una persona natural o juridica, pdblica o privada, solicila la Declaracion municipal de edificacidn
no se encusntra sujeta a renovacién y tiene vigencia indaterminada.

ion que corespanda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al precedimiento que
uiere iniciar, de acuerdo a la modalidad correspondiente.

el caso que el titular del deracho a edificar sea una persona distinta a quisn inicié sl procedimiento administrativo de edificacién,
presantar documentacion que acredite qua cuanta con derecho a edificar, segun corresponda.

[13.- En caso de que quien solicite la declaracion municipal de edificacion terminada no sea el propietario del pradio o tiular del derecho a
edificar, debera acreditarse la representacion del titular.

Motas:

sancion Presencial: Centro Civico de Comas. Sito an Av. 22 da agosto S/N.
icidn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

Palio por derecho de tramitacion | Modaidau de pagas

Efectivo: Soles en Caja de la entidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, enire ofros

o W Caja de fa Entidad

%\m de atenclén I Calificacién del precedimiento

Fipd | "
3 1"'. dias habiles ‘ Evaluaciin previa - Silencio Administrativo Positivo; Si vencido &l plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
=AY ) peficion s considera aprobada,
Sodes y horarlos de ateéncisn
} Centro Civico Ilunes & Vietmes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

{ D
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta aohre el procedimiento
Subgerencla de Obras Privadas y Catasfro Teléfono: 015427607
Anexo: 214

Correo: tram municomas.gob.ps
mesadepartes@municomas.gob.pe

Reconskleracién Apelacién

Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarrolie Urbano - Gerencia de Desarrolio Urbano
Obrras Privadas y Catastro

15 dias habiles 15 dias hablles

15 dias hébiles 30 dias hibiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DI$TRITAL DE COMAS"

e -
i 7.1 del articulo
= [

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Ece!i%cadén

I Base legat
Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
a), b} y ¢} del Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

e
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Ganformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin variaciones para la Modalidad A. ”
Cédigo: PE1726071135

I Descripcion del procedimiente

Procedimiento administrativo mediante el cuat una persona natural o juridica, publica ¢ privada, solicita la Conformidad de obra y declaraforia de
edificacion sin variaciones. La municipalidad consigna de forma inmediata el nimero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin
vatiaciones sn todos los formularias Unicos presentadas. El cargo del administrado, el cual se entrega en el mismo acto de pregentacion, constituye ia
Conformidad de Obra, la cual no se sncuentra sujeta a rencvacién y tlene vigencia indaterminada.

y :,ms iﬁ;ig‘uisitos
~ ol

E - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) jusgos originakes, suscritos por el administrado v, en la seccién
qu @‘responda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimisnto que se requiere

ipiciar
At %g.{:\ ol caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion,
cumento que acradite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientss a la Licencia de Edificacién por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de 1a obra, En caso el adminisirado no cuente gon este documento, puede presentar
una declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

Notes:

D
I Canales de atencién
T/ Atencion Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
Atancidn Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe B
I Pago por derecho da tramitacién I Modalidad de pagos
= y 5
M -&/8. Caja da la Entidad
onto - $/8.00 ' o "Soles en Caja de la sntidad.
Tarjota do Débito: Visa, Mastarcard, enfre ofros
) Tanjeta de Crédito: Visa, Mastercard, enire oiros
I Cafificacién del procedimiento

\ _ .

[ Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su entacion
ante la entidad competente para conocerla, siempre que el administrado curnpla con los requisilos y entrague
la documentacidn complata, exigidos en el TUPA de la entidad.

i I Sades y horarics de atencién
Entm Clvico Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. I
I Unidad de organizacién donde sa presents la documentacion
{ )
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Gonsgulta sobre ol procedimiento
- - N
bgerencia da Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
’?:"m 2trlla4 it i b
oo’ trarmite nicomas.gob,
rl'nese;c:leparhasgrﬂ':.l‘-ll'lioor'rsa:s.goh.|:>p;a
de resoluglén de recursos
Reconsideracién Apelacidn
No aplica No aplica
4| Plazo méximo de No aplica. No aplica
A g esbugsta ARTAL DN,
- 1 Ll L]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativaa
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

(

I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipe Nimero Publicacién
?IéjmeraJ 78.1 del articulo Eﬁ Ian'l%ntu de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Dacreto Supremo 029-2019-VIVIENDA 06/11/2019
A ificacion

pag. 301



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacl§n sin variaciones para las Modalidades B, Cy D, "
Cidigo: PE1726871138

I Doscripcién del procedimiento

Procedimiento administrativo mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la Corformidad de obra y declaratoria de
edificacién sin variaciones. La municipalidad verifica et cumplimiento de los requisitos v consigna ef nimero de Licencia en el FUE - Conformidad da
Obra y Decleratoria de Edificacién, asi como emite la Declaratoria de Edificacidn correspondients, fara la cual debe sellar y firmar todos los
documantos, planos y formularios; dicha dectaratoria no se encuantra sujeta a renovacion y tisne vigencia indeterminada,

= isixl | Requisites
e

13 FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién
que cofresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento gue se requiere
inigiar.

' *| 2:- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicld el procedimiento administrativo de edificacion,
documento que acradite que cuenta con deracho a edificar.
b

".3.- Caopia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprabados, comrespondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

4.- Documento que registre la fecha de sjecuicion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar
una declaracién jurada en ta que indique dicha fecha.

Notas:

Formularios

resencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto SIN.
pryVirtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

o por derecho da tramitacién I Modalidad de pagos

Monto - S/ 117,90 Caja de la Entidad

Efectivo: Soles en Caja de la entidad.

Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta da Crédito. Visa, Mastarcard, entre ctros

— ==

I Callficaclén del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: $i vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
) peticion se considera aprobada.

— I Sedes y horarios de atenclén

|Genlro Civico Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Unida de organizacién donde se presanta la documentaclén

C >
I Unidad de organkzacidén responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre af procedimients
FSubgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607

bIRIT4, Anexo: 214

Ce, Correo: tramite@municomas.gob.pe

mesadepartes@municomas.gob.pe

.

w
v nstdncids de resolucién da recursos

L s} K3 Reconsideracién Apelacién
%Q‘a,e competente Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarmolic Urbano - Gerencia de Desarrolio Urbano
QObras Privadas y Catastro
Plazo maximo de 15 dlas habiles 15 dias habiles
prassntacion
Plazo méximo de 30 dias habiles

B i fe;puesta

'\_
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

| Basetogn
Articulo Denominacién Tipo Namero PquIeI:::l on
%ameral 78.1 del artleulo Ed' Iamct_.a:to de Licencias de Habilitacion Urbana y Licancias de | Decreto Supremo 029-2HS-VIVIENDA | 06/11/2018
. cacikon
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS™

Danominacién del Procadimiente Administrative
“"Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaclén con vartacionos para la Modalidad A, "
Cédigo: PE1726071137

I Descripcion del procedimianto

Procedimiento administrativo mediante &l cual una persona natural o juridica, plblica o dprlvada, solicita la Confarmidad de obra y declaratoria de
adificacion con variaciones. La municipalidad consigno de farma inmediata la Conformidad de Obra y Dedlaratoria de Edificacion con Variaciones en
tados los originalas de los formularios Unicos presentados. El cargo del administrado, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de Obra y
Daclaratoria de Edificacién y dos (02) juegos de la documentacién técnica y que se entrega en el mismo acto de presentacion, constituye la
Conformidad de Obra, la cual no se ancuentra sujeta a renovacion y tiene vigencia indeterminada,

HVE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) Juegos originales, debidaments suscritos por el administrado v,
la g eccidg qu? corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento
de requisre iniciar.

En caso que & titular del deracho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo ka Licencia de Edificacion, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replantac por trif)licado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejscutada, debidamente suscritos por o administrado
y el profesd ior(\jal rgt‘s;aaonsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
constatador de obra.

4.- La copia de la seccidn del cuadernc de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

5.- La declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.
N

El docurrento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede
dsentar una declaracion jurada en la que indigue dicha facha.

Conformidad de Obra y (a Declaratoria de Edificacion con variacionas procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas

g consideren no sustancialas, se?t'm lo previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siampre que éstas cumpian con
as normas vigentes a la fecha de ia obtencién de la licencia, ¢ a la facha de la presentacién da la solicitud de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de Edificacién con variaciones, segin le sea mas favorable.

2.- El mimero de la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con Variaciones se consigna en forma inmediata en todos los
originales de los formularios Gnicos presentados. El cargo del administradoe, conformado por dos (02) juegos del FUE - Conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacion y dos (02} juegos da la documentacidn técnica y que se antrega en el mismo acto de presentacién,
ppRstituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcién registral de la Declaratoria de Edificacian.

0 MEZENQ
\2

ull Ve - e - [E—
%&mles de afencish
a Atencién Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto SiN.
Atoncién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacién l Modaliad de pagos
Monto - Sf9.20 Caja de |2 Entidad
Efectivo: Soles an Caja de la entidad,

Tarjeta do Dobitn: Visa, Mastercard, entre olros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros

Plazo de atenelén I Calificacién del procedimiento

ante la entidad competente para conccerla, slempre gue el administrada cumpla con ks requisitos y eniregu

‘ Aprabacién automética: La sdlicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion
&
Ja dotumentacién completa, exigidos en ef TUPA de la entidad.

horatlos de atencidn

g Ivico Lunes a Viemes de 08:00 a 17:00, Sdbados de 08:00 a 13:00. |

[y %,

i I Unidad de organizacién donds s# presenta la documentacién

| Unidaa de organizacisn respanss | consutta sobre o1 procedimisnto
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Texto tnico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”

Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
Anexo: 214
Correo: tramite@municomas.gob.pe
mesadepantes@municomas.gob.pe

I Instancias da resolucion de resursos

Reconsideracién Apalacion
- | 1Autoridad competente
ST P
Aximo de No aplica No aplica
| e cidn
ﬁ Plaﬁtximo de No aplica No aplica
e £S5
"——r
se lagal
) Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numere Publicacién
Numerales 79.1 y 79.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VWIENDA. | 06/11/2019
del articulo 79. Edificacion
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Texto Unico da Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denaminacion del Prossdimianto Administrativo
*Conformidad de Qbra ¥ Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalldad B. *
Cédigo: PE1728071138

I Dascripelén del procedimiento

-
Procedimiento administrative mediante el cual una persona natural o juridica, pablica o privada, solicita la Conformidad de obra y deciaratoria de

edificacién con variaciones. La municipalidad verifica €l cumplimiento de los requisitos y emite la Conformidad de Obra con Variaciones y extiende la
Declaratonia de Edificacién correspondiente, para ko sella y firma lodos los documentos, plancs; dicha declaratoria no se encuenira sujeta a renovacion

Y tiene vigencia indeterminada.

'1§g?qmuuu

E - Conformidad de Qbra y Declaratoria de Edificacién, en tres {03) ju%geus originales, debidamente suscritos por el administrado y,
2} E eccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacidn necesaria al procedimiento

requiere iniciar.
n caso que el titular ded derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo Ia Licencia de Edificacidn, documento que
edite que cuenta con deracho a edificar.

3.~ Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura {plantas, cortes y alevaciones) con las mismas
especificacionas de los planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra sjecutada, debidamente suscritos por el administrado
y el prot;%sior;aj n;sponsable de obra o el profesional en arquitectura 0 ingenieria dasignado por el administrade como profesicnal
constatador de obra.

4.- La copia de la secclén del cuademo de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
La declaracién jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obvra.

%B documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrade puede
dhdntar una declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

'onformidad de Obra r la Declaratoria de Edificacion con variaciones procede solo en los casos que las modificaciones efectuadas
onsideran no sustanciales, seqan o previsto en el numeral 72.2.1 del articulo 72 del Reglamento y, siempre que éstas cumplan con
s normas vigentes a la fecha de la obtencidn de la licencia, ¢ a la fecha de la prosentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y
la Declaratoria de Edificacién con variaciones, segin le sea mas favorable.

2.- En caso que las obras se hayan ejecutado de acuerde a los planos de replanteo, presentadas vy, de no haber observaciones, el
funcionario municipal deslgnado para tal fin, en el plazo establacido en el numerat precedente emite la Conformidad de Obra con
Variaciones y extiende la Dedaratoria de Edificacion correspondiente, para lo cual sella y firma todos los documentos y planos. Este acto
constituye la Conformidad de Obra y autoriza a la inscripcion registral de |la Declaratoria de Edificacidn, para lo cual se entrega al
administrado dos {02) Jusgos suscritos de los formularios y de la documentacion correspondiente.

- En caso que los planos de replanteo presentados no corresrondan con la obra y siempre que las modificaciones efectuadas se

Feonsideren como no sustanciales, segan lo previsto en el literal a) del numeral 72,21 del articulo 72 del Reglamento, el funcionario

4/ Fnunicipal designado para tal fin comunica dichas observaciones al administrado dentro del plazo de tres (03) dias hébiles, quien puede
[fubsanartas en un plazo maximo de diez {10) dias habiles, prorrogables por cinco (05) dias habiles. Con la formulacién de observaciones

s& suspande el plazo previsto.

4.- Nota sobre el plazo de atencién: El procedimiento administrativo tiene un plaze de 15 dias calendario, con un plazo adicional de 3
dlas habiles para la notificacion comrespondiants.

I Formularios
C D

I Canales de atencién

Atencidn Presencial: Ceniro Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/,
Atencién Virtual: mesadepattes@municomas.gob.pa

I Modalidad de pagos

[ Caja de la Entidad ]
Efectivo: Soles en Caja de la entidad.
! Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, enlre otros
]| Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros )

I Calificacién dgl procedimisnto

Evaluacidn previa ~ Silencio Administrativo Positivo: 51 vencido 8l plazo de atencion, no obtiene respussta, la
peticion se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

|Gentr0 Civico

lLunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacidn

C

I Unidad de organixacién responsable de aprobar la soficitud

I Gonsulta sobre af procadimiento

| Subgerencia de Obras Privadas y Catastro

tancias tie resofucién de recursos

\

Teléfono: (15427607

Anexo: 214

Comveo: tramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob.pe

M

Raconsidaracidn Apelacion
yoridad competente Subgsrents de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarrollo Urbano - Gerencia de Desarrollo rbano
Obras Privadas y Catastro

Plazo méximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias hébiles

respuesta
I Base lepal

. s . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion

Numerales 73.1 y 78.2|Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 028-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
dal articulo 79. Edificacion
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Texto Unkco de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaclén con variaciones para ja Modalldad G, *
Cédigo: PE17269T113%

Descripecion del procedimisnto

edificacion con variaciones. La municipalidad verifica et cumplimiento de los requisitas y emite la Conformidad de Obra y sella y firma fos planos de |
replanteo presentados, asi como la parte del FUE corregpondiante s la Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion; dicha declaratoria no e |
encuantra sujeta a renovacion y tieng vigencla indeterminada. |

( Procadimiento administrativo mediants el cual una persona natural o Juﬁdica, plblice: o privada, sclicita la Conformidad de obra y declaratoria de W
L

UE - Conformidad de Qbra y Declaratoria de Edificacidn, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v,
la secciég que corrasponda, por el profesionat responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procadimiento
e se requiere iniciar.

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos da replantec por triplicado; Planos de ubicacién y de arguitectura {plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
cuando las variaciones realizadas Involucren la modificacién del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el

administrado y el profesional responsable o el profeslonal en arquitectura o ingenier(a designado por el administrado como profesional
. constatador de obra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.
5.- El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra,

SIHI A copia de la seccion del cuademo de obra en la que el Responsable de Obra acredite lag modificaciones sfectuadas.

so ¢l administrado no cuente con documento que registre Ja fecha de sjecucion de la obra, éste puede suscribir y presentar una
de ion jurada en la que indique dicha facha

aso de formularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado a quien se le otorga un plazo de diez (10) dias

. prcirrrogablas por cinco (05) dias habiles para subsanarias, suspendiéndose el computo del plazo del procedimienta
inistrativo,

2,- Nota sobre el plazo de atencién: El procedimiento administrativo tiene un plazo de 15 dias calendatio, con un plazo adicional de 3
dias habiles para la nofificacién correspondiente.

9'5"':'“5 TAQ‘:‘
S0 Diszg Formularios
W o -_— -

=

Alencién Presencial: Centro Civico de Comas. Sito en Av, 22 de agosto S/N.
Atencidn Virtual, mesadeparies@municomas.gob.ps

S

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

M . S/ 398,70 Caja de la Entidad

ke Efacivo: Sales en Caja de Ia entidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, enire giros
Tarjeta de Créditc: Visa, Mastercard, entre otros

Alendarios | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, la
) peticidn se considera aprobada.

Jl.unes a Vismes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Consulta achre el procedimiento
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Texto Unico da Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”

Subgerencia de Obras Privadas y Catastro (

Teléfong: 015427607
Anexo: 214

Caoireo: tramite
I mesadepartes

municomas.gob.pe
municomas.gob.pe

I Insiancias de resolucién de recursas

Reconsideracion Apelacisn
Autoridad competente Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarrolio Urbane - Gerencia de Desarrollo Urbane
QObras Privadas y Catastra
"WPlazo méximo de 1§ dias habiles 15 dias habiles
r( sentagion
o méximo de 15 dias hébiles 30 dias héblles
esta
Base leg
Fecha
Articulo Donominacién Tipo Nomero Publicacién
Numerales 79.1 y 79.5|Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Dacreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
del arficulo 79. Edificatidn
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Texto Unico de Procedimiantos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS”

Denaminacién det Procadimiento Administrative
“Cenformidad de Obra y Dscloratoria de Edificaciéon com varfaclones para la Modalkdad D, *
Cédigo: PE1726971140

I Dascripoién del procedimientio

™y
Procedimiento administrativo mediante of cual una persona natural ¢ d‘uridica, publica o privada, solicita la Conformidad de obra y dectaratoria de !
edificacion con variaciones. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisites v emite la Conformidad de Obra y sella y firma los planos de i
replanteo presentados, asi como la parte del FUE correspondiente a la Confarmidad de Dbra y Declaratoria de Edificacion: dicha declaratoria no se

encuentra sujeta a renovacién y tisne vigencia indeterminada, J

f'¢ FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y,
&yt seccion que corresponda, por &l profesional responsable, en el que se debe consignar |a informacion necesaria al precedimiento
: %eirequiere iniciar.
B £aso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que
que cuanta con derecho a edificar.

18.- kOs planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacién y de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad,
8ndo las vatiaciones realizadas involucren la madificacién del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el
administrade y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrade como profesional
constatador de obra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revisidn, correspondientes a la especialidad de Arquitectura.

El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

2 ha copia de la seccidn del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

Hn caso el administrado no cuente con documento que registre ta fecha de ejecucion de la obra, éste pusede suscribir y presentar una
aracion jurada an la que indique dicha fecha.

1.- En caso de forrnularse observaciones, las mismas son notificadas al administrado a guien se le otorga un plazo de diez (10) dias
hgbllas. prorrogables por cinco (05) dias hébiles para subsanaras, suspendiéndose el computo del plazo del procedimiento
administrativo.

anales de atencidn

Atsncidn Presencial: Centro Civico de Comas, Sito en Av. 22 de agosto S/N,
Atencién Virual: mesadepartes@municomas.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
. Caja de la Entidad
Manito - & 437.80 (_ Ef{ojcﬁvo: Soles en Caja de la entidad. j
Tarjata de Débito: Visa, Mastercard, entre otros
T de Crédito: Visa, Mastercard, entre ofros

I Calificaclén del procedimiento

paticién se considera aprobada.

t
[ Evaluacidn previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el ptazo de atencidn, no obtiens respuesta, la J

Lunes a Viemnes da 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

I Consulta scbrs ¢l procedimiento
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Texto Unico de Procedimiantos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

~
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro ( Teléfono; 015427607

Anexo: 214
Correo: tramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apslacién
Autoridad competente Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerenle de Desarrollo Urbano - Gerencia de Dasarrolio Urbano
Obras Privadas y Catastro
Plazo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
| presentacin
f“‘sm {Piazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
‘g§puesta
O Iy, =
a ot
3 I é Y
= " Base lagal
% Q ;'.-' -
: 4 Artieulo Denominacién Ti Nimero Fecha
AEAPLL po Publicacién
Numerales 79.1 y 78.5 Reﬁllamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 081172019
del articulo 79. Editicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
*MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Danominacion da2l Procadimianto Adminlstrativo
"Licencia de Regularizaclén de Edificaciones ™
Cédigo: PE1T260871141

I Descripcién del procadiimiento

municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y emite la Resolucién de Regularizacion de Edificacidn, 1a cual no se encuentra sujeta a

Procedimiento administrativo mediante e cual una persona natural o jurldica, piblica o privada, solicita la Licencia de Regularizacion de Edificacién. La
renovacidn y tiene vigencia indeterminada.

l Requisitos

/Py ~Rormularie Unico de Ragularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamenta suseritos por al administrado y, en la seccion que
onda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necasaria &l procadimiento que se requiere
ini an, djuntando copia del recibo del pago efsctuado por derecho de revision al Colegio Profesional.
- ciegn que ol administrade no sea of propietario del pradio, debs presentar la documentacién que acredite que cuenta con
er, a edificar,

/4 Dofumentacién técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

9)'Rino de ubicacion v localizaclén del lote.
lanos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

¢) Memoria descriptiva.
4 - Carta da seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

NS K]

ara regularizacién de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la declarataria de fabrica o
ificacién, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedide por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
idad o Finalizacion de Obea, 0 la Licencia de Cbra o de Edificacién de la construccion existente que no es materia de

re acion.

LS 53

- -~-~g\j‘{nidad de srganizacién donde se presonta ta doeumentacion

- En daso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de
rédiof, se acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes; en su defecto, presentar la autorizacién del titular de la carga

men.

opia del comprobante de pago de fa multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la
obra a regularizar tomanda &! promadio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucién y de la fecha de
solicitud de |a regularizacisn.
8.- En el casa gue el predio esté sujeto al régimen de propiedad exciusiva y propiedad comun, se adjunta la autorizacion de la Junta de
opietarios, siempre que asta se encuentre inscrita ants el Registro de Pradios. De no estar inscrita ¢ no estar actualizada la Junta de
ietarios y siempre que el proyecto no contravenga las nommas vigentes, los parémetros urbanisticos y edificatorios, asi como las
cionas de sequridad y funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayorfa simple de los propietarios autorizando la

ion de las obras.
=

Farmularios
C >
| Canales de atencién
Alencién Presencial; Centro Givico de Comas. Sito on Av. 22 de agosto S/N.
Atencién Virtual: mesadepartes@municomas.gob_ps
I Pago por deracho de tramitacién l Modalidad de pagos
Monto - 5/ 172.20 ‘ Caja de la Entidad
Efectivo: Soles en Caja de |a entidad.
Tarjeta da Dabito: Visa, Mastercard, entre otros
Tarjeta de Crédito: Visa, Mastercard, entre otros
e atencién I Calificacion dsl procedimisntc
A% Habiles ' Evaluacidn previa — Silencio Administrativo Pasiiivo: 5l vencido of plaze de atencidn, no obtiens respuesta, la
2 peticidn se considera aprobada.
horarios de atencion
‘ﬁ Civico Lunes a Viermnes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00. |

—r
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Texto Unico de Procedimlentos Administrativos
"MUNICIPALIDAD PISTRITAL DE COMAS"

I Unidad de organtzacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre &l procadimbento
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Taléfono: 015427607
Anexo: 214

Correo: tramitegmunicomas.gob.pe
masadepartes@municomas.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competents Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerents de Desamollo Urthano - Gerencia de Desarrollo Urbano
. Obras Privadas y Catastro
: Azo maximo de 15 dias hébiles 15 dias habiles
aptacién
j maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
L
legal
Articulo Danominacién Tipo Mdmero Pul':l‘::r:ién
=3 Articulo 83, %lamanto de Licencias de Habiltacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
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Texto Unlco de Procedirnientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién ded Procedimienta Administrativo
“Prérroga de Licencia de Edificacién. ™
Cédigo: PE17260T1147

I Descripeidn del procedimiento

Procedimiento adminisirativo medianie el cual una persona natural o juridica, piblica o privada, solicita la prérroga de Licencia de Edificacion por linica
vez, dentro de los treinta {30) dias calendario, anteriores a su vencimiento, indicando el ndmero de Ia licencia yio del expediente. La municipatidad,
verifica ¢l cumnplimiento de los requisitos y emite la licencia de Edificacién, la cual no se encuenira sujeta a renovacion y tiene una vigencia de doce (12)
meses calendario y por Unica vez; una vez vencida la prérroga, el administrado puede revalidar por treinta y seis (36) meses calendario y por tinica vez.

|\ Requisitos

olicitud simple indicando el nimero de licencia y/o expedients.,

b
I Canales de atencién

Atencion Presencial; Centro Clvico de Comas, Sita en Av. 22 de agosto S/N.
Atencidn Virtual: mesadspartes@municomas.gob.ps

[

¥ L™ Pago por derecho de tramitacién

I Modaliiad de pagos

=

(

L é tuito - )

Pidzo de atencion | cameacion dei procedimiento

%{} dias hébiles J [ )

peticién se considera aprobada,

Evaluacin previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido ef plazo de atencién, no obliene respuesta, fa

_L Sedes ¥ horarios de atencién
4 L

&)

Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sabados de 08:00 a 13:00,

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Obras Privadas y Catastro

Teléfono: 015427607
Anexo: 214

Corrao: tramite
mesadepartes

municomas.gob.pa
murnicomas.gob.ps

l Instancias de resoluchin de recursos

Reconsideracién Apelacién
Subgerente de Obras Privadas y Catastre - Subgerencia de Gerente de Desarralto Urbanoe - Gerencia de Desarrollo Urbano
QObras Privadas y Catastro
15 dias habiles 15 dias habiles
15 dlas habiles 30 dias hiblles
. Fecha
Articulo Danominacién Tipo Numero Publicacién
LLiteral b} del numeral 3.2 | Reglamento da Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supramo G29-2019-VIVIENDA | 06/14/2019
_ /: _dg_ll.q‘i'ﬁcglc 3 Edj id
L5 IR\
/}‘ -
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Texto Unlco de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
*Revalidacién de Licancla de Edificaclén, *
Cédigo: PE1T26071148

I Descripcion del procadimiento

Procedimiento administrativo mediante & cual una persona natural o juridica, publica o privada, solicita Ia revalidacidn de Licencla de Ediﬁcaciér:dpar
unica vez, una vez vencida el plazo de vigencia de 1a licencla de habilitacién urbana, por el mismo plazo por el cual fue otorgada. La municipals ad
verifica & cumplimiento de log raquisitos y emite la licencia de Edificacién, la cual no se encuentra sujeta a rencvaciin y tiens una vigencia de treinta y
seis (36) meses calendaric.

\ S
2 E E. que |e fue entregado con la licencia.
ta

F1%.-La revalidacidn sélo procede cuando exista avance de la ﬂecucién de la obra sin considarar las obras preliminares. Este avance
eda presentar madificaciones no sustanciales, en caso contrario la Municipalidad dedlara la improcedencia de la solicitud.

a}o por deracho de tramitacién | Modalidad do pagos

Caja de la Entidad
Efectivo; Soles en Caja de la entidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, endre otros
| Tarjeta de Cradito; Visa, Mastercard, enfre ofros

| catificacisn del procsdimiento

W Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positive: Si vencide el plazo de atencidn, no obtiene respussta, la
_ paticidn se considera aprobada.

|Centrc Civico Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00. Sébados de 08:00 a 13:00. |

s | Unidad de organizacién tionde se pressnta ta documantacidn

C D
I Unidad de arganizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre al procedimiento
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 015427607
Anexo: 214

Correo: iramite@municomas.gob.pe
masadepartes@nmunicomas.gob.ps

Instancias de resoluclén de recursos

Raconsideracién Apelacién

Subgerente de Obras Privadas y Catastro - Subgerencia de Gerente de Desarmrollo Urbano - Geransia de Desarrollo Urbano
Obras Ptivadas vy Catastro

16 dias habilag 15 dlas hébiles

15 dias hdbiles 30 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
*MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE COMAS"™

Fecha
Articulo Deanominacion Tipo Nimero Publicscién
Numerales 4.2 y 4.3 del Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019

articuto 4

Rergﬁlsmento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacian
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SECCION N* 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD




Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

Denominacién del Serviclo
"Certificado ¢l Numeracién Municipal. "
Corligo: ES1726979056

I Descripcién del Servicio

( Sarvicio mediante el cual se otorga ol Certificado de Numeracion Municipal. )

I Reguisitos

1.~ Solicitud simple indicando los ingresos al predio y/o las unidades inmobiliarias de las que requiere el certificado, sefialando el nimero
de recibo y ia fecha del pago afectuado por el deracho de tramitacion.

)
<t INotas:
A
2
ormullarios
— = = D
( Canales de atencién
Alancién Presencial: Cenire Civico de Comas. Sito en Av. 22 de agosto S/N.
Atencién Virtual: mesadepartes@municomas.gob.pe

Pago por derecho de framitaclon I Modalidad de page

Caia de la Entidad
Manto - 8/ 7.70 Ef?aoﬁvo: Soles en Caja de la entidad.
Tarjeta de Débito: Visa, Mastercard, antre otros
Tarjeta de Crédito; Visa, Mastercard, entre otros

Lunes a Viemes de 08:00 a 17:00. Sdbados de 08:00 a2 13:00.

= — - — - - — .-"
S
Mnidad de orpantzacién responsahble de aprobar la solictud I Consulta sobre al Sarviclo
Subgerencia de Obras Privadas y Catastro Teléfono: 016427607
Anexo: 214

Correo: tramite@municomas.gob.pe
mesadepartes@municomas.gob.pe

I Base legal
Articulo Dencminacién Tipo Nomero Fecha
Publicacién
.| Numeral 71.5 del articulo Ed' Ian;o‘;'nto de Licencias de Habilitactdn Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2019
ihcacion
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SECCION N° 3: FORMULARIOS



ANEXO 1
] oiiio SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
WU e, EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS - ECSE
1.-INFORMACION GENERAL
11.- TIPO DE ITSE 1.2.- ECSE
ITSE POSTERIOR AL INKCIC DE ACTIVIDADES [ ) Inse PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES {  } {1
1.3.- FUNCION
OFICINAS
ALMACEN{ ) [COMERCIO[ ) ‘Enucmon( J|[ENCUENTRO{ )  |HOSPEDAJE( } ‘mnusmw.; ) | ADMINISTRATIVAS ( | SALUD{ )
1.4.- CLASIFICACION DEL NIVEL DE RIESGO
ITSE Riesgobajo [ ) | ITSE Riesgo medio { ) | ITSE Riesgo aitn { ) ] {TSE Riesgo oy sto | }
(ORGANO EJECUTANTE:
N EXPEDIENTE:
FECHA PROGRAMADA PARA LA DALIGENCIA DE ITSE: ]FECHA PROGRAMADA PARA LA DILIGENCIA DE ECSE:
N.- DATOS DEL SOLICITANTE
} REPRESENTANTE LEGAL { } | COMDUCTOR/ADMMSTRAGOR{ ) ORGANIZADOR | PRCMOTOR [ )
NOMBRES ¥ APELLIDOS ¢
i CARNET DE EXTRAN.ERIA CE M
CORI ELECTRONICO: TELEFONOS:
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ANEXO 4
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD EN LA EDIFICACION

|- Datos del Establecimiento Objeto de Inspeceion.

|.1.- Requiere Licencia de Funcionamiento [ ] No requiere Licencia de Funcionamiento 3

.2.- Funcién:

ALMACEN [_] COMERCIO [] ENCUENTRO[ ] EDUCACION (] HOSPEDAJE[]

INDUSTRIA[ ] OFICINAS ADMINISTRATIVAS  [_] SALUD 3
. 13- Giro/ Actividad:
DisT L4 La capacidad del establecimiento es de: ____ personas (aforo}, cumpliendo con lo sefialado en el Reglamento
Jacgnal de Edificacionss RNE
0 edificacion fue construida hace ___ afios. El giro o actividad que se desamolla en la edificacion tiene una antigiiedad de
2 4fios.

Area de terreno | m2
Area techada por piso

1ero m2
2do m2
3ero m2
4to m2
Otros Pisos: m2
Area techada total m2
Area ocupada total m2

[Aetiello imico de la Noma G.040 del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE). No incluys cuarto de bombas o miquinas en sétano o azolea, cuando
estas no ocupan la totalidad del nivel.

Area Ocupada: EJ 4rea intal del piso correspondiente, Que incluye dreas tachadas y fibres. Superficie y/o 4rea techada y sin techar de dominio proplc, de
propiedad exclusiva o comdn de un inmuebla yo unidad inmobiliaria, delimftada por los linderos de una poligonal trazada en la cara exterior de los mures dal
parimetro o sobre of je del mure divisorio en ¢aso de colindancia con otra unidad nmobiliaria. No inchuye los ductos verticales de #uminacidn y ventilacidn,
Aticulo Unico G.040 RNE), El 4rea ocupada total se calcula de 1a siguients manera: Sumstoria del drea de terreno més areas techadas a partir del segundo
g, inchuyendo de ser el caso, la azotea. En caso de existir sitano su drea se adiciona al drea ocupada total.

za Techada: Superficie o rea que s¢ calcula sumando fa proyeccion de los fimites de la poligonal del tacho que encierra cada piso. No forman parte del
22 techada: los ductos de #uminacion y ventitacién, tanques cisterna y de agua, cuarto de méquinas, aleros para proteccibn de lluvias, balcones. {Articulo

().- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccidn cumple las caracteristicas que han determinado el nivel de riesgo bajo
o riesgo medio segin clasificacion de la Matriz de Rissgos, las mismas que se encuentran consignadas en el formato de
“Informacion proporcionada por el solicitante para la determinacion del nivel de riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion®
y en el formato de "Reporte de Nivel de Riesgo del Establecimiento Objeto de Inspeccion” (Anexos 2 y 3 del Manual de
Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivamente).

) -—-Wﬁ.\‘lﬂ.- Declaro que mi Establecimiento Objeto de Inspeccion se encuentra implementado para el tipo de actividad a desarrollar
/ :_,fi -Lumpliendo con las siguientes condicionas bésicas (marcar con “X”):

> \"’&
¥

Cornvesponde

:\1 LA EDIFICACION si | No

No se encuentra en proceso de construccion segun lo establecido en el articule Unico
"# /| de la Norma G.040 Definiciones det Reglamento Naciona! de Edificaciones

_4/\ Cuenta con servicios de agua, electricidad, y Jos que resulten esenciales para el
bidjiy

desarrolio de sus actividades, debidamente instalados e implementados.

“J uenta con mobiliario bésico 8 instalado para el desarrollo de la acfividad.

ne los equipos o artefactos debidamente instalados o ubicados, respactivaments, en
lugares de uso habitual o permanente.

N° \ CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES DE SEGURIDAD Si No

Cumple | Coresponde
RIESGO DE INCENDIO
PARA TODAS LAS FUNCIONES
MEDIOS DE EVACUACION, SENALIZACION Y OTROS
| Los medios de evacuacion {pasadizos, escaleras, accesos y salidas) del establecimiento

presentan un ancho minimo de 1.20 m y/o que permitan la evacuacion de las personas de manera
segura. RNE A010.




Los medios de evacuacién {pasadizos, escaleras, accesos y salidas) se encuentran libres de
pbstaculos. RNE A.130 Art 13; A.010 Art 25

El establecimiento cuenta con sefializacion de seguridad {direccionales de salida, salida, zona
segura en ¢aso de sismo, riesgo aléctrico, extintores, otros). RNE A.130, Art. 39; NTP 399.010 -1

Cuenta con luces de emergencia operativas. RNE- A-130 Art. 40

Las puertas que se utilizan comoe medios de evacuacion abren en el sentido del flujo de los
evacuanies o permanecen abierias en horario de atencidn, sin obstruir la libre circulacién v
evacuacion. RNE A130 Art. 5y 6

En caso de contar con un ambiente con aforo mayor a 100 personas, en cualquier easo, la puerta
de salida cuenta con barra antipanico. RNE A130 Art. 8

Mo cuenia con material combustible o inflamable debajo de las escaleras que sirvan como medios
de evacuacion (cartones, muebles, plasticos ofros similares). RNE A.010 Art. 26, b16

INSTALACIONES ELECTRICAS

El gabinete o5 de material metalice ¢ de resina termoplastica y se encueniran en buen estado de
cohservacion, CNE-U 020,024, 020.028 b

Cuenta con interruptores termomagnéticos y corresponden a la capacidad de coriente de los
conductores eléctricos que protege, No utiliza llaves lipo cuchilla. CNE-U 080.010, 080,160, 080.400

Cuenta con un circuito eléctrico por cada interruptor termomagnético. Ei tablero tiene un
inferuptor general en suinterior o adyacente al mismo. CNE-U 080.010, 080,100, 080.400

No utiliza conductores flexibles (tipo mellizo) en instalaciones permanentes de alumbrado y/o
tomacorriente. CNE-U 030.010.3

Los circuitos de tomacorrientes no estan sobrecargados con extensiones o adapiadores. CNE-U
080.100a

MEDIOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS

Cuenta con extintores operativos vy en cantidad adecuada de acuerdo al riesgo existenta en el
establecimiento. NTP 350.043:2011

Tipo Cantidad
Polvo Quimico Seco - PQS
Gas Carbonico - CO2
Acetato de Polasio
Agua Presurizada:
Otros:

Los extintores cuentan con tarjeta de control y mantenimiento actualizada, a una altura no mayor
de 1,50m, numerados, ubicados en los lugares accesibles. Los extintures tienen constancia de
operatividad y mantenimiento. RNE A 130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Los extintores ubicados a la intemperie estan colocados dentro de gabinetes o cobertores. RMNE A
130 ART 163, 165; NTP 350.043-1

Cuenta con plan de seguridad para hacer frente a los riesgos de incendio ¥ otros vinculados & la
actividad, para establecimientos de dos a més pisos. DS N° 002-2018 PCM,

Los cifindros (balones) de Gas Licuado de Peirdleo (GLP) tipo 10 (menos a 25kg) que cuentan
con mangueras del tipo flexible, se encuentran en buen esiado de conservacion (sin rajaduras,
libras de grasa, limpias, con sujecién firme con abrazaderas. DS N° 027-94 EM.

Las instalacicnes de GLP que utilizan cilindros tipo 45 (mayores a 25Kg), fienen tuberias de cobre
o fierro galvanizado, D$ N° 027-94 EM,

Los cilindros de GLP astin alejados de interruptores a una distancia mayor a 0.30m, y mayor a

0.50m de tomaconientes, se ubican en lugares ventilados y alejados de cualguier fusnte de calor.
DS N° 027-94 EM.

e /2

Los cilindros de GLP no se encuentran ubicados en nivel de semisotane, sbtanos, cajas de
escalera, pasillos, pasadizes de uso comun y via publica. DS N° 027-84 EM.

“{*PARALA FUNCION COMERCIO

£ / 1

MDY

-
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Cuenta con un sistema de defeccién y alarma de incendios centralizado operativo. Se encuentran
exceptuados: Restaurantas con drea consfruida menor a 300 m2, mercado minorista sin techo
comun {puestos independientes} solo pulsador de alanma, fienda de area techada menor a
. A50m2. RNE A.130 Art 83.

e cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa, NTP 350.043:2011; RNE A-130 Art.
65

; /2) enta con extintores operalivos en cantidad adecuada de acetato de potasio para ambientes

FUNCION ENCUENTRO

Cuenta con un sistema de deteccion y alamna de incendios centrafizado operativo. Estan
exceptuados los locales menoras a 100m2 de drea lechada. RNE A.130 Art 53

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada de acetato de potasie (Tipo K) para

ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art. 165

PARA LA FUNCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS

Cuenta con un sistema de deteccion y alama de incendios centralizado operativo. (Estan
excepiuados los locales menores a 280 m2 de planta techada por piso y hasta 4 pisos,
requiriendo en este case sélo pulsador de alarma). RNE A.130 Art 99

Para edificaciones con confarmidad de obra de una antigiiedad no mayor a (5) afies

Cuenta con sistema de deleccion y alarma de incendios centralizado operativo, con red himeda

de agua contra incendios y gabinetes de mangueras y con sistema auloméalice de rociadores para




oficinas de mas de cinco (5) niveles. RNE A-130 Art. 99

3 | Cuanta con dos escaleras de evacuacion a prueba de fuego y humo y se encuentran operativas.
RNE A-130 Anl. 26

Cuenta con una escalera de evacuacion a prueba da fusgo y hume y se encuentra operativa, ya
que ¢l edificio tiene una altura no mayor a (30) treinta metros, la planta compieta de piso no
supera el drea méxima de 650m2, la carga maxima de evacuantes por planta {piso) no supera las
100 personas, toda la edificacion cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios

centralizado y cumple también con las demds exigencias establecidas en el RNE. RNE A-130 Art. 28
b)

A FUNCION SALUD

En caso de contar con un sistema de defeccidn y alamma de incendio centralizado, este se

encuentra operativo; esto es abligatorio para centros de salud de dos 0 mds pisos. RNE A.130 Art
53

En caso de contar con escalera de evacuacion presurizada, ésta se encusntra operafiva v cuenta
con constancia de operatividad y mantenimiento. RNE- A (10.-Ar26-b

En caso de contar con un sistema de proteccion contra incendios a base de agua, (gabinetes
contra incendio yfo rociadores), estos se encuentran opsrativos y cuenta con constancia de
operatividad y mantenimianio. Para caniros de salud de tres o mas niveles es obligatorio. RNE A-
130 Art.100, 159, 160, 105, 153,

/ PARA LA FUNCION HOSPEDAJE

Cuenta con extintores operativos en cantidad adecuada, de acetalo de potasio (Tipo K) para
ambientes que cuentan con freidora, producen humos y vapores de grasa. NTP 350.043:2011; RNE
A-130 Art, 165

2 | Cuenta con un sistema de deteccién y alarma de incendios centralizado ¥ se encuentra operativo,
RNE AA30 Art 71.

RIESGO DE COLAPSO

PARA TODAS LAS FUNCIONES

1| La cimentacion o parte de ella no se encuentra expuesta, inestable en peligro de colapso como
consecuencia de filtraciones de agua, erosion, socavamiento, oixos. RNE E.050.

Estructuras de concreto

L]

Las estructuras de concrefo no presentan i) Bsuras, grietas, rajaduras, deflexiones, pandeos,
muros inglinados, varillas de acero expuestas a la intemperie sin recubrimiente an: columnas,
vigas, losas de techos, sfc., if) deterioro por humedad producido por: filraciones, de tanques y
cisternas de almacenamiento de agua, de liquidos, tuberias rotas, lluvias, etc., ofras fallas
estructurales. RNE E.060

3 | Las estructuras da la edificacion (losas y vigas de techos, azoteas o losas en niveles intermedios),
no presentan fisuras, grietas, rajaduras, pandeos, deflexiones, humedad, ofros; como
consecuencia de sobrecargas existentes producidas por: tangue elevado, equipos, antenas, panel
publicitario, otros. RNE E.060, E.020

4 | Los muros de contencidn en sdtanos, en cercos y olros, no presentan fisuras, grietas, rajaduras,
deflexiones, pandeos, indinaciones, varillas de acero expuestas a la infemperie sin recubrimiento,
deterioro por humedad producido por filiraciones de tanques v cistemas de almacenamiento de
agua, de liquidos, luberias rotas, lluvias, eftc. y otros. RNE E.060

Estructuras de albaiileria (ladrillo)

= | 5 | La edificacitn de albafiileria cuenta con elementos de concreto ammado de confinamiento, amarre
< ‘.‘_'"_[‘j;af\ ylo amiostramiento fakes como: cimientos, columnas, vigas, losas. RNE E.070

Los muros de albafiileria no presentan dafios: humedad, rajaduras, grietas, inclinaciones, otros.
RNE E.OT0

Estructuras de adobe

Los rmuros de adobe no presantan fallas ni dafios ocasionados por el deterioro yio humedad
{fisuras, grietas, inclinaciones). No es utilizado como muro de contencion de suelos, materiales u
otros que hagan que pierda su estabilidad. Sobre los muros de adobe no existen construcciones

de albaffileria o concrelo. Los muros de adobe estan prolegidos de la Huvia en zonas lluviesas.
RNE E.080, E.020

Estructuras de madera / hamb

Las estructuras de madera, bambd, no prasentan rajaduras, deflexiones, pandeos, deterioro por
apolillamiento, humedad, oiros. RNE E.010

]Las estruciuras (postes, columnas, vigas, viguetas, techos entablados, fijsrales ¢ cerchas, etc.},
no prasentan rajaduras, pandeos, deflexiones, como consecuencia de sobrecargas existentes
producidas por; tanque elevado, equipos, antenas, panel publicitario, como consecuencia de otros
usos que impliquen cargas mayores a la que puede soportar la estructura. RNE E.010, E.020

La estructura de madera se encuentra alejada o aislada de fuentes de calor que podrian dafarla,
0 en caso de encontrarse prixima a fuentes de calor, se encuenira protegida con material
incombustible ylo tratada con sustancias retardantes o ignifugas. RNE E.010 Numeral 11.3.8.

Estructuras de acero

I\Las edificaciones o techos de estructura de acero no presentan deformaciones o pandeos
T ‘1rnxoesivos y visibles que perjudiquen su estabilidad. Las apoyos, uniones y anclajes son seguros
{tienen pernos y soldaduras en buen estado de conservacidn). RNE £.090,

o presentan deteriore por oxido y/o conosion v se encuentra protegida contra este. RNE E.090.




OTROS RIESGOS VINCULADOS A LA ACTIVIDAD

PARA TODAS LAS FUNCIONES

Riesgo de Electrocucién

El tablero ekctrico de material metalico esta conectado a fierra, CNE-U 060.402.1 h

1

2 | El tablero cuenta con placa de proteccion (mandil). CNE-U §20.202.1

3 | Las aberturas no usadas en los tableros eléctricos (espacios de reserva) se encuentran cerradas
con tapas. CNE-U 070.3026

Todos los circuitos eléctricos tienen proteccion de interruplores diferenciales, CNE-U 020,132 (RM
No.175-2008-MEM)

5 | Cuenta con cerfificado de medicion de resistencia del pozo de erra, firmado por un ingeniero
electricista 0 mecanico electricista colegiado v habilitado, siendo la medida menor o igual a 25
ohmios. Dicho certificado debe tener un petiodo de vigencia anual. CNE-U 060.712

§ | Sicuenta con equipos yio arefactos eléctricas, (hornos micreondas, congeladoras, refrigeradoras,
lavadoras, calentadores y similares} los enchufes tienen espiga de puesta a tiema y los
tomacorrientes cuentan con conexién at sistema de puesta a tierra. CNE-U 060 512.¢

7 | Las carcasas de los motores eléctricos estacionarios, grupos electrogenos y equipos de aire
acondicionada estan conectados al sistema de puesta a ierra. CNE-U 060.400, 060.402

8 | Las estructuras metdlicas de techos, anuncios publicitarios, canaletas y olros, que tienen
instalado equipamiento eléctrico ¥ se encuentran al alcance de una persona parada sobre el piso,
deben estar conectados al sistema de puesta a tierra. CNE-U 060.002, 060.400

9 | Los conductores eléctricos ufilizados se encuentran protegidos con tubos o canaletas de PVC.
CNE-\ 070.212

10 | Las cajas de paso de conductores eléctricos deben tener tapa. CNE-U 070.3002, 070.3004

Riesgo de caidas

11 | Las rampas tienen una pendiente no mayor al 12% permitiende la evacuacidn, tisnen pisos
antideslizantes y tienen barandas. RNE A.130, Art. 16

12 | Las aberuras al exterior ubicadas a una altura mayor a 1.00 m sobre el suek, en tragaluces,
escaleras y azotea cuentan con proteccién al vacio de altura minima de 1.00m, para evitar caidas.
RNE NTE 060 Art. 11; RNE A.010 Art. 33

Riesgo de colapso en estructuras de soporte y ofros

Las estnycturas que soportan las antenas y/o paneles publicitarios son seguras, estables, tienen
anclajes y se encueniran en bueh estado de conservacion, no presentan oxido o cormosidn,
inclinaciones que podrian desestabilizarlas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040 Art. 11y 12,

Las estucturas metdlicas de soporie de productos de almacenamiento (racks) estén fijas,
asegurando su estabilidad, se encuentran en buen estado de conservacidn, no presentan dxido o

corrosion, inclinaciones que podrian desestabilizardas y ocasionar su colapso. RNE E.090, GE.040
Art, 11y 12

Las estructuras de soporte de equipos da aire acondicionado, condensadores y ofros, apoyados
en la pared ylo techo, estin adecuadamente fijadas y en buen estado de conservacion, no
presentan dxido ni corrosidén. Los equipos instalados sobre estas estructuras se encuentran
debidamente asegurados. RNE 0.90, GE.040 Art. 11y 12

En caso de contar con sistema el sistema de extraccddn de mondxido de carbono en sdtang, éste

se encuentra operativo y cuenta con constancia de operatividad y mantsnimiento. RNE AD10
Articulo 69

Los juegos infantiles de carpinteria metalica, de madera o plastico, son estables, seguros, estan
bien instalados y en buen éstado de congervacion, RNE E.0%0, E.010, GE.040 Art. 11 y 12

Las puertas, ventanas, mamparas, techos; enchapes de muros con espejos, ubicados en éreas
donde existe of riesgo de impacto accidental ¢ de exposicion de las personas ante roturas, que
son de vidrio, son de vidrio templado o laminado. En caso de ser de vidrios primarios, tienen
laminas de seguridad en tode el pafio de vidrio u ofro sistema de proteccién en caso de rotura.
h RNE E.040 Art. 23 y GE.040 Arf. 1 y 12,

\El(los) tablero(s) eléctrico(s) cuenta(n} con identificaciin, CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

}T ieng directorio de los circuitos, indicando dé manera visible y clara la instalacion que controla.
CNE-U 020.100.1, 020.100.3.1

Existe espacio libre no menor a un metro frente a los tableros eléctricos. CNE-U 620308

Existe iluminacién general y de emergencia en la Zona de ubicacién de los tableros eléctricos.
CNE-U 020.314

Fecha:

“Hifma del Administrado
Nombre:
DN:



ANEXO 5

DECLARACION JURADA

DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

g

propietario { ), conductor / administrador( ), representante lega! { ) de la empresa

3 TR reareneresseees raaraeAs seb ohs shearbbarere , identificado con DNI N°®

...................................... DECLARO BAJO JURAMENTO que en el Establecimiento Objeto de
NSPECCION  UDICAAO BN (i st e ebsebons s e e s e ssbsb et sre s serasabas des i 00 FaRA T804 a1E 008 1000 ,
QISIHLO A8 rrrrrrrecerirrrereny PIOVINCTIA R i cvrsse e, , departamento de

.......................................................... , perteneciente a 1a fUNCION ..o snisesnsy

Firma del Administrado
Nombre:

DNI:

Fecha:



Texto Unico de Procedimientos Administrativos
“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS"

HORARIO DE ATENCION

— SEDES DIRECCION
v
COMAS - LIMA - LIMA - Av, 22 do agosto SN | Lunes a viemas de 08:00 a 17:00. Sébados de

HUN.-‘Q&
[=]
o

gd
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SECGION N° 4; SEDES DE ATENGION




Logo N° DE REGISTRO
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
T (Yexto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
"9@ VRN Transparencla y Acceso a la lnformacion Publica,
3‘ V 0 \ FORMULARIO aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM}
5
* R
4{Faon /|, FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SQCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.L/LMJ/C.EJOTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/PSJ. N*/DPTO./INT, DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

1l INFORMACION SOLICITADA:

Qz: \V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

A
3

£
. V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una "X')

COPIA CORREG
- SIMPLE DISQUETE cD ELECTRONICO OTRO
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA

OBSERVACIONES. .....ccooeerenerenrsnsasimnnin: Ceetebrarerer e e aer e e er e s b A R RS PR T s e a bR et en e ans




